BO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 1872/Qb-LDTBXH Ha Néi, ngay 22 thang 12 nam 2015
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH BAN HANH LINH VUC VIEC LAM
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BO LAO BONG - THUONG
BINH VA XA HOI

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh so 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cia Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B Lao dong - Thieong binh va Xa
hoi;

Can cii Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phu swea doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 08/0P-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 ciia Thii tuéng Chinh phii
ban hanh Ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh trong tam nam 2015;

Can cir Quyét dinh s6 1275/QD-LDTBXH ngdy 07 thang 9 nam 2015 ciia B6 truong Bo
Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Danh muc thu tuc hanh chinh thuoc pham
vi chirc nang quan ly cua Bé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Viéc lam va Vu truong Vu Phap ché Bé Lao dong —
Thwong binh va Xa hgi,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thi tuc hanh chinh vé linh vuc viéc lam
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudce cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong B, Vu truéng Vu Phap ché, Cuc trudng Cuc Viée 1am, Thu
truong cac don vi ¢o li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Nhu biéu 3; .
- B¢ truéng (d€ b/c); Cic Thir trudng;
- Bo Tu phap (Cuc Kiérp soat TTHC);
- UBND tinh, thanh pho truc thugc TW;
- Luu: VT, CVL, PC.

Pham Minh Huan



DANH MUC

THU TUC HANH CHINH THUOQOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO LAO
DONG - THUONG BINH VA XA HOI

Linh vye: Viéc lam

(Kém theo Quyét dinh s6 1872/0P-LDTBXH ngay 22/12/2015)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cip Trung wong
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IL. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia cip Tinh
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12/3/2015; Thong tu sb
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén cia cip Trung wong:

1. Tén thi tuc hanh chinh “Thanh 1ap Trung tam dich vu viéc lam do By truéng,

Thii truwéng co quan ngang B, co quan thugc Chinh phii quyét dinh thanh lap”:

a) Trinh ty thuc hién:




Theo quy dinh tai khoan 1, f_)iéu 9 cua Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

b) Cach thirc thuc hién:

Theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 9 cia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.

¢) Thanh phan ho so:

Theo quy dinh tai khoan 2, f_)iéu 8 cua Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

d) S6 lwgng ho so:

Theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 9 cia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.

d) Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 13 ctia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

e) Pdi twong thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Cac Bo, co quan ngang B0, co quan thudc
Chinh phu.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac B9, co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh phu.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Trung tam dich vu viéc
lam.

i) L¢é phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong.

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
- Piéu kién thanh lap Trung tam dich vu viéc lam:

+ C6 muyc ti€u, chuc nidng, nhiém vu cu thé.

+ Phu hop voi quy hoach mang lu6i Trung tam dich vu viéc lam do Thu tuéng Chinh phu
phé duyét (Quyet dinh s6 1833/QP-TTg ngay 28/10/2015 cia Thu tudéng Chinh phu phé duyét
Quy hoach mang ludi cac Trung tdm dich vu viéc lam giai doan 2016 — 2025).

+ Co tru s 1am viéc hodc dé an quy hoach cép dat xay dung tru s¢ da dugc cép ¢4 thAm
quyén phé duy¢t (truong hop xay dung tru sé moi).

+ C¢ trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc lam va
quy dinh cua phap luat ve tiéu chuan, dinh mtc trang thiét bi, phuong tién lam viéc cua co quan
va cong chuec, vién chuc va nguoi lao dong.

+ C6 it nhat 15 can bo c6 trinh d6 cao d'fmg tré 1én.

+ Kinh phi hoat dong thuong xuyén do co quan c6 thim quyén thanh 1ap bao dam theo
quy dinh cta phép luat.



+ Dbi véi Trung tam dich vy viéc lam do B truong, Thu trudng co quan ngang B9, co
quan thugc Chinh phu quyet dinh thanh lap va Trung tam dich vu viéc lam do nguoi ding dau to
chtrc chinh tri - xa hoi cap Trung wong quyét dinh thanh 1ap khi thanh 1ap phai c6 y kién chap
thuan bang van ban ctua Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh noi Trung tAm dt tru s¢ chinh.

- Theo quy dinh tai khoan L, Diéu 3 cua Ngm dinh s 55/2012/Nb-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

m) Can cur phap ly:

- B0 luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luéat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghj dinh sb 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh pha quy dinh
thanh 1ap va hoat dong ctia Trung tdm dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ctia Chinh phu Quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

2. Tén thii tuc hanh chinh “Té chirc lai, giai thé Trung tAm dich vu viéc 1am thudc
B0, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phia”:

a) Trinh ty thyc hién:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 ctia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap.

b) Cach thirc thuc hién:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 ciia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.

¢) Thanh phan ho so:

Theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 15 cua Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

d) S6 lwong ho so:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 cuia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.

d) Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 16 ctia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

e) Pdi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh phu.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ciac B9, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phu.

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chic lai, giai thé Trung tam
dich vu viéc lam.

i) Lé phi: Khong.



k) Tén miu don, miu to khai: Khong.

_DYéu ciu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Theo quy dinh tai khoan 2, khoan
3, bitu 3 ctia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 ctua Chinh phu quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong l1ap.

m) Can cur phap ly:
- B0 luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;
- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghj dinh sb 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh pha quy dinh
thanh 1ap va hoat dong ctia Trung tdm dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ctia Chinh phu Quy dinh v&
thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

3. Tén thu tyc hanh chinh “Cép gidy phép lam viéc trong ky nghi cho cong dan Niu-
Di-Lan” (Giay phép lam viéc trong ky nghi sau day dwgc viet tat la giay phép):

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Trudce thoi han it nhat 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay du kién nhap canh vao
Viét Nam, cong dan Niu Di-1an ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién dé nghi cp
gidy phép cho Dai st quan Viét Nam tai Niu Di-1an;

- Budce 2: Trong vong 05 (ndm) ngay (tinh theo ngay lam viéc) ké tir ngay nhan du ho so
de nghi cap glay phép cua cong dan Niu Di-l1an, Dai st quan Viét Nam tai Niu Di-lan chuyen ho
so dé nghi cip gidy phép cho Cuc Viéc lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) bang hinh
thirc fax hoac thu dién tir;

- Bu6e 3: Trong thoi han 10 (mudi) ngdy (tinh theo ngay lam viéc) ké tir ngay nhan du hd
so d& nghi cip gidy phép hop 1&, Cuc Viéc 1am (Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi) thong
béo két qua cip gidy phép cho Dai st quan Viét Nam tai Niu Di-1an va Pai st quan Niu Di-1an
tai Viét Nam béng van ban.

- Buéc 4: Trong thdi han 05 (nim) ngay ké tir ngay nhdp canh vao Viét Nam, cong dan
Niu Di-lan nhan giéy phép tai tru s& Cuc Viéc lam (B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi) hodc
tai tru s& Trung tam Gidi thi¢u vi¢c lam thanh phé HO Chi Minh thudc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi thanh phé H6 Chi Minh.

- Bu6c 5: Trong thoi han 05 (nim) ngdy ké tir ngay cong dan Niu Di-lan lam viéc cho
nguoi sir dung lao dong, nguoi sir dung lao dong xac nhan trong gidy phép ciia cong dan Niu Di-
lan. Trong thoi han 03 (ba) ngay ké tir ngay ngudi st dung lao dong xac nhan trong gidy phép thi
céng dan Niu Di-lan phai giri ban chup gidy phép co xac nhan ciia nguoi sir dung lao dong vé
Cuc Viéc lam (B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi) b'fmg duong buu di¢n, fax hodc thu dién
tu.

b) Cach thirc thwe hién: Cong dan Niu Di-1an ndp hé so truc tiép hodc qua dudng buu
dién cho Dai st quan Viét Nam tai Niu Di-lan.

¢) Thanh phan ho so:

- T& khai dé nghi pép gidy phép cuia cong dan Niu Di-lan theo miu s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich so 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012 ctia B Lao



dong - Thuong binh va Xa héi, B§ Cong an va Bo Ngoai giao hudng dan thyc hién mot s6 diéu
cua Thoa thuan gitra Chinh phu Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-lan
ve Chuong trinh lam viéc trong ky nghi.

- Ban chup h chiéu cua cdng dan Niu Di-lan con thoi han nhiéu hon it nht 01 (mét)
thang so v&i thoi han dé nghi cap giay phép.

- Gidy ching nhén strc khoe du diéu kién 1am viéc theo quy dinh cua phap luat Niu Di-
lan, da dugc cip khong qua 180 ngay tinh dén ngay ndp hd so.

- Chimg chi qudc gia pho thong trung hoc cta Niu Di-lan cip d6 02 (hai) hodc trinh do
cao hon.

- Vin ban chimg minh du diéu kién tai chinh theo quy dinh: c¢6 vin ban chimg minh da
mo tai khoan ngan hépg tai Niu Di-lan va giao dich dugc v6i cac ngan hang tai Viét Nam véi tai
khoan khong dugc thap hon 4.200 d6 la Niu Di- lan.

- 03 (ba) anh cd 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, r6 mat, rd hai tai, khong deo
kinh, phong anh mau trang va ban mém anh mau néu trén.

Gidy chimg nhan sirc khoe, Chimng chi qudc gia phd théng trung hoc cua Niu Di-lan cap
d6 02 (hai) hodc trinh d6 cao hon, Vin ban chimg minh du diéu kién tai chinh 1a ban gbc, truong
hop 14 ban sao thi phai cong chimg hodc ching thuc.

Céc gidy to néu trén st dung bang tiéng Anh va mién hop phéap héa lanh su.
d) SO lwgng ho so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: 15 (muoi lam) ngay tinh theo ngay lam viéc chua ké thoi gian
van chuyén ho so tir Niu Di-1an dén Viét Nam.

e) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Coéng dan Niu Di-lan mudn tham gia
Chuong trinh lam viéc trong ky nghi tai Viét Nam.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Dai st quan Viét Nam tai Niu Di-Lan.

- Cuc Viéc lam (B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giay phép 1am viéc trong ky nghi.

i) Lé phi: 600.000 dong (theo quy dinh tai Thong tu sO 97/2012/TT-BTC ngay 18/6/2012
ctia BO Tai chinh huéng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y 1¢ phi cip gidy phép lam viéc trong ky
nghi cho cong dan Niu Di-1an).

k) Tén miu don, miu to khai: Vian ban dé nghi cap gidy phép lam viéce trong ky nghi
cua cong dan Niu Di-lan lam viéc trong ky nghi tai Viét Nam (Mdu s6 01 ban hanh kem theo
Thong tw lién tich so 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG).

1) Yéu céu, diéu kién thwe hién tha tuc: Cong dan Niu Di-lan phai dap tng cac yéu cau
dudi day:

- La cong dan cta Niu Di-lan;

- Y dinh chii yéu 1a di du lich & Viét Nam, nhung tim dugc viéc lam va hoc tap mot cach
ngau nhién chir khong phai 1a Iy do chi yéu cua chuyén di;



- La nhitng ngudi trong d6 tudi tir di mudi tam (18) dén ba muoi (30) tudi vao thoi diém
nop ho so;

- Khoéng ¢6 nguoi phu thudc di cung;
- C6 ho chiéu con thoi han duoce do co quan Niu Di-lan cép;

- C6 vé may bay dé roi khoi Viét Nam hodc kha ning tai chinh da dé ¢ thé mua vé may
bay;

- C6 d tai chinh dé tra cac khoan chi phi trong khoang thoi gian cu tri & Viét Nam va
duogc ching nhan boi cadc co quan chuc nang cd lién quan: c6 van ban chiing minh da mé tai
khoan ngan hang tai Niu Di-lan va giao dich dugc véi cac ngan hang tai Viét Nam voi tai khoan
khong duoc thap hon 4.200 D6 la Niu Di-lan;

- Tra céc chi phi cip thi thuc va chi phi cap gidy phép lam viéc trong ky nghi phép lao
dong;

- C6 chimg chi qudc gia phd thong trung hoc (NCEA) cap d6 2 hodc trinh d6 cao hon;

- Pong ¥ dong bao hiém y té va bao hiém toan bd chi phi bénh vién trong thoi gian sinh
song ¢ Vi¢t Nam;

- Tuén tha cac diéu kién vé strc khoe va 1y lich theo quy dinh ctia nuéc Cong hoa xa hoi
cht nghia Viét Nam: da duoc cdp gidy chimg nhén stc khoe du diéu kién lam viéc theo quy dinh
ctia phap luat Niu Di-lan. Gidy ching nhan stc khoe da duoc cap khong qua 180 ngay tinh dén
ngay cong dan Niu Di-1an ndp ho so dé nghi cap gidy phép;

- Trudc day chua tung tham gia vao Chuong trinh.
m) Can cwr phap ly cua thu tuc:
- Thoa thudn gitra Chinh phu nu¢c Cong hoa xa@ hoi chu nghia Viét Nam va Chinh phu
Niu Di-lan vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi ky ngay 29/12/2011;
- Thong tu lién tich s6 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012 cia Bo Lao
dong
- Thuong binh va Xa hoi, B§ Cong an va Bo Ngoai giao hudng din mot sb diéu cua Th(”)g
thudn gitta Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-lan ve
Chuong trinh lam viéc trong ky nghi.



MAU SO 1: Ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé 15/2012/TTLT-BLPTBXH-BCA-BNG
ngay 06/6/2012 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, Bo Cong an va Bo Ngogi giao
huong dan thuwc hién mét sé diéu cua Thoa thudn gitta Chinh phu nuoc Cong hoa xa hgi chu
nghia Viét Nam va Chinh phii Niu Di-ldn vé Chwong trinh lam viéc trong ky nghi.

) ) e day.......month........ year....
TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHI

Application for issuance of a working holiday permit

Kinh gri: - Pai st quan Viét Nam tai Niu Di-lan;
To: Embassy of Vietham in New Zealand
- Cuc Viéc lam (B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi).

Bureau of Employment (Ministry of Labour-Invalids and Social
Affairs)

Tel Mobile phone Email

T6i dd nghién ctru va s& thyc hién day du quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén cong
dan Niu Di-l1an lam viéc trong ky nghi tai Viét Nam, t6i dé nghi duoc cap giay phép, cu thé nhu

Sau.

Having studied and will perform fully the provisions of the Vietnamese law relating to New
Zealand working holiday makers, | would like to apply for issuance of a working holiday permit

as follows:



- Thoi han cta gidy phép tirngay . . . thang ... .nam . ... dénngay ... .thang....nim. ...

Validity period of the working holiday permit: from to
- Ly do d& nghj cép gidy phép:
The reasons for applying for a working holiday permit

12. Noi ding ky nhan gidy phép:

Agency to deliver the working holiday permit

(Pang ky nhan & dau thi danh ddu vao 6 bén canh)

(Tick the relevant box)

- Tru s¢ Cuc Viéc l1am (B¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

The office of the Bureau of Employment (Ministry of Labour-Invalids and

Social Affairs) o
- Trung tdm Gidi thi¢u viéc lam thanh phd H6 Chi Minh

Job placement center in Ho Chi Minh City
13. HO so dé nghi cap gidy phép gom co:

Application include:
(Néu c6 gidy to nao thi danh dau vao 6 bén canh)
(Tick the box, if any)
- Ban chup H chiéu

A copy of passport
- Giay chung nhan suc khoé

Heath Certificate q ’
- Chiing chi quoc gia pho thong trung hoc (NCEA) cap d¢ 2 hodc

trinh d6 cao hon

National Certificate of Educational Achievement (NCEA) level 2
or higher levels

- Van ban chirng minh tai chinh (d@ m¢ tai khoan tai ngan hang)
Evidence of financial capacity (Having opened bank accounts)

- 03 anh mau (kich thuéc 3cm x 4 cm) va ban mém anh mau

03 colour photos (size 3cm x 4cm) and soft of colour photos

T61 xin cam doan céc ndi dung néu trén la dung. Néu sai toi xin hoan toan chiu trach nhiém trude

phap luat Viét Nam.

| certify that these statements are true to the best of my knowledge and will be responsible for

any incorrectness.
Nguwoi lam don
Applicant
(Signature)



4. Tén thu tuc hanh chinh “Cflp lai Giéy phép lam viéc trong ky nghi cho cong dan
Niu-Di-Lan”:

a) Trinh tu thwe hién:

- Buoc 1: Trong thoi han 03 (ba) ngay ké tir ngay phat hién gidy phép bi mat hoic bi
hong thi c6ng dan Niu Di-lan ¢d trach nhiém dé nghi Cuc Viéc lam (B6 Lao dong - Thuong binh

va X4 hoi) cip lai gidy phép bang cach ndp hd so dé nghi cap lai gidy phép truc tiép hodc qua
duong buu dién.

- Buoc 2: Trong thoi gian 03 (ba) ngay (tinh theo ngay lam viéc) ké tir ngay nhan du hd
so d& nghi cip lai giay phép cua cong dan Niu Di-lan, Cyc Viée lam (B§ Lao dong - Thuong
binh Va X& hoi) cap lai gidy phep va thong bao cho cong dan Niu Di-1an. Truong hop khong cap
lai gidy phép phai tra 10i bang vin ban va néu rd 1y do.

- Burée 3: Cong dan Niu Di-lan nhan gidy phép duoc cap lai tai tru s Cuc Viée lam (B
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi) hodc tai tru s¢ Trung tdm C:Ji('yi‘thiéu viéc lam thanh phé HO
Chi Minh thudc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh pho H6 Chi Minh.

“b) Cach thirc thye hién: Cong dan Niu Di-lan n¢p hd so truc tiép hodc qua dudng buu
dién dén Cuc Viéc lam (B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

¢) Thanh phan ho so:

- To khai dé nghi cép lai gidy phép lam viéc trong ky nghi cia céng dan Niu Di-l1an theo
mau s0 3 ban hanh kém theo Thong tu lién’ tich s6 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay
06/6/2012, trong d6 giai thich ro 1y do bi mat hodc bi hong.

- Gidy phép da duoc cap trong truong hop gidy phép bi hong.

- 03 (ba) anh mau c{y 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh di€n, rd mat, rd hai tai, khong
deo kinh, phong anh mau trang.

d) S6 lwong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay tinh theo ngay lam viéc.

e) Poi twong thwe hién tha tuc: cong dan Niu Di-lan lam viéc trong ky nghi tai Viét
Nam.

g) Co quan thuyc hién thu tuc: Cuc Vi¢e lam (B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi).

. h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép duoc cip lai hodc van ban khong
dong y cap lai giay phép lao dong.

i) Lé phi: 500.000 dong (theo quy dinh tai Thong tu s6 97/2012/TT-BTC ngay 18/6/2012
cua Bg Tai chinh hudng dan ché do thu, nop va quan 1y 1€ phi cap giay phép lam vi¢c trong ky
nghi cho cong dan Niu Di-lan).

k) Miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi cip lai glay phép lam viée trong ky nghi cua
cong dan Niu Di-lan 1am viéc trong ky nghi tai Viét Nam (Mdu s6 3 ban hanh kem theo Théng tur
lién tich s6 15/2012/TTLT-BLPTBXH-BCA-BNG).

1) Yéu cau, di;‘eu kién thwe hién tha tuc: Cong dan Niu Di-lan di duoc cap gidy phép
nhung giay phép bi mat hoac bi hong.



m) Can cur phap ly cua thu tuc:
- Thoa thudn gitra Chinh phu nu¢c Cong hoa xa@ hoi chu nghia Viét Nam va Chinh phu
Niu Di-lan vé Chuong trinh 1am viéc trong ky nghi.

- Thong tu lién tich sd 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012 cta Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Bo Cong an va Bo Ngoai giao hudng dan mot s6 diéu cua
Thoa thuan gitra Chinh phu nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va Chinh pha Niu Di-lan
vé Chuong trinh 1am viéc trong ky nghi./.

MAU SO 3: Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 15/2012/TTLT-BLPTBXH-BCA-BNG
ngay 06/6/2012 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, Bo Cong an va Bo Ngogi giao huwong
dan thuwc hién mét sé diéu cia Thod thudn gitta Chinh phu nuoc Cong hoa xa hgi chu nghia Viét
Nam va Chinh phii Niu Di-ldn vé Chuwong trinh lam viéc trong ky nghi.

TO KHAI PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHI
Application for re-issuance of a working holiday permit
Kinh gtri: Cuc Vi¢ce lam (B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
To: Bureau of Employment (Ministry of Labour-Invalids and Social Affairs)

Nationality

5.HOchibusd: .o 6. NgAY CAP: . . oo
Passport number Date of issue

7. COQUAN CAP: . . v eeee e e e 8. Thoihanhdchiéu.............

I was issued a working holiday permit numbered: on

v6i thoi han trngdy . . . thang . ... nam. ... dénngay....thang....nim. ...
For the period from to

11. Ly do dé nghi cép lai gidy phép (bao gdm ca 1y do mat, hong gidy phép)



Reasons for applying for re-issuance (including reason for losing, damaging the working holiday
permit)

Tel Mobile phone Email

14. Noi ding ky nhan gidy phép duoc cap lai:

Expected place of receipt of the re-issued working holiday permit
(Pang ky nhan & dau thi danh ddu vao 6 bén canh)

(Tick the relevant box)

- Tru s¢ Cuc Vi¢c lam (B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) O
The office of the Bureau of Employment (Ministry of Labour-Invalids anh Social

Affairs) o

- Trung tdm Gidi thi¢u viéc lam thanh phd H6 Chi Minh O

Job placement center in Ho Chi Minh City
Toi xin cam doan cac ndi dung néu trén la ding. Néu sai toi xin hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat Vi¢t Nam.

| certify that these statements are true to the best of my knowledge and will be responsible for
any incorrectness./.

Ngwoi lam don
Applicant
(Ky tén)
(Signature)

5. Thii tuc hanh chinh “Cép gidy phép lao dong cho chuyén gia khoa hoc cong nghé
lam viéc tai Viét Nam”:

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Trude thoi han it nhat 10 ngay 1am viéc lgé tu ngay chuyén gia khoa hoc cong
nghé du kién bat dau lam viéc tai Viét Nam thi co quan, to chirc phai ndp 1 b ho so dén Cuc
Vi¢c lam (B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);

- Budc 2: Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé SO fié nghi cip gidy phép
lao dong, Cuc Viéc lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) cap gidy phep lao dong cho
chuyén gia khoa hoc cong nghé. Truong hop khong cap giay phép lao dong phai tra 1061 bang van
ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

- Co quan, t6 chirc ndp truc tiép 1 bo hd so dé nghi cip gidy phép lao dong hodc gui qua
duong buu dién hoac thu dién tir qua website http://www.vieclamvietnam.gov.vn dén Cuc Viéc



lam (B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) dé duoc xem xét, cap gidy phép lao dong cho
chuyén gia khoa hoc cong nghé;

_- Trudng hop co quan, t6 chirc ndp hod so dé nghi cp gidy phép lao dong theo quy dinh
tai Di€u 4 cua Thong tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 bang thu dién tr qua
website http://www.vieclamvietnam.gov.vn thi truée khi nhén gidy phép lao dong phai ndp truc
tiép hodc gui qua duong buu dién 1 bo ho so cap giay phep lao dong theo quy dinh tai Dicu 4
cua Thong tu so 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 dén Cuc Vi¢c lam (Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi).

¢) Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi cdp gidy phép lao dong ctia co quan, to chirc;

- Vanban chap thuén viéc s dung chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ cua co quan co thim
quyén theo quy dinh tai Di€u 11 va bi¢u 12 Nghi dinh s6 87/2014/ND-CP hoac van ban cta Thu
turong Chinh phu cho phép sur dung chuyén gia khoa hoc cong nghé theo quy dinh tai Khoan 2
Dbicu 3 Nghi dinh so 87/2014/ND-CP;

- Ban sao dugc ching thyc tr ban chinh h chiéu hodc gidy to co gia trj thay ho chiéu
hodc gidy to c6 gia tri di lai quoc t€ con gia tri;

- 2 anh mau (kich thude 3cm x 4cm, phong pén tréng,q mat nhin thang, dau dé tran, khong
deo kinh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh dén thoi di€ém ndp ho so.

d) S6 lwgng hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hé so.

e) Poi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc noi chuyén gia khoa hoc
cong nghé lam viéc.

g) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Cyc Viéc lam (B6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi).

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cho chuyén gia khoa hoc
cong nghé hoac van ban tra 161 chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ khong du diéu kién cap giay phép
lao dong.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén mtiu don, mdu to khai: Vin ban dé nghi cép gidy phép lao dong cua co quan, to
chuc (theo mau so 02 ban hanh kem theo Thong tw so 24/2015/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

m) Cdn cur phap ly ciua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 87/2014/ND-CP ngiy 22/9/2014 cta Chinh phi vé thu hat ca nhan hoat
dong khoa hoc va cong nghé 1a nguoi Viét Nam & nudc ngoai va chuyén gia nudc ngoai tham gia
hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam;

- Théng tu sd 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 cua B9 Lao dong - Thuong binh
va Xa hot quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Diéu 14 cua Nghi dinh s6 87/2014/Nb-CP ngay 22
thang 9 nam 2014 cua Chinh phu vé thu hut ¢4 nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a nguoi
Viét Nam ¢ nudc ngoai va chuyén gia nudc ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé tai
Viét Nam.



Mau s6 2: Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngdy 13/7/2015 ciia Bo
Lao dong - Thirong binh va Xa héi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Diéu 14 ciia Nghi dinh
s6 87/2014/NP-CP ngay 22 thang 9 nam 2014 ciia Chinh phii vé thu hit cé nhdn hoat déng
khoa hoc va cong nghé la nguoi Viét Nam o nuwoc ngoai va chuyén gia nuwoc ngoai tham gia
hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.

TEN CO QUAN/TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

-------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb........ [voceee L, ngay.....thang.....nam.....

V/v @& nghi cap/cap lai gidy
phép lao dong cho chuyén gia
khoa hoc cong nghé.

Kinh guri: Cuc Viéc lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

1. TEN CO QUAN/LO CHTIC: ..eviveveeeiecieeee ettt ettt

4. DIEn thoal: ...cccuvveeiiiiiii e 5.Emaili.....ccccooviiiiiiiinn,
6. Quyét dinh thanh lap (hoat dong) 56: ........ . W . A
CO QUAN CAP: vt eeeeee st ssestse st ene s enees e NEAY CAP: vovrrrrerrrrerrriinen,

Linh vuC hoat QONE: ....ooiiiieiiii e

Dé nghj Cuc Viéc 1am (B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi) cAp/cap lai gidy phép lao dong
cho chuyén gia khoa hoc cong nghé, cu thé nhu sau:

7. Ho va ten (Chll 1N N0@): c.viiiiiiiiiiiiii i

8. Ngay, thang, ndm sinh: ... 9. Gi6i tinh (Nam/NiI)...............

(OO e TR F e AT

12. Trinh dQ ChUuy@n MON: ....cocviiiiiii it s
13. Lam viéc tai co quan/té (6] 110 £ OO RURRRPPPI
Dia chi: 487N A Y A B ...
LA VAT COMEZ VIGC: +eiivviieiiiiieiiiieesitie e sibaeesttesssssesssbeeeabsesabeeesnbeeesnbeeesnbeeensbeeenbneesnbneeansees
15. Thoi han lam viéc tir ngdy......thang......nam...... &n ngay........ thang.....nam........

Noi nhén: PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén;

- Luu: (Ky va ghi 15 ho tén, dong dau)



6. Thii tuc hanh chinh “Cip lai gidy phép lao dong cho chuyén gia khoa hoc cong
ngh¢ lam viéc tai Viét Nam”:

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 60 ngay trude ngay gidy phép lao dong hét thoi han, co quan, to
chirc phai nop 1 bo hd so dé nghi cép lai gidy phép lao dong dén Cuc Viéc 1am (Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi);

- Budc 2: Trong thoi han 3 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so d& nghi cip lai glay
phép lao dong cua co quan, t6 chirc, Cuc Viéc lam (B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) cap
lai gidy phép lao dong. Trudng hop khong cap lai gidy phép lao dong phai tra 10i bang van ban
va néu ro ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

- Co quan, t6 chirc ndp truc tiép 1 bd hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong hodc gui
qua duong buu dién hodc thu dién tir qua website http://www.vieclamvietnam.gov.vn dén Cuc
Viéc 1am (B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) dé duoc xem xét, cap lai gidy phép lao dong
cho chuyén gia khoa hoc cong ngh¢;

- Trudong hop co quan, t6 chic ndp hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo quy
dinh tai Diéu 8 cua Théng tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 bang thu dién tir qua
website http://www.vieclamvietnam.gov.vn thi truéc khi nhan gidy phép lao déng phai ndp truc
tiép hodc giri qua dudng buu dién 1 bd hd so cap lai gidy phép lao dong theo quy dinh tai Diéu 8
ciia Thong tu sb 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 dén Cuc Viéc lam (B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi).

¢) Thanh phén hé so:

- Vin ban d& nghi cip lai gidy phép lao dong ctia co quan, to chiic;

- Gidy phép lao dong da duogc cap;

+ Truong hop gidy phép lao dong bi mat thi phai c6 x4c nhan ciia co quan Cong an cip
phuong ctia Viét Nam hoac co quan Cong an cua nudc ngoai theo quy dinh cta phap luat;

+ Truong hop thay d6i dung ghi trén gidy phép lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
7 ctia Thong tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH thi phai c6 cac gidy to chimg minh.

-2 a}nh mau (kich thudc 3cm x 4cm, phong nén trang, mat nh}n thang, dau dé tran, khong
deo kinh mau), anh chup khong qua 6 thang tinh dén thoi diém ndp ho so.

Céc gidy to néu trén 1a 1 ban chup keém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc 1 ban sao dugc
chimg thue tir ban chinh. Truong hop céc giay to cua nude ngoai thi phai duoc hop phap hoa
lanh su va dich ra tiéng Vi€t cé ching thuc chir ky cua ngudi dich theo quy dinh cta phép luat
Viét Nam.

d) S6 lwgng hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so.

e) Poi twong thuwc hign thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc noi chuyén gia khoa hoc
cong ngh¢ lam viéc.

g2) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Cyc Viéc lam (B6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi).

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cip lai cho chuyén gia
khoa hoc cong nghé.



i) L¢é phi: Khong.

i k) Tén nﬁu don, méu to khai: Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cua co quan,
to chirc (theo mau so 02 ban hanh kem theo Thong tw so 24/2015/TT-BLPDTBXH).

1) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hign thii tuc hanh chinh: Khong.
m) Cdn cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 87/2014/ND-CP ngay 22/9/2014 cta Chinh phu vé thu hit c4 nhan hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢ 1a nguoi Viét Nam ¢ nudce ngoai va chuyén gia nudc ngoai tham gia
hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam;

- Thong tu s 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 ciia Bo Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Diéu 14 ciia Nghi dinh s6 87/2014/ND-CP ngay 22
thang 9 ndm 2014 cia Chinh phii vé thu hiit c4 nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a ngudi
Vi¢t Nam ¢ nudce ngoai va chuyén gia nudc ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ tai
Viét Nam.

Mau s6 2: Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngady 13/7/2015 ciia Bo
Lao dong - Thirong binh va Xa héi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Piéu 14 ciia Nghi dinh
s6 87/2014/NP-CP ngay 22 thang 9 nam 2014 ciia Chinh phii vé thu hit cé nhan hoat déng
khoa hoc va cong nghé la nguoi Viét Nam o nuwoc ngoai va chuyén gia nuwoc ngoai tham gia
hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.

TEN CO QUAN/TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

-------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb........ T A T Ay ngay.....thang.....nam.....

V/v @& nghi cap/cap lai gidy
phép lao dong cho chuyén gia
khoa hoc cong nghé.

Kinh guri: Cuc Viéc lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

1. TEN CO QUAN/O CHUIC: ©.vvvevenveeietieestiee s ees sttt es st en et en s

2. Loai hinh co qUan/td ChtC: . ........oeee e,
I 0 T 111§ S OO

4. DI€n tho@i: .......coveiiiiiiie i 5.Emaili.....ccccoeviiiiiiinn,

6. Quyét dinh thanh 13p (hoat AONE) SO: ....vvvveeeeeieieeeeeeeee e
CO QUAN CAP: veoverreerereressseesiessessesssssssssseesess s sesseesesssnsens NEAY CAP: wvvvevereereieean,
Linh vic hoat GONE: ......coviiiiiiiiiii e

Dé nghi Cuc Viéc lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) cap/cap lai gidy phép lao dong
cho chuyén gia khoa hoc cong nghé, cu thé nhu sau:

7. Ho va tén (chlt in hoa): ......ooviiiiiiiiiiic e
8. Ngay, thang, nam sinh: ............ccecveveviieiienieiiennns 9. Gi6i tinh (Nam/N{)...............
0. QUBC HHOR: oottt



12. Trinh d0 ChUuY@n MON: ....ooiviiiiiiiiic e
13. Lam viéc tai co quan/té (&) 110 £ ST URRRRRRPPP
3 I E 1 o | SO PR SOUPRRRORPRRN
LA VI AT CONE VIGC: weiiriiiieiiiie it siie st ettt e ettt sttt e st e e st e e ssb e e e s bt e e e nbb e e e sneeabnee s

15. Thoi han lam viéc tir ngdy......thang......ndm...... &n ngay......thang........ nam........

Noi nhén: PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC

- Nhu trén;

L (Ky va ghi 5 ho tén, dong dau)



] 7. Thu tuc hanh chinh “Bao cdo chuyén gia khoa hoc cong nghé khong thudc dién
cap giay phép lao dong lam vi¢c tai Viét Nam”:

a) Trinh tw thuc hién:

Co quan, t6 chirc noi c6 chuyén gia khoa hoc cong nghé vao 1am viéc ¢6 trach nhiém guri
bao cdo vé Cuc Vi¢c lam (B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi);

b) Cach thirc thuc hién:

Trude thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay chuyén gia khoa hoc cong nghé du kién lam
viéc tai Viét Nam thi co quan, t6 chirc co trégh nhiém gui bao cao (theo mau s6 04 ban hanh kem
theo Thong tw so 24/2015/TT-BLDTBXH) vé Cuc Viéc lam (B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi).

¢ Thanh phén hé so: Béo co chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ khong thudc dién cip
gidy phép lao dong cua co quan, td6 chiic (theo mau so 04 ban hanh kéem theo Thong tw so
24/2015/TT-BLDOTBXH).

d) S6 lwong hé so: 01 bao céo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc noi chuyén gia khoa hoc
cong nghé lam viéc.

g) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: Cuc Viéc lam (B9 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi).

h) Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

i) L¢é phi: Khong.

k) Tén méu don, mau to khai: Bao cao chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ khong thudce
dién cap gidy phép lao dong cia co quan, t6 chie (theo mdu so 04 ban hanh kém theo Thong tw
50 24/2015/TT-BLDTBXH).

) Yéu cdu, diéu kién thue hign thii tuc hanh chinh: Chuyén gia khoa hoc cong nghé
vao Viét Nam lam viéc dudi 30 ngay tai co quan, to chirc.

m) Can cuwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 87/2014/ND-CP ngay 22/9/2014 cta Chinh phu vé thu hit c4 nhan hoat
dong khoa hoc va cong nghé 1a nguoi Viét Nam ¢ nudce ngoai va chuyén gia nudce ngoai tham gia
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ tai Viét Nam,;

- Théng tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 cua B§ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Di¢u 14 cua Nghi dinh s6 87/2014/Nb-CP ngay 22
thang 9 ndm 2014 cua Chinh phu vé thu hit ca nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a nguoi
Vi¢t Nam ¢ nudce ngoai va chuyén gia nudc ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ tai
Viét Nam.



M@u s6 4: Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngady 13/7/2015 ciia Bo
Lao dong - Thirong binh va Xa héi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Diéu 14 ciia Nghi dinh
s6 87/2014/NP-CP ngay 22 thang 9 nam 2014 ciia Chinh phii vé thu hit cé nhdn hoat déng
khoa hoc va cong nghé la nguoi Viét Nam o nuwoc ngoai va chuyén gia nuwoc ngoai tham gia
hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.

TEN CO QUAN/TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb:........ [veveee L, ngay.....thang.....nam.....
V/v bao cao chuyén gia khoa
hoc cong nghé khong thudc di¢n
cap giay phép lao dong.

Kinh guri: Cuc Viéc lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Can ct Thong tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 7 ndm 2015 cua Bo Lao dong
- Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Diéu 14 cia Nghi dinh s6
87/2014/ND-CP ngay 22 thang 9 nim 2014 ctia Chinh phu vé thu hat ca nhan hoat dong khoa
hoc va cong nghé la ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai va chuyén gia nudc ngoai tham gia hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢ tai Viét Nam, (zén co quan/té chire) bao cao quy Cuc vé chuyén gia khoa

hoc cong nghé khong thude dién cap gidy phép lao dong nhu sau:

Dia
Ngay thang| Quéc . diém D AN
< nimsinh | tich | Vitri ng‘h lam Thot gian lam vige
T Ho va tén cong chuvén viéc
viée mgn Ngay bat | Ngay két
Nam | Ni dau lam thdc lam
viéc viéc
@) (2) @ @] 6 (6) ) 8 ) (10)
1
2
3
Tong
Xin tran trong cam on!
Noi nhén: PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC

- Nhu trén;

- Luu: (Ky va ghi 15 ho tén, dong dau)



IL. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén ciia cip Tinh:
1. Thi tuc hanh chinh “Tham gia bao hiém thit nghiép”:
a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc
c6 hiéu lyc, nguoi sir dung lao dong lap va ndp ho so tham gia bao hiém that nghiép ctia ngudi
lao dong cho td chirc bao hiém x3 hoi.

- Buroe 2: Hing thang, nguoi sir dung lao dong dong bao hiém that nghiép theo mirc quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 57 cua Luat viéc lam va trich tién luong cua ting nguoi lao dong
theo murc quy dinh tai diém a khoan 1 Di€u 57 cta Luét viéc lam d€ dong cung moét luc vao Quy
bao hiém that nghiép.

b) Cdch thirc thwe hign: Nguoi sir dung lao dong 1ap va ndp hd so tham gia bao hiém
thit nghiép, dong bao hiém that nghiép theo mirc quy dinh ctia ngudi lao déng cho co quan bao
hiém x3 hoi.

¢) Thanh phin hé so: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

d) S6 lwgng hé so: Theo quy dinh ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

d) Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong.

g) Co quan thwe hign thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém xa hoi.

h) Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong tham gia déng bao hiém thit
nghiép.

i) L¢é phi: Khong.

k) Tén méu don, méu to khai: Theo quy dinh ctua Bao hiém xi hoi Viét Nam.

I) Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong tham gia
bao hiém that nghi¢p bao gom co quan nha nudce, don vi su nghiép cong lap, don vi vil trang
nhan dan; t6 chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi, to chue chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6
chtre x4 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép; co quan, to chirc nudc ngoai, to chirc quoc té hoat
dong trén lanh thd Viét Nam; doanh nghiép, hop tac x4, ho gia dinh, h¢ kinh doanh, t6 hop tac,
t6 chire khac va ca nhan co thué mudn, sir dung lao dong theo hop dong lam viéc hoac hop dong
lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 ciua Luat Viéc lam.

m) Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dicu cia Ludt viéc 1am vé bdo hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo Lao dong — Thuong binh

va X4 hoi hudng dan thyc hién Didu 52 ciia Luét viéc 1am va mot sé diéu cua Nghi dinh sé
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.



2. Thii tuc hanh chinh “Giii quyét hwéng tro cAp thit nghiép”:
a) Trinh tw thuc hién:

. - Bude 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay chérr} dut hop déng lao dong hoac hop
dong lam viée, nguoi lao dong chua co viée 1am ma c6 nhu cau huong trg cap that nghiép nop ho
so dé nghi huong tro cap that nghiép cho trung tdm dich vu viéc lam tai dia phuong noi nguoi
lao d6ng mudn nhan trg cip thit nghiép.

- Z}wac 2: Trung tarp dich vu viéc lam gé trach nhiém tié'p‘ nhén, kiém tra ho so, ghi phiéu
hen tra két qua va trao phi€u cho nguoi ndp hod so; truong hop ho so khong da theo quy dinh thi
trd lai cho nguoi ndp va néu rd 1y do.

- Bude 3: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tur ngay nhan du hd so theo quy dinh, trung
tam diC},l vu Viéc‘lém co trach nhiérp xem xé€t, trinh Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va Xé
hoi quyeét dinh v€ viéc huong trg cap that nghiép cua nguoi lao dong; truong hop khong du diéu
kién dé huong trg cap that nghiép thi phai tra 161 bang van ban cho nguoi lao dong.

- Buoc 4: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tur ngay ghi trong phiéu hen tra két qua
nguoi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nguoi lao dong phai tryc tiép ndp 01 bd hd so d& nghi “huong trg cap that nghiép cho
trung tdm dich vu viéc 1am tai dia phuwong noi ngudi lao ddng mudn nhan tro cap that nghiép.

- Nguoi lao dong duge iy quyén cho ngudi khic ndp hd so hodc gii hd so theo duong
buu dién néu thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 2, Piéu 17 Nghi dinh )
28/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat viéc
1am vé bao hiém that nghiép.

¢) Thanh phan ho so:
1. Bé nghi hudng trg cap that nghiép.

2. Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc ciia mot trong céc gidy to sau ddy xac nhan vé
viéc cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam vi¢e:

- Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han hodc da hoan thanh cong viéc
theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh thoi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc théi viéc;

- Thong bao hodc thoa thuan chim dit hop dong lao dong hoidc hop dong lam viéc.

Truong hop nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghi¢p theo quy dinh tai Diém ¢
Khoan 1 Di€u 43 Luat Viéc lam thi gidy to' xac nhan vé viéc cham dit hop dong lao dong theo
mua vy hodc theo mot cong viéc nhat dinh gé thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban
chinh hodc ban sao c6 chung thyc cua hop dong do.

3. S6 bao hiém xa hoi.

d) 86 lwong hé so: 01 bo ho so.



d) Thoi han gidgi quyét: Thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy
dinh.

) Déi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép c6 nhu cau hudéng trg cap

that nghiép.

g) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quén quyét dinh theo quy dinh: Giam dc S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi tinh, thanh pho tryc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chjnh: Trung tdm dich vu viéc lam tryc thudc
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thude trung wong.

h) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép.

i) L¢ phi: Khong.

k) Tén mdu don, mdu to khai: D& nghi huong tro cip that nghiép (mdu s6 03 ban hanh
kem theo Thong tw so 28/2015/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kign thwc hign thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 Luat viéc lam dang dong bao hiém that
nghiép.

- Chém dut hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viée, trir cac truong hop quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 49 Luit viéc lam.

- badong bao hiém that nghiép ttr du 12 thang tr6 1én trong thoi gian 24 thang trude khi
cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viée doi voi truong hop quy dinh tai di€m a va
diém b khoan 1 Ditu 43 cua Luat viéc lam; da dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang tr¢ 1én
trong thoi gian 36 thang trudc khi cham dat hop dong lao dong doi voi truong hop quy dinh tai
diém c khoan 1 Diéu 43 cua Luat viéc lam,;

m) Cdn cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luéat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dicu cia Ludt viéc 1am ve bao hiém that nghiép;

- Thong tu s§ 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi hudéng dan thyc hién Di€u 52 ctia Luat viéc lam va mot so di€u cua Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.



Miu s6 03: Ban hanh kém theo Théong t-wr s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thang 7 ndam 2015
cua Bo truong Bo Lao dong-Th-wong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gui: Trung tdm Dich vu viéc lam ...,

Téntoila:.......ooovvii i, sinh ngay ...... [o.... [...... Nam o, Nir o

Sb chimg minh nhan dan: ...

Ngay cap: ...... S [oviennnn 0T CAP: oot

SO SO BHXH: ...ouuiiii et

S6 dién thoai:....................... Dia chi email (761 ¢6)..........oovvieiieeeenn..
Dantoc:....coovviiiiiiiiii, TON GlA0: ... i

S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:......................l.

Trinh 0 A0 ta0:. ... .o

Nanh NghE QA0 01 ... ..oeuue ettt
NOTthUONG T (1)t e e e e e e e e

ChO O hIEN NAY ().t e

Ngay ...../ ...... [o..... , t0i d3 cham dut hop ddng lao dong/hop ddng lam viée voi (tén don
V)it vcrrrrnnsessnnrensesenesnssssnnssnsesssnsssssssenesssssersessenses Sk NGRS o+ v vvvrerrensereess

A1 A1 CRT:. ettt

Ly do cham dut hop dong lao dong/hop dong lam vi€e:.....ooiiiiii

Loa1 h0’p dong lao dong/hop dong lam ViEC M. ...... Y. ..

Sb thang dong bao hlem that NEhIeP.......ovevreeeeeeeeeeeiens thang

Noi dé nghi nhan tro cap that nghiép (BHXH quan/huyén hoic qua thé

L1 S PP

Keém theo D& nghi Ny 13 (3).cvvvvvvveveeriereeiossssisseseceeesieeoseoess s va S6 bao hiém xi

hoi cua t6i. Pé nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét huong trg cip that nghiép cho t6i theo
dang quy dinh.

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that, néu sai toi s€ chiu trach nhiém trudc
phép luat./.

........... ngay ....... thang ..... nam ... .....
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1, 2) Ghi ro s6 nha, dwong phé', 16, thén, xém, lang, dp, ban, buén, phum, soc.

(3) Ban chinh hodc ban sao co ching thuc cia mot trong cdc gidy to sau day: Hop dong lao
déng’hodc hop dong lam viéc da het han hodc’dd hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong;
Quyet d.in’h thoi viéc; Quyét dinh sa thai; Quyét‘d,inh ky luat bugc thoi viéc; Thong bao hodc thoa
thuan cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.



3. Thii tuc hanh chinh “Tam dirng hwéng tro cip thit nghiép”:
a) Trinh tw thuc hién:

- Bu6e 1: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nguoi lao dong khong dén thong
béo vé viéc tim kiém viéc lam héng thang theo quy dinh, trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi
lao dong dang hudng tro cap that nghiép trinh Giam d6c S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh vé viéc tam dimg huong tro cip that nghiép cua ngudi lao dong.

- Buoc 2: Glarp dog S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi ban hanh Quyét dinh vé viéc
tam dung hudng tro cap that nghiép.

- Buée 3: Quyét dinh vé viée tam dung hudng trg cip that nghiép duoc trung tim dich vu
viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién tam dung chi tra trg cap that
nghiép doi véi ngudi lao dong; 01 dén giri nguoi lao dong deé biét va thyuc hién.

b) Cdch thirc thwe hign: Khi nguoi lao dong khong dén thong bao vé viée tim kiém viée
lam hang thang theo quy dinh, trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép trinh Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc tam
dirmg huong trg cap that nghiép cua nguoi lao dong.

¢) Thanh phén hé so:

Gidy to ching minh vé viéc khong thong bao tim kiém viéc 1am hang thang theo quy
dinh cua nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.

d) S6 lwgng hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay ngudi lao dong
khong dén thong béo vé viée tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

e) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: ngudi lao dong dang huéng tro cip that
nghi¢p.

2) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam tryc thudc
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

 h) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé& viéc tam dimg hudng trg cip
that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.
k) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu ciu, diéu ki¢gn thirc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng trg cip
that nghi¢p khong dén thong bao vé viéc tim kiém vi¢c lam hang thang theo quy dinh.

m) Can cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP pgéy ;2/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO diéu ctia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghi¢p;



- Thong tu s§ 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B§ Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi hudng dan thuc hién Diéu 52 ctua Luat viéc lam va mot s6 di€u cua Nghi dinh so
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

4. Thii tuc hanh chinh “Tiép tuc hwéng tro cap thit nghiép”:

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong tiép tuc thuc hién
thong bao v€ vi€c tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh doi voi nguoi lao dong bi tam
ding huong trg cap that nghiép néu van con thoi gian huong trg cap that nghiép theo quyét dinh
cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thj trung tam dich vu viéc lé.’n’l triph Giam
doc S Lao dong -Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc ti€p tuc hudng tro cap that nghiép
cho nguoi lao dong.

- Budc 2: Giam dbe S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hdi ban hanh Quyét dinh v& viéc
tiép tuc hudng tro cap that nghiép.

- Buée 3: Quyét dinh vé viée tiép tuc huong trg cap that nghiép duoc trung tam dich vu
viéc lam guri: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cdp tinh dé thuc hién tiép tuc chi tra tro cap that
nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong dé biét va thuc hién.

b) Cdch thirc thuwe hién: Ngudi lao dong phai truc tiép dén thong béo vé viée tim kiém
viéc lam véi trung tdm dich vu vi¢e lam.

¢) Thanh phan hé so:

Vin ban Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang ctia ngudi lao dong theo quy
dinh.

d) 86 lwong hé so: 01 b ho so.
d) Thoi han gidi quyét: Khdng quy dinh.

e) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong tro cap thét
nghi¢p bi tam dimg huong trg cap that nghiép néu van con thoi gian hudng trg cap that nghiép
theo quyét dinh cua Giam déc S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quén quyét dinh theo quy dinh: Giam dc S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung uong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam tryc thude
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

h) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cip that
nghi¢p.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, ngtfu 10’ khai: Vin ban Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am (mdu so 16
ban hanh theo Thong tu so 28/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kign thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong tiép tuc thuc hi¢n thong bao Vé,ViéCN tm kiém viéc lam hang thang theo
quy dinh khi bi tam dung huong tro cap that nghiép néu van con thoi gian huong tro cap that
nghi¢p theo quyet dinh cua Gidm doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hai.



m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 5O 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di¢u ctuia Luat viéc lam vé bao hiém that nghi¢p;

- Thong tu s§ 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B§ Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi hudng dan thuc hién Diéu 52 ctua Luat viéc lam va mot s6 di€u cua Nghi dinh so
28/2015/ND-CP néu trén.

Mau sé 16: Ban hanh kém theo Théong t-w s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015
cua Bo truong Bo Lao dong-Th-wong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Kinh guri: Trung tdm Dich vu vi€c lam ...,

TEN 01 1A oo, sinh ngay ............. /R S

S6 chimg minh NhAn GAN: .......oeviee e et e,

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Pon vi tht nhit (Tén don vi, dia chi, nguoi triee tiép lién hé, vi tri cong viéc dir tuyén, két
qua).

(...) Tén don vi th@ (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi triee tiép lién hé, vi tri cong viéc duw tuyén,
két qua).



Tinh trang viéc lam hi¢n nay:

0 Khoéng c6 viéc lam

0 Co vi¢e lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghz ro tén don vi, dia chi, cong viéc dang
lam) ..

Tinh trang khac (0m dau, thai SAN, .....).........coouiiiesiii i,

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a ding su that, néu sai toi chiu moi trach nhiém trudc phap
luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam... ...
Nguoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)

5. Thii tuc hanh chinh “Cham dirt hwéng tro cip that nghiép”:
a) Trinh tw thuc hién:
- Buoc 1:

+ D6i voi nguoi lao dong bi chidm dirt huong tro cip thit nghiép trong céc truong hop:
Co viéc lam; thyc hién nghia vu quén su, nghia vu cong an; huéng luong huu hfmg thang; ra
nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc ¢6 thoi han & nudc ngoai theo hop dong; di hoc tap co thoi
han tir du 12 thang tro 1én thi trong thoi han 03 ngay lam viec ké tir ngay bi cham dirt huéng tro
cap that nghiép nguoi lao dong phai théng bao voi trung tam dich vu viéc lam noi dang huong
trg cap that nghiép theo quy dinh va kém theo gidy t& c6 lién quan dén viéc chidm dat hudng trg
cap that nghiép (ban chup). Trung tam dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang hudng tro cap
that nghiép trinh Giam déc S& Lao dong — Thuong binh va X hoi quyét dinh vé viéc chim dut
huong trg cap that nghiép cua nguoi lao dong.

+ Pdi v6i nguoi lao dong bi chidm dut hudng tro cdp that nghiép trong cac trudng hop:
Sau 2 lan tir chdi nhan viéc 1am do trung tim dich vu viéc 1am noi dang hudng trg cip that
nghiép gi6i thiéu ma khéng co 1y do chinh dang; trong thodi gian hudng tro cdp that nghiép, 03
thang lién tuc khong thuc hién théng bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am véi trung tAm
dich viéc lam theo quy dinh; bi xur phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao
hiém that nghiép; chét; chdp hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co
so gido duc bat budc, co s cai nghién bat budc; bi toa an tuyén bd mat tich; bi tam giam, chap
hanh hinh phat tu thi trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang huong tro cap that
nghiép trinh Giam déc S Lao dong — Thuong binh va X3 hoi quyét dinh vé& viéc cham dut
huéng trg cap that nghiép cua nguoi lao dong.

- Buée 2: Giam dbc S¢ lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh quyét dinh vé viéc
cham dat hudng tro cap that nghiép.

- Buoc 3: Quyét dinh chdm dut huong tro cép that nghi¢p duoc trung tdm dich vu viée
lam gtri: 01 ban dén Béao hiém xa hoi cép tinh dé thuc hién viéc chdm dut hudng trg cép that
nghiép ddi v6i ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong.



b) Cdch thirc thwe hign: Dbi voi nguoi lao dong chim dut huong tro cap that nghiép
thude cac truong hop: tim dugc viéc lam; thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an; hudéng
lwong huu hing thang; ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc co thoi han & nude ngoai theo hop
ddng; di hoc tap co thoi han tir da 12 thang trd 1én thi nguoi lao dong truc tiép thong bao hoic
giri thong bao theo dudng buu dién kém theo cac gidy td co lién quan dén viéc chdm dut huong
trg cAp that nghiép (ban chup).

¢) Thanh phan hé so:

Dbi voi truong hop nguoi lao dong phai thong bao voi voi trung tam dich vu viée 1am noi
dang huong trg cip thit nghiép theo quy dinh:

* Van ban Thong bao ctia ngudi lao dong vé viéc cham dit huong tro cap that nghiép.

* Cac glay to' ching minh nguoi lao dong thude d6i twong chdm dut huong tro cip that
nghiép. Bao gdbm mot trong cac gidy to sau:

- Quyét dinh hudng tro cap that nghiép (dé tinh thoi gian cham dat huong).

- quét dinh tuyén dung hodc hop ddng lao dong hoic hop dong lam viéc dbi véi truong
hop chua hét thoi han hudng nhung da tim duoc viée lam.

- Giay triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an do6i voi nguoi thuc hién
nghia vu quan sy, nghia vu cong an.

- Quyét dinh hudng luong huu.

- Giéy to chiing minh vé viée 02 1an tir chdi nhéan viéc lam do trung tam dich vu viéc lam
gi61 thi€u ma khong co 1y do chinh dang.

- Gidy to chimg minh vé viéc khong thong bao vé viée tim kiém viéc lam trong 03 thang
lién tuc.

- Gidy to ching minh nguoi lao dong dinh cu & nude ngoai (xac minh ciia Xa, phuong,
thi tran...).
- C:Jiéy bao nhap hoc déi vo1 hoc tép trong nude. Truong hop hoc tap & nude ngoai thi
phai c6 gidy to chung minh vé viéc xuat canh.
- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao hiém that
nghiép clia co quan c6 tham quyén.

- Gidy chimg minh ngudi lao dong dang huong tro cap that nghiép bi chét (Gidy chung
tur, xac minh cua Xa, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh 4p dung bién phap xur ly hanh chinh tai truong gido dudng, co s¢ giao duc,
co s cai nghién bét budc ctia co quan c6 thim quyén.

- Quyét dinh cua toa an tuyén bb mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat tu ciia co quan c6 thim quyén.
d) 86 lwgng ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong trg cip that
nghiép.

g) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:



- Co quan ¢ thim ql}yén quyét dinh theo quy dinh: Giam dc S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam.

h) Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chdm dit huong tro cap
that nghié¢p.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.
k) Tén méu don, mau to khai:

Thong bao vé viée cham dit hudng trg cip that nghiép cta ngudi lao dong (mdu sé 23
ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2015/NP-CP — Quy dinh d6i véi nguoi lao dong cham dit
huong tro cép that nghi¢p thude cac truong hop: tim dugc viéc lam; thuc hién nghia vu quan sy,
nghia vu cong an; huong lwong huu hing thang; ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc co thoi
han & nudc ngoai theo hop dong; di hoc tip co6 thoi han tir da 12 thang tro 18n).

1) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao 'dong bi cham dut huong
trg cap that nghi€p trong cac truong hop sau: hét thoi han hudng tro cap that nghiép theo quyét
dinh hudng trg cap that nghiép; c6 viéc lam; thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an;
huong lvong huu hang thang; sau 2 lan tir chdi nhan viée 1am do trung tAm dich vu viéc 1am noi
dang huong trg cap that nghiép gi6i thiéu ma khong c6 1y do chinh dang; trong thot gian huong
trg cdp that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong bao hang thang vé viéc tim kiém
viéc lam véi trung tdm dich viéc 1am theo quy dinh; ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc co thoi
han & nudc ngoai theo hop déng; di hoc tap c6 thoi han tir da 12 thang trd 1€n; bi xur phat vi
pham hanh chinh v& hanh vi vi pham phap luat bao hiém that nghiép; chét; chdp hanh quyét dinh
ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co so gido duc bat budc, co so cai nghién bit
budc; bi tda an tuyén bd mét tich; bi tam giam, chép nhén hinh phat tu.

m) Cdn cuwr phap ly ciua thu tuc hanh chinh:
- Luéat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO dicu cia Ludt viéc 1am ve bao hieém that nghiép;

- Thong tu sfS 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi huéng dan thyc hién Dicu 52 ctua Luat viéc lam va mot so di€u cua Nghi dinh s6
28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

Mbu 56 23: Ban hanh kém theo Théng t-w s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015
cua Bo truong Bo Lao dong-Th-wong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Téntoila:...cooveeieii e, sinhngay:......ccoovvii e,



S6 chimg minh nhan dAn: ...........ooeeiie e

Ngay cip: ...... VS [veinnn. NOT CAP: ..o

TRl 235 024 = (SOOI OTTRS

NOTthUONG UL .ot e et e neeas

ChO & N8N DAY ....eeee et et et e et e e e e

Hién nay, to6i dang huong tro cip thit nghiép theo Quyét dinh S6................. ngay
........ [ececideeee.. cua Gidm doc S& Lao dong-Thuong binh va X3 hoi tinh/thanh pho
Tong s6 thang t61 da hudng tro cap that nghi¢p: ........... thang

Nhung vi ly do 1) T UUUTORUTUURUUTU . ISR

thong béo nay (kém theo ban chup gidy to ¢é lién quan).

Dé nghi quy Trung tim xem xét, thuc hién cac thii tuc vé cham dut huong tro cap that nghiép dé
bao luu thoi gian dong bao hiém that nghi€p tuong ung voi s6 thang huong tro cap that nghiép
ma t6i chua nhan tién tai to chirc bao hiém x3 hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ......
Nguwoi thong bao

(Ky, ghi ro ho tén)
Ghicha :
(1) Co viéc lam; z:hu’c hién ngﬁfa vu quan sw, nghia vu cong an; di hoc tap co thoi han tie du 12
thang tro lén; chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dwa vao tru-ong gidao d-uwong, co so gido
duc bat bugc, co so cai nghién bat bugc.

6. Thu tuc hanh chinh “Chuyén noi huwéng trg cfip that nghiép (chuyén di)”:
a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Nguoi lao dong da huong it nhét 01 thang trg cap thét’ nghi¢p theo quy dinh ma
c6 nhu cau chuyén noi huong trg cap that nghiép den tinh, thanh pho truc thudéc Trung -uong
khéc thi phai lam dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc dé nghi ctia ngudi lao
dong, trung tam dich vu viéc l1am c6 trach nhiém cung cép ho so chuyén noi hudng trg cap that
nghiép cho ngudi lao dong va giri gidy gidi thidu chuyen noi huong trg cip that nghiép cho trung
tam dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong chuyén dén.

Khi nhan duge hd so chuyen noi hudng tro cp that nghiép, nguoi lao dong tra lai the bao
hiém y té cho t6 chirc bao hiém xa hoi noi dang chi tra tro cip that nghiép cho ngudi lao dong.

- Burde 3: Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy cung cip hd so chuyén noi huong
trg cap that nghi€p cho nguoi lao dong, trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong chuyen di
gui thong bao vé viéc chuyén noi huong trg cip that nghiép cho Bao hiém x3 hoi cap tinh dé



dimg viéc chi tra trg cap thit nghiép theo miu do Bo truong Bo Lao dong-Thuong binh va X3
hoi quy dinh.

b) Cach thirc thyrc hi¢n: Nguoi lao dong phai truc tiép dén trung tam dich vu viéc lam dé
dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép.

¢) Thanh phan ho so: Dé nghi chuyén noi huong trg cip that nghiép cta ngudi lao dong.

d) 86 lwong hé so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dwoc dé nghi chuyén
noi huong tro cap that nghi¢p ctia nguoi lao dong.

e) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huéng trg cip that
nghi¢p c¢6 nhu cau chuyén noi huong trg cap that nghi€p dén tinh, thanh pho truc thudc trung
uwong khac.

8 Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam noi nguoi lao
dong dang huong trg cap that nghiép.

h) Két qua thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy gidi thiéu chuyén noi hudng tro cap that
nghiép va van ban thong bao Bao hiém x4 hoi cdp tinh noi nguoi lao dong chuyén di dimg viéc
chi tra tro cAp that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, méiu 10" khai: Dé nghi chuyén noi hudng trg cp that nghiép (mdu sé 10
ban hanh kem theo Thong tw so 28/2015/TT-BLDTBXH).

) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh _chinh: Nguoi lao dong da hudng it nhat 01
thang trg cap that nghiép theo quy dinh va ¢6 nhu ciu chuyén hudéng trg cap noi huéng tro cap
thit nghiép dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung -wong khac.

m) Can cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di¢u cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghi¢p;

- Thong tu s§ 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B§ Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi hudng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va mot s6 di€u cia Nghi dinh so
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

Miu s6 10: Ban hanh kém theo Thong t-w s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thang 7 ndam 2015
cua Bo truong Bo Lao dong-Th-wong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdm Dich vu viéc lam ...,

TENLOI 1A oo, sinh ngay.......... [o...... [,



S6 chimg minh nhan dAN: ...........vieii e,

Ngay cip: ...... VS [veinnn. NOT CAP: ..ot
SO SO BHXH:......coooeieeeeeeeeeeeeeeeee e
NOTthUONG T .o enes
ChO & NN DAY ... . eeeeeee et e e e e e e e e e e e e
Hién nay, t6i dang huong tro cip ghét nghiép theo Quyét dinh s6 ............. ngay
..... covei v cua Glam d6c S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa héi tinh/thanh
10111 SR
Téng s6 thang duoc hudng tro cip that nghiep:..........oeeeveieeeeeenn. thang
D3 huong tro cap thit nghiép: ................ thang
NRUNE VI LY d0: o e e e e e
t61 d& nghi quy Trung tdm chuyén noi huong trg cap that nghiép dén tinh/thanh
PO, dé t6i duoc tiép tuc huong cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh./.
........... ngay ....... thang ..... nam ........
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

7. Thu tuc hanh chinh “Chuyén noi huwéng trg cfip that nghiép (chuyén dén)”:
a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Trong thot han 10 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao dong nhén dugc ho S0
chuyen noi hudng tro cip that nghiép, nguoi lao dong phai nop hd so chuyén noi huong tro cip
that nghiép cho trung tim dich vu viéc lam noi chuyén dén trir truong hop theo quy dinh tai
Khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh s6 28/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém thit nghiép.

- Bu6e 2: Trong thoi han 03 ngdy lam viéce ké tir ngdy nhan dugc hd so chuyén noi huong
trg cap that nghiép do nguoi lao dong chuyen dén, trung tdm dich vy viéc lam gui van ban deé
nghi Bao hlem xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that
nghiép va cip thé bao hiém y té cho nguoi lao dong kém theo ban chup quyét dinh hudng tro cap
that nghiép ctia ngudi lao dong.

b) Cdch thirc thuwe hign: ngudi lao dong phai tryc tiép dén trung tim dich vu viéc lam
noi chuyén dén dé ndp ho so chuyén noi hudng trg cap that nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

- P& nghi chuyén noi hudng tro cip that nghiép cua nguoi lao dong;
- Gidy gi6i thidu chuyén noi huong trg cip that nghiép;

- Ban chup quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

- Ban chup cac quyét dinh hsrtr(_)’ hoc nghé, qpyét dinh tam dimg hudng tro cip that
nghi¢p, quyet dinh ti€p tuc huong trg cap that nghi¢p (néu co);



- Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing thang (néu co), cac gidy to khac co
trong ho so huong tro cap that nghi¢p.

d) S6 lwgng hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi chuyén
noi hudng trg cap that nghi¢p cua nguoi lao dong.

e) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng tro cip that
nghi¢p.

g) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

Trung tam dich vu viéc lam truc thudc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh
pho truc thudc trung wong noi nguoi lao dong chuyén dén hudng tro cap that nghiép.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi Bao hiém xa hoi cip tinh noi
chuyén dén dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra tro cap that nghi€p cho nguoi lao dong.

i) L¢é phi: Khong quy dinh

k) Tén mébu don, méu to khai: khong co.

) Yéu cdu, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong ¢6 nhu cau huéng
TCTN noi chuyén dén.

m) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh

mot sO di¢u cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghi¢p;

- Thong tu s§ 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B4 Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi hudng dan thuc hién Diéu 52 ctia Luat viéc lam va mot s6 di€u cta Nghi dinh so
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

8. Thii tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro hoc nghé”:
a) Trinh tw thuc hién:
* Doi voi ngueoi lao dong dang hwéng tro cap thdt nghiép:

- Budc I: Nguoi lao dong dang huong tro cép that nghiép c6 nhu cau hoc nghé thi nop hd
so' d€ nghi ho trg hoc nghé gui cho trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang huong
tro cap that nghiép.

- Buoc 2: Trung tam dich vy viéc lam c6 trach nhiém xem xét hd so dé nghi hd trg hoc
nghé va trao cho nguoi lao dong phicu hen tra két qua theo mau quy dinh.

A - Buoc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du 1}6 so dé nghi hd tro hoc
nghe, trung tam dich vu Viég lam cc’z trach nhiém‘ xem x¢&t, trinh Giam doc S¢ Lao dong-Thuong
binh va Xa hdi quyét dinh vé viéc ho trg hoc nghé cho nguoi lao dong.

- Buoc 4: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay ghi trong phiéu hen tra két qua

nguoi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé trir truong hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 12 Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH.



* Poi voi ngueoi that nghiép cé thoi gian dong bao hiém that nghiép tir di 09 thang tro
len trong thoi gian 24 thang trudc khi cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc
nhung khong thugc dién hwong bao hiem that nghiép:

- Bude 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau hoc nghé ndp hd so dé nghi hd trg hoc nghé cing
v61 ho so dé nghi hudng tro cap that nghiép tai trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong co
nhu cau hoc nghé.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhi€ém xem xét hd so dé nghi hd trg hoc
nghé va trao cho nguoi lao dong phi€u hen tra két qua theo mau quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hd tro hoc
nghé, trung tam dich vu vi€c lam c6 trach nhi€ém xem xét, trinh Giam ddc Sé Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé cho ngudi lao dong. Truong hop ngudi lao
dong khong duogc hd trg hoc nghé thi trung tam dich vu viéc lam phai tra 161 bﬁng van ban va néu
ro ly do.

- Buoc 4: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trong phiéu hen tra két qua

nguoi lao dong phai dén nhén quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé trir truong hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 12 Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH.

b) Cich thirc thwe hién: Ngudi lao dong phai ndp don dé nghi hd tro hoc nghé truc tiép
tai trung tam dich vu viéc lam.

¢) Thanh phan hé so:

N - Ho 5O’ deé ngh_iﬁé~ tro hoc nghé doi véi nguoi dang dong bao hiém that nghiép: Dé nghi
ho trg hoc nghé theo mau quy dinh.

- Ho so doi véi nguwoi that nghiép cé thoi gian dong bao hiém thdt nghiép tir dii 09 thing
tré 1én nhieng khéng thudc dién hwong tro cdp that nghiép:

+Pé nghi hd trg hoc nghe;

+ Ban chinh hogc ban sao c6 chimg thyc ciia mét trong cac gidy to sau day: Hop ddng lao
déng hodc hop dong lam \{iéc da hét han hoéc’dﬁ hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong;
Quyet dir}h thoi viéc; Quyét dinh sa thai; Quy@t dinh ky luat budc thoi viéc; thong bao hodc thoa
thuan cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam vige.

Truong hop nguoi lao dong tham gia bao hlem that nghiép theo quy dinh tai Diém c,
Khoan 1, Diéu 43 Luat Viéc 1am thi gidy to xac nhan vé viéc chim dut hop dong lao dong theo
mua vu hoac theo mot viéc nhét dinh 5:0 thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban chinh
hodc ban sao ¢6 chung thuc ctiia hop dong do.

+ S6 bao hiém xa héi.

d) 86 lwong hé so: 01 bo hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi hd tro hoc nghé.

e) Doi tuwgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong trg cap that
nghiép va ngudi that nghiép c6 thoi gian dong bao hiém thét nghiép tir da 09 thang tré 1én nhung
khong thude dién hudng trg cAp that nghiép.

g) Co quan thwce hi¢n thu tuc hanh chinh:



- Co quan ¢ thim ql}yén quyét dinh theo quy dinh: Giam dc S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam tryc thudc
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

h) Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh v& viéc hd trg hoc nghé hoac vin
ban tra 161 nguoi lao dong do1 voi truong hop nguoi lao dong khong du di€u kién dé duge ho trg
hoc nghé¢ theo quy dinh.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) T én mau don, méu to khai: Dé nghi hd trg hoc nghé (mdNu s6 18 ban hanh kém theo
Thong tw so 28/2015/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kign thuwe hién thii tuc hanh chinh:

, - Nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 43 Luét viée lam dang dong bao hiém
that nghiép.

- Chém durt hop dong lao dong hodc hop ddng lam viée trir cac truong hop quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 49 Luat viéc lam.

. - badoéng bao hiém that nghiép tir du 9 thang tr¢ Ien trong thoi gian 24 thang trudce khi
cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.

m) Cdn cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dicu cia Ludt viéc 1am ve bao hieém that nghiép;

- Thong tu sfS 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi huéng dan thyc hién Pi€u 52 ctia Luat viéc lam va mot so di€u cua Nghi dinh s6
28/2015/NDb-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

Mbu sé 18: Ban hanh kém theo Théong t-ir s6 28/2015/TT-BLOTBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015
cua Bo truong Bo Lao dong-Th-wong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HOC NGHE

Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéc lam ...,

TENLOI Ao sinh ngay.............. Lo, [
S6 chirmg minh nhAn dAN: ...........oooiiiii e
Ngay cp: ...... s . 9 -y DT CAP: ..ot

SO SO BHXH ©... . cetseesenss it
NOTthUONG trl (1)1t



SO dién thoai d€ Li€n h¢ (E1 CO):....voevveieiiiiiiiee e

Pang huong trg cdp thit nghiép theo Quyét dinh SO, ngay
........... leoceceideveennnn. clia Gidam dbc So Lao dong-Thuong binh va X& hoi tinh/thanh
1) Y ; thoi gian huong tro cip thit nghiép la ... thang (tu
ngay........... S Joveervannn. dén ngay........... J oveeeannn ) (d6i véi truong hop dang hwéng tro
cap thdt nghiép).

Téng s6 thang déng bao hiém that nghiép: ...... thang (doi véi trieong hop nguwoi lao dong cé

thoi gian dong bao hiém thdt nghiép tir dit 09 thang tré 1én nhung khéong thude dién dang hudng
tro cap that nghiép).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé .................. voi thoi gian ........ thang, tai
(tén co so day nghé, dia chi )............cccoiiiiiii i,

Dé nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé t6i dugc tham gia khoa
dao tao nghé néu trén./.

., ngay ... thang ..... nam .....
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chu:
(1,2) Ghi ré s6 nha, dwong pho, to, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.
9. Thii tuc hanh chinh “HJ tro tw van, giéi thiéu viéc 1am”:
a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cta Luat viéc 1am dang dong bao
hiém thit nghiép bi cham dut hop ddng lao dong hoac hop d6ng 1am viéc ma cd nhu cau tim
kiém viéc 1am duoc tu van, giéi thiéu viéc 1am mién phi théng qua trung tdm dich vu viéc lam.

- Bude 2: Nguoi lao dong ghi day du cac thong tin cd nhan, nhu ciu tu van, nhu cau gi6i
thiéu viéc 1am vao phiéu tu van, gidi thiéu viéc lam theo mau quy dinh va ndp truc tiép cho trung
tam dich vu viéc lam.

- Bude 3: Trung tam dich vu viée lam c6 trach nhiém tiép nhén phleu tu van, gi6i thiéu
viéc lam va can cr vao nhu cau, kha ning cua ngudi lao dong, nhu cau tuyén lao dong ciia nguoi
str dung lao dong dé két ndi viéc 1am phu hop voi ngudi lao dong.

2 Buoc 4: Trung tam dich vu viéc lam gt cho nguoi lao dong Phiéu gidi thi€u viéc lam
theo mau quy dinh.

- Buée 5: Trung tam dich vu viée 1am cé trach nhiém theo doi két qua du tuyén lao dong
de kip thoi ho trg nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thuc hién: Ngudi lao dong phai truc tiép nop phiéu tu van, gidi thidu viéc
lam tai trung tam dich vu viéc lam va dugc tu van, gidi thi¢u viéc lam truc ti€p.

¢) Thanh phfin ho so: Phiéu tu Vén, gidi thi€u viéc lam.
d) 86 lwong hé so: 01 bo ho so.
d) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.



e) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu
43 Luat Viéc lam dang dong bao hiém that nghiép bi cham dut hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc.

g) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

~h) Két qud thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dugce tu van, gidi thi€u vige
lam mién phi.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau t?‘on, mau to khai: Phiéu tu van, gidi thiéu viée lam (mdNu s6 01 ban hanh
kem theo Thong tw so 28/2015/TT-BLDTBXH).

I) Yéu cdu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong quy dinh tai khoan
1 Diéu 43 cta Luat viéc lam dang déng bao hiém thét nghiép bi chdm diit hop ddng lao dong
hodc hop ddng 1am viéc c¢6 nhu cau tim kiém viéc lam.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
- Nghi dinh sO 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di¢u ctua Luat viéc lam vé bao hiém that nghi¢p;
- Thong tu s§ 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B$ Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi hudng dan thuc hién Diéu 52 ctua Luat viéc lam va mot s6 dieu cua Nghi dinh so
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

Mau sé 01: Ban hanh kém theo Théong t-ir sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thdng 7 nam 2015
cua Bo truong Bo Lao dong-Th-wong binh va Xa hgi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh guri: Trung tdm Dich vu viéc lam...................

Hovatén: .....ooooiviiiiiiiii, sinh ngay ....../......./...... Nam 0, Nitr 0
S6 chimg minh nhan dan: ...
Ngay cap: ...... /S [oveiinn. 0T CAP: ..ot
TR 235 0.4 & CURRTU TP
S6 dién thoai:...........coeeeeeeeen... Dia chi email (16U €6)......ccooovvveeieiiieeiinn,
Dantoc:.....coovviiiiiiiiinn . TON A0 ... o
Noi thuong tra...
Chd & hién nay (1) ...............................................................................
Tinh trang STC KO ©. ... e
Chiéu ca0 (CM): ....ovvvneeiieeeeeinnnnn, Cannang(kg): ....oovviiiiiii
Trinh d gi40 duc Pho thONE: ......oovnieeiee e
Ngoai NG ..o, Trinh @0:.....coooii
Tinhoc: ..o Trinh @0: ...

Trinh d0 dao tao:



S6 Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)

1

2

Trinh d0 K§ NANE NENE (MU CO)...ooovveeeeee e e e e e

Kha nang noi troi clia bAn thAn ...............oiiii it e e e,

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC
S6 Tén don vi d3 1am viéc Thoi gian 1am viéc Vi tri cong viéc
T : j (T ngay.../.../....déen ngay. ../.../...) da lam

1

2

Mirc luong (trude lan that nghiép gAn Nhat):..........cooeeiiieeeiiieeeeieieeeeeeiian.

Ly do that nghiép gan MNAL oo

II. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

D3 lién hé tim viéc 1am & don vi ndo (tir 1an that nghiép gan nhat dén nay):.........

1L NHp CAUTU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
1. Tw van

Chinh §éch, phép luat vé lao dong viéc lam o Viéc lam o
Bao hiém that nghiép o Khéc o

2. Giéi thiéu viéc lam

VI AT CONE VIEC:.uiiiiieiiieetieeite et e sttt eite et et e sate et asitees e e e e e e ea e e e e nae eate e e easeaeanaeaneaneans
MUC THONE ThAD DAL ... ettt st ettt ses e e es et s e et e ae et eee e ee s e ee e eeeas
DIGU KIBN LAIM VIBC: .+ e e et ettt e,

DA GIEIMN TAIM VIBC: oottt e e e e e e e e

Loai hinh don vi: Nha nudc o; Ngoai nha nudc o; Co von dau tu nude ngoai o

......... , ngay...... thang...... nam ...........
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ré ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi 16 s6 nha, dwong phé, té, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(2) Cong nhan ky thudt khong co ching chi nghé, chitng chi nghé ngan han dwdi 03 thang, so

cap tir 03 thang dén duwéi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tré lén
10. Thii tuc hanh chinh “Théng bao vé viéc tim viéc 1am hing thang”:
a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Trong thoi gian hudng trg cip that nghiép, hang thang ngudi lao dong phai truc
tiép thong béo vé viéc tim kiém viéc lam véi trung tAm dich vu viéc lam noi dang huong tro cp
that nghiép theo quy dinh trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 10 Thong tu s6
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.



- Budc 2: Ngay nguoi lao dong thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam duoc ghi
cu thé trong phu luc quyét dinh huong trg cap that nghiép ctia nguoi lao dong.

- Buoc 3: Truong hop ngay thong bao hing thang vé viée tim klem viéc lam cia nguoi
lao dong nam trong khoang thoi gian 1am thu tuc chuyén noi hudng trg cap that nghiép theo quy
dinh tai Diéu 22 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP thi nguoi lao dong khong phai thuc hién viéc
thong bao vé viéc tim kiém viéc lam véi trung tam dich vu viéc lam.

b) Cdch thirc thuwe hign: Nguoi lao dong phai truc tiép dén trung tim dich vu viéc 1am dé
thuc hién viéc thong bao tim kiém viéc lam.

¢) Thanh phfin ho so: Vian ban Thong béo vé viéc tim kiém viéc lam.
d) 86 lwong hé so: 01 bo ho so.
d) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh

e) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng tro cap that
nghi¢p.

g) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

) h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong tiép tuc duge hudng tro cip
that nghiép.

1) L¢é phi: Khong quy dinh.
k) Tén méu don, méu to khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (Mdu s6 16 ban
hanh kem theo Thong tw so 28/2015/TT-BLDTBXH).
) Yéu ciu, diéu ki¢gn thire hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng trg cap
that nghiép.
m) Cdn cur phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luét viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO dicu cia Luat viéc 1am ve bao hieém that nghiép;

- Thong tu sfS 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi huéng dan thyc hién DPicu 52 cta Luat viéc lam va mot so di€u cua Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

Miu s6 16: Ban hanh kém theo Théong t-wr s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thang 7 ndam 2015
cua Bo truong Bo Lao dong-Th-wong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hwéng tro cip that nghiép thi:.......

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu vi€c lam ...,

TEN 01 1A oo, sinh ngay ............. R S



S6 chimg minh nhan dAN: ...........vieii e,

nghi¢p.....ccccvveeneen. thang, ké tr ngay....../..../. dén ngay...../ ....../.... tai tinh/thanh

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) bon vi thu nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié}? lién hé, vi tri cong viéc du tuyén, két
qua).

ket qua).

Tinh trang viéc lam hi¢n nay:

0 Khong c¢o viéc lam

0 Co viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi 16 tén don vi, dia chi, cong viéc dang
lam) 7 A ... R R

Tinh trang khéc (Om AaU, ThAT SAN, .....) e eeeeee e e e e

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a dung su that, néu sai t6i chju moi trach nhiém trudc phap
luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam... ...
Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)



11. Thi tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi duéng ning cao
trinh d¢ kj nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong”:

a) Trinh tw thuc hién:

- Buoc 1‘: Nguoi st dung lao dong co nhg cau hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh
d6 ky nang nghé cho nguoi lao dong phai ndp ho so theo quy dinh cho S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi noi dong tru s¢ chinh ctia don vi dé tham dinh.

- BuGe 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so ciia nguoi s dung lao dong
theo quy dinh, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham dinh va phé duyét phuong an dao
tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé va duy tri viéc lam; chu tri, phdi hop véi S¢ Tai
chinh va céc co quan, don vi c6 lién quan tham dinh hd so dé nghi hd tro dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong xem xét, quyét dinh viéc ho tro
kinh phi dao tao, boi dudng, ning cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao
dong.

Trudng hop khong hd tro thi S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi phai tra 10i bang van
ban va néu 1o 1y do cho nguoi st dung lao dong.

- Buorc 3: Quyét dinh vé& viéc hd trg kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh 46 ky
ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao déng duge S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
gui: 01 ban dén Bao hiém x3 hoi cép tinh dé thuc hién chi tra kinh phi hd tro; 01 ban dén Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi dé bao céo; 01 ban dén trung tam dich vy viéc lam; 01 ban dén
nguoi sir dung lao dong dé thuc hién va 01 ban dén co so day nghé cho nguoi lao dong trong
truong hop viéc dao tao khong do nguoi sir dung lao dong thuc hién.

b) Cich thirc thwe hién: Nguoi st dung lao dong ndp hd so truc tiép tai S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.
¢) Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, ning cao trinh do k¥ ning nghé dé
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Phuong an thay dbi co cau hoic cong nghé hodc san xuat, kinh doanh dugc cip c6 tham
quyen phé duyét.

- Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé va duy tri viéc lam theo
quy dinh tai Khoan 4 Bic¢u 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Giéy to chimg minh khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do
ky nang nghe cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP.

i - Van ban xac nhén cua t6 chirc bao hiém xa hoi noi ngudi st dung lao dong dong bao
hiém that nghi¢p cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Dbiéu 3 Nghi dinh so
28/2015/Nb-CP.

d) 86 lwong hé so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ctia ngudi sir
dung lao dong theo quy dinh.



e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Ngudi sit dung lao dong c6 nhu cau hd tro
dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé cho nguoi lao dong.

g) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:
~ -Coquanco tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh
pho truc thudc Trung uong.
- Co quan truc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.
h) Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh v& viéc hd tro dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d§ k¥ nang nghé dé duy tri vi¢c lam cho nguoi lao dong.
i) L¢ phi: Khong quy dinh.
k) Tén mdu don, méu to khai: khong quy dinh.
1) Yéu cau, diéu kign thwc hign thii tuc hanh chinh:
- Nguoi st dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 biéu 43 Luat viéc }ém cg') su dung
nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cua Luat viéc lam dang dong bao hiém that nghiép.
) - Pong du bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong thude d(‘)i~ turong tham gia bao hiém
that nghié€p lién tuc tir da 12 thang trd 1én tinh dén thoi dieém dé nghi ho tro;
- Gip kho khan do suy giam kinh t€ hogic vi 1y do bat kha khang khéc budc phai thay doi
co cau hodc cong ngh¢ san xuat, kinh doanh;
- Khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé cho
nguoi lao dong;
- C6 phuong an dao tao, béi‘duf)’ng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé va duy tri viéc lam
duoc co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét.
m) Can cwr phdp ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh sO 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di¢u cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghi¢p;

- Thong tu s§ 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B6 Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi hudng dan thuc hién Piéu 52 ctuia Luat viéc lam va mot s6 di€u cua Nghi dinh so
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

12. Tén tha tuc hanh chinh “Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”:

a) Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1: Doanh nghi€p c6 nhu cAu hoat dong dich vu viéc lam gui hd so (01 bo) truc
tiép dén Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong hodc S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi dugc Uy ban nhéan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong ty quyén (sau day
goi chung 14 co quan nha nudc c6 tham quyén cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam) dé
dang ky gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.



- Budce 2: Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhan du (01 bo) ho so, co quan nha nude
c6 thim quyén cip gidy phep hoat dong dich vu viéc lam cap gidy phép cho doanh nghiép.
Trudng hop khong cap phai tra 10i bang vin ban va néu rd 1y do.

- Bue 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dugc cap gidy phép, doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching vé gidy phép, dia diém, linh vuc hoat
dong, tai khoan, tén giam ddc, sé dién thoai.

- Trude 15 ngay, ké tir ngay bat dau hoat dong dich vu viéc lam, doanh nghiép c6 trach
nhiém thong bao bang van ban cho co quan nha nudc co thAm quyén cép gidy phép hoat dong
dich vu viéc 1am noi dat try so chinh vé ngay bt dau hoat dong,

- Truong hop chuyén dia diém dit tru 80, chi nhanh, nguoi ding dau doanh nghiép phai
c6 van ban gui co' quan nha nudc c6 thim quyén cap gidy phép hoat dong dich vu viée lam vé dia
diém méi kém gidy to ching minh tinh hop 1¢ cua dia diém méi trong thoi han 15 ngay, trudc
ngay thuc hién viéc chuyén dia diém.

b) Cach thire thwe hi€n: Doanh nghi€p c6 nhu cau hoat dong dich vu viéc lam giri ho so
(01 bd) truc tiép dén Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong hoic Sé Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi duoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong ty quyeén.

¢) Thanh phan ho so:
- Van ban dé nghi cdp gidy phép cta doanh nghiép;

- Ban sao chung thuc glay chimg nhén dang ky doanh nghiép hodc Ban sao gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép, xuat trinh ban gdc dé dbi chiéu;

- Ban sao ching thuc Gidy xac nhan ciia Ngan hang vé viéc di thuc hién ky quy theo quy
dinh.

- Céc gidy to chimg minh du didu kién vé dia diém theo quy dinh: Dia diém dat try so,
chi nhanh cta doanh nghiép phai 6n dinh va c6 thoi han tir 03 nim (36 thang) tro Ién; neu la nha
thugc so hitu cua nguoi dimg tén dang ky doanh nghiép thi trong ho so dé nghi cp gidy phép
phai co gidy to hop 18, néu 1a nha thué thi phai c6 hop dong thué nha c6 thoi han thué tir 03 nim
(36 thang) trd lén.

d) S6 lwong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét: khong qua 15 ngay (ké tir ngay nhan ho so hop 1¢).

e) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép c6 nhu cau hoat dong dich
vu viéc lam.

g) Co' quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duge Uy ban nhén dan tinh, thanh pho
truc thude Trung wong Gy quyén (sau day goi chung 1 co quan nha nudc c6 thim quyén cap gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam)

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

1) L¢ phi: Do B9 tai chinh quy dinh

k) Tén mau don, miu to khai: Khong co

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dép Gmg day du diéu
kién, cu thé nhu sau:



1. C6 tru s theo quy dinh: Pia diém dit try so, chi nhanh ctia doanh nghiép phai 6n dinh
va c6 thoi han tir 03 ndm (36 thang) tré 1én; néu 1a nha thudc so hitu cua ngudi dung tén dang ky
doanh nghiép thi trong hd so dé nghi cap gidy phép phai co gidy to hop 1¢, néu 13 nha thué thi
phai c6 hop dong thué nha c6 thoi han thué tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

2. C6 bo may chuyén trach dé thuc hién céc hoat dong dich vu viéc 1am theo quy dinh:
B6 may chuyén trach dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc lam bao gom it nhat 03 nhan vién
c6 trinh d§ cao dang tr¢ 1€n, c6 nang luc hanh vi dan sy day du, 1y lich ro rang.

3. ba thyc hién ky quy theo quy dinh sau:

- Doanh nghiép phai ndp tién ky quy 1a 300.000.000 dong (ba trim trigu dong) tai ngan
hang thuong mai noi doanh nghiép mo tai khoan giao dich chinh (sau day viét tat 1a ngan hang)
va c6 xac nhan cua ngan hang vé tién ky quy kinh doanh hoat dong dich vu vi¢c 1am cho doanh
nghiép.

m) Can cur phap ly:

- B0 luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luét Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 nim 2014 cta Chinh phi quy dinh diéu

kién, thu tuc cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam, c6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 7 nam 2014.

13. Tén tha tuc hanh chinh “Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam”:

a) Trinh ty thyc hién:

- Buoc 1: Doanh nghi€p da co glay phép hoat dong dich vu viéc lam, trong truong hop
gidy phep bi mat bi hu hong hodc thay d61 mot trong cac ndi dung cua gidy phép, doanh nghi¢p
c¢6 nhu cau cap lai gidy phép hoat dong dich vu viée lam gui ho6 so (01 bo) tryc tiép dén Uy
ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong hoac S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
dugce Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong uy quyén (sau déy goi chung la co
quan nha nudc c6 tham quyén cap giay phép hoat dong dich vu vi¢c lam) dé dang ky cap lai giay
phép hoat dong dich vu viéc lam.

- Buée 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc du (01 bo) hd so cap lai glay
phép hoat dong dich vu viéc lam, co quan nha nude co thdm quyen cap giay phép cap lai giay
phép cho doanh nghiép. Trudng hop khong cép lai phai tra 16i bang vin ban va néu rd 1y do.

- Gidy phép duoc cp lai c6 thoi han khong qua thoi han cua gidy phép di duoc cip trude
do.

. b) Cach thirc thuc hién: Doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam c6 nhu cau cép lai
gidy phep hoat dong dich vu viée lam gui ho so (01 bo) truc tiép dén Uy ban nhan dan tinh,

thanh phd true thude Trung wong hoic S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugce Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong y quyén.

¢) Thanh phan ho so:
- Van ban dé nghi cap lai gidy phép cta doanh nghiép;



- Gidy phép bi hu hong hodc ban sao cac gidy to chig minh viéc thay d6i mot trong cac
nd1 dung cua giay phép.

d) S6 hrgng hd so: 01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét: khong qua 15 ngay (ké tir ngay nhan ho so hop 18).

e) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dé c6 gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam c6 nhu cau cap lai giay phép hoat dong dich vu viéc lam.

g) Co quan thuye hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duge Uy ban nhan dén tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong iy quyén.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép duogc cip lai.

i) L€ phi: Do B0 tai chinh quy dinh.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

1) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Trong trudng hop gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam con thoi han st dung, doanh nghiép hgat dong dich vu viéc lam bi mat, b1
hu hong giay phép hoat dong dich vu viéc lam hodc thay d6i mét trong cac ndi dung cua giay
phép hoat dong dich vu viéc lam.

m) Can cur phap ly:

- B0 luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luét Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh §6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 ndam 2014 cta Chinh phi quy dinh diéu
kién, thu tuc cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam, c6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 7 nam 2014.

14. Tén thi tuc hanh chinh “Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am caa
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam”:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: Trong thot han 30 ngay trude ngay giéy phép hét han, doanh nghiép c6 nhu cau
gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam gui ho so (01 bd) truc tiép dén Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duge Uy
ban nhan dan tinh, thanh phq trye thuge Trung wong uy quyén (sau day goi chung la co quan nha
nude co tham quyén cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam) dé dang ky gia han giay phép
hoat dong dich vu vi¢c lam.

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc (01 b) hé so gia han gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam, co quan nha nuéc co tham quyén cdp gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam gia han glay phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Truong hgp khong gia
han phai tra 161 bang van ban va néu 1o 1y do.

- Mdi lan gia han khéng qua 60 thang

) b) Cach thirc thyre hién: Doanh nghip hoat dong dich vu viéc lam c6 nhu cau gia han
giay phép hoat dong dich vu viéc lam guri ho so (01 bo) truc tieép dén Uy ban nhan dan tinh,



thanh phd tryc thude Trung wong hodc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugce Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thue Trung wong ty quyén.

¢) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép;

- Gidy phép da hét han;

- Ban sao cac gidy to chirng minh du diéu kién cap gidy phép, cu thé:

+ Pia diém dat tru so, chi nhanh cta doanh nghiép phai on dinh va c6 thoi han tir 03 nam
(36 thang) trd 1én; néu 1 nha thudce s hiru cia ngudi dung tén ding ky doanh nghiép thi trong
ho so d& nghi cp gidy phép phai cé gidy to hop 1&, néu 1a nha thué thi phai c6 hop dong thué nha
c6 thoi han thué tir 03 nam (36 thang) tro 1€n.

+ B may chuyén trach dé thuc hién céac hoat dong dich vu vi¢c 1am bao gém it nhat 03
nhan vién c¢o trinh do cao dang trd 1én, c6 nang luc hanh vi dan sy day du, 1y lich 1o rang.

+ Doanh nghiép di ndp tién ky quy 1a 300.000.000 dong (ba trim triéu d6ng) tai ngan
hang thuong mai noi doanh nghiép mé tai khoan giao dich chinh (sau day viét tit 1a ngan hang).

d) S6 lwgng ho so: 01 bo hd so.
d) Thoi han giai quyét: khong qua 15 ngay (ké tir ngdy nhan hd so hop 18).

e) Pdi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich viéc 1am co
nhu cau gia han giay phép hoat dong dich vu viéc lam.

g) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duge Uy ban nhan dén tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong ty quyeén.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam duoc
gia han.

i) L€ phi: Do B¢ tai chinh quy dinh.
k) Tén miu don, méu to khai: Khong co.

) 1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 30 ngay trudc ngay
gidy phép hét han, Doanh nghiép c6 nhu cau gia han gidy phep hoat dong dich vu viéc thi lam
thu tuc gia han giay phép.

m) Can cur phap ly:

- B0 luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luét Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 nim 2014 ciia Chinh phii quy dinh diéu
ki€n, thu tuc cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam, c6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 7 nam 2014.

15. Thi tuc hanh chinh “Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao déng nwée ngoai lam
viéc tai Viét Nam”:

a) Trinh tu thyc hién:



- Buée 1: Trudc it nhat 15 ngay lam viée, ké tir ngdy ngudi lao dong nudc ngoai du kién
bét dau 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong thi nguoi sir dung lao dong phai ndp ho so dé nghi
cap gidy phép lao dong cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi ngudi lao dong nudce
ngoai ¢o toan bd thoi gian lam viéc cho nguoi stir dung lao dong.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai khdng co6 toan b thoi gian lam viée cho ngudi st
dung lao dong tai mot tinh, thanh pho truc thudc Trung wong thi ho so dé nghi cap giay phép lao
dong ndp cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi dong tru s¢ chinh cua nguoi st dung lao
dong.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cdp gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai theo mau do Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh. Trudng hop khong cip gidy phép lao dong thi tra
101 bang van ban va néu 13 1y do.

- Bude 3: Bbi voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viée theo hinh thire thue hién hop dong
lao dong, sau khi nguoi lao dong nudc ngoai duoc cap gidy phép lao dong, ngudi sir dung lao
dong va ngudi lao dong nudc ngoai phai ky két hop dong lao dong bang vin ban theo quy dinh
ctia phap luat lao dong Viét Nam trude ngay du kién lam viéc cho ngudi str dung lao dong. Noi
dung hop dong lao dong khong dugc trai véi ndi dung ghi trong gidy phép lao dong di duogc cip.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ky két hop dbng lao dong, nguoi st dung
lao dong phai gui ban sao hop dong lao dong da ky ket va ban sao giay phép lao dong da duoc
cap t6i SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé cap gidy phép lao dong do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi str dung lao dong ndp hd so dé nghi cap gidy phép lao dong cho Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dia phuong noi ngudi nudc ngoai cd toan bd thoi gian lam viée cho
nguoi su dung lao dong.

Truong hop nguoi nudc ngoai khong co toan bd thoi gian lam viée cho nguoi sir dung lao
dong tai mdt tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong thi ho so dé nghi cap giay phép lao dong nop
cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi dong tru s¢ chinh ctia ngudi st dung lao dong.

¢) Thanh phan hé so:
- Vin ban dé nghi cip gidy phép lao dong cta ngudi sir dung lao dong.

- Gidy chimg nhan strc khoe duoc cip & nudc ngoai hodc ¢ Viét Nam theo quy dinh cua
BO Y té.

- Van ban xac nhan khong phai la ngudi pham t0i hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va phap luat nudc ngoai c6 gia tri trong thoi han 06 thang,
tinh dén thoi diém ndp ho so, cu thé nhu sau:

+ Truong hop nguoi lao dong nudce ngoai da cu tra tai Viét Nam thi phai c6 Phiéu 1y lich
tu phap do Trung tam ly lich tu phap qudc gia cap hoic truong hop dang cu tra tai Viét Nam
phai c6 Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phép tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong cap va vin
ban xac nhan khong phai la nguoi pham t6i hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh
ctia phéap luat nude ngoai do co quan ¢ thim quyén ctia nudc ngoai cap;

+ Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai chua tung cu tra tai Viét Nam thi phai c6 van
ban xac nhén khong phai la nguoi pham ti hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh
ctia phap lut nude ngoai do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai cap.



- Vin ban x4c nhan 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh, chuyén gia hodc lao dong k¥
thuat, thuc hién nhu sau:

Péi véi ngueoi lao dong nwede ngodi la nha quan Iy, gidm doc diéu hanh thi phdi c6 mot
trong cdc gidy to sau.

+ Gidy to chirng minh 1 nha quan 1y, giam dbc diéu hanh gdm: gidy phép lao dong hoic
hop dong lao dong hoac quyét dinh bd nhiém c6 xac dinh nguoi lao dong nude ngoai d6 da lam
viéc ¢ vi tri quan 1y, gidm doc diéu hanh;

+ Vin ban xac nhan 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh do co quan, t6 chirc, doanh
nghi¢p ma nguoi lao dong nude ngoai do da ting lam viéc xac nhan.

Doi voi nguoi lao dong nuoc ngoai la chuyén gia thi phadi co mot trong cac gidy to sau.

+ Giay to chung minh la nguoi lao dong nudce ngoai co trinh do k¥ su, cur nhan trg 1én
hodc tuong duong va co it nhat 05 ndm lam viéc trong chuyén nganh dugc dao tao phu hop véi
vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién s€ 1am vi¢e tai Viét Nam;

+ Van ban xac nhan 1a chuyén gia do co quan, t6 chic c6 tham quyén hodc doanh nghiép
tai nugc ngoai cong nhan.

Poi véi ngudi lao dong nude ngodi la lao ddng ky thudt thi phdi c6 cdc gidy to sau:

+ Gidy to chimg minh hodc vin ban xac nhan cia co quan, to chirc ¢6 tham quyén hodc
doanh nghiép tai nudc ngoai vé viéc da dugc dao tao chuyén nganh k¥ thuat vaoi thoi gian it nhat
01 nam,;

+ Gidy to chimg minh di c6 it nhat 03 nam lam viéc trong chuyén nganh k§y thuat duoc
dao tao phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du kién s€ lam viéc tai Viét
Nam.

Doi véi mot so nghe, cong viéc, van ban xac nhan trinh d6 chuyén mon, ky thuat cia
nguoi lao dong nudc ngoai dugce thay thé bang mdt trong cac giay to sau day:

+ Gidy cong nhan 1a nghé nhan nhiing nganh nghé truyén théng do co quan co tham
quyén cua nudc ngoai cap;

+ Vin ban chimg minh kinh nghiém ctia cdu thii bong da nuée ngoai;

+ Bang lai may bay vén tai hang khong do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap ddi
v6i phi cong nudc ngoai;

+ Gidy phép bao dudng tau bay do co quan c¢6 tham quyén cua Viét Nam cip ddi véi
nguoi lao dong nudc ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

q - Théng bao cua S& Lao dong - Thuong binh va X hoi vé vi tri cong viée duoc Chu tich
Uy ban nhan dén cép tinh chap thuén str dung nguoi lao dong nude ngoai hodc van ban cua Chu
tich Uy ban nhéan dan cap tinh quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai
vao cac vi tri cong viéc khong tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam.

- 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, dau dé tran, chup chinh dién, r6 mat, rd hai tai,
khong deo kinh, phong anh mau trang), anh chup khong qua 06 thang tinh dén thoi diém ndp ho
SO.

- Ban sao ho chiéu hodc gidy td c6 gia tri thay ho chiéu con gia tri theo quy dinh ctia phap
luat.



Gidy chimg nhan strc khoe; vin ban xac nhan khong phai 1a ngudi pham tdi hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh syu; van ban xac nhan 1a nha quan ly, giam ddc diéu hanh, chuyén gia hoac
lao dong ky thuét la 01 ban chinh hodc 01 ban sao duoc cong ching theo quy dinh cua phap luét
Viét Nam hodc phap luat nuéc ngoai, néu bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc hgp phap hoa
lanh sy, trir truong hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu ude qubc té ma Cong hoa xa
hoi chu nghia Vi¢t Nam va nudc ngoai lién quan deu 13 thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di co
lai hodc theo quy dinh ctia phéap lut va dich ra tiéng Viét, ching thuc theo quy dinh ctia phéap
luat Viét Nam.

- Céc giay to lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai:

+ P6i véi ngudi lao dong nudc ngoai lam viée theo hinh thic di chuyén ndi bd doanh
nghi¢p phai cd van ban ctia doanh nghi¢p nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai
ctia doanh nghiép nuéc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va van ban chimg minh ngudi lao dong
nude ngoai dd dugce doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trudc khi 1am viée tai Viét Nam it
nhat 12 thang;

+Ddi voi nguoi lao dong nudc ngoai lam vige theo hinh thire thue hién céc loai hop déng
hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky thuat, van
hoa, thé thao, gido duc, day nghé va y t& phai c6 hop dong hodc thoa thuan ky két giira doi tac
phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong dé phai co thoa thuin vé viéc ngudi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Vié¢t Nam;

+ Pbi v6i ngudi lao dong nudc ngoai theo hinh thirc nha cung cip dich vu theo hop dong
phai c6 hop ddng cung cap dich vu ky két giira dbi tic phia Viét Nam va phia nudc ngodi va vin
ban ching minh nguoi lao dong nudce ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong co
hién dién thwong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam;

+ Pdi v6i nguoi lao dong nudc ngoai lam viée theo hinh thirc chao ban dich vu phai c6
van ban cua nha cung cap dich vu cir nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam phéan
cung cap dich vu;

+ Dbi voi nguoi lao (dong nudc ngoai lam viée theo hinh thire lam viée cho cac t6 chirc
phi chinh phtl nuéc ngoai, to chure qudc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam phai ¢6 gidy chimg nhén t6 chic phi chinh phii nudc ngoai, to chirc quic té
duoc phép hoat dong theo quy dinh cua phép luat Viét Nam;

+ Pdi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1am viée theo hinh thirc ngudi chiu trach nhiém
thanh 1ap hién dién thuwong mai phai c6 van ban cua nha cung céap dich vu cu nguoi lao dong
nudc ngoai vao Viét Nam dé thanh 1ap hién dién thuong mai cia nha cung cap dich vu do;

+ Pbi v6i ngudi lao dong nude ngoai 1am viée theo hinh thirc nha quan 1y, giam doc didu
hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat ma tham gia vao hoat dong ctia doanh nghiép nudc ngoai da
thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét Nam thi phai c6 van ban chirng minh nguoi lao dong
nudc ngoai dugc tham gia vao hoat dong ctia doanh nghiép nudc ngoai do.

Céc gidy to néu trén 1a 01 ban chinh hoac 01 ban sao, néu bang tiéng nudc ngoai thi mién
hop phap héa lanh sy, nhung phai dich ra tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh cua phap luat
Viét Nam.

d) S6 lwgng ho so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: khong qua 10 ngay 1am viée (ké tir ngay nhan duoc hd so day
du, hop 18).



e) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong nudc ngoai.

g) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudce
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam.

i) L€ phi: Theo quy dinh cua Bg Tai chinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi cip gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai (Mdau so 6 ban hanh kem Thong tw so 03/2014/TT-BLDTBXH).

1) Yéu céu, diéu ki¢n thye hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc ngoai lam
vige tai Viét Nam phai c6 du céac dié€u ki¢n sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du theo quy dinh ctia phap luat.

- C6 strc khoe phu hop véi yéu cau cong viée.

- La nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia hodc lao dong k§ thuét.

DPéi vai nguoi lao dong nudc ngoai hanh nghé kham bénh, chira bénh, truc tiép ‘khém
bénh, chita bénh tai Viét Nam hodc lam viéc trong linh vuc gido duc, dao tao va day nghé phai

¢ du cac diéu kiél} theo quy dinh cua phap luat Viét Nam vé kham bénh, chita bénh, gido duc,
dao tao va day nghé.

- Khong phai 1a ngudi pham to1 hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh su theo quy dinh ctua
phép luat Viét Nam va phap luat nudc ngoai.

- Puoc chip thuan bang vin ban cia co quan nha nude cb tham quyén vé viée sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai.

m) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong nam 2012 (tir Didu 169 dén Piéu 175).

- Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh

mot so dicu cua B ludt lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Vi¢t Nam.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia Bo Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Bo luat lao dong vé lao dong nudc
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam.



Mau s6 6: Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B¢ Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi huong dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh so 102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(ENTERPRISE/ORGANIZATION) Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
------- Socialist Republic of Vietnam
Independence - Freedom - Happiness

SO (No):........ [oeenn.n. e ,NQay.....thdng.....nam.....
V/v @& nghi cdp gidy phép lao dng cho ngudi laodgng date....... month........ year......

nudc ngoai.
Suggestion for issuance of work permit for foreign
employee

1. Tén doanh NhIEP/tO CHTC: .....vveveiveeeeeeeeeeeee ettt
Name of enterprise/organization:

Number of foreign employees

T Oy T ¢] ¥ S PO PPPPPPRR
Address:

I 5 1< o 1 s o Y- 5 EE RSO OPPPPPRPP
Telephone number (Tel):

6. Gidy phép kinh doanh (hoat AONE) SO: ..........cceeeeeiiiiieeieeeeseies s
Permission for business (No):

7. CO QUAN CAP: v.veeeeeciieeeeeeseeseen s essss s sns s NEAY CAP: oo,

Place of issue Date of issue

8. Linh vuc kinh doanh (hoat ONE): ....cccvviiiiiiiii e
Fields of business:

Dé nghi: ..... RIS N SRR ... cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude
ngoai, cu thé nhu sau:

Suggestion: issuance of work permit for foreign employee, the detail as below
0. HO VA TEN: .veiiiiiiieiii e 10. Nam (M) NT (F) .ooevviiiieene



Full name

11. Ngay, thang, NAm SINN: ......oooiiiiiiii e
Date of birth (DD-MM-YY)

12. Quéc HICh MIEN NAY: weviiiiiii s
Nationality

13. SE N0 ChIEU ... 14. Ngay cap: ..ocovovvvreennn.
Passport number Date of issue

15. CO QUAN CAP: cvovveeeeeeeee e 16. Thoi han ho chiéu: ...............
Issued by Date of expiry

17. Trinh d6 chuyén mon (tay NEHE): ......ceveveeeeeiieeieeeeeeeees et en e,
Professional qualification (skill)

18. Lam viéc tai doanh nghip/td ChUIC: .........cvviveiveveeeieeeiieeseeeisse s sesesness s
Working at enterprise, organization

19. Dia GHEM TAM VIEC vvvvvvriireirciieeiiesieeess sttt
Working place

20. VI T COME VIEC: wvvteiutiiiesiiieesitieasiteessttissseeesstbesabseessbae e st e e sabeeessbeesshba e e anbeeeanbeeenseeennne
Job assignment

21. Thoi han lam viée tir ngdy ......thang......nam....... dén ngay......thang......nam........
Period of WOrk from ... (IS ... N ..
I. QUA TRINH PAO TAO

Education and Qualifications

II. QUA TRINH LAM VIEC

Working period

22. Noi lam viéc

- Noi lam viéc 1an 1:

First working place

VI T CONEZ VIEC: 1tiiiuiiiitie ittt ettt ittt s ettt et e et et e e et e bt e s st e e nbe e e sb e e nbe e sabeenbeeanneenbeesnneennes
Job assignment:

Thoi gian lam viée tir ngay: ......... . [, dén ngay:

........... D, . . S e
Period of work from .................... TOuiiiiiiiiiii,



SN0 IAM VIBC L8N 250
= NOT LTAM VIBC TAN .. oot

- Noi lam viée cudi cUNgG hoAc i€ tal: ...ooiviiiiiiiicci e

Last or current working place

F VI CONEZ VIEC: 1.ttt ettt st e et et et san e et e e snn e e nbeesaneebeesnneas

Job assignment:

+ Thoi gian lam viée tir ngay: ......... L. [, dén ngay: ........... [, i

Period of Work from ..o T0 it

I1l. THONG TIN KHAC

Other information

23. Chung minh trinh d§ chuyén moén phu hop véi vi tri cong viée s€ dam nhan:

Professional qualification (skill) of foreign employee meet the requirements of the assigned
positions

24. Ly do Ong (D) .ocveeveveeeieieeeeeeeeieeen lam viée tai Viét Nam: ........cccoovvveiiennnnnn
The reasons for Mr. (Ms.) working in Vietnam

25.Mtc luong: ......ooevviiiiiiiinnn... VND

Wage/Salary:

26. Bén cu tra tai Viét Nam lan thir:

Times of residence in Viet Nam:................. times

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhur trén; . .

L don vi On behalf of enterprise/organization

(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
(Signature and stamp)

16. Tén thi tuc hanh chinh “Cip lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam”:

a) Trinh tyu thuc hién:

* Poi véi truong hop cap lai gidy phép lao dong do gidy phép lao dong bi mdt, bi hong
hoac thay déi noi dung ghi trén gidy phép lao dong nhuw ho, tén; ngay, thang, ndm sinh,; quoc
tich; s6 hé chiéu; dia diém lam viéc:

- Buoc 1: Trong thoi han 03 ngay, lgé tir ngay nguoi lao dong nudc ngoai phat hién gidy
phép lao dong bi mat, bi hong hodc thay doi ndi dung ghi trén giay phép lao dong thi nguoi lao
dong nudc ngoai co6 trach nhiém bao cdo nguoi st dung lao dong;



- Buoc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tu: nga‘l‘y ngu:(‘)ri’ su dung lao dong nhén
dugc bao cao cua nguoi lao dong nude ngoai, phai nop ho so dé nghi cap lai giay phép lao dong
cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hi noi da cap giay phép lao dong do.

- Bude 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cap lai gidy
phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap lai giay phép lao dong. Truong hop
khong cap lai giay phép lao dong thi tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

* Doi Vi trieong hop cdp lai gidy phép lao dong do gidy phép lao dong hét han:

- Bude 1: Trude it nhit 05 ngay nhung khong qua 15 ngay, trudc ngay gidy phép lao
dong hét han, ngudi sir dung lao dong phai nop hd so d& nghi cip lai gidy phép lao dong cho S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdéi da cap giay phép lao dong do.

- Bude 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi cap lai gidy
pheép lao dong, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap lai gidy phép lao dong. Truong hop
khong cap lai giay phép lao dong thi tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

b) Cach thirc thye hién: Nguoi su dung lao dong phai nop hd so dé nghi cép lai gidy
phép lao dong cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi da cap gidy phép lao dong do.

¢) Thanh phan ho so:
- Vin ban d& nghi cip lai gidy phép lao dong;

- 02 anh mau (kich thuoc é}cm x 6¢cm, dau dé tran, chup chinh dién’, ro mat, 7r6 hai tai‘,
khong deo kinh, phong anh mau trang), anh chup khong qua 06 thang tinh dén thoi diém ndp ho
SO;

- Cac loai gidy to theo truong hop cu thé:

+ Péi voi truong hop cap lai gidy phép lao dong do gidy phép lao dong bi mat, bi hong
hoac thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao dong nhu ho, tén; ngay, thang, nam sinh; quoc tich;
s6 ho chiéu; dia diém lam viéc phai c6 ban sao ho chiéu hoic gidy to' co gia tri thay ho chleu con
gia tri theo quy dinh ctia phép luat va gidy phép lao dong da dugc cip (trir truong hop bi mat thi
phai c6 van ban giai trinh va dugc nguoi st dung lao dong xac nhan);

+ Dbi voi truong hop cap lai gidy phép lao dong do gidy phép lao dong hét han phai c¢6
gidy phép lao dong da duoc cip (trur truong hop bi mat) con thoi han it nhat 05 ngay, nhung
khong qua 15 ngay, trude ngay gidy phép lao dong da dugc cap hét han; gidy ching nhan stic
khée; Thong bao cuia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé vi tri cong viéc dugc Chu tich Uy
ban nhan dén cép tinh chap thuan sir dung ngudi lao dong nudc ngoai hodc vin ban cta Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viéc khong tuyén duogc ngudi lao dong Viét Nam va mot trong cac gidy to sau:

* Van ban cua phia nudc ngoai cur nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Vi¢t Nam;

* Hop dong hodc thoa thuan ky két gita ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong
do6 phai c6 thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

* Hop dong cung cap dich vu ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia nu6e ngoai hodc

vin ban chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc dam phan cung cap dich vu tai Viét
Nam;

* Gidy chimg nhan t6 chtrc phi chinh phu nuéc ngoai, to chirc qudc té dugce phép hoat
dong theo quy dinh ctua phép luat Viét Nam,;



* Van ban chiing minh nguoi lao ddng nude ngoai tiep tuc lam viée tai td chue phi chinh
phu nudc ngoai, td chirc quoc té tai Viét Nam;

* Van ban cua mot nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé
thanh 1ap hién dién thuong mai cua nha cung cap dich vu do;

* Van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai dugc tham gia vao hoat dong ctia mot
doanh nghi¢p nudc ngoai da thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét Nam.

Céc gidy to néu trén 12 01 ban chinh hodc 01 ban sao, néu bang tiéng nudc ngoai thi mién
hop phéap hoa lanh sy nhung phai dich ra tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh ctua phap luat
Viét Nam.

d) S6 lwong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viée (ké tir ngay nhan duoc hd so day
du, hop 18)

e) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao nudc ngoai.

g) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong duoc cip lai cho nguoi
lao dong nudc ngoai.

i) L€ phi: Theo quy dinh cua Bg Tai chinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Van ban d& nghi cap lai gidy phép lao dong (Mdu s6 8
ban hanh kem Thong tw so 03/2014/TT-BLPTBXH ngay 20/01/2014).

1) Yéu cau, Qiéu kién thwe hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nude ngoai déap
ung mot trong cac dicu kién sau:

- Gidy phép lao dong bi mét, bi hong hodc thay ,d(;)i ndi dung ghi trén gidy phép lao dong
nhu ho, tén; ngay, thang, nam sinh; qudc tich; s6 hd chiu; dia di€ém lam viéc.

- Gidy phép lao dong hét han.

m) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- B6 luét Lao dong 2012 (tir Diéu 169 dén Diéu 175);

- Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh

mot sO dieu cua B ludt lao dong vé lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia Bo Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Bo luat lao dong vé lao dong nudc
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam.



Mau s6 8: Ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B¢ Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi huong dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh so 102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(ENTERPRISE/ORGANIZATION) Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
-------- Socialist Republic of Vietnam
Independence - Freedom - Happiness
SO (No):........ /S e , ngay.....thang.....nam.....
V/v aé nghi cdp lai gidy phép lao dong chongudilaodong date.......month........ year......

nudc ngoai.
Suggestion for re-issuance of work permit for foreign
employee

To:
1. DOANh NGIIEP/O CHTIC: w.vv.vvrveeeeeceeeveeveeeeeeeee et snssn st sns st nens
Enterprise/organization:

Address:
i D TS s IR s (oY} EA PSR OUPRR
Telephone number (Tel):

D& Nghi: coovveveeeeeeieea, cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai, cu thé nhur
Sau:

Suggestion: re-issuance of work permit for foreign employee, the details as below

5. HO VA LEN: o 6. Nam (M) NT (F) .ocovovviieiiie,
Full name

7. Ngay, thang, NAm SINN: ....c.eoiiiiiiiiii e
Date of birth (DD-MM-YY)

8. Quéc TICH NIEN NAY: it
Nationality

9. S6 O ChIdU ..o 10. NEAY CAP: oo,
Passport number Date of issue

11. CO qQUAN CAP: cveveeeieiieeee s 12. Thoi han ho chiéu: ....o.cveveeeeevieiee,
Issued by Date of expiry

13. Trinh d6 chuyén mon (tay NEHE): ......cceveveeeeeieeeeeeeeeee sttt
Professional qualification (skill)

14. Lam viéc tai (t8n doanh nghi8p/td ChiIC): ....ovvvieevieieeieeeeeeee e



Working at (name of enterprise/organization)

15. Dia dHEM JAM VIECT vvuvvuiiriiscieeees ettt
Working place

16. VI T CONE VIGC: weviuiviieiiiie it stie st ettt ettt sttt st e e ssb e e st e e st e e e bb e e s bneeaneee s
Job assignment

17. Thoi han 1am viée tir ngay ..... thang ... nam ..... dén ngay ...... thang ..... nam ......
Period of work from ........cccoceviiiiiiiiecceceee 10 oo
18. Ly do dé nghi cap lai gidy phép lao dong

Reason for re-issuance of WOrk PErmMit ........ccoovuiiiriiniene e e

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; \ . 4
- Luu don vi On behalf of enterprise/organization

(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
(Signature and stamp)

) 17. Thii tuc hanh chinh “Xac nhin ngudi lao ddng nwéc ngoai khong thudc dién cip
giay phép lao dong”:

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Trudce it nhat 07 ngay lam viée, ké tir ngay nguoi lao dong nudc ngoai bat dau
1am viéc cho ngudi str dung lao dong, ngudi sir dung lao dong guri truc tiép ho so dé nghi S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa ho1 not ngudi lao dong nude ngoai thudng xuyén lam viée xac nhén
nguoi lao dong nudc ngoai khong thudc di¢n cap giay phép lao dong.

- Buée 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so dé nghi, S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 van ban xac nhan gui nguoi st dung lao dong. Truong hop
khong xac nhan thi ¢ van ban tra 1oi va néu rd ly do.

b) Cach thirc thwe hién: Nguoi s dung lao dong gui truc tiép hod so dé nghi S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi not nguoi lao dong nude ngoai thudong xuyén lam viée xac nhén
nguoi lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap giay phép lao dong.

¢) Thanh phan ho so:

- Van ban d& nghi x4c nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién cip gidy phép
lao dong;

- Danh séach trich ngang vé nguoi lao dong nude ngoai;

- Cac gidy to chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao
dong.

Céc gidy to chimg minh ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao

dong 1a 01 ban chinh hodc 01 ban sao néu bang tiéng nude ngoai thi mién hop phap hoa lanh su,
nhung phai dich ra tiéng Viét va chimg thyc theo quy dinh cuia phap luat Viét Nam.,

d) S6 lwong ho so: 01 bd hd so.



d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dwoc hd so day
du, hop 18)

e) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao nudc ngoai.

g) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban xac nhan nguoi nude ngoai khong
thudc dién cap giay phép lao dong.

i) L€ phi: Theo quy dinh cia Bg Tai chinh.

k) Tén mz’i~u don, miu to khai: Vin ban d& nghi xac nhan khong thude dién cap gidy
phep lao dong (Mau so 10 ban hanh kém Thong tw so6 03/2014/TT-BLDTBXH).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Lao dong ngudi nudc ngoai dap
ung mot trong cac dicu kién sau thi khong thude dién cap giay phép lao dong:

- La thanh vién gop von hodc 1a chu s¢ hitu ciia cong ty trach nhiém hiru han.

- La thanh vién Hoi dong quan trj ctia cong ty cd phan.

- La Trudng van phong dai dién, dy an cua td chire quéc té, t6 chirc phi chinh phu tai Viét
Nam.

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu.

- Vao Viét Nam v6i thoi han duéi 03 thang dé xir 1y nhimg sy ¢0, tinh hudng k thuat,
cong nghé phurc tap ndy sinh lam anh hudng hodc c6 nguy co anh hudng téi san xuat, kinh doanh
ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y
duoc.

- La luat su nude ngoai da duoc cap gidy phép hanh nghé luit su tai Viét Nam theo quy
dinh cua Luét luat su.

- Theo quy dinh cta Piéu wéc qudc té ma Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh
vién.

- La hoc sinh, sinh vién hoc tap tai Viét Nam lam viéc tai Vi¢t Nam n}lung nguodi su dung
lao dong phai bao trude 07 ngay véi co quan quan ly nha nude vé lao dong cap tinh.

- Di chuyén trong ndi bd doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu trong biéu cam
két dich vu cta Viét Nam véi T6 chirc Thuong mai the gi61, bao gdm: kinh doanh; thong tin; xay
dung; phan ph01, giao duc; moi truong; tai chinh; y té: du lich; van hoa gidi tri va van tai;

- Vo Viét Nam dé cung cap dich vu tur van vé chuyén mén va k¥ thuét hodc thuc hién
cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ctru, xay dung, tham dinh, theo doi danh gia,
quan 1y va thyc hién chuong trinh, du an str dung nguon hd tro phat trién chinh thirc (ODA) theo
quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu u6c quoc té vé ODA da ky két gitra co quan c6 tham
quyen cua Viét Nam va nudc ngoai,

- Pugc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét Nam theo quy
dinh cua phap luat;

- Gi4o vién cua co quan, to chirc nudc ngoai duoc co quan c6 thim quyén ciia nude d6 cir
sang Viét Nam giang day tai truong quoc t€ thudc pham vi quan 1y cua co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai hodc to churc qudc t€ tai Viét Nam;

- Tinh nguyén vién;



- Nguoi cé trinh do tir thac si tr¢ 1én hodc twong duong thuc hién tu vén, giang day,
nghién ctru khoa hoc tai co s& giao duc dai hoc, co s& day nghé trinh do cao dang véi thoi gian
khéng qua 30 ngay;

- Nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam thyc hién thoa thuan qudc té ma co quan nha
nude & Trung uong, co quan cép tinh va to chirc chinh tri - x4 hoi cap Trung uong ky két theo
quy dinh cta phép luat.

- Céc trudng hop khac do Thu tudng Chinh phi quyét dinh theo dé nghi cia Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hai.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- B6 luat Lao dong nam 2012 (tir Diéu 169 dén Piéu 175).

- Nghi dinh sb 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO diéu cuia Bo luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam vige tai Viet Nam.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua BO luat lao dong vé lao dong
nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

MAu s6 10: Ban hanh kém theo Théng tur s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huwong dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh so
102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
-------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

So:......... foivrinnn. AP . WY . 4 ngay.....thang.....nam.....
V/v & nghi xdc nhén nguoi lao dong nude ngoai khong
thudc dién cap giay phép lao dong.

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va xa hi..........cccoeeviiiiiinan..

Cin ctr Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 ndm 2014 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Bo luat lao dong vé lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, (tén doanh nghzep/to chirc) dé nghi quy S6 x4c nhan nhiing
nguoi lao dong nude ngoai sau day khong thudc dién cap giay phép lao dong (c6 danh sach va
giay to lién quan kem theo).

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

By, SR (Ky va ghi ré ho tén, déng déu)
18. Thii tuc hanh chinh “Bzo cio nhu ciu sir dung ngudi lao déng nwéc ngoai”:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Trude it nhat 30 ngay ké tir ngay nguoi sir dung lao dong (trir nha thau) du kién
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai, nguoi st dung lao dong phai bao cao giai trinh vé nhu cau st
dung nguoi lao dong nude ngoai, bao gom: vi tri cong vige, soO lugng, trinh d§ chuyén mon, kinh



nghiém, muc luong, thoi gian 1am viéc va ndp tryuc tiép tdi So Lao dong - Thuong binh va X&
hoi.

- Buoc 2: S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi xem xét, thong bao viéc chép thuan
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc bdo cao cua nguoi st dung lao dong.

b) Cach thirc thye hién: Nguoi sir dung lao dong (trr nha thau) nop truc tiép bdo cao
giai trinh vé& nhu cau stir dung ngudi lao dong nudc ngoai, bao gdm: vi tri cong viée, sé luong,
trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém, mirc luong, thoi gian lam viée té1 S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

¢) Thanh phén hé so: Vin ban bao c4o giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc
ngoai.

d) S6 lwgng ho so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc bao céo giai trinh.

e) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong nudc ngoai.

g) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh,
thanh pho truc thu¢c Trung wong va Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao chdp thuan vi tri cong viéc sir
dung nguoi lao dong nude ngoai cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

i) L€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu t& khai: Van ban béo cdo gidi trinh nhu cau sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai (Mdau so 01 ban hanh kem Thong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH).

‘ 1) Yéu céu, diéu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong c6 nhu
cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong 2012 (tir Piéu 169 dén Piéu 175);

- Nghi dinh 5O 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
M3t s6 di€u cua BO luat lao dong veé lao dong nude ngoai lam viéce tai Viét Nam.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Bo luét lao dong vé lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam.



Mau s6 1: Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi hwong dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh so 102/2013/NP-
CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

So:......... [oovivoeee , NQAY.....thdng.....nam.....
V/v bio céo giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong
nudc ngoai

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi..............ccooeiiniinn.

Thuc hién Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nam 2014 ctua B6 Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Bo luét lao dong vé lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

(Thong tin yé‘ doanh nghiép/té chirc: tén doanh nghiép/té chirc, dia chi, dién thoai, fax, email,
website, giay phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong)

Bao céo giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

(Néu cu thé tieng vi tri cong viéc, 56 lwong, trinh do chuyén mon, kinh nghiém, mirc lvong, dia
diém, thoi gian bat dau lam viéc, thoi gian két th(c.)

Dé nghi quy S¢ xem xét, tham dinh va trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho............
chap thuan.

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

- Nhu trén;

- Luu don vi (Ky va ghi ré ho tén, déng dau)



19. Tén thi tuc hanh chinh “Béo cdo thay déi nhu ciu sir dung ngudi lao ddng nwéc
ngoai”:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Trudc it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién tuyén moi, tuyén thém hodc tuyén dé
thay thé nguoi lao dong nude ngoai, nguoi str dung lao dong da dugc chap thuan su dung nguoi
lao dong nuéc ngoai ma co thay d6i nhu cau str dung ngudi lao dong nude ngoai thi phai ndp
tryc tiép bao céo giai trinh diéu chinh, bd sung véi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
nguoi su dung lao dong dat tru sé chinh.

- Budce 2: Trong thot han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc bao cdo giai trinh, diéu chinh, bd
sung nhu cau sur dung lao dong nudc ngoai cua nguoi su dung lao dong, S Lao dong - Thuong
binh va Xa hi thong bao vi¢c chap thuan st dung nguodi lao dong nudc ngoai.

‘ b) Cach thirc thye hién: Nguoi sir dung lao dong phai ndp truc tiép bao cao giai trinh
di€u chinh, b6 sung v6i S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nguoi st dung lao dong dat
tru so chinh.

¢) Thanh phén hé so: Vin ban bao cdo giai trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai

d) SO lwgng ho so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc bao cio giai trinh.

e) Pdi twong thywe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong c6 ngudi lao dong
nudc ngoai lam viée.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong va Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thong bao chip thuan vi tri cong viée sir
dung nguoi lao dong nudce ngoai cia S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

i) Lé phi: Khong quy dinh

k) Tén miu don, m?nu~ to' khai: Van ban bao cao giai trinh thay ddi nhu cau st dung
nguoi lao dong nudc ngoai (Mdau so 02 ban hanh kem theo Thong tu so 03/2014/TT-BLDTBXH).

i 1) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong c6 thay
doi nhu cau sir dung nguoi lao dong nudce ngoai.

m) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong nam 2012 (tir Didu 169 dén Diéu 175);

- Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dicu cua B9 ludt lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh m6t s6 di€u cua Nghi dinh so 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua B9 luat lao dong vé lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.



Mau s6 2: Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi hwong dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh so 102/2013/NP-
CP.
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: el I e, ngay.....thang.....nam.....
V/v bio céo giai trinh thay ddi nhu cau sir dung ngudi lao
dong nude ngoai.

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi..............

Can cu van ban so /LDTBXH-TB ngay thang nam cua S6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.............. o vé viéc thong bao chap thuén vi tri cong viéc st dung ngudi lao dong nudc
ngoai va nhu cau thuc té ciia doanh nghiép/to chirc.

(Thong tin yé doanh nghiép/té chirc: tén doanh nghiép/to chire, dia chi, dién thoqi, fax, email,
website, giay phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong)

Béo céo gidi trinh thay doi nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc va so lugng nguoi lao dong nudce ngoai da duoc chap thuan: ............
2. Vi tri cong viéc va so lugng nguoi lao dong nude ngoai da s dung (néu co): ............

3. Vi tri cong viée, sé lwong ngudi lao dong nude ngoai thay d6i va 1y do (néu cu thé timg vi tri
cONG VIEC):...cvvuve... R, PSS . ... S . SN

D& nghi quy S¢ xem xét, thdm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhén déan tinh/thanh pho............
chap thuan.

Xin tran trong cam on!

Noi nhdn: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; ,
v dr:‘l?vi (Ky va ghi vo ho tén, dong dau)

20. Thi tuc hanh chinh “Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong
viéc du kién tuyén ngudi lao dong nuwdc ngoai”:

a) Trinh ty thyc hién:

- Buoc 1: Trudce khi tuyén nguoi lao dong nudc ngoai, nha thau c6 trach nhiém dé nghi
tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du ki€n tuyén ngudi lao dong nudc
ngoai (c6 kém theo x4c nhan cta chu dau tu) véi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi nha thau
thuc hién goi thau.



Truong hop nha thau cé nhu cau di€u chinh, bo sung s6 lao ddng da xac dinh trong ho so
du thau, ho so dé xuat thi chu dau tu phai xac nhan phuong an di€u chinh, b6 sung nhu cau lao
dong can st dung cua nha thau nudc ngoai.

- Buoc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh chi dao cac co quan, td chirc cua dia
phuong gidi thi¢u, cung rng nguoi lao dong Viét Nam cho nha thau.

- Bue 3: Trong thoi han t6i da 02 thang, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi tuyen tor 500
nguoi lao dong Viét Nam trg 1én va 01 thang, ké tir ngdy nhan dwoc dé nghi tuyén dudi 500
nguoi lao dong Viét Nam ma khong gioi thiéu hodc cung ung nguoi lao dong Viét Nam dugc
cho nha thau thi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh viéc nha thau dugc
tuyén ngudi lao ddng nudc ngoai vao cac vi tri cong viée khong tuyén duoc nguoi lao dong Viét
Nam.

q b) Cach thirc thue hién: Nha thau giri dé nghi truc tiép hodc qua buu dién téi Chu tich
Uy ban nhén dan cap tinh noi nha thau thuc hi¢n goi thau sau khi c6 xac nhén cia chu dau tu vé
viéc chap thuan st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

¢) Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi tuyén lao dong Viét Nam.

Truong hop nha thau €6 nhu cau diéu chinh, bd sung s lao dong nudc ngoai da xac dinh
trong ho so dy: thau, ho Y dé xuat thi phai c6 thém xac nhan cia chu dau tu veé viéc chap thuan
phuong an diéu chinh, b6 sung nhu cau lao dong nude ngoai can sir dung cua nha thau.

d) S6 lwong ho so: 01 bd hd so.

~ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han t6i da 02 thang, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
tuyén tr 500 nguoi lao dong Viét Nam trd 1€n va 01 thang, ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén
dudi 500 nguot lao dong Viét Nam ma khong gidi thiéu hodc cung tmg nguoi lao dong Viét Nam
dugc cho nha thau thi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyet dinh viéc nha thau dugc
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viée khong tuyén duge nguoi lao dong Viét

Nam.

e) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nha thau.

g) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Nha thiu dugc gi¢i thiéu lao dong Viét Nam
hodc dugc chap thuan tuyén nguoi lao dong nudc ngoai.

i) L& phi: Khong co

k) Tén miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi tuyén lao dong Viét Nam (Mdu sé 4
ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BLDTBXH) va van ban phuong an di€u chinh, bo
sung nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai doi voi truong hop nha thau c6 nhu cau diéu
chinh, b6 sung s6 lao dong nudc ngoai da xac dinh trong ho so du thdu (Mdu so 5 ban hanh kém
theo Thong tw so 03/2014/TT-BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu Kkién thwc hién thi tuc hanh chinh: Nha thau c6 nhu ciu st dung
nguoi lao dong nude ngoai hoac di€u chinh, bod sung s6 lao dong da xac dinh trong ho so du
thau.

m) Can cur phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong nam 2012 (tir Didu 169 dén Piéu 175);



- Nghi dinh sb 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO dieu ctia Bo luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéce tai Vi¢t Nam;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia B truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua B6 luat lao dong vé lao dong
nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

Mau s6 4: Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi huong dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh so 102/2013/NP-
CP.

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

So: ....... [veveee L, ngay.....thang.....nam.....
V/v: d& nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam.

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé.........cccc.covvveenee.

Thuc hién Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nim 2014 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mét sé diéu caa Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua B luat lao dong vé lao dong
nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

(Thong tin vé nha thau gom tén nha thau, dia chi dang ky tai nudc hodc vung lanh thé noi nha
thau mang quéc tich, sé dién thoai, fax, email, website, glay phép thau, dia chi chi nhanh, vin

phong dai dién hodc van phong diéu hanh tai Viét Nam, giay phép thau, thoi gian thie hién goi
thau).

(tén nha thAu)........cooovevveveeveee.. d3 ky hop dong voi (tén chu dau tw) dé thyc hién goi
thal....ccoveeeieeeieee, , trong d6 chu dau tu chap thuan str dung nguoi lao dong nudc ngoai voi
$O luong la......cccovvevveieene. nguoi, (tén nha thau) thuc hién tuyén nguoi lao dong Viét Nam

vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

(Néu cu thé tieng vi tri cong viéc, 56 luwong, trinh do chuyén mon, kinh nghiém, mirc luong, dia
diém, thoi gian lam viéc).

Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho..........c..ccccccouvnn.... chi dao cac co quan, t6
chuc ¢o6 lién quan gidi thiéu, cung tmg ngudi lao dong Viét Nam cho chung t6i theo cac vi tri
cong vi€c néu trén.

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: XAC NHAN CUA CHU PAU TU PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; ,
" Luu don vi. Chap thuan su dung nguoi lao dong nuwoc ngodi (Ky va ghi ro ho tén,

dung nhw (tén nha thau.....) da néu. d6ng déu)

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)



Mau s6 5: Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi hwong dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh so 102/2013/NP-
CP.

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... [eveveee L, ngay.....thang.....nam.....

V/v phuong 4n diéu chinh, bd sung nhu ciu sir

dung nguoi lao dong nude ngoai.

Kinh giri: (Tén chii dau tu)
Thuc hién Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 ndm 2014 cua By Lao dong -
Thuong binh va X hoi huéng dan thi hanh m6t s6 di€u cua Nghi dinh s0 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua B luat lao dong vé lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.
(Thong tin ve nha thau gom: dia chi dang ky tai meoc hodc vung lanh thé noi nha thau mang

quoc tich, sé dién thoqi, fax, email, website, glay phép thau, dia chi chi nhanh, van phong dai
dién hodc van phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thiee hién goi thau).

Can ct nhu cau thuc té sir dung nguoi lao dong nudce ngoai (tén nha thau) dé nghi diéu chinh, bd
sung nhu cau st dung nguoi lao dong nudce ngoai da xac dinh trong hd so du thau/ho so dé xuat
nhu sau:

1. Vi tri cong viéc va so luong nguoi lao dong nude ngoai da duge xac dinh: ..........
2. Vi tri cong viéc va so lugng nguoi lao dong nudc ngoai da st dung (néu co): .......

3. Vi tri cong viée, sb lugng ngudi lao dong nude ngoai thay doi va 1y do (néu cu thé timg vi tri
[o70) 4T 1<)

Noi nhin: Ngady thang nim PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; , _ 9 < N ,
- Luu don vi. XAC NHAN CUA CHU PAU TU (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

Chap thudn phuong dan dé nghi diéu chinh,
bé sung nhu cau sir dung nguoi lao dong
nede ngodi ciia (tén nha thau........ )

(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)



21. Tén thii tuc hanh chinh “Thanh 1ip Trung tim dich vu viéc 1am do Chii tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong quyét dinh thanh lap”:

a) Trinh ty thuc hién:

Theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 9 cia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.

b) Cach thirc thuc hién:

Theo quy dinh tai khoan 1, f_)iéu 9 cua Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

¢) Thanh phan ho so:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 8 ciia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.

d) S6 lwong ho so:

Theo quy dinh tai khoan 1, f_)iéu 9 cua Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

d) Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 13 ciia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong 1ap.

e) Déi twgng thyce hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung vong.

g) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Trung tam dich vu viéc
lam.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Piéu kién thanh 1ap Trung tam dich vu viéc lam:

+ C6 muc ti€u, chirc nang, nhiém vu cu thé.

+ Phu hop v6i quy hoach mang lu6i Trung tdm dich vu viéc lam do Thu tuéng Chinh phu
phé duyét (Quyét dinh s6 1833/Qb-TTg ngay 28/10/2015 cta Thu tuong Chinh phu phé duyét
Quy hoach mang ludi cac Trung tdm dich vu viéc 1am giai doan 2016 — 2025).

+ Co tru s 1am viéc hodc dé an quy hoach cép dat xay dung tru s¢ da duoc cfip c6 tham
quyen phé duyét (truong hop xay dung tru sé maoi).

+ C6 trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc lam va
quy dinh cua phép ludt vé tiéu chuan, dinh mirc trang thict bi, phuong ti€n lam viéc ctia co quan
va cong churc, vién chure va nguoi lao dong.

+ C6 it nhét 15 can bd co trinh d cao déng trd 1én.

+ Kinh phi hoat dong thudng xuyén do co quan c6 tham quyén thanh 1ap bao dam theo
quy dinh cta phap luat.



- Theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 3 clia Nghj dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

m) Can cur phap ly:

- B0 luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghj dinh sb 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh pha quy dinh
thanh 1ap va hoat dong ctia Trung tdm dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ctia Chinh phu Quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

22. Tén thi tuc hanh chinh “Té chirc lai, gidi thé Trung tim dich vu viéc 1am do
Chu tich Uy ban nhin dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong quyét dinh”:

a) Trinh ty thyc hién:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 cta Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

b) Cach thirc thuc hién:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 ciia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.

¢) Thanh phan hd so:

Theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 15 cua Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap.

d) S6 lwgng ho so:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 ciia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 ctua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.

d) Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 16 cuia Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

e) Poi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

g) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dén tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chic lai, giai thé Trung tam
dich vu viéc lam.

i) L¢é phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong.

1) Yéu cau, diéu Kkién thyc hién thi tuc hanh chinh: Theo quy dinh tai khoan 2, khoan

3, Diéu 3 cta Nghi dinh sO 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh
ve thanh 1ap, t6 chuc lai, gidi theé don vi su nghiép cong 1ap.



m) Can cur phap ly:

- B0 luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghj dinh sb 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh pha quy dinh
thanh 1ap va hoat dong ctia Trung tdm dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ctia Chinh phu Quy dinh v&
thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.





