BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 508/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 06 thang 04 nam 2015

QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO
CHUYEN DUNG CUA BAO HIEM XA HOI VIET NAM

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM
Can cir Ludt Bao hiém xd hoi ngay 29/6/2006;

Can cir Ludt Bao hiém y té ngay 14/11/2008 va Ludt sira doi, b6 sung mot s6 dieu cuia Ludt
Bao hiem y té ngay 13/6/2014;

Can cir Ludt Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

Can cir Nghi dinh sé 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh Ludt Giao dich dién tr vé chik ky 56 va dich vu chimg thyc chit ky $0; Nghi dinh 56
106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 sika doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/NP-
CP cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 27/2007/NP-CP ngay 23/02/2007 ciia Chinh phii quy dinh vé giao
dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

Can cir Nghi dinh 56 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua Bao hiem xa hoi Viét Nam,

Can cit Quyét dinh s6 08/0P-TTg ngay 09/3/2015 cia Thu twéng Chinh phu thi diém yé
giao dich dién twr trong viéc thuc /’liéi:l thu tuc tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiéem
that nghiép va de nghi cdp so6 bao hiém xa hoi, the bao hiem y teé;

~ Can cir Thong tir 56 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 cua Bo Noi vu huong ddin vé cung
cap, quan ly va s dung dich vu chirng thuc chit ky so chuyén dung phuc vu cac co quan thugc hé
thong chinh tri;

Can cir Quyét dinh s6 484/0D-BHXH ngay 02/4/2015 ciia Tong Gidm doc Bdo hiém xa hji
Viet Nam vé viéc uy quyén quan ly thué bao chirng thu so chuyén dung cua nganh Bdo hiém xa

hoi;

Xét dé nghi ciia Truong Ban Phép ché va Giam doc Trung tam Cong nghé théng tin,



QUYET PINH:

})iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va st dung chir ky s, chimng
thu s0 chuyén dung ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Trung tdm Cong nghé thong tin, Thu trudng cac don vi tryc thudc Bao
hiém xa hoi Viét Nam, Gidm doc Bao hi€ém xa hoi cac tinh, thanh pho truc thudc Trung vong va
cac to chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. TONG GIAM POC
Noi nhin: PHO TONG GIAM POC

- Nhu Diéu 3;

- Ban Co yéu Chinh phu;

-Bo LDTBXH, Bo Y té, B Tai chinh;
- Téng Giam dbc (dé b/c);

- Céc Pho TGD;

- Luu: VT, PC (07).

P4 Vin Sinh



QUY CHE

QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO CHUYEN DUNG CUA BAO
HIEM XA HOI VIET NAM 7
(Ban hanh theo Quyét dinh so 508/QP-BHXH ngay 06/4/2015 cua Bao hiém xa hoi Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy dinh viéc quan ly va str dung chir ky s6, chimg thu s6 chuyén dung (sau day goi chung
1a chir ky sd, ching thu s0) trong giao dich dién tir cua cac ca nhén, don vi thugc h¢ thdng Bao
hiém x3 hoi, bao gdm: Bao hiém x3d hoi Viét Nam (BHXH Viét Nam), Bao hiém x4 hi tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong (BHXH tinh), Bao hiém xa hdi quén, huyén, thanh phé, thi xa
thudc tinh (BHXH huy¢n).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Chitng thu $6” 12 mot dang ching thu dién tir do t6 chirc cung cap dich vu chimg thuc
chit ky so chuyén dung thudc Ban Co yeéu Chinh phu cap.

2. “Chuimg thu 56 c6 hiéu lwc™" 1a chimg thu s chua hét han, khong bi tam dimg hodc bi thu
héi.

3. “T6 chitc cung cdp dich vu chiing thuc chit ky sé chuyén ding” 13 to chiic do Ban Co
yeu Chinh phu thanh 1ap va duy tri hoat dong.

4. “Co quan tlep nhdn yéu cdu chimg thuc chir ky sé chuyén dung” (sau day goi tit 1a co
quan tiép nhan yéu cau ching thuc) 1a co quan kiém tra, xem x¢t lai lan cudi trude khi chuyén
sang cho to chue cung céap dich vu chimg thye chir ky s6 cAp chir ky s6, chimg thu sd. Co quan
tiép nhan yéu cau ching thuc theo quy dinh hién hanh 1a Cuc Co yéu 893 - Ban Co yéu Chinh
phu.

5. “Thué bao” 1a ca nhan, don vi thudc hé thong Bao hiém x3 hoi theo quy dinh tai Diéu 1
Quy ché nay duoc cép chung thu s6 va gitr khéa bi mat tuong ng véi khoa cong khai ghi trén

ching thu so duogc cap.

6. Pon vi quan ly thué bao la cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam, BHXH tinh va
BHXH huyén.

7. Co quan chii qudn chimg thu sb 1a Bao hiém xa hoi Viét Nam.



8. Thu hoi chirng thw so 1a viéc 1am mat hi¢u luc cua ching thu s6 mot cach vinh vién tir
mot thoi diém xac dinh.

9. Thiét bi luu khda bi mdt: 1a thiét bi dap tmg tiéu chun cia BO Thong tin va Truyén
thong dé luu khoa bi mat cho chir ky so.

Piéu 3. Quan ly thué bao

1. Téong Giam déc BHXH Viét Nam ty quyén cho Giam déc Trung tim Cong ngh¢ thong
tin truc thugc BHXH Viét Nam thuc hién quan 1y cac thué bao thudc nganh bao hiém xa hoi.

2. Giam ddc Trung tam Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhiém vé viéc quan ly thué bao theo
quy dinh tai Thong tu s6 05/2010/TT-BNV va céc quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong 11
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO
Diéu 4. Cap chirng thw sb
1. Piéu kién duoc cap chung thu sb
Pbi twong dugc cip chimg thu sé khi thoa man cac diéu kién sau:
a) La cac ca nhﬁr}, don vi thudc hé thong Bao hiém xa hQi duoc giao thuc’ hién giao dicl}
dién tur linh vuc bdo hiém xa hoi ma chua dugc cap ching thu s6 hodc da dugc cap ching thu s

nhung ching thu sb da bi huy hodc hét han;

) b) Cam két thuc hién nghia vy, trach nhi¢m cua thué bao theo quy dinh tai Diéu 13, Thong
tu s0 05/2010/TT-BNV va céac quy dinh khac cta phap luat co lién quan.

2. Quy trinh cép chimg thu sd
a) Ho so xin cip ching thu s6

- Thué bao 1ap dé nghi cap ching thu sé theo Mau s6 01 c¢6 xac nhan cia don vi quan 1y
thué bao.

- Pbi véi truong hop nguoi dé nghi cap chimg thu s6 1a 1anh dao theo quy dinh cua phap
ludt vé quan 1y va sir dung con dau thi ngoai viéc cung cép cac hd so nhu trén con phai cung cap

cac tai liéu sau cho co quan chi quan:

+ Ban sao hop 1é Gidy ching nhan da dang ky mAu con dau ciia co quan, to chirc hodc chire
danh da dugc cap theo quy dinh ctua phap ludt vé quan ly va st dung con dau.

+ Ban sao hop 1€ van ban x4c nhan chtrc danh ctia nguoi do.



b) Tong hop danh sach dé nghi cap chimg thu s6

- Tai BHXH huyén: trén co s& gidy dé nghi cip chimg thu sb, BHXH huyén ra soat dam
bao chinh xac thong tin clia ¢4 nhan, tong hop danh sach d€ nghi cap chung thu s6 theo Mau so
02 gtri vé BHXH tinh.

- Tai BHXH tinh: trén co s¢ danh sach dé nghi cip chung thu s6 do BHXH huyén gui vé
va gidy dé nghi cip chimg thu s cua cac thué bao do BHXH tinh quan 1y, BHXH tinh tong hop
danh sach dé cp chimg thu sé theo Mau sb 02 giri vé BHXH Viét Nam qua Trung tim Cong
nghé thong tin.

- Tai co quan BHXH Viét Nam: trén co s gidy dé nghi cip chimg thu s6 ctia cac ca nhan,
cac don vi thuoc BHXH Viét Nam ra soat, tong hop danh sach dé nghi cap chimg thu so theo
Mau s0 02 gui Trung tam Cong nghé thong tin.

¢) Duyét hd so cip ching thu s6

- Trong thoi gian 03 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan hé so tir don vi quan 1y thué bao, Trung
tdm CoOng nghé thong tin chiu trach nhiém ki€ém tra ho so vé dam bao an toan va xac thuc thong
tin trong giao dich di¢n tu.

- Néu hd so gé nghi khong hop 1€, trong thoi gian 02 ngay lam viée, Trung tam Cong nghé
thong tin hudng dan dé thué bao tién hanh hoan thién ho so.

- Néu h6 so hop 1¢, Trung tdm Cong ngh¢ thong tin 1ap danh sach thué bao dé nghi cip
chtng thu s6 theo Mau so 02, trinh lanh dao Bao hlem xd@ hoi Viét Nam phé duyét trude khi giri
co quan tiép nhan yéu cau dé tién hanh lam thi tuc cap ching thur sd.

- Truong hop khong chép nhan dé nghi cta thué bao, co quan chii quan thong béo rd 1y do
cho thué bao bang van ban trong thoi han 02 ngay lam viéc.

d) Cép va ban giao chimg thu s6

- Trudng hop can bd sung hd so d& nghi theo yéu cau ciia co quan tiép nhan yéu cau ching
thuc, trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc huéng dan, co quan chu quan co
trach nhiém thong béo va hudng dan don vi quan 1y thué bao hoan thién hd so. Pon vi quan 1y
thué bao c6 trach nhiém hoan thién hd so theo huéng dan trong thoi han 05 ngay lam viéc.

- Truong hop khéng duge co quan tiép nhan yéu cau ching thuc chip nhan d& nghi cap
chimg thu s6, co quan chil quan théng béo 1y do bang vian ban cho don vi quan Iy thué bao biét.

- Truong hop dugc chap nhan cip chimg thu sb: trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay co quan ti€p nhén yéu cau chimg thuc chuyén giao ching thu sd, co quan chu quan c6 trach
nhiém ban giao chirng thu s6 cho dai di¢n don vi quan ly thué€ bao tai co quan chu quan.



Doi voi cac don vi thué bao & xa, co quan chi quan gui qua duong cong van theo ché do
toi mat kém theo bién ban ban giao. Pon vi quan ly thué bao co6 trach nhiém hoan tat bién ban
ban giao va gui lai co quan chu quan.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan chimg thu s6 tir co quan chu quan, don vi
quan ly thué bao c6 trach nhiém chuyén giao chung thu so cho tirng thué bao va thong bao cho
co quan chu quén biét.

- Viéc chuyen giao, ban giao chimg thu sd phai duoc 1ap thanh bién ban giao nhan chimg
thu s6 theo Mau s6 03.

Diéu 5. Thoi diém c6 hiéu lwe ciia thué bao

1. Sau khi tryc tiép ban giao ching thu sé cho thué bao hoic nhan dugc théng béo di ban
giao chimg thu sé cho thué bao cua don vi quan 1y thué bao, co quan chi quan c6 trach nhiém
giri d& nghi thoi diém cé hiéu luc ciia chimg thu s6 (Mau s 04) vé Ban Co yéu Chinh pha bang
vin ban hodc thong qua ching thu s con hiéu luc trong thoi han 01 ngay 1am viéc.

2. Chang thu sé cua thué bao c6 hiéu luq ké tr thoi diém du(jq T chire cung cép dich vu
chung thuc chit ky s6 chuyén dung (Ban Co yéu Chinh phu) cong b trén trang web tai dia chi:
http://ca.gov.vn

Piéu 6. Thu hoi chirng thw s6
1. Thu hdi chtng thu sb trong cac truong hop sau:
a) Chung thu s6 hét han str dung;
_ b) Theo yéu cau bang van ban tir thué bao, c6 xac nhan cua don vi quan ly thué bao (theo
Mau s0 05) trong cac truong hop: khéa bi mat bi 16 hodc nghi bi 1; thiet bi luu khéa bi mat bi

that lac, bi sao chép, bi hdng hodc cac truong hop mét an toan khac;

¢) Theo yéu cau bang van ban (hodc thong qua chung thu sé con hiéu luc) tir co quan tién
hanh t0 tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cau bang vin ban (hoic théng qua chung thu s6 con hiéu lyc) tir don vi quan
ly thu€ bao trong cac truong hop: thué bao thay d6i vi tri cong tac ra ngoai nganh bao hiém xa
ho1, nghi huu, thoi viée, bo viée, chét, mat tich hodc thué bao chuyén vi tri cong tac khong dugc
str dung chimg thur sd.

d) Truong hop chung thu sd cho nguoi co thim quyen clia co quan, to chire theo quy dinh
ctia phép luat vé quan 1y va sir dung con ddu c6 thay doi chirc danh.

¢) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, st dung khéa bi mat va thiét bi luu khoa bi
mat dugc quy dinh tai Bieu 13 Thong tu 05/2010/TT-BNV.



2. Quy trinh thu hdi chtng thu s6
a) Giri thong bao thu hdi chimg thu s6

- B6i voi céc truong hop quy dinh tai Piém a, b, d, Khoan 1, Diéu 6: thué bao va don vi
quan ly thué bao c6 trach nhi¢m guri thong bao vé viéc thu hoi chung thu so (bang van ban hodc
bang ching thu s con hi¢u luc) cho co quan chu quan.

- Pbi voi cac truong hop quy dinh tai Piém ¢, e Diéu 6, don vi quan ly thué bao va thué
bao lap ngay bién ban thu hoi thiét bi luu trit ching thur sé va thu hoi thiét bi luu trir chimg thu
s6 (trir trudng hop thiét bi nay bi thit lac), thong bao truc tiép ‘qua dién thoai vé Trung tdm Cong
nghé thong tin, dong thoi 1ap gidy dé nghi thu hoi ching thu sb giri co quan chu quan.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan yéu cau thu hoi ching thu sd tir cac don
vi quan 1y thué bao ddi v0i cac truong hop quy dinh tai Piém a, b, d, Khoan 1, Diéu 6 va ngay
sau khi nhan duoc yéu ciu thu hdi chiung thu sd tir cac don vi quan 1y thué bao ddi véi cac
truong hop quy dinh tai Diém c, e, Khoan 1, Piéu 6 Quy dinh nay, Trung tim Cong nghé thong
tin 1ap danh sach thu hoi chung thu s0, Gidy d& nghi thu hoi chung thu sO trinh lanh dao Nganh
phé duyét trude khi gui yéu cau thu hdi chung thu s6 dé 1am mat hiéu lyc ching thu s6 téi T6
chirc cung cap dich vu ching thuc chit ky sd.

b) T6 chirc cung cip dich vu chimg thuc chir ky s6 cong bd chung thu s6 bi thu hdi trén
trang thong tin dién tur cua t6 chuc nay tai dia chi http://ca.gov.vn, dong thoi théng béo bang vin
ban cho co quan tiép nhan yéu cau ching thuc va co quan chu quan biét.

¢) Thu hoi thiét b

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban thu héi ching thu sé tir to
chire cung cép dich vu chimg thuc chit ky sb chuyén ding, co quan cht quan c6 trach nhiém
thong bao cho don vi quan 1y thué bao c6 trudng hop phai thu hoi thiét bi biét. Pon vi quan 1y
thué bao ¢6 trach nhiém thuc hién viéc thu hdi cac thiét bi luu khoa bi mat, niém phong va ban
giao vé co quan cha quan.

Déi voi cac thué bao, don vi quan 1y thué bao ¢ xa, viéc ban giao thiét bi luu khéa vé co
quan chu quan thuc hién theo quy trinh thong qua duong cong van theo ché do to1 mat kém theo
bién ban ban giao.

d) Co quan chi quéan c6 trach nhiém ban giao thiét bi luu khoa cho co quan tiép nhan yéu
cau ching thuc d¢ co quan nay ban giao lai cho to6 chirc cung cap dich vu chung thuc chir ky so

chuyén ding. Qua trinh giao nhan phai 1ap thanh bién ban theo Mau s6 03.

3. Cac trudng hop thué bao lam mat, hong thiét bi luu khoa thué bao phai giai trinh 1y do
mat, hong thiét bi bang van ban, c6 xac nhan ctia don vi quan 1y thué bao gtri co quan chu quan.

Diéeu 7. Quan ly va sit dung chir ky so, chirng thw so ctia ca nhan



1. Ca nhan dugc cdp ching thu sb, chit ky s6 ¢6 trach nhiém tu quan 1y ching thu sb, chir
ky s0, mat khau, cac thong tin vé chung thu s6 va thiét bi luu khoa bi mat cia minh theo ché do
quan ly bi mat & cap do “Toi mat”.

2. Vige sur dung chir ky sd, chimg thu s6 phai dung muc dich, pham vi di dang ky voi co
quan c6 tham quyén va dung nhiém vu dugc phan cong.

3. Viéc st dung chimg thu s trong cac giao dich dién tir thuc hién theo quy dinh vé quy
trinh thuc hién giao dich dién tir ciia Bdo hiém xa hgi Viét Nam va theo tinh nang sir dung cua
ching thu s6 chuyén dung do t6 chirc cung cap dich vu quy dinh va huéng dan.

Piéu 8. Quan Iy va sir dung chir ky s, chirng thu s6 ciia don vi

1. Van thu ciia don vi 12 nguoi duoc giao quan 1y va sir dung chir ky sd, ching thu sb cua
don vi; ¢6 trach nhiém quan 1y mat khau, cac thong tin vé ching thu s6 va thiét bi luu khoa bi
mét theo ché do quan 1y bi mat & cép dd “Tdi mat”; kiém tra tinh hop 1€ cua chir ky sb trén vin
ban dién tir theo ndi dung quy dinh tai Khoan 8 Diéu nay.

2. Chit ky s6 cua cac chirc danh, nguoi co thAm quyén theo quy dinh ciia phap lut vé quan
ly va sir dung con dau chi dugc st dung dé thuc hién cac giao dich theo ding chitc danh ctua
nguoi do.

9 3. \{iéc ky thay, ky thura 1énh theo quy dinh cua phép luat duoc ghuc hién boi nguoi co
tham quyén va nguoi ky thay, ky thira 1énh sir dung chit ky s6 ctia minh dé ky.

4. Chir ky sd thé hién con ddu cta co quan, t6 chic phai dugc chimg thuc boi T6 chuc
chung thuc s6 chuyén dung va chi dugc str dung dé€ thuc hién céc giao dich theo dung quy dinh
vé€ quan 1y va st dung con dau.

5. Truong hop vian ban can nhidu chit ky va con du theo quy dinh thi khi chuyén d6i sang
moi truong di¢n tir, van ban dién tir c6 gia tri phap 1y khi c6 day du chir ky s6 cua cac bén tham
gia theo quy dinh.

6. Dau giap lai: Trong mdi trudng dién tir, chit ky s6 dam bao toan ven ciia vin ban dién tir.
Van ban dién tir khi c¢6 chit ky s6 hop phép khong can co ché bao dam tinh toan ven bd sung
tuong ung véi dau giap lai.

7. Déu treo: trong moi truong dién tir, néu tai lidu di kém vdi van ban chinh nam trong
ciing mot tép dién tir va van ban chinh c6 chit ky s6 hop phép thi khong can co ché bo sung dé
dam bao tai liéu di kém 1a phan khong thé tach roi ndi dung ciia van ban chinh. Néu tai liéu di
kém vé6i van ban chinh khong thudc cting mot tép dién tir thi tai lidu di kém can duoc ky sd baoi
chir ky sé cua don vi.

8. Kiém tra tinh hop 1& ctia chit ky sb trén vin ban dién tir



a) Khi nhan dugc van ban c6 chir ky s0, nguoi duge giao nhiém vy nhan van ban c6 trach
nhiém kiém tra tinh hop 1& cua chit ky sb trén vin ban dién tir thong qua phan mém tiép nhan va
xu ly van ban.

b) Céc ndi dung can kiém tra gom

- Hi€u lyc, pham vi gidi han, trach nhiém va nhirng thong tin khac lién quan dén chung thu
sO cua nguoi ky;

- Chit ky s6 phai dugc tao boi khoa bi mat twong tmg véi khéa cong khai trén chimg thu sé
cua nguoi ky.

Chuong I11
TRACH NHIEM TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhiém ciia Bao hiém xi hdi Viét Nam

1. Chiu trach nhi¢ém quan ly thué bao cua nganh BHXH.

2. Tryc tiép tiép nhan yéu cau tir don vi quan 1y thué bao va gui yéu cau sang Ban Co yéu
Chinh phu d€ nghi cap ching thu s cho céc thué bao; Xem xét va phé duyét danh sach thué bao
de nghi cap, thu hoi chung thu so6.

3. Ban giao chimg thu sb t&i cac don vi quan ly thué bao, hudng dan, kiém tra cac don vi
quan ly thué bao va thué bao thudc thdm quyén quéan ly trong qua trinh str dung chung thu so,

khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu 05/2010/TT-BNV.

4. Quan 1y va to chtrc luu trir: HO6 so dé nghi cdp, thu hdi chimg thu sé cua cac thué bao;
Bién ban giao nhan, thu hoi chung thu s6.

Piéu 10. Trach nhiém cia cac don vi thuc hé thong Bao hiém xa hoi

1. Xem xét va phé duyét gidy dé nghi cp chimg thu s cta thué bao dé nghi cap, thu hoi
churng thu so thude don vi quan ly.

2. Chiu trach nhiém vé tinh day di, chinh xac ctia cac thong tin vé thué bao dé nghi cip
ching thu so.

3. Chl}yén chimg thu s6 cho cac thué bao thu¢c don vi quan ly; phéi hop véi co quan chu
quan khi kiém tra céc thué€ bao thudc tham quyén quan 1y trong qué trinh st dung chirng thu so,
khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu 05/2010/TT-BNV.

4. Thong bao kip thoi cho co quan chu quan viée thué bao do don vi minh quan 1y c6 thay
d6i vi tri cong tac hodc nghi huu, chét, mat tich, thué bao vi pham cac quy dinh vé quan ly, sir



dung khoa bi mat va thiét bi luu khoa bi mat; ching thu s6 ctia nguoi c6 tham quyén co thay doi
ve chure danh.

5. Thong bao, dé nghi kip thoi cho co quan chu quan viéc cap, gia han, tam dung, thu hoi
chimg thu sb trong cac truong hop thu hdi ching thu s6.

6. T6 chirc trién khai quan 1y, sir dung c6 hiéu qua chit ky s, ching thu sé da cap cho thué
bao thudc don vi quan ly.

7. Quan 1y va t6 chirc luu trir: HO so dé nghi cép, thu héi chimg thu s6 cia thué bao thudc
don vi quan ly; Bién ban giao nhan, thu hdi chtng thu sd.

8. BHXH tinh ¢ trach nhiém quan ly, kiém tra, huéng dan BHXH huyén thuc hién cac quy
dinh vé chit ky s0, chung thu so.

Piéu 11. Trach nhiém ciia ca nhan sir dung chir ky so
1. Cung cip day du, chinh x4c cac thong tin lién quan dén viéc cap ching thu s6 chinh xac
va day du.

2. Thong bao kip thoi cho don vi quan 1y thué bao thu héi chimg thu s6 ctia minh trong cac
truong hop khoa bi mét bi 16 hodc nghi bi 19, thiét bi luu khoa bi mat bi that lac, bi sao chép hodc
cac truong hop mat an toan khac.

3. Quan 1y va str dung thiét bi luu khéa bi mat theo ché d6 quan 1y bi mat nha nudc & cp
do “toi mat”.

4. C6 trach nhiém thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan ly, sir dung chimg thu 5O
va tudn thu cac quy dinh cia phap luat vé quan 1y va st dung chimg thu sd, chit ky sd.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Trung tim Céng ngh¢ thong tin

1. Giam déc»Trung tdm Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhiém quan ly thué bao d6i voi
ching thu s6 do t6 chirc cung cép dich vu ching thue chir ky s6 chuyén dung cap cho BHXH
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2010/TT-BNV.

2. Quan ly, van hanh hiéu qua co s6 ha tang, hé thong trang thiét bi ky thuat cung cap dich
vu ching thuc chir ky sé chuyén dung cua nganh Bao hiém x4 hoi. Nghién ctru, nang cap, dam
bao duy tri hoat dong chit ky s6 chuyén dung ciia nganh Bao hiém xa hoi an toan, lién tuc.

3. Tich hop ching thu sO va cac dich vu ching thyc chir ky s6 ctia Ban Co yéu Chinh pha
va h¢ thong cac dich vu giao dich dién tir, hé thong phan mém di¢u hanh, tac nghiép.

4. Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan ra soat, tong hop, bao céo linh dao Nganh vé nhu
cau trién khai ching thu so6 trong toan Nganh.



5. Phoi hop v6i Ban Co yéu Chinh phu t6 chuc dao tao, tap huén vé cach st dung chung
thu s6, cac dich vu chung thuc chir ky s6 cho céac thué bao chung thu s6 cua nganh Bao hiém xa
hoi.

6. Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay./.



MAU SO 01

Ban hanh theo Théng twe s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 ciia BY truéng B Noi
vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP CHUNG THU SO

Kinh gtri: <Nguoi quan ly thué bao> (1)

Hovatén (chirinhoa) ..............oooi Gioi tinh:...o... Nam ...0.... N@r
Ngay sinh: ........ [ueen... [oviinn. NOT SINN e e e

S6 CMTND/HG chiéu: ..........cccceveeiii, Ngay Cap:....ccouevennn. Noi capi..coneennenne
Dia Chi thUuONE trU:. ..ottt et e e b e seesbeenanaens
NOTCONG tAC: et Piénthoai: ...l Fax:..........
Chuc VU oo, Co quan, don Vi: .....coceeiieniieeniienieeeenee
Piachithudién tor (2).......ccovviiiiiiiieee biénthoaiNR ........................
DI AONE . ittt ettt e e ra e e b e e eabe e bt e anaeenbeeenbeenbeaesseensa e

S6 chimg thu s6 cii (néu co): ............ Ngay cip ......c........ Ngay hét han:............

Thoi han dé nghi cip (t6i da 12 05 nam tinh tir ngay cap chimg thu sd):........... nim

Tai li¢u kém theo (3):

- Ban sao hop 18 gidy chimg nhan da dang k¥ mau con déu cua co quan, t6 chic hodc chic danh
nha nudc da dugc cap theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va s dung con dau;

- Ban sao hgp 1€ van ban x4c nhén chirc danh ctia nguoi c6 tham quyén cua co quan, to chirc
hodc chirc danh nha nudc do.



- Toi cam doan nhitng thong tin khai trén la dung su that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
truoc phap ludt.

- Néu dwoc chdp thudn cap chitng thw so 16i cam doan chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh vé
quan 1y, sir dung chit ky s6, chitng thu s6 va dich vu chimg thuc chir ky so.

Ngay.... thang .... nam .....
Xac nhan cia co quan quan ly truec tieép Nguwoi khai ky va ghi ro ho, tén

Chii thich: (1) Nhitng nguoi dwoc quy dinh tai Diéu 5 ciia Théng tir 56 .../2010/TT-BNV

(2) Dia chi thw dién tu la dia chi hop thw lién lac chinh cua thué bao duoc cép boi co quan, )
chirc minh (chung thu so chi dwoc cap cho nguoi sir dung co dia chi thu dién tir thudc cdc co
quan thuoc hé thong chinh tri)

(3) Truong hop dé nghi cap chitng thir s6 cho nguoi cé tham quyén ciia co quan, té chirc theo
quy dinh ciia phdp ludt vé quadn Iy va sit dung con dau.



MAU SO 02

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 théang 7 nam 2010 ciia B truéng Bé Noi
vu

<Co quan ctia ngudi quan ly CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
thué bao hoic co quan tiép Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
nhan yéu cau chirng thye> e

<894, ky higu>

DANH SACH PE NGHI CAP CHUNG THU SO

Kinh gl oo
SO wong dANG KY: ...ovv i
Danh séach dang ky:
STT| Ho | Ngay S Tén | Tinh/Thanh | Chic | Chic | Dia S
tén sinh | CMTND/HY | co pho vu danh chi chl'mg
chiéu/ngay | quan, cua thu [ thuso
cap/noi cap | don vi nguoi | dién | cii (néu
co tur co)
tham
quyén
(*)
1
2
........... ngay ... thang ... nam .....
Nguoi lap Nguoi quan ly thué bao hoac Thu trlrong cO quan
(ky, ghi 10 ho tén) tiép nhan yéu cau ching thuc

(ky tén, dong dau)
Ghi chu: Truong hop nguoi quan [y thué bao da duwgc T 6 chirc cung cap dich vu chimg thuc chir
ky so chuyén dung phuc vu cac co quan thuoc hé thong chinh tri cap ching thu so thi sw dung
dich vu chir ky so de gui dé nghi.

(*) Treong hop d@é nghi cap chitng thw s6 cho nguwoi ¢é tham quyén cia co quan, té chirc theo
quy dinh cua phap luat vé quan ly va sir dung con ddu thi ghi ré chitc danh va tén co quan, t6
chire dwoc cdp gidy chimg nhan da dang ky mau con ddu.

MAU SO 03




Ban hanh theo Thong #e s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nam 2010 ciia B trucng B Noi
vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN CHUNG THU SO

Hoém nay, vao hdi ... gio... ngdy ... thang ... ndm ..., tai ............... chung toi gdbm:

Bén giao da giao cho Bén nhéan: ......... (bang chif:............ ) b chimg thu 6, cu thé nhu sau:
STT Ho tén Sohiéu | Sohiéu | Lydo | Thoidiém co hiéu | Ghichd
chimg thi€t bi | giao nhén | lyc cua chung thu (3)
thu s0 luu khoa 1) s0 (2)
bi mat (Ngay/thang/nam)
1
2

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gitt 01 ban, Bén nhan gitr 01 ban.




DAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

Ghi chii: (1) “Cdp méi” truong hop cdp méi chimg thuw s6
“Thu hoi” trwong hop thu héi chirng thie s6
(2) Trueong hop cdp mdi chitng thw sé thi ghi ré thoi diém dé nghi c6 hiéu lic ciia chimg thu s6

(3) Truong hop thu hoi chitng thw s6 thiéu thiét bi leu khéa bi mdt thi ghi rd 1y do.



MAU SO 04

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 théang 7 nam 2010 ciia B truéng Bé Noi

vu
<Co quan ciia Nguoi quan ly CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
thué> Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
<86, ky hiéu>
THONG BAO

Ve viéc de nghi thoi diém c6 hi¢u luc ciia chirng thu so

Kinh giri: Ban Co yéu Chinh phu

SO TuoNE A& NN ... evve i
Danh sach d& nghi:
STT Ho tén Dia chi Séhigu | Thoi gian ban giao | Thoi diém dé nghi c6
thu dién tir chl’mg thu ching thu so cho hiéu luc
&) sO thué bao (Ngay/thang/nam)
(Ngay/thang/nam)
1 / /
2
........... ngay ... thang ... nam ........
Nguoi lap Nguoi quan ly thué bao
(ky, ghi 0 ho tén) (ky tén, dong dau)

Ghi chii: Trieong hop nguwoi quan 1y thué bao da dwoce To chire cung cdp dich vu chimg thuc chir
ky s6 chuyén dung phuc vu cdc co quan thugc hé thong chinh tri cap chirng thu so thi sir dung
dich vu chir ky so deé gui dé nghi.

(*) Pia chi thw dién tir la dia chi hdp thu lién lac ciia thué bao da sir dung dé dé nghi cdp chimg
thu so.




MAU SO 05

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 théang 7 nam 2010 ciia B truéng Bé Noi
vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh gui: <Nguoi quan 1y thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ...........oovvueiieiiiiee et Gioi tinh:......
Ngay sinh: ............... NOiSINh: ..o Qudc tich:...............
S6 CMTND/HO chiéu: ..............coovvnnn. Ngay Cap:....cccceeeenen.. NOT CAP:aeeenreereerieenne
Dia chi thuONg trli ..ot sttt
NO1CONZ tAC: o, Piénthoai: .................iiil. Fax:...........
Chirc vu: .o Bophan:............ooo Thu dién ta(*): .....
Dién thoai nha riéng:..........ccoooiiiiiiiiiiii s Didong......cccooevviiveeiinienne.

S6 chimg thur 86: ...........ccooeeeieeiiii. Ngay cap ......oovvvvnnn... Ngay hét han.............

LY O thu NOE: ..ttt sttt
Ngay.... thang .... nam .....

X4c nhan cia co quan quan ly true tiep Ngudi khai ky va ghi rd ho, tén

Cl}bi thich: (*) D,l:a chi thu dién tv la dia chi hop thu lién lac cua thué bao da su dung de dé nghi
cap chung thu so.



