BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HQI TP HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 428/BHXH-PT Ha Ngi, ngay 13 thang 03 nam 2015
VIV Hudng dén tam thoi giao dich hé so dién tir ké khai
BHXH, BHYT

Kinh giti: - Trudng cac phong nghiép vuy;
- Giam ddc Bao hiém x4 hoi cac quan, huyén, thi xa;
- Ong (Ba) Thu truong cac don vi sir dung lao dong trén dja ban thanh
phd Ha Noi.

Thuyc hién Quyet dinh sb 1018/Qb-BHXH ngay 10/10/2014 cua Téng Giam dbc Bao hiém
xa hoi Viét Nam vé viéc stra d6i mot sd noi dung tai cac quyét dinh ban hanh quy dinh quan ly
thu, chi bao hiém xi héi(BHXH), bao hiém y te(BHYT) Cong van sd 5472/BHXH-BT ngay
31/12/2014 ctia BHXH Viét Nam vé viéc giao dich hd so dong BHXH, BHYT qua mang
internet.

Trong thoi gian chd BHXH Viét Nam ban hanh chinh thirc quy trinh thuc hién giao dich hd
so dién tir, BHXH thanh ph Ha Noi tam thoi ban hanh quy trinh giao dich hd so dién tir dbi véi
mdt s6 thi tuc hanh chinh trong linh vuc thu, cip s6 BHXH, th¢ BHYT. Pé thuc hién thanh cong
giao dich hd so dién tir, BHXH thanh phd Ha Noi yéu cau BHXH quan, huyén, thi xa (goi chung
1a BHXH huyén) va cac don vi sir dung lao dong trén dia ban thanh phdé Ha Noi thue hién mot s6
noi dung sau:

1. Quy trinh giao dich ho so dién tir

- Quy trinh giao dich ho so dién tr di véi co quan BHXH thuc hién theo Phu luc I ban
hanh kém theo cong van nay.

- Quy trinh giao dich hd so dién tir ddi voi don vi sir dung lao dong thuc hién theo Phu luc
Il ban hanh kém theo cong van nay.

- Phan mém ké khai tai don vi st dung lao d@qg: thuc hién theo phﬁn mém do Cong ty )
phan cong nghé tin hoc EFY Viét Nam va Cong ty co phan TS24 cung cap.

2. Poi voi BHXH huyén

- T6 chirc thyc hién trién khai giao dich ho so dién tir ddm bao dén ngay 30/4/2015 dat 30%,
dén ngay 30/6/2015 dat 70%, dén ngay 30/9/2015 dat 100 % s6 don vi sir dung lao dong giao
dich ho so dién tir.

- Tap hudn cho tat ca cac can bo lam cong tac tiép nhan ho so, thu, cap so6 thé vé& quy trinh
thuc hién, phan mém ké khai giao dich dién tu.

- Céan bd chuyén quan thu don vi c6 trach nhi¢m tap huén, huéng dan cho cac don vi st
dung lao dong do minh truc tiép quan ly vé quy trinh thuc hién, phan mém ké khai giao dich dién
tu.

3. Péi v6i don vi sir dung lao dong.

- Tiép nhan phan mém ké khai giao dich dién tir dé cai dit va thuc hién ké khai.



- Ut tién trién khai giao dich hd so dién tir, han ché giao dich bang hinh thirc hd so gidy
nham gidm thoi gian giao dich gitta don vi vdi co quan BHXH.

Trén day 1a mdt s6 noi dung trién khai thuc hién giao dich hd so dién tr. BHXH thanh phé
Ha Noi dé nghi cac phong nghi¢p vu, BHXH huyén, don vi st dung lao dong thuc hién theo
dung cac ndi dung hudng dan tai cong van nay. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vudng
mac, cac don vi phan anh kip thoi vé BHXH Thanh phd (Phong Cong nghé thong tin, Phong
Thu, Phong cip s6 thé, Phong Tiép nhan va quan 1y ho so) dé dugce hudng dan, giai quyét./.

KT. GIAM POC
Noi nhign: PHO GIAM POC

- Nhu trén;

- Giam dbc (dé bao céo);
- Céc PGD (dé chi dao);
- Luu: VP, PT (02b).

Huynh Thi Mai Phwong



, PHU LUC |
(Kem theo Cong van s6  /BHXH-PT ngay / /2015 cia BHXH TP Ha No6i)

Quy trinh thye hi¢n ho so dién tir linh vue thu BHXH, BHYT, cdp thé BHYT, s6
BHXH thue hién tai co quan BHXH

I. THU TUC GIAO DICH HO SO PIEN TU

1. B4o tang lao dong.

2. B&o giam lao dong.

3. Thay dbi diéu kién déng, cin ctr dong, mirc dong.

4. Tam dimg déng vao quy Huu tri, Tt tuét.

5. Cép lai thé BHYT do bi mét, rach, hong (khong thay ddi thong tin trén thé).
1. THANH PHAN HO SO
1. Bao tang lao dong

- TS khai tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-TS).

- Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (Mau D02-TS).

- Giy to chimg minh duoc hudng quyén loi BHYT cao hon — file anh (néu co).

- Mau DO1b-TS dbi voi trudng hop co truy thu dudi 03 thang.
2. Béo giam lao dong

- Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (Mau D02-TS).

- Pinh kém céc quyét dinh c6 d4u cua don vi dudi dang file anh.

- Thé BHYT con han str dung (ndp ciing ho so gidy).

- Danh sach tra thé BHYT c6 x4c nhan hily thé cua co quan BHXH — file anh (néu don
vi da cat tra thé trude khi bao giam lao dong trong ho so dién tir).
3. Thay dbi diéu kién déng, cin ctr déng, mirc déng

- Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (Mau D02-TS).

- Vin ban dé nghi cta don vi (mau DO1b-TS trudng hop truy thu dudi 06 thang).

- Quyét dinh vé tién lvong, HPLD, HDLV c6 d4u cua don vi dudi dang file anh.
4. Tam ding déng vao quy Huu tri, Tir tuat

- Danh sich lao dong tham gia BHXH, BHYT (Mau D02-TS).

- Ban sao quyét dinh cho phép don vi duoc tam dirng dong vao quy huu tri, tir tudt ctia
co quan nha nudc c6 thim quyén (file anh).
5. Cép lai thé¢ BHYT do bi mat, rach, hong (khong thay doi thong tin trén thé)

- Pon dé nghi cap lai, d6i thé BHYT - mau DO1-TS (truong hop do NLD 1am mat, rach
hodc hdéng).

- Vian ban dé nghi ctia don vi (mau DO1b-TS).

- Thé BHYT cii (rach, hong).
6. Truy thu, truy giam

- Trudng hop truy thu, truy giam nguyén luong: tir 03 thang try 1én bo sung Vin ban dé
nghi cta don vi da c6 phé duyét ctia cap c6 tham quyén — file anh.

- Truong hop truy thu, truy giam do thay doi diéu kién dong, can cir dong, muc dong: tir
06 thang trd 1én bd sung Vin ban dé nghi ctia don vi dd c6 phé duyét ciia cip co tham quyén
— file anh.

111. SO PO TOM TAT
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IV. QUY TRINH CHI TIET

1. Béo ting lao dong

Sir dung phan mém TNHS, SMS, QLST thyc hién:

» Buéde 1: B phan TNHS: Hang ngay vio phan mém TNHS, tiép nhan ho so dién tir, kiém tra
dit liéu trén biéu mau TKO1-TS, DO2-TS,...va thuc hién:

- Truong hop dir licu dung:

+ Thong bao cho don vi vé dit liéu d3 dugc chip nhan va dang trong qua trinh xir 1y.

+ Chuyén dit li¢u trén phan mém TNHS dén bo phan Thu.

+ In danh s&ch hd so giao dich dién tir &€ ban giao cho bd phan Thu.

- Truong hop dit liéu sai hoic thiéu: gui thong béo cho don vi, ghi 1 15i sai va yéu cau
don vi chinh sira, bd sung.

» Buédc 2: B¢ phan Thu: vao phﬁn mém TNHS, tiép nhén ho so dién t, cu thé:

* Tiép nhin ho so dién tie:

- Cac don vi thu truc tiép tai thanh phd: can bo tong hop mot clra ctia phong thu hang
ngdy vao phan mém TNHS dé tiép nhan dit lidu dién tir do bo phan TNHS chuyén dén va
phén cho céc chuyén quan phu trach don vi.

- Céc don vi thu tai quan, huyén: hang ngdy can bo chuyén quan don vi vao phan mém
TNHS dé tiép nhéan dit liéu dién tir do b phan TNHS chuyén dén.

* Chuyén qudn don vi thuwe hi¢n déi chiéu:

- Duyét don vi ding ky giao dich dién ti lan ddu: hang ngdy vao phan mém TNHS dé
tham dinh va duyét ding ky d6i v6i don vi xin dang ky giao dich dién tir (viéc duyét dang ky
chi phai lam 01 1an duy nhat d6i v6i mot don vi ma chuyén quan dang quan 1y).

- Xuwr ly dir liéu phat sinh hang thang:

+ Xuat File Import dit liéu tir phan mém TNHS.

+ Kiém tra dit liéu va thuc hién:

a. Truong hop dir liéu dung:

+ Cép s6 s6 BHXH cho nhiing lao dong chua dugc cap sb vao file template.

+ Ep dit liéu vao phan mém SMS.

+ Cép nhét gia tri st dung thé BHYT (b6 sung ting lao dong cip thé) trén phan mém
SMS.

+ P¢é nghi cap to bia s6 BHXH trén phan mém SMS.

+ Chuyén dir liéu s0, thé tir phan mém SMS sang QLST.

+ Chuyén ho so dién tr dén bd phan Cap s thé (phan mém TNHS).

+ In danh sach ho so giao dich dién tir, ban giao cho bd phan Cap s6 thé.



+ In Danh sach tham gia BHXH, BHYT (mau D02.1-TS hodc D02.2-TS) ky, trinh ky
lanh dao va chuyén cho bd phan Cap s6 thé (phin mém SMS).

+ Cap nhan lai file template (da co s s6) vao phan mém TNHS.

b. Trudong hop dir liu sai:

+ Ghi cu thé cac 15i sai vao cot ghi chu trén file dit lidu dé gui lai cho don vi.

+ Gri lai file da stra cho don vi d¢ kiém tra, diéu chinh.

+ Thong bao qua Email cho don vi, két thic quy trinh giai quyét.

* P6i v6i truong hop sai do bd phan Cép so thé tra lai tai bwéc 3:

+ Truong hop sai dir liéu thé: huy chuyén dit liéu sang QLST, huy gia han, bo sung thé
trén phin mém SMS.

+ Trudng hop sai dir liéu so6: huy chuyén dit liéu sang QLST, hay dé nghi cip bia s6
BHXH trén SMS (Chuyén quan thu phdi hop vai tong hop thu dé thuc hién).

+ Thuc hién tiép muc b cua budc nay.

+ Poi véi cac don vi do Thanh phé truec tiép quan 1y, phong Thu thwce hién nhu Bé phan
Thu theo quy trinh nay.

+ Poi véi trweong hop truy thu phdi c¢é phé duyét: chuyén quan thu thie hién bdo tang
ngay trong thang dé cap thé BHYT, sé BHXH dam bdo quyén loi cho ngwoi lao déng. Thoi
gian truy thu thwe hién ldp ho so gidy dé xin y kién phé duyét, sau khi c6 phé duyét cia cdp
6 tham quyén thie hién bdo tang phan truy thu vao dot phdt sinh sau.

» Buwédc 3: Bo phan Cép s6 thé: Tiép nhan hd so dién tr do bo phan Thu chuyén dén, kiém tra
dwr liéu va thuc hién:
a. Truong hop dir liéu dung:
- Chuyén dit lidu in thé 1én phong Cép s6 thé duyét in.
- Chuyén dir liéu in bia s6 1én phong Cap sb thé duyét in.
b. Truong hop dir li€u sai:

- Ghi cu thé cac 16i sai vao cot ghi chu trén file dir li€u va guri lai cho bd phan thu dé tra
cho don vi thuc hién diéu chinh.

- Trén phan mém QLST:

+ Néu dir liéu da dugc duyét: yéu cau huy duyét dir liéu da duoc duyét va bao lai
cho bd phan Thu dé hiy chuyén dit liéu trén phan mém SMS.

+ Néu chua duyét dir liéu s0, thé: thong bao cho bo phén Thu dé huy chuyén dir liéu
ttr phan mém SMS.

- Tra lai hd so trén phén mém TNHS cho bd phan Thu.

- In danh sach giao nhan hd so dién tu bi tra lai.

- Ban giao ho so dién t tra lai cho Bo phan Thu, két thiic quy trinh xu 1y.

* Ghi cha:

-Déi véi cde don vi do Thanh phé truc tiép quan 1y, phong Cdp sé thé thuc hién nhw bé
phdn Cdp s6 thé theo quy trinh nay.

- Trueong hop sai do Phong Cdp s6 thé hity duyét, bo phan Cép s6 thé can cir Iy do chuwa
dwoc duyét trén phcfn mém OLST, bo phan Ccfp $6 thé thuc hién theo muc b cia bude nay.

» Buée 4: Phong Cap so thé: Kiém tra dit lidu in s0, thé trén phan mém QLST:
a. Truong hop dir li¢u ding:



- Duy¢t dit liéu in s6, thé trén phﬁn mém QLST.
b. Truong hop dir liu sai:
- Ghi ro dir liéu sai cua tung truong hop.
- Huy duyét dir liéu s6, thé di duyét: khi c6 yéu cau huy duyét cia BHXH huyén.
- Thong bao cho BHXH huyén vé két qua duyét dir liéu.
* Ghi chi: Poi véi cdc don vi do Thanh phé trc tiép qudn Iy, cdc biede thiee hién ciia Bo
phdn Cap sé thé do phong Cdp sé thé thiee hién.
» Bwéc 5: Bd phan Cép so thé:
* Bwoc 5a:
- Nhan dit liéu in s0, thé di duogc phong Cép s6 thé duyét.
- Giri théng bao cho don vi theo dang file PDF ¢6 ma vach, gdom:
+ T khai tham gia BHXH, BHYT (mau TK1-TS).
+ Danh sach NLD tham gia BHXH, BHYT (mau D02-TS).
+ Két qua giai quyét, hen tra két qua theo quy dinh.
* Buwdc 5b:
- In bia s6 BHXH, thé¢ BHYT.
- In danh sach cip thé BHYT miu D10a-TS.
- In danh sach cip s6 BHXH miu D09a-TS.
- Bién ban giao nhan s6 BHXH.
- Bién ban giao nhan thé BHYT.
- Luu Danh sach tham gia BHXH, BHYT (mau D02.1-TS hoic D02.2-TS).
- Chuyén ho so dén bo phan TNHS dé tra két qua cho don vi.
» Bwée 6: BO phan TNHS:
- Tiép nhan két qua do bd phan Cip s6 thé chuyén dén dé tra cho don vi.
- Tiép nhan hd so gidy do don vi chuyén dén, kiém tra:
a. Truong hop ho so dung ma vach, thuc hién:
- Tra két qué cho don vi, g@)m:
+ Bia s6 BHXH, Thé BHYT;
+ Danh sach cap thé BHYT (mau D10a-TS).
+ Danh sach cap s6 BHXH méau D09a-TS.
+ Bién ban giao nhan thé¢ BHYT.
+ Bién ban giao nhan bia s6 BHXH.
- Tiép nhan toan bo hd so gidy theo quy dinh, gom:
+ T khai tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-TS - c6 mi vach).
+ Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (Mau D02-TS - ¢6 ma vach).

+ Gidy to chimg minh duge huong quyén lgi BHYT cao hon (néu co).
- Ky ho so cac b phan thu, cap so thé,...
- Luu ho so theo quy dinh sau khi nhén lai ho so gidy dd c6 day du chit ky cia cac bd
phén c6 lién quan.
b. Trudng hop hd so khong dung ma vach: tra lai don vi va yéu cau in lai dung bd hd so
do co quan BHXH chuyén vé. Khong tra két qua.
2. Quy trinh bao giam lao dong



2.1 Nguyén tic trd thé, truy thu BHYT

- Trudng hop khong tra thé BHYT, thyuc hién truy thu BHYT hét gia tri cta thé.

- Trudng hop c6 tra thé BHYT:

+ Truong hop don vi trd thé BHYT trudce cho thang sau ma da dugc co quan BHXH xac
nhén vao danh sach tra thé: khong thuc hién truy thu BHYT, khi ndp hd so dién t thi guri kem
file anh cua danh séach tra thé do.

VD: Ngay 25/2/2015 don vi nép danh sdch tra thé BHYT ciia éng Nguyén Vin A dé bdo
gidm thang 3/2015. Ngdy 25/2/2015 co quan BHXH da tiép nhdn va cdt géc hiy thé, ky xdc
nhan trén danh sach tra thé cua don vi. Sau do sang thang 3/2015 don vi ké khai bao giam ong
Nguyén Van A tir thang 3/2015 va c6 kém theo file anh ciia danh sach trd thé thi khong thuc
hién truy thu BHYT cua thang 3/2015.

+ Bao giam, thoi han ndp ho so gidy trong thang: khong truy thu BHYT cua thang do,
don vi 1am cong van cam két (miu cam két) trong thoi gian giit thé BHYT dé tra cho co quan
BHXH ma phat sinh chi phi KCB thi don vi hoan toan chiju trach nhiém tra phan chi phi do.

VD: Ngay 10/3/2015 don vi giri ho so dién tir bdo gidam CDHP LP ciia éng Nguyén Vin
A. Trén phiéu TNHS co quan BHXH hen dén ngay 31/3/2015 don vi dén nhdn két qua va ngp
hé so gidy. Pung ngay 31/3/2015 don vi dén ngp ho so gidy. Vay khong truy thu BHYT thang 3
cua ong Nguyén Van A.

+ Bao giam, han tra két qua thang sau lién ké:

« Trudong hop ndp hd so gidy dung thoi han tra két qua: khong truy thu BHYT cua thang
d6 va thang sau lién k&, don vi 1am coéng vin cam két trong thoi gian giit thé BHYT dé tra cho
co quan BHXH ma phat sinh chi phi KCB thi don vi hoan toan chiu trach nhiém tra phan chi
phi do.

VD: Ngay 20/3/2015 don vi giri ho so dién tir bdo giam CDHP LP ciia 6ng Nguyén Van
A. Trén phiéu TNHS co quan BHXH hen dén ngay 10/4/2015 don vi dén nhdn két qua va ngp
hé so gidy. Piing ngay 10/4/2015 don vi dén ndp hé so gidy. Vdy khong truy thu BHYT thang 3
va thang 4 cua ong Nguyén Van A.

« Trudng hop ndp hd so gidy khong dung thoi han: truy thu BHYT cua thang sau lién ké
hodc cac thang ndp mudn tiép theo, don vi lam cong van cam két tir thoi diém ké khai dién tur
dén hét ngay hen tra két qua trén phiéu tiép nhan hd so ma phat sinh chi phi KCB thi don vi
hoan toan chiu trach nhiém tra phﬁn chi phi do6.

VD: Ngay 20/3/2015 don vi gii ho so dién tir bdo giam CDHP LP ciia éng Nguyén Vin
A. Trén phiéu TNHS co quan BHXH hen dén ngay 10/4/2015 don vi dén nhdn két qua va ngp
hoé so gidy. Tuy nhién dén ngay 11/4/2015 don vi méi dén ndp ho so gidy. Vay tinh truy thu
BHYT ciia éng Nguyén Vin A thiee hién nhw sau:

* Khong truy thu BHYT ciia thdng 3 theo diing hieéng dan.
« Truy thu BHYT ciia thang 4 do don vi dén ndp hé so chdm so véi phiéu hen.

TAt ca cac truong hop sau khi kiém tra hd so gidy ma phai truy thu BHYT b6 sung can b
thu thuc hién truy thu ngay vao phan mém SMS va thong bao lai cho don vi biét.

2.2 Quy trinh thuc hién
Str dung phan mém TNHS, SMS, QLST thyc hién:
» Buée 1: B phan TNHS: Hang ngay vao phan mém TNHS, tiép nhan ho so dién tir, kiém tra

dit liéu trén biéu mau D02-TS,...va thuc hién:



- Truong hop dir liéu ding:

+ Thong bao cho don vi vé dit liéu d3 duoc chdp nhan va dang trong qua trinh xir 1y.

+ Chuyén dir liéu trén phan mém TNHS dén bo phan Thu.

+ In danh sach ho so giao dich dién tir &é ban giao cho bd phan Thu.

- Truong hop dit liéu sai hodc thiéu: giri thong bao cho don vi, ghi 15 13i sai va yéu ciu
don vi chinh stra, bd sung.

» Buée 2: Bo phan Thu: vao phan mém TNHS, tiép nhan ho so dién tir, cu thé:
* Poi véi Tong hop thu
- Hang ngay vao phin mém TNHS dé tiép nhan dit liéu dién tor do bd phan TNHS
chuyén dén va phan cho cac chuyén quan phu trach don vi.
* Péi véi chuyén qudn don vi:
- Xuit file import dit liéu tir phan mém TNHS.
- Kiém tra dit liéu va thyuc hién:
a. Truong hop dir li¢u dung:

- Ep dit liéu vao phan mém SMS.

- Chuyén dit liéu thu hoi thé tir phan mém SMS sang QLST.

- Chuyén hd so dién tir dén bo phan Cap sb thé (phan mém TNHS).

- In danh sach hé so giao dich dién tir & ban giao cho bd phan Cap so thé.

b. Truong hop dir liéu sai:

- Ghi cu thé céc 16i sai vao cot ghi chi trén file dir liéu dé giri lai cho don vi.

- Gri lai file da stra cho don vi d¢ kiém tra, diéu chinh.

- Théng bao qua Email cho don vi, két thic quy trinh giai quyét.

* P6i v6i truong hop sai do bd phan Cép so thé tra lai tai bwéce 3:

- Huly chuyén dir liéu thé thu hoi tir phdn mém SMS sang phan mém QLST.

- Huy thu hoi thé trén phdn mém SMS.

- Thyc hién tiép muc b ctia budc nay.

+ Péi véi cdc don vi do Thanh pho truc tiép quan 1y, phong Thu thwe hién nhi B6 phdn
Thu theo quy trinh nay.

+ Déi véi truong hop truy gidm phdi ¢é phé duyét: thiee hién lip hé so gidy dé xin y
kién phé duyét, sau khi c6 phé duyét cia cdp c¢é tham quyén thie hién bdo giam theo quy
dinh.

- Ban giao dir li¢u dién tur cho bd phan Cép s6 thé.
» Buéc 3: Bo phian Cap so thé: Tiép nhan ho so dién tir do bo phan Thu chuyén dén, kiém tra
dir liéu va thuc hién:

a. Truong hop dir li€u ding:

- Guri thong bao cho don vi theo dang file PDF ¢6 ma vach, gém:

+ Danh sach NLD tham gia BHXH, BHYT (mau D02-TS).
+ Két qua giai quyét, hen ndp hd so gidy theo quy dinh.

- Chuyén dir liéu trén phan mém TNHS cho bd phan TNHS.

- In danh séach hd so giao dich di¢n tu dé ban giao cho b phan TNHS.

b.Truong hop dir ligu sai:



- Ghi cu thé cac 13i sai vao cot ghi cht trén file dir 1i¢u va guri lai cho don vi.
- Tra lai hd so trén ph?m mém TNHS cho bd phan Thu.
- In danh sach giao nhan ho so dién tir bi tra lai.
- Ban giao h so dién tir tra lai cho Bo phan Thu, két thuc quy trinh xtr 1y.
* Ghi chl: Péi véi cdc don vi do Thanh phé truc tié}? quan ly, cdac buoc thuc hién cua B
phén Cap s6 thé do phong Cap sé thé thue hién.
» Buéce 4: B phan TNHS:
- Tiép nhan két qua do bd phan Cip sb thé chuyén dén.
- Tiép nhan hd so gidy, thé BHYT do don vi chuyén dén, kiém tra:
a. Truong hop hd so dung ma vach, thuc hién:
- Tiép nhan toan bo ho so gidy theo quy dinh, gom:
+ Danh sich lao dong tham gia BHXH, BHYT (Mau D02-TS — c¢6 ma vach).
+ Quyét dinh chdm dut HPLD, QD chuyén cong tac....
+ Thé BHYT.
- Nhan th¢ BHYT, huy va ky xac nhan ngay nhan thé trén bang ké kém theo th¢ BHYT.
- Ky hd so cac bd phén thu, cép s6 the,...
- Luu hd so theo quy dinh sau khi nhan lai hd so gidy di c6 day du chir ky cua cc bd
phan c6 lién quan.
b. Truong hop hd so khong ding ma vach: tra lai don vi va yéu cau in lai dung bo hd so
do co quan BHXH chuyén vé.
3. Quy trinh thay ddi diéu ki¢n déng, cin cir déng, mirc dong
Sir dung phan mém TNHS, SMS thyc hién:
» Buée 1: Bo phan TNHS: hang ngay vao phan mém TNHS, tiép nhan ho so dién tir, kiém tra
dit liéu trén biéu mau D02-TS,...va thuc hién:
- Truong hop dir liu dung:
+ Thong bao cho don vi vé dit liéu da duoc chip nhan va dang trong qua trinh xir 1y.
+ Chuyén dit liéu trén phan mém TNHS dén bo phan Thu.
+ In danh sach hé so giao dich dién tir dé ban giao cho bo phan Thu.
- Truong hop dit liéu sai hodc thiéu: gui thong béo cho don vi, ghi rd 15i sai va yéu cau
don vi chinh sira, b6 sung.
» Bude 2: Bo phan Thu: vao phan mém TNHS, tiép nhan ho so dién tir, cu thé:
* Poi voi Tong hop thu
- Hang ngay vao phan mém TNHS dé tiép nhan dir liéu dién tir do bd phan TNHS
chuyén dén va phan cho cac chuyén quan phu trach don vi.
* Poi vi chuyén qudn don vi:
- Xuat file import dit liéu tir phan mém TNHS.
- Kiém tra dix liéu va thuc hién:
a. Truong hop dir lidu dung:
+ Ep dit liéu vao phan mém SMS.
+ Chuyén ho so dién tir dén b phan Cép s6 thé (phan mém TNHS).
+ In danh sach hd so giao dich dién tir d¢ ban giao cho bd phan Cap s6 thé.
b. Truong hop dir liu sai:

+ Ghi cu thé céc 13i sai vao cot ghi chu trén file dir 1iéu dé gui lai cho don vi.



+ G lai file dd stra cho don vi d¢ kiém tra, diéu chinh.

+ Thong bao qua Email cho don vi, két thic quy trinh giai quyét.

* Poi véi trwong hop sai do bd phan Cap so thé tra lai tai buée 3: Thuc hién tiép muc
b ctia budc nay.

+ Péi véi cdc don vi do Thanh phé truc tiép quan 1y, phong Thu thwe hién nhw Bé phdn
Thu theo quy trinh nay.

+ Poi véi truong hop truy thu, truy giam diéu chinh lwong phdi ¢é phé duyét: thwc hién
ldp ho so gidy dé xin y kién phé duyét, sau khi c6 phé duyét ciia cdp c6 tham quyén thuwc hién
bé&o diéu chinh theo quy dinh.

» Buwéc 3: Bo phian Cap s thé: Tiép nhan hd so dién tir do bo phan Thu chuyén dén, kiém tra
dir liéu va thuc hién:

a. Truong hop dir liéu ding:

- Gtri thong bao cho don vi theo dang file PDF c¢6 ma vach, gém:

+ Danh sach NLD tham gia BHXH, BHYT (mau D02-TS).
+ Két qua giai quyét, hen ndp ho so gidy theo quy dinh.

- Chuyén dit liéu trén phan mém TNHS cho b phan TNHS.

- In danh sach hd so giao dich dién tir, ban giao cho bd phan TNHS.

b.Truong hop dit ligu sai:

- Ghi cu thé cac 13i sai vao cot ghi cht trén file dir 1i¢u va gtri lai cho don vi.

- Tra lai hd so trén ph?m mém TNHS cho bd phan Thu.

- In danh sach giao nhan ho so dién tir bi tra lai.

- Ban giao ho so dién tir tra lai cho Bo phan Thu, két thuc quy trinh xtr 1y.

* Ghi chl: Péi véi cdc don vi do Thanh phé truec tié}? quan ly, cdac budc thuce hién cua B
phén Cap s6 thé do phong Cap sé thé thuc hién.

» Buédc 4: B phan TNHS:
- Tiép nhan két qua do bd phan Cap sb thé chuyén dén.
- Tiép nhan hd so gidy do don vi chuyén dén, kiém tra:

a. Truong hop ho so dung ma vach, thuc hién:

- Tiép nhan toan bo ho so gidy theo quy dinh, gom:

+ Danh sich lao dong tham gia BHXH, BHYT (Mau D02-TS — c¢6 ma vach).
+ Quyét dinh vé thay d6i chirc danh, tién lwong, tién cong,...

- Ky ho so cac b phan thu, cap s6 thé,...

- Luu hd so theo quy dinh sau khi nhan lai hd so gidy di c6 day du chir ky cua cac bd
phén c6 lién quan.

b. Trudng hop hd so khong dung ma vach: tra lai don vi va yéu cau in lai ding bd hd so
do co quan BHXH chuyén vé.

4. Tam dirng d6ng vao quy Hwu tri, Tir tuit.

Str dung phan mém TNHS, SMS thyc hién:

» Buée 1: B phan TNHS: hang ngay vao phan mém TNHS, tiép nhan hd so dién tir, kiém tra
dit liéu trén bieu mau DO2-TS,...va thyc hién:

- Truong hop dir liu diung:
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+ Thong bao cho don vi vé dit liéu da duoc chap nhan va dang trong qua trinh xur 1y.
+ Chuyén dir liéu trén phan mém TNHS dén bo phan Thu.
+ In danh sach ho so giao dich dién tir dé ban giao cho bd phan Thu.
- Trudng hop dit lidu sai hodc thiéu: giri thong bao cho don vi, ghi rd 15i sai va yéu cau
don vi chinh stra, bd sung.
» Buwéc 2: Bd phan Thu: vao phan mém TNHS, tiép nhan hd so dién tir, cu thé:
* Péi véi Tong hop thu
- Hang ngdy vao phan mém TNHS dé tiép nhan dir liéu dién tir do bd phan TNHS
chuyén dén va phan cho céc chuyén quan phu trach don vi.
- Tao ma don vi méi trén phin mém SMS theo khdi quan 1y méi (chi dong BHXH quy
ngan han va BHYT).
* Poi voi chuyén qudn don vi:
- Xuit file import dit liéu tir phan mém TNHS.
- Kiém tra dit liéu va thuc hién:
a. Truong hop dir liéu dung:
+ Ep dit liéu vao phan mém SMS dé bao giam toan bo ma ci.
+ Ep dit liéu vao phan mém SMS dé bao ting toan bd ma méi.
+ Chuyén ho so dién tr dén bd phan Cap s thé (phan mém TNHS).
+ In danh sach hd so giao dich dién tir dé ban giao cho bd phan Cap sb the.
b. Truong hop dir liu sai:
+ Ghi cu thé cac 131 sai vao cot ghi chu trén file dit liéu dé giri lai cho don vi.
+ Gri lai file d3 sira cho don vi dé kiém tra, diéu chinh.
+ Thdng béo qua Email cho don vi, két thuc quy trinh giai quyét.
* Poi véi truong hop sai do by phan Cép sb thé tra lai tai bwée 3: Thuc hién tiép muc
b cua budc nay.
Chuy: Péi véi cdc don vi do Thanh phé truec tiép quan 1y, phong Thu thwc hién nhw Bé
phan Thu theo quy trinh nay.
» Buée 3: Bo phan Cap so thé: Tiép nhan ho so dién tir do b phan Thu chuyén dén, kiém tra
dir li€u va thuc hién:
a. Truong hop dir li¢u dung:
- Guri thong bao cho don vi theo dang file PDF c6 ma vach, g@)m:
+ Danh sach NLD tham gia BHXH, BHYT (mau D02-TS).
+ Két qua giai quyét, hen ndp ho so gidy theo quy dinh.
- Chuyén dir liéu trén phan mém TNHS cho b phan TNHS.
- In danh séach hd so giao dich di¢n tir, ban giao cho b phan TNHS.
b.Truong hop dir ligu sai:
- Ghi cu thé cac 13i sai vao cot ghi chu trén file dir liéu va gui lai cho don vi.
- Tra lai hd so trén phén mém TNHS cho bd phan Thu.
- In danh sach giao nhan hod so dién tu bi tra lai.
- Ban giao ho so dién tir tra lai cho Bo phan Thu, két thiic quy trinh xu 1y.
* Ghi chi: Pai véi cdc don vi do Thanh phé trc tiép qudn Iy, cdc biede thiee hién ciia Bo
phdn Cap soé thé do phong Cdp sé thé thiee hién.
» Buwée 4: Bo phan TNHS:



- Tiép nhan két qua do bd phan Cip sb thé chuyén dén.
- Tiép nhan hd so gidy do don vi chuyén dén, kiém tra:
a. Truong hop ho so ding ma vach, thuc hién:
- Tiép nhan toan b hd so gidy theo quy dinh, gom:
+ Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (Mau D02-TS - ¢6 ma vach).
+ Ban sao quyét dinh cho phép don vi dugc tam ding dong vao quy huu tri, tir tudt
clia co quan nha nudc c6 tham quyén.
- Ky hd so céc bd phan thu, cép s6 the,...
- Luu hd so theo quy dinh sau khi nhén lai ho so gidy da c6 day du chit ky cia cac bo
phéan c6 lién quan.
b. Trudng hop hd so khéng dung ma vach: tra lai don vi va yéu cau in lai ding bd ho so
do co quan BHXH chuyén vé.
5. Cap lai thé BHYT do bi mét, rach, hong (khong thay doi thong tin trén thé)
Str dung phan mém TNHS, QLST thuyc hién:
» Buée 1: Bo phan TNHS: hang ngay vio phan mém TNHS, tiép nhan ho so dién tir, kiém tra
dir liéu va thuc hién:
- Truong hop dir licu dang:
+ Thong bao cho don vi vé dir liéu d3 dugc chip nhan va dang trong qua trinh xir 1y.
+ Chuyén dir liéu trén phan mém TNHS dén bd phan Cap s thé.
+ In danh sach hd so giao dich dién tir & ban giao cho bo phan Cép s6 the.
- Truong hop dit liéu sai hodc thiéu: guri théng béo cho don vi, ghi rd 16i sai va yéu cau
don vi chinh sira, b6 sung.
» Bude 2: Bo phan Cip so thé: vao phan mém TNHS, tiép nhan ho so dién tir, cu thé:
* Péi voi Tong hop Cip so thé
- Hang ngay vao phan mém TNHS dé tiép nhan dir liéu dién tir do bd phan TNHS
chuyén dén va phan cho cac chuyén quan phu trach don vi.
* Poi voi chuyén quan don vi:
- Kiém tra dix liéu, in thé BHYT.
- Giri théng bao cho don vi theo dang file PDF ¢6 ma vach: két qua giai quyét, hen ndp hd
so gidy theo quy dinh.
- In danh sach hd so giao dich dién tir dé ban giao cho bo phan TNHS.
- Chuyén ho so dién tir ¢én bo phan TNHS.
- Ban giao th¢ BHYT va danh sach giao nhan dén bo phan TNHS.
» Budce 3: BO phan TNHS:
- Tiép nhan két qua do bd phan Cap s6 thé chuyén dén.
- Tiép nhan hd so gidy do don vi chuyén dén, kiém tra:
a. Truong hop ho so dung ma vach, thuc hién:
- Viét bién lai thu phi cap lai thé BHYT.
- Tra thé¢ BHYT cho don vi.
- Tiép nhan toan bo ho so gidy, gdm:
+ Pon dé nghi cap lai, d6i thé BHYT -mau DO1-TS (trudng hop do NLD lam mét,

rach hodc hdong).
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+ Vian ban d& nghi cta don vi (mau DO1b-TS).
+ Thé BHYT cii (rach, hong).

- Ky ho so bd phan cap so thé,...

- Luu hd so theo quy dinh sau khi nhén lai hd so gidy dd c6 day du chit ky cia cac bd
phén c6 lién quan.

b. Trudng hop hd so khong dung ma vach: tra lai don vi va yéu cau in lai dung bd hd so
do co quan BHXH chuyén vé.

6. Quy trinh ludn chuyén hd so gidy dién tir (ludn chuyén ho so' khong thuc hién qua
phin mém TNHS).
» Buée 1: B§ phan TNHS (01 ngay):

- Tiép nhan hd so gidy (dién ti).

- Hang ngay lap danh sach (03 ban) va ban giao hd so dén bd phan Thu.
» Bwére 2: BY phén Thu (05 ngay):

- Tiép nhan hd so do bd phan TNHS chuyén dén.

- Kiém tra ho so, ky va trinh ky ho so.

- Luan chuyén ho so dén bd phan Cép so thé.
» Bude 3: B§ phan Cap sé thé(05 ngay):

- Tiép nhan hd so do bd phan Thu chuyén dén.

- Kiém tra ho so, ky va trinh ky ho so.

- Luan chuyén ho so dén bo phan TNHS.
» Bwéde 4: BO phan TNHS:

- Tiép nhan hd so do bd phan Cap so thé chuyén dén.

- Kiém tra va luu ho so theo quy dinh.

BAO HIEM XA HOI TP HA NOI



, PHU LUC II
(Kem theo Cong vans6  /BHXH-PT ngay / /2015 cia BHXH TP Ha No6i)
Quy trinh thuyre hi¢n hd so dién tir linh viee thu BHXH, BHYT, cip thé BHYT, sb
BHXH thwce hién tai don vi sitr dung lao dong

I. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Muc dich
Cong khai, minh bach, giam thoi gian ké khai, giao dich cac thu tuc hanh chinh gilra co
quan BHXH va don vi, td chure, c4 nhan tranh phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc trong thuc thi cong
vu. Tao diéu kién thun loi cho c4 nhan, tiét kiém chi phi va thoi gian cho don vi sir dung lao
dong khi dén giao dich.
2. Yéu ciu
- Pon vi di dugc co quan BHXH cip ma don vi quan 1y.
- Giao dich céc tha tuc hanh chinh bang hd so dién tir trong linh vuc thu bao hiém x& hoi
(BHXH), bao hiém y té (BHYT); cdp s6 BHXH, th¢ BHYT, bao gom:
+ Béo tang lao dong.
+ Bao giam lao dong.
+ Thay ddi diéu kién dong, cin ctr dong, mirc dong.
+ Tam ding déng vao quy Huu tri, Tt tuét.
+ Cép lai thé¢ BHYT do bi mat, rach, hong (khong thay dbi thong tin trén thé).
- DPon vi khi dang ky tai khoan phai thuc hién ké khai dia chi Email ctia don vi, khong
ké khai dia chi Email cta ca nhan.
- Khi don vi d&én nhan két qua va ndp hod so glay, cac danh sach va biéu mau, phiéu tiép
nhan hd so phai duoc in tir file do co quan BHXH guri vé di c6 ma vach.
- Khi don vi dd nop ho so giao dich dién tir cho co quan BHXH ma sau d6 méi phat
hién ra 16i ké khai thi:
+ Truong hop giao dich d6 chua dugc co quan BHXH tiép nhan: don vi thuc hién chinh
stra va guri lai ho so.
+ Truong hop giao dich d6 dd dugc co quan BHXH tiép nhan: don vi lién hé voi co
quan BHXH dé thyc hién tra ho so dién tir trude khi don vi giri lai hd so ding.

I1. QUY TRINH PANG KY GIAO DICH PIEN TU
1. So' do tom tat

] B1 B3
Cong TTDT |« >
cua BHXH DPon vi Co quan
Ha Néi . BHXH
7 < B4
B2

2. Dang Ky sir dung giao dich dién tir i )

Pon vi truy cap vao Cong théng tin dién tir (cong TTDT) cia BHXH thanh phd Ha Noi
dé dang ky sir dung giao dich dién tu gom cac budc thuc hién sau day

» Bwéc 1: Truy cép vao cong TTDT cua BHXH Ha Noi dé diang ky st dung giao dich
dién tir.

» Buéde 2: Nhan file cai dit phan mém, ma kich hoat st dung phan mém, USE va
PASS cta don vi minh thong qua Email da ding ky dé cai dat va sir dung dich vu.

» Bwoe 3: Cai dat phén mém, kich hoat dé s dung: thuc hién theo hudéng dan cua Cong
ty co phan cong nghé tin hoc EFY Viét Nam va Cong ty c6 phan TS24 trén cong TTDT cia
BHXH Ha Noi.

+ Pia chi truy cép giao dich hd so dién tir trén cong thong tin cia BHXH Ha Noi:
http://gddt.bhxhhhn.com.vn:8081 d¢ thuc hién giao dich theo phin mém ké khai cia Cong ty
¢ phan cong nghé tin hoc EFY Viét Nam.




Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khin vuéng méac don vi truy cap vao Cong TTDT
cua BHXH thanh phé Ha Noi hodc lién hé véi Cong ty cd phén cong nghé tin hoc EFY Viét
Nam (Tong dai: 19006142; website: www.efy.com.vn) dé dugc hudng dan chi tiét thyc hién.

+ Dia chi truy cédp giao dich ho so dién tir dé thuc hién giao dich dién tir theo phr:?ln mém
ké khai ctia Cong ty ¢ phan TS24: www.ts24.com.vn , Tong dai hd trg 1900-6154.
I11. QUY TRINH CHI TIET THUC HIEN CAC NGHIEP VU:
1. Quy trinh thuc hién theo bang chi tiét kém theo.
2. Nguyén tic tra thé, truy thu BHYT

- Truong hop khong tra thé BHYT, thyc hién truy thu BHYT hét gia tri cta the.

- Trudng hop c6 tra the BHYT:

+ Truong hop don vi tra thé¢ BHYT trude cho thang sau ma da dugc co quan BHXH xac
nhan vao danh sach tra thé: khong thuc hién truy thu BHYT, khi nop hd so dién ti thi gui kém
file anh cua danh sach tra thé d6 (tham khao VD?2).

+ Béo giam, thoi han ndp ho so gidy trong thang: khong truy thu BHYT ciia thang do, don
vi 1am cong vin cam két (mAu cam két) trong thoi gian giit thé BHYT dé tra cho co quan BHXH
ma phat sinh chi phi KCB thi don vi hoan toan chiu trach nhiém tra phan chi phi d6 (tham khao
VD3).

+ Bao giam, han tra két qua thang sau lién ké:

« Truong hop ndp hd so gidy dang thoi han tra két qua: khong truy thu BHYT cuia thang d6
va thang sau lién k&, don vi lam cong van cam két trong thoi gian gitr thé BHYT dé tra cho co
quan BHXH ma phat sinh chi phi KCB thi don vi hoan toan chiu trach nhiém tra phan chi phi d6
(tham khao VD4).

« Truong hop ndp ho so gidy khong dang thoi han: truy thu BHYT cua thang sau lién ké
hoac cac thang ndp mudn tiép theo, don vi lam cong van cam két tir thoi diém ké khai dién tu
dén hét ngay hen tra két qua trén phiéu tiép nhan hd so ma phét sinh chi phi KCB thi don vi hoan
toan chiu trach nhiém tra phan chi phi d6 (tham khao VD5).

BAO HIEM XA HOI TP HA NOI



PHU LUC 2: QUY TRINH CHI TIET THU'C HIEN CAC NGHIEP VU KE KHAI PIEN TU

rfhﬁ Sir dung phan mém ké khai thye hién cic buéc
uc
B1 B2 B3 B4 Ghi chu
Nhan thong tin phan héi tir co
Lap cac biéu mau Gt dir liéu dién tir guil BHXERE ho so Nop h so gidy va nhan két qua tai bd
dén co quan BHXH phin TNHS ciia co quan BHXH
1. Bdo ting lao dong
- To khai tham gia BHXH, BHYT D02-TS, TK1-TS, file D6i vai truong hop khi bao

(Mau TK1-TS).

Import dir liéu,...

+ To khai tham gia BHXH, BHYT
(mau TK1-TS).

* Ho so gidy gom:

- Danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT (Miu D02-TS).

+ Danh sich NLD tham gia BHXH,
BHYT (méau D02-TS).

- T khai tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-
TS — c6 ma vach).

- Mau DO1b-TS dbi véi truong hop c6
truy thu.

+ Thong béo két qua giai quyét.

- Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT
(Mau D02-TS — ¢6 ma vach).

- Gidy to chimg minh dugc huong
quyén loi BHYT cao hon (n€u co).

- Gidy to ching minh dugc huong quyén loi
BHYT cao hon (n€u cd).

Truy thu phai phé duyét ho so gom:

* Nhén két qud, bao gom:

+ Van ban dé nghi cua don vi (mau
DO1b-TS).

- Bia s6 BHXH, Thé¢ BHYT;

+ Danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT (Mau D02-TS).

- Danh séch cp thé¢ BHYT (miu D10a-TS).

+ HPLD, HPLV, Quyét dinh tuyén
dung,...cta thoi gian xin truy thu.

- Danh sach cap s6 BHXH (mau D09a-TS).

+ Bang thanh toan tién luong, tién cong
tuong g vai thoi gian truy thu.

- Bién ban giao nhan thé BHYT.

+ Bién ban kiém tra, quyét dinh xir Iy vi
pham hanh chinh cua co quan c6 tham
quyén (n€u co).

- Bién ban giao nhén bia s6 BHXH.

tang dong thoi truy thu tir 03
thang tro 1én phéi coé phé duyét:
don vi thyc hién bao tang ngay
trong thang dé cap th¢ BHYT,
s6 BHXH dam bao quyén loi
cho ngudi lao dong. Thoi gian
truy thu thyc hién lap hd so
gidy dé xin phé duyét (tham
khao VD1) hodc dbi véi
nhirng trweong hop phai phé
duyét don vi thwe hién hoan
toan bing thii tuc hd so gidy
thong thwong.

2. Bao giam lao dong

- Danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT (MAu D02-TS).

D02-TS, Quyét dinh, file
Import dir liéu,...

+ Danh sach NLD tham gia BHXH,
BHYT (miu D02-TS).

* Nop hd so gidy:

- Pinh kém céac quyét dinh c6 dau cta
don vi dudi dang file anh.

+ Két qua giai quyét, hen tra két qua
theo quy dinh.

+ Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT
(Mau D02-TS — c¢6 ma vach).

Nguyén tic tra thé: thye hién
theo Muc 2, Phén III, Phuy luc
2 (tham khao cac vi du tir
VD2 dén VD5).




+ Quyét dinh cham dut HPLD, HPLD hét thoi
han, QD nghi viéc huéng ché do BHXH, Qb
chuyén cong tac,...(trir trudng hop giam thai san,
nghi 6m, nghi khong luong)

+ Thé BHYT (trir truong hop nghi Huu).

3. Thay dbi diéu kién déng, ciin cir dong, mirc déng

- Danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT (Mau D02-TS).

DOZ;TS, cac file anh
quyét dinh, file Import
dir liéu,...

+ Danh sach NLD tham gia BHXH,
BHYT (mau D02-TS).

* Nop hé so gidy, bao gom:

- Vin ban dé nghi cia don vi (miu
DO1b-TS)

+ Két qua giai quyét, hen tra két qua
theo quy dinh.

+ Danh séach lao dong tham gia BHXH, BHYT
(Mau D02-TS - c6 ma vach).

- Quyét dinh vé tién luong, HDLD,
HDLYV c6 dau cua don vi dudi dang file
anh.

+ Quyét dinh vé thay ddi chirc danh, tién lwong,
tién cong,...

Truy thu phai phé duyét hd so gdm:

+ Vian ban dé nghi cua don vi (miu
DO1b-TS).

+ Danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT (Miu D02-TS).

+ Quyét dinh v& tién luong, HPLD,
HDLV....tuong tmg v6i thoi gian dé
nghi diéu chinh.

+ Bang thanh toan tién luong, tién cong
tuong Ung voi thoi gian dicu chinh.

+ Bién ban kiém tra, quyét dinh xr 1y vi
pham hanh chinh cua co quan c6 tham
quyeén (n€u co).

Déi vai truong hop truy thu,
truy giam tir 06 thang trd 1€n
phai c6 phé duyét: don vi thuc
hién bao tang ngay trong thang.
Thoi gian truy thu thye hién lap
ho so gidy dé xin phé duyét
phan truy thu (tham khao VDG6)
hoiic d6i v6i nhirng trudng
hop phai phé duyét don vi
thuce hién hoan toan bing thi
tuc ho so gidy théng thuong.

4. Tam dirng dong vao quy Huu tri, Tw tu

at

- Danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT (Mau D02-TS).

D02-TS, quyét dinh
dang file anh, file Import
dir ligu, ...

+ Danh sach NLD tham gia BHXH,
BHYT (méau D02-TS).

* Ngp ho so gidy, bao gom:

- Quyét dinh dugc phép tam dung dong
cua co quan nha nude c6 tham quyén
(file anh).

+ Két qua giai quyet, hen tra ket qua
theo quy dinh.

+ Qanh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT
(Mau D02-TS - c¢6 ma vach).

+ Ban sao quyét dinh cho phép don vi dugc tam
dung dong vao quy huu tri, tir tuat ciia co quan
nha nudc co6 tham quyeén.




5. Cip lai thé BHYT do bi mit, rach, héng (khdng thay dbi thong tin trén thé).

- Pon d& nghi cép lai, ddi the BHYT - _l[?gl-TS(néu ¢6), DO1b- | + Két qua giai quyét, hen tra két qua | * Ngp Ié phi va hé so gidy, bao gom:

2 th dinh.
méiu DO1-TS (truong hop do NLD lam ©0 qiy din
mat, rach hodc hong).

‘ +Pon dé nghi cap lai, doi thé BHYT -mau DO1-
- Vin ban dé nghi ciia don vi ( miu TS ( trudng hop do NLD lam mat, rach hodc
DO1b-TS). hong).

+ Vian ban dé nghi cua don vi (mau DO1b-TS).

+ Thé BHYT cii (rach, héng).

- Nhén két qua:

+ Thé BHYT.

VD1: Thang 3/2015 don vi bao tang dong BHXH cho ong Nguyen Vin A, HPLD ciia ng Nguyén Vin A hiéu hec tie 01/12/2014. Pon vi thiee hién bdo tang déng BHXH ngay cho ong Nguyén
Van A tir thang 3/2015 dé dwoc cap thé BHYT, sé BHXH(néu c6). Thoi gian truy thu BHXH tir thang 12/2014 dén thang 02/2015 don vi thiee hién Idp ho so gidy xin truy thu giri dén co quan
BHXH dé phé duyét va truy thu.

o | VD2: Ngay 25/2/2015 don vi ndp danh sich tra thé BHYT ciia 6ng Nguyén Van A dé bdo giam thang 3/2015. Ngay 25/2/2015 co quan BHXH d tiép nhdn va cat goc hiiy thé, ky xdc nhan trén
danh sach tra thé cua don vi. Sau do sang thang 3/2015 don vi ké khai bao giam ong Nguyen Van A tir thang 3/2015 va co kem theo file anh cua danh sdach tra thé thi khong thuc hién truy thu
BHYT cua thang 3/2015.

3 VD3: Ngay 10/3/2015 don vi guii hé so dién tir béo giam CDHD LD cua ong Nguyén Van A. Trén phiéu TNHS co quan BHXH hen dén ngay 31/3/2015 don vi dén nhén két qua va nép ho so
gidy. Pung ngay 31/3/2015 don vi dén ndp ho so gidy. Viy khéng truy thu BHYT thding 3 ciia 6ng Nguyén Vin A.

4 | VDA4: Ngay 20/3/2015 don vi guri hé so dién tir béo giam CDHD LD cua ong Nguyén Van A. Trén phiéu TNHS co quan BHXH hen dén ngay 10/4/2015 don vi dén nhén két qua va nép ho so
gidy. Pung ngay 10/4/2015 don vi dén ndp ho so gidy. Viy khéng truy thu BHYT thang 3 va thang 4 ciia dng Nguyén Vin A.

VDS: Ngay 20/3/2015 don vi gui hé so dién tir bao giam CDHD LD ciia ong Nguyén Van A. Trén phiéu TNHS co quan BHXH hen dén ngay 10/4/2015 don vi dén nhén két qud va nép ho so
giay. Tuy nhién den ngay 11/4/2015 don vi moi dén ndp ho so giay. Vay tinh truy thu BHYT cia ong Nguyén Van A thyc hién nhu sau:

5 .
» Khéng truy thu BHYT cua thang 3 theo ding hudng dan.
* Truy thu BHYT cua thang 4 do don vi dén nop hé so cham so voi phiéu hen.
6 | VD6: Thing 3/2015 don vi bao thay d6i mirc déng BHXH cho éng Nguyén Vin A, Quyét dinh thay doi leong ciia 6ng Nguyén Van A hiéu lyc tir 01/12/2014. Pon vi thiee hién bdo thay doi mirc

déng BHXH ngay cho éng Nguyén Van A tir thang 3/2015. Thoi gian truy thu BHXH tir thang 12/2014 dén thang 02/2015 don vi thue hién ldp ho so gidy xin truy thu giti dén co quan BHXH dé
phé duyét va truy thu.
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