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S6: 2170/TB-BHXH TP. Ho Chi Minh, ngay 07 thang 07 nam 2015

THONG BAO
VE VIEC PIEU CHINH, BO SUNG NOI DUNG QUY TRINH GIAO DICH BIEN TU

Cin ctir Cong vin sd 640/BHXH-TCCB ngay 14/03/2013 cua Giam déc Bao hiém xa hoi
Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc trién khai tiép nhan hd so dién tir theo co ché mot cira lién
thong va theo dé nghi ciia Trudng phong Thu. Bé ngay cang hoan thién Quy trinh tiép nhan hd
so dién tir, Bao hiém xa hoi Thanh phd H6 Chi Minh diéu chinh, bd sung Quy trinh tiép nhan ho
so dién tur tai Cong van sé 640/BHXH-TCCB, nhu sau:

1. Quy trinh giao dich hé so dién tir:

1.1. Quy trinh giai quyét hd so ding ky tham gia BHXH, BHYT (phiéu giao nhan hé so
dién tir 101).

“1.2. Quy trinh giai quyét ho so thu BHXH, BHYT bt buoc; Cap so BHXH, th¢ BHYT
(Phiéu giao nhan ho so dién tir 103).

1.3. Quy trinh giai quyét ho so thu va cap the BHYT cho tré em dusi 06 tudi (phiéu giao
nhan ho so dién tir 102).

2. Ngay 4p dung:

Bao hiém x& hoi Thanh phé H6 Chi Minh théng nhat &p dung Quy trinh dé cap & muc 1, ké
tur ngay 13/7/2015.

3. T6 chirc thuc hién:

- Phong Cong nghé thong tin chiu trach nhiém phéi hop véi nha cung cAp phan mém tiép
nhan ho so (Cong ty CP TS24), d€ dicu chinh, bo sung Quy trinh ndi ¢ trén phuc vu cho viéc
giao dich tiép nhan ho so trén toan hé thong.

- Cac Phong nghiép vu va Bao hiém x4 hoi quan, huyén té chuc trién khai, thuc hién theo
quy dinh trén.

- Céc to chirc, don vi va c4 nhan ngudi lao dong thuc hién theo néi dung cua thdng béo
nay./.

KT. GIAM bOC
Noi nhan: PHO GIAM bOC
- BGb BHXH TP.HCM,;

- Truong phong nghiép vy;

- Giam déc BHXH quan, huyén;
- Trang web BHXH TP.HCM;

- Luu: VT, TCCB(2b).

Nguyén Ping Tién



QUY TRINH

TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO BIEN TU o
(dinh kém Thdng bao so 2170/TB-BHXH ngay 7/7/2015 cua Bao hiém xa hgi Thanh pho Ho Chi
Minh)

I. Quy trinh gii quyét hd so ding ky tham gia BHXH, BHYT (Phiéu giao nhan hé so
dién tir 101).

- Muc dich: Tlep nhan va giai quyet cap mé sd quan ly BHXH cho don vi méi dang ky
tham gia BHXH lan dau hoic don vi chuyén tir noi khac dén.

- Thoi han tra két qua: 01 ngay lam viéc.
1. So d6 tom tat.

.......... Bl ____
Ponvi le-—---...B2 Bd phin
__________ B3 ..l Thu

2. Quy trinh chi tiét.

- Buéc 1: Pon vi sir dung phan mem iBHXH 14ap ho so xin cap ma sé quan ly BHXH va
gui qua mang cho co quan BHXH. H6 so gom

+ Phiéu giao nhan hd so dién tar 101.

+ Phiéu ding ky tham gia BHXH, BHYT (méiu 01/DKBB).

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh (file hinh anh).

+ Quyét dinh xép hang doanh nghiép Nha nudc (file hinh anh - néu c)

- Bwéc 2: Phong (B6 phan) Thu tiép nhan hd so va cap ma s6 quan ly BHXH. Thai han 01
ngay lam viéc:

+ Vao phan mém iQLBH tiép nhan ho so dién tir hang ngay.

+ Kiém tra cac loai hd so, cin cir Phiéu déng ky tham gia BHXH, BHYT (mau 01/DKBB),
Quyet dinh thanh 1ap hoic gidy phép dang ky kinh doanh, Quyet dinh xép hang doanh nghi¢p

(d6i v6i doanh nghiép Nha nudc)... nhap thong tin don vi vao phan mém SMS va cap ma sé quan
ly BHXH theo quy dinh.

+ Va0 phan mém iQLBH >> Thu >> Cép MPV mdi (101) >> chon don vi >> Xt ly: nhap
mi don vi d3 duoc cép tir phan mém SMS >> Xac nhan (ky va gai Email thong bdo ma sé quan
ly BHXH, s6 tai khoan thu BHXH) va yéu cau don vi nop tién bao hiém theo quy dinh cua Luat
BHXH, Luat BHYT.

- Buéc 3: Sau khi duoc co quan BHXH cap ma s quan 1y, don vi nop tién va lap hd so
thu, cap so, cap thé BHYT theo Phiéu giao nhan hd so dién tir 103 (quy dinh tai muc II dudi
day).

Luu y: Trwong hop don vi di dwoc cdp ma qudn Iy BHXH, rhung vi ly do khach quan
chuwa ngp dwoc hé so theo Phiéu giao nhan hé so dién tir 103 thi cd thé ngp hé s gidy theo
Phiéu giao nhdn 101 dé dwoc gidgi quyét hé so ding ky tham gia BHXH, BHYT; cdp sé



BHXH; cdp thé BHYT.
3. Quan ly Pon vi dang ky tham gia BHXH.

) D(A)i’ v6i cac don vi da dugc cap ma sb quan ly BHXH, nhung sau 30 ngay ké tir ngay duoc
cap méa so6 ma don vi chua nop ho so theo Phicu giao nhan ho so dién tir 103 thi:

- Phong (B6 phan) Thu lap danh sach va in cac biéu mau tir phan mém iQLBH, tién hanh
kiém tra tai don vi; yéu cau don vi ky vao céc ho so di giri ciing vai bién ban 1am viéc dé lam co
s& cho viéc thanh, kiém tra va xi 1y vi pham.

- Néu sau 30 ngay ké tir ngay kiém tra, don vi van khong nop tién bao hiém, Phong (Bo
phan) Thu Iap danh s&ch chuyén cho co quan LBTB&XH dé thanh, kiém tra theo quy dinh.

1. Quy trinh gidi quyét ho so' thu BHXH, BHYT bit bugc; cap s6 BHXH, thé BHYT
(Phieu giao nhan ho so dién tir 103):

- Muc dich: Tiép nhan va giai quyét hd so cap so s6 BHXH; thu BHXH, BHYT bit bugc;
cap to bia s6 BHXH, cip méi va gia han thé BHYT cua cac don vi sir dung lao dong; trén co s&
d6 cap nhat b sung thdng tin cia NLD vao phan mém SMS va d6i chiéu két qua dong BHXH,
BHYT cua don vi.

- Thoi han tra két qua:
+ 01 ngay lam viéc d6i véi hd so d& nghi cap s6 s6 BHXH.
+ 07 ngay lam viéc di vai hd so thu; cap so, cap the BHYT va gia han thé BHYT.

_ (Thoi gian tra két qud sé duoc rt ngan lai khi cac Phong (B4 phan) nghiép vu xii 1y nhanh
ho so dién tu).

1. Quy trinh tom tat:

! Bé phan
Bonvi P TNHS
B6
i 4 * x
B1. B2: ! B3 B4a R&
¥ L ¥ L ‘
BophanThu [ __ Bab___,| BO pf;lan sd,
thé

* Quy trinh cap s6 s6 BHXH (tir bwée 1 dén bwéc 2). Thoi han 01 ngay 1am viéc.

* Quy trinh thu BHXH, BHYT cdp s6 BHXH, thé BHYT va gia han thé BHYT (tir
bwéc 3 den bwdc 6). Thoi han 07 ngay lam viéc.

- B6 phan Thu 04 ngay lam viéc.

- B6 phan Cép sb thé 02 ngay lam viéc.
- B6 phan TNHS 01 ngay lam viéc.

2. Quy trinh chi tiét:

2.1. Quy trinh cdp sé s6 BHXH.



- Bwéc 1: Pon vi lap Danh sach dé nghi cip so trén phan mém iBHXH (lap theo mau) guri
gua mang cho co quan BHXH.

- Buéc 2: Phong (Bo phan) Thu. Thoi han 01 ngay lam viéc.

+ Va0 phan mém iQLBH tiép nhan hd so dién tir hang ngay.

+ Xuat mau template trén phan mém iQLBH chuyen vao phin mém SMS dé klem tra )
CMND xem da co s6 chua. Néu chua c6 thi cip s6 s6 theo quy dinh. Truong hop da ¢6 s6 s6 thi
khong qap va thong bao cho don vi biét théng qua phan mém iBHXH. Khong ghi dit liéu vao
phan mém SMS.

+ Vao phan mém iQLBH >> Thu >> C4p ma s6 s6 >> Chon don vi >> Xéac nhan cap so:
Nhap Tong so s6 de nghi cap, tir s6 den so theo so s6 da cap tr phan mem SMS. Truong hop da
cé’sé thi chon 6 Ba c¢6 s6 BHXH va nhap s6 so vao 6 Ma s6 so6 BHXH dé thong bao cho don vi
biet >> Xac nhan (gui Email cho don vi).

_ Lwuy: Can cir Danh sach deé nghi cap so, don vi lgp danh sach D02-TS bao tang trén phan
mém iIBHXH thi sé tu dong tao ra mau TKO1-7S dé don vi nop cho co quan BHXH.

2.2. Quy trinh thu BHXH, BHYT, cdp sé6 BHXH, cdp thé BHYT.

- Budc 3: Pon vi lay 6 0 da duoc cap, hoan chinh miu TKO1-TS, D02-TS..., ky chit ky
S0 trén ho so va gui lai toan bd ho so dién tir qua mang cho co quan BHXH gom:

+ Phiéu giao nhan hd so 103.

+ To khai tham gia BHXH, BHYT (mau TKO01-TS) di véi ngudi tham gia BHXH lan dau.

+ Danh sach NLD tham gia BHXH, BHYT (mau D02-TS).

+ Riéng cac truong hop sau, quét (scan) hd so, tai liéu gidy dé gui kém theo:

Quyet dinh chim dat hop dong lao dong, hop ddng lam viéc - thuyén chuyen nghi viéc
huéng ché do hodc hop dong lao dong, hop ddng lam viéc vira hét thoi han di voi cac truong
hop bao giam lao dong.

Quyét dinh diéu chinh tién luong, hop dong lao dong, hop dong lam viéc, phu luc hop dong
lao dong ... doi véi cac truong hop diéu chinh mac lvong dong BHXH, BHYT, BHTN.

To khai thay doi thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT (mau TK02-TS), Quyét dinh diéu
chinh chuc danh hoac hop dong lao dong, hop dong lam viéc doi vai truong hop diéu chinh chuc
danh cbng viéc.

Vin bdn giai trinh, Van ban xir ly vi pham vé BHXH, BHYT, BHTN cuia co quan Nha
nudc cd thim quyén (néu cd), Bang thanh toan tién luong, tién cong cua don vi; hop dong lao
dong tuwong tng déi véi cac truong hop truy thu BHXH, BHYT, BHTN thoi gian trén 3 thang
dén 12 thang.

Gidy to c6 lién quan dé chirng minh ddi voi ngudi duge huong quyén loi BHYT cao hon
(nguoi c6 cong ...).

Truong hop ngudi dugc cu di hoc tap hodc cong tic nudc ngoai: Cong vin, Quyét dinh ctr
di hoc, Quyet dinh tiep nhan.

Gidy ra vién, mau C65-HD2 “Gidy chiing nhan nghi viéc huong ché do BHXH”, Bién ban
hoi chan, Phiéu hoi chan, bénh an hoac s6 kham chira bénh doi vai nguoi mac bénh thudc danh



muc can chita tri dai ngay.

Danh séch nguoi lao dong dé nghi huong ché do 6m dau, thai san (miu s6 C70a - HD) doi
véi nguoi nghi 6m dau tir 14 ngay tro [én.

Hop ddng lao dong, ho chiéu nguoi lao dong da di lao dong nudc ngoai dé tinh thoi gian
tham gia BHYT lién tuc.

- Truwong hop gia han thé BHYT (khéng thuc hién bwéc 1, 2), hd so gom:
+ Vin ban dé nghi cap thé BHYT cua don vi (miu DO1b-TS)

+ To khai thay doi thong tin nguoi tham gia BHXH, BHYT (miu TK2-TS) ddi vai truong
hop thay doi noi dang ky KCB ban dau.

+ Chung tir nop tién (néu co) (file hinh anh).
Luu y:

- P61 Véi cac ho so dién tir bdo gidm lao dong dong BHXH, BHYT thi don vi ¢6 trach
nhiém thu hoi the BHYT ciia nguoi lao dong nop cho co quan BHXH cham nhdt dén ngay cudi
cuia thang theo Phiéu giao nhdn hé so s6 105. Chi phi kham, chiza bénh BHYT phat sinh (néu c6)
ké tir thoi diém bao giam dén khi co quan BHXH nhén dwoc thé BHYT do don vi ¢6 trach nhiém
thanh toan.

- Buéc 4: Phong (Bo phan) Thu. Thoi han 04 ngay.
* Bwérc 4a:
- V4o phan mém iQLBH tiép nhan hd so dién tr hang ngay.

- K&t xuét cc to khai ctia nguoi lao dong, to khai cua don vi, danh sach tham gia BHXH,
BHYT, BHTN»(méu pOZ-TS) ‘va céc ho so, t@i liéu dugc don vi scan gui kém the‘o trén phan
mém iQLBH dé chuyén vao phan mém SMS kiém tra (khéng ghi di liéu vao phan mém SMS).

Néu ho so day di, ding, khong sai mirc hrong... thi thuc hién nhw sau:
+ Import s6 liéu vao phan mém SMS.
+ Chuyén lanh dao xét duyét, néu hop 18 thi ky xé&c nhan trén ho so dién ti.

+ Guri Thong béo giai quyét hd so tham gia BHXH, BHYT, BHTN va tra két qua dén tai
khoan giao dich ctaa don vi.

Néu ho so sai thoi gian, mirc lwong..., hodc ciac don vi méi ding ky tham gia BHXH
lAn dau (ké ca don vi chuyén tir noi khac dén) nhung chwa ndp tién cho co quan BHXH
theo quy dinh thi thyc hién nhw sau:

-+ Vao myc Xir Iy trén phan mém iQLBH >> HS so khong hop 1¢ >> ghi noi dung dé nghi
b6 sung ho so >> X4ac nhan.

+ Chuyén lanh dao xét duyét hé so tra lai cho don vi.

+ Giri théng bao hé so cho don vi hoan chinh hd so theo quy dinh.

+ Két thic quy trinh, khéng chuyén hd so dién tir cho céc bo phan tiép theo.
* Bwéc 4b:



~ + Truong hop ho so hop 1€ thi 1ap “Gidy dé nghi in to bia sb BHXH, the BHYT" trén phan
meém iQLBH ghi s6 Iugng s6 BHXH, the BHYT va gia tri th¢ BHYT d€ nghi cap dé chuyén cho
Phong (B6 phan) Cap so6 thé lam can cur dé in s6 BHXH, th¢ BHYT.

- Xir ly thu hoi thé BHYT:

- DOi Vi céc ho so dién tir bao giam lao dong BHXH, BHYT thi co quan BHXH sé tinh bo
sung hét gia tri the BHYT con lai, sau do:

_ * Don vi tra thé truéc ngay puéi cling cua thang bao giam, thi ldy template DO2- TS trén
phan mém iQLBH va thuc hién dieu chinh giam. In danh sach D02a-TS trinh ldnh dao ky duyét
va luu.

_ T Don vi tra the BHYT sau ngay cusi cuing cua thang bao giam thi thuc hién theo hwéng
dan tai cong van so 1492/BHXH-THU ngay 27/5/2014.

+ Pon vi trd thé BHYT, sé6 BHXH ndp theo Phiéu Giao nhdn hé so s6 105.
- Trwong hep gia han thé BHYT:

+ Vao phan mém SMS kiém tra chimg tir nop tien (UNC), néu sb tién nop day du ding
theo quy dinh thi gui Thong bao giai quyet ho so tham gia BHXH, BHYT, BHTN va tra ket qua
den tai khoan giao dich cta don vi.

+ L4p mau “Gidy dé nghj in to bia s6 BHXH, thé BHYT” trén phan mém iQLBH ghi s6
luong theé BHYT va gia tri the BHYT d¢ nghi cap dé chuyen cho Phong (Bo phéan) Cap so the
lam can cur d¢ in thé BHYT.

Luuy:

Hang thang, gui thdng bao két qua déng BHXH, BHYT, BHTN (C12-TS), tong hop danh
sach lao dong tham gia BHXH, BHYT, BHTN (D02a-TS) (khi c6 phat sinh) vao tai khoan giao
dich cia don vi.

- Buéc 5: Phong (Bo phan) Cap so thé: Thai han 03 ngay.

- Tiép nhan Phiéu dé nghi in to bia 6 BHXH, th¢ BHYT va ho so dién tir trén phan mém
IQLBH, dir liéu trén phan mém SMS.

- Kiém tra s luong s6 BHXH, th¢ BHYT trén “Gidy dé nghi in to bia s6 BHXH, the
BHYT” va dir liéu trén phan mém SMS:

+ Néu khép diing, can bo Cap so thé thuc hién xac nhan gia trj dé in s6 BHXH, thé BHYT.

+ Néu khdng trung khop, can bo cap so the Iap phiéu dieu chinh (mau C02-TS) chuyen cho
can b6 Thu. Trong th0| han 1/2 ngay ké tir thoi diém nhan phleu diéu chinh, can bo Thu chuyén
tra két qua giai quyét dé can bo cap sb thé cap nhat dit liéu cap s6 va cap the BHYT.

- Truong hop gia han the BHYT, can ctr To khai thay d6i thong tin ngudi tham gia BHXH,
BHYT (mau TKO02-TS) trén phan mém iIQLBH diéu chinh noi dang ky KCB ban dau (néu co).

- Xt ly in s6 BHXH, th¢ BHYT:

+ In to bia s6 BHXH va 02 bién ban giao nhan sé6 BHXH.
+ Trinh ky, dong dau to bia s6 BHXH.

+ Inthé BHYT va 02 bién ban giao nhan th¢ BHYT.



+ In, ky dién tir trén 02 phiéu sir dung phoi bia s6 BHXH (mau C06-TS), 02 phiéu st dung
phdi the BHYT (mau CO7-TS), can b chuyén quan Cap sb thé Iuu 01 ban cung véi hd so, 01
ban chuyén cho cén bd Tong hop quan ly phdi s6 BHXH, phoi thé BHYT dé quyét toan voi
Phong cap s6 thé BHXH Thanh phd.

+ }(uét file “Danh sach cip s6 BHXH, cip thé BHYT” trinh ldnh dao xét duyét, néu hop 1¢
thi ky bang chir ky so trén ho so dién ti.

- Chuyén s6 BHXH, the BHYT va 02 bién ban giao nhan s6 BHXH, th¢ BHYT cho Phong
(B6 phan) TNHS dé tra s6 BHXH, thé BHYT cho don vi.

Lueu y: Truong hop gia han thé BHYT, néu NLD khéng d diéu kién dang ky noi KCB ban
dau ¢ Bénh vién tuyén tinh, thanh phé hodc Bénh vién bi khda (néu c6 thdng bao), can bé cdp sé
thé xudt file Danh sdach lao dong khéng dui thdng tin cdp thé (mau DO9b-TS) guri cho dom vi qua
dia chi Email, dong thoi in danh sdach trinh lanh dao Ky duyét tra cing véi thé BHYT cho don vi
dé cdp bé sung theo Phiéu giao nhdn 403.

- Buéc 6: Phong (Bo phan) TNHS. Thoi han giai quyét 01 ngay.

_ + Tiép nhan Thong bao giai quyét ho so tham gia BHXH, BHYT, BHTN va tra két qua
(mau 03/TB-TS). Néu trung khop voi ho so dang luu giir trén phan mém iQLBH thi ti€p nhan.
Nguoc lai khéng nhan va khong tra két qua cho Pon vi.

+ Ky bién ban giao nhan s6 BHXH, giao nhan thé¢ BHYT va ban giao to bia s6 BHXH, the
BHYT cho DBon vi. Tra Pon vi 01 bién ban, chuyén lai 01 bién ban cho Phong (B phan) cap so,
thé.

+ D4i véi nhiing don vi sir dung mat khau thir nghiém: Tiép nhan ho so gidy (quy dinh tai
Muc luu y phia dudi) va kiém tra so lugng ho so (bao gom cac loai ho so kem theo) theo Phicu
giao nhan ho so dién tir. Chuyén toan bo ho so giay cho Phong (B6 phan) Thu.

Luru y: Cin cir ndi dung trén Thong béo giai quyét ho so tham gia BHXH, BHYT, BHTN
va tra két qua (mau 03/TB-TS):

1. Céc don vi c6 dang ky st dung phuong thic giao dich dién tu (chir ky s6) trong linh vuc
bao hiém xa hoi thi khéng nop hd so gidy.

2. Nhiing don vi dang str dung mat khau thir nghiém thi phai nop cho co quan BHXH mét
bo hd so gidy. HO so gidy phai duoc in tir phan mém iBHXH c6 ma vach dé nhan dién, do don vi
truc tiép chuyén dén theo ngay hen tra két qua, dé doi chiéu voi thong tin dién tu, luu gitr tai co
quan BHXH theo quy dinh hién hanh. Khéng nhan hé so thiéu ma vach. Hang thang gri yéu cau
don vi ndp day du ho so gidy cua cac dot. Néu don vi chwa ndp hd so gidy cua cac dot trude, thi
khong tiép nhan hd so va tra két qua. Hang ngay can bo chuyén quan thu cé trach nhiém phai
kiém tra muc nop Ho so gidy trén phan mém iQLBH dé goi dién dén dbc cac don vi chua nop hd
SO gidy qua 05 ngay so Vi ngay hen tra két qua. Néu cham qué 30 ngay ma don vi van khong
nop thi xudng kiém tra, d6i chiéu tai don vi.

111. Quy trinh gii quyét hd so' thu va cAp thé BHYT cho tré em dwéi 6 tudi (Phiéu
giao nhan ho so dién tir 102):
- Quy trinh nay thudc loai quy trinh tiép nhan hd so mét cira lién thong véi UBND phuong,

Xa.
- Muc dich: tiép nhan hd so dién tir vé thu va cp thé¢ BHYT cho tré em dudi 6 tudi do



UBND phuong, xa quan ly.
- Thoi han tra két qua:

+ UBND phuong, x4 nop hd so dién tir hing ngay thdng qua phan mém iBHXH cho co
quan BHXH. Trong thoi han 01 ngay khi nhén thong tin qua mang, hd so dién tir tr UBND
phuong, xa chuyén dén, co quan BHXH xir ly hd so, cap the BHYT, thong bao két qua giai
quyet qua mang cho UBND phuong, xa biét. Truong hop ca biét (tr¢ em bi bénh nang, bénh
hiém ngheo ) thi phai cdp thé BHYT ngay trong ngay tiép nhan thong tin ttr UBND phuong, x4
chuyén dén.

+ Sau d6 thé BHYT s& duoc chuyén ngay cho UBND phuong, x& qua hé théng Buu dién
ngay trong ngay sau.

Quy trinh tom tat:

B¢ phan
hU?'ND A TNHS
worng, X
P g 34 .
i Y :
: i B3
B1 | B2a !
* 1
5 B2b B¢ phan
BéphanThu | _____ 24P » b, the

* Quy trinh thu, cap thé BHYT (tir bwéc 1 dén bwéc 4). Thoi han 1,5 ngay lam viéc.
- B6 phan Thu 0,5 ngay lam viéc.

- B6 phan Cép sb thé 0,5 ngay lam viéc.

- B phan TNHS 0,5 ngay lam viéc.

2. Quy trinh chi tiét:

- Budc 1: UBND phuong, xa su dung phan mém iBHXH lap danh sach ting giam nguoi
chi tham gia BHYT (mau D03-TS (TE)) gui qua mang cho co quan BHXH.

- Buwéc 2: Phong (Bo phan) Thu. Theoi han 0,5 ngay.
* Budc 2a:
- Vao phan mém iQLBH tiép nhan hd so dién tir hang ngay.

- Xuat template D03-TS (TE) trén phan mém iQLBH kiém tra (Khong ghi dit li¢u vao phan
mém SMS):

Néu ho so hop 1é day di, khong cé sai sot... thi thuc hién nhuw sau:

+ Chuyén lanh dao xét duyét hd so hop 1¢, ky xac nhan trén hd so dién tu.

+ Guri Thong béo giai quyét hd so tham gia BHXH, BHYT, BHTN va tra két qua dén tai
khoan giao dich cia UBND phuong, xa.

+ Can ctt mau DO3-TS (TE), vao phan mém SMS cap ma s6 s6 dé quan 1y va hoan chinh sé
liéu,



+ Import s liéu vao phan mém SMS.
Néu hd so thiéu thong tin cha, me hodc nguwoi nudi dudng... thi thuc hién nhw sau:

~ + Vao myc Xu Iy trén phan mém iQLBH>> HS so khong hop 1& >> ghi ni dung dé nghi
b6 sung ho so >> X4ac nhan.

+ Chuyén lanh dao xét duyét hd so tra lai.

+ Giri thdng bao cho UBND phuong, x4 hoan chinh hd so theo quy dinh.

+ Két thic quy trinh, khéng chuyén hd so dién tir cho céc bo phan tiép theo.
* Buoéc 2b:

_ + Truong hop hé so hop 18 thi lap Gidy d’é nghi in to bia sd BHXH, thé BHYT trén phan
meém iQLBH ghi s6 luong thé BHYT dé nghi cap chuyén cho Phong (B6 phan) Cap so6 the dé in
th¢ BHYT.

- Buéc 3: Phong (Bo phan) Cap s6 thé: Thai han 0,5 ngay.

- Tiép nhan Iap Gidy dé nghi in to bia s6 BHXH, th¢ BHYT va ho so dién tir trén phan
meém iQLBH, dix liéu trén phan mém SMS

- Kiém tra s6 luong the BHYT trén 1ap Gidy dé nghi in to bia so BHXH, th¢ BHYT va dir
liéu trén phan mém SMS:

+ Néu trung khop thi duyét in thé BHYT.

+ Néu khong triing khop thi can bo Cap so thé 1ap phiéu diéu chinh (mau C02-TS) chuyen
cho can b Thu dé do6i chieu xac nhan va cap nhat lai dit liéu in thé BHYT.

- Xt ly inthé¢ BHYT:
+In Thé¢ BHYT va 02 bién ban giao nhan th¢ BHYT.

+ In 02 phiéu st dung phoi the BHYT (mau CO7-TS), can bo chuyén quan CAp so thé luu
01 ban cling voi ho so, 01 ban chuyén cho can bo Tong hop quan ly phoi so BHXH, phoi the
BHYT dé quyét toan vai Phong Cap so thé BHXH Thanh pho.

- Chuyén thé BHYT va 02 bién ban giao nhan thé¢ BHYT cho Phong (Bo phan TNHS) dé
tra cho UBND phuong, Xa.

- Bwéc 4: Phong (B6 phan) TNHS. Thai han giai quyét 0,5 ngay.
+ Chuyén thé BHYT cho UBND phuong, X4 ngay trong ngay.



