BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 826/QP-BHXH Ha Néi, ngay 04 thang 08 niam 2014
QUYET PINH

QUY PINH CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC CUA BAN
PHAP CHE

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua Bao hiém xa hoi Viet Nam;

Can cir Nghi dinh SO 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chitc ndng,
nhiém vu, quyén han va té chitc bé mdy ciia té chirc phdp ché;

Xét dé nghi ciia Trieong Ban Té chikc cdn bé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Ban Phap ché 1a t6 chirc gitp viéc Tong Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau day goi
la Tong Giam dbc), c6 chuc nang giup Tong Giam dbc quan ly, diéu hanh moi hoat dong ciia
Nganh bang phap luét; t6 chirc chi dao va thuc hién cong tac phap ché, kiém soat thu tuc hanh
chinh, cong tac tiép nhan va tra két qua giai quyét cac tha tuc hanh chinh theo co ché “mot cira”
thudc pham vi quan 1y cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Ban Phép ché chiu su quan 1y va chi dao truc tiép, toan dién cua Tong Giam déc.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Chi tri hodc phdi hgp véi cac don vi lién quan gitp Tong Gidm doc tham gia y kién ddi
v6i du thdo van ban quy pham phap ludt do B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu
hodc dia phuong guri lay y kién.

2. Phéi hop v6i cac don vi lién quan theo ddi, danh gia tinh hinh thyc hién Luat Béo hiém
xa hoi, Luat Bao hi€m y té va cac van ban hudng dan thyc hién; tham muu gitip Tong Giam doc

kién nghi vi cac co quan c6 tham quyén xem xét sua doi, bo sung cho phu hgp véi thuc tien.

3. Tham dinh cac van ban do Tong Giam ddc, Phé Téng Giam ddc ky, bao gom:



a) Cac van ban hudng dan nghiép vu, cac quy dinh, quy trinh, quy ché, chuong trinh, ké
hoach c¢6 pham vi diéu chinh toan Nganh.

b) Cac dé an, dy 4n; cac vin ban xin ¥ kién vé chuyén mén, nghiép vu giri Chinh phu, cac
B9, nganh; van ban trao d6i, phoi hgp véi Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong.

e) Céc van ban ca biét sau:

- Vin ban lién quan dén xtr Iy vi pham, xt 1y ky luat, giai quyét tranh chap;
- Vin ban giai quyét don thu khiéu nai, t6 cédo kéo dai, phirc tap;

- Van ban lién quan dén vu viéc dd c6 ban an cua Toa an;

- Cac van ban lién quan dén thoi han, thai hiéu, hiéu luc coa van ban;

- Vin ban lién quan dén van dé ap dung phép luat.

d) Céc van ban khac theo yéu cau cta Linh dao Nganh.

4. Chu tri, phéi hop véi don vi lién quan: Lap chuong trinh, ké hoach xay dung van ban
hudng dan, chi dao nghiép vu cia Nganh; xiy dung ké hoach va td chitc ra soat, hé théng héa
van ban do Bao hiém xi hoi Viét Nam ban hanh. Pinh ky hang ndm trinh Téng Giam dbc két
qua ra soat vin ban va phuong an xt Iy nhiing van ban chong chéo, khong phu hop va kién nghi
viéc ban hanh van ban d6i véi nhirng linh vuc chwa c6 van ban diéu chinh.

5. Xay dung ké hoach phd bién, gido duc phap luat theo quy dinh hién hanh va té chirc thyuc
hién sau khi dugc phé duy¢t.

6. Tham muu, giap Tong Giam dbc thuc hién cong tac kiém tra, theo d&i tinh hinh thi hanh
phap luét trong Nganh nhdm ngin ngira, phét hién va kién nghi viéc xtr Iy vi pham.

7. Tham muu, gitp Téng Giam ddc thuc hién cic quy dinh phap ludt vé trach nhiém boi
thuong cia Nha nude.

8. Chi dao, hudng dan Bao hiém x4 hoi cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong tham gia
t6 tung vé bao hiém x4 hoi, bao hiém y té tai toa an cac cAp; Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi
¢6 lién quan tham muu gitp Tong Giam ddc cac van dé phap 1y khi tham gia t6 tung dé bao vé
loi ich hop phéap ctia Nganh theo quy dinh ctia phap luat; 1a dai dién td tung theo ty quyén cta
Téng Giam ddc.

9. Phéi hop voi t6 chtrc phap ché cua cac Bo quan ly nha nuoc vé linh vuc bao hiém x4 hoi,
bao hiém y té va ché do tai chinh ddi v6i cac quy bao hiém xa hoi, bao hiém y té va cac don vi
lién quan dé thuc hién phap dién hé thong quy pham phép luat, kiém tra va xir Iy vin ban quy
pham phap luat theo quy dinh cta phap luat.



10. Xay dung chuong trinh, ké hoach vé kiém soat thi tuc hanh chinh va t6 chuc thuc hién
cac quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh; t1ep nhan, nghién ctru, phan loai cac
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh thudc thAm quyén ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

11. Tham muru, gitip Tong Giam ddc chi dao, quan ly va diéu hanh cong tac tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo co ché “mét ctra” trong toan Nganh.

12. Hudng dan nghiép vu va kiém tra cong tac phap ché, ban hanh vin ban va cong tac
kiém soat thu tuc hanh chinh, tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét theo co ché “mot ctra” ddi
v6i Bao hiém x4 hoi tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va cac don vi truc thudc Bao hiém xa
hoi Viét Nam.

13. Phéi hop voi cac don vi lién quan dé xut voi Tong Giam dbc dé nghi co quan c6 thim
quyén khen thuong dbi véi ca nhén, tap thé ¢ thanh tich xuét sic trong cong tac phap ché, kiém
soat thu tuc hanh chinh.

14. Thyc hién ché do thong tin bao cdo, cung cap so lidu va tmg dung cong nghé thong tin
trong linh vuc phu trach theo quy dinh hi¢n hanh.

15. Tham gia nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc dugc giao.

16. Quan ly cong chtrc, vién chirc, tai san ciia don vi theo quy dinh.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng Giam ddc giao.

Pi¢u 3. Ché d9 quan ly va diéu hanh

1. Ban Phap ché do Trudng ban quan 1y, diéu hanh theo ché o thi truong. Truong ban
chiu trach nhiém truéc Tong Giam doc va trudce phap luat vé toan bo hoat déqg cua Ban. Qiﬁp
viéc Trudng ban cé cac Pho Trudng ban. Trudong ban va Phé Trudng ban do Tong Gidm doc bd

nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, khen thudng va ky luat theo quy dinh.

2. Trudng ban ban hanh quy dinh ve€ viéc phan cong nhiém vu, moi quan h¢ cong tac va 1€
161 1am vi¢c cua Ban; don doc, kiém tra viéc thuc hién quy dinh do.

3. Truong ban phan cong hodc uy quyén cho Pho Truéng ban giai quyét cac cong viéc
thugce thdm quyén cua Truéng ban. Pho Trudng ban chiu trach nhiém truge Truong ban va trude
phap luat vé nhiém vu duoc giao. Truong ban chiu trach nhiém vé quyét dinh ctua Pho Trudng
ban duoc phan cong hodc y quyén giai quyét.

Diéu 4. Co ciu to chire va bién ché

1. Co cu tb chic gdm 02 phong:

a) Phong Tham dinh vin ban;



b) Phong Tong hop va Kiém soét tha tuc hanh chinh.

Chirc ning, nhiém vy va quyén han cua cac phong trén do Trudng ban xay dung trinh Tong
Giam doc ban hanh.

Phong do Truéng phong quan 1y va diéu hanh theo ché d6 thu truong, Truéng phong chiu
trach nhiém trudc Trudng ban va trude phap luat vé toan b hoat dong chuyén mon, nghié¢p vu
cua phong. Gitp Trudéng phong c6 Pho Truong phong; Trudng phong, Phd Trudng phong do
Téng Giam dbc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, khen thudng va ky luat.

~ 2. Bién ché cua Ban Phép ché do Téng Giam déc giao. Cong chirc, vién chirc ctia Ban duoc
tuyén dung theo quy dinh hién hanh va lam viéc theo quy ché lam vi¢c cua co quan Bao hiém xa
hoi Viét Nam.

Piéu 5. Trach nhi¢m cia Truéng ban

1. TS chire thuc hién cac chirc nang, nhi¢m vu quy dinh tai Piéu 1 va biéu 2 Quyét dinh
nay.

2. Té‘ chtrc thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh va phong, chdng tham nhiing trong
quan ly, diéu hanh moi hoat dong cta Ban.

3. Quyét dinh cac cong viéc thudc pham vi tham quyén quan 1y cia Ban; quyét dinh cac
bién phap cu thé dé tang cuong ky luat, ky cwong hanh chinh trong cong chirc, vién chirc; chdng
tham nhiing, lang phi, quan liéu, hach dich, ctra quyén va cac hién tugng tiéu cuc khac trong
Ban; chiu trach nhiém khi dé xay ra hanh vi vi pham.

4. Thyc hién quy dinh cta phép luat va cua Tong Giam déc.
5. Phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Nganh dé thuc hién nhiém vu duoc giao.
Diéu 6. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé: Quyét dinh s6 1144/QD-
BHXH ngay 29/10/2013 ctia Tong Giam dbc Bao hiém xi hoi Viét Nam quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Ban Phap ché; Piém a, Khoan 2, Diéu 20 Quyét dinh
s6 1760/QD-BHXH ngay 21/12/2012 ctia Tong Giam ddc Bao hiém x3 hoi Viét Nam vé viéc ban
hanh quy ché 1am viéc ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam; Khoan 1, Diéu 14 Quyét dinh sb 888/Qb-
BHXH ngay 08/8/2013 ciia Téng Giam doc Bao hiém xi hoi Viét Nam ban hanh quy dinh vé
trinh ty, thu tuc, thAm quyén ban hanh vian ban, quan Iy van ban va quan 1y con dau trong hé
thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Truong Ban To chirc can bd, Chanh Vin phong, Truéng Ban Phap ché; Thu truéng cac
don vi tryc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam doc Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.



TONG GIAM POC

Noi nhin:

- Nhu biéu 6;

- HPQL (dé b/c);

- Téng Giam déc;

- Cac Pho TGD;

- Luu: VT, TCCB (3b)
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