BAO HIEM XA HOI VIET CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 139/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 01 thang 02 nam 2010
QUYET PINH

BAN HANH QUY PINH VE VIEC BO NHIEM, BO NHIEM LAI, LUAN CHUYEN, BIEU
PONG, BIET PHAI, THUYEN CHUYEN, TU CHUC, THOI GIU CHUC VU, MIEN
NHIEM, BINH CHI CHUC VU VA CONG TAC POI VOI CAN BO QUAN LY THUOC
HE THONG BAO HIEM XA HOI VIET NAM

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh 56 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Treong ban Té chirc cdn b,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vé viée bd nhi¢m, bd nhiém lai,
luan chuyén, diéu dong, biét phai, thuyén chuyén, tir chirc, thoi giit chire vy, mién nhiém, dinh
chi churc vu va cong tac ddi véi can bo quan 1y thudc hé thong Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 4858/QD-BHXH ngay 21/10/2008 va c6
hiéu luc thue hién ké tur ngay ky. Truong ban T6 chirc can bd, Chanh van phong, Thi truong
cac don vi tryc thuoc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam d6c BHXH cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TONG GIAM POC

Noi nhdn:

- Nhu diéu 2;

- Bo Noi vu (dé b/c);

- HPQL (dé b/c);

- TGP, cac Pho TGD; 2

- Luu VT, TCCB (5) Lé Bach Hong

QUY DINH

VE VIEC BO NHIEM, BO NHIEM LAIL LUAN CHUYEN, DIEU PONG, BIET PHAL,
THUYEN CHUYEN, TU CHUC, THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM, PINH CHI
CHUC VU VA CONG TAC POI VOI CAN BO QUAN LY THUOC HE THONG BAO

, HIEM XA HOI VIET NAM 9
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 139/0D-BHXH ngay 01 thang 2 nam 2010 cua Tong gidm
doc BHXH Viéet Nam)
Chuong 1.
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin ct:

1. Can cir Quyét dinh s6 50-QB/TW ngay 03/5/1999 cua B6 Chinh tri vé viéc ban hanh
Quy ché danh gia can bo; Quyét dinh sb 67- -Qb/TW ngay 04/7/2007 cua Bo Chinh tri ban
hanh Quy dinh vé phan cép ‘quan ly can bg; Quyét dinh s6 68-QD/TW ngay 04/7/2007 cua Bo
Chinh tri ban hanh Quy ché bd nhiém can bd va gidi thiéu can b6 ung cur; Quy dinh s6 260-
QDb/TW ngay 02/10/2009 cta B Chinh tri quy dinh vé viéce thoi giit chirc vu, mién nhiém, tir
chtic cta can bd; Nghi quyét sb 11-NQ/TW ngay 25/01/2002 ctia Bd Chinh tri vé viéc luan
chuyén can b lanh dao va quan ly; Huéng dan sé 09-HD/BTCTW ngay 26/9/2007 thuc hién
Quy dinh vé phén cap quan Iy can bo, Quy ché bd nhiém can bd va gidi thiéu can bo tng cir;



Qu’yé'tqdinh s6 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 cua Thu tudng Chinh phu ban hanh Quy
ché B0 nhiém, bo nhién} lai, luan chuyén, ttr chtrc, mién nhi€ém can by, cong churc 1anh dao va
cac quy dinh cia Ban T6 chirc Trung wong, cua Bo Noi vy;

2. Can ctr Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu vé viéc Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Ké toan 4p dung trong linh vuc ké
toan nha nudc; Thong tu lién tich s 50/2005/TTLT/BTC-BNV ngay 15/6/2005 cta Lién b
Bo Tai chinh - B6 Noi vu vé viéc hudng dan tidu chuan, didu kién, thi tuc bd nhiém, bai
nhiém, thay thé va xép phu cp ké toan truéng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan
thudc linh vue ké toan nha nude.

Piéu 2. Giai thich tir ngi
Trong quy ché nay, nhiing tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Bé nhiém” 1a viéc Thu truong don vi cdp c6 tham quyén ra quyét dinh ctr can bo,
cong chirc gitt mot chire vu quan 1y ¢o6 thoi han trong hé thong Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét
Nam.

o2 “B6 nhiém lgi” 1a viéc Thu trudng don vi clp ¢co tbém quyén bd nhiém can by quan ly
tiép tuc gitr chirc vu dang dam nhi¢m khi hét thoi han bé nhi¢m trong hé thong BHXH Viét
Nam.

3. ““Luén chuyén ” 1a viéc Thu trudng don vi cip c6 thim quyén bd nhiém can bd quan Iy
giltt mot chirc vu moi trong qué trinh thye hién cong tac quy hoach va dao tao boi dudng.

4. “Diéu déng” 1a viéc Thu truong don vi cap c6 thim quyén ra quyét dinh diéu dong can
bd quan 1y tir vi tri ndy sang vi tri khac nham tdng cudong can bd quan ly cho cac linh vuc
hodc dia ban can thiét, dap trng y€u cau di€u hanh, quan 1y hoat dong cua don vi.

5. “Biét phai” la viéc Thu trudng don vi ’cép c6 thim quyén ra quyét dinh biét phai c6
thot han can b quan 1y dén don vi khac theo ké hoach cong téc.

6. “Thuyén chqyén " 1a viée Thu truong don vi cép c6 tham quyén ra quyét dinh dé can bo
quan ly dugc chuyén cong tac ra khoi hé thong BHXH Viét Nam theo nguyén vong ca nhan
hodc theo dé nghi cua co quan, don vi khac.

7. “Tir chirc” 1a vi€c can bo quan ly tu nguyén, chu dong xin théi gitr chirc vu va duoc
Thu truéng don vi cip c6 tham quyén chap thuan.

8. “Thoi giir chirc vy 1a viéc Thu truong don vi cap c6 thAm quyén quyét dinh cho can
bd quan Iy cham dut chitc vu d€ nhan nhiém vu khac hodc nghi dé chira bénh.

9. “M{én nhiém” 1a viéc Thu truong don vi cdp c6 thAm quyén ra quyét dinh chim dut
chic vy doi voi can bd quan ly do vi pham ky luat, vi pham dao dirc, nang luc yéu kém,
khong hoan thanh nhiém vy, mat uy tin nhung chua dén mure xir 1y ky luat cach chirc hodc bai
nhi¢m.

10. “Dinh chi chirc vu va cong tac” la viéc Thu truong don vi cap c6 thAm quyén quyét
dinh dinh chi chire vy va cong tac doi voi can bd quan ly dé thoat ly cong viéc, tap trung thoi
gian kiém di€ém nhirng sai pham trong qua trinh thi hanh nhiém vu.

Chuong 2.
CAC CHUC DANH CAN BO QUAN LY THUQC HE THONG BHXH VIET NAM

Piéu 3. Cac chirc danh can b quan 1y co quan BHXH Viét Nam.

1. Céc té chirc gitip viéc Tong gidam doc (cdc Ban va Viin phong)

- Truong ban, Phé Truong ban; Chanh van phong, Phé Chanh van phong (sau day goi
chung 1a Thi trudng, Phé Thu trudng céac to chire giup viée Tong giam ddc);

- Truong phong, Pho Trudng phong thude cac to chic gitip viée Tong giam déc.

2. Cac don vi sw nghiép truc thugc (Vién Khoa hoc BHXH, Trung tdm Thong tin, Trung
tam Luu trlr, Truong dao tao nghi¢p vu BHXH, Bdo BHXH, Tap chi BHXH):



- Vién truong, Phé Vién truong; Giam dbc, Phé Giam dbc Trung tim; Hiéu trudng, Pho
Hi¢u truong; Tong bién tap, Phd Tong bién tap (sau day goi chung la Thu truéng, Pho Thu
truong cac don vi su nghi¢p truc thudc);

- Truéng phong, Pho Trudéng phong thudc cac don vi su nghiép truc thudc; Thu ky toa
soan Bao, Tap chi (sau day goi chung 1a Trudng phong, Ph6 Trudng phong).

3. Cdc don vi truc thugc khdc (Pai dién BHXH Viét Nam tai thanh phé HO6 Chi Minh,
cac Ban Quan ly dy an truc thugc BHXH Vi¢t Nam):

Truong dai di¢n, Pho Truong dai di¢n; Giam dbc, Pho Giam ddc Ban quan ly du an (sau
day goi chung 1a Thu trudng, Pho Thu truong cac don vi truc thudc khac).

Piéu 4. Cic chirc danh can by quan 1y thudc BHXH céc tinh, thanh phd trwe thudce
Trung wong (sau day goi chung 1a BHXH tinh).

- Giam dbc, Pho Giam ddc BHXH tinh;

- Giam dbc, Phé Giam déc BHXH huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau day goi
chung la BHXH huyén);

- Trudng phong, Pho Trudng phong nghi¢p vu thuoc BHXH tinh.
Chuong 3.
BO NHIEM CAN BQ QUAN LY

Bao hiém x3 hoi Viét Nam thuc hién ché d6 bd nhiém can bd quan ly thoi han 5 nam theo
quy dinh d6i voi can b, cong chirc du diéu kién bd nhiém quy dinh tai Pidu 6 Quyét dinh s6
27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003 cia Thi tuéng Chinh phi va tiéu chuan cu thé cua Nganh
d6i voi timg chirc danh bd nhiém. Quy trinh thi tuc bo nhiém can bo quan 1y theo quy dinh
ctia Ban T chirc Trung wong va cc van ban hién hanh.

Déi voi can bd tiép nhén ti khu vyc hanh chinh - sy nghi€p hodc khu vuc san Xuat ngoai
hé théng BHXH Viét Nam cin cin cir vao timg truong hop cu thé, dua trén cac yéu td: trinh
do, nang luc can bg, thdm nién cong tac, chirc vu dang dam nhiém va thoi gian gitt chue vu
dang dam nhiém dé xem xét viéc tiép nhan va bd nhiém ngay hodc phai qua thoi gian thu
thach tir 3 - 6 thang mé&i bd nhiém chirc vu du kién. Viéc chuyén xép luong theo quy dinh va
huéng dan ctia Bo Noi vu.

Viéc bd nhiém can bd quan 1y thuc hién theo quy dinh dudi day.
Piéu 5. B6 nhiém c4n b quan Iy thujc BHXH tinh.
1. B6 nhiém Giam déoc, Ph6 Giam déc BHXH tinh.

Can ctr nhu cu cong tic quan 1y, diéu hanh cia BHXH tinh va khéi luong cong tac thu,
chi, quan ly d01 tuong tham gia BHXH va ddc diém dia ban dan cu trong tinh, Tong giam ddc
quyét dinh s6 luong can bd quan Iy BHXH tinh (Giam déc va cac Pho Giam ddc) phu hop voi
dic diém tinh hinh cu thé cua timg dia phuong, s6 lugng Pho Giam ddc gitp viéc Giam ddc
n6i chung khéng qua 03 ngudi. Viéc bo nhiém Giam doc va Phé Giam déc BHXH tinh thuc
hién theo quy trinh sau:

1.1. Déi véi nguén cdn bj tai ché:

1.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:

- Bao hiém xa h¢i Viét Nam;

- Moi dai dién Ban T6 chirc tinh oty tham du va chimg kién.
1.1.2. Thanh phan tham gia bo phiéu tin nhiém:

- Lanh dao BHXH tinh;

- Cap iy BHXH tinh;

- Chu tich cong doan co quan;

- Bi thu doan thanh nién co quan;



- Céc Trudng phong, Phé Trudng phong nghiép vu thugc BHXH tinh;
- Céc cong chuc c6 ngach chuyén vién chinh tré 1€n;
- Cac Giam ddc, Pho Giam dé¢c BHXH huyén.

Trong trudng hop can thiét, ngoai thanh phan néu trén c6 thé to chirc 1ay phiéu tin nhiém
cua toan bd cong chirc, vién chirc thude co quan BHXH tinh.

1.1.3. Trinh tw ldy phiéu tin nhiém:

Dai dién co quan chu tri 1dy phiéu tin nhiém tién hanh cac budc sau:
- Néu muc dich, yéu cau;

- Thong bao tiéu chudn cta chirc vu bd nhiém va diéu kién bd nhiém;

- Lap danh sach can bo du kién 14y phiéu tin nhiém cin c& vao ngudn can bd trong quy
hoach hodc dé thanh vién dy hop tu gidi thi€u, khong can 1ap danh sach trudc;

- Ph6 bién vé cach thirc ghi phiéu gidi thiéu ngudi vao chire vy bd nhiém;
- Bo phiéu kin (Phiéu tin nhiém dwoc sir dung thong nhdt theo Mau sé 4).

Co quan chu tri lay phiéu tin nhiém c6 trach nhiém chuin bi phleu _phat phiéu, kiém
phiéu va luu giit phiéu tin nhiém theo ché d6 bao mat. Két qua kiém phiéu khong cong bd
trong hoi nghi, chi dung lam tai liéu tham khao dé Tong giam ddc va Ban Thudong vu Tinh uy
xem xét khi b6 nhiém.

1.1.4. Ho so bé nhiém:
Hb so dé nghi bd nhiém Giam déc, Pho Giam déc BHXH tinh gém co:

- To trinh cua Giam déc BHXH tinh gui Tong giam dbc vé viéc dé nghi bo nhiém Phé
Gidm doc BHXH tinh va dy kién phan cong cong tac. Truong hop boé nhi€ém Gidm doc
BHXH tinh khong can c6 to trinh nay;

- Ban tu nh,afln x¢ét, danh gia, phan loai cua can bd dugc dé gghi’bé nhiém vé qué trinh
cong tac va y kién nhan xét, danh gia ctua lanh dao BHXH tinh (Mau s6 3 TBG/TCTW));

- Nhan xét ctia cip uy BHXH tinh (chi uy va dang ty cap trén truc tiép) ddi voi can bo dé
nghi b6 nhi€ém va nhan xét cta chi iy noi can bd cu tru;

- So yéu 1y lich theo mau 2C/TCTW cua Ban T6 chitc Trung wong, c6 xic nhan cua
BHXH tinh;

- Ban ké khai tai san tai chinh cta ban than;
- Ban b sung va giai trinh chi tiét cac ndi dung ho so can bd theo quy dinh hién hanh;
- Ly lich gbc ctia can bo dé nghi bo nhiém;

- Ban sao cong ching cac van bang, chimg chi ddo tao (BHXH tinh c6 trach nhiém gui
ban chinh vé Ban T6 chirc can bo dé ki€ém tra, doi chiéu);

- Gidy chimg nhén stic khoe ctia cong chirc dé nghi bd nhiém.
1.1.5. Trinh ty b nhiém.:

Sau khi hoan chinh hd so, BHXH tinh giri toan bd hd so néu trén vé BHXH Viét Nam.
Trong thoi han khong qua 30 ngay lam viéc ké tir khi lay phi€u tin nhiém, BHXH Viét Nam
ti€n hanh cac thu tuc:

- Truéng Ban t6 chttc can b c6 trach nhi€ém doi chi€u véi ban chinh va ky xac nhan vao
ban sao cong chung;

- Tham tra ho so, phan tich, tong hop v kién;
- Ban can su dang hop thong nhét va trao d6i y kién véi Ban Thudng vu Tinh uy;

- Téng giam ddc ra quyét dinh bo nhiém can bo.



Truong hop khong thé bd nhiém dwge, BHXH Viét Nam s& co thong bao y kién dé
BHXH tinh biét.

1.2. Doi véi nguén cdn b tir noi khdc:

Truong hop khong co nguén can bo tai chd dé xem xét bo nhiém, BHXH Viét Nam c6
thé xem x¢&t tiép nhan, b6 nhiém can b tir cadc nguon khac. Cu thé nhu sau:

1.2.1. Péi véi truong hop diéu dong cdan bo trong Nganh tir Trung wong hodc tir dia
phuong khdc toi:

- Ban Can sy dang xem xét, lga chon can bg va trao doi théng nhét y kién véi 1anh dao
BHXH tinh;

- Ban Can su dang trao ddi y kién véi Ban Thuong vu Tinh ty dé c6 su théng nhat;

- Téng giam ddc ra quyét dinh diéu dong va bd nhiém can bd.

1.2.2. B6i véi truong hop can bg duy kién bé nhiém ngoai hé théng BHXH Viét Nam:

- Bao hiém x4 hoi Viét Nam lam viéc v6i Ban Thuong vu Tinh ty dé tinh giéi thidu can
bd ngoai Nganh, nguon tur dia phuong;

- Bao hiém x4 hoi Viét Nam tién hanh gdp can by dugc gidi thi€u, lam viéc voi Ban Can
su dang (n€u co) hodc Thuong vu cap uy va lanh dao don vi can by dang cong tac d€ xac
minh ly lich, tham tra cac van bang chimg chi, ho so bo nhiém va tim hiéu vé cén bg;

- Bao hiém x4 hoi Viét Nam trao d6i théng nhét y kién v6i 1anh dao BHXH tinh;
- Ban Can sy dang trao doi y kién voi Ban Thudng vu tinh y;
- Tong giam ddc ra quyét dinh tiép nhan, bd nhiém can bo;

Ca hai truong hop néu trén khong phai lay phiéu tin nhiém.

2. B6 nhiém Giam déc BHXH huyén.

2.1. Poi véi nguén cdn bé tai ché:

2.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:

- Bao hiém xa hoi tinh;

- Moi dai dién Huyén uy tham du va ching kién.

2.1.2. Thanh phan tham gia ldy phiéu tin nhiém:

- Giam déc, Phé Giam déc BHXH tinh;

- Cap iy BHXH tinh;

- Toan thé cong chirc, vién chirc cia BHXH huyén.

Tuy theo dic diém dia ban, dé thuan tién cho cong viéc va di lai, c6 thé to chirc lay phleu
tin nhiém & mot hodc hai noi: & BHXH tinh dbi voi Giam ddc, Pho Giam dbc va cap uy; ¢
BHXH huyén dbi véi cong chire, vién chirc ctia huyén noi c6 can bd duoc xem xét b nhiém.

2.1.3. Trinh ty ldy phiéu tin nhiém:
Thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Piéu 5 Khoan 1 Muc 1.1 Piém 1.1.3.

Két qua kiém phiéu khong cong b trong hoi nghi, dung lam tai liéu tham khao dé Giam
doc BHXH tinh xem xét trinh Tong giam doc phé duyét bo nhiém. Qua trinh kiém phiéu moi
dai dién Huyén uy tham du va ching kién.

2.1.4. Hé so dé nghi bé nhiém:
Hb so d& nghij phé duyét bd nhiém Giam dbc BHXH huyén gdm co:
- To trinh cia BHXH tinh giri BHXH Viét Nam dé nghi phé duyét bd nhiém;

- Ban tu nhan xét, danh gia qua trinh cong tac cua can b dugc dé nghi bd nhiém, ¢6 y
kién nhan xét, danh gia cua lanh dao BHXH tinh (Mau so6 2: TDG/TCTW);



- So yéu 1y lich theo miu 2C/TCTW cua Ban T chtc Trung wong, c6 xic nhdn cia
BHXH tinh;

- Ban ké khai tai san tai chinh,;

- Ban sao cong chimg cac van bang, ching chi dao tao (Giam dbc BHXH tinh c6 trach
nhiém doi chiéu véi ban chinh, ky va dong dau xac nhan vao ban sao cong chung);

- Bién ban két qua 1ay phiéu tin nhiém (Mau s6 5);

- Y kién théa thuin cia Huyén uy.

2.1.5. Trinh tw b6 nhiém:

Sau khi hoan tat cac thi tuc hd so néu trén, BHXH tinh gui toan bd hd so vé BHXH Viét
Nam d¢ tién hanh tham dinh, xem x¢ét phé duyét bé nhi¢m.

Trong thoi han khong qua 15 ngay ké tur ngay nhan duogc to trinh kém hd so, BHXH Viét
Nam ¢6 tréchﬂnhiém qghién ctru ho so nhan su, doi chi€u ti€u chuan quy dinhﬂ, hodc tién hénl}
cac thu tuc tham tra néu thay can thiét va c6 cong van thong bao y kién cia Tong giam doc dé
BHXH tinh biét.

Sau khi nhan dugc cong vin phé duyét cia BHXH Viét Nam, Giam dbc BHXH tinh ra
quyét dinh bé nhi€ém can bd va gui 01 ban quyét dinh bé nhiém vé BHXH Viét Nam dé tong
hop, theo dai.

2.2. Déi véi nguon cdn bj tir noi khdc:

2.2.1. DBéi vé6i truong hop bé nhiém cdn bé tir co quan BHXH tinh vé hodc tir BHXH
huyén khac toi:

Lanh dao BHXH tinh xem xét, ban bac, lva chon can bg, sau d6 BHXH tinh thuc hién
quy trinh b6 nhiém nhu b6 nhi€m can bd tai cho quy dinh tai Di€u 5 Khoan 2 Muc 2.1.
Trudng hop nay khong phai lay phi€u tin nhi€m cua toan thé cong chure, vién chirc cua BHXH
huyén noi c¢6 can bo du kién dieu dong bo nhiém.

2.2.2. D6i véi truong hop can bo du kién tiép nhdn bo nhiém ngoai hé thong BHXH Viét
Nam do Huyén uy gidi thiéu hodc do BHXH tinh lua chon:

- Bao hiém x4 hoi tinh tién hanh gip can bd dy kién tiép nhan, lam viéc véi cap ty, lanh
dao co quan quan 1y can bo d6 dé xac minh 1y lich va tim hiéu veé can bg;

- Truong hop ndy, lanh dao BHXH tinh hop thong nhat y kién, trao di voi Huyén ty
(néu pgu()n can bd do BHXH tinh tu tim) va xem xé&t vi¢c ti€p nhén, bdé nhi¢m can bo khong
can lay phiéu tin nhiém;

- Trén co sé d6, BHXH tinh hoan tat cac thu tuc hd so dé nghi bd nhiém quy dinh tai

Diéu 5 Khoan 2 Muc 2.1.4 giri BHXH Viét Nam xin y kién chap thuan viéc tiép nhan va bd
nhiém.

Trinh ty bo nhiém thyc hién nhu quy dinh tai Didu 5 Khoan 2 Muyc 2.1.5.

Viéc tiép nhan can bo ngoai hé théng BHXH Viét Nam can cin ctr tung trudng hop cu
thé dé xem xet quyét dinh. Trudong hop thay can thiét phai thir thach, it nhét sau 6 thang thi
thach m&i tién hanh 1am quy trinh nhu b6 nhiém can b tai chd.

3. B6 nhiém Phé Giam déc BHXH huyén.

Can cur khoi luong cong viéc cu thé cia BHXH huyén, chu yéu dua vao nhiém vu thu,
chi, sb lugng ddi twong tham gia BHXH, dac diém dia ban dan cu dé xac dinh co cau can bd
quan ly BHXH huyén. Néi chung, co cdu gébm Giam ddc va tir 01 dén 02 Phé Giam doc Co
céu cy thé Giam doc BHXH tinh ¢6 cong van giri Tong giam doc xem xét quyét dinh sb luong
Phé Giam ddc cua timg don vi.

Viéc b6 nhiém Pho Giam déc BHXH huyén tién hanh theo trinh tu sau:
3.1. Déi véi nguén cin bj tai ché:

3.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:



- Bao hiém xa hoi tinh;
- Moi dai dién Huyén uy tham du va ching kién.
3.1.2. Thanh phan tham gia ldy phiéu tin nhiém:

Toan thé cong chirc, vién chirc cia BHXH huyén noi ¢é cong chirc dugc xem xét bo
nhiém.

3.1.3. Trinh tw ldy phiéu tin nhiém:
Thuyec hién theo trinh ty quy dinh tai Didu 5 Khoan 1 Myc 1.1 Diém 1.1.3.

Két qua kiém phiéu khong cong bd trong hoi nghi, dung lam tai liéu tham khao dé Giam
déc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

3.1.4. H6 so dé nghi b6 nhiém:
Hb so bo nhiém Phé Giam dbc BHXH huyén gdm co:

- Ban ty nhan xét, danh gia qua triph cong tac cua cong chuc duogc dé nghi bd nhiém, c6 y
kién nhan xét, danh gid cua Gidm doc BHXH huyén noi cong chuc cong tic (Mau so 2:
TBbG/TCTW);

- So yéu Iy lich theo mau 2C/TCTW do c4 nhén tu khai;

- Ban ké khai tai san tai chinh;

- Ban sao cong ching cac van bang, chung chi dao tao (Giam déc BHXH tinh ¢6 trach
nhiém doi chi€u vdi ban chinh, ky va dong dau xac nhan vao ban sao cong chung);

- Bién ban két qua 1iy phiéu tin nhiém (Mau s6 5);

- Y kién thoa thuan ctiia Huyén uy.

3.1.5. Trinh tw b6 nhiém:

- Phong T chirc can b hodc phong T6 chtrc - Hanh chinh c6 trach nhiém tong hop ho so
ca nhan dé nghi b6 nhiém va két qua lay phicu tin nhiém bao cdo Gidm déc BHXH tinh;

- Lanh dao va cép uy BHXH tinh hop quyét nghi viéc bd nhiém hoic khong bo nhiém;
- Giam d6¢c BHXH tinh ra quyét dinh bo nhiém.

Cham nhit 01 tuan ké tir ngay ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh ¢6 trach nhiém g
béao cdo kém theo 1y lich trich ngang, cac van bang chung chi va quyét dinh b6 nhiém can bo
vé BHXH Viét Nam d¢ theo doi, ki€m tra va tong hop chung.

3.2. Poi vdi nguén cdan bé tir noi khdc:

3.2.1. Déi véi truong hop bé nhiém cdn b tir co quan BHXH tinh vé hodc tir BHXH
huyén khac toi:

- Lanh dao BHXH tinh hop théng nhét y kién Iwa chon can bd, trao d6i vai Huyén uy;
- Cap iy BHXH tinh xem xét quyét nghi;
- Giam d6c BHXH tinh ra quyét dinh bd nhiém cén bo.

Cham nhét 01 tuan ké tir ngay ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh ¢6 trach nhiém gui
bao cao kém ly lich trich ngang, cac van bang chtng chi va quyét dinh bd nhiém can bo vé
BHXH Viét Nam dé theo dbi, kiém tra va téng hop chung.

3.2.2. Déi véi truong hop can bo du kién tzep nhén bé nhiém ngoai hé thdng BHXH Viét
Nam do Huyén uy gioi thiéu hoac do BHXH tinh lva chon:

- Bao hiém x4 hdi tinh tién hanh gap can bo du kién tiép nl}an, lam viéc voi cép uy, lanh
dao co quan quan ly can b doé dé xac minh 1y lich va tim hiéu vé can bg;

- Trudng hop ndy, lanh dao BHXH tinh hop thong nhét y kién, trao d6i voi Huyén ty
(néu nguodn can by do BHXH tinh ty tim) va xem xét viéc ti€p nhan, boé nhi€ém can bo khong
can lay phi€u tin nhi¢m;



- Cap iy BHXH tinh xem xét quyét nghi;
- Giam dbc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhéan bd nhiém can bo.

Cham nhit 01 tudn ké tir ngay ra quyét dinh tiép nhan b6 nhiém, BHXH tinh c6 trach
nhiém gui bao cao kém ly lich trich ngang, cac van bing chung chi va quyét dinh tiép nhan bod
nhiém can bd vé BHXH Viét Nam dé theo dai, kiém tra va tong hop chung.

Viéc tiép nhan can bo ngoai hé thong BHXH Viét Nam can cin ctr tung trudng hop cu
thé dé xem xet quyét dinh. Trudng hop thay can thiét phai thir thach, it nhét sau 6 thang thi
thach méi tién hanh 1am quy trinh nhu bd nhiém céan bo tai chd.

4. B6 nhiém Trwéng phong thuéc BHXH tinh.
4.1. Déi véi nguén cin bj tai ché:

4.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:

Bao hiém xa hoi tinh.

4.1.2. Thanh phan tham gia bo phiéu tin nhiém:
- Giam déc, Phé Giam déc BHXH tinh;

- Cap iy BHXH tinh;

- Chu tich cong doan co quan;

- Bi thu doan thanh nién co quan;

- Toan thé cong chirc, vién chirc ctia phong do.
4.1.3. Trinh tw ldy phiéu tin nhiém:

Thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Diéu 5 Khoan 1 Muc 1.1 Piém 1.1.3. Két qua kiém
phiéu khong cong b6 trong hoi nghi, dung lam tai liéu tham khao dé Giam doc BHXH tinh
xem x¢ét trinh Tong giam dbc phé duyét bd nhiém.

4.1.4. H6 so b6 nhiém:
Hb so dé nghi phé duyét bo nhiém Trudng phong thuéc BHXH tinh gdm co:
- T trinh cia BHXH tinh giri BHXH Viét Nam dé nghi phé duyét bd nhiém;

- Ban tu nhan xét, danh gia qua trinh cong tac cua can bo dé nghi bo nhiém, c6 y kién
nhan xét, danh gia cia Giam doc BHXH tinh (Mau so 2 TDG/TCTW);

- So yéu Iy lich theo miu 2C/TCTW cua Ban T chtrc Trung wong, c6 xac nhdn cia
BHXH tinh;

- Ban ké khai tai san tai chinh;
- Ban b sung va giai trinh chi tiét cic ndi dung hd so cn bd theo quy dinh hién hanh;

- Ban sao cong ching cac van bang, chung chi dao tao (Giam doc BHXH tinh c6 trach
nhiém doi chiéu véi ban chinh, ky va dong dau xac nhan vao ban sao cong chirng);

- Bién ban két qua 1ay phiéu tin nhiém (Mdu sé 5).

4.1.5. Trinh tu b6 nhiém:

Thuc hi¢n nhu quy dinh tai Piéu 5 Khoan 2 Muc 2.1.5.

4.2. Poi vdi nguén cdan bé tir noi khdc:

4.2.1. Péi véi triweong hop bé nhiém can bé tir phong khdc téi hodc tir BHXH huyén vé:

Lanh dao BHXH tinh xem xét, ban bac, Iva chon can bd, sau d BHXH tinh thuc hién
quy trinh bo nhiém nhu dbi voi bd nhiém can bo tai chd quy dinh tai Diéu 5 Khoan 4 Muc
4.1. Truong hop nay khong phai lay phiéu tin nhiém cua cong chirc, vién chirc thuoc phong
noi c6 can bd du kién diéu dong bd nhiém.



4.2.2. Poi véi truong hop can bo du kién tié}) nhén bé nhiém ngoai hé th(jng BHXH Vieét
Nam:

- B4o hiém xa hdi tinh tién hanh gdp can b du kién ti€p nhan, lam viéc vdi cap uy, lanh
dao co quan quan 1y can bo d6 dé xac minh 1y lich va tim hiéu vé cén bg;

- Truong hop nay, lanh dao va cip uy BHXH tinh hop théng nhit y kién va xem xét viée
ti€p nhan, bo nhi¢m can bo khong can lay phi€u tin nhi¢m;

- Trén co s& d6, BHXH tinh c6 trach nhiém hoan chinh hé so dé nghi b6 nhiém quy dinh
tai Piéu 5 Khoan 4 Muc 4.1.4 gri BHXH Viét Nam xin y kién chdp thuan vé viéc tiép nhan
va b6 nhiém.

Trinh ty bd nhiém thuc hién nhu quy dinh tai Piéu 5 Khoan 2 Muc 2.1.5.

Viéc tiép nhén cén bd ngoai hé théng BHXH Viét Nam cén can clr tung truong hop cu
thé dé xem xét quyét dinh. Truong hop thay can thiét phai thir thach, it nhat sau 6 thang thu
thach mdi tién hanh [am quy trinh nhu bo nhi€ém cén b tai cho.

5. B6 nhiém Ph6 Truéng phong thuc BHXH tinh.

Cin ctr khi luong cong viée cu thé ciia Phong nghiép vu BHXH tinh dé xac dinh co cu
can bo quan ly (Truong phong va cac Pho Truong phong). Noi chung s6 luong Pho Trudng
phong ¢6 tir 01 dén 03 nguoi. Co cau cy thé Giam doc BHXH tinh ¢6 cong vin giri Tong
giam ddc xem xét quyét dinh sb lugng Pho Truong phong cua timg don vi.

Viéc bd nhiém Pho Truéng phong BHXH tinh tién hanh theo trinh ty sau:
5.1. Péi vdi nguon cdn bé tai ché:

5.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:

Bao hiém xa hoi tinh.

5.1.2. Thanh phan tham gia bé phiéu tin nhiém:

- Giam dbc, Phé Giam déc BHXH tinh;

- Cap iy BHXH tinh;

- Chu tich cong doan co quan,;

- Bi thu doan thanh nién co quan;

- Toan thé cong chirc, vién chirc ciia phong do.

5.1.3. Trinh tw ldy phiéu tin nhiém:

Thuc hi¢n theo trinh tu quy dinh tai Piéu 5 Khoan 1 Muc 1.1 Piém 1.1.3.

Viéc kiém phiéu do Phong T4 chirc can bd hodc phong T6 chie - Hanh chinh thyc hién
c6 su chimg kién cua dai dién cap ty. Két qua kiém phiéu khong cong b trong hoi nghi, ding
lam tai liéu tham khao dé Giam doc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

5.1.4. H6 so b6 nhiém:
H6 so bd nhiém Phé Truéng phong thuoe BHXH tinh gdm co:

- Ban tu nhan xét, danh gia qud trinh cong tac ctia cong chﬁ:cNdé nghi bd nhiém, co ¥ kién
nhan xét, danh gia cua Trudng phong noi cdng chirc cdng tac (Mau so 2 TBDG/TCTW);

- So yéu Iy lich theo mau 2C/TCTW do c4 nhan tir khai;
- Ban k¢ khai tai san tai chinh,;
- Ban b sung va giai trinh chi tiét cac nodi dung ho so can bd theo quy dinh hién hanh;

- Ban sao cong chung cac van bang, chirng chi dao tao (Giam doc BHXH tinh c6 trach
nhiém doi chi€u vdi ban chinh, ky va dong dau xac nhan vao ban sao cong chung);

- Bién ban két qua 1iy phiéu tin nhiém (Mdu s 5);

- 'Y kién nhan xét, danh gia ctia cap uy noi can bd sinh hoat.



5.1.5. Trinh tw b6 nhiém:

- Phong T chure can bo hodc phong T6 chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém téng hop hd so
ca nhan d¢ nghi bo nhiém va két qua lay phi€u tin nhiém bdo cdo Gidm doc BHXH tinh.

- Lanh dao va cép uy BHXH tinh hop quyét nghi viéc bd nhiém hoic khong bd nhiém;
- Giam d6¢c BHXH tinh ra quyét dinh bd nhiém.

Cham nhét sau 01 tuan ké tir ngay ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh 5:(’) trach nhiém
gui bao cdo kem 1y lich trich ngang, cac van bang ching chi va quyét dinh bd nhiém can bd
vé BHXH Viét Nam dé theo doi, ki€m tra va tong hop chung.

5.2. Doi véi nguén cdn b tir noi khdc:
5.2.1. Béi véi truong hop bé nhiém can bé tir phong khdc téi hodc tir BHXH huyén veé:

Lanh dao va cdp uy BHXH tinh xem xét, ban bac, lya chon cén bd va thong nhat § Y kién,
sau d6 BHXH tinh thuc hién quy trinh bd nhiém nhu ddi voi bd nhiém can bo tai chd quy
dinh tai Piéu 5 Khoan 5 Muc 5.1. Trudng hop nay khong can lay phiéu tin nhiém cta cong
chtrc, vién chuc cia phong noi c6 can by xem xét diéu dong bd nhiém.

) Két qua kiém phiéu khong cong 196 trong hoi nghi, dung 1am tai liéu tham khao dé Giam
doc BHXH tinh xem xét quyét dinh bé nhi¢m.

Cham nhét sau 01 tuan ké tir ngay ra quyet dinh bd nhiém, BHXH tinh ¢6 trach nhiém
gui bao cao kem ly lich trich ngang, cac van bang chtng chi va quyét dinh b6 nhiém can bo
vé BHXH Viét Nam dé theo doi, kiém tra va tong hop chung.

5.2.2. Déi véi truong hop can bo du kién tiep nhén bé nhiém ngoai hé théng BHXH Viét
Nam:

- B4o hiém xa hoi tinh tién hanh gap can bd du kién ti€ép nhan, lam vi¢c véi cap uy, lanh
dao co quan quan ly can b doé dé xac minh 1y lich va tim hiéu vé can bg;

- Lanh dao BHXH tinh hop théng nhét y kién viéc tiép nhan, bd nhiém;
- Cap iy BHXH tinh xem xét quyét nghi;
- Giam dbc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhén, bd nhiém cén bo.

Cham nhat sau 01 tudn ké tir ngay ra quyét dinh tiép nhan bo nhiém, BHXH tinh c6 trach
nhiém gui bao cao kem theo Iy lich trich ngang, van bang ching chi va quy€t dinh ti€p nhan
b6 nhiém can bo vé BHXH Viét Nam dé theo doi, kiém tra va tong hop chung.

Viéc tiép nhan can bo ngoai h¢ théng BHXH Viét Nam can can cr truong hop cu thé dé
xem xét quyet dinh. Truong hop thay can thiét phai thir thach, it nhat sau 6 thang thir thach
méi tién hanh lam quy trinh nhu bo nhiém can b tai cho.

Piéu 6. B6 nhiém can bd quan Iy thudc cac to chire giiip viéc Tong giam ddc, cac don
vi sw nghiép truwe thude va cac don vi true thugc khac.

1. B6 nhiém Thii truéng, Phé Thii trudng cac to chire giip viée Tong giam dbc, cac
don vi sw nghi¢p trwe thudc va cac don vi true thugc khac.

q Can ctr n}lu céu’ cong tég quan ly, diéu hanh va khéi lugng cong viée cu thé cua don Vi’,
Tong giam doc quyéet dinh s6 lugng can bd quan ly (Thu truéng va cac Phé Thu trudng). SO
lugng Phé Thu trudng gitp viée Thu trudng khong qua 03 nguoi.

Viéc bo nhiém Thu truéng, Phé Thu trudng cac td chirc gitp viéc Tong giam dbc, cac
don vi su nghiép truc thudc, cac don vi truc thude khac thyc hién theo quy trinh sau:

1.1. Déi véi nguén cin bj tai ché:

1.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:

Ban T6 chuc can bo gitp Tong giam dbc td chirc 14y phiéu tin nhiém.
1.1.2. Thanh phén tham gia bé phiéu tin nhiém:

Toan thé can bo, cong chirc, vién chirc thudc don vi.



1.1.3. Trinh tir ldy phiéu tin nhiém:

Thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Piéu 5 Khoan 1 Muyc 1.1 Piém 1.1.3, nhung khong
c6 muc trao d6i v6i Tinh uy. Két qua kiém phiéu do Ban T6 chirc can bo thuc hién cé sy
chtng kién cua dai dién cdp ty don vi va khong cdng b trong hoi nghi, chi dung 1am tai lidu
tham khao dé Ban Can sy dang va Tong giam dbc xem xét khi bo nhiém.

1.1.4. Ho so bé nhiém:

- Ban than can bd ¢6 trach nhiém hoan chinh ho so bd nhiém bao gf‘)m:

+ So yéu Iy lich theo Mau 2C/TCTW do cé nhén tu khai;

+ Ban ké khai tai san, tai chinh,;

+ B0 sung va tuong trinh chi tiét cac ndi dung hd so can bo theo quy dinh hién hanh;

+ Bén sao cong chung cac van béng, chung chi dao tao;

+ Ban ty nhan xét, danh gia qua trinh cong tac ctia can bd (Mdu sé 3 TDG/TCTW).

- Y kién nhén xét, danh gia va dé nghi ctua Thu truéng don vi déi voi viéc bo nhi¢m can
bo 1a cap Pho Thu trudng don vi. P61 voi cap Thu trudng don vi khdng can tha tuc nay.

- Y kién nhén xét, danh gia cua cép uy noi can bg sinh hoat.

- Y kién nhén xét, danh gia cta cdp ty noi can bd cu tru.

1.1.5. Trinh tu b6 nhiém:

- Ban T4 chuc can bd ¢6 trach nhiém:

+ Téng hop hd so cua ca nhan dé nghi bd nhiém;

+ Trudng Ban to chirc can bo doi chi€u cac van bang, chirng chi dao tao vdi ban chinh va
ky xac nhan vao ban sao cong ching;

+ Téng hop két qua ldy phiéu tin nhiém.

- Lay y kién tham gia ctia Ban Chap hanh dang b co quan.
- Ban Can su dang xem xét quyét nghi.

- Téng giam ddc quyét dinh.

1.2. Déi véi nguén cdn bé tiv noi khdc:

1.2.1. Déi véi truong hop diéu dong can bé tie BHXH tinh vé hodc tir don vi khdc thudc
co quan BHXH Viét Nam toi:

- Lay y kién tham gia ctia Ban Chap hanh dang bo co quan;
- Ban Céan su dang xem xét quyét nghi bo nhiém;
- Téng giam ddc ra quyét dinh bo nhiém.

2.2.2. Déi véi truong hop can bo du kién bé nhiém khong thuoc hé thdng BHXH Viét
Nam:

- BHXH Viét Nam tién hanh gap can b dugc gidi thi¢u, lam viéc voi Ban Can sy dang
(néu c6) hodc Thuong vu cap uy va lanh dao co quan can bo dang cong tdc dé xadc minh ly
lich va tim hi€u can bo;

- Léy v kién cua Ban Chép hanh dang bd co quan, don vi noi can bd dang cong tac;

- Ban Cén sy dang xem xé&t quyét nghi tiép nhén, bd nhiém;

- Tong giam ddc ra quyét dinh tiép nhan, bd nhiém can bo.

Viéc tiép nhan can bo ngoai hé thong BHXH Viét Nam cin cin ctr ting trudng hop cu
the dé xem xét quyet dinh. Truong hop thay can thiét phai c6 thoi gian thir thach thi chua bo
nhiém ngay, sau 6 thang tht thach s€ xem xét boé nhiém. Truong hop ti€p nhan do nguyén



vong ca nhan cua can bd ma BHXH Viét Nam khong c¢6 nhu cau can bo 1anh dao thi khéng
xem xét bo nhiém chirc vu.

2. 1}5) nhiém Trwéng phong, Phé Truéng phong thudc cic td chire ginp viéec Tong
giam doc.

Cin ct nhu cau cong tac quan ly, diéu hanh va khéi luong cong viéc cu thé cta phong,
Téng giam dbc quyét dinh sé luong can bo quan ly (Truong phong va cac Pho Truong
phong), s6 lugng Pho Truong phong giup viéc Trudng phong t6i da khong qua 03 nguoi. Co

cAu cu thé lanh dao va cap uy don vi thong nhit c6 to trinh giri Téng giam ddc xem xét quyét
dinh.

 Viec bd nhiém Trudng phong, Pho Trudng phong thude cac td chirc giup viée Tong giam
doc thuc hién theo quy trinh sau:

2.1. Doi v6i nguén cin bj tai ché:
2.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:

Ban To chirc can bo chu tri, Thu trudng céc to chirc gitip viéc Tong gidm doc noi ¢ cin
bd du kién bo nhi¢m phoi hop cha tri.

2.1.2. Thanh phan tham gia bé phiéu tin nhiém:

- Thu truong, Pho Thu truong don vi;

- Trudng phong, Pho Trudng phong cac phong truc thudc;

- Cép uy don vi;

- Ban chap hanh cong doan hodc td trudng cong doan don vi;

- Bi thu doan thanh nién don vi;

- Toan thé cong chirc, vién chirc ctia phong noi c¢6 can bd dé nghi bd nhiém.
2.1.3. Trinh tw ldy phiéu tin nhiém:

Thuc hi¢n theo trinh tuy quy dinh tai Piéu 5 Khoan 1 Muc 1.1 Piém 1.1.3.

Viéc kiém phiéu do Ban Té chirc can bd va Thu truong don vi thyc hién. Két qua kiém
phi€u khong cong bd trong hdi nghi, dung lam tai li¢u tham khao dé Tong giam doc xem xét
quyét dinh bo nhiém.

2.1.4. Thii tuc hé so bé nhiém:
Thu truéng don vi ¢6 trach nhiém hoan chinh hd so dé nghi bd nhiém bao gom:

- To trinh Tong giam dbc kém ¥ kién ctia Pho Tong giam dbc phu trach va nhan xét, danh
gia de nghi cua thu truong don vi;

- So yéu Iy lich theo mau 2C/TCTW do c4 nhan tir khai;

- Ban k¢ khai tai san tai chinh;

- B6 sung va giai trinh chi tiét ndi dung hd so can bo theo quy dinh hién hanh;

- Ban sao cong ching cac van bang, chimg chi dao tao (do ca nhan chuan bj);

- Ban ty nhan xét, danh gia qu4 trinh cong tac cua ca nhan (Mdu so 2 TDG/TCTW);
- Bién ban két qua liy phiéu tin nhiém (Mdu s 5);

- Y kién nhan xét, danh gia cuia cép Uy noi can bg sinh hoat.

2.1.5. Trinh tw b6 nhiém:

- Ban T4 chuc can bd ¢6 trach nhiém téng hop hd so cia c4 nhan dé nghi bd nhiém;

- Truéng Ban to chtrc can bd c6 trach nhi€ém doi chi€u cac van bang, chung chi dao tao
v6i1 ban chinh va ky x4c nhan vao ban sao cong ching;

- Trinh Téng giam ddc xem xét, quyét dinh.



2.2. Péi vdi nguén cdn bj tiv noi khdc:

2.2.1. Péi véi trwong hop diéu dong can bé tir don vi Khac thuée co quan BHXH Viét
Nam hodc tr BHXH tinh vé:

Khéng 14y phiéu tin nhiém theo quy trinh.

- Ban T6 chtic can bg xem xé&t, lya chon can bg, xac minh 1y lich, tim hi€u cédn b va hoan
chinh ho so theo quy dinh;

- Thu truong don vi cép trén cua Phong dy dinh bd nhiém can bo ¢ y kién;
- Pho Téng giam ddc phu trach c6 ¥ kién;

- Trinh Téng giam ddc xem xét quyét dinh bd nhiém cén bo.

2.2.2. Béi vdi cdn b dw kién bo nhiém ngodi hé thong BHXH Viét Nam:

- Ban Tb chirc can bo tién hanh gip can bd dugc gidi thiéu, lam viéc voi lanh dao don vi
quan 1y can by dang cong tac dé xac minh 1y lich, tim hiéu can bg;

- Thu truong don vi cép trén ctia Phong du dinh bd nhiém can b ¢d y kién;
- Ph6 Téong giam ddc phu trach c6 v kién;

- Bao cao Téng giam dde viéc tiép nhan, bd nhiém can bo;

- Lam cong van tiép nhan va bd nhiém.

Viéc tiép nhan cén bg ngoai hé théng BHXH Viét Nam cén cén ¢l trudng hop cu thé dé
xem xét quyét dinh. Trudng hop thiy can thiét phai c6 thoi gian thur thach thi chwa bd nhiém
ngay, sau 6 thang thir thach s& xem xét bd nhiém. Truong hop tiép nhan do nguyén vong ca
nhan ctua cdn b0 ma BHXH Viét Nam khong c6 nhu cau can bd lanh dao thi khong xem xét
b6 nhiém chirc vy.

3. B6 nhiém Trwéng phong, Phé Truwdong phong thudc cic don vi sw nghiép truc
thudc.

Can ctr nhu céu cong tac quan ly, diéu hanh va khéi lugng cong viéc cu thé cta phong,
Tong giam dbc quyét dinh sb luong can bd quan 1y (Truong phong va cac Pho Truong phong)
s0 lugng Pho Truong phong giup viéc Truong phong t6i da khong qua 03 nguoi. Co cau cu
thé Ban lanh dao va cap ty don vi thong nhat co to trinh giri Tong giam doc xem xét quyét
dinh.

Trude khi tién hanh quy trinh bd nhiém can bd, Thu truong cac don vi su nghi¢p truc
thudc c6 to trinh Tong gidm ddc vé nhéan sy du kién bod nhiém (qua Ban T6 chirc can bd). Sau
khi Téng giam dbc c6 ¥ kién phé duyét bang van ban vé chu trwong thi Thii trudng cac don vi
su nghi¢p truc thudc tién hanh quy trinh bd nhiém can bo nhu sau:

3.1. Poi véi nguén cdn bé tai ché:

3.1.1. Co quan chi tri ldy phiéu tin nhiém:

- Tha trudng don vi noi ¢6 can bo du kién bd nhiém chi tri;

- Moi dai dién Ban T6 chitc can bo tham dy va giam sét.

3.1.2. Thanh phan tham gia bo phiéu tin nhiém:

- Thu truéng, Phé Thu trudng don vi;

- Cép uy don vi;

- Chu tich Cong doan don vi;

- Bi thu doan thanh nién don vi;

- Toan thé cong chirc, vién chirc ctia phong ¢ can bo dé nghi bd nhiém.
3.1.3. Trinh tw ldy phiéu tin nhiém:

Thuc hi¢n theo trinh tuy quy dinh tai Piéu 5 Khoan 1 Muc 1.1 Piém 1.1.3.



Viéc kiém phiéu do Thu truéng don vi thuc hién c6 su ching kién cta dai dién Ban T6
chirc can bg. Ket qua kieém phi€u khong cong bo trong hodi nghi, chi dung lam tai li¢u tham
khao dé Thu truéng don vi va Ban To6 chure can bo xem xét trinh Tong gidm doc phé duyét bod
nhiém.

3.1.4. H6 so b6 nhiém:
- Thuc hién nhu quy dinh tai Piéu 6 Khoan 2 Muc 2.1.4.

- Thu truong don vi c6 trach nhi¢m doi chiéu cac van bang, ching chi dao tao véi ban
chinh va ky x4c nhan vao ban sao cong ching.

3.1.5. Trinh tw b6 nhiém:

- Sau khi hoan tit cac thu tuc hd so néu trén, Thu trudng don vi gui toan bo hd so vé
BHXH Viét Nam (qua Ban T6 chutic can b) dé tién hanh tham dinh;

- Trong thoi han khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc cong van kém hd so,
Ban To chire can b c6 trach nhiém nghién ctru h6 so nhén sy, ddi chiéu tiéu chuan quy dinh,
hodc tién hanh céc tha tuc thim tra néu thay can thiét;

- Ph6 Tong giam dbc phu trach cho y kién;
- Ban Tb chirc can bo trinh Tong giam ddc xem xét phé duyét.

Sau khi nhén dugc cong van phé duyét cua Téng giam giéc, Thu truong don vi ra quyét
dinh b6 nhi¢m can bd va guri 01 ban quyét dinh bé nhiém vé BHXH Viét Nam dé tong hop,
theo doi.

3.2. Péi vdi nguon cdn bé tiv noi khdc:
3.2.1. B6 nhiém cdn bé tir phong khdc téi:

Truong hop can bd du kién bd nhiém tir Phong khac trong cung don vi thi quy trinh thue
hién nhu déi v6i bo nhiém can bo tai chd quy dinh tai Diéu 6 Khoan 3 Muc 3.1. Truong hop
nay khong can 1ay phiéu tin nhiém cta cong chirc, vién chic ctia phong noi c¢6 can bo du kién
diéu dong bd nhiém.

3.2.2. B6 nhiém cdn bé tir don vi khac trong hé théng BHXH Viéet Nam:

Trudng hop bd nhiém can bo tir don vi khac trong hé thong BHXH Viét Nam thi Tha
truong don vi noi du kién bd nhiém can bo co to trinh Tong giam d6c (qua Ban Tb chirc can
bd) xem xét phé duyét hodc Tong giam ddc tryc tiép quyét dinh timg truong hop cu thé sau
khi trao d6i y kién véi Phé Tong giam dbc phu trach.

Truong hop diéu dong tang cuong thi Téng giam ddc trao ddi voi Pho Tong giam dbc
phu trach trude khi quyét dinh.

3.2.3. Poi vdi cdn b dir kién tiép nhdn bé nhiém ngodi hé thong BHXH Viét Nam:

Do yéu ciu nhiém vu, Téng giam dbc quyét dinh viéc tiép nhan bd nhiém chirc vu twong
duong d6i véi can bo ngoai Nganh vé BHXH Viét Nam sau khi trao d6i y kién voi Pho Tong
giam dbc phu trach, Thu trudng don vi tiép nhan can b co ¥ kién. Ddi voi truong hop tiép
nhan bd nhiém cao hon chac vu hién gilt thi do Ban Can sy dang thao luan quyét dinh.
Truong hop tiép nhan do nguyén vong ca nhan cua can bo ma BHXH Viét Nam khong c6 nhu
cAu can bo 1anh dao thi khong xem xét bd nhiém chirc vu.

Piéu 7. B6 nhiém K¢ toan truéng.

1. K& toan trudng trong cac don vi ké toan thudc hé thdng BHXH Viét Nam.
1.1. Co quan Bdo hiém xd héi Viét Nam:

1.1.1. Cdc t6 chire gitip viéc Tong gidm doc:

- K& toan trudng cap I: Ban Chi;

- Ké toan truong cap I1I: Van phong.

1.1.2. Cac don vi su nghiép truc thugc, cdac don vi truc thugc khdc:



Ké toan truong cap I1I: Vién Khoa hoc BHXH, Trung tim Théng tin, Trung tim Luu trir,
Truong Pao tao nghiép vu BHXH, Bao BHXH, Tap chi BHXH, DPai dién BHXH Viét Nam
tai thanh phd H6 Chi Minh, cac Ban Quan 1y du an tryc thugc BHXH Viét Nam.

1.2. Bdo hiém xi hi tinh:

- Ké toan truong cép II: Phong K& hoach - Tai chinh thuoc BHXH tinh;

- K& toan trudng cap I1I: BHXH huyén.

2. Quy trinh bé nhi¢m ké todn truéng.

2.1. Poi véi ké todn truecng cap I:

Quy trinh tién hanh va hd so dé nghi bd nhiém K& toan truong thyc hién theo cac budc
nhu d61 véi Thu truong, Pho Thu truong cac to chire giup viéc Tong giam doc quy dinh tai
biéu 6 Khoan 1 va giao Ban T6 chic can bd chu tri cung Thu trudng don vi tién hanh quy
trinh, tha tuc can thiét d€ bo nhiém.

2.2. Poi voi ké todn truéng cdp II:

Quy trinh tiél} hanh va ho so dé nghi bd nhiém thuc hién theo cac budc nhu déj v6i Giam
doc, Pho Giam doc BHXH tinh, quy dinh tai DBiéu 5 Khoan 1, nhung khong trao d6i voi Tinh
uy. Giam doc BHXH tinh tién hanh quy trinh va 1ap ho so bé nhiém trinh Tong giam doc
quyét dinh bo nhiém.

2.3. P6i véi don vi ké todn ccfp 111 la van phong, cdc don vi sy nghiép truc thuoc, cac don
Vi triee thuodc khdc:

Quy trinh tién hanh va hd so dé nghi bd nhiém thue hién theo cac bude nhu dbi véi
Trudong phong thudc cac don vi tuong Gng.

2.4. Poi véi don vi ké toan ccfp 1l la cdac don vi thuoc BHXH tinh:

Lanh dao BHXH huyén ban bac, lya chon cén bd ¢6 to trinh Gidam dbc BHXH tinh. Trén
co s0 do, BHXH tinh tién hanh quy trinh bo nhi€ém nhu déi véi1 bé nhiém Phé Gidm doc
BHXH huyén quy dinh tai Diéu 5 Khoan 3 néu trén nhung khong c6 y kién thoéa thuén cua
Huyén uy.

Cham nhét sau 01 tudn ké tir ngay ra quyét dinh b6 nhiém, BHXH tinh c6 trich nhiém

gui bao cao kem theo Iy lich trich ngang, cac van bang chtng chi va quyét dinh bd nhiém can
b6 vé BHXH Viét Nam dé theo ddi, kiém tra va tong hop chung.

3. Bé nhigm phu trach ké todn.

Trudng hop cac don vi Ké toan chwa c6 ngudi di tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh dé
bd nhiém K& toan truéng thi bd tri nguoi phu trach Ké toan. Viéc bd tri ngudi phu trach Ké
toan chi trong thoi han t6i da 1a 01 nam tai chinh, sau d6 phai bd tri ngudi du diéu kién, tiéu
chuan dé bd nhiém K¢é toan trudng. Déi véi cac don vi Ké toan thude ving siu, ving xa theo
quy dinh cua phap ludt va nhimg truong hop ca biét khac thi c6 thé kéo dai thoi gian phu trach
Ké toan, nhung thoi gian kéo dai ciing khong qua 01 nam tai chinh. Viéc kéo dai phu trach Ké
ton trong cac truong hop ca biét phai co ¥ kién dong y bang vin ban ctia Téng giam ddc.
Quy trinh b6 nhiém phu trach K& toan thuc hién nhu ddi voi Ké toan truong.

Chuong 4.
BO NHIEM LAI CAN BO QUAN LY
Diéu 8. Poi twong bd nhiém lai.

Céc can b dang gitr chuc vu quan ly thudc hé théng Bao hiém x3 hoi Viét Nam, cu thé
nhu sau:

1. C4c té chirc givp viéc Tong gidm doc:
- Trudng ban, Phé Truong ban;

- Chanh van phong, Pho Chanh van phong;



- Truong phong, Phé Trudng phong thudc cac Ban va Van phong;
- Ké toan trudng cap [;

- K& toan trudng cap III (don vi ké toan 1a Vin phong).

2. Cac don vi sw nghiép truc thujc:

- Giam d6c, Pho Giam ddc Trung tam;

- Vién trudng, Pho Vién truong Vién Khoa hoc;

- Hi¢u trudng, Pho Hi¢u trudng Truong dao tao;

- Téng bién tap, Pho Téng bién tap toa soan Bao va Tap chi;
- Truéng phong, Pho Trudng phong;

- K& toan trudng cap II1.

3. Cac don vi truc thugc khac:

- Thu truéng, Phé Thu truong;

- Ké toan truong cap I11.

4. Bio hiém xd héi tinh:

- Giam dbc, Pho Giam déc BHXH tinh;

- Giam déc, Pho Giam déc BHXH huyén;

- Trudng phong, Pho Trudng phong nghi¢p vu;

- K& toan trudng cép I1;

- Ké toan truong cap I11.

Piéu 9. Piéu kién xem xét bo nhiém lai.

Cén b thude doi twrgng bd nhiém lai sau khi hét thoi gian giit chirc vy bo nhiém theo quy
dinh 5 nam (¢inh tir ngay ky quyet dinh bé nhiém giit chirc vu dang dam nhiém) déu duoc xem
xét bd nhiém lai néu c6 du cac diéu kién dudi déy:

- Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr chuc vu;

- Pat tiéu chudn theo quy dinh, dap ting duoc yéu cau nhiém vy trong thoi gian t6i;
- Co quan, don vi ¢6 yéu cau;

- bu suc khoe.

Can bo du diéu kién bo nhiém lai, nhung tinh dén tudi nghi huu con du 02 nam dén duéi
05 nam cong tac thi sau khi tién hanh cac tha tuc bo nhiém lai, thoi han bd nhi€ém dugce tinh
dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Piéu 10. Poi twong khong bd nhiém lai.
- Chua du thoi gian 5 nam gitr churc vu dang dam nhan.
- Khong dii diéu kién b nhiém lai theo quy dinh tai Diéu 9 néu trén.

Déi véi cac truong hop khong duge bd nhiém lai, co quan c6 tham quyén quyet dinh b
tri cong tac khac ma khong can c6 van ban riéng vé “Quyét dinh théi giit chirc vu”

- Béi véi can bo con duédi 02 nam cong tac truge khi dén tudi nghi huu, du diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 9 néu trén thi tién hanh cac thu tuc nhu b6 nhiém lai, sau 6 Thu truong don
Vi cap co tham quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao dén thoi
diém di tudi nghi huu theo quy dinh.

Piéu 11. Thadm quyén ra quyét dinh bd nhi¢m lai.

Cép nao ra quyét dinh bd nhiém thi cap d6 quyét dinh bd nhiém lai, cu thé nhu sau:



1. Téng gidm q‘é’c ra quyé’t d.inhqbo‘? nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giir
chirc vu lanh dao dén thoi di€m du tudi nghi huu theo quy dinh do6i véi cac chire danh:

- Giam dbc, Pho Giam déc BHXH tinh;

- Thu trudng, Pho Thi trudng cac to chirc gitp viéc Tong giam ddc;

- Thu truong, Pho Thu trudng cac don vi sy nghiép tryc thudc;

- Thu truéng, Phé Tha trudng cac don vi truc thude khac;

- Truong phong, Pho Trudng phong thude cac to chic gitip vide Tong giam déc;
- Ké toan trudng cap [;

- Ké toan truong cap II;

- K& toan trudng cip 111 (cac don vi ké toan 1a cac to chirc giup viéc Toéng giam ddc, cac
don vi su nghi¢p tryc thudc va cac don vi tryc thudc khac).

2. Thu truong cdac don vi sw nghiép truc thujc ra qt!yé't dinh b6 nhiém lai hodic quyét
dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu linh dgo dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh
sau khi c6 phé duy¢t cua Tong gidm doc doi voi cac chirc danh: Truong phong, Pho Truong
phong thudc cac don vi sy nghiép truc thudc.

3. Gidm dic Bio hiém xa hji tinh ra quyét dinh b6 nhiém lgi hojc quyét dinh kéo dai
thoi gian giik chirc vy lanh dgo dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh sau khi ¢6 su
phé duyét cia BHXH Vi¢t Nam doi voi cac chirc danh:

- Giam doc BHXH huyén;

- Truéng phong thuoc BHXH tinh.

4. Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh bo nhi¢m lgi hodc quyét dinh kéo dai thoi gian
giir chirc vu lanh dao dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh doéi véi cac chue danh:

- Ph6 Trudong phong thugc BHXH tinh;

- Pho Giam déc BHXH huyén;

- K& toan trudng cap 111 (cac don vi ké toan 1a cac don vi truc thuéc BHXH tinh).

Piéu 12. Quy trinh, ho so va trinh tw b6 nhi¢m lai.

1. Quy trinh.

Khi bd nhiém lai phai t6 chirc hoi nghi can bd dé danh gia phém chat, nang lyc, mirc do
hoan thanh chirc trach nhiém vu duoc giao va lay phiéu tin nhiém bang bo phiéu kin; cac quy
dinh vé co quan chu tri 1iy phleu thanh phan tham gia bo phiéu Va trinh ty bo phiéu thuc hién

nhu quy dinh khi bd nhiém lan dau déi véi can bo quan 1y cac cip twong tmg, chi c6 sy khac
nhau vé ndi dung phiéu.

Céc tiéu thire danh gia trong phiéu danh gia can bo va tin nhiém d& nghi bo nhiém lai
thuc hién theo mau quy dinh chung toan Nganh. Tuy nhién c6 thé thay d6i mot so ti€u thirc
cho phu hop véi ting truong hop cu thé. (Mau so 4).

2. Ho so b6 nhiém lai.

Ho so bd nhiém lai bao gém:

2.1. Ban tw nhan xét, danh gid, phczn logi ciia can bé vé viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi gian gitr chirc vu (theo mdu gui kem):

- P6i voi chire danh Thfl trudng, Pho Tl}ﬁ truéng cac don vi truc thudc; Gidm CI(”SC,~ Pho
Giam doc BHXH tinh; Ké todn truéng cap I Ban ty nhan xét, danh gia theo Mau 3:
TDG/TCTW;

- Pbi voi chirc danh Truong phong, Pho Trudng phong truc thude cac t’(x) chure giup viée
Tong giam doc va cac don vi su nghi¢p truc thude; Giam ,d(”)c, Pho Giam ,d()c BHXH huyén;
Trudng phong, Phé Truong phong thugc BHXH tinh; Ké toan truong céap II va III Ban tu
nhan xét, danh gia theo Mdau 2: TDG/TCTW.



2.2. Ban nhdn xét, danh gia cua can bo dung dau co quan, don vi truc tiép sw dung can
bé, cu thé:

- Tong giam d6c nhan xét, danh gia ddi v6i chie danh Thi trudng cac t chic giip viée
Téng giam dbc, cac don vi sy nghiép truc thude, cac don vi trye thude khac; Giam dbc BHXH
tinh; K¢é toan trudng cap I trén co s& nhan xét danh gia ciia cap Uy va tap thé lanh dao don vi
theo quy dinh phan cap;

- Thu trudng cac don vi nhan xét, danh gia doi véi can b thude tham quyén quan ly cta
cac don vi ké ca cap Pho Thu truéng don vi;

- Giam d(f)c BHXH tinh nhén x¢ét, danh gia d6i voi can bo thudc tham quyén quan 1y cua
BHXH tinh ké ca Pho Giam doc BHXH tinh;

- Giam d6c BHXH huyén nhan xét, danh gia dbi voi Ké toan truong cap III (cac don vi
Keé toan thuoc BHXH tinh).

2.3. So yéu Iy lich theo mau 2C/TCTW; bdn chup c6 c¢éng chitng cdc vin bang, chitng chi
dwoc cap; ban ké khai tai san.

2.4. Bién ban tham gia gop y cua hoi nghi can bg, cong chirc trong don vi.
2.5. Bién ban két qua ldy phiéu tin nhiém (Mdu sé 5).

2.6. Y kién thoa thugn bang van ban ciia Huyén iy doi voi chitc danh Giam doc, Pho
Giam doc BHXH huyén.

2.7. Céng van dé nghi b6 nhiém lai cua Giam déc BHXH tinh hay thi trudong don vi doi
voi can bo quan Iy thuoc don vi theo phan cap.

3. Trinh tw b nhiém lai.
3.1. Déi véi chirc danh do Téng gidm doc bé nhiém lai quy dinh tai Piéu 11 Khodn 1:

Trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir khi lay phleu tin nhiém, BHXH Viét Nam c6
trach nhiém tién hanh cac thu tuc can thiét nhu: tham tra hd so, dé nghi Ban Thuong vu tinh
iy xem xét cho y kién ddi véi chirc danh Giam ddc, Pho Giam déc BHXH tinh hodc liy y
kién cua Ban chip hanh dang b co quan dbi v6i chirc danh Thu truéng, Pho Thu trudng cac
td chue giup viée Téng giam dde, cac don vi su nghiép truc thude, cac don vi truc thudc khac.
Sau d6 Ban Can su dang xem xét, quyét nghi. Trén co s& d6 Tong giam dbc ra quyét dinh bd
nhi¢m lai.

3.2. Péi voi chirc danh do Thii truong cdc don vi sw nghiép truc thujc b6 nhi¢m lai
quy dinh tai Diéu 11 Khodn 2:

- Lanh dao don vi thong nhét v6i cdp ty xem xét, quyét dinh dbi véi chire danh Trudng
phong, Phé Trudng phong thude don vi;

- Cong van dé nghi Tong giam dbc phé duyét dé bd nhiém lai;

- Trong thoi han khong quéa 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc cong vin kém ho so
dé nghi bo nhiém lai cua don vi, Ban T6 chtc can bd c6 trach nhiém nghién ctru hd so, dbi
chiéu cac tiéu chuin bo nhiém lai hodc tién hanh cac thu tuc thim tra néu théy can thiét va
trinh Tong giam ddc xem xét phé duyét;

- Sau khi c6 y kién phé duyét ciia Téng giam dbc, Thu truéng don vi ra quyét dinh bd
nhiém lai;

- Truong hop khong b6 nhiém lai, Thu truong don vira quyét dinh bd tri cong tac khac
doi Vg’)ri can b khong bf) nhiém lai. Thoi han xem xét doi voi truong hop khong bo nhiém lai
c6 thé dai hon, nhung t6i da cting khong qué 15 ngay lam viéc;

- Sau khi thyc hién, Thu truéng don vi ¢6 trach nhiém giri 01 ban quyét dinh bo nhiém lai
hodc quyét dinh bo tri cong tac khac do61 voi truong hop khong bd nhiém lai vé Ban T6 chirc
can bo dé tong hop, theo doi.

3.3. Poi véi chirc danh do Gidm doc BHXH tinh bé nhiém lai quy dinh tai Piéu 11
Khodn 3:



- Lanh dao va cép uy BHXH tinh xem xét, quyét dinh dbi véi chire danh Truong phong
thuéc BHXH tinh hodc y kién chap thuan cia Huyén uy doi voi chue danh Gidam doc BHXH
huyén;

- Cong van dé nghi BHXH Vi¢t Nam phé duy¢t vige bd nhiém lai;

- Trong thoi han khong qua 15 ngay ké tir khi nhan dwoc cong vin kém ho so dé nghi bo
nhiém lai cia BHXH tinh, BHXH Viét Nam c6 trach nhi€ém nghién ctu hd so nhan sy, ddi
chiéu céc tiéu chuin dé bd nhiém lai hodc tién hanh cac thu tuc thAm tra néu théy can thiét va
c6 cong vin phé duyét dé giam déc BHXH tinh thuc hién;

- Sau khi c¢6 ¥ kién phé duyét cia BHXH Viét Nam, Giam ddc tinh ra quyét dinh bd
nhiém lai;

- Truong hop khong b nhiém lai, BHXH Viét Nam c6 cong van thong bdo lai dé Giam
doc BHXH tinh bict va ra quy¢t dinh bo tri cong tac khac doi voi can bo khong dugc bo
nhi¢m lai. Thoi han xem xét doi voi truong hop khong bo nhi€m lai cé thé dai hon, nhung toi
da cling khong qua 30 ngay lam vigc;

- Sau khi thyc hién, BHXH tinh c6 trach nhiém giri 01 ban quyét dinh b6 nhiém lai hodc

quyet dinh bd tri cong tac khac dbi voi can bd khong duge bd nhiém lai vé BHXH Viét Nam
dé tong hop, theo ddi.

3.4. Déi véi chirc danh do Gidm déc BHXH tinh bo nhi¢m lai quy dinh tai Diéu 11
Khodn 4:

Sau khi 1am quy trinh bé nhiém lai, BHXH tinh c6 trach nhiém dbéi chiéu véi cac diéu
kién, tiéu chuan lay ¥ kién cap ly BHXH tinh d6i véi chiic danh Phé Truong phong thudc
BHXH tinh, cip uy don vi dbi v6i chirc danh Ké toan trudng cap III hodc ¥ kién chap thuan
cia Huyén ty d6i voi chitc danh Pho Giam déc BHXH huyén. Trén co s d6 Giam dbc
BHXH tinh ra quyet dinh bd nhiém lai hodc khong bd nhiém lai.

Cham nhé}t sau Ol‘tuén ké tir ngay ra qyyét dinh, BHXH tinh c6 trach nhiém giri bao cao
kém theo quyét dinh vé BHXH Viét Nam d¢ theo doi, ki€m tra va tong hop chung.

Chuong 5.
LUAN CHUYEN, PIEU PONG, BIET PHAI CAN BQ QUAN LY

Piéu 13. Piéu kién luin chuyén, diéu dong, biét phai cin b quan Iy.

1. V& luan chuyén can bd quan Iy.

Tat cé} can bo quan ly thu(f)c hé théng BHXH Viét Nam déu duge xem xét dé thuc hién
luan chuyén cong tac theo ké hoach, quy hoach.

Luan chuyén can bd quan ly theo ké hoach, quy hoach dé thyuc hién dao tao, bdi dudng,
rén luyén trong thyc tién doi voi can bg dién quy hoach nham xay dung doi ngii can bo quan
1y cua Nganh ve lau dai.

2. Vé diéu dong can bd quan ly.

- Can c1"r vao ké hoach cong tac, nhiém vu chinh tri cua nganh va cén clt quy c,ﬁnh tai
Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua Chinh phu, BHXH Viét Nam tién hanh
dicu dong can bd quan ly tir don vi nay sang don vi khac trong nganh.

- Khi thyc hién viéc diéu dong can by quan 1y duoc giit nguyén phy cép chirc vu lanh dao
va ngach bac luong hién huong.

- Néu viée dicu déngq c6 két hop bd nhiém chire vu cao hO‘Il chic vu dang dam nhiém thi
tien hanh lam quy trinh b6 nhiém can bd theo quy dinh tai Phan III ban quy dinh nay.

3. Vé biét phai c4n bd quan ly.

- Theo ké hoach cé,ng tac, BHXH Viét Nam thuc‘hién viéc biét phai c6 thoi han can bo
quan ly tir don vi nay dén don vi khac trong Nganh nham tang cuong can b cho cac linh vue
hodc dia ban dap tng yéu cau diéu hanh, quan 1y hoat dong cta toan Nganh.



- Can bo quan 1y biét phai c6 thoi han duoc gilt nguyén chirc vu, phu cdp chire vu lanh
dao, ngach, bac luong hién huong.

Diéu 14. Thii tuc, trinh tw luin chuyén, diéu dong, biét phai.

Viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai can bd quan 1y khong phai 1iy phiéu tin nhiém (trtr
truong hop & Khoan 1 Muc 1.4 dudi day), thu tuc va trinh ty thyc hién nhu sau:

1. Thi tuc, trinh ty luin chuyén, diéu dong, biét phai can by quan ly thupc BHXH
tinh.

1.1. Déi véi Gidm déc, Phé Gidm déc BHXH tinh:
1.1.1. Ludn chuyén, diéu dong, biét phdi theo ké hoach, quy hoach ciia Nganh:

BHXH Viét Nam sé& thuc hién viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai Giam dbc, Pho
Giam déc BHXH tinh trén co s¢ ké hoach, quy hoach va yéu cau thuc t& nhiém vu quan 1y,
diéu hanh ctia Nganh.

Trén co s& nghi quyét cua Ban Can su dang vé ké hoach luan chuyén, diéu dong, biét
phai, BHXH Viét Nam tién hanh céc thu tuc luan chuyén, diéu dong, bi¢t phai nhu sau:

- Lam viéc véi 1anh dao BHXH tinh noi c6 can bd du kién luan chuyén, diéu dong, biét
phai va noi du kién dén dé€ thong bao chu truong luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Thong bao véi can b dy kién luan chuyén, didu dong, biét phai;

- Xem xét dé nghi ctia can bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu cd);

- Trao d6i v6i Ban Thuong vu Tinh y noi can bo di va dén vé du kién luan chuyén, diéu
dong, biét phai;

- Tong giam ddc ra quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai.

1.1.2. Ludn chuyén, diéu dong, biét phdi theo chii triwong ciia Tinh iy:

Viéc luan chuyén Giam ddc, Pho Giam déc BHXH tinh theo chu trwong cta Tinh oy
nham tao nguon can bo cho tinh hodc di€éu dong tang cuong hodc bi¢t phai mot thot gian roi
trd lai xay dung Nganh thi Tinh iy c6 cong van dé nghi giri BHXH Viét Nam.

Trén co s¢ do, Ban Can sy dang xem xet, quyét nghi vé ké hoach luan chuyén, diéu dong,
biét phai dé co y kién trd 101 d¢€ nghi cua Tinh Gy dua trén céc ti€u chi sau:

- Nhu cau quan 1y diéu hanh va thuc trang d6i ngi Giam ddc, Phé Giam déc BHXH tinh;

- Kha nang phat trién ctia can bd dy kién luan chuyén, diéu dong, bi¢t phai;

- Nguyén vong ctia ca nhan can bo dy kién luan chuyén, diéu dong, bi¢t phai.

1.2. Doi véi Triweong phong thugc BHXH tinh, Gidm doc BHXH huyén:

1.2.1. Truong hop ludn chuyén, diéu dong, biét phdi theo ké hoach, quy hoach ciia BHXH
tinh:

- Bao hiém xa hoi tinh ¢6 t& trinh Téqg giam ddc vé viéc luan chuyén, diéu d@pg, biét
phai gui kém theo quy hoach can bd Va‘} ké hoach luén‘ chuyén can bg, ké hoach diéu dong
tang cuong hodc biét phai can by do xuat phat tir yéu cau nhi€ém vu cua Phong thuoc BHXH
tinh hodc BHXH huyén khéc;

- Ban ty nhan xét, danh gia cia can bo;

- Nhan xét, danh gia cua Giam déc BHXH tinh vé can bo du kién ludn chuyén, didu dong,
biét phai;

.Y kién cua Huyén uy noi can b§) duoc lpén chuyén, diéu dong, biét phéivdén gifr chuc
vu Giam doc BHXH huyén hodc y kién cta cap uy noi can by dugc luan chuyén, diéu dong,
biét phai dén gilt chttc vu Trudng phong;

- Thong bao v6i can bd du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Xem xét dé nghi cta can bo dy kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu co).



1.2.2. Truomg hop ludn chuyén, diéu dong, biét phdi theo dé nghi cia Tinh vy (Huyén
uy):
- Bao hiém x4 hi tinh c6 to trinh Tong giam dbc vé viée dé nghi luan chuyén, diéu dong,

biét phai gui kém cong van dé nghi cta Tinh uy (Huyén uy) néu rd muc dich luan chuyén
hodc diéu dong, biét phai; nhiém vy s€ ddm nhiém, thoi han va nhan sy cu thé;

- Nhén xét, danh gia cia Giam déc BHXH tinh vé can bo luan chuyén, diéu dong, biét
phai;

- Thong bao véi can bd du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Xem xét dé nghi ctia can bo dy kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu co).

1.2.3. Phé duyét ciia Bdao hiém xd hoi Viét Nam:

- Trong thoi han 15 ngay ké tl:l’ khi nhan dugce to trinh kém hd so cua BHXH tinh, BHXH
Viét Nam tién hanh cac thu tuc tham dinh va c6 cong van thong bao y kién Tong gidm doc dé
BHXH tinh thuc hién;

- Sau khi thyc hi¢n BHXH tinh c6 trich nhiém giri 01 ban quyét dinh luan chuyén, diéu
dong, biét phai can by vé BHXH Viét Nam dé tong hop, theo doi.

1.3. Doi v6i Phé truéng phong thugc BHXH tinh, Phé Gidm doc BHXH huyén:

1.3.1. Truomg hop ludn chuyén, diéu dong, biét phdi theo ké hoach, quy hoach ciia BHXH
tinh:

Bdo hiém xd héi tinh thuc hién viéc luan chuyén, diéu dong, biét phdi Phé Truéng phong
thuéc BHXH tinh, Pho Giam dbc BHXH huyén trén co s& quy hoach can bo, ké hoach luan
chuyén can bd hoic ké hoach diéu dong ting cudng hodc biét phai can bo do xuat phat tir yéu
cau nhiém vu cua Phong thugc BHXH tinh hoac BHXH huyén khac.

Lanh dao théng nhét voi cép uy BHXH tinh vé ké hoach luan chuyén, diéu dong, biét
phai va tién hanh cac thu tuc luan chuyén, diéu dong, biét phai nhu sau:

- Nhan xét, danh gia cua Giam doc BHXH tinh vé can b du kién luan chuyén, di€u dong,
biét phai;
- Y kién cua Thu truéng don vi noi c6 can bo du kién di va dén;

- Y kién ctua Huyén ty noi c¢6 can bo duoc luan chuyén, diéu dong, biét phai dén gitr chirc
vu Phé Gidm doc BHXH huyén hoac y kién cta cap uy noi can by dugc luan chuyén, dicu
dong, bi¢t phai dén gitr chure vu Pho Trudng phong;

- Thong bao véi can bd du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;
- Xem xét dé nghi cua can bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu co);
- Giam d6¢c BHXH tinh ra quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai.

Cham nhét sau 01 tuan ké tir ngay ra quyét dinh, BHXH tinh c6 trach nhiém gui bao cao
kem theo quy€t dinh luan chuyén, diéu dong, bi€t phai can by vé BHXH Viét Nam dé theo
doi, kiém tra va tong hop chung.

1.3.2. Truong hop ludn chuyén, diéu dong, biét phdi theo dé nghi cia Tinh vy (Huyén
uy):

Tinh uy (Huyén uy) c6 cong van dé nghi giri BHXH tinh, trong d6 néu rd myc dich luan
chuyén, diéu dong, biét phai; nhiém vu s& dam nhiém, thoi han va nhén sy cu thé.

Trén co s& d6, lanh dao théng nhit véi cap ity BHXH tinh vé ké hoach luan chuyén, diéu
dong, bi¢t phai va tién hanh cac tha tuc luan chuyén, diéu dong, biét phai nhu sau:

- Nhan xét, danh gia cia Giam doc BHXH tinh vé can bd du kién luan chuyén, diéu dong,
biét phai;
- Y kién ctia Thu trudng don vi noi c6 can bo dy kién di;

- Thong bao véi can bd du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;



- Xem xét dé nghi ctia can bo duy kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu co);
- Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai.

Cham nhét sau 01 tuan ké tir ngay ra quyét dinh, BHXH tinh 0 trach nhiém gui bdo cao
kém theo quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai can bo vé BHXH Viét Nam dé theo
ddi, kiém tra va téng hop chung.

o 14 Déi véi chirc danh Truong phong, Pho Truwéng phong thupc BHXH tinh; Gidm
doc, Pho Giam doc BHXH huyén:

Khi thuc hién viéc diéu dong, bd nhiém ngang chirc trong cung don vi nhung da c6 thoi
gian gilr chire vu tr 03 nam tr6 1én tinh tir ngay dugc b6 nhiém thi phai tién hanh theo quy
trinh b6 nhiém can bd quy dinh tai Chuong III ban quy dinh nay. Riéng thanh phan tham gia
lay phleu tin nhiém khong can c6 cong chirc, vién chirc ctia phong hoic BHXH huyén noi can
bo du kién diéu dong, bo nhiém.

2. Thii tuc, trinh tw luin chuyén, diéu dong, biét phai can b quan 1y thudc cac td
chirc gitp viéc Tong giam doc, cac don vi sw nghi€p truc thudc, cac don vi truc thudc
khac

2.1. Poi v6i Thii trwong, Phé Thii trwéng cdc té chirc giip vige Tong gidm doc, cdc
don vi sw nghiép truc thugc, cac don vi truc thugc khac:

Viéc luan chuyén, diéu dong, bi¢t phai Thu trudng, Phé Thu truong cac don vi do Xuét
phat tir nhu cau dao tao, boi dudng, rén luyén trong thyc tién ddi voi can bo dién quy hoach
tao ngudn cho Nganh hoic nhim ting cudng can bd cho cac linh vuc hoic dia ban dap tng
yéu cau diéu hanh, quan ly hoat dong ctia Nganh hodc bi€t phai can bd c6 thoi han theo ké
hoach cong tac va diéu dong nhiing chic danh theo quy dinh tai Nghi dinh sb 158/2007/ND-
CP ngay 27/10/2007 cta Chinh pha. Tong giam ddc s€ thyc hién viée luan chuyen diéu dong,
biét phai can bd quan 1y cac don vi trén co s& yéu cau thyuc té va nghi quyét ciia Ban Can su
dang.

Bao hiém x3 hoi Viét Nam tién hanh cac thu tuc luin chuyén, diéu dong, biét phai nhu
Sau:

- Trao d61 véi Thu truong don vi noi ¢6 can bd du kién luan chuyén, di€u dong, biét phai
di va Thu truéng don vi noi du kién dén;

- Thong bao véi can bd du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Trong truong hop luén chuyén, diéu dong, biét phai vé lam can by quan ly BHXH tinh
can trao d6i v6i Ban Thuong vu Tinh uy;

- Tong giam ddc ra quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai.

22 Déi v6i Truwéng phong, Phé Truwéng phong thudc cdc to chive giip vige Tong giam
doc:

2.2.1. Tong giam ddc s& thue hién viée luan chuyén, diéu dong, biét phai can bd quan ly
cip Phong va tuong dwong xuat phat tir nhu cau thuc té dé dao tao, bdi dudng rén luyén trong
thue tién phuc vu quy hoach can bo hodc nham ting cudng can bd phuc vu nhiém vu quan 1y,
diéu hanh cac linh vuc, dia ban hodc phuc vu ké hoach cong tac mdt thoi gian nhét dinh.

Ban T6 chuc can bo tién hanh thu tuc luan chuyén, diéu dong, biét phai nhu sau:
- Trao ddi voi Tha trudng don vi cap trén ciia Phong (d6i véi Phong truc thude don vi);

- Trao d6i vé6i Thu truong don vi noi can bd du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai
dén;

- Thong bao véi can bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai.

- Bdo cao Téng giam dfl)c’ra quyét dinh luan chuyéq, diéu dong, biét phai. Tong giam dbc
trao do1 voi Pho Tong giam doc phu trach trude khi quyét dinh.

2.2.2. Hé so ludn chuyén, diéu déng, biét phdi:



- Ké hoach luan chuyén, ﬁiéu dong, biét phai ctia Thu truong don vi cAp c6 tham quyén
doi voi tung truong hop cu the;

- Tong hop ¥ kién bang vin ban ciia Thu truong don vi ¢6 can bo quan 1y du kién luén
chuyén, diéu dong, biét phai trudc khi luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Ban ty nhan xét, danh gia, phan loai ctia can bo du kién duoc luan chuyén, diéu dong,
biét phai;

- Y kién nhan xét, danh gia cua Thu trudng cép trén truc tiép cia can bo du kién luan
chuyén, diéu dong, biét phai;

- Nguyén vong bang van ban cua can bo du kién luan chuyén, didu dong, biét phai (néu
co);

- Y kién cia Thu trudng don vi du kién can bo luan chuyén, didu dong, biét phai dén;

- Y kién bang van ban cta cap oy noi can bo quan 1y du kién luan chuyén, diéu dong, biét
phai sinh hoat.

2.3. Doi v6i Truwéng phong, Phé Trwong phong thujc cdc don vi sw nghiép trwc thujc:
2.3.1. Ludn chuyén, diéu déng, biét phdi theo ké hoach, quy hoach cia don vi:

- Tha trudng don vi c6 td trinh giri Téng giam dbc Vé viéc luan chuyén, diéu dong, biét
phai gui kém theo quy hoach can bd va ké hoach luan chuyén can bg hoac ké hoach diéu dong
tang cuong hodc biét phai can bg do xuat phat tir yéu cau cua cac Phong khac;

- Ban ty nhan xét danh gia cua can bog;

- Nhan xét, danh gia cia Thu truong don vi vé can bo du kién luan chuyén, diéu dong,
biét phai;

- Y kién ctia Thu trudng don vi noi c6 can bd du kién di va dén;

- Thong bao véi can b du kién luan chuyén, didu dong, biét phai;

- Xem xét dé nghi cua can b du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu o).

2.3.2. Phé duyét cua BHXH Viét Nam:

- Trong thoi han khong qua 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc cong van kém ho so
cua don vi, Ban T6 churc can bd tién hanh céc thu tuc tham dinh va trinh Tong giam doc phé
duyét. Trude khi phé duyét Tong giam doc co6 trao do1 voi Pho Tong gidm doc phu trach;

- Sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét ciia Tong gidm doc, Thi truéng don vi ra quyét dinh luan
chuyén, dieu dong, biét phai;

- Sau khi thyc hién, don vi c6 trach nhiém gui 01 ban quyét dinh luan chuyén, diéu dong,
biét phai vé BHXH Viét Nam dé tong hop, theo doi.

2.3.3. Truong hop ludn chuyén, diéu dong, biét phdi ra khéi don vi do Tong giam doc
quyet dinh.

Thu tuc va hd so luu chuyén, diéu dong, biét phai thuc hién nhu quy dinh tai Muc Diéu
14 khoan 2 Muc 2.2.

3. Thi tuc, trinh ti ludn chuyén, diéu dong, biét phai Ké toan truéng.

3.1. Thi tuc, trinh tw luin chuyén, didu dong, biét phai Ké toan truéng thudc co
quan Bao hiém xa hoi Viét Nam:

3.1.1. Poi v6i Ké todn truong cap I:

Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phai thuc hién nhu dbi v6i Tha truéng, Pho Tha
trudng cac to chirc giap viec Tong giam doc.

3.1.2. Poi véi Ké todn triweong cp III (Viin phong va cdc don vi sw nghiép truc thuc):

Quy trinh ludn chuyén, diéu dong, biét phai thuc hién nhu d6i véi Trudng phong thude
cac don vi tuong Ung.



3.1.3. Péi véi Ké todn truéng cap III (cac don vi truc thugc khac):

Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phai thuc hién nhu dbi véi Tha truong, Phd Tha
trudng don Vi.

3.2. Thii tuc, trinh ty luin chuyén, diéu dong, biét phai Ké toin trwéng thudc Bao
hiém xa hgi tinh.
3.2.1. Poi véi Ké todn truéng cap II:

Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phai thyc hién nhu d6i voi Giam dbc, Pho Giam
doc tinh, nhung khong ¢6 muc trao doi y kién véi Tinh uy.

3.2.2. Doi vdi Ké todn trwong cip III (cdc don vi ké todn thuéc BHXH tinh):

Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phai thyc hién nhw ddi voi Phé Giam doc BHXH
huyén, nhung khong c6 muc trao doi y kién véi Huyén uy.

Chuong 6.

THUYEN CHUYEN, TU CHU'C, THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM CAN BQ
QUAN LY

Piéu 15. Cin clr xem xét cho thuyén chuyén, tir chirc, thoi giir chirc vu, mién nhiém
doi voi can by quan ly.
1. Thuyén chuyén cong tac.

Can bd quan 1y c6 nguyén vong xin chuyén cong tac ra khoi hé thong BHXH Viét Nam
phai 1am don néu rd 1y do thuyén chuyén. Can cr nguyén vong cua ca nhan; dong thoi viéc
thuyén Chuyen cong tac cua can by khong anh huong dén nhiém vu cua don vi, Thu truong
don vi cp c6 tham quyén co thé thu xép dé can bd duoc chuyén cong tac ra ngoai hé thong
BHXH Vi¢t Nam theo nguyén vong.

Khi thyc hi¢n viéc thuyén chuyén, can bd thuyén chuyén duong nhién thoi gitt chic vu
dang dam nhiém.

2. Tw chirc.

2.1. Viéc xem xét doi voi can bo quan Iy xin tur chirc can cur vao mot trong cdc truong hop
sau:

a) Can bo quan 1y xin tir chire dé chuyén giao vi tri quan 1y.
b) Can bo quan ly xin tir chirc do nhén théy han ché vé nang luc hodc suc khoe.

¢) Can bo quan Iy xin tir chitc do nhan thay khong con du uy tin dé hoan thanh chue trach
nhiém vu dugc giao; do nhan thay sai pham, khuyét diém ctia co quan, t6 chirc, don vi minh
hodc cta cp dudi c6 lién quan dén trach nhiém ctia minh.

d) Can bd quan 1y xin tir chire vi Iy do ca nhan khac.

2.2. Truong hop khong dwoc tir chirc:

Cén bo quan 1y khong duoc tir chirc néu thude mot trong cac truong hop sau:

a) Can b6 quan ly dang dam nhan nhiém vu trong yéu, co mat, chua hoan thanh nhiém vy
ma can tiép tuc dam nhan nhiém vy do ban than can bd d6 thuc hién; néu can bo tir chirc s&
anh huong nghiém trong dén nhiém vu ma don vi giao.

b) Can bd quan ly dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
thanh tra, ki€m tra, co quan bao v¢ phap luat.

3. Thoi giir chirc vu.

Viéc xem xét cho thoi gitr chirc vu d6i v6i can bd quan 1y cin cir vao mot trong cdc
truong hop sau:

a) Can bd quan ly duoc luan chuyén, diéu dong, biét phai sang don vi khac hodc duogc bd
tri, phan cbng cong tac khac.



b) Theo quy dinh ctia phap ludt, diéu 1¢, quy ché hién hanh, khong dugc giit chirc vu c6
lién quan sau khi dugc luan chuyén, diéu dong, biét phai sang don vi khac.

¢) Cén bd quan 1y khong du stre khde dé tiép tuc quan 1y: bi bénh hiém ngheo, tai nan, om
dau kéo dai, da nghi du 12 thang dé diéu tri nhung khong phuc héi dugce suc khoe.

4. Mien nhiém.

Viéc xem xét mién nhi€ém doi véi can by quan 1y can clir vao mdt trong cac trudong hop
sau.

4.1. Can bo quan ly bi ky ludt, can by quan ly vi pham phdp ludt thuéc mot trong cac
truong hop sau:

a) Bi ky luat khién trach hodc canh cdo hodc khién trach ma yéu cu nhiém vu cong tac
can phai thay the.

b) Bi co quan c6 thadm quyén két luan bang van ban vé vi pham phap luat nhung chua dén
murc cach chirc hodc bai nhiém.

4.2. Can bé qudn Iy khéng dii nang e, uy tin dé lam viéc thuée mot trong cdc truong
hop sau:

a) Trong 02 nam lién tiép cua nhiém ky giit chitc vu khong hoan thanh nhiém vu duoc
giao.

b) Trong mot nhiém ky hodc hai nhi¢ém ky giit chire vu lién tiép, bi hai lan xir 1y ky luat
lién quan dén chtre trach dugc giao.

C) Pé don vi mat doan két hodc lam don vi mit doan két theo két luan cua co quan co
tham quyén.

d) Bi co quan c6 thim quyén két lun bang vin ban vé vi pham tu cach dao duc cia
nguoi can bo.

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thAm quyén két luan vi pham quy dinh vé nhiing viéc
dang vién, can bo, cong chirc khong duogc lam.

4.3. Can bg qudn 1y bi co quan c6 tham quyén két lugn vi pham quy dinh ciia B6 Chinh
tri vé bdo vé chinh tri noi bo.

Piéu 16. Thii tuc, trinh tw thuyén chuyén, tir chirc, cho théi giir chirc vu, mién nhiém
ddi v6i can b quan 1y.

Truong hop cho thoi gitr chire vu quy dinh tai Piéu 15 Khoan 3 Piém a,b: Khi quyet dinh
luan chuyén, diéu dong, biét phai can by quan ly dam nhén chirc vu moi hodc b tri, phan
cdng cong tac khéc, cap c6 tham quyen quan ly can bo phai dong thoi ra quyet dinh cho thoi
gitr chirc vu dang dam nhiém. D6i voi can bd quan 1y thude tham quyén quyét dinh cia cap
trén hodc theo phan cép can co6 su phé duyét cia BHXH Viét Nam thi khi 1am t trinh dé nghi
luan chuyén, diéu dong, biét phai can bo quan Iy sang chirc vu méi, don vi ddng thoi dé nghi
cho cén bd quan 1y thoi gitt chue vu dang dam nhiém.

Truong hop thuyén chuyén, tir chirc, cho théi giir chirc vu quy dinh tai Piéu 15 Khoan 3
Diém ¢ va mién nhiém can bd quan Iy thuc hién theo thu tuc, trinh tu sau:

1. Thi tuc, trinh tw thuyén chuyén, tir chirc, cho théi giit chirc vu, mién nhiém can
b6 quan ly thu¢c BHXH tinh.

1.1. Péi véi Giam doc BHXH tinh:
1.1.1. Thu tuc, ho so bao gé‘m:

- Cong van cua Tinh ty hodc cia BHXH Viét Nam yéu cau cho thoi gilt chure vy, mién
nhiém hodc dé nghi cia BHXH tinh cho can bd thuyén chuyén, tir chic theo nguyén vong cé
nhan;

- Pon xin thuyén chuyén, tir chirc cta can bd (ndi dung don phai néu rd 1y do thuyén
chuyén, tir chuc) hodc van ban két luan ctia Hoi dong giam dinh Y khoa doi véi truong hop



cho can bo théi gilt chirc vy hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém d6i véi truong
hop mién nhi¢m can bo;

- Nhén xét danh gia ciia lanh dao BHXH tinh va ciia cap Uiy noi can bg sinh hoat thuyén
chuyén, tir chire, cho thoi gitt chirc vu hodc mién nhiém.

1.1.2. Trinh ty tién hanh:

Trong vong 30 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Ban T6 chirc can b tién hanh cac tha
tuc:

- Lam viéc voi lanh dao BHXH tinh;

- Gap g0, trao doi va nghe y kién cta can bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitr churc
vu hoac mién nhiém;

- Trao d6i y kién v6i Ban Thuong vu Tinh ty vé truong hop thuyén chuyén, tir chirc, cho
thoi gitr chirc vu hoac mién nhiém;

- Trinh Ban Can sy dang xem xét, quyét nghi;

- Tong giam ddc ra quyét dinh thuyén chuyén, tir chirc, cho théi gitr chirc vu hoic mién
nhiém cén by va quyét dinh chuyén cong viéc khac doi vaoi can bd tur chure, cho thoi gitr chire
vu hodc mién nhiém.

1.2. Déi véi Phé Giam déc BHXH tinh:

1.2.1 Thii tuc hé so giti BHXH Viét Nam:

- Bao hiém x3 hoi tinh c6 cong vin giri BHXH Viét Nam dé nghi thuyén chuyén, tir chic,
cho théi gilt chuc vu hodc mién nhiém can bg; ndi dung cong van phai néu rd ly do cho can
bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gilr chire vu hodc mién nhi€m;

- Pon xin thuyén chuyén, tir chirc cta can bd (ndi dung don phai néu rd 1y do thuyén
chuyén, tir chuc) hodc van ban két luan cia Hoi dong giam dinh Y khoa doi véi truong hop
cho can bd thoéi gitt chirc vu hodc cac van ban lién quan dén vi¢c mién nhi¢m doi voi truong
hop mién nhiém cén bg;

- Bién ban hop lanh dao va cdp uy BHXH tinh;

- Nhén xét dénh gia ciia Giam déc BHXH tinh va cta cdp ty noi can bd sinh hoat thuyén
chuyén, tir chire, cho thoi gitr chirc vu hodc mién nhi¢m.

1.2.2. Trinh tw tién hanh:

Trong vong 30 ngay ké tir khi nhan duoc cong vin kém theo hd so, Ban T6 chirc can bd
tién hanh cac thu tuc:

- Lam viéc voi lanh dao BHXH tinh;

- Gap go, trao doi va nghe y kién cta can bo thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitr chirc
vu hoac mién nhiém;

- Trao d6i y kién v6i Ban Thuong vu Tinh Gy vé truong hop thuyén chuyén, tir chirc, cho
thoi gitr chtrc vu hoac mién nhiém;
- Trinh Ban Can sy dang xem xét, quyét nghi;

- Tong giam doc ra quyet dinh thuyén chuyén, tir chie, cho thdi gitr chirc vy, mién nhiém
can bo va quyet dinh chuyén cong viéc khac doi véi can bd tur chire, cho thoi gitt chirc vu
hodc mién nhiém.

Truong hop khéng dugce thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitr chire vy hodc mién nhiém,
BHXH Viét Nam c6 cong van thong bao d€ BHXH tinh biét.

1.3. Déi véi Truwong phong thugc BHXH tinh, Gidm doc BHXH huyén:
1.3.1. Trinh t tién hanh:

Trudce khi 1am to trinh giri Tong giam ddc d& nghi phé duyét thuyén chuyén, tir chirc, cho
thoi gitr chirc vu hodc mién nhi¢m cén bg, BHXH tinh can tién hanh céc cong viéc sau:



- Hop théng nhat ¥ kién trong lanh dao va cap iy BHXH tinh;

- Gap g0, trao doi va nghe y kién ctia can bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitr chirc
vu hodc mién nhiém.

1.3.2. Thii tuc ho so giri BHXH Viét Nam dé nghi phé duyét viéc thuyén chuyén, tir chirc,
cho thoi gitr chirc vu hodac mién nhiém:

- To trinh cia BHXH tinh giri BHXH Viét Nam d& nghi phé duyét thuyén chuyén, tir
chirc, cho thoi giir chtrc vu hodc mién nhiém can bd; noi dung to trinh phai néu 3 1y do cho
can bo thuyén chuyén, tir chirc, cho théi giit chire vu hodc mién nhiém;

- Pon xin thuyén chuyén, tir chirc ciia can bd (ndi dung don phai néu 1 1y do thuyén
chuyén, tir chire) hodc van ban két luan cta Hoi dong giam dinh Y khoa dbi véi truong hop
cho cén b thoi gilr chitc vu hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém ddi vai truong
hop mién nhiém can bo;

- Y kién ctia Huyén tiy d6i v6i chirc danh 1a Giam déc BHXH huyén hodc nhan xét, danh
gia ctia cAp ty noi can bo sinh hoat dbi v6i chire danh 13 Trudng phong vé trudng hop thuyén
chuyén, tir chire, cho théi giir chtrc vy hodc mién nhiém;

- Bién ban hop lanh dao va cip uy BHXH tinh;
- Nhan xét, danh gia cia Giam dbc BHXH tinh ddi véi can bo thuyén chuyén, tir chic,
cho thoi gitt chirc vu hoac mién nhi¢m;

- Trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc to trinh kém ho so, BHXH
Viét Nam tién hanh cac thu tuc tham dinh va c6 cong van phé duyét hodac khong phé duyét dé
BHXH tinh thuc hién;

Sau khi thuc hién, BHXH tinh c6 trach nhiém giri 01 ban quyét dinh thuyén chuyén, tir
chure, cho thoi gitt chirc vy, mién nhiém va quyét dinh bo tri cong vi¢c khac doi voi can bo tir
chtrc, cho théi gilr chirc vy, mién nhiém vé BHXH Viét Nam dé tong hop, theo doi.

1.4. Doi véi Phé Truéng phong thuéc BHXH tinh, Phé Giam déc BHXH huyén:

1.4.1. Thi tuc ho so:

- Thong bao y kién ciia Giam doc BHXH tinh yéu cau cho théi gitt chirc vy, mién nhiém;
hodc to trinh cia Thu truédng don vi dé nghi cho can bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitr
chtrc vy, mién nhiém (ndi dung to trinh phai néu 16 ly do cho can bd thuyén chuyén, tir chue,
cho thoi gitt chirc vu hodc mién nhi¢m);

- Pon xin thuyén chuyén, tir chirc ciia can bd (ndi dung don phai néu 15 1y do thuyén
chuyén, tur chtic) hoac van ban két luan ctia Hoi dong giam dinh Y khoa do1 véi truong hop
cho cén b thoi gilr chitc vu hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém doi véi truong
hop mién nhi¢m can bo;

- Nhan xét danh gia cua Thi truéng don vi va clia cip uy noi can bo sinh hoat thuyén
chuyén, tur chire, cho thoi gitr chirc vu hodc mién nhiém.

1.4.2. Trinh ty tién hanh:

Phong T6 chtrc can bo hoac phong T6 chiic - Hanh chinh ¢6 trach nhiém tién hanh cac
thu tuc sau:

- Lam viéc v6i Thu truong don vi c6 can bd thuyén chuyén, tir chire, cho thoi gitr chue vu
hoac mién nhi€m;

- Gap g0, trao doi va nghe y kién ctia can bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitr chirc
vu hodc mién nhiém;

- Trao ddi y kién v6i Huyén uy dbi voi chire danh Pho Giam ddc BHXH huyén vé trudng
hop thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gilr chire vu hodc mién nhi€m;

- Tong hop ¥ kién trinh Giam déc BHXH tinh;
- Lanh dao va cip iy BHXH tinh hop quyét nghi;



- Giam dbc BHXH tinh ra quyét dinh thuyén chuyén, tir chirc, cho théi giit chirc vu hodc
mién nhiém can bo.

Cham nhét sau 01 tuan ké tir ngay ra quyét dinh, BHXH tinh c6 trach nhiém gui bao cao

kém theo quyét dinh thuyén chuyén, tir chire, cho théi giit chie vu, mién nhiém va quyet dinh

b6 tri cong viéc khac doi voi can bo tir chire, cho théi gir chire vy, mién nhiém vé BHXH
Viét Nam dé theo ddi, kiém tra va tong hop chung.

2. Thu tuc, trinh tw thuyén chuyen, tir chire, cho théi giir chirc vu, mién nhiém can
b0 quén ly thudc cac t6 chirc giap viéc Tong giam dbc, cac don vi sw nghiép truc thudc,
cac don vi truc thugc khac.

2.1. Poi v6i Thii trwong, Phé Thii trwéng cdc té chirc giup viée Tong gidm doc, cdc
don vi sw nghiép truc thugc, cac don vi truc thugc khdc:

2.1.1. Thii tuc hé so:

- Thong bao y kién ctia Téng gidm ddc yéu cau cho théi giir chirc vy, mién nhiém hodc to
trinh cua don vi d€ nghi cho can bg thuyén chuyeén, tir chire, cho thoi gitt chirc vy, mi€n nhi¢m
(ndi dung to trinh phdi néu 1o 1y do cho can b thuyén chuyén, tir chire, cho thoi gilt chure vu
hodc mién nhi¢m);

- Pon xin thuyén chuyén, tir chirc ciia can bd (ndéi dung don phai néu 1 1y do thuyén
chuyén, tur chtic) hoac van ban két luan ctia Hoi dong giam dinh Y khoa do1 voi truong hop
cho cén b thoi gilr chirc vu hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhi€ém doi véi truong
hop mién nhi¢m can bo;

- Nhén xét danh gia cua Thu truong don vi (d6i v6i trudng hop 1a Pho Thu trudng don vi)

va cta cip Uy noi can b sinh hoat vé truong hop thuyén chuyén, tir chirc, cho théi gitr chuc
vu hodc mién nhiém.

2.1.2. Trinh tu tién hanh:

Ban T6 chtic can bd ¢6 trach nhiém tién hanh cac thu tuc:

- Lam viéc véi Thu truong don vi 6 can bo thuyén chuyén, tur chire, cho thoi gitr chure vu
hoac mién nhiém;

- Gip gb, trao d6i va nghe y kién cua can bo thuyén chuyén, tir chiic, cho théi giir chire
vu hodc mién nhiém;

- Lay ¥ kién tham gia cua Ban Chip hanh dang bd co quan ddi véi truong hop cho thoi
gilr chtrc vu hodc mién nhi¢m;

- Tong hop ¥ kién trinh Ban Can sy dang xem xét, quyét nghi;

- Tong giam dbc ra quyét dinh thuyén chuyén, tir chirc, cho théi giit chtrc vy, mién nhiém
va quyét dinh bo tri cong vi¢c khac doi vdi can bd tur chire, cho thoi gitr chirc vu, mién nhiém.

2.2. Péi véi Truwéng phong, Phé Truéng phong trwee thudc cdc to chirc ginp viéc Tong
giam doc:

2.2.1. Thii tuc ho so:

- Thong bao ¥ kién ctia Téng giam dbc yéu cau cho thoi giit chic vy, mién nhiém hodc to
trinh cua Thu trudng don vi dé nghi cho can bd thuyén chuyén, tir chire, cho théi gilr chure vy,
mién nhiém (ndi dung to trinh phai néu rd 1y do cho can bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi
gilr chirc vu hoac mién nhi¢m);

- Pon xin thuyén chuyén, tir chirc cta can bd (ndi dung don phai néu rd 1y do thuyén
chuyén, tir churc) hodc van ban két luan ctia Hoi dong gidm dinh Y khoa doi véi truong hop
cho can b thoi gitt chitc vu hodc cac van ban lién quan dén vi¢c mién nhi¢m doi voi truong
hop mién nhiém cén bo;

- Nhan xét, danh gia ctia Thi truong don vi va cta cap Gy noi can bo sinh hoat vé trudong
hop thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gilr chirc vu hodc mién nhiém.

2.1.2. Trinh tu tién hanh:



Ban To6 chirc can b c¢6 trach nhiém tién hanh cac thu tuc:

- Lam vi€c v6i Thu trudng don vi ¢6 can bo thuyen chuyén, tir chire, cho thoi gitr chire vu
hodc mién nhi¢m dé xac minh cu thé 1y do thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitt chirc vu hodc
mién nhiém;

- Gap go, trao doi va nghe y kién cta can bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitr churc
vu hoac mién nhiém;

- Tong hop y kién trinh Tong gidam doc xem xét, quyét dinh.

Téng giam ddc trao doi véi Pho Tong giam ddc phu trach trude khi ra quyét dinh thuyén
chuyén, tir chirc, cho thoi gilr chire vu hodc mién nhi€ém cén bo.

2.3. Déi vdi Truwéng phong, Phé Truwéng phong trie thudc cdc don vi sw nghiép truc
thugc:

2.3.1. Trinh tu tién hanh:

Trudc khi lam to trinh dé nghi thuyén chuyén, tir chire, cho théi gilt chitc vu hodc mién
nhiém can bg, Thu truong don vi can ti€én hanh cac cong viéc sau:

- Hop ban thong nhat trong tap thé lanh dao va cap uy don vi;

- Ga@p g0, trao doi va nghe y kién ctia cadn bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitt chirc
vu hodc mién nhiém.

2.3.2. Thii tuc hé so gii Tong giam déc dé nghi phé duyét viéc thuyén chuyén, tiv chirc,
cho thoi gitr chirc vu hodac mién nhiém:

- To trinh cta Thu truong don vi gui Téng giam dbc dé nghi phé duyét thuyén chuyén, tir
chirc, cho thoi giir chtrc vu hodc mién nhiém can bd; noi dung to trinh phai néu 5 1y do cho
can bo thuyén chuyén, tir chirc, cho théi giit chirc vu hodc mién nhiém;

- Pon xin thuyén chuyén, tir chirc ciia can bd (ndi dung don phai néu 16 1y do thuyén
chuyén, tur chtrc) hoac van ban két luan ctia Hoi dong giam dinh Y khoa d61 voi truong hop
cho cén b thoi gilr chirc vu hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém doi véi truong
hop mién nhi¢m can bo;

- Bién ban hop lanh dao va cap uy don vi;

- Nhén xeét, danh gia cua Thu truéng don vi va cua cap ty noi can bo sinh hoat thuyén
chuyén, tir chtrc, cho thoi gilr chtirc vu hoac mieén nhiém;
- Trong thot han khoéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan dugc to trinh kém ho so, Ban T

chirc can b tién hanh cac thi tuc thim dinh va trinh Tong giam dc phé duyét. Trude khi phé
duyét Tong giam ddc trao d6i v6i Phé Tong giam dbc phu trach;

- Sau khi thyc hién, Thu truong don vi c6 trach nhiém gui 01 ban quyét dinh thuyén
chuyén, tir chirc, cho théi giit chirc vy, mién nhiém va quyet dinh b tri cong viéc khac dbi
Vql can bo thuyén chuyen, tur chirc, cho thoi gilr chirc vy, mién nhiém vé Ban T4 chuc can bod
dé tong hop, theo doi.

Trudng hop khong dugc thuyén chuyén, tir chire, cho théi gitr chirc vu hodc min nhiém,
Ban T6 churc can bg c6 van ban thong bao y kién cua Tong giam doc dé€ don vi biét.

3. Thi tuc, trinh tw thuyén chuyén, tir chirc, cho thdi giit chirc vu, miém nhiém Ké
toan truwong:

3.1. Poi véi Ké todn trwéng cip I:

Thu tuc hd so va trinh tu tién hanh thuc hién nhu quy dinh ddi voi chirc danh Thu trudng
cac to churc gitp viéc Tong giam doc.

3.2. Déi véi Ké todn truwéng cap III (Vin phong va cdc don vi truc thujc khdc):

Thu tyc hd so va trinh ty tién hanh thuc hién nhu d6i véi chirc danh Trudng phong thude
cac to chuc giup viéc Tong giam doc.



3.3. Poi voi Ké todn truong cd'p 111 (cac don vi sw nghiép truc thudc)

Trinh ty tién hanh va tha tuc hd so thuc hién nhu quy dinh ddi voi chue danh Trudng
phong cac don vi sy nghiép truc thudc.

3.4. Déi véi Ké todn truéng cap II:
3.4.1 Trinh ty tién hanh:

Trude khi lam céng van gai BHXH Viét Nam dé nghi thuyén chuyén, tir chic, cho thoi
gilr chtrc vu hodc mién nhi¢m can bd, BHXH tinh can tién hanh cac cong viéc sau:

- Hop ban théng nhét trong lanh dao va cAp uy BHXH tinh;

- Gap go, trao doi va nghe y kién cta can bd thuyén chuyén, tir chirc, cho thoi gitr churc
vu hodc mién nhiém.

3.4.2. Thii tuc hé so giri BHXH Viét Nam:

- Cong van ciia BHXH tinh giri BHXH Viét Nam dé nghi thuyén chuyén, tir chirc, cho
thoi gilt chire vu hodc mién nhiém can bd; ndi dung «cong van phai néu rd 1y do cho can bd
thuyén chuyén, tir chtrc, cho théi gitr chirc vu hodc mién nhiém;

- Pon xin thuyén chuyén, tir chirc ciia can bd (ndi dung don phai néu 16 1y do thuyén
chuyén, tur chtic) hoac van ban két luan ctia Hoi dong giam dinh Y khoa doi voi truong hop
cho cén b thoi gilr chitc vu hodc cac van ban lién quan dén viéc mien nhi€ém doi véi truong
hop mién nhi¢m can bo;

- Bién ban hop lanh dao va cap uy BHXH tinh;

- Nhan xét, danh gia ctia Giam déc BHXH tinh va ctia cap tiy noi can b sinh hoat thuyén
chuyén, tir chirc, cho théi gilt chire vu hodc mién nhiém;

- Trong thdi han khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc cong van kém ho so, BHXH
Vi¢t Nam tién hanh lam céc thu tuc tham dinh trinh Tong giam doc ra quyét dinh thuyén
chuyén, tir chire, cho thoi gitt chirc vu hodc mién nhi¢m can bo.

Truong hop khong dugce thuyén chuyén, tir chirc, cho thoéi gitr chire vu hodc mién nhiém,
BHXH Vi¢t Nam c6 cong van thong bao d€ BHXH tinh biét.

3.5. Poi voi Ké todn trwong cip I (cdc don vi ké todn thuéc BHXH tinh):

Trinh tu tién hanh va tha tuc hd so thuce hién nhu quy dinh d6i v6i chite danh Pho giam
d6¢c BHXH huyén, nhung khong c6 muc trao doi y kién véi Huyén uy.

Piéu 17. Khiéu nai, phuc hdi chirc vu.
1. Viéc khiéu nai ciia can b quan ly.
1.1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan quyét dinh mlen nhiém chirc vu quan ly, can

bo bi mién nhiém co6 quyén khiéu nai viéc mién nhiém dén cp c6 tham quyén ra quyét dinh
mién nhiém.

Khi nhan dugc khiéu nai cta can bd bi mién nhiém; theo phan cép, Thu trudéng don vi co
trach nhiém chi dao co quan tham muu vé cong tac can bo (BHXH tinh 13 phong T chirc can
bd hodc phong T6 chic - Hanh chinh; cac don vi su nghiép truc thudc 1a phong T6 chuc -
Hanh chinh, phong Hanh chinh tri sw, phong Hanh chinh tong hop; BHXH Viét Nam 13 Ban
T6 chirc can bd) xem xét va tra 10i cho can bd bi mién nhiém biét.

1.2. Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi c6 du co s& két luan viée mién nhiém la
sai, cap c6 tham quyén ra quyét dinh mién nhiém can bd quan ly phai c6 quyet dinh b tri lai
chue vu cti hoac chure vu twong dwong cho can b va giai quyét cac quyén loi hop phap lién
quan dén chirc vu bi mién nhiém cta can bo, cu thé:

a) Tong giam ddc ra quyet dinh b6 nhiém lai chirc vu ¢t hodc chirc vu tuong duong dbi
voi nhimg chirc danh do Tong giam doc ra quyét dinh mién nhiém. Riéng cac chirc danh
Giam doc, Pho Gidm doc BHXH tinh; Thu truong, Phé Thu truong cac to chirc giup viée



Tong giam ddc, cac don vi sy nghiép truc thudc, cac don vi truc thude khac thi Tong giam
doc ra quyét dinh trén co s& nghi quyét cia Ban Can su dang.

b) Giam ddc BHXH tinh ra quyét dinh bd tri lai chue vu cti hodc twong duong d6i voi cac
chuc danh Pho Truong phong nghiép vu, Pho Giam doc BHXH huyén va K& toan trudng cap
III trén co s& nghi quyét cua 1anh dao va cap uy BHXH tinh.

Sau khi thuc hién BHXH tinh ¢6 trach nhiém guri bao cao kem theo quyét dinh bd nhiém
lai» chuc vu cli hodc chuc vu tuong duong doi voi can by vé BHXH Viét Nam dé theo doi,
kiém tra va tong hop chung.

¢) Béi véi chirc danh theo phan cép phai c6 phé duyét cia BHXH Viét Nam trude khi ra
quyét dinh thi Thu trudong don vi c6 td trinh kém cac tai lidu c6 lién quan dén viéc mién
nhi¢m 1a sai va bién ban hop cua lanh dao va cép uy don vi gui vé Ban T6 chuc can bo dé
tham dinh trinh Tong giam dbc xem xét phé duyét.

Sau khi thyc hién, don vi c6 trach nhiém gui 01 ban quyét dinh bd nhiém lai chirc vy cii
hodc chuc vu tuong duong doi véi can bd vé BHXH Viét Nam dé theo doi, tong hop chung.

2. Viéc can bd phuc hoi sirc khoe.

Déi véi can b quan ly da co quyét dinh cho thoi gitr chuc vu, trong thoi han 30 ngay lam
viée ke tir ngay c6 két luan ciia Hoi dong giam dinh Y khoa (do can bg théi gitr chirc vu cung
cap) vé stic khoe cua can bo di phuc hoi, cip co tham quyén phai xem xét, bd tri cong viéc,
chirc vu thich hop cho can bd. Truong hop dic biét ciing khong dé kéo dai qua 90 ngay lam
viéc.

Viéc xem xét, bd tri chic vu thich hop cho can by quan 1y phuc hdi stre khoe duge thuc
hién theo phan cép quy dinh tai Piéu 17 Khoan 1. Riéng d6i voi nhitng chirc danh phai c6 phé
duyét cia BHXH Viét Nam trude khi ra quyét dinh thi Thu truéng don vi ¢6 tO trinh kém két
luan cua Hoi déng giam dinh Y khoa va bién ban hop cta lanh dao va cap uy don vi giri vé
Ban T6 chirc can bo dé thim dinh trinh Tong giam ddc xem xét phé duyét.

Chuong 7.
PINH CHI CHUC VU VA CONG TAC POI VOI CAN BO QUAN LY
Piéu 18. Nhirng truomg hop tam dinh chi chire vu va cong tac.

Viéc tam dinh chi chirc vy va cong tic dbi véi can bd quan 1y thuc hién trong nhiing
truong hop c¢6 dau hiéu vi pham nhimg quy dinh cta Nganh, ché do, chinh sach hoic phap
luat Nha nudc ma nhing vi pham nay can phai 1am r6 trong qua trinh kiém tra, thanh tra hoac
tap trung thoi gian dé can bd quan 1y kiém diém vi pham hodc xet thiy can bo tiép tuc 1am
viée c6 thé gay khé khin cho viée xac minh hodc tiép tuc c¢6 hanh vi vi pham.

Muc dich tam dinh chi cong tac mang tinh tam ngimg viéc quan 1y diéu hanh, tam ngimg
lam viéc. Do d6 thoi gian tam dinh chi chirc vu va cong tac khong kéo dai qué 3 thang. Hét
thoi han tam dinh chi cong tac néu can bo quan 1y khéng c6 161 khong bi xtr 1y thi duoc b tri
vé vi tri cong tac cii. Trudng hop bi ky luat bang cac hinh thic khién trach, canh cdo, ha béac
luong, ha ngach thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham c6 thé duoc b tri vé vi tri cong tac cii
hodc chuyén lam cong tac khac. Can bd quan 1y bi ky luat bang hinh thirc cach chie dugce bd
tri 1am cong tac khac. Con truong hop vi pham nghiém trong phai truy té thi thuc hién theo
phép luat hién hanh.

Piéu 19. Thii tuc tam dinh chi.

1. DP6i v6i nhitng chirc danh do Tong giam dbc bd nhiém thi Tong giam dbc quyét dinh
tam dinh chi hodc thoi dinh chi. Riéng cac chirc danh Giam dbc, Pho Giam déc BHXH tinh,
Thi truong, Phé Thi trudng cac to chic gitp viée Tong giam ddc, cac don vi su nghiép truc
thudc, cac don vi truc thudc khac thi Téng giam déc ra quyét dinh trén co sé nghi quyét cia
Ban Can su.

2. Pbi v6i nhimg chic danh do Giam dbc BHXH tinh ‘pé nhiém c6 sy phé duyét cua
BHXH Viét Nam thi lanh dao va cap uy BHXH tinh hop thong nhat ¥ kién c6 to trinh gt



BHXH Viét Nam dé nghi phé duyét. Sau khi c6 phé duyét cia BHXH Viét Nam, Giam déc
BHXH tinh ra quyét dinh tam dinh chi hoac théi dinh chi.

3. Bdi véi nhimg chirc danh do Thu trudng cac don vi sy nghiép tryc thude bd nhiém co6
su phé duyét cua Téng giam dbc thi Tha truong va cip ay don vi hop thong nhat ¥ kién c6 to
trinh giri Tong giam dbc d& nghi phé duyét. Sau khi c6 phé duyét cia Tong giam dbc, Thi
truong don vi ra quyét dinh tam dinh chi hodc théi dinh chi.

4. Pbi v6i nhitng chirc danh do Giam déc BHXH tinh bd nhiém khong c6 su phé duyét
cua BHXH Viét Nam thi [anh dao BHXH tinh hop thong nhat va ldy y kién cua cap uy don vi
dbi voi chirc danh Pho ‘Truong phong, ciia Huyén uy d6i véi chirc danh Phé Giam déc BHXH
huyén. Sau d6 Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh tam dinh chi hodc théi dinh chi.

Trong trudng hop can thiét, Tong giam ddc truc tiép ra quyét dinh tam dinh chi chirc vu
va cong tac dbi voi tat ca cac ddi tuong can bd quan 1y ctia nganh./.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 1
Poc lap - Tu do - Hanh phuc (B6 nhi¢m
---------------- moi)
BIEN BAN
LAY PHIEU TIN NHIEM CAN BO LANH PAO
DON VI
HOm nay, ngay ..... thang m....., tai
Baohiem xa hi .............ooooinl. to chirc hoi nghi lay phi€u tin nhiém dé
xem XEt, DO NhI€M CHTIC VU ..uvviiiiiiiiii et sta e e e e e e e e e abr e e e e eanranaaans
Téng s6 can bo dugc triéu tapdu hoinghila: .................... nguoi.
-HigncOmat: ............... nguoi.
- VAN mat: .....ooeooiiee nguoi.
Chul t11 NOT NZNI: ekttt s ket et e e eebe e nn e e b e e sene e
511 G QST U P OPRPOPRRPRRN
Chimg kién 14y phiéu tin NHIEM €O ....vovvreverereciieeeeessestsesssseessests s sesseeseesses s sess s seseenes

hanh b6 phiéu kin.
Két qua b6 phiéu nhw sau:

Tong s6 phiéu phat ra: ...... phiéu Téng s phiéu thu vé: ...... phiéu.



Bién ban nay di dugc théng qua cac dong chi kiém phiéu ky tén duéi day:
Chi tri Pai dién cip iy (néu c6) Thu ky

Don vi cip trén (Ban, BHXH tinh.......) MAu s6 2
Pon vi co so:

BAN TU NHAN XET, PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAN BQ

NGM: oooeee e (hOGC S nAM T .. 2 |
(Poi véi chire danh Truéng phong, Phé trudng phong triee thude cde té chive gitip viée Tong
giam doc, cac don vi sur nghiép truc thuoc; Giam doc, Phé gidm déc BHXH huyén; Truong
phong, Phé truéng phong chitc nang thuéc BHXH tinh; ké todn truéng cap II va I1I)

Ho vaten: ..o Sinh ngay ......... thang ...... nam

DO VI CONE TACT 1ottt ab e e s et e e aabe e e nnne e e nneees
(511 (oY | SO TSOURRRRRPPRPTR
Nhi€m VUi GUQC PRAN CONE: ..vviiiiiiiiiii it b e e s anb e e e e
1- Thuc hi¢n chirc trach nhi€ém vu dugc giao:

- Két qua vé khéi luong, chét luong, hiéu qua cong vi¢c cua ban than va ctia don vi.

- Cong tac to chirc, quan 1y don vi

2- Pham chét chinh tri, dao duc 16i séng:

- Nhan thtc, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach,
phap luat cua Nha nuoc.

- Viéc gilr gin dao duc va 161 song lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing, lang phi va cac
biéu hién ti€u cuc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong téc.

3- Tom tit uu, khuyét diém chinh vé viéc thuc hién chirc trach, nhiém vuy.

- Y thirc t6 chure ky luat, chap hanh ¥ kién chi dao cua cap trén.

- Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

- Tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than va thai do phuc vu nhan dan.
4- Phan loai theo mtrc do hoan thanh chirc trach, nhiém wvu.

(Hoan thanh tt, hoan thanh, chua hoan thanh)

Tom tit nhan xét, danh gia ... , ngay......thang.....nam... .....
cua Lanh dao phong Nguwoi tw nhan xét danh gia
Ban Giam doc BHXH huyén (Ky, ghi ro ho, tén)

(Viét thanh van ban riéng)

Nhén xét, danh gia phan loai ctia cip c6 thim quyén
(Thu trwong don vi, Giam doc BHXH tinh)
(Viét thanh van ban riéng)



BAO HIEM XA HOI VIET NAM Miu s6 3

BAN TU NHAN XET, PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAN BQ

Nam: veveeeneene(hode S nam tw ... ... ... ........ AN oooveea)

(Poi voi chirc danh T ru’ong ban Pho truong ban,; Chanh van phong; Pho chanh van phong;
Gidm déc, Phé gidm doc Trung tam; Vién trieong, Phé vién truong; Hiéu trucng, Phé hiéu
truong; Tong bién tdp, Pho tong bién tip; Gidm doc, Phé giam doc BHXH tinh; Trucng
phong, Phé truéng phong cdc don vi triee thude khdc; Ké todn trucng cdp I)

Ho vaten: ..o Sinh ngay ......... thang ...... nam

DON VI CONE TACT 1ottt e snb e e nnb e e e nneees
(511 (oY | SRRSO RRRRPPRPPR
Nhi€m v GUQC PRAN CONE: ..vviiiiiiiiiii e
1- Thuc hi¢n chirc trach nhi€ém vu dugc giao:

- Két qua vé khéi luong, chét luong, hi€u qua cong vi¢c cua ban than va ctia don vi.

- Cong tac to chirc, quan 1y don vi

2- Pham chét chinh tri, dao duc 16i séng:

- Nhan thtrc, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach,
phap luat cua Nha nuoc.

- Viéc gilr gin dao duc va 161 song lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing, lang phi va cac
biéu hién ti€u cuc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong téc.

3- Tom tit uu, khuyét diém chinh vé viéc thuc hién chuc trach, nhiém vuy.

- Y thirc t6 chure ky ludt, chap hanh ¥ kién chi dao cua cap trén.

- Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

- Tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than va thai d6 phuc vu nhan dan.
4- Phan loai theo mtrc @6 hoan thanh chirc trach, nhiém wvu.

(Hoan thanh tt, hoan thanh, chua hoan thanh)

Tom tat nhan xét, danh gid ..., ngay......thang.....nam... .....
cua Tong giam doc Nguoi tw nhan xét danh gia
Béo hiém xa héi Viét Nam (Ky, ghi ro ho, tén)

(Viét thanh van ban riéng)

BAO HIEM XA HOI VIET NAM Miu sb 4

PHIEU NHAN XET, PANH GIA CAN BQ VA Y KIEN PE NGHI
Doi véi ong (ba):
Chire vu:

- Can clr vao Diéu 6, Piéu 7 va Piéu 8 Quy ché danh gia can bo ban hanh kém Quyét dinh sb
50-QBb/TW ngay 03-5-1999 ctia Bo Chinh tri;



- Can ¢t Quy ché B6 nhiém, bd nhiém lai, luﬁn’chuye;n, tlr chtrc, mién nhiém can b, cong
chtrc 1anh dao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19/2/2003 cta Thu
tuong Chinh phu;

- Can clr vao ban tu nhan xét, danh gia cua ban than va y kién dong gop cua tap thé don vi;
- Can cir két qua hoan thanh nhiém vy clia 8ng (DA) ...veveveerveereereeceeeseseseeeeee s,

T61 nhan xét, danh gia va dé nghi nhu sau:

1/ | Nang lyc chuyén mén, 2/ | Pao dirc, 16i song 3/ | Mikc do hoan thanh chirc
nghiép vu trach, nhiém vu
Hoan . | Chua
Kha | 199 | yéu Tét | U9 | kem thanh | 198" | hoan
binh binh z, ¢ |thanh |
xuat sac thanh
Ll L] L] L] Ll L] [] [] L]
4] Y kién dé nghi:
D& nghi bo nhiém D& nghj khong bo nhi¢m
(hodc bd nhiém lai) (hoac khong bé nhiém lai)
L] L]
I Y KGG1 KRAC: .oovvoeveeiiveseieeiesse e
(Khong phai ky tén)

Ghi cha: Nhat tri ¢ mirc danh gia nao va y kién dé nghi nhu thé nao thi danh dau X vao 6
tuong ung.

MAu s0 5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN

LAY PHIEU NHAN XET, PANH GIA CAN BO VA Y KIEN DE NGHI
Hom nay, ngay ...... thang .....ndm........... £ dni . T AR ... JRTTT , Bao hiém xa
hoi Viét N,am (hoéc BHXH tinh..... " ) t0 9h1ic hoi nghi lay phi€u nhan xét, Qénh gid can
b va y kién dé nghi dé Tong giam doc Bao hiém xa ho1 Viét Nam (hoac Giam doc BHXH
tinh............. ) xem xét, bo nhiém laichttc vu ..., doi voi ong (ba)
Téng s6 can bo duoc triéu tapdu hoinghila: ....................... ... nguoi.
-HiéncoOmat: ................. nguoi
- VAN MEt: ..ooveeiiin nguoi
ChUl tr1 NOT NZNT: ettt e bt b e et e sen e
TIAURESTRE ... R ..............cccinueianninenntnss st s e et et s b e s e e b e bbb e s R
Chtng kién 1ay phiéu nhan xét, danh gia can bo co dai dién cp uy dia phuong .................

Thanh phan tham gia 1iy phiéu gom co:
. d/c,vang ............ Q/C el (ly do ving)



Sau khi héi nghi duge nghed/c ... ,chicvu ..o, (TCCB)
quan triét muc dich, yéu cau, diéu kién xem xét bd nhiém lai va quy trinh léy phiéu nhan xé&t,
danh gia can bo. Hoi nghi tién hanh tham gia dong gop y kién nhan xét, danh gia can bo (co
bién ban guri kém) va di thong nhét tién hanh 14y phiéu tin nhiém kin.

Két qua bé phiéu nhu sau:

S6 phiéu phatra:............. sthuve:...................
Noi Pénh gia Y kién dé nghi
dung Nang luc chuyén L ke X Muec do hoan thanh
N A Dao dirce, [0 song , , A
mon, nghiép vu chite trach, nhiém vu
ps | P°
nghi | Pehi
& Khéng
Ti N Bo X
. Hoan Chua | nhiém bo
nhigm .| Trung | o« . | Trung | . | thanh | Hoan N " | nhiém
Kha | . Yeéu | Tot | . Kém X N hoan lai i
binh binh xuat | thanh y , lai
2 thanh | chuc .
sac chirc
vu a
hien | GE8
tai :
tai
S6
phi€u
Ty 1€

Bién ban nay di dugc théng qua cac dong chi kiém phiéu, déu thdng nhét va ky tén dudi day:

Chii tri Pai dién cip ay dia phwong (néu cé) Thu ky



