BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc 1ap — Tw do — Hanh Phuc
S6: 1525/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 25 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY PINH VE QUAN LY, LUU TRU, KHAI THAC HO SO HUONG
BAO HIEM XA HOI

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can cir Phap 1énh Luweu triv quéc gia ngay 04/4/2001;

Can cir Nghi dinh sé 94/2008/ND-CP ngay 22/08/2008 cua Chinh phu quy dinh chite néing,
nhiém vu, quyén han vd co cdu té chirc ciia Bao hiém xa hgi Viéet Nam:;

Xét dé nghi cua Gidm doc Trung tam Luu triz,

QUYET PINH

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé& quan 1y, luu tri, khai thac ho so
huong bao hiém xa hoi”.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Chanh Van phong, Giam ddc
Trung tdm Luu trit, Thi truong cac don vi truc thudc co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam
dbc Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong, Bao hiém x& hoi Bo Qudc
phong, Bo Cong an, Ban Co yéu Chinh pha chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG GIAM POC

Noi nhan:

- Nhu diéu 2;

- TGP, cac Ph6 TGD;
- Luu VT, TTLT (06).

Lé Bach Héng



QUY DINH

VE QUAN LY, LUU TRU, KHAI THAC HO SO HUGNG BAO HIEM XA HOI
(Ban hanh theo Quyer dinh so 1525/0D-BHXH ngay 25 thang 12 nam 2009 cua Tong gidm doc
Bdo hiém xa hgi Viét Nam)

Hb so huang bao hiém xa hoi dong vai trd quan trong trong trién khai thuc hién chinh sach
bao hiém xa hoi. Bé thuc hién tét cong tac quan 1y, dam bao an toan, bi mat hd so huong Bao
hiém x& hoi va sir dung tai liéu luu trit vao cac muc dich chinh dang, dat hiéu qua cao, Tong
giam déc Bao hiém x& hoi Viét Nam ban hanh Quy dinh vé quan 1y, luu trit, khai thac hd so
hudng bao hiém xa hoi nhu sau:

Chuong 1.
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy dinh nay &p dung déi véi hd so bao hiém xa hoi (BHXH) cua cac doi twgng hudng
BHXH hang thang bao gom: BHXH bat bugc (h6 so huong che d6 huu tri, ho so huong trg cap
tai nan lao dong, ho so hudng trg cap bénh nghe} nghiép, ho so huong tro cap tuat), BHXH tu
nguyén va BHXH that nghiép; luu trir tai Bao hiem xa hoi \/iét Nam, Bao hiém xa hoi cac tinh,
thanh pho truc thudc trung wong, Bao hiém xa hoi B Quoc phong, Bé Cong an, Ban Co yéu
Chinh phu (sau day goi chung |a BHXH tinh).

Piéu 2. Tai liéu Iru triv

Tai liéu luu trix phai 1a ban chinh, ban géc cua tai ligu, duoc ghi lai trén gidy. Truong hop
khéng con ban chinh, ban goc cua tai liéu thi dugc thay thé bang ban sao hop phép cua tai liéu
do.

Piéu 3. Pdi twong sir dung

Ho so huong BHXH luu trit tai BHXH Viét Nam, BHXH tinh dugc khai thac, str dung phuc
vu cac yéu cau quan ly, nghién cau khoa hoc va cac yéu cau cia cac don vi, ca nhan, khai thac
dé giai quyét cac nhu cau chinh dang theo quy dinh cta Nha nudc.

Co quan Nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chac chinh tri - x& hoi, ca nhan c6 quyén khai thac,
su dung tai liéu luu trix dé‘ phuc vu cho nhu cau hoat dong céng vu, cdng tac thuc tién, nghién
ctu khoa hoc va cac nhu cau chinh dang khac, dung theo quy dinh cua Nha nudc va caa Nganh.,
Chuong 2.

QUAN LY, LUU TRU HO SO HUONG BAO HIEM XA HOI

biéu 4. Quan Iy hd so lwu triv



1. Trung tdm Luu trir BHXH Viét Nam la don vi quan ly, luu trir hd so huéng BHXH hang
thang tiép nhan tir BHXH tinh.

2. Phong Tiép nhan — Quan Iy ho so (Phong TN-QLHS) ctia BHXH tinh 1a don vi chiu tréch
nhiém quan ly luu trir ho so huong BHXH hang thang, ho so huéng BHXH mot lan, ho so
huong ché do bao hiém that nghiép.

Piéu 5. C4c loai hd so tiép nhan vao hru trir

1. Hb so huong BHXH luu trit tai Trung wong bao gom:

- Hb so hudng lvong huu hang thang.

- H6 so hudng ché o mat sirc lao dong;

- H6 so huong ché do tai nan lao dong hang thang:

- Ho so huong ché do bénh nghé nghiép hang thang;

- Ho so huong ché do tir tuat hang thang;

- Ho so huong tro cap xa, phuong;

- Hb so hudng ché d6 bao hiém that nghiép.

2. Hd so huong BHXH luu trir tai BHXH tinh bao gom:

- Hb so hudng lvong huu hang thang.

- Ho so huong bao hiém x& hoi mot lan (chua du diéu kién huong ché do huu tri hang
thang);

- H6 so hudng ché o mat strc lao dong;

- H6 so hudng ché do tai nan lao dong hang thang, mot lan;

- Ho so huong ché do bénh nghé nghiép hang thang, mot lan;
- Ho so huong ché do tir tuat hang thang, mot lan;

- Ho so hudng tro cap x4, phuong;

- Hb so huéng tro cap 91;

- H6 so hudng tro cap cong nhan cao su;



- H6 so huang ché do bao hiém that nghiép.
Piéu 6. Quy trinh tiép nhan hé so hwéng BHXH
1. Tiép nhan hd so luu trit tai BHXH tinh:

a. Cham nhat ngay Iam viéc cudi cing mdi thang, Phong Ché d6 BHXH chuyén cho Phong
TN-QLHS dua vao luu trir 01 bd hd so huong BHXH mat 1an va 02 bo hd so husng BHXH hang
thang kém theo danh sach giai quyét huang cac ché 6 BHXH theo mau quy dinh tai Quyét dinh
s6 815/QD-BHXH ngay 06/06/2007 va van ban s6 1564/QD-BHXH ngay 02/06/2008 cua Tong
Giam ddc Bao hiém xa hoi Viét Nam)

Truge ngay 10 thang 1 nam sau, Phong Ché d6 BHXH chuyén toan bo ho so huong ché do
bao hiém that nghiép da giai quyét trong nam trudc cho Phong TN-QLHS thuc hién quan 1y luu
tra.

b. Phong TN-QLHS tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y, thii tuc hd so, phan loai va dua vao luu
trir. Truong hop phat hién hd so khong day du tha tuc, khong dam bao tinh phéap 1y, ho so giai
quyet chua ding quy dinh, Phong TN-QLHS lap danh sach bao cdo Giam dé¢c BHXH tinh. Giam
dbc BHXH tinh c6 trach nhiém chi dao céc phong nghiép vu bo sung, hoan chinh cac ho so trén,
bao cao bang vin ban va gui b sung hd so hodc phiéu diéu chinh vé BHXH Viét Nam (Trung
tam Luu trit) d& quan 1y, luu tri.

¢. Truong hop ddi twong dang huong BHXH c6 thay doi, diéu chinh, giai quyét lai, BHXH
tinh co trach nhiém b6 sung phicu di€u chinh, quyét dinh di€u chinh va cac giay to c6 lién quan
vao ho so luu trir tai tinh va giri 01 ban vé BHXH Viét Nam (Trung tim Luu trir) d€ quan ly, luu
trir.

2. Tiép nhan hd so lwu trit tai Bao hiém x& hoi Viét Nam:

a. Truéc ngay 10 hang thang BHXH tinh chi dao Phong CNTT chuyén co s dit lidu, Phong
TN-QLHS chuyén danh séch (theo mau s 18-HSB quy dinh tai Quyét dinh sé 815/QD-BHXH
ngay 06/06/2007 va mau s6 09A-HTN, 09B-HTN quy dinh tai van ban s6 1564 QB/BHXH ngay
02/06/2008 cuia Toéng Giam déc BHXH Viét Nam) va hd so cua dbi twong huong ché ¢6 BHXH
hang thang da duogc giai quyét husng BHXH trong thang trudc vé Trung tdm Luu trit BHXH
Viét Nam.

b. Trung tAm Luu tri¥ tiép nhan va kiém tra hd so dé quan 1y luu trit; Truong hop phat hién
hd so thiéu, khong day du thu tuc, khong dam bao tinh phap ly thi théng béo cho BHXH tinh dé
bé sung, hoan chinh; Truong hop giai quyét huong BHXH khong diing ché do thi théng bao cho
Ban Thuc hién chinh sach BHXH xem xét, giai quyét.

C. Déi véi ho so ‘ghiéu, ho so giai quyét lai, ho so khong day du thu tyuc, BHXH tinh c6 trach
nhiém b6 sung vao ho so luu tai tinh va gui 01 ban vé Trung tam luu trit trong vong 30 ngay ke
tur ngay nhan duogc thong bao cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.



Piéu 7. Quy trinh luu trit hé so hwéng BHXH

1. H6 so huong BHXH duoc t6 chire luu trit theo md hinh théng nhat tir Trung wong dén dia
phuong; quan ly bang phan mém Quan 1y hd so huong BHXH cia BHXH Viét Nam; duoc phan
loai theo ché d6 huong va luu trix trong hop dung hd so, xép trén gia. Tiéu chuin cua gia, hop
dung hd so thuc hién theo Cong vin s6 789/BHXH-CDCS ngay 8/7/1998 cia BHXH Viét Nam.

2. Doi Vi ho so tiép nhan méi hang thang, Phong TN-QLHS sau khi hoan tat vigc kiém tra
ch‘uyén toan bo ho so huong BHXH vao luu trit theo dung vi tri dugc dinh vi ty dong theo phan
mém cua BHXH Viét Nam.

3. Ddi v6i hd so da luu trir truée day: BHXH tinh xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién viéc
luu trir ho so doi twong huong BHXH theo md hinh do BHXH Viét Nam quy dinh, hoan thanh
trudc ngay 31/12/2012.

Chuong 3.
KHAI THAC HO SO HUONG BHXH
Piéu 8. Thu tuc, thAm quyeén giai quyét, khai thac ho so luu trik:
1. Giam dbc Trung tam luu trit BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH tinh cho phép nghién
cau, khai thac céac théng tin, tai liéu Iuu trir trong ho so huéng BHXH. Can ctr dieu Kién cu thé

cia timg dia phuong, Gidm déc BHXH tinh ¢6 thé uy quyén cho Truéng phong TN-QLHS giai
quyeét.

2. Thu tuc yéu cau khai théc, st dung hé so luu trix
a. Nguoi dén khai thac, sao luc ho so phai co:

- Gidy gidi thiéu cia co quan noi cong tac (d6i vai cac to chac) hodc don dé nghi ghi rd ly
do sao luc va cd xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tra (d6i véi ca nhén).

- Chirng minh thu nhan dan (hoac cac gidy to tly than cé anh)
- Gidy dé nghi khai thac hd so huong BHXH (mau 01 — KTHS kém theo).

b. Cac t6 chic, doanh nghiép, co quan nha nuéc ¢6 nhu cau duoc cung cap ban sao hd so
huong BHXH phai c6 cong van néu rdo muc dich yéu cau cua viéc nghién cau, khai thac, str dung
ho so luu trir va cac thong tin vé doi tugng can khai thac.

c. Cac don vi thuoc BHXH Viét Nam, BHXH céc tinh c6 nhu ciu dugc cung cap ban sao hd
so hozc mét trong céc tai liéu cua hd so huong BHXH luu trit tai Trung tim Luu trir BHXH Viét
Nam, d& nghi lap danh sach dbi twong can khai thac giri Trung tdm Luu trir (mﬁu 02-KTHS kem
theo); Truong hop nguoi huong BHXH hodc than nhan c¢é nhu cau khai thac ho so huong BHXH
nhung khong c6 hd so Iuu trir tai BHXH tinh, BHXH tinh ¢ cong van d& nghi TTLT, danh séch



déi tuong can khai thac (Mau 02-KTHS) kém theo ban pho t6 don dé nghi cua doi twong giri
Trung tdm Luu trit BHXH Viét Nam dé Trung tdm sao luc va gui BHXH tinh chuyén cho doi
tuong.

3. Can bog, cong chtrc cta BHXH tinh hoac Trung tdm Luu trir BHXH Viét Nam duoc phéan
cong quan 1y, luu trit ho so huong BHXH thuc hién cac céng viéc sau:

- Ghi vao s6 dang ky khai thac tai li¢u kho lru tri¥, 1ap danh muc ho so tai ligu truec khi giao
cho nguoi khai thac va kiém dinh khi nguoi khai thac hoan tra.

- Huéng dan noi quy khi muon hd so nghién cau tai chd

- Cung cap ban sao tai liéu, hd so cho doi trgng ¢ nhu cau khi da cé y kién chap thuan cua
nguoi cd tham quyén.

Viéc sao chup tai liéu do can bg, cong chirc cua Phong TN-QLHS thuc hién tai co quan va
phagli dém béo»chl’nh xac ndi dung nhu ban chinh, khong duoc stra chira, thém bét céu chi, ‘déu
cham, dau phay; khéng sao chup nhitng bat phé ghi trén van ban lién quan dinh kém theo ho so
cua tai liéu luu trir.

Chuong 4.
QUY PINH TRACH NHIEM

Piéu 9. Trach nhiém ciaa don vi quan 1y luu trir ho so.

1. Trung tdm Luu trit, BHXH tinh la don vi quan 1y luu trix hé; so huong BHXH co trach
nhiém thu thap, quan 1y, luu trt, bao vé an toan, bi mat va phuc vu tét viéc khai thac sir dung ho
so tai liéu luu trir.

Nghiém cam viéc chiém gir, tiéu hay trai phép, lam hu hai tai liéu luu trit hoic sir dung tai
liéu luu trir vao muc dich trai vai loi ich cia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap caa céng dan.

2. Cac don vi quan 1y luu trit hd so huéng cé trach nhiém tra két qua sao luc hd so trong
vong 10 ngay ké tir ngay nhan duoc day du thu tuc theo quy dinh cua don vi, c& nhan c6 nhu cau
sao luc.

Piéu 10. Trach nhiém ddi véi cac don vi, ca nhan khai thac sir dung tai liéu hru triv

- Str dung va bao quan tai liéu luu trix can than khong dé mat, hoic lam rach.

- Khong duoc tay stra, gach, x6a, danh dau vao tai liéu luu trir.

- Khi sir dung xong phai tra day du cé chit ky xac nhan caa can bo, cong chirc quan Iy kho
tai liéu luu trir.



Chuong S.
CHE PO BAO CAO
Piéu 11. Trung tim Luu trit BHXH Viét Nam

Hang théng thuc hién ché do théng ké bao céo cong tac quan 1y luu trir hd so huong tai
Trung tam theo quy dinh ctia Tong giam doc BHXH Viét Nam.

Hang niam bao cdo tong két cong tac quan 1y luu trit hd so huong BHXH cua Trung tam va
toan nganh theo quy dinh cta Tong giam doc Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Piéu 12. Bio hiém x4 hdi tinh

BHXH tinh thuc hién ché do thong ké béo co vé tinh hinh quan Iy luu trir hd so husng
BHXH trong cac bao cao theo quy dinh cia BHXH Viét Nam.

Riéng béo céo tong két hoac bao céo chuyén dé vé cong téc quan 1y luu trit ho so huong
BHXH, BHXH tinh guti vé Trung tam Luu trir BHXH Viét Nam.

Chuong 6.
TO CHUC THUC HIEN
biéu 13. Giam déc Trung tm Luu trit phoi hop voi Gidm doc Trung tam Thong tin xay
dung hoan chinh phan mém “Quan ly ho so huong BHXH?”, va to chic trién khai, huéng dan
BHXH tinh thuc hién quy dinh nay.
Diéu 14. Trung tam Thong tin xay dyng phan mém “Quan Iy hd so huong BHXH”, trién
khai huéng dan str dung, diéu chinh nang cp phan mem khi c6 yéu cau caa don vi nghiép vu,

giai dap xur ly vuéng mac trong qué trinh str dung phan mém.

Piéu 15. Giam doc Trung tAm Luu trit, Gidm déc BHXH tinh tiép nhan phan mém va thyc
hién viéc tiep nhan quan 1y, luu trix, khai thac ho so huong BHXH theo quy dinh nay.
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DANH SACH HO SO HUONG BAO HIEM XA HQI PE NGHI KHAI THAC

Kinh giri: Trung tm Luu trir Bao hiém xa hoi Viét Nam
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