BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- boc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 171/2013/TT-BTC Ha Noi, ngay 20 thang 11 nim 2013

THONG TU

HUGNG DAN CONG KHAI THONG TIN TAI CHINH THEO QUY BINH TAI NGHI BINH
SO 61/2013/ND-CP NGAY 25/6/2013 CUA CHINH PHU

Can cwr Lugt Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir Nghi dinh s 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh
chite nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua Bg Tai chinh;

Can cir Nghj dinh s6 61/2013/ND-CP ngay 25 thang 06 nam 2013 ciia Chinh pha vé viéc ban
hanh Quy ché gidm sat tai chinh va danh gia hiéu qua hoat dong va cong khai thong tin tai chinh
doi véi doanh nghiép do nha nuéc lam chu so hizu va doanh nghiép ¢ von nha nuéc;

Theo dé nghi cuia Cuc truéng Cuc Tai chinh doanh nghiép;

Bo truong Bg Tai chinh hwéng ddn Vé cong khai thong tin tdi chinh theo quy dinh tai Ngh;j dinh
so 61/2013/ND-CP ngay 25/6/2013 cua Chinh phu nhw sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan viéc cong khai thong tin tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2013/ND-CP ngay 25/6/2013 cua Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché giam sat tai chinh va
danh gia hiéu qua hoat dong doi véi doanh nghi¢p do nha nudc lam chu s¢ hiru va doanh nghi¢p
c6 von nha nude (sau day goi tat 1a Quy ché ban hanh kem theo Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP).

Piéu 2. Péi twgng ap dung

1. Doanh nghiép do nha nudc lam chu so hiu.

Céc doanh nghiép hoat dong trong linh vuc tai chinh, ngan hang, bao hiém, x6 sb, chung

khoan thuc hién cong khai thong tin tai chinh theo quy dinh caa phéap luat chuyén nganh va quy
dinh tai Thong tu nay.



2. Chui 6 hiru phan von nha nudc dau tu tai doanh nghiép.

3. Co quan quan ly nha nudc vé tai chinh doanh nghiép (Bo Tai chinh, S¢ Tai chinh cac
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong).

Doanh nghiép ¢6 vén nha nuéc thuc hién viée cong khai thong tin tai chinh theo quy dinh
cua phap luat va dieu Ié caa doanh nghiép.

Piéu 3. Yéu ciu thuc hién cong khai thdng tin

1. Viéc cong khai thong tin phai dam bao cac muc dich va nguyén tac quy dinh tai Dicu 26
Quy ché ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP.

2. Pbi véi viéc cong khai trén cong thong tin dién tir, ngay céng khai théng tin 1a ngay
thdng tin xuat hién trén phuong tién cong khai thong tin. Ddi vai viéc cong khai bang hinh thic
fax hoac gui dir liéu dién t, ngay cong khai thong tin la ngay gui fax, gui dir licu dién tu (qua
email hoac qua hé thong cdng nghé thong tin tiép nhan bao cao). Di véi viéc cong khai bang
hinh thic gui béo cdo bang vian ban, ngay cong khai thong tin 1a ngay cha so hitu nhan dugc
thdng tin cong khai bang van ban.

3. Ngdn ngir thuc hién cong khai théng tin vé tai chinh caa cac doanh nghiép phai 1 tiéng
Viét. Truong hop phap luat quy dinh cdng khai thong tin bé sung bang ngén ngit khac, ngdn ngit
thuc hién cong khai théng tin bao gom tiéng Viét va ngon ngir khac theo quy dinh.

4. Cac d6i tuong cong khai théng tin thuc hién bao quan, luu giir théng tin d bao céo, cong
khai theo quy dinh cta phép luat.

biéu 4. Xir ly vi pham vé céng khai thong tin

T chuc, c& nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh cua phap luat vé cong khai thong tin tai
chinh thi thy theo tinh chat, mtrc @6 vi pham phai chiu mét trong cac hinh thac xu ly sau:

1. Bj phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong néu cong khai thong tin tai chinh
khong day du ndi dung theo quy dinh hoac cong khai thong tin tai chinh cham tir 01 thang dén 03
thang theo thoi han quy dinh.

2. Bi phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong néu thyc hién viéc cong khai thong
tin tai chinh cham quéa 03 thang theo thoi han quy dinh hoac théng tin, so liéu cong khai thong tin
tai chinh sai sy that.

3. Vién chtic quan ly doanh nghiép bi ky luat khién trach hozc canh céo tiy theo mic do vi
pham.

4. Tham quyén xu ly vi pham néu tai khoan 1 va khoan 2 Biéu nay thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 105/2013/ND-CP ngay 16/9/2013 cua Chinh phu quy dinh xt phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap va cac vin ban huéng dan Nghi dinh.



Chu sé hiru can cir mtc d6 vi pham dé thuc hién hinh thic ky luat ddi voi vién chic quan
ly doanh nghiép.

Chuong 11
CONG KHAI THONG TIN CUA DOANH NGHIEP
Piéu 5. Cong khai véi chii sé hiru va co quan quan ly tai chinh doanh nghiép
1. Ngi dung cong khai

‘Doanh nghiép thuc hién cdng khai thong tin t§1i chinh theo cac ndi dung quy dinh tai khoan
1 biéu 27 Quy ché ban hanh kem theo Nghi dinh s6 61/2013/NB-CP, trong do:

a) Cong khai noi dung thong tin da néu tai Bao cdo danh gia tinh hinh tai chinh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu sé 158 /2013/TT-BTC ngay 13/11/2013 ciia Bo Tai chinh
huéng din mot s6 noi dung vé giam sat tai chinh va danh gia hiéu qua hoat dong caa doanh
nghiép do nha nudc 1am chu sé hitu va doanh nghiép c6 vén nha nuéc.

b) Céng khai noi dung théng tin vé& cac khoan thu nhap va thu nhap binh quan cua nguoi
lao dong; tinh hinh chip hanh cac nghia vu d6i véi nguoi lao dong vé bao hiém y té, bao hiém xa
hoi, tro cap mat viéc 1am (néu cd); tinh hinh tién luong, thu lao, tién thuong va thu nhap hang
thang nam trudc lién ké caa ting vién chac quan ly doanh nghiép.

¢) Cong khai noi dung thong tin vé Béo céo tai chinh da dugc kiém toan, cac ¥ kién danh
gi4, xac nhan, ket luan, kién nghi cua kiém toédn, cua chu s¢ hiru va co quan quan ly tai chinh
doanh nghiép vé bao céo tai chinh, vé tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép.

d) Béi vai thdng tin vé quan tri doanh nghiép, doanh nghiép cong khai tinh hinh xay dung
va thuc hién cac quy ché noi bo cua doanh nghiép.

d) Doanh nghiép la cong ty me phai cong khai bao céo két qua giam sat tai chinh, két qua
danh gia va xep loai d6i voi cac cong ty con la cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do
cong ty me nam gitr 100% vbn diéu 1&; két qua giam sat dbi v6i doanh nghiép thanh vién (cong
ty c6 trén 50% von gop); két qua giam sat viéc dau tu von tai cac cong ty lién két.

Ngoai ra Tong cong ty Pau tu va Kinh doanh von nha nuéc con chiu trach nhiém cong khai
két qua giam sat tai chinh, két qua danh gia hiéu qua va xép loai déi vai cong ty trach nhiém hitu
han mét thanh vién dwgc nhan chuyén giao tir Bo quan ly nganh va Uy ban nhan dan cap tinh;
cong khai két qua giam sat tai chinh ddi véi doanh nghiép c6 von nha nude dugce nhan chuyén
giao tir B6 quan ly nganh va Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Hinh thirc cong khai

a) Doanh nghiép thuc hién cong khai thong tin tai chinh cho chu s¢ hiru va co quan quan ly
tai chinh bang hinh thic van ban, dong thoi gui file bao cao thong qua phuong tién thdng tin



dién tir (hop thu dién tir hodc cong thang tin tryc tuyén) theo dia chi hop thu dién tir chinh thic
do chu so hiru va co quan quan ly tai chinh doanh nghiép cung cap.

b) Trudng hop c6 su thay d6i ndi dung thong tin da cong khai, cac doanh nghiép phai dong
thoi bao cao va c6 van ban giai trinh cho chu s hiru va co quan quan ly tai chinh doanh nghiép.

Piéu 6. Cong khai thong tin véi cac chii ng va nha dau tw

Doanh nghi¢p cong khai thong tin tai chinh theo cac noi dung va hinh thirc da dugc thoéa
thuan gitra doanh nghiép va nha dau tu hoac chu no.

Piéu 7. Cong khai thong tin ddi véi ngudi lao dong

1. Noi dung cdng khai

Doanh nghiép phai cong khai thong tin ndm vé két qua kinh doanh; vé céc khoan thu nhap
va thu nhap binh quan cua ngudi lao dong; ve tinh hinh chap hanh cac nghia vu doi véi ngudi lao
dong (bao hiemy t&, bao hiém xa hoi, trg cap mat viéc lam néu co); ve tinh hinh tién luong, thu
lao, tién thuong va thu nhap binh quan hang thang, ndm trusc lien ke cua tung vién chirc quan ly
doanh nghiép; vé nhan x¢ét, danh gia, khuyen nghi cua chu s¢ hiru, co quan quan ly tai chinh
doanh nghiép hoac cac co quan quan ly nha nudc khac doi vai tinh hinh tai chinh cta doanh
nghiép.

2. Hinh thtrc cdng khai

Viéc cong khai thong tin véi nguoi lao dong duoc thuc hién b’éng cac hinh thic sau: trén
trang thong tin dién tir cua doanh nghiép, phat hanh an pham, niém yét tai doanh nghiép, céng bo
trong Hoi nghi nguoi lao dong.

Diéu 8. Cong khai théng tin d6i véi cong ching

1. Noi dung cong khai

Doanh nghiép phai cong khai mot sé théng tin tai chinh theo biéu mau ban hanh kém theo
Thong tu nay.

2. Hinh thirc cdng khai

Viéc cong khai thong tin dugc thuc hién trén trang thong tin dién tir cia doanh nghiép hoac
trén cac phuong tién thong tin dai chdng.

Piéu 9. Quy dinh vé cach thiic cong khai trén trang thong tin dién tir

Doanh nghiép phai lap trang thong tin dién tir cham nhét trong vong sau (06) thang ké tir
ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc. Trang thong tin dién tir phai c6 chuyén muc riéng vé noi dung



cong khai thong tin tai chinh cua doanh nghi¢p. Doanh nghiép c6 trach nhiém cap nhat thong tin
khi noi dung cong khai théng tin tai chinh cua doanh nghiép thay doi.

Nguoi chiu trach nhiém cong khai thong tin phai théng bao véi chu s¢ hiru va co quan quan
ly tai chinh doanh nghiép vé dia chi trang thong tin dién tir va moi thay d6i lién quan dén dia chi
nay trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién tir hoic
ngdy thay d6i vé dia chi trang thong tin dién tir nay.

Truong hop doanh nghiép chua c6 dii didu kién dé van hanh trang thong tin dién tur trong
vong sau (06) thang keé tir ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi phai dang ky véi chu sé hiru va co
quan quan ly tai chinh doanh nghiép dé thyc hién viéc cong khai céc noi dung théng tin quy dinh
tai trang thong tin dién tir cua chu so hitu va co quan quan ly tai chinh doanh nghiép.

Piéu 10. Thai gian cong khai
Doanh nghiép thuc hiép cong khai thong tin tai chiph dbi véi nhirng noi dung quy dinh tai
khoan 1 biéu 5, khoan 1 Biéu 7 Thong tu nay cham nhat la ngay 31/7 cung nam doi vaoi thong

tin 6 thang va ngay 30/4 nim sau ddi voi thong tin nam.

Thoi gian cong khai thong tin tai chinh d6i véi cac chi no va nha dau tu thuc hién theo
thoa thuan gitra doanh nghiép va cha ng, nha dau tu.

Thoi gian cong khai thong tin tai chinh ddi véi cong chiung dugc thuc hién truéc ngay 30/4
nam sau.

Chuong 111
CONG KHAI THONG TIN CUA CHU SO HUU
Piéu 11. Ni dung cong khai

_ Chu so hitu thuc hién cong khai thong tin tai chinh theo cac noi dung quy dinh tai khoan 2
biéu 27 Quy ché ban hanh kem theo Nghi dinh s6 61/2013/NB-CP gom:

1. Cong bd day du noi dung Bao céo giam sét tai chinh va Bao céo K&t qua giam st tai
chinh duoc lap theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 4 Thong tu s6 158/2013/TT-BTC ngay
13/11/2013 cua Bo Tai chinh.

2. Cong b danh sach cac doanh nghiép bi dua vao dién giam sat dic biét va danh sach céc
doanh nghiép duoc dua ra khoi dién giam sat dac biét.

3. Cong bd Quyét dinh giao chi tiéu danh gia hang nam cua ting doanh nghiép; két qua
thim dinh cia chi s¢ hitu vé viéc danh gia hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép va xép loai hoat
dong cua vién chic quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 18 Thong tu s6
158/2013/TT-BTC ngay 13/11/2013 cua B¢ Tai chinh.



Piéu 12. Hinh thitrc cdng khai

Chu so hitu thyc hién cong khai trén trang thong tin dién tir caa chu so hitu.

Piéu 13. Thoi gian cong khai

1.Thoi gian cong khai thong tin ddi V6i noi dung quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 11
Thong tu nay la trude ngay 31/8 cung ndm doi v6i thong tin 6 thang va trude ngay 31/5 nam sau
doi vai thong tin nam.

2.Thoi gian cong khai thong tin dbi véi noi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Thong tu
nay la trude ngay 31/8 ndm sau.

Chuwong IV
CONG KHAI THONG TIN CUA CO QUAN QUAN LY TAI CHINH DOANH NGHIEP

Piéu 14. Ni dung va hinh thirc cong khai

1. Bo Tai chinh thuc hién cong khai thong tin tai chinh theo cac n¢i dung quy dinh tai
khoan 3 Dicu 27 Quy che ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2013/NB-CP doi vei cac doanh
nghiép do nha nudc lam chu s¢ hiru va doanh nghiép c6 von nha nudc trong pham vi ca nudc.

Viéc cong khai thong tin dugc thuc hién trén trang dién tir cia B Tai chinh.

2. S& Tai chinh cac tinh, thanh phé truc thuS‘)c Trung uong thuc hién céng khai thong tin taj
chinh theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Bicu 27 Quy che ban hanh kem theo Nghi dinh s6
61/2013/ND-CP doi véi cac doanh nghiép do nha nuéc lam chu s¢ hiru va doanh nghiép ¢6 von
nha nudc thudc trdch nhiém caa Uy ban nhan dan cap tinh.

Viéc cong khai thong tin dugc thuc hién trén trang dién tir cia S& Tai chinh.

Piéu 15. Thai gian cong khai

1. Thoi gian cong khai thong tin dwoc Bo Tai chinh thuc hién ngay sau khi ¢d y kién chi
dao cua Thu tuéng Chinh phu.

2. Thoi gian cong khai thong tin dugc S¢ Tai chinh thyc hién ngay sau khi cd y kién chi
dao cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA NGUOI CONG BO THONG TIN

Piéu 16. Trach nhiém cong khai théng tin



1. Bdi vai doanh nghiép:

Viéc cong khai thong tin do nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p hodc nguoi
duogc ty quyén cong khai thong tin thuc hi¢n. Nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép
phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va day du vé thong tin do nguoi dugc ay quyén
cong khai théng tin cong bé.

2. Poi vai chii s hitu va co quan quan ly tai chinh doanh nghiép:

Viéc cong khai thong tin do thu truong co quan hodc ngudi dugc vy quyén céng khai thdng
tin thyc hién. Thu trudng co quan phai chiu trach nhiém veé tinh chinh xac, kip thoi va day du
thong tin do nguoi dugc uy quyen cong khai théng tin cong bo.

Piéu 17. Tra loi chat van

1. Céc to chirc, ca nhan duoc tiép nhan thong tin cong khai tai chinh theo quy dinh tai
Thong tu nay cb quyén chét van vé cac noi dung cong khai thong tin tai chinh. Noi dung chat
van duoc thé hién bang vin ban hoic thong tin trén trang dién tir hodc trao doi truc tiép vai to
chirc, ca nhan duogc giao trach nhiém cong b thong tin.

2. Tb churc, ca nhan chiu trach nhiém céng khai thﬁng tin‘ va té chirc, c4 nhan dugc giao
trach nhiém coéng khai théng tin c6 trach nhiém tra loi chat van vé cac noi dung da cong khai.

3. Céc chat van phai dugc tra 16i cho nguoi chat van cham nhat sau 10 ngay ké tur ngay tiép
nhan noi dung chét van. Truong hop ndi dung chat van phuc tap, Can nhiéu thoi gian dé chuan bj
tra 10 thi phai hen ngay tra loi cu thé cho ngudi chat van nhung t6i da khéng qua 45 ngay ké tir
ngay tiép nhan ndi dung chét van.

4. Truong hop khong tra 1o chat van; t6 chiic, ca nhan phai giai trinh rd nguyén nhan vei
co quan c6 tham quyen cap trén. Néu do nguyén nhan chu quan thi t chirc, ca nhan phai bi xt ly
theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Té chikc thuc hién

Thong tu ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 05/01/2014 va thay thé Thong tu s6 29/2005/TT-BTC
ngay 14/04/2005 cua B6 Tai chinh huéng dan Quy ché céng khai tai chinh cua doanh nghiép nha

nudcC.

Trong qué trinh thuc hién néu co khé khin vuéng méc, dé nghi cac don vi phan anh kip
thoi vé Bo Tai chinh dé co huong dan xu 1Y./.



KT.BQ TRUONG
THU TRUONG

Noi nhan:

- Thu tuéng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;

- VP Chu tich nudéc;

- VP Téng Bi thu;

- VP Quéc hoi;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Toa n nhan dan ti cao; Trz’in Vin Hiéu
- Vién Kiém sat nhan dan toi cao;

- VP TW va c4c Ban cua bang;

- Van phong Chinh phu;

- Ngan hang Nha nudc Viét Nam;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudgc Chinh phu;
- UBND céc tinh, TP truc thuoc TW;

- S Tai chinh cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;
- CAc tap doan kinh té, tong cong ty nha nuéc;

- Cong béo;

- Cuc Kiém tra vin ban (Bo Tu phap);

- Website Chinh phu;

- Website B9 Tai chinh;

- Céc don vi thugc B Tai chinh;

- Luu: VT, Cuc TCDN.

MAu s6 01

BIEU MAU CONG KHAI CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 171/2013/TT-BTC ngay 20/11/2013 cia B¢ Tai chinh)

[Tén cong ty]:

[Nam tai chinh/ Ky b&o céo]:

CA4c thong tin vé hiéu qua tai chinh va két qua san xuat kinh doanh trong ky
(nam)

1 Bao c4o tai chinh nim da dugc kiém toan

5 Bang can doi ké toan - Mau s6 BO1-DN ban hanh theo Quyét dinh s6 15/2006/QD-
BTC ngay 20/03/2006 cua B truong Bo Tai chinh

3 Béo c4o két qua kinh doanh - Mau sé6 B02-DN ban hanh theo Quyét dinh sb
15/2006/Qb-BTC ngay 20/03/2006 cua B trudng Bo Tai chinh

A B4o cdo luu chuyén tién té - Mau s6 B03-DN ban hanh theo Quyét dinh s6
15/2006/QD-BTC ngay 20/03/2006 cua Bo truong Bo Tai chinh

c Ban thuyét minh béo cao tai chinh - Mau s6 B09-DN ban hanh theo Quyét dinh s6

15/2006/QB-BTC ngay 20/03/2006 cua B truong Bo Tai chinh

Céc thong tin vé quan tri trong ky (niim)

Céc quyet dinh, nghi quyet lon ciia Hoi dong quan tri/ Ban Giam doc trong ky anh
hudng dén tai chinh cua doanh nghiép trong ky nhu cac quyéet dinh du an dau tu,




mua sam tai san, ... (Néu sb quyét dinh/ Nghi quyét va tém tit noi dung quyét
dinh).

Céc thong tin vé lao dong va tién lwong

1 Tién lwong ngudi lao dong

- S6 luong lao dong

- Tién lwong binh quan thang/ nim
2 Tién lwong vién chirc quan ly

S6 luong

Tién lwong binh quan thang/ nim




