BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 5111/BHXH-TCCB Ha Ngi, ngay 18 thang 12 ndm 2013
V/v hwéng dan mét sé ngi dung tuyén dung vién
chite nam 2013

Kinh gitri: - BHXH céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
- Thu truong cac don vi truc thugc BHXH Viét Nam.

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12
thang 4 nam 2012 ctia Chinh phii V& tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau day goi tat 1a
Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP cua Chinh phi); Thong tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nam 2012 ctia Bo Noi vy huéng dan vé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viée va dén bu chi phi
dao tao, boi dudng ddi véi vién chic (sau ddy goi tat 1a Thong tu s6 15/2012/TT-BNV cua Bo
Noi vu), Bao hiém xa hoi Viét Nam (BHXH Viét Nam) huéng dan Bao hiém x& hoi céc tinh,
thanh phé truc thuoc Trung wong (sau diy goi chung 1a BHXH tinh) va cac don vi truc thudc
BHXH Viét Nam thuc hién quy trinh, thu tuc vé viéc hgp dong lam viéc; ché do tap su, hudng
dan tap su; bo nhiém vao chic danh nghé nghiép va xép luong d6i voi ngudi tring tuyén vao
Nganh ndm 2013 nhu sau:

I. THOI GIAN NHAN VIEC VA KY HQP PONG LAM VIEC
1. Thoi gian nhan viéc
1.1. Bbi twong xét tuyén dac cach:

Cian ctr Quyét dinh s6 755/QD-BHXH ngay 26/6/2013 cua Tong Giam déc BHXH Viét
Nam vé viéc phé duyét két qua xét tuyén dic cach déi vsi vién chirc nam 2013, Truéng Ban To
chic can bo, Thi trudng cac don vi sy nghiép truc thudc va Giam ddc BHXH cac tinh (theo
phan cip quan ly can bd) c6 trach nhiém théng bao ti ngudai tring tuyén dén nhan viéc va thuc
hién ky két hop dong lam viéc xac dinh thoi han ké tir ngay 01/01/2014.

1.2. Pbi tuwgng tring tuyén qua thi tuyén:

Sau khi Tong Giam ddc phé duyét két qua tuyén dung, cham nhit sau 3 ngay lam viéc,
Truéng Ban To chtc can bo, Thi truong cac don vi su nghiép truc thude va Giam déc BHXH
c4c tinh c6 trach nhiém thong bao téi nguoi tring tuyén dén nhan viéc va thyuc hién ky két hop
ddng lam viéc ké tir ngay 01/3/2014.

1.3. Truong hop nguoi trung tuyén khong dén ky hop dong lam viéc trong thoi han 20 ngay
lam viéc ké tir ngay cong bd két qua tuyén dung hodc khong dén nhan viéc trong thoi han 20
ngay ké tir ngay hop ddng 1am viéc duoc ky két ma khong co 1y do chinh dang thi Truéng Ban
T6 chuc cén bo, Tha trudng don vi sy nghiép truc thude, Giam dé¢c BHXH tinh béo cdo Tong
Giam doc xem xét hiy bo két qua trdng tuyén hozc cham dat hop dong da ky két.



2. Ky hop dong lam viée xac dinh thoi han
2.1. Bbi twong va thoi gian ky hop ddng lam viée xac dinh thoi han:

@) Nguoi triing tuyén chua c6 thoi gian cong tac trudc khi tuyén dung thi thoi gian ky hop
dong lam viéc xac dinhﬂ thoi han 1a 24 thang, trong d6 quy dinh ré thoi gian thuc hién ché do tap
su theo quy dinh tai Biém 1.3, Khoan 1, Muc II van ban nay.

b) Nguoi tring tuyén di co thoi gian cong tac ngoai Nganh dong BHXH bat budc dudi 12
thang hodc trén 12 thang nhung khong dam bao didu kién dé mién tap sy theo quy dinh Biém
1.2, Khoan 1, Muc II vin ban nay thi thoi gian ky hop ddng lam viéc xac dinh thoi han la 24
thang, viéc tap su thuc hién theo Tiét a, Biém 2.1 Khoan nay.

¢) Nguoi tring tuyén cé thoi gian cong tac ngoai Nganh pha hop véi chuyén mon, vi tri
tuyén dung, dd dong BHXH bat budc tir 12 thang tré 1én, dap tng diéu kién duoc xem Xét mién
tap su theo quy dinh tai Piém 1.2, Khoan 1, Muc II vin ban nay thi dugc mién tap sy, b6 nhiém
va xép luong vao chuc danh nghé nghiép (theo quy dinh tai Muc III vin ban nay) va phai thuc
hién ky hop ddng 1am viéc xac dinh thai han cho dén khi da 24 thang.

d) Nguoi tring tuyén dang thuc hién hop dong tam tuyén & vi tri pht hop vaéi vi tri tuyén
dung tai cac don vi trong Nganh chua da 24 thang thi ky tiép hop dong lam viéc xac dinh thoi
han cho du 24 thang, trong d6 quy dinh rd thoi gian tap su néu thoi gian da hop déng tam tuyén
dudi 12 théang.

d) Nguoi tring tuyén da thuc hién hop dong tam tuyen & vi tri phii hop véi vi tri tuyen
dung tai cac don vi trong Nganh du 24 thang tr¢ 1€n thi dwoc mien tap sy, bo nhiém va xep luong
vz}lo chtrc danh nghé nghiép (theo quy dinh tai Muc IIT van ban nay) va dugc xem xét ky hop
dong khong xac dinh thoi han theo quy dinh tai Khoan 3, Muc nay.

2.2. Ho so ky hop dong 1am viéc xac dinh thoi han:

a) Ban so yéu ly lich tw thuat c6 dén anh va xac nhan ciia co quan c6 tham quyén trong thoi
han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so;

b) Ban sao cac vdn bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau ca vi tri tuyén dung
duogc co quan c6 tham quyén ching thuc (mang theo ban chinh dé doi chiéu);

¢) Gidy chting nhan stic khoe con gia tri sir dung do co quan y t& ¢ thim quyén cap;

d) Ban chinh céc Quyet dinh, gidy to lién quan dén thoi gian cong tac ¢ cac co quan cil
(neu c6) nhu: quyet dinh tuyén dung, quyet dinh thoi viéc, cham dat hop dong lam viéc; cac
quyét dinh lwong, s6 BHXH va cac hop dong lao dong, hop dong lam viéc.

2.3. Noi dung va hinh thirc cua hop dong 1am viéc xac dinh thoi han:

Noi dung va hinh thirc cua hop dong 1am viée xac dinh thoi han thyc hién theo mau s6 2
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV cua B Noi vu.

3. Ky hop @dng Iam viée khong xac dinh théi han



3.1. i tuong ky hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han:

Hop ddng khong xac dinh thoi han duoc xem xét ky két dbi véi vién chirc co da cac diéu
Kién sau:

a) Ba duoc tuyén dung va bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chuc;

. b) Da thyc hién xong hop ddng 1am viéq xac dinh thoi han 24 thang hoac da thuc hién hop
dong tam tuyén & vi tri phu hop véi vi tri tuyén dung tai cac don vi trong Nganh du 24 thang va
duoc Thu trudng don vi truc tjép st dung vién chuc danh gia hoan thanh nhiém vu dugc giao
trong thoi gian thyc hién hgp dong xac dinh thoi han.

3.2. H6 so ky hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han:

Ho so ky hop dong 1am viéc khong xéc dinh thoi han gom toan b hd so ky hop dong lam
viéc xac dinh thoi han va hoan thién, b6 sung cac giay to sau day:

- Quyét dinh bd nhiém vao chuc danh nghé nghiép va xép luong;
- Quyén ly lich vién chirc theo mau quy dinh;

- Ban ty nhan xét danh gia két qua thyc hién nhiém vu trong thoi gian thuc hién hop dong
xac dinh thoi han;

- Ban dénh gi4, nhan xét két qua thuc hién nhiém vu trong thoi gian thuc hién hop dong xac
dinh thoi han cta Tha trudng don vi truc tiep su dung vién chirc.

3.3. Noi dung va hinh thirc ctia hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han:

’ Noi dung va hinh thic cua hqp ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han thuc hién theo mau
S0 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV cta Bo Noi vu.

4. Tham quyén ky hep @dng lam viéc va cham dit hop dong lam viéc

4.1. Tham quyén ky hop ddng lam viéc:

a) Trudng Ban T6 chic can bo ky hop ddng lam viéc xac dinh thoi han, hop déng khong
xac dinh thoi han d6i véi ngudi duoc tuyén dung vao lam viéc tai cac to chac gilp viéc Tong
Giam déc.

b) Thu truong don vi sy nghi¢p truc thuoc BHXH Viet Nam ky hop ddng l1am viéc xac
dinh thoi han, hop dong khong xac dinh thoi han doi vai ngudi dugc tuyén dung vao lam viéc tai

don vi.

¢) Gidm doc BHXH tinh ky hogp dong lam viéc xac dinh thoi han, hop dong khong xac dinh
thoi han doi véi nguoi duoc tuyén dung vao lam viéc tai BHXH tinh.

4.2. Tham quyeén cham dut hop dong 1am viéc:



a) Viéc cham dat hop dong 1am viéc xac dinh thoi han do vién chirc khong hoan thanh
nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 28, Luat Vién chirc va don phuwong chim dat hop
ddng lam viéc theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 29, Luat Vién chic do Tong Giam doc xem xét,
phé duyét. Thu truong cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam, Giam dé¢c BHXH tinh thuc hién
quy trinh thi tuc theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 28 va Khoan 2, Biéu 29, Luat Vién chuc trude
khi b&o cao Tong Giam doc xem xét, phé duyét cham dit hop dong lam viéc ddi véi vién chuc.

b) Truong Ban To chac can bo ky quyet dinh cham dut hop ddng 1am viéc dbi véi cac
truong hop 1am viéc tai céc té chic gilp viéc Tong Giam déc, Thu truong don vi su nghiép truc
thugc BHXH Viét Nam va Giam doc BHXH tinh ky quyét dinh cham dut hop dong lam viéc doi
V6i cac trudng hop 1am viéc tai don vi, sau khi c6 vin ban phé duyét cua Téng Giam déc.

c) Cham nhat 15 ngay Iam viéc, tinh tir ngay ra quyét dinh cham dut hop dong lam viéc,
Tha truong don v1 su nghiép truc thuoc BHXH Viét Nam, Giam Q6c BHXH tinh cO trach nhiém
gui quyét dinh cham dit hop dong lam viéc bao cdo Tong Giam doc (qua Ban To chirc can bo).

5. Thay d6i ngi dung hop ddng lam viéc

Trong qua trinh thyc hién hop dong l1am viéc, néu c6 su thay doi noi dung hgp dong lam
viéc thi cac néri dung sua doi, bo sung dugc tien hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lam
viéc hoac ky két hop dong lam viéc méi.

Il. CHE PQ TAP SU VA HUONG DAN TAP SU

1. Ché d¢ tap sw

1.1. Bbi tugng thuc hién ché do tap su:

a) Nguoi tring tuyén chua c6 thoi gian cong tac truéc khi tuyén dung;

b) Nguoi duoc tring tuyén da c6 thoi gian cong tdc dong BHXH bat budc truéc khi tuyén
dung khong dugc mi’én thuc hién ché d6 tap su theo quy dinh tai Biém 1.2, Khoan 1, Muc nay
thi phai thuc hién ché @6 tap su.

1.2. Bbi trong dugc mién thuc hién ché do tap su:
Nguoi tring tuyén duoc mién thuc hién ché do tap su khi co du cac diéu kién sau:

a) Pa c6 thoi gian thuc hién hop dong tam tuyén ¢ vi tri phd hop véi vi tri tuyén dung tai
cac don vi trong Nganh BHXH tir da 12 théng tré 1én hoac c6 thoi gian cong tac dong BHXH bat
budc ngoai Nganh BHXH nhung nganh, linh vue 6 pht hop voi nganh, linh vic can tuyén tir da
12 thang tré 1én (Khong tinh thei gian nghi sinh con theo ché g BHXH va thoi gian nghi om dau
ter 3 ngay tro Ién, thoi gian bj tam giam, tam gii, tam dinh chi cong tdac theo quy dinh cua phap
lugt).

b) Trong thoi gian cong tac co dong BHXH bat budc quy dinh tai Tiét a, Biém 1.2 Khoan
nay, ngudi tring tuyén da 1am nhiing cdng viéc chuyén mén, nghiép vu phi hop véi yéu cau cua
vi tri viéc 1am duoc tuyén dung; chua nhan tro cap BHXH mot lan va khong bi vi pham phép
luat dén muc bi xtr ly ky luat hozc bj truy ciru trach nhiém hinh sy.



1.3. Thai gian thyc hién ché do tap su:

a) Thoi gian thyc hign ché do tap sy dbi véi nguoi tring tuyén la 12 théng, riéng nhiing
ngudi tot nghiép Bac sy 1a 9 thang. Truong hop ngudi trung tuyén dang thyc hi¢n hop dong tam
tuyén & vi tri phl] hop Vi Vi tri tuyén dung tai cac don vi trong Nganh chua du 12 thé}ng thi thoi
gian da hop dong tam tuyén duoc tinh vao thoi gian tap su va chi phai thuc hién ché do tap su
Vi thoi gian con thiéu dén khi du thoi gian 1a 12 thang.

b) Thai gian nghi sinh con theo ché do BHXH va thoi gian é6m dau tir 03 ngay tro 18n, thoi
gian bi tam giam, tam git, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khéng dugc tinh
vao thoi gian tap su.

1.4. Noi dung tap sy va yéu cau déi véi ngudi tap su:

a) Noi dung tap su thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Biéu 20 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP cua Chinh phu. Theo vi tri lam viéc cua nguoi trlng tuyen, Thu trudng cac don
vi truc thuoc BHXH Viét Nam, Giam doc BHXH céc tinh xay dung noi dung tap su cu thé doi
V&i cac vi tri tuyén dung vao lam viéc tai don vi.

b) Yéu cau dbi véi ngudi tap su:

- Cham nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan viéc, nguoi tap sw phai xay dung ké
hoach tap su theo cac noi dung yéu cau phai tap su ddi véi vi tri tring tuyén;

- Thuc hién nghiém cac noi quy, quy ché cia co quan, don vi;

- Khi hét thoi gian tap su phai bao cdo két qua tap sy bang van ban gii ngudi huéng dan
tap su.

2. Hwéng dan tap sw
2.1. Y&u ciu vé viéc cir ngudi hudng dan tap su:
~a) Nguoi dugc cir huéng dan tap sy phai gitt ngach bang hoic cao hon ngach cua vi tri

tuyén dung; cé nang luc, kinh nghiém veé chuyén moén nghiép vu va kha nang truyén dat hudng
dan nguoi tap su.

b) Khong cir mot ngudi huéng dan tap su cho hai ngudi tap su tré 1én trong cling thai gian.

2.2. Tham quyén ra quyét dinh cir ngudi huéng dan tap su:

a) Bdi véi to chire gidp viéc Tong Giam déc:

- Thu truéng cac to chire giup viéc Tong Giam ddc co van ban cir nguoi huéng dan tap su
gui Ban To chuac can bo cham nhat sau 05 ngay ké tir ngay vién chie dén nhan viéc.

- Truong Ban T6 chiic can bo ky quyet dinh ctr nguoi huéng dan tap su dbi véi cac truong
hop tring tuyén thudc to chirc gidp viéc Tong Giam doc cham nhit sau 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay vién chirc dén nhan viéc.



b) Péi véi cac don vi sy nghiép va BHXH tinh:

- Nguoi ding dau cac t6 chuc truc thude don vi su nghiép, nguoi dung dau cac don vi truc
thu6c BHXH tinh c6 van ban cu nguoi huéng dan tap sw giri Phong T6 chuc can bg (hodc Phong
To6 chie - Hanh chinh) cham nhat sau 05 ngay keé tir ngay vién chirc dén nhan viéc.

- Thi truéng céc don vi sy nghiép truc thude, Gidm doc BHXH tinh ky quyét dinh cir
ngudi huéng dan tap sy doi voi cac truong hop tring tuyen cua don vi minh cham nhat sau 07
ngay lam viéc ké tur ngay vién chic dén nhan viéc.

2.3. Trach nhiém cua nguoi huéng dan tap sy:

a) Nguoi huéng dan tap su c6 trach nhiém huéng dan nguoi tap su nam ving va tap lam
nhitng cong viéc theo yéu cau nodi dung tap su quy dinh cua vj tri tuyén dung.

b) Khi hét thoi gian tap sw, nguoi huong dan tap su c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két
qua tap sy doi véi nguoi tap su bang van ban gui Thu truong cap trén truc tiép. Truong hop
ngudi tap su khong dat yéu cau thuc hién cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai Khoan
3, Muc nay.

3. Cham durt hgp ddng lam viéce ddi véi nguoi tap sw

3.1. Ngudi tap su bi chim dut hop dong lam viée trong cac truong hop sau:

a) Nguoi tap su dugc danh gia khong dat yéu cau tap su.

b) Nguai tap su bi xy ly ky luat tir hinh thirc canh céo tro 1én.

3.2. Tham quyén cham dut hop dong lam viéc dbi voi nguoi tap su:

a) Truong Ban T6 chirc can b ky quyét dinh cham dat hop dong lam viée doi véi cac
truong hop lam viéc tai cac to chuc gilp viéc Tong Giam doc.

~ b) Thu truéng don vi sy nghiép truc thugc BHXH Viét Nam ky quyét dinh cham diit hop
dong lam viéc doi vai cac truong hop lam viéc tai don vi.

¢) Giam déc BHXH tinh ky quyét dinh cham dt hop dong lam viéc ddi véi cac trudong hop
lam viéc tai cac don vi truc thuoc BHXH tinh.

3.3. Trinh ty, thu tuc cham dut hop ddng 1am viéc ddi véi ngudi tap su khong dat yéu cau:

a) Khi hét thoi gian tap sy, nguoi huéng din tap sy yéu cau ngudi tap su béo céo két qua
tap su theo cac noi dung yéu cau tap su cua vi tri tuyén dung.

b) Nguoi husng dan tap su danh gia, nhan xét bang van ban két qua tap sy cua nguoi tap
su, trong d6 danh gia cy thé ting noi dung theo yéu cau tap su cua vi tri tuyén dung, néu rd mic
d6 hoan thanh ciaa nguoi 1ap su trong tung noi dung. Neu noi dung danh gia nao khong dat thi
ngudi huéng dan tap su can néu rd 1y do khong dat yéu cau cia ngudoi tap su.



¢) Thu truong CAp trén tryc tiép cua nguoi tap su va ngudi hudng dan tap su c6 y kién bing
van ban vé nhitng noi dung danh gid, nhan xet cua ngudi hudng dan tap su, dong thoi tién hanh
hop toan thé vién chirc caa bd phan (cap phong, cip quan, huyén néu co) noi ngudi tring tuyén
tap su, liy y kién bang phiéu kin va 1ap thanh bién ban.

d) Thu truéng don vi truc thugc, Giam déc BHXH tinh tién hanh hop lanh dao c6 moi dai
dién cap ty va cong doan dé xem xét liy y kién bang phiéu kin hoac biéu quyet dbi véi cac
truong hop duoc ngudi huéng dan tap sy danh gia khong dat yéu cau. Khi sb thanh vién trong
cudc hop nhat tri danh gia nguoi tap sy khong dat yéu cau dat tir 50% tro 1én thi tién hanh cac
thaa tuc ra quyét dinh cham dat hop dong 1am viéc d6i véi ngudi tap su khong dat yéu cau theo
tham quyén. Riéng ddi véi Thu trudng cac to chic gidp viée co van ban (kém theo céc thi tuc
danh gia vién chirc) dé nghi Truong Ban T6 chic can bo ky quyét dinh cham dat hop dong doi
v6i nguoi khong dat yéu CAu tap su.

d) Cham nhat 15 ngay lam viéc, tinh tir ngay ra quyét dinh chim duat hop dong 1am viéc dbi
v6i nguoi tap su khong dat yéu cau, Thu trudng cac don vi sy nghiép truc thuoc BHXH Viét
Nam, Giam déc BHXH tinh ¢ trach nhiém béo cao Tong Giam dbc (qua Ban T6 chic can bo)
kém theo ho so va quyét dinh cham dut hop dong lam viéc.

4. Ché do ddi voi ngudi tap sw va ngudi hwong dan tap sw
4.1. Ché d6 ddi voi nguai tap su:

_a) Trong thoi gian tap sy, nguoi tap sy duge huong 85% mirc luong bac 1 cua chuc danh
nghé nghiép tuyén dung. Nguoi tap su co trinh do thac sy phu hop véi yéu cau cua vi tri tuyén
dung duge huong 85% muc luong bac 2 cua chuc danh nghé nghiép tuyén dung; ngudi tap su co
trinh d tién sy phl hop véi yéu cau cua vi tri tuyen dung duge huong 85% muc luong bac 3 cua
chuc danh nghé nghiép tuyén dung.

b) Nguoi tap su dugc huong 100% mirc luong twong &ng Vai vi tri tuyén dung dbi véi cac
truong hop sau:

- Lam viéc & mién nui, bién giéi, hai dao, ving sau, viing xa, ving dan toc it ngudi, ving
co dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan;

- Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém:;

- Hoan thanh nghia vu quan sw, nghia vu phuc vu €6 thoi han trong luc lugng cong an nhan
dan, si quan, quan nhan chuyén nghiép, ngudi lam cong tac co yéu Chuyen nganh, doi vién thanh
nién xung phong, doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir du
24 thang tro 1én da hoan thanh nhiém vu.

¢) Thoi gian tap su khong duoc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4.2. Ché do ddi véi nguoi hudng dan tap su:

Trong thoi gian huéng dan tap sw, nguoi huéng dan tap sy dugce huéng hé sd phu cp trach
nhiém bang 0,3 muc luong co s& hién hanh.



I11. BO NHIEM VA XEP LUONG VAO CHUC DANH NGHE NGHIEP
1. B6 nhiém vao chitc danh nghé nghiép
1.1. Biéu kién dugc xem xét bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép:

Nguoi triing tuyén dac céch, tring tuyén tai ky thi tuyén vién chirc cia Nganh duoc xem
xét b6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép khi c6 mét trong cac dieu kién sau:

a) Da hoan thanh ché d¢ tap su va duoc dénh gia dat yéu cau tap sy theo quy dinh.

b) Pugc mién thuc hién ché do tap su theo quy dinh tai Biém 1.2, Khoan 1, Muyc II vin ban
nay.

1.2. Tham quyén ky quyét dinh bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép:

a) Truong Ban T chic can bo ky quyét dinh bd nhiém vao chizc danh nghé nghiép ddi véi
cac trrong hop lam viéc tai cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam.

b) Giam dbc BHXH tinh ky quyét dinh bd nhiém vao chiic danh nghé nghiép ddi véi céc
trrong hop lam viéc tai cac don vi truc thuoc BHXH tinh.

1.3. Hb so d& nghi bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép:

HG so' dé nghi bo nhigm vao chic danh nghé nghiép bao gom toan bo cac ndi dung theo
yéu cau cua ho so ky hop dong lam viéc xac dinh thoi han va bo sung, hoan thién thém cac giay
to sau:

- Ban noi dung tap su doi v6i vi tri tuyén dung vao lam viéc tai don vi; Ban danh gia dat
yéu cau tap su cua Thu truong cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam, Giam doc BHXH tinh doi
v&i ngudoi phai thuc hién ché do tap su;

- Quyeén ly lich vién chuc theo mau quy dinh.

1.4. Trinh tu, tha tuc thuc hién bd nhiém vao chic danh nghé nghiép:

a) Déi véi cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam:

- Khi hét thoi gian tap su, ngudi husng dan tap su yéu cau nguoi tap su bao co két qua tap
su theo cac ndi dung yéu cau tap su cua vi tri tuyén dung.

- Ngudi hudng dan tap sy danh gid, nhan xét bang van ban dbi véi két qua tap su cua nguoi
tap su, trong d6 danh gia cu thé ting ndi dung theo yéu cau tap sy caa vj tri tuyén dung, néu rd
murc d6 hoan thanh cua nguoi tap su trong tirng ndi dung do.

- Thu truong cap trén truc tiép cua ngudi tap su va ngudi huéng dan tap su (cap phong néu
c6) c6 y kién bang van ban vé nhiing noi dung danh gia, nhan xét cia ngudi hudng dan tap su.



- Thu truong don vi ¢6 ban nhan xét danh gia ddi véi ngudi da hoan thanh yéu cau va cé
van ban (kém theo ho so quy dinh tai Biém 1.3, Khoan I, Muc I11) bao cao Tong Giam doc (qua
Ban T6 chuc can bg).

- Truéng Ban T6 chac can bo thira 1énh Tong Giam doc xem xét, ky quyét dinh bd nhiém
vao chac danh nghe nghiép doi véi cac truong hop dat yéu cau tap su lam viéc tai cac don vi truc
thuoc BHXH Viét Nam.

b) Péi véi BHXH tinh:

- Khi hét thoi gian tap sy, ngudi husng dan tap sy yéu cau nguoi tap su bao co két qua tap
su theo cac ndi dung yéu cau tap su cua vi tri tuyén dung.

- Ngudi hudng dan tap sy danh gid, nhan xét bang van ban dbi véi két qua tap su cua nguoi
tap su, trong d6 danh gia cu thé ting ndi dung theo yéu cau tap sy caa vi tri tuyén dung, néu rd
murc d6 hoan thanh cua nguoi tap su trong tirng ndi dung do.

- Thi truong cp trén tryc tiép clia nguoi tap su va nguoi huéng dan tap sw (cip phong, cap
huyén neu cd) c6 y kien bang van ban veé nhitng ndi dung dénh gid, nhan xét cia ngudi huéng
dan tap su guri Phong T6 chuc can bo (hoac Phong To6 chic-Hanh chinh) BHXH tinh.

- Phong T6 chirc cn bo (hoac Phong Té chirc-Hanh chinh) BHXH tinh tham dinh ho so
theo quy dinh va trinh Giam doc BHXH tinh.

- Giam doc BHXH tinh xem xét, ky quyét dinh bo nhiém vao chiic danh nghé nghiép doi
Véi cac truong hop dat yéu cau tap su lam viéc tai BHXH tinh.

2. Xép lwong khi bé nhiém vao chirc danh nghé nghiép
2.1. Nguyén tac xép luong:

a) Cac truong hop da hoan thanh ché do tap sw va dat yéu cau dugc xem xét bo nhiém vao
chirc danh nghe nghiép va xep luong (muc luong duoc xep la mirc lvong dé hudong trong thoi
gian tap su). Thoi gian tap su khong duoc tinh vao thoi gian xét nang bac luong lan sau.

b) Cac truong hop dugc mién thuc hién ché do tap su, khi bé nhiém vao chac danh nghé
nghiép duoc xem Xét xép lwong nhu sau:

- Thoi gian cong tac dap tng dong thoi ca hai diéu kién theo quy dinh tai Biém 1.2, Khoan
1, Muc II van ban nay duoc tinh dé 1am cin ctr xem xét xép luong theo quy dinh tai Thong tu sd
79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua B6 Noi vu (néu thoi gian thoa man diéu kién nay bi ngat
quang thi dugc cong don).

- Thoi gian cong tac khong dap tmg dong thoi ca hai diéu kién theo quy dinh tai Biém 1.2,
Khoan 1, Muc II van ban nay, khong dugc tinh dé€ xem xét mién tap su hoac xép luong.

- Thoi gian cong tac di tinh dé mién thyuc hién ché do tap su, khong duoc tinh dé xem xét
xép luong hoac xét nang bac luong lan sau.



2.2. Vé xép luong ddi véi vién chuc:

Trong khi cho co quan ¢6 tham quyén ban hanh chiic danh nghé nghiép vién chac, Nganh
BHXH Viét Nam van ap dung ngach va thang, bang luong hanh chinh d¢ bo nhiém va xep luong
doi vai vién chire. Dudi day la hudng dan viéc xeép luong ap dung theo ngach hanh chinh:

a) D6i véi nguoi chua c6 thoi gian cong tac trudc tuyén dung:

Nguoi chua c6 thoi gian cong tac trudc khi trung tuxén phai thuc hién ché do tap sy, sau
khi hoan thanh ché d6 tap su dat yéu cau, dugc xem xét bo nhiém vao chirc danh va xép luong
nhu sau:

- Nguoi tot nghiép Pai hoc ding chuyén nganh tuyén dung: Bugc bo nhiém vao chirc danh
chuyén vién, ma so 01.003, xép luong bac 1, hé so 2,34.

- Nguoi c6 trinh d6 thac sy dung chuyén nganh tuyén dung: Puoc bd nhiém vao chac danh
chuyén vién, ma s6 01.003, xép luong bac 2, hé so 2,67.

- Nguoi ¢o trinh do tiénrsil dung chuyén nganh tuyén dung: Puoc b6 nhiém vao chic danh
chuyén vién, ma s6 01.003, xép luong bac 3, hé so 3,00

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, tot nghié¢p Pai hoc Y thang 6/2012, tham gia thi tuyen Vvién
chire ndm 2013 ctia Nganh, tring tuyén vi tri chuyén vién Phong Giam dinh bao hiém y té.

Ong Nguyén Vin A mdi tot nghiép ra truong, chua co thoi gian céng tac nén phai thuc
hién ché do tap su 12 thang theo quy dinh. Sau khi hoan thanh ché d6 tap su duoc danh gia dat
yéu cau, 6ng Nguyén Vin A dugc b6 nhiém vao chic danh chuyén vién, ma sé 01.003, xép
lwong bac 1, hé s6 2,34 ké tir ngay duoc bo nhiém vao chic danh.

Vi du 2: Ba Bang Thi B, c6 bang Thac sy Luét thang 8/2012, tham gia thi tuyen vién chirc
nam 2013 ctia Nganh, tring tuyén vao vi tri giai quyét ché do ngan han Phong Ché ¢o BHXH.

Ba Pang Thi B c¢6 trinh d6 thac sy phd hop véi chuyén nganh caa vi tri tuyén dung, chua
c6 thoi gian cong tac, phai thuc hién ché do tap su 12 thang. Sau khi hoan thanh ché do tap su
dugc danh gia dat yéu cau, ba Pang Thi B duoc b6 nhiém vao chac danh chuyén vién, ma sé
01.003, xép luong bac 2, hé sb 2,67 ké tir ngay dwoc bd nhiém vao chic danh.

b) Nguoi tuyén dung di c6 thoi gian cong tac trong cic co quan hanh chinh sy nghiép Nha
nudcC:

Nguoi tuyén dung da c6 thoi gian cong tac dong BHXH bat budc trong cic co quan hanh
chinh su nghiép Nha nudc, dugc xem xét mot trong hai trueong hop sau:

- Thoi gian cong tac c6 déng BHXH bat budc khong dap tng diéu kién duoc mién thuc
hién ché do tap su quy dinh tai Biém 1.2, Khoan 1, Muc II van ban nay thi phai thyc hién ché do
tap su, xem xét bo nhiém vao chic danh va xép luong nhu cac truong hop chua cé thoi gian
cong tac quy dinh tai Tiét a Diém nay.



- Thoi gian cong tac c6 dong BHXH bét budc da diéu kién dugc xem xét mlen tap su quy
dinh tai Biém 1.2, Khoan 1, Muc I, khi b nhiém vao chirc danh duoc xem xét xép lwong theo
nguyén tic quy dinh tai Tiét b, Biém 2.1, Khoan 2, Muc .

Vidu 1: Ong Nguy&n Quang C, tét nghiép Dai hoc chuyén nganh Ké toan thang 05/2008,
tham gia thi tuyén vién chtrc nim 2013 cta Nganh, trung tuyén vao vi tri Ké toan caa Phong Ké
hoach - Tai chinh, c6 thoi gian cong tac déng BHXH bat budc nhu sau:

09/2008-08/2010: Thu quy Truong THCS cong lap Y, luong 1,50

09/2010-08/2012: Thu quy Truong THCS cong lap Y, luong 1,68

Ong Nguyén Quang C, tuy da c6 thoi gian cong tic dong BHXH bét budc trong co quan su
nghi¢p Nha nude, nhung cong viée trude day da lam khong phu hop véi chuyén mon, nghiép vu
va yéu cau cua vi tri dugc tuyen dung cua Phong Ké hoach-Tai chinh. Vi vy, 6ng Nguyen
Quang C phdi thuc hién ché do tap sw nhu céc truong hop mai ra truong chua 6 thoi gian cong
tac truac Khi tuyén dung.

Vi du 2: Ba Luu Thi D, tot nghiép Pai hoc Kinh té, thang 02/2006, chuyén nganh Quan trj
nhan luc, tring tuyén vao vi tri nghi’ép vu to chuc can bo thuge Phong T6 chuc - Hanh chinh va
¢6 qua trinh cong tac dong BHXH bat budc nhu sau:

01/2005 - 5/2006: nhan vién Van thu, luong 1,86

6/2006 - 5/2009: chuy@n vién té chiic hanh chinh, lwong bac 1, hé s6 2,34

6/2009 - 10/2010: chuyén vién t6 chic hanh chinh, luong bac 2, hé s6 2,67

Ba Luu Thi D ¢ thoi gian cong tac théa mén diéu kién dé mién tap sw, bo nhiém vao chic
danh va xép luvong nhu sau:

01/2005-01/2006: chua tét nghiép dai hoc, khong xem xét mién tap su hoic xép luong.

02/2006-5/2006: di t6t nghiép dai hoc theo ding yéu cau cua vi tri tuyén dung, nhung lam
viéc khong dung trinh d6 chuyén mon va cong viéc khong twong tng theo yéu cau chuc danh
tuyén dung nén khong tinh dé xem xét mién tap su hoic xép luong.

6/2006-5/2007: tap su 12 thang, lwong 2,34 x 85%

6/2007-5/2010: xép bac 1 chuyén vién, hé sb 2,34

6/2010-10/2010: xép bac 2 chuyén vién, hé s6 2,67

Ba Luu Thi D duoc mién thuc hién ché do tap su, bo nhiém vao chic danh chuyén vién,
ma s6 01.003, xep luong bac 2, hé s6 2,67 ké tir ngay dugc bo nhiém vao chuc danh.

¢) Nguoi tuyén dung c6 thoi gian cong tac trong cac doanh nghiép Nha nudc:



Ngudi tuyén dung da c6 thoi gian cong tac dong BHXH bat budc trong cac doanh nghiép
Nha nudc, viéc xem xét mién thuc hién ché do tap su, bd nhiém vao chicc danh va xép luong
twong ty nhu cac trudng hop tring tuyén c6 thoi gian cong tac trong cic co quan hanh chinh - si
nghiép ctia Nha nudc.

Vi du 1: Ong Tran Vin E, t6t nghiép Pai hoc Luat thang 5/2006, tham gia thi tuyén nam
2013 caa Nganh va tring tuyén vao vi tri giai quyét ché do dai han thuoc Phong Ché d¢6 BHXH,
6ng Tran Vin E co thoi gian cong tac dong BHXH bt budc nhu sau:

08/2006-07/2009: Nhéan vién Phong Kinh doanh thu¢c doanh nghi¢p Nha nuéc, luong bac
1 vién chac chuyén mén caa doanh nghiép, hé so 2,34.

08/2009-6/2012: Nhan vién Phong Kinh doanh thu¢c doanh nghiép Nha nude, luong béc 2
vién chuc chuyén mon ctaa doanh nghiép, hé so 2,65.

Ong Tran Vin E, tét nghiép Pai hoc dung chuyén nganh tuyén dung, co thoi gian céng tac
dong BHXH bat budc tai doanh nghiép Nha nudc, dugc xép luong theo thang bang luong cua
vién chuc chuyén mon doanh nghiép, tuy nhién cong viéc da lam khong phu hop véi yéu cau cua
vi tri tuyen dung (vi tri giai quyet ché @6 dai han thuoc Phong Ché d6 BHXH) nén khong duoc
xem xét dé mién tap su va xép luong. Vi vay, ng Tran Vin E phai thuc hién ché d6 tap su nhu
cac truong hop Vira ra truong chua cé thoi gian cong tac trude khi tuyén dung.

Vi dg 2: Ba Nguyén Thi G, tét nghiép Hoc vién Tai chinh - Ké toan, chuyén nganh K&
toan, thang 06/2007, tring tuyen vao vi tri Ke toan, Phong Ke hoach-Tai chinh, ¢6 qua trinh
cong tac dong BHXH bat budc nhu sau:

03/2008 - 02/2011: Ké toan Doanh nghiép Nha nuéc, bac 1, vién chirc chuyén mén, luong
2,34

03/2011 - 12/2012: Ké toan Doanh nghiép Nha nuéc, bac 2, vién chirc chuyén mon, luong
2,65

Ba Nguyén Thi G c6 thoi gian cong tac dong BHXH bét budc c6 trinh do chuyén mon va
da lam nhitng cong viéc chuyén mon phu hop véi vi tri tuyén dung ke toan nén dugc xem xet
mién tap su, bo nhiém vao chuc danh va xép luong nhu sau:

03/2008-02/2009: Tap su 12 thang, lrong 2,34 x 85%

03/2009-02/2012: bac 1 chuyén vién, hé s 2,34

03/2012-12/2012: bac 2 chuyén vién, hé s6 2,67

Ba Nguyén Thi G duoc mién thuc hién ché do tap sw, bd nhiém vao chuc danh chuyén
vién, mé so 01.003, xép luong bac 2, hé s6 2,67 ké tir ngay dugc bo nhiém vao chuc danh.

d) Ngudi duoc tuyén dung di co thoi gian cong tac vira trong cac co quan, doanh nghiép
Nha nudc vira cé thoi gian lam viéc tai cadc doanh nghiép tu nhéan, cong ty c6 phan:



Nguoi tuyén dung da c6 thoi gian cong tac dong BHXH bét bugc vira trong cac co quan,
doanh nghiép Nha nudc vira ¢ thoi gian lam viec tai cac doanh nghiép tw nhén, cong ty cb phan,
chi dugc xem xét thoi gian cong tac trong cac co quan, doanh nghiép Nha nudc dé mién tap su
va bd nhiém vao chirc danh va xép luong theo nguyén tic quy dinh tai Tiét b, Piém 2.1, Khoan
2, Muc 1.

Vi du 1: Ong Tran Van H tot nghiép Pai hoc chuyén nganh K¢ toan thang 06/2007, tham
gia thi tuyen vién chirc ndm 2013 cua Nganh, tring tuyén vao vi tri Ke toan cua Phong Ké hoach
- Tai chinh, c0 thoi gian cong tac dong BHXH bat budc nhu sau:

09/2007-08/2010: Thu quy thudc don vi sy nghiép Nha nude X, lvong 1,50

_ 09/2010-08/2012: Nhan vién kinh doanh thuoc Doanh nghiép tu nhan Z, lvong 10.000.000
dong.

Ong Tran Vin H tuy di c6 thoi gian cong tic dong BHXH bat budc trong co quan su
nghi¢p Nha nudc, nhung cong viéc da lam khong phu hop véi chuyén mon, nghiép vu va yéu cau
cua vi tri duoc tuyén dung. Thoi gian dng H 1am viéc & doanh nghiép tu nhan khong xem xét dé
mién tap su va xép luong. Vi vay, 6ng Tran Vin H phai thuc hién ché do tap su nhu cic trudng
hop méi ra truong chwa cé thoi gian cong tac trude khi tuyén dung.

Vi du 2: Ba Lé Thi K, tét nghiép Pai hoc Y, thang 05/2006, tring tuyén vao vi tri Giam
dinh Bao hiém y té thuoc Phong Giam dinh Bao hiém y té, co qua trinh cong tac dong BHXH bat
budc nhu sau:

08/2006 - 04/2007: Tap su Béc sy tai Bénh vién M, luong bac 2,34 x 85%.

05/2007 - 10/2008: B4c sy tai Bénh vién M, lwong bac 1, ngach Bac sy, hé sé 2,34.
11/2008 - 12/2012: B4c sy tai co sé kham chita bénh tu nhan, luong 8.000.000 dong.
Ba Lé Thi K dugc xem xét mién tap sy, b nhiém vao chirc danh va xép luong nhu sau:
08/2006 - 04/2007: Tap su 9 thang, luong bac 2,34 x 85%.

05/2007 - 10/2008: Bac 1, chuyén vién, hé sé 2,34.

11/2008 - 12/2012: Thoi gian 1am viéc tai co s& tu nhan, khong xem xét xép luong.

~ BaLeé Thj K duoc mién thuc hi¢n ché d¢ tap su, bo nhiém vao chirc danh chuyén vién, ma
s0 01.003, xép luong bac 1, hé s6 2,34 ké tir ngay duoc bo nhiém vao chirc danh.

d) Truong hop nguoi dugc tuyén dung dd c6 thoi gian cong tac tai cac doanh nghiép tu
nhan, cong ty c6 phan:

Déi véi cac truong hop da c6 thoi gian cong tac trong cac doanh nghiép tu nhan, cong ty cbd
phan khéng duoc xem xét mién thuc hién ché do tap su va xép luong. Vi vy, cac truong hop
nay thuc hién ché do tap su nhu cac trudng hop méi ra truong chua co thoi gian cong tac trudc
khi tuyén dung.



Trén déy 1a huéng din mot s noi dung vé thuc hién cac quy trinh tha tuc tuyén dung vién
chuc cua Nganh, Thu trudng cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH céc tinh,
thanh phé truc thuée Trung wong t6 chirc thuc hién. Trong qua trinh thyuc hién, néu co vudng
mac phan anh vé BHXH Viét Nam (qua Ban T6 chic can bo) dé xem xét, huong dan giai
quyet./.

TONG GIAM bOC
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Téng Giam ddc;
- Cac Pho TGD;
- Website BHXHVN; Lé Bach Hf“)ng

- Luu: VT, TCCB(15).



Mdu QP bé nhiém vao chic danh va xép lwong doi véi vién chirc tai cdc dv truc thugc BHXHVN

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /QD-BHXH Ha Ngi, ngay thang ndam
QUYET PINH

Vé viéc bd nhiém vao chirc danh va xép lwong déi véi vién chirc
TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can ctr Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 ciia Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chac caa Bao hiém x& hoi Viét Nam va Nghi dinh s6 116/2011/ND-
CP ngay 14/12/2011 cua Chinh phi stra d6i, b sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 94/2008/ND-
CP ngay 22/8/2008;

Can ctr Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 caa Chinh phu vé ché do tién lwong ddi
véi can bo, cong chuc, vién chic va luc lugng v trang;

Can ctr Quyét dinh s6 981/QP-BHXH ngay 03/9/2013 ciia Tong Gidm doc Bao hieém xa hoi Vit
Nam ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly cdng chuc, vién chirc va lao dong hop dong co quan
Bao hiem xa hoi Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh S8......oevvvvnn. NOAY....ccvvveeennnnn. ciia Tong Giam doc Bao hiém xa hoi
Viét Nam vé viéc phé duyét két qua tuyen dung vién chuc;

Xétdé nghi cla ....ovveevvvveens (1) e, :
QUYET PINH:
Piéu 1. B6 nhiém 6ng/ba..................... ,sinhngay............... , tot nghieép...
) P , 4@ hoan thanh ché do tap su (hOac dugc mién ché do tap su) vao chuc danh chuyén
vién, ma sb 01 003, xép bac........... , hé s6 luong........ ké tir ngay.........

Thoi diém xét nang bac lwong 1an sau duoc tinh ké tr ngay..................

Piéu 2. Truéng Ban T6 chirc ¢an bo, Chanh Vin phong Bao hiém x& hoi Vit Nam,
........ (3)......vaong/a........................ chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.



_TL. TONG GIAM bOC
TRUONG BAN TO CHUC CAN BQ
Noi nhén:
-Nhubiéu2;
- Tong Giam doc (dé b/c);
- Luu: VT, TCCB (3).

Ghi chu:
- (1): Thu truéng don vi dé nghi;
- (2): Trinh d6 dao tao cao nhat;

- (3): Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh.



Mdu Quyét dinh bé nhiém vao chizc danh va xép lirong doi véi vién chic tai BHXH tinh, TP

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
BAOHIEM XAHOI e
TINH, TP......
SO it i, ,ngay  thang ndam
QUYET PINH

Vé viéc bd nhiém vao chirc danh va xép lwong déi véi vién chirc
GIAM POC BAO HIEM XA HOI TINH, TP.........vvven.....

Cin cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctua Chinh pha vé ché do tién luong dbi
Vi can b, cong chirc, vién chuc va lyc lugng vil trang;

Can ct Quyét dinh s6 4857/QD-BHXH ngay 21/10/2008 cua Tong Giam doc Bao hiém xa hoi
Viét Nam quy dinh chirc ning, nhiém vy quyén han va co cau té chic cua Bao hiém x4 hoi dia
phuong;

Cin cir Quyét dinh sb 345/QD-BHXH ngay 10/4/2013 cua Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét
Nam ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly cdng chic, vién chixc thuoc bao hiém xa hoi cac
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Quyét dinh sb............ /QD-BHXH ngay............
cuia Tong Giam doc bao hiém x& hoi Viét Nam vé viéc bo sung, sira doi mét sb diéu cua Quy
dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 345/QD-BHXH ngay 10/4/2013;

Cain ctr Quyét dinh 0............... NQAY............ cta Tong Gidm doc Bao hiem xa hoi Viét
Nam vé viéc phé duyét két qua tuyén dung vién chuc;

Xét dé nghi ctia Truang phong T6 chie can bo (hoic Truang phong To chic- Hanh chinh),

QUYET PINH:
Piéu 1. B6 nhiém 6ng/ba..................... .., sinhngdy................. , ot
nghiép........ ) I , d hoan thanh ché d¢ tap su (hogc dugc mién che d¢ tap sw) vao chirc
danh chuyén vién, ma s6 01.003, x¢p bac...... , hé s0 Iuong....... ké tur ngay............

Thoi diém xét nang bac luong lan sau duogc tinh ké tir ngay............

Piéu 2. Truéng phong Té chirc ¢én bo (hodic Truéng phong To chirc-Hanh chinh),......(2)......
vaong/ba.............ooeeennnns chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.



GIAM POC

Noi nhan:
- Nhu Diéu 2; ]
- Tong Giam d6c BHXHVN(dé b/c);

Ghi cha:
- (1): Trinh d6 dao tao cao nhat;

- (2): Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh.



Mdu Quyét dinh cham duit hop dong 1am viée doi véi nguoi tap sur tai cac té chire gidp viée TGD

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /QD-BHXH Ha Ngi, ngay thang ndam
QUYET PINH

Veé viéc cham dit hep ddng 1am viéc ddi véi ngudi tap sw
TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can ctr Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 ciia Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cu t6 chac caa Bao hiém x& hoi Viét Nam va Nghi dinh s6 116/2011/ND-
CP ngay 14/12/2011 cua Chinh phi stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 94/2008/ND-
CP ngay 22/8/2008;

Cin cir Quyét dinh s6 981/QD-BHXH ngay 03/9/2013 cta Tong Gidm doc Bao hiem x& hoi Viét
Nam ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly cong chic, vién chirc va lao dong hop dong co quan
Bao hiem xa hoi Viét Nam;

Can clr Quyét dinh So........... - 1107V cua Tong Giam doc Bao hiém x& hoi
Viét Nam vé viéc phé duyét ket qua tuyéen dung vién chic;

Can ctr Hop dong lam viéc sb. ... /HPLV ngay....... thang....... nam.......

Cén cir két qua danh gia thuc hién ché do tap su ddi véi 6ng/ba...........................(hodc Cin
ctr Quyet dinh so ............. ngay............ve viéc thi hanh ky luat doi voi
ong/ba..................)
Xét dé nghiclia .o.....oeeeenn ... (1) . S :

QUYET PINH:
biéu 1. Cham dit Hop dong Iam viéc ddi véi ong/ba..........................., sinh ngay............,
tap su chic danh chuyén vién tai............. (2)............... theo Hop dong lam viéc so
........... /HDLV ngay.......thang.......ndm.......do ............. (3)............... ke tu
Ngay..............
Picu 2. Ong/ba...........ccovevinnn, duoc tro cp theo quy dinh tai Khoan 3, Biéu 24, Nghj dinh

s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

Pitu3. ... (4).cceiiiin, va 6ng/ba chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.



_TL. TONG GIAM POC
TRUONG BAN TO CHUC CAN BO
Noi nhgn:
-Npu biéu 3; ; .
- Tong Giam doc (dé b/c);
- Luu: VT, TCCB (3).

Ghi chu:

- (1): Tha trudng don vi dé nghi;

- (2): Pon vi noi nguoi tring tuyén tap su;
- (3): Ly do chiam dut hop ddng lam viéc,

- (4): Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh.



Mdau Quyét dinh cham duit hop dong l1am viée doi véi nguoi tap sue tai don vi si nghiép

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S (1 TR
SO, Ha Ngi,ngdy  thang ndm
QUYET PINH

V& viéc cham dirt hop dong 1am viéce ddi véi nguoi tap sw

Can ct Nghi dinh s 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co ciu té chirc caa Bao hiém xa hoi Viét Nam va Nghi dinh sb 116/2011/ND-
CP ngay 14/12/2011 caa Chinh phu stra d6i, b sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 94/2008/ND-
CP ngay 22/8/2008;

Can ctr Quyét dinh s6 981/QD-BHXH ngay 03/9/2013 cua Tong Gidm doc Bao hiém xa hoi Vit
Nam ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly cong chic, vién chuc va lao dong hop dong co quan
Bao hiem xa hoi Viét Nam;

Can ct Quyét dinh S6................. NQAY.......uvnn... cua Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét
Nam v¢ viéc phé duyét ket qua tuyén dung vién chuc;

Cin cir Hop dong lam viéc s6 ....... /HPLV ngiy....... thang....... nam.......

Can cir két qua danh gia thyc hién ché do tap s doi voi ong/ba..................... (hoic Can ctr
quyet dinh so....... ngay ............ vé viéc thi hanh ky luat doi vai éng/ba..................... );

Xét dé nghi cia Truang phong T6 chirc- Hanh chinh (hodc Truong phong Hanh chinh - Tong
hop),

QUYET PINH:
Piéu 1. Cham diit Hop dong 1am viéc doi véi 6ng/ba..................... sinh ngay.............. , tap
su churc danh chuyén vién tai ....... (3)....... theo Hop dong lam viéc s6 ... /HPLV ngay.......
thang....... nam....... HER . W 4)....... ké tir ngay..............
Piéu2.0Ong/ba.................... duoc tro cip theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 24, Nghi dinh s

29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

Piéu 3. Truong phong T6 chirc- Hanh chinh (hogc Trueng phong Hanh chinh - Tong hop),
....... (5).......vaéng/ba..................... chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.



Noi nhan:
- Nhu Diéu 3; "
- Téng Gidm doc BHXHVN (dé brc);

Ghi chu:

- (1): Tén don vi su nghiép;

- (2): Thu trudng don vi sy nghié¢p;

- (3): Pon vi noi ngudi trdng tuyén tap su;
- (4): Ly do cham dut hoat dong lam viéc;

- (5): Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh.



Mau Quyét dinh cham diit hop dong 1am viée déi véi nguoi tap su tai BHXH tinh, TP

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
BAOHIEM XAHOI e
TINH, TP......
ST RO ,ngay thang nam
QUYET PINH

Veé viéc cham dit hep ddng 1am viée d6i véi ngudi tap su
GIAM POC BAO HIEM XA HOQI TINH, TP

Can ct Quyét dinh s6 4857/QD-BHXH ngay 21/10/2008 cua Tong Giam dbc Bao hiém x& hoi
Viét Nam quy dinh chtic nang, nhiém vu quyén han va co ciu té chic ctia Bao hiém x& hoi dia
phuong;

Can cir Quyét dinh sb 345/QD-BHXH ngay 10/4/2013 cua Tong Giam déc Bao hiém x& hoi Viét
Nam ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly cong chic, vién chuc thudc bao hiém xa hoi cac
tinh, thanh phé truc thude Trung wong va Quyét dinh SO i, /Qb-BHXH ngay ..............
ciia Tong Giam doc bao hiém x4 hoi Viét Nam vé viéc bd sung chuwong va mot s6 diéu caa Quy
dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 345/QB-BHXH ngay 10/4/2013;

Can ct Quyét dinh S6......ceevvee... NQAY.............. ctia Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét
Nam v¢ viéc phé duyét ket qua tuyén dung vién chuc;

Cin cir Hop dong lam viéc s6 ....... /HPLV ngiy....... thang....... nam.......

Cin cur két qua danh gia thuc hién Che do tap sy doi voi ong/ba..................... (hoac Can ctr
quyét dinh sb....... ngay .. . vé viéc thi hanh ky luat ddi véi 6ng/ba..................... );

Xét dé nghi ciia Trudng phong T6 chie can bo (hodc Truong phong To chirc-Hanh chinh),

QUYET PINH:
Piéu 1. Cham dut Hop dong 1am viéc dbi véi ong/ba..................... sinh ngay.............. , tap
su chirc danh chuyén vién tai ....... 1)....... theo Hop dong lam viéc s6 ....... /HDLV ngay.......
thang....... nam....... IO\ ¥ 2)....... ké tir ngay..............
Picu 2. Ong/ba...........c......... duoc tro cap theo quy dinh tai Khoan 3, Biéu 24, Nghj dinh sb

29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.



Piéu 3. Truéng phong To chirc cn bo (hodic Truéng phong To chirc - Hanh chinh),
....... (3).......vaobng/ha..................... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3; ,
- Téng Gidm doc BHXHVN (dé bc);

- (1): Pon vi noi ngudi tring tuyén tap su;
- (2): Ly do cham dut hop dong lam viéc;

- (3): Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh.



