BAO HIEM XA HOI VIET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phac
Sb: 1727/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 15 thang 12 nam 2010
QUYET PINH

QUY DINH CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM VA CHE PO
QUAN LY CUA CAC PHONG TRUC THUQC BAN THUC HIEN CHINH SACH BAO
HIEM XA HOI

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh chic
nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chirc ciia Bao hiém x& hgi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh sé 4813/0P-BHXH ngay 08 thing 10 nam 2008 cua Tong gidm doc Bdo
hiém x& hoi Viét Nam quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cdu té chirc cia Ban Thyc
hi¢n chinh sach bao hlem xa hoi;

Can cit Quyét dinh s 1565/0D-BHXH ngay 10 thang 11 nam 2010 cua Tong Gidm doc Bao
hiém xa hgi Viét Nam vé viéc sita d‘ol bé sung Quyet dinh s6 4813/0P-BHXH ngay 08/10/2008
quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cau té chirc ciia Ban Thuc hién chinh sach bao
hiém xa hgi;

Xét dé nghi ciia Truéng Ban Thuc hién chinh séch bao hiém x& héi va Trudng ban Té chirc can
bo,

QUYET PINH
Piéu 1. Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia phong Tong hop:
1. Chirc ning:

Phong Téng hop 1a don vi truc thugc Ban Thuc hién chinh sach bao hiém x& hoi, cd chuc
nang gitip Truong Ban Thyc hién chinh séch bao hiém x& hoi (sau day goi tat 1a Truong ban)
nghién ctu trinh Téng Giam dbc tham gia véi cac co quan chirc ning ctia Nha nudc xay dung,
stra doi, bd sung ché do chinh sach bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém x4 hoi tu nguyén (sau
day goi chung 1a bao hiém xa hoi); xay dung, stra d6i, b6 sung cac quy dinh vé hd so va quy trinh
giai quyét huong ché do bao hiém x4 hoi; théng ké, tong hop déi twong va muac huéng cac ché
d6 bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép.

2. Nhigm v va quyén han:
1. Giup Trudng ban trong viéc chu tri, nghién ctu, chuan bi noi dung dé Bao hiém xa hoi

Viét Nam tham gia v6i cac co quan Nha nuéc vé xay dung hoic sira di, b6 sung ché do chinh
sach bao hiém xa hoi;



2. Gitp Trudng ban trong viéc chi tri xay dung hodc sira doi, bo sung quy dinh vé ho so va
quy trinh giai quyét huong ché do bao hiém x& hoi, huong dan tha tuc thuc hién ché do bao hiém
x4 hoi ddi v6i nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong thudc ddi twong tham gia bao hiém xa hoi
dé Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh thuc hién;

3. Lap danh sach ddi tugng va du toan kinh phi ting thém do diéu chinh muac huéng cac ché
d6 bao hiém x& hoi theo quy dinh caa phap luat; hang nim 1ap danh sach dy kién sb d6i tuong va
s6 tién huong cac ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép ctia nim sau trinh Truéng ban
phdi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh va Ban Chi xay dung ké hoach nam;

4. Thong ke, tong hop doi twong va mirc huong cac ché do bao hiem xa hoi, bao hiem that
nghiép trong toan nganh theo quy dinh (bao gom ca d6i tuong tang, giam va di chuyén huong
bao hiém x& hoi hang thang) dé phuc vu yéu cau quan 1y va tinh toan can déi cac quy bao hiém
xa hoi;

5. Nghién cau, quan 1y va hudng dan cap gidy chang nhan huéng ché do bao hiém x& hoi
hang thang;

6. Tiép nhan, quan 1y va theo ddi cong van dén; quan 1y, luu trit cong van di cung ho so lién
quan; quan ly va danh gia chuong trinh cong tdc quy, nam cua ban; thuc hién cong tac béo cao
theo quy dinh. Tong hop céc y kién tham gia ciia cac phong thugc Ban dbi véi cac van ban du
thao cua cac Bo, nganh, dia phuong theo nhiém vu Téng Giam dbc giao cho Ban;

7. Bé xuat viéc phdi hop voi Trung tdm Théng tin vé tng dung cdng nghé théng tin trong
viéc 1ap biéu miu béo co tong hop, thong ké déi twgng va mirc hudng cac ché do bao hiém xa
hdi theo quy dinh (gém dbi twong duyét méi, diéu chinh mic huéng va dbi twong dang huong
trg cap hang thang c6 bién dong tang, giam); tham gia thim dinh noi dung co lién quan dén cac
phan mém quan ly, diéu chinh va xét duyét huong cac ché do bao hiém xa hoi;

8. Tham gia xay dung van ban huéng din thuc hién cac ché d6 bao hiém xa hoi va cac noi
dung lién quan khac thuoc pham vi trach nhiém cua Ban;

9. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc, dao tao, bdi dudng chuy@n mén nghiép vu va
tuyén truyen ve che do, chinh sach bao hiém xa hoi;

10. Quan ly cong churc, vién chirc theo phan cip va tai san dugc giao.

Piéu 2. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia phong Huu tri:

1. Chirc ning:

Phong Huu tri 1a don vi truc thuc Ban ]’huc hién chinh séch bao hi,ém xa hoi, co ghﬁ:c nang
gi’ﬁp Truoéng barJ quan ly viéc thuc hién ché d6 huu tri va ché do tir tuat ‘(gém bao hiém xa hoi
bat budc, bao hiem xa hoi tu nguyén); xdy dung cac van ban hudng dan vé thuc hién ché d6 huu

tri, ché do tir tuat va nghién ctru chuyén sau vé chinh séch bao hiém x4 hoi huu tri, tir tuit thuoc
pham vi caa Ban.



2. Nhiém vu va quyén hgn:

1. Giup Truong ban trong viéc chii tri xay dung hoic sira d6i, b6 sung van ban hudng dan vé
thuc hién ché d6 huu tri va ché do tir tuat (gom ca ché do tro cap mat stc lao dong); hudng dan
diéu chinh tién luong, tién cong, thu nhap thang déng bao hiém xa hoi dé tinh huong bao hiém
x& hoi va huéng dan diéu chinh mtc huéng lwong huu, tro cip bao hiém xa hai theo quy dinh
cua phap luat;

2. Quan ly viéc thuc hién ché do huu tri, ttr tuat ddi véi Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong (sau dy goi chung la Bdo hiem xa hoi tinh), Bao hiém xa hoi Bo Quoc
phong, Bao hiém x& hoi Cong an nhén dan, Bao hiém x& hoi Ban Co yéu Chinh phu;

3. Quan 1y ddi twong va mic huong ché do huu tri, tir tuat (bao gom ca déi twong ting, giam
va di chuyén hudng luong huu, trg cap tuat hang thang va tro cap mat sirc lao dong) trong toan
nganh;

4. Nghién ctu trinh Truong ban xem xét cac truong hop hudng~tiép ché do huru tr, tr tuat va
tro cap mat strc lao dong theo quy dinh cta phép luat va huéng dan cua Bao hiém xa hoi Viét
Nam;

5. Nghién ctru trinh Truong ban xem xét cac truong hop tir chéi yéu cau tra ché d6 huu tri,
tir tuat va trg cap mat suc lao dong khong dung quy dinh;

6. Tiép nhan hd so hudng lwong huu, tro cap tuat hang thang giai quyét chua ding do Trung
tam Luu trit chuyén dén; kiém tra va dé xuét viéc chi dao Bao hiém x4 hoi tinh, Bao hiém xa hoi
B6 Qudc phong, Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan, Bao hiém x& hoi Ban Co yéu Chinh phu
diéu chinh theo dung quy dinh caa phap luat;

7. Tra 151 don, thu, cong vin ciia Bao hiém x& hoi tinh, Bao hiém xa hoi Bo Québc phong,
Bao hiém x& hoi Céng an nhan dan, Bao hiém xa@ hoi Ban Co yeéu Chinh phu va t6 chic, ca nhan
de nghi huéng dan veé noi dung li€n quan dén ché do huu tri, tir tuat, mat suc lao dong;

8. Phéi hop vai Bao hiém x4 hoi tinh, Bao hiém x& hoi Bo Quéc phong, Bao hiém xa hoi
Cong an nhan dan, Bao hiém xa hoi Ban Co yéu Chinh phu hudng dan, thuong xuyén kiém tra
viéc thuc hién ché d6 huu tri, tir tuat cua cac don vi sit dung lao dong tham gia bao hiém x& hoi
trong pham vi trach nhiém cta Ban;

9. P& xuat viéc phdi hop vai Ban Kiém tra giai quyét khiéu nai, td cdo lién quan dén thuc
hién ché do huu tri, tr tuat, mat sirc lao dong;

10. Bé xuét viéc phdi hop véi Trung tam Thong tin vé ung dung cong ngh¢ thong tin dé giai
quyét, diéu chinh mtrc hudng va quan ly dbi twong, mirc huong che d6 huu tri, tir tuat, mat stc
lao dong; tham gia tham dinh ndi dung c6 lién quan dén cac phan mém quan ly, diéu chinh va xét
duyét hudng cac ché do bao hiém xa hoi.



11. Tham gia dy thao van ban cua Ban vé ngi dung xay dung hoic sira doi, b6 sung ché do
chinh sach bao hiém x& hoi, trong d6 tap trung chuyén sau vé chinh sach bao hiém x4 hoi huu tri,
tir tut; du thao van ban huéng dan vé hd so va quy trinh giai quyét huong ché do bao hiém xa
hoi va cac noi dung lién quan khéc;

12. Tham gia cdng tac nghién ciu khoa hoc; dao tao, bdi dudng chuy@n mén, nghiép vu va
tuyén truyén veé chinh sach bao hiém xa hoi huu tri, tir tuat, mat suc lao dong;

13. Quan ly cong chuc, vién chire theo phan cip va tai san duogc giao.
Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia phong Bio hiém x& hgi ngan han:
1. Chirc ning:

Phong Bao hiém xa hoi ngan han 1a don vi truc thudc Ban Thuc hién chinh sach bao hiém xa
hoi, ¢ chirc ning giup Truong ban quan Iy viéc thuc hién ché d6 6m dau, ché do thai san va ché
do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; xay dung cac vin ban huéng dan vé thuc hién ché do ém
dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va nghién ciu chuyén sau vé chinh sach bao
hiém x& hoi 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

2. Nhiém vu va quyén hgn:

1. Gitp Truong ban trong viéc chi tri xay dung hodc sira doi, b6 sung van ban huong dan vé
thuc hién ché do om dau, ché do thai san va che d6 tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

2. Quan Iy viéc thuc hién ch§ d6 ém dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ddi
Vi Bao hiém xa hoi tinh, Bao hiem x& hoi B6 Quoc phong, Bao hiem x& hgi Cong an nhan dan,
Bao hiém xa hoi Ban Co yéu Chinh pht;

3. Quan Iy débi turong va mic hudng ché d6 ém dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé
nghi¢p (bao gom ca doi twong tang, giam va di chuyén hudong tro cap tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép hang thang) trong toan nganh;

4. Nghién ctru trinh Trudng ban xem xét cac truong hop huong tiép ché do 6m dau, thai san,
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat va hudong dan cua Bao hiem xa
hoi Viét Nam;

5. Nghién ctru trinh Truong ban xem xét cac truong hop tir chéi yéu cau tra ché do 6m dau,
thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép khong dung quy dinh;

6. Tiép nhan hd so huong tro cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang giai quyét
chua dung do Trung tdm Luu trit chuyén dén; kiém tra va chi dao Bao hiém x& hoi tinh, Bao
hiém x& hoi Bo Québc phong, Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan, Bao hiém x& hoi Ban Co yéu
Chinh phu diéu chinh theo ding quy dinh cua phép luat;



7. Tra 16i don, thu, cong vin cia Bao hiém x& hoi tinh, Bao hiém xa hoi B6 Québc phong,
Bao hiém x& hoi Cong an nhan dan, Bao hiém xa hoi Ban Co yéu Chinh phu va t chic, c& nhan
dé nghi hudng dan vé noi dung lién quan dén ché do ém dau, thai san, tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép;

8. Pé xuat viéc phdi hop véi Bao hiém xa hoi tinh, Bao hiém xa hoi Bo Qudc phong, Bao
hiém xa hoi Cong an nhan dan, Bao hiém xa hoi Ban Co yéu Chinh phu hudng dan, kiém tra viéc
thuc hién ché 6 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cua cac don vi sir dung lao
dong tham gia bao hiém x& hoi;

9. Pé xuét viéc phdi hop vai Ban Kiém tra giai quyét khiéu nai, td cdo lién quan dén thuc
hién ché d6 om dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

10. Bé xuét viéc phdi hop véi Trung tdm Théng tin vé ang dung cong ngh¢ thong tin dé giai
quyét, diéu chinh mirc huéng va quan 1y dbi tugng, mic huong ché do 6m dau, thai san, tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép; tham gia tham dinh ndi dung co lién quan dén cac phan mém quan
ly, diéu chinh va xét duyét huong cac ché do bao hiém xa hoi.

11. Tham gia du thao vin ban caa Ban vé noi dung xay dung hoic sira d6i, bo sung ché do
chinh séch bao hiém xa hoi, trong d6 tap trung chuyén séu vé chinh séch bao hiém xa hoi déi voi
ché d6 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; du thao vian ban huéng dan vé hd
so va quy trinh giai quyét huong ché d6 bao hiém xa hoi va cac noi dung lién quan khéc;

12. Tham gia cong tac nghién cau khoa hoc; dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu va
tuyén truyén vé chinh sach bao hiém x& hoi 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

13. Quan ly cong chirc, vién chirc theo phan cip va tai san duoc giao.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia phong Bao hiém that nghiép

1. Chirc ning

Phong Bao hiém that nghiép 1a don vi truc thugc Ban Thuc hién chinh sach bao hiem xé hoi,
co chue néng giap Trudng ban nghién ciu trinh Tong Giam doc tham gia véi cac co quan chirc
ndng cua Nha nudc xay dung, sira doi, bo sung che do chinh sach va quy dinh ho so, quy trinh
giai quyet huong bao hiém that nghiép; xay dung cac van ban huéng dan ve thuc hién bao hiem
that nghiép va quan ly doi tugng, mirc hudng tro cap bao hiém that nghiép.

2. Nhiém vu va quyén han:

1. Giap Trudng ban trong viéc chu tri, nghién ctu, chuan bi noi dung dé Bao hiém x4 hoi

Vigt Nam tham gia véi cac co quan Nha nudc vé xay dung hodc sira doi, bo sung ché do chinh
sach va quy dinh ho so, quy trinh thuc hién bao hiém that nghiép;



2. Giup Truong ban trong viéc chu tri tham gia voi cac don vi lién quan xay dung hodc sua
doi, bo sung van ban hudéng dan vé quy trinh phoi hop trong thuc hién ché @6 bao hiém that
nghiép;

3. Hang nam 14p dy toan vé doi twong va kinh phi huong céc ché do bao hiem that nghiép
cta nam sau chuyén phong Tong hop dé lap ké hoach chung;

4. Quan ly ddi tuong va muc huong ché do bao hiém that nghiép (bao gom ca dbi twong
tang, giam va di chuyén huéng tro cap that nghiép hang thang) trong toan nganh;

5. Tra 1oi don, thu, cong vin cia Bao hiém x4 hoi tinh, Bao hiém xa hoi Bé Qudc phong,
Bao hiém x& hoi Cong an nhan dan, Bao hiém xa hoi Ban Co yéu Chinh phu va t6 chuc, ca nhan
dé nghi hudng dan vé ndi dung lién quan dén bao hiém that nghiép thudc trach nhiém quan ly
cua Bao hiém x& hoi Viét Nam;

6. Thuc hién viéc tinh toan quy bao hiém that nghiép dé phuc vu cong tac quan Iy;
7. Bé xuat viéc phdi hop véi Trung tam Thong tin vé tng dung cong ngh¢ thong tin dé quan

ly dbi tuong, mac husng tro cap bao hiém that nghiép; tham gia thim dinh phan mém quan ly
dbi twong, mtrc hudng tro cap bao hiém that nghiép;

8. Pé xuat viéc phdi hop véi Ban Kiém tra giai quyét khiéu nai, td cdo lién quan dén thuc
hién bao hiem that nghiép thuoc noi dung trach nhiém quan ly cua Bao hiem xa hoi Viét Nam;

9. Tham gia du thao van ban cua Ban vé ndi dung xay dung hoic sia ddi, bd sung ché do
chinh sach bao hiém xa hoi; du thao van ban huéng dan vé ho so va quy trinh gidi quyét huong
ché d6 bao hiém xa hoi va cac noi dung lién quan khac;

10. Tham gia cong tac nghién cau khoa hoc, dao tao, bdi dudng chuy@n mdn nghiép vu va
tuyén truyen vé che dg, chinh séch bao hiém that nghiép;

11. Quan ly cong chirc, vién chirc theo phan cap va tai san dugc giao.

Piéu 5. Ché @ quan 1y va diéu hanh

1. Céc phong quy dinh tai Diéu 1, Diéu 2, Diéu 3 va Piéu 4 trén ddy do Truéng phong quan
ly, dieu hanh theo ché d6 thu truong. Truong phong chiu trach nhiém trude Trudng ban va trudc
phap luat vé toan bo hoat dong chuyén mén, nghiép vu cua phong. Giup Truong phong co Pho
Truong phong. Truong phong, Phé truéng phong do Tong Giam dbc bd nhiém, mién nhiém,
diéu dong, thuyén chuyén, khen thuong va ky luat theo quy dinh.

Phong c6 tu cach phap nhan khong day du, khdng ¢ dau va tai khoan riéng.

2. Cong chire, vién chuc caa cac Phong chiu trach nhiém trude Trudong phong, Trudng ban
va trudce phap luat vé nhiém vu dugc giao theo chirc danh.



~ 3. Bién ché cua cac Phong do Truéng ban quyét dinh trong tong s6 bién ché cua Ban duoc
Tong Giam doc giao hang nam.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Truéng phong
1. T6 chitic thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh ddi véi Phong.

2. Gitp Trudng ban phdi hop véi cac don vi trong nganh va ngoai nganh c6 lién quan dé to
chuc thuc hién cac nhiém vy, quyén han cua Ban.

3. Truséng phong phan cong hodc uy quyén cho Pho truong phong giai quyét cac cong viéc
thudc tham quyén caa Trudng phong. Pho truong phong phai chiu trach nhiém trude Truong
phong va truéc phap luat vé nhiém vu dugc giao. Truéng phong phai chiu trach nhiém vé quyét
dinh cuia Phé truong phong duoc phan cong hoic uy quyén giai quyét.

4. Truong phong truc tiép quan Iy va phan céng nhiém vu déi véi cong chirc, vién chic caa
Phong; d6n doc, kiém tra cbng chuec, vién chac thuc hién quy ché lam viéc cua Ban.

5. T chuc thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh trong hoat dong; bao dam ché do
théng tin, bdo céo cua Phong.

6. Quyét dinh cac cong viéc thuoc pham vi va tham quyén quan Iy cia Phong; chong tham
nhiing, lang phi, quan liéu, hach dich, ctra quyen va cac hién tugng ti€u cuc khac trong Phong.
Chiu trach nhiém khi dé xay ra hanh vi vi pham.

7. Thyc hién quy dinh caa phap luat, cia Tong Giam déc va cia Truang ban.
Piéu 7. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 5044/QD-BHXH ngay 25/11/2008 cua Tong giam
dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam va c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Truéng Ban t6 chic céan
b, Chanh Vian phong Bao hiém x& hoi Viét Nam va Truong Ban Thyc hién chinh sach bao hiém
x& hoi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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