BO LAO PONG - THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
BINH VA XA HOI NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 425/QP-LDTBXH Ha Ngi, ngay 14 thang 04 nam 2014

QUYET PINH

BAN HANH KE HOACH PAY MANH CAI CACH CHE PO CONG VU, CONG CHUC CUA
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI GIAI POAN 2014 - 2015

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/NDB-CP ngay 20/12/2012 cua Chinh phu quy dinh chiic nang,
nhiém vy, quyén han va co cau té chuc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

Can cir Quyét dinh s6 1557/0P-TTg ngay 18/10/2012 ciia Thui twéng Chinh phu phé duyér Dé an
“Pay manh cai cach ché dé cong vu, cong chuc’;

Can cit Quyét dinh so 504/0D-LDTBXH ngay 26/3/2013 ciia Bg truong Bg Lao dgng - Thiwong
binh va Xa hgi ve viéc thanh ldp Ban Chi dao day manh cai cach che do céng vu, cong chuc cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hol,

Xét dé nghj cuia Vu trueng Vu Té chirc can b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ké hoach day manh cai cach ché d6 cong vu,
cong chuc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giai doan 2014-2015”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong B9, Vu truong Vu T6 chic ¢én bg, Vu truong Vu Ké hoach -
Tai chinh, Tha trudng cac don vi li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG
Noi nhan:

- Nhu biéu 3;
- Luu: VP, Vu TCCB.

Pham Thi Hai Chuyén



KE HOACH

DAY MANH CAl CACH CHE PO CONG VU, CONG CHUC CUA BO LAO BONG -
THUONG BINH VA XA HOI GIAI POAN 2014-2015
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 425/0D-LDTBXH ngay 14 thang 4 niam 2014 cua Bé trueng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Thyc hién Quyét dinh s6 1557/QD-TTg ngay 18 thang 10 nam 2012 cua Tha tuéng Chinh phi
phé duyét Bé an “Pay manh cai cach ché do cong vu, cdng chic”; Bé Lao dong - Thuong binh
va X& hoi ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién diy manh cai cach ché do cong vu, cong chirc
giai doan 2014 - 2015, véi cac noi dung sau:

I. QUAN PIEM, MUC TIEU, PHAM VI VA POI TUQNG

1. Quan diém

- Quan triét kip thoi céc chu truong, dwong 16i ciia Dang Ve tiép tuc cai cach ché do cong
vy, céng Chl:l'C.‘ Thong nhat vé nhan thae, coi day 1a nhiém vu thuong xuyén, lién tuc va then chot
cua cai cach nén hanh chinh hién nay.

- Pay manh cai cach ché do cong vy, cong chac phai gan voi Ké hoach thuc hign Chuong
trinh cdi cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2011 - 2020 gop phan xay dung h¢ thong cac co
quan hanh chinh nha nudc thong nhat, thong suot, trong sach, hién dai, hiéu lyc, hiéu qua va

phuc vu nhan dan.

- Day manh cai céch ché do cong vu, cong chic theo 19 trinh, budc di thich hop va phi hgp
véi dac diém, tinh hinh thuc té cua cac don vi hanh chinh thudc Bo.

2. Muc tiéu

a) Muc tiéu chung: Xay dung nén cong vu “Chuyén nghiép, trach nhiém, ning dong, minh
bach, hiéu qua”.

b) Muc tiéu cu thé dén 2015:
- Xac dinh dar)h muc Vi tri viéc 1am va co cdu cdng chic theo ngach trong cac don vi hanh
chinh thuoc B6. Phan dau dén nam 2015 ¢6 100% cac don vi hanh chinh nha nudc xay dung va

dugc phé duyét Danh muc vj tri viéc 1am va co cau cong chic theo ngach.

- Tién hanh stra doi, b6 sung va xay dung duogc chac danh va tiéu chuan cong chic nganh
lao dong-thwong binh va xa hoi.

- Nang cao chét lugng tuyén dung cong chic va chit lugng cong chuc du thi nang ngach;
Thuc hién ung dung cong nghé tin hoc vao thi tuyén.



- T6 chiic thuc hién cong tac danh gia cong chirc theo hudng dé cao trach nhiém nguoi
dung dau va gan vai két qua cong vu.

- Thyc hién co ché dao thai, giai quyét cho thdi viéc va mién nhiém cong chirc khdng hoan
thanh nhiém vu, vi pham ky luat, ...

- Thyc hién chinh sach thu hat, tién cu, phat hién, trong dung va dai ngd nguoi co tai ning
trong hoat dong cong vu.

3. Pham vi, déi tweng 4p dung

Ké& hoach nay ap dung ddi véi doi ngii cong chic 1am viéc tai céc don vi hanh chinh, don vi
su nghiép céng lap cb céng chac trong bé may lanh dao, quan ly thudc Bo (sau day goi chung la
don vi thuoc Bo).

I1. NOI DUNG PAY MANH CAI CACH CHE PQ CONG VU, CONG CHUC

1. Tang cuong cdng tac tuyén truyén, phd bién phap luat lién quan dén cong vy, cdng chic
nham tiép tuc nang cao nhan thirc cta ddi ngli cong churc trong viéc do6i mai nang cao higu qua
hoat dong cbng vu.

2. Bay manh phan cap quan Iy, timg budc gan tham quyén tuyen dung vai tham quyén st
dung. Giam quy md cdng vu, sip xép té chirc b may gon nhe, tranh chong chéo.

3. Pay manh xay dung va thuc hién Dé an xac dinh vi tri viéc 1am va co cdu cong chic
theo ngach trong cac don vi thuoc Bo.

4. Xay dyng va hoan thién tiéu chuan chirc danh cong chirc nganh lao dong-thuong binh va
xa hoi.

5. Boi mai c¢ong tac tuyén dung, st dung va quan ly cdng chc:

- Chu dong, dé xuét co ché, chinh sach dot pha trong phuong thuc tuyén chon sinh vién
gioi, xuat sac, ¢ trinh do sau dai hoc (phu hop vi tri viéc lam, nhu cau st dung) vao cac don vi
thuoc Bo.

- Nang cao chét luong thi tuyén va thi nang ngach céng chuc, lya chon ding ngudi ¢6
pham chat, trinh d6 va nang luc dé tuyén dung vao céng vu hoac bé nhiém vao cac ngach cao
hon.

6. Timg budce doi méi ché do cong vu, cong chirc theo huéng ning dong, linh hoat. Trien
khai thuc hién kip thoi quy dinh sira doi vé che do cong vu, céng chirc.

7. Nang cao trach nhiém trong hoat dong thuc thi cong vu cua cong chirc va gan ché do
trach nhiém cung ket qua thuc thi cong vu vai cac ché tai vé khen thuong, ky luat, thang tién, dai
ngo. bac biét la dé cao trach nhiém va tham quyén cua nguoi ding dau.



8. Chan chinh, ting cudng cong tic danh gia cong chic; ting budc dua cong tac nay vao
thuc chét, tranh hinh thuc. Viée danh gia phai can ctr vao két qua, hiéu qua cong tac cua cong
chuc; thim quyén danh gia thudoc vé trach nhiém cia nguoi ding dau co quan sir dung cong
chtc. Chu trong thanh tich, céng trang, két qua cong tac cua cong chirc. Coi d6 1a thudc do chinh
dé danh gia pham chat, trinh d9, nang lyc cia cdng chic. Thyuc hién quy trinh danh gia cong
chue, dam bao dan chu, céng bang, cong khai, chinh xac va trach nhiém.

9. Nghién ctru dé xuat chinh sach dai ngd nhan tai gin véi viéc dao tao, bdi dudng, quy
hoach céng chuc 1anh dao, quan ly.

10 Tiép tuc thyc hién chinh sach tinh gian bién ché gin véi cong tac danh gia dé nang cao
chat lvong d6i ngii cong chirc.

11. Py manh viéc ung dung cdng nghé thdng tin vao cac hoat dong thuc thi cong vu vé
quan ly can bg, cdng chirc nhu to churc tuyen dung, thi nang ngach, thong ké tong hop, quan ly
co so dir liéu can bo, cong chuc...

111. NHIEM VU VA GIAI PHAP TRONG TAM PAY MANH CAl CACH CHE PO
CONG VU, CONG CHUC

1. Trién khai thuc hién day du, kip thoi cac quy dinh vé xay dung Bé an vi tri viéc 1am
trong don vi thuoc Bo:

- Huéng dan, chi dao, d6n dbc cac don vi xay dung DéE an vi tri viéc lam dang tién do.

- Ra soat, diéu chinh, phan bo bién ché cang chirc trén co s¢ D& an vi tri viéc lam cua ting
don vi da dugc cap cé tham quyén phé duyét.

~ 2.Trien khai ra soat chiic nang, nhiém vy ciia céc don vi thudc Bo dé tién hanh diéu chinh,
bo sung chuc nang, nhiém vu hoac sdp nhap nham tirg budc tinh gon bé may, tranh trung lap.
Téang cuong phan cap quan ly theo quy dinh.

3. Ra soat, danh gia, d& xuat giai phap nang cao chit lugng doi ngii cong chirc cac don vi
hanh chinh thudc Bo.

4. B6i méi cong tac thi tuyén, thi nang ngach cong chuc:

- Thuc hién tét cac quy dinh vé t6 chuc thi tuyén cong chic, thi nang ngach céng chic theo
nguyén tac canh tranh.

- Pay manh tng dung ¢dng nghé thdng tin vao thi tuyen, phéi hop voi Bo Noi vu p dung
thi trén may tinh doi vai cac moén thi trac nghiém (ngoai ngi, tin hoc).

- Xay dung, hoan thién ngan hang cau héi vé mon thi nghiép vu chuyén nganh theo huéng
di sdu vao nghiép vu cu thé, dam bao tiéu chi phén loai, chon dugc nhitng nguoi gioi, c6 nang
luc tot.



5. Xay dung va duy tri co s¢ dir li¢u doi ngti cong chire. Dong thoi, kién toan cong tac 1ap,
quan ly hd so cong chirc theo quy dinh; dua ché d6 bao céo, thong ké vao né nép.

- Xay dyng phan mém quén 1y doi ngii cong chirc. Tién hanh diéu tra, cap nhat dir ligu
nham dam bao phuc vu tot, kip thoi cho cong tac bao céo, quan ly.

- Hoan thién cong tac quan Iy hd so cong chirc. Quan ly théng nhit cac thdng tin cia hd so
cong chuc va hé thong cac biéu mau, bao cao thong ké theo quy dinh.

- Trién khai nghiém cac ché do6 bao céo théng ké vé cong tac quan 1y doi ngii cong chirc

- Luu giit day du va thuong xuyén cap nhat cac thdng tin hd so doi ngii cong chuc; hinh
thanh hé thong thong tin quan ly céng chirc theo phan cap quan ly.

6. Do6i méi phuong thire pé nhiém lanh dao cap phong, ~céip Vu: Tung budc thyuc hién viéc
thi tuyén cong chuire 1anh dao cap phong, cap Vu theo hudng dan.

7. Ra soat, thuc hién cac chinh sach thu hat, phat hién, bdi dudng, trong dung va dai ngd
nguoi ¢o tai nang trong hoat dong cong vu.

8. Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh va phat huy tinh than trach nhiém trong hoat
dong cong vu theo tinh than Chi thi s6 07/CT-TTg ngay 22 thang 5 ndm 2013 cta Thu tudng
Chinh pha vé viéc d¢iy manh thuc hién Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai
doan 2011-2020.

9. Thyc hién tét chinh séch tinh gian bién ché dé nang cao chat luong doi ngfi cong chirc
theo chi dao, hudng dan.

IV. LQ TRINH THYC HIEN KE HOACH DAY MANH CAl CACH CHE PQ CONG VU,
CONG CHUC

1. Nam 2014
a) Tiép tuc trién khai xac dinh vi tri viéc 1am, co cdu cong chirc theo ngach:

- Trién khai tap hun, huéng dan cac don vi thuoc B xay dung Dé &n xac dinh vi tri viéc
lam.

- Tham dinh cac P& 4n xac dinh vi tri viéc 1am cua timg don vi; téng hop danh muyc vi tri
viéc lam cua Bo dé bao cao Bo Noi vu xem xét, phé duyét.

b) Ra soat, sp xép to chic bo méy cac don vi theo hudng tinh gon, hiéu qua, théng nhat,
dam bao khdng chong chéo vé chirc nang, nhiém vu.

¢) Panh gia, dé xuét giai phap nang cao chat luong doi ngii cong chire cac don vi thudc Bo.



d) Thuc hién chinh sach tién cir va thu hat, phat hién, bdi dudng nguoi co tai ning trong
hoat dong cong vu, tap trung theo huéng xay dung va nang cao chat luong doi ngii cong chuc
thong qua phuong thirc tuyen chon, thu hit nguoi co trinh dg cao, ¢6 nang luc, kinh nghiém, sinh
vién tét nghiép loai gioi, xuat sic pht hop véi yéu cau vi tri viéc 1am cua cac don vi.

d) Nang cao chap hanh ky luat, ky cuong trong hoat dong cong vy; duy tri va phat huy tinh
than trach nhiém trong hoat dong céng vu; Tang cuong kiém tra cong vu. Kién quyét xir Iy ddi
Véi cac truong hop vi pham theo quy dinh.

e) Chi dao thyuc hién nghiém tuc, hiéu qua cac quy dinh vé ché 4o danh gia cong churc gan
Vvéi vi tri viéc 1am, tiéu chuan chire danh cdng chirc va két qua thuc hién nhiém vy, gin lién véi
cong tac khen thuang, ky luat déi véi cong chic thyuc thi nhiém vy, cong vu.

g) Trién khai day du cac quy dinh vé ché do béo cdo thdng ké vé cong tac quan 1y doi ngii
cong chuc.

h) Sta doi, bo sung, ban hanh méi cac Quy ché, quy trinh thu tuc nghiép vu trén cac linh
vuc cua cong tac to chirc can bo.

i) B6i méi nang cao chit luong thi tuyén va thi nang ngach cdng chuc

- Pay manh g dung cdng ngh¢ thong tin vao thi tuyén, phdi hop véi Bo Noi vu té chirc
thi trén may tinh ddi véi cac mdn thi trac nghiém (ngoai ngi, tin hoc).

- Xay dung ngan hang cau hoi vé mon thi nghiép vu chuyén nganh theo huéng di sau vao
nghiép vu cu the, dam bao tiéu chi phan loai, chon dugc nhitng ngudi gioi, ¢ nang luc tot.

k) Xay dung Dé an dio tao ngudn can bo 1anh dao, quan ly tir nay dén 2021 va nhiém ky
tiép theo.

1) Nghién ciru, diéu chinh, ban hanh quy dinh vé chinh séch thu hit, khuyén khich va ché
d6 dao tao, boi dudng doi véi cong chuc.

m) Kién toan hé théng ho so cong chirc theo quy dinh.

n) Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao, huéng dan cia Ban Chi dao trung wong vé
day manh cai cach cdng vu, céng chuc.

0) So két, danh gia tinh hinh trién khai thuc hién trong nam.
2. Nam 2015

a) Tiép tuc hoan thién cac Bé an xac dinh vj tri viéc 1am trén co s huéng din cua Bo Noi
v



~ b) Tiép tuc ra soét, sap xép to chirc bo may céc don vi theo hudng tinh gon, higu qua, thong
nhat, dam bao khdng chong chéo vé chire nang, nhiém vy, chuan bi trinh Chinh pha cho nhiém
ky 2016-2021.

¢) Panh gia, d¢ xuat giai phap nang cao chit luong doi ngii cong chirc, vién chirc cac don
vi thudc BO.

d) Xay dung phan mém quan ly di liéu doi ngii cong chirc.
d) Tiép tuc chi dao hoan thién viéc 1ap, quan ly hd so cong chic.

e) Tiép tuc trién Khai thuc bién cac nhiém vu dang thuc hién trong nam 2014 va cac nhiém
vu phat sinh theo yéu cau thuc tien.

_ T) Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao, huéng dan cua Ban Chi dao trung wong vé
day manh cai cach céng vu cong chuac, Bo Noi vu.

g) Tong két, danh gia, bao céo theo quy dinh.
V. TO CHUC THUC HIEN

1. Theoi gian thuc hién:

Tir thang 01 nam 2014 dén thang 10 nam 2015.

2. Phan cbng trach nhiém thuc hién

a) Vu T6 chuc cén bo:

- La don vi thudng truc cia Ban Chi dao ddy manh cai cach ché do cong vy, cong ghl’rc cua
Bo, chjq trach nhiém tham~mu'u, gitp Ban Chi dao cua Bo xay dung ké hoach dé cu thé hoa, to
chuc trién khai va hudng dan cac don vi lién quan to chac thuc hién.

- Chﬁ’ tri, phéi hop véi cac don vi lién quan hudng dan, kiém tra, tién h,a‘lnh so két, téng ké:t,
danh gia ket qua thuc hién noi dung theo Ké hoach nay; bao cao dinh ky két qua thyuc hién dén
B truéng - Truong ban Ban Chi dao cua B va Ban Chi dao Trung wong (qua B6 N6i vu).

_b) Vu Ké hoach - Tai chinh: can di, b6 tri nguon lyc va huéng dan st dung kinh phi tir
nguon ngan sach nha nude dé thuc hién cac noi dung cua Ke hoach nay. Bong thoi, khai thac cac
nguon luc khac (néu c0) dé ho tro cho qua trinh t6 chac thuc hién; hU:(')rn’g dan, tham dinh chi tiéu
tai chinh trong viéc trién khai cac nhiém vu da duogc xac dinh trong Ké hoach cua Ban Chi dao

cua Bo.

¢) Vu Phap ché: c6 trach nhiém tham giay kién vao viéc xay dung h¢ thdng cac vin ban vé
quan ly céng vy, cdng chire trudce khi trinh cip ¢ tham quyén quyét dinh.



d) Trung tam Thang tin: phdi hop véi Vu To chic can bo xay dung chuong trinh quan ly
dir lidu doi ngii cong chuc; tng dung cong nghé thong tin vao viéc thuc hién nhiém vu cua Ké
hoach; tuyén truyén D& an “Day manh cai cach ché d6 cong vu, cong chic” trén Cong thong tin
dién tr cua Bo.

d) Vian phong Bo: Phdi hop véi Vu T6 chac can bo thyuc hién cong tac thong tin, tuyén
truyén, nang cao nhan thirc trong doi ngii cong chirc nhét 12 ngudi ding dau cac don vi nham
dam bao thuc hién t6t K& hoach vé day manh cai cach ché d6 cong vu, cong chuc.

e) Céac Vu, Thanh tra Bo, Vian phong Bo, Cuc, Tong cuc va don vi sy nghiép cong lap co
cbng chuc trong bo may lanh dao, quan ly thudc Bo:

- Cén ctr ndi dung quy dinh tai muc I, 11, 111, IV K& hoach nay, don vi xay dyng Ké hoach
cua don vi dé cu thé hoa, trien khai thuc hién cac nhiém vu theo tirng nam va gui vé Vu To6 chirc
can bo.

- Pon vi thyc hién bao c4o Ban Chi dao cua B¢ tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach
nam 2014 cham nhat vao ngay 25/11/2014; tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach nam 2015
cham nhat vao ngay 30/9/2015.

- C6 trach nhiém phéi hop thuc hién cac bao céo chuyén dé theo yéu cau.
g) Cong doan Bo, Poan thanh nién c6ng san H6 Chi Minh co quan Bo:

Phdi hop véi Vu Té chiic can bo té chirc tuyén truyén sau rong dén cac cong doan vién,
doan vién thudc cac don vi vé cac noi dung lién quan dén Ké hoach day manh cai cach ché do
cdng vy, cdng chirc cia B6 nham gép phan nang cao nhan thire, diy manh hoat dong cai cach
ché do cong vu, céng chic toan dién va hiéu qua.

3. Nguén kinh phi thuc hién

a) Kinh phi thuc hién cac nhiém vu ciia K& hoach dwoc bé tri tir ngudn ngan sach nha nudc
va cac nguon luc khac (néu co) theo phén cap ngan sach nha nudc hién hanh.

b) Vu T6 chirc can bo 1 don vi thuong truc Ban Chi dao c6 trach nhiém xay dung du todn
kinh phi d€ dam bao cho hoat dong Ban chi dao va dé thuc hién cac nhiém vu trong tdm theo yéu
cau tirng nam.

¢) Vu Ké hoach-Tai chinh c6 trach nhiém bé tri kinh phi thuc hién cac nhiém vu cua ké
hoach trong du toan ngan sach hang nam duoc giao va tur cac nguon luc khac (néu co).

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng méc, Thu trudng cac don vi
phan anh, dé xuat dé VVu T4 chirc can b, don vi thudng truc cua Ban Chi dao tong hop, bdo cao
Truong ban Ban Chi dao ciia Bo xem xét, sira doi, bo sung Ké hoach nay cho phu hop véi tinh
hinh thuc té./.



