BO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Péoc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: 08/2013/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 10 thang 06 nam 2013
THONG TU

HUGNG DAN NGHI DINH SO 46/2013/ND-CP NGAY 10 THANG 5 NAM 2013 CUA
CHINH PHU QUY BINH CHI TIET THI HANH MOT SO BIEU CUA BO LUAT LAO
DONG VE TRANH CHAP LAO PONG

Can cir Nghj dinh s6 46/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét so dieu cua Bo ludt lao dong ve tranh chap lao dong;

Can cir Nghi dinh so 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh
chite nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

Theo dé nghi cuia Vi trueng Vu Lao déng - Tién lwong;
Bé trucng B Lao dong - Thuong binh va Xa hi ban hanh Thong tw huéng dan Nghj dinh so
46/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mét so dieu
cua Bo ludt lao dong ve tranh chap lao dong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan thuc hién viéc tuyén chon, bo nhiém, bo nhiém lai, cir hoa giai vién
lao dong tham gia gidi quyet tranh chap lao dong va mien nhiém hoa giai vién lao dong theo quy
dinh tai Nghi dinh s0 46/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tict
thi hanh mot s6 dicu cua Bo luat lao dong vé tranh chap lao dong (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6
46/2013/ND-CP).

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Hoa giai vién lao dong.

2. Nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 cua Bo luat lao dong.

3. Ngudi sir dung lao dong theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 3 ciia B luat lao dong.

4. T4 chire dai dién tap thé lao dong tai co s theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 3 cua Bo luat
lao dong.



5. Co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan trong thyuc hién viéc tuyén chon, bé nhiém, bd
nhiém lai, ctr hoa giai vién lao dong tham gia giai quyét tranh chap lao dong va mien nhiém hoa
giai vién lao dong.

Piéu 3. Ho so du tuyén hoa giai vién lao dong

1. Pon dy tuyén hoa giai vién lao dong theo mau s6 01/HGV ban hanh kém theo Thong tu
nay. Pon xin du tuyén hoa giai vién lao dong cua ngudi dang lam viéc trong cac co quan nha
nuée, don vi sy nghiép, té chic chinh tri, td chic chinh tri - x4 hoi, t& chic nghé nghiép khdng
thudc cac co quan td chic gisi thidu quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6
46/2013/ND-CP phai c6 y kién chap thuan cua co quan, don vi dang cong tac.

2. So yéu ly lich c6 x4c nhan caa co quan truc tiép quan ly hoic Uy ban nhan dan x4,
phuong noi cu tra.

3. Gidy chting nhan sirc khoe ciia co quan y té ¢6 tham quyén.
4. Ban sao céac van bang, ching chi ¢ chang thyc cua co quan, t6 chic c6 tham quyén.

~ 5. Van ban gi6i thigu tham gia dy tuyén hoa giai vién lao dong cia nguoi dimg dau co quan,
to chuc quy dinh tai diémqa Khoan 2 bieu 5 Nghi dinh so 46/2013/NDb-CP doi voi nguoi duoc
giai thiéu tham gia du tuyén hoa giai vién lao dong.

Diéu 4. Xic dinh s6 hrgng va tuyén chon hoa giai vién lao dong

1. Mdi quan, huyén, thi x&, thanh phé thudc tinh phai ¢ hoa giai vién lao dong. Can cir s6
lwong doanh nghiép, mirc d6 tranh chap lao dong trén dia ban, Phong Lao dong - Thuong binh
va X& hoi xac dinh sé luong hoa giai vién lao dong trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén
quyét dinh.

Quy 4 hang nim can c mic do giai quyét tranh chap lao dong, s6 lwong doanh nghiép va s6
lugng hoa giai vién lao dong hién c6, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi bao cdo Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén bd sung sé lwong hoa giai vién lao dong dé 1am co s& tuyén chon
theo quy dinh.

2. Can ci tiéu chuan hoa giai vién lao dong quy dinh tai Dicu 4 Nghi dinh s6 46/2013/ND-
CP va so6 luong hoa giai vién lao dong can tuyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
thdng bao tuyen chon hoa giai vién lao dong trén cac phuong tién thong tin dai ching tai dia
phuong.

3. Phong Lao qong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém gigi thiéu mot can bo thude
phong quan ly dé bo nhi¢m hoa giai vién lao dong.

4. Danh sach nguoi dat tiéu chuan bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén dé dé nghi
b6 nhiém hoa giai vién lao dong quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Biéu 5 Nghi dinh s6 46/2013/Nb-
CP duogc lap theo mau s6 02/HGV ban hanh kém theo Thong tu nay.



Piéu 5. Quyét dinh bé nhiém hoa giai vién lao dong

Quyét dinh b nhiém hoa giai vién lao dong cia Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh thyc
hién theo mau s6 03/HGV ban hanh kém theo Thong tu nay.

biéu 6. Cong khai danh sach hoa giai vién lao dong

Cong khai danh séch hoa gidi vién lao dong theo quy dinh tai diém g Khoan 2 Biéu 5 Nghi
dinh s6 46/2013/ND-CP dugc quy dinh nhu sau:

1. Niém yét cong khai tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Sé Lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

2. Pang tai trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cip huyén va caa So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

3. Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chldng tai dia phuong.

piéu 7. Tiép nhén yéu cau giai quyét tranh chap lao dong va cir hoa giai vién lao dong
tham gia giai quyét tranh chap lao déng

1. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi ¢6 trach nhiém tiép nhan yéu cau hoa giai tranh
chap lao dong, tranh chap vé hop dong dao tao nghé.

2. Bén yéu cau hoa giai dugc lya chon hoa giai vién lao dong dé dé nghi Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ctr hoa giai vién lao dong tham gia giai quyét tranh chap lao dong.

3. Trong thoi han 01 ngay Iam viéc ké tir khi nhan dwoc yéu cau giai quyét tranh chap lao
dong, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi bao g:éo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh ctr hoa giai vién lao dong tham gia giai quyét tranh chap lao dong.

4. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc bao cao cua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh cu hoa giai vién lao
dong tham gia giai quyét tranh chap lao dong.

Quyét dinh cir hoa giai vién lao dong tham gia giai quyét tranh chip lao dong theo mau s6
04/HGV ban hanh kém theo Thong tu nay.

5. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc quyét dinh cir tham gia giai quyet
tranh chap lao dong, hoa giai vién lao dong phai thong bao chuong trinh, thoi gian, dia diém t6
chuc phién hop hoa giai cho cac bén tranh chap biét trudc it nhat mot ngay lam viée trude khi
tién hanh.

6. Truong hop can thiét thi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi béo cao Chi tich Uy
ban nhan dan cap huyén dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén khac trong tinh d€ cu hoa
giai vién lao dong ho trg giai quyét tranh chap lao dong.



Uy ban nhan dan cap huyén noi dé nghi hd trg hoa giai vién lao dong c6 trach nhiém bao
dam dicu kién hoat dong cua hoa giai vién lao dong theo quy dinh tai Biéu 7 Nghi dinh so6
46/2013/NDb-CP.

Pi¢u 8. Panh gia két qua thuc hién mire dd hoan thanh nhiém vu caa hoa giai vién lao
dong

1. Binh ky hang nim, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém danh gia
muc do hoan thanh’nhiém vu cua hoa giai viéq lao dong vai cac noi dung sau: s6 vu dugc Ccir
tham gia hoa gidi, so vu da tham gia hoa gial, so vy hoa gidi thanh, viéc chap hanh quy dinh cua
phap luat vé giai quyét tranh chap lao dong, viéc chap hanh quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén cir tham gia giai quyét tranh chap lao dong.

2. Hoa giai vién lao dong hoan thanh nhiém vu khi dap ung cac quy dinh sau:

- Chap hanh cac quy dinh cia phép luat vé giai quyét tranh chap lao dong;

- Chdp hanh quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén cir tham gia giai quyét
tranh chap lao dong;

- S6 vu hoa giai thanh dat trén 50% so voi s6 vu tham gia hoa giai.
Piéu 9. Mién nhiém hoa giai vién lao dong
1. Mién nhiém hoa giai vién lao dong khi thudéc mét trong cac trudng hop sau:

a) C6 don xin thdi tham gia hoa giai vién lao dong theo mau s6 05/HGV ban hanh kém theo
Thong tu nay.

b) C6 2 nam lién tuc duge danh gia la khong hoan thanh nhiém vu theo quy dinh tai biéu 8
Thong tu nay.

¢) C6 hanh vi vi pham phép luat, loi dung uy tin, tham quyén, tréch nhiém cia minh 1am
phuong hai dén loi ich caa cac bén hoac loi ich cua Nha nudc trong qua trinh hoa giai thugc mot
trong cac trueong hop sau:

- Mét trong cac quy dinh tai Diéu 3 cua Luat phong, chong tham nhiing;
- Thuc hién nhiém vu hoa giai khong vo tu hoac khdng khach quan.

Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém chu tri cuoc hop xem xét mac do vi
pham phép luat cua hoa giai vién lao dong vaéi sy cO mat cua hoa giai vién lao dong, dai dién
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp huyén, cac bén co lién quan dén hanh vi vi pham
cua hoa giai vién lao dong. Bién ban cudc hop phai cé chit ky cua hoa giai vién lao dong, dai
dién cua cac bén tham gia.



d) C6 tir 02 lan tr&r 1én khong thyc hién nhiém vu hoa giai theo quyét dinh cir hoa giai vién
lao dong cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén trong thoi han quy dinh ma khéng cé ly do
chinh dang.

2. Vin ban cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi mi&n nhiém hoa giai vién lao
dong gui Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh kém theo Pon xin thoi tham gia hoa giai vién lao
dong (d6i véi truong hop quy dinh tai diém a Khoan 1 Biéu nay) hoic Bao céo khong hoan
thanh nhiém vu hoa giai cia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (d6i véi trudng hop quy
dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay) hoic Bién ban hop xem xét mtrc d6 vi pham phap luat cua
hoa giai vién lao dong (d6i voi truong hop quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Diéu nay).

3. Quyét dinh mién nhiém hoa giai vién lao dong ciia Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh
thuc hién theo mau s6 06/HGV ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 10. Bao dam diéu kién hoat dong cia hoa giai vién lao dong
Hang nam, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 6 trach nhiém:

1. Lap dy toan kinh phi, chi trd va quyét toan kinh phi hoat dong cua hoa giai vién lao dong
theo quy dinh tai Bicu 7 Nghi dinh s6 46/2013/ND-CP va phép luat vé ngan sach nha nudc.

2. Bao dam cac diéu kién can thiét vé phong hop, tai liéu, van phong pham cho hoa giai vién
lao dong tien hanh céc vy hoa giai tranh chap.

Piéu 11. Ché do béo céo

1. Hoa giai vién lao dong c6 trach nhiém bao cdo két qua hoa giai tirng vu viéc hoa giai kém
theo Bién ban cac vu hoa giai cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢d trach nhiém quan ly, luu trit hd so, bién ban
giai quyet tranh chap lao dong caa hoa giai vién; dinh ky 6 thang mot lan va dot Xuat theo yéu
cau vé hoat dong hoa giai trén dia ban béo céo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va Sé¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

3. binh ky 6 thang mot lan va dot xuat theo yéu cau vé hoat dong hoa giai trén dia ban, So
Lao dong - Thuong binh va xa h©i7 bdo céo ket qua b’6 nhiém, mién nhiém, hoat dong hoa giai
tranh chap lao dong cho Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh va B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

Piéu 12. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2013.

2. Thong tu sb 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi hudng dan t6 chirc va hoat dong cia Hoi dong hoa giai co sd va hoa giai



vién lao dong va cac quy dinh trudc day trai voi quy dinh tai Thong tu nay hét hiéu luc ké tir
ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.

3. Trong qué trinh thyc hign néu c6 vung mac, dé nghi cac co quan, don vi phan dnh vé Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d¢ hudng dan, bo sung kip thoi./.

KT.BO TRUONG
o THU TRUONG
Noi nhén:
- Thu tuéng, cac Phé Thu tuéng CP;
- Vin phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Van phong Chinh phu;
- VP TU Dang va cac Ban cua Dang;
- Céc B9, co quan ngang B, co quan thuoc CP; Pham Minh H Ué.n
- Toa &n nhan dan toi cao; :
- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- Bao hiém x& hoi Viét Nam;
- UBND céc tinh, thanh phé tryc thuge TU’
- S& LD-TBXH céc tinh, thanh phé tryc thude TU;
- Cong bao; Website Chinh phu;
- Bo Tu phap (Cuc Kiém tra van ban);
- Luu: VT, PC, LDTL.

PHU LUC

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2013/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 6 nam 2013 ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)

MAu sé 01/HGV
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

vt e eees, NEAY .. thang .... nam ....

PON PANG KY DU TUYEN HOA GIAI VIEN LAO PONG

Kinh giri: - Chua tich Uy ban nhandan........................ ;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ....



Thoi gian 1am viéc trong linh vyc lién quan dén quan hé lao dong: ........... (thang).
INOT COMEZ TAC. c.-teeuieeniee et ettt ettt e et e sttt b e b e s h e et e e ss et et e e nne e e b e e sne e e beennneenns
Dia chi hoac 5O dieN thoai TIBN NB......ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt

Sau khi nghién ctru cac quy dinh ctia phap luat lién quan, t6i lam don dang ky du tuyén hoa giai
vién lao dong.

Néu duoc bd nhiém l1am hoa giai vién lao dong, toi xin cam doan thuc hién ding cac quy dinh
cua phéap luat vé hoa giai vién lao dong./.

Xac nhan cua co quan dang cong tic Nguwoi lam don
(neu co) (Ky va ghi rd ho tén)

(Tha trudng co quan ky tén, dong dau)

MAu s6 02/HGV
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
PHONG LAG DONG - THUONG 53¢ 14p - T do - Hanh phi
BINHVAXAHOI
.............. , ngay .... thang ..... nam .....

Danh sach nguoi dat tiéu chuin dé nghi bé nhiém hoa giai vién lao déng

X Don vi| Trinh d6 Tfjol glan I?m bor tuong
Ngay - A viéc trong linh | tham gia .
. : Gioi | dang [ chuyén A Ghi
TT [Ho vatén| thang P ein mon vuc lién quan 5 | cha
nam sinh técg nahié {/u2 dén quan hé lao DaI}g G_'?'
GNP VUZ | 45ng (thang) | KV | thiéu
1
2
3




5
Nguoi 1ap biéu Truéng phong
(ky, ghi rd ho tén) (ky tén, déng dau)
Mau sé 03/HGV
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tinh, thanh pho truc thuoc Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Trungwong)  mmmmmmmeeeee-
S6:  /QP-UBND et eevey NGAY ... thdng ... nam ...
QUYET PINH
VE VIEC BO NHIEM HOA GIAI VIEN LAO BONG
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH....
Can it ceeeivveciieeernnnnnn. . . N V. . ...... AR A .. AP
Xét dé nghi cuia Chui tich Uy ban nhan dan qudn/huyén/th; xal................. va y kién cua Giam

déc Soé Lao dong - Thieong binh va Xa héi tai van ban S ... ngay.... thang ... nam...
QUYET PINH:

Piéu 1. B6 nhiém cac dng/ ba co tén sau day lam hoa giai vién lao dong.

1.

2.

3.

Nhiém ky b6 nhiém 13 5 nam.

Piéu 2. Hoa giai vién lao dong co trach nhiém thuc hién cac nhiém vy dugc giao va dugc husong
quyen lgi theo quy dinh cua phap luat.



Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chu tich Uy ban nhan dan...., Gidm doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac ng/ ba c6
tén tai Bicu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

CHU TICH

Ky tén, dong dau
Noi nhan: Ky g dau)
- Nhu biéu 3;
L,

MAu sb6 04/HGV
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Quan, huyén, thi xa, thanh pho Poc lap - Tw do - Hanh phuc
thuoc tinh) s
Sé6: /QP-UBND ngay ... thang .... nam ...

QUYET PINH

VE VIEC CU HOA GIAI VIEN LAO PONG THAM GIA HOA GIAlI TRANH CHAP LAO
PONG

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN/QUAN/THI XA....

Xét dé nghi ciia Trudng phong Lao dong - Thiong binh va X hoi .......................

QUYET PINH:
Piéu 1. Cirong/ ba ........ tham gia giai quyét tranh chap ...................3 theo y8u cau tai vin
ban so6 ...ngay...thang...nam cua .......... (dinh kém).
Picu 2. Ong/ba ................. cd trach nhiém thyc hién viéc giai quyét tranh chip lao dong néu

tai Diéu 1 Quyét dinh nay theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Trudng phéng Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Thu truong cac co quan c6 lién quan, cac bén
tranh chap va 6ng/ ba cé tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

CHU TICH

(Ky tén, dong dau)
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;

...............

MAu s6 05/HGV
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

cev e, NEAY ... thdng .... nam ....
PON XIN THOI THAM GIA HOA GIAI VIEN LAO PONG
TN t6 12 (VIEt ChT IN N0): w...viieeecececee ettt sttt
Ngay, thang, ndm sinh: ... Nam, Ni:

Puoc bo nhigm la hoa giai vién lao dong tai ................. & (tén dia ban) theo Quyét dinh
SO .... /QD-UBND ngay .... thang .... nam .... cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh/ thanh pho

Nay tdi xin thdi 1am hoa giai vién lao dong ké tir ngdy.... thang ..... nam.

Ly do (trinh bay ngan gon)

TOi xin chan thanh cam on!

Xé&c nhan cia co quan dang cong tac Nguwoi lam don



(néu co) , (Ky va ghi rd ho tén)
(Thu truong co quan ky tén, dong dau)

MAu s6 06/HGV

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tinh, thanh pho truc thudc Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Trunguwong) e

Sé6: /QP-UBND ngay ... thang .... nam ...

QUYET PINH
VE VIEC MIEN NHIEM HOA GIAI VIEN LAO DPONG

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH....

(7 e Y S SR
77 e Y SO
Xét dé nghj ciia Chu tich Uy ban nhan dan ............ va y kién cia Gidm doc S¢ Lao dong -

Thwong binh va Xa héi tai van ban 6 ngay.... thang .... ndm...

QUYET PINH:
Piéu 1. Mién nhiém hoa giai vién lao dong di véi cac dng/ ba c6 tén sau:
1.

2...

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chu tich Uy ban nhan dén........ , Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac ong/ ba
c0 tén tai biéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.



CHU TICH

(Ky tén, dong dau)
Noi nhan:
- Nhu Diéu 2;

1 Chuyén nganh dao tao gan véi chuyén mén phuc vu cho hoa giai tranh chip lao dong.
2 Trinh d6 cao nhat duoc dao tao gan véi chuyén mén phuc vu cho hoa giai tranh chip lao dong.

3 Tranh chép lao dong cé nhan, tranh chip lao dong tap thé va tranh chap vé hop ddng dao tao nghé.



