BO LAO PONG - THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1362/QP-LDTBXH Ha Noi, ngay 13 thang 10 nam 2016
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh 6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Lao dong - Thirong binh va
Xa hoi;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phii siva doi, bé sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Tong Cuc trudng Tong cuc Day nghé va Vu trwdong Vu Phdp ché,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 02 tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vuc gido duc nghé nghi¢p thudc pham vi chirc nang quan 1y Nha nudc cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

. Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu truéng Vu Phap ché, Tong Cuc truong Téng cuc Day
nghé va Thu trudéng cac don vi cé lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhan: THU TRUONG
- Nhu Biéu 3;
- Bo truéng (dé b/c);
- Cac Thir truong;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan Trung wong cuia cac doan thé;
- Cuc Kiém soat TTHC-B Tu phap;
- UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc TW; . A
- So6 LBTBXH, S6 GDBT, S¢ Tai chinh cac tinh, thanh Pham Minh Huan
ph6 truc thuoc TW;
- Luu: VT, PC, TCDN.



DANH MUC
THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 1362/QP-LDTBXH ngay 13/10/2016 cua B¢ truong Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)
Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

TT Tén TTHC Linh vuc Co quan thuc hién

Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién
tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao [ Gido duc nghé |Co s& gido duc nghé nghiép
dang, trung cap tai cac co so gido duc nghé nghi¢p cong lap

nghiép cong lap

Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién
tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao

2 [dang, trung cip tai cac co so giao duc nghé
nghiép tu thuc hodc co sé gido duc cod von
dau tu nudc ngoai

Phong Lao dong - Thuong
Gido duc nghé [binh va Xa hoi huyén, quan,

nghi¢p thi xa, thanh phé true thudc
tinh

Phan II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc cip chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao
tao trinh d¢ cao dang, trung cap tai cac co s¢ giao duc nghé nghi¢p cong lap

a) Trinh tu thyc hién

- Bu6c 1: Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang, co so gido duc nghé
nghiép thong bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do trung cip, cao
dang tai co s& giao duc nghé nghiép vé chinh sach ndi tra, thoi gian ndp ho so va hudng dan hoc
sinh, sinh vién vé hd so.

- Budc 2: Hoc sinh, sinh vién thudc d(f)i tuong quy dinh tai Théng tu lién tich sd
12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ndp ho so tdi co so giao duc nghé nghiép noi hoc
sinh, sinh vién dang theo hoc.

- Budce 3: Tham dinh hd so cép chinh sach ndi tru

Thu trudng co s6 gido duc nghé nghiép t6 chirc ddi chiéu, thim dinh va chiu trach nhiém
vé tinh xac thuc ctia ho so; tong hop, 1ap danh sach doi tuong dugc hudng chinh sach. Truong



hop hd so khong hop 1€, co s gido duc nghé nghi€p c6 trach nhiém thoéng bao cho nguoi hoc
duoc biét trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.

- Budc 4: Chi tra hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg

Co sd gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc chju trach nhiém quan
1y, t6 chirc thuc hi¢n chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan ho trg khéc truc tiép bang tién mat
cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co s giao duc nghé nghiép do.

b) Cach thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép.
¢) Thanh phan, s lugng ho so: 01 bd hd so gdm:

- DO’n dé nghi cép chinh sach noi tra theo mau tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu
lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

- Ban sao Giay khai sinh;

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan tdc thiéu s6 thude ho ngheo, hd can nghéo, ngoai
don dé nghi cip chinh sach noi tra, ban sao gidy khai sinh phai bd sung gidy chimg nhan ho
nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cap xi cap (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- D6i v6i hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thicu sb 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé
nghi cép chinh sach noi trd, ban sao gidy khai sinh phai bd sung Glay xac nhan khuyét tat do Uy
ban nhan déan cip x4 cap hoac Quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cap huyén vé viée tro cap xa hoi
dbi véi nguoi khuyét tat song tai cong dong trong truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tat
do Uy ban nhan déin cép xa cap (Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang
ban chinh dé dbi chiéu).

- Bbi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thuoc ho ngheo, ho cin ngheéo co6 ho khéu
thuong tra tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan, ving dan toc thiéu sd, bién
gidi, hai dao ngoai don dé nghi cip chinh sach néi tra, ban sao gidy khai sinh phai bd sung: Gidy
ching nhan ho ngheo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cép x4 cép (Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu) va S6 ho khau (Ban sao dugc ching
thyuc tr ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- Péi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 1a ngudi khuyét tat ¢ ho khau thudng tra tai
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hi ddc biét kho khan, ving dan toc thiéu s, bién gidi, hai ddo
ngoai don deé nghi cap chinh sach ndi tra, ban sao glay khai sinh phai bo sung: Glay xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dén cap xa cap hoac Quyét dinh ciia Uy ban nhan déan cap huyén Ve
viée tro cdp xa hoi dbi véi ngudi khuyét tat song tai cong dong trong trudng hop chua co gidy
xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan déan cip xa cap (Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc
ban sao c6 mang ban chinh dé d01‘ch1eu) va S6 ho khau (Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).



- Déi voi hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phd thong dan toc ndi tra, ngoai don dé
nghi cép chinh sach noi tra, ban sao gidy khai sinh phai bo sung bang tot nghiép hodc gidy ching
nhan tbt nghiép tam thoi (Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban
chinh dé d6i chiéu).

- D(f)i voi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dén, ngoai cac gidy to
trén phai bo sung Gidy xac nhén ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan theo mau tai Phy luc IV
ban hanh kém theo Thong tu lién tich so0 12/2016/TTLT-BLBDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016.

d) Thoi han giai quyét:

Co s¢ gido duc nghé nghi¢p cong lap ddi chiéu, thim dinh ho so cua hoc sinh, sinh vién
trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so day da. Khi hd so hop 18, hoc sinh, sinh
vién dugc cip hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro khac 02 1an trong nam hoc: 1an 01 cép
cho 06 thang vao thang 10 hodc thang 11 hang nam; lan 02 cap cho 06 thang vao thang 3 hoic
thang 4 nim sau (Co s gido duc nghé nghiép cong lap théng bao cong khai vé thoi gian cap hoc
béng chinh sach va cac khoan hd tro khéc). Truong hop hoc sinh, sinh vién chua dugce nhan hoc
bong chinh sach va cac khoan hd trg khac theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong 1an chi
tra tiép theo.

d) Dbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép
tai co s¢ gido duc nghé nghi¢p cong lap.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co s& gido duc nghé nghiép cong 1ap.

g) Két qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg khac
dugc cap.

h) L¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Dp’n dé nghi cép chinh sach ndi tra theo mau tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu
lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

- Doq dé nghi xac nhan va cép hd tro theo mau tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong
tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trinh d6 trung cap
hé chinh quy tai cac co s& gido duc nghé nghiép cong 1ap thudc mot trong nhitng dbi tuong sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s6 thudc hod nghéo, hd can nghéo, nguoi khuyét
tat;



- Hoc sinh, sinh vién tot nghiép truong phd thong dan toc noi tru;

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thuoc ho nghéo, thudc hd can ngheo hoic 1a
nguoi khuyeét tat c6 hd khau thuong trua tai vung cé dicu kién kinh t€ - xa hdi dac bi¢t kho khan,
vung dan tdc thi€u so, bién gidi, hai dao.

1) Can ctr phap 1y

‘ - Quyét dinh sé/ 53/2015/Qb-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu
ve chinh sach ndi tri d6i voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu lién tich sb 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDBDT-BTC ngiy 16 thang 6 nim
2016 cua B0 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo truong Bo Giao duc va Pao tao,
Bo trudng BO Tai chinh hudéng dan thuc hién chinh sach ndi tra quy dinh tai Quyét dinh sb
53/2015/QP-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ctia Thu twéng Chinh pha vé chinh sach ndi tra
dbi v&i hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

2. Tha tuc _cép chinh sach ngi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao
tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co sé gido duc nghé nghiép tuw thuc hoac co sé giao
duc c¢6 von dau tuw nwéc ngoai

a) Trinh tu thyc hién

- Budc 1: Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang, co sé gido duc nghé
nghiép thong bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chu:0'ng trinh dao tao trinh do trung cap, cao
dang tai co so giao duc nghé nghiép vé chinh sach noi tri, thoi gian nop hd so va huéng dan hoc
sinh, sinh vién vé ho so.

- Budc 2: X4c nhan don dé nghi céip chinh sach noi tru cho hoc sinh, sinh vién

Trong thot han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugce don dé nghi, thu trudng co s
gido duc nghé nghi¢p c6 trach nhiém xac nhan vao don dé nghi cap chinh sach ndi tra cho hoc
sinh, sinh vién.

- Budc 3: Nop hé so

Hoc sinh, sinh vién thudc ddi twong quy dinh tai Thong tur lién tich s6 12/2016/TTLT-
BLDTBXH—BGDDT-BTC ndp ho so té1 Phong Lao dong - Thuqng binh va Xa hoi huyén, quan,
thi xa, thanh pho trye thudc tinh noi hgc sinh, sinh vién c6 h khau thuong tra.

- Budc 4: Tham dinh hd so cap chinh sach noi tri

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huy¢n, quan, thi xa, thanh phé truc thude tinh

td chl'J.:c ddi chiéu, thAm dinh, phé duyét danh sach déi tuong dugc huong chinh sach. Trudong
hop ho so khong hop 1€, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, quan, thi xa, thanh



phé tryc thudce tinh ¢6 trach nhiém théng bao cho nguoi hoc duge biét trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.

- Budce 5: Chi tra hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudce tinh
noi hoc sinh, sinh vién c¢6 hd khau thuong tra c6 trach nhiém quan 1y, td chirc thuc hién chi tra
hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg khac truc tiép béng tién mat cho hoc sinh, sinh vién
dang hoc tai co s& gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido duc nghé nghiép c6 vbn dau tu
nudc ngoai.

b) Cach thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép
¢) Thanh phén, s lugng ho so: 01 b hd so, gdm:

- DO’Q dé nghi cép chinh sach ndi tra theo mau tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong
tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLBDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

- Ban sao giay khai sinh.

- Béi vO1 hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s thudc ho ngheo, ho cén nghéo, ngoai
don dé nghi cip chinh sach noi tra va ban sao gidy khai phai b6 sung gidy chimg nhan ho nghéo,
ho can nghéo do Uy ban nhén dan cip x3 cap (Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban
sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu).

- D6i v6i hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thicu s6 1a nguoi khuyét tht, ngoai don dé
nghi cAp chinh sach noi tru va ban sao giay khai sinh phai bd sung Glay xac nhén khuyét tat do
Uy ban nhéan déan cip x4 cép hoac Quyét dinh ctia Uy ban nhéan déan cip huyén vé viée trg cp xa
hoi dbi v6i ngudi khuyet tat song tai cong dong trong trudng hop chua co gidy xac nhan khuyét
tat do Uy ban nhan dan cdp x4 cap (Béan sao duoc chimg thuc tir ban chinh hoic ban sao ¢ mang
ban chinh dé dbi chiéu).

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thuoc ho ngheo, ho can ngheéo ¢6 ho khau
thuong tra tai ving co didu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khian, vung dan toc thiéu sb, bién
gidi, hai ddo ngoai don dé nghi cdp chinh sach noi tri va ban sao gidy khai sinh phai bd sung:
Gidy chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip x3 cdp (Ban sao duoc ching
thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu) va s6 ho khau (Ban sao duoc
ching thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- P6i véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh la nguoi khuyét tat c6 ho khéu thuong tru tai

ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, vung dan tdc thiéu sd, bién gi01, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra va ban sao gidy khai sinh phai b sung: Glay xac nhén
khuyét tat do Uy ban nhan déan cap xa cap hoac Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cdp huyén Ve
viée tro cAp xa hoi dbi véi ngudi khuyét tat song tai cong dong trong trudng hop chua co gidy
xac nhan khuyét tat do Uy ban nhéan déan cép xa cap (Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hosc



ban sao cd mang ban chinh dé doi chi€u) va S6 ho khau (Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi chicu).

- Pbi voi hoc sinh, sinh vién t6t nghiép truong phd thong dan toc ndi tru, ngoai don de
nghi cap chinh sach néi tra va ban sao gidy khai sinh phai b6 sung bang tot nghiép hodc gidy
chtng nhan tbt nghiép tam thoi (Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang
ban chinh dé ddi chiéu).

- Béi véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai trudng trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot s6 gidy to
trén phai bd sung Gidy xac nhan ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan theo méu tai Phu luc V
ban hanh kém theo Thong tu lién tich so0 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016.

d) Thoi han giai quyét: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi huyén, quan, thi xa,
thanh phé truc thudc tinh ddi chiéu, thAm dinh hd so cia hoc sinh, sinh vién trong vong 03 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so dﬁy dt. Khi hd so hop 1€, hoc sinh, sinh vién duogc cép hoc
bong chinh sach va cac khoan hd tro khac 02 lan trong nam hoc: 1an 01 cdp cho 06 thang vao
thang 10 hodc thang 11 hang nam; 1dn 02 cip cho 06 thang vao thang 3 hodc thang 4 nim sau
(Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh thong
bao cong khai vé thoi gian cip hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac). Truong hop hoc
sinh, sinh vién chua duoc nhan hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro khéac theo thoi han quy
dinh thi dwoc truy linh trong 1an chi tra tiép theo.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép
tai co sO gido duc nghé nghi¢p tu thuc hodc co so gido duc c6 von dau tu nude ngoai.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
huyén, quén, thi xa, thanh phd truc thudc tinh noi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s giao duc
nghé nghiép tu thuc va co so gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai cé ho khau thudng
tra.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg khac
duoc cap.

h) L¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai:

- DO’Q dé nghi cép chinh sach ndi tra theo mau tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong
tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

- Pon dé nghi xac nhan va cip hd tro theo mau tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong
tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh



Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cao déng, trinh dg trung cép
hé chinh quy tai co s& gido duc nghé nghié€p tu thuc va co s¢ gido duc nghé nghiép c6 von dau tu
nudce ngoai thudc mot trong nhirng doi tugng sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan tdc thiéu so thudoc ho ngheéo, ho can nghéo, nguoi khuyet
tat;

- Hoc sinh, sinh vién tot nghiép truong phd thong dan toc noi tru;

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thuoc ho nghéo, thudc hd can ngheéo hoic 1a
nguoi khuyeét tat c6 hd khau thuong trua tai vung cé dicu kién kinh t€ - xa hdi dac bi¢t kho khan,
vung dan tdc thi€u so, bién gidi, hai dao.

1) Cén cu phap 1y

‘ - Quyét dinh sé/ 53/2015/Qb-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu
ve chinh sach ndi trtt d6i voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDBDT-BTC ngay 16 thang 6 nam
2016 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi, BS trudng, Bo Gido duc va Dao tao,
Bo trudng BO Tai chinh hudéng dan thuc hién chinh sach ndi tra quy dinh tai Quyét dinh sb
53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ctiia Thu twéng Chinh phu vé chinh séch ndi tra
ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.





