BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 154/2016/TT-BQP Ha Néi, ngay 12 thang 10 nim 2016

THONG TU

HUGNG DAN THUC HIEN CHINH SACH POI VOI NGUOI LAO PONG DOI DU KHI
SAP XEP LAI CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN DO NHA
NUGC LAM CHU SO HUU TRONG BO QUOC PHONG

Can cir Nghj dinh sé 35/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bé Quac phong;

Can cir Nghi dinh s6 63/2015/NP-CP ngady 22 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chinh sdch doi Véi nguoi lao ddng doi du khi sip xép lai cong ty trach nhiém hizu han
mot thanh vién do Nha nuwdc lam chu so hiru;

Theo dé nghi ciia Chui nhiém Téng cuc Chinh trj,

Bé truong B Quoc phong ban hanh Thong tu huéng dan thuc hién chinh sdch doi
Vi ngueoi lao dong déi dw khi sdp Xep lai cbng ty trach nhiém hizu han mgt thanh vién do
Nha nuéc 1am chai sé hizu trong Bé Quac phong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan thuc hién chinh sach ddi voi nguoi lao dong doi du; trach
nhiém cua cac co quan, don vi, cong ty khi sap xép lai cong ty trach nhiém hﬁfg hap mot
thanh vién do B Quoc phong lam chu s¢ hiru (sau day goi la cong ty thuc hién sap xep lai)
quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach do6i voi ngudi lao dong doi du khi sap xep lai cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nuéc lam chu s¢ hiru (sau day viet tat la Nghi dinh s6 63/2015/Nb-
CP), bao gom:

1. C6 phan hoa, ban.

2. Chuyén thanh cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én.

3. Chuyén thanh don vi su nghiép.

4. Sép nhap, hop nht, chia, tach.

5. Giai thé, pha san.

Piéu 2. Péi twong &p dung

1. Ngudi lao dong doi du dang thyc hién hop dﬁmg lao dong theo quy dinh trong cac
céng ty hudng dan tai Biéu 1 Théng tu nay (sau day viét tat la nguoi lao dong), bao gom:

a) Nguoi lao dong co tén trong danh sach lao dong thuong xuyén cua cong ty thuc
hién sap xép lai theo huwéng dan tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Biéu 1 Thong tu nay duoc tuyén dung



lan Cuol cung trude ngay 21 thang 4 nam 1998, gdm: Nguoi lao dong dang lam viéc tai thoi
diém sap xép lai, cong ty di tim moi bién phap nhung khong bo tri dugc viéc lam hodc nguoi
lao dong khdng c6 viéc 1am (dang cho viéc), tai thoi diém sap xép lai, cong ty khong bd tri
duoc viéc lam;

) b) Nguoi lao dong co tén trong danh sach lao dong thuong Xuyén cua cong ty thL{C
hién sap xép lai theo hudng dan tai Khoan 5 Biéu 1 Thong tu nay duogc tuyén dung lan cuoi
cung trudc ngay 26 thang 4 nam 2002;

C) Nguoi lao dong co tén trong danh sach lao dong thuong Xuyén cua cong ty thuc
hién Sap xép lai theo hudng dan tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 1 Thong tu nay dugc tuyén dung
lan cudi cung tir ngay 21 thang 4 nam 1998 tré vé sau, tai thoi diém sap xép lai, cong ty da
tim moi bién phap nhung khong bd tri dwoc viéc lam;

_d) Nguoi lao dong c6 ten trong danh sach lao dong thuong xuyén cua cong ty thuc
hién sap xép lai theo huéng dan tai Khoan 5 bi€u 1 Thong tu nay dugc tuyen dung lan cuoi
cung tr ngay 26 thang 4 nam 2002 tro vé sau.

2. Cac co quan, don vi, cong ty va cd nhan lién quan dén viéc thuc hién chinh sach ddi
V6i ngudi lao dong doi du do sap xep lai cdng ty trach nhiém hiu han mot thanh vién do Bo
Quoc phong lam dai dién chu s¢ hiru.

Piéu 3. Chinh sach déi véi ngudi lao dong doi du dwoc tuyén dung lan cudi cling
trudc ngay 21 thang 4 nam 1998 hodc trwdc ngay 26 thang 4 nam 2002

Nguoi lao dong doi du hudng dan tai Diém a va b Khoan 1 Diéu 2 Théng tu nay tai
thoi diém co quan co6 tham quyéen phé duyét phuong an sap xép lao dong hoac Toa an quyet
dinh m¢ tha tuc phé san, dugc thuc hién chinh sach nhu sau:

1. Nam tir d 55 tudi dén dir 59 tudi; nit tir dir 50 tudi dén du 54 tudi va co dit 20 nim
dong bao hiém xa hoi tro 1én duoc huong luong huu theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 50 Luat
Bao hiém xa hoi nam 2006 (d6i véi truong hop nghi huu truée ngay 01 thang 01 niam 2016),
theo Khoan 4 Piéu 54 Luat Bao hiém xa hoi nam 2014 (d6i véi truong hop nghi huu tir ngay
01 thang 01 nam 2016 tr¢ di) va duge huong thém céc ché do sau:

a) Khong bi trir ty Ié % lwong huu do nghi huu trudc tudi;

b) Tro cap 03 thang tién lwong theo huéng dan tai Khoan 1 Piéu 6 Thong tu nay cho
mdi nam (da 12 thang, khong ké thang 1) nghi huu trudc tudi so voi quy dinh tai Diém a
Khoan 1 Piéu 50 Luat Bao hiém x& hoi nam 2006 (d6i véi trudng hop nghi huu trude ngay
01 thang 01 nam 2016), so v6i quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 54 Luat Bao hiém x& hoi
nam 2014 (d6i véi trudng hop nghi huu tir ngay 01 thang 01 nam 2016 tré vé sau);

0 HG tro 01 thang tién luong co s¢ do Chinh phu quy dinh tai thoi diém nghi huu cho
moi nam lam viéc c6 dong bao hiém xa hoi bat bugc.

Vi du 1: Ong Tran Vin D, lao dong hop ddng thudoc Cong ty Z, Bo Quédc phong,
lam viéc trong diéu kién binh thuong, tai thoi diém nghi viéc (ngay 01 thang 10 nim 2015)
du 57 tudi 04 thang (nghi huu trusce tudi theo quy dinh 1a 02 ndm 08 thang); c6 thoi gian
dong bao hiém x& hoi bat budc 32 nam 07 thang; dién bién tién luong 05 nam cudi cua dng
Durc nhu sau:



- Tir ngay 01 thang 10 ndm 2010 dén hét ngay 30 thang 4 nam 2011 (07 thang), mic
luong co s¢ 1a 730.000 dong/thang, hé so tien luong: 3,45 (bac 5, nhom 111, thang lwong A.1
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004);

- Tir ngdy 01 thang 5 ndm 2011 dén hét ngay 30 thang 4 nam 2012 (12 thang), muc
lwong co s 1a 830.000 dong/thang, hé so tién luong: 3,45;

- Tir ngay 01 thang 5 nim 2012 dén hét ngay 30 thang 4 ndm 2013 (12 thang) muc
lwong co s 13 1.050.000 ddng/thang, hé sb tién luong: 4,07 (bac 6, nhém 111, nhém nganh
VI, thang luong A. 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2004);

- Turngay 01 thang 5 nam 2013 den het ngay 30 thang 9 nam 2015 (29 thang) (gia s,
cong ty thuc hién chuyén xép luong hé sé tién lwong 4,07 cua éng Puc theo Nghi dinh s6
205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 sang thang, bang lvong do céng ty ban hanh
theo Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phi; muc tién luong
dé déng bao hiém xa hoi bt budc 1a 5.550.000 déng/thang).

Tién luong binh quéan ciia 05 nam cudi trudc khi nghi viée dé lam can ct tinh tro cap
la [(3,45 x 730.000d x 07 th) + (3,45 x 830.000d x 12 th) + (4,07 x 1.050.000d x 12 th) +
(5.550.0004 x 29 th)] : 60 thang = 4.403.725 dong/thang.

Ong Ptic ngoai duoc hudng lwong huu hing thang theo quy dinh cua Luat Bao hiém
Xa& hoi ndm 2006 (khong bi trir ty 1€ % lwong huu do nghi huu trudc tudi), con duge hudong
cac ché @6 nhu sau:

- Tro cép do nghi huu trude tudi.

+ Sb nam nghi huu truéc tudi: 02 nam 08 thang (dugc tinh hudng 02 nam).

+ Sé tién trg cAp: 02 nam x 03 thang x 4.403.725 ddng = 26.242.350 dong.

- Hb tro 01 thang tién~lu0ng co s6 do Chinh phu quy dinh tai thoi diém nghi huu
(1.150.000 dong/thang) cho moi nam lam viéc c6 dong bao hiém x& hoi bat bugc.

+ Sb nam duoc tinh hd tro: 32 ndm 07 thang (duoc tinh tron 33 nam).
+ S6 tién dugc hd tro: 33 ndm x 01 thang x 1.150.000 dong = 37.950.000 dong.

- Tong sb tién éng Pirc dugc nhan truge khi nghi viéc huong lwong huu hing thang

26.242.350 dong + 37.950.000 dong = 64.192.350 dong.

2. Nam trén 59 tudi dén dudi 60 tudi; nir trén 54 tudi dén dudi 55 tudi va co di 20
nim déng bao hiém x4 hoi tro 1én duoc huong luong huu theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 50
Luat Bao hiém xa hoi ndm 2006 (ddi véi trudng hop nghi huu trude ngay 01 thang 01 nim
2016), theo Khoan 4 Piéu 54 Luat Bao hiém xa hoi ndm 2014 (d6i véi truong hop nghi huu
tir ngay 01 thang 01 nam 2016 tré vé sau) va duoc huong thém cac ché do sau:

a) Khong bi trix ty 1& % luong huu do nghi huu trude tudi;



_ b) HS trg 0,5 thang luong co s¢ do Chinh phi quy dinh tai thoi diém nghi huu cho
mMoi nam lam viéc c6 dong bao hieém x& hoi bat budc.

Vi du 2: Ba Nguyén Thi Ha, lao dong hop ddng thuéc Cong ty X, Bo Québc phong,
lam viéc trong diéu kién binh thuong, tai thoi diém nghi viéc nhan luong huu ngay 01 thang
4 nam 2016, ba Ha du 54 tudi 02 thang; cd thoi gian dong bao hiém x& hoi bat bugc 1a 30
nam 02 thang.

Ba Ha ngoai duoc huong luong huu hang thang theo quy dinh cua Luét BéONhiém Xa
hoi nam 2014 (khong bi tru ty 1€ % luong huu do nghi huu trude tudi), con dugc ho trg nhu
sau.

- S6 nam duoc tinh hd tro: 30 ndm 02 thang (dwoc tinh bang 30,5 nim).
- S6 tién duoc hd tro: 30,5 nim x 0,5 thang x 1.150.000 dong = 17.537.500 ddng.

3. Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai Biém a Khoan 1 Biéu 50 Luat
Bao hiém x& hoi nam 2006 (d6i véi truong hop nghi huu trude ngay 01 thang 01 nim 2016)
hoic Piém a Khoan 1 Diéu 54 Luat Bao hiém x& hoi nam 2014 (d6i voi trudng hop nghi huu
tir ngay 01 thang 01 ndm 2016 tré vé sau) nhung con thiéu thoi gian dong bao hiém x4 hoi toi
da khong qua 06 thang dé du diéu kién huong luong huu hang thang thi duoc Nha nudc dong
mét lan cho sé thang con thiéu (bao gdom ca phan trach nhiém dong cua nguoi lao dong va
ngudi sir dung lao dong) vao quy huu tri va tir tuat dé giai quyét ché do huu tri.

Muc tién dong bao hiém x& hoi cho sé thang con thiéu bang s tién déng bao hiém xa
hoi vao quy huu tri va tir tut caa thang lién ké truge khi nghi viéc nhan véi sé thang con
thiéu. Thoi diém giai quyét ché d6 huu tri dugc tinh tir thang dong day da sé tién bao hiém x&
hoi cho céc thang con thiéu theo quy dinh.

Vi du 3: Ong Trinh Dinh Diing, lao d6ng hop ddng thudc Cong ty Y, B6 Quéc phong,
lam viéc trong diéu kién binh thuong, tinh dén thang 02 ndm 2016 du 60 tudi, c6 19 nam 07
thang dong bao hiém x& hoi; mic dong vao quy huu tri va tir tuat 22% (gia st tién luong
thang dong bao hiém x& hoi cua thang lién ké trudc khi nghi viéc caa 6ng Diing 1a 5.000.000
dong/thang).

- S6 thang dong bao hiém xa hoi con thiéu dé du diéu kién huong ché do huu tri theo
biém a Khoan 1 biéu 54 cua Luat Bao hiém xa hoi nam 2014 la:

20 nam - 19 nam 07 thang = 05 thang.

- S tién Nha nudc dong bao hiém xa hoi mot 1an cho sé thang con thiéu vao quy huu
tri va ta tuat la:

5.000.000 dong x 22% x 05 thang = 5.500.000 dong.

4. Nguoi lao dong doi du thude doi twong huong dan tai Biém a Khoan 1 Biéu 2
Thong tu nay khong du dieu kién huong che d6 huéng dan tai cac Khoan 1, 2 va 3 bieu nay
thi thuc hién cham duat hop dong lao dong va dugc hudng cac ché do sau:

a) Tro cAp mét viéc lam theo quy dinh tai Diéu 49 B0 luat Lao dong;

b) H& tro mot khoan tién cho mdi nim 1am viéc tai cdng ty thuc hién sap xép lai nhu



Sau.

- Doi V6i nguoi lao dong c6 thoi gian lam viée dudi 20 ndm thi rr}éi nam lam viéc
dgqc ho trg bang 1,5 thang luvong co s& do Chinh phu quy dinh tai thoi diém cham dut hop
dong lao dong;

- D6i v6i nguoi lao dong c6 thoi gian 1am viée tir da 20 nam dén dud6i 25 ndm thi mdi
nam lam viéc dugc ho tro bang 0,5 thang lwong co s¢ do Chinh phu quy dinh tai thoi diém
cham dut hop dong lao dong;

- D6i~ V6i nguoi lao dong co thoi gian lam viéc tir du 25 nam trg [én thi méi ndm lam
Viéc d}rc_)’c ho trg bang 0,2 thang lwong co s¢ do Chinh pha quy dinh tai thoi diém cham dat
hop dong lao dong;

Vi du 4: Ong Nguyén Dinh An, lao dong hop dong thusc Cong ty K, Bé Quéc phong,
lam viéc trong diéu kién binh thuong, tai thoi diém nghi viéc, cham dat hop dong lao dong
(ngay 01 thang 4 nam 2016) da 45 tudi va co 15 nam lam viéc dong bao hiém xa& hoi (tur
thang 4 ndm 2001 dén thang 3 ndm 2016; trong d6 c6 07 nam 03 thang tham gia bao hiém
that nghiép, tir thang 01 nam 2009 dén thang 3 nam 2016) tai Cong ty K (gia st tién luong
binh quéan theo hop ddng lao dong cua 06 thang lién ké truge khi nghi viéc 1a 4.500.000
ddng/thang).

Ong An ngoai duoc huong ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh caa Luat Bao hiém
xa hoi nam 2014, con duge huong cac ché do nhu sau:

- Tro cap mat viéc 1am theo quy dinh tai Diéu 49 B6 luat Lao dong.
+ Sb nam lam viée dugc tinh tro cdp mat viéc 1am; hd tro 1a:

15 nam - 07 nim 03 thang dong bao hiém that nghiép = 07 ndm 09 thang (duoc tinh
tron 08 nam).

+ S tién tro cAp mat viéc 1am dugc huong:

08 nam x 01 thang x 4.500.000 dong = 36.000.000 ddng.

- Sé tién hd tro cho s6 nam lam viéc tai cong ty dugce hudng:

08 nam x 1,5 thang x 1.150.000 ddng = 13.800.000 dong.

- Tong s6 tién dng An duoc nhan trude khi cham dut hop dong lao dong la:

36.000.000 dong + 13.800.000 dong = 49.800.000 dong.

5. Nguoi lao dong doi du thude doi twong huong dan tai Biem b Khoan 1 Diéu 2
Théng tu nay khéng da diéu kién huong che do huc’rng dan tai cac Khoan 1, 2 va 3 biéu nay
thi cham dut hgp dong lao dong va dugc hudng cac ché do sau:

a) Tro cap thdi viéc theo quy dinh tai Diéu 48 Bo luat Lao dong;

b) H5 tro mot khoan tién cho mdi nim 1am viéc tai cong ty thuc hién sap xép lai nhu
sau:



- Ddi voi ngudi lao dong c6 thoi gian 1am viée dudi 15 nim thi mdi nam lam viéc
duogc ho trg bang 02 thang tién luong;

- B6i v6i nguoi lao dong c6 thoi gian 1am viéc tir di 15 ndm dén dudi 20 nam thi mdi
nam lam viéc dugc ho tro bang 0,7 thang tién luong;

- Béi véi ngudi lao dong cé thoi gian 1am viéc tir da 20 nim trd 1én thi mdi ndm lam
viéc duogc ho trg bang 0,3 thang tién luong.

Tién lwong thang 1am can ¢t tinh hd trg tai Biém nay duoc thuc hién theo hudéng dan
tai Khoan 2 Diéu 6 Thong tu nay.

Vi du 5: Ba Nguy2n Thi Hug, lao dong hop dong khong xac dinh thoi han voi Cong ty
M, B6 Québc phong, 1am viéc trong diéu kién binh thuong, tai thoi diém nghi viéc, cham dut
hop dong lao dong (ngay 01 thang 8 nim 2016) du 33 tudi va co 14 nam 07 thang lam viéc
dong bao hiém xa hoi (tir thang 01 ndm 2002 dén thang 7 nam 2016; trong d6 c6 07 nam 07
thang tham gia bao hiém that nghiép, tir thang 01 nam 2009 dén thang 7 nim 2016) lam viéc
tai Cong ty M (gia sir muc tién lwong binh quan theo hop ddng lao dong cua 06 thang lién ké
truge khi nghi viéc 1a 3.600.000 dong/thang).

Ba Hug ngoai dugc huong ché d bao hiem xa hoi theo quy dinh cua Luat Bao hiém
xa hoi nam 2014, con duge huong cac ché do nhu sau:

- Tro cép théi viéc theo quy dinh tai Didu 48 Bo luat Lao dong.

+ Sb nam lam viée dugc tinh tro cap théi viéc; hd tro 1a:

14 nim 07 thang - 07 nam 07 thang dong bao hiém that nghiép = 07 nam.
+ S tién tro cap théi viéc dugc huong:

07 nam x 0,5 thang x 3.600.0000 dong = 12.600.000 ddng.

- Hb trg mirc 02 théng tién luong cho mdi ndm lam viéc tai cong ty.

07 nam x 02 thang x 3.600.0000 dong = 50.400.000 dong.

- Tong s6 tién ba Hué nhan duoge trude khi cham dit hgp dong lao dong a:
12.600.000 dong + 50.400.000 dong = 63.000.000 dong.

Diéu 4. Chinh sach dbi v6i ngudi lao dong déi du dwec tuyén dung lan cubi ciing
tir ngay 21 thang 4 nam 1998 hoac tir ngay 26 thang 4 nam 2002 tré ve sau

Ngudi lao dong doi du theo huéng dan tai Diém c hoic Piém d Khoan 1 Diéu 2
Thong tu nay tai thoi diém co quan c6 tham quyén phé duyét phuong an sip xép lao dong
hodc Toa &n quyét dinh mo thi tuc pha san thi thuc hién cham dat hop ddng lao dong va
dugc huong ché do sau:

1. Trg cip mét viéc lam theo quy dinh tai Diéu 49 B luét Lao dong dbi voi nguoi lao
dong doi du trong cong ty thuc hién sap xép lai theo hudng dan tai Khoan 1, 2, 3 va 4 bicu 1
Thong tu nay.



Vi du 6: Ong Vii Vin Do, lao dong hop dong khong xac dinh thoi han tai Cong ty B,
B6 Québc phong, 1am viéc trong diéu kién binh thuong; do Cong ty B thuc hién c6 phan hoa,
ong Do thuoc dién doi du, khong sip xép duoc viéc lam phai nghi viéc tir ngay 01 thang 7
nim 2016, thoi gian 1am viéc c6 dong bao hiém xa hoi 17 ndm 10 thang (tir thang 9 nam 1998
dén thang 6 nam 2016; trong d6 c6 07 nim 06 thang tham gia bao hiém that nghiép, tir thang
01 nim 2009 dén thang 6 nim 2016) tai Cong ty B (gia str tién lwong binh quan cua 06 thang
lién ké truge khi nghi viée 14 5.210.000 dong/thang).

Ong D6 ngoai duoc huong ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh cua Luat Bao hiém

x& hoi ndm 2014, con duge hudng trg cip mat viéc 1am theo Diéu 49 cua Bo luat Lao dong
nhu sau:

- S6 nam duogc tinh hudng tro cap mat viéc lam Ia:

17 ndm 10 thang - 07 ndm 06 thang déng bao hiém that nghiép = 10 ndm 4 thang
(duogc tinh bang 10,5 nam).

- Sé tién tro cAp mat viéc 1am 6ng D6 nhan duoc 1a:
10,5 ndm x 01 thang x 5.210.000 ddng = 54.705.000 dong.

2. Trg cp thi vige theo quy dinh tai Diéu 48 B luat Lao dong ddi véi nguoi lao
dong doi du theo hudng dan tai Khoan 5 Biéu 1 Thong tu nay.

Vi du 7: Ba Nguyén Thi Dao, lao dong hop dong khong xac dinh thoi han tai Cong ty
A, B6 Qudc phong, lam viéc trong diéu kién binh thuong; ngay 01 thang 12 nam 2016, Cong
ty A phé san, ba Dao phai nghi viéc, c6 thoi gian 1am viéc dong bao hiém bat budc 1a 14 nim
07 thang (tir thang 5 ndm 2002 dén thang 11 nim 2016; trong do, thoi gian tham gia bao hiém
that nghiép 1a 07 nam 11 thang, tir thang 01 nim 2009 dén thang 11 nam 2016) tai Cong ty A
(gia st tién lwong binh quan cuia 06 thang lién k& trudc khi nghi viéc 1a 4.850.000
ddng/thang).

Ba Dao ngoai duge huong ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh ciia Luat Bao hiém
xa hoi nam 2014, con dugc huong trg cap thoi viéc theo quy dinh tai Biéu 48 Bo luat Lao
dong nhu sau:

- S6 nam duoc tinh hudng trg cap thdi viéc la:

14 nam 07 thang - 07 ndm 11 thang déng bao hiém that nghiép = 06 nim 08 thang
(duoc tinh tron 07 nam).

- Sé tién tro cap thoi viéc ba Pao nhan duoc Ia:
07 nam x 0,5 thang x 4.850.0000 déng = 16.975.000 ddng.
Piéu 5. Thoi gian 1am viéc dé tinh hwéng ché do
1. Thoi gian 1am viéc c6 dong bao hiém xa hoi dé tinh khoan hd trg huéng dan tai
biém ¢ Khodn 1 va bBiém b Khodn 2 bi€u 3 Thong tu nay 1a thoi gian tinh huong bao hiém
bat budc theo quy dinh cua phap luat vé bao hiem x& hoi.

2. Thoi gian 1am viéc dé tinh tro cap mat viéc 1am, trg cip thdi viéc, khoan tién hd trg



huéng dan tai Khoan 4, 5 Diéu 3 va trg cAp mat viéc l1am, tro cap théi viéc hudng dan tai
Diéu 4 Thong tu nay 1a thoi gian ngudi lao dong dd 1am viéc thuc té (co di lam, co tén trong
bang thanh toan tién luong) tai cong ty thuc hién sap xép lai trir di thoi gian ngudi lao dong
da tham gia bao hiém that nghiép theo quy dinh caa phap luat vé bao hiém that nghiép va thoi
gian ngudi lao dong da dugc cong ty thuc hién sip xép lai chi tra trg cip thdi viéc hoic tro
cap mat viéc 1am (néu co).

Thoi gian ngudi lao dong da lam viéc thuc té tai cong ty thuc hién sip xép lai, thoi
gian ngudi lao dong dd tham gia bao hiém that nghiép duoc xac dinh theo quy dinh tai Diém
a, b Khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh sb 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé noi dung cua Bo luat Lao dong (sau day
viét 1a Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP).

3. Truong hop ngudi lao dong chuyén dén 1am viéc tai cong ty thuc hién sap xép lai
trude ngay 01 thang 01 nam 1995 thi thoi gian dé tinh tro cAp mét viéc 1am, tro cap théi viéc,
khoan tién hd tro huéng dan tai cac Khoan 4, 5 Biéu 3 va Diéu 4 Thong tu ndy bao gdm thoi
gian 1am viéc dé tinh tro cip mat viéc 1am, trg cap théi viéc, khoan tién hd trg huéng dan tai
Khoan 2 Diéu nay va thoi gian nguoi lao dong lam viéc thuc té trong khu vue Nha nudc
trude do (bao gdm: Co quan hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cia Nha nudc, don vi
thudc lue luong vil trang hudng lwong tir ngan sach Nha nuéc, doanh nghiép 100% vén Nha
nude, ndng, 1am truong qudc doanh).

4. Thoi gian 1am viéc dé tinh ché 46 hudng dan tai Biém ¢ Khoan 1, Biém b Khoan 2,
Khoan 4, 5 Diéu 3 va Diéu 4 Thong tu niy dugce tinh theo ndm (du 12 thang), truong hop co
thang I¢é thi tir dudi 01 thang khong duoc tinh; tir da 01 thang dén dudi 06 thang tinh bang 1/2
nam; tir da 06 thang tro 1én duoc tinh bang 01 nam lam viéc.

Piéu 6. Tién lwong 1am cin cir dé tinh ché do
1. Tién lrong lam can cr dé tinh huong ché do trg Cép theo huéng dan tai Diém b

Khroén 1 Piéu 3 Thong tu nay 1a tién luong binh quan theo hop dong lao dong cua 05 nim
cuoi cung trude khi nghi viéc va dugc tinh theo cdng thirc sau:

Trong do:
TLpgs 12 tién luong binh quan 05 nam cudi truéc khi nghi viéc.
TL; la tién lurong thang thr i dugc xac dinh nhu sau:

a) Doi vai thoi gian ngudi lao dong thude déi tuong thuc hién ché do tién lwong do
Nha nuée quy dinh, tién luong thang duoc xac dinh bang hé sb lwong cong phu cép luong
(néu co) theo cobng viéc hoic chiac danh dwgc xép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu quy dinh hé thong thang luong,
bang luong va che do phu cap luong trong cac cong ty Nha nudc, nhan véi mue luong t6i
thleu hoic hé s6 luong cong véi phu cap luong (néu c6) theo cdng viéc hoic chirc danh duoc
xép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia Chinh
phu vé ché do tién lwong ddi vai can b, cong chirc, vién chic va luc lugng vil trang nhan voi
mtrc lwong téi thiéu hoic mic lwong co sé do Chinh pha quy dinh twong (ng véi ting thoi



ky;

b) Béi véi thoi gian cdng ty thuc hién sap xép lai chua x4y dung thang lwong, bang
lwong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé tién luong dén trude ngay
01 thang 01 nam 2016, tién luvong thang 14 tién luong thang dong bao hiém x& hoi ctua ngudi
lao dong;

¢) Béi voi thoi gian nguoi lao dong thuc hién ché do tién lwong do ngudi sir dung lao
dong quyét dinh, tién lwong thang 1a tién lwong ghi trong hop dong lao dong (bao goém mirc
luong, phu cép luong va cac khoan bd sung khac) theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 21 Nghi
dinh s6 05/2015/ND-CP.

2. Tién luong lam cin ct dé tinh trg cAp mét viéc l1am, trg cap thdi viéc hudéng dan tai
Diém a Khoan 4, Biém a Khoan 5 Piéu 3, Piéu 4 Thong tu ndy va tién luvong 1am can cir dé
tinh khoan tién hd trg hudng dan tai Biém b Khoan 5 Diéu 3 Thong tu nay 1a tién luong binh
quan theo hop ddng lao dong cua 06 thang lién ké trudc khi nghi viéc; truong hop ngat quéng
thi duoc cong don.

Piéu 7. Ngudn kinh phi

~ Nguon kinh phi thyc hién chinh sich doi voi nguoi lao dong doi du huéng dan tai
bicu 3 va biéu 4 Thong tu nay dugc thuc hién theo quy q‘inh tai Dieu 8 Nghi dinh s6
63/2015/ND-CP, quy dinh cta Chinh phu theo ting thoi diém va hudéng dan cta Bo Tai
chinh.

biéu 8. Trach nhiém cia cong ty thuc hién sap xép lai
1. Xay dung phuong an str dung lao dong

Sau khi duoc Thu truéng Bo Qudc phong thdng bao hoc thong qua ké hoach sip xép
lai, cdng ty thuc hién Sap xép lai tién hanh xay dung phuong an su dung lao dong. Phuong an
sir dung lao dong bao gdom: Lao dong cong ty tiép tuc st dung hodc dao tao lai dé tiép tuc sur
dung; lao dong chim dt hop dong lao dong va giai quyét ché do, cu thé nhu sau:

a) Lép danh sach lao dong thuong xuyén cua cong ty theo Mau s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu nay, gom:

- anh sach lao dong dang 1am viéc theo hop dong lao dong (ké ca lao dong lam viéc
theo hop dong lao dong mua vu hoac theo mét céng viéc nhat dinh c6 thoi han dudi 12
thang);

- Danh sach lao dong phai ngung viée (duoc tra lwong hodc khong dugc tra luong
theo Biéu 98 cua B luat Lao dong);

- Danh séach lao dong dang nghi viéc huang ché do bao hiém xa hoi;

- Danh séch lao dong dang nghi vi¢c khong huong luong theo quy dinh tai Khoan 3
bicu 116 Bo luat Lao dong;

D Danh séach lao dong dang tam hoén thuc hién hop ddng lao dong theo quy dinh t‘ai
bicu 32 Bo luat Lao dong (bao gom ca nguoi lao dong dugc cong ty cur lam dai dién phan



vbn va 1am viéc tai doanh nghiép c6 vén gop cua cong ty).

b) Lap danh sach lao dong tiép tuc dwoc sir dung ¢ cong ty sau khi sap xép lai theo
Mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu ndy trén co s& ra soat co cau to chic, hé thong dinh
muc, cac vi tri chuc danh cong viéc trong tung t6, doi, phan xuong, phong, ban va dinh
huéng chién lugc phat trién cong ty sau khi sip xép lai, gom:

- Danh séach lao dong tiép tuc str dung (khong can dao tao lai va 1am viéc tron thoi
gian);

- Danh séach lao dong phai dao tao lai (néu co);
- Danh sach lao dong chuyén sang 1am viéc khdng tron thai gian (néu co).

_©) Lap danh séch lao dong nghi viéc va chdm dut hop dong lao dong hozc s& cham dit
hop dong lao dong theo Bicu 36 B luat Lao dong theo Mau so 3 kém theo Thong tu nay.

d) Lap danh sach lao dong khdng bé tri duoc viéc 1am ¢ cong ty sau khi sap xép lai va
phai cham dat hop dong lao dong (sau day goi 1a danh sach nguoi lao dong doi dur), gom:

- Danh sach lao dong khong b tri dugc viéc 1am va phai cham dut hop dong lao dong
duoc tuyén dung l1an cudi cing vao cong ty trude ngay 21 thang 4 nam 1998 theo Mau sé 4
ban hanh kém theo Thong tu nay (d6i véi cong ty thuc hién sap xép lai theo hudng dan tai
Khoan 1, 2, 3 va 4 DBiéu 1 Thong tu nay) hogc trude ngay 26 thang 4 nam 2002 theo Mau sb
4a ban hanh kem theo Thong tu nay (d6i vai cong ty thuc hién sap xép lai theo hudng dan tai
Khoan 5 Diéu 1 Théng tu nay), gom:

+ Danh sach lao dong nghi huu trudc tudi theo huéng dan tai Khoan 1, 2 Piéu 3
Thong tu nay;

+ Danh sach lao dong du tudi nghi huu nhung thiéu thoi gian dong bao hiém xa hoi
theo hudng dan tai Khoan 3 Biéu 3 Thong tu nay;

+ Danh sach lao d6ng phai cham dat hop dong lao dong theo hudng dan tai Khoan 4
(d6i véi cong ty thuc hién sap xép lai theo huéng dan tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Biéu 1 Thong tu
nay) hoic Khoan 5 (d6i véi cong ty thuc hién sap xép lai theo huéng dan tai Khoan 5 Biéu 1
Thong tu ndy) Diéu 3 Thong tu nay.

- Danh sach lao dong khong bé tri dugc viéc 1am va phai cham dut hop dong lao dong
duoc tuyén dung lan cudi cung vao cong ty tir ngdy 21 thang 4 nim 1998 tré vé sau (ddi véi
cong ty thuc hién sip xép lai theo huéng dan tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 1 Théng tu nay)
theo Mau s6 5 ban hanh kém theo Thong tu nay hoac tir ngay 26 thang 4 nam 2002 tro vé sau
(d6i vai cong ty thuc hién siap xép lai theo huéng dan tai Khoan 5 Diéu 1 Théng tu nay) theo
Mau s6 5a ban hanh kém theo Théng tu nay.

d) Cong ty chét danh sach lao dong tai thoi diém cong bd gia tri doanh nghiép (d6i
Vvé6i truong hop ¢6 phan hoéa cong ty) hoac thoi diém ban tai hop dong mua ban (d6i voi
truong hop béan cong ty) hoac thoi diém chuyén d6i tai quyét dinh chuyén d6i caa co quan ¢
tham quyén (ddi vé6i truong hop chuyén thanh céng ty trach nhiém hai thanh vién tro Ién,
chuyén thanh don vi su nghiép) hoic thoi diém sap nhap, hop nhit, chia, tach, giai thé tai
quyét dinh cua co quan c¢6 tham quyén (ddi vai truong hop sép nhap, hop nhat, chia, tach,
giai thé cong ty) hoac thoi diém quyét dinh mo thu tuc pha san cia Tham phan c6 hiéu luc thi



hanh (d4i voi truong hop phé san cong ty) dé dua vao phuong an sap xép cong ty.

e) Xac dinh thoi diém cham dit hop dong lao dong va tinh ché do déi véi ngudi lao
dong doi du, gom:

- Ché do déi voi nguoi lao dong nghi huu trude tudi theo huong dan tai Khoan 1, 2
bicu 3 Thong tu nay duoc lap theo Mau so 6 ban hanh kém theo Thong tu nay;

- Ché do dbi voi nguoi lao dong nghi huu nhung thiéu thoi gian dong bao hiém x4 hoi
theo hudng dan tai Khoan 3 Bicu 3 Thong tu nay dugc 1ap theo Mau so 7 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

- Ché d6 ddi véi nguoi lao dong phai Ch~ém dut hop dong lao dong theo hudong dan tai
Khoan 4 bicu 3 Thong tu nay dugc 1ap theo Mau so 8 hodc theo husng dan tai Khoan 5 bieu
3 Thong tu nay dugc lap theo Mau so6 8a ban hanh kém theo Thong tu nay;

- Ché d6 d6i véi ngudi lao dong khong bé tri duoc viéc 1am va phai chdm duat hop
ddng lao dong theo hudng dan tai Khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay dwoc 1ap theo Mau s6 9 hoic
theo huéng dan tai Khoan 2 Piéu 4 Théng tu nay dwoc lap theo Mau s6 9a ban hanh kém
theo Thong tu nay.

g) Tong hop phuong 4n sir dung lao dong theo Mau sé 10 ban hanh kém theo Théng
tu nay.

h) Phéi hop véi to chirc dai dién tap thé ngudi lao dong tai co s¢ t6 chic cong khai
phuong an str dung lao dong (trong phuong an sap xép cong ty) it nhat 10 ngay va gui toi
ting t6, doi, phan xudng, phong, ban dé nghién ctu truge khi t6 chirc Hoi ngh1 dé iy y kién
nguoi lao dong vé phuong an sir dung lao dong. Viéc to chirc Hoi nghi lay y kién nguoi lao
dong duoc thyuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 60/2013/ND-CP ngay 19 thang 6 nim
2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét Khoan 3 Diéu 63 Bo luat Lao dong vé thuc hién quy
ché dan chu & co sé tai noi lam viéc.

i) Hoan thién lai phuong dn su dung lao dong trong phuong an sap Xep lai cong ty,
bao cao Thu truong don vi, hodc Thu trusng cong ty cap trén truc tlep cho dén cap truc thuoc
B6 tham dinh, trinh Thu trudng Bé Quéc phong (qua Cuc Kinh té) phé duyét phuong an sap
xép lai cong ty.

Trudce khi trinh Tha trusng Bo Quéc phong phé duyét phuong an sip xép lai cong ty,
cong ty thuc hién sdp xép lai ¢d trach nhiém bao cao phuong 4n st dung lao dong ddi du theo
ca4c mau (tir Mau sé 1 dén Mau sé 9a) ban hanh kém theo Thong tu nay vé Bao hiém x& hoi
B6 Quéc phong dé dbi chiéu, xac nhan 1am co so giai quyét ché do, chinh sach cho ngudi lao
dong.

k) Sau khi c6 quyét dinh phé duyét phuong an sap xép lai cong ty, cong ty ra soat lai
danh sach, du kién thoi diém cham dat hop ddng lao dong va tinh toan lai ché do déi véi
nguoi lao dong doi du; hoan thién lai phuong an str dung lao dong doi du; cong khai phuong
an str dung lao dong va giai quyét lao dong doi du trong thoi gian 05 ngay lam viéc dé nguoi
lao dong klem tra, ddi chiéu; trinh cap c6 tham quyén phé duyét phuong an sir dung lao dong
va giai quyét lao dong doi du.



2. T6 chtre thuc hién ché do, chinh sach

a) T6 chic quan triét, tuy@n truyén, phd bién chinh sach déi véi lao dong doi du dén
nguoi lao dong trong toan cong ty trudc, trong qua trinh xay dung phuong én st dung lao
dong va thuc hién ché do, chinh sach doi véi nguoi lao dong doi du, bao dam cbng khai,
minh bach.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyet dinh phé duyét
phuong 4n st dung lao dong va giai quyét lao dong doi du cua Bo Quoc phong, cdng ty thuc
hién sap xép lai cd trach nhiém dy toan kinh phi thuc hién ché do déi voi nguoi lao dong doi
du theo phuong an di dugc phé duyét va lap hd so dé nghi hd tro kinh phi cho lao dong di
du theo Quy ché quan ly va sir dung Quy hd trg sap xép va phat trién doanh nghiép ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 21/2012/QD-TTg ngay 10 thang 5 ndm 2012 cua Tha tuéng Chinh
phu (néu co).

¢) Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc kinh phi thuc hién ché do
tir cac nguon theo quy dinh tai Bicu 8 Nghi dinh so 63/2015/Nb-CP, cong ty thuc hi¢n cham
dut hop dong lao dong doi véi nguoi lao dong doi du.

d) Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay cham dut hop dong lao dong, cong ty c6 trach
nhiém chi tra day du cdc ché do doi vaoi nguoi lao dong doi du theo quy dinh.

d) Thyc hién thanh toan, quyét toan kinh phi thuc hién ché do ddi véi nguoi lao dong
doi du theo quy dinh caa phap luat.

e) Trong thoi han 30 ngay, ke tr ngay hoan thanh viéc giai quyet ché do ddi V6i nguoi
lao dong ddi du, cong ty thyuc hién Sap xép lai co trach nhiém bao céo Cap trén tryc tiép cong
ty cho dén cap truc thuoc Bo dé tong hop, béo céo Tha truong Bé Quéc phong (qua Cuc
Kinh té) tinh hinh giai quyét chinh sach d6i voi ngudi lao dong déi du theo Mau sé 11 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 9. Trach nhiém ciia cong ty sau khi sip xép lai dbi véi nguoi lao dong tir
cong ty thuc hién sap xep lai chuyén sang lam viéc tai céng ty

1. Cong ty sau khi sip xép lai cé trach nhiém chi tra trg cAp mat viéc 1am, tro cap thoi
viéc d6i vai ngudi lao dong tir cong ty thuc hién sap xép lai chuyén sang khi ngudi lao dong
d6 mét viéc 1am, thdi viéc tai cong ty sau khi sap xép lai d6i véi thoi gian 1am viéc tai cong ty
sau khi sip xép lai va thoi gian 1am viéc tai cng ty thuc hién sap xép lai, ké ca thoi gian
nguoi lao dong lam viéc tai cac cong ty, co quan, don vi khac thugc khu vuae Nha nuéce néu
Chuyen dén cong ty thuc hién sap xép lai trude ngay 01 thang 01 ndm 1995 ma chua nhan trg
cap thoi viéc, tro cap mat viéc lam.

2. Thei gian lam viée dé tinh tro cAp mét viéc 1am, tro cap thoi viéc tai Khoan 1 bidu
nay duogc thgc hién theo quy Qinh tai Khoan 2 Biéu 48, Khoan 2 biéu 49 Bo luat Lao dong va
Khoan 3 Biéu 14 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP.

3. Thoi gian nguérj lao dong lam viéc tai cong ty, co quan, don Vi‘khéc thuoc khu vuc
Nha nudc tai Khoan 1 Biéu nay thuc hién theo hudng dan tai Khoan 3 Bicu 5 Thong tu nay.

Piéu 10. Trach nhiém cia don vi truc thugc Bd Quéc phong

1. T6 chitic phd bién, quén triét, chi dao, hudng dan thuc hién theo quy dinh tai Nghi



dinh s6 63/2015/ND-CP va Thong tu ndy.

2. Bon dbc, hudéng dan cac cong ty xay dung phuong an str dung lao dong khi t6 chirc
sap xép lai cong ty theo quyét dinh caa Bo Qubc phong.

3. Tiép nhan, thim dinh phuong an st dung lao d6ng cua cong ty

Trong thoi han 10 ngay Iam viéc, ké tir ngay nhan dwoc day di van ban dé nghi phé
duyét phuong an st dung lao dong cua cong ty phai c6 y kien tham dinh va trinh Thu truong
B6 Quoc phong (qua Cuc Kinh té - Co quan thuong truc) phé duyét phuong an.

4. Kiém tra, d6n d6c cong ty giai quyét ché do ddi voi ngudi lao dong dung quy dinh
cua phép luat.

Piéu 11. Trach nhiém ciia céc co quan chirc niing Bd Quéc phong
1. Cuc Kinh t&/Bo Quéc phong

a) Chi dao, husng dan, kiém tra cac cong ty Bo Quéc phong xay dung ké hoach,
phuong an sip xép lai theo quy dinh tai Nghi dinh sb 63/2015/ND-CP va huéng dan tai
Thong tu nay.

b) Tiép nhan ké hoach, phuong an séprxép lai ciia cong ty do cac don vi, cong ty bao
cao lén; tham dinh va trinh Thu truéng Bo Quoc phong phé duyét.

_¢) Thong béo két qua phé duyét, trién khai cho cac don vi, cong ty sap xép lai va thyc
hién day du che dg, chinh sach doi voi ngudi lao dong doi du do sap xep lai cong ty trong Bo
Quoc phong.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc phuong an sir dung lao dong
va giai quyét lao dong doi du cua cdng ty, Cuc Kinh té thim dinh va trinh Tha truong Bo
Qudéc phong phé duyét. Trudng hop phai stra d6i, bo sung, Cuc Kinh té ¢6 trach nhiém hudng
dan sira doi, bo sung theo quy dinh. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy duoc huéng
dan, céng ty phai hoan thién va giri vé Cuc Kinh té dé trinh Tha truong Bé Québc phong phé
duyét.

_d) Tiép nhan ho so quyét toan, kiém tra va phé duyét de cong ty quyét toan véi Quy
Ho tro sap xép va phat trién doanh nghiép.

d) Huéng dan t6 chire so két, tong keét, danh gia két qua thyc hién giai quyét lao dong
doi du va bao cao Bo Quoc phong, B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi theo Mau s6 12 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

2. Cuc Chinh s&ch/Téng cuc Chinh tri

Chu tri phdi hop véi cac co quan chic ning B Qubc phong (Cuc Kinh té, Cuc Tai
chinh, Cuc Quan luc, Bao hiém x& hoi BQP) chi dao, kiém tra viéc thuc hién chinh sach doi
v6i nguoi lao dong doi du khi siap xép lai cong ty theo quy dinh tai Nghi dinh sé
63/2015/ND-CP va huéng dan tai Thong tu nay.



3. Cuc Tai chinh/Bd Quéc phong

Cén cir vao ché do, chinh sach quy dinh tai Nghi dinh s 63/2015/ND-CP, huong dan
cua B Tai chinh va Thong tu nay hudng dan, kiém tra viéc chi tra, thanh quyét todn kinh phi
theo quy dinh.

4. Cyc Quan lyc/Bo Tong Tham muu

Cén cu chirc ndng, nhiém vu duoc giao, phOI hop chi dao cac cong ty thuc hién ké
hoach, phuong an sip xép lai theo quyét dinh cua cap c6 tham quyen cung Vvai cac co quan
chirc nang Bo Quéc phong kiém tra viéc thuc hién chinh sach ddi vé6i nguoi lao dong doi du
khi sap xép lai cong ty theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP va huéng dan tai
Thong tu nay.

5. Bao hiém x& hoi Bo Québc phong

a) Tiép nhan phuong an sir dung lao dong do cac don vi, cdng ty bao cdo; thuc hién
dbi chiéu, xac nhan vé thoi gian tham gia, mtc dong bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém that
nghiép (néu c6) ddi v6i ngudi lao dong trudc khi trinh Thu treang Bd Québc phong phé duyét;
ddng thoi, huong dan viéc thu nop bao hiém xa hoi dbi voi ngudi lao dong doi du du tudi
nghi huu nhung thiéu thoi gian dong bao hiém xa hoi theo huong dan tai Khoan 3 Piéu 3
Thong tu nay; giai quyét ché do, chinh sach bao hiém xa hoi ddi véi nguoi lao dong doi du
do sap xép lai cong ty trong BO Québc phong theo quy dinh tai Nghi dinh so6 63/2015/Nb-CP
va cac quy dinh caa phap luat vé bao hiém x4 hoi.

b) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién chinh sach d6i véi ngudi lao dong déi du tai
cac cong ty theo huong dan tai Thong tu nay.

Piéu 12. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 28 thang 12 nim 2016 va thay thé Thong
tu s6 50/2012/TT-BQP ngay 20 thang 6 nim 2012 cua Bé Qubc phong hudng dan thuc hién
chinh sach ddi voi ngudi lao dong doi du khi sip xép lai cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do Nha nudc lam chu s¢ hitu trong Quan doi.

2. Chinh sach ddi véi nguoi lao dong doi du hudng dan tai Thong tu nay dugc thuc
hién ké tir ngay 15 thang 9 nim 2015; riéng d6i tuong la nguoi 1dm viéc theo hop ddng lao
dong c6 thoi han tir du 01 thang dén dudi 03 thang thi dwoc thuc hién chinh sach ké tir ngay
01 thang 01 nam 2018.

3. Truong hop phuong an su dung lao dong cua cac cong ty da duoc Bo Quoc phong
phé duyét trudc ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh, cong ty thuc hién sap xép lai tién
hanh ra soét lai ché d6 ddi véi ngudi lao dong doi du trong phuong an sir dung lao dong da
duoc phé duyét, bao cao Bo Qudc phong két qua ra soat; truong hop, phai sta ddi, bd sung
ché do d6i voi ngudi lao dong doi du (néu o), bdo cdo Bo Qudc phong xem xét, phé duyét
stra doi, bd sung va thuc hién chi tra ché d6 ddi véi ngudi lao dong doéi du theo ding quy
dinh tai Nghi dinh s6 63/2015/NB-CP va huéng dan tai Thong tu nay.

4. Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do céng ty me cua tap doan kinh té
Nha nuéc, cong ty me trong nhém cdng ty me-con khi thuc hién sap xép lai theo quyét dinh
cua Bo Quéc phong dugc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP va hudng
dan tai Thong nay dé giai quyét chinh sach di véi nguoi lao dong doéi du.



5. Céc chuc danh thanh vién Hoi dong thanh vién, Chu tich c¢ong ty, Téng giam ddc,
Giam déc, Pho Téng giam ddc, Phé giam ddc, Ké toan truong, thanh vién Ban kiém soat
khdng phai 1a quan nhan thudc cac doanh nghiép sip xép lai dugc thuc hién chinh séch tinh
gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh sé 108/2014/ND-CP ngay 20 thang 11 nam 2014
cua Chinh phi vé chinh sach tinh gian bién ché va hudng dan tai Thong tu s6 47/2016/TT-
BQP ngay 11 thang 4 nim 2016 cta B6 Québc phong huéng dan thuc hién Nghi dinh sb
108/2014/NB-CP vé chinh sach tinh gian bién ché trong Bo Quéc phong.

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Téng Tham muu truéng, Chu nhiém Tong cuc Chinh tri, Tha trudng cac co quan,

don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

‘ 2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc, dé nghi cac co quan, don vi béo cao
vé B Quoc phong (qua Cuc Chinh sach, Tong cuc Chinh tri) dé xem xét, giai quyet./.

Noi nhdn:

- B/c Bo trudng (dé bao céo);

- B/c Chu nhiém TCCT;

- B/c Téng TMT, Thit truéng BQP;

- Céc ddng chi Thir truong BQP;

- Céc don vi tryc thuc BQP;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL/B6 Tu phép;

- Céc Cuc: Tai chinh, Kinh té, K& hoach va Pau
tu/BQP; Chinh sach (3), Can bo/TCCT; Quéan
luc/BTTM,;

- Bao hiém xa hoi BQP;

- Vu Phép ché/BQP;

- Cong bao; Céng TTOT Chinh phii, Céng
TTDT BQP, céng TTDT nganh CSQP;

- Luu: VT, NCTH; Q 98.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Trung twéng Lé Chiém



PHU LUC
CAC LOAI MAU BIEU

(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 154/2016/TT-BOP ngay 12 thang 10 nam 2016 ciia BQP)

S6 . _
T Noi dung Loai mau
1 Danh sach lao dong thuong xuyén tai thoi diém.......... Mau sb 1
5 D.e;nh sach lao dong dugc tiep tuc sir dung sau khi sap xép lai tai thoi MU s 2
diém...
3 D'a;nh sach lao dong nghi viéc va cham dut hop dong lao dong tai thoi MU 6 3
diém ........
Danh séach lao dong tuyén dung truéc ngay 21/4/1998 déi du tai thoi
diem.......
4 ap dung ddi vi truong hop cb phan hoa, ban, chuyén thanh cong ty Mau s6 4
TNHH hai thanh vién tré 1én, chuyén thanh don vi su nghiép, sap nhap,
hop nhat, chia tch cong ty).
Danh sach lao dong tuyén dung truéc ngay 26/4/2002 doi du tai thoi
5 dlém ....... Mau 36 da
(4p dung ddi véi truong hop giai thé, pha san).
Danh séch lao dong tuyén dung tir ngay 21/4/1998 tro vé sau doi du tai
thoi diem........
6 |(ap dung ddi véi truong hop co phan hoa, ban, chuyén thanh cong ty Mau s6 5
TNHH hai thanh vién tré 1én, chuyen thanh don vi su nghiép, sap nhap,
hop nhat, chia tch cong ty).
Danh séch lao dong tuyén dung tir ngay 26/4/2002 tré vé sau doi du tai
7 th(‘)'| dlém ....... Mau Sé 5a
(4p dung ddi véi truong hop giai thé, pha san).
8 Cpe d(_? 'do.lxvcl lao dong d6i du nghi huu trude do tuoi theo quy dinh tinh MU s6 6
den thoi diem.......
9 Ché do déi v6i lao dong ddi dur du tudi nghi huu nhung thiéu thoi gian Miu sb 7
dong bao hiém xa hoi tinh dén thoi diem......
Ché do ddi véi lao dong tuyén dung truéc ngay 21/4/1998 phai nghi viéc
va chim dat hop dong lao dong tai thoi diém.......
10 (ap dung déi vai trusng hop ¢b phan héa, ban, chuyén thanh cong ty Mau s6 8
TNHH hai thanh vién tré 1én, chuyén thanh don vi sy nghiép, sap nhap,
hop nhat, chia tach cong ty).
Ché do dbi véi nguoi lao dong tuyén dung truéc ngay 26/4/2002 phai
11 |nghi viéc va cham dat hop dong lao dong tai thoi diém........... Mau sb 8a
(4p dung dbi véi truong hop giai thé, phé san).
12 Ché d6 doi vai lao dong tuyén dung tir ngay 21/4/1998 tré vé sau phai Miu sé 9

nghi viéc va cham dut hop dong lao dong tai thoi diém




(4p dung ddi véi truong hop ¢ phan hoa, ban, chuyén thanh cong ty
TNHH hai thanh vién tré 1én, chuyén thanh don vi su nghiép, sap nhap,
hop nhat, chia tch cong ty).

Ché do déi véi lao dong tuyén dung tir ngay 26/4/2002 trér vé sau phai
nghi viéc va cham dat hop dong lao dong tai thoi diém .......

13 Mau sé 9a
(4p dung ddi véi truong hop giai thé, pha san).

14 Phuong an sur dung lao dong. Mau s6 10

15 B&o céo két qua giai quyét lao dong doi du tinh dén ngay... thang... nam..| Mau s6 11

16 Béo cao két qua giai quyét lao dong doi du nam... Mau sb 12




BO QUOC PHONG
CONG

DANH SACH LAO PONG THUONG XUYEN

TAI THOI PIEM

ooooooooooo

Nhém

S6
TT

Ho vatén
S0 S0
BHXH

Ngay/thang

nam sinh

Chiirc
danh/
cong
viéc
dang
lam

Trinh
do
chuyén
mon/bac
the

Ngay/
thang/
nam
dugc
tuyén
dung
lan
cudi
vao
cong ty

Loai
hep
dong
lao
dong
(HPLD)

Tién

lwong

theo
HDPLD
(dong)

Thoi diém
bat dau

ngirng/nghi

/tam hoén
HDLD

Ghi
chd

A

Pang lam
viéc theo
hop dong
lao dong

A w0

Dang phai
ngung
Viéc

Dang nghi
hudng che
do BHXH

Dang nghi
khéng
huong
luong

Dang tam
hoan thuc
hién hop
ddng lao
dong (bao
goém ca
nguoi lao
dong dai
dién phan




‘ von cia
cong ty)
" ., hgay thang ndm 20 ., NgAy  thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng dau) HIEM XA HQI BQP

(Ky tén, déng diu)

Ghi chii: Huéng dan nay dugc ap dung chung cho cac phu luc ban hanh kém theo Thong tu
nay.
- (1) Thoi diém: Ghi theo thoi diém lap danh séach (c6 thdng bao ké hoach sap Xep lai hoac

thoi diém chdt danh sach ddi vai timg truedng hop sap xép lai theo quy dinh tai Biém d Khoan
1 Piéu 8 Thong tu nay.

- pét 3: Ghi trinh‘ d6 cao nhit (sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép, so
cap) hoac tén nghé, bac tho.

- Cot 4: Ghi cy thé ngay, thang, nim duoc tuyén dung vao cong ty (truong hop cong ty Sap
nhép, hop nhat, chia tach, chuyén d6i thanh cong ty TNHH 1 thanh vién thi ghi thoi diém
tuyén dung vao cong ty trude khi sap nhap, hop nhat, chia, tach hoac chuyén doi).

- Cot 5: HDLD khong xac dinh thoi han ghi ky hiéu (A); Xac dinh thoi han tir du 12 thang
den 36 thang ghi ky hiéu (B); Dudi 12 thang hoac mua vu hodc giao ket bang miéng ghi ky
hiéu (C); Tuyén dung theo che d6 bién ché Nha nude, nhung chua chuyén sang ky hop dong
lao dong ghi ky hiéu (D); Khong thudc doi tugng ky hop dong lao dong ghi ky hiéu (K).

- Cot 6: Tién luong (gém: M luong theo chirc danh cong viéc, phu cap luong va cac khoan
b6 sung khac) ghi trong hop dong lao dong.

- Cot 7: Ghi cu thé ngay, thang, nim nguoi lao dong nging, nghi viéc, tam hodn thuc hién
HDLD.

- Cot 8: Ghi cu the Iy do ngimg viéc, nghi viéc, tam hoan thuc hién HPLD (bao gom ca
trudng hop nguoi duoc cur 1am dai dién phan von cua cong ty lam viéc tai doanh nghiép cé
von gop cua cong ty).




BO QUOC PHONG DANH SACH LAO PONG TIEP TUC PUQC SU i
CONGTY....covnnnn DUNG‘SAU KHI SAP XEP LAI Mﬁu
TAI THOI PIEM ................... (1) 56 2
sé Chuc | Thai gian
| Hovatén the Ngdy/thang/nim Tr‘mhAd(f) Chirc dar_1f1/c6ng da dong
S0 ez .z X sinh chuyén | danh/ | viécdy | BHXH
Nhom S0s0 |twé A Tan | ~A A £
TT x mon/bac | cong viéc | kiensau | ,
BHXH |Mau X s £ 1 S§ | S
51 the | danglam  sap xep | ° g
SO Nam Nit lai namthang
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8
) 1
Tiep
tuc 2
lduwoc |3
S
dung
Phai
dao tao
Ia,i de
tiep tuc
S
dung
Chuyén
sang
lam
Viéc
3khong
tron
thoi
gian
) ..., Ngay thang nam 20 .., Ngay thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO

(Ky, ghi r6 ho tén)

(Ky tén, dong dau)

HIEM XA HOI BQP
(Ky tén, dong dau)

Ghi chti: Cot 7 va cot 8: Ghi theo thoi gian tinh huong bao hiem xa hoi bét budc theo quy
dinh cua phép luat vé bao hiem xa hoi.



BO QUOCPHONG  DANH SACH LAO PONG NGHI VIEC VA CHAM Miu
CONG I?UT HOQP DPONG LAO PONG 83
TY oo, TAI THOI PIEM ................ 16 ) YPUR
Thoi gian
. Theoi gian I?rr:r (\:”t%C
S0 Ngay/thang/ 1am viéc trona khy | 71 gian da
sé| Ho va tén th‘f W nim sinh | thuc té tai Vu’cgnhé déng BHXH | | y do chim
TTS6 58 BHXH |\ v ONGY | e trudc dirt HPLD
Sé 1 do (néu Cé)
Nam | Ng S0 | S0 So | So | So | So
nam thang niam thang| nam  thang
A B C 1 2 4 5 6 8 9
1
2
3
7 -, NgAy thang nam 20 ..., ngAy thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau) HIEM XA HOI BQP
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Cot 5, 6: Ap dung ddi v6i nguoi lao dong chuyén dén 1am viéc tai cong ty trudc ngay
01/01/1995 theo hudng dan tai Khoan 3 Biéu 5 Thong tu nay.
- Cot 9: Ghi ly do cham chit HDLD theo céc khoan tai Diéu 36 Bo luat Lao dong (vi du: Hét
han hop dong ghi la 1; Hoan thanh céng viéc hop dong ghi la 2...).



BO QUOCPHONG  DANH SACH LAO PONG TUYEN DUNG TRUOC

CONG _ NGAY 21/4/1998 DOI DU i
TY i, TAI THOI DIEM ................. ) Jone Mau
(Ap dung doi voi truong hop co phan hoa, ban, chuyén so 4

thanh cong ty TNHH hai thanh vién tro lén, chuyén thanh
don vi sw nghiép, sap nhdp, hop nhat, chia tach cong ty)

Ngay/ Thai gian
thang/ e lam viéc
9 Thoi gian % e
£ s . nim RN thuc t¢ | Thoi gian
So Ngay/thang lam viéc < 1x
. <. dwgc x5 . | trong khu | da dong
£ . thw ty nam sinh % | thuc te tai N
, So| Hova . tuyen A : vuc Nha BHXH
Nhém A o cong ty " .
TT tén x dung nuwéc truéc
Mau Y ATy
£ lan dé (néu co)
sol £
Cuol £ x £ X £ £
Nam Ng Vao =~ S0 hS,O 3 hS,O Y hS,O
cong ty nam thang|nam [thang| nam thang
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
1 Nohi huu 5
truagC tudl
Du tudi
nghi huu
5 nhung
thieu thoi
gian dong
BHXH
Phai
3 cham dut
hop dong
lao dong
) ..., NgAy thang nam 20 ..., gay thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONG TY XAC NHA}\I CUA BAO
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky tén, déng dau) HIEM XA HQI BQP

(Ky tén, déng dau)




BO QUOCPHONG  DANH SACH LAO PONG TUYEN DUNG TRUOC
CONG NGAY 26/4/2002 DOI DU Miu

TY oo, TAI THOI PIEM ................... [0 YT s6 4a
(Ap dung d6i véi treong hop gidi thé, phd san)

Ngay/ Thoi gian
thang/ L lam viéc
< Thai gian % N
£ s . nam RN thucte | Thoi gian
So Ngay/thang lam viéc < 1x
. <. dwgc %5 . | trong khu | da dong
£ . thw ty nam sinh % | thuc te tai .
, So| Hova . tuyen A : vuc Nha BHXH
Nhém A o cong ty " .
TT tén x dung nuwéc truwéc
Mau Y LA 2
£ lan dé (néu co)
sol £
cuol A A A A A A
Nam| Ni @ vao & SO hS,O >0 hS,O B hS,O
cong ty nam thang|nam [thang| nam thang
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
g Nohi huu 5
truagC tudl
Du tudi
nghi huu
5 nhung
thieu thoi
gian dong
BHXH
Phai
3 cham dut
hop dong
lao dong
) we, Ay thang  nam 20 ..., ngAy thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONGTY XAC NHA}\I CUA BAO
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng dau) HIEM XA HQI BQP

(Ky tén, déng dau)




BO QUOC PHONG DANH SACH LAO PONG TUYEN DUNG TU'
CONGTY....ovvvnns NGAY 21/4/1998 TRO VE SAU DOI DU
TAI THOI DIEM ......coeeen..... 1) )
) IETTTTIT TR T PR Irpyoay Mau so
(Ap dung doi voi trwong hop cé phan hoa, ban, 5
chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tro lén,
chuyén thanh don vi sy nghiép, sap nhdp, hop nhat,
chia tach cong ty)
Thoi gian
Thoi gian lam vige
s4 the Ngay/thang Ngay/thang/ |3m viéc thuc te Th~0’| gian
. o <. nim dwoc <. _.|trong khu| da dong
Sé6  Hovatén tw¢ | nam sinh ARt T thyc te tai 3
£ 2 XA tuyén dung cong ty Vl.f’C Nha; BHXH
TT| Soso6 BHXH Ma:lLJ i) 1An cudi vao nl}’UcAtru(),’C
C(’jng ty do (neu CO)
Nam | Nie S6  Sb | S6 | S | S6 | Sb
nim thang|nim thang nam thang
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3
) ..., NgAy thang nam 20 ..., gay thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONGTY  XAC NHAN CUA BAO
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky tén, déng dau) HIEM XA HQI BQP

(Ky tén, déng dau)




BO QUOC PHONG DANH SACH LAO PONG TUYEN DUNG TU
CONGTY....cevennn NGAY 26/4‘/2002 TRO VE SAU DOI DU Mau sé
TAI THOIDIEM ................... (1) -
(Ap dung doi véi truong hop gidi thé, phd san)
Thoi gian
Thai gian lam vic
sé the Noay/thang/NIaY/thang/ 1am vigc thyc t& | Thai gian
. < nim dwoc <. . trong khu| da dong
SH o twé | nam sinh n AueL | thuc te tai ha
T7 Hovatén | = "« tuyén dung| congry | V¥CNha | BHXH
1 lan cudi vao MIrG'e triroC
céng ty dé (neu co)
Nam | Nit S6 | S6 | S6 | Sb | S6 | Sb
niam thang/nam thang nam thang
A B C 1 2 3 4 5 6 7/ 9
1
2
3
) ..., hgay thang nam 20 .., Ngay thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau) HIEM XA HOQI BQP

(Ky tén, déng dau)




BO QUOC PHONG  CHE PQ POI VOI LAO PONG DOIDUNGHI HUU |
CONGTY....coorvn. ~ TRUGC PO TUOI QUY DINH_ Miu
TINH PEN THOI PIEM THOI PIEM s0 6
N () I
Ngay/than 101 Murc
< gian da lwon
g /mam .
sinh dong g
BHXH than Murc
g | trg | Mac | Muc
Thei | Pinh| So | cap hé trghd trg)
£ . lquannam 03 | 01 | 05 |Tong ,, .
x| SO glan | 7, A . . i « - Noi
Hoval, . | cia | ve thang/thangthang| so | ,
£ o |thi da A | O
So| tén . . 05 | huu lwongluwong|lwong tien .
) £z two déong | o R ; khi
Nhom | T |So6so |, x nim trwé/ nim co sé/ co s6/| dwgc
Ma , , | BHX| "%. . | - < ngh
T |BHX| " % sSé | S . _Jjcudi| ¢ |nghi| ndm nam nhan| 7
u so Hlam| = | %. 4 . A i
H 1 | Nam |Ni| ni than| ¢ropn [EFUC tuoi | huu | déng | dong |(dong
ron . . huu
M| 9 | (nim) khi (ndm trwéc BHX BHX| )
nghij ) | tuoi H H
viéc (dong (dong)(dong)
(dong )
/
thang
)
A B C D 1 |2 3 4 5 6 | 7 8 9 10 | 11 |12
Tu du (=8+9
55 1 X )
den
duai 2 s
59 3 X
tudi
X
1(nam)
, tr
du 50
den
X
54
tuoi
(nix)
Tu du X X X X (=10)
5? X X X KX
den
dudi X X X KX
o X X X X
tuol
(nam)
, toe X X X X
du 54




én
55

uoi
(ni)
Tong

..., ngay thang nam ..., ngay thang ..., ngay thang nam 20

NGUOI 20 nam 20 XAC NHAN CUA BAO
LAPBIEU  THAM DPINH CUA THU TRUONG HIEM XA HQI BQP
(Ky,ghird  CUC KINH TE/BQP CONG TY (Ky tén, dong dau)

ho tén) (Chuc danh, ky tén, (Ky tén, déng déu)
dong dau)

Ghi cha: - Cot 8 = (cot 6 x 3 thang) x (cot 7); trong dd, cot 7 tinh nam da 12 thang (khdng
tinh thang 1¢)

- Cot 9 = Mirc luong co so X (cot 5); trong d6, cot 5 1am tron nam theo nguyén tic hudng dan
tai Khoan 4 biéu 5 Thong tu nay.

- Cot 10 =0,5 thang luong co so X (cot 5).
- Cot 11 = Cot 8+ ¢ot 9 (ddi vai nhom 1) hoidc bang cot 10 (d6i véi nhom 2).



BO QUOC PHONG CHE PQ bOI VOI LAO PONG DOI DU DU
CONGTY............. TUOI NGHI,HUU NHUNG THIEU THOI GIAN M
PONG BAO HIEM XA HOI b7
TINH DEN THOI DIEM ................... €))
s s | Thoigian Téng
Ngay/ tsri‘ﬁﬂgl nAM 45 déng 56 tidn
BHXH .2 | dong
X Tien X
So lrong cho so
| S5 this NG 140 thang
So| Hovatén | tué thidu lam thidu Noi & khi
TT S6s6 BHXH | Miu ) ) cin ctt| . nghi huu
P Sé | s | chua | vao
01 | Nam Nit . . dong -
nam thang dong BHXH quy
BHXH (ddng) huu
g tri, tir
tuat
(dong)
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
Tong X X X X | x X X X X
..., ngay thang nam ..., ngay thang .., NgAy  thang nam 20
NGUOI 20 nam 20 XAC NHAN CUA BAO
LAP BIEU THAM DINH CUA THUATRU’O'N G HIEM XA HQI BQP
(Ky, ghiré  CUC KINH TE/BQP CONG TY (K tén, déng ddu)
ho tén) (Chure danh, ky tén, (Ky tén, dong dau)

dong dau)

Ghi chu: Cot 7 = (cot 5 x ¢ot 6) x ty 1 % dong vao quy huu tri va tir tuat ciia ngudi lao dong
va nguoi st dung lao dong.



- Cot 14: Puge xdc dinh theo husng dan tai Khoan 4 biéu 5 Thong tu nay.
- Cot 17: Pugc tinh theo hudng dan tai Biem b Khoan 4 Bic¢u 3 Thong tu nay.

BO QUOC PHONG CHE PO POI VOI LAO PONG TUYEN DUNG TRUGC NGAY 21/4/1998 Miu b 8
CONG TY.....oonn. PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HOP PONG LAO PONG
, _TAITHOI DPIEM ..........ccuc.u.e (PR ................
(Ap dung doi voi truong hop c¢6 phan hoa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh
vién tro lén, chuyén thanh don vi sw nghiép, sap nhdp, hop nhat, chia tach cong ty)
Ngay, | Thoi glan o .. .| Theigian Tien Miic hd
thang, | lam viéc .. . |Thoigian Theigian| . 2. | lwong
< % Z .- Thoi gian| .. « 2| lam viéc R tro theo
s o 41, MAm | thuc te «: .| Tong thoi .| da dwoc | lam viéc PP binh s 2
Ho va |So thw Thoi gian| . . thamgia | . R gr de tinh n X thang | Tong tien tro
£ oA .. | dwgc [trong khu| . <" gianda | _, , % cong ty | detinh £ | quan 06 | Trg cap £ %
So tén | two A + | lamviéc | 3 O | bao hiém . £ tro cap . 4. -~ | lwong co | cap, ho tro
£ R ‘x| tuyén | vuc Nha |, . . lam viéc X tratrg | trgcap £~ | thang | matviéc X AL
TT Soso | Mau p . [tai cOng ty % that X 2 £, -~ | Mmatviéc e N A so' cho dwgc nhan
BHXH | sé 1 lan nuwoc thuc te nahié cap thoi | mat vigc VA ha tre CUO! lam (dong) Mai nim (ddng)
cudi | truéc dé gnied | viec  [vahdtro | V2" WY wec khi 101 nar g
. I (1am tron Y oA lam viéc
vao | (néu co) nim) nghi viéc (déng)
cbng tyINamThangNamThangNamThangNamThangNamThangNamThang (dong) g
Al B C 1 2| 3 |45 6|7 |8 9 |10 11 12| 13 14 15 16 17 18
1 =14*15 =16+17
2
Tong | X X X | X | X| X | X| X | X| X | X| X | x| X
) ..., ngay thang nam 20 ..., hgay thang nam 20 ..., ngay thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THAM DINH CUA CUC KINH THU TRUONG Cf)NG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOQI BQP
(Ky, ghi ro ho tén) TE/BQP ) (Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
(Chtre danh, ky tén, dong dau)
Ghicha: , o N .
- Cot 2, 3: Ap dung doi vai nguoi lao dong chuyén dén lam viéc tai cong ty trudc ngay 01/01/1995, duoc hudng dan tai Khoan 3 bicu 5 Théng
tu nay.




BO QUOC PHONG CHE PO POI VOI LAO PONG TUYEN DUNG TRUGC NGAY 26/4/2002 Miu <6 8a
CONG TY......oone. PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HQP PONG LAO PONG
TAI THOI DIEM ................... (0 ) IR
(Ap dung doi voi trwong hop giai the, phd san)
Thm g_l?n ., & Thai gian T_hm
lam Vige , Thoi gian | 102913 am vige aé 912" | Tign Miic hé
thuc t& | Thei gian | Téng thai glan 45 quge | o V1€ lam
N oY ~ .| thamgia | . .| tinhtre .. | lwong tro
... | trong khu |lam viéc taigian da lam ., % " |congtytra| « <. | Viéc | .
Ngay, s % o n x bao hiém %2 ..~ cap thoi % | binh theo z
7 vuc Nha | congty viécthucte,, x . ftrgcap théi " U de A . Tong
< | thang, : : that nghiép o viecvaho | . quan thang |,.x
. So . ' InwéC trwdc viéc tinh X tien tro
Ho va .| nam | .,z : tro 06 |Trocap| lwong | « X
£ tha dé (néu co) : tro . P ~ | cap, ho
So | tén .. | dwgc x> |thang | thOi | cosé
£ z | two % cap £ ‘n tro
TT | Soso | ,;x | tuyen ~. | cuol Viéc cho :
Mau | » z: thoi f A x. | dwgc
BHXH| <. llan cuoi .~ | trwoc | (dong) | moi N
so 1 \ viéc . < nhan
vao VA ha khi nim (déﬁg)
cbng ty Nam Thang Nam Thang Nam Thang Nam Thang Nam [Thang Nam [Thang tro nghi lam
(Iafn viéc viéc
tron | (d0n9) (dong)
nam)
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 | 13 14 15 16 17 18
1 =14*15 =16+17
*1/2 B
2
Tong | X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
\ ..., ngay thang nam 20 ..., hgay thang nam 20 ..., NQay thdng nam 20
NGUOI LAP BIEU THAM DPINH CUA CUC KINH THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOI

(Ky, ghi ro ho tén)

TE/BQP

(Chuc danh, ky tén, dong dau)

(Ky tén, déng dau)

BQP

(Ky tén, déng ddu)




Ghi cha:
- Cot 2, 3: Ap dung dbi v6i ngudi lao dong chuyén dén 1am viéc tai cong ty trudc ngay 01/01/1995, duge hudng dan tai Khoan 3 Biéu 5 Théng
tu nay.

- Cot 14: Puoc xac dinh theo hudng dan tai Khoan 4 Diéu 5 Thong tu nay.
- Cot 17: Pugc tinh theo hudng dan tai Diém b Khoan 5 Biéu 3 Thong tu nay.



BO QUOC PHONG CHE PO POI VOI LAO PONG TUYEN DUNG TU NGAY 21/4/1998 TRO VE SAU o
CONGTY....covnnnn PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HQP PONG LAO PONG Mau so 9
, ~ TAITHOIDIEM ................... (€ ) R
(Ap dung doi voi truong hop co phan hoa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién
tro lén, chuyén thanh don vi sy nghiép, sap nhap, hop nhat, chia tach cong ty)
Ngay, | Thei gian Thoi Tién
« | thang, | lamviéc » Thai gian | Thai gian [gian [am|  lwong 2
S0 ham | thwcté | Theigian | Téng thoi | 1 NOV9IN T gy qirec | 1am viée dé| vige dé binh quan) .\ 09
« | Hovatén | thw A ~ @ thamgia | 2 |er £ | e ) . |tien trg
So A R . | dwgc | trong khu |lam viéc tai|gian dalam| _, | 3 cong ty tra |tinh tro cap | tinh trge| 06 thang | x ¢
S0 s0 tw & % s N . x| bao hiem £ A Ko oin £ X £ .o cap mat
TT x | tuyén | vuc Nha congty |viécthucte|,, « .. _|trgcap th6i| matviéc |cap mat cuoi truwéc .. .
BHXH | Mau 13 ¥ . : that nghiép o X A s . . |Viéc lam
sé 1 | 1an cuoi nuéc 'tru’q'c viéc lam V|gc]am khl_nghn (ddng)
vao cong| dé (neu co) (tron viéc
ty | Nam Thang Nam [Thang  Nam Thang| Nam Thang| Nam |Thang Nam Thang nam) (dong)
A B C 1 2 g 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 =14*15
2
Téng X X X X X X X X X X X X X X X X X
ﬂ ..,ngay thang nam 20 .., NgAy  thang ndam 20 .., Ngay thang ndam 20
NGUOI LAP BIEU THAM DINH CUA CUC KINH THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOI

(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi cha:
- Cot 2, 3: Ap dung ddi véi ngudi lao dong chuyén dén lam viéc tai cong ty trude ngay 01/01/1995, duge huéng dan tai Khoan 3 Biéu 5 Théng
tu nay.
- Cot 14: Puoc xac dinh theo hudng dan tai Khoan 4 biéu 5 Thong tu nay.

TE/BQP ,
(Chtic danh, ky tén, dong dau)

(Ky tén, déng dau)

BQP
(Ky tén, dong dau)




BO QUOC PHONG CHE PO POI VOI LAO PONG TUYEN DUNG TU NGAY 26/4/2002 TRO VE o
CONGTY....oevennn . . . _SAU ) Mau s0 9a
PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HQP PONG LAO bONG
TAI THOI BIEM ................... [0 ) R
(Ap dung doi voi truong hop gidi the, pha san)
Ngay, = Thoigian v Tién
y y . e Thoi
sé thang, | lamviéc N . | Thei gian Thaoi gian Thm_glan? gian 1am lwong Téng
‘e . | nam thuct¢ | Thoigian | Tong thoi : da dwoc |lamvigécde|” .. "z |binh quan .
« | Hovatén | thw a D A e thamgia | X | e x| Viéc dé p tien tro
So £z .. | dwoc | trong khu |lam viéc tai gian da lam| ., % cdng ty tra tinh tro cap| .. 06 thang | « i
So so tw & % t A - < bao hiem X ora: | eear inn o tinhtre | " T2 [ cap thoi
TT ‘x| tuyen | vuc Nha congty |viécthucte ,, « .~ _|trgrcap thoi|thoéi viéc va| x ~. [CUOI trwédc| .
BHXH | Mau|,x e A . that nghiép A x cap thoi . .| Viéc
% . |lan cuol | nwée trudc viéc ho trg o+ | khinghi A
sol | o . wn M viéc (tron o (dong)
vao cong| do (néu co) nim) viéc
ty |Nam Thang Nam Thang Nam [Thang| Nam Thang Nam |Thang| Nam Thang (dong)
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 =14*15*
1/2
2
Tong X X X X X X X X X X X X X X
) .., ngay thang nam 20 .., ngay thang nam 20 ..., ngay thang nam 20
NGUOI LAP BIEU THAM DINH CUA CUC KINH THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOI

(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi cha:
- Cot 2, 3: Ap dung ddi véi ngudi lao dong chuyén dén lam viéc tai cong ty trude ngay 01/01/1995, duge huéng dan tai Khoan 3 Biéu 5 Théng
tu nay.

TE/BQP ,
(Chtic danh, ky tén, dong dau)

(Ky tén, déng dau)

- Cot 14: Puoc xac dinh theo hudng dan tai 4 Biéu 5 Thong tu nay.

BQP

(Ky tén, dong dau)




BO QUOC PHONG ] My sé

CONGTY............. PHUONG AN SU DUNG LAO DONG 10
I. Pic diém chung
- Tén cbng ty:
- Ngay... thang... ndm... thanh 1ap
- bia chi
- Nhiém vu san xuat kinh doanh chinh:
- Hinh thue sép xép lai:
- Thuan loi:
- Kho khan:
Il. Phuong an sir dung lao dong
1. Lao ddng trwéc khi sap xép
Tong sb lao dong thuong xuyén:............ ngudi, trong d6 nif: ............nguoi, cu thé nhu
sau:
a) S6 lao dong dang 1am viéc theo hop dong 120 dONG: w...vvvvvriviiieneeiiiennen. nguoi.
b) S 120 dOng dang NGUNG VIEC: ... ..ovvveeeeies i iee et e eeeeee e tee e e e e e e s e, nguoi.
¢) Sé lao dong dang nghi viéc hueng ché d6 bao hiém x& hoi: .........ccoeeeeeennnnn, nguoi.
d) S lao dong dang nghi Viec Khong [WOnE: .......ce.viveeiiieiiieeie e eee e nguoi.
@) S6 lao dong dang tam hodn thuc hién hop dong 120 doNg: .....oeevvvveeeveeennne.e. ngudi.
Trong d6: S6 lao dong 1a ngudi dai dién phan von cta cong ty: ..........cc.vvvveenne.. nguoi.
2. Phwong an sir dung lao dong
a) S6 lao dong tlep tuc sir dung tai cong ty sau khi sip xép lai:...... ngudi, trong do
ni....... nguoi, cu thé nhu sau:
- S6 120 AONG tIEP TUC ST AUNG: .. et eeevit et e e et et e e e, nguoi.
- S6 lao dong duoc dua di dao tao lai dé tiép tuc st dung (Néu €O) .......vvvvnen... ngudi.
- S6 lao dong chuyén sang 1am viéc khdng tron thoi gian (Néu cO): ....ovvvvvevvnene.. nguoi.
b) S6 lao dong cham dirt hop ddng 140 AONG: .....evvveevie e e, nguoi.

¢) S6 lao dong duoc tuyén dung lan cudi cung trudc ngay 21/4/1998 (ddi véi cong ty co phan
hoa, béan, chuyén thanh céng ty TNHH hai thanh vién trg Ién, chuyén thanh don vi sy nghiép,



sép nhap, hop nhat, chia, tach) hoic truéc ngay 26/4/2002 (d6i voi cong ty giai thé, pha san)
khéng bd tri duoc viéc 1am, phai cham dat hop dong lao dong:........... nguoi, trong do
ni...... nguoi, cu thé nhu sau:

- 56 120 AONG NGNT HUU tIIGC TUOE: .. eevve et eee e eee e et e e e e e e e e, nguoi.
- S6 lao dong nghi huu trudc tudi nhung thiéu thoi gian dong BHXH:...................ngudi.
- S6 1ao @ong phai chdm dut hop dOng 120 AONG: ... ...vv eeeir e e e, nguoi.

d) Sé lao dong duoc tuyén dung lan cudi cung tir ngay 21/4/1998 tré vé sau (ddi véi cong ty
co phan hda, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién trg 1én, chuyén thanh don vi su
nghiép, sap nhap, hop nhét, chia, tach) hodc tir ngay 26/4/2002 tré vé sau (ddi véi cong ty
giai thé, phé san) khong b tri duoc viéc 1am, phai chim dat hop déng lao dong:........ nguoi,
trong do nir:.....nguoi.

3. Kinh phi du kién:
Téng kinh phi dy kién thuc hién chinh sach: ...........................d0ng, trong do:
a) Thuc hién ché do ddi voi sb lao dong vé huu trudc tudi quy dinh tai (Mau sb 6)

b) Dong cho sb thang con thiéu vao quy huu tri, tir tuat véi s6 lao dong du tudi nghi huu
nhung thiéu thoi gian ddong BHXH (Mauso 7) ..........ccoevveivevneenn......dong.

¢) Thuc hién ché do cho sé lao dong duoc tuyén dung lan cudi cing truéc ngay 21/4/1998 doi
vé6i cong ty ¢o phan hoa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién, chuyen
thanh don vi su nghiép, sap nhap, hop nhat chia, tach (Mau s6 8) hoic trudc ngay 26/4/2002
dbi vai cong ty giai thé, phéa san (Mau s6 8a) khong b tri dugc viéc 1am, phai cham dat hop
ddng 1ao dONG: ....ovvvvvieeeiinnn, ddng.

d) Thuc hién ché do cho s6 lao dong dwoc tuyén dung lan cudi tir ngay 21/4/1998 tré vé sau
dbi vai cong ty b phan hda, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tra 1én, chuyén
thanh don vi su nghiép, sap nhap, hop nhat, chia, tach (Mau s6 9) hodc tir ngay 26/4/2002 tré
vé sau d6i véi cong ty giai thé, pha san (MAau sb 9a) khong bé tri duoc viéc 1am, phai cham
dut hop ddng lao dong:......... dong.

4. Nguén kinh phi bao dam

Téng kinh phi dy kién thuc hién chinh S&ch:..........oooiieiee i, dong, trong do:
a) Ngudn tién tir ban c6 phan/ban doanh Nghiép: ..........ccoveeeevveneennnn, ddng.
b) Chi phi ctia doanh NGNIGP: ... ..veeeeee e ieeiis e e e e e e ee e eee e ddng.
¢) Bé nghi Quy hd trg va phat trién doanh nghiép: .............................dong.
...,ongdy...othdng... nam... ey NZAY ... ... thd()ig ...... qdm ......
NGUOILAP  THU TRUONG CONGTY PHE DUYET THU TRUONG BQP
BIEU (Ky tén, dong dau) (Chuee danh, ky tén, dong dau)

(Ky, ghi r6 ho tén)



BO QUOC PHONG BAO CAO KET QUA GIAI QUYET LAO PONG
CONG TY. ..o, , , _DOIDU Mau
TINH DEN NGAY...... THANG...... NAM so 11
Phuong 4n dugc duyét Két qua thyc hign
Kinh phi (ngan dong) Kinh phi (ngan dong)
Tuvén dun Trong do: Trong do:
| uyen aeng Thu tir Quy h3 p : Quy hd
lan cuoi . n £ P . A ; So lao Thu tiwr o <
CUNG VA0 Logilao dgng Solao| ban co | Chiphi| trg sap . dén ) ban cé Chi phi | trg sap
cﬁr? t dong | Tong | phan/ caa Xep vq Nguon doi dgw Tong hAn/ ban cua xep véﬂ Naudn khac
gy ban | doanh Phattrién| khac P oann | doanh |Phat trién ™9
doanh | nghiép | doanh nahié nghiép | doanh
nghiép nghiép ghiep nghiép
B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. Nghi huu truée
. . dd tuoi quy dinh
Truee NGay h "5 1 tusi nghi
21/4/1998 4
< . huu nhung thiéu
(hoac trude |, .. . g
s thoi gian dong
Ny BHXH
26/4/2002) 5 "phsi chém dut
hop dong lao dong
Tix ngay 21/4/1998 (hoac tir
ngay 26/4/2002) tré ve sau phai
cham duat hop dong lao dong.
Tong
. ) e NEAY ... thang... wo nam......
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONG TY
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi chu: - Thoi han béo céo trong 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc giai quyét ché do dbi véi lao dong doi dur.
- Mau nay duoc ding dé cac cong ty bdo céo cong ty cap trén, dén don vi truc thuoc BQP.



BO QUOC PHONG BAO CAO KET QUA GIAI QUYET LAO PONG DOI DU x z
CUCKINH TE NAM..ooivrirnerneeneeneenns Méu so 12
Phwong an dwoc duyét Két qua thuc hién
Kinh phi (ngan dong) Kinh phi (ngan ddng)
Trong do: Trong do:
sé Tén doanh nghig¢p Hinh thic Thu ti Quy hd . Thu ti Quy hd
17 | thuc hién sap xep | sap xep |s§ lao e trosip S0 lao Wt g sip
lai lai n < ban cé | Chiphi| 2 "1 dong | _, ban cé | Chiphi| 2“1
2 ] daong | Tén A 2 Xép va A | oA Tén A \ Xép va A
; ong ' phan/ | caa .. | Nguon |déiduw| '9N9 | phan/ | cda . | Nguon
. Phat . . Phat .
ban | doanh 2 khac ban | doanh .z khac
doanh | nghiép A doanh | nghiép trien
nahie ** | doanh nahie ** | doanh
gniep nghiép ghiep nghiép
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
3
Téng
. y , ngay... ... thang...... nam ..........
NGUOI LAP BIEU CUC KINH TE/ BQP
(KY, hi ré ho tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi cha:

- Thoi han bao céo truéc ngay 30 thang 01 nam sau.
- Cot C: Ghi theo hinh thiic sdp xép tai Diéu 1 Thong tu nay.




