BOQ LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

BINH VA XA HOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 31/2016/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 25 thang 10 nam 2016
THONG TU

HUONG DAN THUC HIEN QUAN LY LAO BPONG, TIEN LUONG, THU LAO VA TIEN
THUONG TRONG CAC TO CHUC PUGC THANH LAP VA HOAT PONG THEO MO
HINH CONG TY TRACH NHIEM HUOU HAN MOT THANH VIEN DO NHA NUGOC
NAM GIU 100% VON DPIEU LE THEO QUY PINH CUA LUAT CHUNG KHOAN

Can cir Nghi dinh s¢ 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh phu
quy dinh chite ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia B Lao dong - Thuwong binh
va Xa hdi;

Can cir Nghi d‘_inh‘sé' 51/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh qudn Iy lao dong, tien lwong va tién thudng doi Véi nguoi lao dgng trong cong ty trach
nhiém hizu han mét thanh vién do Nha nwoc lam nam giir 100% von dieu lé;

Can cir Nghi dinh SQ‘ 52/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh tien lwong, thii lao, tién thudng doi véi nguoi quan 1y cdng ty trach nhi¢m hizu han mgt
thanh vién do Nha nwoc nam giz 100% von dieu I¢;

Theo dé nghi cua Vu trueng Vu Lao dong - Tién liwong;

Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu hwéng dan thyc
hi¢n quan Iy lao dong, tién luong, thu lao va tien thuong trong cac to chic duoc thanh lap va
hoat d_ér]g thgo mo hinh cdng ty trach nhiém hizu han mét thanh vién do Nha nwéc nam gii
100% von diéu l¢é theo quy dinh cua Lugt Chizng khoan.

Muc 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan quan Iy lao dong, tién lwong, thu lao, tién thuong ddi Véi
ngudi lao dong va ngudi quan 1y trong céc té chire duoc thanh I1ap va hoat dong theo mé hinh
codng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc ndm giit 100% von diéu 1é theo
quy dinh cua Luét Chiing khoén, bao gom:

1. S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi.

2. S& Giao dich Chung khoan thanh phé H6 Chi Minh.

3. Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam.

Céc tb chic duoc thanh lap va hoat dong thgzo mo hinh cdng ty trdch nhiém hau han
mQt thanh vién do Nha‘} nu:c’yg nam gitt 100% von diéu I¢é quy dinh tai Khoan 1, 2 va Khoan 3
bicu nay sau day gol tat la t6 chac ching khoan.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong.



2. Thanh vién Ban kiém soét.

3. Nguoi quan ly chuyén trach va khdng chuyén trach bao gom: Thanh vién chuyén
trach va thanh vién khong chuyén trach Hoi dong quan tri, Tong giam doc, Phé Tong giam
doc, Ke toan truong.

4. Co quan, t6 chirc va ca nhan c6 lién quan dén quan 1y lao dong, tién lwong, thu lao,
tién thuong theo quy dinh tai Thong tu nay.

_ Muc 2. QUAN LY LAO PQNG, TIEN LUONG, TIEN THUONG DPOI VOI
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUOI LAO PONG

Piéu 3. Xép lwong, tién lwong, tién thuéng caa thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat xép luong theo thang luwong, bang luong do to chuc
ching khoén xay dung theo quy dinh tai Nghi dinh sb 49/2013/NDB-CP ngay 14 thang 5 nim
2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Bo luat lao dong vé tién luong
va Thong tu sd 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 niam 2015 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi huéng dan xay dung thang luong, bang lwong ddi véi ngudi lao dong
trong cong ty trach nhiém htu han mot thanh vién do Nha nuéc lam cha sé hiu.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc hudng tjén lwong, tién thuéng tir quy tién luong,
quy tién thuong cua nguoi lao dong quy dinh tai Biéu 4 Thong tu nay.

3. Can cur quy Che tra luong, quy ché thuong, Hoi dong quan tri quyét dinh tam &ng
tién lwong, x4c dinh tién lwong, tién thuong va tra luong, tién thuong cho cac thanh vién Ban
kiém soat theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu caa Ban kiém soét va ting thanh vién Ban kiém
soat.

. biéu 4. Quan ly lao djng, xac dinh quy tién lwong, tam &ng tién lirong phan phéi
tien lwong, tien thwéng

1. Cac t6 chic chung khoén thuc hién quan 1y lao dong, xac dinh quy tién lwong ké
hoach, don gia tién lwong, tam Gng tién luong, quy tién lwong thuc hién, phan phdi tién
lwong, tién thuong ddi véi ngudi lao dong theo quy dinh tai Muc 2; Biéu 9, 10, 13 Muc 3 va
Muc 4 Thong tu sé 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 ctua Bo Lao dong -
Thuong binh va X hoi hudng dan thuc hién quan 1y lao dong, tién lwong, tién thudng d6i véi
ngudi lao dong lam viéc trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc nim
gitt 100% vdn diéu I¢ (sau ddy goi tat 1a Thong tu sé 26/2016/TT-BLDTBXH).

2. Khi x4c dinh mirc tién lwong binh quan ké hoach gan véi nang suat lao dong binh
quan va lgi nhuan theo quy dinh tai Dicu 9 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH thi ndng
suat lao dong duoc tinh theo chi tiéu tong doanh thu nhu sau:

a) Nang suét lao dong binh quan ké hoach

W2 (1)

qukh

Trong do:
Wip: Nang suat lao dong binh quan ké hoach.



> T Téng doanh thu ké hoach.

Lgkn: S6 lao dong binh quan ké hoach, duoc tinh theo huéng dan tai Khoan 1 Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

b) Niang suit lao dong binh quan thuc hién trong nam (hoic thyc hién cua nim truéc
lién k).

Trong do:

Win: Nang suit lao dong binh quan thuc hién trong nam (hoac thyc hi¢n ciia nam
trudce lien ke).

>Tuw: Tong doanh thu thyc hién trong nam (hoic thyuc hién cia nam trude lién ké).

Lgth; S6 lao dong binh quan thuc té str dung trong nam (hoic thuc té sir dung cua ndm
truge lién ké), duoce tinh theo hudng dan tai Khoan 1 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH.

Chi tiéu tong doanh thu dé tinh nang suét lao dong (gom doanh thu tir hoat dong
nghiép vu, cung cap dich vuy, tai qhinh va thu nhz}p kh‘éC thuc hién theo ché do tai chinh déj
véi doanh nghiép c}o Nhéqnu:(')rc nam gitr 100% von dicu 1) duoc xac dinh theo quy dinh vé
quan ly tai chinh doi véi t6 chirc ching khoan.

Piéu 5. Loai trir cc yéu té khach quan khi xac dinh quy tién lweng ciia ngudi lao
dong

1. Céc yéu t6 khach quan anh huéng dén nang suét lao dong va loi nhuan cua to chic
chirng khoan d€ loai trir khi xdc dinh tien lwong cua nguoi lao dong duge quy dinh tai Dicu
11 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Ngoai yéu t6 khach quan quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay, to chic ching khoan loai
trir yeu to khach quan do thi truong chiing khoan lam tang hodc giam doanh thu tir hoat dong
nghiép vu anh hudng dén nang suat lao dong, lgi nhuan, bao gom:

a) Ddi vsi So Giao dich Chang khoan, doanh thu tir hoat dong nghiép vu thay d6i do
bién dong cac yéu td: sé luong cong ty niém yét, dang ky giao dich va kha niang dap (g diéu
kién niém yét; khoi luong ching khodn giao dich va gia giao dich; s6 lugng thanh vién giao
dich; gia tri trai phiéu tring thau, ké hoach va quy mé ‘huy dong von thdng qua phat hanh tréi
phiéu; gia tri giao dich trai phiéu Chinh phu, tin phiéu; gia tri chuyén quyen so hitu chung
khoan khéng qua hé théng giao dich caa S¢ Giao dich Chirng khoan; khéi luong va gia tri co
phan dau gi&; sé6 du hop dong twong lai trén tai khoan; sé du hop dong twong lai chuyén
khoan; gi4 trj tai san thé chap.

b) Péi v6i Trung tim Luu ky Chitng khoan, doanh thu tir hoat dong nghiép vu thay
d6i do bién dong céc yéu t6: khéi lwong chimng khoan luu ky thuc hién trong ndm; gié tri dang
ky chung khoan (lan dau) thuc hién trong nam va s6 Ian dang ky chung khoan bd sung; gia tri
thanh toan gdc, l4i tra| phleu tin phiéu Chlnh phu; s6 1an thyc hién quyén va sé lugng cb
déng twong tng véi mai lan thuc hién quyén; sé 1an va gia tri chuyén khoan chiing khoan; gia
tri chuyén quyén so hitu chitng khoan khong qua hé thdng giao dich cua Sé¢ Giao dich Ching
khoén; s6 luong thanh vién luu ky; sé lan sira 16i giao dich trong nam; sb luogng thanh vién bu
trir; s6 dur hop dong twong lai trén cac tai khoan; s6 du hop ddng tuong lai chuyén khoan; gia
trj tai san thé chap.



Khi xac dinh muc tién lwong binh quan va quy tién luong, néu cd yéu td khach quan
quy dinh tai diém a va diém b, khoan 2 Biéu nay 1am doanh thu tir hoat dong nghiép vu ting
tir 7% tro 1én thi phai giam trir phan doanh thu tir hoat dong nghiép vu ting cao hon 7% lam
co s& dé xac dinh ning suit lao dong, loi nhuan. Trudng hop yéu té khach quan 1am doanh
thu tir hoat dong nghiép vu giam tir 3% tré 1én thi dugc cong thém phé‘m doanh thu tir hoat
dong nghiép vu bi giam cao hon 3% lam co s& dé xac dinh ning suit lao dong, loi nhuan.

_Muc 3. QUAN LY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG POI VOI
NGUOI QUAN LY

Piéu 6. Xép lwong ddi véi thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri, Téng giam
doc, Pho Tong giam doc, Ke toan truwéng

1. Viéc xép luong ddi véi ngudi quan 1y chuyén trach dugc thyc hién theo quy dinh
tai Muc 2 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 cta Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyuc hién ché do tién luong, thu lao, tién thuong déi voi
ngudi quan ly cdng ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nudc nam gii 100% vén
diéu 1é (sau day goi tat 1a Thong tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH).

2. Khi xép luong theo Khoan 1 Biéu ndy, chicc danh Chu tich Hoi dong quan tri
chuyén trach dwoc chuyén xép luong theo chirc danh Chu tich Hoi dong thanh vién chuyén
trach hoac Chu tich cdng ty chuyén trach; chac danh thanh vién chuyén trach Hoi déng quan
tri dwoc chuyén xép luong theo chuc danh thanh vién chuyén trach Hoi dong thanh vién.

Piéu 7. Xac dinh quy tién lwong, thi lao, tién thwéng va tra lwong, thu lao, tién
thwéng

1. Viée xéc dinh quy tién lwong, thu lao ké hoach; xac dinh quy tién luong, thu lao
thuc hién, quy tién thuong; tra luong, thu lao, tién thuong dbi vai thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong giam ddéc, Phd Tong giam doc, Ké toan truong duoc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 3, 9, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18 va Khoan 1, 3, 4, 5, 6 Diéu 10 Thong tu s6 27/2016/TT-
BLDTBXH.

2. Khi xac dinh mtc tién lwong binh quan ké hoach ciia nguoi quan 1y, truong hop
bao dam du cac diéu kién: bao toan va phat trién vén nha nudc; ndop ngan sach theo quy dinh;
ning suét lao dong binh quan khong giam va lgi nhuan ké hoach cao hon lgi nhuan thuc hién
ctia ndm trudc lién ké thi mac tién luong binh quan ké hoach duoc xac dinh nhu sau:

TLpgkh = TLep + Hin X TLgy (3)
Trong do:
- TLpgkn: Mtrc tién lvong binh quan ké hoach.

- TLep: Mirc lwong co ban tinh theo Khoan 1 Piéu 10 Thong tu sb 27/2016/TT-
BLDTBXH.

- Hin: Heé s tién luong ting thém so v&i mirc lwong co ban gan véi quy mé loi nhuan
nhu sau: Loi nhuan ké hoach dudi 100 ty dong thi Hy, dugc tinh tdi da bang 0,5; Loi nhuan
ké hoach tir 100 ty dén dudi 200 ty déng thi Hy, duoc tinh téi da bang 0,7; Loi nhuan ké
hoach tir 200 ty dong tré 18n thi Hy, dwoc tinh téi da bang 1,0.

Nang suét lao dong binh quan 1am cin cr xac dinh tién lwong binh quan ké hoach cua
nguoi quan ly duoc tinh theo hudng dan tai Khoan 2, Biéu 4 Thong tu nay.



Piéu 8. Loai trir yéu té khach quan khi xac dinh quy tién lwong, thu lao

1. Céac yé‘u t6 khach quan anh hudng dén ning suat lao dong va ](_)’i nhuan dé loai trur
khi xac dinh tién luwong cta ngudi quan ly dugc quy dinh tai DBiéu 13 Théng tu so
27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Ngoai yéu té khach quan quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay, té chtc ching khoén loai
trir yéu t6 khach quan do anh huong cua thi truong chiing khoan lam tiang hoic giam doanh
thu tir hoat dong nghiép vu anh huéng dén nang suét lao dong, loi nhuan theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 5 Thong tu nay.

Muc 4. TO CHUC THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH
Piéu 9. T6 chirc thuc hién

1. Tong gidm ddc to chirc chimng khoén ¢6 trach nhigm thuc hién cac nhiém vu quy
dinh tai Diéu 17 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Hoi dong quan trj t6 chirc chung khoan cd trach nhiém:

a) Thuc hién céc nhiém vu nhu quy dinh dbi véi Hoi déng thanh vién hodc Chu tich
cong ty tai Didu 18 Thong tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH va Diéu 20 Théng tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giri cac bdo c4o tién luwong, tién thudng cho co quan dai dién
chu s¢ hitu thi dong thoi giri B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dé theo ddi, giam sét
chung.

b) Xac dinh muc tién luong ké hoach, tam ung tién luong ddi véi thanh vién Ban
kiém soat cung thoi diém xac dinh quy tién luwong, tam wrng tién lwong cuia ngudi lao dong.

C) Xac dinh, bao céo co quan dai di¢n chui so hiru phuong an tién luong thyc hién, tién
thuong keém theo bao cdo danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Ban kiém
soat cung thoi diém bao céo tién luong, tién thudng cia ngudi lao dong.

d) Quyet dinh tién luong, tién thuong va tra luong, tién thudong ddi véi thanh vién Ban
kiém soat gan véi viéc thuc hién nhiém vu duge giao sau khi béo cdo co quan dai dién chi so
hiru.

3. Thanh vién Ban kiém soét t6 chic chung khoan c6 trach nhiém thuc hién céc
nhiém vu cta Ban kiém soét vé viéc kiém tra, giam sat, tham dinh, kién nghi cac noi dung vé
quan ly lao dong, tién luong, tién thuong theo quy dinh tai Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua
t6 chuc ching khoan do B Tai chinh quy dinh.

4. Co quan dai dién chu s hitu to chuc chirng khoan (Bo Tai chinh) cd trach nhiém:

a) Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Diéu 20 Thong tu sé 26/2016/TT-BLDTBXH
va Diéu 22 Thoéng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giri y kién cho t6 chic chung khoan vé
quy tién luong, tién thudng hang nam thi dong thoi gui Bé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi dé theo ddi, giam sét chung.



b) Tiép nhan, ra soat, co y kién vé cac yéu té khach quan (néu c6) anh hudong dén
nang suat lao dong, lgi nhuan lam co s¢ dé to chic chirng khoan xac dinh tién lwong cua
nguoi lao dong va ngudi quan ly.

¢) Tiép nhan, xem xét phuong 4an tién lwong, tién thuong cua thanh vién Ban kiém
soat cua to chuc ching khoén. Truong hop phat hién viéc xac dinh tién luong, tién thuong
cua thanh vién Ban kiém soat khong dung quy dinh thi chi dao Hoi dong quan tri to chiac
ching khoan sira d6i, b sung theo quy dinh.

Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 12 nam 2016. Céc ché do
quy dinh tai Thong tu nay dugc ap dung tir ngay 01 thang 01 nam 2016.

2. Thong tu s6 43/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2013 cua Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan 1y lao dong, tién lwong, thu lao va tién
thudng trong céc té chirc dugc thanh 1ap va hoat dong theo mé hinh cng ty trach nhiém hitu
han mét thanh vién do Nha nuéc 1am chu sé hiru theo quy dinh cua Luat Ching khoan hét
hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Thong tu nay ¢6 hiéu lyc.

3. Ngudi quan ly chuyén tréch tiép tuc xép luong theo hang to chirc ching khon
duogc xep. Sau 3 nam ke tir ngdy Thong tu nay co6 hi¢u lyc thi hanh, t6 chirc chiing khoan thyuc
hién viéc xép hang theo quy dinh chung cua nha nuéc.

4. Céc t6 chuc ching khoén ap dung muc tién chi bita in giira ca cho ngudi lao dong
va ngudi quan 1y theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 22 Thong tu sé 26/2016/TT-BLDTBXH va
Khoan 4, Piéu 25 Thong tu sé 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Trong qué trinh thyc hign néu co vuéng még, dé nghi co quan, don vi phan anh vé Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d€ hudng dan bo sung kip thoi.

KT.BOQ TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Pang;
- Thu tuéng va cac Pho Thu tuéng Chinh phu;
- Vin phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Véan phong Chinh phu;
- Van phong Trung wong va cac Ban ctia Dang;
- Cac B9, cac co quan ngang B9, cac co quan truc thudc CP; : a
- Van phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing; Pham Minh Huén
- HOND, UBND TP Ha Noi, HDND, UBND TP Ho6 Chi Minh;
- S¢ Tai chinh TP Ha Noi, S¢ Tai chinh TP H6 Chi Minh;
- Toa 4n nhan dan téi cao;
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
- Kiém toén Nha nuéc;
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B Tu phap);
- Cong bao;
- Céng thong tin dién tir cia Chinh phi;
- Cdng thong tin dién tir cia BO LDTBXH;
- Luu: VT, LDTL, PC.



