BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC HAI QUAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4186/QP-TCHQ Ha Noi, ngay 01 thang 12 nam 2016
QUYET PINH

BAN HANH BAN HUONG DAN TRINH TU XU PHAT VI PHAM HANH CHINH, GIAI
QUYET KHIEU NAI CAC QUYET DINH HANH CHINH LIEN QUAN BEN VIEC XU
PHAT VI PHAM HANH CHINH TRONG NGANH HAI QUAN VA BAN HUONG DAN SU
DUNG MAU BIEN BAN, QUYET DINH, THONG BAO TRONG XU PHAT VI PHAM
HANH CHINH VA CUONG CHE THI HANH QUYET DINH HANH CHINH TRONG
NGANH HAI QUAN

TONG CUC TRUONG TONG CUC HAI QUAN

Can cir Luat Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012; Nghi dinh 6
81/2013/ND-CP ngay 19 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu va bién
phap thi hanh Ludt Xu ly vi pham hanh chinh;

Can cir Ludt Khiéu nai ngay 11 thang 11 nam 2011;
Can cv Luat Hai quan ngay 23 thang 6 nam 2014;

. Can cir Lugt Quan Iy Thué ngay 29 thang 11 ndm 2006 va Ludt sira doi, b6 sung mot so
diéu cua Luat Quan ly Thué ngay 20 thang 11 nam 2012;

Can cir Quyét dinh sé 65/2015/0P- ITg ngay 17 thang 12 nam 2015 cua Thu tuwong
Chinh phu quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Tong cuc Hai quan
triee thuoc Bo Tai chinh;

Can cie Nghi dinh so 127/2013/ND-CP ngdy 15/10/2013 ciia Chinh phii quy dinh xir phat
vi pham hanh chinh va cuéng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh trong linh vue hdi quan va
Nghi dinh s6 45/2016/NP-CP ngdy 26/5/2016 ciia Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh so 127/2013/NP-CP ngay 15/10/2013 cia Chinh phii quy dinh xit phat vi pham hanh
chinh va cuéng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh trong linh viee hdi quan;

Can cir Nghi dinh 6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cia Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so diéeu cua Ludt Khiéu nai;

Can cir Nghi dinh $6 115/2013/NP-CP ngay 3 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phii quy
dinh vé quan ly, bao quan tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tam giit, tich thu theo thu
tuc hanh chinh;



Can cir Théng tw s6 155/2016/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2016 Quy dinh chi tiét thi
hanh Nghi dinh s 127/2013/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh xu
phat vi pham hanh chinh va cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh trong linh viee hdi quan
va Nghi dinh s 45/2016/ND-CP ngay 26 thang 05 nam 2016 cua Chinh phu sia doi, bé sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 127/2013/ND-CP;

Pé dam bao vi¢c xur phat vi pham hanh chinh va giai quyét khiéu nai cdc quyét dinh hanh
chinh lién quan dén viéc xur phat vi pham hanh chinh trong nganh hai quan dwoc thuc hi¢n thong
nhat, dung phap ludt;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Phdp ché,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ban huéng dan trinh ty xtr phat vi pham hanh
chinh, giai quyét khiéu nai cac quyét dinh hanh chinh lién quan dén viéc xir phat vi pham hanh
chinh trong nganh Hai quan va Ban hudng din st dung mau bién ban, quyét dinh, théng bao
trong xur phat vi pham hanh chinh va cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh trong nganh Hai
quan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy 01 thang 12 ndm 2016. Bai bo Quyét dinh s
113/Qb-TCHQ ngay 22 thang 01 nam 2014 ctia Tong cuc trudng Tong cuc Hai quan.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi thudc va truc thudc Téng cuc Hai quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. TONG CUC TRUONG
PHO TONG CUC TRUONG
Noi nhan:
- Nhy Didu 3;
- Vu Phép che-Bo Tai chinh;
- Luu: VT (1), PC (5).

Vii Ngoc Anh



BAN HUONG DAN

TRINH TU XU PHAT VI PHAM HANH CHINH, GIAI QUYET KHIEU NAI CAC QUYET
DINH HANH CHINH LIEN QUAN DPEN VIEC XU PHAT VI PHAM HANH CHINH TRONG
NGANH HAI QUAN VA BAN HUONG DAN SU DUNG MAU BIEN BAN, QUYET DINH,
THONG BAO TRONG XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VA CUGNG CHE THI HANH
QUYET DINH HANH CHINH TRONG NGANH HAI QUAN
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 4186/0P-TCHQ ngay 01 thang 12 ndam 2016 ciia Tong cuc trucng
Téng cuc Hai quan)

Phin A

BAN HUONG DAN TRINH TU XU PHAT VI PHAM HANH CHINH, GIAI QUYET
KHIEU NAI CAC QUYET PINH HANH CHINH LIEN QUAN PEN VIEC XU PHAT VI
PHAM HANH CHINH TRONG NGANH HAI QUAN

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Viéc xur phat vi pham hanh chinh trong nganh Hai quan phai dugc thuc hién thong nhat
theo nguyén tac, trinh tu, tha tuc d3 duge quy dinh tai Luat Xt 1y vi pham hanh chinh; Nghi dinh
s6 81/2013/ND-CP ngay 19 thang 7 nam 2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu va
bién phap thi hanh Luit X& 1y vi pham hanh chinh; Nghi dinh s6 127/2013/ND-CP ngay
15/10/2013 ctia Chinh phii quy dinh xir phat vi pham hanh chinh va cudng ché thi hanh quyét
dinh hanh chinh trong linh vuc hai quan va Nghi dinh s 45/2016/ND-CP ngay 26/5/2016 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 127/2013/ND-CP ngay 15/10/2013;
Thong tu s6 155/2016/TT-BTC ngay 20/10/2016 Quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6
127/2013/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2013 va Nghi dinh s 45/2016/ND-CP ngay 26 thang
05 nam 2016.

2. Trong qua trinh xem xét dé ra quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh, truong hop can
thlet dé dam bao tinh chinh xdac, minh bach, khach quan cua quyét dinh xtr phat, nguoi c6 tham
quyén xir phat tién hanh x4c minh bang van ban hodc bang cac hinh thirc xac minh khéc lién
quan dén tinh tiét cua vu viéc vi pham hanh chinh, xem xét y kién giai trinh, trung cau giam dinh
theo quy dinh ctia phap luat vé giam dinh...

Coéng chire tham muu, dé xuat xur 1y phai tra ciru hé thong cac co so dir lidu thong tin vé
hai quan dé xac dinh cin ct xir phat, vi du: co so dir li¢u trén he théng quan 1y thong tin vi pham
phap ludt hai quan, co s¢ dir liéu vé to khai hai quan dé xac dinh viéc khai sai ma sd, thué suét
lan dau hay tai pham

3. BO phan tham muu xir 1y cac cip c6 trach nhiém tham muu dé& xuit giai quyét don
khiéu nai cic quyét dinh hanh chinh lién quan dén viéc xir phat vi pham hanh chinh trong nganh
hai quan do thil truong co quan Hai quan giao. Pon khiéu nai phai dugc vao sd theo dbi don
khiéu nai theo mau théng nhat ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



Viéc giai quyét khiéu nai cac quyét dinh néu trén phai dugc thuc hién thong nhit theo
nguyén tic, trinh tu, thi tuc di duoc quy dinh theo Luat Khiéu nai, Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP
ngay 03/10/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat khiéu nai, cac van ban
phép luat c6 lién quan va hudng dan tai muc IV Ban huéng dan nay.

4. Mau Bién ban, mau quyét dinh va mau théng bao st dung trong xtr phat vi pham hanh
chinh vé Hai quan thyc hién thong nhat theo phu lyc dinh kém Thong tu s6 155/2016/TT-BTC
ngay 20/10/2016 va Quyét dinh ndy. Cac mau néu trén c6 thé duoc tao 13p tir may vi tinh hodc tur
h¢ thdng quan 1y thong tin vi pham ctia nganh hai quan, trur mau Bién ban vi pham hanh chinh do
Téng cuc Hai quan in va cip phat cho cac don vi trong toan nganh.

5. Vige thu thép, cp nhat, quan ly thong tin vi pham thyc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 1002/QD-TCHQ ngay 28/3/2014 ban hanh quy ché thu thap, cap nhat, quan ly, tmg dung
thong tin vi pham phap luét ciia nguoi thyuc hién xuét khau, nhap khau, xuat canh, nhap canh, qua
canh. Truong hop c6 van ban stra doi, bo sung hodc thay thé Quyét dinh sé 1002/QD-TCHQ thi
thue hién theo van ban moi.

6. Cong chirc duoc giao tiép nhan, theo ddi thu 1y vu viéc phai vao S6 theo ddi hd so vi
pham hanh chinh vé hai quan. Khi vao S6 theo ddi phai ghi day du va dung ndi dung ting cot,
muc quy dinh. Hb so duoc tiép nhan dé vao S6 theo doi gom hd so cac vu vi pham hanh chinh vé
hai quan do don vi lap trong qua trinh kiém tra, kiém soat, giam sat hai quan va kiém tra sau
théng quan va hd so do cap dudi chuyen dé xtr phat theo tham quyén hoac hd so do co quan dleu
tra, co quan khac phat hién duoc chuyén cho co quan hai quan dé x phat vi pham hanh chinh vé
hai quan.

II. TRINH TU XU PHAT
1. Budc cham dirt hanh vi vi pham hanh chinh

Khi phét hién hanh vi vi pham hanh chinh dang dién ra, cong chirc hai quan dang thi
hanh cong vu phai thuc hién cac bién phap bﬁng 161 noi, coi, hiéu 1énh, van ban hoac béng cac
hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat dé budc chim dit ngay hanh vi vi pham hanh chinh
clia ca nhan, t6 chirc vi pham.

Déi voi cac vi pham thudc truong hop phai bao cao nhanh theo quy dinh tai khoan 1 biéu
20 Quyét dinh s6 3333/QD- -TCHQ ngay 6/10/2016 ban hanh Quy ché lam viéc cua Téng cuc Hai
quan thi sau khi bao cao vé Tong cuc, cac don vi phat hién vi pham tiép tuc chu dong diéu tra,
x&c minh céc tinh tiét ctia vu viéc vi pham hanh chinh theo quy dinh ctua Piéu 59 Luat Xir 1y vi
pham hanh chinh va giai quyét vu viéc theo thim quyén; néu xét thiy hanh vi vi pham c6 dau
hiéu t6i pham thi khoi t6 theo tham quyén hodc chuyén hd so vu vi pham cho co quan tién hanh
t6 tung hinh su theo quy dinh tai Diéu 62 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh va quy dinh cta phap
ludt vé t6 tung hinh su. Truong hop Tong cuc c¢6 van ban chi dao dbi v6i vu vi pham thi thyc
hién theo chi dao cua Téng cuc.

2. Xir phat vi pham hanh chinh khong 1ap bién ban



2.1. Trudng hop nguoi ¢ tham quyén xir phat quyét dinh ap dung hinh thirc xir phat canh
c40 hodc phat tién d6i voi cac hanh vi vi pham tai Nghi dinh 127/2013/ND-CP (d3 duoc stra d6i,
b6 sung tai Nghi dinh s6 45/2016/ND-CP ciia Chinh phit) ¢ mic phat tién dén 250.000 dong dbi
v6i ca nhan va dén 500.000 ddng d6i voi to chire thi ra quyét dinh xir phat tai chd ma khong can
1ap bién ban vi pham theo thu tuc xir phat khong lap bién ban quy dinh tai Diéu 56 Luat Xir 1y vi
pham hanh chinh.

2.2, Quyét diph xu phat vi pham hanh chinh theo thu tuc xu phat khong }ap bién ban
dugc nhép vao hé thong thong tin quan 1y vi pham hai quan va vao "S6 theo doi h6 so vi pham
hanh chinh vé hai quan”.

) Truong hop vu vi pham khéng xir phat theo thu tuc xtr phat khong lap bién ban thi phai
tién hanh 1ap bién ban vi pham hanh chinh theo huéng dan tai khoan 3 muc nay.

3. Xir phat vi pham hanh chinh cé |ap bién ban

3.1. Khi phat hién vi pham hanh chinh thude tham quyen quan ly cua minh, nguoi cé
thim quyén dang thi hanh cong vy, bao gdm: nguoi c6 tham quyén xi phat vi pham hanh chinh
hodc nguoi dang thi hanh cong vu phai kip thoi 1ap bién ban, trir truong hop néu tai khoan 2 muc
nay.

3.2. Viéc 1ap Bién ban vi pham hanh chinh thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 58 Luat Xu
ly vi pham hanh chinh va Diéu 6 Nghi dinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 cta Chinh phu.
Bién ban dugc lap it nhat 02 (hai) ban, 01 (m6t) ban giao cho ¢ nhan, t6 chirc vi pham, 01 (mot)
ban luu hé so xir phat vi pham hanh chinh. Trudng hop vi pham hanh chinh khéng thudc tham
quyén xt phat cua nguoi 1ap bién ban thi nguoi 1ap bién ban phai chuyén ngay Bién ban va ho
50, tai liéu co lién quan dén ngudi c¢6 tham quyén xtr phat dé tién hanh xir phat.

3.3. Ddi v6i nhing vi pham nghiém trong, hodc ¢6 tinh tiét phue tap can lam 3 thi t6
chtc budi lam viée v6i ngudi vi pham hodc dai dién t6 chtrc vi pham (néu can); néu c6 ngudi
chimg kién, nguoi bi thiét hai hodc dai dién t6 chtrc bi thiét hai thi phai ghi & ho, tén, dia chi,
cac glay to' ching minh nhén than nhu s6 chimg minh nhan dan, thé cin cudc hodc ho chiéu,
ngay cap, noi cap..., ¥ kién ciia ho.

Néu trong qua trinh 1am viéc c¢6 stir dung phuong tién ghi Am thi sau khi ghi am xong phai
md may cho moi nguoi nghe lai, sau do niém phong cOng cu luu trit dir li¢u ghi am nhu bang,
thé nhd... da ghi vdi day du chir ky cta cac bén lién quan trén niém phong.

3.4. Khi xét thdy can ap dung cac bién phap ngan chin vi pham hanh chinh va bao dam
viéc xUr phat vi pham hanh chinh, cong chtrc hai quan dang thi hanh nhi¢ém vu phai bao cdo nguoi
c¢6 tham quyén quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu 123, khoan 3 Piéu 125, khoan 2 Diéu 127,
khoan 2 Diéu 128, khoan 2 Diéu 129 Luat Xur Iy vi pham hanh chinh quyét dinh viéc 4p dung
cac bi¢n phap ngan chan va dam bao viéc xt phat vi pham hanh chinh trur cac truong hop sau:



a) Thu truong tryc tiép clia cong chirc hai quan dang thi hanh cong vy phai tam giit ngay
tang vat, phuong ti¢n vi pham hanh chinh néu c6 can ctr dé cho rang néu khong tam gitt ngay thi
tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tau tan, tiéu huy;

b) Cong chirc hai quan dang thi hanh céng vu dugce tam gilr tang vét, phuong tién vi
pham hanh chinh; kham nguoi; kham phuong tién van tai, do vat khi co can c cho rang néu
khong kham ngay thi dd vat, tai liéu, phuong tién dugc su dung dé vi pham, tang vat vi pham
hanh chinh s& bi tau tan, tiéu huy.

Sau khi 1ap bién ban tam gilr va thuc hién tam gitt, trong thoi han 24 gio ke tu khi lap
bién ban, cong chirc hai quan phai bao cao ngay bang vin ban cho thu trudng truc tiép ctia minh
1a nguoi 6 tham quyén ra quyét dinh tam git.

Sau khi 1ap bién ban va kham nguoi theo thu tuc hanh chinh, cong chitc hai quan phai
bdo cao ngay bang van ban cho thu trudng truc tiép ctia minh va phai chiu trach nhiém trudc
phép luat vé viéc kham nguoi.

Thu tuc 4p dung cac bién phap ngan chdn va bao ddm viéc xtr phat vi pham hanh chinh
thue hién theo quy dinh tai Phan thir tu ctia Luat Xt 1y vi pham hanh chinh va Biéu 17 Nghi dinh
s6 127/2013/ND-CP. Trudng hop 4p dung bién phép tam giir tai lidu, tang vat, phwong tién vi
pham hanh chinh thi viéc quan 1y tang vat, phuong tién bi tam gitr theo thu tuc hanh chinh dugc
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2013/ND-CP ngay 03/10/2013 cua Chinh phu va
hudng dan tai khoan 7 muc II phan A Quyét dinh nay.

3.5. Ngay sau khi 1ap bién ban vi pham hanh chinh, cong chirc hai quan dang thi hanh
nhiém vu phai bao cdo thu truéong don vi 1a ngudi c6 thim quyén xur phat tién hanh xac dinh tri
gia hang hoa, tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh dé lam can cur xac dinh khung tién phat,
thAm quyén xtr phat d6i v6i cac truong hop can xac dinh khung tién phat, thim quyén xur phat.
Viéc xac dinh gia tri hang hoa, tang vat, phuong tién vi pham thyc hién theo quy dinh tai Diéu 60
Luat Xu ly vi pham hanh chinh va Di€u 5 Thong tu so 155/2016/TT-BTC ngay 20/10/2016 cua
B0 Tai chinh.

4. Nghién ciru, thu thiap thong tin, dé xuit y kién dé ra quyét dinh xir phat

4.1. X4c minh tinh tiét cia vu viéc vi pham hanh chinh

Cong churc hai quan dugc giao nhi¢m vu nghién cuu h(k), s0, dé xudt xtr Iy vi pham hanh
chinh phajli can cu vao cac quy dinh hién hanh cua phap luat, tién hanh phan tich, xdc minh lam
10 tinh ti€t cua vu viéc vi pham hanh chinh, cu thé:

a) Co hay khong co vi pham hanh chinh xay ra trén thuc t&? Hanh vi xay ra da vi pham
quy dinh vé quan 1y nha nudc tai van ban nao? Vin ban d6 con hiéu luc thi hanh hay da dugc sta

dbi, bd sung hodc bi hity bo bang van ban khac? Xac dinh cin c phap 1y dé xtr phat.

b) Chu thé thuc hién hanh vi vi pham, 161, nhan than cta c4 nhan vi pham; chu s¢ hitu
hang hoéa, tang vat vi pham theo quy dinh cta phép luat Viét Nam hodc tap quan quoc t¢;



¢) Ldi x4c dinh trong bién ban vi pham da 1ap dung hay sai, hanh vi vi pham la vi pham
hanh chinh hay hinh sy; vi pham lan dau hay tai pham, vi pham nhi€u lan; nhiing tinh tiét tang
nang, giam nhe khac;

d) Tinh chét, mirc do thiét hai do vi pham hanh chinh gay ra;

d) Xem xét vu viée co thudc cac truong hop khong ra quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 65 Luat Xir Iy vi pham hanh chinh, Diéu 5 Nghi dinh s6
127/2013/ND-CP ngay 15/10/2013 da dwoc Nghi dinh s6 45/2016/ND-CP ngay 26/5/2016 cua
Chinh phu stra d6i, b sung hay khong?

e) Nhitng hang hoa, tang vat vi pham, tai li¢u, ching tu can trung cau giam dinh; nhiing
ching ctr can xac minh, bo sung hoac lam r0;

g) Cac tinh tiét khac 1am can ctr xem xét, quyét dinh xur phat.

4.2. Trong thot han t6i da 3 ngay (d6i v6i vu viée don gian) va t6i da 10 ngay (ddi v6i vu
viéc c6 nhiéu tinh tiét phuc tap), ké tir ngay 1ap bién ban vi pham, cong chirc hai quan duoc giao
nhiém vy nghién ctru ho so, dé xuat xtr 1y phai lam 1 cac ngi dung néu trén va lam “Bao cao
téng hop” theo miu dinh kém Quyét dinh nay. Bao cao tong hop phai thé hién tom tit ndi dung
vu viéc vi pham, két qua xac minh cac tinh tiét lién quan dén vu viéc, cac can cir phap 1y va ¥
kién dé xuét xir 1y vu viéc.

Dbi véi vu viée thude truong hop giai trinh, néu ca nhan, to chirc vi pham co6 yéu cau
dugc giai trinh thi nguoi co tham quyén xir phat phai xem xét y kién giai trinh bang van ban cia
c4 nhan, td chirc vi pham hoac td chirc phién giai trinh tryc tlep theo quy dinh tai Piéu 61 Luat
Xtr 1y vi pham hanh chinh. Truong hop nguoi nhén don giai trinh cta ca nhén, t6 chuc vi pham
khong c6 thim quyen xu 1y vu viéc vi pham thi ngudi nhan duoc don phai chuyén ngay don giai
trinh dén ngudi co tham quyén xur 1y vu viéc.

Truong hop cong chirc hai quan xtr phat vi pham hanh chinh theo tham quyén thi khong
lam Béo céo tong hop.

4.3. Trén co s& bao cao tong hop néu trén, truong hop nguoi co tham quyén xir phat xét
thdy can phai lam 16 hon cac can cir dé xac dinh hanh vi vi pham, ra quyét dinh xir phat thi bao
c4o Lanh dao Cuc td chirc hop Hoéi dong tu van xit 1y vi pham hanh chinh hodc chi dao, yéu cau
cac bg phan co6 lién quan thuc hién trong thoi han ra Quyét dinh x1r phat mot hodac mot s6 noi
dung sau:

a) Dé nghi cap trén truc tlep gia han thoi han ra quyét dinh xir phat, quyét dinh tam giir
tang vat, phuong tién vi pham néu thay can thiét;

b) Trao ddi ¥ kién véi cac co quan tu phap nhu Vién Kiém sat nhan dan, Co quan diéu tra
cung cap dé xac dinh hinh thic xt 1y hinh sy hay hanh chinh d6i voi1 nhitng vu vi¢e khd xéc
dinh;



c¢) Trung cau giam dinh hang hoa, tang vat vi pham;
d) Béo co co quan cép trén xin y kién chi dao (néu can thiét).

Truong hop nguoi co thim quyén xét thiy da co du co so thi ra Quyét dinh xtr phat hodc
khong xtr phat theo quy dinh cia phép luat.

.S ‘Chuyén hé so dé nghi ra quyét dinh xir phat di véi vu viéc vi pham vuwot qua
tham quyén xir phat ciia ngwoi dang thu ly vu viéc.

5.1. Béi véi vu viée vuot tham quyén xir phat cua nguoi dang thu ly thi nguoi dang thu ly
vu viée phai kip thoi chuyén ho so vu viée bao céo cip trén truc tiép ctia minh 1a nguoi c6 tham
quyén xir phat dé xem xét xur 1y vu viéc.

5.2. Pbi voi vu viée vuot qua tham quyén xir phat ciia Cyc truong Cuc Hai quan tinh,
thanh pho thi Phong Chong buon 1au va Xu 1y vi pham hodc B6 phan tham muu xu 1y vi pham
dé xuét Cuc chuyén hd so vu vi pham hanh chinh bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé ra quyét dinh xir phat.

5.3. Bdi v6i vu viée do Cuc Piéu tra chéng budn 1au, Cuc Kiém tra sau thong quan thu 1y
thi Cuc truong Cuc biéu tra chéng buodn 1au, Cuc truong Cuc Kiém tra sau thong quan tham
muu, bdo cdo Téng cuc trudng ra quyét dinh xtr phat hoac tiép tuc thuc hién diéu tra, x4c minh
bd sung dé 1am 13 hd so vu viée theo chi dao cua Lanh dao Téng cuc.

Tdng cuc trudng co thé giao cho Phé Tong cuc truong thyc hién thim quyén xir phat vi
pham hanh chinh ctia minh theo quy dinh tai Diéu 54 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh. Viéc giao
quyén xu phat vi pham hanh chinh dugc thyc hi¢n thudong xuyén hodc theo vu vi¢e va dugc thé
hién bing vin ban theo Miu QD-43 ban hanh kém theo Thong tu 155/2016/TT-BTC ngay
20/10/2016.

5.4. Cac vu viéc néu tai diém 5.2 va 5.3 trén diy ma thudc truong hop phai bao cao
nhanh thi dong thoi thuc hién bdo céo theo quy dinh tai khoép 1 bi€u 20 Quyet dinh so
3333/Qb-TCHQ ngay 6/10/2016 ban hanh Quy ché lam viéc cua Tong cuc Hai quan.

5.5. Hd so d& nghi ra quyét dinh xir phat bao gém: vin ban dé nghi (hodc td trinh Tong
cuc) néu tém tat ndi dung vu viéc, y kién dé xuat va ho so vu vige.

q 5.6. Thoi han bao cao, chuyén hd so cho UBND tinh, !:hémh phé hoiac Téng cuc trudng
Toéng cuc Hai quan thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, 2 Di€u 20 Thong tu s6 155/2016/TT-
BTC ngay 20/10/2016 cua Bo Tai chinh.

Viéc chuyén hd so phai dam bao thoi han ra quyét dinh xtr phat theo quy dinh tai Diéu 66
Luat Xt ly vi pham hanh chinh.

6. Trao d6i y kién va chuyén hé so' dé xir 1y hinh su



6.1. Bbi voi nhimng vu vi pham phtic tap, chwa phan biét dugc 1a vi pham hanh chinh hay
hinh sy thi co quan dang thu ly vu viée c6 van ban trao doi y kién kém ho so (photocopy) gui cac
co quan tién hanh t6 tung hinh sy nhu sau:

a) Chi cyc truong Chi cuc Hai quan cira khau ¢ vin ban trao ddi véi co quan tién hanh té
tung hinh su cing cdp trudc khi ra Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh hay xir 1y hinh su.
Vin ban trao d6i dong thoi dugc giri cho Cuc Hai quan tinh, thanh phé cép trén truc tiép dé biét.
Cuc Hai quan xem xét vu viéc va co y kién chi dao néu théy can thiét.

b) Néu vu viéc do cip Cuc thu Iy giai quyét thi Cuc truéng Cuc Hai quan tinh, thanh ph,
Cuc truéng Cuc biéu tra chéng budn lau, Cuc trudéng Cuc Kiém tra sau thong quan c6 van ban
trao d6i véi cac co quan tién hanh t6 tung hinh sy trudc khi ra quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh hay x1r 1y hinh su.

¢) Viéc trao d6i ¥ kién can dam bao thoi han ra quyét dinh xir phat theo ding quy dinh.
Trong thot han 10 ngay, ké tir ngay c6 van ban trao d6i hodc trude khi hét thoi han ra quyét dinh
xtr phat ma co quan tién hanh t6 tung hinh su khong tra 15 thi nguoi co thim quyén xt phat vi
pham hanh chinh phai ra quyét dinh xtr phat va giri 01 ban quyét dinh xtr phat cho co quan da
trao ddi y kién biét.

Truong hop co quan tién hanh t6 tung hinh sy c6 y kién vé vu viéc ¢ dau hiéu toi pham
hodc khong cé déu hiéu toi pham thi trach nhiém ctia co quan hai quan van phai nghién ctru, xac
minh, 1am rd, néu ¢6 dii co s¢ xéc dinh ¢6 dau hiéu vi pham phap luat hinh sy (0i budn lau, tdi
van chuyén trai phép hang héa qua bién gioi, 01 budn ban hang cam) thi thuc hién viéc khoi t6
vu an va chuyen hé so vu an cho Co quan dleu tra co tham quyén theo quy dinh cua phap luat
hodc chuyén hd so cho co quan c6 thim quyén khai to hinh sy theo quy dinh tai Diéu 110 Bo
luat t6 tung hinh su néu vu viéc khong thude tham quyén khéi tb cua co quan hai quan.

6.2. Trudong hop sau khi ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh néu hanh vi vi pham
dugc phat hién c6 dau hiéu t6i pham ma chua hét thoi hiéu truy ctu trach nhiém hinh sy thi
nguoi da ra quyét dinh xir phat phai ra quyet dinh tam dinh chi thi hanh quyét dinh xir phat va
chuyén hd so vu vi pham cho co quan tién hanh t4 tung hinh su.

Truong hop co quan tién hanh t6 tung hinh su théng bao vé quyét dinh khoi t6 vu an hinh
su, ngudi ¢6 tham quyén ra quyét dinh xir phat phai ra quyét dinh huy bo quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh (néu d ban hanh) va chuyen toan b tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh
va ho so gbc vu viée cho co quan tién hanh té tung hinh su giai quyét theo quy dinh ciia phap
luat hinh su.

6.3. Chi cuc truong Chi cuc Héi quan cua khéu, Cuc truong Cuc Hai quan tinh, thanh
phé, Cuc truong Cuc Piéu tra chéng budn 1au, Cuc truong Cuc Kiém tra sau thong quan thuc
hién quyén khoi t6 theo quy dinh ciia phap luat hinh sy ddi v6i nhitng vu viéc c¢6 dau hiéu hinh
su do minh phat hién, thu 1y. Truong hop vu viéc do Chi cuc truong Chi cuc Hai quan cura khéu
khoi t6 phai bao cao vé Cuc (qua Phong Chdng budn 1au va Xir Iy vi pham hodc bé phan tham
muu xu ly vi pham cua Cuc).



6.4. Pbi voi nhitg vy viéc ma Co quan Hai quan phat hién nhung khong ¢6 tham quyén
khéi t6 thi Co quan Hai quan chuyén ho so vu viéc cho Co quan diéu tra tién hanh khoi to.

7. Quan ly, xir ly tang vat, phwong tién bi tam giir theo thi tuc hanh chinh.
7.1. Quan ly tang vat, phuong tién bi tam gitr.

a) Tang vat, phuong tién bi tam gilr 14 vat, hang hoa, phuong tién cé li€n quan truc tiép
dén vi pham hanh chinh. Viéc tam gitr tang vat, phuong ti¢én vi pham duoc thuc hi¢n theo quy
dinh tai Didu 125 Luat X 1y vi pham hanh chinh va Nghi dinh sé 115/2013/ND-CP ngay
03/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh vé& quan ly, bao quan tang vat, phuong tién bi tam giir, tich
thu theo thu tuc hanh chinh.

b) Dbi v6i tang vat, phuong tién 1a tién Viét Nam, ngoai té, gidy to, tai liéu, ching tir lién
quan dén tai san, chimg chi ¢ gia, vang, bac, da quy, kim loai quy, ma tay, vu khi, vat liéu nd,
cong cu hd trg, vat co gid tri lich sir, gia tri van hoa, bao vat quoc gia, co vat, hang lam san quy
hiém, cac loai dong vat, thuc vat, hang hoa, vat pham dé bi hu hong, vat thudc loai cAm luu hanh
va cac loai tai san dic biét thyc hién theo quy dinh tai Diéu 33, diém a, diém c khoan 1 Diéu 82,
khoan 3, khoan 6 Piéu 126 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.

. c) Thoi han tam gilr tang vat, phuong ti€n vi pham thyc hién theo quy dinh tai khoan 8
bicu 125 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.

d) Cl}é dd quan ly, bao quan, giao, nhan tang vat, phu:orng tién bi tam. gitr thuc hién theo
Khoan 5 Diéu 125 Luat X& ly vi pham hanh chinh va Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2013/Nb-CP
ngay 03/10/2013 ciaa Chinh phu.

7.2. Xur 1y tang vat, phuong tién hét thoi han bi tam gii.

a) Viéc xu ly tang vat, phuong tién‘ hét thoi han tam giﬁ’ thuc hién theo quy dinh tai Diéu
126 Luat Xir 1y vi pham hanh chinh va Di¢u 17 Nghi dinh s6 115/2013/ND-CP ngay 03/10/2013
cta Chinh phu.

b) Truong hop tra lai tang vat, phuong tién bi tam gii¥, ngudi ra quyét dinh tam gitr phai
ban hanh quyét dinh tra lai tang vat, phuong tién bi tam gitr. Trinh tu, tha tuc khi tra lai tang vat,
phuong tién bi tam gitr thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh sé 115/2013/ND-CP ngay
03/10/2013 cua Chinh phu.

8. Gia han thoi han ra quyét dinh xir phat

8.1. Trong trudng hop vu viée ddc biét nghiém trong, co nhiéu tinh tiét phirc tap va thudc
truong hop giai trinh ma can c6 thém thoi gian dé xac minh, thu thap ching cr thi cham nhét 1a
10 ngay trudc khi hét thoi han ra quyét dinh xtr phat, ngudi ¢6 tham quyén xir phat dang thu 1y
vu viée phai bao cdo thu truéng truc tiép clia minh bang van ban dé xin gia han. Thu tuc gia han
thoi han ra quyét dinh xir phat thyuc hién theo huéng dan duéi day.



8.2. Khi xin gia han thoi han ra quyét dinh xir phat, phai cin ct vao cac ndi dung sau dé
bé&o céo va xin gia han:

a) V& chu thé vi pham: vu viéc lién quan dén nhiéu d6i tuong phai xac minh; vu viéc vi
pham c6 lién quan dén yéu t6 nudc ngoai; vu viéc khd xac dinh chi thé vi pham can xac minh
1am rd nhan than déi tuong vi pham.

b) V& hanh vi vi pham: vu viéc lién quan dén co ché, chinh sach mat hang, c6 cach hiéu
va van dung chua théng nhit cia cac co quan quan 1y Nha nudce, phai cho 13y y kién cia cac co
quan nay; mat hang phai giam dinh; kho xac dinh dugc hanh vi vi pham, van ban ap dung; vu
viéc c6 yéu t6 can xac minh, thu thap chimg ctr lam can ctr dé xu phat.

¢) Vu viéc c6 y€u cau giai trinh cua ca nhan, t6 chirc vi pham;

d) Vu viéc dang trao d6i véi co quan té tung (Vién kiém sat, Co quan diéu tra) dé xem
xét hanh vi vi pham c6 dau hi€u vi pham hinh sy hay khong.

8.3. Ho so xin gia han gom co:

a) Cong van xin gia han trong d6 c6 ndi dung bao cao tom tét vé vu vi pham. Trong bao
cao phai thé hién dugc ly do xin gia han theo cac ndi dung néu tai diém 8.2 néu trén.

b) Ban sao cac chung tur lién quan truc ti€p dén vu vi pham can xin gia han dé cép trong
bao cdo xin gia han.

8.4. Phuong thtc giri hd so: HO so xin gia han co thé dugc gii qua dich vu buu chinh
hoac giri qua fax. Truong hop gui qua fax thi chi fax nhitng ching tu li€n quan tryc tiép dén vu
viéc can gia han: cong vin dé nghi kém bao cao tom tat, t& khai, bién ban vi pham, ..

8.5. Vi¢c gia han phai bﬁng van ban, thoi han gia han khong dugce qua 30 (ba muoi) ngay.

8.6. Khong gia han trong nhirng truong hop sau:

a) Vu viéc don gian, hanh vi vi pham 13 rang, khong can xac minh thém;

] b)‘Hé so xin gia han duge gui khi da hét thoi han ra quyét dinh xu phat hodc nguoi co
tham quyén gia han nhén dugc ho so xin gia han khi da hét thoi han ra quyét dinh xtr phat;

¢) Vu viéc vi pham dé hét thoi hiéu xu phat.
9. Ra quyét dinh xir phat
Trén co s6 bién ban vi pham hanh chinh va hd so vu viée vi pham, két qua xac minh cta

co quan hai quan, nguoi co thim quyen quyét dinh viéc ra quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh. Viéc ra quyét dinh xtr phat cu thé nhu sau:



9.1. Thoi han ra quyét dinh xir phat

a) Thoi han ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh 1 07 ngay, ké tir ngay 1ap bién ban
vi pham hanh chinh;

b) Bbi voi vu viée co nhiéu tinh tiét phirc tap ma khong thudc truong hop giai trinh hodc
thudc truong hop giai trinh theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 61 Luat Xt 1y vi pham hanh
chinh, thoi han ra quyét dinh xir phat 1a 30 ngay, ké tir ngay 1ap bién ban vi pham hanh chinh;

c) Dbi véi nhitng truong hop dugc gia han thoi han ra quyét dinh x{r phat thi thoi han ra
quyét dinh xtr phat 1a thoi han dugc gia han theo van ban gia han ctia nguoi c6 tham quyén.

i d) Néu ngay cudi cung cua cac thoi han néu trén 1a ngay 18, ngay nghi thi nguoi c6 tham
quyén Xt phat phai ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vao ngay lam viéc ngay trudc ngay
1€, ngay nghi.

9.2. Ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh

a) Viéc ra quyét dinh xtr phat thyuc hién theo quy dinh tai Didu 67, Dicu 68 Luat Xu 1y vi
pham hanh chinh.

b) Truong hop mot ca nhan, to chire thyc hién nhiéu hanh vi vi pham thi chi ra 01 quyét
dinh x1r phat trong do quyét dinh hinh thire, mirc xur phat ddi vai tung hanh vi vi pham; trudng
hop nhiéu ca nhén, t chtrc cung thuc hién mét hanh vi vi pham hanh chinh hogc thuc hién nhiéu
hanh vi vi pham hanh chinh thi ¢6 thé ra 01 hodc nhiéu quyét dinh XU phat trong d6 quyét dinh
hinh thtrc, muc xt phat dbi véi timg hanh vi vi pham, timg ¢4 nhén, t6 chirc vi pham.

¢) Nguoi c6 tham ’quyén XU phat phai ra Quyét dinh xir phat bang van ban. Quyét dinh xir
phat dugc lap thanh it nhat 03 (ba) ban, trong do:

- 01 (mdt) ban giao cho to chtrc, ca nhan bi xur phat (truong hop nhiéu ca nhan, to chure
cung thyc hién mét hanh vi vi pham hodc thue hién nhiéu hanh vi vi pham thi sé lugng quyet
dinh xur phat duoc ban hanh tuy theo s6 ¢4 nhan, t0 chtrc vi pham dé dam béo timg ¢4 nhan, to
chirc vi pham déu duoc giao quyét dinh xir phat);

- 01 (mot) ban giao cho Kho bac nha nudc dé thuc hién thu tién phat;

- 01 (mdt) ban luu tai co quan ctia ngudi ra quyét dinh xtr phat.

9.3. Khong ra quyét dinh xir phat trong cac truong hop sau day:

a) Cac truong hop theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 65 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh;

b) Pi qua thoi han ra Quyét dinh xir phat theo quy dinh tai Diéu 66 Luat Xir Iy vi pham

hanh chinh ma khéng xin gia han hodc da xin gia han nhung khong dugc cip c6 tham quyén cho
phép gia han;



¢) Da hét thoi han dugc cdp co tham quyén gia han.

Truong hop khong ra quy‘é't dinh x1r phat thi\van c6 thé ap dung cac bién phap khic phuc
hau qua quy dinh tai Khoan 1 bicu 28, Khoan 2 biéu 65 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh va tich
thu tang vat vi pham hanh chinh thudc loai cam Iuu thong, luu hanh.

Truong hop qua thdi han quy dinh ma khong ra quyét dinh xir phat thi phai xem xét trach
nhi¢m cua tirng can bg, cong chirc va xu 1y theo quy dinh.

9.4. Vige ghi $0, l{)’/ hi¢u quyét diph xUr phat vi pham hanh chinh thuc hién theo quy dinh
tai Diém a, Khoan 1, Diéu 8 Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 hudng
dan thé thtrc va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Déi v6i cac quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh thudc thim quyén ban hanh ciia cong
churc hai quan, B6i truong thudc Chi cuc Hai quan thi thuc hién mo so riéng ghi hé thong so6 dé
quan ly, thong ké va theo doi.

9.5. Giri, chuyén quyét dinh xir phat dé thi hanh va cong bd cong khai viéc xir phat.
a) Guri quyét dinh xir phat:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy ra quyet dinh xur phat vi pham hanh chinh c6
1ap bién ban, nguoi co thim quyén xir phat phai guri quyet dinh cho c4 nhén, t6 chirc bi xir phat,
co quan thu tién phat va cac co quan lién quan khac (néu c6) dé thi hanh.

Quyét dinh x1r phat dugc giao truc tiép (yéu cau nguoi nhan ky va ghi r6 ngay thang ndm
nhan quyét dinh vao muc noi nhan cta quyét dinh hodc ky nhan vao s6 giao nhan quyet dinh xtr
phat) hodc giri qua buu dién bang hinh thirc dam bao va thong bao cho ca nhén, to chure bi xur
phat biét. Trudong hop giao truc tiép ma ca nhan, t6 chirc vi pham cb tinh khong nhan quyét dinh
thi 14p bién ban vé viéc khong nhan c6 xac nhan cia chinh quyén dija phwong noi co quan cia
nguoi ban hanh quyét dinh xtr phat dong tru sé hodc chinh quyén dia phuong noi ca nhan vi
pham cu tr, t6 chic déng tru so. Trudng hop gui qua duong buu dién néu sau thoi han 10 ngay
ké tir ngay quyét dinh xur phat da dugc gui den lan thtr ba ma bi tra lai do khong c6 nguoi nhén
thi tién hanh giri quyet dinh dén chinh quyén dia phuong noi cu tra ciia ca nhan, try s¢ cua t6
chire bi xur phat dé niém yét cong khai hodc ¢6 can cu xac dinh nguoi vi pham trén tranh khong
nhan quyét dinh xir phat thi quyét dinh van dugc coi 1a da duoc giao.

b) Chuyén quyét dinh xt phat:

Truong hop ca nhan, to chirc thuc hi¢n vi pham hanh chinh cu tra, dong try so ¢ dia ban
khac va khong c6 diéu kién chap hanh quyét dinh xir phat tai noi bi xir phat thi ngudi ra quyét
dinh xt phat phai chuyén quyét dinh xtr phat (ban chinh) cung toan bo hd so, gidy to lién quan
(ban photo), tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh (neu ¢6) dén co quan cing cap noi ca
nhan cu tra, to chirc dong tru s& hoac UBND cip huyén (néu khong c6 co quan cing cap) dé to
chirc thi hanh theo quy dinh tai Diéu 71 Luat Xu ly vi pham hanh chinh. Chi phi van chuyén ho
so, tang vat, phuong tién vi pham do ¢4 nhan, t6 chirc vi pham chi tra.



¢) Cong b cong khai viéc xir phat ddi voi ca nhan, t6 chirc vi pham hanh chinh:

DPéi véi vi pham hanh chinh vé thué, chit lugng san phém, s& hitu tri tué, bao vé moi
truong, san xuit va budn ban hang gia... ma gy hau qua 1on hodc gdy anh hudng xau vé du luan
xa hoi theo quy dinh tai Didu 72 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh, co quan ra quyét dinh xir phat
c6 van ban d& nghi kém theo quyét dinh xir phat giri Bao Hai quan, trang thong tin dién tir ca
Tdong cuc Hai quan, Cuc Hai quan va trang thong tin dién tir cia UBND cép tinh noi xay ra vi
pham hanh chinh dé nghi cong khai trén cac phuong tién thong tin nay. Noi dung cong bd cong
khai gdm: tén ca nhan, tén t6 chirc vi pham hanh chinh, dia chi, mi s6 thué cia t chirc (néu c6),
hanh vi vi pham, hinh thirc xr phat va bién phap khic phuc hiu qua duoc 4p dung.

10. Thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
10.1. D4i v6i quyét dinh xir phat khong 1ap bién ban

a) Nguoi ra quyét dinh xir phat giao cho c4 nhén, t6 chirc bi xir phat 01 ban. Truong hop
nguoi chua thanh nién bi xr phat canh cdo thi dong thoi giri quy€t dinh xtur phat cho cha me hoac
nguoi giam hg cua nguoi do.

b) Truong hop ca nhan, t6 chirc vi pham nop tlen phat tai chd cho nguoi co tham quyén
XU phat: nguoi thu tién phat phai giao chimg tir thu tlen phat cho ca nhan, to chirc nop tién phat
va trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay thu tién phat, ngudi thu tién phat phai nop tién
phat truc tiép tai Kho bac Nha nudc hoac ndp vao tai khoan cia Kho bac Nha nudc;

¢) Truong hop ca nhan, to chire bi xur phat khong c6 kha nang ndp tién phat tai chd phat
thi ngudi c6 thim quyén ra quyét dinh xtr phat huéng dan ngudi vi pham ndp tién phat truc tiép
tai Kho bac Nha nudc hoac Ngan hang thuong mai noi Kho bac Nha nude iy nhiém thu tién phat
duogc ghi trong quyét dinh xtr phat hodc ndp vao tai khoan caa Kho bac Nha nudc duge ghi trong
quyét dinh xtr phat.

10.2. Béi v6i quyét dinh xir phat c¢6 1ap bién ban

a) Nguoi ra quyét dinh xur phat giao cho ca nhan, té chtrc bi xir phat 01 ban; dong thoi
theo doi, don doc cé nhan, t6 churc bi xur phat chap hanh quyét dinh xur phat dting thoi han,

~ b) Truong hop nguoi bi xur phat chét, mét tich, to chtrc bi xir phat gial thé, pha san ma
quyét dinh xtr phat van con thoi hi¢u thi hanh thi thyc hién theo quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh so
81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 cua Chinh phu.

10.3. Hodn thi hanh quyét dinh phat tién; Mién, giam tién phat.

a) Truong hop ca nhan bi phat tién c6 don dé nghi hodn chap hanh quyét dinh phat tién,
trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc don, ngudi di ra quyét dinh xir phat xem xét cac
diéu kién quy dinh tai Piéu 76 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh dé ra quyét dinh hoan thi hanh
quyét dinh xtr phat trong thdi han tdi da khong qua 03 thang ké tir ngay co quyét dinh hodn.



b) Trudng hop ca nhan bi xir phat ¢ don dé nghi giam, mién phan con lai hodc toan bo
tién phat, trong thoi han 03 ngay ké tur ngay nhan dugc don, nguoi dé ra quyét dinh xtr phat phai
chuyén don, kém hé so vu viéc dén cip trén tryc t1ep ciia minh. Trong thoi han 05 ngay ké tur
ngay nhan duoc don va hd so vu viée, cip trén truc tiép xem xét ra quyét dinh giam, micn tién
phat va c6 van ban thong bao cho nguoi ra quyét dinh xir phat va nguoi c6 don dé nghi biét;
truong hop khong doéng ¥ voi viée mién, giam phai néu rd 1y do trong vin ban théng bao.

Ddi voi quyét dinh xir phat do Chu tich UBND cép tinh ban hanh thi thyc hién theo quy
dinh tai Biéu 77 Luat Xr ly vi pham hanh chinh.

10.4. Thu tuc ndp tién phat nhiéu lan

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc don dé nghi cua ca nhén, t chirc
bi phat tién, nguoi da ra quyet dinh phat tién c6 quyen ra quyét dinh viéc ndp tién phat nhiéu lan
néu ca nhén, t6 chtrc bi phat tién dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 79 Luét Xi 1y
vi pham hanh chinh hodc c¢6 vin ban tra 10i cho nguoi dé nghi vé viéc khong dong ¥ va néu rd 1y
do.

Thoi ha‘n nop tién phat nhiéu 1an, s lan nop tién phat, mirc nop thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 2 Bi¢u 79 Luat Xir 1y vi pham hanh chinh.

11. Cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh.

11.1. Truong hop quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vic hai quan da dén
thot han bi cudng ché thi hanh theo quy dinh cua Dleu 26 Nghi dinh 6 127/2013/ND-CP, nguoi
ra quyét dinh xtr phat ra quyét dinh cudng ché va t6 chire thi hanh quyét dinh cudng ché. Trinh
tu, thu tuc 4p dung cac bién phap cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh trong linh vuc hai
quan thuc hi¢n theo quy dinh tai Luat Xur ly vi pham hanh chinh, Nghi dinh s6 127/2013/ND-CP,
Nghi dinh s 166/2013/ND-CP ngay 12/11/2013 ctia Chinh phu, Thong tu s6 155/2016/TT-BTC
ngay 20/10/2016 ctua Bo Tai chinh va huéng dan tai Quyét dinh nay.

11.2. Trinh ty, tht tuc 4p dung cac bién phap cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh
vé thué trong linh vuc hai quan thyuc hién theo quy dinh tai Luat Quan ly thué (da duogc sua doi,
b6 sung nam 2012), Nghi dinh s6 127/2013/ND-CP di dugc Nghi dinh s 45/2016/ND-CP ngay
26/5/2016 cta Chinh pht stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh 127/2013/ND-CP, Thang
tu sb 155/2016/TT-BTC ngay 20/10/2016 cua Bé Tai chinh va Quyét dinh cua Tong cuc Hai
quan vé viéc ban hanh Quy trinh quan 1y no thué ddi véi hang héa xuét khau, nhap khau.

12. Theo doi tang vat bi bugc dwa ra khéi Viét Nam.
Truong hop hang hoa, vat pham, phuong tién vi pham bi budc dua ra khoi lanh thd Viét
Nam, budc tai xuét thi ngudi ban hanh quyét dinh Iya chon phuong phap giam sat thich hop, dam

bao giam sat chit ché hang héa vi pham tir noi lwu giit dén ctra khau tai xut

Pon vi hai quan ctra khéu quét 1ap bién ban chirng nhan viéc dua hang ’héa, vat phém,
phuong tién ra khéi Viét Nam (mau BB-HC18) ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2016/TT-



BTC ngay 20/10/2016 cua Bo Tai chinh va trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy hang da duge dua
ra khoi lanh tho Viét Nam hodc tai xuat phai gui bién ban chung nhan cho don vi ra quyét dinh
dé Iuu vao ho so vu viéc.

13. Thii tuc giao, nhin hd so' dé gidi quyét theo thim quyén

13.1. Khi giao, nhan hd so phai tién hanh lap bién ban ban giao theo mau quy dinh, c6
chit ky cua dai dién c6 tham quyén cta bén giao, bén nhan.

Trong truong hop don vi & cach xa nhau (vung sau, vung xa), di lai kho khan thi viéc ban
giao ho so giita don vi truc thude va Cuc Hai quan dé xir Iy theo thdm quyén c6 thé thuc hién
nhu sau: hd so vu viée (ban photocopy) giri trude theo dudng buu dién c6 bao dam hoic FAX hd
s0 vé trude dé dam bao thoi han xir 1y. HO so ban chinh ban giao truc tiép sau theo dung thi tuc
quy dinh.

13.2. HO so xu ly, giai quyét khiéu nai quyét dinh xu phat hanh chinh khi Chuyen den
ngudi co thim quyén giai quyét phai kém theo ban tom tit ndi dung sy viée va ¥ kién dé xut vé

bién phap xu 1y.

III. TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOI PONG TU VAN XU LY VI PHAM
HANH CHINH

1. Hji dong Tw vén xir Iy vi pham

Hoéi déng Tu van xur 1y vi pham (sau day goi tat 1a Hoi dong) 1a t6 chue tu van cho Tong
cuc trudng Tong cuc Hai quan, Cuc truong Cuc Hai quan tinh, thanh phd vé cong tac xu ly vi
pham hanh chinh trong linh vuc hai quan nham nang cao hiéu qua, bao dam thuc hién quy dinh
cta phap luat vé xu 1y vi pham hanh chinh.

2. Nguyén tic lam viée

2.1. Hoi ddng lam viéc theo nguyén tic tap thé, dan chi thao luan va két luan theo da sd.

2.2. Cac cudc hop Hoi dong déu duoc ghi bién ban. Bién ban hop phai ghi 1d tit ca cac y
kién nhat tri va khong nhat tri cua tung thanh vién Hoi dong va y kien keét luén cua Chu tich Hoi
dong. Bién ban hop ctia Hoi dong phai c6 du chit ky cua Chu tich Hoi dong, Thu ky hoi dong va
cac thanh vién khac cua Hoi dong.

3. Nhirng vu viéc trinh Hoi dong Tw vén xir Iy vi pham

Nhimng vu viéc trudc khi ra quyét dinh xur 1y, giai quyét khiéu nai, nguoi ra quyét dinh
xem x¢&t trinh Ho1 dong gom:

3.1. Vu viéc c6 tinh chat phuc tap, khé xac dinh chu thé, nhidu y kién khac nhau;

3.2. Cac quy dinh phap luat hién hanh con mau thuan, thiéu huéng dan va chua 13 rang;



3.3. Nhiing vu viéc can xin y kién céc co quan chuyén mon trong va ngoai nganh trude

khi quyét dinh xir 1y.

4. Nhiém vu ciia Hoi dong Tw van xir Iy vi pham
4.1. Phan tich, danh gia ndi dung, tinh chét va mirc do cua vu viéc.

4.2. Can clr cac quy dinh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh, giai quyét khiéu nai va

cac vin ban quy pham phép luat c¢6 lién quan dé xac dinh hinh thirc va mirc do xtr Iy vu viéc.

dong.

4.3. Béo cao két qua cudc hop Hoi dong 1én nguoi co tham quyén xem xét quyét dinh.

5. Thanh phﬁn cua Hoi dﬁng Tuw van xir ly vi pham tai co quan Téng cuc Hai quan
5.1. Phé Tong cuc trudng phu trach cong tac phap ché - Cha tich Hoi dong.

5.2. Vu truong Vu Phép ché - thuong tryc Hoi dong.

5.3. Cuc truong Cuc Giam sat quan ly - thanh vién.

5.4. Cyc truong Cuc thué xuit nhap khéau - thanh vién.

5.5. Cyc trudng Cuc Diéu tra chdng budn lau - thanh vién.

5.6. Cyc truong Cuc Kiém tra sau théng quan - thanh vién.

5.7. Vu truéng Vu Thanh tra Kiém tra - thanh vién.

Vu Phap ché 1 don vi thuong truc, thu ky gitip Hoi dong tai co quan Tong cuc Hai quan.
6. Thanh phan ciia Héi dong Tw vén xir Iy vi pham tai Cuc Hai quan tinh, thanh phé

6.1. Cyc truong hodac Pho Cuc trudng phu trach cong tac xur 1y vi pham - Chu tich Hoi

6.2. Truéng phong Chdng budn 1au va xit Iy vi pham - thuong truc Hoi dong.
6.3. Trudéng phong Giam sat quan 1y vé hai quan - thanh vién.

6.4. Truong phong Thué xuat nhap khau - thanh vién.

6.5. Boi trudng Doi kiém soat hai quan - thanh vién.

6.6. Chi cuc truéng Chi cuc Kiém tra sau thong quan - thanh vién.

6.7. Truong phong Thanh tra - Kiém tra - thanh vién.



Tuy ting truong hop cu thé, Chu tich Ho1 déng c6 thé quyét dinh triéu tap cac thanh vién
du hop phu hop co cau t6 chirc thuc t€ ctia don vi dé bao dam viéc xu Iy ding quy dinh ctia phap
luét.

Phong Chéng buodn lau va xir 1y vi pham la‘} don vi thuong truc ctia HO1 déng tai Cuc Hai
quan tinh, thanh phé (noi nao chwa c6 Phong Chong budn lau va xur Iy vi pham thi giao Phong
Nghiép vu lam don vi thuong truc Hi dong).

7. Trach nhiém ciia Cha tich Hoi dong Tw vén xir 1y vi pham

7.1. Lanh dao, diéu hanh cac hoat dong ctia HO1 déng theo Quy ché nay.

7.2. Chi dao, phan cong cac thanh vién va T thu ky cua Hoi déng chuin bj ndi dung,
chuong trinh, tai liu cho cac cudc hop cia Hoi dong.

7.3. Triéu tp va chu tri cac phién hop Hoi dong.

7.4. Duyét va bao céo két qua cac kién nghi, dé xuét hinh thirc va muc do giai quyét vu
viéc 1én nguoi c6 tham quyén quyet dinh.

7.5. Tuy timg truong hop cu thé, Chu tich Hoi dong c6 thé quyet dinh tri€u tap thu truéng
don vi noi xay ra vu viéc tham gia cudc hop Hoi dong dé bao céo chi tiét vu viéc.

7.6. Truong hop xét thay can thiét, c6 thé moi cac to chirc, ca nhan khac c6 lién quan dé
tham gia tu van cho Hoi dong.

8. Trach nhiém cia thanh vién Hoi dong Tw vén xir 1y vi pham

8.1. Tham gia day du cac cudc hop cua Hoi dong, khi ving miat duoc iy quyén cho cap
pho tham dy; nguoi duge uy quyén khong duoc ty quyén cho ngudi khéc.

8.2. Nghién ctru va tham gia ¥ kién cu thé dé giai quyét cac vu viéc va chiu trach nhiém
ve nhitng y kién da tham gia.

8.3. Biéu quyét nhitng van dé dua ra trong cudc hop. Puoc quyén bao luu ¥ kién khac
biét (n€u co) trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh.

8.4. Bao quan tai liéu va thong tin trong cudc hop theo quy dinh ctia Téng cuc Hai quan.
9. Trach nhiém ciia don vi thwong true Hoi dong Tw vén xir Iy vi pham
9.1. Tham muu hoic giai quyét nhimg cong viéc lién quan giita 2 cudc hop cua Hoi dong.

9.2. Chuén bi chuong trinh, ndi dung va tai li¢u cua cac cudc hop Hoi déng.



9.3. P& xuit moi cac thanh vién khac tham gia tai cac cudc hop Hoi dong tiy theo ting
vu viéc cu thé.

9.4. P& xuit triéu tap tha truong don vi hai quan noi xay ra vu vi¢c tham gia cudc hop
Hoi dong.

9.5. Ghi bién ban cac cudc hop Hoi déng.
10. Kinh phi hoat dong ciia Hoi dong Tw van xir Iy vi pham

Kinh phi hoat dong cua Hoi déng duoc thuc hi¢n theo quy dinh cta phép luat va cua
nganh hai quan.

IV. TRINH TU' GIAI QUYET KHIEU NAI CAC QUYET DPINH HANH CHINH
LIEN QUAN PEN VIEC XU PHAT VI PHAM HANH CHIiNH.

1. Tiép nhan don khiéu nai

Pon khiéu nai cac quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh lién quan dén viéc xir phat
vi pham hanh chinh sau khi ti€p nhan dugc giao cho bd phan tham muu xur ly vi pham dé xuat
giai quyeét.

2. Thu Iy giai quyét khiéu nai
2.1. Cong chirc hai quan duoc giao thy 1y don khiéu nai phai tién hanh cac bude sau:

a) Kiém tra noi dung don khiéu nai, cac diéu kién thu Iy don, cu thé nhu: thong tin vé
nguoi khiéu nai (ho tén, dia chi, chir ky hodc diém chi cua nguoi khiéu nai), kiém tra viéc ngudi
khiéu nai co quyén khiéu nai d6i véi quyét dinh d6 hay khong, kiém tra nang lyc hanh vi dan sy
ctiia nguoi khiéu nai theo quy dinh cua phap luat hodc cac giay to can thiét cua nguoi dai dién
thyc hién viée khiéu nai, klem tra thoi hi¢u khleu nai, thoi han g don khleu nai, kiém tra viéc
giai quyét khiéu nai ctia cac cip c6 tham quyén ciing nhu viéc thu 1y giai quyét cta toa an..

b) Kiém tra céac tai liéu, ching cir do nguoi khiéu nai cung cap xem c6 rd rang vé noi
dung, phu hop voi yéu cau kién nghi dé cép trong don hay khong, néu chua rd rang thi yéu cau
duong su cung cip bo sung.

2.2. Sau khi kiém tra cac diéu kién thu Iy don, cong chirc thu 1y phai c6 bao cdo tom tét
ndi dung vu viéc, ndi dung khi€u nai va trén co s¢ quy dinh tai Luat Khiéu nai va cac van ban
phap luat c6 lién quan dé xuat xtr Iy don khi€u nai theo hudng sau:

a) Don khiéu nai thugce tham quyen gial quyét va co da diéu kién thy 1y phai dugc bao
c40 ngudi c6 tham quyén giai quyét khiéu nai dé thy 1y giai quyet trong thoi han 10 (muoi) ngay
ké tir ‘ngay nhan don va thong bao bang van ban cho ngudi khleu nai, co quan, to churc, c4 nhan
c6 tham quyén chuyén khiéu nai dén va co quan thanh tra cung cap biét.



b) Bon thuéc,thém qu,yén nhung khong du cac diéu kién thy 1y giai quyét thi c6 vin ban
trd 101 cho nguoi khiéu nai biét 16 1y do khong thu ly;

¢) Pon khiéu nai khong thudc tham quyén giai quyét hodc khiéu nai thuéc mot truong
hop khong duoc thy 1y giai quyét theo Piéu 11 Luét Khiéu nai thi khong thu 1y giai quyét nhung
¢6 vin ban chi dan, tra 101 cho ngudi khiéu nai. Viée chi dan, tra 161 chi thuc hién mot lan ddi véi
mdt vu viée, trudng hop ngudi khiéu nai giri kém cac gidy to, tai lidu la ban gdc lién quan thi tra
lai cac gidy to, tai lidu do.

d) Pon khiéu nai thugce thim quyén giai quyét cta cap dud6i nhung qua thoi han quy dinh
ma chua dugc giai quyet thi Thu truong co quan nha nude cap trén yéu cau cap dudi giai quyét,
dong thoi chi dao, kiém tra, don déc viéc giai quyét cia cap dudi va ap dung bién phap theo
tham quyén dé xir Iy ddi Vo1 nguoi thiéu trach nhiém hodc ¢6 tinh tri hoan vi€c giai quyet khiéu
nai d6. Trong trudng hop can ap dung bién phap vuot qua thim quyén ctia minh thi kién nghi co
quan nha nudc, ngudi co thim quyén dé xir 1y.

e) Pon khéng thudc tham quyen giai quyet nhung gtri nhiéu co quan, don vi, trong d6 da
giri dén co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét thi luu don dé theo doi.

3. X4c minh ndi dung khiéu nai

3.1. Trén co s¢ bao cdo dé xuét cua coéng chirc dugc giao thu 1y, ngudi c6 thim quyén
giai quyéet khiéu nai kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cua minh hoac cua
nguoi co trach nhi¢m do minh quan 1y truc tiép. Néu khi€u nai dung thi ra quyét dinh giai quyét
khiéu nai ngay. Trudong hop chua c6 du co s¢ két ludn ndi dung khi€u nai thi tu minh tién hanh
xac minh, ket ludn ndi dung khi€u nai hodc giao cho t6 chirc, ca nhan c6 trach nhi€ém tién hanh
xac minh ndi dung khiéu nai theo huéng dan tai diém 3.2; 3.3 va 3.4 khoan nay.

3.2. Hinh thirc x4c minh noi dung khiéu nai:

a) Kiém tra, x4c minh truc tiép tai dia diém phat sinh khiéu nai;

b) Kiém tra, xac minh théng qua cdc tai liéu, chung cr ma nguoi khiéu nai, nguoi bi
khiéu nai, co quan, t6 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan cung cap;

3.3. Tién hanh x4c minh
a) Yéu cau nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
cung cap thong tin, tai liéu va ching ctr vé ndi dung khiéu nai va giai trinh bing vin ban vé ndi

dung lién quan khiéu nai;

b) Tri€u tap nguoi khi€u nai, nguoi bi khiéu nai, co quan, t6 chuic, cd nhan co6 lién quan
de 1am rd ndi dung khicu nai;

¢) Trung cau giam dinh;



d) Cac bién phap xac minh khac theo quy dinh cta phap luat.

3.4. Sau khi tién hanh xac minh, ngudi dugc giao x4c minh phai lam bdo cdo két qua xac
minh gom nhiing ndi dung sau:

a) Péi tuong xac minh;

b) Thoi gian tién hanh xac minh;

¢) Ngudi tién hanh xac minh;

d) Noi1 dung xac minh;

d) Két qua xac minh;

e) Két luan va kién nghi noi dung giai quyét khiéu nai.

3.5. Khi thoi han xac minh ndi dung khiéu nai da hét ma nguoi giai quyét khiéu nai hodc
cO quan, td chirc, don vi, ca nhan dugc giao tién hanh x4c minh noi dung khiéu nai chua thuc
hién xong viéc xac minh thi ngudi giai quyét khiéu nai xem xét gia han thoi gian x4c minh. Viéc
gia han khong lam cho thdi gian giai quyét vuot qua thoi han thoi gian xac minh thuc hién theo
Mau s6 04A-KN ban hanh kém Thong tu sé 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016.

4. T6 chirc doi thoai

4.1. Trong qua trinh giai quyét khiéu nai, néu yéu cﬁu clia nguoi khiéu nai va két qua xac
minh ndi dung khiéu nai con khac nhau, nguoi giai quyét khiéu nai lan dau t6 chirc dbi thoai
cong khai v6i ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi co quyen va nghia vu lién quan, co
quan, to chirc, ca nhéan c6 lién quan dé 1am rd noi dung khiéu nai, yéu cau ciia nguoi khiéu nai va
hudng giai quyét khiéu nai.

Trong qua trinh giai quyét khiéu nai lan hai, nguol giai quyét khiéu nai tién hanh do1
thoai v&i ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguol c6 quyén va nghia vu lién quan, co quan, to
chue, ca nhan co lién quan dé 1am 16 ndi dung khiéu nai, yéu cau ctia ngudi khiéu nai, hudng giai
quyét khiéu nai;

4.2. Nguoi giai quyét khiéu nai c6 van ban thong bao cho nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu
nai, nguoi ¢6 quyén va nghia vu lién quan, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan biét thoi gian,
dia diém, noi dung ddi thoai;

4.3. Lap bién ban vé viéc dbi thoai, ghi 1d ¥ kién cua nhitng ngudi tham gia, két qua ddi
thoai, c6 chit ky hodc diém chi cia nguoi tham gia; truong hop ngudi tham gia doi thoai khong
ky/diém chi xac nhan vao bién ban thi phai ghi rd Iy do; Luu bién ban trong hé so vu vi¢c khiéu
nai;

4.4. Két qua dbi thoai 1a mot trong cac can cir dé giai quyét khiéu nai.



5. Ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai va giri, cong bd quyét dinh giai quyét khiéu nai

5.1. Ngudi gidi quyét khiéu nai lan dau phai ra quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau
goém day du nhtng noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luat Khiéu nai va giri quyet dinh
giai quyét khiéu nai cho nguol khiéu nai, thu trudng cép trén truc tiép ciia nguol giai quyét khiéu
nai va nguoi co thAm quyén, ngudi co quyén, nghia vu lién quan, co quan, t6 chirc, ca nhan da
Chuyen khiéu nai dén va co quan thanh tra cung cap trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai.

5.2. Nguoi giai quyét khiéu nai 1an hai phai ra quyét dinh giai quyét lan hai gom nhiing
ndi dung quy dinh tai khoan 2 Dleu 40 Luat Khiéu nai va giri quyét dinh giai quyét khiéu nai cho
nguoi khleu nai, nguoi giai quyet khiéu nai lan dau, ngudi co6 quyén, nghia vu lién quan, co
quan, td chirc, ca nhan da chuyen khiéu nai dén.

5.3. Trong thoi han 15 ngay ké tir khi c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, nguoi co tham
quyén giai quyét khiéu nai 1an hai c6 trach nhiém cong khai quyét dinh giai quyét khiéu nai lan 2
theo mot trong cac hinh thurc sau:

a) Cong bo tai cudc hop co quan, to6 chirc noi nguoi bi khieéu nai cong tac:

Nguoi co thim quyen giai quyet khiéu nai ¢6 van ban thong bao véi nguoi ra quyét dinh
giai quyét khiéu nai lan dau, nguoi khiéu nai hoic nguoi dai dién, ngudi bi khiéu nai va co quan,
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dé tham du cudc hop trong thoi han 3 ngay lam viée trude khi tién
hanh cudc hop cong khai;

b) Niém yét tai tru s¢ lam viéc hodc noi tiép cong dan cua co quan, t6 chirc d giai quyét
khiéu nai trong thoi han it nhat & 15 ngay ké tir ngay niém yét;

¢) Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung: nguoi co tham quyén giai quyét
khiéu nai c6 quyén lya chon thong béao trén bdo noi (it nhit 2 1an phat séng) hoic trén bao hinh
(it nhat 2 lan phat song) hodc trén bao viét (it nhat 2 s6 phat hanh) hoic bao dién tir, cong thong
tin dién tr, trang thong tin dién tr it nhat 15 ngay ké tir ngay dang thong bao.

6. Thi hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai cé hiéu hrc phap luit

6.1. Quyet dinh giai quyét khiéu nai 1an dau c6 hiéu luyc phap luat sau 30 ngay hodc sau
45 ngay (d01 vOi vung sau, vung xa di lai kho khan) ké tur ngay ban hanh ma ngudi khiéu nai
khong khiéu nai 1an hai va quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an hai ¢6 hiéu lyc phap luat sau 30
ngay hoic sau 45 ngay (d6i voi ving sau, ving xa di lai khé khan) ké tir ngdy ban hanh.

6.2. Nguoi giai quyét khiéu nai trong pham vi nhiém vu, quyén han ciia minh c6 trach
nhiém chi dao, phdi hop véi cac co quan chirc niang dé dam bao thi hanh quyét dinh giai quyét

khiéu nai ¢6 hiéu luc phap lut.

V. CHE PQ LUU TRU, BAO CAO



1. Cong chic 1am cong tac tham muu xir 1y va giai quyét khiéu nai quyét dinh xu phat vi
pham hanh chinh duoc phén cong thu Iy vu viéc c6 trach nhiém quan ly hd so cho dén khi vu
viée duoc giai quyét xong. Viée sap xép, 1ap danh muc hd so phai theo thir tu thong nhat.

HO6 so xir 1y vi pham hanh chinh va giai quyét khiéu nai phai dugc quan 1y chat ché ding
theo nguyén tac bao mat. Cac van ban tai liéu co trong ho so phai lap thanh Muyc luc theo mau
ban hanh kém theo Quyét dinh cua Tong cuc Hai quan ban hanh Quy ché cong tac luu trir nganh
Hai quan.

2. Ché dd lwu trir ho so

2.1. Ho so xir ly, giai quyét khiéu nai phai duoc luu giit theo quy dinh cia phap luat, dam
bao tinh trung thuc khach quan, khong duoc stra chita va sao chep trai quy dinh vé quan ly, luu
giir ho so, tai lidu; viéc cung cip ho so xir 1y, hd so giai_ quyét khiéu nai phai thuc hién dung quy
dinh cua phap luat ddng thoi phai bao cao va dugce su dong y cua Cuc truong Cuc Hai quan tinh,
thanh phd; Tong cuc truong Tong cuc Hai quan (néu hd so do Téng cuc Hai quan quan 1y).

2.2. H) so xir ly, giai quyet khleu nai sau khi da dugc giai quyét xong, cong chirc truc
tiép tham muu, dé xuat giai quyét phai sap xép, 1ap danh muyc hé so theo ding thtr tw quy dinh,
lwu giir tai don vi ciia nguoi duoc giao thu 1y giai quyét trong thoi han 01 nam ké tir ngay két
thic xur ly vu viéc, sau d6 phai giao nop tai liéu cho bo phéan luu trit. Thu tuc giao ndp ho so dé
lru trir thye hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh
phu quy dinh vé cong tac van thu va Nghi dinh 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 sura doi, bo
sung mot s6 didu cua Nghi dinh sb 110/2004/ND-CP, Thong tu s6 155/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 cta Bo Tai chinh quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh phd bién
trong hoat dong ctia nganh Tai chinh va Quyét dinh s 224/QD-TCHQ ngay 06/2/2009 cua Tong
cuc Hai quan ban hanh Quy ché cong tac luu trit nganh Hai quan.

HO so xir 1y vu viéc do Cuc Diéu tra chéng budn 1au, Cuc Kiém tra sau thong quan thu ly
trinh Tong cuc trudng ra quyet dinh xur phat thuc hién luu trir theo quy dinh nay.

2.3. Pbi voi hd so xtr Iy vu viée chuyén Chu tich UBND tinh, thanh phé hoic cac co
quan diéu tra hodc co quan khéc c6 lién quan dé xem xét gidi quyét theo tham quyén thi thu tuc
Ivu trir thuc hién nhu sau:

_Bo ho so day du (ban photo) dwoc luu giir tai don vi ban giao thuc co quan hai quan,
bao gom:

+ Bién ban ban giao ho so vu vige;

+ Cong van vé viéc chuyén ho so dé nghi giai quyet theo thAm quyén (truong hop chuyen
h6 so vu viée dé Cha tich UBND tinh, thanh phd ra quyét dinh xir ‘phat hay giai quyét khleu nai;
chuyén hd so vu viéc dé co quan diéu tra giai quyét theo tham quyén...); quyet dinh khéi t6 vu 4n
(trudng hop Hai quan khoi t6, chuyén ho so cho co quan diéu tra theo Luat T6 chiic co quan diéu
tra hinh su).



2.4. HO so giai q}lyét khiéu nai duoc 1ap theo Diéu 34 Luat Khiéu nai. Can bo duge giao
thu 1y ho so phai danh so trang theo thir tu tai li¢u va dugc luu gitr theo quy dinh ctia phap luat.

VL. XU LY VI PHAM

Cong chure hai quan | c¢b y 1am sai 1¢ch, lam mat hodc dé 16 tai liéu hd so xir phat vi pham
hanh chinh, ho so giai quyét khiéu nai quyét dinh xu phat; khong xu ly hodc xur Iy khong kip
thoi, khong ding muc, ban hanh Quyét dinh khong diung thim quyén, tim cach gy kho khan cho
viéc xur phat vi pham hanh chinh, giai quyét khiéu nai; gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc... thi
tiy theo tinh chét sai pham va hau qua xay ra ma bi xir 1y ky luat hanh chinh hodc truy ctru trach
nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luét.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu truong cac don vi chiu trach nhiém t6 chtrc kiém tra thudng xuyén viéc xt phat i
pham hanh chinh, giai quyét khiéu nai quyét dinh xir phat hanh chinh cta nguoi co tham quyén
thudc pham vi quan 1y ctia minh, chi dao viéc 1ap ké hoach kiém tra hang nim vé cong tac xir 1y
vi pham hanh chinh, cong tac giai quyét khiéu nai quyét dinh hanh chinh lién quan dén viéc xtr
phat vi pham hanh chinh vé hai quan tai don vi minh va guri bao cao vé Tong cuc (qua Vu Phéap
ché) trong thoi han hudéng dan tai diém 3.3 muc V néu trén.

2. Phong chong budn lau va xur 1y vi pham hodc by phan tham muu xu 1y thuoc Cuc Hai
quan tinh, thanh pho Cuc Kiém tra sau thong quan, Phong Tham muu xir 1y thudc Cuc Biéu tra
Chédng buén lau Tong cuc Hai quan 1a don vi _tham muu gitp Cuc truong huong dan kiém tra
viéc thyc hién xtr phat vi pham hanh chinh vé hai quan va giai quyét khiéu nai quyét dinh xtr
phat hanh chinh tai Cuc do.

3. Vu Phap ché Iéng cuc Hai quan 13 don vi tham muu giup Tong cuc trudng Toéng cuc
Hai quan hudng dan, kiém tra viéc thuc hién xur phat vi pham hanh chinh vé hai quan va giai
quyét khiéu nai quyét dinh xu phat hanh chinh trong toan nganh.

4. Cac don vi tu tao trén may vi tinh "S$ theo ddi hd so vi pham hanh chinh vé hai quan",
“S6 theo ddi don khiéu nai quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va quyét dinh ap dung céc
bién phap ngin chin va bao dam viée xir 1y vi pham hanh chinh” theo mau dinh kém Quyét dinh
nay dé sir dung.

5. Trong qua trinh thyc hién viéc xtr Iy vi pham hanh chinh vé hai quan, néu c¢6 van de
vudng mac, cac don vi kip thoi bdo cédo vé Tong cuc Hai quan dé dugc hudng dan./.



PHU LUC
MAU “BAO CAO TONG HGP”, “SO THEO DOI HO SO VI PHAM HANH CHINH VE HAI
QUAN” VA “SO THEO DOI PON KHIEU NAI QUYET DINH XU PHAT VI PHAM HANH
CHINH VA QUYET DINH AP DUNG CAC BIEN PHAP NGAN CHAN VA BAO bAM
VIEC XU LY VI PHAM HANH CHINH”

Mau 1. Béo céo téng hop

Ponvi: .................. L , ngay... thang ... nam...

BT T PSP

Theo bién ban vi pham hanh chinh s .......... ngay ..... thang ...... nam ......... G .. ..
e lAP.

- Tom tit vu vi pham:

- K&t qua xac minh tinh tiét vu viéc vi pham va xem xét y kién giai trinh (néu co):

Y kién nhan xét va dé xuat xu ly:



Nguoi lap bao céo
(Ky tén)

Y kién ctia nguoi phu trach truc tiép:

Y kién ctia nguoi c6 tham quyén xir phat:

Mau 2: S6 theo dbi hd so vi pham hanh chinh vé hai quan

TONG CUC HAI QUAN
Ponvi: ....................

SO THEO DOI HO SO
VI PHAM HANH CHINH VE HAT QUAN

St dung tir ngay ......... dén ngay ...... thang ...... nam ........



CHUNG NHAN:

S6 theo ddi hd so vi pham ndy gom
....trang, do Thu trudng don vi ky tén vao
dau trang cuoi trang va dong dau giap lai.

....... , Ngay .... thang ...... nam....
Thu truong don vi
(Ky tén, dong dau)

Mau 3: “S6 theo doi don khiéu nai quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va quyét dinh ap dung
cac bi¢n phap ngan chan va bao dam viéc xu ly vi pham hanh chinh”

TONG CUC HAI QUAN
Ponvi: ..................

SO THEO DOI PON KHIEU NAI

CAC QUYET PINH XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VA QUYET PINH AP DUNG
CAC BIEN PHAP NGAN CHAN VA BAO PAM VIEC XU LY VI PHAM HANH CHINH

Sir dung tir ngay... dén ngay ... thang ..... nam ....



CHUNG NHAN:

S6 theo ddi don khiéu nai nay gom ....
trang, do Thu trudng don vi ky tén vao dau
trang cuoi trang va dong dau gidp lai.

...... , NQAy ..... thang ... nam....
Thu truong don vi
(Ky tén, dong dau)
< THEO DOI THUC HIEN
QUYET BINH 2 i A GHI
XU PHAT *) QUYET BH(\LI;I XU PHAT |KHOI TO HINH SU CHU
Naa S6 Bién Pon Tén, dia Tang vat
tg Y| ban va ["| chi cia [Hanh vi pham _[Hinh HQ | Chuyén | Nga
STT|. ™ | ngay | Y* |canhan,|vivi| (sé o s Lese | Phat tién [thae |12 | ~Nuyen | Ngay
. .| Noi | Ngay | Két
lyho| 27 |thu |z ., Ngay| ¢ gay il khéi| co quan [chuyén
so Bien ly 6 chuc jpham lugng, 1 | *2 dung | tong [qua ) phat t6 | didutra | hd so
ban vi pham tri gia) [ SO [thang| 2z khéc
phe i gia) - 2|quyct| dat |thuc
MM dinh QDXP|hién |anhl
- |Thué
chinh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 |12 | 13 [ 14 | 15 | 16 17 18 19




* Theo ddi thuc hién Quyét dinh xtr phat hoic Quyét dinh giai quyét khiéu nai QDXP

** Ghi 16 sb tién phat (1000 dong)

N6i dung don Phan loai Két qua xir ly Ghi chd
Ngay |Ho tén, dia QD dp ) . True tiép gidi quyét
TT fhu Iy ho| chi nguoi d Y2 | thuge khopg Shen Hudng z A
5o Kkhiéu nai QDXP |QDXP [cdc bién Thim thudc | co quan 430 duon chuyén [Luu ho co
" [ve thué| khac | phap | 5P| thim [ c6 tham [V & noibo | so . LS
ngan quy:! quyén | quyén U Pung | Sai dung2 co
chgin sal
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Ghi chu:
- C6t 9: Ghi tén co quan c6 thim quyén giai quyét don

- Cot 10: Ghi ndi dung huong dan duong su ddi v6i nhitng don khong thudc thim quyén, khong
du diéu kién giai quyét

- C6t 11: Ghi tén don vi duoc thi trudng co quan quan 1y cung cip giao xem xét giai quyét
- Cot 12: Nhirng don khong du diéu kién thu 1y giai quyét nhu don nic danh, don mao danh...

- Cot 13: Nhirng don sau khi d giai quyét c6 ndi dung khiéu nai dung




- Cot 14: Nhitng don sau khi da giai quyét ¢ ndi dung khiéu nai sai

- Cot 15: Nhitng don sau khi di giai quyét, ndi dung khiéu nai c6 dung, c6 sai

Phin B

BAN HUOGNG DAN SU DUNG MAU BIEN BAN, QUYET PINH, THONG BAO TRONG
XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VA CUONG CHE THI HANH QUYET DPINH
HANH CHINH TRONG NGANH HAI QUAN

Dé bao dam viéc sir dung Mau Bién ban, Quyét dinh va Thong bao trong xir ly vi pham
hanh chinh va cudng ché thi hanh Quyét dinh hanh chinh trong linh vue hai quan (viét tat 1a mau
Bién ban, Quyét dinh, Thong bao) ding nguyén tic, trinh ty, thii tuc, thong nhét va phu hop véi
thuc tién cong tac xir Iy vi pham hanh chinh va cuéng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh trong
linh vuc hai quan; Tong cuc Hai quan huéng dan viée sur dung cac loai mau Bién ban, Quyét
dinh va Thong bao duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2016/TT-BTC ngay 20/10/2016
cua B¢ Tai chinh nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG
1. Tén don vi:

Khi str dung cac mau Bién ban va Quyét dinh, & goc bén trai: dong trén ghi tén co quan
chu quan cap trén truc ti€p, dong dudi ghi rd tén don vi ciia nguoi c6 tham quyén lap van ban.

2. Dia diém, thoi gian:

Trong cac mau Bién ban va Quyét dinh, cac tiéu chi vé gid, ngdy, thang, nim thong nhat
viet bang so theo dung quy dinh cua thé thirc van ban dé tién viéc st dung, tra ctru.

3. Ho tén, chirc vu ngudi 1ap van ban:

- P61 voi céc loai Bién ban: phai ghi rd ho tén, chlrc vy, noi cong tac ciia ngudi 1ap bién
ban.

- P6i voi cac Quyet dinh: phai ghi 16 ho tén, quyén han, chtrc vy, noi cong tac clia ngudi
ra quyet dinh. Tham quyén ctia ngudi ra quyét dinh thue hién theo dung quy dinh tai Luat Quan
Iy thué, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh va cac vin ban hudng dan thi hanh.

4. Ngon ngir va chir viét trong van ban:

St dung ngon ngir tiéng Viét pho thong, phai o rang, chat ché va dé hleu Khong duogc
viét tit trong moi trudng hop. Khong duoc tay, x6a, thém bot tir ngit trong mau dé st dung trai



muc dich cta ting loai mau. Khong duoc viét hodc danh may bang muc d6 hoic bang hai loai
muc trong mot van ban. Khong dugc dé hai nguoi cung viét mdt van ban.

Y kién cta cap duoi dé xuat voi cap trén phai ghi vao céc phicu dé xuat dinh kém, khong
duoc viét vao 1€ cua cac van ban.

5. Ghi Bién ban:

- Bién ban phai ghi 13, day du cac tiéu chi, ndi dung c6 trong bién ban va theo hudng dan
tai phan chii thich & cudi trang bién ban nhu: tén don vi ctia nguoi 1ap bién ban, sé bién ban (theo
sb thur tu), thoi gian, dia diém 1ap bién ban, ho tén, chirc vy, noi cong tac cua nguoi lap bién ban;
ho tén, dia chi, nghé nghiép, ) ching minh thu, s6 thé can cude hodc dang ky kinh doanh cua ca
nhan, t6 chuc vi pham; ndi dung vi pham, cac bién phap ngan chan, tinh trang tang vat, phuong
tién bi tam gilr (néu cd) v.v...

Sau khi 1ap xong bién ban, ngudi lap bién ban va nhitng nguoi lién quan phai ky va ghi rd
ho, tén vao bién ban theo quy dinh. Bién ban c6 nhiéu trang hodc c6 chir bi stra trong bién ban thi
ngudi 1ap bién ban va nhitng ngudi ¢6 lién quan phai ky x4c nhan timg t& va chd bi stra truée khi
thong qua bién ban. Truong hop ngudi c6 nghia vu ky bién ban khéng biét chir thi diém chi vao
phﬁn chir ky; néu ca nhan hodc to chuc bi 1ap bién ban hodc nhiing ngudi c6 lién quan khac
khong ky hodc diém chi vao bién ban thi phai ghi 5 1y do.

- Lay s6 bién ban: Viéc danh s6 thir ty bién ban phai bat dau tir s6 01 trg 1én di theo ting
loai bién ban.

6. Ghi Quyét dinh:

Quyét dinh 1a van ban hanh chinh. Do vay, thé thirc va k§ thuét trinh bay Quyét dinh phai
tudn theo huéng dan tai Thong tu lién tich so 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta B6 No§i vu
hudng dan vé thé thirc va ky thuat trinh bay van ban.

7. Vigc in va cAp phat miu Bién ban, Quyét dinh va Théng bzo:

- T4t ca cic mau tir HC2 dén TB60: cac don vi trong nganh Hai quan ty in tir hé thong
thong tin vi pham cua nganh Hai quan theo mau ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2016/TT-
BTC ngay 20/10/2016 cua B Tai chinh dé st dung hodc in trén hé thong thong tin vi pham cua
Nganh.

- M3u bién ban vi pham hanh chinh (BB-HC1) la méu c6 in sb seri, do Téng cuc Hai
quan in va cap phat cho cac don vi hai quan dia phuong toan Nganh d€ thong nhét so seri trong
toan quoc. Cac don vi lién hé voi Cuc Tai vu - Quan tri d€ nhan mau Bién ban vi pham hanh

chinh.



I HUONG DAN SU DUNG TUNG LOAI MAU BIEN BAN, QUYET DINH VA
THONG BAO

Pé bao dam viéc st dung cac loai mau Bién ban, Quyét dinh va Thong bao theo dung
quy dinh cua phap luat, can b, cong chirc Hai quan phai ndm ving cac quy dinh cua Luét Quan
ly thu¢, Luat Xu 1y vi pham hanh chinh, Nghi dinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xur 1y vi pham hanh chinh va
cac van ban hudng dan khac c6 lién quan.

Mot sb diém can luu y khi str dung ddi voi cac mau cu thé nhu sau:

I1.1. MAu bién ban (gém 25 miu)

1. Bién bdn vi pham hanh chinh trong linh vwc hdi quan (BB-HC1)

Khi phat hi¢n hanh vi vi pham hanh chinh trong linh vyc hai quan, cong chirc Hai quan
dang thi hanh cong vu (trtr truong hop xtr phat khong lap bién ban theo quy dinh tai khoan 1
biéu 56 Luat Xt ly vi pham hanh chinh) phai kip thoi 1ap bién ban ghi nhan toan bo néi dung vu
viéc. Vi¢e lap bién ban phai theo dung hudéng dan va tuan thi quy dinh tai Bicu 58 Luat Xu ly vi
pham hanh chinh.

- Pé viée 1ap bién ban dugc théng nhit vé phuong phap va dam béao gia tri phap 1y, khi
lap bién ban can phai ghi nhan cac ndi dung chinh sau:

+ Gi0, ngay, thang, ndm, dia diém 1ap bién ban;
+ Ho tén, chirc vy, don vi lam viéc cia nguoi 1ap bién ban;

+ Ho tén, nghé nghi¢p/ churc vy, dia chi ciia nguoi chiing kién. Néu co dai dién chinh
quyén dia phuong thi ghi rd ho tén, chirc vy, noi lam viéc;

+ Ho tén, dia chi, nghé nghi¢p cua nguodi vi pham hodc tén, dia chi cua td churc thuc hién
vi pham hanh chinh (néu 1a t6 chuc thi ghi 16 ho tén, chitc vu ciia nguoi dai di¢n, theo gidy uy
quyén nao);

+ Ngudi phién dich (néu co);

+ Gi0, ngay, thang, nam, dia diém xay ra vi pham;

+ Ghi nhan trung thyc dién bién ndi dung vi pham, mé ta hanh vi vi pham; ddi voi vi
pham trén cac vung bién can ghi rd tén tau, cong suat may chinh, tong dung tich/ trong tai toan
phan, toa dg, hanh trinh);

+ Ghi diém, khoan, diéu ctia Nghi dinh quy dinh v& xir phat vi pham hanh chinh;

+ Ghi lai y kién cua c4 nhan/dai dién td chirc vi pham;



+ Ghi lai y kién cta nguoi chimg kién, vé thai do, hanh vi d6i twong vi pham; thoi gian,
dia di€m thyuc hi€n hanh vi vi pham va nhiing van dé€ khéc 1ién quan dén hanh vi vi pham ma ho
chimng kién;

+ Cac bién phap ngan chan can ap dung; quyét dinh ap dung cac bién phap ngan chin cua
cap c6 tham quyén; s, ngay, thang, ndm ctia bién ban tam giit tang vat, phuong tién van tai néu
ap dung bién phap tam git tang vat, phuong tién vi pham;

+ Thoi han giri van ban yéu cau duoc giai trinh vé vi pham hanh chinh ctia nguoi vi pham
hodc dai dién t6 chirc vi pham;

+ Ghi ho tén, chirc vy, don vi ciia ngudi ¢ thaim quyén xur phat vi pham hanh chinh;
+ Ly do ngudi vi pham, t6 chirc vi pham khong k¥ vao bién ban;

+ Trudng hop cé nhan, t6 chic thuce hién nhiéu hanh vi vi pham hanh chinh trong cing
mat vu vi pham thi bién ban vi pham phai ghi 13 ting hanh vi vi pham.

Bién ban 1ap xong doc lai cho moi nguoi cung nghe (hoac dua cho moi ngudi tu doc), sau
d6 ghi lai v kién b6 sung, stra chira va ky tén; néu c6 ngudi vi pham, ngudi 1am ching, nguoi bi
hai tir chdi ky tén thi nguoi 1ap bién ban phai ghi 15 1y do vao bién ban va bién ban nay van c6
gia tri phap 1y néu c6 da ching ctr chimg minh cé nhan (hoic t6 chic) d6 ¢6 hanh vi vi pham.

Bién ban phai ghi rd sb trang, néu bién ban gdm nhiéu trang thi cac bén phai ky vao timg
trang bién ban; nhiing chd sira chira phai ¢6 chir ky xac nhan cua céc bén; Bién ban dugc lap
thanh 02 ban (Lién A: co quan hai quan luu, Lién B: giao cho ¢4 nhén, t6 chic vi pham). Truong
hop nguoi chua thanh nién vi pham hanh chinh thi bién ban 1ap xong dugc gui cho cha me hoac
nguoi giam ho cua nguoi do.

Mau bién ban vi pham hanh chinh vé hai quan in theo sb seri & goc phai, phia trén cta
mau bién ban. Céac bién ban di 1ap nhung bi hong, phai thyc hién viéc luu trit theo dung quy
dinh; sau 12 (muoi hai) thang, khi dugc phép ctia Cuc truong Cuc Hai quan tinh, thanh phé, Cuc
truong Cuc Diéu tra chdng budn 1au, Cuc truong Cuc Kiém tra sau thong quan méi duoc hay cac
bién ban nay. Khi huy phai 1ap bién ban, c6 xac nhan cua Lanh dao don vi.

2. Bién bin khdm phwong tién vin tdi, dé vit theo thii tuc hanh chinh (BB-HC?2)

M3u nay ding trong truong hop thue hién viéc kham phuong tién vén tai, dd vat theo tha
tuc hanh chinh quy dinh tai Piéu 128 Luat Xu 1y vi pham hanh chinh. Nguyén tac, trinh ty kham
xét va két qua kham phai duoc phan anh trung thuc va mé ta day du trong bién ban. Bién ban
phai ghi rd6 pham vi kham.

Luu ¥: trudng hop ¢6 mat cha phuong tién vén tai, d6 vat hodc ngudi diéu khién phuong
tién thi bién ban c¢6 01 nguoi ching kién; truong hop chi phuong tién, dd vat hodc ngudi diéu
khién phwong tién ving mat thi bién ban phai c6 02 nguoi ching kién ky vao bién ban, néu
ngudi ching kién tir chdi ky thi phai ghi rd vao bién ban.



Trub’ng hop tang vat vi pham bi phat hi¢n nhiéu thi 1ap thanh danh muyc dinh kém va danh
muc phai c6 day du chir ky cua nhitng nguoi co6 tén trong bién ban.

Bién ban lap xong phai giao cho chu phuong tién, do vat hodc nguoi diéu khién phuong
tién van tai 01 ban.

3. Bién bdan kham ngwoi theo thii tuc hanh chinh (BB-HC3)

Mau nay dung trong truong hop di c6 quyét dinh kham nguoi theo thu tuc hanh chinh
quy dinh tai Diéu 127 Luat X 1y vi pham hanh chinh. Khi tién hanh kham ngudi, nguyén tic,
trinh tu, tha tuc kham xét va két qua kham phai duoc ghi lai chat ché, chinh xac trong bién ban.
Bién ban phai thé hién 1 noi cit gidu do vat, tai liéu trong qua trinh kham ngudi; va phai co day
du chit ky cua nhiing ngudi c6 tén trong bién ban.

4. Bién ban khdm noi cit gidu tai ligu, tang vit, phwong tign vi pham hanh chinh
trong linh vuc hdi quan (BB-HCA4)

Str dung mau nay trong truong hop co quyé't‘ dinh khdm noi cat gidu tai liéu, tang vat,
phuong tién vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Bieu 129 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh. Khi
1ap bién ban phai cht y cac ndi dung sau:

- Nguyén tic, trinh tu kham va két qua kham phai duoc ghi lai va mé ta ddy du trong bién
ban;

- Trong qué trinh kham, néu chu noi khdm vang mat thi bién ban ghi 13 ho, tén nguoi la
thanh vién trong gia dinh ho; néu noi kham Ia t6 chuc thi bién ban phai ghi r6 ho, tén, chirc vu
nguoi dai dién cua to chuc;

- Truong hop chu noi bi kham va nguoi 1a thanh vién trong gia dinh vang mat thi bién
ban phai c6 chir ky va ghi 16 ho tén cua dai dién chinh quyén dia phuong va 02 nguoi ching
kién;

Bién ban lap xong phai giao cho chu noi kham 01 ban.

5. Bién ban tam giiv tai liéu, tang vit, phwong tién, gidy phép, chirng chi hanh nghé vi
pham hanh chinh trong linh vwc hai quan (BB-HC5)

Mau nay dugc sit dung khi thi hanh quyét dinh tam gitr tai li¢u, tang vat, phuong tién vi
pham hanh chinh. Viéc tam giir tai liéu, tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh phai theo dung
huéng dan va tuan thi quy dinh tai Luat Quan ly thué, Piédu 125 Luat Xur ly vi pham hanh chinh
va chi dugc ap dung trong trudng hop can dé xac minh tinh tiét lam cin cir quyét dinh xtr 1y hodc
ngan chan ngay vi pham hanh chinh.

Trong trudng hop néu khéng xac dinh duoc ngudi vi pham hodc ngudi vi pham ving mat
hodc nguoi vi pham khong ky vao bién ban thi bién ban phai c¢6 chir ky ctia 02 nguoi chung kién.
Bién ban lap xong phai duoc gui cho nguoi vi pham gitr 01 ban.



6. Bién bdn ban giao ngwoi bi tam giii theo thii tuc hanh chinh (BB-HC6)

La mau sir dung trong trudng hop sau khi ra quyét dinh tam 81l ngudi, co quan Hai quan
can ban giao ngudi d6 cho don vi khac giai quyét theo thAm quyén. Trong qué trinh ban giao
nguoi bi tam giit, bién ban can phai ghi rd tinh trang ctia ngudi bi tam giir (tinh trang stc khoe,
dic diém hinh dang, quan 4o....). Bién ban 1ap phai ghi s6 hiéu cta tau bién, tau bay, tau hoa va
thoi gian cdp bén cang, sdn bay, nha ga khi tién hanh tam giit nguoi trén tau bién, tau bay, tau
hoa.

7. Bién bdn trd lgi tai li¢u, hang hoa, phwong tién bi tam giiv (BB-HCT)

Mau nay st dung trong truong hop thi hanh Quyét dinh tra lai tai liéu, hang hoa, phuong
tién do xét thdy khong can thiét phai tiép tuc tam giir tai liéu, hang hoa, phuong tién nita. Phai
ghi day du céac tiéu chi c6 trong bién ban va theo hudng dan tai phan chi thich & cubi trang bién
ban.

Truong hop tai li€u, hang héa, phuong tién bi tam gilr nhiéu thi 1ap danh myc va danh
muc phai c6 day du chir ky cia nhitng ngudi co6 tén trong bién ban.

8. Bién bdn tich thu tang vit, phwong tién vi pham hanh chinh trong linh vuc hdi quan
(BB-HCS8)

Mau nay sir dung trong trudng hop thuc hién viée tich thu tang vat, phuong tién vi pham
hanh chinh dugc ghi trong quyét dinh xtr phat va cac truong hop tich thu khic khong ra quyét
dinh x1r phat (nhu truong hop hang hoéa, tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh khéng c6 chu
s6 hiru, nguoi quan 1y, nguoi st dung hop phap bi tam giir dd hét thoi han thdng bao trén phuong
tién thong tin dai ching....).

Truong hop tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh dugc niém phong ,th‘l bién ban phai
c6 chir ky cua nguoi vi pham (hodc dai dién t6 chirc vi pham), c6 su chung kién va chir ky cia

ngudi ching kién, dai dién t6 chic hay dai dién chinh quyén (néu c¢6) & niém phong.

Truong hqp‘h(‘?) so, tang vat, phuong tién bi tich thu nhiéu thi lap danh muc dinh kém,
danh muc phai c6 day du chit ky cua nhitng ngudi ¢6 tén trong bién ban.

9. Bién bdn niém phong, mo niém phong hdi quan (BB-HC9)

Bién ban duoc st dung trong trudng hop cén bo, cong chire Hai quan tién hanh viéc niém
phong, m& niém phong hai quan doi véi tang vat, phuong tién do co quan Hai quan tam gitr.

Khi str dung bién ban nay, can chi y:
- Trudng hop néu chi niém phong hai quan thi bo chit “md niém phong” va nguoc lai;

- Ghi 10 tinh trang tang vat, phuong ti¢n trudc khi niém phong, hinh thic niém phong;
tinh trang niém phong trudc khi mé niém phong;



- 'Y kién cuia nguoi chimg kién va nguoi dai dién t6 chure hodc ca nhan vi pham.

10. Bién bin ban giao ho so, tang vit, phwong tién vi pham hanh chinh trong linh vuc
hdi quan (BB-HC10)

Mau bién ban nay dung trong trudng hop chuyén ho so, tang vat, phuong tién vi pham
hanh chinh 1én cép trén giai quyét; chuyén dén co quan khac co tham quyén dé giai quyét; hodc
nhan hd so, tang vat, phuong tién tir co quan khac chuyén dén dé thu 1y.

Trong qua trinh s dung bién ban nay, can cht y mdt so6 diém sau:

- Néu hd so, tang vat, phuong tién nhiéu thi 1ap thanh danh muc dinh kém. Danh muc
phai c6 day du chir ky vao tirng trang cuia nhirng nguodi cé tén trong bién ban;

- Truong hop néu ho so, tang vét, phuong tién vi pham di niém phong thi bién ban phai
ghi 10 s0, ky hi¢u (hoac chir ky) & niém phong.

11. Bién bdn lam vi¢c (BB-HC11)

Str dung dé ghi lai két qua budi lam viéc nham thu thap, lam sang t6 thém nhimg tinh tiét
cua vu viéc doi véi nhiing vu vi pham nghiém trong hoac ¢6 tinh tiét phirc tap.

Noi dung bién ban lam viéc gitip nguoi c6 thim quyén xt phat c6 thém thong tin dé danh
gia, nhan dinh vé hanh vi vi pham hanh chinh xay ra. Khong dugc st dung bién ban lam viéc
thay cho bién ban vi pham hanh chinh. Nghiém cAm viéc doa nat va dung cac thu doan khac ma
phap luat cim sir dung, dé tim cach dat dugc nhitng muc dich do ¥ chi chii quan chi phdi trong
qué trinh lam viéc.

12. Bién bdn chirng nhin (BB-HC12)

Mau nay sir dung trong trudng hop ghi nhan mot sy kién xay ra trong qua trinh thyc hién
nhiém vu kiém tra, kiém soat, giam sat hai quan; trong truong hop kiém ké hang hoa, vit pham
khong xac dinh dugc chu s¢ hitu, 1am co s giai quyét vu viée; trong trudng hop khong xir phat
vi pham hanh chinh theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6 Diéu 4 Thong tu sé 155/2016/TT-BTC
ngay 20/10/2016 cua Bo Tai chinh.

No6i dung bién ban phai ghi dy du, cu thé, chinh xac su viéc can ching nhan. Khong
dung mau nay thay bién ban lam vi¢c hodc bién ban vi pham.

13. Bién bdn xdc dinh tri gia hang hoa, tang vdt vi pham (BB-HC13)

Bién bép nay duoc st dung khi tién hanh xac dinh tri gia hang hoa, tang vat vi pham theo
quy dinh tai Pi€u 60 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.

Bién ban nay dugc su dung dé xac dinh tri gia hang hoa, tang vat vi pham da dugc ghi
nhén tai Bién ban vi pham hanh chinh hoac Bién ban tam giir trude do.



Bién ban phai ghi cu thé can ctr dé xé4c dinh tri gi4 hang hoa, tang vét vi pham hanh chinh
va ghi cu ghé dac diém cua tung loai hang hoa, tang vat vi pham dugc dinh gid (nhu ghi cu thé s6
luong, khoi lugng, trong lugng, ching loai, nhan hiéu, tinh trang hang hoa...).

14. Bién ban vé vi¢c ghi nhdn tinh trang tang vit, phwong tién vi pham thay doi so véi
thoi diém ra quyét dinh tam giiv (BB-HC14)

Bién ban nay dugc str dung trong truong hop tang vét, phuong tién vi pham hanh chinh
dang bi tam giit c6 thay d6i so v6i thoi diém ra quyét dinh tam giir (QD-31 hoic QD-32) quy
dinh tai Diéu 81 Luat Xu 1y vi pham hanh chinh. Bién ban phai ghi nhan diy du nhimng thay d6i
cua tang vat, phuong tién vi pham bi tam gitt nhu sb luong, trong lugng, chét luong...

Bién ban l1ap xong phai c6 day du chir ky cua nguoi c6 trach nhi¢m tam gitr, nguoi 1ap
bién ban va nguoi ching kién.

15. Bién ban vé vigc gidi trinh trwc tiép truéc khi ra Quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh (BB-HC15)

Mau nay duoc st dung khi nguoi co thim quyén xir phat t6 chirc phién giai trinh truc tiép
601 vé6i truong hop ¢ nhan, to chirc vi pham hanh chinh giri van ban yéu cau duogc giai trinh truc
tiép theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 61 Luét Xt 1y vi pham hanh chinh.

Bién ban phai ghi day du ¥ kién cua nguoi ¢6 thim quyén xir phat, ¥ kién cta ca nhan, t6
chuc vi pham, nguoi dai dién hop phap.

Bién ban 1ap phai co chir ky cua cac bén lién quan, duoc luu trong h6 so xir phat vi pham
hanh chinh va giao cho ca nhéan, t6 chirc vi pham hoac nguoi dai dién hop phap 01 ban.

16. Bién bdn xdc minh tinh tiét ciia vu viéc vi pham hanh chinh (BB-HC16)

Trong qué trinh xem xét ra quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh, trudng hop xac minh
tinh tiét vu vi pham hanh chinh phai 1ap bién ban vi pham xac minh tinh tiét vu vi pham theo
mAu ndy. Bién ban phai thé hién rd rang, trung thuc ndi dung xac minh lam cin cr xem xét ra
quyét dinh xir phat.

17. Bién ban vé viéc cd nhan/to chive vi pham hanh chinh khéng nhin quyét dinh xir
phat vi pham hanh chinh (HC-17)

Mau bién ban nay dugc st dung trong truong hop quyét dinh duoc giao tryc tiép ma ca
nhan, t6 chtc vi pham c6 tinh khéng nhan quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 70 Luét Xt 1y vi
pham hanh chinh. Bién ban phai c6 xac nhan cuia chinh quyén dia phuong, ngudi lap bién ban va
ngudi chimg kién. Nguoi chiung kién 13 nguoi cua chinh quyén dia phuong thi ghi r0 ho tén,
chirc vu cua ho.

18. Bién ban chirng nhan dwa hang hoa, vit phim, phwong tién ra khéi linh thé Viét
Nam hodc bugc tdi xuat (BB-HC18)



Str dung bién ban ndy khi thi hanh quyét dinh budc tai xuét hodc quyét dinh 4p dung bién
phap khac phuc hau qua doi voi hang hoa, vat pham, phuong tién bi buc dua ra khoi lanh tho
Viét Nam hodac budc tai xuat.

Nbi dung bién ban phai ghi nhan day du qua trinh tién hanh viéc dua hang hoa, vat pham,
phuong tién ra khoéi 1anh thé Viét Nam hodc tai xuat.

19. Bién bdn tiéu hiiy tang vit, phwong tién vi pham hanh chinh trong linh vwc hdi
quan (BB-HC19)

Mau nay duoc st dung dé ghi nhan lai qua trinh thuc hién quyét dinh tiéu hl‘iy tang vat,
phuong tién vi pham hanh chinh theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 65 hodc khoan 5 Diéu 126 Luat
Xt ly vi pham hanh chinh va cac truong hop ti€éu huy khac.

Khi 18p bién ban can chu y mot s6 ndi dung sau:

- Bién ban phai thé hién rd tén goi, ) lugng, tinh trang (chét lugng) cua tang vat, phuong
tién tiéu huy;

oo Néu tang vat, phuong tién tiéu hay nhiéu thi 14p danh muc dinh kém va danh muc phai
c6 day du chir ky ctia nhitng nguoi c6 tén trong bién ban;
- Ghi rd bién phap tiéu huy;
- Noi dung hoan tra kinh phi cho viéc thuc hién bién phap tiéu hity (néu co);
- Bién ban phai c6 day du chit ky cua cac thanh vién Hoi dong tiéu huy.
20. Bién ban xi ly déi véi tang vit phwong tign vi pham hanh chinh bi tich thu nhung

khéng con gia tri st dung hodc khéng bin diu gia dwoc (BB-HC20)

Bién ban nay dugc st dung trong truong hop tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi
tich thu nhung khong con gia tri str dung hoac khong ban dau gia dugc theo quy dinh tai diém e
khoan 1 Diéu 82 Luat Xir 1y vi pham hanh chinh.

Bién ban can thé hién cu thé tang vat, phuong ti¢n vi pham bi xtr ly; bién phap xu 1y,
trinh ty, thu tuc xur 1y tai san theo quy dinh cua phéap luat vé quan ly, sir dung tai san cta nha
nudc. Bién ban phai ¢6 chir ky ctia cac thanh vién Hoi dong xur 1y.

21. Bién bdn xdc minh thong tin vé tai sin ciia doi twong bi cuwéng ché (HC-21)

Mau bién ban nay dugc sir dung trong trudng hop xac minh thong tin vé tai san cua dbi
tugng bi cudng ché theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 40 Thong tu s6 155/2016/TT-BTC ngay
20/10/2016 cua B9 Tai chinh. Bién ban phai thé hién rd tai san xac minh (mé ta tén goi, tinh
trang, dac diém sb bién kiém soat (néu 1a PTVT) cua timg tai san xac minh); tién trinh xac minh
thong tin. Bién ban phai c6 day du chit ky cua ngudi hodc co quan cung cip thong tin.



22. Bién bin cwing ché thi hanh quyét dinh hanh chinh trong linh viee hdi quan (BB-
HC22)

Str dung mau bién ban nay trong truong hop thue hién quyet dinh vé viéc ap dung cudng
ché bang cac bién phap khac (Mau QB-57), d6 1a: cudng ché dé tich thu tang vat, phuong tién
duogc sir dung dé vi pham hanh chinh; cudng ché dé thi hanh cac bién phap khic phuc hau qua do
vi pham hanh chinh gdy ra.

Bién ban cudng ché phai ghi 6 ngay, thang, ndm; ho tén, chirc vu cua nguoi ra quyet
dinh cudng ché, ngudi tham gia, phdi hop cudng ché; bién phap cudng ché, két qua cudng ché
va cac nodi dung khac theo quy dinh tai Piéu 86 va Diéu 87 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh, Nghi
dinh s6 166/2013/ND-CP ngay 12/11/2013 cta Chinh pha, Nghi dinh sb 127/2013/ND-CP ngay
15/10/2013 cua Chinh phu va cac quy dinh khac ctia phap luat.

23. Bién bdn ké bién tai sdn (BB-HC23)

Mau bién ban ndy dugc sir dung khi thi hanh Quyét dinh vé viéc 4p dung bién phap
cudng cheé ké bién tai san, ban dau gia tai san ké bién (QD-53).

Bién ban phai ghi dﬁy du cac tiéu chi, ndi dung trong mau bién ban nhu ho tén, chuc vy,
don vi nguoi 1ap bién ban, ngudi tham gia phdi hop ké bién tai san; tén, dia chi, s6 ching minh
nhan dan cua nguoi bi ké bién tai san; ghi cu thé tai san ké bién nhu: tén goi, tinh trang, dac diém
clia ting tai san bi ké bién (cli, méi ...). Néu sb tai san ké bién nhiéu thi ¢6 thé 1ap danh muyc kém
theo va danh muc nay phai c6 day du chit ky cua nhirg ngudi ¢ tén trong bién ban.

24. Bién bdn giao bdo qudn tai sdn ké bién (BB-HC24)

Str dung mau bién ban nay sau khi thuc hién viéc ké bién tai san theo quyet dinh 4p dung
bién phap cudng ché ké bién tai san, ngudi chu tri thuce hién viéc ké bién tién hanh giao tai san
ké bién cho t6 chuc/ ca nhan dé bao quan. Viée giao bao quan tai san ké bién thyc hién theo
hudng dan tai khoan 5 Dicu 38 Thong tu so6 155/2013/TT-BTC ngay 20/10/2016 cua Bo Tai
chinh.

Bién ban phai ghi day du, r6 rang cac tiéu chi co trong bién ban va phan cha thich huéng
dan. Mot s6 luu y khi st dung miu nay:

- Ghi 16 thoi diém két thuc viée giao bao quan tai san ké bién;
- Ghi quyén va nghia vu ctia ngudi dugc giao bao quan tai san ké bién theo quy dinh.
25. Bién bén chuyén giao tai san ké bién dé bin diu gid (BB-HC25)

Str dung mau nay khi tién hanh chuyén giao tai san ké bién cho t6 chirc ¢6 chirc nang ban
dau gia de to chirc ban dau gia tai san ké bién. Ghi cu thé cac ti€u chi c6 trong mau bién ban.

I1.2. Cac miu Quyét dinh (26 miu):



1. Quyét dinh kham phwong tién van tai, dd vét theo thii tuc hanh chinh (QD-26)

Quyét dinh nay duoc ban hanh trong truong hop khi c6 can ctr cho rang trong phuong
tién van tai, do vat do cé cat giau tang vat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Pi¢u 128 Luat
Xu ly vi pham hanh chinh.

Quyét dinh khdm can thé hién rd phuong tién vi pham, d6 vét bi kham; dia chi tién hanh
kham; chu s¢ htru/nguoi quan ly, nguoi chi huy, dieu khién phuong tién, do vat bi kham.

Quyét dinh kham phai duoc giao cho chu phuong tién, dd vat hoic nguoi diéu khién
phuong tién 01 ban.

2. Quyét dinh khdm noi cdt gidu tai ligu, tang vit, phwong tign vi pham hanh chinh
trong linh vuc hdi quan (QD-27)

Str dung mau nay trong truong hop c6 cin clr cho rang noi d6 c6 cat gidu tai liéu, tang
vat, phuong tién vi pham hanh chinh vé hai quan thi ra quyét dinh kham theo quy dinh tai Diéu
129 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh va Luét quan 1y thué. Quyét dinh kham thé hién 15 1y do,
muc dich cua viéc kham, noi kham, pham vi kham (kham toan b hodc kham mot phﬁn noi cat
gidu tai liéu, tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh).

3. Quyét dinh khdm nguwoi theo thii tuc hanh chinh (QD-28)

Quyét dinh nay duoc ban hanh trong truong hop c6 can ctr cho rang nguoi d6 cét gidu
trong nguoi do vat, tai li¢u, phuong tién vi pham hanh chinh.

Chi nhirg nguoi duge quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu 123 Luat Xt 1y vi pham hanh
chinh méi dugc quyén ra quyét dinh kham nguoi theo tha tuc hanh chinh.

Vi¢c kham ngudi phdi tuan thu cac nguyén téc, trinh ty, tha tuc quy dinh tai biéu 127
Luat Xt Iy vi pham hanh chinh.

4. Quyét dinh tam giiv nguwoi theo thii tuc hanh chinh (OP-29)

St dung mau ndy trong trudng hop can ngan chan, dinh chi ngay hanh vi gay rdi trat tu
cong cong gay thuong tich cho nguoi khac.

_ Chi nhimg nguoi duge quy dinh tai Diéu 123 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh méi duoc
quyen ra quyet dinh tam gitr ngudi theo thu tuc hanh chinh.

Quyét dinh can thé hién 1y do tam giir nguoi; dia chi noi tam gilr, ghi tinh trang chung
(tinh trang strc khoe, ddc diém, hinh dang, dac diém quan 4o, tai san ca nhan) cta ngudi bi tam

giit tai thoi diém ra Quyét dinh.

5. Quyét dinh kéo dai thoi han tam gifk ngwoi theo thii tuc hanh chinh (OD-30)



St dung mau nay khi ngudi c6 tham quyén thay rang can phai kéo dai thoi han tam giir
nguoi theo thu tuc hanh chinh va ra quy€t dinh keo dai thot han tam gilr nguoi theo thu tuc hanh
chinh theo quy dinh tai Diéu 122 Luat X1 1y vi pham hanh chinh.

6. Quyét dinh tam gii tai liéu, tang vit, phwong ti¢n, gidy phép, chieng chi hanh nghé
theo thu tuc hanh chinh (QD-31)

Mau nay dugc str dung khi co quan c6 tham quyén ciia hai quan xét thiy can phai ap
dung dé xac minh tinh tiét lam can cir quyét dinh xtr Iy hodc ngan chin ngay vi pham hanh chinh
hodc dam bao thi hanh quyét dinh xir phat. Quyét dinh cin phai thé hién 1y do tam giir tai liéu,
tang vat, phuong tién, gidy phép chimg chi hanh nghé; thoi han tam gii.

Chi nhiing ngudi dugc quy dinh tai Diéu 90 Luat Quén Iy thué, Diéu 125 va Piéu 126
Luat Xt Iy vi pham hanh chinh méi dugc quyén ra quyét dinh tam giir tai li¢u, tang vat, phuong
tién vi pham hanh chinh.

7. Quyét dinh kéo dai thoi han tam giiv tai lidu, tang vit, phwong ti¢n, gidy phép,
chieng chi hanh nghé theo thii tuc hanh chinh (QD-32)

Str dung mau nay khi nguoi co tham quyén quyet dinh kéo dai thoi han tam gitr tai licu,
tang vat, phuong tién, gidy phép, chung chi hanh nghé theo thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai
Diéu 125 Luat Xir 1y vi pham hanh chinh.

8. Quyét dinh trd lgi tai liéu, tang vit, phwong tién bi tam gii (OP-33)

Mau quyét dinh nay dung trong truong hop xét thay khong cén thiét phai tiép tuc tam gir
tai liéu, tang vat, phuong tién nira. Chi nhitng nguoi c6 tham quyen tam gitr tai liéu, tang vat,
phuong tién vi pham hanh chinh vé hii quan méi ¢6 thim quyén ra quyét dinh tra lai tai lidu,
tang vat, phuong tién bi tam gid.

9. Quyét dinh xir phat vi pham héanh chinh trong linh vwe hdi quan (Mdu OD-34)

Mau nay thuc hién trén co so ndi dung quy dinh tai cac biéu 42, Diéu 66, Diéu 67, Diéu
68 va Diéu 78 Luéat Xt Iy vi pham hanh chinh va sir dung trong cac truong hop ra quyét dinh xir
phat d6i voi cac hanh vi vi pham quy dinh tai Muc 2 Chuong I Nghj dinh s 127/2013/ND-CP da
duoc stra ddi, bd sung tai Nghi dinh sé 45/2016/NB-CP ngay 26/5/2016 ctia Chinh phu.

Nguoi ra quyet dinh phai ghi day du cac nodi dung trong mau nhu: Tén don vi cua nguoi
c6 tham quyén ra quyet dinh xtr phat; sO ngay, thang, nim ctia quyét dinh xur phat; ho tén; churc
vu clia ngudi ra quyét dinh xir phat; ho ten, dia chi, nghe nghiép cua ca nhan/td chtre vi pham;
hanh vi vi pham hanh chinh, nhiing tinh tiét lién quan dén viéc giai quyét vu vi pham; diéu khoan
van ban ap dung; hinh thirc xtr phat chinh, hinh thirc xtr phat bd sung (néu c0); cac bién phap
khic phyc hau qua (neu c6); thoi han thyc hién cac bién phap khic phuc héu qua (néu co); thoi
han, noi thi hanh quyét dinh xu phat cua ca nhan/td chice vi pham (ghi o s tai khoan kho bac,
tén kho bac noi nhan tién phat); yéu cau ca nhan/to chirc vi pham tuy nguyén chép hanh quyét
dinh xtr phat, néu khéng s& bi cudng ché; quyén khiéu nai, khoi kién cua ca nhan/ té chirc vi



pham d6i véi quyét, dinh xtr phat theo quy dinh ctia phap luat; chit ky ciia ngudi ra quyét dinh xir
phat; noi nhan quyét dinh.

- Theo dbi thoi han bi cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat:

+ Qua 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh xtr phat ddi véi cac hanh vi vi pham quy
dinh tai Muc 2 Chuong I Nghi dinh sé 127/2013/ND-CP di duoc stra ddi, bd sung Nghi dinh s6
45/2016/ND-CP ngay 26/5/2016 ciia Chinh ph, trir cic hanh vi quy dinh tai Diéu 8, Diéu 13,
biéu 16.

+ Qué 90 ngay, ke tir ngay hét thoi han chap hanh quyét dinh xir phat ddi voi cac hanh vi
vi pham quy djnh ‘Eai bicu 8, bicu 13, Diéu 16 Muc 2 Chuong I Nghi dinh s6 127/2013/NDb-CP
da duogc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 45/2016/ND-CP ngay 26/5/2016 cua Chinh ph.

o Dbi v6i hanh vi vi pham thudc trudng hop cong bd cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 72 Luat Xu 1y vi pham hanh chinh thi:

+ Phan can c& ban hanh: bd sung thém cin cr quy dinh tai Diéu 72 Luat Xt 1y vi pham
hanh chinh.

+ Phan Quyét dinh: bo sung 01 Diéu (Piéu 5) v6i ndi dung: “Quyét dinh nay duoc cong
bd trén Bao Hai quan, trang thong tin dién tir cua Téng cuc Hai quan/ Cuc Hai quan va trang
thong tin di¢n tir cia UBND cap tinh noi xdy ra vi pham hanh chinh”.

- Truong hgp cong chirc hai quan, Doi truong ra quyét dinh xur phat thi trén quyet dinh
xtr phat dong dau treo ctia Chi cuc (dong déu tron ngay dudi s6 quyét dinh) va tai noi “Quyén
han, chtrc vu ctia ngudi ky (ky, ghi rd ho tén va dong ddu)”, cong chirc hai quan xur phat thi ky
tén, dong du cong chirc, Poi truong xir phat thi ky tén, dong déu chuc vu.

10. Quyét dinh xir phat vi phgm hanh chinh trong linh vuc hai quan theo thu tuc xi
phat khong ldp bién bian (Mdau QD-35)

Mau nay dugc thuc hién trén co s& quy dinh tai Diéu 42 va Piéu 56 Luat Xur 1y vi pham
hanh chinh. Khi str dung, cac ti€u chi trong mau phai thuc hién day du, rd rang va chinh xac theo
yéu cau cua quyét dinh.

Nguoi ra quyet dinh phai ghi day da cac ndi dung trong mau nhu: Tén don vi cia nguoi
c¢6 thdm quyén ra quyet dinh xr phat; s6 ngdy, thang, nim cta quyét dinh xu phat; ho tén; chire
vu clia nguoi ra quyét dinh xir phat; ho tén, dia chi, nghé nghiép ciia c4 nhan/td chirc vi pham;
hanh vi vi pham hanh chinh, nhiing tinh tiét lién quan dén viéc giai quyét vu vi pham; diéu khoan
van ban ap dung; hinh thire xir phat chinh, hinh thirc xtr phat bd sung (néu cd); cac bién phap
khic phuc hau qua (néu co); thoi han, noi thi hanh quyét dinh xur phat cua ca nhan/td chirc vi
pham (ghi o s0 tai khoan kho bac, tén kho bac noi nhan tién phat); yéu cau ca nhan/to chure vi
pham tu nguyén chap hanh quyét dinh xtr phat, neu khong s& bi cudng ché; quyén khiéu nai,
khoi kién cua cé nhan/ to chirc vi pham dbi voi quyet dinh xu phat theo quy dinh ctua phép luat;
chir ky ctia ngudi ra quyét dinh xtr phat; noi nhan quyét dinh.



Trudng hop cong chirc hai quan, Doi truong ra quyét dinh xir phat thi trén quyét dinh xtr
phat déng déu treo ctia Chi cuc (d6ng dau tron ngay dudi sd quyét dinh) va tai noi “Quyén han,
chirc vu ctia nguoi ky (ky, ghi rd ho tén va dong diu)”, cong chirc hai quan xur phat thi ky tén,
dong dau cong chirc, Poi trudng xtr phat thi ky tén, dong déu chirc vu.

11. Quyét dinh tich thu tang vit, phwong tién vi pham hanh chinh (OD-36)
Mau nay duoc sir dung trong cac trudng hop sau:

~+ Tang vét, phuong tién vi pham va cac truong hop khong ra quyét dinh xir phat nhung
ra quyét dinh tich thu theo quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 65 Luat X1 1y vi pham hanh chinh;

+ Tang vat vi pham hanh chinh thudc loai cAm xuét khau, cAm nhap khéu, cAm luu hanh;

+ Hang hoa vét pham qua thot han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay nhan, duogc quyét dinh
xur phat cua nguoi co thAm quyén ma bién phap khic phuc hau qua budc tai xuat hodc budc dua
ra khoi lanh thé Viét Nam hodc quéa canh ra khoi Viét Nam ghi trong quyét dinh xir phat chua
duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22 Nghi dinh s6 127/2013/ND-CP ngay 15 thang
10 nam 2013 da duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh sb 45/2016/ND-CP ngay 26/5/2016.

+ Hang hoéa tang vat, phuong tién vi pham do nhitng nguoi chua thanh nién dudi 14 tudi
van chuyén.

Chi nhitng nguoi co thAm quyén xu phat theo quy dinh tai Luat Xu ly vi pham hanh
chinh méi dugce ra quyet dinh tich thu tang vat, phuong tién. Quyét dinh phai ghi day du cac ndi
dung in trong mau.

12. Quyét dinh tich thu tang vit, phwong tién vi pham hanh chinh khong xdc dinh
dwoc chu s¢ hivu, nQuoi qudn Iy, ngwoi sir dung hop phdp (QD-37)

Mau quyét dinh nay dugc su dung trong truong hop qua thoi han 30 ngay, ké tir ngay
thong bao, niém yét cong khai, nguoi vi pham khéng dén nhan tang vat, phuong tién vi pham
hanh chinh bi tam gilr theo quy dinh tai khoan 4 Pi¢u 126 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.

13 Quyét dinh dp dung cdc bién phdp khic phuc hiu qud trong trwong hop khéng ra
quyét dinh xii phat vi pham hanh chinh (QD-38)

Mau ndy duoc thuc hién trén co s& quy dinh tai Diéu 65 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.
Khi str dung mau nay phai thé hién rd trach nhiém va thoi han thuc hién d6i voi déi tuong vi
pham; tom tat hanh vi vi pham, diéu, khoan, diém cua Nghi dinh xtur phat vi pham hanh chinh; Iy
do khong ra quyét dinh xir phat; timg bién phap khic phuc hau qua; thoi han thi hanh cia timg
bién phap.

14. Quyét dinh vé vigc ndp tién phat nhiéu lin (QD-39)



I\{Iéu ‘quyét dinh nay dugc str dung khi nguoi co thim quyén xir phat quyét dinh nop tiérj
phat n}liéy lan theo quy dinh tai Biéu 79 ‘Luat XU 1}"7 Vi‘pham hanh chinh. Quyét dinh phai thé
hién s0 ti€n phat nhiéu lan, thoi han ndp tién phat nhiéu lan.

15. Quyét dinh hoin chip hanh quyét dinh phat tién doi véi cd nhan (QD-40)

Mau nay dugc ap dung trong truong hop hoén chép hanh quyét dinh phat tién dbi v6i ca
nhan quy dinh tai Bicu 76 Luat Xir ly vi pham hanh chinh.

Ngudi ¢6 thim quyén can cir don dé nghi cta c4 nhan bi phat tién tir 3. 000.000 dong tro
1én, xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x3 noi ngudi d6 cu tra hodc co quan, to chie noi nguoi
doé hoc tap, lam viéc vé viée nguoi do dang gap kho khan dac biét, dot xudt vé kinh té do thién
tai, tham hoa, hoa hoan, dich bénh, bénh hiém ngheo, tai nan va két qua xac minh cua minh déra
quyét dinh hodn chip hanh quyét dinh phat tién theo mau nay.

16. Quyét dinh tiéu hiiy tang vt vi pham hanh chinh (QD-41)

Mau quyét dinh nay dugc sir dung trong truong hop nguoi co tham quyén khong ra quyét
dinh xtr phat vi pham hanh chinh nhung ra quyét dinh tiéu huy tang vat vi pham hanh chinh
thuoc loai ~célm lu’u‘hémh thgo quy dinh tai khoan 2 Diéu 65 Luat X ly vi pham hanh chinh. Khi
st dung mau nay can ghi day du cac ndi dung sau:

- Bi¢n phép ti€u huy;

- Ly do tiéu huy;

- Thanh phan tham gia qua trinh tiéu hay.

17. Quyét dinh thi hanh mét phan quyét dinh xiv phat vi pham hanh chinh (QD-42)

Méq nay dugc su dun,g trong truong h~0rp nguoi bi xr phat chét, mét tich, td chire b1 XU
phat giai thé, pha san ma quy¢t dinh xir phat van con thoi hiu thi hanh theo quy dinh tai Diéu 75
Luat Xu ly vi pham hanh chinh va Diéu 9 Nghi dinh 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 cta Chinh
phu.

Khi sir dung mau nay can ghi day da ndi dung:

+ Pinh chi thi hanh cac hinh thirc x1r phat;

+ Ly do dinh chi (ca nhén bi xur phat chét duoc ghi trong gidy chung tir, mé‘g tich dugc
ghi trong quyet dinh tuyén boé mat tich; to chirc bi giai thé/pha san dugc ghi trong quyét dinh giai
the, pha san);

+ Hinh t}u’rc xUr phat tich thu tang vat, phuong ti€n vi pham hanh chinh va bién phap khéc
phuc hau qua ti€p tuc thi hanh.



18. Quyét dinh vé viéc giao quyén xi phat vi pham hanh chinh (QD-43)

Mau nay dugc sir dung trong truong hop ngudi co tharn quyén xir phat vi pham hanh
chinh, nguoi co tham quyén cudng ché, nguoi c6 thim quyén tam gilr nguoi co thé giao quyen
cho cip pho thyc hién tham quyén ctia minh theo quy dinh tai Diéu 54, Dleu 87 va Diéu 123
Luat Xt 1y vi pham hanh chinh. Khi sir dung mau nay can ghi rd 1y do giao quyén, ndi dung giao
quyén va thoi han giao quyén.

19. Quyét dinh giam/ mién tién phat vi pham hanh chinh trong linh vuc héi quan (OP-
44)

Quyét dinh nay dugc st dung khi ¢4 nhan thudc truong hop hodn thi hanh quyét dinh
phat tién ma khong c6 kha ning thi hanh quyét dinh, c6 don dé nghi giam, mién phan con lai
hoidc toan b tién phat theo quy dinh tai Diéu 77 Luat X 1y vi pham hanh chinh. Truong hop
“giam” thi gach bo “mién” va nguoc lai.

20. Quyét dinh chuyén ho so vu vi pham hanh chinh cé diu hiéu téi pham dé truy ciru
trach nhiém hinh sy (QD-45)

Mau nay duogc sir dung trong trudng hop chuyén hd so vi pham cho co quan té tung hinh
su theo quy dinh tai Diéu 62 Luat Xir 1y vi pham hanh chinh. Khi sir dung mau nay can thé hién
cac ndi dung: tén co quan tiép nhan, xur ly hd so, tang vat, phuong tién lién quan dén vu viéc; s6
luong, trong luong, dic diém, tinh trang, nhan hi¢u, Xuét X, chung loai tang vat, phuong tién
chuyén giao.

21. Quyét dinh tam dinh chi thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hi
quan (QD-46)

Mau nay duge sir dung trong trudong hop:

- Tam dinh chi theo quy dinh tai Diéu 35 Luat Khiéu nai nam 2011 “Trong qu4 trinh giai
quyét khiéu nai, xét thdy viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai gay hau qua kho khac
phuc”. Truong hop tam dinh chi theo quy dinh cta Diéu 35 Luat Khiéu nai thi trong Quyét dinh
ghi 15 can ctr ban hanh Quyét dinh 1a Didu 35 Luat Khiéu nai.

- Tam dinh chi theo quy dinh tai Diéu 62 Luét Xt Iy vi pham hanh chinh “X¢ét thdy hanh
Vi vi pham c6 dau hiéu toi pham ma chua hét thoi hiéu truy ctru trach nhi¢ém hinh su, can thiét
phai tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hai quan”. Trudng hop
tam dinh chi theo quy dinh cta Diéu 62 Luat Xir 1y vi pham hanh chinh thi trong Quyét dinh ghi
rd can ctr ban hanh Quyét dinh 1a Didu 62 Luat Xir 1y vi pham hanh chinh.

Khi str dung cac mau noi trén, can thé hién ddy du cac tiéu chi, ndi dung ghi trong quyét
dinh (ly do tam dinh chi; can ctr tam dinh chi; thoi han tam dinh chi).

22. Quyét dinh hity quyét dinh tam dinh chi thi hanh quyét dinh xiv phat vi pham hanh
chinh trong linh vwe hdi quan (QD-47)



Cac mau nay du:(_)rc» thuc hién theo quy dinh tai Piéu 35 Luat Khiéu nai nam 2011. Khi st
dung mau noi trén, can thé hién day du céc ti€u chi, ndi dung ghi trong quyét dinh theo ding ndi
dung quy dinh tai Luat Khi€u nai nam 2011.

23. Quyét dinh hity quyét dinh xi¢ phat vi pham hanh chinh (QD-48)
Mau nay dugc sir dung trong cac trudng hop sau:

- Trudng hop hay theo quyét dinh giai quyét khiéu nai theo Luat Khiéu nai nam 2011;
truong hop nay ghi 16 cén ctr quy dinh tai Luat Khicu nai (diéu, khoan cu thé) hoac can cur Quyét
dinh giai quyét khiéu nai so...

- Truong hop dé ra quyét dinh xir phat, nhung sau d6 phat hién hanh vi vi pham c6 dau
hi¢u t61 pham ma chua hét thoi hi¢u truy ctru trach nhiém hinh sy thi nguoi da ra quyét dinh xir
phat str dung mau nay dé huy quyet dinh xu phat do va chuyén hd so vu vi pham cho co quan
tién hanh t6 tung hinh sy c6 thdm quyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 62 Luat Xu 1y vi pham
hanh chinh; truong hop nay ghi rd cin ctr Quyét dinh.

- Truong hop huy do phat hién Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh ¢6 sai sot thi ghi
can cu theo khoan 3 Diéu 18 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh.

24. Quyét dinh sira déi, bo sung quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (OD-49)
Mau quyét dinh nay duoc sir dung trong cac truong hop sau:

- Nguoi ra quyét dinh xir phat cin ¢ quy dinh tai khoan 3 Piéu 5 Luat Khiéu nai nim
2011 kiém tra lai quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh ctua minh va thay rang Quyét dinh do
chua ding voi quy dinh cua phap lut, muén sta d6i, bd sung dé phu hop véi quy dinh ciia phap
luat thi str dung miu Quyét dinh nay dé thuc hién viée stra doi, bo sung.

- Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh;
- Sira d6i, b6 sung quyét dinh xir phat trén co s& giai quyét khiéu nai theo quy dinh.

25. Quyét dinh vé viéc dp dung bién phap cuing ché trich tién guwi ngp ngan sdach nha
nuwoc (QD-50), Quyet dinh vé vi¢c ap dung bién phdp cuiong ché khdu triv mét phan tién
lwong hodc mot phan thu thap (OD-51), Quyet dinh vé viéc ap dung bién phap cwong ché thu
tien, tai san ciia doi tuwgng bi cuong ché do t6 chirc, cd nhan khdc dang nim gir (OD- 52),
Quyét dinh cuiéng ché ké bién tai sin, bdn diu gid tai sin ké bién (OD- 53), Quyet dinh vé vi¢c
ap dung bi¢n phdp cwéng ché bang cdc bién phdp khdc (OD-54), Quyét dinh vé viéc dp dung
bién phdp dirng lam thii tuc hdi quan doi véi hang héa xudt khiu, nhip khau (QD-55)

Cac mau ndy duoc st dung trong truong hop ca nhén, t chic khong tu nguyén ‘chép
hanh quyét dinh hanh chinh trong linh vuc hai quan. Chi nhitng ngudi dugc quy dinh tai Dicu 29
Nghi dinh 127/2013/ND-CP ngay 15 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh xtr phat vi



pham hanh chinh va cudng cl}é thi hanh quyét dinh hanh chinh trong linh vuc hai quan méi ¢6
quyén ra quyét dinh cudng cheé.

_ ViGc ap dung cac bién phap cudng ché nay thuc hién theo hudng din tir Diéu 37 dén
Diéu 42 Thong tu 155/2016/TT-BTC ngay 20/10/2016 cua B Tai chinh va theo dung quy dinh

ctia phép luat vé cudng ché.

] 26. Quyét dinh tam thoi chwa ap dung bién phdp cwong ché dirng lam thii tuc hdi quan
doi voi hang hoa xudt khau, nhdp khau (QD-56)

Mau nay duogc sir dung theo quy dinh tai biéu 33 Thong tu 5O 155/2016/TT-BTC ngay
20/10/2016 cua Bo Tai chinh. Khi sir dung mau nay doi tuong phai dap Gng cac diéu kién dé
duoc tam thoi chua ap dung bién phap cudng ché dung lam thu tuc hai quan:

+ Khoan no phai ¢ thu bao 1anh cta T chirc tin dung;

+ Khong c6 no thué qua han, tién cham ndp, ti€n phat ctia cac 16 hang khac;

+ Cac 16 hang m&i phat sinh phai nop du thué truée khi théng quan hodc giai phong hang
hoa;

+ Cam két (tuy timg trudng hop cu thé).

11.3. Mau Théng b4o (4 miu)

1. Théng bdo vé tién thué no va tién chdm ngp (TB-57)

Thong bao vé s tién thué ng va tién cham nop la mot trong cac quyét dinh hanh chinh
trong linh vyc hai quan. Co quan Hai quan sir dung mau nay dé thong bao cho ca nhan/t chirc
con no tién thué, tién cham nodp biét dé thuc hién viéc ndp thué, tién chdm ndp theo quy dinh.

2. Théng bdo vé tién thué no va tién chiam nop (TB-58)

, Mau r)ély dugc co quan Hai quan sur dung dé thong bao cho ngudi bao lanh Qiét vé sd tién
thué ng va tién cham ndp cua ca nhan/to chire ma nguoi nay da bao lanh va yéu cau nguoi bao
lanh thyc hién viéc ndp thue, tieén cham ndp theo van ban bao 1anh theo quy dinh.

3. Théng bdo viéc tam giit nguwoi theo thii tuc hanh chinh (TB-59)

Mau nay dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 122 Luét xir 1y vi pham hanh chinh.

N0t dung, trinh ty, thu tuc thong bao tam gitr nguoi phai tuan thu theo dung quy dinh tai
biéu 122 Luat xu ly vi pham hanh chinh va Nghi dinh s6 112/2013/ND-CP ngay 2/10/2013 cua
Chinh phu quy dinh hinh thirc x1r phat truc xuat, bién phap tam git ngudi, ap giai nguoi vi pham

theo thu tuc hanh chinh va quan 1y nguoi nudc ngoai vi pham phap luat Viét Nam trong thoi gian
lam thu tuc truc xuat.



4. Thong bdo tam thoi chwa dp dung bi¢n phdap cuong ché thi hanh quyét dinh hanh
chinh thué (trong truwong hop chwa ra quyét dinh cwing ché) (TB-60)

Mau thong bao tam thoi chua ap dung thi hanh quyét dinh cudng ché thi hanh quyet dinh
hanh chinh thue dugc ap dung trong truong hop duoc co quan Hai quan cho phép nop dan tién
thué ng va mau nay duoc ap dung khi chua ra quyet dinh cudng ché. Khi str dung mau nay phai
thé hién rd trach nhiém va thoi han thyc hién cua ddi twong c6 ng cudng ché.

Trong qua trinh str dung miu bién ban, quyét dinh va théng bao néu trén, néu c6 vudng
mic, cac don vi kip thoi bao cao Toéng cuc Hai quan dé trinh Bo Tai chinh stra di, bo sung cho
phu hop./.



