BO NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAT TRIEN NONG THON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 34/2016/TT-BNNPTNT Ha Ngi, ngay 23 thang 12 nam 2016
THONG TU

QUY PINH TIEU CHUAN, BPIEU KIEN, NOI DUNG, HINH THUC THI, XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP BOI VOI VIEN CHUC CHUYEN NGANH NONG
NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cvr Luat Vién chure ngay 15 thang 11 nam 2010,

i _Can cir Nghi dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh sé 199/2013/ND-CP ngay 26 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia B¢ Nong nghiép va Phat trién nong
thon;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chire can bg;
B¢ truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén ban hanh T hong tw quy dinh tiéu
chuan, diéu kién, noi dung, hinh thurc thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép doi voi vién
chirc chuyén nganh nong nghiép va phat trién nong thon.

Chuong I

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi, xét thing hang
chirc danh nghé nghi¢p doi vadi vién chitc chuyén nganh ndong nghi¢p va phat trién nong thon.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Thong tu ndy 4p dung ddi v6i vién chirc chuyén nganh néng nghiép va phat trién nong
thon lam viéce trong cac don vi su nghiép cong lap.

2. Poi voi cong chie cia don vi sy nghiép cong lap hién dang gitr chirc danh nghé nghiép
vién chire chuyén nganh nong nghi€p va phat trién néng thon c6 thé ap dung quy dinh tai Thong
tu nay de tham gia du thi, xét thang hang chitc danh ngh¢ nghiép.

Picu 3. Nguyén tic thi, xét thing hang

Viéc to chire thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc dugc thyuc hién
theo cac nguyén tac sau:



1. Dang thim quyén, trinh ty, thi tuc va theo cac quy dinh cta quy ché, ndi quy thi, xét
thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc.

2. Pam bao dung vi tri viéc 1am va co ciu vién chire theo chire danh nghé nghiép cua don
vi su nghiép cong lap.

3. Vién chirc phai ¢ du tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé nghiép dang ky thi, xét
thang hang.

4. Bam bao binh déng, cong béng, cong khai, minh bach, khach quan va dang phép luat.

) ‘ Chuong 11 )
TIEU CHUAN, PIEU KIEN THI, XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
Diéu 4. Tiéu chuin, diéu kién ding ky du thi, xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc duge dang ky thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai co du cac tiéu
chuan sau:

a) Pap mg tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép cua vién chirc quy dinh tai chirc
danh dang ky du thi, xét thang hang;

b) C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh
cua ti€u chuan chtrc danh ngh¢ nghi¢p ¢ hang dang ky thi, xét thang hang.

2. Vién chirc dang ky thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép ngoai viéc dap ung du
cac tiéu chuan quy dinh tai Khoan 1, Diéu 4 ctia Thong tu nay con phai dat cac diéu kién sau:

a) Pon vi st dung vién chirc ¢6 nhu cau va c6 van ban cur vién chtic dy thi, xét thang
hang gtri co quan c¢6 tham quyén t6 chure thi hodc xét;

~ b) Dang gilr cac chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh noéng nghiép va phat
trién nong thon, c6 kha ndng dam nhan cac nhiém vu ¢ chirc danh dang ky thi, xét thang hang (&
hang cao hon hang hién giit trong cung nganh, linh vuc);

¢) Bam bao phu hop véi vi tri viéc 1am va co ciu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép
cua don vi su nghiép cong lap da duoc phé duyét;

d) Puoc don vi str dung vién chuc danh gia, phan loai tir hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én
trong thoi gian cong tac 03 (ba) nim lién tuc gan nhat tinh dén thoi diém ndp hd so dang ky du
thi, xét thang hang;

d) Khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da co thong bao vé viéc xem xét ky luat
ctia co quan, don vi c6 thim quyén;

e) DPdi vai vién chuc thi thang hang tir hang III 1én hang II phai c6 thoi gian giit chirc
danh nghé nghiép hang III t6i thiéu du 09 (chin) nam, trong d6 thoi gian gan nhét gitr chirc danh
hang III cung v6i chirc danh dang ky thi thang hang t6i thiéu du 02 (hai) ndm tinh dén thoi diém
nop ho so;

g) Dbi véi vién chirc xét thang hang tir hang IV 1én hang III ¢6 thoi gian giir chirc danh
hang IV nhu sau:

Déi voi truong hop khi tuyén dung lan dau co trinh do tot nghiép cao dang, phai ¢6 thoi
gian cong tac gitr chirc danh hang IV t6i thiéu du 02 (hai) nim tinh dén thoi diém nop ho so;



Trudng hop khi tuyén dung lan dau c6 trinh do t6t nghiép trung cép, phai co6 thoi gian
cong tac gitr chirc danh hang IV t4i thiéu du 03 (ba) nam tinh dén thoi diém ndp hd so.

Diéu 5. Ho so du thi, xét thing hang chirc danh nghé nghiép
1. H6 so dang ky du thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép

a) Pon dang ky duy thi, xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo Phy luc 1 ban hanh
kém theo Thong tu nay;

b) Ban so yéu Iy lich ciia vién chirc theo Mau sé 2 ban hanh kém theo Thong tu s6
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay
d6i chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc (sau day viét tit 1a Thong tu s6 12/2012/TT-BNV),
c6 xac nhan cua co quan, don vi s dung hodc quan ly vién chuc;

¢) Ban nhén xét, danh gia cta nguoi ding dau co quan, don vi sir dung vién chuc d6i véi
truong hop vién chic khong giir chire vu quan 1y hodc ctia nguoi dimg dau co quan, don vi c6
thim quyén bd nhiém vién chirc quan 1y;

d) Ban sao cac vin bang, ching chi theo chirc danh nghé nghiép ding ky du thi, xét thang
hang duoc co quan, don vi c6 thim quyén ching thyc hodc da duge ngudi co tham quyén ddi
chiéu véi ban chinh;

@) Ban sao cic quyét dinh: B6 nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién chirc (trudc day 1a
ngach vién chirc), nang lwong gan nhat;

e) Gidy ching nhan sirc khoe do co quan y té co tham quyén cép trong thdi han 30 ngay,
tinh dén thoi diém cudi ciing ndp ho so y dang ky dur thi, xet thang hang chire danh nghé nghiép.

Déi véi cac truong hop xét mién thi moén ngoai ngit, tin hoc: Nop ban sao céac van bang,
chtng chi quy dinh tai Piéu 7 cta Théng tu nay duoc co quan, don vi c6 thim quyén ching
thue.

2. Viée luu giit, quan 1y ho so dang ky du thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép cua
vién chirc nganh ndng nghiép va phat trién nong thon tir hang I11 1én hang II va hang IV 1€n hang
III do co quan c6 tham quyén ctr vién chirc du thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép luu
gitt, quan ly.

Chuong II1

NOI DUNG, HINH THUC THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

Pi¢u 6. N§i dung, hinh thirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang III Ién
hang 11

1. Mén thi kién thirc chung
a) Hinh thire thi: Thi viét (tu ludn).
b) Thoi gian thi: 180 phut.

c¢) Noi dung thi: Kiém tra kién thtrc, ning luc hiéu biét cua vién chirc vé cai cach hanh
chinh nha nuéc, quan 1y t6 chirc va nhan sy, quan Iy nha nuge vé dich vu cong; cac chu truong,
duong 16i cta Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé nong nghi€p va phat trién nong thon;
dinh hudng phat trién va nhimg thach thtic trong quan 1y nha nude vé nong nghiép va phat trién
ndng thon.

2. Mon thi chuyén moén, nghié¢p vu



a) Hinh thirc thi: Trac nghiém hodc thuc hanh do Hoi dong thi quyét dinh.
b) Thoi gian thi: Tric nghiém 45 phit hoic thuc hanh 30 phut.

¢) Noi dung thi: Kiém tra va danh gia trinh d, nang lyuc, ky nang, dé xuat giai phap giai
quyét ctia vién chtrc vé nhitng vin dé dang dit ra trong thuc tién gin véi tiéu chudn vé trinh do,

nang lyc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép & hang du
thi.

3. Moén thi ngoai ngir
a) Hinh thirc thi: Thi viét.
b) Thoi gian thi: 90 phut.

¢) Noi dung thi: Thi & trinh d6 ngoai ngit theo quy dinh cta tiéu chudn chirc danh nghé
nghié¢p hang II.

4. Mo6n thi tin hoc
a) Hinh thtrc thi: Thi tric nghiém hodc thi thyc hanh trén may vi tinh.
b) Thoi gian thi: 45 phut.

¢) Noi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé& hé diéu hanh Windows, sir dung céc tng dung cua
Microsoft Office, st dung Internet.

Pieu 7. Dieu kién mién thi mon ngoai ngir va mon tin hoc
1. Mién thi mén ngoai ngtr

Vién chirc tham dy ky thi thing hang chtrc danh nghé nghiép, tinh dén thoi diém cudi
cung ndp ho so dang ky du thi dugc mién thi méon ngoai ngit khi c6 mot trong céc diéu ki¢n sau:

a) Vién chtrc c6 bang tot nghiép dai hoc thir hai 4 bang ngoai ngir;

b) Vién chuc co bé‘mg tdt nghié¢p theo trinh d dao tao hoac ¢ trinh d6 cao hon so véi trinh
doé dao tao chuyén mon, nghi€p vu quy dinh cua tiéu chuan chiic danh nghé nghi¢p thi thiang
hang ma hoc tap & nudc ngoai hodc hoc bang tieng nudc ngoai ¢ Viet Nam;

¢) Vién chuc dang lam viéc ¢ vung dan tdc thiéu sb, co ching chi dao tao tiéng dan toc
thiéu so do co s¢ dao tao cap theo tham quyén;

d) Vién chtic 1a ngudi dan toc thiéu sd dang lam viéc ¢ vung dan tdc thiéu sd;

d) Vién chiic tinh dén ngay 31 thang 12 cta ndm t6 chic thi thing hang chtrc danh nghé
nghié€p c6 tudi doi tir du 55 tudi trd 1én d6i voi nam va tir du 50 tudi trd 1én doi vai nir.

2. Mién thi mén tin hoc d6i voi vién chirc da t6t nghiép tir trung cap chuyén nganh cong
nghé thong tin trg 1én.

Piéu 8. To chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép

1. B Nong nghiép va Phat trién nong thon chu tri, phdi hop véi Bo Noi vu t chire thi
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc tir hang III 1én hang I doi véi cac chuc danh nghe
nghiép vién chirc chuyén nganh nong nghiép va phat trién nong thon.

2. Can cr dé an t6 chtc thi thing hang chirc danh nghé nghiép dugc Bo Noi vu phé
duyét, B Nong nghi¢p va Phat trién nong thon: Thanh 1ap Hoi dong thi thang hang chirc danh



nghé nghiép; quyét dinh danh sach vién chirc du thi sau khi ¢6 y klen thdng nhét ciia Bo Noi vu
theo Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BNV; t6 chuc thi thing hang theo
quy dinh tai Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia Bo N6i vu ban hanh Quy ché
thi tuyén, xét tuyén vién chure; Quy ché thi thing hang chac danh nghé nghiép d6i voi vién chic
va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chtrc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc.

Chuwong IV

NOI DUNG, HINH THUC, TO CHUC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP

Piéu 9. Noi dung, hinh thirc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV Ién
hang III

1. Vige xet thang hang chic danh nghé nghiép vién chue cac chuyén nganh ndng nghiép
va phat trién nong thon dugc thuc hién thong qua Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghi¢p theo quy dinh.

2. Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai dam bao dung nguyén tic, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép cta chirc danh xét thang hang. Vién chic dang ky thang hang chirc danh
nghé nghiép tur hang I'V 1én hang III phai c6 du cac tiéu chuan, diéu kién va ho so theo quy dinh
tai Diéu 4 va Diéu 5 ctia Thong tu nay.

, 3. Hinh thtc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép: Kiém tra hd so va phong van truc
tiép hodc thuc hanh.

4. Noi dung, thoi gian va cach tinh diém xét thing hang chirc danh nghé nghiép

a) Noi dung phong van hodc thuc hél’}h phai can ctr vao nhi¢m vy, tiéu chudn vé nang luc,
chuyén mén nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép hang III thugc chuyén nganh dang ky xét
thang hang dugc cap c6 tham quyén phé duyét tai ké hoach.

b) Thoi gian phong van 30 phit (10 phat chudn bj va 20 phit tra 10i); thoi gian thyc hanh
can cu vao dac thu cua timg chuyén nganh dang ky xét thang hang dugc cap c6 tham quyén phé
duyét tai ké hoach.

¢) Cach tinh diém:
Diém xét thing hang 1a diém phéng van hodc thue hanh duge chdm theo thang diém 100.

Cin ci vao dic thu, tinh chéat cong viéc chuyén mon, nghiép vu cia chuyén nganh ding
ky, cap c6 tham phé duyét tai ké hoach dé quy dinh cach tinh di€ém phdng van hoac thyc hanh.

5. Viéc xac dinh ngudi trang tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép phai
co6 du cac dieu kién sau:

a) Nop day du ho so va tham gia phong van hodc thuc hanh theo quy dinh;

b) C6 téng sé diém phong van hodc thuc hanh dat tir 55 diém tro 1én.

Pic¢u 10. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Bon vi su nghi€p khi xét thang hang vién chire phai thanh lap Hoi dong dé xem xét vé
tiéu chuan, diéu kién cua vién chuc theo quy dinh tai Diéu 4 va Bi€u 5 cua Thong tu nay.

2. Can ctr két qua cta Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dung dau
don vi su nghi€p cong 1ap c6 van ban (kém ho so va danh sach trich ngang vién chuc) dé nghi co



quan, don vi cap trén tryc tiép xem xét va gui danh sach vién chure dy xét thang hang chie danh
nghé nghiép vé B Nong nghiép va Phat trién nong thén (qua Vu Tb chirc can bd) hoac Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong (qua S& Noi vu) dé c6 y kién thong nhét trudc
khi quyét dinh danh sach vién chirc du xét theo Mau s6 3 ban hanh kém theo Théng tu sb
12/2012/TT-BNV. Sau khi thyc hién, bao cao két qua vé Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon va Bo Noi vu dé theo ddi, téng hop chung.

Piéu 11. Hji dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghe nghiép (sau day viét tit 1a Hoi dong) do
nguoi dung dau co quan, don vi c6 thdm quyén to chirc xét thing hang thanh lap theo quy dinh
tai Piéu 13 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV. Hoi dong hoat dong theo timg dot xét thing hang va
ti giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi déng duoc st dung con dAu, té@ khoan cua co quan, don vi ¢o tham quyén td chuc
x¢ét thang hang trong cac hoat dong ciia Hoi dong.
3. Thanh phan Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép c¢6 05 hodc 07 thanh vién,

1
A

gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dung dau hodc cp phd cua nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong 1ap;

b) Céc uy vién Hoi déng khac la dai dién 1anh dao céc bd phan chuyén moén ctia don vi su
nghiép, trong d6 c6 dai dién lanh dao bd phan vién chirc dang cong tac, dai dién lanh dao bd
phan phu trach cong tac to chirc can bd va ¢ 01 ay vién kiém thu ky Hoi dong.

Trudng hop don vi sy nghiép khong du 05 thanh vién dé thanh 1ap Hoi dong theo quy
dinh hodc vién chirc dugc xét thang hang la nguoi ding dau don vi su nghiép thi cap trén tryc
tiép cia don vi sy nghiép thanh lap Hoi dong xét thang hang vién chirc. Hoi dong xét thing hang
c6 05 hodc 07 thanh vién do nguodi dung dau co quan, don vi cép trén truc tiép cua don vi su
nghiép quyét dinh.

Piéu 12. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong

1. Chu tich Hoi dong

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cua Hoi dong theo quy dinh, chi dao
viéc xét thang hang ding quy ché quy dinh tai Thong tu ndy;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién Hoi dong;

C) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra, sat hach;

d) T6 chirc viéc xdy dung ndi dung phong van hodc thuc hanh theo dung quy dinh, dam
bao bi mat;

d) T6 chirc viéc phong van hodc thuc hanh va tong hop két qua xét thing hang theo quy
dinh;

e) Bao cao ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét thing hang theo
quy dinh;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chuc ky xét thiang hang.

2. Céc uy vién Hoi déng do Chu tich Hoi déng phan cong nhiém vu cu thé dé dam bao
cac hoat dong ctia Hoi dong thuc hién dang quy dinh.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong giup Chu tich Hoi dong

. a) Chuan bj cac van ban, tai liéu can thiét ctia Hoi dong va ghi bién ban cac cudc hop Hoi
dong;



b) T6 chtrc va chudn bi cac tai lidu dé huéng dan 6n tap cho vién chirc dang ky xét thing
hang;

¢) T6 chirc viéc thu phi ding ky xét thang hang, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi
dang ky xét thang hang theo dung quy dinh;

d) Tong hop, bdo cdo két qua xét tuyén voi Hoi dong.

Diéu 13. Ban kiém tra, sat hach . .

1. Ban kiém tra, sat hach do chu tich Hoi dong thanh 1ap, gom: Trudng ban va céac thanh
vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctua Trudng ban kiém tra, sat hach

a) Gitip Chu tich Hoi dong xay dung ndi dung phong van hodc thuc hanh va t6 chirc thuc
hién viéc phong van hodc thyc hanh do61i véi vién chirc dang ky xét thang hang theo ding quy
dinh; cham diém ho so cua vién chirc dang ky xét thang hang;

b) Tb chuc, bd tri nguodi phong van hodc thuc hanh bio dam nguyén tic mdi nguoi du
phong van hoac thuc hanh phai c6 it nhat 02 (hai) thanh vién cham diém phong van hoac thuc
hanh;

¢) Tong hop két qua phong van hodc thuc hanh va ban giao bién ban, phiéu diém chdm
phong van hodc thyc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong; giit bi mat két qua diém phong
van hodc thuc hanh;

d) Bao cdo Chu tich Hoi dong quyét dinh két qua phong van hodc thuc hanh cia vién
chure trong truong hop cac thanh vién cham chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém t6i da di véi
cing mdt bai phong van hodc thyc hanh.

3. Nhiém vy, quyén han cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach

a) Tham gia xay dung noi dung phong van hoic thuc hanh, xét duyét ho so ctia vién chirc
dang ky xét thang hang theo phan cong ctia Truong ban kiém tra, sat hach;

b) Thuc hi¢n phong van hodc thuc hanh, chdm diém vién chuc theo dang dap an va thang
di€ém cua ndi dung phong van hodc thuc hanh;

¢) Bao cdo cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong van hodc thuc hanh véi
Trudng ban kiém tra, sat hach va dé nghi hinh thire xtr ly.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra, sat hach

a) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach phai la cong chue tir ngach
chuyén vién hodc tuong duong tr¢ 1€n, vién chitc & chirc danh nghé nghi¢p hang III tr¢ 1én thude
chuyén nganh xét thang hang, nha quén ly, nha khoa hoc, giang vién c6 trinh dd trén dai hoc;

b) Khong cur lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach ddi vai nhiing nguoi 1a cha, me, con,
anh, chi, em rudt cia Vién chic dang ky xét thang hang, nhitng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em
rudt cia bén vg hodc chong cua vién chue ding ky xét thang hang va nhiing ngudi dang trong
thoi gian bi xem xét xur 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Pic¢u 14. Trinh tw xét thing hang chirc danh nghé nghié¢p

1. Cac bude to chirc xét thang hang



a) Trudc ngay to chirc phong van hodc thyc hanh it nhét 15 ngay, Hoi dong gui thong bao
triéu tap vién chire du phong van hogc thuc hanh; thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n
tap (néu c6) va dia diém t6 churc phong vén hodc thuc hanh cho vién chire du diéu kién xét thang
hang;

b) Trudc ngay :[6 chirc phong vén hoic thyc hanh 01 (mdt) ngay, Hoi ddng niém yé:t danh
sach vién chuc theo s6 bao danh va theo phong t6 chic phdng van hodc thuc hanh; so do vi tri
cac phong; Noi quy xét thang hang theo Phu lyc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Trudc ngdy to chirc xét thang hang 01 (mot) ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng
phai hoan thanh cac cong tac chuén bi cho ky xét thang hang: Chuén bi cac méu biéu lién quan
dén t6 chuc xét thang hang; danh sach vién chirc dé goi vao trude ngay t6 chirc phong van hodc
thyc hanh; danh sach dé vién chirc ky xéc nhan sau ngay t6 chirc phong van hodc thyc hanh; miu
bién ban giao, nhan d&; mAu bién ban xt 1y vi pham quy ché xét thing hang; miu bién ban ban
giao két qua trudc ngay t6 chirc phong van hodc thuc hanh; chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi
déng, Ban kiém tra, sat hach.

2. T6 chtrc phong van hodc thuc hanh

a) Chu tich Hoi déng td chirc chon dé phong van hoidc thuc hanh, bao dam mdi chuyén
nganh phai cé so6 du it nhat l1a 02 (hai) dé so véi vién chitc dang ky xét thang hang vao chuyén
nganh do, dugc nhan ban dé vién chirc boc tham;

b) Két céu noi dung dé phong van hoic thuc hanh phai bao dam tinh chinh xac, khoa hoc.
M&i d& phong van hodc thuc hanh phai c6 dap an va thang diém chi tiét; dé phong van hoic thuc
hanh phai duoc dong trong phong bi, niém phong vé bao quan theo ché d¢ tai liéu mat; viéc giao
nhan dé phong van hodc thuc hanh phai 1ap thanh bién ban;

¢) Khi chim diém phong véan hodc thuc hanh, cac thanh vién chdm doc lap; néu diém cua
02 (hai) thanh vién cham léch nhau tir 10% tr& xudng so voi diém to1 da thi 1ay diém binh quan,
ncu cham 1éch trén 10% so voi diém to1 da thi chuyén két qua 1én Trudng ban kiém tra, sat hach;

d) Két qua chim phong van hoic thuc hanh phai duoc tong hop vao bang két qua c6 chir
ky cua cac thanh vién cham phdng van hodc thuc hanh va ban giao cho Truong ban kiém tra, sat
hach.

3. Téng hop két qua xét thang hang
a) Sau khi t6 chirc phong van hodc thuc hanh, Trudng ban kiénq tra, sat hach ban giao két
qua phong van hodc thyc hanh cua vién chire du x¢ét thang hang cho Uy vién kiém Thu ky Hoi

dong;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong co trach nhiém tong hop két qua xét thing hang cua
vién chirc trén co sé diém phong van hodc thyc hanh dé bao cao Hoi dong;

¢) Chu tich Hoi dong bao cdo ngudi cé thim quyén xem xét quyét dinh cong nhan két
qua xét thang hang.



4. Viéc ban giao két qua phong van hodc thuc hanh quy dinh tai Piém d, Khoan 2 va
biém a, Khoan 3 Pi¢u nay phai c6 bién ban xac nhan.

Piéu 15. Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghié¢p

1. Viéc giam sat ky xét thing hang dugc thuc hién theo quyét dinh ciia Bo truong BoO
Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong.

2. Noi dung giam sat, gdbm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé té chirc ky xét thang hang; vé
ho so; tiéu chuan va dicu kién cta vién chirc dang ky xét thang hang; vé thuc hién Quy ché va
noi dung to chuc ky xét thang hang.

3. Pia diém giam sat: Tai noi lam viéc ctia HOi d@)ng, noi phéng véan hodc thuc hanh.

4. Khi phat hién c6 sai pham dén murc phai 1ap bién ban thi giam sat vién c6 quyén lap
bién ban vé sai pham ctua Uy vién Hoi dong, thanh vién Ban kiém tra, sat hach va vién chuc du

x¢ét thang hang.

5. Ngu:(‘fi dugc cur lam giam sat ky xét‘théng hang, khi 1am nhi¢m vu phai deo thé va tuan
thu quy ché ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Piéu 16. Lwu trir tai liu
1. Tai liéu vé ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
. Qéc van ban vé to chuc ky xét thing hang cua nguoi ding dau co quan, don vi co thim
quyén t6 chire xet thang hang; van ban cua Hoi dong, bién ban cac cudc hop Hoi dong, danh sach
tong hop vién chure dy x¢ét thang hang; bién ban ban giao deé ' phong van hoic thuc hanh; bién ban
1ap vé cac vi pham Quy ché xét thang hang (néu co); bang tong hop két qua phong vén hoic thuc

hanh, két qua xet thang hang; quyét dinh cong nhan két qua xét thang hang, két luan giai quyét
khiéu nai, t6 cao (néu co).

2. Trong thoi han 10 (muo1) ngay, ké tir ngay két thiic ky xét thang hang, Uy vién kiém
Thu ky Hé1 dong chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho cac co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang dé luu trix,
quan ly tai liéu vé ky xét thang hang quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho don vi dugc phan cap quan 1y hd so vién chirc toan bd hd so cua vién
churc dang ky xét thang hang.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Hiéu lwc thi hanh



1. Thong tu nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 08 thang 02 ndm 2017.

2. Thong tu nay thay thé Quyet dinh s6 58/2000/QD-BNN ngay 25/5/2000 cua B6 Nong
nghi¢p va Phat trlen néng thon vé viéc ban hanh quy dinh thi nang ngach cong chirc nganh ndng
nghiép va phét trién nong thon va cac vin ban trude day quy dinh vé nang ngach, chuyén loai
vién chtrc chuyén nganh néng nghiép va phat trién nong thon.

3. Vién chire tham du ky thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép chuyén nganh nong
nghiép va phat trién néng thon nam 2017 chua yéu cau phai co ching chi dao tao, boi dudng
theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép. Trong thoi gian 06 thang ké tir ngay Bo Nong nghiép va
Phat trién nong thon ban hanh chuong trinh dao tao, bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép; co quan c6 tham quyén quan 1y, sir dung vién chirc phai c6 trach nhiém ctr vién chire da
tham du ky thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc nganh nong nghiép va phat
trién nong thon nam 2017 tham du khoa dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan cua hang
chirc danh nghé nghiép. Truong hop vién chirc duge cir di dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu
chuén cta hang chirc danh nghé nghiép ma khong tham gia khoa dao tao, boi dudng hoic két qua
hoc tap khong dat yéu cau, duge coi la khong hoan thanh nhiém vy, co quan sir dung vién chiic
phai bd tri cong viéc khac ¢ trinh d6 phu hop.

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh

1. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh pht, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh
phé truc thude Trung uong, don vi sy nghiép cong 1ap can cur vao tiéu chuan, diéu kién quy dinh
tai Thong tu nay theo tham quyén duoc giao cir vién chirc tham du ky thi, xét thang hang chirc
danh nghé nghiép; t6 chirc thi, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
ndéng nghiép va phat trién néng thon theo ding quy dinh ctia phép luét.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mic, de nghi phan anh vé Bo Nong nghiép va
Phat trién néng thon dé huéng dan hodc xem xét, giai quyét./.

KT. BQO TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Van phong Chinh phu;
- Cac B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu;
- Lanh dao B Nong nghiép va PTNT;
- UBND céc tinh, thanh phd true thuge TW;
- Céc co quan, don vi thudc B Nong nghiép va PTNT;
- S6 NN&PTNT, S¢ Noi vu cac tinh, thanh phé truc thuoc TW; < A X
- Cong bao; Céng TTOT Chinh phi; Ha Cong Tuan
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bd Tu phép);
- Trang thong tin dién tir BO Nong nghiép va PTNT;
- Luu: VT, Vu TCCB (250 ban).



Phu luc 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

.................... ngay ........ thang ....... nam 20 .........

PON DANG KY DU’ THI (HOAC XET)
THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 34/2016/TT-BNNPTNT ngay 23 thang 12 nam 2016 cua Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon)

Tén toi la: Nam, ntr:

Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thudng tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

bia chi bao tin:

Trinh d§ chuyén mon dao tao:

Chtrc danh nghé nghiép hién gitr:

Thoi gian giit chirc danh nghé nghiép:

Hé s6 lwong hién hudng: : Thoi gian xép luong:

Sau khi nghién ciru diéu kién, tiéu chpén du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép cua
......................................... (1). T6i thay ban than c6 du dicu kién, tiéu chuan d€ tham du ky thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

T61 lam don nay dang ky du thi hodc x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép theo thong bao cua
quy co quan. To61 s€ co gang, no luc dé hoan thanh tot ky thi hodc xét va chap hanh nghiém ttc
moi quy dinh ctia Nha nudc.

T6i xin giri kém theo don nay, hd so du thi hodc xét gdm:

1. So yéu ly lich vién chirc (theo Mau s6 2 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia
Bo Noi vu);

2. Ban nhan x¢ét, danh gia vién chuc;



3. Ban chup c4c vin bang, ching chi va cac gidy to lién quan, goém ...... (2) (c6 chung thuc);
4. Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c¢6 thim quyén cip;
5. Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép; quyét dinh lwong hién giir;

6. Hai phong bi (c6 ghi dia chi); 02 anh c& 4x®6.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi c6 thong bao thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

(2) Ghi 10 tén cua cac ban chup guri kém theo Pon dang ky.



Phu luc 2
NOI QUY
Xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 34/201 6/TT-BNNPTNT ngay 23 thang 12 nam 2016 cua Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon)

Piéu 1. Quy dinh d6i vo6i vién chirc tham duw ky xét thing hang

1. Phai ¢6 mit truée phong phong van hodc thyc hanh dung gio quy dinh. Trang phuc gon gang,
lich sy.

2. Xuét trinh glay to tuy than (chimg minh nhan dén hoac gidy phép lai xe, ho chiéu, thé dang
vién) dé ddi chiéu trude khi vao phong kiém tra phong van hodc thuc hanh.

3. Ngbi dung chd theo quy dinh, dé gidy to tiy than 1én mit ban dé thuan tién cho viéc kiém tra.

4. Chi duoc mang vao phong but viét, thude ké (khong duoc mang theo dién thoai di dong, may
ghi am, may anh, may vi tinh, may tinh bang, may quay phim va cac phuong tién thong tin khac;
cac loai gidy to, tai lidu co lién quan dén ndi dung phong van hoic thuc hanh).

5. Chi dugc sir dung gidy nhap do Ban kiém tra, sat hach phat ra va c6 chir ky cua thanh vién
Ban kiém tra, sat hach.

6. Giir trat tu va khong dugc hut thude 14 trong phong phong van hoic thuc hanh.

7. Khéng dugc trao doi v6i ngudi khac dudi moi hinh thire trong phong phong van hodc thuc
hanh.

8. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai Ban kiém tra, sat hach.

Piéu 2. Xir Iy vi pham d6i véi vién chire dw ky xét thing hang

1. Hinh thttc khién trach

Puoc ap dung ddi vai vién chirc vi pham mot trong cac 16i:

a) Ngoi khong dung vi tri theo quy dinh;

b) Trao d6i v6i ngudi khac da bi nhic nhd 01 (mot 1an) nhung van khong chip hanh;
¢) Mang tai liéu vao phong phong van hodc thuc hanh nhung chwa str dung.

Hinh thuce khién trach do Ban kiém tra, sat hach 1ap bién ban va cong b cong khai tai phong
phdng van hodc thuc hanh. Vién chirc bi khién trach s€ bi trir 20% két qua diém phong van hoac
thuc hanh.

2. Hinh thirc canh cao

Pugc ap dung ddi véi vién chie vi pham mot trong cac 16i:

a) Pa bi khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy xét thing hang;

b) Sir dung tai lidu trong phong phong van hoic thuc hanh;

¢) Trao doi gidy nhap cho nguoi khac trong phong phong van hodc thuc hanh;
d) Chép bai cua nguoi khac;



d) Su dung dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, mdy tinh bang, may quay
phim va cac phuong tién thong tin khac trong phong phong van hodc thuc hanh.

Hinh thirc canh céo do Ban kiém tra, sat hach 1ap bién ban, thu tang vat va cong bd cong khai tai
phong phong van. Vién chirc bi canh cdo sé bi trir 40% két qua diém phdng van hoac thuc hanh.

3. Hinh thtrc dinh chi
Puoc ap dung dbi voi vién chirc di bi 14p bién ban xtr Iy & hinh thirc canh cdo nhung van cb tinh
vi pham ndi quy.

Hinh thirc dinh chi do Ban kiém tra, sat hach quyét dinh va cong bd tai phong phong van hoic
thyc hanh. Vién chirc bi dinh chi phong van hodc thuc hanh két qua cham diém 0.

4. Huy bo két qua xét thang hang

Duogc 4p dung ddi véi thi sinh bi phat hién nho hodc thué nguoi khac tham gia phong van hodc
thuc hanh.

5. Cac trudng hop vién chic vi pham nodi quy xét tuyén phai 1ap bién ban, thi Ban kiém tra, sat
hach va vién chirc vi pham phai ky (ghi ro ho, tén) vao bién ban. Truong hop vién chirc vi pham
khong ky vao bién ban thi moi vién chirc bén canh chimg kién va cing k¥ vao bién ban. Sau khi
1ap bién ban va cong bd cong khai tai phong phong van hodc thuc hanh, Ban kiém tra, sat hach
béo céo ngay v6i Hoi dong xét thang hang.

6. Vién chirc c6 quyén té giac nhitng ngudi vi pham ndi quy, quy ché cho Ban kiém tra, sat hach,
Hoi dong xét thang hang.

Piéu 3. Quy dinh d6i v6i Ban kiém tra, sat hach
1. Phai c6 mat tai dia diém thi ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang, lich sy.
2. Thyc hién dang chirc trach, nhiém vu duge giao theo quy ché va noi quy ky xét thing hang.

3. Gilt trat ty, khong dugc hut thudc, khong dugc str dung dién thoai di dong, may anh trong
phong thi.

4. Khong duoc trao ddi riéng voi bat ky vién chirc nao trong thoi gian phong van hodc thyc hanh.
Piéu 4. Xir Iy vi pham d6i v6i Ban kiém tra, sat hach

1. Thanh vién Ban kiém tra, sat hach vi pham céc quy dinh tai Diéu 3 ciia Noi quy nay, tiy theo
muc do vi pham, Truéng ban kiém tra, sat hach nhac nhd hodac dé nghi Chu tich Hoi dong xét
thang hang dinh chi nhi€ém vu ki€ém tra, sat hach.

2. Trudng hop thanh vién Ban kiém tra, sat hach ¢6 hanh vi lam 16 dé phong van hodc thuc hanh,
chuyén dé ra ngoai, dép 4n tir ngoai vao phong phong van hodc thuc hanh thi Chi tich Hoi dong
xét thing hang dinh chi nhiém vu kiém tra, sat hach. Truong hop vi pham nghiém trong, giy anh
huong dén két qua ky xét thing hang thi bi xem xét xir Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat ddi
véi vién chirc hodc bi truy t6 theo quy dinh ctia phap luat./.



