KIEM TOAN NHA NUOC

S6: 10/2016/QD-KTNN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay 28 thang 12 nam 2016

QUYET PINH

BAN HANH QUY BINH DANH MUC HO SO KIEM TOAN; CHE DO NOP LUU, BAO
QUAN, KHAI THAC VA HUY HO SO KIEM TOAN

Can cwr Luat Kiém toan nha nuoc;

Can cvr Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché dé va Kiém sodt chat lvong kiém todn va Vu truong

Vu Phap ché:

Téng Kiém todn nha nudc ban hanh Quyet dinh quy dinh vé danh muc ho so kiém todn;
ché d ndp luu, bao quan, khai théac va hity ho so kiém todn.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh muc hd so kiém toan; ché do
nop luu, bao quan, khai thac va huy ho so kiém toan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s 08/2012/QD-KTNN ngay 05/11/2012 cua Tong Kiém toan nha nudc ban hanh Quy dinh
danh muc hd so kiém toan; ché d6 nop luu, bao quan, khai thac va hity hé so kiém toan.

Pieu 3. Thu truong cac don vi truc thuoc Kiém toan nha nudce, cac Poan kiém toan nha
nudc, thanh vién cia Poan kiém todn nha nudc va céc té chuc, cd nhan cé lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung vong Déng;

- Chu tich nude, cac Phd Chu tich nuédc;

- Chu tich Quéc hoi, cac Pho Chu tich Québc hoi;
- Thu tuéng, cac Pho Thu tudéng Chinh phuy

- Uy ban Thuong vu Quéc hoi;

- Véan phong TW va céc Ban cta Dang;

- VP Chu tich nuée; VP Quéc hoi; VP Chinh phu;
- Hoi dong dan toc va cac Uy ban cta Qudc héi;
- C4c Ban cia UBTV Quéc hoi;

- Cac b9, co quan ngang B9, co quan thugc CP;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thude TW;

- Vién KSND tdi cao, Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Co quan Trung wong cia cac doan thé;

- Chc Tép doan kinh té, Téng cong ty 91;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B6 Tur phap;

- Cong bao;

- Lanh dao KTNN; cac don vi truc thuéc KTNN;
- Luu: VT, Vu Ché d6 va KSCL kiém toan (02).

TONG KIEM TOAN NHA NUOC



QUY DINH

DANH MUC HO SO KIEM TOAN; CHE PO NOP LUU, BAO QUAN, KHAI THAC VA
) HUY HO SO KIEM TOAN ’
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 10/2016/0D-KTNN ngay 28 thang 12 nam 2016 cua Tong
Kiém todn nha nuoc)
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh danh muc ho so kiém toan; ché 6 ndp luu, bao quan, khai théc va
huy hé so kiém toan ciia Kiém toan nha nudc.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung dbi voi cac don vi tryc thude Kiém toan nha nuéc , cac Poan
kiém toan cta Kiém toan nha nudc va cac to chirc, c4 nhan co lién quan dén hoat dong kiém toan
va quan 1y hd so kiém toan cua Kiém toan nha nudc.

2. Céc don vi truc thudc Kiém toan nha nude khong phai la Kiém toan nha nudc chuyén
nganh (khu vuc) dugc giao nhiém vu t6 chirc thuc hién céc cudc kiém toan, thi phai ap dung quy
dinh nay nhu d6i v6i Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc).

3. Thu trudng cac don vi truc thudc Kiém toan nha nudc khong phai la Kiém toan nha
nudc chuyén nganh (khu vuc) ma duge giao nhiém vu t6 chirc thuc hién cac cudc kiém toan , thi
phai ap dung quy dinh nay nhu d61 véi Ki€ém toan nha nudc chuyén nganh , khu vuce (goi tat 1a
Kiém toan truong).

Chuwong 11

DANH MUC HO SO KIEM TOAN

Piéu 3. Danh muc hd so kiém toin

Danh muyc ho so ki€ m toan ciia mdt cudc kiém todn gom : HO so kiém toan chung , ho so
ki€m toan chi ti€t, ho so kiém toan sau khi phat hanh bao cdo kiém toan va ho so kiém soat chat
luong kiém toan ctia Kiém toan truong.

Diéu 4. Ho so kiém toan chung
Ho6 so kiém toan chung, gom:

1. Céc tai liéu thu thap dugc trong qua trinh khao sat, 1ap Ké hoach kiém toan tong quat,

gom:
) Quyét dinh thanh 14p Doan khéo sat (hodc T6 khéo sat) thu thap thong tin 1ap ké hoach
kiém toan;
b) Céng van va dé cuong khao sat giri don vi duoc khao sat;

c) B&o céo tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach , bao cdo quyét toan vbn dau tu, bao
cao khac;



d) Céc van ban chi dao, huéng dan, diéu hanh... vé trién khai, thuc hién nhiém vu cua
don vi dugc kiém toan (néu co);

e) Cac tai liéu khac c¢ lién quan.

2. Dy thao K& hoach kiém toan téng quat va cac van ban tham dinh, xét duyét du thao Ké
hoach kiém toan tong quat, gom:

2.1. Xét duyét cua Kiém toan trudng

a) B4o c4o tham dinh cia TS kiém soat chat luong thudc Kiém toan nha nuéc chuyén
nganh (khu vuc) chu tri cude ki€ém toan;

b) Bao cao két qua hop hoi déng thdm dinh cip vu dbi v6i du thao Ké hoach kiém toan
tong quat;

c) Cac tai liéu khac c6 lién quan.
2.2. Xét duyét cua Tong Kiém toan nha nude

a) To trinh va du thao K& hoach kiém toan tong quat kém theo, trinh lanh dao Kiém toan
nha nudc xét duyét;

b) Céc bao cdo tham dinh ctia cac don vi c6 chure nang tham dinh va kiém soat chat luong
ki€ém toan doi voi du thao K€ hoach ki€ém toan tong quat;

¢) Vin ban tiép thu, giai trinh ctia Kiém toan nha nude chuyén nganh (khu vuyc);

d) Thong bao két luan cua 1anh dao Kiém toan nha nudc tai cudc hop xét duyét du thao
K¢ hoach kiém todn tong quat;

e) Céc tai li¢u khac co lién quan.

3. K& hoach kiém toan tong quat; Ké hoach kiém toan tong quat diéu chinh, bd sung (néu
cod).

4. Quyét dinh kiém toan; cac Quyét dinh kiém toan diéu chinh, bd sung (néu c6).

5. Céc bao cao dugc kiém toan , gdbm: Béo c4o tai chinh , bao céo quyét toan ngan sach |,
bao cdo quyet toan von dau tu, béo cédo khac (n€u co thay doi so véi DBiém ¢, Khoan 1, Dicu 4).

6. To trinh xin y kién chi dao vé hoat dong kiém toan cua Poan kiém toan (rnéu cd).

7. Céac van ban, tai liéu chi dao, diéu hanh trong qua trinh kiém toan , gém: Van ban chi
dao hoat dong kiém toan cu a céc cip ddi v6i Poan kiém toan (néu cd); cac vin ban huéng dan
ddi v6i cude kiém toan chuyén dé, dic tho (néu co); Bién ban hop kiém tra , chi dao hoat dong
kiém toan ctia Lanh dao Kiém toan nha nudc chuyén nganh  (khu vuc) ddi véi Poan kiém toan
(néu cd); tai lidu khac c6 lién quan.



8. Bdo cdo dinh ky va dot xuat cua Poan kiém todn gui Kiém todn truéng, Lanh dao
Kiém toan nha nuéec.

9. Nhat ky cong tac ctia Truong doan kiém toan, Pho Trudng doan kiém toan.
10. Céc bién ban hop Poan kiém toan.

11. Cac du thao Bao cao kiém toan cuia Poan ki€ém toan va cac van ban tham dinh, xét
duyét du thao Bao cdo kiém toan, gom:

11.1. Xét duyét ciia Kiém toan truong
a) Du thao Béo cdo kiém toan ctia Poan kiém toan trinh Kiém toan trudng;

b) Bao cao Kiém soat chat lugng kiém toan cua To kiém sodt chat lugng kiém toan cia
don vi chu tri cudc kiém toan;

c¢) Cac van ban, bién ban hop thadm dinh cua Hoi dong cap Vu doi véi du thao béo céo
ki€ém toan ctia Poan kiém todn cua thu trudng don vi;

e) Bién ban hop xét duyét cuia Kiém toan trudng doi voi du thao bao cao kiém toan cua
Poan kiém toan;

11.2. Xét duyét ciia Tong Kiém toan nha nudc

‘ a) To trinh, du thao Bao céo kiém toan cua Doan kiém toan , Bdo céo tom tat két qua
ki€m todn kém theo trinh lanh dao Kiém toan nha nudc xét duyét;

b) Bao céo tham dinh cua cac don vi ¢6 chirc nang tham dinh doi véi du thao Bao cao
kiém toan cua Poan kiém toan;

¢) Béo cao kiém soat chat luong kiém toan cua Vu Ché d6 va Kiém soat chat luong kiém
toan;

d) Vin ban tiép thu, giai trinh ctia Poan kiém toan;

e) Thong bao két luan cua Lanh dao Kiém toan nha nudc tai cudce hop xét duyét du thao
Bao cao kiém toan;

f) Cac tai li¢u khéc c6 lién quan.

12. Cong van guri du thao Bao cdo kieém toan kém  theo du thao Bao cao ki€ém toan ctia
Doan kiém toan, gui lay y kién ctia don vi dugc kiém toan.

13. Véan ban tham gia y kién cua don vi duogc kiém toan vé du thao Béo cao kiém toan
cua Poan kiém toan.

14. Vin ban giai trinh, kién nghi ctia don vi duoc kiém toan, cua cac t6 chiic, ca nhan co
lién quan (néu co).



15. Thong bao két qua kiém toan ctia Poan kiém toan.

16. Bién ban hop thong bdo du thdo Bdo cao kiém toan cua Poan ki€m toan véi don vi
duoc kiém toan.

‘ 17. T& trinh vé viéc pha t hanh Bao c4o kiém toan cua Poan kiém toan |, trinh Lanh dao
Kiém toan nha nudc.

18. Cong van guri Bao cdo kiém toan kém theo Bao cdo kieém toan va Thong bao két qua
kiém toan cua Poan kiém toan.

19. Béo cao bao I-uu y kién ctia thanh vién Poan kiém todn (néu co).

20. Bién ban, bao cao kiém tra , thanh tra, kiém soat chét lugng kiém toan ciia cac doan
kiém tra, thanh tra, ki€ém soat va cac tai liéu khac c6 lién quan dén cudc kiém toan (néu ca).

21. Van ban guri cac co quan lién quan va van ban tra 101 cia cac co quan lién quan vé
chinh séach, ché do va cac van dé co lién quan dén cudc ki€m toan (néu co).

22. Céc cong van guri Kho bac nha nudc vé viée thuc hién kién nghi kiém toan.
23. Pon thu khiéu nai, t0 cdo va tra 101 khi€u nai, t0 cao (néu co).

24. Két qua chdm diém chat lugng Doan kiém toan, T kiém toan, thanh vién Poan kiém
toan theo quy dinh.

25. Cac tai liéu khac c6 lién quan.

Diéu 5. Ho so kiém toan chi tiéet

Ho6 so kiém toan chi tiét, gom:

1. Céc bao cao dugc kiém toan va bao cdo dugc kieém tra, doi chiéu véi bén thur ba, gom:
Bdo cdo tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach , bao cao quyét toan von dau tu va cac bao céo
khac ¢6 lién quan dén so li€u va thong tin tai Bién ban kiém toan.

2. Ké hoach kiém toan chi tiét ; cac Ké hoach kiém toan chi tiét diéu chinh, bd sung (néu
co).

3. K& hoach kiém tra, d6i chiéu bén thtt ba; T¢ trinh kiém tra ddi chiéu voi bén thir ba;
Cong van gui Ké hoach kiém tra doi chi¢u vdi bén tha ba (néu co).

4. Van ban yéu cau don vi dugc kiém toan, don vi lién quan cung cap thong tin, tai licu
can thiét phuc vu cong tac kiém toan, kiém tra, d6i chiéu véi bén thi ba (néu c6).

5. Nhat ky lam vi¢c cua ki€m toan vién nha nudec.

6. To trinh xin y kién chi dao v& hoat dong kiém toan cua T6 kiém toan (néu co).



7. Céc van ban, tai liéu chi dao, diéu hanh trong qua trinh kiém toan , gdm: Vin ban chi
dao vé hoat dong kiém toan dbi voi T6 kiém toan (néu ¢6); Bién ban hop kiém tra, chi dao hoat
dong kiém toan ctia Lanh @ ao Poan kiém toan , Lanh dao Kiém toan nha nuéc chuyén nganh
(khu vuc) dbi v6i T6 kiém toan (néu c6); tai liéu khac c6 lién quan.

8. Bo c4o dinh ky va dot xuat ciia T6 kiém toan giri Truéng doan kiém toan, Kiém toan
trudng.

9. Bang chimg kiém toan lién quan dén cac s6 liéu , thong tin trinh bay tai Bao céo kiém
toan, Bién ban kiém toan; lién quan dén cac phat hi¢n, cac sai sot, tdn tai, kién nghi kiém toan
(cac théng tin, i liéu, ghi chép ké todn va cdc théng tin khdc lién quan dén néi dung kiém todn,
kiém tra, doi chiéu thué, kiém tra, déi chiéu khdc do kiém todn vién thu thdp ; cac ban tinh todn,
phan tich, diéu tra, phong vin, phlm anh, bang ghl am, ghi hinh... do kiém toan vién thu thap
lap lam can cir dé hinh thanh ¥ kién danh gid , xdc nhdn, két ludn, kién nghi vé néi dung duwoc
kiém todn, kiém tra, doi chiéu thué, kiém tra doi chiéu khdc; y kién cia chuyén gia, Bién bdn
kiém tra hién truong, kho, quy...).

(Chi tiét tai phu luc kém theo)

10. Bién ban x4c nhan sd liéu va tinh hinh kiém toan.

11. Bién ban kiém toan tai xa, phudng (d6i véi cude kiém todn ngdn sach dia phwong).
12. Bién ban kiém toan; Bién ban kiém tra, d6i chiéu véi bén thir ba.

13. Bién ban hop T kiém toan.

14. Du thao Bién ban kiém toan cta T6 kiém toan trinh Trudng doan kiém toan phé
duyét.

15. Du thao Bién ban kiém toan cta T6 kiém toan tai cudc hop thong bao (hodc giri ldy y
kien) voi don vi duoc kieém toan.

16. Bién ban hop thong bao du thao Bién ban kiém toan cta T6 kiém toan va du thao
Thong béo két qua kiém toén tai don vi dugc kiém toan chi tiét vdi don vi dugce kiém toan.

17. Van ban tham gia y kién cta don vi duge kiém toan vé du thao Bién ban kiém toan
cua T6 kiém toan va du thdo Thong béo két qua kiém toan tai don vi dugce kiém toan chi tiét (néu

co).

18. Van ban giai trinh, kién nghi ctua don vi dugc kiém toan , ctia cac td chitc, cd nhan co
lién quan (rnéu co).

19. To trinh vé viéc phéat hanh Thong bao két qua kiém toén tai cac don vi duoc kiém
toan chi tiét.

20. Thong bao két qua kiém toan tai don vi duge kiém toan chi tiét.



21. Bién ban kiém toan cua To kiém toan.

‘ 22. Bién ban kiém tra, thanh tra, kiém soat chfit luong kiém toan cua cac Doan thanh tra |,
kiém tra, kiém soat va cac tai liéu co6 lién quan tai T ki€ém toan (néu co).

23. Bao c4o bao luu ¥ kién cua thanh vién T6 kiém toan (néu cd).

24. Tai li¢u khac ¢o lién quan.

Piéu 6. HO so' kiém toan sau khi phat hanh bao c4o kiém toan

HO so kiém toan sau khi phat hanh Bao cao kiém toan ctia Doan kiém toan, gdm:

1. Béo céo cua don vi dugc ki€m toan vé vi¢c thuc hién cac ki€én nghi ki€ém toan ctua
Kiém toan nha nudc.

2. Céc van ban kién nghi, khiéu nai vé két qua kiém todn ctia don vi dugc kiém toan hoac
cac to chirc, ca nhan c¢6 lién quan va van ban tra 101 ctia Kiém toan nha nudc (néu co).

3. K& hoach kiém tra thuc hién kién nghi kiém toén.
4. Quyét dinh kiém tra thyc hién kién nghi kiém toén.

5. Thong bao ké hoach kiém tra kém theo Pé cwong hudng dan don vi dugc kiém tra
chuan bi van ban bao cao Poan kiém tra.

6. Cac tai liéu, bang chimg thu thap trong qua trinh kiém tra (bdn goc hodc bdan sao ho
s0, $6 ké todn va chirng tir cu thé nhie: Doi véi kién nghi tang thu vé thué, phi, thu khdc va cdc
khoan chi sai,... ngp tai kho bac nha nudce la cac chimg tir ngp tién vao kho bac nha nudc noi
don vi dwge kiém todn giao dich (gidy nép tzen uy nhiém chi, glay nop tra kinh phi, lénh chuyen
c6,...); Poi voi kién nghi giam thanh toan von ddu tuw XDCB, von sw nghiép cé tinh chat dau tw la
cdc chitng tir nhw Quyét dinh phé duyét quyét toan, Ho so thanh todn, Bién ban xdc nhdn cong
ng, Quyét dinh diéu chinh du todn, Hop dong diéu chinh,...; Poi véi kién nghi giam dy toan chi
thwong xuyén: Cdc quyét dinh glao dw toan, giam dw toan ; Poi voi kién nghi thong qua
phirong thire bit triv la vin ban xdc nhdn cua co quan thué...; cac quyét dinh diéu chinh co ché
quan Iy cia don vi dwoc kiém todn (néu cd); Cdc bang chu’ng, tai liéu khdc lién quan dén thic
hién két ludn kién nghi kiém todn (néu co).

7. Céc bao céo cd lién quan dén viéc thuc hién kién nghi kiém toén (bdo cédo theo yéu cau
cua don vi chu quan, B Tai chinh...).

8. Bién ban kiém tra thuc hién kién nghi kiém toan.
9. Bién ban hop Poan kiém tra (néu cd).
10. Y kién giai trinh ctia don vi (néu cé).

11. Cong van gui bdo cdo kiém tra thyc hién kién nghi kiém toan va bao cao kiém tra
thuc hién kién nghi kiém toan.



12. Vian ban chi dao ddi véi hoat dong ctia Poan kiém tra (néu cd).

13. Céc van ban cta Kiém toan nha nude guri don vi dugce kiém toan va cac to chie  , ca
nhan lién quan ve nhitng van de c6 lién quan dén viéc thuc hién kién nghi kiém toan.

‘ 14. B4o céo kiém soat chit luong kiém toan ctia Vu Ché d6 va Kiém soat chat luong
ki€ém toan, cac doan thanh tra, kiém tra sau khi phat hanh Béo céo ki€ém toan (néu co).

15. Cac Bién ban hop ctua To, Poan, don vi chu tri cudc kiém toan,... va cac bdo cao lién
quan dén xur Iy két qua, thuc hién kién nghi thanh tra, ki€ém tra, ki€ém soat chat lugng kiém toan
(néu co).

16. Tai lidu kiém toan bd sung sau khi phat hanh Bao cao kiém toan (trucong hop sia doi
tai liéu kiém todn da lwu triv hodc bé sung tai liéu kiém todn sau khi da hoan thi¢n ho so kiém
todn do bdt ky nguyén nhdn ndo thi phdi dwoc chdp thudn cia cdp ¢é tham quyén va phdi ghi
chép va luu lgi trong ho so kiém todn).

17. Tai liéu khac c6 lién quan.
Pidu 7. Ho so kiém soat chit lrgng kiém toan ciia Kiém toan truwdng

Ho so kiém soat chat lugng kiém todn cua Kiém toan truéng doi véi cudc ki€ém todn,
gom:

1) Céc van ban lién quan dén t6 chirc thuc hién kiém soat chat luong kiém toan, nhu:
Quyet dinh thanh 1ap T6 kiém soat chat luong kiém toan, cic ké hoach kiém soat chat luong
kiém toan va vin ban sira d6i, b sung, thay doi,..

2) Cac van ban, tai liéu lién quan lam can ct kiém soat.

3) Cac bang chimg kiém soat chat lwong kiém toan.

4) Cac loai tai liéu, giay to lam viéc (ngoai true cac tai liéu da luu tai muc xét duyét cua
Kiém toan truong): bién ban lam vi¢c, van ban chi dao hoat dong kiém soat,. ..

5) Cac van ban, tai liéu, gidy to khac c6 lién quan
Chuwong II1
CHE PO NOP LUU, BAO QUAN, KHAI THAC VA HUY HO SO KIEM TOAN
Pic¢u 8. Nop hru ho so kiém toin
1. Cham nhét 01 thang ké tir ngay phat hanh Béo céo kiém toan ciia DPoan kiém toén,
Trudng doan ki€m todn c6 trach nhi€ém 1ap muc luc va ndp ho so ki€m todn ctia Boan kiém toan

vao luu trit tai phong Tong hop thudc Kiém toan nha nude chuyén nganh (khu vuc).

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy phat hanh Béo cdo kiém tra thyc hién kién
nghi kiém toan, Trudéng doan ki€ém tra c6 trach nhi€ém Iap va ndp ho so ki€m tra thyc hién ket



ludn, kién nghi kiém toan vao luu trit tai phong Tong hop thudc Kiém toan nha nudc chuyén
nganh (khu vuc).

3. Cham nhit 12 thang ké tir ngay phat hanh Bao c4o kiém toan cua Poan kiém toan, hd
so kiém toan luu trit tai Kiém toan nha nude chuyén nganh (do phong Téng hop thudc Kiém toan
nha nudc chuyén nganh quan ly) phai nop vao luu trir cua Kiém toan nha nudc (do Van phong
Kiém toan nha nudc quan 1y); hd so kiém toan luu trit tai phong Tong hop thudc Kiém toan nha
nude khu vye phai ngp vao luu trir cua Kiém toan nha nuéc khu vue (Vin phong Kiém toan nha
nudc khu vyc). Truong hop can giit lai hd so dén han nop luu, Kiém toan truong KTNN chuyén
nganh phai 1ap danh muc hé so giir lai va gui bao cdo Tong Kiém toan nha nuéc (qua Vian phong
Kiém toan nha nuéc) xem xét, giai quyét; thoi han giir lai thém khong qua 12 thang tinh tir ngay
dén han ndp luu.

4. Kiém toan truong Kiém toan nha nude chuyén nganh (khu vire) ¢6 trach nhiém to chure
thuc hién viéc ndp luu ho so ki€ém todn theo ding Quy ché thyc hién cong tac luu trir cua Kiém
todn nha nudc.

5. Viéc ndp luu ho so ki€m toan vao cac Trung tdm Luu trit Quoc gia duge thuc hién nhu
do1 voi cac ho so, tai liéu luu trir khac theo quy dinh cua phap luat va ciia Kiém toan nha nude.

Dieu 9. Bao quan ho so kiém toan

1. HO so kiém toan phai duoc bao quan dr:iy du, an toan, bao mat, sép xép khoa hoc dé dé
quan ly, dé khai thac, sir dung.

2. H6 so kiém toan bao quan tai kho luu trit cia Kiém toan nha nude do Vian phong Kiém
to4n nha nudc truc tiép quan ly; ho so kiém toan bao quan tai luu trir cua Kiém toan nha nudc
chuyén nganh do Phong Téng hop truc tiép quan ly; hd so kiém toan bao quan tai luu trir cua
Kiém toan nha nudc khu vuc do Vian phong Kiém toan nha nudc khu vuce truc tiép quan 1y.

3. Thoi han luu trir hd so kiém toan t6i thiéu 1a 10 nam, trir trudng hop c6 quyét dinh cua
co quan nha nudc c6 tham quyén.

4. Kho luu trir cua Kiém toan nha nudc va cua Kiém toan nha nuéc khu vye phai dam
bao cac ti€u chuan v€ kho luu trir chuyén dung theo Thoéng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 cia Bo Noi vu hudng dan ve kho luu trit chuyén dung.

Diéu 10. Khai thac ho so kiém toin

1. H6 so kiém toan dugc khai thac trong cac truong hop sau:

a) Khi c6 dé nghi cua Toa 4n nhan dan, Vién kiém sat nhan dan, co quan di€u tra va cac
cac co quan co li€én quan theo quy dinh cua phap luat.

b) Khi co yéu cau giam dinh, kiém tra chét luong kiém toan, giai quyét kién nghi vé bao
c4o kiém toan, khiéu nai, t6 cdo.

¢) Lap ké hoach kiém toan ky sau.



d) Cac yéu cau khac theo quy dinh ctia Kiém toan nha nudc.
2. Quyét dinh cho phép khai thac hd so kiém toan

a) Tong Kiém toan nha nudc quyét dinh viéc cho phép khai thac hd so kiém toan ddi véi
cac truong hop quy dinh tai Biém a va Biém d ctia Khoan 1 Diéu nay.

b) Chanh Vin phong Kiém toan nha nudc quyét dinh viéc cho phép khai thac hd so kiém
toan dang duoc luu trir tai kho Iuu trir ciia Kiém toan nha nudc doi véi cac truong hop quy dinh
tai Diém b va DBiém ¢ Khoan 1 Diéu nay.

¢) Thu truong cac don vi truc thude Kiém toan nha nudc quyét dinh viéc cho phép khai
thac ho so kiém todn do don vi minh quan ly d6i vé 1 cac truong hop quy dinh tai Piém b va
biém c Khoan 1 Diéu nay.

3. T6 chirc, ca nhan thudce Kiém toan nha nudce dugc mang hd so kiém toan ra khoi luru
trir de phuc vu cong tac theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu ‘nay sau khi dugc nguoi co tham quyen
quyet dinh cho phép va phai hoan tra nguyén ven khi két thic cong viéc; viée giao, nhan ho so
kiém toan phai dugc 1ap thanh bién ban.

4. T chtrc, ¢4 nhan khong thudc Kiém toan nha nudc c6 nhu cau khai thac hd so kiém
toan phai c¢6 gidy gidi thiéu , néu rd muc dich khai thac va phai tuan thu quy dinh vé khai thac
Viéc khai thac hd so kiém toan chi dugc thuc hién tai noi luu trir va ddi voi nhimg tai liéu lién
quan dén viéc can giai quyét . Vi¢c sao chup tai liéu khong thudc tai li ¢u mat tai noi luu trir chi
khi duoc su cho phép ciia ngudi c6 tham quyén va phai do bd phan truc tiép quan 1y ho so thuc
hién.

Piéu 11. Huy hd so kiém toan

1. H6 so kiém toan hét thoi han luu trir duoc huy theo quy dinh cua Kiém toan nha nuéc,
trur truong hop co quyét dinh xem xét lai viéc tiéu hiy hd so kiém toan ciia co quan nha nudc c6
thAm quyeén.

2. Quy trinh tiéu huy ho so kiém toan dwoc thuc hién chung theo quy dinh tai Quy ché
cong tac van thu, luu trtr cua Kiém toan nha nudc.

Pi¢u 12. Nop lwu, bao quén, khai thic va huy ho so kiém toan thudc danh muc bi
mat nha nwée

Ché do ndp luu, bado quén, khai thac va huy hd so kiém toan thudc danh muc bi mat nha

nudc duoc thLl,'C hi¢n theo Quy ché bao vé bi mat nha nudc cua Kiém toan nha nudc ban hanh
kém theo Quyet dinh s6 876/2006/QD-KTNN ngay 22/11/2006 cua Tong Kiém toan nha nudc./.



PHU LUC
DANH MUC BANG CHUNG KIEM TOAN CUA MOT SO LINH VUC KIEM TOAN
. 1. Bang ching lfiém toan lién quan dén cac so6 liéu, thong tin trinh bay tai Bio cdo
kiém toan, Bién ban kiém toan
1.1 Linh viee Kiém toan ngéin sach bd, nganh
(1) Thong bao s6 kiém tra ctia Bo Tai chinh vé du toan thu, chi ngan sach nha nudc;
thong bao s6 kiém tra ciia Bo Ké ‘hoach va Dau tu vé& du toan chi ddu tu phat trién cho cho bd,

nganh trung wong va thong bao sb kiém tra vé du toan ngan sach nha nudc cua b, nganh trung
wong cho cac don vi tryc thudc;

(2) Tai liéu lap dy toan cua bo, nganh trung wong gui B6 Tai chinh (dy toan thu, chi ngan
sach nha nudc), giri B Ké hoach va Pau tu (dy toan chi dau tu phat trién);

(3) Quyét dinh cta Tha tuéng Chinh phu vé giao du toan Ngan sach nha nuéc; giao chi
tiéu ké hoach von dau tu phat trién (giao dau ndm va bo sung néu co);

(4) Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach vén dau tu phat trién cua Bo K& hoach va dau tu;
giao du toan Ngan sach nha nudc cia B Tai chinh (giao dau ndm va bd sung néu co);

(5) Cong van cua B, nganh trung wong vé du kién phan bf) du toan thu, chi Ngan sach
nha nudce giri Bo Tai chinh, du kién phuong 4n phan bo ké hoach von dau tu gai Bo Ké hoach va
Pau tu;

(6) Cong van tham tra phan bo du toan ciia B Tai chinh ddi v6i phuwong 4n phan bd du
toan ngan sach, ciia B Ké hoach va Pau tu déi voi phuong 4n phan bo va diéu chinh ké hoach
von;

(7) Quyét dinh giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc cho cac don vi sir dung ngan
sach truc thudc (giao dau nam va bd sung néu cb), Quyét dinh phan bd ké hoach vén va diéu
chinh (néu c6);

(8) Quyet dinh chi chuyén ngudn sang nim sau, Quyét dinh chi chuyén ngudn cua nim
trude d6 lién ké;

(9) Tham tra quyét toan ctia B Tai chinh, don vi cdp trén (néu co);

(10) Cac bao cao két qua thanh tra, ki€m tra cua cac co quan nha nudc khéc, cua co quan
kiém tra ndi b c¢ lién quan,... (néu co);

(11) Céc thdng tin, tai liéu khac c6 lién quan.
1.2 Linh vire kiém toan ngén sach dia phwong
* Ngan sach tinh

(1) Tai liéu vé 1ap du toan thu, chi Ngan sach nha nudc cua dia phuong giri Uy ban nhan
dan tinh va Bg Tai chinh;



(2) Nghi quyét ciia Québc hoi va Quyét dinh ciia BO Tai chinh vé giao dy toan thu, chi
ngan sach cho dia phuong; Thong bao cua B9 tai chinh vé s kiém tra du toan thu ctia nim duogc
kiém toan, quyét dinh diéu chinh (néu cd);

(3) Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan, Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh, thanh ph
tryc thudc trung wong vé giao dy toan thu, chi va cac quyét dinh diéu chinh (néu c6);

‘ (4) Phuong an phan bb dy toan cua Uy ban nhan dan tinh (do S¢ tai chinh 1ap) trinh Hoi
dong nhan dan tinh theo Luat Ngan sach nha nudc;

(%) HO so 1ap du toan thu cua Cuc thué; Du toan thu Xuét nhap khéu va céc van ban lién
quan dén thu Xuat nhap khau do co quan Hai quan lap;

(6) Bao céo quyét toan thu ngin sach do co quan thué, co quan tai chinh, Kho bac nha
nudc 1ap; Bao cao quyét toan chi ngén sach do co quan tai chinh, Kho bac nha nudc lap theo
Luat Ngan sach nha nudc;

(7) Bao céo vé tinh hinh ng dong, x6a no thué, mién, giam, gia han thué (néu ¢d);

(8) Bao cdo sd liéu vé xay dung du toan thu thué d6i voi hang hoa xuét khau (néu cd);

(9) Béo c4o tinh hinh thyc hién dy toan thu Xuat nhap khau (néu cé);

(10) B4o cdo danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach dau tu phét trién ngudn Ngan sach
nha nudc (néu co);

(11) Vin ban hudng din phan bd vén dau tu trong nam (néu cd);
(12) Quyét dinh phan cap quan Iy dau tu xay dung cua dia phuong (néu cd);

q (13) Van ban tham gia cua S¢ tai chinh vé phuong an phan bd vén dau tu trude khi trinh
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh;

(14) Béo céo ké hoach von va phuwong an phan bd von dau tu ctia Uy ban nhan dan tinh
trinh HO1 dong nhan dan va phuong an phan bo von dau tu duge Hoi dong nhan dan thong qua;

‘ (15) Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh vé phéan bd, giao ké hoach vén dau tu (bao
gom ca cac quyet dinh bo sung, di€u chinh) (réu co);

(16) S6 liéu, béo cdo vé tinh hinh ung trudc ké hoach vdn cho cac du an dau tu;

(17) Danh muc cac du an duogc tham dinh, phé duyét, diéu chinh trong ndm va tinh hinh
thuc hién khéi cong méi cac du an st dung ngudn von Ngan sach nha nudc;

(18) Béo cdo tinh hinh ng dong trong ndm dugc kiém toan va nim trude do lién ké va cac
tai liéu khac co lién quan dén xac dinh s6 ng dong Xay dung co ban cua dia phuong (néu co);

(19) Bao cdo giam sat, danh gia tong thé dau tu nim ngan sach dugc kiém toan cia dia
phuong (neu co);



(20) Giao chi tiéu ké hoach nha nudc, ké hoach vén chuong trinh muyc tiéu quéc gia, Trai
phiéu Chinh phu;

(21) Béo c4o danh gia tinh hinh kinh té x3 hoi trong ndm cua dia phuong (trong d6 co
tinh hinh thu — chi ngéan sach);

(22) Quyét dinh chi chuyén ngudn sang nim sau va Quyét dinh chi chuyén ngudn cua
nam trudce do lién ké;

(23) Bang tong hop chi tiét so du va phét sinh céc quy tai chinh nha nuéc ngoai ngan
sach cua cac tinh (quy dau tu phat trién, qui phat trién dat...);

(24) Tham tra quyét toan ctua Bo Tai chinh (néu c¢4);

(25) Céc béo cao két qua thanh tra, kiém tra ciia cac co quan nha nudc khac, ciia co quan
kiém tra ndi b c6 lién quan...(néu co),

(26) Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).
* Ngan sach huyén

(1) Tai li¢u lap du toan thu, chi Ngan sach nha nudc huyén, thanh phé 1ap gui So Tai
chinh va trinh Uy ban nhan dan, H§i dong nhan dan huyén;

(2) K& hoach phat trién kinh té xa hoi cua huyén, thanh phé duoc kiém toan;

(3) Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan, quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
trye thudc trung wong vé giao du toan thu, chi cho huyén dugc kiém toan (truong hop da c6 tai
ho so kiém toan chung thi khéng can luu trit tai ho so kiém todn chi tiét):

(4) Quyét toan thu, chi ngan sach huyén;

(5) Béo cao v& tinh hinh ng dong, x6a ng thué, mién, giam, gia han thué cua huyén duoc
kiém toan;

(6) Quyét dinh chi chuyén ngudn cua huyén cho nim dugc kiém toan va nim trude do
lién ké;

(7) Béo céo tinh hinh thuc hién ké hoach dau tu cta dia phuong;

(8) Bao c4o tong hop du toan chi dau tu cua huyén;

(9) Céac bao cao két qua thanh tra, kiém tra ciia cdc co quan nha nude khac, cua co quan
kiém tra ndi bo co6 lién quan...(néu ca);

(10) Céc thong tin, tai liéu khac cé lién quan (néu co).
1.3 Linh vye kiém toan doanh nghiép, ngan hang, cac to chirc tin dung

(1) Can ddi tai khoan phat sinh;

(2) Céc bao cao két qua thanh tra, kiém tra ctia cic co quan nha nude khac, ciia co quan
kiém tra ndi bo, kiem toan doc lap co lién quan...(néu co);



(3) Cac bao céo vé tinh hinh va sb liéu hoat dong do don vi dwoc kiém toén cung cap co
lién quan dén cac danh gia, xac nhan, ket luan va kién nghi kiém toan (neu co);

(4) Céc thdng tin, tai liéu khac c6 lién quan (néu c0);
1.4 Linh vue Kiém todn cac du 4n dau tw

(1) Quyét dinh phé duyét chii trrong dau tu, quyét dinh phé duyét, diéu chinh dy 4n du
tu; Quy¢t dinh phé duyét ké hoach dau thau, két qua trang thau; Hop dong, diu chinh hop dong
kinh té cac goi thau.

(2) Quyét dinh phé duyét quyet toan du an hoan thanh, bao cao két qua tham tra quyét
toan cua co quan c6 thim quyén (doi véi dy an da dugc phé duyét quyét toan);

(3) Quyét toan A-B (trudng hop du an da co quyét toan A-B):;

(4) Bao cao von dau tu thuc hién, bao cdo ngudn von, bang gia tri nghiém thu khdi lugng

hoan thanh... (trudng hop du an chua quyét toan);

(5) Bién ban nghiém thu, ban giao cong trinh dwa vao sir dung, Béo cao két qua kiém
toan doc lap ve du an, gaéi thau (néu co).

(6) Céc van ban giai trinh, 1am rd cua don vi duoc kiém toan toan trong qua trinh kiém
toan (néu co);

(7) Cac bao cao két qua thanh tra, kiém tra ciia cac co quan nha nudc khac, ciia co quan
kiém tra ndi bo c6 lién quan...(neu co);

(8) Cac thdng tin, tai liéu khac co lién quan (néu cd).
2. Bang chirng lién quan dén cdc phat hién, cdc sai sét, ton tai, kién nghi kiém toan
(1) Cac ban tinh toan vé s6 liéu thay doi;

(2) Cac ghi chép ké toan, chimg tir ké toan, so ké toan chi tiét, bao cdo... lién quan dén sai
sot (co thé 1ap bang ké ghi rd nghiép vu kinh teé, gia tri, ho so va 1y do - c6 x4c nhan cia don vi);

(3) Boi voi linh vuc dau tu xay dung co ban cé thé 1ap bang ké cac ban vé thict k&, ban
v€ hoan cong lién quan dén sai sot (c6 xac nhan cua don vi);

(4) Cac ban phan tich, dleu tra, phong van, phim, anh, bang ghi am, ghi hinh... do Kiém
toan vién 1ap c6 lién quan truc tiép dén két qua kiém toan;

(5) Céc vin ban dic thi; cac ho so, tai liéu bang ching khac lién quan dén cac phat hién
sai sot, ton tai (néu co).



