BO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 1255/Qb-LDTBXH Ha Néi, ngay 11 thang 8 nam 2017
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BO LAO BONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghj dinh s6 14/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Lao déng - Thiong binh va Xa
hoi;

Can cir Nghi dinh sé6 63/201 0/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phii siva doi, b6 sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

- Xet dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan hé lao dong va Tién lwong va Vu truéng Vu Phdp
ché Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh sira d6i, bo sung vé linh
vuc lao dong, tién lvong thudc pham vi chuc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Dié}l 3. Chanh Van phong B9, Vu truong Vu Phap ché, Cuc truong Cuc Quan hé lao
dong va Tién luong va Thu trudng cac don vi co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

KT. BO TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Bo truong (dé béo c4o);
- Cac Thir truong;
- Van phong Chinh phu;
- UBND tinh, thanh phd tryc thue TW;
- Luu: VT, QHLBTL.

Doan Mau Diép



THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG VE LINH VU'C LAO PONG, TIEN
LUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BQ LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1255/0P-LPTBXH ngay 11/8/2017)

PHAN 1.

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira dbi, bé sung vé linh vuc lao dong, tién lwong
thugc pham vi chirc nang quan ly nha nwéce cia By Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
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II. Danh muc thi tuc hanh chinh bdi b6 trong linh vye lao dong, tién lrong thudc pham vi
chirc ning quan ly nha nwéce cia By Lao dong - Thwong binh va Xa hoi (do dwoc thay the
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PHAN II.
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thi tuc hanh chinh cAp Trung wong

1. Thi tyc: “Phé duyét quy tién lrong, thu lao thyc hién, quy tién thwéng thue hién
nim truéc va quy tién hrong, thu lao ke hoach déi V0’l ngu’o’l quan ly cong ty trach nhiém
hiru han mét thanh vién do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 18”.

a) Trinh tu thwe hién:

- Buge 1: Quy I hang nam, Hoi ddng thanh vién hoic Chu tich cong ty xac dinh quy tién
lwong, thu lao thuc hién, quy tién thudéng nim trude va quy tién luong, thu lao ké hoach cua
ngudi quan 1y dé bao cdo co quan dai dién chu s hitu phé duyét;

- Buge 2: B, nganh dugc phan cong, phan cap thyc hién cac quyén va nghia vu cua chu
so hiru doi voi cong ty tiép nhan, phé (duyét quy tién lwong, thu lao, quy tién thuong thyuc hién
nim trudc va quy tién luong, thi lao ké hoach clia nguoi quan ly. Déi véi quy tién luong, thu lao
ctia nguoi quan ly cong ty me - Tap doan kinh té thi co quan dai dién chu s hiru phé duyét sau
khi c6 y kién cta B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hoic qua duong buu dién.

¢) Thanh phé“m, $0 lqu’ng ho so: 01 bo, gém céc bao céo theo biéu mau s 1,2, 3 va 4
ban hanh kém theo Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B§ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

d) Poi tugng thye hién thu tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién do Nha nudc nam gitr 100% von dicu €.

d) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Bo, nganh duoc phan cong, phan cép thuc
hién cac quyén va nghia vu cta chu s¢ hiru.

e) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong vin phé duyét quy tién luong, thu lao
thuc hién, quy tién thudng, quy tién luong, thu lao ké hoach ctia ngudi quan ly

g) Lé phi: Khong

h) Tén mau don, mau to khai: biéu mau sb 1, 2, 3 va 4 ban hanh kém theo Thong tu s6
27/2016/TT-BLDTBXH/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

i) Yéu cau, diéu kién: Khong

k) Can cir phap ly:



- Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngdy 13/6/2016 cua Chinh phii quy dinh ché do tién
lwong, thu lao, tién thuong do6i voi ngudi quan ly cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do
Nha nudc nam gitt 100% von diéu I¢;

- Thong tu s~6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi hudng dan thuc hién ché d¢ tien luong, thu lao, tién thuong doi voi nguodi quan ly

cong ty trach nhi€ém hitu han mdt thanh vién do Nha nuéc nam gitt 100% von diéu 18.

2. Thi tuc: “Xép hang Tong cong ty dac biét doi véi cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do Nha nuwée nam giir 100% von diéu 18”.

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Doanh nghiép chuan bi hd so xép hang theo quy dinh cua phap luat, bao cao
B9, nganh duogc phan cong, phan cip thyc hién cac quyén va nghia vu ctia cha sé hitu.

- Buge 2: By, nganh dugc phan cong, phan cap thuc hién cac quyén va nghia vu ctia chi
s¢ hitu lay y kién B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh.

- Bude 3: B, nganh duoc phan cong, phan cap thuc hién cac quyén va nghia vu ciia chu
s0 hitu bado cdo Thu tudng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hoic qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, sé lwong ho so: 03 bd, gdbm: céng van dé nghi, biéu tong hop sb lao
dong thuc té st dyng binh quan, danh ségh cac don vi thanh vién hach toan phu thudc, ban sao c6
cong ching Quyét dinh thanh lap va gidy dang ky kinh doanh, bao cao tai chinh hai nam trudce

lien keé.

d) Pdi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
Vién do Nha nudc nam gilr 100% von dicu 1€.

d) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Bo, nganh duoc phan cong, phan cap thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia chu sé¢ hiru; Thu tuéng Chinh phu.

e) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong vin phé duyét xép hang Tng cong ty
dac biét.

g) Phi, 1¢ phi: Khong.
h) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién: Giir vai tro trong yéu trong nén kinh té, c6 v6n nha nudc tir 2.500
ty dong trd 1€n, loi nhuan tir 200 ty dong trd 1én, co6 tir 10 don vi thanh vién trd Ién.



k) Cin ctr phap ly: Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phi quy
dinh ché do tién luong, thu lao, tién thuong ddi voi ngudi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han
mdt thanh vién do Nha nudc nam giir 100% von diéu 18; Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH
ngay 01/9/2016 ctua B Lao dong - Thuong binh va X& hoi hudéng dan thuc hién ché do tién
lwong, thil lao, tién thudng dbi véi nguoi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do
Nha nudc nam giir 100% vén dicu 1é.

3. Thu tuc: “Xé'pv hang cong ty trach nhiém hiru han m¢t thanh vién do By, nganh
lam chu s& hiru (hang Tong cong ty va twong dwong, hang I, hang I1 va hang II1)”

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Doanh nghi¢p chuan bi ho so xép hang theo quy dinh cua phap luat, bao cao
B, nganh dugc phan cong, phan cap thyc hién céac quyén va nghia vu cua chu s¢ hiru (d6i véi
truong hop xép hang Tong cong ty va trong duong ldy ¥ kién Bo Lao dong - Thuong binh va X3
hoi, B9 Tai chinh).

- Bude 2: Bo, nganh dugc phan cong, phan cap thuc hién cac quyén va nghia vu ciia chu
s& hiru xem xét, quyéet dinh.

b) Cach thirc thue hién: Tryc tiép hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phzfln, §6 lwgng 1,1(‘3 so: 03 bo, g@)rp cong vin dé nghi, bang tinh diém theo cac
chi ti€u x&p hang, bicu tong hop s6 lao dong thyc t€ sir dung binh quan, danh sach don vi thanh
vién, ban sao c6 cong chimng Quyet dinh thanh 1ap va gidy dang ky kinh doanh, ban sao bao cao

tai chinh hai ndm trudce lién ké va ké hoach nam xép hang.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién do Nha nude lam nam giit 100% von dicu 1€.

d) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Bo, nganh duoc phan cong, phan cép thuc
hién céc quyen va nghia vu cua chu s¢ hiru.

e) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong vin phé duyét xép hang doanh nghiép.

g) Phi, 1€ phi: Khong.

h) Tén miu don, mau to khai: Biéu mau sd 01, 031 04 ban hanh kém ’theo Théng’ tu b
23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005 hudng dan x€p hang va xep luong doi voi
thanh vién chuyén trach Hoi dong quan tri, Tong giam doc, Giam doc, Pho Tong giam doc, Pho
giam doc, K¢ toan trudng cong ty nha nudc.

i) Yéu cau, diéu kién: Pat duoc sd diém quy dinh cho timg hang doanh nghiép.

k) Can cir phap ly: Nghi dinh sO 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phu quy
dinh che d¢ tien luvong, thu lao, tién thudng doi voi ngudi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han



mdt thanh vién do Nha nudc nim giir 100% von diéu 18; Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH
ngay 01/9/2016 ctua B Lao dong - Thuong binh va X& hoi hudng dan thuc hién ché do tién
lwong, thul lao, tién thuéng dbi véi nguoi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do
Nha nudc nam giit 100% vén dicu 1é.

IL. Thii tuc hanh chinh cip tinh
1. Thi tuc: “Phé duyét quy tién lrong, thu lao thye hién, quy tién thwéng thwe hién

nim trude va quy tién lwong, thu lao ké hoach ddi véi ngudi quan ly cong ty trach nhiém
hiru han m§t thanh vién do Uy ban nhin dan tinh, thanh pho lam chu s¢ hiru”.

a) Trinh ty thyc hién:

- Buge 1: Quy I hang nam, Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty xac dinh quy tién
lwong, thu lao thuc hién, quy tién thuong nim trudc va quy tién luong, thu lao ké hoach cua
nguoi quan 1y dé bao cao co quan dai dién chu sé hiru phé duyét;

- Budc 2: Uy ban nhan dan tinh, thanh pho dugc phan cong, phan cap thuc hién cac
quyen va nghia vu ctia chi s¢ hitu d6i véi cong ty tiép nhan, phé duyét quy tién lwong, thu lao,
quy tién thuong thyuc hién nim trudc va quy tién lwong, thu lao ké hoach.

b) Cach thirc thye hi¢n: Tryc tiép hoic qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: 01 b, gdm cac bao céo theo biéu miu sb 1, 2, 3 va 4
ban hanh kém theo Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

d) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién do Nha nudc nam gitt 100% von diéu I¢.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé duoc phan
cong, phan cap thuc hién cac quyén va nghia vu cua chu sé¢ hitu

e) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong van phé duyét quy tién luong, th lao,
quy tién thudng thuc hién ndm trudce, quy tién luong, thu lao ké hoach cua nguoi quan 1y

g) Phi, 1¢ phi: Khong c6.

h) Tén miu don, mau to khai: Biéu mau s6 1, 2, 3 va 4 ban hanh kém theo Thong tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

i) Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh

k) Can cir phap ly: Nghi dinh sO 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phu quy
dinh ché do tién luong, thu lao, tién thuong do61 véi nguodi quan ly cong ty trach nhiém hiru han



mdt thanh vién do Nha nudc nim giir 100% von diéu 18; Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH
ngay 01/9/2016 ctua B Lao dong - Thuong binh va X& hoi hudng dan thuc hién ché do tién
lwong, thul lao, tién thuéng dbi véi nguoi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do
Nha nudc nam giit 100% vén dicu 1é.

2. Thii tuc: “Xép hang cong ty trach nhi¢ém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhén
dan tinh, thanh pho lam chi sé hiru (hang Tong céng ty va twong duwong, hang I, hang II va
hang II1)”.

a) Trinh tu thwe hién:

- Budce 1: Doanh nghiép chuan bi hd so xép hang theo quy dinh cua phap luat, bao cao
Uy ban nhén dan tinh, thanh ph dugc phan cong, phan cap thyc hién cac quyén va nghia vu cua
chi s¢ hitu (d6i v6i truong hop xép hang Tong cong ty va tuong duong 1ay y kién Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh).

- Budc 2: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd dugc phan cong, phan cip thuc hién cac
quyeén va nghia vu cta chu s¢ hitu xem xét, quyéet dinh.

b) Cach thirc thye hi¢n: Tryc tiép hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, so lwgng ho so: 03 bo, gom cong vin dé nghi, bang tinh diém theo cac
chi tiéu xép hang, biéu téng hop sb lao dong thuc té sir dung binh quén, danh sach don vi thanh
vién, ban sao gidy dang ky kinh doanh, ban sao bao cdo tai chinh hai nam truée lién ké va ké
hoach nam xép hang.

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién do Nha nudc nam gitr 100% von diéu €.

d) Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén tinh, thanh ph6 dugc phan
cong, phan cap thyc hién cac quyén va nghia vu cia chi sé hiru

e) Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Cong van phé duyét xép hang doanh nghiép.

g) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

h) Tén miu don, miu to khai: Biéu miu s6 01, 03, 04 ban hanh kém theo Thong tu s
23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005 hudng dan xép hang va xep lvong ddi véi
thanh vién chuyén trach Hoi dong quan tri, Téng giam ddc, Giam ddc, Pho Tong giam ddc, Pho
giam dbc, Ké toan truong cong ty nha nudc.

i) Yéu cau, diéu kién: Dat s6 diém theo quy dinh cho ting hang doanh nghiép.

k) Cin c& phap ly: Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cta Chinh phi quy

dinh ché do tién luong, thu lao,’tién thudng d(‘)i’ vO1 nguoi quan ly cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do Nha nudc nam gitt 100% von dicu 1¢; Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH



ngdy 01/9/2016 clia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién ché do tién
lwong, thu lao, tién thuong do6i voi ngudi quan ly cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do
Nha nude nam gitr 100% von diéu I¢.



