KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 1766/QD-KTNN Ha Néi, ngay 24 thang 11 ném 2017

QUYET PINH

BAN HANH QUY DINH PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI
LAO DONG CUA KIEM TOAN NHA NUOC TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Can cw Luat Kiém toan nha nuoc;
Can cwr Lugt Can bo, cong chure;
Can cwr Luat Vién chirc;

Can cit Quy dinh s6 89-OD/TW ngay 04 thing 8 nam 2017 cia B Chinh tri quy dinh
khung tiéu chudn chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi danh gia cdn bé linh dao, quan Iy cdc
cap;

Can cir Nghi dinh sé 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh phii quy dinh
Vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chikc;

Can cir Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 cia Chinh phii Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

Can cit Nghi dinh s6 56/2015/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 ciia Chinh phii vé ddnh
gid va phdn logi can bg, cong chirc, vién churc;

Can cir Nghi dinh s6 88/2017/NP-CP ngay 27 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi,
bé sung mét sé dieu Nghi dinh sé 56/2015/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 ciia Chinh phii vé
danh gia va phan loai can bg, cong chirc, vién chirc;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chire cén b,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh dénh gia, phan loai cong chirc, vién
chtrc va ngudi lao dong ciia Kiém toan nha nudec.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngy ky va thay thé Quyét dinh s6
1636/QD-KTNN ngay 26/11/2015 ctia Tong KTNN ban hanh quy dinh danh gia, phan loai cong
chire, vién chtre va nguoi lao dong ciia Kiém toan nha nudc.



Piéu 3. Vu truong Vu To chirc can bo, Chanh Vin phong Kiém toan nha nude, Thi
truong cac don vi truc thude va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC
Noi nhdn:
- Nhu Piéu 3;
- Lanh dao KTNN;
- Pang uy KTNN;
- BCH Coéng doan KTNN;
- BCH Poian TNCSHCM KTNN: P ,
- Luu: VT, TCCB (10). Ho Dirc Phoc



QUY DINH

DANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO BPONG CUA KIEM
TOAN NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1766/ OP-KTNN ngay 24 thang 11 nam 2017 ciia Tong Kiém
todan nha nuoc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

'Quy dinh nay quy dinh vé danh gia, phan loai cong chuc 1a Vu truong va tuong duong
tré xubng, vién chirc va nguoi lao dong hop ddong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17
thang 11 nam 2000 cta Chinh phu, lam viéc tai cac don vi truc thudc Kiém toan nha nudc (sau
day goi tat 1a cong chirc, vién chuc).

Doi voi can bo, cong chuc la Lanh dao Kiém todn nha nude thyc hién danh gid, phan loai
can bg, cong chuc theo cac quy dinh vé danh gia, phan loai can by, cong chiic cua Pang va Nha
nudc.

Diéu 2. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. Viéc danh gia phai dam bao dung thim quyén: coéng chic, vién chirc do ngudi dung
dau don vi danh gid. Cap nao, ngudi nao thuc hién viéc danh gid thi dong thoi thuce hién viée
phén loai va chiu trach nhi¢ém vé quyét dinh cua minh.

2. Vigc danh gia phai dam bao tinh khach quan, cong bang, chinh xac, toan dién, trén co
so thuc hién tu phé binh va phé binh; thyc hién nguyén tac tap trung dan chi 'va cong khai d6i
véi cong chire, vién chie duoc danh gia; kién quyét khic phuc hién twong né nang, hinh thirc
trong danh gid cong churc, vién chuc.

3. Viéc danh gid phai can ctir vao chtic trach, nhiém vu duoc giao va két qua thuc hién
nhiém vu; d6i véi cong chuc, vién chic 1anh dao quan ly phdi can ctr vao Kkét qua thuc hién
nhiém vu cua don vi duoc giao lanh dao, quan ly; ddi véi cong chuc, vién chirc tham gia kiém
todn phai can clr vao két qua kiém toan trong nam. Viéc danh gia can lam rd wu diém, khuyét
diém, ton tai, han ché Ve pham chit, nang lyc, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao, hiéu qua
cong tac, trinh d6 va trién vong phat trién cta cong chirc, vién churc.

Mitc d6 hoan thanh nhiém vu ctia ngudi ding dau khong duge cao hon mirc d6 hoan
thanh nhi€ém vu cua don vi.

4. Trudng hop cong chirc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan,
bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gié, phan loai.

5. Viéc danh gia, phan loai cong chirc, vién chiic can phat huy dy du trach nhiém cua tap
thé cap uy, 1anh dao don vi va c4 nhan.

Piéu 3. Cin cir danh gia, phan loai

1. Nghia vy, dao dure, van hoa giao tiép va nhiing viéc cong churc, vién chirc khong dugce
lam (theo quy dinh cua Luat Can bg, cong chure, Luat Vién chuc va theo quy dinh cua Pang doi
v6i cong chure, vién chuc 1a dang vién);



2. Chtrc trach, nhiém vu cua cong churce, vién chic theo chuong trinh, ké hoach cong tac
duoc phan cong hoac dugc giao chi dao, to chuc thuc hién;

3. Tiéu chi danh gid, tiéu chuan ngach doi véi tiing chuc danh cong chue, vién chiic va
chuc vu lanh dao, quan 1y;

4. Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy tic ing xir cua cong chirc, vién chirc;

5. M6i trudong va diéu kién cong chuc, vién chire thuc hién nhiém vu trong thoi han danh
gia;
‘ 6. D6i voi vién chirc va ngudi lao dong hop ddng, ngoai viée thuc hién theo quy dinh tai
diém 1, 2, 3, 4, 5 Bi€u nay, con phai can ctr vao viéc thuc hién cac cam két trong hop dong lam
viéc, hop dong lao dong da ky keét.

Piéu 4. Thoi diém danh gia, phan loai
1. Viéc danh gid, phan loai cong chure, vién chirc dugc thyc hién theo ting nam cong tac.

Cong chirc, vién chirc khi chuyén cong tac thi don vi méi ¢6 trach nhiém danh gia, phan
loai két hop véi y kién nhan xét ciia co quan, don vi cli (461 véi truong hop co6 thoi gian cong tac
¢ co quan, don vi cii tir 06 thang trd 1én).

2. Thoi diém danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc duoc tién hanh trong thang 12
hang nam két hop thuc hién viéc binh xét thi dua, khen thuong hang nam cua don vi.

Piéu 5. Sir dung két qua danh gia, phan loai

1. Két qua danh gia 1a cin cir quan trong dé bd tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang
ngach hodc thing hang chtc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong,
luan chuyen, khen thudng, ky luat va thyc hién céc chinh sach khac ddi véi cong chirc, vién chirc
trong toan nganh.

2. Két qua dénh gia, phan loai d6i v6i cong chirc duoc sir dung nhu sau:

a) Cong chirc ¢ 02 nam lién tiép phan loai danh gia & murc do hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé ning luc hodc ¢6 02 nam lién tiép, trong d6 01 nim hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé nang luc va 01 nam khong hoan thanh nhiém vu thi Tha truéng cac don vi
trye thude Kiém toan nha nude co trach nhiém bé tri cong tac khac, truong hop khong thé bd tri
viéc 1am khéac phu hop thi dé nghi Tong Kiém toan nha nuéc dua vao ddi twong tinh gian bién
ché;

b) Cong chirc ¢6 02 nam lién tiép phan loai danh gia & muc d6 khong hoan thanh nhiém
vu thi Thu truéng cac don vi truc thudc Kiém toan nha nude c6 trach nhiém dé nghi Téng Kiém
toan nha nudc giai quyét thoi viéc.

3. Két qua danh gia, phan loai ddi vé6i vién chirc duoc sir dung nhu sau:

a) Vién chirc c6 02 nam lién tiép trong d6 c6 01 nim duoc phan loai danh gia xép vao
muc hoan thanh nhi€ém vu va 01 nam khong hoan thanh nhiém vu nhung khong thé bd tri viée
1am khac phu hop thi Thu trudéng cac don vi sy nghiép c6 trach nhiém dé nghi Tong Kiém toan
nha nude dua vao dbi twong tinh gian bién ché;

b) Vién chirc ¢6 02 nim lién tiép phan loai danh gia & mirc do khong hoan thanh nhiém
vu thi Thu truéng cac don vi su nghiép cé trach nhiém dé nghi Téng Kiém toan nha nudc chim
dirt hop dong 1am viéc.



Piéu 6. Trach nhiém va thAm quyén danh gia, phan loai

1. Cong chuc, vién chuc can cu chirc trach, nhiém vu dugc giao ty nhan xét, danh gia qua
trinh cong tac va chiu trach nhiém vé két qua ty nhan xét, danh gid, phan loai cua minh.

2. Tha trudng don vi truc tiép danh gia, phan loai va thong bao két qua phan loai dbi voi
Ph6 Vu trudng va tuong duong tré xudng thudc tham quyén quan ly; chiu trach nhiém vé két qua
nhan xét, danh gia, phan loai ddi véi céng chirc, vién chirc thudc tham quyén quan 1y (bao gom
cd cong churc, vién chure bi€t phai).

3. Téng Kiém toan nha nudc danh gid, phan loai va thong bao két qua phan loai dbi véi
cong churc 1anh dao 1a Vu trudong va tuong duong.

4. Két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc duoc thong bao bang van ban cho
cong chuc, vién chuc; truong hop cong chic, vién chic khong nhat tri véi két luan danh gia,
phan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

Piéu 7. Lwu giir tai liu danh gia, phan loai

Két qua danh gia, phan loai dugc thé hién bang van ban, luu vao ho so cong chuc, vién
chure, bao gom:

1. Phiéu dénh gia va phan loai cong chirc (Mu s6 01) va Phiéu dénh gia va phan loai
vién chirc (Mau s6 02) cua Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay;

2. Két luan va thong bao bang van ban ve két qua danh gia, phan loai cong chuc, vién
churc cua thu truong cac don vi; ho so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gia, phan loai cong
chuc, vién chuc (néu ¢o);

3. Quan ly va luu gilr

a) Cac don vi tham muu thugc bé may diéu hanh va cac don vi Kiém toan nha nudc
chuyén nganh guri “Phiéu danh gié va phan loai cong chirc” vé Vu T6 chtrc can b luu ho so;

b) Céc don vi Kiém toan nha nudc khu vuc va cac don vi sy nghiép

- Gui “Phicéu danh gié va phan loai cong chic” cua lanh dao cap vu vé Vu To chirc can
bo Iuu ho so;

- Luu “Phiéu danh gia va phan loai cong chirc” va “Phiéu danh gia va phan loai vién
chure” doi voi lanh dao cap phong va tuong duong tré xuong thudc don vi quan ly theo quy dinh
ve€ phén cap quan ly cong churc, vién chirc va nguoi lao dong.

Chwong 11
PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Pi¢u 8. Noi dung danh gia, phan loai cong chirc
1. B6i véi cong chire khong giit chie vy 1anh dao, quan 1y
Noi dung danh gia thyuc hién theo Khoan 1 Diéu 56 Luat Can bd, cong chic
a) Chéap hanh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nude

- Viéc chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc
cua ban than va gia dinh.



- Y thirc nghién ctru, hoc tap, cip nhat cac nghi quyét, quy dinh, quy ché cia Trung uong
va co quan, don vi mdi ban hanh.

b) Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, tac phong va 18 16i 1am viée
- Nhéan thtrc, quan diém, ban linh chinh tri; lap truong, tu tuong.

- Viéc giir gin dao duc va 16i song lanh manh, chéng quan lidu, tham nhiing, lang phi va
nhitng bi€u hi¢n ti€u cuc khac; thuc hién cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém va cong chirc
khong dugc lam; khong dé€ nguoi than, ngudi quen lgi dung quyéen han ctia minh dé truc loi.

- Tinh trung thye, y thire gitr gin doan két noi bo, quan hé voi dong nghiép va quan chung
nhan dan; y thuc dau tranh tu phé binh va phé binh; xay dung co quan, don vi trong sach viing
manbh.

- Tinh than va thai d6 vé6i cong viée dugc giao, khong hach dich, cira quyén, gay phién
ha, kho khan cho t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vu.

- Vi¢c chap hanh néi quy, quy ché lam viéc ctuia co quan, don vi, noi dén cong tac; gilr gin
nép song van hoda cong sd; ddm bao thoi gian lam viéce.

c¢) Nang lyc trinh d§ chuyén mon, nghiép vu

- Trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vu va nang luc thuc té cua ban than so voi yéu clu va vi
tri cong viéc; kha nang lap ké hoach va ning lyc phan tich, tong hop, danh gia, 1ap bo cdo; néu
cu thé nhiing sang kién cai tién, dé 4n, dé tai, ké hoach dugc ap dung trong nam, cac cong trinh
nghién ciru khoa hoc da duge nghiém thu trong nam (néu co).

- Tinh than ty nghién ctru, hoc tap, rén luyén nang cao trinh do chuyén moén nghiép vu,
nang luc cong tac dap ung yéu cu vi tri viéc lam va nhiém vu dugc giao; y thuc va trach nhi¢m
tham gia khoa dao tao, bdi dudng va tap hudn trong va ngoai nganh; dam bao strc khoé dé hoan
thanh tdt chire trach, nhiém vu.

d) Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu

- Két qua thye hién nhiém vu dugc giao trong nam; danh gia cu thé cac cong viée dugc
giao, cac cong viéc da hoan thanh. Vi¢c danh gia the hién muc do hoan thanh (ty 1¢ %) vé khoi
luong cong viéc dugce glao chat luong cong viéce, tlen do, hiéu qua giai quyet cong viée O tung vi
tri, timg thoi gian so voi yéu cau (dung hay cham tién d6), nhimg han ché, 15i, sai sot, vi pham,
khuyét diém néu co.

- Pbi véi cong chirc tham gia hoat dong kiém toan trong nim, ngoai ndi dung trén con
phai danh gié viéc thuc hién nghia vy va trach nhi€ém cta kiém toan vién trong Poan (Té) kiém
toan cua timg cudc kiém toan; thuc hién Chuan muc kiém toan nha nudc, Quy ché To chic va
hoat dong cta Poan kiém toan nha nudc va cac quy dinh khac lién quan trong qua trinh thuc
hién kiém toan; cin ct két qua danh gia va xép loai chét luong thanh vién doan kiém toan 1am co
so dé danh gia.

- Viéc hoan thanh vé chét luong va tién do trong viéc thuc hién nhiém vu dot xuat duoc
giao.

d) Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu:

- Tinh than trach nhiém ctia ¢4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao nhdm nang
cao chat lugng, hiéu qua cong viéc.



- Két qua thyc hién viéc phdi hop trong cong tac ddi véi dong nghiép trong co quan; y
thirc, thai d§ hop tac va phoi hop trong thuc hién cong vi¢e; giup do lan nhau gitra cac don vi, bo
phén, ca nhan trong va ngoai don vi.

- Viéc chép hanh sy 1anh dao, chi dao, phan cong ctuia cép trén.

e) Thai d6 phuc vu nhan déin: Thai d tng xir trong mdi quan hé vé6i co quan, don vi, to
chirc va cong dan c6 lién quan (hoac don vi kiém toan).

2. Noi dung danh gia ddi voi cong chuc gitr chirc vu lanh dao cép vu va tuong duong, cip
phong va tuong duong; Truéng (Pho) Poan kiém todn, To6 truong To kiém toan

Néi’dung danh gid thyc hién theo Khoan 2 biéu 56 Luat Can b9, cong ch}'Ic va Muc II
Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 04/8/2017 cua B6 Chinh tri quy dinh khung ti€u chuan chire danh,
dinh huéng khung ti€u chi danh gia can b 1anh dao, quan ly céc cap

a) Panh gia theo cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Banh gia nang lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thyc hién nhiém vu, viée to
chtre trién khai thuc hién cong vige va ké hoach kiém toan, phan cong nhiém vu cho cong chie,
kiém toan vién thudc quyén quan ly; trach nhiém ciia ngudi dimg dau, trach nhiém quan 1y, kiém
tra, giam sat tinh hinh thuc hién nhiém vu cua don vi, b phan va cua ca nhan;

c¢) Danh gia két qua thyc hién nhiém vy cua don vi, bo phan (ty 1¢ khéi luong cong viée
da hoan thanh, chat lugng cong viéce, tién do giai quyét cong viéc; trach nhiém trong viéc dé xay
ra sai sot, vi pham, khuyet diém ciia cong chirc, vién chirc trong don vi (néu c6); thuc hién ché
do thong tin bao cao; dbi voi cong chuc 1a Truong (Phd) Poan kiém toan, T6 truong To kiém
toan lay két qua danh gia va xép loai chat lugng ciia T6 kiém toan, Doan kiém toan lam co s dé
danh gia.

d) Niang lyc tap hop, doan két trong tap thé don vi.
Piéu 9. Trinh ty, thi tuc danh gi, phan loai cong chirc
1. B4o cao nhan xét, danh gia

- Cong chire 1am béao cdo tu danh gia két qua cong tac hang nam theo nhiém vu duoc
giao; danh gid nhan xét, uu, nhugce diém trong qua trinh cong tac theo ndi dung danh gia, tiéu chi
phan loai tai Quy dinh nay va tuy danh gia, phan loai (theo Mau s6 01).

- Pbi voi cong chire 13 1anh dao cap vu va cip phong, chi iy noi cong chirc cong tic va
chi By noi cong chirc dang vién cu tri ¢6 ¥ kién nhan xét, danh gia bang van ban doi voi cong
chure duge danh gia, phan loai.

2. T6 chirc hop danh gia cong chuc

Viéce t6 chirc hop dénh gid, phan loai cong chirc hiang nim phai dam bao c6 it nhat 2/3 s6
cong chirc hodc thanh phan dugc tri€u tap cd mat du hop.

a) DPbi véi Vu truéng va twong dwong (cong chirc duoc huong hé sd phu cap chirc vu
hodc phu cap trach nhiém la 1,0), Ph6o Vu trudng va tuong duong (cong chirc duge huong hé so
phu cap chire vu hodc phu cap trach nhiém la 0,8)

- Chu tri cudc hop:



+ l,-)éi v6i Vu trudng va tuong duong: Pai di¢n ,lﬁnh dao Vu Té chuc can bd chu tri, phéi
hop voi cap uy, lanh dao don vi t6 chirc hop danh gia d6i véi cong chiic;
o+ Déi véi Pho Vu truéng va twong duong: Thu truong don vi noi cong chirc cong tac chu
tri, phoi hop Vo1 cap uy don vi to chire hop danh gia cong chirc dé lay y kién gbp y nhén xét,
danh gia va tong hop y kién gép y nhan xét, danh gia.
- Thanh phan hop danh gia: Toan thé cong chirc chi chdt thude don vi, gdm: Lanh dao
cap vu, cip phong, dai dién cip ty dang, cong doan, doan thanh nién cua don vi.
b) Pbi véi Truong phong va tuong duong (cong chirc co hé sq phu cép 1a 0,6), Pho
Trudng phong va tuong duong (cong chirc ¢ h¢ so phu cap 1a 0,4) tré xuong
- Chu tri cudc hop:
+ Pdi v6i Trudng phong va tuong dwong: Lanh dao don vi duge phan coéng phu trach
phong, ban, doi (sau day goi tat 1a Phong) chu tri t6 chirc hop ki€ém di€ém danh gid doi voi cong
churc thudc phong phu trach;

+ Dbi véi Phod truong phong va tuong duong tré xubng: Truéng phong chu tri to chirc
hop kiém diém dénh gia ddi véi cac cong chirc thudc phong phu trach.

- Thanh phan cudc hop gom: Lanh dao don vi duoc phén cong phu trach phong (d6i véi
danh gia cong chuc la Trudng phong va tuong duong) va toan thé cong chic thudc phong.

3. Trinh tu cudc hop

a) Chu tri cudc hop ctr thu ky ghi bién ban cudc hop.

b) Cong chirc trinh bay phiéu danh gia va phan loai cong chirc ctia nim cong tac tai cudc
hop.

) c) Pai dién chi uy trinh bay danh gid, nhan xét ddi véi cong chuc lanh dao cép vu hoac
cap phong dugc danh gia.

d) Téap thé cong chirc tham dy cudc hop tham gia gop ¥, nhan xét.

d) Thong qua Bién ban tai cude hop.

4. Thu tuc danh gia va phan loai cong chuc

a) Pbi véi Vu truong va tuong duong:

- Can ct phiéu danh gia va phan loai cong chirc cua cd nhan; can cur bién ban cudc hop va
cac ¥ kién tham gia gop ¥ tai cude hop, ¥ kién ciia chi ity noi cong tac; y kién cua chi tiy noi cu
tra, Vu To chiic can bd tong hop, xin ¥ kién nhan xét, danh gia cua Phé Tong Kiém toan nha
nudce phu trach don vi.

- Sau khi xin ¥ kién nhan xét, danh gia cua Pho Tong Kiém toan nha nuéc phy trach don
vi, Vu T6 churc can b tong hop, bao cao Tong Kiém toan nha nudc dua ra Ban Can sy Déang
Kiém toan nha nudc thao ludn, nhan xét, danh gia va bo phleu phan loai ddi voi Vu truong va

trong duong trudc khi Tong Kiém toan nha nudc ghi ¥ kién nhan xét danh gia, thong bao két
quad nhan xét, danh gia, phan loai cong chirc.

b) D6i v6i Pho Vu trudng va tuong duong: Can ctr phiéu danh gia va phan loai cong chirc
ctia ¢4 nhan; can ct bién ban cudc hop va cac y kién tham gia gop y tai cudc hop, y kién cua chi
Uiy noi cong tac; ¥ kién ctia chi iy noi cu trd, tip thé lanh dao va cap uy don vi thudc Kiém toan



nha nude thao luan, nhan xét, danh gi va bo phiéu phan loai d6i voi Pho Vu trudng va tuong
duong trudce khi Thu trudng don vi ghi ¥ kién nhan xét danh gia, thong bao két qua nhan xét,
danh gia, phan loai cong chuc.

¢) Béi véi Truong phong va twong duong, Pho Trudng phong va twong duong tré xudng:

- Can c phiéu danh gia va phan loai cong chirc clia ca nhan; can cur bién ban cudc hop va
cac v kién tham gia gop ¥ tai cudc hop; y kién cua chi ay noi cong tac; y kién cua chi uy noi cu
tra (d6i v6i cong chirc 1a 1anh dao cap phong), Truong phong tong hop ¥ kién nhan xét danh gia
cong chuc thude phong bang vin ban, bao cdo Thu truong don vi. Thu trudong don vi sau khi
tham khao ¥ kién nhan xét danh gia ciia Lanh dao don vi phu trach phong, ghi y kién nhan xét,
danh gia va phan loai cong chirc vao “Phiéu danh gia va phan loai cong chirc” va thong bao két
quad nhan xét, danh gia, phan loai cong chirc.

- Riéng (101 voi Truong phong va tuong duong, Pho Truong phong va twong duong: tap
thé lanh dao va cap uy don vi thuge Kiém toan nha nuéc thao luan, nhan xét, danh gia va bo
phiéu phan loai déi vé6i 1anh dao cip phong trude khi Thu trudng don vi ghi ¥ kién nhan xét danh
gia, thong bao két qua nhan xét, danh gia, phan loai cong chirc.

Dieu 10. Phan loai cong chire
1. Tiéu chi phan loai cong chirc & muc hoan thanh xuat sac nhiém vu

1.1. Cong chirc khong gitr chie vu lanh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi phan loai danh gia & muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Ludn guong mau, chip hanh t6t duong 16i, chu trwong, chinh sach cua Pang va phap
luat cua nha nudc;

b) C6 pham chét chinh tri, dao duc tot; c6 16i séng lanh manh, chip hanh nghiém ky luat,
ky cuong cta Kiém toan nha nudc, ciia don vi; tan tuy, ¢ tinh than trach nhi¢m trong thyc hién
nhiém vy, cong vu dugc giao;

¢) Co nang lyc, trinh d6 chuyén mén nghiép vu; phdi hop chat ch& va co hiéu qua véi
ddng nghiép, co quan, t chirc c6 lién quan trong qué trinh thyuc hién nhiém vu, cong vu;

d) Cé6 tinh than chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao;

d) Co thai d§ ding muc va xir sy van héa trong thuc hién nhiém vy, cong vu; thuc hién
t6t Quy tac Gmg xur ciia Kiém toan vién nha nuoc (d6i v6i cong chirc 1a kiém toan vién); thuc
hién tét viéc phong, chdng cac hanh vi cira quyén, hach dich, gay kho khan, phién ha, tiéu cuc,
tham nhiing, tham 0, lang phi;

e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach cong tic nim, vuot tién do,
6 chat luong va hiéu qua;

g) Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hiéu qua nhiém vu dot xuat;

h) Trong ndm dénh gia, co it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hodc sang kién
duoc ap dung c6 hi€u qua trong hoat dong cong vu cua Kiém toan nha nude, cua don vi dugc tap
thé 1anh dao va cap ty don vi cong nhén;

i) Trong nam d4nh gia, khong c6 cudc kiém toan nao xép loai thanh vién doan kiém toan
véi mure “Chat lugng con han ché” (doi voi cong chirc tham gia kiém toan trong nam).



1.2. Cong chirc gilr chirc vu lanh dao cap vu va tuong duong, cap phong va twong dwong;
Truéng (Pho) Poan kiém toan, TH truong To kiém toan dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi
phan loai d4nh gia & mic hoan thanh xut sic nhiém vu

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 1.1 Muc 1 Piéu nay;

b) Pon vi, phong, Poan kiém toan, T kiém toan dugc giao l1anh dao, quan 1y hoan thanh
100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac dugc giao trong nam; hoan thanh t6t nhiém
vu dot xuat;

c) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién do, co chat
luong, hi¢u qua;

d) C6 ning luc tap hop, xdy dung don vi, phong, Poan kiém toan, T6 kiém toan doan két,
thong nhat;

d) Pon vi, phong duoc phan loai hoan thanh xuét sic nhiém vu (ddi véi cong chirc 1a
nguoi ding dau don vi, phong va c6 thoi gian bo nhiém, giao quyén, giao phu trach tir 6 thang
tro 1€n trong nam danh gid).

2. Tiéu chi phan loai cong chirc & mirc hoan thanh tét nhiém vy

2.1. Cong chirc khong gitr chire vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau diy
thi phén loai danh gia & muc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém a, b, ¢, d va d Muc 1.1 Khoan 1 Diéu nay;

b) Hoan thanh 100% nhi¢m vu theo chuong trinh, ké hoach cong tdc nam, bao dam tién
dd, chat lugng va hiéu qua;

¢) Hoan thanh nhiém vy dot xudt;

2.2. Cong chue gilr chie vu lanh dao cap vu va tuong duong, cap phong va tuong duong;
Truong (Pho) Poan kiém toan, To truong T4 kiém toan dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi
phan loai danh gia & mirc hoan thanh tdt nhiém vu:

a) C6 céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 2.1 Muc 2 Diéu nay;

b) Pon vi, phong, Poan kiém toan, T kiém toan duoc giao 1anh dao, quan 1y hoan thanh
100% nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ké hoach cong tac ndm; hoan thanh nhiém vu dot
xuat;

c¢) Lanh dao, quan 1y, diéu hanh thuc hién nhiém vu bao dam tién do, chét lugng va hi¢u
qua;

d) Co6 nang lyc xay dung don vi, phong, Poan kiém toan, T6 kiém toan doan két, théng
nhat;

d) Pon vi, phong dugc phan loai hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én (déi v6i cong chuc la
nguoi dung dau don vi, phong va c6 thoi gian bo nhiém, giao quyen, giao phu trach tir 6 thang
trg 1€n trong ndm danh gia).

3. Tiéu chi phan loai céng chirc & mirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning
luc



3.1. Cong chirc khong gii chirc vu lanh dao, quan 1y dat cac tiéu chi quy dinh tai Diém a
Khoan 1.1 Myc 1 Di€u nay va c6 mét trong cac ti€u chi sau day thi phan loai danh gia ¢ murc
hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc:

a) Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh ké hoach cong tac
duogc giao;

b) Thyc hién nhiém vu dugc giao con cham vé tién do;

¢) Tham muu dé xuat giai quyet cong viéc chua bao dam chét luong chua dung véi quy
dinh cua phap luat hodc dén mirc phai dé cap trén xu 1y lai;

d) Khong c6 thai d¢ dung myc va xtr sy van hoa trong thyc hi¢n nhi€ém vy, cong vu;

d) C6 biéu hién ctra quyén, hach dich, gy khé khin, phién ha, tiéu cuc, tham 6, tham
nhting, lang phi trong thyc hién nhi€ém vy, cong vu;

3.2. Cong chuc gitr chue vy lanh dao gép vu va tuong duong, cAp phong va tuong duong;
Trudng (Pho) Poan kiém todn, TO trudng To ki€ém todn dat cac ti€u chi quy dinh tai Piém a, b
Khoan 1.1 Myc 1 Diéu nay va c6 mét trong cac ti€u chi sau day thi phan loai danh gia ¢ murc
hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc:

a)’Don vi, phong, Poan kiém toan, T6 kiém tog?m duoc giao lanh dao, quan 1y hoan thanh
tr 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tdc dugc giao trong nam;

b) CQng géc lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cua don vi, phong, Poan
kiém toan, T6 kiém toan dugc giao lanh dao, quan 1y cham tién do;

¢) Giai quyét cong viéc cua don vi, phong, Poan kiém toan, T kiém toan duoc giao lanh
dao, quan ly khong diing quy dinh cua phap ludt, chua gay hau qua phai c6 bién phap khac phuc;

d) C()pg géc lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu cua don vi, phong, Poan
kiém toan, T6 kiém toan dugc giao lanh dao, quan 1y chua bao dam chat lugng, hi€u qua;

d) Don vi, phong, Doan kiém toan, T6 kiém toan duoc giao ldnh dao, quan 1y xay ra mat
doan ket.

¢) bon vi, phong dugc phan loai hoan thanh nhiém vy tro 1én (d6i voi cong chire 1a nguoi
dung dau don vi, phong va c6 thoi gian bd nhiém, giao quyén, giao phuy trach tir 6 thang trd 1én
trong nam danh gid).

4. Tiéu chi phan loai cong chirc & mirc khong hoan thanh nhiém vu

4.1. Cong chuc khong gitt chirc vu lanh dao, quan Iy c6 mét trong cac ti€u chi sau day thi
phén loai danh gid & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Khong thyc hién hoac vi pham dudng 16i, chu trwong, chinh sach caa bang hoac phap
ludt cua Nha nude bi cap c6 thdm quyén xir 1y ky luat hodc co quan c6 tham quyén xur 1y theo
quy dinh tir hinh thtc khién trach tré 1én;

b) Vi pham ky luat, ky cuong hodc quy ché 1am viéc cua co quan, don vi, Poan kiém
toan nhung chua dén muc bi xur Iy ky ludt ¢ hinh thirc cao nhat;

c¢) Khong hoan thanh nhiém vu tuong xtmg véi chiic danh dang gifr;

d) Thyc hién nhiém vy, cong vu c6 sai pham dén murc phai c¢6 bién phap khic phuc;



d) Gay mat doan két trong don vi, phong, Poan kiém toan, T4 kiém toan;

e) Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cOng tac nam;

g) C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gay kho khan, phién ha, ti€u cyc, tham nhiing, tham
0, lang phi bi xu ly ky luat;

4.2. Cong chirc giir chirc vu lanh dao cp vu va tuong duong, cap phong va twong dwong;

Truéng (Phod) Poan kiém toan, T truong T kiém toan c6 mot trong cic tiéu chi sau day thi
phéan loai danh gia & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 4.1 Muc 4 Piéu nay;

b) Lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai don vi, phong, Poan
kiém toan, T6 kiém toan duogc giao phu trach va bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat;

c¢) Pon vi, phong, Poan kiém toar,l, T kiém toan duoc giao lanh dao, quan 1y hoan thanh
dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac duoc giao;

d) Chi dao, td chtrc thyc hién nhiém vu ¢6 sai pham dén muc phai cé bién phap khéc
phuc;

@) DPon vi, phong, Poan kiém toan, T6 kiém toan dugc giao lanh dao, quan 1y xay ra mat
doan két.

Chuong 111
PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
Piéu 11. Noi dung danh gia vién chic
1. Béi véi vién chirc khong gitt chie vu lanh dao, quan Iy
Noi dung danh gia thye hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 41 Luat Vién chuc
a) Két qua thuc hién cong viéc hodc nhi¢m vu theo hop déng lam vi¢c da ky két

- Trinh d¢ chuyén moén, nghi€p vu va nang lyc thuc té cua ban than so vdi yéu cau, chirc
danh nghé nghiép va vi tri viéc lam;

- Két qua thue hién nhiém vu dugc giao trong nam bao gom ca nhimg nhiém vu thuong
xuyén va dot Xuat (danh gia cu thé kh01 luong cong viéc dd hoan thanh, chat lugng cong viée,
tién do giai quyét cong viéc so v6i yéu cau, nhimg han ché, 16i, sai sot, vi pham, khuyét diém néu
co).

b) Viéc thuc hién quy dinh vé dao dtre nghé nghiép

- Viéc chap hanh cac quy dinh ctia co quan, don vi, giit gin nép sdng vin hoa cong so;
- Téac phong, thai d¢ khi lam vi¢c; ¥ thurc tham gia céc hoat dong chung cta don vi.

- Léi sbéng, sinh hoat va tinh than doan két noi bo, xay dung tap thé don vi.

- Viéc chdp hanh nhimg quy dinh vé phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi va chong cac biéu hién tiéu cuc khac.

c¢) Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan, tinh than hop tac véi déng nghiép va
viéc thue hién ndi quy, quy tac ung Xt cua vién chirc



- Chép hanh sy phan cong cia lanh dao don vi, 1anh dao phong; tinh than va thai do vai
cong viéc dugc giao.

- Tinh trung thuc, y thirc gitt gin doan két noi bod; tinh than phéi hop trong cong tac, thuc
thi nhiém vu.

d) Viéc thyc hién cac nghia vu khac cia vién chuc

- Nhan thirc vé tu tuéng chinh tri, chip hanh duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Dang
va phap luat ciia nha nudc;

- Ban than va gia dinh chip hanh duong 16i, chu truong, chinh sach ctua Dang va phap
luat cua Nha nudc;

- Thyc hién nhirng diéu vién chirc khong dugc lam;

- Tinh than, thai do va két qua hoc tap, boi dudng nang cao trinh do (cu thé nhitng khoa,
16p tham gia hoc dao tao va boi dudng) va viéc quan triét va cu theé hoa duong 161, chu truong va
nghi quyét cua DPang vao cong vi¢e, linh vuc dugc phan cong thuc hi¢n.

2. Béi véi vién chue gitr chire vu lanh dao, quan 1y

Noi dung danh gié thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 41 Luat Vién chic va Muc
IT Quy dinh s6 89-Qb/TW ngay 04/8/2017 cia Bo Chinh tri quy dinh khung ti€u chuan chuc
danh, dinh hudng khung ti€u chi danh gia can bd lanh dao, quan ly cac cap

a) N::mg Iuc linh dao, quan ly, diéu hanh va to Chl:l’C‘ thuc hién nhi€ém vu; Trach nhiém
trong vi¢c td chuc trién khai thuc hién cong viéc thudc quyén quan ly; viéc kiém tra, gidm sat
tinh hinh thuc l}ién nhiém vu cua phong, ban, bd phan va cua cé nhan; Nang luc tap hop, doan
két trong tap thé don vi.

b) Két qua thuc hién nhiém vu cta don vi, b6 phan (khéi lwong cong viée dd hoan thanh,

chat luong cong vige, tién d6 giai quyét cong viéc); trach nhiém trong viée dé xay ra sai sot, vi
pham, khuyét diém ctia vién chirc trong don vi (néu c6); thuc hién ché do thong tin bao céo.

Piéu 12. Trinh tu, thii tuc danh gia vién chirc

1. Bao c4o nhan xét, danh gia

- Vién chirc 1am bao céo tu danh gid, phan loai két qua cong tac hang nim theo nodi dung
danh gia, ti€u chi phan loai danh gia cia Quy dinh nay va ty nhan xét uvu, nhugc diém trong cong
tac cua ban than (theo Mau so6 02).

- Pbi véi vién chirc 1a lanh dao cAp phong, chi Gy noi vién chic cong tic va chi uy noi
vién chic dang vién cu trii ¢6 y kién nhan xét, danh gid bang van ban doi vadi vién chuc duge
danh gia, phan loai.

2. T6 chirc hop danh gia vién chuc

- Chu tri cude hop:

+ Pdi v6i Trudng phong va tuong dwong: Lanh dao don vi dugc phan cong phu trach
phong chu tri to chtrc hop kiém diém danh gia.

+ Pdi voi Pho truong phong va tuong dwong tré xudng: Truong phong chi tri to chirc
hop kiém diém danh gia.



- Thanh phan cudc hop gom: Lanh dao don vi dugc phén cong phu trach phong (d6i voi
danh gia vién chtc 1a Trudng phong va twong duong); toan thé vién chirc va nguodi lao dong
thudc phong.

Viéc t6 chtrc hop danh gia, phan loai vién chirc hang nam phai dam bao c6 it nhat 2/3 sb
vién chirc hodc thanh phan dugc tri€u tap c6 mat du hop.

3. Trinh tu cudc hop

- Chu tri cudc hop cur thu ky ghi bién ban cude hop;

- Vién chtic trinh bay phiéu dénh gi4 va phan loai vién chirc ctia nam cong tac;

- Chi uy noi vién chirc cong tac trinh bay danh gi4, nhan xét dbi voi vién chuc lanh dao
cap phong dugc danh gia;

- Vién chirc thudc thanh phan dy hop tham gia gop ¥, nhan xét;

- Thong qua Bién ban tai cudc hop.

4. Thu tuc danh gié va phan loai vién chuec:

Can ctr phiéu danh gia va phan loai vién chirc ctia c4 nhan va bién ban tong hop ¥ kién
nhan x¢ét, danh gia vién chuc; ¥ kién cia chi uy noi cong tac va y kién nhan xét cua chi iy not cu
tra ((101 v6i vién chire lanh dao cip phong), Truéng phong cé vién chirc duge danh gia tong hop
¥ kién nhan xét danh gia vién chirc thudc phong tai cudc hop kiém diém bang van ban, bao cdo
Thu trudng don vi. Thi trudng don vi sau khi tham khao ¥ kién nhan xét danh gia caa Lanh dao
don vi phu trach phong sau d6 ghi y kién nhan xét, danh gia va két qua phan loai vién chirc vao
“Phiéu danh gia va phan loai vién chic” va thong bao két qua nhan xét, danh gia, phan loai vién
chuc.

- Riéng (101 voi Truong phong va tuong duong, Pho Truong phong va twong duong: tap
thé 1anh dao va cp iy don vi thudc Kiém toan nha nuéc thao luan, nhan xét, danh gia, bo phiéu
phan loai lanh dao cap phong trudce khi Thu truong don vi ghi ¥ kién nhan xét, danh gia, phan
loai vién chirc va thong bao két qua nhan xét, danh gid, phan loai vién chirc.

Diéu 13. Phan loai vién chirc
1. Tiéu chi phan loai vién chirc & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu

1.1. Vién chuc khong giit chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi phan loai danh gid & mac hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tot, hoan thanh 100% cong viéc hoic
nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, vuot tién do, co chat luong, hi€u qua; nghiém tac
chap hanh sy phan cong cong tac cia ngudi co tham quyén; cé tinh than trach nhiém cao, chu
dong, sdng tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

b) Hoan thanh t6t cac nhiém vu dot xuat;

¢) Thue hién dung, day dii, nghiém tuc cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, diéu 18, quy
ché, noi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi; tim huyét voi nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc;



d) Thyc hién nghiém tac quy tic ung xur cua vién chuc, co théi d6 lich sy, ton trong trong
phuc vu, giao ti€p vdi nhan dan; co tinh than doan két, hop tac hi¢u qua, phdi hop chat ché vai
dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vy;

d) Trong nim danh gia co it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang kién
dugc ap dung va mang lai hiu qua trong viéc thue hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép dugc
tap thé 1anh dao va cdp tuy don vi cong nhén.

1.2. Vién chirc giit chirc vu ldnh dao, quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau ddy thi phan
loai danh gid & mtrc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1.1 khoan 1 biéu nay;
b) Co y thirc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chuc thuc hién cong viéc;

¢) Tham muu gitp thu trudéng don vi trién khai va thuc hién tdt co ché tu chu, tu chiu
trach nhiém do6i véi don vi su nghi€p cong 1ap theo quy dinh cua phap luat;

d) Phong dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong viéc, vuot tién
do, co chat lugng, hi¢u qua.

@) Phong dugc phén loai hoan thanh xuét sic nhiém vu (d6i véi vién chire 12 nguoi ding
dau phong va c6 thoi gian bé nhi¢m, giao quyén, giao phu trach phong tir 6 thang tr¢ 1én trong
ndm danh gia).

2. Ti€u chi phan loai vién chirc & mirc hoan thanh tdt nhiém vu

2.1. Vién chuc khong giir chirc vu lanh dao, quan 1y dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day
thi phan loai danh gid & mtc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu tdt, hoan thanh 100% cong vi¢c hodc
nhiém vu theo hop déng lam vi¢c da ky két, bao dam tién do chat luong, hi€u qua; nghiém tic
chip hanh sy phan cong cong tac cia ngudi c6 tham quyén; co tinh than trach nhiém trong thuc
hién nhi€ém vu dugc giao;

b) Cac tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢, d Khoan 1.1 Muc 1 Diéu nay.

2.2. Vién chte giit chtre vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi phan
loai danh gid & muc hoan thanh to6t nhiém vu

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 2.1 Muc 2 Piéu nay;
b) C6 y thirc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chtrc thuc hién cong viéc;

c) Tham muu gitp thi trudng don vi trién khai va thuc hién t6t co ché ty chu, tu chiu
trach nhiém do6i véi don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh ctia phép luét;
, d) Phong dugce giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khdi lugng cong viée, bao dam
tien d9, chat lugng, hiéu qua.
d) Phong dat danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” tro 1én (d6i voi vién chic 13 ngudi

ding dau phong va c6 thoi gian bo nhiém, giao quyén, giao phu trach phong tir 6 thang trd 1én
trong nam danh gid).

3. Ti€u chi phan loai vién chitc & mtrc hoan thanh nhiém vu



3.1.Vién chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day
thi phan loai danh gid & mtc hoan thanh nhiém vuy:

a) Co nang luc, trinh d chuyén mon, nghi¢p vu tt, hoan thanh tir 70% dén dudi 100%
cong viéc hoac nhi€ém vu theo hop dong lam vi¢c da ky két, trong dé cd cong viéc con cham ve
tién dg, han ché vé chat lugng, hi€u qua; co tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc
giao;

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Diém b, ¢, d Khoan 1.1 Muc 1 Diéu nay.

3.2. Vién chire gitt chire vu lanh dao, quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau ddy thi phan
loai danh gid & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 3.1 Muc 3 Piéu nay;

b) Tham muu gitp tha trudng don vi trién khai va thuc hién tdt co ché tu chu, tu chiu
trach nhiém do6i voi don vi su nghi€p cong 1ap theo quy dinh cua phap luat.

¢) Phong duoc giao quan 1y, didu hanh hoan thanh tir 70 % dén dudi 100% khéi lugng
cong viéc.

4. Ti€u chi phan loai vién chirc & mirc khong hoan thanh nhi¢ém vu

4.1. Vién churc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan ly c6 moét trong cac tiéu chi sau day thi
phén loai danh gia & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hoac nhi¢m vu theo hop déng lam vi¢c da ky Kkét;

b) Chua nghiém tic chip hanh sy phan cong cong tic clia nguoi c6 thim quyén; thiéu
tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

c¢) Thuc hién cong vi¢c hodc nhi€ém vu khong dat yéu cAu;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghi¢p vu;

d) Vi pham quy tic tmg xtr, dao dirc nghé nghiép cta vién chuc, gy phién ha, sach nhiéu
vo1 nhan dan dén mirc phai xtr 1y ky luat;

e) C6 hanh vi chia r€ ngi bo, gay mat doan két tai co quan, don vi;

g) Khong c6 tinh than phdi hop v6i dong nghiép, co quan, don vi ¢ lién quan trong qua
trinh thuc hién nhiém vu dé dnh hudng dén két qua hoat dong ctia don vi;

h) Vi pham ky luat, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vu dén muc phai xir 1y ky
luat.

4.2. Vién chtrc gitr chiic vu 1anh dao, quan Iy c6 mdt trong céac ti€u chi sau day thi phan
loai danh gid & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 4.1 Muc 4 Piéu nay;

b) ‘Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu qua, khong dép
ung yéu cau cong viéc;

¢) Bé xay ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phép luat dén murc phai xu 1y ky luat;

d) Phong duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khéi luong cong viée.



Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 14. Trach nhiém thue hién

1. Vu Té chitc can bd phéi hop v6i Thu trudng cac don vi truc thude td chirc danh gia,
liy y kién phén loai danh gia hang nam d6i v6i thu truong cac don vi truc thudc; tong hop ¥ kién
nhan xét, danh gia, xin ¥ kién lanh dao Kiém toan nha nudc va tong hop trinh Téng Kiém toan
nha nudc, hoan thanh xong trudce ngay 15 thang 01 cua nam sau.

2. Thu trudng cac don vi tryc thudc co trach nhiém:

a) Pho bién Quy dinh nay dén toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude don
Vi.

b) bang ky v6i Lanh dao Kiém toan nha nudc (qua Vu To chirc can bo) thoi gian t6 chic
danh gia, phan loai doi véi thu trudng don vi truc thude (dang ky trudc ngay 15 thang 11 hang
nam);

¢) Truc tiép to chirc thuc hién va chiu trach nhiém truéc Tong Kiém toan nha nuéc vé
viéc nhén xét, danh gia, phan loai dm Vo1 cong chure lanh dao 1a Phé Vu truong va tuong duong;
cong chuc, vién chire 1a lanh dao cép phong va tuong duong tr¢ xubng thudc don vi. Dbi voi
nguoi lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua

Chinh phu, Thu truong don vi t6 chire thuc hién danh gid, xép loai twong tu nhu d6i véi danh
gia, xép loai cong chirc hodc vién chirc ciia don vi.

d) Béo c4o Tong Kiém toan nha nudc (qua Vu T6 chirc can bo) két qua nhan xét danh
gia, phan loai cong churc, vién chirc thuoc don vi quan ly (gii kém Tong hop két qua phan loai
cong chuc, vién chic hang nam theo Mau s6 03) trudc ngay 15 thang 01 cua nam sau.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin vuéng méc , cac don vi phan anh vé Vu To
chirc can bo dé trinh Tong Kiém toan nha nudc xem xét kip thoi di€u chinh, bo sung./.



Maiu s6 01

MAU PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC 7 7
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 1766/QD-KTNN ngay 24 thang 11 nam 2017 cua Tong Kiém
toan nha nuoc)

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi ........ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Nam 20...
|5 Loz IR 1< s AR
Chirc VU, ChlrC danh: ........oooiiiiiieeeee e e e
DION VI CONEG LAC: .eiiiiiiiieie ettt ettt b e s b b e e e e ambe et e e enne e
Ngach cong chuc: ................ Baci.......oooiiiin . Hé 86 [Wong: «.ooveeeeeeeees

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA CONG
CHUC

1. Chép hanh duong 161, chi trwong, chinh sach ciia Dang va phép luat ciia Nha nudc:



PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

(Déi véi cong chike lanh dao, quan 1y tir Phé truong phong tro lén; Truong, Pho truong Doan,
16 truong T6 kiém toan)

7. Két qua hoat dong cua don vi, bo phan dugc giao 1anh dao, quan ly:

8. Nang lyc 1anh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chtrc thuc hién nhiém vu; trach nhiém trong viéc
to chuc trién khai thuc hién, trach nhiém quan 1y, ki€m tra, gidm sat tinh hinh thyc hién nhiém
vu:

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC
1. Banh gia vu, nhugc diém:
2. Phan loai dénh gia:

(Phan logi danh gia theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sac nhiém vu; hoan thanh tot
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Cong chirc ty danh gia
(ky tén, ghi r6 ho tén)

I11. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY CONG
CHUC

1. 'Y kién cua tdp thé don vi noi cong chirc cong tac (Trén co sd cac ti€u chi danh gia, ghi tom tat
uu, nhuge diém ndi trdi; dong thoi néu rd kha nang dap tng yéu cau nhiém vu va chiéu hudng,
trién vong phat trién cua cong chirc):

2. Nhan xét cua lanh dao truc tiép quan ly cong chtrc (Ghi tom tat wu, nhuoc diém noi troi theo
cac tiéu chi danh gia):



Ngay....thang....nam 20...
Thu truwéng truc tiep danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN

1. Nhan xét uu, nhugc di€m (Ghi tom tat uvu, nhuge di€m ndi trdi theo cac ti€u chi danh gia, doi
vo1 cong chuc tham gia kiém toan trong nam ghi cu thé mirc d§ hoan thanh nhiém vu ki€m toan
cta cong chirc quan ly):

2. Két qua danh gia, phan loai cong chuc:

(Phén logi danh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu, hoan thanh tot
nhiém vu, hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Thi truéngdonvi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)



Mau s6 02
MAU PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC 7 7
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 1766/QD-KTNN ngay 24 thang 11 nam 2017 cua Tong Kiém
toan nha nuoc)

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi ........ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 20...
HO VA TEI oo e e e s e e e e e e e s e st b be s e e e aaaaaane
Chttc danh NZHE NENIEP: ...t
DON VI CONG TAC: ..eieiiiiiiciiciee e et tenbear e ereane e
Hang chtrc danh nghé nghiép: .............. Bac: ... Hé s6 luong: .........

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA VIEN
CHUC:

1. Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két (duge thé hién &
khoi lugng, chat lugng, hiéu qua, tién do thuc hién cong viéc)

3. Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan, tinh than hop tac voi déng nghi¢p va viéc
thue hién ndi quy , quy tac ung xur ciia vién churc:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY
5. Nang luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va t6 chtic thyc hién nhiém vu:



6. Trach nhi€m trong viéc td chirc trién khai thuc hién; trach nhiém quéan ly, kiém tra, giam sat
tinh hinh thyc hién nhiém vuy; nang luc tap hop, doan két vién chuec:

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1. Panh gia vu, nhugc diém:
2. Phan loai danh gia

(Phén logi danh gid theo 1 trong 4 mikc sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém vy, hoan thanh tot
nhiém vu, hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Vién chire tw danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

I11. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY VIEN
CHUC

1. Y kién cua tap the don vi noi vién chirc cong tac (Trén co s¢ cac tiéu chi danh gia, ghi tom tat
uu, nhugc diém n01 troi; dong thoi néu rd kha nang dap ing yéu cau nhiém vu va chiéu hudng,
trién vong phat trién cua vién chirc):

2. Nhan xét ctia lanh dao truc tiép quan 1y vién chirc (Ghi tom tat wu, nhuge diém nbi troi theo
cac ti€u chi danh gid):

Ngay....thang....nam 20...
Thu trwéng truce tiep danh gié
(ky tén, ghi ro ho tén)



IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhuge diém (Ghi tom tat vu, nhuoce diém ndi trdi theo céc tiéu chi danh gia):
2. Két qua danh gia, phan loai vién chuc:

(Phan logi danh gia theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu,; hoan thanh t6t
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Thi truéng donvi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)



MAu sé 03
TONG HGP KET QUA PANH GIA PHAN LOAI CONG CHUTC, VIEN CHUC 7
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 1766/QD-KTNN ngay 24 thang 11 nam 2017 cua Tong Kiém
todn nha nuoc)

KIEM TOAN NHA NUOC
TENDPON VI ................

TONG HQP KET QUA PANH GIA PHAN LOAI CONG CHU'C, VIEN CHUC

NAM ....
Két qua £ - A . Ghi
b phiéu Keét qua phan loai chi
tai cudc Hoan Hoan
Chirc vu/ | hop tap thanh Hoan thanh Khéng
STT | Ho tén ngach thé lanh Xukt thanh | nhiém vu hoan
CCVC | daova | "% | Tét | nhumg | thanh
cap uy oA nhiém | con han nhiém
. nhi¢m y A _d *
don vi N vu ché nang vu
vu
¥ lue

Tong so

Thu trwéng don vi

Cot ghi chu: Tong hop két qua xép loai cta tap thé phong (d6i v6i cong chirc, vién chirc 1a ngudi
dung dau phong va c6 thoi gian bd nhiém, giao quyén, giao phu trach tir 6 thang trd 1én trong
nam danh gia).



Maiu s6 04

MAU PHIEU LAY Y KIEN PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC LANH DAO CAP VU,
CAP PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1766/QP-KTNN ngdy 24 thang 11 nam 2017 ciia Tong Kiém
toan nha nuoc)
KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi ..... Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay thang nam

PHIEU LAY Y KIEN
Phan loai cong chire/vién chire nam ...
(Tai HOi nghi ... )

Can ctr ti€u chi danh gia, phan loai cong chirc/vién chic, dé nghi dong chi cho y kién vé két qua
phan loai cong chirc/vién chic lanh dao cap vu, cAp phong dbi voi cac ong (bd) c6 tén sau day:

Két qua phéan loai
Hoan

Ho va tén cong Chirc vu/ Hoan R thanh thng
en . ] Hoan < hoan
STT | chire/ vién chirc ngach thanh . £ nhiém vu i
A . £, < thanh Tot AN thanh
dwoc phan loai CC.vC Xuat sac oA nhwng con o
2 nhiém vu £ nhi¢m
nhiém vu ; : han che >
‘ vu
nang luc j

(C6 thé ky tén hodc khéng ky tén)





