BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 54/QD-BHXH Ha Néi, ngay 05 thang 01 niim 2018

QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO
CHUYEN DUNG TRONG NGANH BAO HIEM XA HOI

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM
Can cwr Luat Giao dich dién twr ngay 29/11/2005;

Can cir Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu quy dinh chi tzét
thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich vu ching thuc chit ky s6; Nghi dinh sé
106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cia Chinh phu sira doi, b6 sung mot s6 Diéu ciia Nghi dinh
s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ciia Chinh phi; Nghi dinh sé 170/2013/NP-CP ngay
13/11/2013 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé Piéu ciia Nghi dinh sé 26/2007/NP-CP ngay
15/02/2007 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 166/2016/ND-CP ngay 24/12/2016 cua Chinh phu quy dinh Vé giao
dich dién twr trong linh vuee bao hiém xa hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép,

Can cir Nghi_dinh 56 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phi quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bao hiém xd hoi Viét Nam,

Can cit Thong tu s6 08/2016/TT-BOP ngay 01/02/2016 ciia B truong Bo Qubc phong
quy dinh vé cung cap, quan Ly, su dung dich vu chitng thuc chit ky so chuyén dung phuc vu cac

co quan Pang, Nha nude, té chirc chinh tri - xa hoi;

Can cu Quyet dinh so 484/0B-BHXH ngay 02/4/2015 cua To ong Gidm doc Bdo hiém x&
héi Viét Nam vé viéc ity quyén quan 1y thué bao chimmg thir s6 chuyén ding ciia nganh Bdo hiém-
xa hoi;

Xét dé nghi ciia Giam doc Trung tam Cong nghé thong tin,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung chit ky sb, ching
thu s0 chuyén dung trong nganh Bao hiém xa hdi.

’Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tr ngay ky. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét
dinh s6 508/QD-BHXH ngay 06/4/2015 cua Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét Nam ban



hanh Quy ché quan 1y va str dung chir ky sd, chimg thur s6 chuyén ding trong nganh Bao hiém xa
hoi.

Piéu 3. Giam dbc Trung tam Cong nghé thong tin, Thi trudng cac don vi truc thudc Bao
hiém xa hdi Viét Nam, Gidm doc Bdo hiém xa hoi cac tinh, thanh phd truc thu¢c Trung wong va
cac t0 chure, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

KT. TONG GIAM POC
PHO TONG GIAM DPOC
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Ban Co yéu thnh phu; (dé b/c);
- Tong Giam doc ( dé b/c)
- Cac Pho TGD;
- Lwu: VT, CNTT (07).
Pham Lwong Son



QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO CHUYEN DUNG TRONG
, NGANH BAO HIEM XA HOI .,
(Ban hanh theo Quyet dinh so: 54/QD-BHXH ngay 05 thang 01 ndam 2018 cua Tong Gidm doc
Bao hiem xa hoi Viét Nam)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi Piéu chinh, ddi twong ap dung

Quy dinh viéc cung cép, quan 1y va sir dung dich vu ching thuc chit ky sé chuyén dung
doi véi to chue, ca nhan trong cac don vi thude hé thong nganh Bao hiém xa hoi (BHXH).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dwoc hiéu nhu sau:

1. "Chtng thu s6" 1a mot dang ching thu dién tr chuyén dung phuc vu cic co quan
bang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri-xa hoi do Cuc Ching thuc s6 va Bdo mat thong tin thugc Ban

Co yéu Chinh phu cép.

2. “Thué bao” 1a t6 chirc, ca nhan thudc hé théng nganh BHXH dugc cdp ching thu sb va
gilr khéa bi mat twong tng vai khoa cong khai ghi trén ching thu so dugce cap.

3. “Pon vi quan ly truc tiép thué bao” 1a cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam, BHXH
cac tinh/thanh pho tryc thudc Trung uong.

i 4. “Nguot quan ly thué bao” la Giam d6c Trung tim Cong nghé thong tin (CNTT) dugc
Tong Giam doc BHXH Viét Nam uy quyén thue hién nhiém vu quan 1y thué bao.

5. “Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat 1y chira chimg thu sé va khoa bi mat cua thué
bao.

Chuong I1
QUAN LY VA SU DUNG DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO
Piéu 3. Noi dung chirng thwr so
1. Tén t6 chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung;

2. Tén va chirc danh cua thué bao;



3. S6 hiéu chimng thu sd;

4. Thoti han c¢6 hiéu lyc cua ching thu $6;

5. Khoa cong khai;

6. Chir ky s6 ctia t chirc cung cap dich vu ching thuc chit ky sé chuyén ding;
7. Céc han ché vé Muc dich, pham vi st dung ctia chiing thu $6.

Piéu 4. Thoi han c6 hiéu lyc ciia ching thw sé

1. Chung thu sé cta thué bao cip méi thoi han c¢6 hiéu luc tdi da 1a 10 nam.

2. Bbi voi chung thu ) gia han, thoi han c6 hi¢u luc duoc gia han t6i da la 5 nam.
Piéu 5. Phin loai chirng thu s6

1. Chimg thu s cho cé nhan;

2. Chimg thu sé cho co quan, to chirc;

Piéu 6. Cap méi chirng thw s6

1. Biéu kién cap méi ching thu s cho ca nhan:

a) Phai 1a can b9, cong chure, vién chirc thude hé théng nganh BHXH Vi¢t Nam c6 tham
gia giao dich di¢n tu;

b) C6 vin ban dé nghi va duoc ngudi ding dau to chire quan 1y truc tiép xac nhan;
¢) Pugc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cap chimg thu sb.

2. Piéu kién cip méi chimg thu s6 cho ngudi ¢6 tham quyén cua co quan, t6 chirc theo
quy dinh ctia phap luat vé quan ly va str dung con dau:

a) Phai la nguoi c6 tham quyén ciia co quan BHXH theo quy dinh ctia phap ludt vé quan
1y va sir dung con dau c6 tham gia giao dich dién tu;

b) C6 vin ban dé nghi va duge ngudi ding dau t6 chirc quan 1y truc tiép xac nhan;
¢) Pugc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cap chimg thu sb.

3. Piéu kién cap chimg thu s6 cho to chc:



a) Phai 1a t6 chuc c6 quyét dinh thanh 1ap hodc xac nhan ciia nguoi ding dau t6 chire cip
trén truc tiep;

b) C6 van ban dé nghi cua nguoi dugc giao quan ly ching thu s6 cua t6 chuc va duoc
nguoi dimg dau to chirc quan 1y tryc tiép xac nhan;

¢) Puoc Ngudi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cip chimg thu sb.

Piéu 7. Ho so cip chirng thw s6

1. H6 so cép chimg thu s cho ¢4 nhan gém:

Vin ban d& nghi cdp ching thu sé cta ¢4 nhan ¢ x4c nhan cta don vi quan 1y truc tiép;

2. H6 S0 cip chimg thu s6 cho nguoi cé thim quyén ciia co quan, t6 chiic theo quy dinh
ctia phap ludt vé quan 1y va sir dung con dau, gdm:

a) Van ban d¢ nghi cap ching thu so cua nguoi c6 tham quyén cua co quan, to chiic theo
quy dinh ctia phap luat vé quan ly va s dung con dau, c6 xac nhan ctia don vi quan ly truc tip;

b) Ban sao c6 cong chiing gidy ching nhan da dang ky mau con ddu hodc xac thuc bang
vin ban clia co quan, to chirc cap trén truc tiép mau con dau cia co quan;

¢) Ban sao c6 cong chung quyet dinh b nhiém hoac xéac thuc bang van ban cua don vi
quan 1y truc tiép nguoi co thAm quyén cua co quan, to chuc theo quy dinh ctia phap luat vé quan
1y va st dung con dau.

3. HO so cap ching thu s6 cho co quan, to chirc, gom:

a) Van ban dé€ nghi cia ngudi duoc co quan giao quan ly chirng thu s6 cia don vi va
dugc nguoi ding dau don vi quan 1y truc tiép xac nhan;

b) Ban sao c6 cong ching gidy ching nhén da dang ky mau con dau hodc xé4c thuc bing
vin ban ctia co quan, to chirc cap trén truc tiép mau con du ctia co quan, to chic;

¢) Ban sao c6 cong chung quyet dinh b nhiém hodc xac thuc bang vin ban cua don vi
quan 1y truc tiép nguoi co tham quyén clia co quan, to chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan
1y va st dung con ddu dugc co quan giao quan 1y ching thu sé cua don vi.

~ 4.86 luong b ho so quy dinh tai cdc Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Diéu nay 1a 02 b giri
v€ Trung tam CNTT (Trung tdm CNTT luu 01 bo, giri Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén luu 01
b9).

Piéu 8. Trinh tw, thii tuc cAp chirng thw sb

1. Bé nghi cap ching thu s6



a) Chung thu s6 cho c4 nhan:

Ca nhan phai ¢6 van ban dé nghi cp ching thu sO theo Mau 01-CTS ctia Phu lyc kém
theo Quy ché nay c6 xac nhan cia don vi quan 1y truc ti€p guri vé Trung tdm CNTT.

b) Chimg thu sé cho nguoi ¢6 thim quyén cta co quan, to chiic theo quy dinh cta phap
luat ve quan 1y va st dung con dau:

Nguoi c6 thAm quyén cta co quan, to chire theo quy dinh cua phap ludt vé& quan 1y va st
dung con dau phai ¢ vin ban d& nghi cip ching thu sé theo Mau 01-CTS cia Phu luc kém theo
Quy ché ndy c6 xac nhan cua don vi quan 1y truc tiép va hd so theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7
ctia Quy ché nay gui vé Trung tAm CNTT.

¢) Can ctr vao van ban dé nghi cip chimg thur s clia c4 nhan va ngudi c6 tham quyén ciia
co quan, to chirc, don vi quan ly truc tiép 1ap danh sach theo mau 02a-CTS (c6 xac nhan ctuia don
vi) gui vé Trung tdm CNTT.

d) Chimng thu s6 cho co quan, to chtc:

Nguoi co tham quyén cua co quan, t6 chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va sir
dung con du duoc co quan, t6 chirc giao quan 1y chimg thu sé cua don vi phéi ¢6 van ban dé
nghi cap chimg thu s6 theo Mau 03-CTS cta Phu luc kém theo Quy ché nay co6 xac nhén cua don
vi quan 1y truc tiép va hd so theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 7 ciia Quy ché nay giri vé Trung tim
CNTT.

e) Can ctr vao van ban cua nguoi co tham quyén clia co quan, t6 chirc theo quy dinh cua
phap luat vé& quan 1y va sir dung con dau duoc co quan, t6 chirc giao quan Iy chtng thu sb cua
don vi, don vi quan 1y truc tiép 1ap danh sach theo miu 04a-CTS (c6 x4c nhan cua don vi) giri vé
Trung tdm CNTT.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhan hd s0 hop 1€, Trung tam CNTT
c6 trach nhiém kiém tra hd so, 1ap danh sach dé nghi cip chung thu s6 theo Mau 02b- CTS hodc
Mau 04b-CTS cta Phy luc kém theo Quy ché nay, kém theo ban sao hd so hop 1€ gui vé Cuc Co
yéu Pang - Chinh quyén.

3. Trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tur ngay nhan thiét bi luu khoa bi mat, Trung tdm
CNTT ban giao thiét bi luu khéa bi mat dén don vi quan 1y truc tiép thué bao. Sau khi ban giao
thiét bi lvu khoa bi mat cho don vi quan 1y truc tiép thué bao, Trung tim CNTT giri danh sach
thoi diém don vi quan 1y truc tiép thué bao nhan thiét bi luu khoa bi mat va hiéu lyc cua chimg
thu s6 theo Mau 05-CTS ciia Phu luc kém theo Quy ché nay vé Cuc Chtng thuc s6 va Bao mat
théng tin.

Piéu 9. Gia han chitng thwr s6

L. Chung thu s6 chi dugc dé nghi gia han 01 1an va phai dam bao con thoi han sir dung it
nhat 60 ngay.



2. Co quan, t6 chuc, ca nhan phai c6 van ban dé nghi, duoc Nguoi quan 1y thué bao phé
duyét va dé nghi gia han ching thu so.

Diéu 10. Trinh tw, thii tuc gia han chimg thw s6
1. Bé nghi gia han chimg thu sb
a) Gia han chtng thu s6 cho c4 nhén:

Ca nhan phéi ¢4 van ban dé nghi gia han chung thu;’ ) theg Mau 01- CTS cua Phu luc
keém theo quy ché nay c¢6 xac nhan cua don vi quan ly truc tiép gui vé Trung tam CNTT;

b) Gia han chtng thu s6 cho ngudi c¢6 thim quyén cia co quan, to chirc theo quy dinh cta
phép luat vé quan ly va str dung con dau:

C4 nhan nguoi ¢6 tham quyén ctia co quan, t6 chirc theo quy dinh ctia phap lut vé& quan
Iy va sir dung con diu phai c6 van ban dé nghi gia han ching thu s6 theo Mau 01-CTS ctia Phy
luc kém theo quy ché nay (khong kém theo tai lidu quy dinh tai diém b, diém ¢ Khoan 2, Piéu 7
Quy ché nay) c6 xac nhan cua don vi quan 1y truc tiép guri vé Trung tim CNTT;

¢) Gia han ching thu s6 cho co quan, to chtc:

Nguoi co tham quyén cua co quan, t6 chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va sir
dung con dau dugc co quan, to chue giao quan ly ching thu s6 ctia co quan, t6 chirc phai co vin
ban dé nghi gia han ching thu sp theo Mau 03-CTS cua Phy lyc kém theo Quy ché nay (khong
kém theo tai liéu quy dinh tai di€m b, diém ¢ Khoan 3, Diéu 7 Quy ché nay) c6 xac nhan ctua don
vi quan ly truc tiép gui vé Trung tdm CNTT.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay :ciép nhan dé nghi gia han chung thu s0,
Trung tdm CNTT xét duyét va 1ap danh sach thué bao dé nghi gia han chimg thu s6, guri Cuc Co
yéu Bang - Chinh quyén va Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin.

Truong hop khong duge Cuc Ching thuce s6 va Bao mat thong tin chip nhan dé nghi gia
han chung thu s6, Trung tam CNTT thong bao bang van ban cho don vi quan 1y truc tiép thué
bao biét.

Pi¢u 11. Thu hdi chirng thw s6

Thu hdi chimg thu sb trong cac trudng hop sau:

1. Boi vo1 moi loai chitng thu s6

a) Chung thu s6 hét han st dung;



b) Theo yéu cau tir thué bao trong cac truong hop: khoa bi mat bi 16 hodc nghi bi 19; thiét
bi luu khoa bi mat bi thit lac hodc cac trudng hop mat an toan khéc; thiét bi luu khoa bi mat bi
hong;

¢) Theo yéu ciu tir co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cau tir Ngudi quan 1y thué bao;

d) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, str dung thiét bi luu khéa bi mat dugc quy
dinh tai Bicu 15 ctia Quy ché nay.

2. B6i voi chimg thu sé cia ca nhan:
a) Cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Cé4 nhan thay dbi vi tri cong tic ma théng tin vé vi tri cong tac méi khong phi hop véi
thong tin trong ching thu so;

c¢) Ca nhan nghi huu, théi viéc, tur tran;

3. D61 véi chung thu s6 cua cd nhan nguoi ¢6 tham quyén ctia co quan, to chirc theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly va st dung con dau:

a) Céc truong hop quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu nay;

b) Ca nhan thay d6i thim quyén cta co quan, to chirc theo quy dinh ciia phap lut vé
quan 1y va st dung con dau.

4. Béi véi chimg thu s6 cia co quan, to chirc:
a) Céc truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay;

b) Co quan, t6 chirc giai thé, d6i tén hodc dia chi hoat dong ma thong tin khong phii hop
vo1 thong tin trong chirng thu so.

5. Moi truong hop thu hdi chimg thu s6 khong thudc truong hop ching thu s6 hét han st
dung phai kip thoi co van ban dién tir co ky sd cua chimg thu sb co hiéu luc dé nghi thu hoi
chimg thu s6 theo Mau 06-CTS cua Phu luc kém theo Quy ché nay giri dén dia chi thu dién tir
support@yvss.gov.vn. Truong hop thué bao la ca nhan nghi huu, théi viée, chuyén co quan khac,
tir trdn, co quan quan ly truc tlep thué bao c6 thim quyén dé nghi thu h01 ching thu s6. Truong
hop thué bao la t chirc giai thé, d6i tén, co quan quan 1y truc tiép cta to chirc d6 c¢6 tham quyén
dé nghi thu hoi ching thu sé.

Piéu 12. H so, trinh tw, thi tuc thu hdi ching thu s6

1. H so thu hdi chimg thu s gdm mét trong nhitng vin ban sau:



a) Van ban de nghi thu hoi chung thu s6 ctiia ca nhan c6 xac nhan cua co quan quan ly
truc tiép;

b) Van ban ’dé nghi thu héi chtng thu sé (bang van ban gidy hodc vin ban dién tir c¢6 ky
s0 cua chung thu s6 ¢6 hi¢u luc) cua Trung tdim CNTT;

c¢) Vén ban de nghi thu hoi chimg thu so (bang van ban gidy hodc vin ban dién tir co ky
s6 cua chimg thu sb ¢6 hiéu luc) ctia co quan tién hanh té tung, co quan an ninh.

2. Trinh tu, thu tuc thu hdi chimg thu s6:

Trong thdi han 24 gid, ké tir khi nhan dugc dé nghi thu hoi ching thu sd tir thué bao hoic
ngudi ¢6 trach nhiém dé nghi thu hdi ching thu sb, Trung tam CNTT gui dé nghi thu hoi ching
thu s6 theo Mau 07-CTS ctia Phu luc kem theo Quy ché nay t6i Cuc Chuing thuce sO va Bao mat
thong tin; ddng thoi giri cho Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén;

3. Trinh tu thu hoi thiét bi lvu khoa bi mat sau khi ching thu s hét han sir dung hodc
chung thu s6 bi thu hoi

a) Co quan quan 1y truc tiép thué bao ¢6 trach nhiém thu hdi thiét bi luu khoa bi mat khi
chung thu s6 hét han st dung hodc bi thu hoi chung thu s6 hodc truong hop thué bao 1a ca nhan
nghi huu, thoéi viée, chuyén cong tac, tir tran hodc thué bao 13 co quan, t6 chirc giai thé, doi tén
ban giao cho Trung tdm CNTT.

b) Quy trinh thu héi thiét bi luu khoa bi mat:
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay thu héj ching thu s6, Trung tim CNTT cd
trach nhi¢m thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cuia chiing thu s6 hét han s dung hodc ching thu s6

bi thu hdi, ban giao cho Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén;

- Qua trinh giao, nhan thiét bi luu khoa bi mat phai thue hién tryc tiép va Iap bién ban
theo Mau 08-CTS cua Phu luc kém theo Quy ch¢ nay.

4. Thué bao c6 nhu ciu cap ching thu sé sau khi ching thu s6 cii hét han hodc chimg thu
s0 bi thu hoi néu du Piéu kién quy dinh tai Di€u 6 Quy ché nay duoc xem xét cap chung thu so
m&i. HO so, trinh ty, thd tuc nhu cap ching thu so 1an dau.

Piéu 13. Thay doi thong tin ching thw so

1. Biéu kién thay d6i thong tin chimg thu sb:

a) Chung thu s6 cua co quan, tf) chtrc khong thudc truong hop phai thu hoi theo quy dinh
tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu 11 Quy ché nay;



b) Nguoi co tham quyén cua co quan, t6 chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va
str dung con ddu dugc co quan, tO chure giao quan Iy ching thu s6 ctia co quan, to chirc nghi huu,
thoi viéc, chuyén co quan khéc, tir tran.

2. Quy trinh thuc hién:

a) Co quan, té chirc quyét dinh giao trach nhiém quan ly chung thu s6 cho nguoi co thim
quyén ctia co quan, to chue theo quy dinh cta phap lut vé quan 1y va sir dung con dau thay thé
nguoi quan ly chimg thu sd ctia co quan, t6 chirc nghi huu, thoi viée, chuyen co quan khac, tir
tran. Quyét dinh giao trach nhiém quéan 1y chimg thu s6 cua co quan, t6 chirc theo Mau 09-CTS
ctia Phy lyc kém theo Quy ché nay;

b) Trudng hop ngudi duoc co quan, t6 chirc giao quan 1y chung thur s cia co quan, té
chire nghi huu, théi viée, chuyén co quan khac phai 18p Bién ban ban giao quan ly ching thu 5O
theo Mau 10-CTS ctia Phu lyc kém theo Quy ché nay;

¢) Moi trudng thay doi thong tin chimg thu s6 phai c6 van ban dé nghi thay déi thong tin
ching thu sO theo Mau 12-CTS ctia Phu luc kém theo Quy ché nay c6 xac nhan cia don vi quan
ly truc tiép giri vé Trung tim CNTT kém theo 03 ban Quyet dinh giao trach nhi¢ém quan ly chiing
thu so hodc Bién ban ban giao quan ly ching thu s6 (d6i véi truong hop ngudi quan 1y ching
thu s nghi huu, thoi viée, chuyén co quan khac), Trung tdm CNTT luu 01 bd va giri Cuc Ching
thuc s6 va Bao mat thong tin 01 b9, gui Cuc Co yéu bang - Chinh quyén 01 bo.

Pi¢u 14. Khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat
1. Trudng hop phai khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat:

a) Thiét bi luu khéa bi mat s& bi khoa khi nhap sai mat khau qua sb lan quy dinh do Cuc
Chutng thuc so va Bao mat thong tin thiét 1ap;

~ b) D¢ thiét b luu khoa bi mat hoat dong tré lai, can phai thuc hién quy trinh khoi phuc
thiét bi luu khoa bi mat;

2. Ho so khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat:

Vin ban dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat cta thué bao c6 xac nhan cua co quan
quan 1y tryc ti€p.

3. Quy trinh khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat:
a) Thué bao dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat bang vin ban dién tir co ky sb cua

chtng thu sb c6 hiéu luc theo Mau 11-CTS cua Phu luc kém theo Quy ché gui vao dia chi thu
dién tur support@vss.gov.vn;



b) Ngay sau khi nhin dwoc dé nghij khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat, Trung tim CNTT
1ap yéu Cﬁl,l khoi phuc thiét‘bi Ivu khoa bi mat ‘péng viéc ky so cua ching thu so6 c6 hi¢u lyc vao
van ban Mau 11-CTS gti vé Cuc Ching thuc so6 va Bdo mat thong tin.

Piéu 15. Quan 1y thiét bi lvu khéa bi mat

1. Quan 1y va sir dung thiét bj luu khoa bi mat theo ché d6 quan 1y bi mat nha nude & cap
dé “Mat,,.

q 2. Khéng dugc dung cac cong cu, Chuong trinh hay bat cir hinh thirc nao khac lam thay
doi dir liéu hoac 1am hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

3. Viéc str dung chit ky s6 trong cac giao dich dién tir thuc hién theo quy trinh cia BHXH
Viét Nam quy dinh va hudéng dan.

4. Vin thu cia don vi 1a nguoi duge giao quan 1y va st dung chit ky s ciia to chic.
Chuong Il
TRACH NHIEM VA TO CHUC THUC HIEN
Pidu 16. Trach nhiém ciia Trung tim Cong ngh¢ thong tin

1. Quan 1y cac thué bao chimg thu sé chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cip cho
BHXH Viét Nam.

2. Tlép nhén yéu cau tir don vi quan 1y truc tiép thué bao, xem xét va phé duyét danh sach
thué bao dé nghi cip, gia han, thay | d6i thong tin, khoi phuc mat khau va thu hoi ching thu sé gui
cho Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén.

3. Tiép nhan va ban giao thiét bi lvu khoa bi mat t&i cac don vi quan 1y truc tiép thué bao.

4. Thyc hién thu hoi thiét bi luu khoa bi mt doi véi cac chimg thu s6 hét han sir dung
hoac bi thu hoi, ban giao cho Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén.

5. Huéng dén, kiém tra cac don vi quan 1y truc tiép thué bao trong qua trinh quan 1y, sir
dung ching thu s0, thiét bi luu khoa bi mat, dich vu chung thuc chir ky s6 va viéc thuc hién céc
quy dinh tai Quy ché nay.

6. Thong bao, dé nghi Cuc Chung thuc sO va Bao mat thong tin va Cuc Co yéu Dang -
Chinh quyén viéc thu hdi chimg thu s6.

7. Quan 1y, luu trit h6 so dé nghi cap, gia han, thu hoi ching thu sd, khoi phuc thiét bi luu
khoa bi mat ctia thué bao thudc quyén quan ly va bién ban giao nhan ching thu s6 gitta Trung
tdm CNTT va céc bén co lién quan.



8. Ra soat, tong hop va dé xuét lanh dao Nganh ké hoach va nhu cau trién khai chimg thu
s0 trong toan Nganh.

9. Phéi hop véi cac don vi lién quan ctia BHXH Viét Nam va cac don vi ciia Ban Co yéu
Chinh phu t6 chuc dao tao, tap huan vé chung thu s6 va dich vu chiing thue chir ky so.

10. Phéi hop véi cac don vi lién quan tich hop dich vu chimg thye chir ky sd chuyén
dung cia Ban Co yéu Chinh phu vao cac ing dung ctia Nganh.

Piéu 17. Trach nhiém cia cac don vi truc tiép quan 1y thué bao

1. Xem xét va xac nhan vin ban dé nghi cép, gia han, thay ddi thong tin, khoi phuc mat
khau va thu hoéi chig thu ching thu s6 cho t6 chire, ca nhan thudc quyén quan 1y.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ciia cac thong tin vé thué bao dé nghi cap, gia han,
thu hoi ching thu s6, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

3. Thu hdi thiét bi luu khoa bi mat ctia cac to chirc, ¢4 nhan thude quyén quan 1y ban giao
cho Trung tdm CNTT.

4. T6 chirc trién khai quan 1y, sir dung c6 hiéu qua ching thu sd di cép cho thué bao
thudc don vi quan ly.

5. Quan ly, luu trit ho so dé nghi cap, gia han, thu hdi ching thu sé, khoi phuc thiét bi luu
khoa bi mat cua thué bao thudc quyén quan 1y va cac bién ban giao nhan ching thu so.

Piéu 18. Trach nhiém ciia ¢4 nhan quan ly, sir dung chir ky so
1. Cung cép cac thong tin lién quan dén viéc cap chimg thu s chinh xac va day du.
2. Thong bao kip thoi cho co quan quéan 1y truc tiép thué bao thu héi ching thu sd.

3. Ban giao lai thiét bi luu khéa bi mat cho co quan quan 1y truc tiép thué bao khi chiing
thu s6 hét han st dung hodc bi thu hoi ching thu so.

4. Bé nghi khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat trong trudng hop thiét bi luu khoa bi mat bi
khoa.

5. Quan ly thiét bi luu khéa bi mat theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.
6. Str dung chung thu sO dung Muc dich va tuan thu cac quy trinh, quy dinh cua Quy che

nay va cac van ban vé quy trinh ky so trong giao dich dién tur, van ban phap luat c6 lién quan vé
quan ly, str dung chit ky so, chung thu s6 va dich vu chiing thuc chir ky so.



Miu 01-CTS
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN

Kinh giri: Trung tim Cong nghé thong tin - Bao hiém xa hoi Viét Nam

Ho va tén (chit in hoa) .......ccooevviiviiiiii e, Gioi tinh:...... Xove Nam ...... X...... N
Ngay sinh: ............. [, [ oo NO1 SINN: i
S6 CMND/HG chibu: ......oeeeeiiieeeeeinn Ngay cip: .......... NOT CAP: cevvvrerereieerereereieiae
Dia chi thur din t (1): .ooeeeeeee et re s

Co quan, t& ChUC CONE tAC (2): cvvvvrverrerrereeeeerereesseseeses st sssseesssstasteseessssesseesssnsnesnsans
(510 (R TA T PP

D 1T e] 1| PP URR

Dién thoai: cveeeeviiiiie BAX: ........ 0 SRR . W SN

S6 chung thu s6 cii (0éu ¢6): vovvvveeeveeenne... Ngay cap: «ocvvvnnnnn.... Ngay hét han: ...........
Thoi han hiéu lyc cta chimg thu s (t6i da 12 10 nAM): DAM....cv.cveereieireeeeeiereeeceeieene,

Tai liéu kém theo (3):

a) Ban sao c6 cong ching gidy chung nhéan da dang ky mau con dau hodc x4c thuc bang vin ban
clia co quan, to chiic cap trén tryc tiép mau con dau ctia co quan, to chc;

b) Ban sao co cong ching quyet dinh hoac xac thuc bang vin ban cta co quan, to chire quan 1y
tryc tiép ngudi ¢o tham quyén ctia co quan, to chirc theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va sir
dung con dau.

<DBja danh>, ngay ....thang ....nam
Xac nhén cia co quan quan ly truyc tiep Ngwoi khai
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Ghi chu:
(1) Pia chi thu dién tir la dia chi hop thu cong vu cua cd nhdan dwoc BHXH Viét Nam cdp.
(2) Tén co quan, té chirc quan Iy truc tiép va cdc co quan qudn Iy cdp trén.

(3) Truong hop dé nghi cap chitng thir s6 cho nguoi c6 tham quyén ciia co quan, t6 chirc theo
quy dinh ciia phdp ludt vé qudn 1y va sir dung con dau.



Mau 02a-CTS

BAO HIEM XA HOI VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<PONVI...................> Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
<86, ky hiéu> <DBja danh>, ngay ... thang ... nam
DANH SACH

P& nghi cip (gia han) chirng thw sé cho ¢4 nhan

Kinh giri: Trung tim Cong nghé théng tin - Bao hiém xa hoi Viét Nam

S6 lugng dang ky:............
Danh sach dang ky:
£ Chuc
Noi Slf)léci\}/llilglll)// Ténco | Tinh/ Chirc danh cta | Dia chi| S chung
STT | Ho tén gay % .|quan, don| Thanh nguoi co [thu dién| thu so cti
sinh [ngay cap/ noi . X vu 2 , L
X vi pho tham tr (néu co)
cap A
quyén (1)
1
2
Nguwoi lap Tha truéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky, dong dau va ghi 10 ho tén)
Ghi chu:

(1) Truong hop dé nghi cdp chitng thir s6 cho ngudi cO tham quyén cua co quan, té chirc theo
quy dinh cua phap ludt vé quan ly va sw dung con dau, dé nghi gl kem cdc van ban sau:

- Ban sao hop 17 gzay chumg nhan da dang ky (hodc xdac nhdn bang van ban cia co quan, té chirc
cdp trén truec tiép) mau con ddu cua co quan, t6 chirc;

- Bdn sao hop 1é quyét dinh (hodc xdc nhdn bang van ban ciia co quan, t6 chire quan 1y truc tiép)
nguoi cO tham quyén cua co quan, to chirc theo quy dinh cua Nhdp ludt ve quadn Iy va sir dung
con dau.



MAu 02b-CTS

BAO HIEM XA HOI VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CONG NGHE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THONGTIN s
<86, ky hiéu> Ha Néi, ngay ... thang ... nam
DANH SACH

Pé nghi cép (gia han) chirng thw s6 cho c4 nhin

Kinh gl ..o
S6 lugng dang ky:............
Danh séach dang ky:
£ Chuc
Nai SI?IGC(I:\I/lliIgIIJD// Ténco | Tinh/ Chite danh ctia | Pia chi | S ching
STT | Ho tén Jay oz .|quan, don| Thanh ngudi ¢O [thu dién| thu so cii
sinh |ngay cap/ noi . X vu 2 . X
X vi pho tham to (n€u cb)
cap A
quyén (1)
1
2
Nguwoi lap Thi treéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky, dong dau va ghi 10 ho tén)
Ghi chu:

(1) Truong hop dé nghi cap chitng thur s6 cho nguoi ¢ tham quyén cua co quan, t6 chirc theo
quy dinh cia phdp ludt vé quan 1y va sir dung con ddu, dé nghi giri kém Cdc vin ban sau:

- Ban sao hop l¢ gzay ching nhan da dang ky (hodc xac nhdn bang van ban cia co quan, té chirc
cdp trén truec tiép) mau con ddu ciia co quan, t6 chirc;

- Bdn sao hop 1é quyét dinh (hodc xdc nhdn bang van ban ciia co quan, t6 chire quan 1y true tiép)
nguoi cO tham quyén cua co quan, to chirc theo quy dinh cua phap ludt ve quadn Iy va sir dung
con dau.



MAu 03-CTS

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<PONVI...................> Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

<86, ky hiéu> <Bja danh>, ngay ... thang ... nam ...

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CO QUAN, TO CHUC
Kinh giri: Trung tim Cong nghé thong tin - Bao hiém xa hoi Viét Nam
|. Thong tin ding ky chirng thwr so:
Tén co quan, t6 chirc duge cap ching thir 6 (1): ..veveeveeveerereeiere e
3 - T 1
Dia chi thur dign t (2): .ooeeeeieee et nbe e e e senas
S6 chimg thur s6 cii (néu c6): ............. Ny CAP: .oevvvvvrnnnnn.... Ngay hét han: ............
Thot han hi€u luc cia chung thu $6 (téi dala 10 nam): ..cooevvvviiiiiniee e nam

I1. Thong tin ciia ngudi quén 1y ching thw s6 (3):

Ho va tén (chirin hoa): .............cocevveieeinnienn. .2 GG DD .. Nam... X... N@..........
Ngay sinh:.............o. [ ooiinnn, [, NOT SN e,
S6 CMND/HO chibu: c.v.eeevieneee e, NGAY CAP: +veeeeevvrevrnnnnn NOI CAD: oo,
Pia chi thur GIEN Tl «..oiiiiiieiii e e e e st b e e e e e e s s s e bbb r b e e e e eeeas
Co quan, t& ChUC CONE TAC (4): cvvvrrrerereeeseeeresisesssssessesessssessseeseessessessessssessessensensensneans
(510 (I 72 PSR T PR
DElRehi: ........... O S MY ... e e s
Dién thoai: ..ooovveeiiiiiiii e FaX: oo

Tai liéu kém theo:



a) Ban sao c6 cong chimng gidy ching nhén déa dang ky mau con dau hodc xac thuc bang vin ban
cua co quan, t6 chirc cap trén truc tlep mau con ddu ciia co quan, t6 chuec;

b) Ban sao c¢6 cong ching quyet dinh hogc xac thyc bang vin ban cla co quan, to chirc quan ly
truc tiép nguoi co thim quyén cta co quan, t6 chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va st
dung con diu.

Xac nhin cia co quan quén ly trye tiép Nguoi quan 1y chirng thw sé
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi cha:

(1), (4) Tén co quan, 16 chirc quan Iy triec tiép va cdc co quan qudn ly cdp trén.
(2) Dia chi thuw dién tw la dia chi hop thu cong vu cua 16 chirc dirgc BHXH Viét Nam cdp.

(3) Nguoi quan Iy ching thir s6 la nguoi co tham quyén ciia co quan, t6 chite theo quy dinh ciia
phap ludt vé quan 1y va sir dung con dau.



Mau 04a-CTS

BAO HIEM XA HOI VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<PONVI..........coevnn > Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
<86, ky hiéu> <Bja danh>, ngay ... thang ... nam
DANH SACH

Pé nghi cap (gia han) chitng thw s6 cho co’ quan, to chirc

Kinh giri: Trung tim Cong nghé thong tin - Bao hiém xa hoi Viét Nam

S6 lugng dang ky:..........
Danh séach dang ky:
. . £ Thong tin dang ky chimg thu 80 chimg
Thong tin ngudi quan 1y ching thu so6 IV thu s6 cti
(n€u co)
STT .
Noi S6 CMND/ (Eg 2}11132’ biachi| Ténco Tinh/ |Dia chi
Hoten | 9% I Ngay chp/| "0 €™ |thu dien| quan, t& | Thanh [thu dien
sinh . x| cong tac \ . x ,
Noi cap (1) tur chue (2) pho tur
1
2
Nguwoi lap Thu trueéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky, dong dau va ghi 10 ho tén)
Ghi chu:

(1), (2) Tén co quan, 16 chire quan Iy truec tiép va céc co quan quan Iy cdp trén. Doi voi truong
hop cdp méi dé nghi gui kém ban sao hop lé glay chimg nhan da dang ky (hodc xdc nhan bang
van ban ciia co quan, t6 chirc cdp trén truc tiép) mau con dau ciia co quan té chike.



Mau 04b-CTS

BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CONG NGHE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THONGTIN
<86, ky hiéu> Ha Néi, ngay ... thang ... nam
DANH SACH

Pé nghi cép (gia han) chitng thw sé cho co quan, té chirc

KInh U oo
S6 lugng dang ky:............
Danh séach dang ky:
: . . Thong tin dang ky chung thu 80 chimg
Thong tin ngudi quan ly chung thu so v thu s6 cti
(néu co)
STT ,
Na3 S6 CMND/ (ig 2111132’ biachi| Tén co Tinh/ |Pia chi
Hotén | "9 INgay chp/| 2 C™C thu dien| quan,té | Thanh |thu dién
sinh . % |cong tac , . X ,
Noi cap (1) tur chue (2) pho tur
1
2
Nguwoi lap Tha truéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky, dong dau va ghi 10 ho tén)
Ghi chu:

(1), (2) Tén co quan, 16 chire quan Iy truec tiép vd céc co quan quan Iy cdp trén. Doi voi truong
hop cdp méi dé nghi gui kém ban sao hop lé gzay ching nhan da dang ky (hodc xdc nhdn bang
vin ban ciia co quan, té chive cdp trén truc tiép) mau con dau ciia co quan to chirc.



Mau 05-CTS

BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CONG NGHE Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THONGTIN
<86, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...
DANH SACH

Thoi diém thué bao nhin thiét bi lvu khéa bi mat va hiéu lwc ciia chirng thw s6

Kinh guri: Cuc Chung thuc sé va Bao mat thong tin - Ban Co yéu Chinh phu

S6 lwong dang ky:.............
Danh séach dang ky:
STT Ho tén Dja chi thu dién tir | S6 hiéu chung | Thoi gian ban giao ching thu s6 cho
i (1) thu s thué bao (gio/phut/ngay/thang/nam)
1
2
Nguwoi lap Nguoi quén ly thué bao
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

(1) Dia chi thu dién tir ciia thué bao da dang ky trong dé nghi cip chimg thur sd.




M4iu 06-CTS
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh gui: Trung tim Cong nghé thong tin - Bao hiém xa hoi Viét Nam

Ho va tén. thué bao (viét chit inhoa) ............ccoeevvvvveerrevinneeenn . GiGE tinhe.eenneeee,
Ngay Sinh: ..oevece e NOT SINN: e

S6 CMND/HO chiéu: .....eeveiiiinnneen, Ngay CAp: ..ovvvveeeeeienininn, NOi CAP:.evveeann.
CO qUAN, 10 ChTC CONEG tAC (1):1.vrrrrririeeeeeeeeeeeeesee s sesesees sttt ens st et eneeseas
CRUC VUL e biénthoai:................. Fax:.........

Pé nghi thu hoi chung thu sb:

TN ChUNE thr S8 (2): w.rvreveeereeeeeeeie e estsas s esese st ss et s s st s sssss et et s enentanenes
Dia chi thur Ai€n tU (3): .oovvveeiiiie it e e enbe e nnbe e e nnnes
S6 hiéu chimg thu: ........o.oovvveveeeeeeen  NAY CAP vveeee, Ngay hét han ...............
S0 higu thi€t bi Iuru Khoa bi MAL: ...t

LY 00 TU DOT: oottt es s sttt an s en et enseranneas

Xac nhan cia Co quan quan ly true tiép  <Dja danh>, ngay ...thang....nam.........
( Ky, dong dau va ghi ré ho tén) Ngwoi khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Tén co quan, té chire quan 1y truee tiép va cdc co quan quan 1y cdp trén.
(2) Bang ky day dii theo théng tin tai triecong Subject ciia chitng thir so.
(3) Pia chi thw dién tir ciia thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chirng thu so6.

Mau 07-CTS



BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

<896, ky higu> <Dija danh>, ngay ... thdng ... nam ...

DANH SACH

D& nghi thu hdi chirng thwr s6

Kinh gui: Trung tim Cong nghé thong tin - Bao hiém xa hoi

Danh sach thu hdi:
’ Ly do
Thong tin cua thué bao Thong tin cua ching thu s thu
hoi
STT ‘ Co A bia [,z .. o
... |S6 CMND/|quan, t6 , Tén .. |SO hiéu [ So hiéu .
Ho | Ngay ~ & , Chtic . chi thul " .z 1. | Ngay
A ) Ngay cap/| chirc chin .~ | ching | thiét bi X
tén | sinh T A vu )| dién , cap
Noi cap Con% thu s6 .3 | thu [luukhoa
G
tac’ tu
1
2
Nguwoi lap Thu trwéng don vi

(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan, té chirc quan Iy truc tiép va cdc co quan qudn Iy cdp trén

(2) Bang ky day dii theo théng tin tai trieong Subject ciia chirng thu 6.,

(3) Pia chi thw dién tir ciia thué bao da dang ky trong dé nghi cap chitng thr s6.



MAiu 08-CTS
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN GIAO NHAN THIET BI LUU KHOA Bi MAT

HAm nay, vao hdi... gio ... ngdy ... thing ... ndm ... , tai ........ chdng tdi gom:

L] 114 (4 ) PRSP
I1. Bén nhan:

5 (o T 1 o

] 114 (I ) OPRURRI

Hai bén théng nhét viéc giao nhan thiét bi luu khoa bi mat nhu sau:

Bén giao da giao cho Bén nhén: .............. (béng chii: ................) bd, cu thé nhu sau:
Sohi¢u | Sohigu | . o . |Thoi diém co higu lyc
STT Ho tén chimg thu | thict bi luu r)llhﬁn %1) cua ching thu so (2) (Ghi chu (3)
sO khoa bi mat ' (Ngay/thang/nam)




Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gilt 01 ban, Bén nhan giir 01 ban.

Dai dién Bén giao Dai di¢n Bén nhan
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:
(1) Ghi 76 Iy do giao nhdn (Cap méi, Thu hoi,...).

(2) Ghi 76 thoi diém 6 hiéu lwc ciia chitng thie s6 doi véi triong hop cap méi.



MAu 09-CTS

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<PONVI...................> Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
<S94, ky higu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc thay doi nguoi quan ly ching thw sé
<CHUC DANH NGUOI CO THAM QUYEN>
Can ctr Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia B truong Bo Quéc phong quy dinh
vé cung cip, quan 1y, st dung dich vu chimg thue chir ky s6 chuyén dung phuc vu cic co quan
Pang, Nha nudc, to chirc chinh tri - xa hoi;
Cin cir Quyét dinh s6  /QD-BHXH ngay / /  ciia Tong Giam doc Béo hiém xa hoi Viét
Nam ban hanh Quy ché€ quan ly va st dung chir ky so, ching thu s6 chuyén dung trong nganh
Bao hiém xa hoi;
Can ctr Quyét dinh Piéu dong, bd nhiém, nghi huu, théi viéc....;
Cancu...,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Thay d6i ngudi quan ly chirng thu sé ciia <co quan, t6 chirc> nhw sau:

Thay doi ngudi quan 1y ching thu sb tir 6ng (ba)..., <chitc vu> sang ngudi quan Iy mai 1a dng
(ba)...., <chirc vu>.

Diéu 2. T6 chitc thuc hién

1. Céac dong chi co tén tai Diéu 1 ¢6 trach nhiém to chirc ban giao va lap bién ban ban giao quan
1y chung thu s6.

2. Cac dong chi duoc giao quan 1y ching thu sé ¢ trach nhiém kiém tra tiép nhan cac chimg thu
s0, thiét b1 luu khoa bi mat (néu c6) theo bién ban ban giao va chiu trach nhi€ém quan ly céc
ching thu so néu trén ké tir thoi diém ban giao dugc ghi trong bién ban.

Piéu 3. Hiéu e thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Thu trudng cac co quan, td chirc va cdc ca nhéan c6 lién quan tai Piéu 1 chju trach nhiém td chirc
thi hanh Quyét dinh nay.

<CHUC DANH CUA NGUOI KY>
( Ky tén, dong dau)
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Trung tam CNTT;
- Cuc Chl'rnrg thyc so va BMTT/BCYCP;
- Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén/BCYCP;
- Luu: VT,....



MAu 10-CTS
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN BAN GIAOQUAN LY CHUNG THU SO
Ho6m nay, vao hdi ... gid ... ngdy ... thang ... ndm ..., tai... chiing toi gom:
I. Bén giao:
(01T (o) NGAY SINN: oot
S6 CMND (Ho chibu): ....oovvveiiieeieeene NEAY CAP: .vvvveeenn Noi CAp: v,
(O 011 (o7 OSSR
CO QUAN, 1O ChTIC CONE TAC: vvrrvervrreeerceesseseeeseeeeeeseeseessseses e ssesssnse s eeseesssnass e sensssnsnsssens
I1. Bén nhan:
(O] 1o (o) NGAY SINNT oot
S6 CMND (Ho chibu): ....oovvvieeiieiieiinennn, NEAY CAP: .vveeeevieeeeiiennnn, Noi cap: ..........
L0 011 (o7 OSSP PR

Co quan, tO ChTIC CONG tAC: ..o.uuiiiieiiiieitieiesi ettt sb e rten e

Hai bén t6 chirc ban giao trach nhiém quan 1y cac chimg thu s6 cta <co' quan don vi> trong
danh sach dudi day:

Tén chimg S0 hicu | 86 higu thictbi |, . chimg Ngay hét han sir dung

STT ¢ © |ching thu| luu khéa bi mat 21 chimg thu s6 Ghi chu
thu so X I thu so P .
SO (néu co) (Ngay/thang/ nam)
1
2

Bén nhan xac nhan ching thu sb, thiét bi luu khoa bi mat (néu co) dang hoat dong binh thuong
va da duogc kiém dém day du theo danh sach. Ké tir gio .... ngay .... thang .... nam ...., trdch
nhiém quan ly cac ching thu so6 néu trén thugc vé Bén nhan.

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 05 ban, Bén giao gilr 01 ban, Bén nhan gilr 01 ban, Trung
tam Cong ngh¢ thong tin 03 ban®:



DAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

Ghi cha:

(1) Chitng thir s6 cho cd nhdn hodc Chitng thir sé cho co quan, t6 chike.

(2) Trung tam Cong ngh¢ thong zin guri 02 ban cho Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén va Cuc
Chirng thu s6 va Bao mdt thong tin.



Maiu 11-CTS
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Kinh gui: Trung tim Cong nghé thong tin - Bao hiém x4 hoi Viét Nam

Ho va tén thué bao (Viét chit in HO@).......cveeveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaens Gioi tinh...........
Ngay Sinh: ..oovvieee e NOT SINN: e

S6 CMND (HO chiéu): ...vvveeeeeiiiiieeeeeee, NEAY CAP:.eevvvraeeeieiiennnns Noi cap:...........
Co quan, t6 chirc cong BAC™) 1 ettt
Chirc vu: .ovviei i, bién thoai: ........cccoovv i BELC. ... P

Dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat:

S6 higu thiét bi Tt KNOA bl MAE: «..vvveevesseescreseeeesssesssses s esstsesss s ssssees

Tén chung thu L. A T AR $ 0 A W

Dia chi thur dién t1®: ...

S6 hiéu chimg thu s6 ....oovvvvevnn...... Ngay cip .....eevvveeveennn.....Ngay hét han.............

Xac nhén cia co quan quan ly truc tiép <Bja danh>, ngay....thang.... nam ....
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén) Nguwoi khai

(Ky va ghi ro ho, tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan, té chire quan Iy truc tiép va cdc co quan qudn Iy cdp trén.
(2) Dang ky day dii theo théng tin tai truong Subject ciia chimg thu 6.

(3) Dia chi thw dién tir ciia thué bao dd ding ky trong dé nghi cdp chirng thu s6.



MaAu 12-CTS

BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<PONVI............coeni > Poc lap - Tu do - Hanh phuc
<S94, ky higu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...
DANH SACH

Pé nghi thay doi thong tin chirng thw s6

Kinh guri: Trung tAm Cong nghé thong tin - Bao hiém xa hoi Viét Nam

S6 lugng dé nghi:........
Danh sach dé nghi:
A . - 5 , 2 1~ P A . A . A= S@ hléu
Thong tin nguoi quan 1y (s¢ hiru) chimg thu | Thong tin dé nghi thay doi .
A , X chung thu
SO trong chiing thu s6 <6 ofi

STT - -
S6 CMND/ | Co quan, t6 | Dia chi| Truong

Ho tén [Ngay cip/ Noi| chirc <(:(;)ng thu dién| thdng tin
A 1 ”

Théng | Théng
tin cli | tin moi

cap tac tir thay d6i®®
1
2
Nguwoi lap Thu treéng don vi
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong dau va ghi ro6 ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chire quan 1y truc tiép va cdc co quan quan 1y cap trén,
(2) Dé nghi givi kém cdc tai liéu:

- Truong hop bé sung hodc thay doi théng tin vé ma sé thué, dé nghi giri kém bdn sao c¢é cong
chitng giay chirng nhan dang ky ma so thue.



- Trueong hop bé sung hodc thay doi chirc danh cia ngueoi c6 tham quyén cia co quan, té chirc
theo quy dinh cua phdp ludt vé quan ly va su dung con dau dé nghi guri kem theo:

a) Ban sao c0 cong chirng gzay chumg nhdn da dang ky mau con ddu hodc xac thuc bang vin
ban ciia co quan, té chire cdp trén truc tiép Mdu con ddu ciia co quan, té chire;

b) Ban sao co cong chimg quyet dinh hodc xdc thuc bang van bdn ciia co quan, to chuee quan ly
truec tiép nguoi co tham quyén cia co quan, t6 chire theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy va siv
dung con dau.



