BOQ CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 3800/QD-BCT Ha Néi, ngay 12 thang 10 nam 2018

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE QUAN LY THONG NHAT CAC HOAT BONG DOl
NGOAI CUA BO CONG THUONG

BO TRUONG BQ CONG THUONG

Can cwr Nghi dinh qé 98/2017/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to churc cua Bo Cong Thuong,

Can cir Quy ché quan 1y thong nhdt cdc hoat dong doi ngoai ban hanh kém theo Quyét
dinh so 272-QD/TW ngay 21 thang 01 nam 2015 cua Bo Chinh tri khoa XI;

Can cit Huong dan soé 0]-HD/BDNTW ngay 30 thang 06 nam 2015 cua Ban Poi ngogi
Trung wong vé viéc thuc hién Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai ban hanh kém
theo Quyet dinh so 272-QD/TW ngay 21 thang 01 nam 2015 cua Bo Chinh tri khoa XI;

Can cit Két ludn sé 33-KL/TW ngay 25 thang 7 ndm 2018 ciia Bé Chinh tri vé viéc tiép
tuc thuc hién Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai;

Theo dé nghi cia Chanh Van phong B9,
QUYET PINH

’ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y thong nhit cac hoat dong
doi ngoai cia B Cong Thuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Chanh Thanh tra B, Téng Cuc truéng Téng Cuc Quan Iy
thi truong, cac Cuc’ truong, Vu truong, Tha trudng cac co quan, don vi thugc BO chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BOQ TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Thu twéng Chinh phu (dé b/c);
- Ban BNTW, B6 NG;
- Cac Thir truong;
- Céng Thong tin dién tir B6 Cong Thuong; A x
-B&o CT, Tap chi CT; Tran Tuan Anh
- Luu: VT, VP (THCC).



QUY CHE
QUAN LY THONG NHAT CAC HOAT DONG POI NGOAI CUA BO CONG THUONG
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 3800/0P-BCT ngay 12 thang 10 nam 2018 cua Bo trucng Bo
Cong Thuong)
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong ddi ngoai ctia B6 Cong Thuong va duoc ap
dung ddi voi tat ca cac hoat dong d6i ngoai do cac don vi truc thugc Bo Cong Thuo’ng chu tri
hodc phéi hop thuc hién véi cac t6 chic, c4 nhan tham gia cac hoat dong dbi ngoai véi Bo Cong

Thuong.

2. Hoat dong ddi ngoai cua Bo Cong Thuong dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat
va Quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. “Lanh dao B9” 1a B9 truéng va cac Thur truong;

2. “Thi truong don vi thuée Bo” 1a Chanh Vin phong Bo, Chanh Thanh tra Bo, Tong cuc
truong, Cyc truong, Vu truong, Giam d6c Trung tdm thong tin Cong nghiép va Thuong mai,
Chanh Van phong Hdi dong canh tranh, Chanh Van phong cac Ban chi dao Nha nudc dat tai B
Cong Thuong;

3. “Pho Thu truong don vi thuoc B6” la Pho Chanh Van phong B, Pho Chanh Thanh tra
B0, Pho Tong cuc trudng, Phé Cuc truong, Phd Vu trudng, Ph(’) Gidm doc trung tam Thong tin
Cong nghi¢p va Thuong mai, Phé Chanh Van phong HGi dong canh tranh, Phé Chanh Van
phong cac Ban chi dao Nha nudc dat tai Bo Cong Thuong;

4. “Lanh dao don vi” 1a Thu truéng don vi va Ph6 Thu trudng don vi;

5. “Céc don vi thudc co quan Bo” 1a cac Téng cuc, Cuc, Vu, Thanh tra By, Van phong

6. Cac Vu Khu vuc 1a cac Vu: Thi truong chau A - chau Phi; Thi truong chau Au - chau



7. “Don vi chu tri” 1a don vi dugc giao chiu trach nhiém chinh, chu yéu trong viéc to
chire, huy dong ngudn luc (théng tin, vat chat, nhan luc) dé xir 1y, giai quyét mot cong viéc, mot
vén dé;

8. “Pon vi phdi hop” 1a don vi dugc giao phdi hop, hd tro don vi chi tri thuc hién, xt 1y,
giadi quyet cong viéce.

9. “Pon vi diéu phoi” 1a don vi chiu trach nhi€ém kiém tra, gidm sat cac budc giai quyet
mot cong viéc, mdt van dé cia don vi chu tri va don vi phoi hgp, nham dam bao phdi hgp cong
viéc cua cac don vi.

8. Khéach nudc ngoai la khach tir cac co quan, t6 chuc nudc ngoai, ngudi nudc ngoai va
nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai co tu cach ca nhan hoac dai dién cho co quan, t6 churec,
doanh nghiép nudc ngoai dén lam vi¢c voi Bo Cong Thuong;

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y cac hoat dong ddi ngoai ciia Bo Cong Thwong

1. Bao dam sy lanh dao thong nhit ciia Ban can su dang Bo Cong Thuong va su quan ly
tap trung ctia Lanh dao Bo dbi voi cac voi hoat dong ddi ngoai ciia B, nham thyc hién c6 hiéu
qua dudng 16i, chinh sach d6i ngoai ctia Pang va Nha nudc;

2. Bao dam tuan thu cac quy dinh cua Dang, Hién phap va phap luat cia Nha nudc trong
hoat dong d6i ngoai; giit vitng nguyén tic doc lap, tu chi, giit gin bi mat va dam bao an ninh
qudc gia;

2. Phan cong, phan nhiém rd rang, dé cao trach nhiém va vai trd chii dong ctia Thu trudng
cac don vi truc thudec B Cong Thuong trong viéc thuc hién céc chirc ndng, nhiém vu dugc giao
c6 lién quan dén ddi ngoai, bao dam su giam sat, kiém tra chit ché va thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi trong hoat dong d6i ngoai.

Pi¢u 4. Noi dung quan Iy cac hoat dong ddi ngoai
Céc hoat dong ddi ngoai ciia B4 Céng Thuong bao gom:

1. Xay dung ké hoach, muc tiéu, dinh hudng phat trién hoat dong ddi ngoai dai han cua
B§ Cong Thuong

2. Cac hoat dong hop tac qudc té song phuong va da phuong;

3. Bam phan, ky két cac diéu udc quoc té theo quy dinh cta phap luat hién hanh, cac dy
an, chuong trinh, ké hoach, thoa thuén quoc té cia BO v6i cac ddi tac nudc ngoai, ké ca viéc ky
két hop tac voi cac co quan, to chlic nudc ngoai cia cac don vi thude Bo (Tong cuc, Cuc, Vu,
Vién,...);

4. T6 chie cac Ky hop Uy ban lién chinh phi/Uy ban hdn hop do Lanh dao Bo 1am dong
chu tich;



5. T6 chirc cac hoi nghi, hoi thdo, toa dam khoa hoc, khao sat, tap huén c6 sy tham gia
hodc tai trg cua to chure, ca nhan nudc ngoai (sau day goi 1a hoi nghi, hoi thao qudc té);

6. T6 chirc va quan 1y doan ra, doan vao hang nim;
7. Cong tac hoi nhép kinh té quéc té;
8. Pon tiép cac doan khach qudc té, cac hoat dong 1€ tan dbi ngoai;

9. Phdi hop chuan bj va tham gia hoat dong ddi ngoai cuia cac Lanh dao cip cao cua
bang, Nha nudc va Chinh phu;

10. Quyét dinh khen thudng, t6 chirc trao ting theo tham quyén Ky niém chuong “Vi su
nghiép phit trién nganh Cong Thuong Viét Nam” cho cac cd nhén 1a nguoi nude ngoai c6 cong
xdy dung, cung c6 va phat trién quan hé ddi  ngoai cua nganh Cong Thuong Viét Nam hodc c6 su
ing ho vé tinh than, vat chit cho su phét trién nganh Cong Thuong Viét Nam.

Trinh Thu tudng Chinh phu xem xét va dé nghi Chi tich nudc ting thuong cac hinh thire
khen thuong cao (theo Lut Thi dua, Khen thuong) cho tép the cd nhan nguoi nudc ngoai co
thanh tich dong gop vao cong cudc xay dung va bao vé T6 quc Viét Nam trong linh vire Cong
Thuong”.

11. Quan ly hoat dong cua dai dién B Cong Thuong tai nudc ngoai va quan ly, sir dung
chuyén gia nudc ngoai vao cong tac, thuc tap.

12. Trao d6i vin ban va thong tin véi dbi tic nudc ngoai.
13. Tuyén truyén vé hoat dong ddi ngoai cua B6 Cong Thuong.

14. Téng hop viéc thuc hién cac hoat dong ddi ngoai va thuc hién cac hoat dong dbi
ngoai khac.

Piéu 5. Thim quyén quan Iy cic hoat ddng ddi ngoai
1. Ban can sy dang Cong Thuong lanh dao va chi dao vi€c thuc hién quan ly thong nhét
hoat dong ddi ngoai, dinh huong va xac dinh trong tam cong tac dbi ngoai; t6 chirc thyc hién chu

truong hoi nhap qubc té va hop tac qudc té;

2. Bo truong Bo Cong Thuong chi dao dbi voi cac hoat dong ddi ngoai ciia B va quyét
dinh nhitng van dé sau:

a) Quyét dinh hoic trinh co quan c6 thim quyén quyét dinh cic chu truong, dinh huéng
hop tac vé1 nude ngoai trong cac linh vuc cong nghiép, thuong mai;

b) Ky hodc trinh cdp c6 tham quyén ky cac van kién hop tac qudc té;



¢) Phé duyét hodc trinh cdp c6 thim quyén phé duyét ké hoach trién khai thyc hién cac
van kién hop tac qudc té;

’ d) Phé duyét hodc trinh cép c6 thAm quyén phé duyét ké hoach hang nim vé hoat dong
doi ngoai cia Bo Cong Thuong;

d) Quyét dinh viéc thanh 1ap Ban Quan Iy chuong trinh, dy an va by may gitp viée doi
vo1 cadc Ban Quan ly chuong trinh, du an hop tac qudc té theo quy dinh cua phap luat;

e) Quyét dinh nhan sy di cong tdc nudc ngoai,

g) Quyét dinh vé viéc ting thuong: Bang khen cua Bo truong Bo Cong Thuong va Ky
niém chuong “Vi su nghiép phat trién nganh Cong Thuong Viét Nam” cho céc ca nhan va to
churc nude ngoai;

h) Quyét dinh cac van dé khac vé ddi ngoai theo quy dinh ctia phap luat.

3. Thir trudng quyét dinh dbi v6i cac hoat dong ddi ngoai cua Bo Cong Thuong theo s
phén céng hodc uy quyén cua B truong theo cac quy dinh tai: Quy ché lam viéc cua Ban can su
dang B9, Phan cong cong tac trong Lanh dao BJ va Quy ché lam viéc ctia Bg;

’ 4. Van phong Bo 1a don vi diéu phéi va giap Lanh dao Bo quan ly chung cac hoat dong
doi ngoai cua B§ Cong Thuong. Viéc thuc hién cac hoat dong doi ngoai cua cac don vi truc
thuc}q B Cong Thuong can dugc thong bao dinh ky hoac dot xuat theo yéu cau cho Van phong
B¢ dé theo ddi, phoi hop thuc hién va tong hop bao céo.

Piéu 6. Quy trinh thwe hién va co ché phdi hop

1. Pon vi chu tri:

a) Xay dung phuong an, ndi dung dé thuc hién nhiém vu chu tri hoat dong ddi ngoai
dugc phan cong theo dung quy dinh;

b) Lay ¥ kién cac don vi lién quan (sau ddy goi tat 1a don vi phdi hop) vé phuong an, noi
dung thuc hién;

¢) Tong hop cac ¥ kién gop ¥ ctia don vi phéi hop;

d) Béo cao phuong 4n, ndi dung chuan bi cho Lanh dao Bo;

d) Moi cac don vi phdi hop tham gia;

e) Trién khai thuc hién céc cong viéc da duoc Lanh dao BJ phé duyét;

g) Theo doi tien dg cong viée trién khai voi cac doi tac;



h) Théng béo cho cac don vi lién quan két qua cta viée thuc hién hoat dong dbi ngoai.
1) Bao cao Lanh dao Bo két qua trién khai.

2. Pon vi phdi hop:

a) Pong gop ¥ kién theo dé nghi ciia don vi cha tri;

b) Tham gia thyc hién cac cong viéc theo yéu cau ctia don vi chu tri;

3. Van phong B chiu trach nhiém thyc hién cac cong tac 18 tan, hau can (theo nhiém vu
dugc phan cong), b tri ngudn kinh phi theo dung quy dinh va dua tin 1én trang mang cua B9,
cong bo thong tin voi bao chi, thu xép viée tra 10i phong van cac phuong tién thong tin dai ching
cua Lanh dao B6.

Chuong 11
XAY DUNG VA THU'C HIEN KE HOACH HOAT PONG POI NGOAI

Piéu 7. Cin cr xay dung K¢ hoach hoat déng ddi ngoai hang nim cia Bd Cong
Thuwong

Ké hoach hoat dong d6i ngoai hang niam cua Bé Cong Thuong duoc xiy dung trén co s¢
tuan thi cha truong, duong 161, chinh sach ciia Pang va phap luat ciia Nha nude, pht hop vai
chuong trinh cong tac hang nim cua Chinh phu va chuong trinh, ké hoach céng tac trong tAm
cua B§ Cong Thuong.

Piéu 8. Trinh tu xdy dung Ké hoach hang nim vé hoat dong doi ngoai ciia B Cong
Thwong

1. Trude ngay 10 thang 7 hang ndm, cac co quan, don vi thude B c6 trach nhiém gui bao
cao két qua cong tac doi ngoai 6 thang dau nam, dé xuat cac chuong trinh hoat dong doi ngoai 6
thang cudi nam gui Van phong Bo.

2. Cé,C co quan, don vi thugc Bo can cur Kké l}oach hoat dong déi ngoai cua co quan, don vi
minh, 1ap ké hoach du to@n kinh phi cho nam ti€p theo gui Vu Tai chinh va P61 méi doanh
nghiép va Van phong Bo dé tong hop vao ngan sach nam tieép theo giri B Tai Chinh.

3. Trude ngay 10 thang 11 hang nam, cac co quan, don vi thudc B c6 trach nhiém gui:
(1) bao cdo két qua cong tac dbi ngoai trong nam va phuong hudng hoat dong dbi ngoai ctia nam
tlep theo (mau s6 01); (i1) bang tong hop ké hoach doan ra - doan vao da thuc hién trong nim
(mau s6 02); (iii) bang tong hop nhan sy thude dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan 1y di cong tac
nuoc ngoai trong nam (mau s0 03); (iv) bang tong hop ké hoach doan ra nam tiép theo (mau 5O
04); (v) bang tong hop ké hoach doan vao nam tiép theo (mau s6 05) dé gtri BO Ngoai giao tong
hop, bao céo, trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, phé duyét.



Pi¢u 9. N§i dung Ké hoach hang nim vé hoat dong doi ngoai ciia B

1. Ké hoach hang nam vé hoat dong ddi ngoai ctia Bo trinh Thu twéng Chinh phu phé
duyét, bao gom:

a) Cac doan ra, doan vao do Bo chu tri to chtic hodc don tié'pqcc’) su tham gia cta thanh
vién cap B trudng hoac tuong duong, cac cudc hop Uy ban hon hop, Uy ban Lién chinh phu;

7 b)‘ Céc hoéi nghi, hoi thao quéc té do cac co quan, don vi thuéc B Cong Thuong chu tri
to chirc can xin phép Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh cua phép luét;

¢) Céc didu udc quoc té hodc thoa thuan qudc té phirc tap, nhay cam du kién ky két, gia
nhap va thuc hi¢n;

d) Céc hinh thirc khen thuong, ting thuong c6 yéu té nudc ngoai thude tham quyén quan
1y cuia cac co quan Bang, Nha nude, Chinh phu;

d) Céc hoat dong ddi ngoai khac theo quy dinh ciia phap luat hién hanh.

2. Ké hoach hang niam vé hoat dong dbi ngoai trinh Bo truong Bo Cong Thuong phé
duyét, bao gom:

a) Ké hoach dam phan, ky két hodc gia nhap cac dleu wdc qubc te thoa thuén qudc té da
dugc Chinh phu ty quyén; thuc hién cac diéu udc quoc té, thoa thuan quéc té theo quy dinh cua
Luat Ky Kkét, gia nhap va thuc hién diéu udc quoc té nam 2005 va Phép 1énh Ky két va thuc hién
thoa min qudc t& nam 2007;

b) Poan ra, doan vao ¢ su tham gia cua thanh vién cap Thir truong hoidc twong duong
tr¢ xuodng;

¢) Hoi nghi, hoi thao qudc té thudc tham quyén cho phép ciia Bo trudng theo quy dinh
cua phap luat;

d) Céc hoat dong ddi ngoai khac thudc thim quyén quyét dinh ciia B truong.

Diéu 10. T6 chirc thye hién Ké hoach hang nim vé hoat dong ddi ngoai ciia B) Cong
Thwong

1. Trén co sé Ké hoach hang nam vé hoat dong d6i ngoai ctia Bo, cac co quan, don vi
dugc giao chu tri thuc hién hoat dong d6i ngoai phéi hop voi Van phong B xay dyng ké hoach
t6 chirc thuc hién, bao cio Bo truong hodc Thir trudng duoc ty quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cac co quan, don vi dugc giao chu tri thuc hién hoat dong ddi ngoai theo chuong trinh,
ke hoach da dugc phé duyét phai dam bao ché do bao cao day du, dung tién do de ra.



_3. Chanh Van phong B¢ gitp B9 truong theo doi, danh gia viée thue hién K¢é hoach hang
nam ve hoat dong doi ngoai cua Bo.

Pidu 11. Giai quyét cic hoat dong ddi ngoai phat sinh ngoai K¢ hoach hang nim da
dwgc phé duyét va diéu chinh hoat dong doi ngoai trong Ké hoach da dwgc phé duyét

1. Cac hoat dong phét sinh ngoai K& hoach hoat dong ddi ngoai hang nam thudc thém
quyén phé duyét ciia Thu tuéng Chinh phu thuc hién theo quy dinh tai Huong dan sb 01-
HD/BDNTW ngay 30 thang 6 nam 2015 cua Ban Péi ngoai Trung uong vé viéc thuc hién Quy
ché quan 1y théng nhit cac hoat dong ddi ngoai ban hanh theo Quyét dinh 272-QB/TW ngay 21
thang 01 nam 2015 cia B Chinh tri khoa XI.

2. Trong trudng hop phat sinh chwong trinh, hoat dong dbi ngoai dot xuat thudc thim
quyén phé duyét cua Bo truong Bo Cong Thuong, co quan, don vi chu tri phai bao cdo B
truong dé phé duyét bd sung. T& trinh xin bd sung hoat dong ddi ngoai ngoai Ké hoach hoic diéu
chinh hoat dong dbi ngoai trong Ké hoach hang nam da dugc duyét ddi v&i doan ra, doan vao
phai néu ro:

a) Ly do phat sinh hodc diéu chinh hoat dong ddi ngoai;

b) Muc dich, yéu ciu cir hodc dén doan; danh nghia doan; sb luong, thanh phan doan va
cap Trudng doan; noi dung hoat dong; thoi gian va dia ban hoat dong; dbi tac lam viéc va mirc
d6 quan hé; ngudn kinh phi va cac tai liéu, ho so lién quan khac.

3. B6i v6i cac hoat dong d6i ngoai khac: thong tin vé ddi tac nudc ngoai; quy mo va thoi
gian cua hoat dong; thanh phan tham gia; néi1 dung hoat dong; ngudén kinh phi va ké hoach trién
khai.

Chuong II1
PAM PHAN, KY KET PIEU UOC QUOC TE

Qéc hoat dong dam phéan, ky Kkét diéy udc quéc té do Bo C()I}g Thuong ch}ﬁ tri thuc hién

duogc trien khai theo quy dinh tai Luat Ky két, gia nhap, thuc hi¢n di€u udc quoc t€ nam 2005 va

cac van ban hudéng dan dudi Luat lién quan.

Pi¢u 12. Trinh ty thwe hién dam phan, Ky két cic diéu wéc quoc té thudc thim
quyén quyet dinh cia Thu twéng Chinh phu

Céc hoat dong dam phan, ky két diéu udc qudc té thudc thim quyén quyét dinh ctia Tha
tuong Chinh phu phai duoc thuc hién theo trinh tu co ban sau day:

1. Lanh dao B chi dao, phan cong don vi chu tri dam phan diéu ude quéc té.

2. Pon vi chu tri tong hop thong tin va trinh Lanh dao Bo cac dé xuat vé diéu uwéc qudc



3. Lanh dao B xem xét va cho y kién vé cac dé xuat ciia don vi chu tri.

4. Pon vi chu tri 1dy y kién thim dinh caa B6 Tu phap, Bo Ngoai giao va y kién gop ¥
cua cac B9, nganh c6 lién quan.

5. Pon vi chu tri tong hop y kién ciia cac Bo, nganh va 1am to trinh Thi tuéng Chinh phu
xin y kién chi dao.

6. Sau khi dugc Thu tuéng Chinh phu ddng ¥, don vi chu tri can cur theo chi dao cu thé
cua Thu tuéng Chinh phu dé xay dung phuong an dam phan va tién hanh dam phan.

bdi véi truong hop dam phan Hiép dinh thuong mai ty do, don vi chu tri dé xuit thanh
phan va thanh 1ap doan dam phan sau khi Thu tuéng Chinh pht phé duyét dong y tién hanh dam
phén vdi céc doi tac.

7. Bon vi chu tri phdi hop véi Bo Ngoai giao ra soat dbi chiéu van ban tiéng Viét voi van
ban tiéng nudc ngoai dé dam bao chinh xac vé ndi dung va hinh thirc trude khi tién hanh ky tat

diéu udc qudc té.

8. Pon vi chu tri bao cao Lanh dao Bo két qua phién hop dam phan va ban ky tit cua diéu
ude quoc te.

9. Lanh dao B9 xem xét va cho y kién ddi véi ban ky tat.

10. Pon vi chu tri phdi hop véi Bo Ngoai giao trong viéc hoan thanh thu tuc ky, vin ban
di€u udc quoc te va to chirc 1€ ky két chinh thic.

11. Bon vi chu tri soan thao to trinh Thu tuéng Chinh phu xin phé chudn diéu wdc qudc
té trong truong hop can dugc phé chuan va tién hanh luu diéu wéc quic té.

Pi¢u 13. Trinh ty thwe hién dam phan, ky két cac théa thuin qudc té thudc thim
quyén quyet dinh cia B truwéng

1. Lanh dao B chi dao, phan cong don vi chu tri dam phan théa thuan quéc té.

2. Pon vi chu tri tong hop thong tin va trinh Lanh dao Bo cac dé xuit vé thoa thuan qubc

3. Lanh dao B xem xét va cho y kién vé cac dé xuat ciia don vi chu tri.

4. Pon vi chu tri 1ay ¥ kién gop ¥ cua cac don vi lién quan, xdy dung phuong 4n dam
phan, ky két va bao cao Lanh dao B ve phuong an dam phan, ky két.

5. Pon vi chu tri t6 chie dam phén, ky tat thoa thuan quéc té va bao céo Lanh dao Bo két
qua phién hop dam phan va ban ky tat cua thdéa thuan quoc te.



6. Sau khi dugc Linh dao BO phé duyét, don vi chu tri phdi hop voi Vian phong Bo dé
tién hanh cac cong tac ra soat van kién ky két va t6 chirc chuan bi hau can cho I¢ ky két chinh
thirc.

7. Pon vi chil tri giri bién ban thoa thuan qudc t& di duoc ky két cho Bo Ngoai giao va
tién hanh luu thdéa thuan quoc té.

Picu 14. To chirc 18 ky két cac diéu wéc quoc té

1. Béi véi cac dleu udc quoc té thudc thim quyén quyét dinh cia Thi tuéng Chinh phu
hoic cac diéu ude qudc té duoc to chire ky két & nude ngoai, don vi chu tri ¢6 trach nhiém phbi
hop véi Bo Ngoai giao hoan thanh thi tuc ky va van ban diéu udc qudc té, t6 chire 18 ky didu wéc
quéc té theo quy dinh hién hanh tai Luat Ky Kkét, gia nhadp va thuc hién diéu uéc quéc té nam
2005.

2. Bdi véi cac thoa thuan qudc té thude tham quyén quyét dinh ctia Bo trudng va duoc t6
chure tai co quan Bo Cong Thuong, don vi chu tri cé trach nhiém phoi hop véi Van phong Bo dé
to chuc ¢ ky két, trong do:

a) Pon vi chu tri chiu trach nhiém vé thé thire, ndi dung ctia van kién ky két va chiju trach
nhiém tong thé doi vai nghi thirc trién khai 1€ ky két, ra soat cong tac chuan bi cho Ie ky keét.

b) Van phong B chiu trach nhiém db6i véi dia diém, co so vat chét va trang thiét bi phuc
vu 18 ky két nhu phong hop, phéng nén, ban ky, but ky, bia ky, hoa quéc ky cac bén tham gia,
ddng thoi phdi hop cing cac don vi bé tri ngudi gidi thiéu 18 ky va ngudi hd tro cho 18 ky két.

Pieu 15. Trién khai thuc hién diéu wéc quoc te da duwgce ky ket
1. Dya trén co s& chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va tinh hinh thuc t€ cua cac don vi
thugc B9, don vi chu tri c6 trdch nhi¢m dé xuat véi Lanh dao Bo vé viéc phan cong thuc hién céac

hoat dong trong khuén khé diéu ude qudc té.

2. Pon vi chu tri thong bao két qua dam phan, noi dung diéu udc qudc té t6i cac don vi
c6 lién quan dé trién khai thuc hién.

‘ 3. Trong qua trinh thyc hién diéu wdc qudc té, néu phét sinh van dé phirc tap hodc phai
diéu chinh vé myc tiéu, két qua, ngan sach, don vi chu tri c6 trach nhiém phoi hop véi Van
phong B va cac don vi phoi hgp bao cao Lanh dao B xem xét, quyét dinh phuong an xtr ly.

Chuwong IV
TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE
Viée t6 chic, quan 1y hoi nghi, hoi thao qubc té dugc thuc hi¢n theo Quyét dinh sb

76/2010/QD-TTg, ngay 30 thang 11 nam 2010 ctua Thu twéng Chinh phu vé t6 chirc, quan 1y hoi
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va thuc hién theo cac quy dinh sau:



Piéu 16. Té chirc cac hdi nghi, hi thiao qudc té thudc thim quyén quan Iy cia Thi
twéng Chinh phu

1. Cac hoi nghi, hdi thao qudc té trong nganh Cong Thuong thude thAm quyén quan Iy
cia Thu tuéng Chinh phu bao gdm: cac ky hop ciia cac Uy ban hop tac lién Chinh phu (hoac Uy
ban hdn hop), cac tiéu ban hdn hop; cac Hoi nghi hoi thao qudc té cap cao, cac dién dan qudc té
trong linh vuc cong nghiép, thwong mai ma thanh vién tham dy 14 nguoi ding dau hodc quan
chtc cap Bo trudng hodc trong dwong trd 1én clia cac nudc, cac ving lanh tho,

2. Pon vi chu tri t6 chtc cac hoi nghi, hoi thao qudc té thudc tham quyén quan 1y cia
Thu tudng Chinh phu phai thuc hién cac cong tac theo trinh tu sau:

a) Xay dyung dé an to chuc va lay y kién gop ¥ ctia cac don vi lién quan;

b) Tong hop céac ¥ kién gop ¥ va trinh Lanh dao Bo phé duyét dé an to chirc hoi nghi, hoi
thao;

b) Soan thao to trinh Thu tuéng Chinh phu vé viée xin phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao;

¢) Sau khi dugc su cho phep cua Thu twéng Chinh phu, don vi chu tri chuén bi ndi dung,
chuong trinh tong thé phién hop ctia hdi nghi, héi thao;

d) Hoan thién thii tuc, dy thao quyét dinh t6 chirc Hoi nghi, Hoi thao va chuan bi ndi bo
cua phia Viét Nam;

@) T6 chire phién hop;

e) Tong két, bao céo két qua phién hop va trinh Thu tuéng Chinh phii phé duyét Bién ban
phién hop;

g) Trién khai két qua phién hop.

3. Dé an to chtrc hoi nghi, hoi thao quéc té thuoc thim quyén quan 1y ciia Thi tudng
Chinh phu can lam rd nhiing ndi dung sau:

a) Muc dich t6 chtrc hoi nghi, hoi thao;
b) N6i dung hdi nghi, héi thao;

¢) Su phu hop v6i chirc nang, nhiém vy cua B Cong Thuong, mirc d§ phu hop véi
nhiém vu trong tam cia nganh Cong Thuong;

d) Thoi gian va dia diém t6 chirc;

d) Thanh phan tham dy, ngudi trinh bay;



e) Nguon kinh phi to chirc hoi nghi hoi thao.

Piéu 17. To chirc cac hdi nghi, hdi thao qudc té thuc thim quyén quan ly cia Bo
truéong

1. Cac hoi nghi, hoi thao qudc té thudc thim quyén quan 1y cta BO truong bao gdbm: cac
hdi nghi, hoi thdo qudc té€ khong nam trong quy dinh tai Diéu 16 khoan 1 cia Quy ché nay.

2. Pon vi cha tri t6 chic cac hoi nghi, hoi thao qudc té thude thim quyén quan 1y cia cta
B0 trudng co trach nhi€m:

a) Xay dung dé an to chirc va 1y ¥ kién gop ¥ ciia cac don vi lién quan (trong trudng hop
hoi nghi hoi thao can cé su phoi hop cia tur hai don vi trd 1€n);

b) Tong hop cac ¥ kién gop ¥ va trinh Lanh dao Bo phé duyét ké hoach t6 chirc;

b) Du thao Quyét dinh to chirc hdi nghi, hoi thao qudc té trinh Lanh dao Bo ky ban hanh;

¢) Chuén bi va chiu trach nhiém vé toan bo noi dung cac tai liu, bao cao tham luén, cac
tu liéu, thong tin tai hoi nghi, hoi thao, cling nhu ndi dung cac an pham phat hanh trong qué trinh

t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té;

d) Thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, cac quy dinh vé thong tin tuyén
truyén v€ hoi nghi, hdi thao;

d) Hoan thién thi tuc va chuan bi ndi bd ctia phia Viét Nam;

e) Thong bao cho Van phong Bo dé phdi hop xur 1y hoac bao cao co quan c6 tham quyén
xur 1y kip thoi trong truong hop hoi nghi, hoi thao ¢6 nhirng dién bién phuec tap;

g) Thuc hién chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh ctia phap luat;

h) Gui bao cdo bang vin ban 61 cac co quan co tham quyén theo quy dinh hién hanh
(theo mau quy dinh tai Quyet dinh sé 76/2010/QD-TTg ngay 30 thang 11 nam 2010 cua Thu
tuong Chinh phu Ve viéc t0 chire, quan 1y hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam) va sao gui
Vin phong Bo dé tong hop, theo doi chung trong thoi han khong qua 10 ngay, ké tir ngay két
thuc hoi nghi, hoi thao (mau 06).

1) Thuc hién céc cong viéce can thiét khac dé td chuc, quan 1y hoi nghi, hoi thao dung
phap luat, phu hop véi ndi dung, chuong trinh da dugc phé duyét.

3. Van phong B¢ c6 trach nhiém:

a) Phoi hop v6i don vi chit tri hoi nghi, hoi thao tién hanh thi tuc nhap, xuét canh cho
chuyén gia nudc ngoai (néu co);



b) Phdi hop vai don vi chu tri gidi quyét theo thim quyén hodc bao cao Bo truong quyét
dinh cac van dé vudéng mac phat sinh trong thoi gian td chie hdi nghi, hoi thao.

4. Trudng hop kinh phi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té duoc 1ay tir ngudn hd trg phat
trién chinh thirc hodc vién tro phi chinh pht nudc ngoai ma chua lam thu tuc tiép nhan vién tro,
truée khi trinh Lanh dao Bo cho phép t6 chire hoi nghi, hoi thao qubc té, don vi chu tri phai hoan
thanh thu tuc xin tiép nhén vién trg theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 18. Té chirc tham quan, khio sat trong nwéc cho khach nwéc ngoai ciia Bd

1. Pon vi chu tri chju trach nhiém chu tri phdi hop véi Vian phong Bo (Phong L& tan) va
cac don vi lién quan t6 chirc cac chuong trinh tham quan, khao sat doi véi khach nudce ngoai cua
Lanh dao B¢ khi c6 yéu cau.

2. Thu truong cac don vi chiu trach nhiém trudc Bo vé viée to chirc tham quan, khao sat
cho khach nudc ngoai ciia don vi minh va can c6 vin ban thong bio trude véi chinh quyén dia
phuong noi khach dén dé c6 cac bién phap phdi hop, bao vé, dam bao an ninh ddi ngoai theo
dang cac quy dinh hi¢n hanh.

Chuong V
TO CHUC VA QUAN LY POAN RA, POAN VAO
Pidu 19. To6 chirc va quan Iy doan ra
) Viéc té chire va quan 1y cac doan di cong tic nudc ngoai dugc thue hién theo Nghi dinh

s0 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 cua Chinh phu v€ xuat canh, nhap canh cua cong
dan viét Nam; Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16 thang 10 ndm 2015 ctia Chinh phu vé stra
doi, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP va quy dinh ciia B6 Cong Thuong.

2. T6 chtrc chuyén di

a) Pon vi chu tri phdi hop véi cac don vi li€n quan xay dung dé an cac doan di cong tac
nudc ngoéi’ do Lanh dao B dan dau hoac tham gia cac doan Lanh dao Bang, Nha nudc, Chinh
phu va Quoc hdi;

b) Céc don vi chiu trach nhiém xay dung dé 4n cac doan di cong tdc nudc ngoai do 1anh
dao don vi dan dau;

¢) Can bd ra nudc ngoai cong tac, hoc tip phai xay dung ndi dung cua chuyén cong tac
gom muc dich, nhiém vu, lich trinh, dia diém, kinh phi cta chuyén cong tdc d€¢ Thu truéng don
vi thong qua.

3. Trach nhiém:



a) Trong thoi gian cong tac ¢ nude ngoai, can bd duge cur di cong tac phai thyc hién ding
ké hoach, chuong trinh, thoi gian va kinh phi dugce cap c6 thAm quyén phé duyét, co trach nhiém
gitr gin bi mat quoc gia, tudn thu phap luét cua nude so tai. Truong hop ¢ nhimng yéu cau ngoai
chuong trinh ké hoach dd dwoc duyét phai kip thoi xin y kién chi dao cua cép ra quyét dinh;

b) Cham nhat 10 ngay sau khi két thuc dot cong tac, hoc tap, tham quan, khao sat & nude
ngoai, Truong doan hodc can bd dugce cir ra nude ngodi cong tac phai ¢o bao cdo két qua chuyén
di cho Thu truong don vi va bao cdo vé Bo thong qua Vu To chirc can bd theo phan cip hoic
phan quyén;

c) Cac doan di cong tdc nudc ngoai do Lanh dao BO lam trudng doan, Van phong Bo
(phong Le Tan) phoi hop voi Pon vi chu tri thu xeép cong tac 1€ tan.

Diéu 20. To chirec va quéan ly doan vao

Viéc t6 chuc va quan ly doan vao dugc thuc hién theo Phap lénh s6 24/2000/PL-
UBTVQH 10 ngay 28 thang 4 nim 2000 cta Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé nhap canh, xuét
canh, cu trii ciia ngudi nudc ngoai tai Viét Nam; Luat sé 47/2014/QH13 ngay 16 thang 6 nim
2014 cua Qudc Hoi vé Luat nhap canh, xuat canh, quéa canh, cu tri ctia ngudi nude ngoai tai Viét
Nam va céc quy dinh sau cua B¢:

1. Khi thuc hién viéc don va dua Poan B trudng nudc ngoai hodc cp tuong duong toi
Vi¢t Nam theo 161 moi cua Bo trudng B Cong Thuong (sau day goi 1a Poan Bo trudng), don vi
chu tri ¢ trach nhiém thyuc hién cac cong tac theo trinh tu sau:

a) Ngay sau khi nhan duoc thong bao ¥ kién cua Thu twéng Chinh phu cho phép dén
Doan Bo truong, don vi chil tri phdi hop v61 Van phong Bo, cac don vi lién quan thuge Bo va Bo
Ngoai giao xdy dung ké hoach chi tiét d6n Poan va chuong trinh 1am viéc ctia Poan dé trinh Bo
truong xem xét, phé duyet;

b) Du thao Quyét dinh don doan trinh Lanh dao B phé duyét;

¢) Phdi hop véi Vian phong Bo, Bd Ngoai giao to chirc don, dwa Poan Bo truong tai sin
bay, khach san va tru sé co quan Bg;

d) Thap ting Poan B truong di tham va lam viéc voi cac co quan trung wong, dia
phuong theo ké hoach da dugc phé duyét;

e) Chu tri 1ap béo céo két qua chuyén cong tac cia Poan Bo truong tai Viét Nam dé trinh
B¢ trudng ky bao cdo Thu tuéng Chinh phu trong thoi gian chdm nhat 10 ngay lam viéc sau khi
Poan Bo trudng ro1 Viét Nam.

2. Khi thye hién viée don va dua Doan Thir truong nude ngoai hodc cip twong dwong téi
Vi¢t Nam theo 101 moi cia B trudng B Cong Thuong (sau day goi 1a Poan Thu trudong), don
vi chu tri ¢6 trach nhiém thyuc hién cac cong tac theo trinh ty sau:



a) Ngay sau khi c6 sy dong y ctia BO trudng vé viée cho phép don Poan Thir trudng, don
vi chu tri phdi hop véi Van phong Bo, cac don vi lién quan thuoc B xay dung ké hoach chi tiét
don PBoan va chuong trinh lam viéc cua Poan dé trinh B truong xem xét, phé duyét;

b) Du thao Quyét dinh don doan trinh Lanh dao B phé duyét;

¢) Phéi hop véi Vin phong Bo t chirc don, dwa Poan Thir trudng tai san bay, khach san
va try s¢ co quan BQ;

d) Thap tung Doan Thir truong di tham va lam viéc voi cac co quan trung wong, dia
phuong theo ké hoach d& dugc phé duyét;

e) Chu tri 1ap bao cdo két qua chuyén cong tic ctia Poan Thir truong tai Viét Nam dé
trinh B9 trudng, Lanh dao B phu trach va thong bao cho B Ngoai giao.

3. Trong truong hop Poan B truong, Poan Thu trudng thap tuing Poan cép cao nudc
ngoai to1 tham Viét Nam hodc khong theo 1oi moi cua B truong Bo Cong Thuong dén chao xa
giao Lanh dao Bo hodc cac Poan cip Vu, cip chuyén gia nude ngoai dén lam viée vé6i cac don vi
cua B§ Cong Thuong thi trdch nhiém cua don vi chu tri dugce quy dinh tai cac Diéu 22 va 23 cua
Quy ché nay.

4. Van phong Bo phdi hop vé6i don vi chu tri bd tri phién dich trong cac bubi lam viéc
chinh thrc.

Piéu 21. Tong hop va theo dbi viéc thwe hién ké hoach doan ra, doan vao
1. Vian phong Bo chiu trach nhiém ddi vdi cac cong tac sau:

a) Xay dung cdc ti€u chi, biéu mau doan ra, doan vao;

b) bpé nghi cac don vi xay dung ké hoach doan ra, doan vao;

c¢) Chu tri viéc téng hgp ké hoach doan ra, doan vao cta nim ké tiép cua By Cong
Thuong do cac don vi gui vé d€ trinh Lanh dao B phé duyét trong thang 11 hang nam;

d) Gui ké hoach doan ra, doan vao da dugc duyét cho cac don vi lién quan dé phédi hop
theo doi, thue hién;

d) Theo doi viéc thuc hién ké hoach doan ra, doan vao trong nam dé kip thoi c6 nhiing
di€u chinh vé ngan séach khi can thiét;

¢) Phéi hop véi Vu T chirc can bd theo ddi viée thuc hién ké hoach doan ra trong nam
cua B6 Cong Thuong va tong hop va bdo cdo Lanh dao B9 vé két qua thuc hién ké hoach doan
ra, doan vao cua Bo Cong Thuong hang nam vao thang 1 cua nam ke ticp.



f) Chu tri theo ddi, tng hop va bao cao Lanh dao Bo hang quy va hang niam vé tinh hinh
su dung ngan sach doan ra, doan vao trong ndm va chu tri 1ap ké hoach diéu chinh khi can thiét;

g) Phdi hop véi cac don vi thudc B ra soat va trinh Lanh dao B phé duyét ké hoach
doan ra, doan vao cua nam ke ti€p trong thang 11 hang nam.

2. Vu Tai chinh va d6i méi doanh nghi€p chiu trach nhi¢m doi véi cac cong tac sau:

a) Chu tri lam viéc voi Bo Tai chinh vé vi¢c cap ngan sach doan ra, doan vao hang nam
cua B§ Cong Thuong;

b) Pinh ky t6 chirc kiém tra viéc sir dung, quyét toan kinh phi doan ra, doan vao hang
nam cua Bo Cong Thuong;

c) Phdi hop v61 Van phong B ra soat va trinh Lanh dao B phé duyét ké hoach doan ra,
doan vao cua nam ké ti€p trong thang 11 hang nam;

d) Phéi hop véi Van phong Bo theo ddi viée thuc hién ké hoach doan ra, doan vao trong
nam dé kip thoi c6 nhitng dicu chinh vé ngéan séch khi can thiét.

3. Pon vi chu tri chiu trach nhiém d6i véi cac cong tac sau:

a) Lap va thong bao cho Vin phong B vé ké hoach doan ra, doan vao trong nam ké tiép
cia don vi minh tru6c ngay 10 thang 9 hang nam. Ké hoach doan ra, doan vao can ghi rd dia
diém, noi dung, thoi gian, thanh phan, trudng doan, kinh phi du kién va sap xép cac doan theo

thir tu wu tién vé muc do can thlet

b) Phoi hgp v6i Van phong B9, Vu Tai chinh va P61 méi doanh nghié€p va cac don vi lién
quan trong viéc ra soat ké hoach doan ra, doan vao cua don vi minh.

Chwong VI
PON TIEP KHACH NUOC NGOAI
Piéu 22. Pon tiép khach nwéc ngoai dén gip va lam viée véi Lanh dao B)

Don vi chu tri thuc hién cong tac to chure, don tiep cac doan khach nude ngoai dén gap va
lam vi¢c voi Lanh dao Bo chiu trach nhiém doi voi cac cong tac sau:

1. Xay dung va trinh Lanh dao B xem xét, phé duyét phuong an dén tiép khach nudce
ngoai (hoac Quyét dinh t6 chirc don ti€p khach nudc ngoai trong truong hop phai xin y kién cua
Thu tudéng Chinh phu).

2. Thuc hién phwong 4n don tiép dugc phé duyét.

3. Phdi hop véi céc don vi lién quan chuan bi ndi dung cho (cac) budi lam viéc.



4. Phéi hop véi Van phong Bo thuc hién céc cong tac 18 tan, hau cin phuc vu cho viéc
don, tiép khach nude ngoai.

5. Théap tung Lanh dao Bo tiép khach nudc ngoai va ghi chép nhat ky tiép khach.

6. Téng hop va bao céo két qua budi 1am viéc cho Lanh dao BO chuyén trach, dong thoi
ghi chép va gui nhat ky tiép khach cho Van phong BJ.

7. Nhat ky tiép khach can bao gdm nhiing ndi dung sau:

a) Danh sach phia ban va thanh phan phia Bo tham dy budi tiép;

b) Thoi gian va dia diém cua budi tiép;

¢) Cac noi dung chinh va két qua cta budi tiép;

d) Kién nghi va dé xuit (néu co).

8. Theo sat cac cong viéc lién quan dén don vi minh sau khi két thuc cuge don tlep, lam
viéc va thong bao téi cac don vi ¢6 lién quan nhitng nhiém vu can duoc trién khai sau budi lam
viéc.

Pi¢u 23. Pon tiép khach nwéc ngoai dén gip va lam viée véi lanh dao don vi

Céc don vi tryc ti€p ti€p nhan cac doan khach nudc ngoai dén gap va lam viéc voi 1anh
dao don vi minh chiu trach nhi€ém doi véi cong tac sau:

1. Phéi hop voi phia ban xay dung va thuc hién phuong an don tiép khach nudc ngoai.

2. Chu tri chuan bi ndi dung va cac cong tac I¢ tan, hdu can phuc vu cho viéc don, tiép
khéch nudc ngoai.

3. Diéu hanh budi tiép, lam viée véi khach nude ngoai va ghi chép nhat ky tiép khach.

4. Theo doi cac cong viéc ti€p theo lién quan dén don vi minh sau khi két thuc cudc don
tiép, lam viéc.

Chwong VII
KHEN THUONG, TRAO TANG CAC DANH HIEU CHO CAC CA NHAN, TO CHUC

NUGC NGOAI HOAC NHAN DANH HIEU, GIAI THUONG VA CAC HINH THU'C
KHEN THUONG KHAC CUA CAC CA NHAN, TO CHUC NUOC NGOAI

Diéu 24. T6 chirc thue hi¢n khen thuéng, trao ting cic hinh thirc khen thuéng cho
cac ca nhan va to chire nuwéc ngoai



Viéc td chire thue hién khen thuong, trao tdng cac hinh thic khen thudng cho cd nhan va
td chire nudce ngoai dugc thuc hién theo Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2013;
Luat Stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong nam 2005 va Luat Stra ddi, bd
sung mot s diéu ctia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 ndm 2013; Nghi dinh sb
91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
cua Luat Thi dua, Khen thuong; Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2013 cua
Chinh phu quy dinh vé té chirc ngay ky niém; nghi thirc trao tang, don nhan hinh thirc khen
thuong, danh hiéu thi dua; nghi 1& d6i ngoai va don, tiép khach nudc ngoai va Thong tu so
16/2018/TT-BCT ngay 04 thang 7 nam 2018 cta Bo truong Bo Cong Thuong quy dinh chi tiét
thi hanh cong tac thi dua, khen thuéng trong nganh Cong Thuong”.

Piéu 25. Quy trinh té chirc thwe hién viéc khen thwéng, trao ting cac hinh thirc
khen thwéng cho ca nhan, t6 chirc nwéc ngoai

1. Can cur van ban dé nghi khen thudéng cua cac don vi thuoc Bé Cong Thuong da duogc
Lanh dao B¢ dong y vé chu truong, cac don vi phdi hop v61 Van phong B (Phong Thi dua -
Khen thudng) dé xuét hinh thirc khen thuong thudce tham quyén cua Bo truong Bo Cong Thuong
Ky niém chuong “Vi sy nghiép phat trién nganh Cong Thuong Viét Nam” hodc trinh Thu tuéng
Chinh phu xem xét va dé nghi Chu tich nuéc ting thudng cac hinh thirc khen thudng cao cho tap
thé, c4 nhan ngudi nudc ngoai cd thanh tich dong gop vao cong cudc xay dung va bao vé To
qudc Viét Nam trong linh viuc Cong Thuong.

2. Thu tuc thuc hién quy trinh d& xuit khen thudng, trao ting hinh thirc khen thudng
thugc tham quyén cua B9 truong Bo Cong Thuong cho cd nhan nude ngoai duge tién hanh nhu
Sau:

a) Pon vi dé xuat khen thuong 1ap ho so dé nghi khen thudng bao gom: (i) Bao céo thanh
tich cta ca nhan nudc ngoai do ca nhan tu viét; (i1) Ban danh gia, nhan xét cua Vu thi truong khu
vuc vé thanh tich ciia c4 nhan; (iii) Y Kién nhan xét ciia cac don vi lién quan (néu c6); (iv) T
trinh Lanh dao Bo dé dé xuét khen thudng, trao tang hinh thic khen thudng;

b) Pon vi sau khi hoan thién hd so, giri cho Vin phong B6 (Phong Thi dua - Khe;n
thuong) tham dinh, d€ xuat, trinh Bo truong B Cong Thuong quyét dinh khen thudng va tién
hanh céc thu tuc ti€p theo theo quy dinh hién hanh;

c) bon vi de xgét khen thudng cha tri, phdi hop v6i Vian phong B (Phong Thi dua -
Khen thudng) to chirc 1€ trao tdng hinh thic khen thudng theo quy dinh.

3. P6i voi cac hinh thirc khen thudng cao cho tap thé, ca nhan ngudi nudc ngoai co thanh
tich dong gop vao cong cudc xay dung va bao vé To quoc Viét Nam trong linh vyc Cong
Thuong duoc thuc hién theo quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thudng”.



Piéu 26. Nhén cac danh hiéu, gidi thwdéng va cic hinh thirc khen thwéng khac ciia
cac co quan, to chirc nwéc ngoai

Truong hop ca nhan, t6 chitc nude ngoai dé xuat khen thudng, trao ting cac danh hiéu,
giai thuong hodc cac hinh thic khen thudng khic cho cac ca nhin hoac don vi trong Bg, Van
phong Bo (Phong Thi dua - khen thudng) chiu trach nhiém lam du méi trao d6i véi phia ban dé
lam rd Iy do khen thudng, trao ting va bao cao Lanh dao Bo xem xét, chi dao vé viéc chdp nhan
cac danh hi¢u, giai thudng hoac hinh thirc khen thudng nay.

Chuong VIII

TONG HQP VIEC THUC HIEN CAC HOAT PONG POI NGOAI VA THUC HIEN CAC
HOAT PONG POI NGOAI KHAC

Diéu 27. Tong hop viéc thuc hién cac hoat dong ddi ngoai

1. Cong tac téng hop viéc thuc hién cac hoat dong ddi ngoai nham muc dich bao céo
Lanh dao Bo vé hiéu qua thyuc hién cac hoat dong ddi ngoai cua cac don vi thuoc B cling nhu dé
chi ra cac mat han ché, rat kinh nghiém hodc dua ra cac kién nghi dé xuat cho tung hoat dong dbi
ngoai cu thé trong thoi gian tiép theo.

2. Cac don vi trong B ¢6 trach nhiém giri béo cdo vé két qua cac hoat dong dbi ngoai,
néu tai Pidu 4 khoan 3 cua Quy ché nay, dugc thyuc hién trong thang vira qua va ké hoach thuc
hién cac hoat dong ddi ngoai trong thang tiép theo cua don vi minh cho Vian phong B¢ trudce
ngdy 20 hang thang. Vin phong Bo c6 trach nhiém tong hop phan bo céo ciia cac don vi thanh
bao cdo thang vé cac hoat dong ddi ngoai cua Bo.

Diéu 28. Quan ly cic hoat dong ddi ngoai khac

1. Céc hoat dong ddi ngoai khac duogc hiéu la cac hoat dong dbi ngoai doi hoi phdi hop
lién B, lién nganh do cac BO nganh khac chu tri, dé xuat va dugc thuc hién trén co sd cac quy
dinh vé quan 1y cac hoat dong doi ngoai cua cac B nganh d6. Cac hoat dong doi ngoai nay bao

gom:

a) Tham gia ¥ kién, tham gia hop cac hiép dinh, hiép udc, cong wéc qudc té do Bo Ngoai
giao va cac B nganh khéc chu tri;

b) Thap tung Lanh dao Bo tham gia cac doan cong tac nudc ngoai hodc don tiép khach
nudc ngoai cua Lanh dao Pang, Nha nude, Chinh phu va Qudc hoi;

¢) Cac hoat dong khac.

2. Bdi v6i céc hoat dong ddi ngoai nay, don vi chu tri c6 trach nhiém bao céo, xin y kién
chi dao ctia Lanh dao B¢ trude khi thuc hi¢n, va sao giri Van phong B dé biét va phoi hop.



Chwong IX
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 29. Té chirc thye hién

1. Van phong B¢ theo doi, don dbc, nhic nha, tong hop tinh hinh thuc hién Quy ché quan
1y hoat dong doi ngoai cia B Cong Thuong, bao cdo Lanh dao BJ.

2. Thu truéng céc don vi lién quan chiu trdch nhiém phé bién, quan tri¢t va thuc hi¢n
nghiém tuc Quy ché quan ly hoat dong doi ngoai cua B0 tai don vi minh.

3. Can b9, cong churc va cac don vi ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy ché l1am
viéc nay.

Trong qua trinh thuc hi¢n, néu ¢6 vuong mic, cac don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé
Vian phong Bg dé tong hop, bao cdo B trudng cé quyet dinh stra doi, bo sung./.



Madu 01
BAO CAO CONG TAC POI NGOAI NAM ....
VA PHUONG HUONG CONG TAC POI NGOAI NAM....

1- B6i canh tinh hinh cong tac ddi ngoai clia co' quan/td chirc/dia phwong:

Pé nghi néu rd:

- Pic diém va cac nhan t6 tac dong den tinh hinh cong tac d6i ngoai cta co quan/td
chire/dia phuong trong nam gan v6i viée trién khai nhiém vu chinh tri thudong Xuyén va cac
nhiém vu dot xuat khac dugc giao (néu cé); véi viée thuc hién dudng 16i va chinh sach d6i ngoai
cua PBang, Nha nudc.

- Nhirng thuan loi, khé khin trong cong tac ddi ngoai clia co quan/td chirc/dia phuong.

2- Két qua chinh cic mit cong tic dbi ngoai:

B6 cuc nhw sau:

’ - Viéc trién khai qyén triét, cu thé hoa cac chu truong, chinh sach liér‘l quan dén céqg té,c
do6i ngoai nhu: Nghi quyét 22-NQ/TW ngay 10/4/2014 cua B Chinh tri vé hoi nhap quoc t&,
Quyet dinh 272-QB/TW ngay 21/01/2015 cua B Chinh tri khoa XI ban hanh Quy ché Quan ly
théng nhat cac hoat dong dbi ngoai (Quy ché 272), Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cia Bo

Chinh tri vé ting cuong quan 1y cac doan di cong tac nudc ngoai...

- Viéc trién khai cdc nhiém vu cong tac doi ngoai trong ndm cua co quan/td chuc/dia
phuong.

- Két qua trién khai K& hoach hoat dong d6i ngoai nam (doan ra, doan vao).

- Tinh hinh di nudc ngoai cua cac chuc danh can bg thudc dién B§ Chinh tri, Ban Bi thu
quan ly.

- T6 chirc, bo may, doi ngti can bo lam cong tac doi ngoai.
Yéu cau:

Céc phan nhiém vu trén can néu 1o két qua, wu diém, chi rd han che, bat cap, nguyén
nhan.

3- Cac dé xuit, kién nghi dé ning cao chit lwgng, hiéu qua cong tac ddi ngoai néi
chung, ctia co’ quan/to chirc/dia phwong néi riéng.

4- Phwong huéng va dy kién Ké hoach cong tac doi ngoai nam...



- Xéc dinh boi canh, yéu cau, nhiém vu cua nam.

- Néu 16 céc trong tam, ndi dung, ké hoach chinh; cac bién phap, giai phap thuc hién.




Mau 02
Co quan/Té chire/Tinh, thanh phd: ...............ccooooveiinniininn.n

BANG TONG HOQP KE HOACH POAN RA - VAO PA THU'C HIEN NAM ...

I-POAN RA
, £ Poi | Noi | Thoi Loai doan
o Danh | Trwéng | So £ , . . :
Tén . \ 9 . |Pen| tac | dung | gian [Kinh|Bao
T doan nghia | doan (Ten |thanh nwoce| lam | hoat | thue | phi [cao i
doan |va chirc vu)| vién o . e | p Trong |Ngoai
viéc | dong | hién KH | KH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 11 12
1
2
Luuy:

1- Tén doan: Poan clia co quan nao, cap nao...

2- Danh nghia doan: Ghi 10 1a doan ddi ngoai, nghién ctru, tham noi bg, dao tao, nghiép vu,...
3- Truéng doan: Ghi rd ho tén, chitc vu ciia dong chi Truéng doan.

4- S6 thanh vién: Ghi 16 sb luong thanh vién tham gia Poan.

5- Dén nuoc: Ghi day du nude (cac nude) dén cong tac theo 19 trinh, ké cad nudc qua canh ma
phai nhdp canh tam thoi.

6- Poi tdc lam viéc: Ghi 16 nhitng d6i tac 1am viée chinh.
7- Noi dung hogt dong: Nhiing ndi dung lam viéc chinh.
8- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay, thang, ndm trién khai hoat dong.

9- Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi ldy tir ngudn nao; phia ddi
tac chi nhitng khoan nao.

10- B&o c&o: Ghi rd s6 va ngay ciia van ban bao cio két qua hoat dong cia doan.



11, 12- Loai doan : Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach da dugc duyét.

I1- POAN VAO
) Truén ] Noi Thoi Loai doan
STT Tén doan | Pén twr doin (Tgn So | dung | gian | Kinh | Béao .
vao nuéc va chire vi) nguoi| hoat | thwe | phi cao |Trong| Ngoal
: dong | hién KH KH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Luuy:

1- Tén doan: Poan ciia nudc/co quan/dia phuong/ddi tac...

2- Pen tir nuwoc: Ghi rd nude cu doan vao. Truong hop doan vao thudc to chirc quoc té thi ghi 1o
nudc dat tru so.

3- Trudng doan: Ghi 16 ho tén, chirc vu clia ddng chi Truong doan.

4- S6 nguoi: Ghi rd s6 lugng khach nuéc ngoai vao Viét Nam.

5- Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam vi¢c chinh.

6- Thoi gian thwc hién: Ghi cu thé ngdy, thang, nim trién khai hoat dong.

7- Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan ndo, kinh phi 1ay tir ngudn nao.
8- B&0 c40: Ghi rd s6 va ngay cua vin ban bao cao két qua dén doan.

9,10- Logi doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach da dugc duyét.



Mdu 03

BANG TONG HOQP VIEC PI NUOC NGOAI NAM ....

CUA CAN BQ THUOQC DIEN BQ CHINH TRI/ BAN Bi THU QUAN LY

STT Ho tén Chitc vu | Pén nuéc Noi %‘g:lgghoat Thoi gian di| Ghicha
1 2 3 4 5 6
1
2
3
Ghi cha:

1- Ho tén: Ghi day du ho tén cta can bo.

2- Chirc vu: Ghi day du chirc danh dang va chic vu chinh quyén.

3- Pén nuoc: nude (cac nudc) dén cong tac.

4- Noi dung hoat dong: Ghi tom tat nhirng néi dung hoat dong chinh.

5- Thoi gian di: Ghi cu thé dén ngay.




Mdu 04

BANG TONG HOQP KE HOACH POAN RA NAM ....

z z. .. | NOi Thoi A
Ten | Dann Truéng S0 | pgn [DOItdc dung | S6 | gian Nguon| .,
TT , nghia .- thanh . lam \ kinh .
doan \ doan . nuéc A hoat | ngay | thuc - | chu
doan vién viée N o phi
i dong hién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ghi chu:

1- Tén dodn: Poan cua co quan ndo, cip nio.

2- Danh nghia doan: Ghi 13 1a doan ddi ngoai, nghién ctru, tham noi bd, dio tao, nghiép vu...
3- Truong doan: Ghi rd cip Truong doan du kién.

4- S6 thanh vién: Ghi rd s6 lugng thanh vién duy kién tham gia Doan.

5- Dén nuwoc: nudc (cac nudc) dén cong tac theo 10 trinh, ké cd nudc qua canh ma phai nhap
canh tam thoi.

6- Poi tdc lam viéc: Ghi 16 nhitng d6i tac chinh du kién lam viéc.

7- Noi dung hoat dong: Nhiing ndi dung lam vi€c chinh.

8- S6 ngay: Tong s6 thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di-vé va qua canh.

9- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang.

10- Nguén kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhimg khoan nao, phia dbi tac chi nhiing
khoan nao va kinh phi lay tor nguén nao (Ngin sach Bang, Ngan sich Nha nudc, Ngan sach

thuong xuyén cua co quan, to chire, dia phuong; nudc ngoai dai tho; tai trg cua ca nhan, t6 chirc,
doanh nghiép trong va ngoai nudc...)



Mdu 05

Co quan/Té chire/Tinh, thanh pho:

BANG TONG HOP KE HOACH POAN VAO NAM

STT| Tén | Danh |Trwémg| S6 |Péntir| Noi [SO6 ngay| Thoi | Ngudn |Ghichl
doan | nghia | doan | thanh | nwéc | dung gian |kinh phi
doan Vién hoat thue
dong hién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:

1- Tén dodn: Poan cua nudc/co quan/td chirc/dia phuong nao.

2- Danh nghia doan: Ghi 16 1a doan ddi ngoai, tham ndi bo, dao tao, nghiép vu...

3- Truong doan: Ghi rd cip Truong doan du kién.

4- S¢ thanh vién: Ghi rd s6 lugng thanh vién dy kién tham gia Doan.

5- Dén tir nuwoc: Ghi ro nude ctir doan vao. Truong hop doan vao thude té chirc quoc té thi ghi rd

nudc dat tru so.

6- Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh.

7- S6 ngay: Tong sb ngay & Viét Nam (khong tink thoi gian di, vé ciia doan vao).

8- Thoi gian thuce hién: Ghi cy thé dén thang.

9- Nguon kinh phi: Ghi cy thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia déi tac chi nhitng khoan
nao va kinh phi liy tu ngudn nao (Ngan sach Pang, Ngan sach Nha nudc, Ngén sach thuong
xuyén ctia co quan, to chic, dia phuong; nuwéc ngoai dai tho; tai tro clia ca nhan, t6 chirc, doanh
nghi¢p trong va ngoai nudc...)



Mdu 06:
BAO CAO

Két qua hdi nghi, hdi thao qudc té
I. Théng tin chung vé hi nghi, hdi thao:
1. Tén hdi nghi, hdi thao
2. Muc dich héi nghi, hoi thao
3. Noi dung, chuong trinh cua hoi nghi, hdi thao
4. Thoi gian va dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao
5. Ngudi chu tri va dong chi tri (néu c6)
6. Co quan, don vi chiu trdch nhiém td chirc (phia Viét Nam va phia nudc ngoai)
7. Thong tin vé bao cdo vién ngudi nude ngoai

8. Thanh phﬁn tham du, sb luong, co c4u thanh phﬁn dai biéu Viét Nam va dai biéu co quéc tich
nudc ngoai

9. Ngudn kinh phi

II. Két qua hdi nghi, hdi thao

1. Két qua hoi nghi, hoi thao

2. Panh gia uu diém, han ché

3. Nhiing vuéng méc, van dé phat sinh trong hdi nghi, hdi thao da hodc chua duge xur ly (néu co)
4. Cac van ban, tuyén bd dugce ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hoi thdo (néu co)

I11. Pé xuit, kién nghi (néu c6)



