BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 515/QD-BHXH Ha N¢i, ngay 27 thang 3 nam 2020

QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE QUAN LY CO SO DU LIEU HO GIA BINH VA MA SO BAO HIEM
XA HOI CUA NGUOI THAM GIA BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM
Can cur Ludt cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006:

Can cir Ludt bdo hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008; Ludt sira doi, bé sung mét s6
diéu cua Ludt bao hiem y té ngay 13 thang 06 nam 2014:

Can cur Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013:

Can cir Ludt bao hiém xd hoi ngay 20 thang 11 nam 2014;

Can civr Ludt an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
Can cu Ludgt an toan, vé sinh lao dong ngay 25 thang 06 nam 2015,

Can cir Nghj dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bdo hiém xa héi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 714/0P- ITg ngay 22 thang 05 nam 2015 cua Thu tuwong Chinh
phii ban hanh danh muc co sé dir liéu quoc gia can wu tién trién khai tao nén ting phdt trién
chinh phu dién tu;

Can cir Théng twe lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15 thang 05 nam 2015
cua lién‘ bo Bo Tu phap, Bo Cong an, Bo Y te hu’g’ng dan thu’c: hién ,lién thong cac thu tuc hanh
chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thwong tru, cap thé bao hiém y té cho tré em duoi 6 tuoi;

Can cit Quyét dinh s6 3582/0D-BHXH ngay 26 thang 12 nam 2006 ciia Tong Gidm doc
Bao hiém xa hoi Viet Nam vé viéc ban hanh quy dinh ve quan ly hoat dong cong ngh¢ thong tin
trong hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam,

Can cir Quyét dinh s6 967/QD-BHXH ngay 20 thang 06 nam 2017 ciia Tong Gidm doc
Bao hiem xa hoi Viét Nam vé viec ban hanh quy che bao dam an toan thong tin trong ung dung
cong nghé thong tin cua nganh Bao hiéem xa hoi;

Can cie Quyét dinh s6 595/0D-BHXH ngay 14 thing 04 nam 2017 cia Tong Gidm doc
Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh quy trinh thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, bao hiém tai nan lao dong - bénh nghé nghiép; quan ly s6 bao hiém xad hoi, thé bao hiém



y té; Quyét dinh s6 505/0b-BHXH ngay 27 thang 3 nam 2020 cua T6 ong Gidm déc Bao hlem xd
héi Viét Nam sira doi, bo sung mot so diéu quy trinh thu bdo hiém xa hoi, bao hiém y té, bdo

hiém thgt nghiép, bao hiém tai nan lao dong - benh nghé nghiép; quan 1y s6 bao hiém xda hoi, thé
bao hiém y té ban hanh kem theo Quyet dinh so 595/0D-BHXH;

Can cie quyét dinh s6 2366/Q0D-BHXH ngay 28 thing 11 nam 2018 ciia Tong Gidm doc
Bdo hiém xa hoi Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, khai thdac va sw dung thong tin tur
co so dir liéu tdp trung nganh Bao hiém xa hoi;

. Can cir Cong van 56 2823/BTP-CNTT ngay 29 thang 7 nam 2019 ciia B6 Tu phdp vé viéc
ket noi, lién thong dir liéu ho tich.

Xét dé nghi ciia Trucng Ban sé - Thé, Giam doc Trung tam Céng nghé théng tin.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché quan ly co s¢ dir liéu ho gia dinh va
ma s bao hiém x hoi ctia ngudi tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té.

Piéu 2. Piéu khoan thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2020.

2. Thay thé cac quy dinh ctia Bao hiém xa héi Viét Nam tai cac van ban: Quyét dinh s6
346/Qb-BHXH ngay 28/3/2019 ban hanh Quy ché quan ly va cap ma sb bao hiém xa hoi cho
nguoi tham gia bao hlem x4 hoi, Bao hiém y té; Quyet dinh s 1270/Qb-BHXH ngay 30/9/2019
sira d6i, bd sung mot sb diéu cia Quy ché quan 1y va cip ma s6 bao h1em xa hoi cho nguoi tham
gia bao hiém x4 hoi, bao hiém y té ban hanh kém theo Quyet dinh s6 346/Qb-BHXH ngay
28/3/2019; Quyet dinh so 22/Qb-BHXH ngay 08/01/2020 sua d6i, bd sung mot so diéu cua Quy
ché quan 1y va cip ma s6 sd bao hlem x4 hoi cho ngudi tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém y te
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 346/QD-BHXH ngay 28/3/2019; Piém 2 Cong vin sb
2888/BHXH-BT ngay 3/8/2018 vé viéc huéng dan viéc hoan thién dir liéu thanh vién ho gia
dinh; kinh phi hd trg Uy ban nhan dan x4 lap danh sach va viéc tham gia bao hiém y té ho gia
dinh.

Pidu 3. Truong Ban sb - Theé, Giam d6c Trung tim Cong nghé thong tin, Vu truong Vu
Tai chinh — Ké toan, Chanh Vin phong, Thu trudng cac don vi truc thudc Bao hiém xi hoi Viét
Nam; Giam doc bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé truc thugc Trung wong chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT. TONG GIAM POC

Noi nhdn: PHO TONG GIAM bOC
- Nhu Diéu 3;

- Téng Giam déc (dé b/c);

- Cac Pho Tong Giam dbc;

- BHXH Bo: QP, CAND;

- Luu: VT, ST. A e n
Tran Dinh Li¢u



QUY CHE

QUAN LY CO SO DU LIEU HO GIA BINH VA MA SO BAO HIEM XA HOI CUA NGUOI
THAM GIA BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE 9
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 515/0D-BHXH ngay 27 thang 03 nam 2020 cua Tong Gidm
doc Bao hiém xa hoi Viét Nam)
Pi¢u 1. Pham vi ap dung

1. Ngudi tham gia va don vi quan 1y ngudi tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém vy té.

2. Cong chuec, vién chuc, nguodi lao dong lam viéc trong nganh Bao hiém xa h¢i dugc co
quan Bao hiém xa hdi giao nhiém vu quan 1y, ra soat, tra ctru, cdp nhat co s¢ dir li€u ho gia dinh.

Piéu 2. Muc dich quan ly

1. Thong tin nguoi tham gia duoc cap nhat, diéu chinh day du, chinh xac, kip thoi vao co
so dir liéu ho gia dinh, duoc tap hop gém nhitng ngudi dang tham gia, dd tham gia va chua tham
gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té.

2. Mbi ngudi tham gia chi duoc cap duy nhat mot ma sé bao hiém xa hoi.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Céc tir viét tat

1.1. BHXH 1 chit viét tat ctia cum tir "bao hiém xa hoi".

1.2. BHYT la chit viét tit cua cum tir "bao hiém y té&".

1.3. BHTN Ia chit viét tat cia cum tir "bao hiém that nghiép".

1.4. BHXH tinh 14 tén chung cho Bao hiém x4 hoi tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

1.5. BHXH huyén 13 tén chung cho Bao hiém xa hoi quan, huyén, thi x4, thanh ph thudc
tinh (s&p nhap vao BHXH tinh).

1.6. CMND/CCCD la chir viét tit ctia cum tir "chimg minh nhan dan/cin cudc cong dan".
1.7. CSDL la chit viét tit ciia cum tir "co s6 dit liu".

1.8. HGP 1a chit viét tit ctia cum tur "ho gia dinh".

1.9. UBND x4 la tén chung cho Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin.

2. Giai thich tur nglr



Trong Vian ban nay, cac tu nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:

2.1. M s6 BHXH 1a s6 dinh danh do co quan BHXH cap cho mdi ngudi tham gia mot ma
s6 duy nhat va duoc quan 1y trén toan qudc.

2.2. Md sé HGP 1a sé dinh danh do co quan BHXH cip cho mbi HGD mot mi sé duy
nhit va duoc quan 1y trén toan qudc.

2.3. B théng tin dinh danh 1a t6 hop céac tiéu chi bao gdm: Ho va tén, ngdy thang nim
sinh, gidi tinh, noi dang ky khai sinh (cép tinh, cap huyén, cip xa).

2.4. Nguoi tham gia 13 thanh vién HGD da ké khai va dugc cdp md s6 BHXH trong
CSDL HGD.

2.5. Ho gia dinh 1a mot don vi gdm mdt hay mot s ngudi duge ké khai trong: s6 ho
khéau/sd tam tra, thé thuong tra/thé tam tra cua nguoi nudc ngoai,... thude di€n bao mat thong tin.
Khéng bao gdm mot sé nguoi trong khu nha tro, ky tic x4,... hodc cac dia diém cu tri nhiéu
ngudi co tinh chit twong tu.

2.6. CSDL HGD 1a tap hop thong tin lién quan cta thanh vién HGD, gom: nguoi dang
tham gia, da tham gia va chua tham gia BHXH, BHYT.

2.7. Chu h¢ 1a mét thanh vién trong HGD dai dién cho HGD doé.

2.8. T6 kiém sodt gdbm cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viée tai co quan BHXH
dugc BHXH cap trung wong/tinh/huyén thanh lap theo timg cap dé thuc hién quan 1y, kiém soat,
phé duyét ma sé6 BHXH cho nguoi tham gia.

2.9. Can bo thu 1a vién chure, nguodi lao dong lam vi¢c trong linh vuc cong tac thu BHXH,
BHYT tai co quan BHXH.

2.10 Cdn bé s6, thé 1a vién chuec, nguoi lao dong lam viéc trong Iinh vuc cong tac )
BHXH, th¢ BHYT tai co quan BHXH.

2.11. Can bo KHTC la vién chirc, nguoi lao dong 1am viéc trong linh vyc Ké hoach - tai
chinh tai co quan BHXH.

2.12. Pon vi quan Iy nguoi tham gia 1a goi chung cho co quan, doanh nghiép, t6 chtc, ca
nhan st dung lao dong thudc ddi twong tham gia BHXH, BHYT; Céc t6 chirc duoc co quan
BHXH ky hop dong lam Pai 1y thu BHXH, BHYT; Co quan BHXH 1ap danh sach cip thé
BHYT do t6 chirc BHXH dong; UBND xa, co s¢ gido duc va dao tao, co s¢ day nghé, CO quan
c¢6 thdm quyén xac dinh, 14p danh sach cap thé BHYTcho ddi twong dwoc ngin sach nha nudc
dong, hd tro dong theo quy dinh cuia Luat BHXH va Luat BHYT.



2.13. Phan mém HGP la Hé théng cdp ma s6 BHXH va quan 1y HGD tham gia BHYT
cua Nganh BHXH.

Diéu 4. Quy trinh ting tré em dwéi 6 tudi trong co sé dir li¢u hj gia dinh
1. UBND xa

1.1. Truong hop chua két ndi lién thong dit lidu ding ky khai sinh tré em duéi 6 tudi trén
Heé théng thong tin dang ky va quan 1y ho tich ciia Bo Tu phap:

a) Khi co phat sinh thyc hién cac thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky
thudng tra, cap thé BHYT: Lap ho so cip thé BHYT cho tré em dudi 6 tudi theo quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15/5/2015, gdm: T& khai tham gia,
diéu chinh thong tin BHXH, BHYT va Danh sach dé nghi cap th¢ BHYT (Mau TK1-TS va Mau
D03-TS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 505/QD-BHXH ngay 27/3/2020) gtti co quan BHXH.

b) Nhan thé BHYT tir co quan BHXH chuyén dén dé tra cho tré em.

1.2. Trudong hop da két ndi lién thong dir lidu dang ky khai sinh tré em dudi 6 tudi trén
Heé thdng thong tin dang ky va quan 1y ho tich ciia B Tu phép:

a) Hang ngay, giri dit liéu dang ky khai sinh cua tré duéi 6 tudi dén co quan BHXH,
khong phai 1ap hd so theo Tiét a Piém 1.1 Khoan 1 Diéu nay.

b) Nhén hé so tir co quan BHXH chuyén dén: Thé BHYT dé tra thé cho tré em; Phu luc
thanh vién HGP (ctia Mau TK1-TS) dé xac nhan bo sung tré em vao ding HGP va giri lai co
quan BHXH.

2. BHXH tinh/huyén
2.2. C4n b s6, thé
a) Xir Iy hd so:

- Truong hop chua két ndi lién thong dir liéu dang ky khai sinh tré em dudi 6 tudi trén Hé
thong thong tin dang ky va quan 1y ho tich ciia B Tu phap:

Nhan hd so tir Bo phan tiép nhén ho so (bao gém ca hd so giao dich dién tir): Thyuc hién
tra ctru, tim kiém ma s6 BHXH cua tré em theo thong tin ké khai trén Mau TK1-TS véi CSDL
HGD theo quy tic tai Khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay:

+ Trudng hop tra ctru, tim kiém: Xé4c dinh chinh xac thong tin tré em da c6 trong CSDL
HGD, thong bao va thong nhat ma s6 BHXH cua tré em véi don vi quan 1y ngudi tham gia,
cha/me/nguoi giam ho; Néu thong tin cia tré em chua dﬁy du, chinh x4c, thuc hién diéu chinh



thong tin tré em da duoc cip mi s6 BHXH trong CSDL HGD, diéu chinh tré em vé dung HGD
(néu dang & HGP khac) va dé nghi T kiém soat phé duyét diéu chinh thong tin cia tré em (dinh
kém hd so theo Khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay).

+ Trudng hop tra ctru, tim kiém: Xac dinh tré em chwa dugc ké khai trong CSDL HGD
(tré em méi sinh), cap nhat day du, chinh xac thong tin trén MAu TK1-TS vao phan mém HGD
va d& nghi T6 kiém soat phé duyét ma s6 BHXH cho tré em (dinh kém ho so theo Khoan 2 Diéu
7 Quy ché nay).

- Trudng hop da két nbi lién thong dir liéu dang ky khai sinh tré em duéi 6 tudi trén Hé
thong thong tin dang ky va quan 1y ho tich ctia Bo Tu phép:

Phan mém HGP ngay khi nhan dit liéu tir B6 Tu phép, tu dong thuc hién: Tra ctru, tim
kiém ma s6 BHXH cua tré em theo quy tic tai Khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay:

+ Truong hop xac dinh chinh xac thong tin tré em chua c6 trong CSDL HGD: Ty dong
liy thong tin, cip ma sé6 BHXH va lap tu dong lap Mau DO3-TS chuyén B¢ phan tiép nhan hod
SO.

+ Trudng hop x4c dinh chinh xac thong tin tré em da duoc ké khai trong CSDL HGD va
da duogc cép thé BHYT: Ty dong phan hoi trang thai da cp thé BHYT va cung cip ma s6 BHXH
do co quan BHXH cép.

b) Chuyén ho so da dugc hoan thién ma sé BHXH (ghi ma sé BHXH cua tré em vao céc
biéu mAu) dén can bo thu thue hién cac nghiép vu phat sinh dé cap thé¢ BHYT theo quy dinh.

¢) Hoan thién hd so:
- Trudc ngay 03 hang thang:

+ In Phy Iyc thanh vién HGD (ctia Mau TK1-TS) c6 thong tin cia ting tré em dugc cap
mé s6 BHXH thang trudc lién ké chuyén dén UBND xa dé xac nhan b sung tré em dudi 6 tudi
vao ding HGD.

+ Ky Bién ban ban giao (Mau 02-TS) duoc in tir phin mém quan 1y voi UBND x4 va
scan, luu trit trén phan mém quan 1y.

- Trudc ngay 04 hang thang:

+ Nhan Phu lyc thanh vién HGP tir UBND x4 chuyén dén va hoan thanh viéc cdp nhat
day du, chinh x4c thong tin tré em dudi 6 tudi vao dung HGD.

+* Chuyén Mau 02-TS va Phu luc thanh vién HGD dén Bo phan tiép nhén hd so dé luu trit
hé so theo quy dinh.



2.2. T6 kiém soat

a) Nhan dé nghi phé duyét tir can bo so, thé: Kiém soat viéc tuan tha quy trinh thyc hién,
hd so dinh kém, thong tin ctia ngudi tham gia va thanh vién HGD dugc cap nhat vao phan mém
HGD:

- Trudong hop thong tin ngudi tham gia va cac thanh vién trong HGD day du, chinh xéac
v6i ho so kém theo: Phé duyét.

- Truong hop chua thyc hién day dii quy trinh tra ciru, tim kiém thong tin nguoi tham gia,
cap nhat, diéu chinh thong tin nguoi tham gia va cac thanh vién HGD khong chinh xac véi hd so
kém theo: Yéu cau thyc hién dung quy dinh Diém 2.1 Khoan 2 Diéu nay.

b) Thoi gian phé duyét dugc thuc hién téi da 03 gio 1am viéc.

3. UBND xa va co quan BHXH thuc hién viéc giao, nhan va tra hd so qua dich vu buu
chinh céng ich.

Pi¢u 5. Quy trinh giam nguoi tham gia trong co sé dir liéu hd gia dinh
1. BHXH tinh/huyén (Can bo so, thé)
1.1. Trudc ngay 03 hing thang:

a) Chu tri ph6i hop voi UBND xi ké khai thanh vién HGD khai tir cia thang trudc 1ién ké
vao Danh sach thanh vién ho gia dinh bao giam khai tir (Mau 01-TS). Truong hop da két ndi lién
thong voi Hé thong thong tin dang ky va quan 1y ho tich cia Bo Tu phéap vé dit liéu khai ta: In
Danh sach ting, giam thanh vién HGD (cia Mau 02-TS) c6 théng tin cla ting ngudi khai tir
thang trude lién ké chuyén dén UBND x4 dé phéi hop xac nhan HGP ¢6 nguoi khai tir.

b) Ky Mau 02-TS dugc in tir phan mém quan 1y véi UBND x4 va scan, luu trit trén phan
mém quan 1y,

1.2. Trudc ngay 04 hing thang:

a) Nhan Mau 01-TS tir UBND xa chuyén dén va hoan thanh viéc cap nhat dﬁy du, chinh
xac thong tin thanh vién HGD bao giam khai tir vao ding HGD.

b) Chuyén Mau 01-TS, Mau 02-TS dén Bo phan tiép nhan hd so dé luu trir hd so theo
quy dinh.

2. UBND xa: Phéi hop voi co quan BHXH ké khai nguoi khai tr vao Mau 01-TS, Mau
02-TS va gui co quan BHXH.



3. UBND x4 va co quan BHXH thuc hién viéc giao, nhan va tra hd so qua dich vu buu
chinh céng ich.

Piéu 6. Quy trinh hoan thién mi s6 bao hiém xa hi cho ngudi tham gia
1. Pon vi quan ly nguoi tham gia

1.1. Tra ctru, tim kiém va huéng dan nguoi tham gia tra ctru, tim kiém ding mi s
BHXH ctia ngudi tham gia di duoc co quan BHXH cap.

1.2. Trudong hop tim kiém khong thiy ma s6 BHXH cta ngudi tham gia (bao gom ca
ngudi nude ngoai tham gia BHXH, BHYT tai Viét Nam): Huéng dan ngudi tham gia ké khai
day du thong tin vao Mau TK1-TS; Phéi hop voi co quan BHXH giri hinh anh ho so theo Khoan
2 Piéu 7 Quy ché nay dé cap nhat, hoan thién co so dir liéu clia nguoi tham gia.

2. BHXH tinh/huyén
2.1. Cén b s6, thé

a) Nhan hd so tir Bo phéan tiép nhan ho so (bao gém ca hd so giao dich di¢n tir): Thuc
hién tra ctru, tim kiém ma s BHXH ctia ngudi tham gia theo thong tin ké khai trén Mau TK1-TS
v6i CSDL HGD theo quy tic tai Khoan 1 Biéu 7 Quy ché nay:

- Truong hop xac dinh chinh x4c théng tin ngudi tham gia dd dwoc cap ma s6 BHXH
trong CSDL HGD: Thong bao va thong nhat ma sé BHXH véi nguoi tham gia, don vi quan 1y
nguoi tham gia.

- Trudng hop tra ctru, tim kiém thiy ngudi tham gia c6 thong tin chua ddy du, chinh xac:
Thuc hién diéu chinh thong tin nguoi tham gia dd duoc cap ma sé6 BHXH trong CSDL HGD,
diéu chinh nguoi tham gia vé ding HGD (néu dang & HGD khac); Dé nghi T6 kiém soat phé
duyét diéu chinh thong tin cta cta ngudi tham gia (dinh kém hd so theo Khoan 2 Diéu 7 Quy
ché nay).

- Truong hop x4c dinh nguoi nude ngoai tham gia BHXH, BHYT tai Viét Nam chua
duge ké khai trong CSDL HGD: Cap nhat dy du, chinh xac thong tin trén Mau TK1-TS vao
phan mém HGD; Dé nghi T6 kiém soat phé duyét ma s6 BHXH cho ngudi nudc ngoai (dinh
kém ho so theo Khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay).

b) Chuyén hd so di duoc hoan thién ma sé BHXH (ghi ma s6 BHXH cua nguoi tham gia
vao biéu mau) dén can bo thu thuc hién cac nghiép vu phat sinh theo quy dinh.

2.2. Tb kiém soat



a) Nhan dé nghi phé duyét tir can bo so, thé: Kiém soat viéc tuan tha quy trinh thyuc hién,
hd so dinh kém, thong tin ctia nguoi tham gia va thanh vién HGD dugc cap nhat vao phan mém
HGD:

- Truong hop thong tin nguoi tham gia va cac thanh vién trong HGP day du, chinh xac
v6i ho so kém theo: Phé duyét.

- Trudng hop chua thuc hién ddy di quy trinh tra ciru, tim kiém thong tin ngudi tham gia,
cap nhat, diéu chinh thong tin nguoi tham gia va cac thanh vién HGD khong chinh xac véi hd so
kém theo: Yéu cau thyc hién ding quy dinh Diém 2.1 Khoan 2 Diéu nay.

b) Thoi gian phé duyét dugc thuc hién t6i da 03 gid 1am viéc.

Diéu 7. Nguyén tac tra ciru, tim kiém thong tin ngudi tham gia va hinh dnh ho so
dinh kém lam cén cir hoan thién ma so bao hiem xa héi

1. Nguyén tic tra ctru, tim kiém thong tin nguoi tham gia trong CSDL HGD
1.1. Tim kiém thong tin chu ho gia dinh:

a) Pham vi tim kiém theo thir ty wu tién: trén dja ban cép xa; dia ban cép huyén; dia ban
cap tinh va trén toan quéc.

b) Nguyén tic tim kiém: tim kiém ho tén, ngay, thang, nim, sinh, CMND/CCCD/Ho
chiéu ctia chil ho hodc thong tin cua cac thanh vién trong HGP dé tim kiém cha HGP.

1.2. Tim kiém thong tin thanh vién ho gia dinh:

a) Pham vi tim kiém theo tht tu wu tién: trong cung HGD; trén dia ban cép xa, dia ban
cap huyén, dia ban cép tinh va trén toan qudc.

b) Nguyén tic tim kiém theo thi tu:

- Tim kiém theo B thong tin dinh danh trén toan qudc.

- Tim kiém theo CMND/CCCD/H® chiéu trén toan qudc.

- Tim kiém theo ho tén, ngay, thang, ndm sinh, gidi tinh trén toan quéc.
- Tim kiém theo ho va tén, ndm sinh ma tinh khai sinh/ma tinh ho khau.
- Tim kiém theo ho va tén, nam sinh trén toan qudc.

2. Danh myc hinh anh gidy to dinh kém 1am can ctr cap, hoan thién ma s6 BHXH



2.1. Mau TK1-TS

2.2. CMND/CCCD/H¢ chiéu hoidc Gidy khai sinh (d6i véi ngudi chua dugc cap
CMND/CCCD/HO chiéu).

2.3. Gidy to khac.
Piéu 8. Trach nhiém ciia T6 kiém soat cac cip
1. T6 kiém soat cip huyén

1.1. Kiém soat viéc tuan thu quy trinh thyc hién, hd So dinh kém, thong tin cua nguoi
tham gia va thanh vién HGD duoc cip nhat vao phan mém HGD dam bao day du, chinh xac tir
dé nghi ctia can bo so, the.

1.2. Phé duyét ma s6 BHXH dbi v6i tré em dudi 6 tudi va nguoi nude ngoai khong tring
thong tin c6 phat sinh tai huyén; Phé duyét diéu chinh thong tin ctia ngudi tham gia trong dia ban
huyén.

1.3. Pé nghi T6 kiém soat cap tinh phé duyét ddi v6i ngudi tham gia khac dia ban huyén,
tinh

1.4. Nghi¢ém thu viéc cap nhat bién dong thanh vién HGD va hoan thi¢én ma s6 BHXH
cua BHXH huyén trén co s& Mau 02-TS, hd so duoc cap nhat vao phﬁn mém HGD.

1.5. Trudc ngay 06 hang thang, in cac bao cdo tir phan mém quéan 1y: Bao cdo tinh hinh
tang, giam, diéu chinh théng tin nguoi tham gia (Mau 04a-TS); Béo cao chi tiét tinh hinh phé
duyét ma s6 BHXH (Mau 05a-TS); B4o c4o tdn tai, han ché qua kiém soat viéc tra ctru, cap nhat
thong tin vao CSDL HGP va bién dong thanh vién HGD so véi céac chi tiéu thong ké vé dén sd,
sb nguoi sinh, tr trén dia ban huyén giri Lanh dao huyén dé chan chinh, xt 1y trach nhiém (néu
cd).

1.6. Kinh phi hoat dong ctia T6 kiém soat cap huyén va kinh phi ra soat dit liéu theo quy
dinh cia BHXH Viét Nam.

1.7. Kip thoi bao céo, d& xuat BHXH tinh vé khé khin, vuéng méc trong qua trinh t6
chtrc thuc hién.

2. T6 kiém soat cap tinh

2.1. Kiém soat viéc tuan thu quy trinh thuc hié¢n, hd so dinh kém, thong tin cua nguoi
tham gia va thanh vién HGP duoc cdp nhét vao phan mém HGD dam bao day du, chinh xac tir
dé nghi ctia can bd s6, thé thuoc BHXH tinh hodc cua T6 kiém soat cép huyén.



2.2. Phé duyét ma s6 BHXH dbi véi tré em dudi 6 tudi va nguoi nudc ngoai khong tring
thong tin c6 phat sinh tai huyén thudc tinh quan 1y; Phé duyét diéu chinh thong tin cua ngudi
tham gia trong dia ban huyén thudc tinh quan 1y va ¢ dia ban khac huyén, trong tinh.

2.3. Bé nghi T6 kiém soat cap Trung wong phé duyét di v6i trudng hop diéu chinh thong
tin cia nguoi tham gia ¢ dia ban ngoai tinh.

2.4. Nghiém thu viéc cap nhat bién dong thanh vién HGD va hoan thi¢én ma s6 BHXH
cua BHXH tinh/huyé¢n trén co s& Mau 02-TS, hd so duge cap nhat vao phén mém HGD.

2.5. Trudc ngay 06 hing thang, in cac bao cio tir phan mém quan ly: Béo céo tinh hinh
ting, giam, diéu chinh thong tin ngudi tham gia (Mau 04B-TS); Bao cdo chi tiét tinh hinh phé
duyét ma s6 BHXH (Mau 05B-TS); Béo cdo ton tai, han ché qua kiém soét viéc tra ciru, cip nhat
thong tin vao CSDL HGP va bién dong thanh vién HGD so voéi céac chi tiéu théng ké vé dén sd,
s6 ngudi sinh, tir trén dia ban tinh giri Lanh dao tinh dé chan chinh, xi 1y trach nhiém (néu co).

2.6. Kinh phi hoat dong ctia T6 kiém soat cap tinh va kinh phi ra soét dit liéu theo quy
dinh cia BHXH Viét Nam.

2.7. Giai quyét kho khin, vuéng méc trong qué trinh to chire thyce hién theo hudéng dan
cia BHXH Viét Nam. Trudng hop vuot qua tham quyén, kip thoi béo cao va dé xuat BHXH dé
xem xét, giai quyét.

3. T6 kiém soat cap Trung uong

3.1. Kiém soat viéc tuan thu quy trinh tra cru, tim kiém thong tin ngudi tham gia va phé
duyét ma s6 BHXH déi v6i T6 kiém soat cap tinh/huyén.

3.2. Phé duyét d& nghi ctia T kiém soat cap tinh ddi vé6i trudng hop diéu chinh thong tin
cua nguoi tham khac dia ban tinh.

3.3. Kiém soat viéc nghi¢m thu cép nhat bién dong thanh vién HGD cua BHXH tinh trén
co s Mau 02-TS, hé so duoc cip nhat vao phan mém HGD.

3.4. Truong hop dic biét, T6 kiém soat Trung wong bao cao Lanh dao Nganh xem xét,
giai quyét.

3.5. Trudc ngay 06 hang thang, in cic bio cdo tir phan mém quan 1y: Bao céo tinh hinh
tang, giam, diéu chinh thong tin ngudi tham gia (MAu 04C-TS); Béo cdo chi tiét tinh hinh phé
duyét ma s6 BHXH (Mau 05C-TS); B4o c4o tdn tai, han ché qua kiém soat viéc tra ctru, cap nhat
thong tin vao CSDL HGD va bién dong thanh vién HGD so véi cac chi tiéu thong ké vé dén sb,
s6 nguoi sinh, tir trén toan qudc guri Lanh dao Nganh dé chan chinh, xtr Iy trach nhiém (néu c6).



3.6. Kinh phi hoat dong ctia T kiém soat cAp Trung wong va kinh phi ra soét dit liéu theo
quy dinh cia BHXH Vi¢t Nam.

3.7. Tiép nhan va dé xudt, giai quyét kho khan, vuéng méc trong qué trinh t6 chirc thuc
hién cia BHXH tinh.

Pic¢u 9. Chi phi hd trg UBND xi lap danh sich, ting giam thanh vién hd gia dinh
1. UBND xa

1.1. Lap Gidy thanh toan kinh phi chi hd trg cho UBND cap xa thuc hién lap danh sach
nguoi tham gia BHYT (Mau C66b-HD ban hanh kém theo Thong tu s6 102/2018/TT-BTC ngay
14/11/2018 ciia Bo Tai chinh huéng dan ké toan bao hiém xa hoi) dbi voi trudng hop ting sinh,
giam chét va ho so, thi tuc thanh toan theo Cong vin s6 2544/BHHX-TCKT ngay 15/7/2019 cua
BHXH Viét Nam vé viéc huéng dan thanh quyét toan chi phi 14p danh sach va cap nhat bién
dong thanh vién hd gia dinh tham gia BHYT gui co quan BHXH.

1.2. Nhan kinh phi chi hd tro tir co quan BHXH chuyén dén trude ngay 06 hing thang.
2. Co quan BHXH tinh/huyén

2.1. Can b6 s, thé

a) Nhan ho so va thi tuc thanh toan tir UBND x4 chuyén dén.

b) Chét dit liéu sd tién phai chi hd trg UBND xa va 1ap va ky dé nghi thanh toan tai phan
ciia Co quan BHXH duyét cia Mau C66b-HD chuyén can bo ké toan dé chi hd trg UBND xi
theo quy dinh.

2.2. Can bo KHTC

a) Nhan dé nghi thanh toan tir cdn bo s6 thé, trinh Lanh dao don vi duyét va chuyén kinh
phi chi hd trg UBND xa theo quy dinh.

b) Can bo KHTC cip huyén tong hop, chdt dir lidu sb tién chi hd trg UBND x4 va lap
Béo cao tong hop kinh phi chi hd trg UBND x4 1ap danh sach ting, giam thanh vién ho gia dinh
(MAau 03a-TS) bao cao Giam déc huyén.

¢) Can bd KHTC cap tinh tong hop, chdt dit liéu sb tién chi hd trg UBND x4 va 1ap Bao
c4o tong hop kinh phi chi hd trg UBND x4 lap danh sach ting, giam thanh vién ho gia dinh (Mau
03b-TS) bao cdo Giam ddc tinh.

3. UBND xa va co quan BHXH thuc hién viéc chuyén, nhan kinh phi hd tro UBND xi
1ap danh sach qua dich vu buu chinh cong ich.



4. Thoi gian thanh toan va bao cdo kinh phi chi hé trg UBND x4 1ap danh sach ting, gidm
thanh vién ho gia dinh.

4.1. Co quan BHXH thuc hién thanh toan chi hd tro tir dé nghi cua UBND xa theo dot
phat sinh.

4.2. Thoi gian béo céo:

a) Pbi véi BHXH huyén: Lap Mau 03a-TS trude 17h ngay 04 hang thang.
b) B6i voi BHXH tinh: Lap Mau 03b-TS trudc 09h ngay 05 hing thang.
Piéu 10. Trach nhiém ciia cac don vi triee thude BHXH Viét Nam

1. Ban S6 - Thé

1.1. Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

1.2. Tham muu trinh Téng Giam ddc thanh 1ap T6 Kiém soat cip Trung wong do Trudng
Ban s6 - Thé 1am T4 truong, Lanh dao Trung tim Cong nghé thong tin va Phé Trudng Ban sb -
Thé lam T pho, cac td vién 1a vién chire thudc cac don vi: s6 - Thé, Cong nghé thong tin, Thu.
T truong phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién va chiu trach nhiém vé hoat dong cua
T6 kiém soat.

1.3. Dé xuit trang bi mdy tinh cho cic thanh vién trong T6 kiém soat dé dap ung yéu cau
nhiém vy, dam bao dung quy dinh vé tiéu chuin, dinh mic st dung may moc, thiét bi cua co
quan va cong chirc, vién chuc trong nganh BHXH.

1.4. Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢ lién quan to chic tap hudn, huéng dan, kiém tra
BHXH cac tinh, thanh phé thuc hién, trién khai Quy ché nay.

1.5. Tiép nhan va phdi hop véi cac don vi truc thude giai quyét kip thoi nhitng kho khan,
vudng mic trong qua trinh to chirc thyc hién.

1.6. Bé xuit kinh phi hoat déng cuia T6 kiém soat; khen thudng, xir Iy vi pham ddi véi to
chire, ca nhan theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

1.7. Trudc 17 gid ngay 05 hang thang, can bo Ban sb - Thé téng hop, in Bao céo tong
hop kinh phi chi hd trg UBND x3 1ap danh sach ting, gidm thanh vién ho gia dinh (Mau 03¢-TS)

ctia thang trude lién ké giri Trudng ban dé bao cao Lanh dao Nganh.

2. Trung tam Cong nghé thong tin



2.1. Chiju trach nhiém quan 1y dit liéu trong CSDL HGD, dong b, lién thong dit liéu véi
cac phan mém nghiép vu cua Nganh BHXH; Bao mat thong tin theo quy dinh cta phap luat.

2.2. Xay dung, hoan chinh, quan 1y, van hanh phin mém HGP va phan cép, phan quyén
str dung cho can bo BHXH céc cap dép tmg theo Quy ché nay.

2.3. Xay dung chirc ning va phan quyén tra ciru ma sé BHXH cta ngudi tham gia, thanh
vién trong HGD dam bao bao mat thong tin theo quy dinh; Cac chirc ning bao céo tong hop,
phan tich, nghiém thu theo dé nghi ctia Ban s6 - Thé dap tng yéu cau quan 1y va Quy ché nay.

3. Ban Thu: Phi hop véi cac don vi huéng din, to chic kiém tra, giam sat tinh hinh thyc
hién Quy ché nay.

4. Vy Tai chinh - Ké toan: Xay dung, cip kinh phi va huéng dan cac noi dung chi, thu tuc
hd so thanh toan, quyét toan.

5. Van phong BHXH Vi¢t Nam: Bam bao kinh phi hoat dong, co so vat cht, trang thiét
bi lam viéc theo dé nghi cia Ban s6 - Thé dé phuc vu quan Iy CSDL HGD.

6. BHXH tinh/huyén

6.1. Bao cao Uy ban nhan dan cép tinh/huyén chi dao t6 chire trién khai viéc két ndi, lién
thong dit liéu ho tich theo hudng dan cia B6 Tu phap va Quy ché nay nham cai cach thu tuc
hanh chinh, kip thoi cap thé BHYT cho tré em dudi 6 tudi va phoéi hop thuc hién viéc hoan thién
mé s6 BHXH, cép nhat ting, giam thanh vién HGP kip thoi hang thang.

6.2. BHXH cép tinh thanh 1ap T6 kiém soat cdp tinh do Lanh dao BHXH tinh phu trach
cong tac cap so, thé 1am Té truong, Trudng phong cap so, thé, CNTT lam Tb phé va vién chirc
thudc cac phong nghiép vu: cap so, thé, Cong nghé thong tin, Thu lam thanh vién. BHXH cip
huyén thanh lap T6 kiém soat cap huyén do 1anh dao BHXH huyén phu trach cong téc cap s, thé
lam T4 trudng va can bo thu, sd, thé 1am thanh vién.

6.3. Dé xuat trang bi may tinh cho cac thanh vién trong T6 kiém soat dé dap ung yéu cau
nhi¢m vy, ddm bdo dung quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi cua co
quan va cong chirc, vién chirc trong nganh BHXH.

6.4. To chirc tap huan Quy ché nay dén toan thé can by BHXH tinh/huyén va cac don vi,
t chirc c6 lién quan.

6.5. Phan cong can bd chuyén quan theo ddi, phu trach dia ban cdp xa dé phdi hop ké
khai, cap nhat thong tin Mau TK1-TS va Mau 02-TS kip thot, déy du.



6.6. Giam déc BHXH tinh chiu trach nhiém vé thong tin duoc cip nhat vao CSDL HGD
day du, khop dung v6i hinh anh hd so kém theo trén dja ban toan tinh va cac ndi dung tai Quy
ché nay. Tuy thudc tinh hinh thyc té, thuc hién ky Hop déng thué khoan cong viéc voi don vi
dich vu buu chinh cong ich dé thuc hién mot sd cong doan trong Quy ché (néu c0) va chiu trach
nhiém, nghiém thu chét luong, tién do cong viéc.

Pi¢u 11. Khen thwéng va xir ly vi pham
1. Céac hanh vi bi nghiém cam
1.1. Cép tring ma s BHXH cho nguoi tham gia, tring ma s6 cap cho HGD.

1.2. Str dung cac ung dung hodc cac phuong thirc dé truy cip vao CSDL HGP ma chua
dugc phép cia BHXH Viét Nam.

1.3. Cép tai khoan truy cap phdn mém vao phan mém quan Iy, CSDL HGD cho t6 chic,
c4 nhan khong phai 1a d6i twong duoc cép tai khoan theo quy dinh.

1.4. Tu ¥ sao chép, cung cap, tiét 16 thong tin CSDL HGD.

1.5. Cé4c hanh vi khéc lam hu hong, sai léch hodc lam mét tinh on dinh cta cac phﬁn mém
quan ly, CSDL HGD.

2. Khen thudng va xt ly vi pham

2.1. Khen thuéng: Céc t6 chirc, ca nhan c6 thanh tich, sang kién trong viéc quan 1y, cap
mé s6 BHXH cho nguoi tham gia BHXH, BHYT va cap nhat bién dong thanh vién trong CSDL
HGD duoc xem xét khen thudng theo quy dinh cia Nganh BHXH.

2.5. X1 1y vi pham:

a) Pon vi, c4 nhan trong Nganh BHXH thuc hién khong day du hodc trai véi Quy ché
nay phai chiu trach nhiém vé hiu qua gy ra va bi xem xét xtr Iy trach nhiém theo quy dinh cta
Nganh va phép luat hién hanh.

b) Céc t6 chtrc, c4 nhan ky Hop dong v6i co quan BHXH cung cdp dich vu ma thyc hién
khong ddy du hodc trai v6i Quy ché nay phai chiu trach nhiém vé hau qua giy ra va bi xu Iy vi
pham theo quy dinh ctua phap luét hi¢n hanh.

Pié¢u 12. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



2. Nhitng biéu mau khong dugc trich ddn ngudn tai van ban nay thi duoc hiéu 1a ban hanh
keém theo van ban nay.

3. Cac quy dinh truéc diy do BHXH Viét Nam ban hanh vé ké khai thong tin ngudi tham
gia BHXH, BHYT chua c6 ma s6 BHXH hodc hoan thién thong tin dé cép ma s6 BHXH dugc
diéu chinh va thyc hién theo quy trinh va biéu miu tai Quy ché nay.

4. Cac quy dinh trudc diy do BHXH Viét Nam ban hanh vé quy trinh tiép nhan hé so lién
quan dén Piéu 4, Piu 6 Quy ché nay duoc diéu chinh va thyc hién theo quy trinh tai Quyét dinh
nay.

5. Truong hop cac quy dinh tham chiéu tai Quy ché nay dugc sira doi, bd sung bang cac
vin ban méi thi 4p dung tham chiéu theo vin ban méi./.



