BOQ TAI CHIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 78/2020/TT-BTC Ha N¢i, ngay 14 thang 08 nam 2020

THONG TU
HUONG DAN KE TOAN NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU
Can cit Ludt Ké toan ngay 20 thang 11 nam 2015;
Can cvr Luat Thi hanh an dan sw ngay 28 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt Sika d6i, bé sung mot sé diéu cia Ludt Thi hanh dn dan sw ngay 25 thang 11
nam 2014;

Can cir Nghi dinh 56 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Keé toan;

Can cir Nghi dinh 6 62/201 5/ND-CP ngay 18 thang 07 nam 2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi hanh an dan su;

~Can cir Nghi dinh 56 33/2020/ND-CP ngay 17 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu Vé sita
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi hanh an dan su;

Can cir Nghi dinh sé 87/20] 7/ND- CP ngay 26 thang 07 nam 2017 cua Chinh phi quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan Ly, gidm sdt ké todn, kiém todn,

B truéng Bé Tai chinh ban hanh Théng twr huéng dan ké todn nghiép vu thi hanh dn dan
Su.

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay quy dinh ching tir ké toan, tai khoan ké toan, s ké toan, bao céo tai chinh,
bao c4do nghi€p vu thi hanh 4n dan sy va cac ndi dung khéc co6 lién quan ap dung cho cac don vi

quy dinh tai Diéu 2 Thong tu nay dé hach toan ké toan cac nghiép vu phat sinh lién quan dén thi
hanh an dan su, bao gom:



1. Tién, tai san phat sinh trong qua trinh thi hanh 4n theo timg quyét dinh thi hanh 4n;
2. Tinh hinh quén ly tién, tai san, vat chung;

3. Tinh hinh thanh to4n trong ndi bo va bén ngoai ctia cidc co quan Thi hanh 4n dan sy va
cac hoat dong khac giao cho ké toan nghi¢p vu thi hanh an dan sy thyc hién theo quy dinh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung
Thoéng tu nay ap dung cho cac don vi gom:
1. Téng cuc Thi hanh an dan sy thuoc B6 Tu phap;

2. Cyc Thi hanh 4n dén su cép tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day goi tit 1a
Cuc Thi hanh an dan sy);

) 3. Chi cuc Thi hanh an dan su cép huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau day goi
tat [a Chi cuc Thi hanh an dan su);

4. T4 chirc, ca nhan khéc c6 lién quan dén ké toan nghiép vu thi hanh an dan su.
Piéu 3. Pon vi tién té trong ké toan nghiép vu thi hanh an dén sy

1. Ké toan nghiép vu thi hanh é4n dan sy s dung d@)ng Viét Nam lam don vi tién té dé ghi
s0 ke toan. Truong hop thu - chi bang ngoai t¢ phai ghi so theo nguyén t¢ va quy doi ra dong
Viét Nam theo ty gia hach toan.

2. Béi véi vang, bac, da quy khi thu vao, Xudt ra dé tam giir hay thanh toan tra cho duong
su thi phai theo do1 s6 lugng, trong luong va quy ra tién theo don gia hach toan, dong thoi theo
ddi chi tiét s6 luong, trong lwong, pham cip va gia tri vang, bac, da quy theo ting quyét dinh thi
hanh an.

3. Truong hop phai thanh toan bang ngoai té hodc vang, bac, da quy thi cin clr vao quyét
dinh thi hanh an déan sy thanh toan b?mg ngoai t¢ hodc vang, bac, da quy. Truong hop mot trong
cac bén cd yéu cau xin thanh toén bang cac phuong thirc khac so voi quyét dinh thi hanh an thi
do cac bén tryc tiép thoa thuan trén co so s6 lwong ghi trong quyét dinh thi hanh an.

4. Gia hach toan trén co sd gia tri tai san, vat chirng tam gitt do Thu truéng co quan Thi
hanh an dan su, Chép hanh vién, Ké toan tu xac dinh can cir biéu gia do UBND tinh, thanh phé
tryc thudc Trung wong ban hanh hodc gid clia thi truong tai thoi diém ghi s6. Truong hop khong
thé xac dinh dugc gia hach toan thi hach toan theo gia quy wdc.

Gi4 hach toan duoc phép tinh tron sé va st dung trong sudt qua trinh thi hanh an ctia mdi
quyét dinh thi hanh an cu the, nhung khong dugc sir dung lam cén ctr ban dau gia, trao doi, thanh
toan bang tién thay ngoai t¢, vang, bac, da quy va tai san khac hoac lam can ctr thu phi. Truong



hop ¢6 can cir xac dinh gia hach toan (tang hodc giam) thi don vi phai ghi s0 bd sung (tang hodc
giam) gia hach toan phan chénh léch so véi s6 di ghi s6 trude do.

5. Truong hop vang, bac, da quy, ngoai t¢, tai san khac 1a vat chung tam giir cia cac vy
an trong thoi gian chd xir Iy dugce bdo quan trong cac ti hodc kién niém phong dugc g tai
KBNN hoic dé trong kho tam giir cia co quan Thi hanh 4n dan sy ma khong xac dinh duogc gia
tri twong duong thi duoc tinh theo gia quy wéc dé ghi s6 ké toan trén tai khoan ngoai bang.

6. Ké toan hién vat sir dung don vi do luong chinh thirc cia Nha nudc Viét Nam (nhu cai,
chiéc, kg, hop, chai, mét). Truong hop can thiét c6 thé dung don vi do ludng phu dé kiém tra, d6i
chiéu hodc phuc vu cho ké toan chi tiét nhung sau d6 phai quy doi ra don vi do luong chinh thirc.

Picu 4. Ky ké toan

1. Ky ké toan nam: Tinh tron 12 thang theo nim duong lich, bat dau tir ngay 01 thang 10
ndm trudc dén hét ngay 30 thang 9 nam sau.

2. Ky ké toan quy: Tinh tir ngdy 01 thang dau quy dén hét ngay cubi cung cta thang cudi
quy.

3. Ky ké toan thang: Tinh tir ngay 01 dén hét ngay cudi cing cta thang.
Diéu 5. Kiém ké tai san

1. Cac co quan Thi hanh an déan sy phai kiém ké dinh ky va kiém ké bat thuong dé Xac
dinh sb tién quy co trong két, tai san, vt chig bao quan trong kho dam bao kh6p dung voi so
liéu ghi trong s6 ké toan tai thoi diém kiém ké. Truong hop két qua kiém ké cé chénh 1éch véi s6
ké toan thi phai kiém tra, ra soat, tim nguyén nhan va bio cdo cap c6 thim quyén dé xur 1y sb
chénh 1éch d6, néu thiéu thi phai quy trach nhiém vat chat dé xtr ly. Cén cr vao ¥ kién xu ly
chénh 1éch két qua kiém ke, ke toan t1en hanh diéu chinh lai s6 ké toan dé dam bao cho s liéu
trén s6 ké toan khép ding vai s6 thuc té.

2. Kiém ké dinh ky: Thyc hién dinh ky vao cudi quy va cudi nién d6 ké toan trude khi lap
bao cdo nghiép vu thi hanh an dan sy.

3. Kiém ké bat thuong: Pon vi phai tién hanh kiém ké bat thudng trong cac truong hop
xay ra thién tai, hoa hoan, ban giao, sap nhap, hop nhat, chia, tach don vi, cac sy cd bat thuong
khac va theo quyét dinh ctia co quan nha nuéc c6 thim quyén.

Dicu 6. Kiém tra ke toan

Céc co quan Thi hanh an dan su phai chiu su kiém tra ké toan dinh ky cua co quan Thi
hanh an dan su cap trén va ctia cac co quan nha nude c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat.



Nbi dung kiém tra ké toan thuc hién theo quy dinh ctia phap luat ké toan. Thu trudng va
ké toan cac co quan Thi hanh 4n dan sy phai chap hanh céc quyét dinh kiém tra tai chinh, ké toan
cua cac co quan nha nudc cé tham quyén theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 7. Nhiém vu ké toan nghiép vu thi hanh an dén sy
1. Nhiém vu ké toan tai Cuc va Chi cuc Thi hanh 4n dan sy

a) Thu thap, xur ly thong tin, s6 lidu ké toan cta hoat dong thi hanh an dan sy va tinh hinh
quan 1y tién, tai san, vét ching trong qua trinh thi hanh an ctia don vi. Mé s6 ké toan, ghi chép
cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo dting quy dinh.

b) Kiém tra, giam sat cdc khoan thu cua cac ddi tugng; cac khoan chi tra, hoan tra cho cac
d6i twong; cac khoan ndp ngan sach nha nudc; tinh hinh nhap, xuit quy, tinh hinh quén 1y tai san
tam gitr, vat ching trong qua trinh thi hanh an; phat hién va ngan ngtra cac hanh vi vi pham phap
ludt vé tai chinh ké toan trong thi hanh an dén su.

¢) Theo ddi, gidam sat va quéan 1y cac khoan thu vé thi hanh an do cac trai giam thuc hién.

~d) Dinh ky hang thang, quy, nam dbi chiéu chi tiét s6 thu - chi, nhap - xuat tién va tai san
giita s6 ké toan véi ting ho so thi hanh an cua Chap hanh vién (néu c6 phat sinh) dé c6 bién phap
xu 1y kip thoi, dat diém nhitng ton dong hodc chénh 1éch phat sinh theo ding quy dinh cua phap
luat vé ké toan, tai chinh va thi hanh 4n dan su. D6i v6i hd so thi hanh an xong phai dbi chiéu
trude khi duyét dwa hod so vao luu trit.

d) Lap, ndp dung han, day du cac bao cao nghiép vu thi hanh an dan su, bao cdo tai chinh
theo quy dinh; Déi v6i Cuc Thi hanh an dan su ngoai viéc lap bdo céo phat sinh tai tinh, con phai
tong hop sb liéu va 1ap bao cdo nghiép vu thi hanh an dan sy toan tinh giri cho Tong cuc Thi
hanh 4n dan su, Bo Tu phap.

e) Phén tich thong tin, s liéu ké toan vé thi hanh an nham giup cho Thu truong co quan
Thi hanh 4n dan sy va co quan quan 1y cap trén nim duoc tinh hinh quan 1y tién, tai san, vét

chung cting nhu hoat dong thi hanh &n cta don vi.

g) Cuc Thi hanh 4n dan sy chiu trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh hinh thyuc hién ché
do tai chinh, ké toan nghi€p vu thi hanh an dan sy ¢ cac don vi tryc thudc.

2. Nhiém vu cta ké toan tai Téng cuc Thi hanh an dan sy, Bo Tu phap

a) Huéng dan, kiém tra tinh hinh thuc hién ké toan nghi¢p vu thi hanh an dan su ddi vai
cac co quan Thi hanh &n dan su cap dudi.

b) Téng hop bao cao nghi€p vu thi hanh an dan sy cua cidc Cuc Thi hanh 4n dan su dé bao
cdo Lanh dao Bo Tu phap.



¢) Phan tich thong tin, sé liéu ké toan vé thi hanh 4n nham giup cho Linh dao Bo Tu
phap nam dugc tinh hinh hoat dong va két qua hoat dong thu - chi thi hanh an dan sy trong toan
hé thong.

3. Khi thay d6i Ké toan, Ké toan truong, Thu truong don vi hodc ngudi duge ty quyén
dbi v6i hoat dong ké toan nghiép vu thi hanh an thi don vi phai t6 chirc viéc ban giao theo quy
dinh. Két thiic ban giao phai lap bién ban ban giao, trong bién ban ban giao phai ghi day du tinh
hinh tai chinh cta hoat dong nghiép vu thi hanh an, gobm: Cac khoan tién mat con ton quy, tién
con gui tai Ngan hang, Kho bac; so tién da thu phai tra, da tra, con phai trd cho ngudi dugce thi
hanh 4n theo timg quyét dinh thi hanh an; sO tién d4 nop ngan sach, cac khoan da thu, di chi vé
thi hanh an theo ting quyet dinh thi hanh an. Phai thyc hién ban giao nhiing coéng viéc ké toan
con phai giai quyet tiép va toan bo tai liéu ké toan lién quan dén nghiép vu thu, chi thi hanh 4n
ctia timg quyét dinh thi hanh 4n. Bién ban ban giao phai c6 day du chit ky ctia nhitng nguoi co
lién quan va c6 chimg kién ctia Thu trudng don vi.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Chip hanh vién

1. Phai thyc hién nghiém chinh cac nguyén tac, ché do, thu tyc lién quan dén cac hoat
dong thu, chi, nhép, xuét tién va tai san thi hanh an. Lap va cung cap day du, kip thoi cac tai liéu
¢6 lién quan dén viéc thanh toan, xir 1y cac khoan tién, tai san trong qua trinh thi hanh 4n voi
ngudi duoc thi hanh 4n, nguoi phai thi hanh 4n va cac d6i tuong khac c¢6 lién quan cho ké toan
theo quy dinh tai Thong tu nay va vin ban phap luat ¢6 lién quan. Chiu trach nhiém vé sy chinh
xéc, trung thuc, hop phap, hop 1é cua cac ching tir, tai liéu d3 cung cap; sb liéu ghi trén ho so,
chtng tir chuyén cho ké toan ghi so.

2. Nop day du, kip thoi cac khoan tién, tai san thu duoc cia timg quyét dinh thi hanh an
vao quy tién mat, kho cta co quan hodc nop vao Kho bac nha nudc theo quy dinh; Puoc quyén
yéu cau ké toan thuc hién chi tra cho nhitng d6i twong duoc thi hanh an theo dung quy dinh cua
phap luat, kip thoi dé xuat bién phap xir 1y cac khoan tién, tai san ton dong theo quy dinh cua
phép luat véi Thu trudng don vi.

3. Dinh ky hang thang, quy, nam phai dbi chiéu vé thu, chi trong hoat dong thi hanh an
v6i ké toan vé sd tién, tai san thu, chi, ton quy hodc nhap, xuét, ton kho cia timg quyét dinh thi
hanh an (neu c6 phat sinh), dam bao thdng nhat Ve 50 liéu bao cao két qua hoat dong thi hanh an
v6i s6 liéu ké toan. Truong hop c6 chénh léch vé sb lidu giira cac béo cao phai tim nguyén nhan
va ¢ bién phap giai quyét sd chénh 1éch d6 theo quy dinh cta phap luat. Chiu trach nhiém vé
nhting thiét hai do hanh vi trai phap luat ma minh gay ra.

4. Khong b tri Chap hanh vién ¢é quan hé gia dinh rudt thit voi nguoi lam Ké toan
truong trong cung co quan Thi hanh an. Tong cuc Thi hanh 4n dan sy huéng dan cu thé ndi dung
nay.



Chwong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 9. Quy dinh vé ching tir ké toan

1. Moi nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén hoat dong nghiép vu thi hanh an dan sy
déu phai dugc 1ap ching tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan déu phai co chimg tir ké toan
hop 1€, hop phap chimg minh. Ching tur ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy chi duoc lap mot
lan cho mdi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh, dam bao rd rang, day du, kip thoi, phan anh
théng tin chinh xac.

2. Chung tir ké toan phai dap tmg t6i thleu 7 ndi dung quy dinh tai Diéu 16 cia Luat Ké
toan, phu hop voi viée ghi chep ké toan va yéu cau quan ly cua don vi. Péi voi mau chimg tir didc
biét nhu Séc, gidy to co gia phai duoc bao quan va quan 1y nhu tién.

3. Chung tir ké toan sao chup

a) Chimg tir ké toan luu & bo phan ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy phai 13 ban
chinh, trtr truomg hop chimg tir lién quan dén cac khoan chi cudng ché thi hanh an, chi cho hoat
dong thira phat lai va hoat dong khac do ngan sach bao dam theo quy dinh ciia phap luat thi ké
toan du toan cua don vi luu gilt ban chinh. Can cur chung tur géc, don vi thuc hién viéc sao chup
thém 01 ban dé phuc vu hach toan ké toan nghiép vu thi hanh an.

Ngoai ra truong hop ching tir chi ¢6 01 ban chinh ma phai luu ¢ ho so ké toan nghiép vu
thi hanh an va ho so thi hanh an cua Chép hanh vién, thi ké toan nghi€p vu thi hanh an luu gitr
ban chinh, h6 so thi hanh 4n cua Chap hanh vién luu ban sao chuyp.

b) Ching tur sao chup phai dugc chup tir ban chinh. Trén chimg tur ké toan sao chup phai
c6 chir ky va dau xac nhan cua Thu truong don vi hodac nguoi dugc ty quyén. Ban chung tur sao
chup trong cac truong hop quy dinh tai Biém a Khoan nay c6 gia tri va thyc hién luu gitr nhu
ban chinh.

4. K& toan nghiép vu thi hanh an dan su dugc sir dung chimg tir dién tir trong qud trinh thi
hanh 4n theo quy dinh cta phap luat vé ké toan.

5. Danh muc chimg tir ké toan

) Danh muc, ,rn?lu va giai thich phuong phép lap cac chimg tir ké toan quy dinh tai Phuy luc
s0 01 “Chung tu ké todn” kem theo Thong tu nay.

6. Ngoai chimg tir ké toan dugc quy dinh tai Thong tu nay, B6 Tu phap chiu trach nhiém
quy dinh thém danh muc va biéu mau chung tir ké toan ap dung cho cac co quan Thi hanh an dan
su dé phan anh cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan dén ké toan nghiép vu thi hanh
an dan su.



Pi¢u 10. Quy dinh vé tai khoan ké toan va hé thong tai khoan ké toan

1. Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh theo noi dung kinh té va theo trinh tu thoi gian. Tai khoan ké toan phan anh va kiém
soat thuong xuyén, lién tuc, c6 h¢ théng tinh hinh thu, chi, nhép Xuét tién, tai san, vat ching
trong hoat dong thi hanh an, két qua hoat dong thi hanh an bang tién, tai san & co quan Thi hanh
an dan su cac cap.

2. Tai khoan ké toan dugc md cho timg ddi twong ké toan c6 ndi dung kinh té riéng biét.
Hé thong tai khoan bao gdm toan bd céc tai khoan ké toan sir dung trong ké toan nghiép vu thi
hanh an, dugc quy dinh théng nhét vé loai tai khoan, sb lugng tai khoan, ky hi€u, tén goi va ndi
dung ghi chép cua ting tai khoan.

3. Phan loai tai khoan ké toan

Heé thong tai khoan ké toan ap dung cho ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy gdm cic tai
khoan trong bang va cac tai khoan ngoai bang:

a) Cac tai khoan trong bang phan anh toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
theo cac ddi twong ké toan, dugc hach toan theo phuwong phap ghi s6 kép.

b) Céc tai khoan ngoai bang phan anh nhitng ddi turong ké toan da duoc hach toan trén tai
khoan trong bang nhung can dugc theo dbi chi tiét thém dé phuc vu cho yéu cau quan 1y nhu
ngoai t&€ cac loai. Ngoai ra tai khoan ngoai bang con phan anh ca tai san, vat ching ma co quan
Thi hanh an thu dugc nhung chua xac dinh dugc gia tri hoac da dugc niém phong, hach toan
theo gia quy udc. Tai khodn ngodi bang dugc hach toan theo phuwong phap ghi s6 don (khong
hach toan bit toan ddi ing giira cac tai khoan).

4. Van dung hé théng tai khoan

a) Céc co quan Thi hanh 4n dan sy cac cép phai can cir vao hé thong tai khoan ké toan
ban hanh tai Thong tu nay dé van dung tai khoan ké toan ap dung phu hop cho don vi.

b) Pon vi duoc bd sung tai khoan ké toan trong cac trudng hop sau:
- B6 sung thém tai khoan chi tiét cho céc tai khoan da duoc quy dinh trong danh muc hé
thong tai khoan ké toan tai Phy luc 02 kém theo Thong tu ndy dé phuc vu yéu cau quan 1y cta

don vi.

- B6 Tai chinh chép thuan bang vin ban bd sung tai khoan ngang cp véi tai khoan da
duoc quy dinh trong danh muc hé théng tai khoan tai Phu luc 02 kém theo Thong tu nay.



5. Danh myc hé thong tai khoan ké toan, giai thich két ciu, ndi dung va phuong phép
hach toan mot sd hoat dong kinh té chu yéu ctia don vi quy dinh tai Phu luc sé 02 “Hé thong tai
khoan ké toan” kém theo Thong tu nay.

Piéu 11. Quy dinh vé s6 ké toan

1. Céc co quan Thi hanh an dan su phai mé sb ké toan dé ghi chép, hé théng hoa va luu
gilt toan b cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong thi hanh 4n dan sy.

2. Céc loai s6 ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan su

a) Mdi don vi chi sir dung mot hé théng s6 ké toan cho mot ky ké toan nam, bao gém s0
ké toan tong hop va s ké toan chi tiét. Pon vi phai mé diy du cac so ké toan tong hop, s6 ké
toan chi tiét va thuc hién ddy du, ding ndi dung, trinh ti va phuong phéap ghi chép ddi véi timg
mau s6 ké toan.

b) S6 ké toan tong hop:
- SO Nhat ky ding dé ghi cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh theo trinh tu thoi gian.

- S6 Cai dung dé ghi cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té (theo
tai khoan ké toan). S6 liéu trén S6 Cai phan anh mot cach tong quat tinh hinh thu, chi lién quan
dén hoat dong thi hanh 4n; tinh hinh quan 1y cac loai tai san thi hanh 4n, tién quy phat sinh trong
qua trinh thi hanh an.

¢) S, thé ké toan chi tiét:

Dung dé ghi chép chi tiét cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén cac déi tuong ké
toan theo yéu cau quan Iy ma S6 Cai chua phan anh chi tiét dugc, nham cung cap céc s liéu chi
tiét vé tinh hinh thu, chi tién, tai san thi hanh an theo timg quyét dinh thi hanh an dén khi két thuc
vu viéc thi hanh an.

Can clr vao yéu cau quan 1y va yéu cau hach toan cua timg ddi tuong ké toan riéng biét,
don vi duoc phép bd sung cac chi tiéu (cot, hang) trén sb, thé ké toan chi tiét & phuc vu lap bao
c40 nghiép vu thi hanh 4n dan sy va béo cdo tai chinh theo yéu ciu quan 1y.

3. Nghiém cam dé ngoai s6 sach ké toan bat ky mot khoan thu, chi, hay tai san, tién quy,
cong ng, vat ching lién quan dén hoat dong thi hanh an dan sy.

4. Viéc bao quan, luu trir s6 ké toan thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan, cac
van ban co6 lién quan va quy dinh tai Thong tu nay.



5. Danh muc s6 ké toan, mau so ké toan, giai thich ndi dung va phuong phap ghi so6 thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc s6 03 “Hé théng so ké toan” ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 12. Bio cdo tai chinh va bao cio nghiép vu thi hanh an din su
1. Trach nhi€ém Iap, ndp bao cao

Céc co quan Thi hanh an dan sy cac cap phai chiu trach nhiém lap béo cao theo dinh ky
va ndp cho don vi cép trén truc tiép va don vi du toan theo quy dinh.

Co quan Thi hanh an dan su cip trén phai c6 trach nhiém tong hop sb liéu bao cao nghiép
vu thi hanh &n dan sy va 1ap bao cao té)ng hop tur s6 liéu cua cac don vi true thudce theo quy dinh.

Co quan Thi hanh 4n dan su cac cép phai thyc hién tong hop s6 lidu dé lap bao cio tai
chinh ctia don vi tir s6 liéu béo céo tai chinh cia don vi du toan 1ap theo quy dinh ché d6 ké toan
hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Théng tu 107/2017/TT-BTC va bao cao tai chinh ciia ké
toan nghi€p vu thi hanh an dan sy 13p theo quy dinh tai Thong tu nay.

Danh muc cic bao cio dinh ky, phuong phap tong hop sb lidu bao cdo tai chinh duoc
hudng din chi tiét tai Phy luc s6 04 Thong tu nay.

2. Muc dich cta bao cao

a) Bao cao nghiép vu thi hanh an dan su dung dé cung cip thong tin vé tinh hinh quan 1y
tién, tai san, vat chung; tinh hinh thanh todn trong ndi bd va bén ngoai cta cac co quan Thi hanh
&4n dan sy va tinh hinh tai chinh khac, nham cung cap thong tin cho co quan c6 thAm quyén cta
nha nudc.

b) Béo c4o tai chinh nham cung cip thong tin tai chinh cho co quan quan 1y, t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan dé xem xét vé& cac hoat dong ctia don vi lién quan dén tai san, ngudn von co
quan Thi hanh an duoc giao quan ly. Pong thoi 14 thong tin co s¢ dé cung cp cho don vi ké toan
cap trén tong hop bao céo tai chinh hang nim theo quy dinh nhim phan anh diy du tai san,
ngudn vén ma nha nude giao cho don vi quan ly.

3. Nguyén tic lap béo cdo

a) Viéc lap bdo céo phai dugc can cui vao s6 liéu ké toan sau khi khoa s6 ké toan. Bao cdo
phai duoc 1ap dang nguyén tic, ndi dung, phuong phap theo quy dinh va dugc trinh bay nhat
quan gitra cac ky ké toan, trudng hop bao céo duge trinh bay khac nhau giita cac ky ké toan thi
phai thuyét minh 6 1y do.



b) Béo céo phai c6 chit ky ctia ngudi 1ap, Ké toan truong va Thu truong don vi hoic
ngudi duoc y quyén. Ngudi ky bao cao phai chiu trach nhiém vé ndi dung ciia bao cao theo quy
dinh cua phap luat.

4. Yéu cau cua bao cao

a) Bdo cdo phai dugc phan anh mot cach trung thuc, khach quan vé€ ndi dung va gia tri
cac chi ti€u bao cao; trinh bay theo mdt cau tric chat ch€, co hé thong vé tinh hinh tién, tai san,
vat chung; tinh hinh thanh to4n trong ndi bd va bén ngoai cua cac co quan Thi hanh 4n dan sy va

tinh hinh tai chinh khac ctia don vi.

b) Béo céo phai dugc lap kip thoi, ding thoi gian quy dinh ddi véi ting don vi, trinh bay
r rang, dé hiéu, chinh xac thong tin, sb lidu ké toan.

¢) Thong tin, sé lidu bao cao phai dugc phan anh lién tuc, s liéu cia ky nay phai ké tiép
s6 liéu cua ky trude.

5. Ky han lap bao céo

a) Ddi v6i bao cao nghiép vu thi hanh 4n dan sy: Pon vi 1ap theo ky quy, nam (30/9 hang
nim) hoic theo yéu cau quan 1y cta co quan c6 thim quyén.

b) Péi véi bao cao tai chinh:

- Pon vi phai 1ap Béo cdo tai chinh tai thoi diém két thic ky ké toan ndm (30/9) theo quy

dinh, ndp cho co quan cap trén cung vdi bao cao nghiép vu thi hanh an déan su.

- Ngoai ra con phai 1ap béo cdo tai chinh tai thoi diém 31/12 hang nim ndp cho don vi du
toan dé tong hop bao céo tai chinh chung ctia co quan Thi hanh an cac cAp ndp cho don vi cip
trén truc tiép.

¢) Danh muyc, mau bao c4o, noi nhan, thdi han ndp, gidi thich noi dung va phwong phap
1ap bao céo thuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 04 “Hé thdng bao cdo” ban hanh kém theo
Thong tu nay.

6. Hinh thac gtri bao céo

Béo cao gtri cho co quan c¢6 tham quyén c6 thé dugc the hién dudi hinh thic van ban giay
hodc van ban dién tir tuy theo di€u kién thyuc t€ va yéu cau cia co quan nhan bao cdo.



Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Hiéu lwe thi hanh
Thong tu nay c6 hiéu luc va ap dung tir ngay 01 thang 10 niam 2020 cho ky ké toan méi
d6i v6i ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy, thay thé Thong tu s6 91/2010/TT-BTC ngay
17/06/2010 cta B9 Tai chinh hudng din ké toan nghiép vu thi hanh an dan su.

Piéu 14. Trach nhiém cia Tha truéng don vi

1. Chiu trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién cong tac ké toan nghiép vu thi hanh an
theo diing quy dinh phap luat vé ké toan va quy dinh ctia Thong tu ndy.

2. Theo di, don dbc cac don vi thyc hién ké toan thi hanh an thyc hién thu, ndp kip thoi
cac khoan thu thi hanh 4n vao ngéan sach nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

3. Thu truéng co quan Thi hanh 4n dan sy cap trén chiu trich nhiém t6 chirc bdi dudng
nghiép vu cho ké toan nghiép vu thi hanh &n dan sy thudc don vi minh va cac don vi cép duoi
truc thudc.

Diéu 15. Trach nhiém ciia Cuc K¢ hoach - Tai chinh, B) Tw phap

1. Phéi hop véi Téng cuc Thi hanh 4n dan sy, to chac trién khai thuc hién cong tac ké
toan nghiép vu thi hanh an theo ding quy dinh phap luat vé ké toan va quy dinh ctia Thong tu

nay, bdi dudng nghiép vu cho ddi ngii ké toan nghiép vu thi hanh 4n déan sy.

2. Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé cong tac ké toan nghiép vu thi hanh an dan su
tai cac co quan Thi hanh an dan su cac cap theo tham quyén.

Piéu 16. Xir 1y vi pham
1. Moi hanh vi vi pham Luét Ké toan va cac quy dinh trong Thong tu ndy, tuy theo tinh
chat, ndi dung va muc d6 vi pham s€ bi xur phat theo quy dinh vé xu phat vi pham hanh chinh

trong linh vuc ké toan.

2. Néu hanh vi vi pham gy hau qua nghiém trong thi bi truy ctru trach nhiém hinh sy
theo quy dinh ctia phép luat, trudng hop gy thiét hai thi phai boi thuong.

Piéu 17. Té chirc thue hién



1. Tong cuc Thi hanh an déan su chu tri, phdi hop v6i Cuc Ké hoach - Tai chinh, Bo Tu
phap huéng dan cic co quan Thi hanh 4n dan sy dia phuong chuyén doi s6 liéu tir hé théng so
sach ké toan theo huéng dan ké toan duoc ban hanh kém theo Thong tu sb 91/2010/TT-BTC
ngay 17/06/2010 cua BO Tai chinh huéng din ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan su sang hé
thdng s6 ké toan ban hanh kém theo Thong tur ndy.

2. Cuc truong Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan, Chanh Van phong va Thu
truong cac don vi lién quan thudc BO Tai chinh; Cuc truong Cuc Ké hoach - Tai chinh - B Tu
phap, Téng Cuc trudng Tong Cuc Thi hanh an dan sy va Thu truéng cac don vi lién quan thudce
Bo Tu phap chiu trach nhiém phd bién, huéng dan, kiém tra va thuc hién Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Déang;
- Thu tuéng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;
- Van phong Trung wong va cac Ban ctia Pang;
- Vin phong Téng Bi thu;
- Van phong Chinh ph;
- Vin phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nudc; A
- Hoi dong dan toc va cac Uy ban ctia Qudc Hoi; Ta Anh Tuan
- Kiém toan Nha nuéc;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan Trung wong ciia cac doan thé;
- Toa 4n nhén dan tbi cao;
- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;
- UBND, S¢ Tai chinh cac tinh, TP truc thudc TW;
- Cuc Ké hoach - Tai chinh (B6 Tu phap);
- Téng cuc Thi hanh 4n dan su (B Tu phép);
- Cyc Kiém tra vin ban (Bo Tu phap);
- Cong béo;
- Cdng thong tin dién tir Chinh phi;
- Cbng thong tin dién tir B6 Tai chinh;
- Cac don vi thudc va truc thudc Bo Tai chinh;
- Luu: VT, Cuc QLKT (40 ban).



PHU LUC SO 01
~ CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kem theo Thong tw so 78/2020/TT-BTC ngay 14 thang 08 nam 2020 cua B¢ truong Bo
Tai chinh)

I- DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

STT Tén chirng tir S6 hiéu

1  |Gidy xir Iy tién tam giit cia co quan thi hanh an Mau CO1-THA




11- MAU CHUNG TU KE TOAN

PONVI: .............. Mau s6: C01-THA
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 78/2020/TT-BTC ngay
14/08/2020 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

GIAY XU LY TIEN TAM GIU CUA CO QUAN THI HANH AN

Ngay... thang... nam....
Kinh gtri: Kho bac Nha NUGC. ......cooviiiiiiiie et e
DON VIi oo dé nghi Kho bac ...... thanh toan chi tra

tir tai khoan tién tam gilr cia co quan Thi hanh 4&n tai Kho bac, chi tiét theo céac quyét dinh thi
hanh an, nhu sau:

Quyét dinh thi hanh in S tién
STT Noi dung .
So hiéu Ngay, thang, naim
A B C D 1
Cong X X
TONE SO tEN GHE DANG CHT &1ttt
Kém theo Uy nhiém chi...........cooeveveeeeeee. $0....... ngay........ thang........ nam.........
THU TRUONG DON VI KE TOAN TRUONG NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chli: Mau chtng tir ndy don vi lap gui KBNN noi giao dich kém v6i chimg tir rit tién
(UNC.,...) khi thanh toan tr TK tam gilr, dung dé thay thé vin ban xu 1y ctia co quan co tham
quyén. Co quan THA lap chung tir chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia cac QD xir 1y tién tam
gilt ghi trén chung tur.



PHU LUC SO 02
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ban hanh kem theo Thong tw so 78/2020/TT-BTC ngay 14 thang 08 nam 2020 cua B¢ truong Bo
Tai chinh)

I- DANH MUC HE THONG TAI KHOAN

S6 TT TSIE i‘g‘i’)“l Soc:[l)e; W Tén tai khoan
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
LOAI 1
1 [ Tién mit
1111 Tién Viét Nam
1112 [Ngoai té
1113 Vang, bac, da quy
1114 Chung chi c6 gia
2 [112 Tién giri Ngan hang, Kho bac
1121 Tién Viét Nam
1122 [Ngoai té
1123 \Vang, bac, da quy
3 113 Tién dang chuyén




114

Tai san, vat chirng

1141 Tai san, vat chirng tai kho
1142 Tai san, vat chung thué gui
1143 Tai san, vat ching mang di dau gia
131 Phai thu cia dwong suw
1311 Phai thu cac khoan chi phi trong thi hanh an
1312 Phai thu phi thi hanh an
1318 Phai thu khac cia duong su
136 Phai thu don vi du toan
1361 Ph'éli ‘Ehu cac khoan chi phi trong thi hanh 4n do ngan sach
chi tra
1368 Phai thu khac
137 Cac khoan tam chi
1371 Tam chi phuc vu thi hanh an
1378 Tam chi khac
138 Phai thu khac
1381 Phai thu tién ban tai san thi hanh an
1388 Cac khoan phai thu khac
141 Tam rng
1411 Tam ng chi phi trong thi hanh &an




1418

Tam Ung khac

LOAI 3
10 [331 Cac khoan phai tra duwong sw
3311 Céc khoan tam thu hoan tra cho duong su
33111 Phdi tra tién
33112 Phai tra tai san
3312 Cac khoan thi hanh an theo don
33121 Phai tra tién
33122 Phai tra tai san
3313 Phai tra tién ban tai san thi hanh an
3318 Cac khoan phai tra khac cho duong su
11 [333 Cac khoan phai nop Nha nuéc
3331 Cac khoan ndp theo Ban an
33311 An phi, 1é phi toa dn
33312 Phat tién theo Ban dn
33313 Truy thu tién
33314 Truy thu tai san thu loi bdt chinh
33315 Tich thu tién sung quy Nha miede




33316

Tich thu tai san sung quy Nha nuoc

33317 Tich thu tiéu huy vdt chirng, tai san
3338 Cac khoan ndp khac
33381 Phi thi hanh an
33382 \Phat hanh chinh
33383 Sung quy tién ciia dwong sw hét thoi hiéu
33388 \Phai nop khdac
12 |336 Phai tra don vi du toan
3361 Phai tra vé phi thi hanh an cho don vi dy toan
3368 Phai tra khéc
13 [337 Cac khodn tam giir cho xir ly
3371 Thu tam ng an phi, 1¢ phi Toa an
3372 Khoan tam giit do co quan c6ng an chuyén sang
3373 Thu tam g chi phi uy théc tu phap
3374 Thu phi thi hanh &n
3375 Thu trude quyét dinh thi hanh an
3376 Thu tién ban tai sdn d¢ thi hanh 4n
3378 Cac khoan tam gilr cho xt Iy khac
14 |338 Cac khoan phai tra khac




3381 Phai tra co quan Thi hanh an cap trén
3388 Cac khoan phai tra khac
15 |366 Gia tri tai san vat chirng tam giir
B CAC TAI KHOAN NGOAI BANG
1 001 'Vat chirng niém phong
2 002 Tai san tam giir
3 007 Ngoai té cac loai

11- GIAI THICH NQI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP TAI KHOAN
KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG
TAI KHOAN LOAI 1
NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 1
Loai tai khodn nay phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién Q(f)ng cac loai tién, tai san phat sinh
trong qud trinh thi hanh an cua co quan Thi hanh an, gom tién Viét Nam, ngoai t¢, vang, bac, da
quy, ching chi c6 gia va gia tri tai san tai kho, quy cia don vi hodc guri tai Ngan hang, Kho bac
Nha nudc va cac don vi khac trong qua trinh thi hanh an thu dugc hodc do cac co quan chure
nang khac thu chuyén cho co quan Thi hanh an tam gitr cho xtr 1y.
Tai khodn logi 1 c6 4 tai khodn:
TK 111-Tién mit;
TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac;

TK 113- Tién dang chuyén;



TK 114- Tai san, vat chiing.
HACH TOAN KE TOAN CAC TAI KHOAN LOAI I
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1- Ké toan gia tri phai dung ddng Viét Nam lam don vi tién t& dé tinh toan va ghi s6. Néu 1a
ngoai té phai ghi s6 theo nguyén té va quy doi ra dong Viét Nam theo ty gia hach toan. Truong
hop loai ngoai t€ khong co ty gia héi doai voi dong Viét Nam thi phai quy doi thong qua mét loai
ngoai té c6 ty gia hbi dodi véi dong Viét Nam theo quy dinh.

2- Ké toan cac loai vang, bac, d4 quy, tai san, vat chumg tam gitr, hach toan trén tai khoan theo
gia tri da dugc co quan co tham quyén xac dinh, dong thoi phai theo ddi chi tlet s6 lugng, trong
luong, pham cap va gia tri vang, bac, da quy, tai san, vat ching theo tung quyét dinh thi hanh an,
yéu cau thu (truong hop, tai san vat ching ma co quan c6 thim quyén khong xac dinh duoc gia
tri, hay dong goi ni€ém phong thi dugc hach toan vao tai khoan ngoai bang).

3- D61 voi cac chiing chi co6 gid, can cir ménh gia ghi trén chirg chi dé tinh ra gia tri dé ghi so.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT
1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung de hach todan cac khoan tién mat, ngoai té, vang, bac, di quy va cac
chtng chi c6 gia nhap, xuét, ton quy trong qu4 trinh thi hanh an.

1.2- Chi phan anh vao Tai khoan 111 sd tién mat, ngoai té, vang, bac, da quy ma co quan c6
tham quyén d3 xac dinh duoc gia tri, chimg chi co gia (sau day goi tat 1a tién mat) thuc té nhép,
Xudt quy.

1.3- Ké toan quy tién mat phai phan anh day du, kip thoi, chinh xac sé hién c6, tinh hinh bién
dong cac loai tién mat ' phat sinh trong qua trinh thi hanh an, luén dam bao khop dung gitra s6 liéu
trén s6 ké toan vai sb lidu trén s6 quy, giira s6 liéu trén s6 ké toan, s6 quy voi sb tién thuc té
trong quy. Moi chénh léch phat sinh phai xac dinh nguyén nhan va bao cdo voi thu trudéng co
quan Thi hanh an biét va kién nghi bién phép xir 1y s6 chénh 1éch do.

1.4- Khi nhap, xuat quy tién mat phai can ctr Phiéu thu, Phiéu chi. Phiéu thu, Phiéu chi phai co
du chit ky theo quy dinh cua phap luat vé ké toan.

1.5 K¢é toan tién mat phai chap hanh nghiém chinh cac quy dinh trong ché d6 quan 1y luu thong
tién t& hién hanh va cac quy dinh vé thu tuc thu, chi, nhap quy, xuat quy va kiém ké quy tién mit.



2- Két cdu va noi dung phan anh cua TK 111- Tién mat

Bén No: Ghi s tién mat, ngoai té, vang, bac, da quy va ching chi ¢ gia nhap quy.

Bén Co6: Ghi sé tién mat, ngoai té, vang, bac, da quy va ching chi co gia xuit quy.

S6 du No: Céc khoan tién mit, ngoai té, vang, bac, da quy va chimg chi cé gia con ton quy.
Tai khodn 111- Tién mdt c6 4 tai khodn cap 2:

- Tdi khoan 1111- Tién Viét Nam: Phan énh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mgt bang dong Viét
Nam (khong bao gom so6 tién niém phong gui Kho bac);

- Tai khoan 1112- Ngogi t¢: Phan anh tinh hinh thu, chi, tdn quy ngoai té (theo nguyén té va
dong Viét Nam);

- Tai khoan 1113- Vang, bac, da quy: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy vang, bac, da quy phat
sinh trong qua trinh thi hanh &an (khéng bao gom so vang, bac, da quy tam gilr con trong thi niém
phong hodc khong xac dinh dugc gia tri (vat chirng vu an) khi chua c6 quyét dinh xtr 1y);

- Tai khoan 1114- Chirng chi ¢6 gia: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy cac ching chi co gia tai
co quan Thi hanh &n (bao gém ca ching chi c6 giad do don vi guri tiét kiém trong mot so truong
hop dugc phép theo quy dinh).

3- Phuwong phap hach toin ké toan mét s6 nghiép vu chii yéu

3.1- Hach todn nhdp quy tién mdt:

Sau khi Thu quy déa nhap quy tién mat, cin cr vao Phiéu thu da co day du chit ky theo quy dinh,
ké toan hach toan:

a) Trudng hop rat tién giri Kho bac vé nhép quy, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac

b) Nhén dugc tién mat, ngoai t¢ thudc cac khoan tam gilr cho xir Iy do cac co quan khac chuyén
cho co quan Thi hanh &n tam gitr cho xu 1y, ghi:

No TK 111 - Tién mat
C6 TK 337- Céc khoan tam gitr cho xir ly

¢) Thu héi cac khoan bdi thuong vat chit nhap quy, ghi:



No TK 111-Tién mat
C6 TK 138- Phai thu khac

d) Thu hoi khoan tam tmg cudng ché thi hanh 4n, tam tmg chi phi thi hanh 4n khéc chip hanh
vién chi khong hét nhap quy, ghi:

No TK 111-Tién mit

C6 TK 141- Tam ung

@) Thu tién cac khoan phai ndp ngan sach vao quy tién mit ghi:
No TK 111 - Tién mt

C0 TK 333- Cac khoan phai nop Nha nudc

e) Céc khoan thu tam ung an phi, tam thu tién thi hanh 4n, thu tién ban tai san thi hanh an bﬁng
tién mat nhdp quy, ghi:

No TK 111-Tién mit

CO TK 337- Cac khoan tam gitr cho xtr ly

) Thu tién ban dau gia tai san do T6 chirc dugc Gy quyén ban dau gia tai san ndp, ghi:
No TK 111- Tién mat

C6 cac TK 138, 337

h) Thu phi thi hanh an, thu cac khoan chi phi thi hanh 4n ma khoan chi phi nay do duong su ndp,
ghi:

No TK 111 - Tién mit
Cb cac TK 131, 337
3.2- Hach toan xuit quy tién mit:

Can ctr vao Phiéu chi dd duogc thu truéng co quan (hodc ngudi duoc Gy quyén) phé duyét hach
toan xuat quy:

a) Xuat quy giri cac khoan tién thi hanh 4n vao tai khoan tam giit tai Kho bac:

- Khi xuét quy mang di giri, can ctr phiéu chi, ghi:



No TK 113- Tién dang chuyén

CO6 TK 111-Tién mat

- Khi nhdn dugc gidy bao c6 ciia KBNN, ghi:

No TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac

C6 TK 113- Tién dang chuyén

b) Xuét quy tam tng bang tién mit cho Chip hanh vién, ghi:
No TK 141- Tam Ung

CO6 TK 111 - Tién mat

¢) Xuét quy tién mat, ngoai té tam giit dé tich thu sung cong theo quyét dinh cua co quan cd
tham quyén, nop NSNN, ghi:

No TK 333- Céc khoan phai ndop Nha nudc

CO6 TK 111-Tién mat

d) Truong hop nguoi duge thi hanh an chua dén nhén tién, co quan Thi hanh an gui s6 tién vao
quy tiét kiém theo quy dinh cua phap luét, hodc s6 tam thu phai gui tiét kiém theo quy dinh. Cin
ctr phiéu chi tién dé mang gui tiét kiém, ghi:

- Xuét tién cho can bd thi hanh 4n di guri tiét kiém, can ct Phiéu chi ghi:

No TK 113 - Tién dang chuyén

CO6 TK 111 - Tién mat

- Nhép quy so tiét kiém khi di giri vé, ghi:

No TK 111- Tién mit (TK 1114- Chtng chi c6 gid)

C6 TK 113- Tién dang chuyén

- Xuit s6 tiét kiém cho can bo thi hanh an di rt tién mat vé quy dé tra cho ddi tuong dugc thi
hanh an, ghi:

No TK 113- Tién dang chuyén

C6 TK 111 - Tién mit (TK 1114- Chtng chi c6 gid)



- Nhap quy s6 tién can bo thi hanh an rat tiét kiém vé, ghi:

No TK 111 - Tién mit (ca gbc va 1ai)

C6 TK 113- Tién dang chuyén (tién gbc)

C6 TK 338- Cac khoan phai tra khac (TK 3388) (phén 13i ctia sé gbc 1a tién duoc thi hanh an)
C6 TK 337- Céc khoan tam giit chd xtr Iy (3376) (phan 13i ctia sé gde 1a tién ban tai san)

d) Chi tra tién cho dwong su, ghi:

No cac TK 131, 331, 337,...

C6 TK 111-Tién mat

e) Kiém ké phat hién thiéu quy, cin ctr vao bién ban kiém ké quy, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388)

CO TK 111 - Tién mat

TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay sir dung & cac don vi thi hanh 4n dé phan anh cac khoan tién, ngoai t¢ va
vang, bac, da quy cua co quan Thi hanh an guri tai Ngan hang, Kho bac (khong bao gom s6 vang,
bac, da quy tam gilt niém phong chd xur Iy giri Ngan hang, Kho bac).

1.2- Can cir 4 hach toan trén TK 112 “Tién giri Ngan hang, Kho bac” 1a cac gidy bao C6, bao
No hoac Bang sao ké cia Ngan hang, Kho bac kém theo cac chiing tir gbc, ngoai trir tién dang
chuyén.

1.3- Ké toan phai t6 chirc viéc theo doi riéng timg loai tién gui tai Ngén hang, Kho bac. Dinh ky
phai kiém tra, d6i chiéu nham dam bao s6 liéu guri vao, ldy ra va ton cudi ky khép dung véi sb
liéu cua Ngan hang, Kho bac quan ly. Néu c6 chénh léch phai bao ngay cho Ngan hang, Kho bac
b1et dé kiém tra doi chleu tim nguyén nhan chénh 1éch, sau khi xac dinh dugc nguyén nhan s¢
tién hanh diéu chinh lai s6 ké toan.

1.4.- K& toan tién giri Ngan hang, Kho bac phai chip hanh nghiém chinh ché do quan ly, luu
thong tién t€ va nhitng quy dinh c6 lién quan dén luu thong tién t€ hién hanh ctia Nha nudc.



2- Két cdu va noi dung phan anh cua TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Bén Ng: Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t€, vang, bac, da quy da gui vao Ngan hang, Kho bac.
Bén C&: Cac khoan tién Viét Nam, ngoai t€, vang, bac, da quy da rit tir Ngan hang, Kho bac.

S6 duw bén No: Cac khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, vang, bac, dd quy con gui tai Ngan hang,
Kho bac.

Tai khodn 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac c6 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1121- Tién Viét Nam: Phan 4nh sd hién c6 va tinh hinh bién dong cac khoan tién
Vi¢t Nam cua don vi gui tai Ngan hang, Kho bac;

- Tai khoan 1122- Ngoai t¢: Phan anh $6 hién c6 va tinh hinh bién dong cua céc loai ngoai t&
dang g tai Ngan hang, Kho bac (chi tiét theo nguyén té va dong Viét Nam);

- Tai khoan 1123- Vang, bac, da quy: Phan anh s6 vang, bac, d4 quy giri tai Ngan hang, Kho bac
theo gid tri dugc co quan c6 tham quyén xéac dinh.

3- Phuong phép hach toan ké toan mét sé nghiép vu chi yéu

3.1- Nguoi phai thi hanh 4an, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chuyén tién vao tai khoan cua co quan
Thi hanh an tai Ngan hang, Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 cac TK 131, 331, 333, 337,...

3.2- Cac khoan thu tam ng an phi, thu trude quyét dinh thi hanh an, tam thu chi phi uy thac tu
phép bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 337- Céc khoan tam giit cho xir ly

3.3- Thu tién ban tai san thi hanh 4n bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 337- Cac khoan tam gitt cho xtr Iy (3376)

3.4- Rut tién gui thi hanh an tir Kho bac vé nhap quy, ghi: No TK 111-Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac



3.5- Hoan tra tién tam thu cho cac ddi tuong khong phai thyc hién nghia vu vé thi hanh an bang
chuyén khoén, ghi:

No cac TK 331, 337

C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac

3.6- Chuyén khoan ndp ngan sach vé thi hanh an, ghi:

No TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nudc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

3.7- Chuyén khoan tra cho cac d6i tugng dugc thi hanh an, ghi:
No cac TK 331 - Cac khoan phai tra duong su

C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac

3.8- Chuyén khoan tra tién ban tai san thi hanh an con thira cho ddi twong phai thi hanh an va
nhiing ngudi c6 quyén loi lién quan, ghi:

No TK 337- Céac khoan tam gitr cho xui 1y (3376)

C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac.

3.9- Nop tién tich thu sung cong bang chuyén khoan, ghi:
No TK 333- Céc khoan phai nop Nha nudc

C6 TK 112- Tién guri Ngan hang, Kho bac.

TAI KHOAN 113
TIEN DPANG CHUYEN
1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan tién ctia don vi da lam thi tuc chuyén tién vao Ngan
hang, Kho bac hoac da guri buu dién dé chuyén cho Ngan

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia TK 113- Tién dang chuyén

Bén No:



- Céc khoan tién mat di xuit quy ndp vao Ngan hang, Kho bac, giri buu dién nhung chua nhan
dugc giay bao Co6 cua Ngan hang, Kho bac, gidy b4do nhén tién cua duong su;

- Céc khoan tién giri da 1am tha tuc chuyén tra cho don vi, to chirc khac nhung chwa nhan duoc
Giay bao Ng cua Ngan hang, Kho bac.

Bén Co6: Tét toan khoan tién dang chuyén sau khi nhan dugc chimg tir ciia Ngan hang, Kho bac;

S6 duw bén Ng: Cac khoan tién con dang chuyén ma chua nhin dugc gidy bao No, bao Co cia
Ngan hang, Kho bac.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s nghiép vu chi yéu

3.1- Xuét quy tién mat giri vao Ngan hang, Kho bac nhung chua nhan duoc gidy bao C6 cta
Ngan hang, Kho bac, ghi:

No TK 113- Tién dang chuyén
CO6 TK 111 - Tién mat.

3.2- Lam thu tuc chuyén tjén tur tai khoan & Ngan hang, Kho bac dé tra cho don vi, t6 chirc khac
nhung chua nhan dugc gidy bao No cua Ngan hang, Kho bac, ghi:

No TK 113- Tién dang chuyén

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

3.3- Tét toan tién dang chuyén khi nhan dugc gidy bao Cé clia Ngan hang, Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac

C6 TK 113 - Tién dang chuyén

3.4- Khi Ngan hang, Kho bac bao No vé s6 tién dd chuyén tra cho c4 nhan, t6 chtrc, nha cung cip
dich vy, ké toén tat todn tién dang chuyén, ghi:

No cac TK 331, 337, 338,...

C6 TK 113- Tién dang chuyén

3.5- Puong sy giri gidy ndp tién nhung chua nhan dugc bao C6 ciia Ngan hang, Kho bac, ghi:
No TK 113- Tién dang chuyén

Co cac TK 131,...



TAI KHOAN 114
TAI SAN, VAT CHUNG
1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay ding dé phan anh tinh hinh nhap, xuat va t6n kho céc tai san, vat chimng thu
dugc trong hoat dong thi hanh 4n, tai san tam gilt cho xt ly luu trir tai kho hodc thué gui bén
ngoai di dugc xac dinh gia tri hoic mang di ban dau gia (khong bao gdm vat ching 1a g6i niém
phong va tai san, vat chung khong xac dinh dugc gia tri).

1.2- Can ctr dé hach toan trén TK 114 13 Phiéu nhéap kho, Phiéu xuét kho.

1.3- Ké toan phai t6 chirc viéc theo ddi riéng tung tai san, vat chimg theo quyet dinh thi hanh an
hogc tung yéu cau thu. Dinh ky phai kiém tra, ddi chiéu nham dam bao sb liu nhap vao, Xuét ra
va t6n cudi ky dam bao khdp ding giira sé liéu ké toan véi sb liéu cua thu kho, Chap hanh vién
va cac co quan thué giit. Néu co chénh léch phai bao ngay cho cac ddi tugng c6 lién quan biét dé
kiém tra, dbi chiéu tim nguyén nhan chénh léch, sau khi x4c dinh dugc nguyén nhan phai tién
hanh diéu chinh lai s6 sach c6 lién quan gitra ké toan va thu kho.

1.4- K& toan gia tri cic tai san, vat chitng phai chdp hanh nghiém chinh ché do quéan 1y tai san,
vat chirng va nhitng ché do quy dinh c6 lién quan dén quan 1y tai san, vat chirng hién hanh cua
Nha nude.

1.5- Trudng hop tai san duoc xuat kho hodc chuyén tir noi thué gitt mang sang T6 chuc duogc uy
quyén ban dau gid tai san d€ ban tai san thi hanh an phai dugc quan 1y chat ché veé so luong, chat
lugng theo ting tai san va phai dugc hach toan theo doi cho dén khi ban xong. K¢ toan mé so chi
tiét theo doi noi bao quan tai san khi mang di dau gia.

2- Két ciu va noi dung phan anh cua Tai khoan 114- Tai san, vat chting

Bén ng: Gié tri cac tai san, vat ching ma co quan Thi hanh 4n nhan dugc.

Bén C6: Phan anh gid tri cac tai san, vat chimg d xuat kho (ndp sung cong hodc xuit tai san tam
gilr dua di ban dau gia hodc xuat tra lai cho nguoi c6 tai san, vat chung,...).

S6 dw bén Ng: Gia tri céc tai san, vat chung thu dugc chua xur 1y.
Tai khodn 114- Tai sdn, vit chitng cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 1141- Tai san, vdt chitng tai kho: Phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri
cac tai san, vat chiing quan 1y tai kho cta co quan Thi hanh én;



- Tai khodn 1142- Tai sdn, vdt chirng thué giti: Phan anh s6 hién co va tinh hinh bién dong gia tri
cac tai san, vat ching co quan Thi hanh 4n quén 1y nhung dang thué guri;

- Tai khoan 1143- Tai san mang di dau gid: Phan anh gia tri tai san tam giit hién dang mang di
dau gia.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s nghiép vu chit yéu

3.1- Nhan duoc tai san, vat ching do cac co quan khéac chuyén cho co quan Thi hanh an tam git
cho xur 1y; cac doi tuong phai thi hanh an giao ndp cac tai san, vat chirng thi hanh an; bén thir ba
co lién quan giao ndp tai san, vat chirng dé thi hanh an; cac tai san, vat chung tam thu dé bao
dam thi hanh an; tai san thu dugc khi thuc hién thi hanh an, can ctr ho so c6 lién quan, ghi:

No TK 114- Tai san, vat ching

CO TK 366- Gia tri tai san vat chirg tam giir

3.2- Xuét kho tai san, vat ching mang di guri, can ctr vao phiéu xuét kho va chimg tir c6 lién
quan, ghi:

No TK 1142- Tai san, vat chirng thué gui

CO TK 1141- Tai san, vat chung tai kho

3.3- Xuit tai san, vat chung tra cho cac ddi twong khong phai thuc hién nghia vu vé thi hanh an
hoic tra cho ddi twong dugc thi hanh an, cin cir vao phiéu xuat kho va chimg tir ¢6 lién quan,
ghi:

No cac TK 331, 366

CO6 TK 114- Tai san, vat chiing

3.4- Xuit tai san, vat chimg tam giit chuyén cho co quan tai chinh dé xtr Iy hodc cho cac co quan
churc nang str dung cén ctt quyéet dinh tich thu sung cong, ghi:

No TK 333, 366

CO TK 114- Tai san, vat chiing

3.5- Trudng hop xuat kho tai san tam gitr @& mang di ban dau gia can ctr phiéu xuat kho, ghi:
No TK 114- Tai san, vat chiing (1143)

CO TK 114- Tai san, vat chimg (1141, 1142)



3.6- Xuit kho tai san tam gilr ban sau khi déu gia, hodc tra lai tai san cho duong sy. Céan ct phiéu
xuat kho, hach toan giam tai san theo gia da hach toan, ghi:

No TK 366- Gia tri tai san vat chung tam gitr

CO TK 114- Tai san, vat chirng

TAI KHOAN 131

PHAI THU CUA PUONG SU
1- Nguyén tic ké toan
Tai khoan nay phan anh cac khoan phai thu cua duong sy trong qud trinh thi hanh an nhu phai
thu cac khoan chi cudng ché thi hanh an, chi tam rng cho hoat dong thtra phat lai, phi thi hanh
an, ...
2- Két cu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 13 1- Phai thu cta duong sy
Bén Ng: Cac khoan phai thu cua duong sy trong qua trinh thi hanh an, bao gdm phai thu cac
khoan da chi phuc vu cudng ché thi hanh an, khoan tam ung cho hoat dong thira phét lai, phi thi

hanh an ...

Bén C&: Phan anh sé tién da thu duoc hodc dd nhan trudc cta duong su vé cac khoan chi phi
cudng ché thi hanh an, tam Gng cho hoat dong thira phat lai, phi thi hanh an, ...

S6 dwr bén No: Phan anh s con phai thu ctia duong sy trong qué trinh thi hanh an.
Tai khodn 131- Phii thu ciia dwong sw cé 3 tai khodn cip 2:

- Tai khoan 1311- Phai thu cdc khodn chi phi trong thi hanh an: Phan anh cac khoan phai thu
cua duong su ve chi phi cudng ché thi hanh an, chi phi thtra phat lai;

- Tai khoan 1312- Phai thu phi thi hanh dn: Phan dnh khoan phi thi hanh an phai thu ctia duong
SU;

- Tai khoan 1318- Phai thu khdc cua dwong sw: Phan anh cac khoan phai thu khac cua duong su
trong qua trinh thi hanh an.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s nghiép vu chi yéu
3.1- Thu tién hodc nhan duoc bao C6 cua Ngén hang, Kho bac vé phi thi hanh an, chi phi cudng

ché, thira phat lai cia duong su ndp, bao gom ca tién dwong sy ndp tng trude chi phi cudng ché,
cin cir chimg tir ndp tién, ghi:



Nocac TK 111,112

C6 TK 131 - Phai thu ctia duong sy

3.2- Xéc dinh s6 phi thi hanh an phai thu ciia dwong su, cin ctr chimg tir, ghi:
No TK 131- Phai thu cua duong su

CO TK 337- Cac khoan tam gitr cho xtr 1y (3374)

3.3- Xac dinh s6 duong su phai ndp vé cac khoan tam chi cudng ché thi hanh &n, thira phat lai,
can cu ching tur 6 lién quan, ghi:

No TK 131- Phai thu cua duong su
C6 TK 137- Cac khoan tam chi

3.4- Trudng hop chi phi cudng ché phai thu cua duong su duge khau trir vao tién ban tai san thi
hanh 4n, can ctr ho so ¢o lién quan, ghi:

No TK 337- Cac khoan tam gitt cho xtr ly (3376)
CO TK 131- Phai thu cua duong su

3.5- Truong hop cudng ghé, thtra phat lai khong thu dugc cua duong su, dugc phép dé nghi
NSNN bdo ddm, can cir ho so ¢6 lién quan, ghi:

No TK 136- Phai thu don vi du toan

CO TK 131- Phai thu cua duong su

TAI KHOAN 136
PHAI THU PON VI DU TOAN
1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh cac khoan chi cudng ché thi hanh an, chi cho hoat dong thira phat
lai do ngan sach bao dam theo quy dinh cta phap luat.

1.2- Can ctr ching tu géc, don vi thuc hién viéc sao chép thém 01 ban dé phuc vu hach toan Kké
toan nghi€p vu thi hanh an (chung tir ban chinh chuyén cho ké toan du toan ctia don vi hach toan
va luu trir).



2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 136- Phai thu don vi du toan
Bén Ng:

- Phan anh céc khoan chi phi cudng ché thi hanh 4n, chi hoat dong thira phat lai dugc xac dinh
do ngan sach bao dam theo quy dinh cua phép luat;

- S6 hoan tra lai cho don vi du toan do khong c6 nhu cau sir dung.
Bén Co:

- Phan 4nh sb kinh phi NSNN d4 c4p cho hoat dong cudng ché thi hanh 4n, chi hoat dong thira
phat lai ma don vi du toan da tra cho hoat dong thi hanh an;

- Phan anh khoan don vi dy toan tng trudc chi phi cudng ché thi hanh an, chi hoat dong thira
phat lai.

S6 dw bén No: Phan anh sb da thyc hién chi cudng ché thi hanh an, chi cho hoat dong thira phat
lai con phai thanh todn véi ngan séch.

S6 du bén C6: Phan anh s6 tién NSNN con tng trudc cho co quan Thi hanh an.

Tai khodn 136- Phdi thu don vi duw todn c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1361- Phai thu cac khoan chi phi trong thi hanh dn do ngan sach chi tra: Phan anh
cac khoan phai thu voi don vi du toan vé kinh phi ma ngan sach dam bao cho cac khoan chi phi
cuong ché thi hanh an, chi phi thira phat lai;

- Tai khoan 1368- Phai thu khdc: Phan anh cac khoan phai thu khac trong qua trinh thi hanh an.
3- Phwong phap hach toan ké toan mot so6 nghiép vu chi yéu

3.1- Xac dinh sb chi phi cudng ché, thira phét lai do ngén sach bao dam, ghi:

No TK 136- Phai thu don vi du toan

C6 TK 137- Cac khoan tam chi

3.2- Truong hop vu an khong c6 kha nang thu, dugc xét mién, giam hodc cac chi phi lién quan
dén cudng ché, chi phi thira phat lai do NSNN bdo dam, can cur ho so lién quan thyc hién két
chuyén chi phi thanh toan véi ngudn ngan sach, ghi:

No TK 136- Phai thu don vi du toan

Co6 cac TK 131, 137



3.3- Nhan kinh phi trng trudc hodc thanh toédn tir ké toan dy toan dé thuc hién td chirc thi hanh an
ghi:

Nog cac TK 111,112
C6 TK 136- Phai thu don vi du toan

3.4- Khi khéng con nhu cau str dung mot phan hodc toan bo khoan kinh phi da tam tng, phai ndp
ve ké toan dy toan dé ndp khodi phuc du toan, ghi:

No TK 136- Phai thu don vi du toan

Cocac TK 111, 112

TAI KHOAN 137
CAC KHOAN TAM CHI
1- Nguyén tic ké toan
Tai khoan nay phan anh cac khoan da thuc hi¢én chi cudng ché thi hanh an, chi cho hoat dong
thira phat lai va cac khoan chi phi khac c6 lién quan. Ké toan phai theo ddi cac khoan chi nay
theo tirng quyét dinh thi hanh an.

2- Két ciu va noi dung phan anh ctia Tai khoan 137- Cac khoan tam chi

Bén Ng: Phan anh céc khoan chi phi cudng ché thi hanh an, chi hoat dong thira phat lai da phat
sinh.

Bén C6: Phan anh s két chuyén sang cac dbi twong phai thu.

S6 du bén Ng: Phan 4nh s6 da thyc hién chi phuc vu cudng ché thi hanh 4n, chi cho hoat dong
thira phat lai con phai thu ctia cac doi tuong.

Tai khodn 137- Céc khodn tam chi c¢é 2 tai khodn cip 2:

- Tai khoan 1371- Tam chi phuc vu thi hanh dn: Phan anh cac khoan chi phi da thuc hién trong
thi hanh an;

- Tai khoan 1378- Tam chi khac: Phan anh cac khoan tam chi khac.
3- Phuong phép hach toan ké toan mét sé nghiép vu chi yéu

3.1- Thanh toan céc khoan chi phi da chi bang tién phuc vu thi hanh an theo quy dinh, ghi:



No TK 137- Cac khoan tam chi
Cocac TK 111, 112

3.2- Trudng hop chip hanh vién thanh toan tam tng chi phi cudng ché thi hanh an, chi phi thira
phat lai, ghi:

No¢ TK 137- Cac khoan tam chi
C6 TK 141- Tam ung

3.3- Trudng hop chi phi cudng ché thi hanh an, chi phi thira phét lai duoc trir vao tién ban tai
san, ghi:

No TK 337- Céc khoan tam gilt cho xt ly
C06 TK 137- Cac khoan tam chi

3.4- Trudng hop chi phi cudng ché thi hanh an, chi phi thira phét lai duoc tinh cho cac dbi tuong
chiu céac chi phi trong thi hanh an theo quy dinh, ghi:

No TK 131- Phai thu cia duong su
No TK 136- Phai thu don vi du toan

C6 TK 137- Cac khoan tam chi

TAI KHOAN 138

PHAI THU KHAC
1. Nguyén tic ké toan
1.1- Tai khoan nay phan anh cic khoan phai thu khac trong thi hanh 4n, nhu phai thu tién ban
dau gia tai san tam gitr; boi thuong vat chat trong truong hop tién thi hanh an bi xam ti€u, thiéu
hut quy, 1am hu hong, thi€u hut tai san tam git,... va vi¢c thu hoi cac khoan nay.
1.2- Cac khoan phai thu khac phan anh vao tai khoan nay bao gom:
- Khoan phai thu tién ban ddu gia tai san tam giir thi hanh 4n theo két qua ban dau gia tai san;

- Khoan phai thu do phat hién cac khoan xam tiéu tién thu thi hanh an hodc nhimng khoan phai
boi thuong vat chat do 1am mat tién thu thi hanh 4n, thiéu hut quy, 1am hong tai san tam git, ...



1.3- K¢é toan phai mo s6 chi tiét cac tai khoan dé theo ddi theo timg ndi dung phai thu theo timg
doi tugng va ting nguoi chiu trach nhiém va tirng 1an thu hoi.

2- Két ciu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 138- Phai thu khac

Bén No:

- Phan 4nh cac khoan phai thu tién ban tai san tam gitt ctia ngudi mua diu gid;

- Céc khoan phai thu vé boi thudng vat chét khi phat hign céc khodn xam tiéu tién thu thi hanh an
hodc nhitng khoan phai boi thuong vat chat do lam mat tién thu thi hanh &n, thi€éu hut quy, lam
hong tai san tam gitr...;

- Céc khoan phai thu khéc.

Bén Co0: Cac khoan phai thu da thu dugc.

S6 dw bén n¢: Cac khoan phai thu khac con chwa thu duge.

Tai khodn 138- Phii thu khdc c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 1381- Phdi thu tién bén tai san thi hanh dn: Phan 4nh sb tién ban tai san thi hanh 4n
theo két qua dau gia tai san;

- Tai khoan 1388- Cac khoan phai thu khac: Phan anh cac khoan phai thu do phat hién cac khoan
xam tiéu tién thu thi hanh an hodc nhiing khoan phai boi thuong vat chat do lam mat tién thu thi
hanh an, thiéu hut quy, lam hong tai san tam gitr va cac khoan phai thu khac.

3- Phuong phép hach toan ké toan mot s6 nghiép vu chil yéu

3.1- Hach toan d4u gié tai san:

- Xuét tai san di ban dau gi, ghi:

No TK 114- Tai san, vat chung (1143)

CO TK 114- Tai san, vat chimg (1141, 1142)

- Sau khi d4u gia tai san thi hanh 4n c6 két qua chinh thuc, truong hop chua thu ngay duoc tién
ctia ngudi mua, can cir ho so chung tir ¢6 lién quan vé két qua dau gid, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1381)
C6 TK 337- Céc khoan tam giir cho xtr 1y (3376)

- Khi nguoi1 mua tra tién, can ctr chirng tur thu tién ban dau gia tai san, ghi:



Nocac TK 111,112

C6 TK 138- Phai thu khac (1381)

3.2- Khi phat sinh cac khoan phai thu vé boi thuong vt chat khi phat hién cdc khodn xam tiéu
tién thu thi hanh an hodc nhiimg khoan phai boi thuong vat chat do 1am mat tién thu thi hanh an,
thicu hut quy, lam hdéng tai san tam giir:

- Khi ¢6 phat sinh vé bdi thuong vat cht, ghi:

No TK 138- Phai thu khac

C6 TK 111, 114,...

- Khi thu tién bdi thudng vat chat, ghi:

No TK 111, 112

C6 TK 138- Phai thu khac

TAI KHOAN 141
TAM UNG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan 4nh cac khoan tién ma don vi di tam tng cho Chép hanh vién
de thanh toan chi phi trong qua trinh thi hanh an va tinh hinh thanh toan cac khoan tién tam ung
do.

1.2- Tién xin tam tng cho muc dich gi phai st dung cho muc dich d6, tién tam tng khong dugc
chuyén giao cho ngudi khac. Sau khi hoan thanh céng viéc, ngudi nhan tam Gng phai 1ap bang
thanh toan tam Gng dinh kém céc chimg tir gbc dé thanh toan ngay, s6 tién tam Gng chi khong
hét phai ndp tra lai quy. Truong hop khong thanh toan kip thoi, ké toan nghiép vu thong bao cho

ké todn cta don vi du toan dé trir vao luong hang thang cia ngudi nhan tam Ung.

1.3- K& toan phai mo sb chi tiét tai khoan theo ddi ting nguoi nhin tam tng, theo ting lan tam
ung va ting lan thanh toan.

2- Két cdu va ndi dung phan anh ctia Tai khoan 141- Tam {ng
Bén No: Céc khoan tién da tam ung.

Bén Co:



- Cac khoan tam tng da dugc thanh toan;

- S6 tam tmg dung khong hét nhép lai quy.

S6 dw bén ng: S6 tién tam (mg chwa thanh toén.
Tai khodn 141- Tam ikng cé 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1411- Tam iing chi phi trong thi hanh dn: Phan anh sb tién tam tng cho chip hanh
vién trong hoat dong thi hanh an;

- Tai khoan 1418- Tam trng khdc: Phan anh cac khoan tam ung khac.
3- Phuong phép hach toan ké toan mét sé nghiép vu chi yéu

3.1- Xuat quy tién mit hodc chuyén khoan tam ung cho Chap hanh vién, cin cir ching tir da
duogc lanh dao phé duyét, ghi:

No TK 141- Tam tng

Cocac TK 111,112

3.2- Thanh toan sb chi tam mg: Can cir vao Bang thanh toan tam tng (theo sé, chi do Chép hanh
vién 1ap keém theo chung tir ké todn) duogc 1anh dao don vi duyét chi, ghi so chi thuc t€ dugc
duyét, ghi:

No TK 137- Cac khoan tam chi

C6 TK 141- Tam ung

C6 cac TK 111, 112 (xuét quy chi thém sb chi qua tam tmg)

3.3- Cac khoan tam trng chi khong hét, Chép hanh vién ndp lai quy, hodc don vi du toan trur vao
lrong ctia nguoi nhan tam Gng, can ¢t vao phiéu thu, ghi:

Nocac TK 111, 112

CO TK 141- Tam ung

TAI KHOAN LOAI 3

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 3



1- Loai tai khoan nay phan anh cac nghi¢p vu thanh toan ng¢ phai tra gitra co quan Thi hanh an
vO1 nguoi phai thi hanh an, ngudi dugc thi hanh an, co quan don vi c6 lién quan va ngan sach
Nha nude.

2- Moi khoan no phai tra cia co quan Thi hanh an phai dugc hach toan chi tiét theo timg quyet
dinh thi hanh 4an. K& toan khong duoc bu trir cac khoan phai thu va cac khoan phai tra khac ddi
tuong.

3- K& toan phdi theo ddi chat ch& timg khoan ng phai tré, kip thoi kiém tra, don déc dam béo
chap hanh diang cac quy dinh vé thanh toan.

Tai khodn logi 3 co6 06 tai khodn:

- TK 331- Céc khoan phai tra duong su;

- TK 333- Céc khoan phai ngp Nha nudc;
- TK 336- Phai tra don vi du toan;

- TK 337- Cac khoan tam gitr cho xtr 1y;
- TK 338- Céc khoan phai tra khac;

- TK 366- Gia tri tai san vat chirng tam gitr.

TAI KHOAN 331
CAC KHOAN PHAI TRA PUONG SU
1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh cac khoan phai tra lai cho duong su theo quyét dinh thi hanh an,
hoan tra lai nhitng khoan da tam thu, tién ban tai san cta duong su sau khi da thuc hién nghia vu
thi hanh an con lai. Viéc hach todn phai trd dugc thuc hién theo quyét dinh thi hanh an va trinh tu
xtr 1y uu tién theo phéap luat vé thi hanh an dan su.

1.2- Trudong hop ngudi duoc thi hanh 4n dwgc nhan tién ¢ quyét dinh thi hanh 4n nay, nhung lai
phai ndp tién thi hanh 4n & Quyét dinh thi hanh 4n khac thi ké toan va Chép hanh vién phai lam
tha tuc két chuyén, tra cho nguoi duoc huong & Quyét dinh thi hanh an nay thanh s di ndp cho
Quyét dinh thi hanh 4n khac ma ngudi d6 phai thyc hién.

1.3- Ké toan phai mo so chi tiét dé theo ddi dén ting Quyét dinh thi hanh an, yéu cau thu.



1.4- Trudc khi tra tién hodc tai san cho ngudi duge thi hanh an, Chap hanh vién co quan Thi
hanh an phai xac dinh sd phi thi hanh 4n ma ngudi dugc thi hanh an phai ndp theo quy dinh cua
phap luat, chuyén cho ké toan lam thii tuc thu két chuyén trén tai khoan va bao cho ngudi duoc
thi hanh an biét trude khi chi tra tién bdi thuong, hodc dé 1am thu tuc thu tién cia ngudi dugce thi
hanh 4n trude khi 1am tha tuc xudt tra hodc giao tai san cho nguoi duoc thi hanh 4n nhén.

2- Két ciu va ndi dung phén anh ciia Tai khoan 331- Cac khoan phai tra dwong sy

Bén Ng:

- S6 tién hodc gia tri tai san thi hanh an da tra cho nguoi dugc thi hanh an theo quyét dinh thi
hanh an;

- Chuyén s6 ndp ctia nguoi phai thi hanh an sang quyét dinh thi hanh an khac;

- Két chuyén s6 phi thi hanh an phai thu ctia nguoi duge thi hanh an;

- Két chuyén sung cong theo thoi hiéu.

Bén C6: S6 tién phai tra cho dwong sy theo quyét dinh thi hanh an hodc phai tra khac.

S6 dw bén Cé: s6 tién, tai san con phai tra lai cho duong su theo quyét dinh thi hanh an.

Tai khodn 331- Cdc khodn phdi trd dwong sw cé 4 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 3317- Cac khoan tam thu hoan tra cho dwo’ng sw: Phan éanh cac khoan co quan Thi
hanh an phai hoan tra lai cho duwong su theo ban an, quyét dinh cua toa an tir cac khoan ma co
quan Thi hanh 4n da tam thu, tam gitr cia doi tuong.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

+ TK 33111- Phai tra tién;

+ TK 33112- Phai tra tai san.

- Tai khoan 3312- Cac khoan thi hanh an theo don: Phan anh cac khoan phai tra cho duong sy tur
cac khoan thu dugc theo quyét dinh thi hanh 4n theo don yéu cau.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:
+ TK 33121- Phai tra tién;
+ TK 33122- Phai tra tai san.

- Tai khodn 3313- Phdi tra tién ban tai san thi hanh dn: Phan anh tién ban tai san sau khi thi
hanh an con lai tra lai cho nguoi phai thi hanh én;



- Tai khoan 3318- Cdc khoan phdi tra khac cho dwong su: Phan anh cac khoan phai tra khac cho
duong su chua phan dnh vao céac tai khodn trén va viéc thanh toan cac khoan nay.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 nghiép vu cha yéu

3.1- Két chuyén s tién, tai san dang tam giit sang phai tra cho duong sy theo quyét dinh thi hanh
an, ghi:

No cac TK 337, 366
CO TK 331- Cac khoan phai tra duong su

3.2- Xuit quy hodc chuyén tién thanh toan voi ngudi dugc thi hanh an, cin ¢t chung tir chuyén
tién, ghi:

Ng TK 331- Cac khoan phéi trd duong sy
Cocac TK 111,112

3.3- Xuét quy chi tra cho dbi twong duoc thi hanh 4n ca gbc va 13i trong truong hop tién thi hanh
an duoc gui tiét kiém, ghi:

No TK 331- Céac khoan phai tra dwong su (Tién goc)

No TK 338- Cac khoan phai tra khac (3388) (Tién lai tiét kiém)

Cb cac TK 111, 112.

3.4- Béi v6i nhiing déj twong dugc bdi thuong & quyét dinh thi hanh 4n nay nhung phai np tién
thi hanh an 6 mot quyét dinh thi hanh an khac, phan anh s6 da tra 6 quyét dinh thi hanh an nay va
s0 da thu ctia quyét dinh thi hanh én khac, ghi:

No TK 331- Céac khoan phai tra dwong su (Chi tiét ting quyét dinh)

Co cac TK 131, 331, 337,...

3.5- S6 phi thi hanh 4n trir vao cac khoan phai tra nguoi dugc thi hanh an, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra dwong su (Chi tiét timg quyét dinh)

C6 TK 337- Cac khoan tam gitt cho xtr Iy (3374)

3.6- Qua thoi hi€u quy dinh, néu nguoi dugce thi hanh an khong dén nhan tién, tai san, co quan
Thi hanh 4n ra Quyét dinh tich thu sung cong s0 tién, tai san trén, ghi:

No TK 331- Céac khoan phai tra duong su



C6 TK 333- Cac khoan phai nop Nha nudc
3.7- Tra tai san thi hanh an cho dbi tugng dugc thi hanh an, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra duong su

CO TK 114- Tai san, vat chiing

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh céc khoan da thu vé thi hanh én phai nop NSNN; chuyén tai san, vat
ching cho don vi chirc ndng d€ ti€u huy theo thdm quyén; cac khoan tich thu tién, tai san cua
duong su hét thoi hiéu ndp sung quy Nha nudce.

1.2- Céc khoan phai nop Nha nudc theo quyét dinh thi hanh 4n phai duoc ndp kip thoi vao
NSNN theo quy dinh. Truong hop tai san phai ban giao cho co quan chirc nang dé thue hién tiéu
huy thi phai thong bao cho cac co quan ¢ lién quan dé ban giao tai san tiéu huy trong thoi gian
quy dinh cta phép luat vé thi hanh an dan sy va kip thoi phan anh vao s6 ké toan cac khoan thu,

ndp do.

1.3- Péi v6i cac khoan thu sung céng quy vé tién, tai san cua duong su hét thoi hiéu duoc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat ve thi hanh 4n dan su.

1.4- K& toan phai mé sb chi tiét theo di ting khoan thu ndp ngan sach theo timg Quyét dinh thi
hanh an.

2- Két cu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 333- Cac khoan phai nop Nha nudc

Bén ng: Cac khodan thu da ndp ngén sach, chuyén giao cho cic co quan c6 lién quan, to chirc tiéu
huy.

Bén Co: Cac khoan thu phai nop ngan sach, chuyén giao cho cac co quan c6 lién quan, t6 chtrc
tiéu hity phat sinh trong qué trinh t6 chirc thi hanh an va theo quyét dinh thi hanh an.

S6 dw bén Cé: Cac khoan phai ndp Nha nudc, chuyén giao cho cac co quan c6 lién quan, t6
chure tiéu huy chua thuc hi¢n.

Tai khodn 333- Céc khodn phdi nép Nha nwéc cé 2 TK cap 2:



- Tai khodn 3331- Cdc khodn phdi ngp theo ban dn: Phan énh sb thu vé tién, tai san theo quyet
dinh thi hanh an phai ndp ngan sach Nha nudc, chuyén giao cho cic co quan chirc ning, t6 chirc
ti€u huy.

Tai khoan nay c6 7 tai khoan cap 3:

+ TK 33311 - An phi, 1 phi toa an;

+ TK 33312- Phat tién theo Bén 4n;

+ TK 33313- Truy thu tién;

+ TK 33314- Truy thu tai san thu loi bat chinh;

+ TK 33315- Tjich thu tién sung quy Nha nudc;

+ TK 33316- Tich thu tai san sung quy Nha nudc;

+ TK 33317- Tich thu tiéu huy vat ching, tai san.

- Tai khodn 3338- Cdc khodn phdi nép khdc: Phan anh sé tién thu dugc phat sinh trong qua trinh
t6 chirc thi hanh 4n nhu phi thi hanh an, ‘phat hanh chinh, thu tién, tai san hét thot hiéu, thu khac
va viéc ndp Ngan sach Nha nudc, chuyén giao cho cac co quan chirc ning, t6 chirc tidu huy tai
san khong con gia tri sir dung d6i véi cac khoan thu trén.

Tai khoan nay c6 4 tai khoan cap 3:

+ TK 33381- Phi thi hanh an;

+ TK 33382- Phat hanh chinh;

+ TK 33383- Sung quy tién cua duong su hét thoi hiéu;

+ TK 33384- Phai ndp khac

3- Phuong phép hach toan ké todn mot s6 nghiép vu chua yéu

3.1- Phan anh cic khoan di thu ctia nguoi phai thi hanh an dé nop ngan sach, ghi:

No TK 111, 112,...

C06 TK 333- Céc khoan phai ngp Nha nude

3.2- Phan 4nh s thu tién, tai san phai tra duong su nhung hét thoi han duong su khong dén nhan
xur Iy sung cong hodc tiéu huy theo quy dinh cta phap luat vé thi hanh an dan su:



No TK 331 - Céc khoan phai tra duong su
Co6 TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nude

3.3- Nop ngén sach Nha nudc, chuyén giao cho co quan chirc nang, xir 1y tiéu hay sb tién, tai san
da thu trong hoat dong thi hanh é&n, ghi:

No TK 333- Céc khoan phai ndop Nha nudc

CO6 TK 111-Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

CO TK 114- Tai san, vat chiing

3.4- Két chuyén tién tam thu, tién ban tai san dé thi hanh an cac khoan ndp Nha nudc, ghi:
No TK 337- Céc khoan tam gilt cho xt ly

C6 TK 333- Cac khoan phai nop Nha nudc

3.5- Két chuyén gia tri tai san tam gitr dé thi hanh an cac khoan nop Nha nudc, ghi:

No TK 366- Gia tri tai san, vat chung tam gitr

C06 TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nudc.

TAI KHOAN 336
PHAI TRA PON VI DU TOAN
1- Nguyén tac ké toan
1.1- Tai khoan nay phan anh quan h¢ thanh toan gitra ké toan nghiép vu thi hanh an véi don vi
du todn vé khodan phi thi hanh 4n dugc dé€ lai cho don vi du toan va khoan phai tra khac theo quy

dinh.

1.2- Cudi ky, ké toan nghiép vu thi hanh an va ké toan du toan cta don vi phai thuc hién dbi
chiéu so liéu dam bao chinh xac va khép diung.

2- K&t cu va ndi dung phan anh cua Tai khoan 336- Phai trad don vi du todn

Bén ng: Khoan phi thi hanh an dan sy dugc dé 1ai don vi theo ty 1€ quy dinh da tra cho don vi du
toan.



Bén Co6: Khoan phi thi hanh an dan su dugc dé lai don vi theo ty 1€ quy dinh phai tra cho don vi
du toan.

S6 dw bén Cé: Phan 4nh khoan phi thi hanh an dan sy dé lai don vi theo ty 1¢ quy dinh con phai
tra cho don vi du toan.

Tai khodn 336- Phdi trd don vi duw todn c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 3361- Phai tra vé phi thi hanh én cho don vi di todn: Phan anh cac khoan phi thi
hanh an d¢ lai phai trd cho don vi du toan theo quy dinh;

- Tai khoan 3368- Phdi tra khac: Phan anh céc khoan phai tra khac véi don vi du toan.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s nghiép vu chi yéu

3.1- Xéc dinh khodn phi thi hanh &4n dan su dé 1ai don vi theo ty 1€ quy dinh, ghi:

No TK 337- Céac khoan tam gitt cho xtur 1y

CO TK 336~ Phai tra don vi du toan (3361)

3.2- Chuyén tién cho don vi du toan phi thi hanh an dan sy dé lai don vi theo ty 1 quy dinh, ghi:
No TK 336- Phai tra don vi du todn (3361)

C6TK 111, 112

TAI KHOAN 337
CAC KHOAN TAM GIU CHO XU LY
1- Nguyén tic ké toan
Tai khodn nay phéan anh céc khoan tam gilr cho xur Iy va viéc xtr 1y cac khoan tam gilr nay.

Doi véi truong hop tam giit tién niém phong, vang, bac, da quy khong xac dinh duoc gia trj thi
khong hach toan vao tai khoan nay, ma hach toan vao tai khoan ngoai bang dé¢ quan ly, theo dai.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 337- Cac khoan tam giir cho xir ly
Bén ng:

- Phan 4nh cac khoan tam giir d xir Iy theo quyét dinh thi hanh an nhu:



+ Tra lai tién tam giit cho dwong sy hodc chuyén sang thi hanh 4n theo quyét dinh thi hanh an;
+ Chi tra cac khoan chi phi lién quan dén xtr 1y tai san dé thi hanh 4n; nop NSNN;

+ Tra lai tién con du tir xur 1y tai san dé thi hanh 4n sau khi d3 chi tra hét cho cac dbi tuong duoc
thi hanh an;

- Xir Iy tién tam thu chi phi Gy thac tu phap, ...

Bén Co0: Phan anh cac khoan tam gitt cho xtr Iy ma co quan Thi hanh an da thu duoc;
S6 dw bén Cé: Phan anh s6 tién, gia tri tai san tam giir chua xir 1y.

Tai khodn 337- Cic khodn tam giii cho xit Iy ¢6 7 tai khodn cép 2:

- Tai khodn 3371- Thu tam iimg dn phi, ¢ phi Toa dn.: Phan 4nh s tién tam thu 4n phi do Toa 4n
yéu cau thu;

- Tai khoan 3372- Khodn tam giit do c¢ong an chuyén sang: Phan anh cac khoan tam giit do co
quan di€u tra chuyén sang;

- Tai khodn 3373- Thu tam irmg chi phi vy théc tw phdp: Phan anh sb tién tam tng chi phi uy
thac;

- Tai khoan 3374- Thu phi thi hanh &n: Phan anh s6 tién thu phi thi hanh an chua phan b theo
quy dinh;

- Tai khodn 3375- Thu treéc quyét dinh thi hanh dn: Phan anh cic khoan tam gii 13 tién mit,
ngoai t¢, vang, bac, da quy do nguoi phai thi hanh an tu nguyén ndp trudc khi c6 quyét dinh thi
hanh 4n (ké ca tién ndp trudc dé khac phuc hau qua trude va trong khi toa dua vu an ra xét xtr);

- Tai khoan 3376- Tién ban tai san dé thi hanh dn: Phan énh s6 thu khi ban duoc tai san ké bién
de thi hanh an ngay sau khi c6 két qua ban dau gia hodc két qua ban tai san doi vaoi trudng hop

khong can t6 chtrc ban dau gia;

- Tai khoan 3378- Cac khoan tam giit cho xu ly khac: Phan anh cac khoan tam gitt cho xtr ly
khac cua co quan Thi hanh an.

3- Phwong phap hach toin ké toan mét s6 nghiép vu chii yéu

3.1- Tiép nhan tién, vang bac, da quy tam giit do cac co quan khéac thu chuyén giao cho co quan
Thi hanh 4n, tam thu an phi hodc thu trudc cua ngudi phai thi hanh an, ... ghi:

Nocac TK 111, 112

C6 TK 337- Céc khoan tam giir cho xir ly



3.2- Xir Iy cac khoan tam giit theo quyét dinh thi hanh 4n (bao gém ndp ngin sach, ‘chuyén co
quan co6 chirc nang, xur 1y tiéu huy, chi trd cho nguoi dugce thi hanh an theo don yéu cau hoac tra
lai duong sy), ghi:

No TK 337- Cac khoan tam giir cho xu 1y

Cob cac TK 331, 333,...

3.3. Trudng hop chi phi cudng ché, chi phi dinh gia tai san va cac khoan chi phi khac ma dwong
su phai chi trd dugc trir vao tién ban tai san, ghi:

No TK 337- Céc khoan tam gilr cho xur 1y (3376)
CO6 TK 131 - Phai thu cta duong su

3.4- Chuyén sb phai ndop Nha nude vé cac khoan thué phat sinh do ban tai san dé thi hanh én,
ghi:

No TK 337- Céc khoan tam gilr cho xur 1y (3376)
C06 TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nude

3.5- Két chuyén tra lai dbi twong phai thi hanh an sb tién con thira va tra cho nhitg ngudi co
quyén lgi c6 lién quan, ghi:

No TK 337- Cac khoan tam giir cho xu 1y

C06 TK 331- Céc khoan phai tra duong su

3.6- Két chuyén chi phi ty thac tu phap nop NSNN hoic chi tra cho déi tugng dugc huong, ghi:
No TK 337- Céac khoan tam gitr cho xu ly

Cb cac TK 111, 112, 333,...

3.7- Két chuyén phi thi hanh an theo ty 1& quy dinh, ghi:

No TK 337- Cac khoan tam gitr cho xu 1y

Co6 TK 333- Céc khoan phai ngp Nha nude (33381)

C6 TK 336- Phai tra don vi du toan (3361)

C0 TK 338- Cac khoan phai tra khac (3381)



TAI KHOAN 338
CAC KHOAN PHAI TRA KHAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh cac khoan phai tra khac bao gdém: Tién 14i tiét kiém phai tra; tién
phi thi hanh an phai ndp vé Tong cuc Thi hanh an dé thyc hién diéu hoa chung; cic khoan phai
tra vé dich vu thué ngoai da st dung cho viéc cudng ché thi hanh 4n nhu thué xe ctru hoa,
phuong tién van chuyén, xe may thi cong... va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra do.

1.2- Moi khoan phai tra khac cta don vi déu phai duoc hach toan chi tiét theo tung ndi dung, dbi
tuong phai tra va ting lan thanh toan, sO no phai tra ciia don vi trén tai khoan téng hop phai bang

tong s6 ng phai tra chi tiét cla tat ca cac ddi twong.

1.3- Phai theo doi chat ché cac khodn n¢ phai tra va thanh toan kip thoi, dung han cho cac ddi
tuong.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 338- Cac khoan phii tra khac
Bén Ng:

- S phi thi hanh an d4 ndp cho co quan cép trén;

- Lai tiét kiém da tra cho duong su;

- Cac khoan no vé dich vu thué ngoai da tra cho ngudi cung cap;

- Cac khoan no da tra khac.

Bén Co:

- S6 tién phai tra cho cac ddi twong;

- S phi thi hanh an phai ndp cho co quan cap trén;

- S6 phai tra cho ngudi cung cp dich vu khi thué phuong tién va cac dich vu khac dé cudng ché
thi hanh 4n nhung chua thanh toan.

S6 duw bén C6: S6 tién con phai tra.
Tai khodn 338- Cic khodn phii trd khdc c6 2 tai khodn cép 4:

- Tai khoan 3381- Phai tra co quan Thi hanh an cdp trén: Phan anh cac khoan phai tra co quan
Thi hanh an cap trén nhu phi thi hanh an phai ndp theo quy dinh, ...;



- Tai khoan 3388- Cac khoan phai tra khac: Phan anh cac khoan phai tra khac.
3. Phuong phap hach toan ké toan mot sb nghiép vu chu yéu

3.1- Khi thué cac dich vu st dung, nhung chua thanh todn, can cir vao ching tir phan 4nh s6 dich
vu da st dung phai trd nha cung cap, ghi:

No TK 137- Cac khoan tam chi

CO TK 338- Cac khoan phai tra khac (3388)

3.2- Khi chuyén tién thanh toan céc dich vu da sir dung, cin ctr chimg tir tra tién, ghi:
No TK 338- Cac khoan phai tra khac (3388)

Cocac TK 111, 112

3.3- X4c dinh tién phi thi hanh 4n phai nop vé Tong cuc Thi hanh an theo quy dinh, ghi:
No TK 337- Cac khoan tam giir cho xtr 1y (3374)

CO TK 338- Cac khoan phai tra khac (3381)

3.4- Nop cap trén tién phi thi hanh an, 13i tiét kiém phai tra,... ghi:

No TK 338- Cac khoan phai tra khac (3381)

Cocac TK 111, 112

TAI KHOAN 366
GIA TRI TAI SAN VAT CHUNG TAM GIU
1- Nguyén tic ké toan
1.1- Tai khoan nay phan anh gia tri tai san vat ching tam gitr phuc vu thi hanh an va gia tri cua
tai san khi thue hién thi hanh an thu duge (truong hop, tai san vat chimg ma co quan c¢6 tham
quyén khong xac dinh duoc gia tri, hay dong goi niém phong thi dugc hach toan vao tai khoan

ngoai bang).

1.2- Tai san vat chimg tam giir do cac co quan chuyén giao phai kip thoi phan dnh vao s6 ké
toan. K€ toan phai maé so chi ti€t theo doi tung vu viée theo bién ban ban giao.

2- Két cu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 366- Gia tri tai san vat ching tam gii



Bén No: Xuat kho tai san, vat ching.
Bén Co: Gia tri tai san, vat chirmg nhap kho.
S6 dw bén C6: Tai san vat ching tam giit con ton kho.
3- Phuong phép hach toan ké toan mét sé nghiép vu chi yéu
3.1- Phan 4nh gia tri tai san vat chimg nhap kho, cin ¢t hd so ching tir ¢6 lién quan, ghi:
No TK 114- Tai san, vat chiing
CO TK 366- Gia tri tai san vat chirng tam gitr.
3.2- Truong hop xuét kho tai san tra lai cho duong su hodc ban giao cho don vi khac, ghi:
No TK 366- Gia tri tai san vat chiing tam git
Co cac TK 114, 331, 333
B- CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

Loai tai khoan nay phan anh céc vat chung niém phong, tai san tam gitr cho xur 1y, tai san ké bién
khong xéc dinh dugc gié tri va ngoai t€ cac loai.

Tai khodn logi 0 co 03 tai khodn:
- Tai khoan 001- Vat ching niém phong;
- Tai khoan 002- Tai san tam gitr;

- Tai khoan 007- Ngoai t€ cac loai.

TAI KHOAN 001
VAT CHUNG NIEM PHONG
1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay theo doi phan anh céc vat chung niém phong ma co quan Thi hanh &n thu dugc
nhung khong xéc dinh dugc gia tri.

Mbi vat chung niém phong khong xac dinh duoc gia tri dugc quy udc la 01 ddng Viét Nam dé
ghi s6 ke toan.



2- Két cau va ndi dung phan anh ctia Tai khoan 001- Vat ching niém phong

Bén ng: Vit ching niém phong khong xac dinh dugc gid tri ting do co quan Thi hanh an thu
duoc.

Bén Co0: Vat chirng niém phong nhung khong xac dinh dugc gia tri giam do da xir 1y.

S6 du bén No: Phan anh vat chimg niém phong khong xéac dinh dugc gia tri ma co quan Thi
hanh an dang quan ly.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 nghiép vu cha yéu

3.1- Khi co quan Thi hanh an thu dugc vét ching niém phong khong xac dinh dugc gia tri, can
ctr bién ban niém phong va ho so ¢o lién quan, ghi:

No¢ TK 001- Vat ching niém phong

3.2- Can clr quyét dinh xir 1y ctia co quan c6 tham quyén, xuat kho vat chirng niém phong khong
xac dinh dugc gia tri, ghi:

CO TK 001- Vat chirng niém phong

TAI KHOAN 002

TAI SAN TAM GIU
1- Nguyén tic ké toan
Tai khoan nay theo doi phan anh cac tai san ma co quan Thi hanh an tam gilr trong hoat dong thi
hanh an, nhung khéng xac dinh duoc gia tri.qM(:)i tai san tam gitr khong xac dinh duoc gia tri
dugc quy udc 1a 01 dong Viét Nam dé ghi so6 ke toan.
2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 002- Tai san tam giit
Bén ng: Tai san tam gilt khong xéac dinh dugc gié tri tang do co quan Thi hanh an thu duogc.
Bén Co0: Tai san tam gitr nhung khong xac dinh dugc gia tri giam do da xur ly.

S6 dw bén No: Phan anh tai san tam gitr khong xac dinh dugc gia tri ma co quan Thi hanh an
dang quan ly.

3- Phuong phép hach toan ké toan mét sé nghiép vu chil yéu



3.1- Khi co quan Thi hanh &n thu dugc tai san tam gitr khong xac dinh dugc gia tri, can cu bién
ban tam gitr va ho so co lién quan, ghi:

No TK 002- Tai san tam git

3.2- Can clr quyét dinh xir 1y ctia co quan c6 tham quyén, xut kho tai san tam giit khong xac
dinh dugc gia tri, ghi:

CO6 TK 002- Tai san tam gitr

TAI KHOAN 007
NGOAI TE CAC LOAI
1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay phan anh tinh hinh thu, chi, con lai theo nguyén t¢ cua ting loai ngoai t¢ hién c6 ¢
co quan Thi hanh éan.

Trén tai khoan nay chi theo doi theo dong nguyén t& ma khong quy doi cac ra dong Viét Nam.
Keé toan phai m¢ so chi tiét dé theo doi tung loai ngoai té.

2- Két cau va ndi dung phan &anh cua Tai khoan 007- Ngoai té cac loai
Bén No: s6 ngoai té nhap vao (ghi theo nguyén té).
Bén C6: s6 ngoai té xuét ra (ghi theo nguyén t¢).

S6 dw bén No: s6 ngoai té con lai (ghi theo nguyén té).



PHU LUC SO 03

~ HE THONG SO KE TOAN
(Ban hanh kem theo Thong tw so 78/2020/TT-BTC ngay 14 thang 08 nam 2020 cua B¢ truong Bo

Tai chinh)
I- DANH MUC SO KE TOAN

STT Tén s0 Ky hiéu miu so
I S6 tong hop
1 [S6 Nhat ky chung Mau S01-THA
2 [S6Cai Mau S02-THA
3 [Bang can d6i s phat sinh Mau S03-THA
Il SO chi tiét
4 [S6 quy tién mit Mau S04-THA
5  [So tién giri Ngan hang, Kho bac Mau S05-THA

SH theo di tién mat, tién gui béng ngoai t€ (hodc vang,

6 bac, da quy, chimg chi co gia) Mau S06-THA
7 [S6 kho theo dai tai san, vat chimg Mau S07-THA
8 SO chi tiét to ro1 theo doi tai san, vat ching theo Quyét Miu SO8-THA

dinh thi hanh an hoic theo yéu cau thu

9 S6 chi tiét tai khoan Mau S09-THA




11- MAU SO KE TOAN

PON VI: ..... MAu s6: S01-THA
MA QHNS: ...... (Ban hanh kém theo Théng tw s6 78/2020/TT-BTC ngay 14/08/2020
cua Bo truong B¢ Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG

Thang ... nam....

~|S6 higu
. \ ~ 2 Paghi |So TT | tai Ao
Ngay, Churng tir DIEN GIAI 56 cai | dong khoin So phat sinh
thang doi ing
ghi so i .
So | Ngay
hi¢u | thadng No | Cé
A B C D E F G 1 2
S trang trudc chuyén sang
Cong phat sinh thang
Luy ké tir dau quy
Luy ké tir ddu nim
- S6 nay co.....trang, danh so tir trang 01 dén trang....
- NgaYy MG SO: v
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG Xdc nhdgn ngay ... thang... nam...
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, déng déu)



PON VI .... Mau s6: S02-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tw so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)

SO CAI

(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Théng ... nam.....

TaE KROAN: ..o , S6 higu:.....
Chiing tir DIEN GIAI Nhat ky chung Tll,fnd‘" S6 tién
Ngay, &
thang sé | Nz
ghiso | S0 gay B
hi¢u | thang Trang s 50 TT Ng | C6
dong :
A B C D E F G 1 2
S6 du ddu ndm
(COng phat sinh thang
S6 du cudi thang
Luy ké tir ddu quy
Luy ké tir ddu nim
- S6 nay co....trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so: ......
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG  Xdc nhdn ngay ... thang ... nam....
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, déng ddu)



PON VI .... Mau s6: S03-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tw so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

BANG CAN DOI SO PHAT SINH

Théng ... nam...

S6 s | g . | Sophitsinh | Lily ké s6 phat |« e
hisu Tentai | SO duw thang dau trong thang sinh So dw cudi thang
: khoan - - - ,
TK No Co No Co No Co No Co
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
S6 du dau
nam
Cong phat
sinh thang
S6 du cubi
thang

- S6 ndy ¢6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang. ..

- Ngay md so: .....

NGUOI LAP SO Xdc nhdn ngay ... thang ... nam...
(K5, ho tén) KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén, dong dau)




PON VI .... Mau s6: S04-THA
~ (Ban hanh kém theo Théng tw so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)
SO QUY TIEN MAT
Thang ... nam....
Loai quy:.....
. Chiing tir DIEN GIAI S6 tién
Ngay
thang | s§ | Ngay
ghi $0 | higu | thang Thu | chi | Tén
A B C D 1 2 3
S6 du ddu nam
(COng phat sinh thang
S6 du cudi thang

- S6 nay c0 ..... trang, danh sb tir trang 01 dén trang .. ...

- Ngay m¢ so: .....

NGUOI LAP SO

(Ky, ho tén)

KE TOAN TRUONG  Xdc nhdn ngay ... thang ... nam...

(Ky, ho tén) THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén, dong dau)




PON VI .... Mau s6: S05-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tw so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)

SO TIEN GUTI NGAN HANG, KHO BAC
Thang ... nam ....
L0@1 tHEN QUL oo

S6 hiéu TK tai noi UL oo

Noi mé TK giao dich: ..o,
. Chiing tir DIEN GIAI S6 tién

Ngay

thang | s§ | Ngay

ghi s0 | higu | thang Girivio | Ratra | Conlai
A B C D 1 2 3

SO du dau nam

Cong phat sinh thang

S6 du cudi thang

- SO nay c6.....trang, danh s6 tir trang 01 dén trang. ...

- Ngay mog so: .....

NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG  Xdc nhan ngay ... thang ... nam...
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, déng ddu)



PON VI: ....

Maiu s6: S06-THA

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 78/2020/TT-BTC ngay

MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)
SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUI BANG NGOAI TE
(hoac vang, bac, da quy, ching chi c6 gia)
JANE: 3 O
Tai Khoan:........ooovvviiviiiiiiiieiiiiien, Loai ng0ai t&: ....cceevvrereiieeeieeienne,
Ty gia
Chimg tir|  Dién giai (hode | Thu (GUi | 0 2t ra) Irén (Con lai)|C !
Ngay don vao) cha
thang gia)
ghiso| | . A . .
So [Ngay Nguyén er;y Nguyén er;y Nguyén er;y
hi¢uthang té VND té VND té VND
A |[B| C D 1 2 3 4 5 6 7 | E
Cong X X

- SO nay c6 ....trang, danh so tir trang 01 dén trang....

- Ngay m¢ so: .....

NGUOI LAP SO

(Ky, ho tén)

KE TOAN TRUONG

(Ky, ho tén)

Xac nhan ngay ... thang ... nam....

THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu: Ké toan phai md thém so theo ddi chi tiét theo tai khoan cép 2, 3... va chi tiét theo timg
loai nguyén té




PON VI .... Mau s6: S07-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tu so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bo truong Bo Tai chinh)

SO KHO THEO DOI TAI SAN, VAT CHUNG

Ngay md so: Ngdy ... thang ... ndm ...

Kho giao dich:......
Ching tr | Diéngisi | DO" S6 lrgng tai san
g g vi tinh ng
Ngay
Thang ; . . 5
ghi s6 Sf) Ngay Nhép Xuat Ton
hi¢u | thang sé |cia| s6 |... | sé |cia
. Gia tri .
lwgng | tri | lwong °| lwong | tri
A B C D E 1 2 3 4 5 6

SO du dau nam

Cong phat sinh
thang

S6 du cubi
thang

- S6 nay co.....trang, danh s tir trang 01 dén trang....

- Ngay mé so: ......

NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG Xdc nhdn ngay ... thang ... nam....
(KY, ho ién) (K¥, ho tén) THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: Ké toan phai mé s6 theo ddi chi tiét theo theo ting kho vat chimg (kho trong tru s& co
quan, kho thué ngoai va vat chiing thué gui)



PON VI: ....

MA QHNS: ....

SO CHI TIET TO ROI THEO DOI TAI SAN, VAT CHUNG

Ngay md so: Ngay ... thang ... ndim

Mau s6: S08-THA
(Ban hanh kém theo Thong tw so 78/2020/TT-BTC ngay
14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)

Quyét dinh THA (Yéu cau thu): ........cooeo.......

Chirng tur .
So lugng tai san
Nga
Thgér?/g § ) Dién giai Don 5 % A
ohi 56 S? Ngay vi tinh Nhap Xuat Ton
hi¢u | thang sé |cia| sé |cia| sé |cia
lwgng | tri | lwogng | tri | lwong | tri
A B C D E 1 2 3 4 o) 6

SO du dau nam

Cong phat sinh
thang

SO du cudi

thang

- S6 chi tiét ndy c6 trang, danh s tir trang 01 dén trang

- Ngay md so: ......

NGUOI LAP SO

(Ky, ho tén)

KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén)

Xdc nhdn ngay ... thang ... nam....

THU TRUONG PON VI

(Ky, ho tén, déng ddu)




PON VI .... Mau s6: S09-THA
(Ban hanh kem theo Thong tu so 78/2020/TT-BTC ngay 14/08/2020

MA QHNS: .... cua B¢ truong Bo Tai chinh)
SO CHI TIET TAI KHOAN
Taikhoan:......................... ,s6 hiéu: ......
Ngay Chiing tir Dién giai S6 phat sinh S6 dw Ghi chu
thang| . | Ngay . .
ghi s6 S0 hi¢u thang No¢ Co No¢ Co
A B C D 1 2 3 4 E

- S chi tiét nay c6 trang, danh sb tir trang 01 dén trang

- Ngay md so: .....
NGUOI GHI SO KE TOAN TRUONG Xdc nhéan ngay ... thang ... nam....
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, déng dau)



I11- GIAI THiCH NQI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN SO NHAT KY
CHUNG

(Mdu s6 SO1-THA)
1. Muc dich
So nay st dung qho cac don vi thuc hién ké toan theo hinh thuc Nhé}t ky chung dé phéan anh céc
nghiép vu kinh t€ phat sinh theo trinh ty thoi gian va xac dinh s6 tién va tai khoan phai ghi No
hodc ghi C6 dé phuc vu cho viéc ghi s6 Cai.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Cén cur ghi s6 1a chung tur ké toan di duoc kiém tra, phan loai, x4c dinh tai khoan ghi No, tai
khoan ghi C6.

Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

Cot B, C: Ghi sb hiéu ngay, thang cua ching tir ké toan dung dé ghi so.

Cot D: Dién giai tom tat ndi dung nghiép vu kinh té ctia ching tir.

Cot E: Cot nay danh dau (x) vao dong s6 lidu sau khi da ghi S6 Cai.

Cot F: Ghi s6 thir tw dong cua nghiép vu tai trang S6 Nhat ky chung.

Cot G: Ghi s6 hiéu Tai khoan ghi No va s6 hiéu Tai khoan dbi tmg ghi C6 ctia nghiép vu kinh
phat sinh. Moi Tai khoan ghi No ghi 1 dong, moéi Tai khoan ghi C6 ghi 1 dong (ghi No trudc, ghi
Co sau).

Cot 1: Ghi s6 tién ghi No (g v6i dong sb hiéu Tai khoan ghi No).

Cot 2; Ghi sé tién ghi Co (img véi dong s6 hiéu Tai khoan ghi C6).

Khi ghuyén sO licu tir Nhat ky chung vao S6 Cai theo dong trén Nhat ky chung, dong nao da
chuyén ghi vao S6 Céi xong danh dau (x) vao cot E.

Cu01 trang, cudi thang phai cong Nhat ky chung de chuyen sang dau trang hodc dau thang ké
tiép. Cudi quy cong lity ké tir dau quy va cong luy ké tir dau nam téi cudi quy.

SO CAI
(Mau s6 S02-THA)

1. Muc dich



S6 nay st dung cho cac don vi thyc hién ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung dé ghi chép cac
nghiép vu kinh té lién quan dén thi hanh 4n dan sy phat sinh theo tai khoan ké toan phuc vu cho
viéc 1ap bao cdo tai chinh va bdo cdo nghi¢p vu thi hanh an dan su.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Cin cir ghi S6 Cai 1a S6 Nhat ky chung.

Mai tai khoan st dung 1 hodc mdt ) trang s6 Cai.

Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

Cot B, C: Ghi sb hiéu ngay, thang cua chimg tir ké toan dung dé ghi sé.

Cot D: Dién giai tom tat ndi dung nghiép vu kinh té da phat sinh.

Cot E: Ghi s6 thu ty trang ciia Nhat ky chung.

Cot F: Ghi s6 thir ty dong ciia nghiép vu tai trang S6 Nhat ky chung.

Cot G: Ghi s hiéu tai khoan dbi tmg vai tai khoan nay.

Cot 1, 2: Ghi sb tién ghi No hoac ghi Co6 ctia nghi¢p vu kinh té.

Pau  thang ghi s6 du dau ky ctia Tai khoan, cudi thang cong sd phat sinh No, phat sinh C6 va tinh
ra s6 du cudi thang; cudi quy cong luy ké tir dau quy va tinh ra s6 du cudi quy; cudi nim cong

luy ké tir ddu ndm va tinh ra s6 du cudi nam.

S6 li¢u trén S6 Cai str dung dé 1ap Bang can doi s6 phéat sinh va Bdo céo tai chinh, Bdo céo
nghiép vu thi hanh 4n dan sy.

BANG CAN DOI SO PHAT SINH
(Mdu s6 S03-THA)
1. Muc dich
Phan 4nh téng quat tinh hinh tai san va ngudn vén ciia don vi lién quan dén thi hanh an dan su
trong ky bao cdo va tir dau nam den cuoi ky bao cao. S6 li¢u trén Bang can doi so phat sinh la
can cur de kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké toan tong hop, dong thoi doi chiéu va kiém soat s6
liéu trén bao céo tai chinh, bao cdo nghi€p vu thi hanh an dan su.

2. Can cit va phuong phap ghi s6

Béang can doi s6 phat sinh dugc 1ap dua trén céc tai li€u sau:



- S6 Céi va céc so chi tiét tai khoan;
- Bang can doi so phat sinh ky trudc;

Trude khi lap Bang can d6i s6 phat sinh phai hoan thanh viéc ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop,
ki€ém tra doi chi€u so li¢u c6 lién quan.

Cot A: Ghi s6 hiéu tai khoan.

Cot B: Ghi tén tai khoan.

Cot 1: Ghi s6 du No dau thang.

Cot 2: Ghi s6 du C6 dau thang.

Cot 3: Ghi s6 phat sinh trong thang bén No.

Cot 4: Ghi s6 phat sinh trong thang bén Co.

Cot 5: Ghi liiy ké s6 phat sinh tir diu nam bén No.
Cot 6: Ghi lity ké sb phat sinh tir ddu ndm bén C6.
Cot 7: Ghi sb du No cudi thang.

Cot 8: Ghi s6 du C6 cudi thang.

Ngoai viéc phan anh cac tai khoan trong Bang can doi tai khoan, Bang can doi so phat sinh con
phan anh s6 du, so phat sinh cta céc tai khoan ngoai bang.

SO QUY TIEN MAT
(Mau s6 S04-THA)
1. Muc dich

S6 nay ding cho thi qui va ké toan tién mit dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mait
bang tién Viét Nam.

2. Can cir va phuong phap ghi
S6 nay mé cho thu quy: M6i quy duge theo dbi riéng, ding mét s6 hodc mot sb trang so.

S6 nay ciing dung cho ké toan chi tiét qu¥ tién mat va tén so sira lai 1a “So ké toan chi tiét quy
tien mat”. Tuong ung v&1 mot s6 cua thu quy thi co6 mot s6 cua ké toan cung ghi song song.



S6 quy tién mat phai thyc hién khoa sO vao cudi mdi ngay, sau khi khoa s0 phai thuc hién d6i
chiéu giira s6 tién mit cua ké toan v6i s6 quy cua thi quy va tién mit c6 trong két dam bao chinh
xac, khop ding.
Cin cir dé ghi s6 quy 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi da duoc thyc hién nhap, xuit quy.
M&i loai quy duoc theo doi trén mot s6 hodc mot s6 trang $0.
Cot A: Ghi ngay thang ghi so.
Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang, nim cta Phiéu thu, Phiéu chi.
Cot D: Ghi dién giai noi dung ctia Phiéu thu, Phiéu chi.
Cot 1: S6 tién nhap quy.
Cot 2: S6 tién xuit quy.
Cot 3: S6 du ton quy cudi ngay, s6 ton quy cudi ngay phai khop dung véi sb tién mat trong két.
Dinh ky ké toan kiém tra, dbi chiéu giira s ké toan véi s6 quy va ky xac nhan.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

(Mau s6 SO5-THA)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi cac khoan tién giri ctia don vi lién quan dén nghiép vu thi hanh an giri
Kho bac hodc Ngan hang.

2. Cin cit va phwong phap ghi s6
Can ctr dé ghi vao so 1a Gidy bao No, bao C6 ctia Ngan hang, Kho bac.

Moi noi mé tai khoan giao dich va moi loai tién guri dugc theo doi riéng trén mdt quyén so, phai
ghi r6 noi mo tai khoan giao dich cting nhu s6 hi€u tai khoan tai noi giao dich.

Pau ky ghi s6 du tién giri ky trudc vao cot 3.
Hang ngay:
Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia ching tir (Gidy bao Ng, bao C6).



Cot D: Tom tit ndi dung cia ching ti.

Cot 1, 2: Ghi sb tién gui vao hodc rat ra khéi tai khoan tién gui.
Cot 3: Ghi s6 tién con giri tai Kho bac hodc Ngan hang.

Cudi thang:

Cong tong so tién da gui vao, da rit ra trén co sé do tinh so tién con gii tai Ngan hang, Kho bac
chuyén sang thang sau.

S6 du trén so tién giri duge dbi chiéu voi s6 du tai Ngan hang hodc Kho bac dam bao khép ding.
Trudng hop c6 chénh 1éch phai phbi hop v6i Ngan hang hodac KBNN dé tim nguyén nhén va c6
bién phap xir Iy, ddng thoi phai thuyét minh rd su chénh 1éch va nguyén nhan trén so.
SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUT BANG NGOAI TE
(Hoac vang, bac, da quy, chung chi co6 gia)
(Mdu s6 S06-THA)
1. Muc dich
S6 nay dung cho cac don vi co ngoai t¢, vang, })ac da quy, chung chi co gla da phén anh trén Tai
khoan 111, 112 dé theo dai chi tiét timg loai tién mat, tién giri bang ngoai té hodc vang, bac, da
quy, chu’ng chi co gia.
2. Ciin cir va phwong phap ghi s6

Can ct dé ghi sb 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi bang ngoai té va cac Gidy bao C6, bio No¢ hay Bang
sao ké kem theo chung tir goc cia Kho bac, Ngan hang.

Moi loai quy hodc loai tién gui dugc theo doi trén mot quyén s6 hodc mot phén $0.
Mai ngoai t¢ theo ddi mot $6 trang.

Pau ky ghi ton quy hodc sé du tién gui dau ky bang ngoai té va quy dbi ra Viét Nam dong vao
cot 6 va cot 7.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.
Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua chimg tir ké toan dung dé ghi so.

Cot D: Ghi n6i dung nghiép vu kinh té ctia ching ti.



Cot 1: Ty gia hach todn ngoai t€ hodc don gia hach toan ddi véi vang, bac, da quy, chung chi c6
gia.
Cot 2: S6 tién thu hodc giri vao bang nguyén té.
Cot 3: S6 tién thu hodc guri vao quy ra VND.
Cot 4: Ghi s6 tién chi hodc rut ra bang nguyén té.
Cot 5: Ghi s6 tién chi hodc rit ra quy dbi ra dong Viét Nam.
Cot 6: S6 du nguyén té.
Cot 7: Ghi s6 du quy ra VND.
Cubi thang, cong tong s6 tién gl vao, rut ra dé tinh s6 du, d6i chiéu voi Kho bac, Ngan hang
lam can ctr dé ddi chiéu vai s6 Cai va tinh s6 lity ké tir dau nam. Hang thang, sau khi khoa s6 va
dbi chiéu khép ding nhitng nguoi co lién quan phai ky vao sb.

SO KHO THEO DOI TAI SAN, VAT CHUNG

(Mau s6 SO7-THA)

1. Muc dich
S6 nay dung dé theo doi s6 lwong nhap, xuét, ton kho tai san, vat ching co quan Thi hanh an dan
su dang quan 1y, chi tiét theo timg kho vat chimg, va noi giri gii (g0m ca tai san tam giit mang di
dau gia).
2. Can cir va phuwong phap ghi
S6 dugc mo chi tiét theo timg kho vét chimg.
Can ctr ghi s6 13 cc bién ban ban giao, Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho da duoc thyc hién.

S6 dugc dong thanh ting quyén hodc dé to rdi, néu dé to roi thi phai dénh s to, sau khi sir dung
xong phai dong cac to roi thanh quyén.

Hang ngay, ké toan cin ctr vao Bién ban ban giao, Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho ghi vao cac
cdt tuong ung trong s6 kho, moi chiing tir ghi mgt dong.

Cot A: Ghi ngay thang ghi so.
Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua chimg tir.

Cot D: Dién giai: Ghi ndi dung nhap, xuét kho tai san, vat ching.



Cot E: Ghi don vi tinh, ma s6 (néu phan loai duoc) cua timg tai san, vat ching.

Cot 1, 2: Ghi sb lugng nhap kho va gia tri tung loai tai san, vat ching theo Phiéu nhép kho.
Cot 3, 4: Ghi sb lugng xuét kho va gia tri tung loai tai san, vat ching theo Phiéu xuét kho.
Cot 5, 6: Ghi sb luong tdn kho va gia tri tai san, vat ching.

Cubi ky, phai tong hop sb lugng nhap, xuit trong ky dé tinh ra s ton cudi ky cua ting loai tai
san, vat chung theo tung Quyét dinh thi hanh an hodc ting yéu cau thu.

Dinh ky 3 thang, ké toan phai ddi chiéu sb luong nhap, Xuét, ton tai san, vat chung véi Thu kho
va véi cac Chap hanh vién.

SO CHI TIET TO ROI THEO DOI TAI SAN, VAT CHUNG
(Mau s6 SO8-THA)
1. Muc dich

Sb chi tiét nay dung dé theo dai s6 lwong nhép, xudt, ton kho tai san, vat chimg theo timg Quyét
dinh thi hanh an hodc tirng yéu cau thu.

2. Can ctr va phwong phap ghi

Sb chi tiét to roi duoc 1ap theo tung Quyét dinh thi hanh an hogc tung yéu cau thu, mdi Quyét
dinh thi hanh an hodc mdi yéu cau thu mé mot to hoic mot so to.

Can ctr ghi s6 1a cac bién ban ban giao, Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho da duoc thyc hién.

S6 chi tiét duge dong thanh timg quyén hodc dé to roi, néu dé to roi thi phai danh s to, sau khi
st dung xong phai dong cac to ro1 thanh quyén.

Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cta chimg tir.

Cot D: Dién gidi: Ghi néi dung nhap, xuét kho tai san, vat chung.

Cot E Ghi don vi tinh, mé s6 (néu phan loai dugc) cta tung tai san, vat chung.

Cot 1, 2: Ghi sb luong va gia tri nh@p kho cua tai san, vat chung theo Phiéu nhép kho.
Cot 3, 4: Ghi sb luong va gia tri xuét kho cua tai san, vat chiing theo Phiéu xuét kho.

Cot 5, 6: Ghi s6 luong va gia trj ton kho cta tai san, vat ching.



Cudi ky, phai tong hop sb luong nhép, xuat trong ky dé tinh ra s6 ton cudi ky cua timg loai tai
san, vat chung theo tung Quyét dinh thi hanh &4n hodc tung yéu cau thu.

Dinh ky 3 thang d6i voi Quyét dinh thi hanh an hoic yéu cau thu chua két thuc, ké toan phai ddi
chiéu so lugng nhép, xuat, ton tai san, vat chung véi Tha kho va véi cac Chap hanh vién.

SO CHI TIET TAI KHOAN
(Mdu s6 S09-THA)
1. Muc dich
Mau s6 nay ding chung cho mot sb tai khoan chua c6 miu sé riéng.

S6 ding dé ghi chép, phan anh nhiing néi dung kinh té phat sinh cho tai khoan cap 1 va chi tiét
dén céc tai khoan cap 2, 3... va chi tiét theo timg Quyét dinh hodc yéu cau thu (so to r0i).

2. Ciin ctt va phwong phap ghi s6

MGdi tai khoan duge md mot s6 chi tiét, mdi d6i tuong thanh toan co quan hé thudng xuyén duoc
theo doi trén mot so trang soO riéng. Cac doi tugng thanh toan khong thuong xuyén dugc theo doi
chung trén mot trang so.

Can ctr vao ching tir ké toan hodc bang tong hop chimg tir gdc phan anh vao s6.

Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta chimg tir ké todn dung dé ghi s6.

Cot D: Ghi ndi dung cua chimg tir, xac dinh sé du dau ky, cong phat sinh trong ky, cong lity ké
tr dau quy va xac dinh so du cudi ky.

Cot 1: S6 tién phat sinh ghi No.
Cot 2: S6 tién phat sinh ghi Co.
Cudi thang cong ) phat sinh, tinh s6 du néu du No ghi vao c6t 3 hoac du Co ghi vao Cot 4.

S6 liéu khod s6 duoc 1ap bang tong hop chi tiét va dbi chiéu véi so Cai, néu dam bao khép dung
s€ dugc dung lam céan ctr dé 1ap bao céo ke toan nghi¢p vu thi hanh an dan su.



PHU LUC SO 04

~ HE THONG BAO CAO
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 78/2020/TT-BTC ngay 14 thdang 08 nam 2020 cua Bo truong Bo
Tai chinh)
I-BAO CAO TAI CHINH
1. Danh muc bao cao:
Thiri han 13 Noi nhan
A 3eR - oi han lap
STT Tén biéu Ky hi¢u bA0 c40 Don vidy | Co quan
toén cap trén
L Nam (30/9) X
1 Bao cao tai chinh BO1/BCTC-THA
31/12 X X

2. Thoi han ngp bao cao:

a) Doi voi bao cdo tai chinh tai thoi diém két thiic ndm tai chinh (30/9) ndp vé don vi cép trén
cung thoi diém voi bao cao nghiép vu thi hanh an dan sy nam.

b) D6i voi bo céo tai chinh tai thoi diém 31/12 ké toan nghiép vu thi hanh an ndp cho bd phan
ké toan du toan cua don vi dé tong hop s6 liéu bao cio tai chinh cta don vi trude ngay 31/01
nam sau. Bao cao dugc ndp vé don vi cip trén cing thoi diém véi bao cdo nghiép vu thi hanh an
dan su quy.



3. Mau bao cao tai chinh

TEN CO QUAN CAP TREN: ... Méu B01/BCTC-THA
(Ban hanh kem theo Thong tw so 78/2020/TT-BTC ngay
TEN PON VI BAO CAO:..... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)

BAO CAO TAI CHINH
Tai ngay ...thang ...ndm....
1. Thong tin chung:

Béo cao téi’chinh duoc 1ap theo ché do ké toan nghi¢p vu thi hanh an dan sy ban hanh theo
Thong tu s6 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ctua B9 trudng Bo Tai chinh.

Béo c4o tai chinh duoc trinh bay bang Pong Viét Nam. Cac chinh sach ké toan dugc ap dung
nhat quan trong suot cac ky ké toan dugc trinh bay trén bao céo tai chinh.

Béo céo tai chinh nay phan anh s6 li¢u tai chinh lién quan dén hoat dong thi hanh 4n dan su cta
cua co quan thi hanh an dan su.

B4o cao tai chinh da dugc Thu trudong don vi ky duyét dé phat hanh vao ngay ...

2. S0 liéu bao cao:

DPon vi tinh:
STT Chi tiéu Mai sb S6 cudi nim S6 dau nim
A B C 1 2
TAI SAN

| [Tién 01

1 [Tién mt 02

2  [Tién giri Ngan hang, Kho bac 03

3  [Tién dang chuyén 04

Il |Tai sdn, vat chirng 10
1l [Cac khoan phai thu 20

1 [Phai thu cuia duong su 21

2  |Phai thu don vi du toan 22




Cac khoan tam chi

23

4 |Cac khoan phai thu khac 24
TONG CONG TAI SAN 20
(30=01+10+20)

CAC KHOAN PHAI TRA

| |Cz’1c khoan phai tra dwong sw 40

1 |Cz’1c khodn phai nop Nha nuéc 50

Il |Cz’1c khodn phai tra don vi du toan 60

. Cac khoﬁn‘tiézl, tf‘li san vat chirng 70
tam gitr cho xir ly

1 [Tién tam giit cho xur ly 71

2 |Gia tri tai san, vat ching tam gil 72

V  |Cac khodn phai tra khac 80
TONG CONG CAC KHOAN 90

PHAI TRA (90=40+50+60+70+80)

. Thong tin thuyét minh khac don vi thuyét minh thém (néu co)

NGUOI LAP BIEU

KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

., NgAYy...thang...nam ...
THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén, dong dau)




4. Hwéng din 1ap bao cdo tai chinh

BAO CAO TAI CHINH

(Mdu s6 BO1/BCTC-THA)
4.1. Muc dich
BAo cao tai chinh phan 4nh tong quat toan bo gid tri tai san va ngubn hinh thanh tai san do co
quan thi hanh an dan sy tam gitt va dugc giao quan ly lién quan dén qua trinh thi hanh an, bao
gom tién, tai san phat sinh trong qua trinh thi hanh an theo tung quyét dinh thi hanh an tai thoi
diém két thic ky ké toan (30/9 hang nam) va thoi diém 31/12 hang nam.
4.2. Nguyén tic trinh bay

Bo phén ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy phai trinh bay cac chi tiéu theo mau quy dinh, khi
1ap bao cao chi ti€u nao khong c6 phat sinh thi bo trong phan so liéu.

4.3. Co sé dé 1ap Bao cdo tai chinh

- Nguon so li¢u dé 1ap Bao céo tai chinh 1a so li€u trén so ké toan tong hop va cac so ké toan chi
tiet tai khoan.

- Bao cdo tai chinh ky trudec.
4.4. Noi dung va phwong phap lap
4.4.1. Co so lap bao cao.

Pon vi trinh bay tom tat mot sd co so chinh dé 1ap béo cao tai chinh, bao gém ché do ké toan
dang thyc hi¢n, dong tién hach toan,...

4.4.2. Chi tiéu cét trén biéu sé liéu:

a) Cot STT, chi tiéu va cot ma s6 (¢t A, cot B, cot C): Pon vi phai chap hanh theo ding mau
quy dinh, khéng sap xép lai.

b) C6t s6 liéu: S6 liéu ghi vao Béo cdo tai chinh chia 1am 2 cot:
- P6i véi bdo cdo Idp tai thoi diém 30/9 (theo ky ké todn nghiép vu thi hanh dn)

+ Cot 1- Sb cubi ndm: Phan anh s du tai thoi diém 30/9 cia ky lap bao céo sau khi da khoa )
ké toan.

+ Cot 2- S6 dau nam: Phan 4nh s6 liéu s6 du tai thoi diém 01/10 cua ky 1ap béo céo.



- P6i vé6i bdo cdo Idp tai thoi diém 31/12 (theo nam tai chinh ciia don vi du todn dé tong hop
b&o céo tai chinh)

+ Cot 1- S6 cubi nam: Phan anh s du tai thoi diém 31/12 cua nam 1ap bao céo sau khi da khoé
s0 ké toan quy.

+ Cot 2- S6 dau nam: Phan anh s6 du tai thoi diém 01/01 ciia nam lap bao cdo.

4.4.3. Phwong phap ldp cac chi tiéu bdao cdao

4.4.3.1. Tai san

- Tién - M4 s6 01

La chi tiéu tong hop phan anh toan bo 5O tlen hién c6 tai bd phén ké toan nghiép vu thi hanh an
dan su tai thoi diém bao cao. Cac khoan tién bao gom tién mat tai quy; cac khoan tién gui tai
ngan hang, Kho bac; tién dang chuyén.

Mi s6 01=Mi s6 02 + Mi s6 03 + Mi s6 04

+ Tién mat- Ma 56 02

La chi ti€u phan anh toan bd sb tién mat hién co tai quy cua bo phan ké toan nghi¢p vu thi hanh
an dan su tai thoi diém bao cao.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du No ciia tai khoan 111 “Tién mat” tai ngay lap bao cao tai

chinh.
+ Tién giri Ngdn hang, Kho bac- Ma sé 03

La chi tiéu phan anh toan bo s tién giri Ngan hang, Kho bac hién c6 trén tai khoan ma ké toan
nghiép vu thi hanh 4n dan sy dang theo do1i tai thoi diem béo céo.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du No ctia tai khoan 112 “Tién giri Ngan hang, Kho bac” tai
ngay lap bao céo tai chinh.

+ Tién dang chuyén- Ma sé 04

La chi tiéu phan 4nh toan bo sb tién dang chuyén hién ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy dang
theo doi tai thoi diém bao cao.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du No ciia tai khoan 113 “Tién dang chuyén” tai ngay lap bao
céo tai chinh.

- Tai san, vat chirng - Ma s6 10



Chi tiéu nay phan anh toan b¢ gia tri tai san, vt chimg hién c6 tai b phén ké toan nghiép vu thi
hanh 4n dén sy tai thoi diém bao céo, bao gom tai san, vat chimg thu duoc trong hoat dong thi
hanh 4n, tai san tam gilt cho xt ly luu trit tai kho hodc thué guri bén ngoai da xac dinh dugc gia
tri hodc mang di ban ddu gia.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du No cta tai khoan 114 “Tai san, vat chimg” tai ngay 1ap bao
cao tai chinh.

- Cac khoan phai thu - M3 s6 20

Chi tiéu nay phan anh toan bo gié tri cac khoan phai thu cta bd phan ké toan nghiép vu thi hanh
an dan sy tai thoi di€ém bdo céo, bao gom: Phai thu cua duong syu; Phai thu don vi du toan; Céc
khoan tam chi va cac khoan phai thu khac.

M3 $6 20 = Ma s6 21 + Ma s6 22 + Ma sb 23 + M s6 24

+ Phdi thu dwong si - Ma s6 21

Chi tiéu nay phan anh gia tri cac khoan phai thu duong su trong qua trinh thi hanh 4n nhu phai
thu cac khoan chi cudng ché thi hanh an, chi tam trng cho hoat dong thtra phat lai, phi thi hanh
an, ... tai thoi diém bao céo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du No chi tiét cua tai khoan 131 “Phai thu ciia duong sy”.
+ Phdi thu don vi dy todn - Ma sé 22

Chi tiéu nay phan anh gia tri cac khoan phai thu cta don vi du toan gdm cac khoan chi cudng
ché thi hanh an, chi cho hoat dong thtra phat lai do ngan sach bao dam theo quy dinh cta phap

luat tai thoi diém bao céo.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong du No cua tai khoan 136 “Phai thu don vi dy toan” tai ngay
lap bao céo.

+ Cdc khodn tam chi - Ma sé 23

Chi tiéu ndy phan anh céc khoan phai thu chua xac dinh duoc dbi twong do co quan Thi hanh an
da thyc hi¢n tam chi cudng ché thi hanh &n, chi cho hoat dong thira phat lai va cac khoan chi phi
khéc c6 lién quan tai thoi diém bao céo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay la tong du No cua tai khoan 137 “Cac khoan tam chi” tai ngay 1ap
bao céo.

+ Cdc khodn phdi thu khdc - Ma s6 24

Chi ti€u nay phan anh gia tri cac khoan phai thu khac nhu tam ng va cac khoan phai thu khac tai
ngay lap bao céo tai chinh.



S lidu ghi vao chi tiéu nay 1a tong du No cta cac TK 138 “Phai thu khac” va TK 141 “Tam
ung” tai ngay lap bao cao.

- Tong cOng tai san - Ma so 30

La chi tiéu tong hop phan anh tong gid tri tai san hién co tai bd phan ké toan nghiép vu thi hanh
an dan su tai thoi diém bao cao.

M3 sb 30 = Ma s6 01 + Ma sb 10 + Ma s6 20.

4.4.3.2. Cac khodn phdi trd

- Phai tra dwong sw - M s6 40

Chi tiéu nay phan anh cac khoan phai tra cho duong su theo quyét dinh thi hanh an, hoan tra lai
nhirng khoan da tam thu, tién ban tai san cua duong su sau khi da thuc hién nghia vu thi hanh an
con lai tai thoi diém 1ap bao cdo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du bén C6 tai khoan 331 “Phai tra duong su” chi tiét theo timg
Quye¢t dinh thi hanh an, y€u cau thu tai ngay 1ap bao céo tai chinh.

- Cac khoin phai ngp Nha nwéc - Mi s 50
Chi tiéu nay phan anh cac khoan d thu vé thi hanh an phai nop NSNN; chuyén tai san, vat
ching cho don vi chtric nang dé tiéu huy theo tham quyén; cac khoan tich thu tié€n, tai san cua

duong su hét thoi hidu ndp sung quy nha nudc tai thoi diém bao céo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du bén C6 tai khoan 333 “Céc khoan phai ndp nha nudc” tai
ngay lap bao cdo tai chinh.

- Céc khoan phai tra don vi dw toin - Mi s6 60

Chi tiéu nay phan anh cac khoan phai tra don vi du toan tai ngay 1ap bao céo, gom cé cac khoan
chi cho hoat dong thi hanh 4n dan sy ma ngan sach ng trudc cho don vi; cac khoan thanh toan
v6i don vi du toan ve khoan phi thi hanh an dugc d¢€ lai cho don vi dy toan va cac khoan phai tra

khéc theo quy dinh.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du bén Co TK 136 “Phai thu don vi dy toan” va du Co6 TK
336 “Phai tra don vi du todn” tai ngay lap bdo cao tai chinh.

- Cac khoan tién, tai san vat ching tam giir cho xir Iy - M3 s6 70

Chi tiéu ndy phan anh gia tri cac khoan tién, tai san vat ching tam giir cho xir 1y, gdm cac khoan
tién va tai san, vat chiing tam giir trong hoat dong thi hanh an tai ngay thoi diém béo céo.

Ma s6 70 = Ma sb 71 + Ma sb 72



+ Tién tam giit cho xir 1y- M s6 71

Chi tiéu nay phan anh gia tri cac khoan tién tam giit chd xir 1y trong hoat dong thi hanh an tai
thot diém bao cdo.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du bén Co cta TK 337 “Cac khoan tam giit chd xur 1y tai
ngay lap bao céo tai chinh.

+ Gia tri tai san, vat chung tam giii- Ma 56 72

Chi tiéu nay phan anh gid tri c4c tai san, vat chimg tam gilr trong hoat dong thi hanh 4n tai thoi
diém bao cdo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du bén C6 ctia TK 366 “Gia tri tai san vat chimg tam giii”
tai ngay l1ap béo cdo tai chinh.

- Cac khoan phai tra khac - Mi s6 80

Chi tiéu nay phan anh cac khoan phai tra cac cta bd phan ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy
tai thoi diém bao céo.

S lidu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du bén Co cua tai khoan 338 “Cac khoan phai tra khac” tai
ngay lap bédo céo tai chinh.

- Tong cdng cac khoan phai tra - Ma s6 90

Chi tiéu nay phan anh tong gia tri cic khoan phai tra ctia bo phan ké toan nghiép vu thi hanh an
dan sy tai ngay lap bdo céo tai chinh.

Ma sb 90= Ma s6 40 + M s6 50 + Ma s 60 +Ma s6 70 + Ma s6 80.
4.4.3.3. Théng tin thuyét minh khdc
Thuyét minh cac thong tin khac néu don vi thdy can thiét.

5. Huéng dén tong hop sb liéu BCTC ciia hoat dong thi hanh 4n vao BCTC ciia don vi dw
toan

Cin ctr bao cdo tai chinh cta ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy va Bdo cdo tai chinh cua don
vi du toan, ké toan tong hop cua don vi thuc hi¢n tong hop so6 li€u dé 1ap Bao céo tai chinh chung

cta ca don vi thi hanh an dan su cac cap theo cac budc nhu sau:

5.1. Béi chiéu sb liéu phai thu, phai tra ndi bo:



Keé toan tong hop cua co quan thi hanh an céc cap phai thuc hién doi chiéu so liéu giao dich ndi
bo trén bao céo tai chinh ctia don vi du toan va bao cao tai chinh cia ké toan nghi€p vu thi hanh
an dan sy khop dung, céc chi tiéu doi chiéu bao gom:

- Chi tiéu “Phai thu ndi by” (ma s6 13) trén Bao céo tinh hinh tai chinh (mﬁu’ B01/BCTC) cua
don vi du toan phai bang chi tiéu “Cac khoan phai tra don vi du toan” (ma s6 60) trén Bao cao
tai chinh (mau BO1/BCTC-THA) cua ké toan nghi€p vu thi hanh an dan suy.

- Chi tiéu “Phai tra noi bd” (ma sb 63) trén Bao céo tinh hinh tai chinh (miu B0O1/BCTC) cia
don vi du toan phai bang chi tiéu “Phai thu don vi du toan” (ma so6 22) trén Béo cdo tai chinh
(mau BO1/BCTC-THA) cua ké toan nghiép vu thi hanh an dan su.

Truong hop s6 liéu ddi chiéu khong khop ding, ké toan tong hop phai thuc hién tra soat cac bd
phén ke toan nghi¢p vu c6 lién quan dé xac dinh so li¢u chinh xac va khép diung.

5.2. Loai bo giao dich noi sau khi da ddi chiéu khop dung.
5.3. Trinh bay s liéu bao cdo tai chinh tong hop:

Sau khi da loai bo giao dich ndi bd ké toan téng hop cua don vi thuc hién 1ap Bao cdo tai chinh
tong hop ciia don vi thi hanh an dén sy cac cap bang cach: Trinh bay biéu s6 liéu sau vao Muc
IV. Thong tin thuyét minh khac ctia biéu Thuyét minh bao céo tai chinh (mau B04/BCTC) cta
don vi thi hanh 4n dan su theo quy dinh ctia ché 6 ké toan hanh chinh sw nghiép ban hanh theo
Thong tur 107/2017/TT-BTC:

STT Chi tiéu M3 s0 So cuoi ndm S6 dau ndm
A B C 1
TAI SAN
| [Tién 01
1 [Tién mat 02
2 [Tién giri Ngan hang, Kho bac 03
3 [Tién dang chuyén 04
Il |Tai san, vat chirng 10
11 [Cac khodn phai thu 20
1 |Phai thu cua duong su 21
2 |Cac khoan tam chi 23
3 |Cac khoan phai thu khac 24
TONG CONG TAI SAN 20
(30=01+10+20)




|CAC KHOAN PHAI TRA
[ |Céc khodn phai tra dwong suw 40
1 |Céc khoan phai nop Nha nuéc 50
Cic khoan tién, tai san vét chirng
1 e 1ty ’ 70
tam gitr cho xur ly
1 [Tién tam giir cho xtr Iy 71
2 |Tai san, vat ching tam gil 72
IV |Céc khodn phai tra khac 80
TONG CONG CAC KHOAN 90
PHAI TRA (90=40+50+70+80)

II. BAO CAO NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU

1. Danh muc bao cao

Noi giri dén

STT Tén biéu Ky hi¢u Thgf han I3p Co quan
a0 Cad  Luu don vi| cap trén
truc tiep
1 2 3 4 5 6
 [Béocdoketquathihanhanbing | o1 ta | Quy, Nam X X
ticn, tal san
Bao cao téng hop két qua thi
2  |hanh an bang tién, tai san toan B02-THA | Quy, Nam X X
nganh
Thuyét minh béo céo két qua thi . s
3 hanh 4n bang tién, tai san BO3-THA | Quy, Nam X X
4 Bao cdo ta}l san, vat ching thu BO4-THA | Quy, Nam X Khi CP yéu
chua xu ly cau
5 [Bdo cdo phan tich sé du tai khoan| BO5-THA | Quy, Nim X Kh'c‘gcl’lye“
Béo cao dbi chiéu chi tiét két qua Két thuc viéc Khi c6 yéu
6 thi hanh 4n bang tién, tai san BOS-THA THA X cau
5 B‘ao cdo c{n tle'tkhoa:t .d(.)vng thi BO7-THA Thang, quy, X Khi co yeéu
hanh an bang tien, tai san nam cau

2. Thoi han ngp bao cao




a) Déi véi bao cao quy:

- Chi cuc THA dan sy ndp Cuc THA dan sy cham nhét 15 ngay dau ky ké toan sau.

- Cuc THA dan sy ndp Téng cuc THA dan sy cham nhét 20 ngay dau ky ké toan sau.
b) Pbi véi bao cao nam (30/9 hang nam):

- Chi cuc THA dan su ndp Cuc THA dan su cham nhét 20 ngay dau ky ké toan sau.

- Cuc THA dan sy nop Téng cuc THA dan su cham nhét 30 ngay dau ky ké toan sau.



3. Mau bao cao

PON VI: ...

MA QHNS: ....

BAO CAO KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN

Mau s6: BO1-THA
(Ban hanh kem theo Théng tw so 78/2020/TT-BTC ngay

Thoi diém bdo cdo, ngay ... thang ... nam ...

S lidu bao cdo luy ké tir ngdy .../.../... dén ngay .../.../...

Béo cdo Tong hop (hodc) Bio cao cia Chap hanh vién: ............

14/08/2020 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

Trong do
S Téng gia trj | T-H-A bing| T.H.A bing
ST CHITIEU tién, tai san tién tai san
(Dong) (Ping)
A B 1 5 3

A [S6 thu theo quyét dinh THA

S6 da thu chwa ndp NN, chwa chi tra
I |[dwong sw hodc chua xir ly ky truée
chuyén sang

1 |Cac khoan chi dong thi hanh an

Céc khoan thu, nop NN

Cac khoan tra lai duong su

2 |Cac khoan thi hanh an theo don

Il [S6 thwe thu thi hanh an

1 |Cac khodn chi dong thi hanh dn

Céc khoan thu, nop NN

Céc khoan tra lai duong su

2 |Cac khoan thi hanh an theo don

111 |S6 d4 ndp NN, chi tra dwong sw va xir Iy

1 |Cac khodn chi dong thi hanh an




1.1

Cac khoan thu, nop NN

1.2 |Céac khodn tra lai duong su
2 |Céc khodn thi hanh an theo don
. S6 di thu chtra nop NltI, c,hu’a chi tra
duong su hoac chua xwr ly
1 |Céc khoan chu dong thi hanh an
1.1 |Céac khoan thu, nop NN
1.2 |Céac khodn tra lai duong su
B |Cac khoan tam thu, tam giir
| [S6 tam thu, tam giir dw diu ky
1 [Thu tam ung &n phi, I¢ phi Toa an
2 Khoan tam gitt do co quan cong an chuyén
sang
3 [Thu tam Gng chi phi uy thac Tu phap
4 [Thu phi thi hanh &n
5 [Thu trudc Quyét dinh thi hanh an
6 [Tién ban tai san dé THA
7 |Cac khoan tam thu cho xtr Iy khac
8 |Gia tri tai san, vat ching tam gilr
I1 [S6 phat sinh tam thu, tam giir trong ky
1 [Thu tam ung an phi, I¢ phi Toa &n
5 Khoan tam giit do co quan cong an chuyén
sang
3 |Thu tam ung chi phi uy thac Tu phap
4 [Thu phi thi hanh an
5 [Thu trudc Quyét dinh thi hanh an
6 [Tién ban tai sin dé THA
7 |Céc khodn tam thu chd xu 1y khac
8 |Gia tri tai san, vat chung tam gilr
i S6 tra lai, két chuyén tam thu sang thu
theo quyét dinh THADS
1 [Thu tam ung an phi, I¢ phi Toa &n




Khoan tam giit do co quan cong an chuyén
sang

Thu tam g chi phi uy thac Tu phap

Thu phi thi hanh an

Tién ban tai san dé THA

Cac khoan tam thu cho xtr 1y khac

3
4
5 [Thu trudc Quyét dinh thi hanh an
6
7
8

(Gi4 tri tai san, vat chung tam gitr

S6 tam thu chwa xir Iy hién con ton tai
kho, quy, Kho bac, Ngin hang

1 [Thu tam g an phi, 1€ phi Toa an

Khoan tam git do co quan cong an chuyén

2 sang
3 |Thu tam ung chi phi uy thac Tu phap
4 [Thu phi thi hanh an
5 [Thu trudc Quyét dinh thi hanh an
6 |Tién ban tai sin dé THA
7 |Céc khodn tam thu cho xu 1y khac
8 |Gia tri tai san, vat chung tam gitr
CHAP HANH VIEN HOAC ~ KE TOAN TRUONG Ngay...thang...ndm...
NGUOI LAP BIEU (KY, ho tén) THU TRUONG PON VI

(K, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




PON VI: ... Mau s6: B02-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tu so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)

BAO CAO TONG HOQP
KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN TOAN NGANH
Thoi diém bdo cdo, ngdy ... thang ... ndm....

S lidu bao cdo luy ké tirngay ... /... /... dénngay ... /... /....

, Chiara
X Tong gia tri i ]
STT CHI TIEU tién, tai sén Don vi A Pon vi ...
(Pong) ; S
(dong) dong)
A B 1 2 3

A 86 thu theo quyét dinh THA

S6 da thu chwa ndp NN, chwa chi tra
I [dwong suw hoic chua xir ly ky truéc chuyén
sang

1 |Cac khoan chu djng thi hanh an

1.1 [Céc khoan thu, ndp NN

1.2 |Céac khoan tra lai duong su

2 [|Cac khoan thi hanh an theo don

Il {86 thwc thu thi hanh in

1 [Cac khodn chi dong thi hanh an

1.1 |Céac khoan thu, ndp NN

1.2 [Céc khoan tra lai duong su

2 [|Cac khoan thi hanh an theo don

I11 [S6 @i ndp NN, chi tra dwong sw va xir Iy

1 |Céc khodn chit dong thi hanh an

1.1 |Céac khoan thu, ndp NN

1.2 |Céac khoan trd lai duong su

2 [|Cac khoan thi hanh an theo don




S6 da thu chwa ndp NN, chwa chi tra
dwong su hoac chwa xir ly

Cac khoan chi dong thi hanh an

1.1

Céc khodan thu, ndp NN

1.2

Cac khoan tra lai duong sy

Cac khoan thi hanh an theo don

Cac khoan tam thu, tam giir

S6 tam thu, tam giir du diu ky

Thu tam rng an phi, 1€ phi Toa an

Khoan tam gitt do co quan cong an chuyén
sang

Thu tam g chi phi uy thac Tu phap

Thu phi thi hanh an

Thu trude Quyét dinh thi hanh an

Tién ban tai san dé THA

Cac khoan tam thu cho xir 1y khac

Gia tri tai san, vat chung tam gilr

S6 phat sinh tam thu, tam giir trong ky

Thu tam Gng an phi, 1€ phi Toa an

Khoan tam gitt do co quan cong an chuyén
sang

Thu tam ng chi phi uy thac Tu phap

Thu phi thi hanh an

Thu truée Quyét dinh thi hanh an

Tién ban tai san dé THA

Cac khoan tam thu cho xtr 1y khéac

(Gid tri tai san, vat chung tam gilr

S6 tra lai, két chuyén tam thu sang thu
theo quyét dinh THADS

Thu tam Gng an phi, 1€ phi Toa an

Khoan tam gitt do co quan cong an chuyén
sang




Thu tam g chi phi uy thac Tu phap

Thu phi thi hanh an

Thu trude Quyét dinh thi hanh &n

Tién ban tai san dé THA

Cac khoan tam thu cho xtr ly khéac

o0 |IN (o (o1 |~ W

(Gia tri tai san, vat chung tam gilr

S6 tam thu chwa xir 1y hién con ton tai kho,
quy, Kho bac, Ngin hang

1 [Thu tam ung an phi, I¢ phi Toa an

Khoan tam giit do co quan cong an chuyén

sang
3 [Thu tam Gng chi phi uy thac Tu phap
4 [Thu phi thi hanh an
5 [Thu trudc Quyét dinh thi hanh an
6 [Tién ban tai sin dé THA
7 |Cac khoan tam thu cho xur ly khéc
8 |Gia tri tai san, vat chung tam gil
CHAP HANH VIEN HOAC ~ KE TOAN TRUONG Ngay...thang...ndm...
NGUOI LAP BIEU (Ky, ho tén) THU TRUONG PON VI

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




PON VI .... Mau s6: B03-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tu so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)

THUYET MINH

BAO CAO KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN

(Tt ngay ..../.../... &én ngdy .../.../...)
A. THUYET MINH:
1. Néu tinh hinh thyc hién thi hanh 4n bang tién, tai san nam...... ¢6 dic diém gi so v6i ndm
trudc:

B. NHAN XET VA KIEN NGHI:

1. Nhan xét:



CHAP HANH VIEN HOAC
NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén)

KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén)

Ngay...thang...nam...
THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén, dong dau)



PON VI: ... Mau s6: B04-THA
~ (Ban hanh kém theo Thong tu so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)
BAO CAO TAI SAN, VAT CHUNG THU CHUA XU LY
Quy ... ndm...
] S6 ton kho S6 thué giri
So Tén tai san, vat Can ctv [Pon vi Don gia P P
TT chirng thu tinh | hach toan So Gia tri So Gia tri
lwong * | lwong j
A B C D 1 2 3 4 5
CHAP HANH VIEN HOAC  KE TOAN TRUONG Ngay...thang...ndm...
NGUOI LAP BIEU (KY, ho tén) THU TRUOGNG DPON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




PON VI: ... Mau s6: B05-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tu so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)

BAO CAO PHAN TICH SO DU TAI KHOAN

Tén Tai khoan: LU 1115 | N

Thoi diém béo cdo, ngdy ... thang...nam. ..

, |50 dw thudc ndi dung Quyetdinh | pee o o006 | Ngay thu o
So hoic yéu cau thu < < Ko o z ..x | Gia tri tai
T nghia yu h(?ac cudi cing So tién san

$6, ngay, thang, nim quyen lgi cua so du
A B C D 1 2
Tong s6 du TK: ghi s6 hiéu TK cap
1
1. S6 du TK: ghi s6 hiéu TK cip 2
S6 du TK: ghi s6 hiéu TK cip 3
Ghi s6 hiéu TK cip nho nhat
Liét ké ting s6 du
2. 86 du TK:
... S6 du TK:
n. SO du Tk:
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG Ngady ... thang... nam...
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, déng ddu)



PON VI: ... Mau s6: B06-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tu so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: ... 14/08/2020 cua Bo trueong Bo Tai chinh)

BAO CAO
POI CHIEU CHI TIET KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
D6i v6i HO so da thi hanh xong hodc giai quyét xong dua vao luu trit
Quyét dinh thi hanh 4n sé.... ngay.... thang .... nim

PVT: dong

S6 di ndp Nha nwéc
va chi tra (bao gdm
ca sb giao nhan
thang)

A B 1 2
| [S6 da thu thi hanh 4n
1 |Cac khodn chu dong T.H.A

S6 thure thu thi hanh
So TT | Tiéu chi trong quyét dinh thi hanh an | an (bao gom ca so
giao nhan thang)

1.1 |Cac khodn thu, nép Nha nwéc
1.1.1 |An phi, 1¢ phi Toa 4n
1.1.2 [Phat tién theo Ban an

1.1.3 [Truy thu tién

1.1.4 [Truy thu tai san thu loi bit chinh

1.1.5 [Tich thu tién sung quy Nha nudc

1.1.6 |Tich thu tai san sung quy Nha nudc

1.1.7 [Tich thu ti€u hiy vat chung, tai san

1.2 |Cac khoan tra lai dwong sw

1.2.1 |[Tra lai tién cho duong su

1.2.2 [Tra lai tai san cho duong su
2 |Cac Khoan thi hanh an theo don
2.1 [Thi hanh 4n bang tién
2.2 [Thi hanh 4n bang tai san




Il |Xac dinh khodn phi THA phai thu:

11 |Chi phi thi hanh an phai thu:

Trong d6: Chi phi cudng ché THA

Chi phi thi hanh 4n khéc theo yéu cau cua
duong su hodc co quan chirc nang (chi tiét
tung loai chi phi) ....

IV  |Cac khoan ngp khac

1  |Phat hanh chinh

2 |Sung quy tién ciia dwong sy hét thoi hidu

3 [Phai ndp khac

Céc ndi dung khac c6 lién quan dén viéc THA do CHV ghi:

) _ Ngay....thang...nam... ) _Ngay...thang...nam .... )
THU TRUONG PHE DUYET HO SO THA: ... KE TOAN TRUONG XAC NHAN SO
LIEU

CHAP HANH VIEN LAP BAO CAO



PON VI: ... Mau s6: BO7-THA
B (Ban hanh kem theo Thong tu so 78/2020/TT-BTC ngay
MA QHNS: .... 14/08/2020 cua Bé truong Bo Tai chinh)

BAO CAO CHI TIET KET QUA HOAT PONG THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
Thang ... quy ... nam ...

Chap hanh vién: ....................

) S tidn va gid tri tai san d | S6 tién va gid tri thi sin | S6 tidn va gid tri tai sqn [0 ticn VA gid tri thi sin da

Quyét dinh THA thu ky truéc chua xir ly thu dwge trm.lg ky da xir ly tron.g ky thu chua xu‘klg con lai cudi
STT
A 2 A WA Gia tl‘i Z X <A Gia tl‘i 2 £ Y Gia tri 2 4 WA Gia tl‘i
So NTN |Tong S6 | Tién Tai san [Tong so| Tién Tai sin Tong so | Tién Tai sén Tong so | Tién Tai san
THU TRUONG DON VI KE TOAN TRUONG Ngay...théng...nam 20...
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) CHAP HANH VIEN

(Ky, ho tén)



4- Noi dung va phwong phap 1ap bao cao nghiép vu thi hanh an
BAO CAO KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
(Mau s6 BOI-THA)
1- Muc dich cia Bao cao:

Bio cao két qua thi hanh 4n bang tién, tai san tir ddu ndm dén thoi diém bao céo dé tong quat tinh
hinh thu va xur 1y cac khoan thu trong cong tac thi hanh an dan sy ctia don vi tir trong ky bao cao.
S6 lidu trén Bao cdo 1a can cir dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké toan tong hop, dong thoi ddi
chiéu, ki€m soat so li¢u ghi trén cac bao cédo tai chinh va bao cdo chi tiét hoat dong thi hanh an
cta Chap hanh vién.

2. Két cau:

Bio céo dugc chia ra cac phan: sb thu theo quyét dinh thi hanh an (S6 da thu chiea nép NN, chua
chi tra dwong su hodc chua xit Iy ky trudc chuyén sang; So thwce thu thi hanh an; so da ngp NN,
chi tra dwong sy va xu ly,; so da thu chwa nop NN, chua chi tra dwong sy hodc chua xu ly); Cdc
khoan tam thu, tam gitr (So tam thu, tam gitt dw dau ky, so phat sinh tam thu, tam giwr trong ky;
So tra lai, ket chuyén tam thu sang thu theo quyét dinh thi hanh an); So tam thu chwa xw ly hién
con ton tai kho, quy, Kho bac, Ngan hang).

Téng gia tri tién, tai san thi hanh an, trong d6 chi tiét thi hanh 4n bang tién va thi hanh 4n giao
nhan tai san;

3. Co sé so liéu lap:

- S6 Cai va cac s chi tiét tai khoan;

- Bang can ddi s6 phat sinh trong ky bao céo.

4. Noi dung va phwong phap lap:

S6 lidu ghi trén Béo cao chia lam 2 Muc:

Muc A: “So thu theo Quyét dinh Thi hanh 4n”

- Phén I: “S’(A') da thu chua ndp NN, chua chi tra duong su hodc chua xu ly ky trude chuyén sang”
phan anh s6 tién, tai san da thu chwa nop NN, chua chi tra duong sy hodc chua xur ly ky trudce
chuyén sang.

- Phén II: “Sé thuc thu thi hanh an” 1a sb liéu phan anh s6 tién, tai san da thu duoc trong ky.



- Phan III: “Sé da nop NN, chi tra dwong sy va xir Iy phan 4nh s tién, tai san trong ky da nop
Nha nudc, chi tra duong su hoac xu 1y.

- Phan IV: “Sé da thu chua nop NN, chua chi tra dwong sy hodc chua xtr Iy phan anh sd tién, tai
san da thu chua ndp NN, chua chi tra duong sy hoac chua xur 1y.

Muc B: “Cac khoan tam thu, tam giir”
- Phén I: “S4 tam thu, tam gitr du dau ky” phan anh s tién, tai san tam thu, tam gitr du dau ky.

- Phan II: “Sé phét sinh tam thu, tam gitr trong ky” phan anh s6 tién, tai san tam thu, tam giir
trong ky.

- Phén III: “S6 tra lai, két chuyén tam thu sang thu theo quyét dinh thi hanh 4n” phan anh s6 tién,
tai san tam thu, tam gilr trong ky da tra lai hodc két chuyén sang thu theo quyét dinh thi hanh an.

- Phan IV: “S6 tam thu chua xir 1y hién con tdn tai kho, quy, Kho bac, Ngan hang” phan anh )
tién, tai san tam thu, tam gilt con ton cuoi ky tai kho, quy, Kho bac, Ngan hang.

BAO CAO TONG HQOP KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN TOAN
NGANH

(Mau s6 BO2-THA)
1. Muc dich cta bao cao:

Béo cao tong hop tinh hinh thi hanh an va két qua thi hanh an bang tién va tai san trong ky bao
céo dé téng quat tinh hinh thu va xir Iy cac khoan thu trong cong tac thi hanh 4n dan su cua don
vi tir ddu nam dén cubi ky bao cio trong pham vi toan nganh do Cuc Thi hanh 4n dan su cip tinh
1ap bao cao Tong cuc Thi hanh an dan su va cac co quan co lién quan; do Téng cuc Thi hanh an
dan su lap bao cao B Tu phap va cac co quan c6 lién quan.

2. Két cau cua bao cao:

B4o cao duogc chia ra cac phan: S6 thu theo quyét dinh thi hanh an (S6 da thu chwa nép NN, chua
chi tra dwong sw hodc chwa xir Iy ky truée chuyén sang; S6 thuc thu thi hanh én; sé da ngp NN,
chi tra dwong sw va xir Iy; S6 da thu chiea ndp NN, chiea chi tra dwong sw hodc chua xir 1y); Cdc
khoan tam thu, tam giit (So”' tam thu, tam giit du dau ky; $6 phat sinh tam thu, tam giit trong ky,
S6 tra lai, két chuyén tam thu sang thu theo quyét dinh thi hanh dn; S6 tam thu chwa xir Iy hién
con ton tai kho, quy, Kho bac, Ngdn hang).

3. Co sé lap bao cao:
Déi voi bao céo cta Cuc Thi hanh an déan sy cép tinh: Tong hop s6 lidu tir Bao céo két qua thi

hanh 4n béng tién, tai san (mAu BO1-THA) cia cac Cuc Thi hanh 4n va cac Chi cyc Thi hanh 4n
thudc quyén quan ly;



D6i v6i bao cao ctia Téng cuc Thi hanh an dan sy: Téng hop s6 lidu tir Bao cdo tong hop két qua
thi hanh an ctia cac Cuc Thi hanh an dan sy cap tinh (mau B02-THA).

4. N§i dung va phwong phap 1ap bao cao:
Trén co s bao céo két qua thi hanh an cua don vi cap dudi, don vi ké toan cép trén ghi vao tung
cdt twong Ung cua bao cao téng hop cap trén (ttr cot 2 tro di) va cOng tung chi ti€u cua tat ca cac
don vi cip dudi dé ghi vao cot 1 cta bao cao tong hop.

THUYET MINH BAO CAO KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN

(Mau s6 BO3-THA)

1. Muc dich, y nghia:
Thuyét minh bdo céo két qué thi hanh 4n bang tién, tai san 1a 1 bd phan hop thanh hé thdng bao
cao nghiép vu thi hanh 4n dan su cua don vi dugc 1ap dé giai thich va bo sung thong tin ve tinh
hinh thyc hi¢n cac nhi€ém vu co ban cua don vi, tinh hinh chap hanh cac ky luat tai chinh vé thuz
chi tién, tai san trong cong tac thi hanh 4n va trong ky bdo cdo ma céc bao cédo khac khong thé
trinh bay rd rang, chi tiét duoc.
2. Két céu ciia Thuyét minh bio cdo két qua hoat dong thi hanh 4n bing tién, tai san:
Bao cdo duoc trinh bay day du cac chi tiéu theo noi dung da quy dinh trong mau thuyét minh,
ngoai ra don vi ¢6 thé trinh bay thém cac ndi dung vé sd viéc, 50 tién thu, gia tri sb tai san thu va
viée xir 1y s6 da thu trong cong tac thi hanh 4n ma con vudng mac, hodc chua xir 1y duoc.
3. Co s& dé lap:
Béng can ddi s6 phat sinh trong ky bao cio;
Céc s6 chi tiét cac tai khoan.
4. Phwong phap lap:

Phuong phép chung: Phan trinh bay bang s liéu phai théng nhat véi s6 liéu trén cic bao céo
nghiép vu thi hanh 4n dan su khéac. Trinh bay bang 161 van phai ngan gon, rd rang, de hicu.

S6 liéu va nodi dung ghi trén thuyét minh bao cdo két qua hoat dong thi hanh an bang tién, tai san
gom 2 phan:

Phan A: “Thuyét minh”.

Néu nhting ndi dung vé tinh hinh thyc hién viéc thi hanh an trong nam bdo cdo..., cé gi dac bict
so voi nam trudc va cac nam trude do;



Néu nguyén nhan cta su bién dong so v4i cac nam trudc;
Céc van d& khac can néu.
Phan B: “Nhan xét va kién nghi”
Nhan xét mot sd cac chi tiéu néu tai phﬁn A;
Kién nghi nhitng ndi dung, giup cho don vi thuc hién hoan thanh nhiém vu duoc giao.
BAO CAO TAI SAN, VAT CHUNG THU CHUA XU LY
(Mau s6 BO4-THA)
1. Muc dich:

Téng hop tinh hinh tai san, vat ching thu chua xir 1y tai thoi diém bao céo theo sd luong va gia
tri wdc tinh. Bao cdo nham quan 1y va danh gia diing qua trinh hoat dong thi hanh an ctia don vi.

S6 liéu trén Bdo cao 1a can cir dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké toan tong hop, dong thoi doi
chiéu, kiém soat sq liéu ghi trén cac bao cao nghi€p vu thi hanh an va bao cao tinh hinh t6 chirc
thi hanh an ctia Chap hanh vién.

2. Két chu:

Béo cao duogc chia ra cac cot:

- Sb thu tu;

- Tén tai san: ghi rd tén loai tai san, vat chung;

- Can ctr thu: ghi rd s6 tai san thu theo quyét dinh thi hanh an hay yéu cau tam thu.

- Pon vi tinh: theo tinh chit quan 1y cta tai san, vt ching;

- Pon gia hach toan: theo chii quan danh gia ctia co quan Thi hanh 4n dé quan 1y;

- S6 ton kho, bao g@)m ca sb luong va gia tri;

- 6 t6n kho thué giri, bao gom ca sb lwong va gia tri.

3. Co sé s6 liéu lap:

- S6 chi tiét tai san thu va tam giit cho xtr 1y;

- Bang can ddi s6 phat sinh (phan ngoai bang) theo ky béo cdo;



- Bo c4o chi tiét hoat dong thi hanh an ctia Chap hanh vién.
4. N¢i dung va phwong phap lap:
Liét ke thir tu céc tai san dang quan 1y theo cdc muc sau:
- Tai san quan ly tai kho co quan Thi hanh an;
- Tai san quan ly tai Kho bac;
- Tai san thué gitr.
BAO CAO PHAN TiCH SO DU TAI KHOAN
(Mau s6 BO5-THA)
1. Muc dich:

B4o cao nhdm quan 1y va danh gid dung qua trinh xir Iy cac khoan tién, tai san trong hoat dong
thi hanh an cda don vi.

SO ligu trén Bao céo la can ctr dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké toan tong hop, so ké toan chi
tiét cia ke toan va ho so thi hanh an ciia Chap hanh vién, dong thoi doi chicu, ki€m soat so li¢u
ghi trén cac bao cdo nghiép vu thi hanh an va bdo cdo tinh hinh td chirc thi hanh an cia Chap
hanh vién.

2. Ket cau:

Bao cao duoc chia ra cac cot:

- Sb thir tu;

- S6 du thudc ndi dung cta quyét dinh hodc yéu cau thu sd, ngdy, thang, nim: ghi rd ting quyét
dinh hoac tirng yéu cau thu.

- Péi tugng ¢6 nghia vu hoac quyen lgi: Phai ghi 10 tén don vi hodc ho va tén cua d01 tugng co
nghia vu hodc quyén loi dén s tién va gia tri tai san phai thu, dugc huéng theo quyét dinh thi
hanh 4n hodc cic yéu cau thu tai thoi diém bao cio;

- Ngay thu cudi cung cuia so du.

- S6 tién hodc gia tri tai san: ghi 1 s6 tién hodc gia tri tai san da thu theo quyét dinh hodc yéu cau
thu con du tai thoi diém bao cdo nhung chua giai quyet hoac xur 1y theo quy dinh cua phép luét;

3. Co s6 sb liéu lap:



Bio céo chi tiét hoat dong thu thi hanh 4n cia Chap hanh vién;
S6 ké toan chi tiét to roi.
4. Noi dung va phwong phap lap:
Liét ké thir tu dong s6 du cudi cung cua tung s6 ké toan chi tiét to rdi ctia cac tai khoan chi tiét
tai thoi diém bdo cdo sau khi da doi chiéu khdp ding véi bdo céo chi tiét hoat dong thi hanh an
cta Chap hanh vién.

BAO CAO POI CHIEU CHI TIET KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN

(Mau s6 BO6-THA)

1. Muc dich:
Pé d6i chiéu sb liéu giita hd so thi hanh an bang tién, tai san da thi hanh xong hodc gidi quyét
xong cua Chap hanh vién va so liéu ke toan cua tung quyét dinh thi hanh an trude khi ky duyét

dua ho so vao luu trt.

Mau bao cdo nay ciing c6 thé duoc dung dé ddi chiéu sb liéu tai thoi diém bat ky theo yéu cau
quan ly cia Thu truéng don vi.

2. Két cdu ciia bao cdo bao gdm céc phan sau:
Phén 1. S6 da thu thi hanh an:

Phén anh sb da thu theo quyét dinh thi hanh an duoc phan loai chi tiét theo timg khoan thu trong
mot quyét dinh thi hanh 4n va két qua cua vi¢e to chirc thi hanh an doi véi quyét dinh thi hanh an
do;

Phan II. Xac dinh khoan phi thi hanh an phai thu:

Phan 4nh s6 phi thi hanh an phai thu theo quy dinh can cir vao s6 :[ién, tai san thyc chi tra cho
nguoi dugce thi hanh 4n, s6 phi thi hanh &n thyc thu dugc va s6 mién gidm phi thi hanh an (néu
co);

Phan III. Xac dinh khoan chi phi thi hanh 4n phai thu:

Phan anh chi phi phét sinh trong qua trinh t6 chirc thi hanh 4n theo quy dinh cua phap luat vé thi
hanh 4n dan su nhu chi phi cudng ché, chi phi xu ly tai san theo yéu cau cua co quan chirc nang,
chi phi thyc hién cong viéc khéac trong qua trinh t6 chirc thi hanh 4n theo yéu ciu cta dwong su

(chi phi thong bao thi hanh é4n, xdc minh thi hanh an, ching kién thoa thuén thi hanh an ngoai try
$0...) va viéc thu, thu héi, mién giam khoan chi phi do.

Phén IV. Céc khoan np khac



Phan 4nh cic khoan ndp khac nhu phat hanh chinh, sung quy tién cua dwong sy hét thoi hiéu va
phai ndp khac (néu co).

3. Co sé 1ap bao cao:

Hb so thi hanh an ctia Chap hanh vién va s6 chi tiét to roi cua ting quyét dinh thi hanh 4n.

4. Phuwong phap lap:

Sau khi két thac viéc thi hanh éan, Chép hanh vién can ct s6 liéu trén ho so thi hanh 4n do minh
quan ly, 1ap bdo cdo theo mau chuyén cho Ké toan doi chiéu vai so liéu ghi chép trén so6 ké toan,
sau khi do6i chiéu, néu khong c6 chénh léch, Ké toan ky x&c nhén va chuyén cho Thu trudng don
vi phé duyét ho so dua vao luu trir.

Trudng hop sb lidu trén bao céo ciia chap hanh vién khong thdng nhat véi s6 lidu trén s6 ké toan,
Chéap hanh vién va ké toan phai lap bién ban, xac dinh nguyén nhan va huéng xtr 1y bao cdo Thu

truong don vi xem xét, quyét dinh.

Luu y: D6i voi bao cdo doi chi€u theo yéu cau khi chua két thuc viéc thi hanh an, thi chi doi
chiéu so liéu gitra Chap hanh vién va ké toan.

BAO CAO CHI TIET KET QUA THI HANH AN BANG TIEN, TAI SAN
(Mau s6 BO7-THA)
1. Muc dich:

Dé doi chiéu so liéu gitra ho so thi hanh an ctia Chap hanh vién va s6 li€u ké toan cua cac quyét
dinh thi hanh an xong.

Mau béo céo nay ciing co thé duoc dung dé d6i chiéu sb licu tai thoi diém bat ky theo yéu cau
quan ly ctia Thu truédng don vi.

2. Két ciu ciia bdo cio bao gdm céac phan sau:
Cot: Quyét dinh thi hanh an

Phan anh s6 va ngdy, thang, nam cia cac quyét dinh thi hanh 4n da thi hanh duoc tién, tai san
trong ky bdo cdo doi vai Chap hanh vién;

Cot: So tién va gia tri tai san da thu Ky truéce chwa xir ly

Phén anh s6 tién, tai san thi hanh an da thu dugc ky trude va chua xtr 1y chuyén qua timg quyét
dinh thi hanh &4n d6i véi Chap hanh vién;

Cot: SO tién va gia tri tai san thu dwoc trong ky



Phén anh sd tién va tai san cta cac quyét dinh thi hanh an cua Chap hanh vién thu dugc trong ky.
Cot: So tién va gia tri tai san da xir Iy trong ky

Phan anh s tién va tai san cia cac quyét dinh thi hanh an ctia Chép hanh vién dd dugc xir Iy
trong ky.

Cot: So tién va gia tri tai san da thu chwa xir Iy con lai cudi ky

Phan 4nh s6 tién va tai san ciia cac quyét dinh thi hanh an ctia Chép hanh vién da thu chua duoc
xu 1y cuoi ky.

3. Co sé 1ap bao cao:

HO so thi hanh an ctia Chap hanh vién va sb chi tiét to roi ciia timg quyét dinh thi hanh an da thi
hanh dugc tién, tai san trong ky.

4. Phuwong phap lap:

Cudi ky bao cao Chip hanh vién tong hop cac quyét dinh thi hanh 4n do minh dwoc phan cong
da thu, xtr ly dugc trong ky.

Truong hop s6 liéu trén bao cao ctia chap hanh vién khong thong nhat véi sb liéu trén s6 ké toan,
Chap hanh vién va ke toan phai 1ap bién ban, xac dinh nguyén nhan va huéng xtr ly béo cdo Thu
truong don vi xem xét, quyét dinh.

Luu y: D61 voi bao cao doi chicu theo yéu cau khi chua két thuc viée thi hanh an, thi chi doi
chiéu s0 liéu gitra Chap hanh vién va ke toan.



