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S6: 183/TCT-TTHT Ha Ngi, ngay 18 thang 01 nam 2022

Vv hwéng dan trién khai thue hién quan 1y dai Iy thué

Kinh giri: Cuc Thué cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong

Bo Tai chinh d4 ban hanh Thong tu s6 10/2021/TT-BTC ngay 26/01/2021 huéng dan
quan 1y hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué (Thong tu sé 10/2021/TT-BTC). Dé tao thuan loi
cho thyc hién nhiém vu quan 1y cap, thu hoi chimg chi hanh nghé; quan 1y dai Iy thué va nhan
vién dai 1y thué, Tong cuc thué da trién khai nang cip tmg dung TMS (phan hé Quan Iy hanh
nghé dich vu lam tha tuc vé thué), Website cua Téng cuc Thué dé hd tro cong tac quan ly dai ly
thué, nhan vién dai 1y thué va cong khai thong tin dai Iy thué, nhan vién dai 1y thué theo quy dinh
tai Thong tu s6 10/2021/TT-BTC, Téng cuc Thué dé nghi cac Cuc Thué trién khai thuc hién nhu

Sau.

Nghién ciru tai liéu huéng dan sir dung tmg dung, thuc hién cap nhat dir liéu thong tin dai

ly thué, nhan vién dai ly thué kip thoi va day du;

Thuyc hién ra soat di liéu vé dai 1y thué va nhan vién dai Iy thué thuc té dang thudc dién
quan 1y, d6i chiéu vé6i dir liéu trén ung dung TMS va dang cong khai trén website ctia Tong cuc
Thué, néu phat hién co sai sét phai thyc hién diéu chinh ngay. Cac Cuc Thué chiju trach nhiém vé

tinh chinh xac cua dit liéu, thong tin cua dai Iy thué, nhan vién dai ly thué thudc dién quan 1y.

Ngoai ra, Tong cuc Thué dang xiy dung quy trinh quan 1y hanh nghé dich vy lam tha tuc
vé thué, trong khi quy trinh chua dugc ban hanh dé viéc quan 1y dai 1y thué va nhan vién dai ly
thué duoc théng nhét, Téng cuc Thué di bién soan tai liéu hudng dan nghiép vu mot s6 tinh
huéng quan 1y hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué (Phu luc kém theo céng van nay), d& nghi

cac Cuc Thué nghién ctru trién khai thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mac dé nghi lién h¢ Tong cuc Thué dé dugc

hudng dan, ho trg theo cac dau moi sau:



- Vuéng mic lién quan dén nghiép vu quan 1y dai 1y thué va nhéan vién dai ly thué, lién hé
Vu TTHT NNT - Dién thoai: 024.39712555- may 1¢ 5084, email: ttsinh@gdt.gov.vn (d/c Tran
Thi Sinh); may 1é 5080, email: ttna01@gdt.gov.vn (d/c Toan Thi Na).

- Vudng mic vé tmg dung, lién hé Cuc CNTT qua hé thdng quan 1y yéu ciu hd trg (CA)
(https://hotro.gdt.gov.vn).

Téng cuc Thué thong bao dé cac Cuc Thué biét va thuc hién./.

KT. TONG CUC TRUONG
Noi nhin: PHO TONG CUC TRUONG
- Nhu trén;

- Cuc CNTT (dé phéi hop);
- Luu: VT, TTHT(2b).
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PHU LUC
TAI LIEU HUONG DAN NGHIEP VU MOT SO TINH HUONG QUAN LY HANH NGHE
DICH VU LAM THU TUC VE THUE
(Ban hanh kém theo cong van so 183/TCT-TTHT ngay 18/01/2022)
A. QUAN LY PAI LY THUE

1. Cép gidy x4c nhin da diéu kién kinh doanh dich vu 1am thi tuc vé thué

Khi nhan duoc hd so dé nghi cap Gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vy lam tha
tuc vé thué (Giéy xac nhéan) cua doanh nghié¢p, Cuc Thué thyuc hién kiém tra céc thdng tin sau:

- Tinh trang MST cua doanh nghi¢p: doanh nghiép phai & trang thai dang hoat dong;

- Pbi v6i ngudi ding ky 1a nhan vién dai 1y thué: chung chi hanh nghé dich vu lam tha
tuc v& (CCHN) thué con hiéu lyc (khong bi thu hoi); tai thoi diém dang ky, nguoi d6 khong hanh
nghé tai bat ky dai ly thué nao khac (viéc kiém tra c6 thé thuc hién trén ung dung TMS - Phan hé
quan 1y dai 1y thué hd tro kiém tra hiéu luc cia CCHN va c6 canh bao néu nguoi c6 CCHN dang
1a nhan vién dai 1y thué ctia mot doanh nghiép khac); Kiém tra diéu kién it nhat phai c6 02 nhan
vién lam viéc toan thoi gian (théng qua hop ddng lao déng cua cac nhan vién ma Pai 1y thué gui
kém ho so).

- Béi voi trudng hop ding ky cung cap dich vu ké toan cho doanh nghiép siéu nho, phai
c6 it nhat mot nhan vién dai 1y thué c6 chimg chi ké toan vién (khong phai chimg chi kiém toan
vién) lam vi€c toan thoi gian tai doanh nghiép.

- Pai 1y thué 1a chi nhanh c6 dia chi khac tinh, thanh phd véi tru so chinh thi Cuc Thué
cap Gidy xac nhan 1a Cuc Thué noi chi nhanh déng tru so. Luu y: nguoi dang 1a nhan vién ctia
dai 1y thué Cong ty me thi khong dugc ding ky 1 nhan vién dai Iy thué cua Chi nhanh.

2. Cip lai Gidy x4c nhan di di¢u kién kinh doanh dich vu 1am thii tuc vé thué

a) Cdc truwong hop cap lai Gidy xdc nhéin

- C6 thay d6i vé tén dai Iy thué;

- C6 thay ddi dia chi tru s& sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac;

- Gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vy 1am tha tuc vé thué da cap bi mat, hong;

- C6 thay d6i vé pham vi cung cdp dich vu ghi trén gidy xac nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu lam thu tuc vé thué da cép cho dai ly thué.



Khi kiém tra ho so dé nghi cép lai Giéy x4c nhan, Cuc Thué can kiém tra Dai ly thué phai
thudc cac trudng hop duoc cip lai gidy x4c nhan.

b) Pai Iy thué chuyén dia diém khdc tinh, thanh phé truc thugc TW

Theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 22 Thong tu s6 10/TT-BTC thi dai 1y thué thay
dbi dia chi tru s& sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac phai ndp hd so dé nghi co
quan thué noi dén cép lai Gidy xac nhan, nhu vdy thi Gidy xac nhan do Cuc Thué noi di cip
trude d6 hét hidu luc. Tuy nhién, dé dai 1y thué c6 thoi gian thuc hién dang ky tai noi dén va dé
dam bao diéu kién hanh nghé cua dai ly thué, khong bi anh hudng dén viéc st dung dich vu cua
NNT trong thoi gian chuyén dia diém, Cuc Thué noi di chua thuc hién cap nhat ngay hét hiéu
luc ctia Gidy xac nhan, ngay nghi viéc ctia nhan vién dai 1y thué trén mg dung TMS; Cuc Thué
phai yéu ciu dai Iy thué giri thong béo thay d6i (giam) nhan vién (néu co).

- Truong hop doanh nghiép tiép tuc ¢6 nhu cau kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué,
doanh nghiép ndp ho so dang ky cip Gidy xac nhan cho Cuc Thué noi chuyén dén cling véi thoi
diém nodp ho so thay doi thong tin dang ky thué. Khi tiép nhan ho so, Cuc Thué noi dén cap Giay
xac nhan va str dung chirc ning cap lai Gidy x4c nhan trén ing dung TMS dé cap nhat thong tin
va ung dung tu dong cdp nhat hét hiéu luc cua Giéy xac nhan ci, dé)ng thoi cap nhat thong tin
cac nhan vién dai Iy thué.

- Trudng hop khi chuyén dia diém nhung DN khong thue hién ndp hé so dang ky va ciing
khong c6 vin ban thong bao véi co quan thué thi sau 90 ngay ké tir ngay thong bao chuyén dia
diém, ung dung TMS s& tu dong cap nhat Giéy xé4c nhan cii hét hiéu luc.

¢) Dai ly thué thay déi pham vi cung cdp dich vu trén Gidy xdc nhin

Dai ly thué da duoc cép Giéy x4c nhan du diéu kién cung cép cac dich vu vé thué, nhung
dap ung diéu kién cung cap dich vu ké toan cho doanh nghiép siéu nho thi phai nop ho so dé
nghi Cuc Thué dé duoc cép lai Giéy xac nhan.

3. Dai Iy thué ty xin dirng cung cip dich vu lam thi tuc vé thué

Dai Iy thué dang hoat dong (khong thudc cac trudong hop vi pham nhu khéng duy tri duoc
diéu kién hanh nghé hodc dang bi dinh chi hanh ngh¢) nhung khong c6 nhu cau tiép kinh doanh
dich vu 1am thi tuc vé thué thi ¢6 cong vin thong bao véi Cuc Thué vé viée dimg cung cip dich
vu lam thu tuc vé thué.

Khi nhan dugc cong van cua dai ly thué, Cuc Thué kiém tra néu dai ly thué khong thudc
dbi tuong bi dinh chi hodc bi thu hoi Giéy xac nhan thi ban hanh Thong bao v/v giéy xac nhan du
diéu kién cung cip dich vu 1am thu tuc vé thué hét hiéu lyc. Noi dung théng bao néu rd Gidy xac
nhan (S4, ngay cép, co quan thué cap) di cip cho dai Iy thué hét hiéu luc ké tir ngay ky thong



béo, 1y do: doanh nghiép dé nghi dimg cung cip dich vu ...; nhan vién dai 1y thué (Ho tén, ngay
sinh, s6 CCHN) khong con 1 nhan vién cia dai Iy thué ké tir ngay ky thong bao, 1y do: Gidy xéac
nhan...cta dai 1y thué hét hiéu luc.

4. Quan 1y duy tri diéu kién hanh nghé cia dai 1y thué

Truong hop dai 1y thué théng bao giam nhan vién ma viéc giam nhan vién lam anh hudng
t61 didu kién hanh nghé cua dai Iy thué thi Cuc Thué c6 trach nhiém thong béo cho dai Iy thué vé
viéc duy tri diéu kién hanh nghé (néu trong thoi gian 3 thang lién tuc ké tir ngay giam nhén vién
ma dai 1y thué khong c6 thong béo ting nhan vién dé du diéu kién hanh nghé thi s& bi dinh chi
kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué).

5. Pon ddc ndp bao cdo tinh hinh hoat dong cia dai ly thué

Theo quy dinh tai diém b khoan 8 Diéu 24 Thong tu s6 10/2021/TT-BTC thi thoi han dé
dai 1y thué giri bao cdo tinh hinh hoat dong dai 1y thué (MAu 2.9 ban hanh kém theo Thong tur
10/2021/TT-BTC) la ngay 15/1 hang nam. Day 1a mot quy dinh méi so voi trude day. Do d6, dé
tranh truong hop cham tré trong viéc ndp bao cao, Cuc Thué thuc hién ra soat, dén doc Pai 1y
thué ndp bao cao ding han. Truong hop dai Iy thué ndp cham hoic khong ndp bao céo thi Cuc
Thué can ctr Piéu 26 Thong tu 10/2021/TT-BTC dé xtr 1y theo quy dinh.

B. QUAN LY NHAN VIEN PAI LY THUE

1. Quan ly ding ky hanh nghé ciia nhén vién dai ly thué

Khi nhan duoc hd so dang ky cp gidy x4c nhan di diéu kién kinh doanh dich vu 1am thu
tuc vé thué hodc ho so thong bao tang nhan vién dai ly thué, ung dung TMS hd tro Cuc Thué
kiém tra céc diéu kién sau:

- Kiém tra CCHN con hiéu lyc (khong bi thu hoi)

- Nguoi ¢6 CCHN dich vu lam thii tuc vé thué dang khong hanh nghé tai bat ky mot dai
Iy thué nao khac.

- Nguoi c6 CCHN dich vu [am thu tuc vé thué phai co sb gio cap nhat kién thirc nam
truée lién ké t6i thiéu 1a 24 gio (Ap dung ddi véi cac truong hop ding ky hanh nghé tur
1/1/2022).

Truong hop du diéu kién theo quy dinh, Cuc Thué ban hanh Thong bao nhan vién dai 1y
thué du diéu kién hanh nghé (Mau 2.1 ban hanh kém theo Théng tu s6 10/2021/TT-BTC).

2. Quan ly dinh chi hanh nghé va chAm dit hanh nghé ddi véi nhén vién dai ly thué



Cham nhat ngay 31/1 hang nim, cin cit bao cao tinh hinh hoat dong dai 1y thué, Cuc
Thué thuc hién ra soat dbi chiéu sé gio cp nhat kién thire trong nam trude lién ké cua cac nhan
vién dai Iy thué. Truong hop c6 sai léch giita thong tin trén bao céo cua dai Iy thué (Mau 2.9) va
dir liéu trong img dung TMS, Cuc Thué dé nghi dai ly thué gidi trinh va thyc hién nhu sau:

- Néu dir liéu trén bao céo cua dai ly thué sai sot, Cuc Thué yéu cau dai 1y thué nop lai
béo céo.

- Néu dir liéu trén ung dung TMS clia co quan thué sai sot: Cuc Thué thyuc hién diéu
chinh néu dit liéu cap nhat kién thirc d6 1a do Cuc Thué td chuc; dé nghi Téng cuc hd tro (qua
Vu TTHT) néu dir liéu cap nhat kién thirc d6 1a do don vi khac t6 chic.

Truong hop sau khi ddi chiéu phat hién nhan vién dai Iy thué chua cap nhat hodc cip nhat
khong du sb gi0 theo quy dinh, Cuc Thué thyuc hién:

- Thong bao dinh chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué ddi v6i cac nhéan vién dai 1y
thué dang hanh nghé c6 s6 gio cap nhat kién thirc nam trude 1ién ké nho hon 24 gio.

- Ban hanh quyét dinh chdm dirt hanh nghé dich vu 1am thu tuc vé thué ddi v6i nhan vién
dai 1y thué bj dinh chi hanh nghé ma trong nim bi dinh chi khéng cip nhat kién thic t6i thiéu 24
gio.

- Pbi véi truong hop nhan vién dai 1y thué da bi dinh chi hanh nghé ma cé s6 gio cap
nhat kién thirc trong ndm bi dinh chi tir 24 gio tré 1én thi tng dung tu dong chuyén nhan vién dai
1y thué tir danh sach “Nhan vién dai 1y thué bi dinh chi” sang danh sach “Nhan vién dai Iy thué
dang hanh nghé&”.

C. QUAN LY CAP NHAT KIEN THUC
1. Mt s6 luu y khi Cuc Thué 6 chirc cap nhat Kién thirc

Cuc Thué thuc hién t6 chirc cac 16p cép nhat kién thirc hanh nghé dich vu 1am thu tuc vé
thué khong phai thyc hién tha tuc dang ky t6 chirc cap nhat kién thirc voi Téng cuc Thué.

Quy I hang nim, Cuc Thué x4y dung ké hoach chi tiét cac 16p cap nhat kién thirc trén co
s& chuong trinh khung do Téng cuc Thué ban hanh va thong bao cho Tong cuc Thué. Trudng
hop Cuc Thué to chirc cap nhat kién thirc cing vdi cac 16p tap hudn chung cho ngudi nop thué
thi khong phai théng bao ké hoach véi Tong cuc Thué.

Déi v6i cac Cuc Thué vi diéu kién khach quan khong thé t6 chirc cap nhat kién thie (ké
ca t6 chirc cuing véi cac 16p tap huin) thi Cuc Thué thong tin cho dai 1y thué trén dia ban biét dé
nhan vién dai 1y thué c6 ké hoach cip nhat kién thirc tai cac don vi khac dam bao diéu kién hanh



nghé nam tiép theo. Tong cuc Thué da cong khai thong tin cac don vi ddo tao, to chirc xa hoi
nghé nghiép vé dai ly thué dua diéu kién to chic cap nhat kién thic trén Cong TTDT Téng cuc
Thué.

2. Thuc hién cip nhit dir liéu vé két qua cip nhat kién thirc ciia cac Cuc thué

- P6i v6i dit liéu ndm 2021: Trude ngay 15/1/2022, Tong cuc Thué hd tro cip nhat dir
lidu vé két qua cap nhat kién thirc theo bao céo cta cac don vi td chic cap nhat kién thirc 1én ung
dung TMS (bao gom ca két qua t6 chirc cap nhat kién thirc do Cuc Thué to chtc).

- Ttr ndm 2022, khi Cuc Thué t6 chirc cac 16p cap nhat kién thirc, Cuc Thué tu thuc hién
cap nhat két qua t6 chuc 16p cap nhat kién thic 1én Gng dung TMS va giri bao cdo két qua t6
chtrc 16p vé Tong cuc Thué theo (MAu 2.5 ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2021/TT-BTC)./.



