TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S4: 4301/QD-TLD Ha Néi, ngay 04 thang 03 nim 2022

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY DINH VE TO CHUC BO MAY QUAN LY TAI CHINH CONG
DOAN; TIEU CHUAN, DIEU KIEN, QUY TRINH BO NHIEM TRUONG BAN TAI CHINH,
TRUONG PHONG KE TOAN; PHAN CONG CHANH VAN PHONG, PHO CHANH VAN
PHONG PHU TRACH BQ PHAN TAI CHINH; PHAN CONG NGUOI LAM CONG TAC KE
TOAN TAI CONG DOAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO VA CONG POAN CO SO; CHE
DO PHU CAP TRACH LAM NHIEM VU KE TOAN TRUONG TRONG CAC BON VI KE
TOAN CONG POAN

POAN CHU TICH TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM
- Can cwr Luat Cong doan nam 2012; Piéu I¢ Cong doan Viet Nam nam 2014;

- Can cir Lugt Ké toan s6 88/2015/QH13; Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30 thang
12 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt Ke toan;

- Can cir Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 cua Bo Noi vu huong
dan vé tham quyén, thu tuc bé nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém
cong viéc ké toan truong, phu trach ké todn cia cdc don vi ké todn trong linh vuc ké todn nha
nuoc,

- Theo dé nghi ciia Ban Tai chinh; Ban Té chite Tong Lién doan,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé to chirc bd may quan 1y tai chinh
cong doan; tiéu chuan, diéu kién, quy trinh bd nhiém Trudng ban Tai chinh, Truong phong ké
toan; phan céng Chanh Van phong, Pho chanh Van phong phu trach bd phén Tai chinh; phan
cong nguoi lam cong tac ké toan tai cong doan cap trén truc tiép co s va cong doan co so; ché
d6 phu cap trach nhiém lam nhi€ém vu ké toan trudng trong cac don vi ké toan cong doan.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky, thay thé Quyét dinh s6
273/QD-TLD ngay 07 thang 03 ndm 2014 cta Tong Lién doan.

Piéu 3. Lién doan Lao dong cép tinh, thanh phd va twong duong, Cong doan cip trén
truc tiép co so, Cong doan co sd; don vi su nghiép truc thude cac cap cong doan, cac Ban tryc
thuoc Tong Lién doan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.



TM. POAN CHU TICH
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
- Cde UVDPCTTLD (b/c);
- Luu: VT, TC.

Nguyén Pinh Khang



QUY PINH
VE TO CHUC BO MAY QUAN LY TAI CHINH CONG POAN; TIEU CHUAN, DIEU KIEN,
QUY TRINH BO NHIEM TRUONG BAN TAI CHINH, TRUONG PHONG KE TOAN;
PHAN CONG CHANH VAN PHONG, PHO CHANH VAN PHONG PHU TRACH BO PHAN
TAI CHINH; PHAN CONG NGUOI LAM CONG TAC KE TOAN TAI CONG POAN CAP
TREN TRUC TIEP CO SO VA CONG POAN CO SO; CHE PO PHU CAP TRACH NHIEM
LAM NHIEM VU KE TOAN TRUONG TRONG CAC DON VI KE TOAN CONG BOAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4301/0D-TLD ngay 04 thing 03 nim 2022 ciia Poan Chii
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong ap dung

1. Pon vi ké toan cong doan, gom:

1.1. Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (sau day goi 1a Téng Lién doan).

1.2. Lién doan Lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh Trung wong va twong duong,
Cong doan Tong Cong ty truc thuge Tong Lién doan (sau day goi chung 1a Lién doan Lao dong
tinh, thanh pho va tuong duong).

1.3. Cong doan cap trén tryc tiép co so.

1.4. Cong doan co sd.

1.5. Don vi sy nghiép truc thudc cac cip cong doan (khong bao gdm doanh nghiép cong
doan).

2. Cac churc danh, vi tri viéc lam lién quan dén cong tac tai chinh, ké toan cong doan
gom: Trudng ban Tai chinh, Truong phong ké toan; Chanh Vin phong, Phé chanh Vian phong
phy trach bo phan Tai chinh; nguoi lam cong tac ké toan tai cong doan cip trén tryc tiép co so va
cong doan co sd; ké toan truong trong cac don vi ké toan cong doan.

Piéu 2. T chirc by may quan 1y tai chinh

1. Pon vi du toan



- T6 chirc b may quan ly tai chinh tai don vi du toan cap 1 - Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam la Ban Tai chinh Tong Lién doan, Truong ban Tai chinh 14 ké toan trudng don vi du
toan cap 1.

- T6 chiic bd may quan Iy tai chinh tai don vi du toan cap 2 - Lién doan Lao dong cip
tinh, thanh phé va twong duong la Ban Tai chinh hodc b6 phén Tai chinh tryc thuc Van phong
cua Lién doan Lao dong cép tinh, thanh phd va tuong dwong. Don vi c6 Ban Tai chinh, Trudng
ban Tai chinh 1a Ké toan truong don vi du toan cap 2; Bon vi c6 Bo phén Tai chinh tryc thude
Vin phong, ngudi phu trach B phan Tai chinh 13 ké toan truéng don vi dy toan cap 2.

Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phé va tuong duong c6 B phan Tai chinh tryc thudc
Van phong, nguoi phu trach B phan Tai chinh phai la Chanh Van phong hodac Pho chanh Van
phong.

- T6 chirc bo may quan ly tai chinh tai don vi du toan cip 3 - Cong doan cap trén truc tiép
co s6 khi chi ¢6 1 ngudi lam cong tac ké toan, Ban Thudng vu phan cong nguoi lam cong tac ké
toan chuyén trach hodc kiém nhiém va 1a ké toan truong don vi dy toan cap 3. Trong truong hop
cin 2 nguoi lam ké toan tré 1én, don vi ¢ thé tu t chic bd phan ké toan hodc thué dich vu ké
toan.

- Té chirc bd may quan ly tai chinh tai don vi dy toan cap 4 - Cong doan co so, nghi¢p
doan to chirc by phan ké toan, phan cong ngudi lam cong tac ké toan cong doan hodc ghi chép
thu, chi tai chinh cong doan.

- Céc don vi su nghiép cong doan t6 chic bd may ké toan hodc phin cong ngudi lam ké
toan.

2. Ké toan trudng co quan Cong doan

- Tai cap Téng Li€n doan, Phong Tai vu truc thudc Van phong Téng Lién doan, Trudng
phong Tai vu la ké toan truong Co quan Tong Lién doan.

- Tai céc cép c6 co quan Cong doan, Truéng ban Tai chinh, ngudi phu trach B phan Tai
chinh 1a ké toan trudng co quan Cong doan.

Khi thanh 1ap don vi méi phai té chirc bo may ké toan. Khi giai thé, sap nhap hodc chia
tach don vi, Thu trudng va Truong ban Tai chinh, hodc Trudéng phong ké toan hay ngudi phu
trach ké toan phai hoan thanh quyét toan méi duoc didu dong di noi khac. Khi thay doi chu tai
khoan, ké toan, thi quy cong doan phai thuc hién viéc ban giao giita can bd cii va can bd mi.
Can bo méi chiu trach nhiém vé cong tac ké toan, quan 1y tai chinh ké tir ngay nhan ban giao.

Khi ¢6 sy thay d6i chu tai khoan cua don vi ké toan cong doan, Uy ban Kiém tra cong
doan dong cap hoac cap trén trong truong hop can thiét kiém tra tai chinh, tai san cua nién do
true lién ké dén thoi diém thay doi.



Chuong 2

TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM TRUONG BAN TAI CHINH, TRUONG
PHONG KE TOAN, PHAN CONG PHU TRACH BQ PHAN TAI CHINH, PHAN CONG
PHU TRACH KE TOAN

Piéu 3. Tiéu chuin, diéu kién bé nhi¢ém Trwéng ban Tai chinh, Truéng phong ké
toan

1. C6 pham chat dao dic nghé nghiép, trung thyc, liém khiét, c6 ¥ thirc chap hanh phap
luat;

2. C6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc tré 1én;
3. C6 chimg chi bdi dudng ké toan trudng;
4. C6 thoi gian cong tac thuce té vé ké toan it nhat 13 02 nam.

Piéu 4. Tiéu chuin va diéu kién phan cong Chanh Vin phong hoic Phé Vin phong
phu trach B¢ phan Tai chinh

Chanh Van phong hodc Pho Van phong duge phén cong phu trach B phén Tai chinh
phai c6 du cac ti,éu chuan, diéu kién nhu tiéu chuan, di€u kién bo nhiém Trudng ban Tai chinh,
Trudng phong ké toan.

Diéu 5. Tiéu chuan va diéu ki¢n phan cong phu trich ke toin, phin céng lam céng
tac ke toan

1. Cong doan cép trén truc tlep co s¢ dugc phan cong, b6 tri nguoi ¢ pham chat dao duc
nghe nghi¢p, trung thuc, liém khlet c6 y thire chap hanh phap luat; Co chuyén mon, nghiép vu
vé ké toan tir trinh d9 tir trung cdp tro 1én phu trach ké toan, 1am ké toan chuyén trach hodc kiém
nhiém.

2. Cong doan co s¢ duoc phan cong, b tri nguoi c6 pham chat dao duc nghe nghiép,
trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thirc chap hanh phéap luat; Puoc tap huan nghiép vu vé ké toan cong
doan lam ké toan hodc ghi chép thu, chi tai chinh cong doan.

Chuong 3

QUY TRINH BO NHIEM TRUONG BAN TAI CHINH, CHANH VAN PHONG, PHO
CHANH VAN PHONG PHU TRACH BQ PHAN TAI CHINH, TRUONG PHONG KE
TOAN; BO TRi PHU TRACH KE TOAN; THUE DICH VU KE TOAN



Piéu 6. Quy trinh b6 nhiém Truéng ban Tai chinh, Chanh Van phong, Phé chanh
Vian phong phu trach bo phan Tai chlnh Trudéng phong K¢ toan; phén cong, bd tri nguoi
lam cong tac ké toan tai cong doan cap trén truc tlep co' sé va cong doan co s¢

1. Quy trinh bd nhiém (bao gdm viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, ky
ludt) Trudng ban Tai chinh, Chanh Van phong, Phé chanh Van phong phu trach bd phén Tai
chinh, Truong phong ké toan cac don vi tai Piéu 1 cia Quy dinh nay thuc hién theo Diéu 17
Quyét dinh 6 3 140/QD-TLD ngay 30 thang 8 nam 2021 cua Doan Chu tich Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam vé phan cdp quan ly va sir dung can bo trong hé théng cong doan.

- Pbi v6i Truong ban Tai chinh Lién doan Lao dong céap tinh, thanh phd va tuong duong,
don vi sy nghiép truc thudc Toéng Lién doan chua tu chu toan bd Vé chi thuong xuyén va chi dau
tu (ri€éng cac truong dai hoc thuc hién theo Luét Gido duc dai hoc) khi bd nhiém phai xin y kién
thim dinh cia Tong Lién doan vé diéu kién, tiéu chuan bd nhiém.

- Cong doan cip trén truc tiép co s¢ duoc phin cong, bd tri nguoi du tiéu chuan, didu
kién theo Khoan 1 Piéu 5 Quy dinh nay lam ké toan chuyén trach hodc kiém nhiém va lam
nhiém vu ké toan truong sau khi c¢6 ¥ kién chap thuan bang van ban cia Lién doan Lao dong cap
tinh, thanh phé va tuong duong.

- Cong doan co sé duge phan cong, b tri nguoi du tiéu chuan, didu kién theo Khoan 2
Dicu 5 Quy dinh nay lam ké toan hoac ghi chép thu, chi tai chinh cong doan.

2. Thu tyc, hd so bd nhiém thyc hién theo Diéu 7 va Diéu 8 Thong tu s6 04/2018/TT-
BNV ngay 27 thang 3 ndm 2018 ctua B6 Noi vu huong dan vé thim quyén, thu tuc b6 nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc ké toan truong, phu trach ké
toan ctia cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc (Ho so gom: a) So' yéu Iy lich (cb
xdc nhdn cua don vi quan ly lao dong hodc co quan c6 tham quyén); b) Ban sao van bang hodc
chitng chi chuyén mon, nghiép vu vé ké todn theo yéu cau cua vi tri b6 nhiém; ¢) Ban sao Chirng
chi boi dudng ké toan trieomg; d) Xdc nhdn cua cdc don vi ké todn noi nguoi duoc lgp hé so bo
nhiém ké toan trieéng, phu trach ké todn di céng tac vé thoi gian thue té lam ké todn; @) Van ban
dé nghi bo nhiém ké todn truwcng, phu trach ké todn do nguwoi dimg dau don vi ké todn ky va
dong dau cua don vi).

Diéu 7. Thué dich vu 1am ké toan, dich vu Iam ké toan truwéng, phu trich ké toan

1. Don vi ké toan cong doan cap trén tryc tiép co so néu khong bb tri duogc nguoi lam ké
toan, ke toan truong thi Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phd va tuong du:ong quyét dinh va
tryc tiép ky hop ddng hodc iy quyén bang van ban cho cong doan cap trén truc tiép co s ky hop
dong thué dich vu lam ke toan, dich vu lam ké toan truong, phu trach ké toan theo quy dinh ciia
phéap luat. Pon vi truc tiép ky hop dong thué dich vu lam ké toan, dich vu lam ké toan truong,
phu trach ké toan phai chiu trach nhiém vé viéc thué dich vu lam ké toan, thué dich vu lam ké
toan truong, phu trach ké toan.

2. Ngudi duoc thué 1am ké toan trudng, phu trach ké toan du tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh tai Di€u 3, Piéu 5 cta Quy dinh nay.



3. Viée thué dich vu lam ké toan, dich vy lam ké toan trudng, phu trach ké toan phai dugc
lap thanh hop dong bang vin ban theo quy dinh cta phap luat. Chi phi thué dich vu lam ké toan,
dich vu lam ké toan truong, phy trach ké toan tir ngudn tai chinh céng doan va dugc hach toan
vao chi phi quan 1y hanh chinh ctia don vi ky hop dong.

Chuong 4

PHU CAP CHUC VU KE TOAN TRUONG PHU TRACH BQ PHAN TAI CHINH, PHU
CAP TRACH NHIEM KE TOAN TRUONG, NGUOI LAM NHIEM VU KE TOAN
TRUONG

Piéu 8. Mirc phu cip

1. Trudng ban Tai chinh, Truéng phong ké toan, Phy trach ké toan lam nhiém vu ké toan
truong ¢ cac don vi c6 bd may quan ly tai chinh riéng; Can by cong doan chuyén trach dugc
phan céng lam nhiém vu K¢ toan truong & don vi ké toan cong doan cap trén truc tiép co so da
duoc phan cap thu kinh phi cong doan va phan cap quan 1y tai chinh cong doan co so ngoai phuy
cap chirc vu (néu co) duoc hudng phu cép trach nhiém lam nhiém vu ké toan truong 1a 0,2 so voi
muc luong co so.

2. Phu trach ké toan, nguoi dugc phan cong lam nhi¢m vu ké toan truong la can bo cong
doan chuyén trach & cac don vi con lai ngoai phu cap chic vu (néu c6) duge hudng phu cip
trach nhiém lam nhiém vu ké toan truong 1a 0,1 so véi mic luong co so.

3. Phu cép kiém nhiém ké toan d6i voi ké toan khong phai 1a can by cong doan chuyén
trach thyuc hién theo Quyét dinh s6 3226/Qb-TLD ngay 20 thang 9 nam 2021 cua Boan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé Quy dinh ché d6 phu cip can bd cong doan.

4. Khi can bo thoi lam nhiém vy ké toan truong thi khong dwoc huwong phu cip trach
nhiém tir thang ti€p theo.

Chuong 5
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém t6 chirc thue hi¢n

1. Cac cap cong doan c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra viéc thyc hién quy dinh nay
trong cac don vi ké toan cong doan.

2. Ban Tai chinh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam chiu sy chi da_}o truc tiép va chiu
trach nhiém trudc Thuong truc Poan Chu tich, Poan Chu tich va Ban Chap hanh Tong Lién



doan vé cong tac ké toan don vi du toan cép 1; Ban Tai chinh hoac B phan Tai chinh tryc thudc
Vian phong chiu su chi dao truc tiép va chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vy, Ban Chép hanh
Lién doan Lao dong tinh, thanh phd va twong duong vé cong tac ké toan don vi du toan cap 2;
Bo phén K¢é toan, ngudi lam ké toan chuyén trach hodgc kiém nhiém tai cong doan cép trén tryc
tiép co s6, cong doan co sd chiu sy chi dao tryc tiép va chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vy,
Ban Chap hanh cong doan cip trén tryc tiép co s6, cong doan co s vé cong tac ké toan don vi
du toan cap minh.

3. Céc don vi vi pham quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh b6 nhiém Trudng ban
Tai chinh, Truong phong ké toan, bd tri phu trach ké toan, hop dong ké toan va ché do phu céap
trach nhiém 1am nhiém vu Ké toan trudng, thi tiiy theo mirc d6 vi pham dé xir Iy theo phap lut
va quy dinh cta Tong Lién doan.

TM. POAN CHU TICH
Noi nhin: CHU TICH
- Cac UVDCT TLD;
- Cdc LPLD tinh, thanh pho,
- Cac CDBN TW va twong dwong, Cong doan TCT
truc thuéc TLD;
- Cac Ban TLD, UBKT TLD; ~
- Luu: VT, TC. Nguyén Pinh Khang



