UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc lgp - Tw do - Hanh phiic
SOLAODPONG e
THUONG BINH VA XA HOQI
S6: 5836/SLDTBXH-LD Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 21 thang 3 nam 2023

Vv hwéng dan viéc bdo cdo
quy tién lwong thiee hién cia
nguwoi lao déng, quy tién
luwong, thu lao thuc hién cua
nguoi quan ly nam 2022

Kinh givi: - Uy ban nhan déan thanh phd Thia Pirc, quan, huyén;
- Cac Tong cong ty, cong ty - TNHH mot thanh vién do Nha
nudc 1am chu so hiru thuéc Uy ban nhan dan Thanh pho;
- Quy Bdo lanh tin dung cho cac doanh nghi€p nhé va vira;
- Quy Phat trién nha o;
- Trudng ban kiém soat, Kiém soat vién tai cac Téng cong
ty, cong ty; Quy Béo lanh tin dung, Quy Phat trién nha 6.

Can ctr Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP, Nghi dinh sé 52/2016/ND-CP ngay
13/6/2016 ctia Chinh phu, duoc hudéng dan boi Thong tu s6 26/2016/TT- BLDTBXH,
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi vé quan 1y lao dong, tién lwong, thu lao va tién thudng trong cong ty TNHH
mot thanh vién do Nha nudc lam chu sé hiru;

Cin ctir Quyét dinh s6 4482/QD-UBND ngay 29/8/2016 cua Uy ban nhan déan
Thanh phd vé viéc ban hanh quy ché giam sat tai chinh va danh gid hiéu qua hoat
dong d6i v6i cong ty me, cong ty TNHH mét thanh vién doc 1ap do Uy ban nhan dan
Thanh phd quyét dinh thanh lap;

Thyc hién Cong van s6 5169/UBND-KT ngay 20/9/2016 cua Uy ban nhan dan
Thanh pho vé vi¢e trién khai thuc hién Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP, Nghi dinh s6
52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phu;

S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan viéc bao cao quy tién luong
thuc hién nam 2022 d6i vai cac Tong cong ty, cong ty - TNHH mot thanh vién do Nha
nude 1am cha s hitu thude Uy ban nhan dan Thanh phé; Quy Bao lanh tin dung cho
cac doanh nghiép nhé va vira; Quy phat trién nha & (sau day goi tit 1a cong ty) nhu
sau.

1. Bio céo quy tién lwong thwe hién nim 2022

Can cir vao két qua san xuit, kinh doanh, sb lao dong thuc té st dung binh
quan nam 2022 va ké hoach lao dong, tién lwong nam 2022 dd duoc chu sé hitu phé
duyét, cong ty xac dinh quy tién luong thuc hién cta ngudi lao dong (NLD), quy tién
luong, thu lao thuc hién cta ngudi quan 1y cong ty (NQL) nim 2022 theo ning suit
lao dong va hiéu qua san xuét, kinh doanh theo huéng dan tai Thong tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH, Théng tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.



a) Ho so bao cao quy tién lwong thwe hién nim 2022, bao gom:

- Cong van cua Hoi ddng thanh vién vé bao cdo quy tién lwong thuc hién cua
NLD va quy tién luong, thu lao thuc hién cia NQL nam 2022;

Quyet dinh hodc Nghi quyét cia Hoi ddng thanh vién quyét dinh vé viéc phé
duyét quy tién lwong thyc hién ciia NLD nam 2022 va théng qua phuong 4n quy tién
lvong, thu lao thuc hi¢n cua NQL nam 2022;

- Ban sao Thong bao quy tién luong ké hoach nim 2022 do co quan dai dién
chu s¢ hitu phé duyét;

- Ban sao Bang d6i chiéu ndp bao hiém xa hoi ctia 4 Quy trong nam 2022;

- Ban sao Quyét dinh xép hang doanh nghiép (lan gan nhat);

- Bdo cdo clia cong ty vé danh gia tinh hinh sir dung lao dong[1] theo ké hoach
lao dong da duoc co quan dai di¢n chu s& hitu chap thuan;

- B4o c4o tinh hinh str dung lao dong nim 2022 theo Biéu sé 1-TH2022;

- B4o cdo quy tién luvong thuc hién cia NLD nam 2022 theo Biéu sb 2-
TH2022;

- Bao cdo quy tién lwong, thu lao thuc hién ciia NQL nam 2022 theo Biéu so 3-
TH2022; Bicu so 4-TH2022;

- Vin ban cua cong ty thuyét minh viée tinh toan, xac dinh quy tién lwong thuc
hién cia NLD, quy tién luong, thu lao thuc hién cia NQL niam 2022 theo huéng dan
tai Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH, Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH cta B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Vin ban ctia Trudng ban kiém soat (ddi v6i cac doanh nghiép c¢6 Truong Ban
kiém soat) hodc Kiém soat vién vé tham dinh viéc xac dinh quy tién luong thuc hién
cua NLD, quy tién luong, thu lao thuc hién cia NQL nam 2022[2].

b) Noi nhin ho so bao cdo quy tién lwong thwe hién nim 2022

Cac cong ty sau khi lap hd so bao cao quy tién lwong thuc hién ndm 2022 theo
hudng dan tai diém a, Muc 1 néu trén, cong ty giri cho co quan dai dién chu s¢ hitu dé
kiém tra, giam sat va phé duyét theo hudng dan tai Thong tu sd 26/2016/TT-
BLDTBXH, Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 ciia B6 Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, cu thé:

- Péi v6i Tong codng ty, cong ty - TNHH mét thanh vién doc 1ap thudc Uy ban
nhan dan Thanh phd, Quy Béo lanh tin dung cho cac doanh nghiép nhé va vira, Quy
Phat trién nha &: hd so gui S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (b phan van thu
S, 02 b, riéng cong ty hang dac biét 1a 03 bo), S& Noi vy, Chi cuc Tai chinh doanh
nghiép, Cuc thué, Sé quan Iy chuyén nganh (mdi co quan 01 bd). S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi chu tri, phéi hop cung cac S, nganh lién quan giam sat, kiém
tra quy tién lwong thyuc hién nam 2022; phé duyét quy tién lwong thyuc hién nam 2022
theo chi dao ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Péi véi cong ty TNHH mdt thanh vién Dich vu cong ich quén, huyén: Cong
ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich Quan 2, Quan 9, quan Thi Puc gui Uy
ban nhan dan Tha Pic[3] (d6ng giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 bo tai
bd phdn van thu S6); cac cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich quén,



huyén con lai gui Uy ban nhan dan quan, huyé¢n, S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi va cac S&, nganh c¢o lién quan (m5i co quan 01 bg). Cac co quan, don vi thuc hién
giam sat, kiém tra va phé duyét quy tién lwong thuc hién nam 2022 dbi véi cac cong ty
dugc phan cong/uy quyén ciia Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Bbi véi cong ty TNHH mot thanh vién ddc 1ap da duoc ny ban nhan dan
Thanh phé giao Cong ty Pau tu Tai chinh Nha nudc thanh phd: hd so gui Cong ty
Dau tu Tai chinh Nha nudc thanh phd (déng gtri S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi 01 bo tai bo phan van thu S¢). Cong ty Pau tu Tai chinh Nha nudc thanh phd, cha
tri, phdi hop véi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé duoc hudng din, hd tro
trong viéc giam sat, kiém tra va phé duyét quy tién lwong thuc hién nam 2022 d6i voi
cac cong ty dugc phan cong lam dai dién chu sé hiru.

- PBéi véi cong ty TNHH mot thanh vién thudc cic Tong cong ty, cong ty -
TNHH mét thanh vién hoat dong theo hinh thirc cong ty me - cong ty con: hd so gui
cong ty me (ddng giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 bo tai bo phan van thu
S¢). Cong ty me chu tri, phéi hop voi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé duoc
huéng dan, hd tro trong viée giam sat, kiém tra va phé duyét quy tién luong thuc hién
nam 2022 d6i v6i cac cong ty TNHH mot thanh vién truc thudc cong ty me.

2. Thoi gian thuc hién

Trudc ngay 31/3/2023, cic cong ty c6 trach nhiém giri hd so bao cdo quy tién
lwong thyc hién nam 2022 vé S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, cac Sé, nganh,
Uy ban nhan dan thanh phé Thi Purc, quan, huyén, Cong ty Pau tu Tai chinh Nha
nuée thanh phd, Toéng cong ty, cong ty (cong ty me) dé kiém tra, thim dinh theo quy
dinh.

Trong vong 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so (khong ké thoi gian doanh
nghiép b6 sung, hoan thién ho so theo yéu cau; thoi gian xin ¥ kién hudng dan cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, chi dao ctia Uy ban nhan dan Thanh phé - néu c6
thuc hién). S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan, thanh phd Thi
buc, quan, huyén, cac Tong cong ty (cong ty me), Cong ty Pau tu Tai chinh Nha
nuée thanh phd phai hoan tit viéc kiém tra, tham dinh va ra Thong bao Quy luong
thuc hién nim 2022 (theo phan cong/ty quyén cua Uy ban nhan dan Thanh phd) dé
cac doanh nghiép quyét toan luong theo quy dinh.

Dé nghi cac cong ty TNHH mot thanh vién giri hd so bao céo quy tién luong
thue hién nam 2022 ding thoi han quy dinh va day sé la tiéu chi dé danh gia viéc chap
hanh phap luét lao dong dé xép loai doanh nghiép hang nim.

3. T6 chitc thwe hién
a) Poi v6i cong ty TNHH mot thanh vién

S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé nghi Téng giam déc, Giam dbc cong
ty:

- Chi dao cac phong, ban chuyén moén phéi hop chat ché, xac dinh r6 cac chi
tiéu tai chinh, cac thong sb vé lao dong, tién luong theo thuce té dé xac dinh quy tién
lwong thuc hién cia NLD va NQL nam 2022 (la chi phi tién lwong hach toan vao chi
phi san xuat, kinh doanh theo quy dinh) theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2016/ND-
CP, Nghi dinh sé 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 ctia Chinh phu, dugc hudéng dan
boi Théng tu s 26/2016/TT-BLDTBXH va Thong tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH



ngay 01/9/2016 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Ché do béo cdo quy tién
luong thuc hi¢n nam 2022 dam bdo trinh ty, thoi gian thuc hién theo hudng dan tai
Cong van nay.

- Ra soat, cap nhat, diéu chinh hoic xay mai quy ché tra luong, quy ché thuong
cho NLD, quy ché tra luong, thu lao, quy che thuong cho NQL, quy ché quan 1y, danh
gi& va chi tra thu lao cho nguoi dai dién von (1am viéc theo co ché giao nhiém vu
chuyén trach tai don vi c6 von gdp cua doanh nghiép) va cac quy ché khac trong quan
1y lao dong tai doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP, Nghi
dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 ciia Chinh phu, duge huéng dan bsi Thong
tr sb 26/2016/TT-BLDTBXH va Thong tu sd 27/2016/TT-BLDTBXH ngay
01/9/2016 cua B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi. Bdi voi quy ché tra lvong, thu
lao, quy ché thuéng cho NQL phai giri S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cho ¥
kién trudc khi thuc hién. Dbi v6i cac quy ché tra luong, quy ché thuong cho NLD va
cac quy ché khac trong quan 1y lao dong, cac cong ty cin ctr tinh hinh thyc té dé xay
dung, ban hanh va chiu trach nhiém thyc hién theo quy dinh.

- Ra soat, gidm sat chat ché cac khoan chi tra tién luong, thu lao, tién thuong va
thu nhap khac trong nim 2022 cho NLD, NQL va ngudi dai dién von theo ding quy
dinh phap luat. Truong hop phat hién cac khoan chi khong dung quy dinh phap luat,
khong c6 co s¢ theo quy ché ctia doanh nghiép hodc mirc cao bat thu’ong so v&1 mat
bang chung thu nhép cta doanh nghiép thi phai ra soat, 1am rd, danh gia dé lam co so
xtr Iy thu héi, diéu chinh lai theo dang quy dinh, déng thoi béo cdo lai cho co quan dai
dién chu so hitu dé theo ddi, giam sat. Trong qua trinh xu ly c6 phat sinh vudng mac
thi d& nghi cong ty bao cao kip thoi vé cac co quan chuyén moén dé duoc hudng dan
thuc hién.

- Dinh ky ra soat, kiém tra, chan chinh viéc tuyén dung, su dung lao dong, viéc
xac dinh quy tién luong, tam ung tién lwong va phan phéi tién luong, tién thudng cho
NLD, NQL va nguoi dai dién von theo dung quy dinh phép luat.

- Ra soat diéu kién va thoi han xép lai hang ctia doanh nghiép, tién hanh céc
tht tuc xép lai hang theo quy dinh. (Lwu y: Doi véi cdc Cong ty thuéc Danh muc cé
phdn héa theo quy dinh ciia Thii tuéng Chinh phi[4] va Uy ban nhéin déan Thanh pho,
dé nghi doanh nghiép lién hé Ban Déi méi qudan Iy doanh nghiép Thanh phé dé trao
doi tinh hinh thuc hién c¢é phan héa tai don vi, qua dé doanh nghiép ra sodt truéc khi
ldp ho so dé nghi xép hang nham bdo dam diéu kién tiéu chudn xép hang theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Muc I Théng tw lién tich s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 31/8/2005 cua Lién Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi - Bo Tai chinh).

- Hang thang, c6 trach nhiém bao cao trung thuc, day du tinh hinh str dung lao
dong, tién luong, thu nhép theo chi dao cua Uy ban nhan dan Thanh phd tai Cong vin
s6 4834/UBND-CNN ngay 13/9/2013 vé tang cudng quan 1y doanh nghiép nha nuéc.
Déi véi cong ty dugc Uy ban nhén dan Thanh phé giao Cong ty Pau tu Tai chinh Nha
nudc thanh pho hoac uy quyén cho Uy ban nhan dan thanh phé Thi Pire, quan, huyén
thue hién mét s6 quyén, trach nhiém va nghia vu cta chi so hitu thi déng thoi gui cho
Cong ty Pau tu Tai chinh Nha nudc thanh phd, Uy ban nhan dan thanh phd Thu B,
quén, huyén dé theo doi, kiém tra, giam sat theo nhi€ém vu dugc phan cong.

- Thyc hién cong khai tong sb lao dong, quy tién lwong, tién thuong, mirc tién
lvong, thu nhdp binh quan cua nguoi lao dong, tién luwong, thu lao, tién thudng va thu



nhép binh quan hang thang cta ting nguodi quan 1y nam 2022 trén trang thong tin dién
tu (Website) cua cong ty theo quy dinh cua phap luat.

b) Péi v6i cic S&, nganh, Uy ban nhan dan thanh phé Thi Pirc, quin,
huyén, Céng ty Pau tu Tai chinh Nha nwéc thanh phd, Tong cong ty, Cong ty
(cOng ty me)

- S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va cac S, nganh lién quan thyc hi¢n
ché do giam sat, kiém tra hoat dong cua cac cong ty theo nhi€ém vu dugc phan cong tai
Quyét dinh s6 4482/QD-UBND ngay 29/8/2016 ciia Uy ban nhan dan Thanh phd vé
viéc ban hanh quy ché giam sat tai chinh va danh gia hiéu qua hoat dong ddi véi cong
ty me, cong ty TNHH mét thanh vién doc 1ap do Uy ban nhan dan Thanh phd quyét
dinh thanh lap va Céng vin sé 5169/UBND-KT ngay 20/9/2016 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd.

- Cong ty Pau tu Tai chinh Nha nudc thanh phd (theo Quyét dinh sé 4538/QD-
UBND ngay 31/8/2012 ctia Uy ban nhin dan Thanh phd), Uy ban nhan dén thanh ph
Thu DBurc (theo Quyét dinh s6 3329/QD-UBND ngay 23/9/2022 cua Uy ban nhéin dan
Thanh phd), quan, huyén (theo chi dao cua Uy ban nhan dan Thanh phd) thuc hién ché
d6 kiém tra, giam sat che d6 lao dong, tién luong, thu nhap cia cic doanh nghiép
duoc phan céng/uy quyén quan 1y.

- Tong cong ty, cong ty (cong ty me) thyuc hi¢n quyén, trach nhiém va nghia vu
cia chu s¢ hitu trong viée tuyen dung, stt dung lao dong, tién luong, thu lao, tién
thuong va cac ché do khac d6i véi NLD va NQL trong cic doanh nghiép thanh vién
tryc thudc theo huéng dan cua Thong tu sd 26/2016/TT-BLDTBXH, Thong tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢) Doi véi Trudng ban kiém soat, Kiem soat vién

- Thyc hién day du cac nhiém vu dugc phin cong trong gidm sat ché do lao
dong, tién luong, thu nhdp trong cic cong ty theo quy dinh tai Cong vin sb
5169/UBND-KT ngay 20/9/2016 cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc trién khai
thuc hién Nghi dinh sb 51/2016/ND-CP, Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay
13/6/2016 ctia Chinh pha; Diéu 19 Thong tu sé 26/2016/TT-BLDTBXH va Diéu 21
Thong tur s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 ctia Bd Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

- Hang thang, c6 trach nhiém giam sat, bdo cdo tinh hinh lao dong, tién luong,
thu nhap theo chi dao cua Uy ban nhan dan Thanh phé tai Cong vin sé 4834/UBND-
CNN ngay 13/9/2013 vé ting cudng quan 1y doanh nghiép nha nudc.

Trong qua trinh thyc hién c6 vudng mic, cac SO, nganh, Uy ban nhan dan
thanh phé Thu Puc, quan, huyén, Téng cong ty, cong ty, Trudng ban kiém soat, Kiém
so4t vién thong tin vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Lao dong - Tién
lwong - Bao hiém xa ho1), dia chi: 159 Pasteur, Phuong V& Thi Sau, Quéan 3 dién
thoai: 38.295.900 (241) dé duoc hudng din, giai quyét kip thoi, ddi véi cac truong
hop vuot thAm quyén s& bao céo, Xin y kién Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
Uy ban nhan dan Thanh phé giai quyét.

(Cac biéu mau trong hé so bdo cdo quy tien lwong thye hién nam 2022 theo
homg dan tai Cong van nay, cdc don vi tdi vé tir trang dién tir ciia S¢ Lao dong -



Thuong binh va Xa hgi theo dia chi: www.sldtbxh.hochiminhcity.gov.vn (diwong dan:
Lao dong - Tién luwong - BHXH)./.

Noi nhén: KT.GIAM POC
- Nhu trén; q PHO GIAM POC
- Bo LDTBXH (dé bao cao),

- Thuong trwc UBNDTP (dé bdo cdo);

- VP UBNDTP (dé p/h);

- 86 Ngi vu (d@é p/h);

- 8¢ Giao théng Van tai (dé p/h);

- So Tai nguyén va Moi truong (dé p/h); Nguyén Van Lam
- So NN&PT Nong thon (dé p/h);

- Cuc thué (d@é p/h);

- Chi cuc TCDN (dé p/h);

- UBND TP Thii Biec, qudn, huyén (dé p/h);

- Phong LDTBXH TP Thu Dirc, qudn, huyén (dep/h);
- Cty Pdu tw Tai chinh Nha nuéc thanh phé (d@é p/h);
- Gidm doc 86, cdc Phé Giam doc So;

- Lwu: VT; P.LDTLBHXH (Hn).

[1] Thuec hién theo hwéng dan tai Piéu 7 Théng tw sé 26/2016/TT-BLDTBXH

[2] Thuc hién theo huong dan tai /ghodn 2 Diéu I<§) va khoan 3 Diéu 19 Thong tu $6
26/2016/TT-BLDTBXH va khoan 3 Diéu 21 Thong tw so 27/2016/TT-BLDTBXH

[31 Thuc hién theo Quyét dinh s6 3329/0P-UBND ngdy 23/9/2022 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé uy quyen cho Uy ban nhén dén thanh phé Thii Pike thwe hién mét sé nhiém vu,
quyén han ciia Uy ban nhdn dan Thanh pho

[4] Cu thé: theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 Quyét dinh sd 22/2021/QDP-TTg ngay 02/7/2021
va Quyét dinh sé 26/2019/0D-TTg ngay 15/8/2019 vé viéc phé duyét Danh myc doanh
nghiép thire hién ¢6 phan héa dén hét nam 2020 (nay dwee thay thé bang Quyét dinh s6
1479/0D-TTg ngay 29/11/2022 va co hiéu lyc tir ngay ky ban hanh)



