BAO HIEM XA HOI VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI Déc lgp - Tw do - Hanh phiic
TP.HOCHIMINH = s

S6: 6913/BHXH-TST TP.Ho6 Chi Minh, ngay 26 thang 11 nam 2023

Vv hwéng dan nghiép vu thu BHYT
hé gia dinh va déi chiéu, quyét
toan thi lao cho Té chire dich vu

Kinh giki: - T6 chic dich vu trén dia ban Thanh ph;
- Bao hiém xa hgi thanh phé Thua Puc va quan, huyén.

Cén cir Luat Bao hiém y t€ s 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat sira d6i bo
sung mot 86 di€u cua Luat Bao hiém y t€ s6 46/2014/QH13 ngay 13/6/2014 va cac van
ban hudng dan Ludt;

Can cir Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tlet va hudng dan bién phap thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hiém y té;
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phu sta d6i, bd sung mot
SO diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khédu, s6 tam tr
gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong;

Can cir Thong tu sé 30/2020/TT-BYT ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan bién phap thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay
17/10/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan bién phap thi hanh mot sd
diéu cua Luat Bao hiém y té;

Can ctr Quyét dinh s6 490/QD-BHXH ngay 28/3/2023 cta Tong Giam dbc Bao
hiém x4 hoi Viét Nam stra d6i, bd sung mat s6 diéu ban hanh kém theo Quyét dinh sb
595/QP-BHXH ngay 14/4/2017 va stra doi Diéu 1 Quyét dinh sé6 505/QP- BHXH
ngay 27/3/2020 cua Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 948/Qb-BHXH ngay 05/6/2023 cua Téng Giam ddc Bao
hiém x3 hoi Viét Nam stra doi, bo sung mot s6 dleu ban hanh kém theo Quyét dinh sd
595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 va Quyét dinh s6 490/QD-BHXH ngay 28/3/2023 cua
Téng Giam dbc Bao hiém xi hoi Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh s 1155/Qb-BHXH ngay 12/5/2022 cua Toéng Giam déc
Bao hiém x3 hoi Viét Nam va Quyét dinh so 615/Qb-BHXH ngay 11/4/2023 cua
Tong Giam doc Bao hiém x4 hdi Viét Nam vé viéc stra d6i, bo sung mot s6 dleu cua
Quy ché quan 1y hoat dong cua té chirc dich vu thu bao hiém x hoi, bao hiém y té ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1155/QD-BHXH:;

Cian ¢t Quyét dinh sé 2222/QP-BHXH ngay 16/8/2022 cua Tong Giam dbc
Bao hiém xa hoi Viét Nam vé viéc ban hanh mtc chi thu lao cho t6 chire dich vu thu
bao hiém x3 hoi (BHXH) tw nguyén, bao hiém y t& (BHYT) va cic co so gido duc;

Bao hiém xa hoi Thanh phd huéng din nghiép vu thu BHYT hé gia dinh va dbi
chiéu, quyét toan thui lao cho T6 churc dich vy nhu sau:

I. Nhém doi twong tham gia BHYT H gia dinh:



- La nhiing nguoi 6 tén trong cung mot hd gia dinh dang ky thuong tri hodc
tam tra tai Thanh pho HQ Chi Minh theo Luat Cu trq, trir nhitng nguoi thude nhom doi
tuong tham gia BHYT bat budc theo quy dinh cia Luat BHYT.

- Chure sac, chire viéc, nha tu hanh;

- Nguoi sinh song trong co s& bdo trg xa hoi ma khong dugc ngan sach Nha
nudc ho trg dong.

I1. Mirc déng, phwong thirc dong BHYT ho gia dinh:
1. Mirc dong BHYT hang thang:

- Nguoi thir ‘nhét dong bang 4,5% muirc luong co s¢; ngudi thir hai, thir ba, thir
tu dong lan lugt bang 70%, 60%, 40% mirc dong cua nguoi thir nhat; tir nguoi thir
nam tr¢ di dong bang 40% cia nguoi thir nhat.

- Viéc giam trr muc dong BHYT theo quy dinh tai diém nay duoc thyc hién
ngay tur nguoi thr hai trd di c6 tén trong cung mot ho gia dinh dang ky thuong tra
hoac tam tru tai Thanh phé HO Chi Minh theo Luat Cu tri tham gia BHYT hg gia dinh
hodc trong danh sach c6 dong déu cua t6 chirc ton gido, co s& bao tro xa hoi quy dinh
cung tham gia trong nam tai chinh.

- Ho so xac dinh giam trir mic dong BHYT: can clr To khai tham gia, diéu
chinh thong tin BHXH, BHYT va phu luc thanh vién ho gia dinh (Mau TK1-TS) hoic
danh sach c6 dong diu cua to chic tén gido, co s& bao trg xa hoi quy dinh. T6 chuc
dich vu khai théc, sit dung thong tin vé cu tra dé xé4c dinh giam tror mac dong BHYT
khi tham gia BHYT ho gia dinh theo hudng dan tai Cong vin s6 5672/C06 - TTDLDC
ngdy 22/8/2022 ctia Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat ty xa hoi - Bo Cong an.
Truong hop khong dii co so xac dinh diéu kién giam trir mic dong BHYT ho gia dinh
thi tir chéi tiép nhan.

2. Phuwong thurc dong:

Pong BHYT mét 1an cho 03 thang, 06 thang hodc 12 thang tai T6 chirc dich vu
thu BHXH, BHYT. Khi Nha nuéc diéu chinh mtc dong BHYT, diéu chinh mirc
luong co sO, nguoi tham gia khong phai dong b6 sung hodc khong hoan tra phan
chénh 1éch do diéu chinh mirc déng, muc luong co sé ddi véi thoi gian con lai ma
nguoi tham gia da dong BHY'T.

I11. Thoi han déng tién va cip thé BHYT:

1. B6i v6i nguoi tham gia BHYT lan dau hodc gian doan qua ba (3) thang, nay
tiép tuc tham gia BHYT ho gia dinh thi ngudi tham gia déng tién cho T6 chirc dich
thu BHXH, BHYT vao cac ngay lam vi¢c trong thang va thé c6 gia tri st dung sau 30
ngay ké tir ngdy dong tién.

2. Dbi v6i nguoi da tham gia BHYT tir trude hodc gian doan khong qua ba (3)
thang (ké ca ddi twong da tham gia BHYT bt budc trude do), nay tiép tuc tham gia
BHYT ho gia dinh (goi 1 gia han thé¢ BHYT) thi thé c6 gia tri sitr dung tir ngdy tiép
theo ctia han thé cii lan trudc hodc tir ngay dong tién.

3. Déi v6i truong hop gia han thé BHYT hodc chuyén tham gia tir ddi twong
bat budc sang tham gia BHYT ho gia dinh thi ngudi tham gia phai ¢6 trach nhiém
dong tién cho T6 chirc dich vu trude 10 ngay thé hét gia tri st dung dé T6 chirc dich
vu 1ap hd so giri co quan BHXH gia han thé theo quy dinh.



IV. Quy trinh thu BHYT ho gia dinh:

Buwéc 1: Ngudi tham gia BHYT ho gia dinh ké khai ddy du, chinh xac thong tin
c4 nhan vao To khai tham gia, diéu chinh thong tin BHXH, BHYT (Miu TK1- TS) va
Phu luc thanh vién h¢ gia dinh hodc Danh sach c6 dong diu cua t6 churc ton giao, co
sO bao trg xa hoi ndp cho T6 chuc dich vu dé dang ky tham gia va xac dinh giam tru
mirc dong BHYT (néu co).

Luu y: T 6 chite dich vy yeu cau nguwoi tham gia ké khai s6 tai khoan, tén ngan
hang vao Mau TK1-TS dé phuc vu cho ldp ho so thodi thu tién thu thua, thu sai quy
dinh (néu co).

Buwéc 2: T chuc dich vy kiém tra, d6i chiéu thong tin ké khai va phdi hop véi
ngudi tham gia khai thac, sir dung thong tin vé cu trii cua cong dan trong Co so di
liéu quéc gia vé dan cu dé xac dinh giam trir mirc déng va thu tién dong BHYT theo
quy dinh. Ghi bién lai thu tién BHYT (Mau C45-HD) hoidc cip bién lai dién tir theo
quy dinh va hen tra két qua.

Buorc 3: Trong thoi han 01 ngay, T chitc dich vu can cit vao Mau TK1-TS,
Mau C45-HD 1ap Danh sach nguoi chi tham gia BHYT (Mau D03-TS) kém file hinh
anh thong tin ngudi tham gia c6 giam phi giri cho co quan BHXH theo Phiéu giao
nhéan ho so sd 603 qua dich vu buu chinh hoac giao dich dién tir, déng thoi chuyén
toan bd s6 tién da thu theo danh sach vao tai khoan chuyén thu ciia co quan BHXH
dang quan ly.

Truong hop T ghl’IC dich vu lam cham tréo hd so dan dén viéc cham cép thé
BHYT, anh huong quyén loi ngudi tham gia thi Té chue dich vu phai hoan toan chiu
trach nhiém boi hoan chi phi cho nguoi tham gia.

Buéc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay T6 chirc dich vu ndp hd
so va tién dong BHYT cua nguoi tham gia. Co quan BHXH s& kiém tra hd so céac
truong hop giam trir mace dong, Bién lai thu tién, néu thiéu tién thi 1ap phiéu yéu cau
(MAu s6 02) yéu cau To chirc dich vu ndp bo sung; treong hop nhan du tién thi cap the
BHYT, Xuat Danh sach cap th¢ BHYT (Mau D10a-TS). Trudong hop khong in the
“Khoa in”. Thye hién in the gidy ddi véi trudng hop khong su dung thiét bi di dong
thong minh, CCCD chua gan chip hodc da tuyén truyén vé viéc khong in thé gidy
nhung nguoi dan van yéu cau.

‘ Sau khi xtr Iy xong hd so, co quan BHXH chuyén tra cho T(f) chuc dich vu
gom: the BHYT (trong truong hop dugc in thé), Mau D10a-TS, Mau s6 02 doi vdi cac
truong hop khong cap duoc the 101 do sai bénh vién, dang c6 thé quyen loi cao hon...

Luweu y: Phong/Bé phdn quan Iy thu - s6, thé phdi theo déi so tién phdi thu va ldgp Bang
Tong hop dé nghi cap thé BHYT (Méu 01 ban hanh kém theo Céng van nay) theo tirng dot
phat sinh chuyén Phong/Bo phan KHTC kiém tra doi chiéu so tién thue thu, dam bao dii tién
mdi cdp thé BHYT. Mau 01 dwoc Idp thanh 02 ban. Phong/Bo phdn quan Iy thu - s0, thé luu
gitt 01 ban, Phong/Bé phan KHTC heu giit 01 ban dé theo doi sé tién Té chire dich vu nép
cho co quan BHXH.

Buwée 5: To chirc dich vu nhdn tir co quan BHXH: thé BHYT (trong truong
hop duoc in thé), Mau D10a-TS dé thong bao cho ngudi tham gia biét, tiép tuc st
dung thé cti hodc str dung hinh anh thé¢ BHYT trén tmg dung VssID hodc st dung can
cudc cong dan co gin chip dé di kham, chita bénh va Mau s 02 dé hoan thién lai hd
so dé nghi cap thé cho nguoi tham gia



V. Quy dinh vé cép, d6i chiéu, quyét toan Bién lai thu tién, thoai thu va
thanh toan thu lao:

1. Cap bién lai thu tién:
1.1. Bién lai do co quan BHXH cip:

a) Cap lan 1 ngay sau khi bat dau ky hop dong uy quyén thu voi co quan
BHXH (lan dau, cua nim dau tién), hd so dé nghi cp, bao gom:

- Gidy gidi thiéu.

- Cong van dé nghi cap bién lai do T6 chirc dich vu thu lap, néu rd s6 lugng can
cung cap.

- S6 luong 01 quyén, 50 sb.
b) Cép tir 1an th 2 tré di, hd so dé nghi cp, bao gdm:

- Giy gi6i thiéu.

- Bang quyét toan bién lai thu tién va dé nghi cap bién lai thu tién‘theo Mﬁu 05,
gt kém toan bo cui bién lai da sir dung va bang doéi chiéu bién lai thu tién (Mau C17-
TS) thang trudc cho co quan BHXH.

Co quan BHXH (Phong/ B6 phén KHTC) cén ¢t vao tinh hinh sir dung bién lai
cua ky trudc va sO luong bién lai du kién tang, giam ky nay so voi ky trude do To
chtrc dich vu cung cap dé thuc hién viéc cap bién lai.

1.2. Bién lai tw in:

- Pbi voi T6 chire dich vu st dung bién lai thu tién tir in. Cham nhét 03 ngay
lam viéc trude khi st dung bién lai thu tién, T chirc dich vu guri cho co quan BHXH
ban Pang ky phat hanh bién lai thu tién (MAu 02 ban hanh kém theo Cong van nay).
Mau bién lai duoc 1ap, ghi chimg tir dung quy dinh tai Thong tu s6 107/2017/TT -
BTC ciia Bo Tai chinh vé ché do ké toan hanh chinh su nghiép (Mau C45-BB). Bién
lai dugc danh sb seri lién tuc, dam bao mdi sb bién lai chi duoc 1ap va str dung mot lan
duy nhat.

- Lién 1 (cui bién lai) ndp vé co quan BHXH va sb bién lai dugc xép thu tu
theo sb bién lai, theo thir tyr thoi gian (tron thang), bao gdm bién lai huy. Cac quyén
bién lai sau khi d3 dong thanh quyén thi danh s6 tht tu quyén theo tht tir sé bién lai
va thir ty thoi gian trude khi ndp vé co quan BHXH.

2. Sur dung bién lai:

- Bién lai thu tién BHXH tu nguyén, BHYT ho gia dinh phai do co quan
BHXH cung cap hodc duge co quan BHXH phé duyét dbi v6i bién lai tu in. Cac to
bién lai phai dugc co quan BHXH dong dau giap lai hodc To chic dich vu déng dau
giap lai (bién lai tu in).

- Nguyén tic st dung bién lai: viét hét cudn bién lai ndy méi chuyén sang cubn
bién lai khac theo hinh thirc cubn chiéu. Bién lai thu tién khong duoc sira chita, tay
XO0a.

- Bién lai thu tién chi duoc dung dé thu tién dong BHXH tur nguyén, BHYT ho
gia dinh theo Hop ddng uy quyén thu v6i co quan BHXH. Tét ca tién thu BHXH,



BHYT béng hinh thirc tién mit tur nguodi tham gia, T chire dich vu phai str dung Bién
lai thu tién do co quan BHXH cap dé¢ thu tién.

- Céch viét bién lai:
+ Tén ngudi ndp tién: chi viét tén, s6 CCCD cua ngudi di ndp tién khong viét
tén tat ca nhiing nguoi dong tién tham gia BHXH ty nguyén, BHYT ho gia dinh.

+ Noi dung: ghi tén, s6 CCCD cua tit ca nhitng ngudi dong tién tham gia
BHXH tu nguyén, BHYT hd gia dinh, phuong thic dong...

+ Lién 1: Luu tai cui bién lai;

+ Lién 2: Tra nguoi tham gia.

+ D6i vai bién lai viét sai: lién 1, lién 2 duoc luu cung cui bién lai theo thtr ty
sO seri bién lai (khong duogc xé roi1 ra khoi cui bién lai) va gach chéo trén cac to bién
lai danh dau bién lai da hay (ghi chu bién lai hiy trén Mau C17-TS).

3. Poi véi truong hop nguoi tham gia ndp bang phwong thirc khong ding
tién mit:

- T4 chire dich vu thyc hién mé riéng tai khoan chuyén thu BHXH ty nguyén,
BHYT ho gia dinh thu tién ctia ngudi tham gia va giri thong bao thong tin tai khoan
tién giri ngan hang vé co quan BHXH. Co quan BHXH thyc hién luu bang thong bao
thong tin tai khoan tién giri ngan hang vao bd Hop dong thu tai thoi diém phat sinh.

- T0 chirc dich vu khong viét bién lai thu tién (Mau C45-BB) va khong 1ap Mau
C17-TS dbi chiéu bién lai thu tlen v6i co quan BHXH d6i voi trudong hop chuyen tlen
qua cac hinh thirc khong dung tién mat; Nguoi tham gia cén ctr thong bao chuyén tién
thanh cong lam chung tir da nop tién cho T chirc dich vu; Gidy bao Co6 cta Ngan
hang vé viéc ndp thu cta nguoi tham gia lam ching tir thu luu tai T6 chire dich vu,
khong nop vé co quan BHXH.

- Tb chtre dich vu ¢6 trach nhiém 1ap Bang téng hop §6 thu tién dong BHXH tu
nguyén, BHYT hd gia dinh qua tai khoan ngan hang (Mau 03 ban hanh kem theo
Cong van nay).

4. P6i chiéu Bién lai thu tién, s6 tién ndp thu va xac dinh s thu lao:
4.1. Nguyén tic:

- K¢ khai toan b bién lai thu tién da str dung, huy, x6a bo. . .trong dot phat sinh
vao Mau C17-TS; s6 tién trén Mau C17-TS phai twong g voi sO tién ghi trong bién
lai. Déi véi trudng hop thu tlen qua tai khoan thu cta T chue dich vu, ké khai toan
b dot phat sinh thu tién trong s6 phu ngén hang vao Mau 03; s6 tién trén Mau 03 phai
tuong tng véi so tién thu duoc trén s6 phu ngan hang.

- Hang ngay, T6 chie dich vu chuyen toan bo sd tién thu duoc cua ngay trudc
lién ké cho co quan BHXH (bao gdm thu bang tién mit va thu qua ngan hang) va ndp
kem theo Danh sach tham gia BHXH tu nguyén (Mau D05-TS); Danh sach ngudi chi
tham gia BHYT (Mau D03-TS) qua hé thong giao dich dién tir ¢é co quan BHXH dbi
chiéu va cip to bia so, to roi s6 BHXH, cap th¢ BHYT cho nguoi tham gia kip thoi,
dung quy dinh. Riéng ngay cudi thang, T4 chtrc dich vu phai nop toan b tlen thu phat
sinh trong ngay cudi thang va so tién chua nop trong thang bao gdm ca tién thu thira
vé co quan BHXH dé dam bao khong con ton tién thu tai T chire dich vu.



4.2 Déi chiéu, quyét todn Bién lai thu tién:

- Binh ky 10 ngay (ngay 10, 20, 30 ciia thang, néu tring vao ngay nghi thi doi
lai tdi da 02 ngay) hodc chim nhéat ngay 03 cta thang lién ké T chtrc dich vu phai
hoan thanh hd so ddi chiéu, quyét toan Bién lai thu tién cua thang trudc giri co quan
BHXH dé dbi chiéu, xac dinh thu lao theo quy dinh. Hb so gdom:

+ 03 ban d6i chiéu bién lai thu tién BHXH tu nguyén, BHYT (Mau C17-TS);
+ Lién 01 Bién lai thu tién (Mau C45-HD);

+ 03 Bang tong hop s thu tién dong BHXH ty nguyén, BHYT qua tai khoan
ngan hang theo Mau 03.

~ +03 Bang quyét toan bién lai thu tién va dé nghi cAp bién lai thu tién Méu 04
(do61 vai bién lai do co quan BHXH cap) hoac Mau 05 (d61 véi bién lai tu in);

Lu’u ye Péi véi Té chire dich vu sir dung bién lai dién tw thi chi ldp Mdu CI17- TS va
cung cap dwong link cho co quan BHXH tra curu kiém tra.

) - Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, co quan BHXH phai thuc hién xong viéc
doi chi€u, quyét todn bién lai thu tién cho T6 chuc dich vu. Cu thé:

+ Phong/B6 phan Quén 1y thu - sd, thé kiém tra d6i chiéu thong tin trén bién lai
thu tién (Mau C45-HD) vé6i ban d6i chiéu bién lai thu tién BHXH tu nguyén, BHYT
(Mau C17-TS), So phu ngan hang cua T6 chire dich vu véi Béang téng hop s6 thu tién
dong BHXH tu nguyén, BHYT qua tai khoan ngan hang theo Mau 03 véi Danh sach
tham gia BHYT (Mau D03-TS), Danh sach tham gia BHXH tu nguyén (Mau D05-TS)
xéac dinh sb tién thira mang sang ky sau; xac dinh sb tién trich thu lao cho T6 chirc
dich vu (M?lu D11a-TS), dam bao sb litu phat sinh trén D11a-TS khop ding Danh
sach theo Mau D03-TS va DO05-TS va Miu 01 cung thoi diém. Mau D11a-TS duoc
1ap thanh 03 ban. Chuyén Mau 03, Mau 04 hoic Mau 05, Mau C17- TS va cUi bién
lai, S6 phu ngan hang ctia T6 chirc dich vu dén Phong/Bé phan KHTC.

+ Phong/Bo phan KHTC kiém tra bang quyét toan bién lai thu tién va dé nghi
cap bién lai thu tién theo Mau 04 hoic Mau 05 véi sé luong bién lai da st dung trén
Mau C17-HD, luu lai cti bién lai do Phong/Bé phan Quan ly thu - s6, thé chuyén dén,
Cép Bién lai cho Té chuec dich vu theo quy dinh; déng thoi xéac dinh s6 tién chi thu lao
cho T6 chirc dich vu (Mau D12a-TS).

+ Sau khi Phong/Bo phan Quén 1y thu - s6, thé va Phong/Bo phan KHTC kiém
tra d6i chiéu xong, Phong/Bo phan Quén 1y thu - s6, the trinh ky va dong d4u xac nhan
theo quy dinh. Chuyén 01 ban Mau C17-TS, 01 ban Miu 04 hoic Maiu 05 cho
Phong/Bo phan KHTC lam co s¢ thyc hién quyét toan bién lai; 01 ban Mau C17-TS,
01 ban Mau 03, Mau 04 hodc Mau 05, 02 ban Mau D11a-TS tra cho T chtc dich vu
dé thanh toan thu lao véi co quan BHXH.

- Pinh ky ngay 01 hang thang, Phong/Bo phan Quan 1y TST phdi hop véi
Phong/Bo phan KHTC xac dinh lai muc chi thu lao T chuc dich vu (Mau D11a- XD)
clia timg ngudi tham gia theo timg don vi, nhan vién T6 chire dich vu dé chi bd sung
(néu ¢6). Mau D11a-XD duoc 1ap thanh 03 ban, 01 ban giri cho T6 chirc dich vu, 01
ban luu tai Phong/Bo phan quan 1y TST, 01 ban giri cho Phong/Bo phan KHTC dé
thuc hién chi bd sung tién thu lao cho Té chire dich vu vao ky thanh toan tiép theo.

5. Quan Iy tién thu, hd so, ching tir tai T6 chire dich vu:



- Bé dam bao quan ly tién thu duoc chit ché, tranh that thoat, T6 chic dich vu
phai mo s6 quy tién mit theo ddi s tién da thu trong ngay (Miu s6 TM ban hanh
kém theo Cong vin nay). Hing ngay, Té chirc dich vu ndp sb tién di thu cia nguoi
tham gia cho co quan BHXH (tai khoan cua co quan BHXH ghi trén Hop déng uy
quyén thu), nghiém cdm ndp tién vao tai khoan ca nhén.

- T6 chire dich vu 6 trach nhiém bao quan, luu trit ching tir thu tién (hinh thirc
tién mat va qua tai khodn ngan hang), s6 quy tién mat, s6 phu ngan hang, chung tr chi
tra thoai thu cho nguoi tham gia theo quy dinh ctuia phép luat vé luu trir tai liéu, ching
tu ke toan.

6. Thoai thu:

- Dinh ky ngay 01 hang thang, Phong/Bd phan quan Iy TST gi Danh sach
giam nguoi tham gia c6 th¢ BHYT (Mau 03-GT ban hanh kém theo Cong van sb
2745/BHXH-BT ctia BHXH Viét Nam) cuia thang trude cho T chire dich vu kiém tra,
ra soat 1ap hd hd so giam tring qua trinh tham gia BHYT va hoan tra cho ngudi tham
gia

- T6 chire dich vy xé4c dinh s tién thoai thu cho nguol tham gia do dong trung,
thura, thu sai mac quy dinh vé thu BHXH, BHYT, lap ho so giri co quan BHXH bao
gom thong tin s6 tai khoan, tén ngén hang cua nguoi tham gia de co quan BHXH
chuyén khoan tryc tiép cho nguoi tham gia, khong chuyén khoan tién thodi thu cho to
chire dich vu dé hoan tra tién cho ngudi tham gia.

- Sau 05 ngay lam viéc, co quan BHXH (Phong/B¢ phan quan ly TST) ban
hanh Quyet dinh hoan tra tién thu ding quy trinh, quy dinh tai Khoan 3, Diéu 43 Vin
ban hop nhat s6 2525/VBHN-BHXH ngay 15/8/2023 cia BHXH Viét Nam, dong thoi
1ap 03 bang chi tiét s6 tién thu lao phai thu hoi cia ting nguoi tham gia (Mau D11a-
HT): 01 ban gti T6 chuc dich vu, 01 ban luu tai Phong/Bo phan quan Iy TST, 01 ban
giri cho Phong/Bo phan KHTC dé kip thoi thu hoi khi T6 chtic dich vu thanh toan thu
lao ctia 1an thanh toan ké tiép.

7. Thanh toan thu lao:
- T6 chire dich vu chdm nhat ngay 10 hang thang lap:

+ Gidy thanh toan thu lao theo Mau C66a-HD ban hanh kém theo Thong tu sb
102/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 ctia B6 Tai chinh vé hudng din ké toan BHXH,
ghi 3 thong tin nhén tién qua tai khoan gdm: tén chu tai khoan, sb hiéu tai khoan, tén
giao dich ngan hang (kho bac) guri co quan BHXH;

+ Bang chi tiét trich thii lao cho T6 churc dich vu theo Mau D11a-TS;
+ Héa don tai chinh.

- Bén ngay 31/12 hang nam, dbi voi cac trudng hop chua kip dé nghi thanh
toan thu lao cho Té chuc dich vu trong nim, Phong/Bo phan quan 1y TST tong hop
kinh phi trich chuyén thu lao thu cho T6 chirc dich vy theo mau quy dinh tai vin ban
sO 2585/BHXH-KHTC ngay 07/7/2021 ctia BHXH Thanh phé Ho Chi Minh chuyén
Phong/B6 phan KHTC dé hach toan, quyét toan trong nim tai chinh, dam bao du
nguén chi tra cho T chue dich vu theo quy dinh.

Luu y:



- Co quan BHXH (Phong/Bg phan quan Iy TST) ¢6 trach nhiém dén déc Té chirc dich
vu doi chiéu, quyét toan bién lai thu tién va dé nghi thanh todn thii lao d@é kip thoi quyét todn
trong nam tai chinh.

- Truong hop qud thoi han quy dinh néu trén, co quan BHXH tir chéi thanh todn thi
lao thu cho cdc Té chire dich vu chwa hoan thanh xong céng tac doi chiéu, quyét todn bién lai
thu tién véi co quan BHXH.

- Pé nghi bat dau tir thang 01 ndm 2024 T6 chirc dich vu phdi thuc hién Idp cdc mdu
biéu tir phan mém dé rit ngan thoi gian ldp bdo cdo, gom: Mau C17-TS - Doi chiéu bién lai
thu tién déng BHXH tw nguyén, BHYT (ban hanh kem theo QD 56 948/0P-BHXH ngay
05/6/2023 ciia BHXH Viét Nam); Mau 03 - Bang tong hop s6 thu tlen dong BHXH tw nguyén,
BHYT h¢ gia dinh qua tai khoan ngan hang; Mau 04 - Bang quyét toan bién lai va de nghi
cap bién lai thu tién (doi véi bién lai do co quan BHXH cdp) hodc Mau 05 - Bang quyét todn
bién lai va dé nghi cdp bién lai thu tién (d6i véi bién lai To chire dich vu tw in).

VIL Cap va quin ly thé “Nhén vién thu BHXH, BHYT”:
1. Quy dinh chung:

- Nhén vién thu BHXH, BHYT la nguoi lam viéc theo quy dinh ctuia phap luat
cho Té chirc dich vu thu BHXH, BHYT, dugc T6 chtc dich vu dang ky vdi co quan
BHXH 1am nhan vién thu BHXH, BHYT (sau day goi tit 1 nhan vién thu). D4 hoan
thanh Chuong trinh bdi dudng, tip huan nghiép vu thu BHXH, BHYT lan dau.

- Nhan vién thu phai dugc T chtc dich vu ky hop dong lao dong theo quy
dinh cta phap luét lao dong va dong BHXH, BHYT hodc tham gia BHXH tu nguyén.

- Thé “Nhan vién thu BHXH, BHYT” do BHXH Thanh pho HO Chi Minh cap,
quan ly va dugc dang tai tai dia chi https://tphcm.baohiemxahoi.gov.vn dé nguoi tham
gia tra ctru thong tin.

- Thoi han thé: Tinh tir ngay nhan vién thu d hoan thanh Chwong trinh boi
dudng, tap huén nghiép vu thu BHXH, BHYT va dat két qua kiém tra sat hach hodc
tinh tir ngay T6 chirc dich vu lap danh sach nhan vién ctia T6 chirc dich vu (Mau sé
01a-UQ) giri danh sach cho BHXH thanh phé Tha Pirc, quan, huyén theo phan cap
quan 1y d6i véi truong hop cap lai.

2. Cip va quan ly thé Nhan vién thu:

- Cap thé “Nhan vién thu BHXH, BHYT” lan dau: T6 chirc dich vy thu BHXH,
BHYT lap danh sach nhén vién ctia T6 chirc dich vu (Mau sé 01a-UQ) giri danh sach
cho BHXH thanh phd Thu Bire, quan, huyén theo phan cip quan ly dé boi dudng, tap
huan nghiép vu thu BHXH, BHYT theo quy dinh tai Piéu 12 Quyét dinh s6 1155/QP-
BHXH ngay 12/5/2022 cia BHXH Viét Nam.

- Cap lai, cap mat thé “Nhén vién thu BHXH, BHYT”:

+ D4i v6i nhan vién thu da duoc cip thé 1an dau va tra thé cho co quan BHXH
khi nghi viéc thi T chue dich vu sau cung 1ap danh sach nhan vién cua T chuc dich
vu (Mau sé 01a-UQ) gtri danh sach cho BHXH thanh phb Thu Pirc, quan, huyén theo
phan cip quan ly dé duoc cap lai.

+ Truong hop thé nhan vién thu bi mat, T6 chuc dich vu dang quan 1y nhan
vién thu phai cé trach nhiém 1ap danh sach nhan vién ctia T6 chuc dich vu (Mau sd
01a-UQ) giri danh sach cho BHXH thanh phd Tha Purc, quan, huyén theo phan cap
quan 1y, kém theo Cong vin giai trinh dé dwoc cap lai the.



- Trude khi Nhan vién thu nghi viéc, T6 chirc dich vu phai c6 trach nhiém thu
hoéi thé “Nhén vién thu BHXH, BHYT” ndp lai cho co quan BHXH trong vong 03
ngdy. Trudng hop khong ndp lai thé, T6 chirc dich vu phai chiu trach nhiém boi
thuong thiét hai cho co quan BHXH va ngudi tham gia néu Nhan vién thu di nghi
viée tiép tuc dung thé dé thu tién BHXH tu nguyén, BHYT ho gia dinh, thyc hién
hanh vi Itra d4o, chiém doat tién ctia ngudi dan.

- Trudng hop chdm dut/dimg Hop dong ty quyén thu, T6 chirc dich vu c6 trach
nhiém thu hoi toan bd thé “Nhan vién thu BHXH, BHYT” ndp lai cho co quan BHXH
trong vong 03 ngdy. Viéc ndp thé cham tré anh huong dén quyén lgi ciia ngudi tham
gia hodc uy tin cua co quan BHXH, T6 chire dich vy hoan toan chiu trach nhiém.

3. To chitc thue hién:

- Truc ngdy 01 hang thang T6 chirc dich vu thu BHXH, BHYT 1ap danh séch
nhan vién cua T6 chirc dich vu (Mau s6 01a-UQ) téng, giam gui BHXH thanh pho
Tha Buc, quan, huyén theo phan cap quan ly.

- Trudc ngay 02 hang thang BHXH thanh phd Thu Puc, quéan, huyén: tong hop
Danh sach nhén vién thu (Mau s6 01b-UQ), Bao cao tinh hinh quan ly T6 chire dich
vu (Mau s6 BO1- -UQ), Danh sach quan ly nhan vién thu (Mau s6 08a- -UQ) cua thang
trude lién ké; kiém tra, ky, lvu phan mém quan 1y gai BHXH Thanh phé tong hop,
bao cao BHXH Viét Nam.

- Cac mau: Mau 01, Mau 02, Mu 03, Mau 04, Mau 05 va Mau s6 TM quy
dinh tai cong van nay chi thuc hién dén khi c6 hudng dan vé bién lai dién tir.

Vin ban nay thay thé Cong van s6 2280/BHXH-KHTC ngay 21/6/2021 cia
BHXH Thanh phé Hd Chi Minh vé viéc huéng dan sir dung, quyét toan bién lai thu
tién, quan 1y tién thu tai Pai Iy Thu; Cong van s6 3810/BHXH-KHTC ngay 15/7/2022
ctia BHXH Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc huéng dan diéu chinh, bo sung viéc sir
dung, quyét toan bién lai thu tién, quan 1y tién thu tai T6 chirc dich vu va cic vin ban
huéng dan thu BHYT ho gia dinh trudce day.

Yéu cau T6 chtrc dich vu thu BHXH, BHYT, BHXH thanh phé Thu Puc va
quan, huyén trén dia ban Thanh phd thuc hién theo huéng dan trén day. Trong qua
trinh t6 churc, thuc hién, néu co vudng mic, dé nghi phan anh kip thoi vé BHXH
Thanh phé (Phong Quan 1y thu - s0, thé) dé xem xét, huéng dan./.

Noi nhin: GIAM DOC

- Nhuw trén,

- BHXH Viét Nam (dé b/c);

- Cdc PGD;

- Van phong, Cac phong nghiép vu,

- Trang tin dién tie BHXH Thanh phé; Lo Quan Hiép
- Luu: VT, TST.



