BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 625/QD-BHXH Ha Néi, ngay 22 thang 04 ndm 2016

QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE QUAN LY CAC HOAT PONG BOI NGOAI CUA BAO HIEM XA
HOI VIET NAM

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh sé 01/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bdo hiém xa héi Viét Nam;

Can cir Quy ché quan Iy thong nhdt cdc hoat dong doi ngoai ban hanh kém theo Quyét
dinh so 272-OBD/TW ngay 21 thang 01 nam 2015 cua Bé Chinh tri khoa IX;

Can cit Hirong dan s6 01 -HD/BDNTW ngay 20 thang 06 nam 2015 cua Ban DPéi ngoai
Trung wong vé viéc thuc hi¢n Quy che quan Ly thong nhat cdc hoat dong doi ngoai ban hanh kem
theo Quyeét dinh so 272-OB/TW ngay 21 thang 01 nam 2015 cua Bé Chinh tri khoa IX;

Xét dé nghi ciia Vu truéng Vu Hop tdc quc té,
QUYET PINH

»Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y cac hoat dong d6i ngoai cta
Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh sO
1763/Qb-BHXH ngay 24 thang 12 ndm 2012 ban hanh Quy ché hoat dong hop tac quc té cua
Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

Pidu 3. Thu truong cac don vi tryc thude Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam dbc Bao
hi€ém xa hdi céc tinh, thanh phd truc thudoc Trung wong chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TONG GIAM DOC
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- VPCP;
- B9 Ngoai giao;
- Ban Déi ngoai Trung wong;
- HDQL; x
- Ban Cén sy Pang; Nguyen Th! Minh
- TGD, cac pho TGD;
- BCH céc doan thé;
- Luu: VT, HTQT (3b)



QUY CHE
QUAN LY CAC HOAT DONG POI NGOAI CUA BAO HIEM XA HOI VIET NAM
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 625/0D-BHXH ngay 22 thang 04 nam 2016 cua Tong Giam
doc Bdo hiém xa hoi Viét Nam)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
7 Quy cl}é nay diéu chinh cac hoat dong d6i ngoai cho cac don vi chuyén moén gip viéc
Tong Giam doc, cac don vi sy nghiép truc thudc Bao hiém xa héi (BHXH) Vit qu, cac Ban
quan 1y dy an (sau day goi chung la don vi truc thudc), BHXH cac tinh, thanh phd truc thude
Trung wong (sau day goi chung la BHXH tinh) va cong chtrc, vién chirc thyc hién v6i danh nghia

BHXH Vi¢t Nam, bao gdm:

1. Van dong, tiép nhén, diéu phéi, su dung cac nguén tai trg cua nudc ngoai cho nganh
BHXH Viét Nam;

2. bam phan, ky két va thuc hién cac didu udc quéc té, thoa thuin quéc té, cac du an,
chuong trinh, ké hoach hop tac quoc té cia BHXH Viét Nam theo quy dinh cua phap ludt hién
hanh;

3. T6 chirc hodc tham gia td chuc cac hoi nghi, hoi thdo, toa dam, dbi thoai c6 sy tham
gia hodc tai trg ctia doi tac nudc ngoai (sau day goi chung la hdi nghi, hdi thao quoc t€);

4. Phéi hop, lién két véi cac td chire dao tao nudc ngoai xdy dung chuong trinh dao tao
va to chuc dao tao cho can bd nganh BHXH;

5. T6 chirc doan ra nude ngoai cong tac (doan ra);

6. Tiép don va 1am viéc vé6i cac dbi tac nude ngoai (doan vao);

7. Cac hoat dong vé 18 tan ddi ngoai;

8. Céc hoat dong hop tac qudc té khac theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 2. Nguyén tic linh dao va quan Iy cic hoat déng ddi ngoai

1. Tang cuong mo rong hop tac quoc té, chii dong hoi nhép, tranh thi su hd trg clia cong
ddng qubc t& nham nang cao vi thé qudc té cua Nganh, mang lai loi ich cho qudc gia va Nganh.

2. Bao dam tuén thu cac quy dinh cua Dang va phap luat cia Nha nudc trong hoat dong
dbi ngoai; giit vimg nguyén tic doc lap, tu chu, gitt gin bi mat va dam bao an ninh qudc gia.



3. Tong Giam déc BHXH Viét Nam (sau day goi 1a Tong Giam ddc) thdng nhat quan 1y
(thong qua Vu Hop tac qudc t&) dbi voi cac hoat dong dbi ngoai cua nganh BHXH Viét Nam,
dong thoi phan cap trach nhiém, dé cao vai tro chu dong cia Vu trudng Vu Hop tac quéc té, Thir
truong cac don vi truc thude va Giam ddc BHXH tinh trong vi¢c quan ly va thuc hién céac hoat
dong d6i ngoai cuia Nganh.

4. bam 7béo cac hOE;l‘[ dong ddi ngoai dugc thuc hién thep chuong trinh, ké hoach hang
nam da dugc Tong Giam doc phé duyét, thuc hién nghiém tac ché do bao céo theo quy dinh.

5. Sir dung tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich, ding quy dinh, céng khai, minh bach cac
ngudn kinh phi cua cac chwong trinh, du 4n, hoat dong hop tac qudc té theo quy dinh ctia phap
luét.

Piéu 3. Trach nhi¢m té chirc cic hoat dong ddi ngoai

1. Vu Hop tac qudc té 1a dau méj diéu phoi va quan ly cac hoat dong d(‘)@ ngoai cua
Nganh, co trach nhiém tham muu, gitp Téng Giam doc thyc hién quan Iy thong nhat trong cac
hoat dong doi ngoai cia BHXH Viét Nam theo ding quy dinh cta phap luat.

2. Vu Tb chirc can bo, Vu Hop tac qudc té va Thu trudng cac don vi truc thude va Giam
d6c BHXH tinh c6 trach nhiém phdi hop véi cic co quan chirc nang dé dam bao an ninh ndi bd

trong cac hoat dong ddi ngoai ciia Nganh.

3. Cac don vi truc thudc va BHXH tinh c6 trach nhiém thuc hién cac hoat dong ddi ngoai
trong pham vi chirc nang va nhiém vu cua don vi.

Chwong 11
XAY DUNG KE HOACH VA PIEU PHOI CAC HOAT PONG POI NGOAI
Piéu 4. Xay dung ké hoach ddi ngoai hang nim
1. Noi dung ké hoach d6i ngoai hang nim bao gdm:
a. Céc van kién, thoa thuan hop tac du kién ky két voi nude ngoai;
b. Céc chwong trinh du 4n hop tac qudc té dang trién khai, dir kién trién khai;

c. Poan ra nudc ngoai cong tac: Gom cac doan di hoc tap, cong tac tai nudc ngoai, tham
gia hdi nghi, hoi thao qudc te;

d. Doan vao: Gom cac doan khach qubc té du kién dén lam viéc, hoc tap, trao d6i kinh
nghi¢m, tham gia cac hoi nghi, hoi thdo, cac chuong trinh, du an hop tac quoc t€ cia BHXH Viét
Nam, cac don vi truc thudéc va BHXH tinh;

d. Cac hoi nghi, hoi thao qudc té do BHXH Viét Nam du kién t6 chic;

e. Cac hoat dong hop tac qudc té khac.



2. Cac don vi truc thudec va BHXH tinh can cur chirc nang, nhiém vu cong tac va nhu cau
hoat dong d6i ngoai dé xdy dung ké hoach cac hoat dong dbi ngoai (néu c6) cho nam sau gui vé
BHXH Viét Nam (thong qua Vu Hop tac qudc té) trudc ngay 30 thang 11 hang nim dé tong hop.
Khi phat sinh cac hoat dong trong nam céc don vi can béo cao kip thoi véi Lanh dao Nganh va
Vu Hop tac quéc té. Dic biét 1a cac hoat dong can bd tri von dbi ung.

3. Vu Hop tac quéc té can cr chién lugc phat trién, nhiém vu uu tién cua Nganh va ké
hoach ddi ngoai cua cac don vi dé xay dung ké hoach hoat dong ddi ngoai cia BHXH Viét Nam
hang ndm trinh Téng Giam dbc phé duyét, giri vé Bo Ngoai giao. Vu Hop tac qudc té thong bao
ké hoach céc hoat dong ddi ngoai dugc Téng Giam déc phé duyét cho cac don vi lién quan thuc
hién.

Piéu 5. Van dong va diéu phdi cac hoat dong dbi ngoai

1. Vu Hop tac quéc té

a. La dau moi khai thac, mé rong va tang cuong cac hoat dong doi ngoai trong céc linh
vuc chuyén moén, van dong céc dy an, tai tro quoc te.

b. Truc tiép chu tri hodc chi dao cac don vi truc thuéc va BHXH tinh dam phan cac thoa
thuan hop tac, diéu phdi va té chire cac hoat dong doi ngoai vdi cac doi tdc quoc te.

c. Phéi hop v6i cac don vi lién quan tong hop cac ngudn vién trg, hop tac quoc té va xdy
dung ké hoach vbn d6i tmg cho cac hoat dong d6i ngoai cia BHXH Viét Nam (néu can).

d. Theo ddi tién do, danh gia, giam sat cac hoat dong dbi ngoai do cac don vi chu tri thuc
hién.

2. Can ctr vao ké hoach hoat dong ddi ngoai dugc lanh dao BHXH Vi¢t Nam phé duyét,
cac don vi truc thuoc va BHXH tinh thuc hién chuong trinh, dy an lién quan dén cac linh vuc
chuyén mon cua don vi minh véi nudc ngoai.

Chuong 111

XAY DUNG, PAM PHAN, KY KET VA THU'C HIEN CAC PIEU UOC, THOA THUAN
QUOC TE

Piéu 6. Xay dung, dam phan, ky két cac diéu wéc, théa thuin quoc té
1. Xay dung céac diéu udc, thoa thuan qudc té
Cin ctr vao ké hoach hoat dong ddi ngoai cia Nganh, Vu Hop tac qudc té chi tri, phbi

hop voi cac don vi lién quan xay dung va thong nhat cac ndi dung, hinh thirc hop tac va cac giai
phép tai chinh (néu can) dé trinh Toéng Giam dbc phé duyét trude khi dam phan voi di tac.



2. bam phan céac diéu udc, thda thuan quoc té

Sau khi dugc Téng Giam dbc phé duyét, Vu Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi cac
don vi lién quan té chirc dam phan. Qua trinh dam phan phai dugc ghi thanh van ban. Trong qua
trinh dam phan néu phat sinh nhiing van dé phirc tap, nhay cam thi Vu Hop tac qudc té c6 trach
nhiém dé xuét bao cdo Tong Giam dbc xem xét quyét dinh. Truong hop don vi khac duoc Tong
Giam ddc giao chi tri viéc dam phan, don vi dugc giao co6 trach nhiém t6 chirc dam phén va phéi
hop v6i Vu Hop tac qubc té trong viéc tham dinh du thao cac diéu uée, thoa thuin quic té.

3.Ky két cac diu udc, thoa thuan quéc té

a. Trén co s& két qua dam phan, thoa thuan, Vu Hop tac qudc té chi tri phdi hop véi cac
don vi lién quan tham dinh van ban, trinh Téng Giam ddc phé duyét. Sau khi dugc phé duyét, Vu
Hop tac qudc té chudn bi cac thi tuc va to chire ky két. HY so trinh Tong Giam dbc phé duyét
viée ky két gdom:

- Van ban dé xuat cia Vu Hop tac qudc té€: Yéu cau, muc dich cua viéc ky cac di€u udc,
thoa thuan quoc té, ndi dung co ban cua cac di€u udce, thoa thuan quoc té, du thdo cac diéu udc,
thoa thuan qudc té bang tieng Viét hodc bang tiéng nudc ngoai c6 ban dich tiéng Viét kem theo;

- 'Y kién cua céac don vi c6 lién quan;
- 'Y kién cua cac B9, Nganh lién quan (néu co);
- C4c tai li¢u can thiét c¢6 lién quan khac.

b. Tuy theo ndi dung va tinh chat cta cac diéu udc, thoa thuan qudc té, Téng Giam dbc s&
tryc tiép ky van kién hoac uy quyén cho cac Pho Tong Giam dbc, Thu truong cac don vi truc
thudc ky két cac diu udc, thoa thuan qudc té.

c. Cac diéu udc, thoa thuin qudc té dugc ky két phai duge luu trong hd so ky két do Vu
Hop tac qudc té quan ly va sao ndp vao luu trit co quan theo quy dinh, dong thoi van ban ky ket
duoc sao gui cac don vi lién quan dé phoi hop thuc hién.

Diéu 7. Thuc hién cac diéu wéc, théa thuin quoc te

1. Ty theo yéu cau va ndi dung ciia timg diéu udc, thoa thuan qudc té va trén co sé chirc
nang, nhiém vu, quyén han cta cac don vi truc thudéc va BHXH tinh, Vu Hop tac quéc té trinh
Tong Giam doc quyét dinh giao don vi chii tri va cac don vi phdi hop thuc hién. Trong qua trinh
thue hién, néu phat sinh hodc co thay d6i noi dung diéu udc, thoa thuan quéc té vé muc tiéu, két
quéa diu ra, ngan sach, tién do, d6i twong thy huong, don vi chu tri ¢6 trach nhiém phdi hop véi
Vu Hop tac qudc té va cac don vi lién quan bao cao Tong Giam ddc xem xét quyét dinh.

2. Pbi voi céac chuong trinh, dy an tiép nhan tai trg nudc ngoai can c¢6 Ban Quan ly Du
an, Vu Hop tac qudc té phdi hop v6i Vu T6 chirc can bo trinh Tong Giam dbc thanh 1ap Ban
Quan 1y chuong trinh, du an, xay dung quy ché hoat dong va quan ly sau khi diéu udc, thoa
thuén quéc té dugc cp co thim quyén phé duyét.



3. Vu Hop tac qudc té cha tri, phdi hop véi cac don vi lién quan theo ddi tién do, gidm sat
va bao cao Tong Giam doc theo dinh ky hoac dot xuat viéc thuc hién cac di€u udc, thoa thudn
quoc té da ky ket.

4. Cac don vi bao céo tién do thuc hién, két qué dat dugc trong ndi dung bdo cao Kké
hoach cac hoat dong doi ngoai hang nam cua don vi, g1 Vu Hop tadc quoc t€ va cac don vi co
lién quan dén ndi dung thda thuan. Vu Hop tac quoc té cé trach nhiém tong hop va bdo cdo Tong
Giam déc.

5. Sau khi két thic chuong trinh, dy 4n hop tac quéc té, don vi chu tri hodc Ban Quan ly
chuong trinh, du 4n c6 trach nhi¢m bao cao két qua va viéc tiép nhan céc khoan tai tro nudc
ngoai trong khuon kho chuong trinh, du an.

Chuong IV
TO CHU'C POAN RA NUGC NGOAI CONG TAC
Piéu 8. T6 chirc doan ra nwéc ngoai cong tic

Vi¢ce ctir doan di cong tac nude ngoai va vi¢e quan ly doan di cong tdc nudc ngoai cia co
quan BHXH Vi¢t Nam dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc vé quan ly
doan di cong tac nudc ngoai.

1. Cac doan cong tac cua cac bg, ban, nganh va lién nganh

Cong chuc, vién chuc thudc co quan BHXH Viét Nam dugc ctir tham gia cac doan cong
tac cta cac bo, ban, nganh va lién nganh ra nudc ngodi cong tac phai chuin bi bang van ban
nhitng van dé lién quan dén Nganh theo yéu cau ciia doan cong tac, ndi dung vin ban phai dugc
thu truong don vi va lanh dao Nganh phu trach dong ¥ Dbi voi truong hop lanh dao Nganh tham
gia doan cong tac lién nganh, Vu Hop tac qudc té ph01 hop v6i Vu T4 chirc can bo lién hé voi co
quan chu tri doan cong tac dé chudn bi cac tha tuc can thiét.

2. Céc Poan cong tac do BHXH Viét Nam t6 chire
a. Poan cong tac do 1anh dao Nganh chu tri

Déi voi doan do Téng Giam ddc hodc Pho Téng Giam ddc lam Truong doan di tham va
lam viéc chinh thirc véi céc to chire thude chinh phu cac nudc, cac td chue phi chinh phu, du hoi
nghi, hoi thao quéc té, tham quan, khao sat, Vu Hop tac quéc té ctr can bo cua Vu tham gia doan,
chu tri, phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m chuan bi thu tuc thanh 1ap doan,
1am ho chiéu, visa, chuong trinh, ndi dung chuyén cong tac, td chirc thuc hién chuong trinh cong
tac.

b. Céac doan cong tac khac
T6 chirc di cong tac theo ké hoach da dugc duyét trong chwong trinh doan ra cia BHXH

Viét Nam, trong cac du an, chuong trinh hop tac. Truong hop khac, phai c6 van ban bao cao rd
muc dich, ndi dung, thanh phan, thoi gian, dia diém, chuong trinh, nguén kinh phi guri Vu Hop



tac qudc t& tham dinh trudc khi trinh Téng Gidm ddc duyét. Chi théng bao cho ddi tac nude
ngoai moi va lam cac thu tuc khac sau khi dugc sy dong y cia Tong Gidm doc. Thanh phan doan
di phai dung doi tuong, phu hop vdi ndi dung, chuong trinh lam viéc.

3. Trudng doan cong tac hodc cong churc, vién chirc dugce cur di cong tac nudc ngoai chiu
trach nhiém phéi hop véi Vin phong chuan bj xay dung dy toan, tam ung va quyét toan kinh phi
ChUyen cong tac. Vu Hop tac quoc té hudng dan cac quy dinh cia Nha nudce, cia nudc ngoai va
cac van dé co lién quan dén chuong trinh cong tac cua doan.

4. Viéc cur cong chuc, vién chuc thudc hé théng BHXH Viét Nam di nudc ngoai thuc
hién theo Chuong VIII Quyét dinh sé 354/QD-BHXH ngay 10/4/2013 cia Tong Giam dbc
BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh vé quan 1y va phan cip d6i voi can bo, cong chirc thudce
BHXH cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

Piéu 9. Hop doan

1. i véi cac doan do Téng Giam déc hodc Pho Toéng Giam déc lam Trudng doan: can
ctr tinh hinh thyc té va theo yéu cau cua Truong doan, Vu Hop tac qudc té chu tri, ph01 hop voi
Van phong t6 chtrc hop doan trudc khi doan di cong tac. Cac thong tin co ban can gioi thicu
trong bu01 hop doan bao gom tinh hinh hop tac véi dbi tac trong thoi gian qua; cac két qua hop
tac chu yéu vé cung chu dé (601 voi cac doan khao sat); phan cong trach nhiém cho timg thanh
vién trong doan; thong tin vé hau can ctia doan va nhimg van dé can luu y khac.

2. Pbi v6i cac doan do Tha truéong don vi truc thudc hodc Giam doéc BHXH tinh tre
xuong lam Truong doan: theo yéu cau ctua Trudng doan, trudce khi doan [én duong, don vi chu tri
to chirc doan ra c6 trach nhiém phdi hop vo1 Vu Hop tac quoc t€ va Vu To chiric can bd td chuc
hop doan.

Piéu 10. Bio cdo va thong tin phd bién két qua chuyén cong tac

1. Pbi v6i Poan cong tac cua cac bd, ban, nganh va lién nganh, sau khi hoan thanh
chuong trinh cong tac, trong thoi han 10 ngay lam viéce, cong chirc, vién chirc dugc clir tham gia
doan cac phai c6 bao céo bang vin ban két qua chuyén cong tac guri Tong Giam déc, Pho Tong
Giam ddc phu trach, Thu truong don vi quan ly tryc tiép, sao gri bao cao cho Vu T6 chirc cén bd
va Vu Hop tac quéc té dé theo dai.

2. Pbi v6i Poan cong tac cua BHXH Viét Nam, Truong doan co trach nhiém hoan thanh
bdo céo bang vin ban két qua chuyén cong tac (hoat dong cia Doan trong thoi gian ¢ nude
ngoai, cac thu hoach va klen nghi) giri Tong Giam dbc, Phé Tong Giam ddc phu trach, Tha
truong don vi quan 1y truc tiép, cac thanh vién doan, sao giri bao cao cho Vu T chirc can bo va
Vu Hop tac qudc té dé theo dbi.

3. Trudong doan co trach nhiém cung cip két qua chuyén cong tac cua doan cho Trung
tam Truyén thong, Bao BHXH, Tap chi BHXH dé dang tin va gidi thiéu rong rai phuc vu cong
tac thong tin tuyén truyén, nghién ctru xay dung, hoan thién chinh sach, phap lut an sinh xi hoi,
bao hiém x4 hoi va bao hiém y té.



Piéu 11. Quén Iy hd chiéu

HOo chiéu cong vu, ngoai giao 1a tai san cua nha nudce. Can bg, cong chure, vién chirc quan
1y str dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu coéng vu duge thuc hién theo Quyét dinh sd
58/2012/QD-TTg ngiy 24 thang 12 nim 2012 cta Thu tuéng Chinh phi vé viée sir dung va quan
1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

Chuwong V
TO CHUC PON POAN NUOGC NGOAI VAO CONG TAC

Piéu 12. Trach nhiém ciia cic don vi tham gia dén tiép

1. Trach nhiém cua Vu Hop tac qudc té

a. La dau moi tiép nhan cac yéu cdu cua cac to chutc, co quan, don vi trong va ngoai
Nganh lién quan dén viéc sap x€p cac budi lam viéc voi lanh dao Nganh cua cac doan nudce
ngoai va trinh Tong Giam doc quyét dinh. Noi dung phiéu trinh néu ro:

- Thanh phan va danh sach cac thanh vién trong doan;

- Muc dich, ndi dung lam vi¢c, thoi gian du kién tiép doan;

- P& xuét véi 14nh dao Nganh thanh phan doan ciia phia Viét Nam chuong trinh dén tiép
va lam vi¢c, k€ hoach phan cong chuan bi ndi dung lam viéc, cong tac I¢ tan doi ngoai, du tru

kinh phi (néu co).

b. Lam thi tyc trinh cép c6 thim quyén moi cac doan va nguoi dung dau cac to chirc
quoc té hodc cap tuong duong cua nudc ngoai vao lam viéc theo quy dinh cia phap luat.

c. B6 tri phién dich (néu can), ghi chép bién ban, tong hop, bao céo két qua dot 1am viée
1én 1anh dao Nganh.

d. Lap ho so doan vao, t6 chirc quan 1y trong thoi gian str dung va giao ndp vao luu trit co
quan theo quy dinh.

2. Trach nhiém cta Van phong

a. B6 tri lich 1am viéc cua 14nh dao Nganh va moi cac don vi lién quan tham gia budi lam
viéc cua lanh dao Nganh;

b. Chuan bi diéu kién vé co s& vat chét cho dot lam viéc;
c. Giai quyét cac thu tuc lién quan t6i kinh phi don tiép doan.

3. Trach nhiém cua céc don vi lién quan



a. Phdi hop voi Vu Hop tac qudc té va Vian phong dé thuc hién cac cong viée duge Tong
Giam doc giao.

b. Thu truong don vi chu tri tiép khach quéc té phai truc t1ep hodc ty quyén cho nguoi co
du tham quyén, ning luc phu hop véi ndi dung, muc dich budi tiép, thuc hién viée tlep khéch
quoc té va chiu trach nhiém v€ noi dung bu01 tiép. Ngudi duoc ty quyén bao cao két qua budi
tiép va cac cong viéc du kién tiép theo bubi tiép cho thu trudng don vi.

Piéu 13. Chuén bi ndi dung, hinh thirc va dén tiép doan khach qudc té

1. Pon vi chu tri tiép chi dugc phép trao doi vé nhiing ndi dung thudc chirc nang, nhiém
vu va quyén han cta co quan, don vi minh.

2. Pon vi chu tri don tiép phai chuan bi trude ndi dung, du kién tinh hubng xay ra va bién
phap xur ly. Truong hop ndi dung du kién trao d6i mang tinh phire tap, nhay cam hodc vuot pham
vi tham quyén, don vi chu tri phdi hop véi Vu Hop tac qudc té bao cdo Tong Giam dbc xem xét,
quyét dinh.

3. Céc cudc tiép khach qudc té tai co quan BHXH Viét Nam chi dugc to chirc tai phong
tiép khach do Van phong bd tri theo yéu cau cua don vi cha tri. Khong tiép khach qudc té tai
phong lam viéc cua cong chire, vién chie. Khi tiép phai c6 it nhét 02 (hai) nguoi cing du. Pon
vi chu tri tiép khach phai ctr cong chire, vién chirc don khach it nhat trude 10 (mudi) phat truge
khi dién ra bu01 tiép. Cac don vi phai mé so theo ddi dé ghi chép diy du ndi dung cac cudce tiép
khach quéc té, phuc vu cho cong tac luu trir theo quy dinh cta phép luét.

4. Van phong phdi hop v6i Vu Hop tac quéc té b tri vé 18 tan ddi ngoai phuc vu tiép
khach qudc te.

5. Cong chirc, vién chirc duoc cir tiép khach quoc té c6 trach nhiém ghi chep day du noi
dung va bdo cao Thu truong don vi quan ly truc tiép ve ket qué budi t1ep Trong truong hop can
thlet Thu truO’ng don vi phdi hop v6i Vu Hop tac qudc té bao cao Tong Giam ddc két qua budi
tiép dé xin y kién chi dao.

6. Cong chtrc, vién chirc cia BHXH Viét Nam khi tiép xuc, trao doi v6i khach qubc té vé
noi dung lién quan dén cong viéc qua dién thoai, thu dién tir hodc cac phuong tién khac can bao
céo kip thoi va day du voi Tha truong don vi. Khong duoc trao d6i vé cac ndi dung ngoai pham
vi thAm quyén ctia minh.

Piéu 14. Quan Iy khach quoc té

1. Khi dua khach qudc t& dén 1am viée véi cac don vi hay dia phuong dac biét la cac don
vi nhay cam vé an ninh, chinh tri, phai co noi dung lam viéc cu thé phai duoc su dong ¥ bang van
ban ciia Uy ban nhan dan hodc Cong an cap tinh, thanh phé noi dy kién doan dén va phai tuan
thu cac quy dinh hién hanh.

2. Pon vi tiép nhan khach quéc té dén 1am viéc c6 nhiém vu quan 1y hoat dong chuyén
mon cua khach quoc té, tao dicu kién dé khach quoc t€ lam viéc ¢6 hiéu qua dong thoi thuc hién
ding cac ché d6 quy dinh doi vaoi khéach quoc té.



3. ’Céc’ don vi truc thude va BHXH tinh c6 ké hoach horaflc r}hén duoc dé nghi lam viéc véi
khach quoc t€ cua cac co quan ngoai Nganh va cua khach quoc t€ phai bao cao voi BHXH Vit
Nam (théng qua Vu Hop tac quoc té) trudc khi lam viéc. Sau khi lam viéc xong, cac don vi co
trach nhiém bao cao két qua lam viéc bang van ban gui vé Vu Hop tac qubc té, BHXH Viét Nam
dé tong hop, theo dai.

Chuong VI
TO CHU'C HQOI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Piéu 15. Trach nhiém ciia cac don vi lién quan

1. Vu Hop tac qubc té 1a dau mbi quan ly cac hoi nghi, hoi thao quéc té do BHXH Viét
Nam, cc don vi tryc thudc va BHXH tinh t6 chirc tai Viét Nam gom:

a. Tiép nhan va c6 y kién doi voi cac van ban xin phép cua cac don vi chu tri hoi nghi,
hdi thao quoc té trinh Tong Giam doc;

b. Huéng dén chi tiét viéc théng nhét quan 1y va cac thu tuc lién quan.

2. Vian phong c6 trach nhiém huéng dan va giai quyét cac thu tuc thanh quyét toan kinh
phi t6 chirc hoi nghi, hdi thao quoc t€ néu cé sur dung nguon kinh phi cia BHXH Viét Nam.

3. Trung tam Truyen thong, Bao BHXH, Tap chi BHXH c6 trach nhiém thu thap thong
tin va tu liéu, tuyén truyén vé cac hoat dong hoi nghi, hoi thao qudc té cia BHXH Viét Nam.

4. Céc don vi lién quan c6 trach nhiém phdi hop trién khai cac ndi dung lién quan theo sy
phén cong, chi dao cua Tong Giam doc.

Piéu 16. Trach nhiém ciia don vi chi tri to chirc hdi nghi, hdi thao qudc té

1. Pon vi dugc giao chu tri td churc cac hoi nghi, hdi thao quéc té phéi hop véi1 Vu Hop
tac quoc te bao cdo va xin phép Tong Giam doc bang van ban. Noi dung van ban xin phép gom:

- Muc dich, yéu cau cua hoi nghi, hoi thao, khoa dao tao quéc té;

- N6i dung chu yéu, chuong trinh va cac tai liéu cung c?ip tai hoi nghi hdi thao;

- Thoi gian, dia diém td chuc, dia diém tham quan, khao sat;

- Thanh phan tham du, sb luong dai biéu Viét Nam va dai biéu nudc ngoai;

- Kinh phi, trong d6 néu rd phan kinh phi do phia nudc ngoai chi va phia Viét Nam chi.

2. Thuc hién gh'mg cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va ciia Nganh vé t6 chirc hoi

nghi, hoi thao quéc té. Thu trudng ctia don vi chu tri chiu trach nhi¢m trudc Téng Giam déc vé
ndi dung, chuong trinh, tai liéu, so li¢u va cac an pham khac dugc phat hanh trong qua trinh t6



chire hoi nghi, héi thao quéc té cling nhu vi¢c thuc hién cac quy dinh vé bao mat trong thong tin
tuyén truyen.

3. Trong truong hop hoi nghi, hoi thao qudc te c6 nhiing van dé phat sinh, don vi chu tri
phai bao cao ngay Tong Giam ddc va Vu Hop tac qudc té dé chi dao xur 1y kip thoi.

4. Thuc hién viéc chi ti€u, thanh quyét toan tai chinh cho cac hoi nghi, hdi thao quéc té
phai theo dang ché d6 hién hanh, tiét kiém, tranh lang phi. Ddi v6i cac hoi nghi, hoi thao qudc té
duoc td chuc br:ing nguén kinh phi cia BHXH Vi¢t Nam thi don vi chu tri td chtrc hoi nghi, hoi
thao qudc té phai lap du toan kinh phi vio ké hoach hang nam ciia don vi theo quy dinh vé quan
ly tai chinh.

5. Lap hd so hoi nghi, hdi thao quéc té, t6 chuc luu trir ho so, tai lidu trong thoi gian su
dung va giao ndp vao luu trir co quan theo quy dinh.

Chuong VII
CAC QUY PINH HOAT PONG POI NGOAI KHAC
Piéu 17. L& tan trong cong tic ddi ngoai
1. Cong chuc, vién chirc BHXH Viét Nam khi tham gia hoat dong dbi ngoai phai nim rd
ndi dung cong viéc, tuan thi quy dinh vé Ié tan doi ngoai ctia Nha nudc, mang trang phuc lich sy

(trang phuc cong s¢) va c6 mat ding gio.

2. Can cir mirc dd hop tac va tinh chit cta cac mbi quan hé Vu Hop tac quic té dé xuat
qua tang khach nudc ngoai phu hop dua theo murc chi quy dinh cua B Tai chinh.

3. Viéc trao ddi cac thong tin, tai liéu, sb liéu lién quan dén chu trwong chinh sach cua
bang, Nha nudc va cac quy dinh cua Nganh, bi mat cia Nha nude va Nganh, cac don vi phai
tuan thi quy dinh ctia Nha nudc vé luu trir ho so, bao vé bi mat ciia Nha nude va Nganh.

Diéu 18. Cong tac bién, phién dich phuc vu hoat dong dbi ngoai

1. Noi dung cua cong tac phién dich, bién dich:

1.1. Cong tac phién dich gdm:

a. Phién dich cho lanh dao Nganh tiép va lam viéc véi khach quéc té, tham du cac hoat
dong doi ngoai, tham du hdi nghi, héi thdo, 1€ ky két van kién véi doi tac nude ngoai va cac doan
ra.

b. Phién dich cho cudc tiép va lam viéc véi khach quéc té cua cac don vi truc thudc

BHXH Viét Nam (trir cac cudc lam viéc co lién quan tryc tiép dén hoat dong cua cac dy an,
chuong trinh trg giup k¥ thuat).



1.2. Cong tac bién dich, hi¢u dinh tai li¢u bao gém:

a. Cac van ban gti di cho ddi tac nude ngoai va nhan duogc tir ddi tic nude ngoai.

b. Tai liéu phuc vu lanh dao Nganh lam viéc voi ddi tac nudce ngoai.

c. Tai liéu nghién ctru, tham khao.

d. Céc tai liéu khach dé phuc vu cong tac ddi ngoai.

2. Trach nhi€m cua cac don vi trong cong tac phién dich, bién dich

2.1. Vu Hop tac quéc té

a. B tri phién dich cho lanh dao Nganh tiép V~é. lam ’ViéC vo1 khach ny:(yc ngoai, tham du
cac hoat dong doi ngoai, tham du héi nghi, hoi thao, 1€ ky két van kién voi doi tac nude ngoai va
cac doan ra cua lanh dao Nganh.

b. T6 chirc bién dich céc tai liéu ddi voi nhitng linh vuc quan 1y theo su phan cong cia
lanh dao Nganh.

c. Ho tro cong tac phién dich va bién dich tai li¢u dbi véi nhitng don vi tryc thuéc BHXH
Vi¢t Nam chua ty dam duong cong viéc phién dich, bién dich.

2.2. Cac don vi truc thuéc BHXH Viét Nam c6 diéu kién bd tri can bo phién dich, bién
dich

a. To chuc cong tac phién dich doi véi nhitng cong viéc thudc chirc nang nhi¢ém vu ctua
don vi minh, bao gom cé cac cudc ti€p khéach cia lanh dao Nganh c6 trao do6i cac van dé chuyén
mon thude chirc nang cia don vi (néu dugc dé nghi ho tro).

b. TH chirc cong tac bién dich tai liéu ddi véi nhitng linh vuc chuyén mén nghiép vu cia
don vi phu trach.

c. "I:hu:c hiél} cong tac phién dich, bién dich trong mdt ) truong hop dac thu duoc quy
dinh tai Biém 3, Diéu 18 dudi day.

3. Cong tac phién dich, bién dich trong mét s6 truong hop dic thu

Truong hop can thiét phai phién dich, bién dich cac ngdn nglr dac thu (tiéng Nhat, tiéng
Trung, tiéng TAy Ban Nha, tiéng Lao v.v...) hodc do khdi lugng cong viée 16n vuot qua kha nang
phién dich, bién dich caa Vu Hop tac qudc té, Vu Hop tac qubc té duoc phép thué td chirc, ca
nhan cung c?ip dich vu. Kinh phi thué dich vu phién dich, bién dich bén ngoai duogc thuc hi¢n
theo ché d6 quy dinh. Truong hop phai chi cao hon dinh muc, Vu Hop tac qubc té trinh Tong
Giam ddc xem xét quyét dinh.



Dbi voi phién dich cho doan ra do lanh dao Nganh lam truéng doan: Vu Hop tac qudc té
cu phién dich trén co s nang luc va thoi gian cho phép cta can bo du kién duoc chi dinh phién
dich.

4. Kinh phi bdi dudng cho cong tac phién dich, bién dich phuc vu cho cong tac dbi ngoai
cua BHXH Viét Nam duogc thuc hién theo ché do hién hanh.

Piéu 19. T6 chirc chiéu dii va ting qua

1. Can ctr cép bac, chuc vu cua trudng doan cac doan ra, doan vao, don vi chu tri td chirc
doan ra, doan vao c6 trach nhi¢m trinh lanh dao Nganh quyét dinh ddi véi viée t6 chire tiée chiéu
dai, tang qua cho khach nudc ngoai trén co sé dinh murc, ché do hién hanh, dam bao tiét kiém,
lich sy, pht hop véi truyén théng vin héa dan toc.

2. Péi voi cac doan khach nude ngoai cia lanh dao Nganh, Vu Hop tac qudc té chu tri,
phoi hop Van phong bao cao lanh dao Nganh vé to chirc chiéu dai, tang qua.

3. Vu Hop tac quoc té chu tri phdi hop voi Vin phong nghién ctru va chon lwa mau ting
pham dé 1am qua ting ddi ngoai.

Piéu 20. Ché dd bao cio

1. Cac don vi, c4 nhan duoc Tong Giam ddc giao nhiém vu trong cac hoat dong hop tac
quoc t€ cuia BHXH Viét Nam c¢6 trach nhiém bao céo két qua sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Cac don vi tryc thugc BHXH Viét Nam c6 trach nhiém giri bao cdo dinh ky hang ndm
vé viéc thue hién nhiing ndi dung c6 lién quan dugc diéu chinh theo Quy ché nay vé Vu Hop tac
qudc té trude ngay 15/11 hodc bao cao dot xuat khi co yéu cau.

3. Vu Hop tac qudc té chiu trach nhiém tong hop, dinh ky bao cdo Tong Giam dbc va
chuén bi cac bao cao thuc hién cac hoat dong d6i ngoai theo yéu cau cua Chinh phu va cac Co
quan quan 1y Nha nudc lién quan; phbi hop véi cac don vi thugc BHXH Viét Nam t chirc gioi
thiéu két qua cua cac hoat dong hop tac qudc té.

Piéu 21. Cung cép thong tin doi ngoai

1. Viéc cung cdp tai lidu va trao d6i thong tin véi cac ddi tic nude ngoai phai tuan thu
theo nhirng quy dinh bao mat ctia nha nudc va nhiirng quy dinh hién hanh cua Nganh.

2. Thu trudéng cac don vi chiu trach nhiém gidm sat vi¢c thuc hién trong don vi minh va
chiu trach nhiém trudce 1anh dao viéc tuan thi ché do bao mat theo quy dinh phap luat.

Dieu 22. Tuyén truyén cac hoat dong doi ngoai
1. B6i1 voi cac cude tiép khach thuong xuyén cua lanh dao Nganh, can clr vao ndi dung va

tinh chit ciia cudc gip, Van phong cha tri phdi hop véi Vu Hop tac qudc té moi cac bao cia
Nganh dé dua tin.



2. Pbi véi cac su kién doi ngoai lon, cac doan ra va vao cép lanh dao Nganh, can ctr vao
ndi dung va tAm quan trong cua tirng doan, Trung tdm Truyén thong chu tri t6 chire trién khai cac
hoat dong tuyén truyén phu hop (trude, trong va sau cac sy kién doi ngoai trén cac phwong tién
thong tin dai ching, chup anh luu niém, t6 chirc hop bao...).

Piéu 23. Khen thwéng cac ddi tic qudc té

- 1.Cac td chirc, ca nhan nudce ngoai ¢ nhiéu thanh tich, dong gop trong xay dung va phét
trién sy nghi¢p BHXH, bao hiém y té cia Viét Nam dugc xem xét dé nghi khen thudng.

2. Céc don vi trong qua trinh hoat dong dbi ngoai, cin ctr vao thanh tich, dong gop thuc
sw c6 hiéu qua cua t6 chirc, ca nhan ngudi nude ngoai vao viéc xay dung, phat trién chinh séch
va td chtrc thyc hién chinh sach BHXH bao hiém y té & Viét Nam, lam van ban dé nghi khen
thuong (kém theo ban tom tit thanh tich) gui Vu Hop tac qudc té va Vu Thi dua - Khen thuong,
BHXH Viét Nam dé xem xét va trinh Téng Giam déc.

3. Sau khi c6 quyét dinh khen thuéng cua Téng Giam ddc, don vi dé nghi khen thuong
phéi hop v6i Vu Hop tac qudc té, Vu Thi dua - Khen thudng va cac don vi ¢6 lién quan trao ting
cac hinh thic khen thuong cho cac t6 chirc ca nhan nudc ngoai va viée tiép nhan cac hinh thirc
khen thudng cua cac dbi tac nuée ngoai dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong VIII
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 24. Trach nhiém thwe hién
1. Thu truéng céc don vi tryc thupe BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH tinh c6 trach
nhiém pho bién, quan triét Quy ché nay tdi can bd, cong chirc don vi minh va chiu trach nhiém

ncu cé nhan trong don vi vi pham.

2. Cong chirc, vién chire thude hé théng Bao hiém xa hoi Viét Nam c6 trach nhiém thuc
hién Quy ché nay.

3. Vu Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi Vu T chirc can bd theo ddi, don déc, kiém
tra va to chirc thuc hién Quy ché nay; dinh ki bao cao két qua thuc hién vo1 Tong Gidm doc.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuong mic hoic phat sinh nhing Vén dé
moi hodce chua phu hop, cac don vi phan anh, dé xuat kién nghi sua d6i néu thay can thiét vé Vu
Hop tac qudc té dé tong hop béo cao Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.



