BQ LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1938/Qb-LDTBXH Ha Néi, ngay 31 thang 12 nam 2015
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA BO LAO BPONG - THUONG BINH VA XA HOQI

BQ TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh 6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi;

Can cii Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh phii. vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phii sika doi, bé sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan den thu tuc hanh chinh;

Can cir OQuyét dinh s6 08/0P-TTg ngdy 06 thang 01 ndm 2015 ciia Thii twdng Chinh phii
ban hanh Ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh trong tam nam 2015,

Can cit Quyét dinh s6 1275/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 ciia B§ truong Bg
Lao dong - Thwong binh va Xa hgi vé viéc ban hanh Danh muc thu tuc hanh chinh thuoc pham vi
chiec nang quan ly cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi;

Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Bao tro xa hoi va Vu truong Vu Phap ché B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thu tuc hanh chinh vé linh vuc bao tro xa
héi thugc pham vi chitc ndng quan ly ciia B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trudéng Vu Phap ché, Cuc’tru:é'ng Cuc Bao trg xa hoi
va Thu truong cac don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BQO TRUONG
Noi nhan: THU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- B0 trudng;
- Cac Thir trudng;
- B6 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND tinh, thanh pho truc thugc TW;
- Luu: VT, PC
Pham Minh Huan



DANH MUC

THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Linh vue: Bao trg xa hoi

(Kém theo Quyét dinh s6 1938 /OP-LPTBXH ngay 31 thing 12 niam 2015 ciia Bé truéng B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
I. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cAp Trung wong

TT| Tén Thii tuc hanh chinh Ciin cir phép Iy Co ql‘::'é‘]‘lth""c cth(J
Thanh 13p co s& bdo trg xa hdi | Nghi dinh s6 68/2008/ND- B9, co quan
1 cong 1ap thudc thAm quyén CP ngf;ly 30/5/2008; Nghi ngang B9, co
quyét dinh ctia Bo trudng, dinh s6 81/2012/Nb-CP quan thuoc Chinh
Thu trudng co quan ngang B6 | ngay 08/10/2012 phu
Giai thé co sé bao tro xa hodi Nghi dinh s6 68/2008/ND- B9, co quan
o | thude thdm quyén thanh 1dp | CP ngay 30/5/2008; Nghi ngang Bo, co
cua Bo trudng, thu truong co | dinh s6 81/2012/ND-CP quan thuoc Chinh
quan ngang bd ngay 08/10/2012 phu
Thay doi tén, tru s¢, gidm ddc,
quy ché hoat dong cia co s | Nghi dinh s6 68/2008/ND- | B9, co quan
3 bao tro x4 hoi thude tham CP ngé}y 30/5/2008; Nghi ngang BJ, co
quyeén thanh 1ap cia B dinh so 81/2012/NDb-CP quan thugc Chinh
tredng, thu truéng co quan ngay 08/10/2012 phu
ngang bd
I;elfo?liz‘; ‘igl :g‘g;% 1:?5;? Nghi dinh s6 68/2008/ND- | Co s& bio trg xa
4 hoi thudc thim quyén thanh C.P nga;ly EU S RN e héif C(,y quan
15p cia Bo truémg, thi 'HGED d;qh s0 81/2012/Nb-CP quan ly CO SO bao
’ j g ngay 08/10/2012 trg x4 hoi
co quan ngang bd
IL. Thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cap tinh
TT| Tén thi tuc hanh chinh Cin cir phap 1y Co ql‘:;‘:l thue | Ghichy
Cap giay phép hoat dong | Nghj dinh sb 28/2012/ND-
co 80 cham soc nguoi CP ngay 10/4/2012 S¢ Lao dong -
1 khuyeét tat; co s cham séc )y y Thuong binh va
ngudi cao tudi thude cap Nghi th 50 06/2011/ND- | x5 14
tinh quan Iy CP ngay 14/01/2011
Cap lai, diu chinh giay Nghi dinh s6 28/2012/ND-
phép co so cham soc nguoi | cp ngay 10/4/2012 S¢ Lao dong -
2 khuyeét tat; co s¢ cham soc L Thuong binh va
ngudi cao tudi do cap tinh | Nehi d}nh 50 06/2011/ND- | x5 h5i
quan 1y CP ngay 14/01/2011
3 Quyét dinh cong nhan co | Thong tu s6 26/2012/TT- | Sé Lao dong -




s&' san xuat, kinh doanh st | BLDTBXHngay Thuong binh va
dung tir 30% tong so lao 12/11/2012 Xa hoi
dong tro 1én 1a nguoi
khuyeét tat
fﬁgﬂhig ‘Sl(‘;iz;d;ﬁz tclfil;% Thong tu s6 26/2012/TT- | S Lao dong -
4 :  n N0 A BLDTBXHngay Thuong binh va
doanh c6 tir 30% lao dong 1A
AL 1a . PRI 12/11/2012 X4 hoi
tro 1én 1a nguoi khuyét tat
E}l?ﬂ{l 1@1130 }Slff Péoht{(? X8 | Nghi dinh s6 68/2008/ND- Thude
0i cong lgp thude thim | CP ngay 3052008: | soNojvus | thim quyn
5 quyén quyet dinh cia Chu o . UBND tinh noanh N6i
tich Uy ban nhan dan cép Nghi d\mh s0 81/2012/Nb- n ganh INO1
tinh CP ngay 08/10/2012 vu
Thanh 1ap co s6 bdo tro X3 | Nghj dinh s6 68/2008/ND-
hoi ngoai cong 1ap thude | cp ngay 30/5/2008; S Nbi vu:
6 tham quyén quyét dinh cua R UBND tiﬁil Nhu trén
Chu tich Uy ban nhan déan Nghi dinh s0 81/2012/ND-
chp tinh CP ngay 08/10/2012
Gidi thé co s¢ bao troxa | Nghi dinh 56 68/2008/ND-
2 | hoi thuge tham quyén CP ngay 30/5/2008; S Noi vu; N,
thanh lap cua Uy ban nhan | Nghj dinh s6 81/2012/NP- | UBND tinh
dan cap tinh CP ngay 08/10/2012
Thay doi tén, tru 50, gidm | Nghj dinh s6 68/2008/ND-
doc, quy che hoat dong cua | cp ngay 30/5/2008; 36 Néi vu-
8 co s& béo‘trq xa hoi thudce o . UBND tiﬁil Nhu trén
tham quyén thanh lap ciia Nghi d}nh s0 81/2012/ND-
Uy ban nhan dan cép tinh | CP ngay 08/10/2012
I11. Thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia cap huyén
TT| Tén thi tuc hanh chinh Cin cit phap 1y o qll:?f:l:l thue | Ghicha
R Uy ban r.lhén
Nghi dinh so N , \
., 7 68/2008/ND-CP ngay | 940 cap xa; Thu tuc hanh
Tiép nhan doi tuwong bao trg ) v £ , R chinh thugc
~ AN Y . 1.~ | 30/5/2008; Nghi dinh s6 | Uy ban nhan 2 N
1 x4 hoi cd hoan canh déc biét 81/2012/ND-CP ngay dan cép huyén: tham quyén
kho khan vao co so bao trg ’ A £ yen QD cua cap
B W .- 08/10/2012; Nghi dinh s0 | . n - 5
x4 hoi, nha xa hoi . S6 Lao dong - | Huyén hodc
RFCOIERNEF P ngay Thuong binh va | c4p tinh
21/10/2013 3 hoi P
Nghi dinh s6
, ’ ‘ 68/2008/ND-CP ngay
Tiep nhénqdéi’tu’(jng can su | 30/5/2008; Nghi dinh so
2 bao v¢€ khan cap vao co s¢ 81/2012/NB-CP ngay Nhu trén Nhu trén

bao tro xa hoi, nha xa hoi

08/10/2012; Nghi dinh s
136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013




Tiép nhan doi tuong tu
nguyén vao co sé bao trg xa
hoi, nha xa hoi

Nghi dinh s
68/2008/NDB-CP ngay
30/5/2008; Nghi dinh s6
81/2012/ND-CP ngay

08/10/2012; Nghi dinh s

136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013

Nguoi dung
dau co so bao
tro x4 hoi, nha
x4 hoi cac cip

Nhu trén

Thuc hién, diéu chinh, thoéi | Nghi dinh sb UBND cap x3;
huong tro cap xa hoi hang | 136/2013/ND-CP ngdy | UBND cép
thang cho d6i twong bao tro | 21/10/2013; Nghi dinh s6 | huyén
x4 hoi (bao gdm cangudi | 28/2012/ND-CP ngay
khuyét tat; nguoi khuyét tat | 10/4/2012;
mrfmg thrﬂ, nuoéi con dudi 36 Thong tu lién tich
thing tuoi) 20/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay
24/10/2014
Thuc hién tro cép xa hoi Nghi dinh $0 UBND cép Xa;
hang thang khi d6i twong 136/2013/ND-CP ngdy | UBND cép
thay d6i noi cu tra trong 21/10/2013; huyén
cung dia ban quan, huyén, n o
thj x&, thanh phé thuc tinh gg,oz%glz#?&mh
BLDTBXH-BTC ngay
24/10/2014
Thuyc hién tro cap xa hoi Nghi dinh s6 UBND cap xi;
hang thang khi ddi tuong 136/2013/ND-CP ngdy | UBND cap
thay doi noi cu tra giita cac | 21/10/2013; huyén
qugz}n, hIfYél}’ thi xa, thanh Thong tu lién tich
pho thude tinh, 20/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay
24/10/2014
H& tro kinh phi nhdn nuéi | Nghi dinh s6
dudng, cham soc c}éi tuong 136/2013/ND-CP %Y | UBND chp xa:
can bao vé khan cap 21/10/2013; UBND cép
Thong tu lién tich huyén
29/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay
24/10/2014
Ho tro kinh phi cham sdc, Nghi dinh %) UBND cép xa;
nudi dudng ddi tuong bao | 136/2013/ND-CP ngdy | UBND cép
trg x4 hoi (bao gom ca 21/10/2013; huyén

nguoi khuyét tat dic biét
ning)

Thong tu lién tich
29/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay
24/10/2014




9 Hb tro chi phi mai ting cho | Nghi dinh s UBND cép xi;
dbi tuong bao tro xa hoi 136/2013/NDP-CP ngdy | UBND cap
dugc trg giup xa hdi thuong | 21/10/2013; huyén
Xuyen tai cong dong Thong tu lién tich

29/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay
24/10/2014

10 | Tro giup x4 hoi dot xuat d6i | Nghi dinh sb UBND cap x3;
v&i nguoi bi thuong nang 136/2013/ND-CP ngay UBND cép
ngoai noi cu tra ma khéong | 21/10/2013; huyén
cci) nguoi than thich chdm Thong tur lién tich
S0¢ 29/2014/TTLT-

BLDTBXH-BTC ngay
24/10/2014
11 Nghi dinh s6 UBND cap x3;
o _ 28/2012/ND-CP ngay UBND cap
Thuc hién h’(c) trg kinh phi 10/4/2012: huyén
chdm soc doi voi ho gia o
dinh c6 nguoi khuyét tat dgc | Thong tu lién tich
biét nang 29/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay
24/10/2014

12 | Cap gidy phép hoat dong Nghi dinh s6 UBND cap
dbi véi co s¢ cham soc 28/2012/ND-CP ngay huyén
ngudi khuyét tat; co so 10/4/2012
chéfn s(),c ngu’(‘?riA cao tl:l(A)i ’ Nghi dinh s6
t}}uQcA’trach r}hl@m quan ly 06/2011/ND-CP ngay
cua cap huyén 14/01/2011

13 | Cép lai; diéu chinh gidy Nghi dinh s6 UBND cap
phép hoat dong co sé cham | 28/2012/ND-CP ngay huyén
soc nguoi khuyét tat, co s | 10/4/2012
chéfn s(),c ngu’(‘?riA cao tl:léi ’ Nghi dinh s6
tI}uc_)cAtrach r}hlcm quan ly 06/2011/ND-CP ngay
CUAEHI I O} 14/01/2011

14 | Thanh 1ap co s¢ bdo trg xa | Nghi dinh $0 Phong No§i vy; | Thudc tham
hoi cong lap thude tham 68/2008/ND-CP ngay UBND cép quyén nganh
quyén quyét dinh cta Chu 30/5/2008; huyén Noi vu
tich Uy ban nhan dan cép Nghi dinh s6
huyén 81/2012/ND-CP ngay

08/10/2012

15 | Thanh lap co sé bao trg xa | Nghi dinh $0 Phong Noi vu; | Nhu trén
ho1 ngoai cong 1ap thude 68/2008/NDB-CP ngay UBND cép
tham quyén quyét dinh cua | 30/5/2008; huyén

Uy ban nhan déan cép huyén

Nghi dinh s




81/2012/NB-CP ngay

08/10/2012
16 | Giai thé co s& bao trg xa hoi Nghi dinh %) Phong N¢i vy; | Nhu trén
thudc thdm quyén thanh lap | 68/2008/ND-CP ngay UBND cép
ctia Uy ban nhan dan cép 30/5/2008; huyén
huyén Nghi dinh s6
81/2012/NB-CP ngay
08/10/2012
17 . _ Nghi dinh s6 Phong Noi vy; | Nhu trén
Thay doi tén, tru so, gidm | 68/7008/NP-CP ngdy | UBND cép
ddc, quy ché hoat dong cua 30/5/2008; huyén
co sO bao tro xa hdi thudc o .
thim quyén thanh lap cia Nghi dinh so .
Uy ban nhan dan cép huyén | 81/2012/NB-CP ngay
08/10/2012
18 | Thanh lap Trung tdm céng | Nghi dinh sb Phong Noi vy; | Nhu trén
tac xa hoi cong lap 55/2012/ND-CP ngay UBND cip
28/6/2012; huyén
TTLT sb 09/2013/TTLT-
BLDTBXH-BNV ngay
10/6/2013
19 | Giai thé Trung tdm cong tac | Nghi dinh sb Phong Noi vu; | Nhu trén
x4 hoi cong lap 55/2012/ND-CP ngay UBND cép
28/6/2012; huyén
TTLT s6 09/2013/TTLT-
BLDTBXH-BNV ngay
10/6/2013
20 | Thay doi tén goi, tru s¢' lam | Nghi dinh $0 Phong Noi vu; | Nhu trén
viéc cua Trung tm cong tac | 55/2012/ND-CP ngay UBND cip
xa hoi 28/6/2012; huyén
TTLT sb 09/2013/TTLT-
BLDTBXH-BNV ngay
10/6/2013
V. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cip xi
TT| Tén thi tuc hanh chinh Ganiei phap 1y Co ql‘:ﬁ;:lth‘-"c Ghi ch
1 Nghi dinh s6 UBND cap x3

Xac dinh, xac dinh lai mirc
do khuyeét tat va cap Giay
Xac nhan khuyét tat

28/2012/ND-CP ngay
10/4/2012;

Thong tu lién tich sb
37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-
BGDDT ngay
28/12/2012




2 Nghi dinh s6 UBND cép x4
28/2012/ND-CP ngay
10/4/2012;

Dai, gép}ai Gidy x4c nhan Thong tu lién tich sd
khuyét tat 37/2012/TTLT-
BLBDTBXH-BYT-BTC-

BGDDT ngay
28/12/2012

Tro gitp xa hoi dot xuat vé | Nghi dinh s6 ,
3 ho trg lam nha ¢, sua chira 136/2013/ND-CP ngay UBND cap xa
nha & 21/10/2013

. . . | Nehidinhsd
Trg gitp xa hoi dot xuat vé ghi dinh s6

4 x S 136/2013/NP-CP ngay | UBND cép x4
ho tr¢ chi phi mai tang 21/10/2013
Xac nhan hé gia dinh lam . .
nong nghiép, 1am nghiép, Quy¢t dinh s6 .
ngu nghiép va diém nghiép 33; 2921;1/ A?D'TTQ ngay
5 cd muc song trung binh giai , UBND cép xi

doan 2014-2015 thudc dién | Thong tu 22/2014/TT-
do1 tuong dugc ngan sach BLDTBXH ngay

nha nudce ho trg dong bao 20/8/2014

hiém y té

PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1. Thanh 1ap co s& bao tro xa hdi cong lap thudc thim quyén quyét dinh cia B
trwéng, Tha trueéng co quan ngang B

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

ot Bu(yg 1: Co quan, don vi dé nghi thanh 1ap co s& bao trg xa hoi lap hd so theo quy dinh,
gui dén Vu To chuc c’én bd hodc Ban T6 chiric can bd cua B, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu va nhan gidy bién nhan.

+ Budc 2: "l:rong thoi han 15 ngay lam vi¢e ké tr khi nhan du ho so hop 1¢, Vu "l:é chuc
cép bo hoic Ban T6 chuc can bg cua BJ, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu tiép hanh
tham dinh ho so theo quy dinh va trinh BJ trudng, Thu truong co quan ngang B quyét dinh
thanh 1ap co so bao trg xa hoi.

_ Truong hop khi tham dinh x4c dinh ho so dé nghi thanh 14p co s& bao tro xa hoi khong
du diéu kién theo quy dinh thi phai tra 161 bang van ban, néu 16 ly do khong du dicu kién thanh
1ap co so bao trg xa hoi trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 1€.

b) Cdch thirc thie hign: ndp ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bd ho so, gdm co:

+ To trinh thanh lap;




+ Pé 4n thanh lap;

+ Quy ché hoat dong cua co s bao trg xa hai.

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Co quan, don vi thugc B9, co quan ngang B9, co quan thudoc Chinh phu
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap co so bao trg xa hoi.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, méu to khai:

ot T¢ trinh thanh 18p co s& bdo trg xa hoi (Mau s6 1 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

ot Pé 4n thanh 1ap co so bao trg xa hoi (Mau s6 2 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ qu ché hoat dong cua co s¢ bao trg xa hoi (Mau s6 3 ban hanh tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ctia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:

Co s bao tro xa hoi phai dap ung cac diéu kién vé& mdi trudng, co sd vat chét, can bd
nhan vién va tiéu chuin chim soc ddi tugng theo quy dinh tai Chuong II cia Nghi dinh s6
68/2008/ND-CP cuia Chinh phii va Théng tu s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nim
2011 cua B9 truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh diéu
kié€n, thu tuc thanh Iap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co s¢ bao tro xa hoi.

~ + Nghj dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phi sira d6i bd sung mot sb
di€u cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

+ Thong tu s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nam 2011 cua B¢ truong B
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh tiéu chuan cham soc tai cac co s bao trg xa hoi.

2. Giai thé co sé bao trg xi hdi thude thim quyén thanh lip cia B trwéng, thi
trwéng co quan ngang bo

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

~ *+ Budce 1: Co s6 bao trg xa hoi cong 1ap 01 b hd so theo quy dinh, guri dén ngudi ra
quyet dinh thanh lap.

+ Budc 2: Trong thot han 12 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, ngudi cd
tham quyén phai ra quyét dinh giai thé co s¢ bado trg xa hoi.



Co s6 bao trg xa hoi khong dugc tu dong giai thé khi chwa nhan dugce quyét dinh giai thé
ctia nguoi c6 tham quyén.

Trudng hop ngudi co thim quyén ra quyét dinh giai thé co sé bao trg xa hoi do co sé vi
pham phap luat hodc hoat dong kem hi€u qua thi co s& bao trg xa hoi phai thuc hién phuong an
giai the trong thoi han 90 ngay.

b) Cdch thirc thue hign: ndp ho so truc tiép
¢) Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bd ho so, gdm co:

, + Pon d& nghi giai thé co s bao trg xa hoi, trong d6 néu rd 1y do xin giai thé (theo Méau
$0 4 cua Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xu ly;

+ Danh sach dbi twong va phuong an giai quyét khi co so giai thé.
d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co s& bao tro xa hoi

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

B9, co quan ngang B9, co quan thu¢c Chinh phu

) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé co s& bao tro x4 hoi

h) L¢é phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai:

’Dorn dé nghi giai thé co s& bao tro xa hoi (Mau s6 4 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP ctua Chinh phu).

K) Y8u cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh:

Co & bao trg xa hoi khong dam béo cac diéu kién qui dinh tai cac Diéu 10, 11, 12 va 13
Chuong I Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP cua Chinh phu.

l) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong va gidi thé co so bao trg xa hoi.

‘ + Nghi dinh sp 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phu stra d6i bo sung mot sb
di€u cuia Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

3. Thay ddi tén, tru sé, giam dbc, quy ché hoat dong ciia co sé bao trg xi hdi thudc
tham quyén thanh 1ap cia B truéng, thu truéng co quan ngang bo

a) Trinh tw, thoi gian thuc hién:

+ Budce 1: Trong thoi han it nhét 07 ngay lam viéc trudc khi thay ddi, co s bao trg xa hoi
phai gui van ban dé nghi dén co quan quan 1y truc ti€p va nguoi ra quyét dinh thanh 1ap.



+ Budc 2: Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan dugc van ban dé nghi,
nguoi ra quyét dinh thanh 1ap phai tra 15i bang vin ban vé dé nghi cta co so; qua thoi han néu
trén, néu khong nhan duge van ban tra 16i, thi co sé bao trg xa hoi dugc thyuc hién viée thay doi.

b) Cich thirc thue hign: ndp ho so truc tiép
¢) Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bd ho so, gdm co:

Vin ban dé nghi cta co s¢ bao trg xa hoi vé viéc thay doi (tén goi, tru so, giam ddc hoac
quy ché hoat dong).

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co s& bao tro xa hoi

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

B9, co quan ngang B9, co quan thu¢c Chinh phu

g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vin ban tra 161 cia nguoi ra quyét dinh thanh 1ap.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong
l) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién, thii tuc thanh 1ap, t6 chtc, hoat dong va giai thé co s bao trg xa hoi.

‘ + Nghi dinh sp 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phu stra d6i bo sung mot sb
di€u cuia Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

4. Tiép nhan d6i twong bao tre xi hdi vao co sé bao tre xa hdi thudc thim quyén
thanh lap cia B trwéng, thi truwdng co quan ngang bo

a) Trinh tw, thoi gian thuce hién:
+ Budc 1: D6i twong 1ap bd hd so theo quy dinh, giri co s¢ bao tro xi hoi.

+ Budc 2: Co s bao trg xa hoi xem x¢ét hd so va trinh Thi trudng co quan quan ly co so
bao tro xd hoi ra quyét dinh tiép nhan d6i voi cac d6i twong bao tro xa hoi hudng trg cap nudi
dudng tir ngan sach nha nuéce theo quy dinh ciia Chinh phu, hodc giam ddc co so bao tro xa hoi
ra quyét dinh tiép nhan dbi véi cac doi tuong tu nguyén.

b) Cdch thirc thwe hién: n6p ho so truc tiép
¢) Thanh phan, sé lwong hé so: 01 bd ho so, gdm co:

+ Pon dé nghi cta ddi twong hodc gia dinh, ngudi thin, nguodi giam ho co dé nghi cua
Trudng thon va Uy ban nhan dan xa phuong, thi tran noi doi tugng cu tru;

+ Ly lich trich ngang ctia ddi tuong;



+ Giay khai sinh di Vol tré em (truong hop tré em bi bo roi phai lam thu tuc dang ky
khai sinh theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cua
Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich);

+ Vin ban xac nhan cta co quan y té c6 thim quyén vé tinh trang tan tat dbi véi nguoi
tan tat (n€u cd), nguodi tdm than, ngudi nhiem HIV/AIDS;

+ Bién ban cta Hoi dong xét duyét cip xd hodc van ban dé nghi caa Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa, phuong (neu co).

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Cac dbi twong bao tro xi hdi theo quy dinh ciia Phap luat di diéu kién tiép nhan vao co
s& Bao tro xa hoi

+ Cac dbi twong tu nguyén vao co sé bao trg xi hoi.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co sd bao trg xa hoi; Thu trudng co quan quan ly co s bao trg xa hoi.
g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh tiép nhan ddi twong.

- P6i v6i cac ddi tugng bao tro xd hoi : Quyét dinh tiép nhan cua Tha truéng co quan
quan 1y co s& bao trg xa hoi.

- Bdi véi cac dbi tuong tu nguyén: Quyét dinh tiép nhén cua Giam déc co s& bao trg xa
hoi.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Dbi v6i cac ddi tuong ty nguyén vao co so bao trg xa hoi: phai dong gop kinh phi hodc
c6 nguoi than, nguoi nhan bao trg dong gop kinh phi.

1) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh diéu
ki€n, tha tuc thanh 1ap, t6 chtrc, hoat dong va giai thé co s¢ bao trg xa hoi.

_ + Nghj dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phu sira d6i bo sung mot sb
di€u cuia Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

IL. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cdp tinh

1. Cép gidy phép hoat dong co sé chim séc nguoi khuyét tit, co sé chim séc ngudi
cao tuoi doi vdi co sé thugc cap tinh quan ly

Bao gom:

- Co so thude Bo, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, co quan Trung wong cta
to chirc chinh tri - xa hoi, to chirc xa héi - nghé nghié€p thanh lap;

- Co s6 do co quan, to chirc cap tinh thanh 1ap;



- Co 56 do t chirc, ca nhan nudc ngoai thanh 1ap
a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:
+ Bude 1: Co sd 1ap hd so theo quy dinh, giri Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhiém cap giay phép hoat dong.

Trong truong hop hd so ciia co so xin cp glay phep hoat dong chua day du hodc chua
hop 1€ thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, co quan cap gidy phep phai thong bao cho co s¢ biét
dé hoan thién ho so.

Trudng hop co s& xin cip gidy phép hoat dong khong du diéu kién dé cap gidy phép thi
trong thoi han 05 ngay lam viéc, co quan cap gidy phép phai tra 10 bang van ban cho co s¢ ve 1y
do khéng du diu kién cip gidy phép hoat dong chim soc ngudi khuyét tat.

b) Cdch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bd ho so, gdm co:
+ Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong chiam soc;

+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chimg nhan dang ky kinh doanh ctia t6 chirc, c4
nhan thanh 1ap co so;

+ Cac giéy to chung minh du diéu kién theo quy dinh (nhu néu tai muc “Yéu cAu, diéu
kién thyc hién thu tuc hanh chinh”).

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc thudc B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, co quan Trung
uong cua to churc chinh tri - xa hoi, to chirc xa héi - nghe nghiép; Co quan, to chure cap tinh; To
churc, ¢4 nhan nudce ngoai.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong ctia co s

h) L¢é phi: Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Co s0 cham s6c¢ dugc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phép luat;

+ Nguoi dimg dau co so phai ¢6 nang lyc hanh vi dan sy ddy di; c6 pham chét dao dirc
tot, khong mac t€ nan xa hdi va khong thudc doi tuwong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc da
bi két an ma chua dugce xo6a an tich;

+ C6 nhan vién truc tiép tu vin, cham soc ngudi khuyét tat dap ung cac yéu cau sau: co
stc khoe dé thuc hién cham séc nguoi déi tuong; c6 nang lyc hanh vi dan sy déy du; co phém
chét dao duc tot, khong méc té nan x3 hoi va khong thude ddi tuong bi truy ctru trach nhiém hinh
su hodc d3 bi két an ma chua dugc x6a 4n tich; co k¥ nang dé cham soc doi tuong;



+ Truong hgp co s¢ cham soéc ¢6 nuodi dudng ngudi khuyet tat thi ngoai cac diéu kién néu
trén con phai bao dam cac diéu kién vé€ mdi truong, co sd vat chat, ti€éu chuan cham soc, nubi
dudng theo quy dinh ctia Chinh phu doi véi co s¢ bdo trg xa hoi.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

, + Nghi dinh 5O 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat nguoi khuyet tat.

+ Nghi dinh 06/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét sé diéu Luat Ngudi cao tudi.

2. Cép lai, diéu chinh gidy phép co s chim séc ngudi khuyét tit, co' sé cham séc
nguoi cao tudi do cap tinh quén ly

Bao gom:

- Co s6 thude BY, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu, co quan Trung wong cua
t6 chtrc chinh trj - xa hoi, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép thanh 1ap;

- Co s do co quan, to chtrc cAp tinh thanh 1ap;

- Co s6 do t6 chirc, c4 nhan nude ngoai thanh lap.

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

+ Bué6c 1: Co so cham séc 1ap ho so theo quy dinh, giri S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 18, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhiém cap lai hodc di€u chinh giay phép hoat dong.

b) Cdch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bd ho so, gdm co:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép;

+ Gidy to ching minh, gidy phép hoat dong cham s6c ngudi khuyét tat, nguoi cao tudi bi
mat, bj hu hong (d6i véi truong hop cap lai gidy phép);

+ Glay tq ching minh thay d‘01 tén goi, cﬁa chi tru s¢ chinh, nguoi dung dau, pham vi, ndi
dung dich vu (doi véi truong hop di€u chinh giay phép).

d) Péi twgng thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Co sé cham soc nguoi khuyét tat, nguoi cao tudi thudc BY, co quan ngang B0, co quan
thugc Chinh phu, co' quan Trung uvong cua t6 chtrc chinh tri - x4 hoi, t6 chuc xa hoi - nghe
nghiép thanh 1ap; Co sé& do to chire, ca nhan nudc ngoai thanh 14p; Co sd do co quan, t6 chirc cip
tinh thanh 1ap

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:



Gidy phép hoat dong chim soc ngudi khuyét tat duoc cip lai hodc diéu chinh vé ndi
dung.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh: Khong
l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

, + Nghi dinh sd 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mét so diéu cta Luat nguoi khuyet tat.

+ Nghi dinh 06/2011/ND-CP ngay 14/1/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan mot so6 didu Luéat nguoi cao tudi.

3. Quyét dinh cong nhin co sé san xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao
dong tré 1én 1a ngwoi khuyeét tat

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

~ +Budc 1: Co 6 san xudt, kinh doanh sir dung tir 30% tong s lao dong trd Ién 1a nguoi
khuyét tat 1ap 01 bo ho so theo quy dinh, gui (truc tiép hodc qua duong buu dién) dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, noi Co sd ¢ tru s¢ chinh.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh, S¢
Lao dong -Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém tham dinh va quyét dinh cong nhan co s& san
xudt, kinh doanh st dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én 1a nguoi khuyét tat hodc c6 vin ban
thong bao ly do khong du didu kién dé cong nhan co s san xuat, kinh doanh sir dung tir 30%
tong sb lao dong trd 1én 13 nguoi khuyét tat.

b) Cdch thirc thwe hign: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién

¢) Thanh phdn, s6 lwgng ho so: 01 bd hd so, gdm co:

+ Vian ban dé nghi cla co s¢ san xuét, kinh doanh;

+ Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc ban sao gidy phép hoat dong cua co so;

+ Danh sach lao dong 14 nguoi khuyét tat va ban sao Gidy x4c nhan khuyét tat cta nhiing
ngudi khuyet tat co trong danh sach;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cia nhitng nguoi khuyét tat
dang lam viéc.

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Co so san xuat kinh doanh ¢ st dung nhiéu lao dong 13 ngudi khuyét tat hoat dong theo
quy dinh Luat doanh nghiép.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi
g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:



Quyét dinh V& viéc cong nhan co sd san xuét, kinh doanh st dung tir 30% téng $6 lao
dong trd Ién 1a nguoi khuyét tat

h) L¢ phi: Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh: Khong
l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nim 2010;

, + Nghi dinh 5O 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cuia Luat nguoi khuyeét tat.

+ Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nim 2012 ctia B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

4. Gia han quyét dinh cong nhén co s& san xuit kinh doanh c6 tir 30% lao dong tré
1&n 1a ngudi khuyét tat

a) Trinh tw, thoi gian thuc hién:

+ Budc 1: trong thot han 01 (mét) thang trude khi hé:t han ciia Quyét dinh cong nhan, Co
s& san xuat, kinh doanh 1ap ho so theo qui dinh, gui (truc tiép hodc qua duong buu di¢n) dén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, noi Co sd ¢ tru s¢ chinh.

+ Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh, S¢ Lao dong
— Thuong binh va X hoi ¢6 trach nhiém tham dinh va quyét dinh gia han; hodc ¢6 van ban thong
bao 1y do khong di diéu kién dé gia han co sé san xuét, kinh doanh ¢6 tir 30% lao dong trg 1én 1a
nguoi khuyét tat.

b) Cach thurc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién.

¢) Thanh phdn, sé lrgng ho so: 01 bd hd so bao gom:
+ Quyét dinh cong nhan da dugc cip (ban copy);

+ Cong vin dé nghi gia han, trong d6 néu rd tong s6 lao dong hién co cua Co sd, s6 luong
lao dong 1a nguoi khuyét tat; kém theo Danh sach lao dong 13 ngudi khuyét tat, c6 ghi cha 1 vé
nhirng trudong hop 1a ngudi khuyét tit méi vao 1am viée tai Co s& ké tir sau khi Co so duoc cap
Quyét dinh cong nhan (néu c6);Q

+ Ban sao Gidy x4c nhan khuyét tat va ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyen
dung cta nhirng nguoi khuyét tat mai vao lam viéc tai Co so ké tir sau khi Co s¢ duge cap Quyét
dinh c6ng nhan (néu co).

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:
Co sé san xuat, kinh doanh

e) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh:
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:



Quyét dinh gia han cong nhan co s san xuat kinh doanh c6 tir 30% lao dong tré 1én 1a
nguoi khuyét tat

h) L¢ phi: Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh: Khong
) Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

’ + Nghi dinh 5O 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat nguoi khuyet tat;

+ Théng tu sb 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2012 cua B¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan mot so dicu cua Nghi dinh s0 28/2012/ND-CP ngay 10 thang
4 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdgt so di€u cuia Luat Nguoi
khuyét tat.

5. Thanh 14p co sé bdo tro xi hdi cong 1ap thudc thim quyén quyét dinh cia Chi
tich Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

+ Budc 1: Co quan, don vi dé nghi thanh 1ap co s& bao trg xa hoi 1ap hd so theo quy dinh,
gui dén S& Noi vu va nhan gidy bién nhan.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam vi¢e ké tir khi nhan du hd so hop 1€, S& Noi vu

tién hanh thim dinh hd so theo quy dinh va trinh Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh
thanh 1ap co s& bao tro xa hoi.

_ Truong hop khi tham dinh x4c dinh ho so dé nghi thanh 14p co s& bao trg x4 hoi khong
du di€u kién theo quy dinh thi phai tra 101 bang van ban, néu 16 ly do khong du dicu kién thanh
1ap co so bao trg xa hoi trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir khi nhan du ho so hop 1€.

b) Cdch thirc thwe hign: Nop ho so truc tiép
¢) Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bd ho so, gdm co:

+ T& trinh thanh 14p (theo Mau s6 1 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
81/2012/ND-CP cta Chinh phu);

+ P& 4n thanh lap (theo Mau s6 2 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ Quy ché hoat dong clia co s& bao tro xa hoi (theo Mau s6 3 ban hanh tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cta Chinh phu).

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
Co quan, don vi thugc UBND cép tinh

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
S& Noi vu; Uy ban nhan dan cép tinh.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap co s& bao tro xi hoi.



h) L¢ phi: Khong
i) Tén méu don, mau to khai:

ot T¢ trinh thanh 18p co s& bdo trg xa hoi (Mau s6 1 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

ot Pé 4n thanh 1ap co s& bao trg xa hoi (Mau s6 2 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ qu ché hoat dong cia co s¢ bao trg xa hoi (Mau s6 3 ban hanh tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ctia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh:

Co s¢ bao tro xa hoi phai dap ung cac diéu kién vé moi truong, co s¢ vat chat can bo
nhan vién va tiéu chuin cham soc dbi tuong theo quy dinh tai Chuong II ciia Nghi dinh $b
68/2008/ND-CP cta Chinh phu va Thong tu $6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nam
2011 cua B truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh lap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co sé bao tro xa hoi.

~ + Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phi sira d6i bo sung mot s6
di€u cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

+ Thong tu s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nam 2011 cua B¢ truong B
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh tiéu chuan cham sdc tai cac co s¢ bao trg xa hoi.

6. Thanh lap co sé bao trg xi hdi ngoai cong lap thude thim quyén quyét dinh cia
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tu, thoi gian thuwc hién:

+ Budc 1: Co quan, don vi dé nghi thanh 1ap co so bao trg xa hoi 1ap hd so theo quy dinh,
gui dén S& Noi vu va nhan gidy bién nhan.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1¢, S& Noi vu

tién hanh thim dinh hd so theo quy dinh va trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh
thanh 1ap co s¢ bao tro xa hoi.

_ Truong hop khi thim dinh x4c dinh h so dé nghi thanh 14p co s6 bao tro xa hoi khong
du diéu kién theo quy dinh thi phai tra 101 bang van ban, néu 16 ly do khong du dicu kién thanh
1ap co so bao trg xa hoi trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir khi nhan da ho so hop 1€.

b) Cdch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép
¢) Thanh phan, sé lwgng hé so: 01 bd ho so, gdm co:

+ Pon dé, nghi thanh 1ap co s& bao tro xa hoi (theo Mau s6 5 ban hanh tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ctua Chinh phu);

+ P& 4n thanh lap (theo Mau s6 2 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
81/2012/ND-CP cua Chinh phu);



+ Gidy to hop phép vé quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢ hodc tai san gin lién véi
dat phuc vu cho hoat dong ctia co sé bao trg xa hdi;

+ Quy ché hoat dong cua co s& bao trg xa hoi (theo M3u sb 3 ban hanh tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ Ly lich trich ngang cua nguoi du klen lam giam ddc co s& bao tro xa hoi, cd xac nhan
ctia Uy ban nhan dan cdp x4 noi cu tri hodc t6 chirc thanh 1ap co s& bao tro xa hoi;

+ C6 y kién bang van ban cta Uy ban nhan déan cip x4, trong d6 néu rd dong y hay khong
dong ¥ noi co s¢ bao tro xa hoi dat tru so hoat dong;

+ Van ban thdm dinh va dé nghi cua td chirc, doan thé, ton gido cép tinh néu 1a co s& bao
trg xa hdi cua to chuc, doan the, ton gido thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Céc tb chire, ca nhan thanh 1ap co so bao trg xa hoi

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

S& Noi vu; Uy ban nhan dan cép tinh.

g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap co s& bao tro xi hoi.

h) L¢é phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai:

, + Pon dé nghi thanh l4p co so bao trg xd hoi (Mau sb 5 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
s0 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ Pé 4n thanh 1ap co s& bao tro xa hoi (Mau s6 2 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
81/2012/ND-CP cta Chinh phu);

, + Quy ché hoat dong ctia co so bao tro xa hoi (Mau s6 3 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
s0 81/2012/ND-CP cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

Co s6 bao tro xa hoi phai dap ung cac diéu kién vé mdi trudng, co s& vat chat, can bd
nhan vién va tiu chuan chdm soc doi tuong theo quy dinh tai Chuong II cua Nghi dinh s6
68/2008/ND-CP ctua Chinh phu va Thong tu s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nam
2011 cua Bo truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hai.

1) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong va gidi thé co so bao trg xa hoi.

‘ + Nghi dinh sp 81/2012/NB-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phu stra d6i bd sung mot sd
di€u ctia Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

+ Thong tu sb 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nam 2011 cua B truong Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh tiéu chuan chdm soc tai cac co s& bao trg xa hoi.



7. Giai thé co sé bao tro xi hdi thudc thim quyén thanh Iap ciia Uy ban nhéin déan
cap tinh

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

+ Budc 1: Co so bao tro xd hoi 1ap 01 bo hd so theo quy dinh, giri dén nguoi ra quyét
dinh thanh lap.

+ Budc 2: Trong thot han 12 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, ngudi co
tham quyén phai ra quyét dinh giai thé co s¢ bado trg xa hoi.

Co s0 bao trg xa hoi khong duoc ty dong giai thé khi chua nhan dugc quyét dinh giai thé
cta nguoi cd tham quyén.

Truong hop ngudi c6 thim quyén ra quyét dinh giai thé co so bao trg xa hoi do co sd vi
pham phép luat hodc hoat dong kém hi¢u qua thi co s& bao tro xa hdi phai thyc hién phuong an
gidi thé trong thot han 90 ngay.

b) Cdch thirc thue hign: ndp hd so truc tiép
¢) Thanh phin, sé lirong ho so: 01 bd hd so, gdm co:

, + Pon dé nghi giai thé co s6 bao trg xa hoi, trong d6 néu rd 1y do xin gidi thé (theo Mau
s0 4 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xtr ly;
+ Danh sach dbi tuong va phuong an giai quyét khi co s6 giai thé.
d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:
Co so bao tro xa hoi
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap tinh.
g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:
Quyét dinh giai thé co s bao tro xa hoi
h) L¢ phi: Khong
i) Tén mdu don, méu to khai:
“Don d¢ nghi gidi thé co s¢ bao trg' xa hoi (MAu s6 4 ban hanh tai Phy luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu).
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
Co 86 bao trg xa hoi khong dam bao céc diu kién qui dinh tai cac diéu 10, 11, 12 va 13
Chuong II Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP cua Chinh phu.
l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 ndm 2008 cta Chinh phu quy dinh didu
kién, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co sé bao tro x3 hoi.

_ + Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phi sira d6i bo sung mot sb
di€u cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.



8. Thay déi tén, tru 0, giam dbc, quy che hoat dfng cuiia co sé bdo trg xa hi thudc
thAm quyén thanh 1ap caa Uy ban nhan dén cép tinh

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

+ Budc 1: Trong thoi han it nhét 07 ngay lam viéc trude khi thay ddi, co so bao tro xa hoi
phai gui van ban dé nghi dén co quan quan 1y truc tiép va nguoi ra quyét dinh thanh lap.

+ Budc 2: Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi,
nguoi ra quyet dinh thanh 1ap phai tra 161 bang van ban vé dé nghi cua co s&; qué thoi han néu
trén, néu khong nhan dugc van ban tra 101, thi co sé bao trg xa hoi duogc thuc hién viéc thay doi.

b) Cdch thirc thue hign: ndp hd so tryc tiép
¢) Thanh phén, sé lirong ho so: 01 bd hd so, gdm co:

Vin ban dé nghi ctia co sé bao trg xa hdi vé viéc thay déi (tén goi, tru so, gidm ddc hodc
quy ché hoat dong)

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:
Co s bao trg xa hoi.
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap tinh.
g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:
Vin ban tra 101 ctia ngudi ra quyét dinh.
h) L¢ phi: Khong
i) Tén méu don, méu to khai: Khong co
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 ctia Chinh phu quy dinh didu
kié€n, thu tuc thanh Iap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co so bao tro xa hoi.
_ + Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phi sira d6i bo sung mot sb
di€u cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.
[11. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciAp huyén
1. Tiép nhan d6i twong bao tro xa hdi c6 hoan canh dic biét khé khin vao co sé bao
tr¢g’ xa hoi, nha xa hoi.
a) Trinh tw thwe hién va thoi han gidi quyét:
- Budc 1: D6i twong hodc ngudi gidm ho 1am hd so theo quy dinh, giri Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.
- Budce 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké t}‘r ngady nhan d}rc_)’c hd so caa dbi tuong,
Hoi dong xét duyét co trach nhiém xét duyét va niém yet cong khai ket qua xét duyét tai tru so

Uy ban nhan déan cap xi trong thoi gian 07 ngay lam viée (trr nhimg thong tin vé HIV cua d6i
tuong). Hét thoi gian niém yét cong khai, néu khong c6 khiéu nai thi Hoi ddng xét duyét bo sung



bién ban két luan ctia Hoi dong xét duyét va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh
tiép nhan doi tuong vao cham séc, nudi dudng tai nha xa hdi thudc cap xa quan ly hodc van ban
gui Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Truong hop cé }(hiéu nai trong thoi gian niém yét thi trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan dugc khiéu nai, Hoi dong xét duyét c6 trach nhi€ém xéc minh, tham tra, két luén cu
thé va cong khai trudc nhan dan, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh ti€ép nhan doi
tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hdi thudc cap xa quan ly hodc c6 van ban gii Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Bu:(’yc 3: Trong thoi hgn 07 ngay lam Viép, ké tir ngay nhan duogc hd so cua d6i tuong va
van ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhén dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh.

- Budc 4: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban trinh cua
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh tlep

nhan ddi twong vao chim soc, nudi dudng tai co sO bao trg xd hoi, nha xa hoi thude thAm quyén
quan 1y hodc c¢6 vin ban dé nghi Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Budc 5: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc ho so cua ddi tuong va
van ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Giam déc S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi quyét dinh tlép nhan dbi trong vao cham soc, nudi dudng tai co sO bao tro xa hoi, nha
xa hoi thudc tham quyén quan ly. Truong hop d6i tuong khong dugc tiép nhan vao chim soc,
nudi dudng thi co quan tiép nhan hé so ctia di turong phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sé lwgng hé so:

* Thanh phan hd so gdbm:

- Pon ctia d6i tugng hodc nguoi gidm ho (theo mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s6
29/2014/TTLT-BLBDTBXH-BTC).

- So yéu 1y lich cua dbi twong (theo mau sé 09 ban hanh kém theo Théng tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- T(")r khai dé nghi tro gitp xa hoi (theo mau s la, 1b, Ic, 1d, 1d ban hanh kém theo
Thong tu s0 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Ban sao gidy khai sinh ddi voi tré em; trudng hop tré em bi bo roi phai lam thu tuc dang
ky khai sinh theo quy dinh cua phép luat vé dang ky ho tich.

- X4c nhan cua co quan y té c6 tham quyén ddi voi truong hop bi nhiém HIV.
* 86 lugng ho so: 01 (mét) bo.
d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Doi tugng béo trg xa hi cd hoan canh ddc biét kho khan theo quy dinh tai Khoan 1 Diu
25 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP cua Chinh phu, hodc nguoi gidm ho doi tuong.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:



Uy ban nhan dan cap xa; Uy ban nhan déan c4p huyén; S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 tiép nhan ddi twong vao cham soc,
nuoi dudng tai nha xa hdi thude cap xa quan ly, hodc

- Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén t1ep nhan dbi trong vao chim soc,

nudi dudng tai co sé bao trg xa hoi, nha xa hoi thudc thim quyén quan 1y, hodc

- Quyét dinh cua Giam ddc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi t}ep nhan d6i tuong
vao cham soc, nuoi dudng tai co s¢ bdo trg xa hdi, nha xa hdi thudc tham quyén quan 1y.

h) L¢é phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon dé nghi tiép nhan vao co s& bao tro xa hoi, nha xa hoi (mau s6 08 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- So yéu 1y lich cia dbi twong (mAu sb 09 ban hanh kém theo Théng tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- To khai dé nghi trg gitp x4 hoi (mau s6 la, 1b, 1d, 1d ban hanh kém theo Thong tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitip xa hdi doi véi doi tugng bao tro xa hoi;

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua
BO Lao déng - Thuong binh va X2 hdi va B Tai chinh huéng dan thuc hién mdt s6 diéu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
tro giup xa hoi doi voi doi tuong bao trg xa hai.

2. Tiép nhin ddi twong cin bao vé khin cip vao co sé bio tro xa hdi, nha xi hoi:

a) Trinh tw thuc hién va thoi han gidi quyét:

- Bué6c 1: Khi phat hién thay c6 dbi tuong can bao vé khlzlm czip, cong chirc cap xa phu
trach cong tac lao dong, thuong binh va x@ hoi 1ap bién ban, néu thay can thiét phai dua doi
tuong vao ghém soc, nudi dudng tai co s bao trg xa hoi, nha xa hoi thi hudng dan doi tuong, gia
dinh lam ho so theo quy dinh.

- Budc 2: Can ctr hd so cua dbi tugng, Chu tich Uy ban nhén dén‘cép x4 quyét dinh tiép
nhan déi tugng vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hdi thude tham guyén quan ly hoaip cO van
ban d¢ nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyet dinh.

- Blg:c'yc 3: Khi nhan duge hd so cua dbi tuong va van ban dé nghi cﬁg Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi 6 trach nhiém thdm dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh ti€ép nhan doi twong vao cham séc, nudi dudng tai co



s& bao trg x4 hoi, nha xa hoi thudc thim quyén quan 1y hodc co vin ban dé nghi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 4: Khi nhan dugc hd so cia ddi twong va vin ban d& nghi ciia Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén, Gidm doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh ti€p nhan doi
tuong vao cham soc, nudi dudng tai co s¢ bao trg xa hoi, nha xa hoi thudc tham quyén quan 1y.

Truong hop dbi tugng khong duoc tiép nhin vao chim soc, nudi dudng thi co quan tiép
nhan ho so cua ddi twong phai tra 10i bang vin ban va néu rd 1y do.

- Budc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi co trach nhiém t6 chirc dwa va ban giao ddi
tugng cho co s¢ bdo trg xa hdi, nha xa hdi.

b) Cdch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phan, sé lwong hé so:
* Thanh phan hd so gdm:

- Pon ctia d6i tuong hodc nguoi giam ho (theo mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s6
29/2014/TTLT-BLBDTBXH-BTC).

) - T& khai dé nghi tro gitp xa hoi (mau s6 1a, 1b, lc, 1d, 1d ban hanh kém theo Thong tu
$0 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Ban sao chimg minh nhan dén hoic gidy to tiy than cua déi tugng (néu co).

- Bién ban d6i véi truong hop khan cip co nguy co de doa dén tinh mang cua di tuong.
* S6 lwong hd so: 01 (mot) bd.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

D6i tugng can bao vé khan cip theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6
136/2013/ND-CP cuia Chinh phu, hoac nguoi giam ho doi tuong.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhédn dan cip x&; Uy ban nhan dan c4p huyén; So Lao dong - Thuong binh va X3
hoi.

g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan dbi twong vao chim soc,
nudi dudng tai nha xa hoi thudc cap xa quan ly, hoac

- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén tlep nhan ddi twong vao cham soc,

nudi dudng tai co so bao trg xa hoi, nha x3 hoi thudc tham quyén quan 1y, hodc

- Quyét dinh ctia Giam doc S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tiép nhan ddi tugng
vao cham soc, nudi dudng tai co s& bao trg xa hoi, nha xa hoi thudc tham quyén quan ly.

h) L¢ phi: Khong
i) Tén mau don, méu to khai:

- Don dé nghi tiép nhan vao co sd bao trg xa hoi, nha xi hoi (mau s6 08 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).



) - T& khai dé nghi tro gitp xa hoi (mau s6 1a, 1b, 1c, 1d, 1d ban hanh kém theo Thong tu
$0 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong
l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh séach trg giup xa hoi doi voi doi tuwong bao trg xa hoi;

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngdy 24 thang 10 nam 2014 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo Tai chinh huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
trg giap xa hoi doi voi doi tugng bao tro xa hoi.

3. Tiép nhén d6i twong tw nguyén vio co sé bio tro xi hdi, nha xa hoi:

a) Trinh tw thwe hién va thoi han gidgi quyét:

- Bude 1: Pdi twong hodc ngudi giam ho 1am hd so theo quy dinh, giri co so bao tro xi
hoi, nha xa hdi.

- Bugc 2: Khi nhén dugc hé so cua d6i twong, ngudi dimg dau co so bao trg xa hoi, nha
xa hdi quyét dinh tiép nhan va ky hop dong dich vu cham soc theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

* Thanh phan hd so gdm:

- Pon ctia d6i tuong hodc nguoi giam ho (theo mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s6
29/2014/TTLT-BLBDTBXH-BTC).

- So yéu 1y lich cua dbi twong (theo mau sé 09 ban hanh kém theo Théng tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- T khai dé nghi tro gitip xa hoi (theo mau sb la, 1b, lc, 1d, 1d ban hanh kém theo
Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Ban sao gidy khai sinh ddi voi tré em; truong hop tré em bi bo roi phai lam thu tuc dang
ky khai sinh theo quy dinh cua phép luat vé dang ky ho tich.

- Hop dong dich vu cham séc.

- Cac gidy to lién quan khac (néu co).

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

. Péi tuong tu’nguyén séng tai co s& bao tro xa hoi, nha xa hoi theo quy dinh tai Khoan 4
bicu 25 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP cua Chinh phu, hodc nguodi gidm hd doi tuong.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi dung dau co so bao tro xa hoi, nha xa hoi.



g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh quyét dinh tiép nhan cua nguoi dang dau co s& bao tro x3 hoi, nha x3 hoi.
h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai:

- Pon ctia d6i tugng hodc nguoi gidm hd (mau s 08 ban hanh kém theo Théng tu s6
29/2014/TTLT-BLBDTBXH-BTC).

- So yéu Iy lich coa ddi twong (mdu sé 09 ban hanh kém theo Théong tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

) - T& khai dé nghi tro gitp xa hoi (mau s6 1a, 1b, 1c, 1d, 1d ban hanh kém theo Thong tu
$0 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Di tuong ty nguyén song tai co s&
béo tro xa hoi, nha xa hoi.
l) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nagm 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitip xa héi doi véi doi tugng bao tro xa hoi;

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua
B6 Lao déng - Thuong binh va Xa hdi va B Tai chinh huéng dan thuc hién mét s6 dicu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
tro giup xa hoi doi vaoi doi tuong bao trg xa hai.

4. Thuec hién, dleu chinh, théi hwéng tro cap x4 hdi hang thang d6i véi cac doi twong

béo trg xa hgi (bao gom ca nguoi KT, nguoi khuyet tat mang thai nuéi con dudi 36 thang
tu01)

a) Trinh tw thue hién va thoi han gidi quyét:

- Buoc 1: Déi tuong bao tro x@ hoi hodc nguoi giam ho cua dbi twong lam hd so theo quy
dinh, gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Bude 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhan du hé so, Hoi dong xét duyét trg giup
x@ ho1 thyc hién xét duyét va niém yét cong khai ket qua xet duyét tai tru so Uy ban nhan dén
cap xa trong thoi gian 07 ngay. Hét thoi gian niém yét, néu khong c6 khiéu nai thi Hoi ddng xét
duyét bd sung bién ban hop két luan cua Hoi dong vao ho so cua dbi twong, trinh Chu tich Uy
ban nhan dén cép xa.

Trudng hop c6 khiéu nai, trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc khiéu
nai, Ho1 dong xét duyét ket luan va cong khai vé van dé khi€u nai, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa.

- Budce 3: Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc bién ban két luan cua

Hoi dong xét duyét, Chu tich Uy ban nhan dén cip x4 c6 van ban (kém theo hd so ciia dbi tugng)
guri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 4: Trong thoi hgn 07 ngay lam Viép, ké tir ngay nhan duogc hd so cua d6i tuong va
van ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh trg cap xa hdi cho doi tuong.



Truong hop d6i tuong khong du diéu kién huong, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi phai tra 101 bang van ban va néu ro 1y do.

- Budc 5: Trong thoi han 03 ngay lam ViéC,vké tor ngay nhan fiuqc van ban trinh cﬁ’a
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xet, quy®t
dinh trg cap xa hoi hang thang cho doi tugng.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép hodc giri hd so qua dudng buu dién.
¢) Thanh phdn, sé ligng ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- To khai cua dbi tuong (theo mau sb 1a, 1b, Ic, 1d, 1d ban hanh kém theo Thong tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC, trong d6:

o+ Mau s 1a: Ap dung d6i v6i ddi twong quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 5 Nghi
dinh s0 136/2013/ND-CP.

+ Mﬁu s6 1b: Ap dung db6i véi dbi twong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP.

+ Mau s6 1c: Ap dung dbi véi ddi twong quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Nghi dinh sb
136/2013/ND-CP.

+ Mau sé 1d: Ap dung ddi voi d6i twong quy dinh tai Khoan 5 Diéu 5 Nghi dinh sb
136/2013/ND-CP

+ Mau s 1d: Ap dung ddi voi d6i twong quy dinh tai Khoan 6 Diéu 5 Nghi dinh sb
136/2013/ND-CP).

- Ban sao s6 ho khau cua doi tugng hodc van ban xac nhéan cua cong an cap xa.
- Ban sao giay khai sinh doi voi truong hop tré em.

- Gidy to xac nhan bi nhiém HIV cta co quan y té c6 thim quyén dbi v6i trudng hop bi
nhiem HIV.

- Ban sao gidy khai sinh ctia con cta nguoi don than déi voi trudng hop nguoi don than
ngheéo dang nuoi con.

- So yéu Iy lich cua ngudi nhan cham séc ngudi cao tudi cé xac nhan cta Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa va don cua nguoi nhan chdm soc, nudi dudng theo mau s6 04 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC d61 voi doi tugng 1a nguoi cao tudi thudc ho
ngheo khong cé nguodi c6 nghia vy va quyén phung dudng, khong cé dicu kién song & cong
dong, du di€u kién tiép nhan vao co sé bado tro xa hoi, nha xa hoi nhung c6 ngudi nhan cham soc
tai cong dong.

+ Dbi voi Nguoi khuyét tat bd sung Gidy xac nhan khuyét tat

+ Dbi véi truong hop dang mang thai hodc nuéi con dudi 36 thang tudi thi bd sung gidy
xéac nhan cua co quan y té c6 tham quyén va gidy khai sinh cua con

+ Truong hop diéu chinh thoi hudng c6 van ban kién nghi ctia c4 nhan, t6 chirc.

* 86 lugng ho so: 01 (mdt) bo.



d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Dbi twong huong tro cdp x4 hoi hang thang theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh sb
136/2013/ND-CP cua Chinh phu hoac ngudi gidm hd cua doi tugng bao trg xa hoi.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip x; Uy ban nhan dén cip huyén.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh trg cip, diéu chinh, théi huéng cta Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén.
h) L¢é phi: Khong

i) Tén mdu don, mau to khai:

- To khai dé nghi tro gitp xa hoi (mau s6 la, 1b, 1c, 1d va 1d ban hanh kém theo Thong
tu s0 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC.

- Pon ctia ngudi nhan cham séc, nudi dudng (mau sé 04 ban hanh kém theo Théng tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ctua Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitip xa hdi doi véi doi tugng bao tro xa hoi;

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua
BoO Lao déng - Thuong binh va Xa héi va B Tai chinh hudéng dan thuc hién mét s6 dicu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
tro gitp xa hoi doi vai doi tugng bao trg xa hoi.

5. Thue hién tre cip xa hdi hang thang khi ddi twong thay doi noi cu tri trong cung
dia ban quan, huyé¢n, thi xa, thanh pho thugc tinh:

a) Trinh tw thuwe hién va thoi han gidi quyét:

- Budc 1: Ddi tugng hodc nguoi giam ho cua déi twong c6 don dé nghi giri Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa noi cu tra mai.

5 - Buéc 2: T;ong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc don dé nghi, Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa c6 van ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Bude 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban cua Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi¢m tham dinh va
thyuc hién chi tra tro cap xa héi hang thang cho doi tuong theo dia chi noi cu trit moi.

b) Cach thwc thuc hién:

- Nop true tiép hodc giri hd so (don d& nghi) qua duong buu dién.
¢) Thanh phin, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan ho so gom:

Pon dé nghi cta dbi trong hodc ngudi giam ho cua ddi tuong.



* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Déi tugng bao trg xa hoi theo quy dinh ctia Chinh phu hodc ngudi giam ho ciia ddi twong
béo tro xa hoi.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip x3; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh diéu chinh chi tra tro cap x4 hoi hang thang theo dia chi noi cu tra moi.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chinh séach trg giup xa hoi doi véi doi tuong bao trg xa hoi.

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngiy 24 thang 10 nam 2014 ciia
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va Bo Tai chinh huéng dan thuc hién mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndgm 2013 ciia Chinh phii quy dinh chinh sach
trg gitup x4 hoi ddi véi dbi tuong bao trg xa hoi.

6. Thue hi¢n tro cAp xa hdi hang thang khi doi twong thay déi noi cw tri giira cic
quén, huyén, thi xi, thanh pho thudc tinh:

a) Trinh tw thuc hién va thoi han gidi quyét:

- Buéc 1: Béi tugng thay do6i noi cur tri co6 don dé nghi giri Chu tich Uy ban nhan dan cép
xa noi dang hudng trg cap xa hoi hang thang.

- Budc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cép xd c6 van ban giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap
huyén quyet dinh thoi chi tra trg cap xd hoi hang thang tai noi cu tr cti va gui van ban kém theo
hé so ciia dbi twgng dén Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 noi cu trd méi cua ddi twong.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc hd so cua ddi tuong,
Chu tich Uy ban nhan dan cip xi xac nhan va chuyén ho so ctia d6i tugng dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan dugc hd so cta ddi tuong,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cip huyén
quyét dinh trg cép x@ ho1 hang thang cho d6i twong ké tir thang ngay sau thang ghi trong quyét

dinh thoi huong tro cAp xa hoi hang thang ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén noi cu trt cii
cua dbi tuong.

b) Cach thivrc thue hién:
- Nop truc tiép hodc giri hd so (don dé nghi) qua dudong buu dién.



¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

* Thanh phan hd so gdm:

Pon dé nghi cta dbi twong hodc ngudi giam ho cua ddi twong.
* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo.

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Déi twong bao trg xi hoi theo quy dinh ctia Chinh phu hodic ngudi giam ho cua dbi tuong
bao trg xa hoi.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan déan cip x; Uy ban nhan déan cip huyén.

g) Két quad thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh trg cAp xa hoi hang thang ciia Chii tich Uy ban nhan dan cdp huyén.

h) L¢é phi: Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong

1) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ctua Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitip xa hdi doi véi doi tugng bao trg xa hoi.

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua
BoO Lao déng - Thuong binh va Xa hdi va B Tai chinh huéng dan thyc hién mét s6 diéu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndam 2013 cta Chinh pha quy dinh chinh sach
tro giup xa hoi doi voi doi tuong bao trg xa hai.

7. Hd tro kinh phi nhan nudi dwéng, chim séc ddi twong can bao vé khan cip

a) Trinh tw thue hién va thoi han gidi quyét:

- Buge 1: Truong thon 1ap danh sach dbi tuong (tré em can hd tro khan cip) va to chuec,
cé} nhan hodc hd gia dinh c6 di€u kién nhan cham soc, nudi dudng thudc dia ban thon giri HOi
dong xét duyét.

- Budc 2: Hoi dong xét duyét xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xi dé co van
ban gui Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i thdm dinh, trinh Chi tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyeét dinh ho trg. Truong hop khong ho trg phai tra 161 bang van ban va néu
rd ly do.

- Bu6c 4: Chu tich Uy ban nhan dan cip xi t6 chic dua dbi tuong va ban giao cho to
chire, ca nhén hoac h¢ gia dinh nhén cham soc, nudi dudng ngay sau khi c6 quyét dinh ho trg cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phén, sé lirong ho so:



* Thanh phan ho so gom:

Danh sach tré em can hd tro khan cép.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trudng thon noi co tré em can hd tro khan cép; td chure, ca nhan, ho gia dinh nhan cham
soc, nuoi dudng tré em.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip xa; Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh hd tro ciia Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén.

h) L¢ phi: Knhong.

i) Tén méu don, mdu to khai: Khdng.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong

) Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 ctua Chinh phu quy dinh
chinh séach trg giup xa hoi doi véi doi tuong bao trg xa hoi.

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua
Bo Lao déng - Thuong binh va Xa héi va B6 Tai chinh hudéng dan thuc hién mdt s6 di€u cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
trg giap xa hoi doi vaoi doi tugng bao tro xa hoi.

8. Hd tro kinh phi chim séc, nudi dwong ddi twgng bao tro xa hdi (bao gom ca dbi
twong NKT dac biét nang):

a) Trinh tw thuce hién va thoi han gidi quyét:

- Budc 1: Nguoi nhan cham soc, nuéi dudng fiéi trong bao trg xa hoi (cac dbi tuong theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 va biém ¢ Khoan 5 Di¢u 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP) lam ho
so theo quy dinh, gtri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Budce 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du ho so, Hoi dong xét duyét trg gitp
x@ hoi thye hién xét duyét va niém yét cong khai ket qua xet duyét tai tru sO Uy ban nhan dan
cap xa trong thoi gian 07 ngay. Hét thoi gian niém yét, néu khong c6 khiéu nai thi Hoi dong xét
duyét bo sung l;len ban hop két luan cug Hoi dong vao ho so cua dbi tuong, trml} Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa. Truong hop co6 khi€u nai, trong thoi han 10 ngay lam viée, k& tir ngay nhén
duoc khiéu nai,/ Hoi dong xét duyét két luan va cong khai vé van dé khiéu nai, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa.

- Budce 3: Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc bién ban két luan cta
Hoi ddng xét duyét, Chu tich Uy ban nhan dén cip x4 c6 van ban (kém theo hd so ciia dbi tugng)
guri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 4: Trong thoi ha;m 07 ngay lam Viép, ké tir ngay nhan duogc hd so cua d6i tuong va
van ban de€ nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi



thdm dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh hé trg kinh phi. Truong hop déi
tuong khong du diéu kién hudng, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phai tra 101 bang van
ban va néu 10 ly do.

- Budc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban trinh cua

Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét
dinh hd tro kinh phi.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép hodc giri hd so qua duong buu dién.

¢) Thanh phin, sé luong hé so:

* Thanh phan hd so gdm:

- Ban sao gidy xac nhan khuyét tat d6i voi nguoi khuyét tét.

- To khai nhan cham soc, nudi dudng (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Ban sao s6 ho khau cua nguoi nhan cham soc, nudi dudng hodc van ban xac nhan cua
cong an cip xa vé viéc cu tri cia nguoi nhan cham séc, nudi dudng.

- To khai cua, ddi twong dugc nhan chiam soéc, nudi dudng (theo mau s6 la, 1d ban hanh
keém theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC, trong do:

+ Mau s la: Ap dung dbi v6i ddi twong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sb
136/2013/ND-CP.

, + Mau s6 1d: Ap dung dbi v6i ddi twong quy dinh tai diém ¢ Khoan 5 Diéu 5 Nghi dinh
s6 136/2013/ND-CP)

* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi nhan cham séc, nudi dudng ddi tuong bao trg xa hoi.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip x3; Uy ban nhan dan cp huyén.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh hd tro kinh phi ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, méu to khai:

- To khai nhan chim séc, nudi dudng (miu sb 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- To khai dé nghi trg giup xa hoi (mau s6 1a, 1d ban hanh kém theo Thong tu )
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong
l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:



- Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh séach trg giup xa hoi doi voi doi tuwong bao trg xa hoi;

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua
Bo Lao déng - Thuong binh va Xa héi va B Tai chinh hudng dan thyc hién mdt s6 di€u cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
trg giap xa hoi doi véoi doi tugng bao tro xa hoi.

9. H trg chi phi mai tang cho dbi twong bio tre xi hdi (dwoe tro giup xa hji
thwong xuyén tai cong dong):

a) Trinh tw thuce hién va thoi han gidi quyét:

- Bué6c 1: Co quan, t6 chure, ho gia dinh hodc ca nhan t6 chtrc mai tang cho ddi twong 1am
ho so theo quy dinh, gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ‘ngay nhén du hd so, Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa c6 van ban d€ nghi kém theo ho so cua doi tugng giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Bude 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc van ban ciia Chu tich

Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhéan dan cap huyén quyét dinh hd tro chi phi mai tang.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép hodc giri hd so (don dé nghi) qua dudng buu dién.
¢) Thanh phin, s6 ligng ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- Van ban hodc don dé nghi cua co quan, td chirc, ho gia dinh hoac ca nhan ding ra to
chtrc mai tang cho doi tugng.

- Ban sao gidy chung tu.

- Ban sao quyét dinh hudng tro cap xa hoi cta nguodi don than dang nudi con va ban sao
gidy khai sinh cta nguoi con bi chét dbi véi truong hop 1a con cua ngudi don than nghéo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh 136/ND-CP ciia Chinh phii.

- Ban sao s6 ho khau hodc van ban xac nhan cua cong an cap x4, ban sao quyét dinh théi
huong tro cap bao hiém xi hoi, trg cap khac clia co quan co thim quyén d6i voi truong hop la
ngudi tir du 80 tudi trd 1én dang huong tro cp tudt bao hiém xi hoi hang thang, tro cap hang
thang khéc.

* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo.
d) Péi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan, td chire, ho gia dinh hodc ca nhan td chic mai tang cho ddi tuong bao tro xa

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cip x4; Uy ban nhan dén cip huyén.
2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:



Quyét dinh hd tro chi phi mai ting ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén.
h) L¢é phi: Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndgm 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitip xa hdi doi véi doi tugng bao tro xa hoi.

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua
BO Lao déng - Thuong binh va Xa hdi va B Tai chinh hudéng dan thyc hién mét s6 diéu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
tro giup xa hoi doi vaoi doi tuong bao trg xa hai.

10. Tro gitp xa hdi dot xudt doi véi nguwoi bi thwong ning ngodi noi cw tri ma
khong c6 nguwoi than thich cham soc

a) Trinh tw thwe hién va thoi han gidgi quyét:

- Budc 1: Truong hop nguoi bi thuong nang vi thién tai, héa hoan, tai nan giao thong, tai
nan lao dong dac biét nghiém trong hodc cac ly do bét kha khang khac ¢ ngoai noi cu trd ma
khong c6 nguoi than thich cham soc thi co quan, to chire tryc tiép cap ciru, chira tri c6 van ban
dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén noi cap ctru, chita tri cho d6i tugng quyét dinh hd
tro.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi, Chu tich Uy
ban nhéan dan cap huyén xem xét, quyét dinh hd tro.

b) Cach thurc thuc hién:

Nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 liwgng ho so:

* Thanh phan ho so gom:

Vin ban dé nghi ctia co quan, t6 chirc truc tiép cdp clru, chira tri nguoi bi thuong nang.
* S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chtre tryc tiép cdp citu, chita tri nguoi bi thuong ning.
e) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan déan cap huyén.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh trg gitip cua Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, méu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: Khong



l) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndgm 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitip xa hdi doi véi doi tugng bao tro xa hoi.

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ng?y 24 thang 10 nam 2014 cua
BoO Lao déng - Thuong binh va Xa héi va B Tai chinh hudéng dan thyc hién mdt s6 diéu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
tro giup xa hoi doi voi doi tuong bao trg xa hai.

11. H§ tro kinh phi chim séc ddi véi ho gia dinh c6 ngwoi khuyét tat dic biét ning

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

+ Budc 1: Nguoi dé nghi tro cap hodc hd tro kinh phi chim soc 1ap ho so theo quy dinh,
giri Uy ban nhan dan cép xa.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, Hoi dong xét duyét
tro cép x4 hoi cép x4 to chire hop, xét duyét hd so dbi tugng va ni€ém yét cong khai Kkét luan tai
try s Uy ban nhan dan cdp xi va thong béo trén cac phuong tién thong tin dai ching trong thoi
gian 07 ngay;

Khi hét thoi gian niém yét cong khai, néu khong c6 ¥ kién thic méc, khiéu nai thi Hoi
ddng xét duyét tro cAp xa hoi bo sung bién ban hop Hoi dong xét duyét tro cAp xa hoi vao ho so
ctia d6i twong va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 ¢6 van ban gii Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi dé xem xét, giai quyét.

Truong hop c6 khiéu nai, t6 cdo ciia cong dan thi trong thdi han 10 ngay, Hoi dong xét
duyé¢t tro cap xa hdi tién hanh xac minh, tham tra, két luan cu thé, cong khai trudc nhan dan va
c6 van ban ket luan ctia Ho1 dong xét duyét tro cap xa hoi d€ bo sung vao ho so ctiia doi tuong.

+ Budc 3: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay, nhan du hd so dé nghi ciia Cha
tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢co6 trach nhiém tham
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh hoac c6 thong bao cho Uy ban nhan
dan cap xa vé 1y do khong dugc tro cap xa hoi hoac ho tro kinh phi cham soc.

+ Budc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén co
trach nhiém xem x¢ét va ky Quyét dinh tro cap xa hdi hodc ho trg kinh phi cham soc.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phdn, s6 lwgng ho so: 01 bd hd so, bao gom:
+ T khai thong tin ho gia dinh theo mau quy dinh;

+ Ban sao Giéy xac nhan khuyét tat;

+ Ban sao S6 ho khau;

+ To khai thong tin ctia ngudi khuyét tat theo mau quy dinh ctiia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi d6i v6i truong hop ngudi khuyét tat chua duge huong trg cdp xa hoi hodc ban sao
Quyét dinh hudng tro cip x4 hoi ciia ngudi khuyét tat dbi voi truong hop nguoi khuyét tat dang
huong trg cap xa hoi.



d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Nguoi khuyét tat, dai dién gia dinh c6 nguoi khuyét tat, nguoi nhan nuoi dudng, cham
soc nguoi khuyét tat.

e) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan déan cip xi; Uy ban nhan déan cip huyén.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh hd tro kinh phi cham soc dbi véi nguoi khuyét tat.

h) L¢é phi: khong

i) Tén mdu don, mdu to khai:

+ T khai thong tin ctiia nguoi khuyét tat (MAu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2012 cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi);

+ To khai thong tin hd gia dinh cua nguoi khuyét tat (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2012 cua B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

’ + Nghi dinh sO 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat nguoi khuyét tat

+ Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2012 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi).

12. Cép gidy phép hoat dong co sé chim séc nguoi khuyét tit, ngudi cao tudi thude
trach nhiém quan ly cap huyén.

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:
+ Bude 1: Co s 1ap ho so theo quy dinh, giri Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan da hd so hop 18, Phong Lao
dong - Thuong binh va X hoi ¢o trach nhiém cap gidy phép hoat dong.

Trong trudng hop hd so cia co so xin cap glay phép hoat dong chua day du hodc chua
hop 1€ thi trong thoi han 03 ngay lam viée, co quan cap gidy phep phai thong bao cho co so biét
dé hoan thién ho so.

Truong hop co s& xin cap gidy phep hoat dong khong du diéu kién dé cap gidy phep thi
trong thot han 05 ngay lam viéc, co quan cap gidy phép phai tra 10i bang van ban cho co s¢ vé 1y
do khong du diéu kién cap gidy phép hoat dong chim soc ngudi khuyét tat.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phén, sé liwgng ho so: 01 bd hd so, gdm co:



+ Vin ban d& nghi cap gidy phép;

+ Ban sao quyét dinh thanh l4p hodc gidy chimg nhan dang ky kinh doanh cua t6 chirc, ca
nhan thanh 13p co so;

+ Cac gidy to ching minh du diéu kién theo quy dinh (nhu néu tai muc “Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu tuc hanh chinh”.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc, ¢4 nhan trong nudc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong.

h) L¢é phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

+ Puogc thanh 1ap hop phép theo quy dinh ctua phap luat.

+ Nguoi ding dau co so phai c6 nang luc hanh vi dan sy day di; c6 pham chat dao dic
tot, khong mac t¢ nan xa hoi va khong thudce d6i tugng bi truy ciru trach nhiém hinh sy hodc da
bi két 4n ma chua dugc x6a an tich;

+ C6 nhén vién truc tiép tu vn, cham soc nguoi khuyét tat dap tng cac yéu cau sau: <0
stc khoe dé thuc hién cham soc ngudi khuyet tat; co nang luc hanh vi dan sy day du; c6 pham
chat dao duc tot, khong mac t€ nan xa hdi va khong thudc doi tugng bi truy ctru trach nhiém hinh
su hodc da bi két &n ma chua duogc x06a an tich; c6 ky nang dé cham so6c nguoi khuyét tat.

+ Trudng hop co s cham séc nguoi khuyet tat c6 nudl dudng nguoi khuyet tat thi ngoai
cac diéu kién néu trén con phai bao dam cac diéu kién vé méi truong, co sd vat chit, tiéu chuan
cham séc, nudi dudng theo quy dinh ciia Chinh phu d6i véi co sé bao trg xa hoi.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

+ Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat nguoi khuyét tat.

+ Nghi dinh 06/2011/ND-CP huéng dan mot sé diéu luat ngudi cao tudi

13. Cép lai gidy phép chim séc ngudi khuyét tit, ngudi cao tudi thudc trach nhiém
quan ly cap huyén

a) Trinh tw, thoi gian thuc hién:

+ Budce 1: Co s cham soc nguoi khuyét tat, ngudi cao tudi 1ap hd so theo quy dinh, gui
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;



+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam V’iéC, ké tur nga}y nhan du }16 so hop 1€, Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhi¢ém cap lai hoac di€u chinh giay phép hoat dong.

b) Cdch thirc thwc hi¢n: Nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phin, sé lirong ho so: 01 bd hd so, gdm co:
+ Vin ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép;

+ Gidy to chimg minh, gidy phép hoat dong cham soc ngudi khuyét tat bi mat, bj hu hong
(d6i voi truong hop cap lai gidy phép);

+ Glay tq chirng minh thay d‘Ol tén goi, (’iia chi tru s& chinh, nguoi ding dau, pham vi, ndi
dung dich vu (d6i v6i truong hop di€u chinh giay phép).

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co s¢ cham soc thugc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pht, co quan Trung
uong cua to chure chinh tri - xa hoi, t6 chirc xa hdi - nghé nghi¢p thanh lap; Co s¢ do to chuc, ca
nhan nudc ngoai thanh 1ap; Co sé do co quan, to chirc cap tinh thanh 1ap

e) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong duogc cép lai hodc diéu chinh vé noi dung.

h) L¢é phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

’ + Nghi dinh sO 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu Quy dinh chi
ti€t va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat nguoi khuyét tat.

+ Nghi dinh 06/2011/ND-CP ngay 14 thang 01 ndm 2011

_ 14. Thanh lap co s6 bao trg' xa hdi cong 1ap thudc thim quyén quyét dinh ciia Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén

a) Trinh tw, thoi gian thuc hién:

v Buéc 1: Co quan, don Vl dé nghi thanh 18p co sé bao tro xa hoi 1ap hd so theo quy dinh,
gui dén Phong Noi vu va nhan gidy bién nhan.

+ Bugc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho so hop 1¢, Phong Noi vu
tién hanh thim dinh hd so theo quy dinh va trinh Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét
dinh thanh 18p co s¢ bao trg xa hoi.

_ Truong hop khi tham dinh xac dinh ho so dé nghi thanh 1ap co s6 bao trg xa hoi khong
du di€u kién theo quy dinh thi phai tra 101 bang van ban, néu 16 1y do khong du di€u kién thanh
1ap co s¢ bao tro xa hdi trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 1¢€.



b) Cdch thirc thwe hi¢n: Nop ho so tryc tiép
¢) Thanh phin, sé lirong ho so: 01 bd hd so, gdm co:

+ T& trinh thanh 13p (theo Mau s 1 tai Phy luc kém theo Nghi dinh sé 81/2012/ND-CP
cua Chinh phu);

+ Dé 4n thanh 1ap (theo Mau s6 2 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cua
Chinh phu);

+Quy ché hoat dong ciia co so bao tro xa hoi (theo Mau s6 3 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu).

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Co quan, don vi thuoc UBND cép huyén

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong N6i vu; Uy ban nhan dan cip huyén

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap co so bao trg xa hoi.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, méu to khai:

+ To trinh thanh 1ap (Mau sé 1 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé 81/2012/ND-CP cua
Chinh phu);

+ P& 4n thanh 1ap (Mau s6 2 tai Phy lyc kém theo Nghi dinh sb 81/2012/NB-CP cua
Chinh phu);

) + Quy ché hoat dong cua co so bao trg xa hoi (Mau s6 3 tai Phu luc kém theo Nghi dinh

s6 81/2012/ND-CP cuia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Co s bao tro xa hoi phai dap ung cac diéu kién vé& méi trudng, co s¢ vat chét, can bd
nhan vién va tiéu chuin chim soc ddi tuong theo quy dinh tai Chuong II cia Nghi dinh s6
68/2008/ND-CP cua Chinh phti va Théng tur s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nim
2011 cua Bo trudéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

) Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 ndm 2008 cta Chinh phu quy dinh didu
kién, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co so bao tro xa hoi.
 + Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phi sira d6i bo sung mot sb
di€u cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

+ Thong tu s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 ndm 2011 cua B¢ truong B
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh ti€éu chuan cham soc tai cac co so bao trg xa hoi.



15. Thanh l4p co s& bao tro xi hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén quyét dinh cia
Uy ban nhan dan cap huyén

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

T Budc 1: Co quan, don V1 dé nghi thanh 1ap co s& bao trg xa hoi 1ap hd so theo quy dinh,
gui dén Phong Noi vu va nhan giay bién nhan.

, + Buzg')rc 2: Trong thot han 15 ngay lam vi¢e ké tir khi n}lém du ho so hop lé’, Phong Noi vu
tién hanh tham dinh ho so theo quy dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyeét
dinh thanh lap co so bao trg xa hoi.

_ Truong hop khi thim dinh x4c dinh h so dé nghi thanh 14p co s& bao trg xa hoi khong
du diéu kién theo quy dinh thi phai tra 161 bang van ban, néu 16 ly do khong du dicu kién thanh
1ap co so bao trg xa hoi trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir khi nhan da ho so hop 1€.

b) Cdch thirc thwe hign: Nop ho so truc tiép
¢) Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bd ho so, gdm co:

+ Pon dé, nghi thanh 1ap co s& bao tro xa hoi (theo Mau s6 5 ban hanh tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ Pé 4n thanh lap (theo Mau sb 2 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
81/2012/ND-CP cta Chinh phu);

+ Gidy to hop phap vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha & hodc tai san gan lién véi
dat phuc vu cho hoat dong cua co sé bao trg xa hoi;

+ Quy ché hoat dong clia co s& bao tro xa hoi (theo Mau s6 3 ban hanh tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cta Chinh phu);

+ Ly lich trich ngang cua nguoi dy klen lam giam d6c co so bao tro x4 hdi, c6 xac nhan
ctia Uy ban nhan déan cép x4 noi cu tra hodc t6 chirc thanh lap co sé bao trg xa hoi;

+ C6 y kién bang van ban ctua Uy ban nhan dan cip x4, trong d6 néu rd dong ¥ hay khong
dong y noi co s¢ bao tro xa hoi dat tru sé hoat dong;

+ Van ban tham dinh va dé nghi cua to churc, doan thé, ton gido cap tinh néu 1a co so bao
trg xa hoi cua to chire, doan thé, ton gido thudc tham quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan déan cp
tinh.

d) Péi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Céc to churc, ca nhan thanh lap co so bao tro xa hoi
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong N6i vu; Uy ban nhan dan cdp huyén.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap co so bao trg xa hoi.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai:



, + Pon dé nghi thanh 1ap co s¢ bao tro xa hoi (MAu sé 5 tai Phy luc kém theo Nghi dinh
s0 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ P& 4n thanh 1ap co s& bao trg x4 hoi (Mau sb 2 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

) + Quy ché hoat dong cua co so bao trg xa hoi (Mau s6 3 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
s0 81/2012/ND-CP cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh:

Co s bao tro xa hoi phai dap ung cac diéu kién vé& moi trudng, co sd vat chét, can bd
nhan vién va tiéu chuin chim soc ddi tuong theo quy dinh tai Chuong Il cia Nghi dinh s6
68/2008/ND-CP cuia Chinh phti va Théng tu s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nim
2011 cua B trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 ndm 2008 ctia Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co sé bao tro xa hoi.

_ + Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phi sira d6i bo sung mot s6
di€u cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

+ Thong tu s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 02 nam 2011 cua B¢ truong B
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh tiéu chuan cham sdc tai cac co s bao trg xa hoi.

16. Giai thé co s bao tro xa hdi thudc thim quyén thanh Iap cia Uy ban nhin dan
cap huyén

a) Trinh tw, thoi gian thuc hién:

+ Budc 1: Co so bao tro xa hoi lap 01 bo hod so theo quy dinh, giri dén nguoi ra quyét
dinh thanh 1ap.

+ Budc 2: Trong thoi han 12 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, ngudi co
tham quyén phai ra quyét dinh giai thé co s¢ bao trg xa hoi.

Co s0 bao trg xa hoi khong duoc ty dong giai thé khi chua nhan duogc quyét dinh giai thé
ctia nguoi c6 tham quyén.

Truong hop ngudi c6 thim quyén ra quyét dinh giai thé co so bao tro xa hoi do co sd vi
pham phép luat hodc hoat dong kém hi¢u qua thi co s& bao tro xa hdi phai thyc hién phuong an
gidi thé trong thoi han 90 ngay.

b) Cdch thirc thue hign: ndp ho so truc tiép
¢) Thanh phan, sé liwgng ho so: 01 bd ho so, gdm co:

, + Pon dé nghi giai thé co s6 bio trg xa hoi, trong d6 néu rd 1y do xin giai thé (theo Mau
s0 4 cua Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu);

+ Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xtr ly;

+ Danh sach d6i twong va phuong an giai quyét khi co s& giai thé.



d) Péi twgng thuwe hién thii tuc hanh chinh:
Co so bao tro xa hoi

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cdp huyén

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:
Quyét dinh giai thé co s6 bao tro xa hoi

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai:

“Pon d¢ nghj gidi thé co s¢ bao trg xa hoi (MAu sb 4 ban hanh tai Phy luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh:

Co 36 bao tro xa hoi khong dam bao céc diéu kién qui dinh tai céc diéu 10, 11, 12 va 13
Chuong II Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP cua Chinh phu.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 ndm 2008 ctia Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh lap, to chirc, hoat dong va giai thé co sé bao tro xa hoi.

~ + Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phi sira d6i bo sung mot s6
di€u cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

17. Thay déi tén, tru sé, giam déc, quy ¢ ché hoat dong cilia co sé bao trg xi hdi thude
thAm quyén thanh 1ap ciaa Uy ban nhan din cip huyén

a) Trinh tu, thoi gian thuc hién:

+ Budc 1: Trong thoi han it nhét 07 ngay lam viéc trude khi thay ddi, co so bao tro xa hoi
phai gui van ban dé nghi dén co quan quan 1y true tiép va nguoi ra quyet dinh thanh lap.

+ Budc 2: Trong thoi gian 07 ngay lam vicc, ké tu ngay nhan dugc van ban dé nghi,
nguoi ra quyét dinh thanh 14p phai tra 16i bang van ban vé dé nghi cta co so; qua thoi han néu
trén, néu khong nhan dwoc vian ban tra 101, thi co sé bao tro xa hoi dugc thue hién viée thay doi.

b) Cdch thirc thwe hign: ndp ho so truc tiép
¢) Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bd ho so, gdm co:

Vin ban dé nghi ctia co sé bao trg xa hoi vé viéc thay ddi (tén goi, tru so, gidm ddc hodc
quy ché hoat dong).

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:
Co s bao trg xa hoi.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhan déan cp huyén.



g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Vin ban tra 101 cia ngudi ra quyét dinh thanh 14p.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh: Khong
l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 ndm 2008 cta Chinh phu quy dinh didu
kién, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co sé bao tro xa hoi.

~ + Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phi sira d6i bo sung mot sb
di€u cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

18. Thanh 13p Trung tim cong tac xa hoi cong lap:
a) Trinh tw thuwe hién, thoi han gidi quyét:

- Bu6c 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap Trung tAm cong tac xa hoi lap. ho so theo
quy dinh, giri dén Phong Noi vu dé tham dinh; ddi véi cac co quan c6 lién quan dé ph01 hop hoac
dé biét thi chi ghi tén cic co quan d6 vao muc noi nhan ctia céng van hoic td trinh dé nghi thanh
lap.

- Bude 2: Phong Noi vu ¢6 trach nhiém tiép nhén, xu 1y, thém dinh hd so theo quy ché
lam viéc cua co quan, theo quy dinh cua phap luat. Déi v6i nhitng van dé chua rd hodc con ¢b ¥
kién khac nhau thi yéu cau co quan de nghi thanh 1ap don vi sy nghi€p cong 1ap phai c6 van ban
giai trinh bd sung hodc theo uy quyén cua nguoi o tham quyén quyét dinh thanh 1ap Trung tam
cong tac xa hoi to chiic hop véi co quan trinh dé an va cac co quan ¢6 lién quan dé 1am 16 va bao
cdo co quan hodc nguoi co tham quyén quyét dinh. Trong thoi han 15 (muoi lim) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (dang thu tuc), Phong Noi vu phai ¢6 vin ban tham dinh.

- Budc 3: Phong Noi vu cha tri, phdi hop v6i co quan dé nghi thanh 1ap Trung tAm cong
tac x@ hoi hoan tat hd so va cac thu tuc theo quy dinh dé trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyet dinh thanh 1p Trung tam cong tac x@ hoi. Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam
vige, ke tir ngay nhan duoc ho so va van ban thim dinh cta Phong Noi vu, Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén ra quyét dinh thanh lap. Truong hop khong dong ¥ viéc thanh 1ap thi thong bao
bang vian ban cho co quan trinh d& nghi thanh 13p Trung tim cong tac xa hoi biét rd 1y do.

b) Cach thuwre thuc hién:

Nop truc tiép hodc giri hd so qua dudng buu dién.

¢) Thanh phin, sé liwgng ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- Pé an thanh 1ap Trung tAm cong tac xa hoi. P& an gdm nhing ndi dung sau:
+ Su can thiét va co so phép 1y;

+ Muc tiéu, pham vi ddi tuong hoat dong, tén goi cua t chirc;

+ Loai hinh don vi s nghiép cong lap;



+ Vi tri, chirc nang, nhi€ém vu va quyén han;
+ Co céu t6 chtrc (néu c6 quy mo 16n);
+ Co che tai chinh, co ché hoat dong;

+ Du kién vé nhan su, sb lwong nguoi lam vi¢e theo vi tri vi¢e lam, kinh phi hoat dong,
tru s& lam viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé bao dam cho don vi su nghiép cong lap
hoat dong sau khi duoc thanh lap;

+ Phuong an t6 chirc va 19 trinh trién khai hoat dong cua don vi su nghi¢p cong lap;
+ Kién nghi ctia co quan x4y dung dé an thanh lap don vi sy nghiép cong lap (néu cb);

+ Cac noi dung khac thyc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va huéng dan
cua B0 quan Iy nganh, linh vuec.

- Van ban dé nghi, to trinh thanh 13p Trung tdm cong tac xa hoi, du thao quyét dinh thanh
1ap, du thao quy ché t6 chirc va hoat dong va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh
phi, nguén nhan luc), trong d6 T trinh thanh 1ap gdm nhitng ndi dung sau:

+ Qua4 trinh x4y dung dé an;

+ Noi dung chinh ctia d& an;

+ Nhitng van dé con cé y kién khac nhau va nhimg van dé c6 lién quan.

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 14p Trung tdm cong tac
xa hoi.

- B4o cdo giai trinh viéc tiép thu y kién ciia cac co quan c6 lién quan.

* S6 lugng ho so: 01 (mbt) bo.

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap Trung tim cong tac xi hoi cong 1ap.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cp huyén.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh l4p Trung tdm cta Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén méu don, mdu to khai: Khdng.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 muc tiéu, chirc ning, nhiém vu cu thé theo quy dinh tai Thong tu Lién tich
09/2013/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10/6/2013 cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi va
B6 Noi vu hudng dan chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc cua Trung tim cung
cap dich vu cong tac xa hoi cong 1ap;

- Phu hop v6i quy hoach mang 1uéi t6 chirc Trung tdm cong tac xa hoi da dugc cip co
tham quyén phé duyét (néu co);



- Co tru s& lam viée hodc dé an quy hoach cép dat xéy dung tru sg”y da du’gc cép gé tham
quyén phé duy¢t (truong hop xay dung tru sé mai); trang thiét bi can thiét ban dau; ngudén nhan
su va kinh phi hoat dong theo quy dinh cta phap luat.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nim 2012 ciia Chinh phii Quy dinh v&
thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

- Théng tu Lién tich 09/2013/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10/6/2013 cua B Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi va B6 Noi vu hudng dan chire ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chirc ctia Trung tim cung cap dich vu cong téc xi hoi cong 1ap.

19. Giai thé Trung tAm cong tac xa hdi cong lap
a) Trinh tw thwe hién, thoi han gidi quyét:

- Buée 1: Co quan, t6 chire dé nghi giai thé Trung tAm cong tac x4 hoi lap ho so theo quy
dinh, giri dén Phong No6i vu d€ tham dinh.

- Budc 2: Phong Noi vu ¢6 trach nhiém tiép nhan, xu ly, tham dinh ho so theo quy ché
lam vi€c cua co quan, theo quy dinh cua phap luét. Trong thoi han 15 (muoi lam) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so hop I¢, Phong Noi vu phai c¢6 van ban tham dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 25 (hai lam) ngay lam viée, ké tir ngay Phong No1 vu trinh ho
so va van ban thAm dinh, Chu tich uy ban nhan déan cap huyén ra quyét dinh to giai thé. Truong
hop khong dong y thi thong bao bang vin ban cho co quan dé nghi viée giai thé biét rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc giri hd so qua dudng buu dién.

¢) Thanh phin, sé ligng ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- Pé an giai thé Trung tAm cong tac xa hoi;

- To trinh gidi thé Trung tdm cong tac xa hdi va du thao quyét dinh giai thé;

Dé an va to trinh giai thé gdm nhitng ndi dung sau:

+ Su can thiét va co so phép 1y cua viée giai thé;

K Phu:ong an xu 1y cac van dé vé nhan su, to chirc bd may, tai chinh, tai san, dét dai va

cac van dé khac c¢ lién quan;

+ Céc van ban cua co quan cd tham quyén xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac co lién quan (néu c9).

+ Quy dinh trach nhiém cua nguoi dimg dau Trung tdm cong tac x4 hoi va cac ca nhan co
lién quan d6i v6i viéc thuc hién phuwong an giai thé va thoi han xu 1y.

- Cac van ban cua co quan c6 thim quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai
chinh, tai san, dat dai, cac khodn vay, ng phai trd va cac van dé khac co lién quan (néu co).

* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo.



d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chirc c6 thim quyén dé nghi giai thé Trung tAm cong tac x3 hoi cong lap.
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé Trung tdm cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, médu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh:

Vi¢e giai thé Trung tam cong tac xa hoi cong lap dugc thuc hién khi c6 mot trong cac
diéu kién sau:

- Khong con chirc nang, nhiém vuy;

- Ba nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu hodc hoat dong khong co hiéu qua theo
danh gia ctia co quan c6 tham quyén thanh lap;

- Theo yéu cau sip xép vé t chirc don vi su nghiép cong lap de phu hop véi quy hoach
mang ludi to chirc don vi s nghiép cong 1ap da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

|) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ctia Chinh phu Quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghi€p cong lap.

- Thong tu Lién tich 09/2013/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10/6/2013 cua B Lao dong-
Thuong binh va Xa héi va B6 No1 vu huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chtc cia Trung tAm cung cdp dich vu cong tac xa hoi cong 1ap.

20. Thay doi tén goi, tru sé 1am viéc clia Trung tAm cong tic xa hdi cong 1ap
a) Trinh tw thuwe hién, thoi han gidi quyét:

- Budc 1: Khi thay ddi tén goi, tru s¢ lam viéc, Trung tdm cong tac xa hdi c¢6 van ban dé
nghi, thong bao ve vi¢c thay doi, gui Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc thong bao, Uy ban
nhan dan cap huyén c6 van ban tra 161 vé dé nghi cua Trung tdm cong tac xa hoi.

Néu khong nhan dugc van ban tra 101 thi Trung tam cong tac xa hoi dugc thuc hi¢n viéce
thay d6i.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc giri hd so qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sé lugng hé so:

* Thanh phan hd so gdbm:

Thong bao (bang vin ban) ciia Trung tim cong tic xa hoi vé ndi dung thay doi.



* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trung tdm cong tac xa hdi cong lap.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan déan cip huyén.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vin ban chép thuan ctia Uy ban nhan dan cip huyén.
h) L¢é phi: Khong

i) Tén méu don, mdu to khai: Kndng.

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:
Trung tdm cong tac xa hdi co thay ddi vé tén goi, try s¢ lam viéc.
l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nim 2012 ciia Chinh phii Quy dinh v&
thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.
- Thong tu Lién tich 09/2013/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10/6/2013 cua B6 Lao dong-

Thuong binh va Xa hoi va B6 Noi vu hudng dan chie ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chirc ctia Trung tim cung cap dich vu cong téc xa hoi cong 1ap.

IV. Thi tuc hanh chinh cép xa:

1. X&c dinh, xac dinh lai mirc d9 khuyét tat va cip Gidy xac nhan khuyét tat

a) Trinh tw, thoi gian thuc hién.

+ Budc 1: Khi ¢6 nhu cau xac dinh mic do khuyét tat, nguoi khuyét tat hoac nguoi dai
dién hop phap cua nguoi khuyet tat nop 01 bo ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi
khuyét tat cu tra, khi ndp ho so xuat trinh s6 hg khau hodc chiing minh nhan dan dé can bo tiép
nhan ho so doi chi€u cac thong tin ké khai trong don.

+ Budc 2: Trong thdi han 30 ngiy, ké tir ngdy nhan don dé nghi xac dinh mic do khuyét
tat, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém:

(+) Triéu tap cac thanh vién, gii thong bao vé thoi gian va dia diém xac dinh mirc do
khuyét tat cho nguoi khuyét tat hoac nguoi dai dién hop phép cta ho.

(+) T6 churc dénh gi4 dang khuyét tat va mirc do khuyét tat doi voi nguoi khuyét tat theo
phuong phap va ndi dung quy dinh tai Di€éu 3 Thong tu lién tich s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-
BYT-BTC-BGDDT.

Viéc thuc hién xac dinh mirc do khuyét tat dugc gié'n hanh tai I:Jy ban nhan dan cép xa
hodc Tram y t€. Truong hop nguoi khuyét tat khong thé dén duge dia diém quy dinh trén day thi
Hoi dong tién hanh xac dinh murc do khuyét tat tai noi cu trti cia nguoi khuyét tat.

4 B}Iérc,3: Lap hd so, bién ban két luan xac dinh mirc do khuyét tat cua nguoi dugc danh
gia theo Mau s6 06.



(+) Riéng ddi v6i trudng hop ngudi khuyét tat da co két luan cua Hoi dong Giam dinh y
khoa vé kha ning tu phuc vy, mtc do suy giam kha ning lao dong trude ngay 01/6/2012, Hoi
déng xac dinh mac do khuyét tat can cr két luan cua Hoi dé)ng giam dinh y khoa dé xac dinh
mic do khuyét tat theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 28/2012/NP-CP cua Chinh
phii, cu thé nhu sau: Nguoi khuyét tat dac biét nang khi duge Hoi dong giam dinh y khoa két
ludn khong con kha nang ty phuc vu hodc suy giam kha nang lao dong tir 81% tro 1€n; Nguoi
khuyet tat nang khi dugc Hoi dong giam dinh y khoa két luan c6 kha ning ty phuc vu sinh hoat
néu c6 nguoi, phuong tién trg' gip mot phan hoic suy giam kha ning lao dong tir 61% dén 80%;
Nguoi khuyet tat nhe khi duoc Hoi dong giam dinh y khoa két luan c6 kha nang tu phuc vu sinh
hoat hodc suy gidm kha nang lao dong dudi 61%.

(+) Dbi v6i nhiing trudng hop theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 Luét nguoi khuyét tat
(gém: Hoi df)ng x4c dinh muc do khuyét tat khong dua ra duoc két ludn vé mirc do khuyét tat;
Nguoi khuyét tat hodc dai dién hop phap cta nguoi khuyét tat khong dong ¥ voi két luan ciia Hoi
ddng xac dinh muc do khuyét tat; Co bang chimg xac thuc vé viée xac dinh mirc do khuyet tat
ctia Hoi dong xac dinh mirc do khuyét tat khong khach quan, chinh xac), thi Hoi dong cap gidy
gidi thiéu va lap danh sach chuyén Hoi dong giam dinh y khoa thwe hién (qua Phong Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi).

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 bién ban két ludn cua Hoi
dong vé mirc do khuyet tat cua nguoi khuyét tat, Chu tich Uy ban nhan cap xa niém yet va thong
bao cong khai két luan cua Hoi dong tai try s6 Uy ban nhén dan cap xa va cap Gidy x4ac nhan
khuyét tat. Truong hop c6 khiéu nai, t6 cdo hodc ¢6 y kién thac méc khong dong ¥y voi két luan
cua Hoi dong thi trong thoi han 05 ngay, Hoi dong tién hanh xac minh, tham tra, két luan cu thé
va tra 10i bang van ban cho ngudi khiéu nai, t6 céo hodc thic mac.

Dbi véi truong hop do Hoi dong giam dinh y khoa xac dinh, két luén vé dang khuyét tat
va mirc 6 khuyet tat: Can cur ket ludn cua Hoi dong Giam dinh y khoa v€ dang khuyet tat va
muc d§ khuyét tat, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cap Giay xac nhan khuyet tat.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, sé lirgng ho so: 01 bo ho so, gdm co:
- Dbi v6i truong hop xac dinh khuyét tat:

+ Pon dé nghi (theo mau sb 01).

+ Ban sao cac glay to y té chimg minh vé khuyét tat: bénh an, gidy to kham, didu tri,
phau thuat hodc cac gidy to lién quan khac (néu c6)

+ Ban sao két luan ciia Hoi dong Giam dinh y khoa vé kha nang ty phuc vy, mirc do suy
giam kha ning lao dong dbi vé6i truong hop ngudi khuyét tat da c6 két luan cua Hoi dong Giam
dinh y khoa truéc ngay 01/6/2012.

- Béi v6i truong hop xac dinh lai khuyét tat:

+ Pon dé nghi (theo miu s6 01).

+ Ban sao Gidy xac nhan khuyét tat.

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Nguoi khuyét tat hodc ngudi dai dién hop phap ciia ngudi khuyét tat



e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi
g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy xac nhan khuyét tat

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai:

~ +DPon dé nghi xéc dinh, xéc dinh lai mtc do khuyét tat va cép, doi, cap lai Gidy xac nhén
khuyét tat (Mau so6 01 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-
BYT-BTC-BGDDT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
+ Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nim 2010;

’ + Nghi dinh 5O 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu Quy dinh chi
ti€t va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat nguoi khuyét tat.

+ Théng tu lién tich s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT cua Lién B¢ Lao
dong- Thuong binh VQ,XQ hoi, BS Y‘ té, BO Tai chinh, B0 Giéo, duc va Pao tao quy dinh vé viéc
xac dinh muc d6 khuyet tat do Hoi dong xac dinh mirc 46 khuyet tat thuc hién.

2. Pdi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat

Trong truong hop:

- Gidy x4c nhan khuyét tat hu hong khong sir dung duoc
- Tré khuyét tat tir da 6 tudi tr 1én

- Mat Gidy xac nhan khuyét tat

a) Trinh tw, thoi gian thuc hién.

+ Budce 1: Khi ¢6 nhu cau doi hodc cip lai Gidy xac nhan khuyét tat thi nguoi khuyét tat
hodc nguoi dai dién hgp phap cua nguoi khuyeét tat lam don theo Mau s6 01 giri Uy ban nhan dan
cap xa noi nguoi khuyét tat cu tra.

+ Bude 2: Sau 05 ngay lam viéc, Chu tich U,y ban nhan dan cép x4 can cir hd so dang luu
gilr quyét dinh do1 hodc cap lai Giay xac nhan khuyet tat.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phén, sé liwgng ho so: 01 bd ho so, gdm co:

Pon dé nghi theo Mau s6 01.

d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi khuyét tat hodc ngudi dai dién hop phap cua nguoi khuyét tat
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan déan cép xa



g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy xac nhan khuyét tat (d6i, cap lai).

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, méu to khai:

~ DPon dé nghi xéc dinh, xac dinh lai mirc do khuyét tat va clp, doi, cap lai Gidy xac nhan
khuyét tat (Mau so6 01 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-
BYT-BTC-BGDDT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

’ + Nghi dinh 5O 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh pht Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat nguoi khuyét tat.

+ Théng tu lién tich s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT cua Lién B¢ Lao
dong- Thuong binh VQ,XQ hoi, BS Y‘ té, BO Tai chinh, BO Giéo, duc va Pao tao quy dinh vé viéc
xac dinh muc d6 khuyet tat do Hoi dong xac dinh mirc d6 khuyét tat thuc hién.

3. Tro gitip x4 hdi dot xuét vé hd tro 1am nha &, sira chira nha 6:

a) Trinh tw thuc hién va thoi han gidi quyét:

- Buzérc~1: Hé‘nghéo, ho cén ~nghéo, ho gia dinh c0 hoan canh khp khan vé nha & lap To
khai d€ nghi ho trg vé nha & (theo mau), giri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

_ - Budc 2: Trong thoi han 02 ngay, ké tur ngay nhan duoc T khai qdé nghi cua ho gia dinh,
Hoi ,déng xét duyét thong nhat danh sach, mic ho trg, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh.

- Bude 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyet dinh ctru trg ngay nhiing truong hop
cap thiét. Truong hop thiéu ngudn luc thi c6 van ban dé nghi tro gitp giri Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- BI:I’GC 4. Ph(‘)ng’ Lao d(f)l}g - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh ho trg.

- Buoc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh hd trg. Truong hop
thiéu ngudn lyc thi c6 van ban d€ nghi tro gitip gui S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S6
Tai chinh; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, ph6i hop véi S¢ Tai chinh tong hop,
trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh xem xét, quyét dinh. Truong hop thiéu ngudn lue, Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh c6 van ban gui Bo Lao QGng - Thuong binh va Xa hoéi, B6 Tai
chinh; B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phoi hop véi B Tai chinh trinh Thu tudng
Chinh phu xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hé so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

* Thanh phan hd so gdm:



To khai dé nghi hd tro v& nha & (theo miu sb 07 ban hanh kém theo Théng tu sb
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.
d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
. Ho ngheo, hQ can ngheo, hd gia dinh c6 hoan canh kho khan vé nha & theo quy dinh tai

bicu 15 Nghi dinh so 136/2013/ND-CP.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip xa.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh tro gitip ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

h) L¢ phi: Knhong.

i) Tén méu don, méu to khai: To khai d€ nghi hd tro vé nha ¢ (mAu s6 07 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can ciwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitip xa hdi doi véi doi tugng bao tro xa hoi.

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua
BoO Lao déng - Thuong binh va X2 héi va B Tai chinh hudéng dan thuc hién mdt s6 diéu cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
tro giup xa hoi doi voi doi twong bao trg xa hai.

4. Tro gidp xa hoi dot xuat vé hd tro chi phi mai tang

a) Trinh tw thue hién va thoi han gidi quyét:

- Budc 1: Khi c6 nguoi chét, mit tich do thién tai, hoa hoan, tai nan giao thong, tai nan
lao dong déc biét nghiém trong hodc cac ly do bat kha khang khéc, co quan, to chic, gia dinh
hodc ca nhan tryc tiép mai tang 1am ho so theo quy dinh, giri Cha tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhén dugc ho so dé nghi cla co quan, to
chuc, gia dinh hoac ca nhan tryc tlep mai tang, Ho1 dong xet duyét thong nhat danh sach, mutrc hd
trg chi phi mai tang, trinh Cha tich Uy ban nhan déan cép xa quyét dinh.

- Buoc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh hd tro chi phi mai tang ngay
nhiing truong hop cap thiet. Truong hop thi€u nguon luc thi c6 van ban dé nghi tro gitp gui
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Bgdc 4. Ph(‘)ngl Lao d(f)rlg - Thuong binh va Xa hoi thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh ho tro.

- Bué6c 5: Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh hd tro. Truong hop
thiéu ngudn luc thi c6 van ban dé nghi tro gitp giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, So
Tai chinh; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi chu tri, phdi hop voi S¢ Tai chinh tong hop,
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cdp tinh xem xét, quyét dinh. Truong hop thiéu ngudn lyc, Chu



tich Uy ban nhan dan cép tinh c6 van ban gii B Lao §6ng - Thuong binh va Xa hoi, B6 Tai
chinh; B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop v6i Bo Tai chinh trinh Thu tuéng
Chinh phu xem xét, quyét dinh.

b) Cdch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phan, sé lwong hé so:
* Thanh phan hd so gdm:

- To khai d& nghi hd tro chi phi mai tang (theo mau sé 06 ban hanh kém theo Thong tu s6
29/2014/TTLT-BLBDTBXH-BTC).

- Ban sao gidy bao tir cia nguoi bi chét, mét tich hodc x4c nhan cuia cong an cip xa.

* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo.

d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chirc, gia dinh hodc ca nhan tryc tiép mai tang ngudi bi chét.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip xa.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh hd tro chi phi mai tang ciia Cha tich Uy ban nhan dan cép x4.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mdu don, méu to khai:

T khai dé nghi hd tro chi phi mai ting (miu s 06 ban hanh kém theo Thong tu s
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh séach trg giup xa hdi doi voi doi tuwong bao trg xa hoi;

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngdy 24 thang 10 nam 2014 cua
Bo Lao déng - Thuong binh va Xa héi va B Tai chinh huéng dan thyc hién mdt s6 di€u cua
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
trg giap xa hoi doi voi doi tugng bao tro xa hoi.

5. Xac nhéan h¢ gia dinh lam néng nghiép, 1am nghlep, ngw nghiép va diém nghiép co
mirc sdng trung binh giai doan 2014-2015 thudc dién ddi twong dwoc ngan sach nha nuée
hé trg dong bao hiém y té

a) Trinh tw thuc hién:

- Budce 1: Ho gia dinh c6 nhu cau tham gia bao hiém y té 1am Gidy dé nghi, ndp truc tiép
hodc gui qua duong buu di¢n dén Uy ban nhan dan cap xa tham dinh.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa chi dao Ban giam nghéo cap x4 to chirc tham dinh theo
quy trinh quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu s6 22/2014/TT- BLDTBXH.



- Budc 3: Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan ho gia dinh thudc hoac khong thudc ddi
tuong dugc ngan sach nha nudce ho tro dong bao hiém y te.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop Gidy dé nghi truc tiép hoic qua dudng buu dién dén Uy ban nhan dan cép x4.
- Nhan két qua tai noi tiép nhén hd so.

¢) Thanh phin, sé ligng ho so:

Thanh phan hé so gdm: 01 Gidy d& nghi xét duyét, xac nhan ho gia dinh thudc dién ddi
tuong duoc ngan sach nha nudce ho tro dong bao hiém y té theo phap luat bao hiém y té

d) Thoi gian gidi quyét:
10 ngay lam viéc.
d) Péi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh lam nong nghié€p, 1am nghi¢p, ngu nghi€p va di€ém nghiép trén pham vi ca
nudc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cip x4.

g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:
Xac nhan cua Uy ban nhan dén cép xa.

h) L¢é phi: Khong

i) Mdu don, t khai:

Mau s6 1 clia Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s0 22/2014/TT- BLDTBXH: Gidy dé
nghi xét duy,ét, xac nhan ho gia dinh thu(f),c dién doi twong dugc ngan sach nha nude ho trg dong
bao hiém y t€ theo phap luat bao hiém y té.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh lam néng nghiép, 1am nghiép va diém nghiép c6 nhu ciu tham gia bao hiém

4
A

y te

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 32/2014/QD-TTg ngay 27/5/2014 ciia Thu tuéng Chinh phu v& tiéu chi
ho gia dinh lam nong nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém nghié€p cd mic song trung binh
giai doan 2014-2015;

- Thong tu sb 22/2014/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2014 cua B¢ truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa ho1 hudng dan quy trinh xdc dinh h¢ gia dinh lam néng nghiép, 1am nghiép,
ngu nghiép va di€ém nghi¢p c6 muc song trung binh giai doan 2014-2015.



