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Sé: 401/QD-BHXH Ha Néi, ngay 17 thang 03 nim 2016

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH KE HOACH TO CHUC THI NANG NGACH VIEN CHUC TU NHAN
VIEN, CAN SU VA TUONG PUONG LEN NGACH CHUYEN VIEN NAM 2016

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bdo hiém xd héi Viét Nam;;

Can cit Nghi dinh sé6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phit Quy dinh vé tuyén
dung, sw dung va quan ly vién chirc,

Can cir Thong tw s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ciia Bé Noi vu Ban hanh quy ché
thi tuyén, xét tuyén vién chirc; quy ché thi thang hang chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc
va néi quy ky thi tuyén, thi thang hang chire danh nghé nghiép doi véi vién chikc;

Can cir Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bé Noi vu Quy dinh chirc
danh, md so ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon cdc ngach céng chirc chuyén nganh
hanh chinh;

Can cir Céng van sé 356/BNV-CCVC ciia Bé Néi vu ngay 19/01/2015 vé viée t6 chirc thi
nang ngach vién chire tir nhan vién, can sw va twong dwong lén chuyén vién va twong dwong;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach t6 chirc thi ning ngach vién chirc
tu nhan vién, can su va twong duong 1én ngach chuyén vién nam 2016.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Vu truong Vu T chire can bo, Thu
truong cac don vi truc thudc, cic don vi sy nghiép truc thugc, Chanh Van phong Bao hiém xa
hoi Viét Nam va Giam ddc Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé truyc thudoc Trung wong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG GIAM DOC
Noi nhdn:
- Nhu biéu 2;
- Téng Giam dbc;
- C4c Pho TGD;
- Vu CCVC, Bo Noéi vu (thay b/c); Nguyén Thi Minh

- Website BHXH Viét Nam;
- Luu: VT, TCCB (10).



KE HOACH

TO CHUC THI NANG NGACH VIEN CHUC TU NHAN VIEN, CAN SU VA TUONG
DUGNG LEN NGACH CHUYEN VIEN NAM 2016
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 401/QD-BHXH ngay 17 thang 03 ndm 2016 ciia Tong Gidm
déc Bao hiém xa héi Viét Nam)

I. MUC PICH YEU CAU
1. Muc dich

Co cau hop 1y doi ngii vién chirc nhim dap tng yéu cau nhiém vu ngay cang cao trong
thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi, bao hiém y té, dong thoi dam bao quyén va loi ich cua
vién chirc, qua d6 dong vién, khich 1¢ vién chuc tich cuc phan déu dong gop vao su nghiép phat
trién ctia Nganh.

2. Yéu cau
- Viéc nang ngach vién churc phai phu hop véi ti€u chuan chire danh va vi tri viée lam;

- Viéc t6 chuc thi ndng ngach vién chirc phai dam béao binh dang, cong khai, minh bach
va dung quy dinh cua phap luat.

IL. POI TUQNG DU THI

Vién chtrc (bao gdm vién chirc giit chirc vu quan 1y va vién chic thira hanh) 1am viéc tai
cac vi tri viéc lam thudc hé théng Bao hiém x3 hoi Viét Nam dang gilr cac ngach: nhan vién (cac
vi tri viéc lam chuyén moén, nghiép vu), can su va tuong duong, ngach chuyén vién cao déng va
tuong duong.

II1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU THI
1. Piéu kién

a) Co thoi gian gitr ngach can su va tuong dwong téi thiéu 1a 3 nam (36 thang) trd 1én,
khong tinh thoi gian tap s, thu viéc; truong hop gitr ngach nhan vién thi thoi gian gitr ngach
nhan vién hogc tuong duong t6i thiéu 1a 5 nam (60 thang) tro 1én, khong tinh thoi gian tép su,
thir viée, duoc b tri lam viée tai vi tri viéc lam yéu cau ngach chuyén vién phu hop véi trinh do
chuyén mon dugc dao tao.

b) C6 pham chét chinh tri, dao dic tét, léj séng lanh manh; khong trong thoi gian bj thi
hanh ky luat hoac trong thoi gian bi co quan c6 tham quyén xem xét xu 1y ky luat;

¢) Pugc danh gié,, phén loai & muc do hoéq thanh tt nhiém vu tre 1€n trong thoi gian 03
(ba) nam lién tuc tinh dén ngay 31/12/2015 va dén thoi Diém ndép ho so diang ky du thi nang
ngach.



2. Tiéu chuén
2.1. V& niing lye chuyén mén

a) Nam vitng cac chu truong ctia Pang, quy dinh cta phéap luat lién quan dén linh vuc
hoat dong ctia Nganh; c6 nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghi€p vu dé dadm nhén vi tri viéc lam
tuong ung véi ngach chuyén vién.

b) C6 k¥ ning soan thao vin ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao nghién ctru, tham
muu;

¢) Co phuong phap nghién ciru, phén tich, tong két, danh gia hiéu qua cong viéc; c6 ning
lyc 1am viéc ddc 1ap hodc phoi hop lam vi¢e theo nhom; cé kha nang trién khai cong viéc dam
bdo tién d9, chat lugng, hi€u qua.

d) Am hiéu thuc tién, kinh té - xa hoi vé cong tac quan ly ddi véi linh vuc hudng phat
trién cua Nganh,;

2.2. V& trinh d

a) C6 van bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh dao tao phi hop voéi vi tri viée
lam, Iinh vuc cong tac dugc phan cong.

b) C6 chtng chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude chuwong trinh chuyén vién tro 1én
hoic bang tét nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac sy quan ly hanh chinh cong, tién sy
quan ly hanh chinh coéng (quy dinh tai Thong tu sO 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 cua B
Noi vu huong dan thyc hién mot s6 Diéu cua Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 cta
Chinh phu v& dio tao bdi dudng cong chirc).

c) Co chung chi ngoai nglr véi trinh do twong duong bac 2 khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoac ching chi trinh
do B tré 1én mot trong nam tha tiéng: Anh, Phép, Nga, bBuc, Trung Quéc.

d) Co chimng chi tin hoc vdi trinh d6 dat chudn k¥ niang sir dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh Chuén ky nang su dung cong nghé thong tin hodc c6 ching chi tin hoc
van phong hoac dugc nguoi dung dau co quan nhan xét bang van ban, trong d6 cam két s dung
thanh thao k¥ néng tin hoc van phong.

IV. HO SO PANG KY DU THI

1. Ngi dung ho so ding ky du thi nAng ngach

Hb so ding ky du thi nAng ngach vién chirc, bao gom:



a) Pon ding ky dy thi ning ngach vién chirc (Mau s6 1);

b) Ban so yéu ly lich cta vién chirc (Mau sé 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B trudong B Noi vu vé viée ban hanh mau biéu
quan 1y ho so can bd, cong chirc) c6 dan anh, déng diu giap lai va xac nhan cia co quan, don vi
str dung vién chirc (Mau sb 2);

¢) Ban sao (sao y ban chinh) Quyét dinh tuyén dung chinh thirc vao Nganh; Quyet dinh
tuyén dung, bd nhiém vao ngach cong chuc, vién chuie cua co quan c6 tham quyén va Quyét dinh

nang bac luong gan nhét ciia vién chirc;

d) Ban nhan xét, danh gia cua Thu truong don vi ddi véi vién chue, trong d6 néu cu thé
két qua danh gia, phan loai vién chirc hang nam cta 03 nam gan nhat (Mau so 3);

d) Ban sao van bang, ching chi theo tiéu chuan cua ngach chuyén vién duoc co quan c6
tham quyén chimg thuc;

e Gidy ching nhén stc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi gian 30 ngay,
tinh dén ngay ndp ho so dang ky du thi nang ngach vién chrc;

Hb so ding ky thi ning ngach cua mdi vién chirc duge bo vao mdt bi dung riéng cé kich
thuoc 250 x 340 x 5 mm.

2. Trach nhiém thiét 1ap va tham dinh hé so ding ky dw thi ning ngach

a) Dbi voi Thu truong cac don vi truc thude, Giam déc Bao hiém xa h tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong (sau day goi chung la Bao hiém xa hdi cac tinh) c6 vién churc dang ky du
thi nang ngach vién chic ¢6 trach nhiém:

- Ra soat, kiém tra cac Diéu kién, tiéu chudn cua vién chie ding ky du thi ning ngach va
tong hop danh sach kém ho so cua vién chire du thi giri Bao hiém xa hdi Viét Nam theo thoi han

quy dinh;

- Chju trach nhiém trudc ldnh dao Nganh va trude phap ludt vé gidy to, vin bang, ching
chi,... ¢6 trong ho so du thi nang ngach vién chirc khi giri Bao hiém xa hgi Viét Nam.

b) Dbi voi Vu truong Vu T6 chirc can bd: Chiu trach nhiém thdm dinh hd so cua vién
chirc du thi vé Dicu kién, tiéu chuan trinh Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

V. NOI DUNG, HINH THU'C THI
1. Mén thi

a) Mon kién thirc chung:



- Noi dung thi: vé hé théng chinh tri, to chirc bd may cua Pang, Nha nudc, cac td chuc
chinh tri - xa héi; quan Iy hanh chinh Nha nudc; chu truong, duong 101, chinh sach cia Pang,
phép luat cua Nha nudc lién quan dén hoat dong cua Nganh;

- Hinh thirc thi: Thi viét;

- Thoi gian thi: 120 phut.

b) Mdn nghiép vu Nganh:

- Noi dung thi: vé Luat Bao hiém x4 hoi, Luat Bao hiém y té va cac vin ban hudng dan
thuc hién;

- Hinh thtre thi: Tric nghiém;
- Thoi gian thi: 30 phut.
¢) Moén ngoai ngi:

- Noi dung thi: K§ ning doc hiéu, viét ¢ trinh d6 B hodc twong duong bac 2 khung ning
luc ngoai ngtr Vi¢t Nam;

- Hinh thtre thi: Thi viét;
- Thoi gian thi: 60 phat.
d) M6n tin hoc van phong:

- Noi dung thi: V& hé Piéu hanh Windows, sir dung cac (mg dung cuia Microsoft Office;
st dung Internet.

- Hinh thie thi: Tric nghiém;

- Thoi gian thi: 30 phut.

2. Di¢u kién mién mét s6 mon thi

a) Mién thi mén ngoai ngit ddi v6i cac trudng hop khi c6 mot trong cac Piéu kién sau:

- Vién chuc tinh dén ngay 31 thang 12 nam 2016 ¢ tudi doi tir du 55 tudi tro 1én ddi véi
nam va tir da 50 tudi trd 1én d61 vo1i nir;

- Vién chuc dang lam viéc ¢ vung dan tdc thiéu sb, co chung chi dao tao tiéng dan tdc
thiéu so do co so dao tao cap theo tham quyén;

- Vién chuc 1a nguoi dan tde thiéu s6 dang lam viéc ¢ vung dan tdc thiéu so;



- Vién chuc co bang t6t nghiép dai hoc ngoai ngir tr¢ 1én, mot trong ndm thur tleng (Anh,
Phép, Nga, Pirc, Trung Qudc); bang t6t nghiép dai hoc ¢ nudc ngoai hodc hoc bing tiéng nudce
ngoai ¢ Viét Nam.

b) Mién thi mén tin hoc ddi véi vién chirc ¢6 bang tot nghiép tir trung cp chuyén nganh
cong nghé thong tin tro 1€n.

VI. CACH TiNH PIEM, NGUYEN TAC XAC PINH NGUOI PAT KET QUA

1. Bai thi duoc chim theo thang Diém 100.

2. Nguoi dat két qua trong ky thi nang ngach vién chire phai co du cac Picu kién sau ddy:
a) Thi du cac bai thi ciia cac mén theo quy dinh;

b) Co s6 Diém ctua mdi bai thi dat tir 50 Piém tré 1én ké ca bai thi mon ngoai ngit, tin hoc
van phong néu khong dugc mién thi.

VIL LE PHIi THI VA HINH THUC NQP

1. Lé phi thi

Nguoi tham dy ky thi nang ngach vién chae phai ndp 1€ phi thi theo quy dinh, s6 tién 1a
300.000 dong/nguoi; viée thu, quan ly va sir dung tai chinh cua ky thi thuc hién theo Thong tu
Lién tich s0 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ctia B Tai chinh - Bd Nai vu.

2. Hinh thirc ngp

Béo hiém xi hoi tinh va cac don vi thudc co quan Béo hiém xa hoi Viét Nam thu phi du
thi nang ngach cia vién chuc du thi ndp vao tai Khoan sau:

- Bon vi huéng: Van phong Bao hiém xa hoi Viét Nam;
- S tai Khoan: 1400 202 900 647;

- Tai: Ngan hang Noéng nghiép va phat trién néng thén Viét Nam, Chi nhanh Lang Ha,
trude ngay 30/4/2016.

Hoac lién h¢ ndp truc tiép tai Phong Tai vu thudc Van phong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

3. Kinh phi t6 chikc thi

Hoi dong thi 1ap du toan kinh phi t6 chuc thi nang ngach vién chirc, sau khi can ddi
ngudn thu (16 phi du thi nang ngach), chi ma truong hop thu khong du chi thi Hoi dong thi phéi

hop véi Van phong va Vu Tai chinh - Ké toan 1ap du tri kinh phi b6 sung bao cao Tong Gidm
dbc Bao hiém x4 hoi Viét Nam (sau day goi chung 1a Tong Giam ddc) xem xét phé duyét.



VIIL. CAC BUOC TIEN HANH

1. Buée 1: Xay dung vin ban hwéng din va thAm dinh hd so (Thoi gian thyuc hién
thang 3/2016)

a) Trén co s¢ Ké hoach duoc Tong Giam ddc ban hanh, Vu T6 chirc can b xay dung van
ban huéng dan Bao hiém x4 hoi cac dia phuong, don vi tién hanh danh gia, yéu cau thyc tién vé
su can thiét cua cac vi tri vién chirc dang gitr ngach nhéan vién, can sy can thi 1&8n chuyén vién,
ddng thoi 1ap danh sach kém theo hd so vién chirc du thi ndng ngach gtri Bao hiém x3 hoi Viét
Nam (qua Vu T chire can bo);

b) Tiép nhan tham dinh ho so, danh sach vién chic du thi ning ngach do Bao hiém cac
dia phuong, don vi gui dén va tong hop trinh Tong Gidm doc xem xét phé duyét danh sach vién

chirc di Piéu kién, tiéu chuan du thi ning ngach vién chirc nim 2016.

2. Buéc 2: Thanh 1ap Hoi dong thi va Giam sat ky thi (Thoi gian thyc hién thang
3/2016)

2.1. Thanh 1ap Hoi dong thi:

a) Hoi dong thi do Tong Giam ddc quyét dinh thanh lap nham giup Téng Giam dbc t6
chire ky thi nang ngach vién chirc nam 2016 theo quy dinh va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vy, du kién cac thanh phan sau:

- Chu tich Hoi dong thi: Tong Giam déc.

- Pho Chu tich: Vu truéng Vu T chirc can bo;

- Uy vién Hoi dong thi (05 ngudi), gdm:

+ Chanh Van phong Béo hiém x4 hoi Viét Nam;

+ 01 Ph6 Vu truéng Vu T chire can bo:

+ 01 dai dién lanh dao Ban Thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi;

+ 01 dai dién 1anh dao Ban Thuc hién chinh sach bao hiém y té;

+ 01 dai dién Phong Ché d6 - Tién lwong, Vu Tb chirc can bo, ty vién kiém Thu ky Hoi
dong thi.

b) Nhiém wvu, quyén han cua Hoi dé)ng thi thyc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 31
Nghi dinh s6 29/2012/NDP-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pha. Nhiém vu, quyén han caa Chu tich
Hoi dong va cac thanh vién Hoi dong thi thuc hién theo Quy ché thi thiang hang chic danh nghé
nghiép ddi v6i vién chie ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua
Bo Noi vu.



c) Hoi déng thi dugc st dung con dAu, tai Khoan cta co quan Bao hiém x3 hoi Viét Nam
de t6 chtrc thuc hién viéc thi ndng ngach.

2.2. Giam sat ky thi:

Can cir ¥ kién tai Cong vin sb 356/BNV-CCVC ngay 19/01/2016 ciia B6 Noi vu vé viée
t6 chtrc thi ning ngach vién chirc tir nhan vién, can su va tuong duong 1én chuyén vién va tuong
duong, Tong Giam dbc giao Vu trudng Vu To chirc can bd lam viée v6i Vu Cong chie - Vién
chirc, BO Noi vu dé bd tri can bo giam sat ky thi nang ngach vién chic nam 2016 theo quy dinh.

3. Buée 3: Thong bao danh sach va tai liéu 6n tap (Thoi gian thyc hién thang 4/2016)

- Ho1 déng thi thong bao danh sach vién chirc du ti€u chuén, Piéu kién du thi nang ngach
vién chttc nam 2016; Thu trudng cac don vi tryc thudc va Gidm doc Bao hi€ém xa hdi cac tinh co
trach nhiém thong bao to1 vién chue du Piéu kién, tiéu chuan dy thi nang ngach vién chirc nam
2016;

- Tai liéu huéng dan on tap: Hoi ddng thi thong bao danh Muc tai liéu 6n tap trén Cong
Thong tin dién tir ciia Bao hiém x& hoi Viét Nam.
4. Buée 4: Thoi gian va dia Diém thi (Thoi gian thyc hién thang 5/2016)

Hoi dong thi phdi hop voi Bao hiém xa hoi tinh noi t6 chirc cum thi dé bd tri dia Piém thi
trudc ngay 30/4/2016. Du kién viéc t6 chire thi dugc thuc hién theo cac cum nhu sau:

- Cum thi phia Béc t6 chirc tai thanh phd Ha Noi, gom 31 tinh va co quan Bao hiém Xa
hoi Viét Nam, tir tinh Thira Thién Hué tré ra khu vuc phia Bic.

‘ - Cum thi phia Nam t0 chirc tai Thanh phd HO Chi Minh hogc thanh phd Pa Nang (Hoi
dong s€ co6 thong bao chinh thirc bang van ban), gom 32 tinh, tir thanh pho Pa Nang tré vao khu
vuc phia Nam.

(Thoi gian thi, dia Piém thi va danh sach Bao hiém xa h(f)i»tinh c6 thi sinh tham du ky thi,
Hoi dong thi s€ thong bao trén Cong Thong tin dién tir cua Bao hiém xa hoi Viét Nam).

5. Bugrc S: T6 chirc cham thi va thong bao két qua (Thoi gian thuc hién thang 6, 7, 8
va ket thuc vao thang 9/2016)

- Roc phach, cham thi, ghép phach, tong hop két qua thi va trinh Tong Giam dbc cong
nhan két qua thi;

- Thong bao két qua thi cua vién chtric cho cac don vi tryc thudc va Bao hiém x3 hoi céc
tinh, dong thoi thong bao trén Cong Thong tin dién tir cia Bao hiém xa hoi Viét Nam;



- Nhan don phtc khdo cia vién chirc du thi trong thoi han 10 ngay lam viée tinh tir ngay
két qua thi cua vién chirc duoc thong bao trén Cong Thong tin dién tir ciia Bao hiém xa hoi Viét
Nam;

- Chém phiic khao va thong bao két qua phuc khao trong thoi han 10 ngay lam viée tinh
tor ngay hét han nhan don phuc khao;

- B4o cdo Tong Giam ddc xem xét ra Quyét dinh cong nhan két qua ky thi nang ngach
vién chirc nam 2016 va danh sach nguoi dat két qua ky thi;

- Can ctr vao Quyét dinh cong nhan két qua ky thi ning ngach vién chtrc nam 2016 da
dugc Tong Giam ddc phé duyét, Vu truong Vu T6 chirc can bd ra quyét dinh bd nhiém vao
ngach va Xép luong ddi vai vién chure cac don vi true thude co quan Bao hiém x3 hoi Viét Nam,
dong thoi hudng din Bao hiém xd ho1 cac tinh thyc hién quy trinh b6 nhiém vao ngach va xép
lwong d6i véi vién chirc trang tuyén theo phan cap quan ly quy dinh tai Quyét dinh s 1382/Qb-
BHXH ngay 18/12/2013 vé viéc sua d6i bé sung mot s6 Didu ctia Quy dinh ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 345/QD-BHXH ngay 10/4/2013 cta Tong Giam ddc Bao hiém x3 hoi Viét Nam
trude ngay 30/9/2016.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Hoi ddng thi nang ngach: Chiju trach nhiém t6 chirc thuc hién viéc thi nang ngach
vién chirc tir nhan vién, can su va tuong duong lén ngach chuyén vién theo ding quy dinh cua
phap luat va ndi dung cua K¢& hoach nay.

2. Vu Té chirc can bd

Giao Vu T chic can bd theo chiic nang, nhiém vu l1a don vi thudong tryc cong tac thi
nang ngach vién chuec nam 2016, gitip Ho1 dong thi, giup Tong Giam doc thuc hién nhiing nhi€ém
vu sau:

a) Chu tri, phéi hop v6i cac don vi truc thudc va Bao hiém x3 hoi cac tinh c¢6 lién quan,
gitp Hoi1 dong thi nang ngach vién chirc nam 2016 hoan thanh nhiém vuy;

b) Giup Toéng Giam dbc chu tri, phéi hop véi cac Vy, Ban nghiép vu xay dung ndi dung
on tap, hé thong cau hoi, xay dung bo dé thi (bd dé thi bao gdm cau hoi va dép an cua timg mon
thi trac nghiém; cac ciu hoi va dap an ctia cac bai thi viét). Chu dong 1am viéc v6i Vu Cong chirc
- Vién chirc, B6 Noi vu dé thong nhit noi dung 6n tap, hinh thuec thi, d@ thi, cham thi.

C) T chirc tiép nhan hd so cla nguoi du thi nang ngach do cac don vi truc thude va Bao
hiém xa hoi c4c tinh giri vé; tham dinh, 1ap danh sach nhiing trudng hop du Didu kién, tidu chuan
du thi nang ngach; ra soat, ddi chiéu, 14p danh sach nhiing trudng hop duge mién thi mot s6 mén
thi, chuyén Hoi dong thi tham dinh trinh Tong Giam d6c xem xét quyét dinh; thong bao danh
sach nguoi du biéu kién, tiéu chuan tham du ky thi nang ngach;



d) Tham muu thanh lap Hoi ddng thi nang ngach vién chirc nam 2016;

d) Tham muu giap Hoi dong thi nang ngach vién chirc nam 2016 thanh lap cac Ban giap
vi¢c; cac Ban dé thi, Ban coi thi, Ban Cham thi, Ban phach, Ban phuc khao, Ban giup viéc;

e) Pang tdi danh Muc tai li€u 6n tap trén Céng Thong tin dién tir cia Bdo hiém Xa hoi
Viét Nam;

f) Huong dan, kiém tra cac dia phuong, don vi trong Nganh thuc hién dang cac ndi dung
trong Ké hoach thi nay;

g) Thuc hién nhiém vu khac khi Hoi dong thi va Tong Giam ddc yéu cau.

3. Cac to chirc givip viéc Tong Giam dbc, cac don vi sy nghiép truc thudc Bio hiém
xa hoi Viét Nam

a) Chanh Vian phong, Thi trudng cac don vi tryc thude cé trach nhiém phdi hop véi Vu
T6 chirc can b va thuc hién nhiém vu khi Ho1 dong thi yéu cau.

b) Cac don vi: Vu Hop tac qudc té, Ban Thuc hién chinh sach bao hiém x4 hoi, Ban Thuc
hién chinh sach Bao hiém y té va Trung tdim Cong nghé thong tin ¢ trach nhiém phdi hop voi
Vu T6 chirc can bo trong viéc xdy dung ndi dung on tap, hé thong cau hoi, bd dé thi va dap an
cac mon thi theo linh vyc chuyén mon.

¢) Cir vién chirc tham du ky thi nang ngach vién chic; hudng dan vién chuc thiét 1ap hd
so theo quy dinh tai Ké hoach nay; tong hop danh sach tham du ky thi (Mau sé 4 kém theo) va
cong van bao cao vé Bao hiém xa hoi Viét Nam (qua Vu T6 chirc can bd) trude ngay 20/3/2016
dé tham dinh, tong hop bao cao Hoi dong thi;

d) Phbi hop Vo1 Vu T chie can bo b6 tri vién chuc dugc cur tham du ky thi nang ngach
vién chirc nam 2016 dén Bao hiém x4 hoi thanh pho Ha N6i dé dugc hudng dan 6n tap trudce khi
tham du ky thi;

d) Thuc hién nhiém vu khac khi Hoi déng thi va Tong Giam ddc yéu cau.
4. Bao hiém xi hdi céc tinh

a) Huong dan vién chire thiét 1ap ho so theo quy dinh tai Ke hoach nay; tong hop danh
sach tham du ky thi (Mau s6 4 kém theo) va cong van bao cao Ve Bao hiém x4 hoi Viét Nam
(qua Vu T6 chuc can bod) trude ngay 31/3/2016 dé tham dinh, tong hop bao cao Hoi dong thi.
Khi giri hodc phat hanh vin ban gidy, Bao hiém xa hoi tinh giri kém ban dién tir vao hop thu:
tienluongvss@.gmail.com

b) Trén co s¢ danh Muyc tai liéu do Bao hiém x& hoi Viét Nam cung cép, t6 chuc 6n tap
cho vién chirc duoc ctr tham du ky thi nang ngach,;



¢) Phdi hop voi Vu Té chirc can bd dé to chire thuc hién nhiém vu khi Hoi dong thi co
yéu cau;

d) Thu 18 phi du thi nang ngach vién chirc ndp vé Bao hiém xa hdi Viét Nam theo quy
dinh;

d) Tao cac Diéu kién thuan lgi cho vién chirc tham dy ky thi. Khuyén khich cac dia
phuong, don vi bo tri phuong ti€n dua don vién chuc dén dia Piém tham du ky thi nang ngach
vién churc;

Riéng Bao hiém x4 hoi thanh phd Ha No6i va Thanh phd HO Chi Minh 14 noi Hoi dong to
chirc cum thi ¢6 trach nhiém phdi hgp véi Vu To chue can bd dé thyc hién nhiém vu khi Hoi
dong thi yéu cau.

e) Thuc hién nhiém vu khac khi Hoi dong thi va Téng Giam déc yéu cau.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc thi ndng ngach vién chic tir nhan vién, can sy va tuong
duong 1én ngach chuyén vién nim 2016. Hoi dong thi nang ngach vién churc, cac don Vi truc
thudc va Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé truc thudce Trung wong co6 trach nhiém thyc hién
Ké hoach nay./.



Mau s6 1
(Kém theo Ké hoach Té chire thi ndng ngach vién chirc
tir nhdn vién, can sy va tuong dwong lén ngach chuyén
vién nam 2016

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh giri: - Hoi dong thi nang ngach vién chirc BHXH Vi€t Nam;
- Pon vi, BHXH tinh, thanh phd noi nguoi du thi dang
lam viéc.

TEN tO1 1Az Nam/NT...coveie e,
Ngay, thang, NAm SINN:........coooiiiiiicce e e e e e s srae e snee s
DION VI CONEZ LAC ..ottt ettt et e st e e bt e e naeenteeeateenstesnseensaesnseennes
(O] 01 (G2 TSR PR PP
Ngach vién chuc:............... , mi s0:. ......, thoi gian xép ngach: ............cce........
Bac ............... ,h€ so luong: ............... , NEAY hUONG: ..o

Sau khi nghién ctru biéu kién, tiéu chuin dy thi nang ngach vién chuc quy dinh tai Ké hoach TH
churc thi nang ngach vién chirc tir ngach nhan vién, can su va tuong duong 1én ngach chuyén vién

nam 2016 ban hanh kém theo Quyét dinh sb ....... /QD-BHXH ngay....thang....nam 2016 cia
Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét Nam, t6i thay ban than c6 du Dieu kién, ti€u chuan dé
tham du ky thi nang ngach vién chirc tir ngach ......... (M2 sd......... ) 1én ngach chuyén vién.

T6i lam don ndy mong dugc co quan va Hoi dong thi nang ngach vién chire BHXH Viét Nam
xem xét cho phép t61 tham gia ky thi ndng ngach vién chire. Té1 xin cam doan thyc hién nghiém
tuc quy che thi do Hoi dong thi quy dinh.

Tran trong cam on!

HO so giri kém theo gdbmco: ... ngay ...... thang......nam......
| WY ANy Nguwoi lam don

... . ... A (Ky, ghi r6 ho tén)
3
4
5



Mau 56 2
(Kém theo Ké hoach Té chitc thi ndng ngach vién
chitc tir nhan vién, cén sy va twong dwong lén
ngach chuyén vién nam 2016

Co quan, don vi c6 tham quyén quan ly vién chuc............ SO hiéu vién

Co quan, don vi st dung vién chiC............coovvvenne.

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in Doa):..........vviieeeiiieeiieeeeeee e iie e
Anh mau 2) Ten o1 KNAC:. ... e
3) Sinh ngay:......... thang........ nam.............. , Giogi tinh (nam, n@r):...............
(4x6cm) 4. Noisinh: Xa.......cooevnnnns CHuyén..oooooiiiiinnn S Tinhe
y
5) Qué quan: X&.................. G E0 . ... .... 4 , Tinh
6) DANLOC: ..o 0 TLO L L T Lo U
8) Noi dang ky ho KhaAu thurdmg T ... eeese e et eeneenans



15.3- Ly luan chinh tri:.............cocooeii v vevenne .. 15.4- Quan 1y nha nuoc.....................

(Cao cép, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can su, ...)

15.5- Boi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé NERIBP ......v.vveeeeeeeeeeeeee e

18) Ngay nhap ngii:...../[..../....., Ngdy xudt ngi:..../...../[....., Quan ham cao nhit:............
19) Danh hiéu dugc phong tAng €0 NNAL:........co.ouveevieeeeeeeeeeeeeeeeee e et et

(Anh hung lao dong, anh hing lyc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va uu
t)

20) SO tTTONZ COMNEZ tAC: ..eeeuviieeiieeeirieeeieeerrteessaeeessteeesiseesssseeessseessssaessssaessseeessseessssesssseesnnes

21) Khen thuéng:................cooe e 22) Ky Ut o

(Hinh thirc cao nhét, nam nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thurc cao nhit,
nam nao)

23) Tinh trang strc khoe:.................. , Chiéu cao:...., Can nang: ....... kg, Nhém mau.....

24) La thuong binh hang: ..../....., La con gia dinh chinh sach:..............ccccccoviiiiniiinninnn

25) S6 chimg minh nhén dan: .......Ngay cap:..../.....[.....26) S6 s6 BHXH:....................

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAINGU, TIN HOC



Tén truong

Vin bang, ching
chi, trinh d¢ gi

Hinh thire dao
tao

Chuyén nganh dao
tao, boi dudng

Tu thang, ndm-
Dén thang, nam

~ |~ |~ |~

/
/
/
/

Ghi chd: Hinh thire dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng.../ Van bﬁng: TSKH, TS,
Ths, Cur nhan, Ky su ..........

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam
dén thang, nam

Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to chirc
x4 hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,




29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma CDNN/bac

H¢ s0 luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG

VIEN CHUC
Ngwoikhai ... , Ngay......thang....... nam 20......
T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén day Thu trwéng co quan, don vi quan ly
la dung su that hoac str dung vién chirc

(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong diu)




Mau s6 3
(Kém theo Ké hoach Té chitc thi ndng ngach vién
chitc tir nhan vién, cén sy va twong dwong lén
ngach chuyén vién nam 2016

Tén don vi, BHXH tinh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Noi dung nhan xét thoi gian 03 nam nhu sau:
1. Banh gi4, nhan xét chung vé thuc hién chire trach nhiém vu duoc giao

Thu truéng don vi
(ky tén, dong dau)



Tén don vi, BHXH tinh

(Kém theo Ké hoach Té chitc thi ndng
ngach vién chirc ti nhdn vién, can sy va
twong duwong lén ngach chuyén vién nam

MAu so6 4

2016

DANH SACH VIEN CHUC PU PIEU KIEN

THAM DU KY THI NANG NGACH CHUYEN VIEN VA TUONG PUONG

Chire Thoi gian giir
Ngay, tl.nang, nam vy (X; ngach (ké ca [Mirc lu’(z’ng hién Viin biing, chimg chi Ghi cht
sinh tri viéc ngach twong hwéng
lam) Pon duong) _
< Ho tén i Trinh Trinh
séTT| "M | Ten N | as [rrinn|'"}
dém cong i Trinh do > n .. | dO
tac Hé s6 P chuyén mon quan do tin ngoai
Nam Nir Nam| Thang | * ngach Iy nha | hoc X
lwong| , . .. . ngir
hién giir nwoc
TrinhIChuyén
dd |nganh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 | 16 17
| INGACH CAN SU VA TUONG PUONG LEN
NGACH CHUYEN VIEN .
. Giam (2208 Dai Chuyén
1 [Nguyén Thi| A (01/01/1982| dinh . 8 4 3,26 | 01.004 * | Dugc uy B B
BHYT dinh hoc Vién
BHYT
I INGACH CAO PANG VA TUONG PUONG
LEN CHUYEN VIEN
x 2 BHXH . N
1 | Newen | g k5011075 Capso.fy van|12 | 6 [365] 012003 | P¥ [k& toan[cNUYeN G20 | g
Van thé D hoc vién |[dang
NGACH NHAN VIEN LEN CHUYEN
I ~
\VIEN
1
2
THU TRUOGNG PON VI
(Ky tén dong dau)
Luu y:

- Pugc viét tat chir Bao hiém xa hoi va
bao hiém y té 1a (BHXH, BHYT);
- Cac chir con lai hoac cum tir khac,
viét day du, khong viét tat;
- Viét theo vi du trén, bang phong chir
Times New Roman.






