BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 914/BHXH-TCKT Ha Néi, ngay 18 thang 03 nim 2016

V/v: hwong dan quan Iy, stk dung kinh phi tuyén truyén

Kinh giri: - Bao hiém x4 hoi cac tinh, thanh phd tryc thuéc Trung uong
- Van phong Bao hiém xa hoi Viét Nam

Pé viéc quan 1y va sir dung kinh phi tuyén truyén duoc thyuc hién théng nhat, tun tha cac
quy dinh hién hanh, Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét Nam hudng din BHXH céc tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong, Van phong Bao hiém x3 hoi Viét Nam (sau ddy goi chung 1a cac don vi)
quan 1y va str dung kinh phi tuyén truyén nhu sau:

I. Nguyén tic

i 1. Kinh phi chi cbng tac tuyén truyén chinh sach BHXH, bao hiém y té (BHYT), bao
hiém that nghi¢p (BHTN) dugc BHXH Vi¢t Nam giao trong du toan chi phi quan 1y BHXH,
BHYT, BHTN hang nam cua céac don vi theo quy dinh.

2. Cac don vi phai thyc hién cac ndi dung chi theo ding dinh muc chi quy dinh cua co
quan nha nudc c6 tham quyén. Truong hop ndi dung chi chua ¢ quy dinh cta co quan nha nudce
c6 tham quyen Thu truéng don vi can cu kha nang nguon kinh phi dugc giao, néi dung quy mo
tuyén truyén, thuc hién ky két hop dong v6i nha cung cAp. Mitre chi thuc hién theo dinh mtc, don
gia ciia cac Nganh co cong viéc twong tng va thanh quyét toan theo quy dinh hién hanh dam bao
tuan tha quy dinh vé hoa don, chung tur, d4u thau, mua sam hang hoa, dich vu va phai chiu trach
nhiém vé ndi dung da ky két.

3. Kinh phi chi cong tac tuyén truyén chinh sach BHXH, BHYT, BHTN phai duoc quan
1y, st dung ding Muc dich, tiét kiém, hi¢u qud, diing ché do va cac quy dinh tai van ban nay.

I1. Ngi dung chi, mirc chi

1. Chi t6 chuc cac cude hop bao, héi thao, cac phién hop dinh ky, dot xuét, toa dam trao
d6i kinh nghiém vé cong tac tuyén truyén chinh saich BHXH, BHYT, BHTN hoi nghi cong tac
vién: Noi dung, murc chi thyc hién theo quy dinh tai ThOng tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-
BKHCN ngay 22/4/2015 ctiia B Tai chinh va Bo Khoa hoc cong nghé huéng dan dinh murc xay
dung, phan bd du toan va quyét toan kinh phi di voi nhiém vu khoa hoc va cong nghé co sir
dung ngan sach nha nudc (Thong tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN).

2. Chi t6 chirc cac cude dbi thoai véi cac tang 16p nhan dan, nguoi lao dong tai cac don vi
str dung lao dong, cac cum dan cu, cac khu cong nghiép tuyén truyén vé chinh sach BHXH,



BHYT, BHTN: NG6i dung, mirc chi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich )
55/2015/TTLT-BTC-BKHCN;

Can ctr kha nang ngudn kinh phi duoc giao, ndi dung quy mé tuyén truy;én, Thu truong
don vi quyet dinh mue chi cho ngudi dén, ngudi lao dong tham gia du cac budi toa dam, doi
thoai t61 da bang 50.000 dong/ngudi/budi.

3. Chi t6 chtrc cac cudc hop, hoi nghi chuyén dé, tap huén, trién khai, so két, tong két vé
cong tac tuyén truyén, cac Chuong trinh, Pé an, K& hoach: Nbi dung, murc chi thyc hi¢n theo quy
dinh tai Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cta Bo Tai chinh quy dinh ché d¢ cong
tac phi, ché d6 chi td chirc cac cude hoi nghi ddi véi cac co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong lap (Thong tu s6 97/2010/TT-BTC).

4. Chi bién soan, bién dich tai liéu phuc vu cong tic tuyén truyén

a) Chi bién soan dé cuong (hodc bai giang), thong cdo bao chi, sach, dic san, tai li€u
chuyén dé, huéng dan nghiép vu vé chinh saich BHXH, BHYT, BHTN dé phat hanh, tai liéu
tham khao: Noi dung, murc chi thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 123/2009/TT-BTC ngay
17/6/2009 cua Bo Tai chinh quy dinh ndi dung chi, mtc chi xay dung chuong trinh khung va
bién soan chuong trinh, gido trinh cac mén hoc d6i vai cac nganh dao tao Pai hoc, Cao ding,
Trung cap chuyén nghiép (theo mirc dbi v6i nganh dao tao Pai hoc, Cao dang). Pdi véi sach, tai
lidu hé thong hoa cac van ban phap luat thuc hién theo muc chi dbi voi nganh dao tao trung cap
chuyén nghiép;

b) Chi bién dich cac tai liéu tuyén truyén, phd bién chinh sich phap luét vé BHXH,
BHYT, BHTN (bao gom cé tleng dan toc duoc hiéu 1a ngdn ngir khéng phd théng) thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 ctia B Tai chinh quy dinh ché
do chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi ti€u to chirc cac hoi nghi,
hoi thao qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc.

5. Chi thyc hién cong tac thong tin, truyén thong trén cac phuong tién thong tin dai
chung, bao gom:

a) Chi xay dyng chuong trinh, chuyén Muc; in 4n cac 4n pham, tai liéu; san xuét, phat
hanh cac bang ron, khau hi€u, bang, dia dé phuc vu cong tac tuyén truyén chinh sach phéap luat
ve BHXH, BHYT, BHTN;

b) Chi phdi hop véi cac co quan truyén thong ¢ Trung wong, dia phuong dé thuc hién
truyén thong trén bao, tap chi, dai truyén hinh, dai phat thanh, tdp san, ban tin, thong tin luu

dong, trién 1am chuyén dé, 1am bang thong tin va hop tin;

c) Chi phéi hop véi cac B(f)2 Nganh tai Trung wong; cac S&, Ban, Nganh tai dia phuong
tuyén truyén chinh sach phap luat vé BHXH, BHYT BHTN;

d) Tuyén truyén thong qua hé thong loa truyén thanh co so;



@) Chi phdi hop t6 chirc cac su kién truyén thong theo chi dao cta lanh dao Nganh.

Cac ndi dung chi quy dinh tai Muc nay, Thu truéng cac don vi can cur kha nang ngudn
kinh phi duoc giao, ndi dung quy mé tuyén truyén dé ky két hop dong véi nha cung cap va thanh
quyét toan theo quy dinh hién hanh dam bao tuan thu quy dinh v€ hoa don, ching tu, d4u thau,
mua sim hang hoa, dich vu. Muc chi thuc hién theo dinh mirc, don gia cua cac nganh co cong
viée tuong ty. Truong hop khong c6 dinh mire thi thyc hién theo phuong thirc ky hop dong thuc
hién cOng viéc chuyén mon, trong d6 thoa thuan murc chi, yéu cau vé khoi luong cong viée, ndi
dl}ng cong viéc va thoi gian thuc hién. Thu trudng don vi chiu trach nhiém vé ndi dung da ky
ket.

6. Chi in 4n phat hanh bao, tap chi BHXH phuc vu cong tac tuyén truyén: Can ctr dbi
tuong tuyén truyén, sb lugng bao, tap chi BHXH dugc lanh dao Nganh phé duyét va dinh muc
quy dinh, cac don vi (Bao BHXH, Tap chi BHXH) thuc hi¢n phét hanh bao, tap chi BHXH dén
cac don vi trong nganh dé phat cho ddi tugng theo quy dinh. Ho so thanh toan dam bao héa don.
chimg tir va thanh quyét toan theo quy dinh.

7. Chi t6 chirc cudc thi, hdi thi viét, thi san khAu, trén internet tim hiéu vé céac linh vue
BHXH, BHYT, BHTN bao gom:

~a) Chi hd tro tién an, & cho thanh vién ban t6 chic, thanh vién hoi ddng thi trong nhimng
ngay to chirc cudc thi, thyc hién theo quy dinh tai Thong tu so 97/2010/TT-BTC;

b) Chi hd tro tién an, & cho thi sinh tham gia cudc thi (ke ca ngay tap luyén va thi, ti da
khong qua 10 ngay), ap dung mtrc chi hd tro tién an, nghi ddi véi dai biéu khong huong luong
theo quy dinh tai Thong tu s6 97/2010/TT-BTC,;

¢) Chi giai thuong theo quy dinh tai Thong tu s6 35/2015/TT-BTC ngay 19/3/2015 cua
B¢ Tai chinh quy dinh viéc quan 1y va str dung kinh phi thuc hién Giai bdo chi Qudc gia va cac
van ban lién quan khac;

d) Chi t6 chirc cudc thi, hoi thi san khéu, thi trén mang internet, thi trén song phat thanh -
truyén hinh c¢6 thém chi thué din chuong trinh, thué dién van nghé 1ong ghép tiéu pham phap
lugt; chi phi hau ky, hoi truong, trang thiét bi va cac Khoan chi khac phuc vu cugc thi. Can ctr
kha nang nguon kinh phi dugc giao, noi dung quy moé tuyén truyén, Thu truong don vi xem xét,
ky két hop dong v6i nha cung cap. Muc chi theo quy dinh tai phu luc ban hanh kém theo Thong
tw lién tich so 14/2014/TTLT-BTC-BTP ngay 27/01/2014 cua B Tai chinh - B6 Tu phap quy
dinh viéc 18p du toan, quan ly, str dung va quyet toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho
cOng tac pho bién, gido duc phap lut va chuén tiép can phap luét cuia nguoi dan tai co so va
thanh quyét toan theo quy dinh hién hanh dam bao tuan thi quy dinh vé hoa don, ching tir, mua
sam hang hoa, dich vy;

d) NGi dung chi, mitc chi xdy dung dé thi, cau hoi, t6 chirc céc ky thi thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu lién tich s6 6~6/2Q12/TTLT- BTC-BGDDT ngay 26/4/2012 cta B Tai chinh va
B6 Gido duc dao tao hudng dan vé ndi dung, muc chi cong tdc quan 1y tai chinh thyc hién xay



dung ngén hang cau trac nghiém, t6 chirc cac ky thi phd thong, chuan bi tham dy cac ky thi
Olympic qudc té va khu vuc.

8. Chi nhuén but, thu lao cho viéc cung cép tin bai phuc vu cong tac tuyén truyén duoc
ding tai trén Website ciia Nganh: Thuc hién theo Quyét dinh sé 728/QD-BHXH ngay 16/6/2014
cua Téng Giam d6c Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh quy dinh vé ché dd nhuan but, thu lao
trén trang tin dién tir ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

9. Chi hd tro san xuat, hd trg phat lai cac chuwong trinh tuyén truyén trén song phat thanh
truyén hinh thyc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 225/2012/TTLT-BTC-BKHDT-
BTTTT ngay 6/12/2012 ctua B Tai chinh - Bo Ké hoach va Pau tu - Bo Théng tin va Truyén
thong huéng dan quan 1y, sir dung kinh phi ngan sach nha nuée thyc hién Chuong trinh Muc tiéu
qudc gia dua théng tin vé co sd mién nui, viing siu, ving xa, bién gidi, hai déo giai doan 2012-
2015

10. Chi cong tac phi cho cong chirc, vién chirc (CCVC) tham gia tuyén truyén phd bién
chinh sach BHXH, BHYT, BHTN tryc tiép, luu dong; tham gia cic doan thanh tra, kiém tra,
giam sat cac hoat dong tuyén truyén: Noi dung mirc chi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sd
97/2010/TT-BTC.

11. Chi lam dém, thém gio: CCVC phai lam thém gio dé thyc hién nhiém vy tuyén
truyen khi tham gia cac doan cong tac, thanh tra kiém tra, glam sat vé cong tac tuyén truyen
ngoai ché do cong tac phi theo quy dinh néu khdi lugng cong viéc phat sinh phai lam thém ngoai
gi0 thi dugc thanh toan tién 1am thém g10. NoOi dung chi, muc chi dugc thuc hi¢n theo quy dinh
tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 05/01/2005 cua Bd Tai chinh, Bo Noi
vu huéng dan thuc hién ché d tra luong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio ddi v6i can bd
cong chirc vién chirc va Quy ché chi tiéu nodi bo va trich 1ap cac quy ddi v6i cae don vi thude hé
théng BHXH Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 298/QD-BHXH ngay 25/02/2016 cta
Tong Giam dbc BHXH Viét Nam.

12. Chi t chtic cac cude Diéu tra, khdo sat vé nhu ciu boi dudng, dao tao doi ngii can bo
thuc hién cong tac tuyén truyén; nhu ciu tuyén truyén chinh sach BHXH, BHYT, BHTN dbi véi
cac tﬁng 16p nhan dan, cac don vi st dung lao dong; Thuc hi¢n theo quy dinh tai Thong tu )
58/2011/TT-BTC ngay 11/5/2011 ctia Bo Tai chinh quy dinh quan 1y, st dung va quyét toan
kinh phi thuc hién cac cudc Diéu tra théng ké.

13. Chi t6 chirc dao tao cho CCVC lam cong tac tuyén truyén tai co quan BHXH, ngudi
lao dong tai cac don vi sir dung lao dong, cac cong tac vién tuyén truyén, doi ngli can b chu
chdt cua céac x3, phuong, thi tran va cac dai 1y thu chi tra BHXH, BHYT: Thuc hi¢n theo quy
dinh tai Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc lap du
toan, quan 1y va st dung kinh phi tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng
can bo, cong chirc (d6i voi cac khoa tap huan boi dudng co cp ching chi, c6 thém Muc chi cho
viéc bién soan deé thi, dap an, cham thi va in 4n chung chi).

14. Chi cac hoat dong chi dao, kiém tra, giam sat theo dinh ky hang nim, gitta ky va cudi
ky dé hudng dan, kiém tra, giam sat danh gia theo dinh ky hang nam, giira ky va cudi ky vé cong



tac tuyén truyén: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 06/2007/TT-BTC ngay 26/01/2007
cua B Tai chinh huéng dan 13p du toan, quan ly va st dung kinh phi bao dam cho cong tac kiém
tra viéc thyc hién chinh sach, chién lugc, quy hoach, ké hoach.

15. Chi xay dung, quan ly co s& dir liéu, trang thong tin dién tur 1ap hé co s dir liéu tin
hoc héa phuc vu cong tac tuyén truyén: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 194/2012/TT-
BTC ngay 15/11/2012 ctia Bo Tai chinh hudng dan mic chi tao lap thong tin dién tir nham duy
tri hoat dong thuong xuyén ctia co quan, don vi sir dung ngan sach nha nudc va Thong tu lién
tich s6 19/2012/TTLT-BTC-BKH&DT-BTTTT ngay 15/02/2012 ctia lién B Tai chinh - Bo Ké
hoach va Pau tu - Bo Thong tin va Truyén thong huéng dan quan 1y va st dung kinh phi thuc
hién Chuong trinh qudc gia vé ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan nha
nudc.

16. Chi ra soat, hé thong héa cac Va“}n ban, tai liéu phuc vu cong tac tuyén truyén: Thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 122/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 17/8/2011 cua Bo
Tai chinh, B6 Tu phap quy dinh vi€c 1p du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi bao
dam cho cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phap luat.

, 17. Chi khen thuong ca nhén, tap thé ¢o thanh tich xuat sic vé cong tac tuyén truyén, ‘phé
bién kién thuc vé céc linh vuc BHXH, BHYT, BHTN thuc hién theo quy dinh hién hanh vé thi
dua, khen thuong.

18. Chi van phong pham vat tu, xang xe 6 t0, dién thoai; thué, mua trang thiét bi va cac
chi phi khac phuc vu truc tiép cho cong tic tuyén truyén: Can cir vao hoa don, ching tir chi hop
phép theo quy dinh dugc Thu truéng don vi phé duyét trong du toan duge giao hang nam.

IIL. Lap, phan bé du toan va quyét todn

1. Lap, phan bo du toan kinh phi tuyén truyén hang nim

1.1. Lap du toan

a) Trach nhiém ctia Trung tAm truyén thong

- Hang nam, xay dyng van ban hudng dan noi dung cong tac tuyén truyén, xdy dung ké
hoach tuyén truyén tai BHXH Viét Nam va BHXH cdc tinh.

- Xay dung s6 kiém tra du toan kinh phi tuyén truyen hang nam gui Vu Tai chinh - Ké
toan, Vu Ké hoach va Pau tu theo dung thoi gian quy dinh dé tong hop trinh Téng Giam ddc.

- Tdng hop, xdy dung du toan chi cong tac tuyén truyép toan Nganh gui Vu Tai chinh -
Ké toan, Vu ké hoach va Pau tu theo dung thoi gian quy dinh d€ tong hop trinh Tong Giam doc.

b) Trach nhiém ctia Vu Tai chinh - Ké toén



i T},lém dinh, tong hop du toan chi cong tac tuyén truyén do Trung tam Truyén thdng
chuyén dén vao chi phi quan Iy BHXH, BHYT, BHTN cua toan Nganh gui Vu Ké hoach va Pau
tu theo dung thoi gian quy dinh.

c¢) Trach nhiém ciia BHXH cac tinh

- Hang nam, cin ct vao sé kiém tra duy toan kinh phi tuyén truyép do BHXH Viét Nam
thdng bao, BHXH tinh thye hién xay dung s6 kiém tra kinh phi tuyén truyen va tong hop cung so
kiém tra du toan chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN dé thong bao cho BHXH huyén.

- Can cur vao van ban hudng dan noi dung cong tac tuyén truyén, ké hoach tuyén truyen
do BHXH Viét Nam ban hanh, tinh hinh thyc té cta dia phuong va dy toan Kinh phi tuyén truyén
do BHXH cac huyén lap dé xay dung dy toan tuyén truyén toan tinh chi tiét theo timg nodi dung,
hinh thirc tuyén truyén va dugc téng hop chung vao du toan chi phi quan ly BHXH, BHYT,
BHTN hang nam cta don vi girit BHXH Vi¢t Nam theo dung thoi gian quy dinh.

1.2. Phan b6 dy toan
a) Trach nhiém ciia Trung tdm Truyén thong

- Thyc hién phan bd du toan kinh phi tuyén truyén giri Vu Tai chinh - K& toan, Vu K¢é
hoach va Pau tu theo dang thoi gian quy dinh, cu thé:

- Phan b6 kinh phi tuyén truyén tai Trung wong chi tiét vé ndi dung, quy mo, co quan,
don vi phdi hop tuyén truyén.

- Phan bd kinh phi tuyén truyén cho BHXH tinh theo dting tiéu chi, dinh mirc quy dinh.
b) Trach nhi¢m ctia Vu Tai chinh - Ké toan
- Tham dinh dy toan kinh phi tuyén truyén do Trung tdm Truyén théng phan bd chuyén

dén, tong hop chung vao dy toan chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN cua timg don vi gui Vu
Keé hoach va Pau tu theo dung thoi gian quy dinh.

- Chuyén kinh phi tuyén truyén cho BHXH cac tinh cung ky véi viéc cap kinh phi chi phi
quan Iy BHXH, BHYT, BHTN. Riéng Vin phong BHXH Viét Nam thuc hién cép theo tién do
thuc hién.

¢) Trach nhiém cua BHXH céc tinh

- Trén co s& du toan kinh phi tuyén truyén duoc giao hang nim, BHXH cac tinh phan b
kinh phi tuyén truyén cho cac don vi truc thudc.

- Chuyén kinh phi tuyén truyén cho BHXH huyén cung ky véi viée cap kinh phi chi phi
quan ly BHXH, BHYT, BHTN.



2. Quyét toan

Céc ndi dung chi thyc hién cong tac tuyén truyén duge tong hop vao cac Muc, Tiéu Muc
tuong tng quy dinh tai Muc luc chi phi quan ly cua Quy ché chi tiéu noi bo va trich Iap cac quy
d6i voi cac don vi thudc hé thong BHXH Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 298/QD-
BHXH ngay 25/02/2016 cua Téng Giam déc BHXH Viét Nam.

IV. Té chitc thye hién

1. Bao hiém x4 hoi tinh c6 trach nhiém hudng dan cac don vi truc thude dé to chire thuc
hién theo dung quy dinh.

2. Hang nam BHXH tinh, cac don vi truc thudc xay dung ké hoach tuyén truyén chi tiét
veé ndi dung, quy md, co quan, don vi phoi hgp thyc hién theo duing huéng dan cuia BHXH Viét
Nam d¢ t6 chtrc thuc hién du toan chi cong tac tuyén truyén dugc giao.

3. Trong qua trinh thyc hién néu cac van ban quy pham phap luat hién hanh dugc dan
chicu dé ap dung van ban nay dugc sira doi, bo sung hodc thay the bang mét van ban khac thi
dugc &p dung theo van ban stra doi, bo sung hodc thay the.

4. Trong qua trinh thyc hién néu ¢6 kho khian, vudng mac phan anh vé BHXH Viét Nam
(Vu Tai chinh - K¢ toan) dé duoc hudng dan, giai quyeét./.

KT. TONG GIAM POC

L PHO TONG GIAM POC
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Téng Giam déc (dé b/c);
-TT, VP, KHDT;
- Luu: VT. TCKT (2).
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