BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 490/QP-BNV Ha Néi, ngay 22 thang 03 niam 2016
QUYET PINH
BAN HANH QUY CHE PAO TAO, BOI DUGNG CONG CHUTC, VIEN CHUC, NGUOI LAO
DONG CUA BO NOI VU
BO TRUONG BQ NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16/6/2014 cua Chinh phi quy dinh chiic
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, sw dung va quan ly vién chure,

Can cir Nghi dinh s6 18/2010/NP-CP ngay 05/3/2010 ciia Chinh phii vé dao tao, boi
duong can bo, cong chire,

y Can cir Thong tu s6 19/2014/TT-BNV ngay 01/12/2014 ciia Bé Néi vu quy dinh, huéng
dan cong tac dao tao, boi dwong vién chirc;

_ Can cir Thong tw s6 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 ciia B6 Noi vu vé hudng déin mot
5o diéu cua Nghi dinh so 18/2010/NP-CP ngay 05/3/2010 cua Chinh phu vé dao tao, boi duong

can bg, cong chirc;

 Can cir Quyét dinh s6 1079/0D-BNV ngay 05/11/2012 ciia B Noi vu vé ban hanh Quy
ché lam viéc cua Bo Néi vu;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bg,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché dao tao, bdi dudng cong chirc, vién
chuc, nguoi lao dong cia BO Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Thu truéng céc co quan, don vi tryc thuéc Bo Noi vu ban hanh Quy ché dao tao bdi
dudng ctia don vi minh phu hop vdi Quy ché nay.



Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Vu truong Vu Té chirc can bo, Thu trudng cac co quan,
don vi thudc va tryc thudéc Bo Noi vu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

KT. BO TRUONG
Noi nhan: THU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Bo truong (dé bao cao);
- Céc ddng chi Thtr truong;
- Céc co quan, don vi thudc va truc thudc Bo;
- Luu: VT, TCCB.

Triéu Vian Cudng



QUY CHE

DAO TAO BOI DUGNG CONG CHUTC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG CUA BO NOI
vu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 490/QD-BNV ngay 22 thang 3 nam 2016 ciia Bé trudng Bé
Noi vu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, di twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé ché do, noi d}mg, chuong trinh, td chir, quan ly va trinh tu,
thu tuc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng doi véi cong chirc, vién chire va nguoi lao dong
trong cac co quan, don vi thude va truc thudoc Bo Noi vu.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi cong chire, vién chire va ngudi lao dong (sau ddy goi
chung 1a cong chtrc, vién chiic) lam viéc tai cac co quan, don vi thudc va truc thuoc Bo Noi vu
duogc cir di hoc céac 16p dao tao, bdi dudng ¢ trong nudc va nudc ngoai dé nang cao trinh do 1y

luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu va dao tao theo tiéu chuan chirc danh, dap Gmg yéu cau,
nhiém vu trong thoi ky cong nghiép hoa, hién dai hoa.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Pao tao 1a qua trinh truyén thy, tiép nhan c6 hé thong nhiing tri thirc, k§ ning theo quy
dinh cua tirng cap hoc, bac hoc.

2. Bdi dudng 1a hoat dong trang bi, cap nhat, nang cao kién thuc, k¥ nang lam viéc.

3. Bdi dudng theo tiéu chuan ngach ddi véi cong chirc va bdi dudng theo tiéu chudn chirc
danh ngh¢ nghiép doi vdi vién chire la trang bi kién thirc, k§ nang hoat dong theo chuwong trinh
quy dinh cho ngach céng chtrc va chirc danh nghé nghiép cta vién chure.

4. Boi dudng theo chirc danh lanh dao, quan 1y 14 trang bi kién thirc, k§ ning, phuong
phap lam viéc theo ting churc danh 1anh dao, quan ly.

Piéu 3. Muc tiéu dao tao, bdi duwdng

Muc tiéu dio tao, bdi dudng 1a trang bi kién thirc vé 1y luan chinh tri; quan ly hanh chinh
nha nudc, chuyén mon, nghiép vu; ngoai ngit, tin hoc; hoi nhap kinh té qudc té va ky nang,
phuong phép 1am viéc cho doi ngii cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dap tmg yéu cau cia
nhiém vu cong tac.



Pidu 4. Nguyén tic dao tao, bdi dudng

1. Cong tac dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc do B Noi vu thong nhit quan 1y,
chi dao thuc hién doi véi cac co quan, don vi thude va truc thuoc B, cd phan cap cho cac don vi
truc thudc Bo.

2. Pao tao, bdi dudng phai cin ¢t vao vi tri viée 1am; yéu cau quan 1y theo tiéu chuan cua
timg chirc vu lanh dao, quan ly; ti€u chuan ctua ngach cong chire, hang va chirc danh ngh€ nghiép
cua vién chue; quy hoach, ké hoach xay dung doi ngii cong chirc, vién chuc cua co quan, don vi
dap tng duoc yéu cau xay dung, phat trién ngudn nhan lyc cua co quan, don vi.

3. K& hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc dugc xdy dung trén co s quy
hoach ctua B9, cua nganh va phu hop véi ti€u chuan chirc danh.

4. Bao dam cong khai, dan chi minh bach, hiéu qua trong dao tao, boi dudng cong chuec,
vién churc.

5. Bao dam quyén loi va nghia vu ctia céng chire, vién chuc lién quan dén dao tao, boi
dudng theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 5. Cac loai hinh dao tao, bdi dudng

1. DBao tao nang cao trinh d6 chinh tri va chuyén moén, nghiép vu néi chung.
2. Bdi dudng theo tiéu chirc danh cong chirc, vién chirc.

3. B6i dudng theo chirc danh lanh dao, quan 1y.

Piéu 6. Phan cip quan 1y cong chirc, vién chirc di dao tao, boi dudng

1. B§ truéong B Noi vu quyét dinh ctr cong chirc, vién chire tham gia cac chuong trinh
dao tao, boi dudng tuong ing voi cac doi tuong sau:

a) Céac chuong trinh dao tao, boi dudng:

- Chuong trinh dao tao, bdi dudng & nudc ngoai;

- Chuong trinh dao tao cao cép 1y luan chinh tri;

- Chuong trinh boi dudng kién thirc quan 1y nha nuée ngach chuyén vién cao cép;

- Céc chuong trinh bdi dudng kién thic quan Iy nha nudc ngach chuyén vién chinh,

ngach chuyén vién, dao tao trinh dg cao déng, dai hoc va thac sy ddi voi cong chuc cac Vu, Van
phong B0, Thanh tra B va Co quan chuyén trach Pang, doan thé, Van phong Ban Can sy;



- Pao tao, bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y cp vu trd 1én va cép
phong doi1 véi cong chirc khoi co quan Bo;

- Pao tao trinh do tién si;

- Céc 16p bodi dudng kién thie qudc phong, an ninh.

b) Cac dbi twong:

- Vu truong, Phé Vu tru’é'pg va tuong duong & cac Vu, Van phong B9, Thanh tra Bo, Co
quan chuyén trach Pang, doan thé, Van phong Ban Cén sy dang; nguoi dirng dau va cap pho cua

nguoi ding dau doi véi cac don vi tryc thude Bo;

- C()ngq chuc, vién chtic cac Vu, Van phong B0, Thanh tra B9, va Co quan chuyén trach
Dang, doan the, Van phong Ban Cén sy dang.

2. Thu truéng cac don vi truc thude B quyét dinh cir cong chire, vién chire di dao tao,
bdi dudng ddi véi cac ndi dung dao tao, bdi dudng va cac ddi tuong:

a) Céac chuong trinh dao tao, boi dudng:
- Bao tao nang cao trinh do tur thac s tr¢ xuéng;

- Bdi dudng theo tidu chudn ngach tir ngach chuyén vién chinh va twong dwong tré

xudng;
- Chuong trinh dao tao trung cép 1y luan chinh tri.
- Boi dudng theo tiéu chudn chirc danh 1anh dao, quan 1y tir cAp phong tré xubng.
b) Cac dbi twong:

Cong chuc, vién chice thude quyén quan 1y caa don vi.
Chuong |1
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG CONG CHUC, VIEN CHUC

~ Muc 1: PIEU KIEN, TIEU CHUAN, TRINH TU' VA THU TUC CU PI PAO TAO,
BOI DUONG

Dieu 7. Dieu kién va tiéu chuan chung cir cong chirc, vién chire di dao tao, boi dudong

‘ 1. ba duoc tuyén dung, b6 nhiém vao chic danh cong chuc, vién chic hodc lao dong hop
dong (da qua thoi gian thir vige).



2. Cé vi tri viéc 1am phu hop véi ndi dung, chuong trinh ctia khéa dao tao, boi dudng.

3.Co6 phém chét chinh tri, tu cach dao dire tot, c6 tinh than trach nhiém trong cong tac va
y thire t6 chire ky luat cao.

4. Khong trong thoi gian xem xét ky luét, dinh chi cong tac, d6i tuong bi diéu tra, kiém
tra, trong thoi gian thi hanh ky luat, dang nghi ché do chinh sach theo quy dinh.

5. Co6 du stic khoe va du céac diéu kién, ti€u chuan theo yéu cau cua tung khoa dao tao, boi
dudng.

6. Viéc cu cong chuc, vién chuc di dao tao sau dai hoc phai can ctr vao vi tri viéc lam,
nhu cau dao tao va ké hoach dao tao, béi dudng hang nam cua don vi.

Dicu 8. Diéu kién, tiéu chuan cu thé cir cong chirc, vién chire di dao tao sau dai hoc

1. Cong chuec, vién chic dugce cir di dao tao phai dam bao du cac diéu kién, tiéu chuan
Sau:

a) Co thoi gian cong tac tir du 05 nam tr¢ l1én trong cac co quan, t6 chirc ctia nha nudc
(khdng ké thoi gian tap su, thir viéc);

b) Chuyén nganh dang ky dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dang dam nhi€ém hodc phu
hop véi chuyén nganh, linh vuc hoat dong ctia don vi noi cong tac;

¢) Ddi véi cong chirc phai dam bao khong quéa 40 tudi tinh tir thoi diém duogc cir di dao
tao l1an dau;

d) C6 cam Kkét tiép tuc thuc hién nhiém vu tai don vi ctr di ddo tao, bodi dudng sau khi
hoan thanh chuong trinh dao tao véi thoi gian it nhat gap 03 lan thoi gian dao tao doi voi cong
chtrc va it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao doi voi vién chire sau khi két thuc khoa dao tao.

d) C6 03 niam lién k& nim duogc cir di ddo tao hoan thanh t6t nhiém vu theo quy dinh vé
danh gia xép loai cong chirc, vién chirc cia don vi dugc cap ¢o6 tham quyén phé duyét;

e) Chua duoc cir tham gia dong thoi mot khoa dao tao khac.

2. Béi voi cong chuc, vién chuce trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan vao lam viéc tai
cac co quan, don vi thudc va truc thuoc Bo Noi vy, dang hoc sau dai hoc thi dugc tiép tuc hoc va
c6 trach nhiém bao cdo Thi truong don vi quan 1y theo phan cdp. Thu trudng don vi ¢ trach
nhiém tao diéu kién vé thoi gian di hoc cho cong chirc, vién chirc nhung viéc hoc tap khong duoc
anh huong dén thuc hién nhiém vu cia don vi. Cong chirc, vién chuce tu chi tra cac khoan kinh
phi dé tiép tuc theo hoc.



3. Cac truong hop dao tao sau dai hoc khong ap dung Khoan 1 Piéu nay:

a) Cong churc, vién chtrc dugc cir di dao tao theo cac chuong trinh hop tac voi nude ngoai
duoc ky két gitra Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam véi Chinh phu cac nudce
¢6 chuong trinh hop téc;

b) Cong chitrc, vién chirc di dao tao tu chi tra cac khoan kinh phi hoc tdp va hoc ngoai gio
hanh chinh sau khi bdo c4do Thu truéng don vi truc ti€p st dung cong chirc, vién chirc.

4. Cong chuc, vién chuce dugce cur di dao tao sau dai hoc phai dugc su déng y cua cép co
tham quyén trudce khi di du tuyén.

5. Cac trudng hop dic biét do Bo trudng quyét dinh.

Diéu 9. Pieu kién, tiéu chuan cu thé cir cong chire, vién chire di dao tao, boi dwong ly
luan chinh tri

1. Viéc ctr cong chuc, vién chuc di dao tao 1y luan chinh tri phai can ctr vao ké hoach dao
tao, boi dudng hang nam cua don vi.

2. Cong chirc, vién chire dugc ctr di dao tao 1y ludn chinh tri dap Gng dugc cac diéu kién,
ti€éu chuan doi véi ting cap dao tao theo quy dinh ciia Ban T6 churc Trung wong.

3. Céc chuc danh duoc cir di dao tao cao cip 1y luan chinh tri: Truong phong, Pho
Trudéng phong va tuong duong hoac quy hoach vao cic chuc danh Pho vu trudng va tuong
duong tr¢ 1én.

4. Céc chire danh dugc ctr di ddo tao trung cdp 1y luan chinh tri: Chuyén vién va tuong
duong tro 1én.

Piéu 10. DP6i véi cac 16p dao tao, bdi dwong khac

1. Cén clr vao yéu cau nhiém vu va tiéu chuan chic danh cong chire, vién chue, chice
danh lanh dao, quan 1y, cip c6 thim quyén s& cir tham gia cac 16p boi dudng kién thirc quan ly
hanh chinh nha nuéc, nghiép vu chuyén nganh, kién thirc tin hoc, ngoai ngir va cac kién thirc bd
tro khac.

2. Cong chtrc, vién chirc c6 nhu cau di dao tao & trinh do cao d'fmg, dai hoc tu chi tra cac
khoan kinh phi hoc tap, hoc ngoai gio hanh chinh va viéc hoc tap khong duoc anh huong dén
viéc thuc hién nhi€ém vu tai co quan s€ do Thu truong don vi truc tiép quan 1y cong chuc, vién
chirc quyét dinh.

Dieu 11. Diéu kién, tiéu chuan dao tao, boi dwdng ¢ nwéc ngoai

1. Béi véi cac khoa bdi dudng c6 thoi gian dudi 02 thang: Cong chire, vién chirc phai con
du tuodi dé cong tac it nhat 01 nam tinh tir khi khoa boi dudng bat dau.



2. DBbi voi cac khoa bdi dudng c6 thoi gian trén 02 thang: Cong chirc, vién chirc phai con
du tuoi dé cong tac it nhat 05 ndm tinh tir khi khoa boi dudng bat dau.

3. bap ting du diéu ki¢n, yéu cau cua khoa hoc va cia co s dao tao.

4. Khong thuoc mét trong nhiing truong hop quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh sé
136/2007/ND-CP ngay 17/08/2007 cua Chinh pht vé& xuit canh, nhap canh cua cong dan Viét
Nam.

5. C6 cam két tiép tuc thuc hién nhiém vu tai don vi cir di dao tao sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao véi thoi gian it nhat gap 03 lan thoi gian dao tao (&p dung doi véi truong
hop duogc ctr di dao tao vdi thoi gian tir 01 ndm trd 1€n).

6. Cong chure, vién chire cac co quan, don vi thude va tryc thuge B6 Noi vu dugce cir tham
gla cac khoa dao tao, bodi dudng ngin han tai nudc ngoai tir ngudn kinh phi ngén sach Nha nudce
t6i da khong qua 01 1an/ nam, trir nhitng trudng hop dic biét do B truong quyét dinh.

Piéu 12. Co sé xét chon, cir di dao tao, bdi duong

1. Cong chirc, vién chuc di dao tao, bdi dudng phai dap tmg du cac diéu kién, tiéu chuan
theo quy dinh cua co s¢ dao tao.

2. Viéc chon, cur cong chure, vién chirc di dao tao, boi dudng phai dua trén co s¢ vé chi
tiéu duogc phan bo, ké hoach dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc cia don vi va nguyén vong
cua cong chirc, vién chirc.

3. Truong hop ) lugng cong chirc, vién chic du ti€u chuan, diéu kién di hoc nhiéu hon
s6 chi tiéu duoc cir di hoc thi s& thuc hién xét theo thir tu wu tién nhu sau: chitc vu, can bd trong
quy hoach, thoi gian gitr ngach cong chirc hodc vién chire, thim nién cong tac trong Nganh,
thanh tich cong tac, cong chure, vién chirc 1a nit; nhitng truong hop déac bi¢t khac do B trudng
quyét dinh.

4. Truong hop cong chuc, vién chire tu lién hé cac 16p dao tao, boi dudng, néu du diéu
kién, ti€u chuan theo quy dinh cua timg chuong trinh dao tao, boi dudng thi dugc xem xét dé cu
di du tuyén sau khi dugc Thu truédng don vi va Lanh dao Bg co6 y kién dong .

5. Cac truong hop khong du diéu kién dugc cur di dao tao, boi dudng nhung c6 nguyén
vong di hoc, tu chi tra kinh phi hoc tip va hoc ngoai gid hanh chinh s& duoc hd trg vé cac thu tuc
lién quan (neu c6 d& nghi) sau khi c6 bao cdo va duoc Thu trudng don vi truc tiép hodc cip c6
tham quyén dong ¥.

6. Cong chuc, vién chirc duoc cu di du tuyén nhung khong du thi (trtr trueong hop co ly
do chinh dang va dugc cip ¢6 tham quyén chap thuan) hodac khong trang tuyen s& khong dugc cu
di du tuyén cac khoa dao tao twong tu trong thoi gian tdi thiéu 12 thang tiép theo.



Piéu 13. Trinh tw thii tuc cir cdng chirc, vién chire di dao tao, bdi dudng

1. B6i v6i cac truong hop cir di hoc thude thadm quyén cia BO trudng:

a) Can cu y kién chi dao cua Bo trudng va théng bao cua co s& dao tao vé ndi dung, chi
tiéu va ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chue, Vu T6 chirc can bd thong béao cong
khai bing vin ban Ve dbi tuong, diéu kién, tiéu chuan, chi tiéu tham gia cac 16p dao tao, bdi
dudng. Céc don vi tién hanh xem xét, 1ap danh sach, hd so cong churc, vién chic va nguoi lao
dong dang ky va guri vé Vu To chirc can bd. Vu To chuc can bd tong hop, trinh B trudng hoac
Thir trudng phu trach cong tac dao tao xem xét, quyet dinh theo phan cap quan ly cong tac dao
tao quy dinh tai Di€u 6 cua Quy ché nay;

b) Truong hop dic biét do yéu cau cta khoa hoc can ctr dich danh céng chtrc, vién chire
di hoc, Vu To churc can b trao doi véi Thu trudng don vi c6 lién quan va trinh Lanh dao Bo xem
xét, quyet dinh.

2. Béi véi cac truong hop ctr di hoc thude tham quyén ctia Thi trudng don vi:

Thu truéng don vi thong bao cong khai ndi dung, chi tiéu ctia khoa hoc va nhu ciu dao
tao, boi dudng cong churc, vién chue ciia don vi; tong hop danh sach, t6 chirc xét chon, cur cong
chire, vién chue di hoc; sau khi cir cong chure, vién chice di hoc, giri bdo cdo vé BO Noi vu (Vu
T6 chirc can bo) dé theo doi, quan ly.

Piéu 14. Ho so diing Ky di hoc sau dai hoc va di dao tao, boi dwdng ¢ nudc ngoai

1. Cong chirc, vién chie dang ky du thi phai chuan bi céc hd so sau:

a) Don xin du thi, trong d6 néu r6: nam sinh, chirc danh cong chic, vién chire, thoi gian
cong tac, nhiém vu dang dam nhiém, chuyén nganh da t6t nghiép, chuyén nganh ding ky du thi,
thoi gian di hoc néu trang tuyén;

b) Vin ban dé xuat ctr cong chire, vién chire di dy thi cuia Thi trudng truc tiép;

¢) Thong bao tuyén sinh cta co s& dao tao.

2. Cong chirc, vién chirc tring tuyén phai chuan bj day du hé so dang ky di hoc, bao gdm:

a) Pon xin di hoc, trong d6 néu rd: ndm sinh, chirc danh, ngach cong chuc, vién chuc,
thoi gian cong tac, nhiém vu dang dam nhiém, chuyén nganh da tot nghi¢p, chuyén nganh dang
ky hoc, thoi gian hoc du kién;

b) Théng béo trung tuyén ciia co s dao tao;

¢) Van ban d¢ xuat cur cong chirc, vién chirc di hoc cuia Thu trudng truc tiép;

d) Ban cam Kkét phuc vu don vi sau khi két thic khoéa hoc;



d) Cac tai liéu khac theo yéu cAu cua khoa hoc.
Piéu 15. Quién 1y cong chirc, vién chirc di hoc

1. Cong chure, vién chie dugce cur di dao tao, boi dudng sau mdi ky hoc phai bao céo két
qua hoc tap véi co quan quan ly cong chire va Thu trudng don vi sit dung cong chirc, vién chirc
(d6i v6i cac khoa hoc trong nuée). Két thuc khoa hoc phai bao cdo két qua hoc tip bang van ban
va ndp cac vin bang, chimg chi (ban sao cong ching) vé Vu Té chirc can bd (dbi véi cong chirc
do BO quéan ly), vé Vu, Phong hodac Ban Tb chirc can bd (déi vo1 cong chuce, vién chirc do cac
don vi tryc thudc Bo quan ly).

2. Cong chuc, vién chirc dugc cu di dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai, trong thoi han 15
ngay ké tir ngay vé nudc phai bao cdo két qua hoc tip v6i Thu trudng don vi str dung cong chi,
vién chirc va Vu T6 chirc can bd. Ddi v6i cac truong hop di hoc dai han khi trd vé, phai bao cdo
thém nodi dung khoa hoc va lam cac thu tuc tiép nhén, bd tri cong tac theo quy dinh.

3. Trudng hop theo yéu cau dao tao, bdi dudng phai kéo dai thoi gian hoc tap hodc khong
theo hét khoa hoc, cong chirc, vién chure di hoc phai bao cdo Bo truong (qua Vu T chire can bo),
Thu trudng don vi va chi duoc kéo dai thoi gian hoc tap sau khi co quyét dinh gia han cua Bo
truong hodc Thii truong don vi theo phan cap. Hét thoi han ghi trong quyét dinh gia han, cong
chuc, vién chuc di hoc phai tré vé don vi cong tac.

Didu 16. HO so xét dé nghi gia han hoc tip ciia cong chirc, vién chirc

Hb so xét dé nghi gom:

1. Pon xin gia han thoi gian hoc tap, néu rd 1y do xin gia han, thoi gian xin gia han,
nguon kinh phi cho viée hoc tap trong thoi gian xin gia han.

2. Bao céo két qua hoc tap (tir khi bt dau hoc tap dén thoi diém xin gia han).
3.Y kién cta Thi trudng don vi noi cong chirc, vién chirc cong tac.

4. Quyét dinh ctr di hoc va nhitng quyét dinh gia han lan trudc cta Bo truong, Thu trudng
don vi quén 1y cong chirc, vién chirc.

5. Y kién ciia Pai st quan Viét Nam hodc y kién ctia co quan quan 1y tinh trang phap ly
va hoc bong cua luu hoc sinh & nudc ngoai ve viéc gia han; van ban cta co s¢ gido duc & nudc
ngoai dong y dé luu hoc sinh dugc tiép tuc hoc tap (doi vaoi truong hop hoc ¢ nudce ngoai).

Muc 2: KINH PHI, PEN BU CHI PHi PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 17. Kinh phi dao tao, bdi dudng



1. Kinh phi dao tao, b6i dudng cong chirc, vién chic cac co quan, don vi thudc va truc
thudc Bo No6i vu dugc sir dung tir nguon ngan sach Nha nudc va cac nguon kinh phi khéac do
nudc ngoai tai tro.

2. BO Noi vu quan 1y théng nhat ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc
cua B0 va phan b6 mot phan cho cac don vi truc thudc Bo quan ly, st dung trén co s¢ ké hoach
dao tao, boi dudng hang nam do cac don vi xay dung sau khi dugc Lanh dao Bo phé duyét.

Piéu 18. Cic chwong trinh dao tao, bdi dudng dwoc hd tro kinh phi

1. Cong chuc, vién chirc dugc ctr di dao tao, b?)i duéqg theo ké hoach hang nam duoc Bo
trudng phé duyét hodc thu truong don vi ctr di theo tham quyén dugc ho trg kinh phi nhu sau:

a) Cac 16p sau dai hoc ¢ trong nudce, cac 16p 1y luan chinh tri va quan 1y hanh chinh nha
nuoc: Puoc ho trg kinh phi theo quy dinh tai Quy ché Chi ti€u ndi bo cua B hoac Quy ché Chi
tiéu noi bd cua cac don vi truc thudc Bo;

b) Céc 16p boi dudng theo tiéu chuin ngach, tiéu chuén chtrc danh 1anh dao, quan 1y, klen
thirc k§ ning chuyén nganh, kién thirc phap luat, quéc phong an ninh: Puoc hd trg toan bo tién
hoc phi va gido trinh trong qua trinh hoc tap;

c) Cac l16p dao tao nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu duoc héd trg nhitng khoan
kinh phi dao tao theo quy dinh bat budc cia co s¢ dao tao.

2. Cac trudng hop cong chirc, vién chire di hoc khong thude ké hoach dao tao, boi dudng
cta co quan, don vi thi Tha trudng co quan, don vi xem xét gidi quyet tuy theo tinh hinh thuc té
cua co quan, don vi, kinh phi do ca nhan ty thc.

Piéu 19. Thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng

1. Cong chuc, vién chire ¢6 quyét dinh cir di hoc cta cp c¢6 tham quyén duoc tam tng va
thanh toan kinh phi hoc tap theo quy dinh cua don vi t6 chirc dao tao va cua phép luat.

2. Béi voi cac khoa hoc khong do B Noi vu té chure, cong chire, vién chire co quyét dinh
ctr di hoc duge thanh toan tién an, tién di lai va tién thué chd nghi trong nhimg ngay hoc tap
trung tai co s& dao tao theo quy dinh hién hanh va Quy ché Chi tiéu ndi bd cia Bo hodc Quy ché
Chi tiéu ndi bd cua cac don vi truc thudc Bo.

Piéu 20. Ho so, thia tuc thanh toan kinh phi dao tao, boi dudng

1. Quyét dinh ctr di hoc cta co quan ¢ tham quyén.

2. Thong bao, giéy tri¢u tap di hoc cia co s¢ dao tao (ghi rd cac khoan hoc phi, tai li¢u
phai ndp cho co sé dao tao va thoi gian tap trung hoc tap).



3. Chimg ttr, hoa don hop 1¢ theo quy dinh ctia Bg Tai chinh ¢6 lién quan dén cac khoan
trg cap di hoc.

4. Ban sao Bang t6t nghiép, chimg chi (chimg nhén) hoan thanh cac khoa dao tao, boi
dudng.

Piéu 21. Truong hop phai dén bu chi phi dao tao, boi dudng

1. Bén bu chi phi dao tao, bdi dudng ap dung ddi véi cac trudng hop cong chirc, vién
chirc dugc cu di boi dudng quan 1y hanh chinh nha nudc; 1y luan chinh tri; dao tao sau dai hoc;
dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai.

2. Cong chire, vién chirc khong chap hanh cac quy dinh, tuy theo tinh chat va muc do,
phai dén bu chi phi dao tao, boi dudng va céc chi phi khac da dugc cap theo quy dinh trong cac
truong hop sau:

a) Puoc cir di dao tao, bdi dudng nhung tu ¥ bé hoc ma khong c6 1y do chinh dang hoac
bi dinh chi hoc }ap; tu y khong tham‘gia khoéa hoc khi da lam day du céc thu tuc nhap hoc va da
dugc co quan cap kinh phi dao tao, boi dudng;

b) Cong chire, vién chirc tham gia khoa hoc ﬁéy du thoi gian theo quy dinh (c6 xac nhan
cua co s¢ dao tao, boi dudong) nhung khong dugce cap van bang, chung chi, ching nhan da hoan
thanh khoa hoc do nguyén nhan chu quan;

c) Tu y bo viéc, xin thoi viéc theo nguyén vong ca nhan trong thoi gian dugc cu di dao
tao, boi dudng hodc xin chuyén cong tac trong thoi gian cir di dao tao, boi dudng;

d) Cong chirc, vién chirc da hoan thanh khoa hoc va dugc cap bang tdt nghi¢p nhung bo
viéc, xin thoi viée hodc chuyén cong tac sang cac co quan, don vi khac ngoai nganh t6 chirc nha
nude ma chua phuc vu du thoi gian yéu cu theo quy dinh tai diém d khoan 2, Diéu 9, diém d
khoan 1 Piéu 12 Quy ché nay.

Piéu 22. Hji dong xét dén bu, chi phi dén bu va diéu kién dwoe tinh giam chi phi
dén bu

1. Viéc thanh lap Hoi déng xét dén bu, nguyén tac va hoat dong cua Hoi déng duoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 28, 29, 30. Thong tu s6 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 cua Bo
Noi vu vé huéng din mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 5/3/2010 ctia Chinh
phu vé dao tao, boi dudng cén bo, cong chirc.

2. Chi phi dén bu, cach tinh chi phi dén bu, diéu kién dugc tinh giam chi phi dén bu,
quyét dinh dén bu, tra va thu hoi chi phi dén bu ddi véi cong chirc thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu sb 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 cia Bo Noi vu vé hudng dan mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo, cong
chtrc va dbi véi vién chie thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay



25/12/2012 ciia B9 Noi vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, boi dudng doi vai vién chirc.

Piéu 23. Xir Iy vi pham

Cong chtc, vién chire vi pham quy ché dao tao, bdi dudng thudc dién phai dén bu kinh
phi, tuy theo mirc do con bi xir Iy theo cac hinh thirc phé binh, nhac nhd, ha danh hi¢u thi dua,
khen thudng hodc xur ly ky luat.

Muc 3: QUYEN LQI VA TRACH NHIEM CUA TO CHUC VA CONG CHUTC,
VIEN CHU'C TRONG CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Dieu 24. Trach nhiém cia cong chirc, vién chire

1. Thuc hién cac ché do dao tao, bdi dudng theo quy dinh ctia Nha nudc va cua Bo Noi

2. Cong chire, vién chic dang giir chirc vu va thude ngach, chirc danh nao déu phai dao
tao, boi dudng dé dap ting cac tiéu chuan trinh d¢ kién thirc quy dinh cho chirc vu va ngach,
chirc danh do.

3. Cong churc, vién chiic c6 trach nhi€ém tuan thu phap luat va phai tu chiu trach nhiém
trudc phap luat, Tha truong co quan, don vi vé hanh vi cia minh trong thoi gian di hoc; phai
cung cap cho co quan, don vi dia chi lién lac cia minh va cta co s& dao tao tai nudc ngoai.

4. Cong chtre, vién chirc duoc cir di dao tao, boi dudng phai chip hanh tét noi quy, quy
ché va chiu sy quan ly ctia cac co s¢ dao tao, boi dudng trong thoi gian tham gia khoa hoc va
phai ddm bao hoan thanh nhiém vu hoc tap.

5. Sau khi két thuc khoa hoc, cong chuc, vién chic phai bao cao két qua hoc tap cho Thu
truong co quan, don vi truc ti€p quan 1y va sao guri chiing chi, giay chung nhan ctia khoéa hoc tap

da tham gia cho don vi quan 1y ho so cong chure, vién chue.

6. Khi hqén thanh chuong trinh dao tao cao giéng, fi'qliq hoc va sau dai hgc, cong chure, vién
churc phai ndp bang tot nghiép cho don vi quan 1y ho so dé€ bo sung ho so va tong hop, theo doi.

7. Cong chure, vién chirc dang tham gia khda dao tao, boi dudng ma tu ¥ bo hoc, théi viéc
hodc da hoc xong nhung chua phuc vu du thoi gian theo cam két ma tu y bd viéc phai dén bu chi
phi dao tao, boi dudng theo quy dinh tai muc 2 Quy ché nay.

Piéu 25. Quyén lgi ciia cong chirc, vién chire dwoc cir di dao tao, bdi dudng

1. Bai véi dao tao, boi dudng trong nudc

a) Cong chuc, vién chire duogc cir di dao tao, bdi dudng duge co quan quan 1y, sir dung bd
tri thoi gian va kinh phi theo quy dinh;



b) Trong thoi gian duoc C}”Jf tham gia géc khoéa dao tao, bdi dudng, cong churc, vién chic
duoc hudng nguyén luong, phu cap va cac cheé do khac theo quy dinh;

c¢) Cong chtrc, vién chirc dugc cir di dao tao sau dai hoc, néu hoc tap trung trong gid hanh
chinh, khong thuc hién nhiém vy, cong viéc dugc giao va hoc lién tuc dén khi két thuc khoa hoc
thi thoi gian di hoc dugc huong nguyén lwong, phu cap (n€u cd) va cac ché do khac theo quy
dinh. Muc x€p loai mirc d¢ hoan thanh nhiém vu cao nhat 1a hoan thanh t6t nhiém vuy.

d) Puoc tinh thoi gian dao tao, bdi dudng vao thdi gian cong tac lién tuc;

d) Puoc biéu duong, khen thudng néu dat két qua gioi, xuét sic trong dao tao, boi dudng.

2. Béi véi dao tao, bdi dudng & nudc ngoai

Cong chuc, vién chuc duge cu di dao tao, boi dudng & nudc ngoai dugce tinh thdi gian
dao tao, boi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc va dugc huong ché do khac theo quy dinh ctua
phap luat doi véi viée ctr di dao tao, boi dudng ¢ nude ngoai bang ngan sach nha nudc.

Piéu 26. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi thude va true thuc Bo

1. Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng cong chire, vién chire theo dung dbi tuong, tiéu
chuén quy dinh; xay dung ké hoach tap huan hang nim theo dang linh vuc don vi phu trach; t6

chire trién khai ké hoach sau khi duoc phé duyét.

2. Truc tiép quan 1y va 1ap thu tuc thanh quyét toan kinh phi cac khoa tap huan do don vi
duogc giao phu trach sau khi két thuc khoa hoc.

3. Quéan ly cong chirc, vién chure thude don vi dugce cu di dao tao ¢ trong nudc va nudc
ngoai.

4. Sap xep, bo tri cong viec ddm bdo hoan thanh nhiém vu ctia don vi va tao di€u kién dé
cong chuec, vién chure ¢ quyét dinh ctr di hoc hoan thanh chuong trinh hoc.

5. Theo d&i, danh gia két qua hoc tip cua cong chirc, vién chic thudc don vi quan 1y dé
x€p loai cong chire, vién churc, lam can cu thuc hién cong tac thi dua, khen thudng.

6. Dinh ky hang nam bdo céo Kkét qua dao tao, boi dudng, tap huén do don vi duoc giao td
chtrc hoac c6 can bg dugc cir di dao tao, boi dudng.

Diéu 27. Trach nhiém va quyén han ciia Vu To chirc can bo

1. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xdy dung va trinh B trudng cic vin ban
quy dinh vé cong tac dao tao, bo1 dudng cong churc, vién chure trong toan Bo.

2. Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan xay dung chién lugc, quy hoach, ké hoach
dao tao, boi dudng cong chuc, vién chuc cia B trinh B trudng phé duyét; theo doi, kiém tra



viéc trién khai thyc hién quy hoach, ké hoach dao tao, béi dudng cua B9; tong hop, bao cdo cap
c6 tham quyén két qua dao tao, boi dudng cong churc, vién chuc cua Bo.

3. Chq tri, phéi hop voi cac don vi trong BC)” td churc cac khoa dao tao, boi dudng st dung
kinh phi dao tao, boi dudng hang nam dugc phan b6 va do Bo quan ly.

4. Tham dinh ké hoach dao tao, boi dudng, tap huan cho cong churc, vién chirc ctia cac co
quan, don vi truc thude B9.

5. Trinh B¢ trudng hodc Thir trudng phu trach linh vuc phan bd du toan kinh phi dégo tao,
boi dudng cong chirc, vién chirc cho cac don vi truc thudc Bo theo quy dinh. Theo ddi, kiém tra

viéc str dung kinh phi dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc ctia cac don vi trong Bo.

6. Thuc hi¢n cong tac kiém tra hoat dong dao tao, boi dudng cong chirc, vién chure thude
tham quyén.

7. Tb chue cac hoat dong thi dua va khen thuong, ky luat vé cong tac dao tao, boi dudng
cong chuec, vién chuc theo quy dinh hién hanh.

8. Theo dbi, tong hop, béo cao (dinh ky hodc dot xuat) két qua cong tac dao tao, bdi
dudng cong chure, vién chiic ciia cac co quan, don vi thudc va truc thugc Bo theo quy dinh cua
co quan nha nudc c6 tham quyén.

Piéu 28. Trach nhiém ciia Vu Ké hoach - Tai chinh

1. Tham dinh du toan kinh phi dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc ciia Bo trinh Bo
truong phé duyét.

2. Hudng dan, kiém tra va thuc hién quyét toan kinh phi dao tao, bdi dudng coéng chic,
vién chirc doi véi cac don vi truc thuoc B theo ding quy dinh.

3. Phoi hop véi Vu To chirc can bo xay dung ché do, chinh sach dao tao, béi dudng cong
chtrc, vién chirc cua Bo.

Piéu 29. Trach nhiém ciia Vu Hop tac qudc té

Phéi hop véi Vu T chitc can bd, Vu Pao tao, bdi dudng can bg, cong churc tham muu
trinh BQ trudng lya chon cac chuong trinh dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai va cac chuong trinh
dao tao, boi dudng (bao gom ca cac chuong trinh do ¢4 nhan ty lién h¢).

Piéu 30. Trach nhiém ciia Truong Pao tao, bdi dudng can bd, cong chire

1. T6 chire thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng cho cong chure, vién chuc ciia Bo Noi
vu theo cac chuong trinh, ndi dung dugc phé duyét.



2. Nghién ctru d6i méi ndi dung, chuong trinh, néng cao chat lugng giang day; d6i méi
phuong thic dao tao, bdi dudng dap ing yéu cau nhiém vu trong giai doan cong nghiép hoa va
hién dai hoa.

3. Nghién cuu bién soan gido trinh, chuong trinh dao tao k¥ nang chuyén nganh theo
chtrc danh va cac yéu cau cia co quan c6 tham quyen.

4. M& rong hop tac qudc té trong dao tao cong chirc, vién chirc dic biét 1a ngoai ngi.
Piéu 31. Trach nhiém ciia Thi trudng cac don vi true thude Bo

1. Xay dung va td chue thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cong chire, vién chic theo
tham quyén quan 1y.

2. Sap x€p, bo tri cdng chure, vién chue di dao tao, boi dudng theo dung doi tugng va ké
hoach dugc phé duyét; theo doi, danh gia két qua hoc tap ctia cong chirc, vién chic thugec pham
vi quan ly.

3. B¢ xuat vi¢c bién soan va lya chon chuong trinh dao tao, boéi dudng phu hop véi vi tri
viéc lam cua cong chure, vién chuc; tao di€u kién dé cong chirc, vién chirc thuc hién cheé dé dao

tao, bdi dudng theo quy dinh.

4. Thuc hi¢n céc ché do chinh sach, nguon kinh phi dugc phan bo hang ndm doi voi cong
tac dao tao, boi dudng cong chuc, vién chue.

5. Phoi hop véi cac co sé dao tao cuia B td chirc boi dudng nang cao, cap nheflt’kié'n th(rc
chuyén moén nghi¢p vu, kj nang quén ly chuyén nganh cho cén bo lanh dao quan 1y cap vu, cap
phong, cac chirc danh chuyén mon.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 32. Ché dd thong tin béo céo

1. Pinh ky hang nam, cac don vi tryc thudc Bo bao cdo tinh hinh thuc hién ké hoach dao
tao, boi dudng cong chuc, vién chuc; s6 lugng cong chirc, vién chue duge cir di dao tao, boi

dudng; cac 16p dao tao, boi dudng da to chirc.

_2. Thoi gian gui bao cao thuc hién cong tac dao tao boi dudng trudc ngay 25/12 hang
nam ve Vu To6 chirc can bo deé tong hop, bao cdo Lanh dao BJ.

Piéu 33. Trach nhiém thi hanh

1. Vu truéng Vu T6 chic can bd co trach nhiém huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc to
chure thuc hién cong tac dao tao, boi dudng theo dung Quy ché nay.



2. Thu truéng cac co quan, don vi thude va truc thudc Bo co trach nhiém trién khai thuc
hién theo dung quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 vuong méc, cac co quan, don vi bao cao vé Bo Noi
vu (Vu To chure can bg) dé tong hop, trinh Lanh dao BJ xem xét, giai quyet./.



