BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1403/QD-TCT Ha Néi, ngay 28 thang 07 nam 2015
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY TRINH KIEM TRA HOA BDON
TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

~ Can cir Ludt Quan Iy thué so 78/2006/QH11 ngay 29/11/2006, Ludt sita doi, bo sung mot
5o diéu cua Ludt quan ly thue so 21/2012/QH13 ngay 20/11/2012 va cac van ban hwong dan thi
hanh;

Can cir Nghi dinh sé6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cua Chinh phu quy dinh vé hoa don
ban hang hoa, cung ing dich vu, Nghi dinh so 04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 swa doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh so 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s6 11 5/2009/0b-TTg ngay 28/9/2009 ciia Thu tuong Chinh phu vé viéc
Quy dinh chire ndang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Tong cuc Thué truc thuéc Bo
Tai chinh;

Can cit Quyét dinh 56 1 09/2009/0D-BTC ngay 14/01/2010 cua Bo Tai chinh quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc Thanh tra Tong cuc Thué;

Can cir Thong tw s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ciia B Tai chinh huong dan thi
hanh Nghi dinh so 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 va Nghi dinh s6 04/2014/NP-CP ngay
17/01/2014 cia Chinh phii vé héa don ban hdng héa, cung ung dich vu; Thong tw so
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ciia Bo Tai chinh hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Luat
Qudn Iy thué; Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Qudn Iy thué va Nghi dinh so
83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua Chinh phu;

Xét dé nghi ciia Vu truéng Thanh tra Tong cuc Thué,
QUYET PINH
}?iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém tra hoa don, thay thé Quyét
dinh s6 381/QD-TCT ngay 31/3/2011 ctia Tong cuc trudng Tong cuc Thué€ vé viéc ban hanh quy

trinh kiém tra héa don.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Thu truong cac Vy, don vi
tuong duong thudc va truc thudoc Tong cuc Thue; Cuc truéng Cuc Thué tinh thanh pho truc



thugc Trung wong; Chi cuc trudéng Chi cuc Thué quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG CUC TRUONG
Noi nhan:
- Nhu Diédu 2;
- Lanh dao Bo Tai chinh (dé b/c);
- Vu PC (BTC);
- Lanh dao Téng cuc Thué;
- Pai dién VP, TCT tai TP HCM; o
- Luu:VT, TTr(2b). Bui Van Nam



QUY TRINH

KIEM TRA HOA BON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1 403/0D-TCT ngay 28 thang 7 nam 2015 cua To ong cuc
truong Tong cuc Thué)

Phin I
QUY PINH CHUNG
I. MUC PiCH CUA QUY TRINH

1. Chuén hoa cac noi dung cong vi¢c khi thuc hién kiém tra viéc tao, in, phat hanh, quan ly
va sur dung hoa don ban hang hoa, cung ung dich vu ddi véi to chire, ca nhan dé thyuc hién theo
dung cac quy dinh cua phap luat, théng nhat tir Cuc Thué va Chi cuc Thué, dép g yéu cau cai
cach va hién dai héa nganh thué.

2. Nang cao chat luong viéc quan 1y ctia cadc co quan, t6 churc, ca nhan co lién quan trong
viéc tao, in, phat hanh, quan ly va st dung héa don; va co quan quan 1y thué cac cap trong viéc
thuc hién nhiém vu duoc giao.

II. PHAM VI AP DUNG CUA QUY TRINH

Quy trinh kiém tra hoa don dugc ap dung cho bo phan kiém tra héa don, cong chirc kiém
tra héa don thudc Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién cong tac ki€ém tra hdéa don doéi voi cac to
chtre, ca nhan trong viéc tao, in, phat hanh, quan ly va sir dung héa don.

III. GIAI THICH TU NGU

1. Bo phém kiém tra héa dO’n bao gém phong kiém tra thu(f)c Cuc Thué, doi ki,ém tra thuodc
Chi cuc Thué, phong quan ly an chi hodc b phan quan ly an chi thuéc Cuc Thué va bo phén
quan 1y an chi thudc Chi cuc Thue.

B6 phan chi tri kiém tra hoa don do Thu trudng Co quan Thué quyét dinh.

2. Cong chirc kiém tra hoa don bao gdm cong chirc kiém tra thué, cong chuc quan 1y an
chi, thuoc cac Cuc Thué, Chi cuc Thué.

3. Ngay lam viéc trong quy trinh nay dugc tinh theo ngay lam viéc ctia co quan hanh chinh
nha nudce trir ngay nghi theo quy dinh.

IV. YEU CAU POI VOI CONG CHUC KIEM TRA HOA PON
1. Thyc hién kiém tra cac ho so, bao cdo: Pon d& nghi mua hoa don; Dé nghi sir dung hoa

don (tw in, dat in); Thong bao phat hanh hoa don ty in, dat in; Bao cao vé viéc nhan in, cung cip
phan mém ty in héa don; Béo c4o tinh hinh sir dung hoa don;



Thong bao két qua hity hoa don; Béo cio mat, chay, hong hoa don (goi tat 1a hd so béo cao
vé€ in, phat hanh, quan ly st dung hoa don) cta céc t6 chuc, ca nhan giri dén Co quan Thué.

2. Chiu trach nhiém vé két qua ki€m tra doi voi cac ho so, bao cdo vé hoa don cua cac to
chire, cd nhan gui dén Co quan Thué vé tinh hinh tao, in, phat hanh, quan ly va str dung héa don
duoc giao.

3. Giit bi mat thong tin dugc phan anh trong cac hd so, bao céo Vé hoa don cua cac t6 chic,
ca nhén trr cac trudng hop cong khai thong tin vi pham phap luét vé thué cua cac t6 churc, ca
nhan theo quy dinh tai Diéu 74 Luat Quan 1y thué.

V.NGUYEN TAC PHOI HQP KIEM TRA HOA PON

Céc hoat dong tao, in, phat hanh va st dung héa don cua cac td chure, ca nhan co thé dién ra
trén nhicu tinh, thanh pho (hoac quan, huyén) khac nhau.

Qua kiém tra phat hién viéc tao, in, phat hanh va sir dung hdéa don ddi voi cac to chue, ca
nhan c6 dau hiéu vi pham lién quan dén cac td chuc, ca nhan thudc cac dia phuong khac, Co
quan Thué cac dia phuong chi dong trong viéc trao ddi thong tin phdi hop kiém tra viée tao, in,
phat hanh va sir dung hoa don dé phat hién, xt 1y kip thoi cac hanh vi vi pham vé héa don cua
cac to chirc, c4 nhan thudc dia phuong minh quan 1y theo quy dinh ctia phép luat.

Phan II
NOQI DUNG QUY TRINH
I. KIEM TRA TAI TRU SO CO QUAN THUE

1. Thu thép, khai thac thong tin dé kiém tra hd so, bao céo tinh hinh tao in phat hanh,
quan ly va su dung hoa don cua cac to chirc, ca nhan.

1.1. Bd phan quan 1y 4n chi thuc hién:

- Thu thap, khai thac va phan tich cac thong tin tir cac ho so, bao cédo vé hoa don cua cac to
chirc cd nhan kinh doanh trén dia ban. Lap danh sach t6 chirc ¢4 nhan gui céc loai b4do cao cham;
Bao céo c6 ndi dung, so li¢u sai léch so voi ndi dung so li¢u cia co quan Thué quan 1y.

- Nhén dang, phat hién cac hd so ¢6 dau hiéu nghi van vé tao, in, phat hanh quan ly va st
dung héa don dé chuyén cho b phén chu tri ki€m tra hoa don.

- Thoi gian chuyén cac hd so ¢6 dau hiéu nghi van cho bd phan chu tri kiém tra héa don
cham nhat 14 sau 20 ngay so véi quy dinh thoi gian giri ho so, béo cdo vé hoa don dbi voi Ngudi
ndp thué giri dén Co quan Thué.



1.2. B phén chi tri kiém tra héa don thue hién:

St dung dit liéu ctia nganh va nhitng dir liéu thong tin khac (néu c6) vé Ngudi ndp thué dé
dbi chiéu, kiém tra v6i cac hd so, bao cdo do bd phan quan 1y 4n chi chuyén sang. Qua d6, danh
gia lya chon hd so, bdo céo vé hoa don cia td chirc ca nhan co rui ro vi pham vé tao, in, phat
hanh, quan 1y va str dung hoa don dé phuc vu cho cong tac kiém tra.

2. Ciin ctr vao két qua thu thip, khai thac thong tin tai diém 1 néu trén, bo phan cha tri
ki€ém tra hoa don lya chon va phan loai ho so, bao cdo vé hoa don dé xay dung ké hoach kiém tra
ve viéc tao, in, phat hanh va stir dung hoa don cua céc t6 chirc, ¢4 nhan tai tru s6 Co quan Thué:

2.1. Lya chon ho so ¢o rii ro, sai sét:

a) T6 chirc, ca nhan ndp cac hd so, bao cao vé hoa don khong dung thoi gian theo quy dinh
cua phap luat to1 thi€u mot 1an trong khoang thoi gian 01 nam tai chinh;

b) Noi dung bdo cao vé viéc nhan in hoa don cua nha in; bao co tinh hinh st dung hoa
don; théng bao két qua huy hoa don; bao cao mat, chay, hong hoa don khong phu hop vé6i ndi
dung tai thong bao phat hanh héa don va cac ndi dung khac cua ngudi ndp thué dang ky tai Co
quan Thué;

¢) Cac doanh nghiép thudc tiét d, Khoan 1 va Khoan 2, Diéu 11 Thong tw s6 39/2014/TT-
BTC ngay 31/3/2014 cta Bo Tai chinh vé hoa don:

- Doanh nghi¢p dang st dung hoa don ty in, dat in 6 hanh vi vi pham vé hoa don bi xir ly
vi pham hanh chinh vé hanh vi tron thué, gian lan thué.

- Doanh nghi¢p c6 von chu sé hitu dudi 15 ty dong va c6 mot trong cac dau hiu sau:

+ Khong c6 quyén s¢ hitu, quyen st dung hop phép céc co s¢ vat chat sau: nha may; xudng
san xuat; kho hang; phuong ti€n van tai; ctra hang va céac co sé vat chat khac.

+ Doanh nghiép kinh doanh trong linh vuc khai thac dat, d4, cét, soi.

+ Doanh nghi€p c6 giao dich qua ngan hang dang ngd theo quy dinh cua phap luat vé
phong, chéng rira tién.

+ Doanh nghi€p ¢ doanh thu tir viéc ban hang hoa, cung cép dich vu cho cac doanh nghi¢p
khac ma chu cac doanh nghiép nay co moi quan hé cha me, Vo chdng, anh chi em rudt hodc quan
h¢ lién két so hitu chéo chiém ty trong trén 50% trén téng doanh thu kinh doanh trén To khai
quyet toan thué TNDN cuia ndm quyet toan.

+ Doanh nghi¢p khong thuc hién ké khai thué theo quy dinh: Khong nop hd so khai thué
hoac ndp ho so khai thué sau 90 ngay ké tir ngay hét thoi han ndp ho so khai thué hodc ké tir
ngay bat dau hoat dong kinh doanh theo gidy phép dang ky kinh doanh; nghi kinh doanh qua thoi
han d4 théng bao tam nghi kinh doanh véi co quan thué va co quan thué kiém tra xac nhan doanh



nghiép c¢6 san xuat kinh doanh nhung khong ké khai thué; khong con hoat dong kinh doanh tai
dia chi da ding ky kinh doanh va khong khai bao véi co quan thué hodc co quan thué kiém tra
khong xac dinh dugc noi dang ky thuong tra, tam tri cua nguoi dai dién theo phéap luat, chu
doanh nghiép.

+ Nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép bi khai t6 vé t6i tron thué, toi in, phat
hanh, mua ban trai phép héa don, ching tir thu nop ngan sach nha nude.

ot Doanh nghiép dang st dung héa don tu in, dat in c6 su thay ddi dia chi kinh doanh tf; 2
lan tr¢ 1én trong vong 12 thang ma khong khai bao theo quy dinh hodc khong ké khai, ndp thué &
noi dang ky maéi theo quy dinh.

+ Doanh nghiép c¢6 dau hiéu bat thudng khac theo tiéu chi danh gia rai ro vé thué cua co
quan thué.

2.2. Phién loai ho so, bio cio vé héa don.

a) Téng hop nhiing hd so ¢6 rii ro, sai sot tai cac tiét a, b diém 2.1, muc I néu trén dé dua
vao danh sach ké hoach cac ho so kiém tra viéc tao, in. phat hanh va stir dung hoa don tai try s&
Co quan Thué theo mau s6 01/KTHD ban hanh kém theo quy trinh nay.

b) Lap danh sach céac td chirc, c4 nhan c6 rui ro tai tiét ¢, diém 2.1, muc I néu trén béo cdo
lanh dao bd phan chu tri kiém tra hoa don trinh Thu truéng Co quan Thué chuyén hd so cho bo
phan Kiém tra (hoac b6 phan Thanh tra) Cuc Thué theo mau s6 02/KTHP ban hanh kém theo
quy trinh nay dé dua vao ké hoach kiém tra hoic thanh tra chap hanh phép luat thué, két hop voéi
ndi dung kiém tra, thanh tra héa don tai tru s6 Nguoi nop thué.

¢) Lap danh sach céc to chire, c4 nhan bo dia chi dang ky kinh doanh tu nghi kinh doanh
khong khai bao véi co quan thué theo mau s6 03/KTHD ban hanh kém theo quy trinh nay dé
thuc hién viéc kiém tra, xac dinh, 1am co s& cho viée ra thong bao td chirc, ca nhan bo dia chi
dang ky kinh doanh, tu y nghi kinh doanh.

2.3. Xay dung ké hoach kiém tra viéc in, phat hanh va sit dung héa don cia cac td
chire, ca nhan tai tru s¢ Co quan Thue:

Céan ct phan loai hd so, bao cdo vé hoa don néu tai diém 2.2, muc I trén day bd phan chu tri
kiém tra hoa don t6 chirc lap ke hoach kiém tra hoa don:

- K& hoach kiém tra hoa don nam sau phai dugc lap xong trude ngay 01/12 nam trude dé
trinh Thu trudng Co quan Thué phé duyét trudc ngay 10/12 hang nam;

- K& hoach kiém tra hoa don dugc bd sung hang quy cham nhat 13 sau 40 ngdy so véi quy
dinh thoi gian git bdo cdo in, phat hanh, quan 1y va su dung hoa don cua t chtic, c4 nhan dén
Co quan Thué.



- H6 so trinh 1anh dao Co quan Thué duyét ké hoach kiém tra hoa don va ké hoach bd sung
ki€m tra hoa don gom:

+ Danh sach cac t6 chirc c4 nhan kiém tra vé hoa don tai tru s& Co quan Thué (theo mau sb
01/KTHD ban hanh kém theo quy trinh nay);

+ T trinh dé nghi Ianh dao phé duyét ké hoach hodc bd sung ké hoach.
+ Cac tai li¢u nghi van, rai ro kém theo.

3. Noi dung kiém tra hd so, bao cdo vé viéc tao, in phat hanh, quan 1y va sit dung hoa don
cua cdc td chure, cd nhan tai Co quan Thué theo ké hoach.

Trén co s& ké hoach kiém tra hoa don (hoac ké hoach bd sung) da dugc phé duyét, by phan
chu tri kiém tra héa don t6 chure cong tac kiém tra doi voi cac truong hop sau:

3.1. Pdi véi té chire dwoc twr in héa don va cac td chire diit in hoa don:

- Kiém tra, ddi chiéu cac chi tiéu trén ho so, bao cdo vé hoa don cua quy nay (hodc thang
voi truong hop phai bao cdo thang) voi cac chi tiéu trong hd so, bdo céo vé hoa don cua quy
trude (hodc thang trude) nhu: s6 lwgng hoa don ton ky trudc chuyen sang; sb6 luong hoéa don
thong bao phat hanh; sé héa don di sir dung; s6 hoa don huy, mat, hong...

- Kiém tra tinh lién tyc, logic ctia s6 lugng héa don xuat dung duge phan 4nh trén bao cio
tinh hinh sir dung hoa don dé phat hi¢n tinh trang stir dung céch s6 hoa don, trung hoa don.

- Poi chi€u cac bao cao cua td chire dat in hoa don va bao cao to chirc nhan in héa don xem
c6 phu hgp khong.

Truong hop qua kiém tra, d6i chiéu hd so, bao céo vé hoa don va cac hd so co lién quan
dén hoa don tai Co quan Thué xac dinh duge cac t6 chuc, ca nhan khong du diéu kién dé tu in
hoa don hodc vi pham cac quy dinh vé tao, in, phat hanh, quan 1y va sir dung hoa don thi cong
chirc kiém tra héa don phai lap bién ban vi pham bao cao Thu truong Co quan Thué xir 1y vi
pham hanh chinh theo quy dinh cua phép luat.

3.2. Doi véi to chire nhan in hoa don, to chire cung &rng phan mém ty in:

- Kiém tra di€u kién t6 chirc nhéan in hoa don, t6 chirc cung rng phan mém tu in hoéa don.

- Kiém tra cac chi ti€u trén bao cao vé€ viéc nhan in hoa don cua t6 chirc nhan in héa don
V01 cac to chirc, ca nhan dat in hoa don; Bdo cdo vé viéc cung cap phan mém ty in héa don cua

to chirc cung trng phan mém tu in hdéa don.

- Kiém tra, doi chiéu cac chi tiéu trén bao cao v€ viéc nhan in hda don cia quy nay vai cac
chi ti€u trong bao céo ve€ viéc nhan in hoa don cta quy trudec.



- Kiém tra, doi chi€u ho so, bdo cao vé hoa don vdi cac thong tin, tai li€u thu thap tir ho so
khai thué cia Nguoi ndp thué.

- Kiém tra, doi chiéu ho so, bdo cdo vé hoa don voi cac thong tin, tai licu thu thap tur cac
nguon khac.

Truong hop qua kiém tra, dbi chiéu phat hién to chue, ca nhan khong du diéu kién dé in
hoa don, to chire khong du diéu kién cung Ung phan mém ty in héa don hodc vi pham cac quy
dinh vé& in 4n hoa don thi cong chirc kiém tra hoa don phai 14p bién ban vi pham béo cao lanh dao
bd phan chu tri kiém tra hoa don trinh Thii truéng Co quan Thué xir 1y vi pham hanh chinh theo
quy dinh cta phép luat.

3.3. Poi véi to chirc, ca nhan mua héa don tai Co quan Thué.
- Kiém tra tinh hop 1y ctia cac thong tin ghi trong don d& nghi mua hoéa don.
- Kiém tra s6 mua hoa don duoc Co quan Thué cép.

- Kiém tra d01 chiéu ho tén, s6 ching minh thu nhan dan cua nguoi truc tlep dén mua hoa
don v6i ho tén, sé chirng minh thu ghi trong don hodc trong gidy gidi thiéu hodc gidy ty quyeén.

- Kiém tra, ddi chiéu s6 luong héa don dang ky mua lan trude da st dung dé dam bao sb
lugng hoa don ban toi da khong qua so lugng héa don da su dung ctia lan mua trude do.

- Kiém tra, ddi chiéu hoa don dugc sir dung, sb luong da su dung ky trudce.
4. Xir Iy két qua kiém tra hd so, bao cdo vé héa don tai tru sé co quan Thué

4.1. Két thuc kiém tra mdi hd so, bio cdo vé héa don, cong chirc kiém tra héa don phai
nhan xét ho so, bao cao vé hoa don (theo mau s6 04/KTHD kém theo quy trinh nay).

4.2. Xt ly sau khi nhan xét hd so, bdo cdo vé hoa don:

4.2.1. D61 voi cac ho so, bao cdo veé hoa don khai day du chi tiéu; dam bao tinh hop 1y,
chinh xac cta cac thong tin, tai li€u trén ho so; khong c6 dau hi¢u vi pham thi ban nhan xét ho
s0, bao cdo veé hoa don dugc luu lai cung véi ho so, bao cdo vé hda don cua to chure, cd nhan do.

4.2.2. D6i v6i cac hd so, bio cao vé hoa don phat hién thiy co sai sot chua ding, khong
chinh xac cong chirc kiém tra hoa don lap danh sach bao cao lanh dao b phan chu tri kiém tra
hoéa don trinh Thu truéng Co quan Thué ban hanh thong bao yéu cau Nguoi ndp thué gii trinh
hodc bd sung thong tin, tai liéu (Mdu 01/KTTT ban hanh kém theo Thong tw s6 156/2013/TT-
BTC ngay 6/1/2013 ciia BS Tai chinh). Trong thdi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay phat
hién, co quan thué c6 van ban yéu cau td chirc, hd, ca nhan bao cdo giai trinh.

Thoi han t6 chirc, ca nhan phai giai trinh, bd sung thong tin tai liéu dugc ghi trong thong
bao khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay Thu truong Co quan Thué ky thong béo.



X 1y giai trinh, bd sung hd so:

- Truong hop t6 chure, cé nhan da gidi trinh hoac bo sung thong tin tai liéu dam bao day du,
ding quy dinh thi tai liéu boé sung hoac bién ban lam viéc (néu lam viéc truc tiép) dugc luu lai
cung véi ho so, bao cdo vé hoa don cua to chuc, ca nhan do.

- Trudng hop t6 chirc, ca nhan giai trinh hodc bd sung thong tin tai liéu khong day du,
khong diing quy dinh hodc hét thoi han quy dinh ma khong giai trinh thi cong chire kiém tra hoa
don bao céo lanh dao b phan chu tri kiém tra héa don trinh Tha truéng Co quan Thué ra quyét
dinh kiém tra tai tru s& cta td chuc, ca nhan vé tinh hinh tao, in, phat hanh, quan 1y va stir dung
hoa don.

4.2.3. Truong hop td chirc, ca nhan truc tiép dén Co quan Thué giai trinh hodc bd sung
thong tin tai liu theo thong bao cia Co quan Thué, cong chirc kiém tra hoa don phai lap bién
ban 1am viéc (Mau 02/KTTT ban hanh kém theo Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/1/2013
cua Bo Tai chinh).

4.3. Thu tuc hanh chinh khi cong chirc kiém tra héa don trinh Thi truong Co quan Thué ra
thong bao y€u cau t6 chirc, ca nhan giai trinh, b6 sung ho so nhu sau:

- To trinh 1anh dao Co quan Thué;

- Dy thao thong bao;

- Ban nhén xét két qua kiém tra so bo:

- Ho s0, bao céo vé hoa don va céc tai liéu co lién quan.

4.4. Bbi v6i nhirg ho so c¢6 ddu hiéu tao va in hoa don gia, st dung héa don bat hop phap
va st dung bat hop phap hoa don thi lap day du cac thi tuc bao céo 1anh dao bo phan chu tri
kiém tra hoa don trinh Thu trudng Co quan Thué chuyén cho thanh tra Cuc Thué tién hanh cong
tac thanh tra chip hanh phap luat thué (két hop voi ndi dung thanh tra hoa don) tai tru s Ngudi
nop thue.

_IL TRINH TU KIEM TRA HOA PON TAI TRU SO CUA TO CHUC, CA NHAN
VE VIEC TAO, IN, PHAT HANH, QUAN LY VA SU DUNG HOA PON

1. Ban hanh quyét dinh kiém tra héa don tai tru sé ciia td chirc, ca nhén tao, in, phat
hanh, quan ly va stt dung hoa don.

1.1. Truong hop t6 chirc, c4 nhan khong giai trinh hodc giai trinh nhung khong chimg minh
duoc hd so, bao cdo vé hoa don 1a ding, cong chuc kiém tra héa don bao céo 1anh dao bd phan
chii tri kiém tra hoa don trinh Thu truong Co quan Thué ban hanh quyét dinh kiém tra hoa don
tai try s& cua to chirc, ca nhan (theo mdu 03/KTTT ban hanh kém theo Théng tw sé 156/2013/TT-
BTC ngay 6/1/2013 cua Bo Tai chinh).



1.2. NGi dung kiém tra hoa don dugc quy dinh cu thé trong quyét dinh kiém tra tai try s&
cta to chirc, ca nhan, gom can cir phap ly dé kiém tra; tén t6 chirc, c4 nhan dugc kiém tra (cac
don vi thanh vién can kiém tra néu c6); ndi dung, pham vi kiém tra; thoi gian tién hanh kiém tra;
truong doan klem tra va cac thanh vién cua doan kiém tra; quyén han va trich nhiém cua doan
kiém tra va td chirc, ca nhan duoc kiém tra.

1.3. Thu truéng Co quan Thué quan Iy tryc tiép td chirc, c4 nhan ban hanh quyét dinh kiém
tra va chiu trach nhiém vé ndi dung ciing nhu hinh thirc kiém tra.

1.4. Quyét dinh kiém tra héa don duoc gui cho td chirc, c4 nhan dugc kiém tra cham nhat 1a
05 (ndm) ngay lam vi¢c, ké tir ngay quyét dinh kiém tra dugc Thu trudng Co quan Thué ky.

1.5. Trudce thoi diém tién hanh kiém tra tai tru sé td chirc, c4 nhan ma to chirc, ca nhan co
van ban dé nghi hoan thoi gian tién hanh kiém tra thi trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc vin ban dé nghi hoan thoi gian kiém tra, Trudng doan kiém tra héa don phai xem xét
bao cdo lanh dao by phan chu tri kiém tra hoéa don trinh Thu truong Co quan Thué ra van ban
chap nhan hay khong chip nhan viéc hodn thoi gian kiém tra.

1.6. Trong thoi gian ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc quyét dinh klem tra hoa
don hoic trude thoi diém tién hanh kiém tra hoa don tai tru s6 td chirc, ho, ca nhan, néu t6 chic,
hg, cd nhan ching minh duoc vi¢c 1ap, phat hanh, st dung héa don ding quy dinh thi Thu truéng
co quan thué ra quyét dinh bii bé quyét dinh kiém tra hoa don (theo mau 19/KTTT ban hanh kém
theo Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/1/2013 ciia Bé Tai chinh).

Hb so trinh bai bo Quyét dinh kiém tra hoa don gdom:

- T trinh néu 13 1y do bai bé Quyét dinh kiém tra hoa don.

- Dy thao Quyét dinh bai bo Quyét dinh kiém tra héa don.

- Quyét dinh kiém tra hoa don tai tru s& to chirc, ca nhan da ban hanh.

- Cac tai liéu cua to chuc, cad nhan ching minh dugc viéc khong vi pham ve viéc tao, in,
phat hanh, quan ly va sir dung héa don.

2. Thuec hién quyét dinh kiém tra héa don.

2.1. Viéc kiém tra theo Quyét dinh kiém tra phai duoc tién hanh cham nhét 13 muoi (10)
ngay lam viée ké tir ngay ban hanh Quyet dinh, khi bat dau tién hanh kiém tra, Truong doan
klem tra c¢6 trach nhiém cong bd quyet dinh kiém tra giai thich o vé ndi dung kiém tra theo
quyet dinh. Khi két thuc cong bd quyét dinh kiém tra doan kiém tra va to chuc, cd nhan dugc
kiém tra phai c6 bién ban xac dinh thoi gian va ndi dung céng bd quyét dinh kiém tra (Mdu
05/KTTT ban hanh kém theo théng tw sé 156/2013/TT-BTC ngay 6/1/2013 ciia B Tai chinh).

2.2. Khi tién hanh kiém tra, cac thanh vién doan kiém tra phai thyc hién theo phan cong cua
Trudng doan ki€ém tra va chiu trach nhi€ém vé phan cong viéc dugc giao. Két thuc phan viéc duoc



giao, thanh vién doan kiém tra phai 1ap bi€n ban xac dinh s li¢u kiém tra véi dai dién ngudi ndp
thué.

2.3. Noi dung kiém tra hoa don:
2.3.1. Dbi véi td chire duoc tu in, dit in hoa don:

- Kiém tra céc cin ctr d€ xéc dinh diéu kién dugc ty in hoa don cua to chic dugce ty in héa
don va cac t6 chirc, ca nhan st dung hoa don theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/NB-CP
ngay 14/5/2010 cua Chinh phu, Nghi dinh s6 04/2014/ND- CP ngay 17/01/2014 sira d6i, b6 sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 ctia Chinh pht va cac van ban
huéng dan thi hanh.

Truong hop c6 du cin cir xac dinh t6 chirc khong di dicu kién d€ tir in dét in héa don,
Poan ki€ém tra 1ap bién ban bao cao lanh dao bd phan chu tri kiém tra héa don trinh Thu truéng
Co quan Thué xu ly vi pham hanh chinh theo tham quyén.

- Kiém tra hinh thuc, noi dung, tinh hop phap, hop 1€ ciia héa don mua ban hang hoa, dich
vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cia Chinh phii, Nghi dinh s
04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 sira d6i, bd sung mot sé didu cuia Nghi dinh s6 51/2010/ND-
CP ngay 14/5/ 2010 ctia Chinh phti va cac vin ban huéng dan thi hanh.

Kiém tra tinh chinh x4c ciia to théng bao phat hanh héa don, kiém tra miu héa don dé xac
dinh c6 dam bao ndi dung theo quy dinh hay khong.

2.3.2. P61 véi to chure nhan in hoa don, to chirc cung ing phan mém tu in héa don

Kiém tra cac diéu kién va trach nhiém ciia to chirc nhan in hoa don té chirc cung ing phan
mém ty in hoa don theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010, Nghi dinh s6
04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 51/2010/ND-
CP ngay 14/5/2010 ciia Chinh phu va Théng tu sé 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cua Bo Tai
chinh.

Trudng hop co du cin cir xac dinh to chirc, ca nhan khong du diéu kién dé nhan in hoa don,
t6 chirc khong du diéu kién cung tmg phan mém tu in héa don Poan kiém tra 1ap bién ban bao
c4o lanh dao bd phan chu tri kiém tra héa don trinh Thii truong Co quan Thué xur Iy theo tham
quyén quy dinh.

2.4. Trong qua trinh thyc hién kiém tra, Poan kiém tra duoc quyén kiém tra chimg tir ké
toan, sO sach ke toan, bao céo tai chinh, cac tai liéu c6 lién quan trong pham vi ndi dung thé hién
trén hoa don.

Truong hop phat hién dau hi¢u hoa don gia thi Trudng doan kiém tra yéu cau t6 chuc, ca
nhan duoc kiém tra xuét trinh cdc mau hoa don, cac ky hiéu nhan dang hoa don, sé héa don do t6
chtrc, cd nhan da thong bao phat hanh va c¢6 van ban xac nhan tinh hgp phap ctuia hoa don.



Trudng hop can thiét, Doan kiém tra tién hanh dbi chiéu, xac minh cac hoa don c6 diu higu
str dung bat hop phéap hodc sir dung bat hop phap hoa don tai cac Cuc Thué dia phuong khéc
(néu c6) va cac to chirc, ca nhan c6 quan hé mua, ban hang hoa, dich vu véi to chtc, ca nhan
duoc kiém tra.

Truong hop t6 chtrc, c4 nhan duoc kiém tra c6 d4u hiéu str dung hoa don bat hop phap hodc
su dung bat hop phap héa don ma can phai tam gilr hoa don, tai liéu c6 lién quan dén hanh vi
trén thué, gian 1an thué thi Trudng doan kiém tra phai bao cdo 1anh dao bo phan chu tri kiém tra
héa don trinh Thu trudng Co quan Thué ap dung bién phap tam gilt héa don, tai li¢u, tang vat
lién quan dén hanh vi trén thué, gian 14n thué theo quy dinh.

2.5. Khi tam giit héa don, tai liéu, lién quan dén hanh vi trén thué, gian lan thué, Truong
doan kiém tra phai 1ap bién ban tam gitr hoa don, tai liéu c6 xac nhan cua to chire, c4 nhan duoc
kiém tra.

2.6. Thoi han kiém tra hoa don tai try sO cua t churc, ca nhan khéng qua 5 ngay lam viée
ké tir ngay thuc hién kiém tra tai tru sé t6 chtic, ca nhan. Trong truong hop xeét thiy can phai co
thém thoi gian dé xac minh, thu thap tai li¢u, chung cr thi cham nhat 1a mot ngay trude khi két
thac thoi han kiém tra, Truong doan kiém tra phai bao cao lanh dao bo phan chu tri kiém tra hoa
don trinh Thu truéng Co quan Thué gia han kiém tra du6i hinh thirc Quyét dinh (Mau 18/KTTT
ban hanh kém theo Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/1/2013 cua Bo Tai chinh). Quyét dinh
kiém tra chi dugc gia han 01 (mot) 1an, thoi gian gia han khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc.

3. Lap bién bén Kkiém tra

3.1. Trong thoi han 5 (nam) ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra, Doan kiém tra phai
lap Bién ban kiém tra (theo mau 04/KTTT ban hanh kem theo Thong tu s6 156/2013/TT-BTC
ngay 6/1/2013 ciia Bé Tai chinh). Bién ban kiém tra gdm cac ndi dung chinh sau:

- Cac can ctr phap ly dé thiét 1ap bién ban.

- Néu ndi dung da kiém tra va két luan timg noi dung da tién hanh kiém tra, xac dinh hanh
vi, muc d¢ vi pham va dé xuat xu Iy vi pham theo tham quyén. Kién nghi bién phap xu 1y khong
thudc tham quyén cta Poan kiém tra.

3.2. Bién ban kiém tra truéc khi cong bd cong khai phai dugc thong nhit trong Doan klem
tra. Néu c6 thanh vién trong Poan khong théng nhat thi Truong doan kiém tra c6 quyén quyét
dinh va chiu trach nhiém v€ ndi dung bién ban kiém tra. Trong truong hop nay, thanh vién trong
doan kiém tra c6 quyén bao luu sé liéu theo bién ban ting phan viéc dugc giao.

3.3. Bién ban kiém tra phai dugc cong bo cong khai trudc Poan kiém tra va td chuc, ca
nhan dugc kiém tra. Néu to chirc, cd nhan dugc kiém tra yéu cau Trudng doan kiém tra phai giai
thich cac noi dung chua 4 trong bién ban kiém tra.



3.4. Bién ban kiém tra phai ghi rd s6 trang va cac phu luc dinh kém (néu co) Trudng doan
kiém tra va to chtrc, ca nhan duoc kiém tra phai ky vao tung trang cua bién ban kiém tra va cac
phu luc kém theo, dong ddu cta ngudi ndp thué néu ngudi ndp thué 1a td chirc c6 con diu riéng.

T6 chirc, ca nhan dugc kiém tra dugc quyén nhan bién ban kiém tra va bao luu ¥ kién trong
Bién ban kiém tra.

3.5. Bién ban kiém tra phai dugc 1ap thanh 5 ban, ¢ gia tri phap 1y nhu nhau.
- 01 ban to chirc, c4 nhan duoc kiém tra giit.

- 01 ban Poan kiém tra gitt.

- 01 ban giri cho bd phéan ké khai va ké toan thué.

- 01 ban gri bo phan an chi (néu bo phan kiém tra thué chu tri kiém tra hoa don) hodc giri
bd phén kiém tra thué (néu bo phan an chi chu tri kiém tra hoéa don).

- 01 ban luu tai b phan chu tri kiém tra hoa don.
4. Xir Iy két qua Kiém tra.

4.1. Cham nhét nim (05) ngay lam viéc ké tir ngay ky Bién ban kiém tra véi to chirc, ca
nhan bi kiém tra, truong doan kiém tra phai bao cao ngudi ra quyét dinh kiém tra vé két qua
kiém tra. Truong hop phat sinh hanh vi vi pham phai xtr phat vi pham hanh chinh thi trong thoi
han khéng qua muoi (10) ngay lam viéc ké tir ngay ky bién ban, Thii truong co quan thué phai ra
quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh. T chirc, hd, c4 nhan bi kiém tra c6 nghia vu chép hanh
quyét dinh xtr 1y két qua kiém tra.

4.2. Truong hop murc xu phat vi pham hanh chinh vé hoa don vuot qua thim quyén cua
nguoi ban hanh quyét dinh klem tra thi trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay ky bién ban
kiém tra, ngudi ban hanh quyét dinh kiém tra c6 van ban dé nghi nguoi c6 thAm quyén ban hanh
quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé héa don (kém theo bién ban kiém tra) va thong bao
cho td chtrc, ca nhan dugc kiém tra biét.

4.3. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé& nghi ban hanh
quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh, ngudi nhan dwoc vin ban dé nghi ciia Co quan Thué
phai ban hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh theo thim quyén hodc thong béo chuyén
lai ho so cho Co quan Thué da dé nghi vé viéc khong thudc tham quyén xir phat.

4.4. Trudong hop qua kiém tra phat hién hanh vi vi pham vé quan 1y, sir dung hoa don dan
dén phai xtr Iy vé thué thi tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma truong doan kiém tra héa don
bao c4o lanh dao bd phan chu tri kiém tra héa don trinh Thu truong Co quan Thué ban hanh
quyét dinh xtr 1y vé thué hodc chuyén hd so cho bo phan kiém tra thué hodc thanh tra thué dé 1am
thii tyc ban hanh quyét dinh kiém tra hodc thanh tra viéc chap hanh phap luat thué theo quy dinh
ctia Luét quan 1y thué.



1L KIEM TRA DPOI VOI CAC TO CHUC, CA NHAN BO DPIA CHI PANG KY
KINH DOANH, TU Y NGHI KINH DOANH KHONG THONG BAO VOI CO QUAN
THUE

B0 phén chu tri kiém tra hoa don két hop v6i chinh quyén dia phuong noi t6 chirc, ca nhan
co dau hiéu bo dia chi dang ky kinh doanh, tu y nghi kinh doanh khong thong bao véi Co quan
Thué tién hanh kiém tra thyc t€ va xac dinh thoi diém bo dia chi dang ky kinh doanh, ty ¥ nghi
kinh doanh.

Thong béoNt(X) chire, ca nhan diém bo dia chi dang ky kinh doanh, ty y nghi kinh doanh
dugc 1ap theo mau s6 05/KTHD ban hanh kém theo quy trinh nay, Thong bao nay dugc Bo phén
chu tri kiém tra héa don chuyén cho bd phan Quan 1y an chi dé nhép vao tng dung quan ly hoa
don.

IV. TONG HQP BAO CAO VA LUU GIU TAI LIEU KIEM TRA HOA PON

1. Cham nhét 14 03 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc cong viéc tai Phan II quy trinh nay.
Truong doan kiém tra phai cap nhdp xong céc tai lidu, thong tin da thuc hi¢n vao hé thong co sé
dir 1i€u ho trg kiém tra hoa don ctia Nganh.

2. Co quan Thue cip dudi phai tong hop bao cao Co quan Thue cép trén két qua kiém tra
cac hd so, bdo co Ve hoa don tai tru s6 Co quan Thué va tai tru SO t6 chire, ca nhan dugc kiém
tra hang quy theo mau bao céo sé 06a/KTHD, 06b/KTHD va mau s6 07a/KTHD, 07b/KTHD
ban hanh kem theo quy trinh nay.

Cong tac bao cao két qua kiém tra hoa don do bo phan chi tri kiém tra héa don cia Co
quan Thué thuc hi¢n theo quy dinh ctia quy trinh nay.

3. Thoi gian bao cdo dugc quy dinh nhu sau:

3.1. Bao cdo hang quy: Chi cuc Thqé béo cdo Cuc Thué truée ngay 20 cua thang dau cua
quy sau; Cuc Thué bao cdo Tong cuc Thué trudc ngay 1 cua thang thir hai ciia quy sau.

) 3.2. Béao c;io nam: Chi, cuc Thué bao cdo Cuc Thué trudc ngay 20 thang 1 nam sau; Cuc
Thué bao cédo Tong cuc Thué trudc ngay 1 thang 2 nam sau.

4. Hb so kiém tra cic bao cdo tinh hinh sir dung héa don duoc luu giit tai Co quan Thué
theo thoi han sau:

4.1. Dbi véi cac ho so kiém tra bao cdo tinh hinh in 4n, phat hanh, quan 1y va st dung hoa
don tru s& Co quan Thué; hd so kiém tra bao céo tinh hinh in 4n, phat hanh, quan 1y va sir dung
héa don tai tru s& cia to chuc, ca nhan duge kiém tra duoc luu gilr trong thot han 1a 15 (muoi
nam) nam, ké tir ngay két thiic kiém tra, riéng cac vu viéc nghiém trong thi thoi gian luu trir vinh
vien.



4.2. Bbi voi cac bao céo tong hop dugc luu giit tai Co quan Thué trong thoi han 1a 15
(muodi nam) ke tr nam béo cdo.

Phéan III
TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh tra Téng cuc Thué chiu trach nhiém hudng dan, chi dao, kiém tra Co quan Thué
cac cap thuc hién quy trinh nay.

2. Cuc truong Cuc Thué, Chi cuc truong Chi cuc Thué chiu trach nhiém té chie, trién khai
thyuc hién kiém tra cac hd so, bao cdo hoa don theo ndi dung quy trinh nay; dinh ky hodc dot xuat
td churc kiém tra viéc thuc hién quy trinh cta cac bd phan duoc kiém tra ho so, b4o céo hoéa don
va ap dung céc hinh thirc khen thuong, ky luat theo ché d6 quy dinh.

3. Cong tac kiém tra viéc in, phat hanh, quan ly va str dung hoa don trong ndi bo Nganh
Thué do Co quan Thué cip trén t6 chic kiém tra Co quan Thué cip dudi theo cac quy dinh vé
ndi dung va trinh tu kiém tra dugc quy dinh tai quy trinh nay.

4. Trong qua trinh td chuc thuc hién néu co vuong méc, Thanh tra Téng cuc Thué, Cuc
Thué céc tinh, thanh pho kip thoi bao cdo vé Tong cuc Thué dé giai quyet./.



PHU LUC

CAC MAU BIEU

(Kém theo Quyét dinh sé 1403/0P-TCT ngay 28 thang 7 nam 2015 ciia Tong cuc truong Tong

cuc Thué vé viéc ban hanh quy trinh kiém tra héa don)

TT Tén mu biu KY hiéu Ghi
chu
1 | Danh séch céc tO chure, ca nhan kiém tra hoa don tai tru sé Co 01/KTHb
quan Thue
2 | Danh sach cac to chtrc, ca nhan chuyén cho kiém tra (hodc thanh 02/KTHDb
tra) hoa don tai tru s& nguoi ndp thué
3 | Danh sich cac to chirc, ca nhan c6 du hiéu bo dia chi dang ky
kinh doanh, ty y nghi kinh doanh khong thong bao voi Co quan 03/KTHD
Thué
4 | Nhén xét hd so, bao céo vé héa don 04/KTHD
5 | Thong béo V{V co s& kinh doanh bo dia chi dang ky kinh doanh 05/KTHD
mang theo hoa don
6 | Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin, tai liéu OLKTTT | (*)
7 | Bién ban lam viéc vé viéc giai trinh, bd sung thong tin, tai liéu 02/KTTT | (¥
8 Quyét dinh vé& viéc kiém tra hoa don tai tru s& t6 chire, c4 nhan 03/KTTT &)
9 | Bién ban kiém tra hoa don 04/KTTT | (*)
10 | Cong bd Quyét dinh kiém tra 05/KTTT | (*)
A . A A ~ 5 A . < R r . 5 *
11 Qluye:[ dml} Ve viéc bai bo Quyét dinh kiém tra hoa don tai tru sé 19/KTTT &)
t0 chirc, ca nhan
e . A A . e . .2 , . . *
12 Qluye:[ dm}} VGAV1¢C gia han thoi gian kiém tra hoa don tai try s¢ 18/KTTT &)
t0 chirc, ca nhan
13 Bag cdo tap }Alorp két qua kiém tra hoa don tai Co quan Thué (cua 06a/KTHD
Chi cuc Thug)
14 | Bao céo Eap hop két qua kiém tra héa don tai Co quan Thué (cua 06b/KTHD
Cuc Thue)
15 BaoA cdo tap horp ket qua kiém tra hoa don tai tru s6 Nguoi np 07a/KTHD
thué (cua Chi cuc Thug)
16 BaoA’ cdo tap hop keﬂt qua kiém tra hoa don tai tru s& Ngudi nop 07b/KTHD
thué (cua Cuc Thug).
Ghi cha

(*) Cdc mdu nay thuwe hién theo mau quy dinh tai Thong t sé 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 cua Bo Tai chinh.




TEN CO QUAN THUE

Miu sb: 01/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cia Tong cuc truong Tong
cuc Thué)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

.......... , ngay ......thang......nam

DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN

Kiém tra héa don tai tru sé Co quan Thué

Quy ... Nam ....
. Cac Noi
T Tén to cAhu’c, ¢ | \ioT D!z} .ilau B dEJan Tlﬁ10'1 ky Ghi chi
nhan chi | hi¢urdi | kiém | kiém tra
ro tra
NGUOI LAP

(Ky, ghi 13 ho tén)




TEN CO QUAN THUE

Miu sb: 02/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cia Tong cuc truong Tong
cuc Thué)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

.......... , ngay ......thang......nam

DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN

Chuyén cho kiém tra (hoiic thanh tra) héa don tai tru sé' nguoi nop thué

Quy... Nam ....
Noi
cac | dung | Thoiky
Tén t6 chirc, ca Dia diu kiém | ki¢m tra
i an | MST | 50 | hieurai | @ | (hodc | Ghichd
nhan chi hiéu rai - ‘
.ro (hoac thanh
thanh tra)
tra)
NGUOI LAP

(Ky, ghi 13 ho tén)




C6 diu hiéu bé dia chi diang ky kinh doanh, ty ¥ nghi kinh doanh khéong khai bao véi Co

TEN CO QUAN THUE

Miu sb: 03/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cia Tong cuc truong Tong
cuc Thué)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN

quan Thue
Quy... Nam....
TT | Tén t6 chirc, ca nhan MST DPia chi Cac (}z.lu hi¢u Ghi cha
rii ro
NGUOI LAP

(Ky, ghi r0 ho tén)




Miu sb: 04/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cia Tong cuc truong Tong
cuc Thué)

TEN CO QUAN THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc lap — Tw do — Hanh phic

NHAN XET HO SO, BAO CAO VE HOA PON

1. Tén can bo kiém tra:

Thuoc Phong (D0i):

2. Ngudi ndp thué (hodc dai dién hop phap cua ngudi ndp thué):

Ong (ba):

DA G oo
3. Kiém tra hd so, béo céo vé hoa don:

Ghi #én cdc logi ho so, bdo cdo vé héa don ma can bé kiém tra héa don tién hanh kiém tra.
4. Nhan xét ho so, bdo cdo

4.1. Nhan x¢ét viéc phan anh cac chi tiéu trong hd so, bdo cdo:

Nhan xét veé cac chi ti€u trén ho so, bao céo cé lién quan dén thue:



4.2. Nhan xét ve cac chi tiéu trén ho so, bao cdo c6 lién quan dén thué:

4.3. Bé xuét va kién nghi:

Y KIEN LANH PAO PHONG CAN BOQ KIEM TRA
(HOAC LANH PAO PQI KIEM TRA) (Ky, ghi rd ho tén)
(Ky, ghi 16 ho tén)



Miu sb: 05/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cia Tong cuc truong Tong
cuc Thué)

TEN CO QUAN THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------ Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

THONG BAO
V/v ¢o sé kinh doanh bé dia chi dang ky kinh doanh mang theo héa don
I. THONG TIN CHUNG:
- Tén nguoi ndp thué:
- M s thué:
- Dia chi dang ky kinh doanh vdi co quan thué:
- Gidy chiig nhén dang ky kinh doanh:

- Tén nguoi dai dién trude phap luat:

- S6 Chtrng minh thu:

- Noi ding ky ho khau thudng trii:
II. THONG TIN CHI TIET:

1. Noi dung thong béo:

- Hinh thtrc héa don st dung:

- Pon vi di khong con hoat dong kinh doanh tai dja chi kinh doanh da ding ky v6i Co quan Thué
(Bién ban xac minh ngay  thdng nam )

- Nhiing s6 hoa don khong con gia tri st dung, cu thé nhu sau:

TT| Tén loai héa don 1‘:3“ Ky Hiéu | Tirsé | Pénsé | S6lwong cth(J




2. Cac thong tin cé lién quan:
- S6 thué con phai ndp vao NSNN:
- Thoéng tin khac:

Cuc thué (Chi cuc thué) ... Xin thong bao dé cac co quan, don vi ¢6 lién quan duoc biét.

THU TRUONG CO QUAN THUE
Noi nhan: (Ky va dong dau)



CUC THUE....
CHI CUC THUE...

MAiu s6: 06a/KTHD

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1403/0D-TCT ngay 28 thang 7 nam 2015
cua Tong cuc truong Tong cuc Thue)

BAO CAO

Tap hop két qua kiém tra hoéa don

Ky bao cao (quy)

Cac kien

So tién

S6 ho so kiém tra | nghi vé hat da
¢6 sai s0t, nghi van | ho so da o P n.6p
S6 h |S6 hd so kiém tra | Sotien |
 lso phai kiém tra , phatvi
TT | Co quan thue [ % <1 Tom pham
kiém |da hoan 1t noi
N at noi gua
tra | thanh ) dung Kidm t
So hmng o iem tra
sal sot,
nghi
van
1) ) 3) (4) (5) (6) () (8) 9)
DQi chu tri
1 [ kiém tra hoa
donso 1
D(:)i chu tri
2 | ki€m tra hoa

don sb 2

Tong cong

Lily ké tir ddu nim

Ghi chu: Lap hang quy, ndm bdo cdo Cuc Thué va luu tai Chi cuc, Bo phan dugc giao téng hop.

CAN BOQ LAP BIEU

(Ky, ghi 16 ho va tén)

LANH PAO POI
(Ky, ghi 16 ho va tén)

THU TRUONG CO QUAN
THUE

(Ky, ghi r0 ho va tén)




MAu s6: 06b/KTHD
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so

1403/0D-TCT ngay 28 thang 7 nam 2015
cua Tong cuc truong Tong cuc Thue)

TONG CUC THUE
CUC THUE....

BAO CAO

Tap hop két qua kiém tra hoa don tai co quan thué

Ky bao cao (quy)
S6 hd so kiém tra nghi vé phhi.l;I:’ll tién
cé sai sot, nghi | ho so pha phat
vén daa | 1% | aa
S0 ho |S6 ho so kiém kt‘f;n njp
% [so phai|kiém tra tra
TT | Co quan thue kidm | da hoan ,
tra | thanh Tom
) tat noi
S6 dung
luong | sai sot,
nghi
van
1) (2) 3) (4) ®) (6) () (8) ©)
Van phong Cuc
thue
Phong chu tri
1 | kitm tra hoa don
(Hb)so 1
5 Phong chu tri
kiém tra HD s0 2
3
Chi cuc Thué ...
L | Poi chu tri kiém
tra HD s0 1
, | Doi chu tri kiém

tra HD s6 2




Chi cuc Thué ...

Doi cha tri kiém
tra HD s0 1

Doi cha tri kiém
tra HP so6 2

Tong cong

Lily ké tir ddu nim

Ghi cha:

Cuc thué bao cao Tong cuc sd tong hop theo timg Phong/Doi cha tri kiém tra
Mau nay 4ap dung cho bao c4o quy va ca nim

Mau nay Cuc thué tong hop dé bao cdo cap Tong cuc, luu tai Cuc va phong duogc giao tong hop

CAN BOQ LAP BIEU LANH PAO POI THU TRUONG CO QUAN
(Ky, ghi r0 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén) THUE
(Ky, ghi 10 ho va tén)



Miu sb: 07a/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1403/0D-TCT ngay 28 thang 7 nam 2015
ciia Tong cuc trucng Tong cuc Thué)

CUC THUE....
CHI CUC THUE...

BAO CAO
Tap hop két qua kiém tra hoa don tai tru sé ngudi nop thué

Ky bao cao (quy)

o ] Cac kién S6 tidn
N So ho/so’ l_(le,m tra n;gh; ve Sé tidn phat d
S0 ho so c6 sai sot ho so di hat vi s
5 | kiém tra kidm tra | P nop
TT | Co quan thué x 1 s pham
da hoan ] kA
thanh y Tém tat qua Kiem
S0 noi dun tra
¢ g
lwong C
sal sot
(1) (2) ®3) (4) () (6) () (8)
Doi chi tri kiém
1 | trahoa don
(Hb)so 1
, | Poi chu tri kiem
tra HD s0 2
Tong cong
Lily ké tir ddu nim

Ghi cha: Lap hang quy, ndm bédo cdo Cuc Thué va luu tai Chi cuc, Bo phan dugc giao téng hop

CAN BOQ LAP BIEU
(Ky, ghi 16 ho va tén)

LANH PAO POI
(Ky, ghi 16 ho va tén)

THU TRUONG CO QUAN
THUE
(Ky, ghi r0 ho va tén)



TONG CUC THUE
CUC THUE....

MAiu s6: 07b/KTHD

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1403/0D-TCT ngay 28 thang 7 nam 2015
cua Tong cuc truong Tong cuc Thue)

BAO CAO

Tap hop két qua kiém tra hoa don tai tru sé ngudi nop thué

Ky bao cao (quy)

Cé}c
kién . o
£y A <X , | nghi ve . So tién
S6 1d o So ho so l'(le,m tra co hd so Sé tidn phat di
sai sot - . A
. | kiém tra da phatvi nep
TT | Co quan thué .1 kiém pham
da hoan L]a
thanh tra 9
) kiém tra
) Tom tat
So lwong | noi dung
sai sot
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
Vﬁn, phong Cuc
thue
Phong chu tri
1 | kiém tra hoa don
(Hb)so 1
Phong chu tri
2 kiém tra HD so0
2
Chi cuc Thué ...
L | Doi chu tri kiem
tra HD s 1
, | Doichutri kiém

tra HD s6 2

Chi cuc Thué




Doi chu tri kiém
tra HD s0 1

Doi chu tri kiém
tra HD s0 2

Téng cong

Lily ké tir ddu nim

Ghi chu:
Cuc thué bao cao Tong cuc sb téng hop theo timg Phong/Doi chi tri kiém tra.
Mau nay 4ap dung cho bao c4o quy va ca nim

Mau nay Cuc thué tong hop dé bao céo cip Tong cuc, luu tai Cuc va phong duoc giao téng hop

CAN BOQ LAP BIEU LANH DPAO DOI THU TRUONG CO QUAN
(Ky, ghi r0 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén) THUE
(Ky, ghi 16 ho va tén)



