UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 4386/QP-UBND Ha Noi, ngay 22 thang 08 nam 2014
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO BO DICH VU CONG TRONG GIAI QUYET CHINH SACH BAO HIEM
THAT NGHIEP THi PIEM THUC HIEN CO CHE MOT CUA TAI TRUNG TAM GIOI
THIEU VIEC LAM HA NOI THUOC SO LAO BPONG, THUONG BINH VA XA HOI
THANH PHO HA NOI

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt Té chirc HDND va UBND ngdy 26 thdang 11 ndam 2003;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/Nb-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu
vé sira doi, bo sung mét sé diéu cia cdac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2430/0D-UBND ngdy 7 thang 5 nam 2014 ciia UBND Thanh phé vé
viéc ban hanh Quy ché phéi hop céng bé, cong khai thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé
Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Giam doc S¢ Lao dong, Thwong binh va Xa héi, Gidm doc S¢ Tw phép,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay b dich vu cong gdm 11 thi tuc hanh chinh méi
ban hanh trong giai quyét chinh sach bao hiém that nghiép thi diém thuc hién theo co ché mot
ctra tai Trung tdm Gidi thi€u viéc [am Ha Noi thudée S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa héi thanh
phé Ha Noi (c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. SO Lao dong, Thuong binh va X3 hoi cé trach nhi¢ém: chi dao Giam dbe Trung tam
Gidi thiéu viéc 1am Ha Noi thuc hién tiép nhan va giai quyét 11 dich vu cong theo co ché mot
clra tai cac dia diém giao dich; chu tri, ph6i hop véi So Noi vu va S Tu phap thudng Xuyeén ra
soat, cap nhat ndi dung b Dich vu cong néu tai Diéu 1, dam bao dung, di, phu hop v6i hé thong
van ban quy pham phap luat hién hanh, trinh Cht tich UBND Thanh phé cong bd.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc So Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi, Giam dc Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Noi, cac so, ban, nganh va céc to
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 4;

- B6 Tu phap;

- B LDTB&XH;

- Thuong truc: TU, HDND TP; . i
- Chi tjch UBND Thanh phd; Nguyén Thé Thao
- Cac PCT UBND TP;

- Céc S6: TP, Noi vu;

- VPUBTP: CVP, cac PCVP, NC, VX, TH, HC-TC;

- Thanh vién T cong tac;

- Cdng giao tip dién tir thanh phé;

- Luu: VT.



PHU LUC 1

DANH MUC BO DICH VU CONG TRONG GIAI QUYET CHINH SACH BAO HIEM THAT
NGHIEP THI BIEM THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA TAI TRUNG TAM GIOI
THIEU VIEC LAM HA NOI THUOC SO LAO BONG - THUONG BINH VA XA HOI

THANH PHO HA NOI ,
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 4386/QD-UBND ngay 22/8/2014 cua UBND thanh pho Ha
Ngi)
TT TEN DICH VU CONG Trang
SO
I. Linh vue: Huéng tro cip that nghiép (2 DVC)

1 [Pang ky bao hiém thit nghiép 2

2 [Pé nghi huong bao hiém that nghiép 8

IL. Linh vire: Chuyén huéng tro cip thit nghiép (3 DVC)

3 [Cip xac nhan chua ding ky that nghiép d6i véi ngudi lao dong co nhu cau 17
dang ky that nghiép tai Trung tim Gidi thi¢u viéc lam khong phai 1a noi da
lam viéc trude khi bi mét viéc 1am hodc cham dat hop dong lao dong hoic
hop dong lam viéc

4  (Chuyén noi huong tro cap that nghiép di cac tinh khac sau khi da c6 Quyét | 23
dinh hudng tro cap that nghiép

5 [Nhan chuyén hudng trg cap that nghiép tir cac tinh khac dén sau khi da co 28
Quyét dinh hudng tro cap thit nghiép

IIL. Linh vue: Thong béo tim kiém viée 1am (3 DVC)

6 [Thong bao tim kiém viéc lam hang théng 32

7 [Tiép tuc huong tro cap that nghiép (ddi voi truong hop dang bi tam dung 38
hudng tro cap that nghiép do khong truc tiép dén thong bao tim kiém viée
lam hang thang theo lich hen ctia Trung tam Gidi thi€u viéc lam; hoac bi
tam giam theo Quyét dinh ctia co quan Nha nudc c¢6 thim quyén)

8 [Huong trg cip thit nghiép 1 1an dbi voi trudng hop dang huong trg cdp that | 44
nghi€p nhung c6 viéc 1am mdi; hodc thuc hién nghia vu quan su

IV. Linh vwe: HS tro tw vin giéi thiéu viéc 1am hodc hoc nghé (2 DVC)

9 [HJ tro tu van gidi thidu viéc 1am 50
10 |HJ tro hoc nghé 54
V. Linh vue: Hily Quyét dinh hwéng tro cip thit nghiép va phat sinh (1 DVC)

11 |Khéng c6 nhu cﬁ}l huéng trg cap thit nghiép sau khi da nhén Quyét dinh 59
hudng tro cap that nghiép nhung chua nhan trg cap that nghiép.





UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Poc lip — Tw do — Hanh phic
Sé: 4486 /QD-UBND Hé Ngi, ngay A2-thing8 ndm 2014
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 bd Dich vu cong trong giii quyet chinh sach bao hiém thét
nghiép thi diém thwe hién co ché mot cira tai Trung tAm Giéi thiéu viéc lam
Ha Ni thude Sé Lao dong, Thwong binh va Xi hgi thanh;plmnﬂa Noi
IV =

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA N”

Cin cr Luét T6 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 pan;, 1003;

Can cir Nghi dinh sb 63/2010/NP-CP ngay 08 thang g/oﬁoﬁmngIO cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phu vé sira dbi, bd sung mét sd didu ciia cac
Nghi dinh lién quan dén klem soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyet dinh sé 2430/QD-UBND ngay 7 thang 5 nam 2014 cla
UBND Thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop cong bd, cong khai thu

tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Ngi;
| Xét @8 nghi cua Giam dbc S& Lao ddng, Thuong binh va X& hoi, Gidm

dbc S& Tu phap,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyet dinh nay bé dich vu cong gom 11 thu
tuc hanh chinh méi ban hanh trong giai quyét chinh sach bao hiém thét nghiép
thi didm thuc hién theo co ché mét cira tai Trung tAm Gidi thiéu viée lam Ha Noi
thudc S& Lao dong, Thuong binh va Xa héi thanh phd Ha Néi (c6 phu luc kém

theo).

Piéu 2. S& Lao dong, Terorng binh va Xa héi c6 trach nhiém: chi dao Giam
déc Trung tam Gidi thiéu viéc lam Ha Noi thuc hién tiép nhén va gial quyét 11
dich vu cong theo co ché mét cira tai cac dia diém giao dich; chi tri, phdi hop véi
S& Noi vu va S& Tu phap thuong xuyén ra soat, cap nhét ni dung bo Dich vu cong
néu tai Piéu 1, ddm bao ding, dd, phi hop voi hé thong van ban quy pham phap
Judt hién hanh, trinh Cht tich UBND Thanh phd cong bd.

})leu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Gidm déc Sé Lao
dong, Thuong binh va X& héi, Gidm dbc Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Néi,
cac s0, ban, nganh va cac td chirc, ¢4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu 4;
- B§ Tu phap;
- B LDTB&XH,;
- Thuong trye: TU, HDND TP,
- Chi tich UBND Thanh phd
- Cac PCT UBND TP;
- Cac S¢: TP, Noi vu;
- VPUBTP: CVP, cac PCVP, NC, VX, TH,
HC- Tc
- Thanh vién To cOng tac;
- Céng giao tiép dién tir thanh phd;

-Luu: VT.
HeLie . Yo~






PHYLUC1

DANH MUC BQ DICH VU CONG TRONG GIAI QUYET CHiNH SACH
BAO HIEM THAT NGHIEP THI PIEM THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CEATFALTRUNG TAM GIGI THIEU VIEC LAM HA NOI THUQC

THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO HA NQI

(Ba; A Quyet dinh so 45?€/QD UBND ngay 4%/ 8 /2014 cua
; UBND thanh phé Ha Néi)
TT Q) 2/ TENDICH VU CONG Trang s
Mc Hudng tro cip that nghig¢p (2 DVC)
1 | Ping ky bao hiém thét nghiép 2
2 | D2 nghi hudng bao hiém théat nghiép 8
I1. Linh vwc: Chuyén huéng trg cip that nghiép (3 DVC)
Cap x4c nhan chua dang ky that nghiép i véi ngu'orl lao dong c6 nhu 17

3 cAu ding ky that nghiép tai Trung tdm G101 thiéu viéc 1am khéng phai la
noi di lam viéc trude khi bi mét viéc 1am hodc chidm duat hop ddng lao
déng hoac hop ddng lam viéc

4 Chuyen noi huong trg cap that nghiép di cac tinh khac sau khi d& c6 23
Quyét dinh hudng trg cép that nghiép

5 Nhén chuyen hudng trg cap that nghiép tir céc tinh khéc dén sau khi da 28
c¢6 Quyét dinh hudng trg cap thit nghiép

IIL. Linh vuee: Thong bao tim ki¢m viéc lJam (3 DVC)

6 | Thong béo tim kiém viéc 1am hang thang 32
Tiép tuc hudng tro cap that nghiép (d6i véi truong hop dang bi tam 38
dimg hudng trg cép thét nghiép do khong truc tiép dén thong bio tim

7 | kiém viéc lam hang thang theo lich hen cta Trung tam Gidi thiéu viée
1am; ho#c bj tam giam theo Quyét dinh clia co quan Nha nudc co thim
quyén)

g Hudng trg cép thét nghiép 1 lan d6i véi truong hop dang hudng tro cp 44
thit nghiép nhung c6 viéc 1am méi; ho#c thuc hién nghia vu quén sy

IV. Linh vue: H3 trg tw vén gi6i thidu viée 1am hodic hoc nghé (2 DVC)

9 | H3 tro tu vén gidi thidu viée 1am 50

10 | Hb trg hoc nghé 54

V. Linh vure: Hity Quyét dinh hwéng trg cap that nghiép va phat sinh (1 DVC)
Khéng c6 nhu cdu huéng trg cip thét nghiép sau khi d& nhan Quyét dinh 59
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hudng tro clp thit nghiép nhung chua nhén trg cap that nghiép.






PHU LUC 2
NC)I DUNG BO DICH VU CONG TRONG GIAI QUYET CHINH SACH
BAO HIEM THAT NGHIEP THI PIEM THUC HIEN THEO CO CHE
MOT CUA TAI TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM HA NOI THUOC
SGLAO BONG THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO HA NOI
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 386 /QD-UBND ngay 22~/ 8 /2014 cua
UBND thanh phé Ha Néi)

L. Linh vuc: HUGNG TRQ CAP THAT NGHIEP
1. Dich vu cdng: Ping ky bio hiém thit nghiép

- Ngudi lao d6ng ndp hd so tai B6 phén tiép nhan
va tra két qua ciia Trung tim Gidi thiéu viéc 1am
Ha Ngi.

- Ngudi lao dong nhén Glay bién nhén da déng ky
that nghiép tai B6 phén tiép nhan va tra két qua
cta Trung tam Gidi thiu viéc lam Ha Ngi.

1 Trinh ty thuc hién

Truc tiép tai Bo phan phédn tiép nhan va tra két
qua clia Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Noi.
Céc diém tlep nhan va tra két qua goém:

- 84 215, phd Trung Kinh, phudng Yén Hoa, Chu
Giay (S6 dién thoai: 04.3.782.2806);

- S5 E6b, Ngo 33 phd Ta Quang Biru, phudng
Bach Khoa, quin Hai Ba Trung (S6é dién thoai:
04.3.869.1401);

- 84 134 dudng Thanh Binh, quian Ha Péng (Sé
dién thoai: 04.3.382. 9082)

- Trung tdm day nghé huyén Séc Son, thén Miéu
The, x4 Tién Duoc, huyén Séc Son (S6 dién
thoai: 04.2.246.8928);

- 86 562 Nguyén Vian Cir, quan Long Bién (S6
dién thoai: 04.3.674.0595);

- Trudng Trung cip kinh t€ k¥ thuét Bic Thing
Long,Thén Bau, xa Kim Chung, huyén Péng Anh
(S6 dién thoai: 04.3.955.5248);

a) Thanh phén hd so bao gbm:

- Dang ky thét nghiép (theo mau)

- Théng tin déng ky thét nghiép (theo mau)

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

4 | Thoi han giai quyét | Ngay sau khi nhan dii hd so ding ky thit nghiép

2 | Cach thic thuce hién

5 | Do6i twgng thye hign | Ca nhan





Co quan thuce hién

Trung tim Gidi thiéu viéc lam Ha Noi

Két qua thue hién

Théng tin dang ky that nghiép (c6 chir ky cua
ngudi tiép nhén)

Lé phi

Khong

MAiu don, miu to
khai

- Ping ky that nghiép (theo mAu s6 1 Théng tu s6
04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2013);

- Thong tin ding ky thét nghiép (theo miu sb 2
Théng tu s& 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
01/03/2013).
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Yéu cAu, diéu kién
thue hién dich vu
cong

1. Ngudi lao dong truc tiép noép hd so ding ky
that nghiep,

2. Xuét trinh ban gbc hoic ban chimg thuc ching
minh thu nhan dan hoic hd chiéu khi dén;
3.Trong thoi han 3 thang tinh theo thang duong
lich ké tir ngay bi mét viéc 1am hodc chim durt
hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viéc, neu
ngudi lao dong chua c6 viéc lam ma c¢é nhu cdu
hudng trg cap thét nghiép thi Nguoi lao dong phai
truc tiép dang ky thét nghlep

(Luu ¥ vé thoi han ndp hé so hudng béo hiém thét
nghiép khi déng ky that nghiép: Han 15 ngdy tinh
theo ngay lam viéc ké tir ngay dang ky thét
nghiép, Ngudi lao dong phai ndp du hd so hudng
bao hiém that nghiép).

Nhitng truong hop Ngwoi lao dong dd qud thoi
han dang ky that nghiép 3 thang theo quy dinh,
nhu'ng nhiéu nhat khong qud 7 ngay tinh theo
ngay duong lich ké tir ngay hét han dang ky that
nghzep thi dwoc ding ky that nghiép va xem xét
gidi quyét huomg bdo hiém thdt nghiép néu thudc
mét trong cac truong hop sau:

- Om dau, thai sén c6 gidy xdc nhdn cia Bénh
vién cdp huyén hoac cdp tuong dwong tré lén;

- Bj tai ngn co glay xdc nhén cua Bénh vién cap
huyén hodc cdp twong duong tré lén hodc xdc
nhén ciia canh st giao théng déi véi truomg hop
bi tai nan giao théng;

- Do thién tai, dich hoa c6 xdc nhén cua Chu tich
Uy ban nhan dén xd, phweong, thi trdn theo don dé
nghi cua nguoi lao déng.
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Cin cu phap ly -

+ Luat Bao hiém xa hoi s6 71/2006/QH11 ngay
29/6/2006;
+ Nghi dinh sé 127/2008/ND-CP ngay 12 thang

12 ndm 2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
‘huong dan th1 hanh mét s6 di€u cua Luat Bao

hiém xa hoi vé bao hiém thét nghiép;

+ Nghi dinh sé 100/2012/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2012 cia Chinh phu sira dbi, bd sung mot
s6 didu cia Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay
12 thang 12 nim 2008 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia
Luét Bao hiém xa hoi v& bao hidm that nghiép;

+ Théng tu sé 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua B§ Lao d(f)ng-Thgong binh va Xa
héi hudng dan thuc hién mot so diéu cua Nghi
dinh so 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mot s6 didu cha Luat Béo hidm x3d hoi vé bao
hiém thét nghlep,

+ Théng tu s6 04/2013/TT- BLPTBXH ngay
01/03/2013 sua d8i, bd sung mot s6 didu cua
Théng tu sb 32/2010/TT-BLBTBXH ngay
25/10/2010 cia Bg Lao déng-Thgcmg binh va X&
hoi huéng dan thyc hién mét so diéu clia Nghi
dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cia
Chinh Phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mdt so diéu cua Luit Bao hidm x3 hdi vé bao
hiém thét nghiép;

+ Quy trinh lién nganh gita S¢ LDTBXH va
BHXH thanh phé Ha Noéi s6 2582/2013 ngay
11/11/2013.






Méu sé 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic

PANG KY THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tAm Giéi thiéu viée lam Ha Noi

TBI 01 122 +vvvereereereermereereerteressesseesesesessesesnentesssssenesssstssssonnssnesssasansesssassesrasneatssssssssssanas
Sinh ngay:........ S [ v Gigitinh: Nam O; NixO
S CMND: ooverveverersereenessessones do CA..civvmreeeerrenne CAP DAY vveeeerreens] ereereeerrenens
SO GBI thOGI ¢ +eveveererereerecrererm ettt st s e
S8 121 KNOAN: .oevreeenererersvseeeseeeensaans tal ngan hang: .......cccvvrvvrrnncns , mi sb thué:
.................................. , dia chi email (DU CO): wevvereeererreercrcicisisis it isssssssncesens
HIEI CU 1T 1811 veeeeeeeeeiisiiosrrrrreeeseesernettonetrosbastesesessasisbesrnssssnanerersttssssssnssssinsnnasaatassassssnss
' S6 s6 Bao hidm xa hoi (néu xdc dinh QUQC 56 S6): ccuvvmvvnerinsssissesssissrasseiseanssssisnns
Noi ding ky kham chira bénh ban QAL S vt be et re s

Trinh d6 dao tao: Trén Pai hoc [J; Dai hoc O0; Cao déng [O; Trungcép O;
Cong nhén k¥ thuat 0; Socdp O; Lao dong phé thong O.

NEANK NZHE BAO 1807 covevvreeenissiesresesssessss st sbs car bbb
Cong viée d4 1am trude khi chim dit HDLD/HDLV:..coveeiieieecneniceinnnesnsssneens
Tén doarth nghiép, t6 chirc cham dirt hop dong lao dong, hop dong lam vige : ..........
Pia chi noi lam viéc: ............. OO POy O U O PSP PPPPR PP
.......................................................................... S8 Aien thoai: vevereeerecercerersareerensiens
Hién nay, t5i di chAm ditt hop ddng lao ddng/hop dong lam vige voi

(DN, TC) néu trén tir ngay ...... the’mg ...... ndm 20.......

Sb thang dong bao hiém thét nghiép:.......cecveeen. thang.

Nhu ciu tir vén, gidi thiéu viéc 1am, hoc nghe: Co O ; Khéng O
Néu cé:

+ Gidl thi€u VI JAM: .o reeereeererenens
+ Nganh nghé @20 20 14 veceueeemcevrminirininiesesiene sttt
- Thoi gian dA0 tA07 ...t
= NOLAA0 107 vrereirreereecreerresrrese e sess e s rr s ts st b b s s sa s g e s s e s e e e sran e e ssaosassrnesenes
T6i dang ky that nghiép va s& thuc hién theo ding quy dinh./.

Ha Ngi, ngay ...... thang ....... nam ...........
Nguwdi ding ky





Méu sé 2

SO LAO DONG-TB&XH HA NOI
TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM HA NOI

THONG TIN PANG KY THAT NGHIEP

A. THONG TIN VE NGUOI LAO PONG PANG KY THAT NGHIEP:
1. HO VA TEIE 1oeetretrereeerererenrssetsnerssees e be b s s st d s s a bbb gt

Sinh ngay:......... [oveeeires oveereeiennnnas SO diBn thOAl: c.cveveeeeeerersrerereeeremeecbeiseeseaeinaanes
S CMTND ..cvveeeeererence do CA..coovovererernnen CAp NEAY ovev e e
da dang ky thét nghiép ngay...... e ceuiennen 172 13RO UR U OUORRPR thude

Trung tdm Giéi thiéu viéc 1am Ha Noi.

2. Néu ¢6 nhu ciu hu(mg trg cp that nghiép thi han cubi ciing 6ng/ba phai ndp ho
so hudng bao hiém that nghiép cho Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Néi la
NEAY.ererenens thang..........c.o. DAML e eeniinne

H& so hwéng Bio hiém thist nghigp cin cé:
_ P& nghj hudng béo hiém that nghiép theo mau qui dinh;
— Ban sao HDLD hodc HDLV d4 het han ho#c thoéa thuin cham dut HDLD,

HPLYV hoic xac nhén cia don vi cudi cling trude khi thit nghiép vé viéc don
phuong chim dut HPLD hoiic HDLV dung phép luét;

— Xuét trinh S& bao hiém xa hdi ¢ x4c nhan cla co quan BHXI—I vé viéc dong
bao hiém thét nghiép hodc x4c nhan cta co quan BHXH vé viéc déng bao
hiém that nghiép.

3. Can bd Trung tim Gidi thiéu viéc lam tiép nhan Dang ky that nghiép:

5 (0 2 R 1 OO OO R PSSP SRR
0] 11 (o317 ) LT thudc Phong Bao hiém thét nghiép.
Ngay...covvene thang.......... NAM....eveeennes tiép nhan ding ky thét nghiép.

B. OUYEN VA TRACH NHIEM CUA NGUGI LAO PONG
1. Quyén lgi cita ngudi lao dong:

1. Pugc Trung tdm Gidi thiéu viéc lam cung cap mién phi tu van, giéi thidu viée
lam; huéng dan cac thi tuc dé hudng bao hiém thit nghiép;

2. Diang ky thit nghiép v’a nép hd so h}rorng bao hidm thit nghiép theo ding thoi
gian qui dinh khi bi mat viéc lam, chdm dit HDLD hodc HDLV;

3. Nhén s BHXH khi mét viéc hogc cham dit HDLD hogc HPLV;

4. Duoc nhin trg cip thit nghiép theo qui dinh, trg cAp mdt 14n khi ngudi lao
dong tim dugc viéc lam hogc thuc hién nghia vu quén sy;

5. Nhan thé BHYT do Béo hiém x4 hoi Viét Nam cip, ngudi lao dong khong phai
déng phi BHYT trong thoi gian hudng trg cip that nghiép;
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6.

7.

Duogc hd tro hoc nghé trinh ¢6 ngin han mién phi v6i thoi han khéng qué 06
thang tai mot co s& day nghé;
Khiéu nai.

II. Trach nhiém cia ngwoi lao dong:

1.

Diang ky thét nghlep tai Trung tdm Giéi thiéu viéc lam thudc S& Lao dong
TB&XH khi mét viéc hotic cham ditt HDLD hodc HDLV; ndp hd so hudng
bao hiém thit nghiép, xuét trinh s6 BHXH;
Tich cuc tim kiém viéc lam; chip nhin viéc lam phu hop do Trung tam Gidi
thiéu viée lam gidi thidu;
Théng béo vé v1ec tim viéc 1am truc tiép tai Trung tAm Gidi thiéu viéc lam noi
dang hudng tro cap that nghiép mot thang maot l4n theo qui dinh trong thoi
gian hudng tro cép thét nghiép.
Thong bao cho Trung tim Gi6i thiéu viéc lam noi dang huéng tro cip thét
nghiép khi c¢6 viéc lam, nhén quyét dinh luong huu hing thing, thuc hién
nghia vu quén sy, ra nude ngoai dinh cu, ap dung bién phap xit Iy hanh chinh
tai trudmg gido dudng, co s& gido duc, co s¢ chita bénh (ké ca trudng hop di

cai nghién tai cic trung tim cai nghlen) ho%ic chdp hanh hinh phat th nhung
khéng dugc hudng an treo theo m3u s 21 ban hanh kém theo Théng tu s6
04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2013 ctia B§ Lao dong — Thuong binh va
X3 hoi.
S& bi coi 1a vi pham phép ludt néu cung cép cac thong tin sai sy that nham truc
loi bao hiém that nghiép./.

Téi khiing dinh da hiéu ré Quyén lgi & Trich nhiém ciia minh.

CAN BQ TIEP NHAN
PANG KY THAT NGHIEP
(ky tén va ghi rd ho tén)





2. Dich vu cong: P& nghi huéng bio hiém thit nghiép

1 Trinh ty thuc hién

- Nguoi lao dong truc tlep ndp diy da hd so de
nghi hudng bao hiém thit nghiép tai bd phan tlep
nhén va tra két qua ctia Trung tdm Gidi thiéu viéc
lam Ha Ngi.

- Ngudi lao dong nhén phiéu hen tra két qua sau
khi ndp @i hd so dé nghi hudng bao hiém thét
nghiép tai B§ phén t1ep nhin va tra két qua cua
Trung tam Giéi thigu viéc lam Ha Noi. (theo miu
s6 04 tai Thong tu sd 32/2010/TT-BLBTBXH

| ngay 25/10/2010);

- Ngudi lao dong nhén ket qué hudng bio hiém
that nghiép tai B4 phén tlep nhin va tra két qua
cua Trung tim Gidi thiéu viéc lam Ha Ngi theo
lich hen.

- Trudng hop ngudi lao déng nép ho so dé nghi
hudng béo hiém thét nghiép qua duong buu dién,
sau 5 ngay lam vigc ké tir ngay giri hd so theo
dudmg buu dién, ngudi lao dong co trach nhiém
litn hé véi B phén tiép nhén va tra két qua cua
Trung tam Gidi thiéu viéc lam Ha Noi dé xac
nhén théng tin vé hd so d3 gt theo sb dién thoai
da dugc cong bd.

- Ngudi lao dong ndp hd so dé nghi hudéng bao
hiém thit nghiép Qua duong buu dién nhén ket
qua hudng bao hiém thit nghiép tai Bo phén tiép
nhin va tra két qua cia Trung tdm Gidi thigu vigc
lam Ha N&i sau 17 ngay 1am viéc tinh tir ngay ghi
trén ddu buu dién. Khi d¢én nhén ket qua huong
bao hiém théat nghiép tai B§ phén tiép nhan va tra
két qua cua Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha
N&i, ngudi lao dong xut trinh Gidy bién nhén xéc
nhén viéc giri hd so ctia buu dién (Glay bién nhén
cta buu dién s& thay thé phiéu hen tra két qua).

2 | Cich thire thire hién

Tai B$ phdn phén tlep nhan va tra két qua cla
Trung tdm Gi6i thiéu viéc lam Ha Nbi. Cac diém
tlep nhén va tra két qua gdm:

- Sp 215, phé Trung Kinh, phudng Yén Hoa, Chu
Gidy (S6 dién thoai: 04.3.782.2806);

- S& E6b, Ngb 33 phd Ta Quang Biru, phudng
Bach Khoa, quin Hai Ba Trung (Sé dién thoai:
04.3.869.1401);

- $8 134 dudmg Thanh Binh, quin Ha Péng (84
dién thoai: 04.3.382.9082);
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- Trung tAm day nghé huyén Séc Son, thén Miéu
Thd, x3 Tién Dugc, huyén Séc Son (S dién
thoai: 04.2.246.8928);

- 84 562 Nguyén Vin Cu, quin Long Bién (Sé
dién thoai: 04.3.674.0595);

-Trudng Trung cip kinh té k§ thuat Bic Thing
Long,Thon Béu, xi Kim Chung, huyén Déng Anh
(S5 dién thoai: 04.3.955.5248);

- Uy quyén cho ngudi khéc ndp hd so hodc giri hd
so qua dudng buu dién (truong hop gui theo
dudng buu dién thi tinh theo ngay ghi trén déu
buu dién).

Thanh phin Hd so,
A A
s0 Irgng ho so

a) Thanh phén hd so bao gdm:

- D& nghi huéng bao hiém thét nghiép (theo mau);
- Ban sao hop ddng lao déng hoic hop ddng lam
viéc ¢4 hét han hodc thoéa thuin chdm dut hop
ddng lao dong hozc hop ddng lam viéc hodc quyét
dinh thdi viéc hodc xac nhén clia don vi cubi cung
truée khi that nghiép vé viéc don phuong chém
dirt hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viéc
theo ding quy dinh phap luat;

- Ban sao (photd) sb bao hiém xa hdi c6 xac nhan
cla co quan Bao hiém x3 hoi vé viéc dong bao
hiém thét nghiép chua huéng (xudt trinh sb gbc dé
bi chleu) hoic Ban x4ac¢ nhin cia co quan
BHXH v& viéc déng bao hiém thit nghiép chua
huorng (méu C15-TS).

- Phiéu dang ky m& thé ATM (theo mau ngin
hang cung cip); Ban ph6td chimg minh thu nhén
dén hodc hd chiéu (d6i v6i truong hop ding ky
nhén tién qua ngén hang).

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han giai quyét

-Tra phieu hen tra két qua ngay sau khi ndp ho so.
-Tra két quéa huéng trg cAp théat nghiép: 17 ngay
1am viéc ké tir ngdy nhéan da hd S0 hop 1€.

(Thoi gian dé tinh hudng trg cap thét nghiép tinh
tir ngay 16 k& tir ngay dang ky thit nghiép).

Poi twgng thuc hién

Ca nhén

Co quan thuc hién

a) Pon vi c6 thdm quyén quyét dinh theo quy
dinh:

S& Lao dong Thuong binh va X2 hi Ha Noi;

b) Pon vi duge phan cAp truc tiép thuc hién:
Trung tdm Gidi thi€u viéc 1am Ha Nbi;






¢) Pon vi phdi hop:

- B4o hiém x4 hdi thanh phd Ha Noi;

- Ngén hang Nong nghiép PT ndéng thén — CN Ha
Nb&i (sé 77 Lac Trung, Quén Hai Ba Trung, Ha
Noi)

Két qua thuc hién

- Quyét dinh hutng trg chp thit nghiép;
- Thé Bao hiém y té (thoi gian twong duong véi
thoi gian huorng bao hiém that nghlep)
- Thé ATM & nhan trg cép thit nghiép (néu da
déng ky);
- Ban Thong t1n vé viéc théng béo tim kiém viéc
lam (mdu s 25 tai Thong tu 04/2013/TT-
BLDTBXH ngay 01/03/2013).
+ Nhén vin ban tra 101 néu rd ly do vé viéc khong
dugc hudng cac ché @6 bao hlem that nghiép
(theo mau s6 10 tai Thong tu so 32/2010/TT-
BLDTBXH ngay 25/10/2010) - néu thude truong
hop khéng dugc hudng ché d6 bao hiém that

nghiép.

Lé¢ phi

Khoéng

Miu don, miu. to
khai

- D& nghi hudng bao hiém thét nghiép (theo mau
s6 3 Thong tr 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
01/03/2013).

+ Phiéu dang ky m& thé ATM (theo mAau ngén
hang cung cip).

+ Phiéu hen tré 101 két qua (theo mau sb 4 tai
Théng tu sé 32/2010/TT-BLDTBXH ngay

25/ 10/2010)

+ Quyet dinh hu'ong tro cip that nghiép (theo mau
s6 5 tai Théng tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH
ngay 25/10/2010).
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a A . A -A
Yéu cau, dieu ki¢n
thue hién dich vy

cong

- Ngudi lao dong phai truc tiép ndp ddy du hd so
hudng bao hiém thét nghiép trong thdi han 15
ngay tinh theo ngay lam viéc ké tir ngay dang ky
that nghiép (ngay thu nhét trong thdi han mudi
1am ngay 1a ngay lam viéc ngay sau ngay dang ky
that nghiép);

Ngudi lao dong phai la ngudi thit nghiép dang
déng BHTN c6 thang lién ké trudce khi bi mit viéc
lam déng BHTN ¢6 dua cac diéu kién sau:

1. D4 d6ng béo hiém thit nghiép tir do mudi hai
thang trd 1én trong vong hai muoi bbn thang
trude khi bi mét viée 1am hodc cham dit hop
ddng lao dong hodc hop ddng lam viéc theo
quy dinh cha phap luét.

2.Pa ding ky that nghiép véi Trung tdm Gidi
thiéu viéc lam thude S& Lao dong- Thuong
binh va X4 héi khi mét viéc lam hodc chim
dirt hop ddng lao ddéng hodc hop dbng lam viéc
theo quy dinh cuia phép luét.

3. Chua tim dugc viée lam sau mudi 1dm ngay
tinh theo ngdy lam viéc ké tir ngay ding ky
thit nghiép voi Trung tdm Gidi thiéu viéc 1am
Ha Néi.

Thang lin k& truéc khi bi mét viéc 1am hodc
chim dit hop ddng lao dong hoéc hop dong lam
viéc dd dong bao hiém thit nghiép bao goém ca
thoi gian sau:

a) Co6 céac thang lién k& trudc khi bi mét viéc lam
hodc cham dirt horp ddng lao 'dong hoac hop dong
1am viéc nghi viéc hudng ché d6 thai san hodc 6 om
dau tir 14 ngay lam viéc trd 1én khéng hudng tién
luong, tién cong tai don vi ma hudng trg cap bao
hiém x4 hoi.

b) Co céac thang lién ké truéc khi bi mit viéc 1am
hoiic chdm dut hop ddng lao dong hodc hop dong
lam viéc tam ho#n thyc hién hop dbng lao dong
hodc hgp dbng lam viéc da giao két theo quy dinh
cua phap luét khéng hudng tién luong, tién cong
thang tai don vi.

- Trudng hop nguoi lao déng khdng truc tlep dén
Trung tAm Gi6i thidu viée 1lam dé nép hé so thi
giri h6 so theo quy dinh théng qua ngudi khac
hodc qua dudng buu dign (néu giri theo dudng
buu dién thi tinh theo ngay ghi trén déu buu dién)
néu thudc mdt trong céc truong hep sau:
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+Om dau, thai sén cé gidy xdc nhdn ctia Bénh
vién cap huyén hodc cdp tuwong duong tré lén;

+ Bi tai nan ¢ gidy xdc nhdn ctia Bénh vién calo
huyén hodc cdp twong duong tré lén hodc xdc
nhdn ctia canh sét giao thong déi voi truomg hop
bi tai nan giao thong;

+Do thién tai, dich hoa c6 xdc nhdn cua Chu tich
Uy ban nhdn ddn xd, phuong, thi tran theo dom
dé nghi cua nguoi lao dong.

11

Cin c phap ly

+ Luat Bao hiém x3 hdi sb 71/2006/QH11 ngay
29/6/2006.

+ Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thang
12 nim 2008 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong dén thi hanh mét so diéu cua Luit Bao
hiém xa hdi vé bao hiém thét nghiép.

+ Nghij dinh sé 100/2012/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2012 cua Chinh phu sira b, bd sung mot
s6 diéu cta Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay
12 thang 12 ndm 2008 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6 diéu cla
Luét Béo hiém xa hoi vé& bao hiém thit nghiép.

+ Théng tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua BY Lao dcf)ng-Thuong binh va X&
hoi huéng dan thyc hién mot s& diéu cha Nghi
dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Bao hidm xa hdi vé bao
hiém thit ngh1ep

+ Théng tu sb 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
01/03/2013 sua i, bd sung mdt sb didu cla
Théng tu s& 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua B6 Lao d@ng-Thgong binh va Xa
hi huéng dan thuc hién mdt sd diéu cua Nghi
dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huc)'ng din thi hanh
mét s6 didu cua Luat Bao hiém x3 héi vé bao
hiém thét nghiép.

+ Quy trinh lién nganh gitta S& LDTBXH va
BHXH thanh phé Ha No6i so 2582/2013 ngay
11/11/2013.
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Mdu sé 3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG BAO HIEM THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tam Giéi thiéu viée lam Ha Noi

TEN 01 147 weeeereeriiiereceeen e, sinh Ngay ......o./eeceennne, [ eeeererecieesniinns
SE CMND: ...ovevvrrerersreereenns do CA...oieiienninnnene clp ngay ....... focoveed e
S8 GBI ORI +.vvevveeerereeraeriesseesssssssssssssesseseesssesbeset e sses s s isssst s sses s sases
HIEN €U 10 T81: cevveiveirrereereereesiesicnii s s te e e e e st s s s s aa s e sonsbes b e a et
S8 58 BAO MBI XA NO1: cuvvveveereerreereeseeeeersstesess s e e eas s se s sesesasasbessassasssssasassnas
Noi ding ky kham chita bénh ban QAU vt rec e s e tess et esenensssensasenens
‘Hién nay, t61 di chim dat HDLD/HPLV véi doanh nghiép, td chuc ........................
DPia chi nOT IAM VIEC: uvviviverreieriicreniiit st
Sé thang déng bao hiém thit nghidp:......c.c.veeee.. thang.

S6 1dn d3 huong tro cAp thit nghi€p :ev.evevverenee lan.

Theo quy dinh cua phap ludt v& Bao hiém thét nghiép, dén nay t6i da du dleu
kién d& huong bao hiém thit nghiép theo quy dinh tai bidu 15 Nghl dinh s6
100/2012/ND CP ngay 21/11/2012 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mot sé didu cia
Nghi dinh sb 127/2008/NB CP ngay 12/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Luit Bao hidm x4 hdi v& bao hiém thit nghiép.

Hinh thirc nhén tién trg cip thét nghiép (chon mét trong hai):
O Qua tai khoan thé ATM.
O BHXH QUAN/AUYEIL 1 1vevecerecnererirncreeeneesstiseiesisesesnnssessssssesssnsssssssssasses

Kém theo don nay 1& (). va
xuét trinh s8 bao hiém x4 hoi cua t61. D& nghi Quy co quan xem xét, giai quyét ché
d6 bao hiém thit nghiép cho téi.

Téi1 xin cam doan ndi dung ghi trén 14 hoan toan ding sy that, néu sai toi xin
chiu trach nhiém trudc phap luit./.

- Ha Ngi, ngay ..... thdng ..... ndm......
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ré ho tén)

(*} Ghi truéng hop ctia bdn thin phu hop voi ngi dung Bin sao HDLD, HDLV dd hét han hodic thod thudn chdm diet HDLD, HDLV, guyét dink
théivige hodic xdc nhdn cia dom vi cudi ciing triede khi thit nghiép vé vige don pineong chém diet HDLD, HDLV diing phdp lugt.
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Mau s 4

TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM HA NOI LY R /GKQ- GTVLHN

PHONG BAO HIEM THAT NGHIEP Quyén:............ ;
Website: " Vieclamhanoi.net"”

GIAY HEN TRA KET QUA

Ha N§i, ngay ......... thang ........ AM .o
ONE/BA! .ottt s SINH NEAY ..veeveeevrrinereriane
SO CMND .ot do CAniiiieccieer e cap
NGAY..ceeeren. [ eeeeeerinens OO OO U PP
DPia Chii et it So6 dién thoai:..............

H3 so hudéng tro cip thit nghigp gom cé:
1. Bang ky thét nghiép:
2. Bé nghj huéng trg cép thit nghiép:
3. Ban sao Quyét dinh chdm dirt HDLD/HDLV:
4. Ban sao Sb bao hiém x3 hi da chot:
5. Ban sao chimg minh nhén dén:

6. GIAY 1O KNAC ... .uceerverreieree e sreensse b s sens
Hen 6ng/ba ngay......... uveveennas ovieeiiinns dén nhan ...
NEhIEP Ak Dién thoai
Nguwdoi lao dong Can by phong BHTN
Lwu ¥ : Khi dén nguoi lao dong, (ky tén, ghi rd ho tén) (ky tén, ghi rd ho tén)

cin mang theo :

1. Gidy hen tri két qua;
2. CMND (hoic h$ khiu; ho chién);
3. S8 BHXH da chét (ban gbc).
* Sau 02 ngay (tinh theo ngay lam viéc) ké tiv ngay ghi trén gidy hen, néu Ong
(Ba) khong dén nhin quyét dinh huwong TCTN sé bi hiy quyét dinh TCTN.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SGLAO PONG - THUONG BINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
VA XA HOI HA NOI
e , ngay ...... thang .... ndm .......
Sé: ........./.QP-LDTBXH
QUYET PINH

V& viéc hudng trg cip thit nghiép

GIAM DPOC SO LAO PONG - THUGNG BINH VA XA HQI HA NOI

Ciin cir Ludt Bao hiém xa hoi sb 71/2006/QH11; Nghi dinh s6 127/2008/ND-
CP ngay 12/12/2008 clia Chinh phu; Thong tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua B9 Lao dong-Thuong binh va X3 hoi hudng dan thi hanh mét so
diéu cua Nghi dinh s6 127/2008/ND- CP ngay 12/12/2008 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu ciia Lujt Bao hiém x4 héi vé bao hiém
thit nghiép;

Can cir hd so huong trg cap thit nghiép cia dng/ba ........ovvvvriveeieninnn
....................... , 6 56 S6 bao hiem X& hdi.....ccoervererrerecrrennn. CAD NEAY ..o rvere v
s [ TR cap;

Theo @& nghi ctia Gidm dbc Trung tim Giéi thiéu viéc lam,

QUYET mNH:

Smh ngay ......... thang ......... nam..........

So tai khoan (néu co) ................................ tai ngAN haNg ...ovveveereenviiniicicirinneanas reeeeees
Tong s6 thang déng bao hlem thAt NEHIEP: cuevveererrrrerrerereeerrerereraies thang
S6 thang dugc huong tro cap thAt NENIEP ..o e et
Mire tro cap thét nghiép hing théng theo quy dinh cuia dng/bala ............. df)ng
(S6 tién bang CREE! oo déng)
NG NHAN TEQ CAP: cvvvrerereriersresieese st eneseasssessemessn st s s sesssassss s s sanas

Thoi gian hudng tro cip tht nghiép tinh tir ngdy.......... foevrens | U dén
ngay.......... Jovereaniinns Jovirennienn,

Ncn kham chita benh ban GAUL..........c.eeervireriesresressesssneesssssssseseseesssssesensens

Pi¢u 2. Ngudi dang huong trg cAp thit nghiép ¢6 trach nhi¢m tich cuc tim
kiém viée lam va thyc hién viéc thong b4o hang thang véi Trung tAm Gi6i thiéu
viée lam vé viée tim kiém viéc lam theo quy dinh.

Pitu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay.......... foieane Joeeerrremennenas
Pidu 4. Cac éng/ba Giam ddc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh 15110 OO
....... : Giam dbc Trung tdm Gi6i thigu vigc lam thudc S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi va 6ng/ba cb tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
GIAM POC
Noi nhin: (Ky, déng diu va ghi ré ho tén)
- Nlur Diéu 4;
- Luru VP.

15





CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Déu treo)
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

......... , hgay ... thdang ... ndm 20

THONG TIN VE VIEC THONG BAO TiM KIEM VIEC LAM

Kinh giri: ONg/BA ...oovveervreeereriescereeoneresisessssaneeasenns

Ongfba SECMND ..o Ngay cap....c.ceuee [oveeeerienn [ovvivioraenaenes
e 1« ST PSP R TCT R PRI
HiGn cur T 02 et
Puoc hudng trg cdp that nghiép theo Quyét dinh SO.uiiieinnn /Qb-LPTBXH ngay
....... thang ....... nam..............do Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh/thanh phd ......vveeereeveieniiinins ban hanh.

Trung tdm Gidi thidu viéc lam tinh/thanh phb......... théng bao cho éng (ba) ngay

thdng béo vé viéc tim kiém viéc 1am héng théang trong thoi gian hudng trg cap thét
nghiép, cu thé nhu sau:

Thong tin ve vu;c X4c nhian cia
thong bao tim kiém | TTGTVL
T Ngay, théng théng bio viéc lam hang thang (Chu' ky cua Gh'i
: i thong Cl:u’a cin b tiép chu
“bio théng nhin 'thong
‘ ' bio bdo)
| S fooie.. /... dén ngay.../ ... ...
2 | ... fooo... ... d8nngay.../... ...
30 [.....d.... dénngay../../..
4 | ... [.........dén ngay....[.../...
51 . [.......... dén ngay.../../...
6| ... /.....l..dénngay.../...[..
71 ... foo.... ... dén ngay..../..../...
g8 | ... loon. [....dénngay.../...|...
9 | ... [..... /... dén ngay.../.../...
10| ... f......]... dénngay.. .../,
11| ... [......t.... dén ngdy.../../...
12 | ... f...... /... &én ngay.../.../...
Ghi cha:

1. Néu ng&)’z néy hdng thang ong (ba) khong di théng bdo thi s€ bj tam dimg heong trg cdp thdt nghiép
thdng ké tiép theo quy dijnh

2. Khi den Trung tdm Gici thiéu viéc lam de théng bdo 6ng (ba) phai mang theo chimg minh nhdn ddn
hodc giay 10 tity than khdc cd ddn anh (gza'y phép ldi xe, thé ddang vién h¢ chiu,...) va ban thong tin
néy dé cén b Trung tém xdc nhdn vé vige thong bdo tim kiém viéc lam héng thdng cua ong (ba).
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I1. Linh vee: CHUYEN HUONG TR@ CAP THAT NGHIEP

3. Dich vu cong: Chp xac nhan chira ding ky that nghiép doi voi ngu‘m lao
dong c6 nhu cau ding ky that nghiép tai Trung tim Gioi thiéu viée lam
khong phai la noi da lam vu;c trude khi bi mat viée 1am hodic cham dirt Hop
dong lao d9ng hodc Hep dong lam viéc.

- Nguoi lao dong ndp hd so tai BS phén tiép nhan
vi tra két qua cua Trung tdm Gi6i thiéu viéc lam
Ha Nbi.

- Ngudi lao dong nhén phiéu hen trd két qua sau
khi ndp du hd so hop 16.

- Ngudi lao dong nhén Bén xac nhén chua déng ky
tht nghiép tai B phén tiép nhan va tra két qua cla
Trung tdm Gidi thigu viéc lam Ha Noi.

1 | Trinh tw thuc hién

Tai Bo phan phan tiép nhan va tra két qua cta
Trung tam Gigi thiéu viéc 1am Ha Nbi. Cac diém
t1ep nhén va tra két qua gdm:

- So 215, phé Trung Kinh, phudng Yén Hoa, Ciu
Glay (S6 dién thoai: 04.3.782.2806);

- 86 E6b, Ngs 33 phé Ta Quang Biru, phudng
Bach Khoa, quén Hai Ba Trung (S6 dién thoai:
04.3.869.1401);

- 86 134 duong Thanh Binh, quin Ha Dong (Sb
dién thoai: 04.3.382. 9082)

- Trung tam day nghé huyén Séc Son, thon Miéu
Thé, x4 Tién Duge, huyén Séc Son (S6 dién thoai:
04.2.246.8928),

- S 562 Nguyén Van Cir, quan Long Bién (Sb
dién thoai: 04.3.674.0595);

- Trudng Trung cAp kinh té k¥ thudt Béc Thang
Long,Thon Bu, x4 Kim Chung, huyén Péng Anh
(Sb dién thoai: 04.3.955.5248);

a) Thanh phén hd so bao gbm:

- P& nghi x4c nhan chua dang ky that nghiép (theo
mau);

, - Ban sao hop ddng lac déng hodc hop ddng 1am
3 HS so viéc d4 hét han hodc thoa thuan chém dit hop ddng
lao ddng hodic hop ddng lam viéc hodc quyét dinh
thdi viée hodic xac nhan cua don vi cubi cung trudc
khi that nghiép vé viéc don phuong chim dat hop
dbng lao dong hodc hop ddng lam viéc theo dung
quy dinh phap luét;

2 | Cach thirc thue hién
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b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

4 | Thoi han gidi quyét | Trong ngay lam viée
5 | Pbi twgng thue hién | Ca nhén
6 | Co quan thwe hién | Trung tdm Giéi thigu vigc 1am Ha N6i
) Ban x4c nhén chua dang ky that nghiép (theo mau
7 | Kétqua thuchién |sé 1b-Théng tu 04/2013/TT- BLDTBXH ngay
01/03/2013)
8 L€ phi Khéng
Pé nghi x4c nhén chua déng ky thit nghiép (theo
mau sb 1a -Thong tu 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
9 Mau don, mau to | 01/03/2013);
khai Ban x4c nhan chua dang ky thit nghiép (theo miu
' s6 1b -Théng tr 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
01/03/2013)
Ngudi lao dong d& nghi cép gidy xac nhin chua
dang ky thét nghiép trong thoi han 3 thang tinh
theo thang duong lich k& tir ngay bi mét viéc lam
A aed vea hodc chim dut hop ddng lao dong hodc hop déng
Yéu cau, dieu kien | 15, vige néu chua cb vige lam.
10 | thuc hién dich vy

cong

Trung tim Giéi thiéu viéc lam chi cép duy nhit 01
ban xac nhan, Ngudi lao dong phai c6 trach nhiém
béo quan, giit gin ban xac nhén.

(Xuét trinh ban gdc hodc ban chimg thyc chimg
minh thu nhan dan hosc hg chiéu)
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11

Cin o phap ly

+ Luét Bao hiém xa hdi s6 71/2006/QH11 ngay
29/6/2006.

+ Nghi dinh sb 127/2008/ND-CP ngay 12 théng 12
ndm 2008 cia Chinh pht quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mét s6 diéu cia Luat Bao hiém
x4 hoi vé bao hiém thit nghiép.

+ Nghi dinh s& 100/2012/ND-CP ngay 21 thang 11
ndm 2012 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mot s6
didu cua Nghi dinh sé 127/2008/ND-CP ngay 12
thang 12 nim 2008 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét
va hudéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Bao
hiém xa hoi vé bao hiém thit nghiép.

+Théng tu sbé 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010.cia B6 Lao ddng-Thuong binh va Xa
hoi huéng dén thyc hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh
s0 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cua Chmh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb
diéu ctia Luét Bao hiém xa hoi vé bao hiém thét
nghiép.

+ Théng tu sé 04/2013/TT -BLDTBXH ngay
01/03/2013 sira dbi, bd sung mot s6 didu cta
Théng tu sé 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cta By Lao dong-Thuong binh va Xa
hi huéng dan thyc hign mét s& didu cua Nghi dinh
s6 127/2008/ND- CP ngdy 12/12/2008 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
didu cia Luét Bao hiém x& hoi vé bao hiém thét
nghiép.

+ Quy trinh lién nganh giita S& LDTBXH va
BHXH thanh phé Ha N6i sb 2582/2013 ngay
11/11/2013.

19






Méu sé la

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuac

PE NGHI XAC NHAN

Vé vige chwa ding ky thdt nghiép

Kinh giri © Trung tim Gi6i thi¢u v'iéc lam Ha Noi

TN 101 JA7 veveeeeeeereerirrrnsreeeresiesinssosssinrnessesnrnessesnans Dién thoaii.....cconvriiiiinirans

Sinh ngay .....c...... thang.............. TIAIY .. cmeiveeseeseesesasarrenssesreessbasssenssnnnasaosenesasssnnnsas

S8 CMND:...ecevrrcrerererierenneens do CA..oovevirreerereencncs cip ngay ........ A T

S6 56 BA0 ISM XA hOL (10U CO): cvvvrvrrerssersmenessesisinssssssssesssssessssssssssssssessasssssasssess
Ngay....coon. [oveereaes Joveenrenans t6i chim dit hop dong lao ddng hodc hop déng

1AM VIEC VOL BOM VI wevererecmriricrities sttt e s

dong tai (dia chi ROT IAM VIEC): .eveevrivicritinmriisisesst s

T6i chua ding ky thit nghiép tai Trung tdm Gi6i thiéu viéc lam Ha Noi va
@& nghi quy Trung tAm xéc nhan cho t6i 13 chwa déng ky thit nghiép.

Toi c6 trach nhiém bdo quan va ndp ban xac nhén vé viée chua ding ky
thit nghiép cho Trung tAm Gidi thiéu viéc lam noi dén ding ky tht nghiép khi
dang ky that nghiép./.

Ha Néi, ngay ...... thang ..... BGM ..............
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)
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Mau s6 1b

SO LAO PONG-TB&XH HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM HA NQI Poc Lip — Tw Do — Hanh Phie
Y R /XN-TTGTVL Ha N§i, ngay ......... thing ........ nam ...

XAC NHAN
V& viée chwa diing ky that nghiép

Theo d& nghi clia ON@/Ba:.......cooviriiiiemenininreeiii e
NEAY «.evvenvn. Loveeeevrenns [oreeeenevareenaernans

Trung tim Giéi thigu viée 1Jam Ha N§i xac nhan:

ONE/BA 1vrvereeereeerieieieiinae sttt e
SIMN DAY 1vevverereeneneereesetsterere st e h b
SO CMND: ...cocveirriinnrrineneesiennes do CA oo , CAD NGAY ...voeeereene
S6 56 Bao hidm XA hO1 (MEU CO): cvvvvrvvreecrerenrianinen s csscsnessieaes

Chwa thwe hién viée ding ky that nghiép tai Trung tim Gidi

thidu viéc lam Ha Noi.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhuwe trén; (K3, dong ddau va ghi r6 ho tén)
- Ly Phong BHTN.
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4. Dich vu ¢dn : Chuyén noi h1r0'ng trq‘ c4p that nghiép di cic tinh khéc sau
khi da c6 Quyet dinh hudng tr¢ cap that nglm;p

- Ngudi lao déng ndp hd so tai B§ phan tiép
nhin va tra két qua cua Trung tdm Giéi thigu
viéc lam Ha Ngi.

- Ngudi lao dong nhan phiéu hen tra két qua sau
1 Trinh ty thue hién khi ndp du hd so hop 1é.

- Ngu’cn Jao dong nhan két qua chuyen hudng
trg cdp thit nghiép tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua Trung tdm Gidi thiéu viée lam Ha
Nbi.

Tai B phén tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Gi6i thiéu viéc lam Ha Ngi.

Sé 215, phé Trung Kinh, phudng Yén Hoa,
Céu Gidy (S6 dién thoai: 04.3.782.2806);

a) Thanh phin hd so bao gdm:

- P& nghi chuyén noi hudng ché 4§ bao hiém
thit nghiép (theo mau).

b) Sb luong hd so: 01 (b3)

4 | Thoihan gidi quyét | Trong ngay lam viéc

2 Cach thirc thue hién

3 Hb so

5 P6i twgng thue hién | Canhan

b) Pon vi dugc phan cip truc tiép thuc hién:
Trung tdm Gidi thiéu viéc 1am Ha Noi;

¢) Pon vi phdi hop:

6 | Coquanthwehién | Bao hiém x4 hdi Thanh phd Ha Noi

Ngan hang Nong nghiép PT néng thén — CN Ha
Nbi (sb 77 Lac Trung, Quan Hai Ba Trung, Ha
Noi)

+ Gidy gi6i thiéu chuyén hudng trg chp thét
nghiép;

+ Ban sao quyét dinh huéng tror cép thét nghiép,
7 Két qua thue hién quyét dinh hd trg hoc nghé (néu ¢0); ban chup
' c4c ban théng bao vé viéc tim kiém viéc lam,
quyet dinh tam dimg va tiép tuc hudng tro cip
that nghiép (néu co);

8 Phi, 1€ phi Khéng
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M3u don, miu to khai

Pé nghi chuyén noi hudng ché d6 bao hiém that
nghiép (theo miu s6 11- Théng tu 56
04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2013)

Gidy giéi thiéu chuyen huéng trg cip that
nghiép (theo miu sb 12- Théng tu 56
04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2013).

10

Yéu clu, didu kién
thure hién dich vu cdng

Trong thoi gian dang hudng trg cp thét nghiép
(Luu y: Nguo‘z lao dong trong thoi han 10 ngdy
tinh theo ngay lam viéc ké tir ngay nhdn gidy
gidi thiéu chuyen huong tro cdp thdt nghiép,
phai ngp gidy giGi thiéu va cdc gidy to lién quan
dén T rung tam Gidi thiéu viéc lam noi chuyen
dén dé Trung tém gidi thiéu viéc lam dé nghi
Bao hzem xd hoi tinh ttep tuc thuc hién viéc chi
tré trg cdp that nghiép va thuc hién cdc ché dp
theo quy dinh).
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11

Can cir phap ly

+ Luat Bao hiém x4 hoi s6 71/2006/QH11 ngay
29/6/2006.

+ Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thang
12 n&m 2008 clia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Bao
hiém x4 hoi ve bao hiém thit nghiép.

+ Nghj dinh sé 100/2012/ND-CP ngay 2] thang
11 na.m 2012 cua Chinh phu sira ddi, bd sung
mot sb diéu cia Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP
ngay 12 thang 12 nam 2008 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va hucmg dan thi hanh mdt s6 diéu
cia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém thit
nghiép.

+Théng tu sé 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cta B Lao dong-Thuong binh va
X4 hdi huong dan thuc hién mot s§ diéu coa
Nghi dinh s6  127/2008/ND-CP ngay
12/12/2008 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong dan th1 hanh mét sb diéu cta Luat Béo
hiém x4 hoi vé bao hiém thét nghiép.

+ Thong tu sb 04/2013/TT- BLDTBXH ngay
01/03/2013 sira dbi, bd sung mot sb diéu cla
Théng tur s6 32/2010/TT-BLBDTBXH ngay
25/10/2010 cia B Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi hudng dan thuc hién mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 127/2008/NP-CP ngay
12/12/2008 cla Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s& diéu cua Luat Béao
hiém x4 hoi vé& bao hiém that nghiép.

+ Quy trinh lién nganh giita S& LPDTBXH va
BHXH thanh phé Ha N&i so 2582/2013 ngay
11/11/2013.
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Mau sé 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUGNG CHE DQ
BAO HIEM THAT NGHIEP

(Chuyén huong trong truong hop dd cé quyét dinh hucng tro cdp that nghiép )

Kinh giri - Trung tim Giéi thiéu viéc ]am Ha Noi

TEN A1 AL cuveevreeeeeeeenisereiree et Sinh ngay ....... thang ..... nAM...........
S8 CMND:....covoeeermriareniannss dO CArvveeereeeressereenne CAP DAY covevveeevereen] v erenn.
HAGIL CUF T E81E 1ueeererensersennseeasssssesesse st s
S5 58 B0 DIBM X8 NOLE werveversssssesseseseressasesassssesssses s sssssessisssosss s sassssssess
’ Hién nay, to6i dang duwgc hudng tro clp thit nghiép theo Q}Jyét dinh
SOueareereeerearens /QD-LDTBXH ngay.......... / ......... [eovrneaeneraasnn cua Giam doc S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 héi thanh ph6 Ha NGi.
Toi d& huodng trg cAp that nghiép (56 thAng):eeeeereereeeanns thang
NRUNE VI 1 d0 vvvveeerreessessscecmsmessisssssmsssmsssssssssesssssesssmmsssssssssssssssssses e t5i xin dé

Noi d& nghi ding ky khém chita bénh ban dAu tai noi chuyén dén:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi xin chan thanh ¢dm on./.

Ha N¢i, ngay ...... thang ..... nAM ..............
Ngwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)
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Mausé 12

SO LAO PONG-TB&XH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM HA NOQI Poc Lap — Tw Do — Hanh Phiic
S6: /GT-TTGTVL Ha Ngi, ngay ... thdng ....... RAM .o

GIAY GIOI THIEU

(Chuyén huong trong truong hop dd cé quyét dinh hudng tro cdp that nghiép)

Kinh givi: Trung tAm Giéi thi¢u viéc am Tinh/Thanh pho ............o.....
Theo @& nghi cia ONE/BA: .ovveevcriirrrerssne s cenisises tai P& nghi
chuyén noi hudng trg cép thét nghiép d& ngdy ........ thang ....... NAM ceveerrerenenns

Trung tdm Gidi thiéu viéc 1am Ha No6i gidi thigu:

(0177, 7 RNV OO OIS LR R R
S8 56 BA0 hidm XA KOt cvvveeeireeieinimiesienrie e s ecnraes et
S6 CMND: ....cconrevverrervanne , NOT CAD: veevveeeeeeneiinn , Ngay cap: .oovviininrennns

Pi dugc huong ché 46 trg clp thit nghiép theo Quyét dinh sb
................ /QD-LDTBXH ngiy ... Clla Gidm doc SO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi (c6 ban sao quyét dinh kém theo).

Sé thang d duoc huong trg cdp that nghiép: ... thang, tinh tir ngdy ...
thang ........ NAM ..evveneeens dén ngay ....... thang ........ NAM ..onvennne

Dén quy Trung tdm dé tiép tuc hudng cdc ché d6 bao hidm that nghiép theo
quy dinh hién hanh (kém theo toan bg ban sao cdc gidy 10, ho so ¢6 lién quan cua
ngudi lao dong).

Cam on sy hgp tac cta quy Trung tim./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhie trén;
- Luu VP.
26





5. Dich vu cong: Nhan chuyén hwéng trq’ cap thit nghiép tir cic tinh khac
dén sau khi da c6 Quyét dinh hwéng trg cip that nghiép

_ Ngudi lao dong ndp hd so tai B§ phén tiép
nhan va tra két qua ciia Trung tdm Gidi thiéu
viéc lam Ha Noi.

- Ngudi lao dong nhan gidy bién nhan da ndp hd
1 Trinh tw thyce hién so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cla
Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Noi.

- Ngudi lao dong nhan két qua tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua cua Trung tdm Gidi thiéu
viéc 1am Ha Néi theo lich hen.

Tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Trung
tdm Gidi thiu viéc lam Ha Nbi. Cac diém tiép
nhén va tra két qua gdm:

- 86 215, phé Trung Kinh, phuong Yén Hoa,
Chu Gidy (S dién thoai: 04.3.782.2806);

- S6 E6b, Ngd 33 phé Ta Quang Buru, phudng
Bach Khoa, quin Hai Ba Trung (Sé dién thoai:
04.3.869.1401);

- 86 134 dudng Thanh Binh, quan Ha Déng (S6
dién thoai: 04.3.382. 9082)

- Trung tdim day nghé huyén Séc Son, thon
Miéu Thd, x& Tién Duoc, huyén Séc Son (SH
dién thoai: 04.2.246.8928);

- $b 562 Nguyén Vin Cir, quin Long Bién (S6
dién thoai: 04.3. 674 0595);

-Truémg Trung cap kinh té k¥ thuat Bic Thing
Long,Thon Bau, xi Kim Chung, huyén Dong
Anh (S6 dién thoai: 04.3.955.5248);

2 Cach thire thuc hién

a) Thanh phén hd so bao gbm:

- Gidy gi6i thiéu chuyen huong trg cap thit
nghiép tr noi khac chuyén dén (theo mau sb 12-
Théng tu s6 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
01/03/2013).

- Ban sao quyet dinh huéng trg cap thét nghiép,
3 H6 so quyét dinh h trg hoc nghé (néu c6); ban chup
cac ban thong bao vé v1ec tim kiém viéc lam
quyet dinh tam dimg va tiép tuc huéng tro chp
that nghiép (néu c6);

- Phiéu dang ky m& thé ATM (theo mau ngén
hang cung cép), 01 ban phd t& chimg minh hodc
ban chimg thuc chinh minh thu nhan dan hodc
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ho chifu (néu ding ky nhén tién qua ngén
hang).

1b) S8 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han giai quyét

-Tré phiéu hen tra két qua ngay sau khi ndp ho
$O.

-Tra két qua: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén
di hd so hop 1€

Péi twong thwe hién

Canhén

Co quan thue hién

b) Pon vi duge phin clp truc tiép thuc hién:
Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Néi (tai céac
diém tiép nhén hd so da niém yét cong khai);

¢) Pon vi phéi hop:

Bao hiém xa hoi Thanh phd Ha Nai

Ngan hang Nong nghiép PT ndng thon — CN Ha
Noi (s6 77 Lac Trung, Quan Hai Ba Trung, Ha
Noi)

Két qua thye hién

-Ban Théng tin vé viéc thong béo tim kiém viée
lam (MS25-TT04).

-Thé Béo hiém y té (thdi gian tuong duong voi
thoi gian hudng bao hiém thét nghiép);

-Thé ATM @& nhén trg cip thit nghiép (néu da
ding ky nhan qua ngén hang);

Péi véi cac trudong hop khoéng ding ky nhén trg
cip that nghiép qua ngéin hang, nguoi lao dong
s& thuc hién nhéan tro cip thit nghiép tai Bao
hiém x3 quan, huyén theo don d& nghi.

Phi, 18 phi

Khéng

MAu don, mau t khai

Phiéu dang ky md thé ATM (theo miu ngén
hang cung cap) — néu dang ky;
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10

Yéu clu, didu kién
thue hién dich vy cong

.| Trong thoi gian dang hudng tro cdp thét nghiép

khi d3 c6 gidy gi¢i thiéu chuyén huong tir Trung

| tAm GTVL noi chuyén dén va cac gidy t& kém

theo.
(Lwu y: Ngudi lao dong trong thoi han 10 ngax

| tinh theo ngay lam viéc ké tir ngay nhén giay

gidi thiéu chuyen huéng trg cap thit nghiép,
phai nop gidy gloq thi¢u va céc giay to lién quan
dén Trung tim gidi thiéu viée lam noi chuyen

| dén dé Trung tdm Giéi thigu viéc lam dé nghi

Bao hiém x4 hdi tinh tlep tuc thuc hién viéc chi
tra trg cap that nghiép va thuc hién céc ché 46
theo quy dinh).
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11

Cin cir phap ly

+ Luat Bao hidm x4 hoi sb 71/2006/QH11 ngiy
29/6/2006.

+ Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thang
12 nam 2008 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va
huong din thi hanh mét sé diéu cia Luit Bao
hiém x4 hdi ve bao hiém thét nghiép.

+ Nghi dinh s6 100/2012/ND-CP ngay 21 thang
11 nam 2012 cua Chinh phi sira i, bd sung
mdt s§ didu ctia Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP
ngay 12 thang 12 nam 2008 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot 6 diéu
cia Lust Bao hiém x3 héi vé béo hiém that
nghiép.

+Théng tu s 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 ciia B Lao ddng-Thuong binh va
X& hoi huéng dan thuc hién mét sb diéu cta
Nghi dinh s& 127/2008/ND-CP ngay
12/12/2008 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dén th1 hanh mét s6 diéu ciia Luit Bao
hiém x4 hdi vé bao hiém thét nghiép.

+ Thong tu sb 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
01/03/2013 sua d4i, bd sung mét sb didu cua
Théng tu s& 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cia Bd Lao déng-Thuong binh va
X4 hdi huéng din thuc hién mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay
12/12/2008 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s& diéu cua Luat Bao
hiém xd hdi vé& bao hiém thit nghiép.

+ Quy trinh lién nganh gita S6¢ LDTBXH va
BHXH thanh phé Ha Néi so 2582/2013 ngay
11/11/2013
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Méusé 12

SO LAO PONG-TB&XH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIG1 THIEU VIEC LAM HA NOQI Djc Lap — Tw Do — Hanh Phic
S6: /GT-TTGTVL Ha Néi, ngay ...... thang ......ndm .............

GIAY GIOI THIEU

(Chuyén hucng trong truong hop di cé quyét dinh huong tro cdp that nghiép)

Kinh giri: Trung tim Giéi thi¢u viéc lam Tinh/Thanh phé ...................
Theo d& nghi cla ONE/DA: ot tai D& nghi
chuyén noi hudng trg cép that nghiép dé ngdy ........ thang ....... NAM ceoveeeneaiens

Trung tdm Gidi thiéu viéc 1am Ha Noi gidi thiéu:

ONE/DAL vt
S§ 56 BA0 hifm X8 WO oecvvierreiireiirne s
S6 CMND: ...coerviinirennnees , NOT CAP: cvrevrerrieninnns , Ngay cap: coevreireevrennes

Pi dugc huong ché do trg cAp that nghiép theo Quyét dinh sb
................ JQD-LDTBXH NgAY oovvrvovvnvreenere Cla Gidm ddc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi Ha Néi (co ban sao quyét dinh kém theo).

S théng dd dugc huong trg cp thit nghiép: .... thang, tinh tir ngdy .....
thang ........ NAM .....oouene dén ngay ....... thang ........ nam ..........

DPén quy Trung tdm dé tiép tuc hudng céc ché d6 bao hiém thit nghiép theo
quy dinh hién hanh (kém theo toan bg ban sao cdc gidy 16, ho so 6 lién quan cia
nguoi lao dong).

Cam on sy hop tac cia quy Trung tam./.

Noi nhén: ' GIAM POC
- Nhwe trén;
- Luu VP.
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L. Linh vire: THONG BAO TIM KIEM VIEC LAM
6. Dich vu c¢ong: Thong bao tim kiém viéc 1am hang thang

1 Trinh tw thuwce hién

- Ngum lao ddng ndp hd so thdng bao tim kiem
viéc 1am hang thang tai B§ phén tiép nhan va tra
két qua cua Trung tdm Gidi thi€u viéc lam Ha
Ni theo lich hen;

- Nguorl lao dong nhén két qua da dugc x4c nhan
ve viéc thong béo tim kiém viéc 1am tai B phan
tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Gioi
thiéu viéc lam Ha Néi.

- Trudng hgp ngudi lao déng khéng truc t1ep
thong béo tim kiém vi¢c lam hang thang ma giri
cac loai gidy t& theo quy dinh qua duong buu
dién, sau 5 ngay lam viéc ké tir ngay guri hd so
theo dudng buu dién, ngudi lao dong ¢6 trach
nhiém lién hé v6i B phén tiép nhan va tra Kkét
qua cué Trung tdm Giéi thidu viéc lam Ha Noi
d& xac nhan thoéng tin vé hd so di gui theo s&
dién thoai da dugc céng bb.

- Khi dén théng bao tim kiém viéc lam thang
tiép theo ké tir ngay gui cac gidy to theo quy
dinh tai B phén tiép nhin va tra két qua cua
Trung tdm Giol thleu viéc 1am Ha Nbi, ngudi
lao dong phai xuét trinh Gidy bién nhén xac
nhan viée giri hd so cia buu dién.

2 Cach thire thue hién

Qua dudng Buu dién hodc Tryce tiép tai B6 phan
phan tiép nhén va tra két qua ciia Trung tdm
Gidi thiéu viéc lam Ha Noi.

- Néu thuc hién qua dudng Buu dién thi thoi
gian dugc tinh theo ngay ghi trén d4u buu dién.
Céc diém tiép nhan va tra két qua truc tiép bao
gbm:

- 86 215, phé Trung Kinh, phuong Yén Hoa,
Chu Gidy (S6 dién thoai: 04.3.782.2806);

- 86 E6b, Ngd 33 phé Ta Quang Biru, phudng
Bach Khoa, quian Hai Ba Trung (S6 dién thoai:
04.3.869.1401);

- 6 134 dudong Thanh Binh, quan Ha Déng (S6
dién thoai: 04.3.382. 9082)

- Trung tim day nghé huyén Séc Son, thén
Miéu Thé, x3 Tién Dugc, huyén Séc Son (S
dién thoai: 04.2.246.8928),

- 86 562 Nguyén Van Cir, quan Long Bién (S6
dién thoai: 04.3.674.0595);
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~Trudng Trung cép kinh té ky thudt Bic Thing
Long,Tl}én Bau, xd Kim Chung, huyén Dong
Anh (S0 dién thoai: 04.3.955.5248);

A
Ho so

a) Thanh phén ho so bao gom

- Théng bao vé viéc tim kiém viéc 1am (theo
mAu)

- Théng béo vé viéc ¢ viéc lam; hodc nhan
quyét dinh hudéng luvong huu hang thdng; hodc
thue hién nghia vu quén sy hoac ra nudce ngodi
dinh cu; hodc chip hanh quyét dinh ap dung
bién phép xit ly hanh chinh tai trudng gido
dudmg, co s@ giao due, co s& chira bénh (ké ca
truomg hop di cai nghién tai cdc trung tdm cai
nghién); hodc chip hanh hinh phat tu nhung
khdng duge hudng an treo (theo miu)

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

-+

Thai han giai quyét

Ngay sau khi nép hé so thong béo tim kiém viéc
lam

Poi twgng thye hién

Canhén

Co quan thyc hién

Trung tdm Gidi thiéu viéc 1am Ha Noi

Két qua thuc hién

X4c nhan vé viéc di thong bao tim kiém viéc lam

O~ ] L

Lé phi

Khong

MAu don, miu t& khai

-Théng bao vé viéc tim kiém viéc lam (theo
miu 13-Théng tu sé 04/2013/TT-BLDTBXH
ngay 01/03/2013)

- Thong bao vé vige cé viée lam (néu co) - (theo
mAu sb 21-Théng tu s6 04/2013/TT-BLDTBXH
ngay 01/03/2013), kém Ban chup hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc hodic quyét dinh
tuyén dung hoic gidy phep ding ky kinh doanh;
hodc ban chup gidy triéu tap thuc hién nghia vu
quén sy; hodc ban chup quyét dinh hudng luong
huu; hodc ban xéac nhén cha co quan ¢6 tham
quyén vé vigc x0a ding ky thuong tri, hodc ban
chup quyét dinh dbi véi truong hop ap dung
bién phap xur ly hanh chinh tai trudng glao
dudng, co s& gido duc, co s& chita bénh (ké ca
trudng hop di cai nghién tai céc trung tdm cai
nghién); hodc chip hanh hinh phat ti nhung
khdng dugc hudng an treo (néu c6 (xuit trinh
ban goc ¢& dbi chicu).

33






10

Yéu ciu, diéu kién
thue hién DVC

- Ngudi lao dong dang trong thoi glan hudng trg
cap phai tryc tiep thong bao tim kiém viéc lam

"| hang thang theo lich hen cua Trung tdm GTVL

Ha N&i.
(Xuét trinh ban gbc hodc ching thuc chimg
minh thu nhan dan hodc hd chleu)
- Céc trudong hgp khong truc tlep dén Trung tim
Giéi thiéu viéc lam, chém nhit 3 ngay lam viéc
sau ngay thong bao vé viéc tim viéc lam ‘theo
quy dinh thi ngucn lao ddng phai gii gidy to
theo quy dinh dén Trung tam Gi6i thiéu viéc
lam noi dang hudng trg cip that nghiép (trudng
hop giti theo dudng buu dién thi tinh theo ngay
ghi trén déu buu dién) néu thudc céc trudng hop
sau:
+ Nguoi lao dong dang hudng trg cap that
nghiép bi ém dau, thai san thi phai c6 gidy xéc
nhin ctia Bénh vién cip huyén hodc cap tuong
duong tré 1én;
+ Ngudi lao dong dang huéng trg clp thit
nghiép bi tai nan thi phai c6 _gidy xac nhan cia
Bénh vién cép huyén hoic cép twong duong tré
1én ho#ic xac nhan clha canh sat giao théng d6i
véi trudmg hop bi tai nan giao thong;
+ Do thién tai, dich hoa thi phai ¢6 xac nhan
cua Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 theo don
dé ngh1 cua ngudi lao dong dang hudng trg cip
that nghlep
Luu y: Truong hop néu trong thoi gian dang
hwong tro cap that nghiép, trong vong 3 ngay
tinh theo ngay lam vzec ké tir ngay cé viéc lam
méi; hodc nhdn quyét dinh hucng hrong huru
hang thdng, hodc thuc hién nghia vu qudn sy
hodc ra nuéc ngoai dinh cu; hodc chap hanh
quyét dinh ép dung bién phap xw Iy hanh chinh
tai truong gido dwomg, co s¢ gido duc, co so
chita bénh (ké ca truomg hop di cai nghién tai
cdc trung tdm cai nghién); hodc chap hanh hinh
phat ti nhung khéng dwoc hudng dn treo (néu
c6), phai théng bdo véi Trung tdm Gioi thiéu
viéc lam.
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Méu sé 13

11

Cin cw phap ly

+ Lu4t Bao hiém x4 héi s6 71/2006/QH11 ngay
29/6/2006.

+ Nghj dinh sb 127/2008/ND-CP ngay 12 thang
12 ném 2008 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hu'ong dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Bao
hiém xa hoi ve bao hiém thét nghiép.

+ Nghi dinh s 100/2012/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2012 coa Chinh phu stra d6i, bd sung
mdt sb didu chia Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP
ngay 12 thang 12 ndm 2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huorng dan thi hanh mét s6 diéu
cia Luit Bao hiém x3 hoi vé bio hiém that
nghiép.

+Théng tr sb 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cia Bd Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi huong dan thuc hién mdt sb diéu cia
Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay
12/12/2008 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét so didu ctia Luit Bao
hiém xa hoi vé bao hiém thét nghiép.

|+ Théng tu s6 04/2013/TT BLDTBXH ngay

01/03/2013 sita dbi, bd sung mét s6 didu cua
Théng tr sb 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cia B Lao dong-Thwong binh va
X4 hdi hudng dan thyc hién mdt sd diéu cua
Nghi dinh sb6  127/2008/ND-CP ngay
12/12/2008 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot s6 didu ctia Luat Bao
hiém x4 hoi vé& bao hiém thit nghiép.

+ Quy trinh lién nganh gilfa S& LDTBXH va
BHXH thanh phd Ha Nbi s6 2582/2013 ngay
11/11/2013
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO VE VIEC TiM VIEC LAM

Kinh giri: Trung tim Giéi thiéu vi¢c lam Ha ndi

TEN 81 121 vvoevieeeeerecrie et err e Sinh ngay .......... oo [ eeeriireenne
SE CMND ..ooeeeererairerseneeneeens Ngay Ap......locewerd o eeveeeer NO CAP. oo
S6 diBn thoai [N 12C (U COY.vumnrrimermrrensersssernns ereresesiassnssssssasssssssssssas s sssssinss
HIBN CU 10 A1 cererveerecireeiseeecimiese st bss st b st bbb s s
S8 S8 A0 NIEM X BOI: 1.rvvverereveenesssasenresssecsssssoscsasassssnssbsssssssesssesssssesmssssssssssnsans

Theo quyét dinh §6.......cc..ucu.. /QD-LDTBXH ngy...../ oo urevrrenns S6 thang
t8i duge hudng tro cip that nghiép 1a ........ thang, tir NEAY...c..eeveeedvevrverneen. dén
NEAY...coed oo i tai Ha Noi. ‘

Hoém nay, ngay........ S foorrereenenns , tai Trung tdm Giédi thiéu viéc lam Ha

Noi t6i xin théng bao thdi gian qua t6i di tich cuc tim viéc lam, cu thé nhu sau:

oA % ] . ‘ ¢4
So Doa'nh.lnlghlgp‘, o . e . .V! trl Kt qui
chirc lién h¢ tim Dia chi cOng vige in 1A
TT " : : Py lién hé
viéc lam : , du tuyen
1
2

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pé nghi quy co quan xem xét, giai quyét cho t6i dugc tiép tuc hudng cac ché
d6 bao hiém thit nghiép theo quy dinh.

Tbi xin cam doan ndi dung ghi trén 14 hoan toan ding su that, néu sai t6i xin
chiu trach nhiém trudc phap luét./.

Ha Néi, ngay ....... thing ... ndm ............
Nguwai thong bao

(Ky va ghi ro ho tén)

36





Maéusé 21
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

THONG BAO

Kinh giri: Trung tim Gigi thiéu viéc 1am Ha Noi

TENn tO1 14 vevvevrereireiniiiiirenne ceeeneenns veevresenens reesrerenrreireeeenn sinh ngay........ S R
SO CMND ....cocoirreierrermetseraemreesesissisesssessrstssssssssssseses NEAY CAp...ccrerurn [ ereenriinienns
NIOT CAP «evverenreesmsesesssseneesssssessesss e estssss e sssassossessss b AR im0
Sé dién thoai lién lac (néu c6): ......... N erereeree e ee et e rane st et aen st et aR st
Hién cur tri tali .o vreerrnreseareerns etreenereaeearreneannes eeerreersrrgeenns
S6 Sb bao hiém x& hoi: ..eeeeeeeee. eeeeeeee e bt et et et st s R s a s st btnes cereeeerete et sesasnsanens

Theo quyét dinh s6........... /QD-LDTBXH ngay........ foveranne SO

S6 thang 61 dugc hudng trg cép thdt nghiép 1a........... thang, tir
NEAY..oeee crennn foeeererierarenes dén ngay........ foviernns vrerenenes tai Ha Noi. Tuy nhién,
ngay....... thang ........ NAM....ccrvene. 1703 [ RSO OO PRSP PP PO PO PPP

Téi xin Thong bao dé quy Trung tam biét va thuc hién céc ché df cia toi
theo dung quy dinh cia phap luét./.

Ha Néi, ngay ... ... thang ..... nam..........
Nguwai thong bao

(Ky va ghi rd ho tén)

(*) C6 vige lam hodc nhdn qyyé’t dinh heomg leong heu hing thang hodc thuc hién nghia vy qudn su hodc ra
nudc ngodi dinh cwr hodc chdp hanh quyét dinh dp dung bign phdp xie Iy hanh chinh ti trudng gido dudng, co
s¢& gido duc, cu s6 chita bénh (ké cd truomg hop di cai nghién tai cdc trung tdm cai nghién) hodc chdp hanh hinh
phat tit nhung khong dwgc hudng an treo.
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7. Dich vu cong: Tiép tuc hlm'ng trq’ cap that nghigp (d6i v0'1 trlm'ng hop
dang bi tam du’ng hwéng trg cip that nghiép do khéng truc tiep dén thong
bao tim kiém viéc 1am hang thang theo lich hgn cia Trung tam Gidi thlg:u
viée Iam, hoéc bj tam giam theo Quyét dinh clia co quan Nha nwéce 6 tham

quyén).

1 | Trinh tw thyc hién

- Ngudi lao dong dang bi tam dimg hudng trg cp
that nghi¢p van trong khoang th&i gian hudng trg
cip that nghiép tiép tuc thuc hién viéc thong bao
hang théng (theo lich hen cta Trung tam Gidi thiéu
vigc lam Ha Nbi) vé viée tim kiém viéc 1am tai B

_phén tiép nhén va tra két qua cua Trung tdm Gidi

thiéu viéc lam Ha Noi.

- Ngum lao dong nhén x4c nhin vé viéc thong bao
vé viée tim kiém viéc 1am tai BO phén tlep nhén va
tra két qua cia Trung tAm Gidi thigu viéc lam Ha
Ndi.

2 | Cach thire thye hi¢n

Truc tiép tai B6 phén phén tiép nhén va tra két qua
clua Trung tdm Gidi thidu viéc lam Ha Noi. Cac
diém tiép nhan va tra két qua gdm:

- So 215, phé Trung Kinh, phuong Yén Hoa, Céu
Glay (S5 dién thoai: 04.3.782.2806);

- 86 E6b, Ng& 33 phd Ta Quang Biru, phudng Béch
Khoa, quén Hai Ba Trung (S6 dién thoai:
04.3.869.1401);

- S6 134 dudng Thanh Binh, quan Ha Péang (86 dién
thoai: 04.3.382.9082);

- Trung tdm day nghé huyén Séc Son, thén Miéu
Thér, x3 Tién Dugc, huyén Séc Son (Sé dién thoai:
04.2.246.8928);

- 56 562 Nguy&n Vin Cit, quin Long Bién (S6 dién
thoai: 04.3.674.0595);

-Trudng Trung cdp kinh té k¥ thust Bic Thang
Long,Thén Bau, xd Kim Chung, huyén Péng Anh
(Sé dién thoai: 04.3.955.5248);

a) Thanh phan hd so bao gdm:
- Théng béo vé viéc tim kiém viéc (theo mau)
b) S& lugng hé so: 01 (bd)

4 | Thoi han gidi quyét

Ngay sau khi c6 Xac nhan vé viéc tiép tuc hudng trg
cap that nghiép;

Nhan két qua: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
hd so.
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Poi twgng thire hién

Ca nhén

Co quan thyc hién

| a) Ponvicd thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:

S¢& Lao dong Thuong binh va Xa héi Ha Noi;

b) Pon vi dugce phén cép tryuc tiép thuc hién:

Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha No1;

¢) Pon vi phi hep:

-Bao hiém x& hoi Thanh phd Ha Noi;

- Ngan hang Néng nghiép PT nong thén — CN Ha
Nbi (s 77 Lac Trung, Quén Hai Ba Trung, Ha No6i)

Quyét dinh tiép tuc huong trg cdp that nghigp (mau

K&t qua thwe hiégn | sb 15-Théng tw s6 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
1 01/03/2013).
Phi, 1€ phi Khéng

MAu don, miu t&
khai

-Théng béo vé viéc tim kiém viéc lam (theo miu sé
13-Théng tu sb 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
01/03/2013).
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10

Yéu clu , didu kién
thwe hién dich vu
cong

Ngudi lao dong dang huéng tro cap thit nghiép
héng thang bi tam dimg hudng trg cap thét nghiép
khi thudéc mét trong céc truong hop sau day:

| @) Ngudi lao dong dang hudng tro cép thit nghiép

khong truc tiép théng béo hang thang véi Trung tam
Gidi thiéu viéc 1am noi dang hudng tro chp thét
nghiép vé viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh.

b) Ngudi lao ddng dang huong trg cép thit nghiép bi
tam giam theo quyét dinh clia co quan Nha nudce cb
thdm quyén.

Ngudi lao dong dang huodng tro cAp thét nghiép bi
tam dimg hudng trg cip thit nghiép trong hai trudng
hop néu trén vao nhitng ngay cua thang dang hudng
trg cAp that nghiép thi ngudi lao ddng van dugc
huéng tro cp thit nghiép cua ca thang do.

Céc trudng hop tam dumg huong tro cAp thét nghiép
dugc tiép tuc huong trg cép that nghiép héng thang
duge hudéng din thyre hién nhu sau:

a) Ngucn lao dong vén trong khoéng thoi gian hudng
tro cp that nghiép theo quy dinh tiép tuc thuc hién
théng bao hang thang theo ding quy dinh véi Trung
tam Giéi thiu viéc lam vé viéc tim kiém viéc lam.

b) Ngudi lao dong van trong khoang thdi gian
huong trg cap that nghiép sau thoi gian bi tam giam.
(Xuét trinh ban gdc hodc chimg thuc ching minh
thu nhan dan hosc hd chiéu)
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Mdusé 13

11

Cin cir phap ly

+ Luit Bao hiém xa hdi s6 71/2006/QHI11 ngay
29/6/2006.

+ Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thang 12
nim 2008 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu cia Ludt Bao hiém x3 hoi
v& bio hiém that nghiép.

+ Nghj dinh s6 100/2012/ND-CP ngdy 21 thang 11
nam 2012 cda Chinh phu sira dbi, bd sung mét sb
diéu cia Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12
thang 12 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Bao
hiém xa hoi vé bao hiém thit nghiép.

+Thong tu s& 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua B6 Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi huéng dan thuc hién mét s6 didu ctia Nghi dinh
s&6 127/2008/ND-CP ngdy 12/12/2008 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sb
didu clia Luat Bao hiém xi héi vé bao hiém that
nghiép.

+ Théng tu s6 04/2013/TT- BLDTBXH ngay
01/03/2013 sura dbi, bd sung mét sé diéu ctia Thong
tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2010 cua
Bo Lao dong-Thuong binh va Xa héi hudng dan
thuc hién mdt so didu cia Nghi dinh 56

| 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cta Chinh phu

quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu
ctia Lujt Bao hiém xi hdi vé bao hiém thit nghiép.
+ Quy trinh lién nganh gitta S¢ LDTBXH va BHXH
thanh phé Ha Nbi s6 2582/2013 ngay 11/11/2013.
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Méu sé 13

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Paoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

THONG BAO VE VIEC TIM VIEC LAM

Kinh giri: Trung tim Gi6i thiéu viéc lam Ha ndi

TEN 1 122 crvvvieeeree et e e e Sinh ngay .......... oo [ eeerivenneen
SE CMND ....ooveceeecrerrrereeriseeenens Ngay cip...../ e o ne..... NoOi CAD. ceveeererrrersersnens
S6 dien thoai 11BN 18C (MEU COYivrrrarrmrrrrereesrereererrems sesississistis s rssessessensasecnsans
HiEN CU T 2811 1veveeee ettt et bbb e
S6 S8 DA0 NIBM XA MBI «.cvverevveresseeesssrressssseessesoesemssssssessssss s ssssssssenssssesscssissensssssss
Theo quyét dinh s8........eenec. /QD-LDTBXH ngdy....../ oo ererereinnes S6 thang
tdi dugc hudng trg cap that nghiép 1a ........ thang, tir ngay...../ ..o/, dén
ngay....... fovord e tai Ha Noi.
H6m nay, ngay........ fooreeeene ooveerirnans , tai Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha
N&i t6i xin théng bao thoi gian qua t6i dd tlch cuc tim viéc 1am, cu thé nhu sau:
sg | Doanh nghifp, & . | Vitricong | g gug
TT chire -l:en‘hg tim Dia chi viée zdl_r : lién hé
vi¢e lam . — tuyén
1
2

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D& nghi quy co quan xem xét, gidi quyét cho toi dugc tiép tuc hudng cac ché
d6 bao hiém thit nghiép theo quy dinh.
Téi xin cam doan néi dung ghi trén 13 hoan toan ding su thét, néu sai t6i xin

chiu trach nhiém truéc phap lujt./.
Ha Ngi, ngay ....... thang ... ndm ............

Nguwoi thong bao
(Ky va ghi rd ho tén)
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Méu sé 15

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOLAO DONG —~THUONG BINH Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VA XA HQI HA NOI
L e , ngay ... than nam.......
S6: o /QD-LDTBXH 8 g

QUYET PINH
Tiép tuc huéng tro cip that nghiép.

GIAM POC SO LAO DPONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO .....coveneeirnns

Cén ¢t Lufit Bao hiém xi hdi sd 71/2006/QH11; Nghi dinh s& 127/2008/ND-CP

ngay 12/12/2008 ctia Chinh pht; Théng tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2010
cua Bo Lao ddng-Thuong binh va X3 hdi hudng dan thi hanh mdt s6 diéu ciia Nghi
dinh sb 127/2008/ND- CP ngay 12/12/2008 cta Chmh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 didu cia Luat Bao hidm x4 hoi vé bao hiém that nghiép;

Theo dé nghi clia Gidm dbc Trung tdm Giéi thiéu viée lam,

QUYLT DINH:

DU 1. ONE/DA..ceereeeeitrsiseeseesseeniessesisessassss s bbbt

Sinh ngay ......... thang .......... NAM .vveeeenees

NOT CU I it e ..............................................

S5 SO DAO0 MBI XA DO cevvvvrvirrirerieseiereeseeie et bsan b s ssese s

Tdng sb thoi gian hudng trg cap that nghidp: .......... thang.

Tam dimng huéﬁg ché db trg cAp thét nghiép tir thang........ nam..........

Nay dugc tiép tuc huéng ché d6 bao hiém thit nghiép tu ngay.....thang...
nam........., ly do:

S6 thang dugc hudng trg cap bao hiém that nghiép con lai la........... thang

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngy.........thang.........n4M...........

Pidu 3. Cac dng/ba Giam dbc bao hiém x3 hoi tinh/thanh phé.........ee.. ;

Gidm dbc Trung tAm Gidi thiéu viéc 1am thuéc So Lao dong- Thuong binh va
X4 hoi va dng/ba c6 tén trén chiu trach nhlem thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Piéu 3; (Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén)
- Laru VP.
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8. Dich vu cong: Hudng tro cap that nghiép 1 lin d6i véi treong hop dang
hudng trog cap thét nghiép nhung c6 viéc 1am méi hodc thye hi¢n nghia vu
quan sw

- Ngum Jao dong ndp hd so dé nghj hudng trg cap
thit nghiép 1 lan tai B6 phin tlep nhan va tra két
qué cta Trung tdm Gi6i thiu viéc lam Ha Noi;

- Ngudi lao dong nhén phiéu hen tré 151 két qua sau
1 | Trinh tu thwe hidén | khi ngp dd hé so tai BS phén tlep nhén va tra két
qua cta Trung tdm Gidi thiéu viéc 1am Ha NGi.

- Ngudi lao dong nhan két qua tai Bo phén tiép
nhin va tra két qua cia Trung tdm Gidi thiéu viéc
lam Ha Néi theo lich hen.

Tryc tiép tai Bo phan phan tiép nhén va tra két qua
cia Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Ngi. Cac
diém tiép nhan va tra két qua gém:

- 85 215, phé Trung Kinh, phudng Yén Hoa, Cau
Giéy (Sb dién thoai: 04.3.782.2806);

- S& E6b, Ngd 33 phé Ta Quang Bir, phudng
Béach Khoa, quin Hai Ba Trung (S6 dién thoai:
04.3.869.1401);

- 86 134 dudmg Thanh Binh, quén Ha Péng (86
dién thoai: 04.3.382. 9082),

- Trung tdm day nghé huyén Séc Som, thén Midu
Thé, x3 Tién Dugc, huyén Séc Son (Sé dién thoai:
04.2.246.8928);

- 86 562 Nguyén Vian Cir, quan Long Bién (Sé
dién thoai: 04.3.674.0595);

-Trudng Trung cip kinh té ky thuat Bic Thing
Long,Thén Béu, x4 Kim Chung, huyén Péng Anh
(S6 dién thoai: 04.3.955.5248);

a) Thanh phan hd so bao gdm:

- P& nghi huong trg clp thit nghiép 1 lan (theo
mau)

- Ban sao (pho t6) hop dong lao d6ng hodc hgp
ddng 1am viéc (ké ca thoi gian thir viée c6 ‘huong
luong) tir da 3 thang tré 1én ; hoic Quyét dinh
tuyén dung dbi véi truong horp khéong thudc dbi
tuong giao két hop ddng lao ddng hodic hop dong
lam viéc; hodic Gidy triéu tip nghia vu quan sy dbi
vé6i trudmg hop thuc hién nghia vu quén sy (Xuét
trinh ban gbc dé dbi chiéu).

b) S5 lugng hd so: 01 (bd)

2 | Cach thikc thue hién

3 Hb so
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Thoi han giai quyét

-Tra phiéu hen tra két qua ngay sau khi ndp hé so
-Tra két qua hudng tro cap that nghiép 1 lan: 15
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 1€.

Pbi twgng giai quyét

Ca nhén

Co quan thyce hién

a) Pon'vi ¢6 thm quyén quyét dinh theo quy
dinh:

S& Lao ddng Thuong binh va X4 héi Ha Noi;

b) Pon vi duge phén clp truc tiép thuc hién:

Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha N§i;

¢) Pon vi phdi hop:

- Bao hiém x3 hoi Thanh phd Ha Nbi;

- Ngén hang Nong nghiép PT néng thon — CN Ha

Nbi (s6 77 Lac Trung, Quén Hai Ba Trung, Ha

N§i) .

Két qua thuc hién

Quyét dinh hudng tro cip that nghiép mjt l4n

Phi, 1¢ phi

Khéng

MAu don, miu t&
khai

- D& nghi hudng tro cép thit nghiép 1 1an (theo

| méu s6 6-Thong tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH

ngay 25/10/2010).

- Quyét dinh hudng trg cAp thit nghiép mét lan
(theo mAu s6 7- Thong tu s6 32/2010/TT-
BLDTBXH ngay 25/10/2010).
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10

-~ A .R » A
Yéu cau, dieu kién

thwe hién dich vu

cOng

-| Ngudi dang hudng tro cip thét nghiép duge hudng

trg cép that nghiép 1 lan khi:

+C6 viée lam: thudc mét trong cac trudng hop sau:
- D4 giao két hop déng lao ddng hodc hop déng
1am viéc (ké ca thoi gian thir viée c¢6 hudng luong)
tir 0 3 thang tré 1én. Ngdy ma nguoi lao ddng
duoc xé4c dinh c6 viéc lam 14 ngay hop dbng lao
dong hodc hop ddng 1am viéc c6 hiéu luc theo quy
dinh cia phap luét;

- C6 quyét dinh tuyen dung d6i véi nhimg trudng
hgp khong thude dbi tugng giao két hop déng lao
dong hodc hop ddng 1am viéc. Ngay co viéc lam
trong tmong hop nay duge xac dinh la ngay bit
dau lam viéc cia nguoi d6 ghi trong quyét dinh
tuyén dung;

- Chu hd kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh ¢6 gidy
chimg nhan ding ky kinh doanh cua co quan c6
thim quyén cép

+Thue hién nghia vu quén su: Ngay ma ngudi lao
dong dugc xac dinh thuc hién nghia vu quan sy la
ngay ngudi lao d()ng nhép ngil.

(Xuét trinh ban gbc hodic chimg thuc chimg minh

| thur nhén dan hodic hé chiéu)
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Cin cir phap ly

| + Luat Bao hiém x3 hoi sb 71/2006/QH11 ngay

29/6/2006.

+ Nghj dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thang 12
nam 2008 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Bio hiém
x4 hoi vé bao hiém thit nghiép.

| + Nghi dinh s6 100/2012/ND-CP ngdy 21 thang 11

nim 2012 cua Chinh pht sira ddi, bd sung mét sb
diéu ciia Nghj dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12
thang 12 niim 2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu cta Luit Bio
hiém xa hdi vé bao hiém thét nghiép.

+Théng tu sb 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua B$ Lao dong-Thuong binh va Xa
héi hudng d4n thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh
s6 127/2008/NP- CP ngay 12/12/2008 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanth mdt sé
diéu cta Ludt Bao hiém xi hoi vé bao hiém that
nghiép.

+ Théng tu sb 04/2013/TT- BLDTBXH ngay
01/03/2013 sira d8i, bd sung mot sb didu cla
Théng tw sb 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua Bd Lao dong-Thuong binh va Xa
h¢i huéng din thue hién mot s6 didu cia Nghi dinh
s6 127/2008/ND- CP ngay 12/ 12/2008 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s&
diéu cua Luft Bao hiém x3 hoi v& bao hiém thit
nghi¢p.

+ Quy trinh lién nganh gitta S¢ LDTBXH va
BHXH thanh phé Ha Néi s 2582/2013 ngay
11/11/2013
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. Méu sé 6
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP MQT LAN

Kinh giri: Trung tim Giéi thigu vige lJam Ha Noi

TEN tO1 147 1ovvirereieeee et sinh ngay ........ [ iens [vreiereinnnens
S8 CMND: ...vovereeeereressrenees do CA...oovrereererrrneene cAp ngay ........ ST
S8 dién thoai HEN 1aC:...eeerrererercererennncrenenns + 30 121 KhoAN. ....cverevrerenrrrenenes , tal
NAN hang......cococveeereenieeniennnanas ma 56 thué.....veveeeeeerne .dia chi Email(néu cd)......
HIBN CU 1T T2 eevereerrerierseetsretiiisan e sses s e es et s s bbb
S5 56 BA0 hIEM XA NOI cvvrurres wooessrssemreesmsecsmesosssssessmssensassssssssssssessssssenssosseseseensasssssnsss
Theo quyét dinh S& ..ovveecereeenecs /Qb- LDTBXH ngay......./......./20........ cla
Giam déc S Lao dong - Thuong binh va X& hdi tinh/ thanh pho
........................................... , t8i duoc hudng trg cép that nghiép ................. thang tir
NZAY.oweeed i Lo AN NgAY...ccove e e, .
Hién nay, t6i da huéng TCTN (56 thdng did Ruomg).....cwwveeneen. thang,
NHUNE VI 1overeerereireiiisennenisne sttt ss st st st g , 101 lam

don nay d& nghi quy Trung tAm xem xét va 1am céc thu tyc cho t6i dugc hudng trg
cip mot 14n dbi véi sb thoi gian duge hudng TCTN con lai.

Kém theo don nay toi xin xuét trinh (bdn sao HPLD hodc HPLV hodc QD
tuyén dung hodc gidy chimng nhdn DKKD hodc gidy triéu tdp thuc hién nghia vu
GUAT ST «orvereneerisseiesiies oo e sa st sae e bbb R g s

T6i xin cam doan ndi dung ghi trén 12 hoan toan ding su thét, néu sai t6i xin
chiu trach nhiém trudce phéap Iuét./.

Ha Néi, ngay ....... thang ..... ndm ..............
Ngwdi dé nghi
(K, ghi vé ho tén)
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Mauso 7

UBND THANH PHO HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOLAO DONG - THUONG BINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
VA XA HOI HA NQI
L e, , ngay ... thang .... ndm .......
S F /QP-LDTBXH
QUYET PINH

V& viée hudng tro cap mdt lan

Giam ddc S& Lao dong - Thwong binh va Xa h$i Ha Nji

Can cir Luat Bao hiém x& hoi s6 71/2006/QH11; Nghj dinh s6 127/2008/ND-
CP ngay 12/12/2008 cta Chinh phu; Thong tu s6 32/2010/TT- BLDTBXH _ngay
25 thang 10 nam 2010 cua B¢ Lao dong- Thuong binh va X& hoi huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 127/2008/ND- -CP ngay 12/ 12/2008 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hiém x3 hoi
vé bao hiém thét nghiép;

Cin ¢t Dé nghi hudbng tro cap mét lan coa

ONE/DA. .. ccevrerrer e , ¢6 sb S& bao him X3 hdi.....co cip ngay
............. feooiviid vvninnndo. ... cap,

Theo d& nghi cia Giam doc Trung tAm Gidi thiéu viéc lam

QUYET PINH:

Ditu 1. ONE/DA ..o e Sinh ngay ....... thang.... nim.........
[ L0511 8 54 € OO UP O POIPPPPIPPPR
S8 S8 DAO NIBIM XE NOI.ucurerrrreisirersreeinseseeeiieseeseasessessaesesesesesstesssssssssessssesssesssencsensansres
Tong s6 thoi gian duge hucmg trg cp that nghiép:........ thang.
Sé thang d3 huong trg cip that nghiép:......thang,
S6 thang duoc huong tro cap mét lan J: thang, v6i sb tién dwgc nhén
la... : ...dong.
(56 tién bang chu“ ...... OO OOV P PP OOUUOUROTOTO dong
NOE AN EEQ CAP. ..o veveveeeteetie e etees s e s eseeeeseeseseesaesres e seeaeseenseneeneseeeneneanees
(hodc 58 tai khodn: ... ......tai ngdn hang:.................. )

' Pilu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ........... A A
Pidu 3. Cac ong/bd Gidm dbc Bao hidm xi hdi tinh/thanh phé............. :

Giam ddéc Trung tAm Gidi thicu viéc lam thudc Sé& lao dong-Thuong binh va X4 hoi
va dng/ba ¢o tén trén chiu trach nhi§¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: - Giam ddc
- Nhu Diéu 3; : (Ky, dong dau va ghi v ho tén)
- Luu VP.
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IV. Linh vwe: HO TRQ TU VAN GIOI THIEU VIEC LAM VA HQC NGHE

9. Dich vu céng: Hb trg tu vin giéi thi¢u viéc lam

1 | Trinh ty thwe hién

- Nguorl lao déng ndp ho so hd trg tu vén gidi thiéu
viéc 1am tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cla
Trung tdm Gidi thiéu viéc 1am Ha Noi;

- Ngudi lao ddng nhén phleu hen tra két qua sau
khi nép hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tdm Giéi thiéu viéc lam Ha Nai.

- Ngudi Jao dong nhén két qua tai B phan tiép |
nhén va tra két qua cia Trung tim Gidi thiéu viée
lam Ha Néi theo lich hen.

2 | Cach thire thwe hién

Trye tiép tai B4 phan phén tiép nhén va tra két qua
coa Trung tam Gidi thiéu vige lam Ha Noi. Céc
diém tiép nhan va tra két qua gom:

- 86 215, phb Trung Kinh, phudng Yén Hoa, Chu
G1ay (S5 dién thoai: 04.3.782.2806);

- $é E6b, Ng& 33 phd Ta Quang Bin, phudng
Bach Khoa, quién Hai Ba Trung (S6 dién thoai:
04.3.869.1401);

- 86 134 dudng Thanh Binh, quin Ha Péng (S6
dién thoai: 04.3.382.9082);

- Trung tam day nghé huyén Séc Son, thén Miéu
Thé, x3 Tién Duge, huyén S6¢ Son (S6 dién thoai:
04.2.246.8928);

- S 562 Nguyén Vin Ci, quan Long Bién (S
dién thoai: 04.3.674.0595);

_Trudong Trung cdp kinh té k¥ thuat Béc Thing
Long,Thén Biu, xd Kim Chung, huyén Déng Anh
(Sb dién thoai: 04.3.955.5248);

3 Hb so

a) Thanh phén hb so bao gbm:

Phiéu déng ky hé tro tu vén gidi thidu viée 1am (c6
mau)

b) S& lugng hd so: 01 (bd)

4 | Thoi han gidi quyét

Ngay sau khi ndp gidy dang ky hd trg tr vén giéi
thiéu viéc lam.

5 | Poi twgng thue hién

Ca nhan, nguorl lao dong trir cac d6i tuong da dang
ky nhu ciu tu vin g101 thiéu viéc lam ngay khi dén
dang ky bao hiém thét nghiép.

6 | Co quan thuc hién

d) Don vi dugc phéan cép truc tiép thuc hién:
Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Noi;
e) Pon vi phdi hop:
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Bio hiém xa hoi Thanh phd Ha Ngi;

Két qua thyc hién

Xac nhin di ding ky tr vin gidi thidu viéc 1am
mién phi

Phi, 1€ phi

Khong

MAu don, mau to
khai

Phiéu ding ky hd trg tu vén gi6i thiéu viée lam (c6
mau)

10

A A A .n
Yéu cau, dieu kién

thwe hién dich vu
cong

Ngudi lao dong co trach nhiém ghi rd nhu chu tu
van, giéi thiéu viéc lam khi dén dang ky thit
nghiép trong ban ding ky that nghiép va dugc
Trung tdm Giédi thigu viéc 1am td chirc thue hién tu
van, gidi thiéu viéc lam mién phi ngay khi ngudi
lac dong dén ding ky thit nghiép. Viéc hd trg tim
viée 1am sé& phai phu hop vdi trinh d¢ dao tao, kinh
nghiém lam viéc.

Thoi gian duge hd tro tu vén gi6i thiéu viéc lam
khéng qué tdng thoi gian dugc hudng trg chp that
nghiép theo quyét dinh cia Gidam dbc S& Lao dong
— Thuong binh va X& hdi.

(Xuét trinh ban gbc hotic ching thuc chimg minh
thu nhén dan hodc hd chiéu)
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Can cir phap ly

+ Luat Bao hidm xa hoi s& 71/2006/QH11 ngay
29/6/2006.

+ Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thang 12
nam 2008 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luét Béo hiém
x4 hoi vé bao hiém thit nghiép.

+ Nghi dinh sé 1060/2012/ND-CP ngdy 21 thang 11
nim 2012 cta Chinh phu sira ddi, bd sung mét sb
diéu ciia Nghj dinh s6 127/2008/NP-CP ngay 12
thang 12 nam 2008 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mdt sé diéu cua Ludt Bao
hiém xa hoi vé bao hiém that nghiép.

+Thoéng tr s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cia B6 Lao déng-Thuong binh va X&
héi huéng dan thyc hién mét s6 didu ciia Nghi dinh
s6 127/2008/ND- CP ngay 12/12/2008 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém thit
nghiép.

+ Théng tu s6 04/2013/TT- BLDTBXH ngay
01/03/2013 sira d5i, bd sung mét sb diéu cta
Théng tr s& 32/2010/TT-BLPTBXH ngay
25/10/2010 cta B Lao déng-Thuong binh va Xa
héi hudng din thuc hién moét s& diéu ciia Nghi dinh
s6 127/2008/ND- CP ngay 12/12/2008 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudémg din thi hanh mét s&
diéu cua Luat Bao hiém x3 hoi vé bao hiém thit
nghiép.

+ Quy trinh lién nganh glua S LBTBXH va
BHXH thanh phd Ha Noi sb 2582/2013 ngay
11/11/2013
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SO LAO PONG TB&XHHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM HN Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
1 HT 1’2 7 P —— PN

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

I. THONG TIN CHUNG

HO VA TEI ooviveveeeeercvcisiciere st Nam O, Nt O0; Ngay ddng ky: ..coovrvernnvenianees
Ngay, thang, nim sinh: ..., Tinh trang hdn nhén: Doc than O ; D3

l4p gia dinh O

Chiu cao (em):.....c.ccvnen. Can naAngKe): ..ocvnveeerreene DHAN tHOGLL wvvverevenrereereereresesssesseseesssseerereeseenssnsrens
SE CMND: .ceeereeeercsessessseseessesessarasnes NEAY CAP: wevvvvreerreernennns NOT CAP: ervereerreerer e '
S8 58 BHXH: «.covvvecrieereereererssssnesecsseessneresesemsssssssessasss Phurong tén di 121 o..eeeeecrereveensmccnmnsinnir i
Ho khéu TRUOME LT 1voveriecrseeerersersesoseessctiissiasssssssbsnse ebretsetses bbbt s bS8 RS Srsbssa
OB & FIBN ERE: +evereveessressoessssseesessssenessssesessessesesssssos c4ss1nEERE s EE e RS AR ER
TERR A0 ervverreeeeereeeeseeseasssssssmsesssssesssssssssecessmessissnans Chuyén nganh dA0 t0: ...vuvveeveeseeseersensersanerreressssns
TIRONE GA0 TAOT 11vveeeureereesertrosisersresasserersase s raerns ebs R P LS
Trinh @6 1N ROC: cuevvvcieniii e Trinh d0 NZoai NEW: ...ovvvvirevieererieeniriiieiens
Kinh nghifm: ..o eeereseesresntoiiesresaseereestesesesnt it i st s s e e s et s
K DANE KRAC e vereerreuasuimensaiessens e s bssessssssesmcassanas saeaseses s b e SRS
Quyét dinh hwéng trg cip thit nghigp s6 ... / QD-LPTB&XH ciia S&

Lao dong, Thwong binh va Xa h¢i Ha Ngi  ngay...... e thang ......... nAm ...............

Hudng tr ngay ...... thang ...... $1%:11 ( ST dén ngay ......... thang ........ nam

.............

IL THONG TIN VE CONG VIEC TRUGC KHI Bl MAT VIEC LAM
£ TI COMZ LY 1uveerrrrsesecncrsssissrasessasesssasssesstassse Srbbbssaca R RS oS LR
o T-X ) 11 LU OO P PRSP SRS P TR R A
+ CONEG VIBC B8 JAML ooieeie ittt sties ottt e
+ MUC [ONE tUNE DIMNE oot et
MLNGUYEN VONG CONG VIEC MOI
4 VI AT CONE VIBC: turtrereecmeemeitemetis et s ies et e bR LT
+ MGC THONG 181 THIEUL 11veveecercreniece it e bbb

+ DA GIEM JAM VIEC: «oureeriinriiet i istssins seemeast s s s b

 KAC © oeooeossessaessesseeseeseesaessaseessasesraasessasteRn st aae nearons oA s eaR e e RS e R T neeh AL R SRR EETEe ARt s
Ngwoi diang ky
(Ky, ghi rd ho tén)
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10. Dich vu c¢6ng: Hb trg hoc nghe

1 | Trinh ty thyce hién

- Ngudi lao dong ndp hd so hd trg hoc nghé tai BO
phan tiép nhan va trd két qua cia Trung tam Gidi
thiéu viéc lam Ha Noi;

- Ngudi lao ddng nhén phiéu hen tra két qua sau khi
ndp du hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
cuia Trung tdm Gidi thiéu viéc lam Ha Néi.

- Ngudi lao dong nhan két qua tai B4 phan tiép
nhan va tra két qua cta Trung tim Gidi thiéu viéc
lam Ha N6i theo lich hen.

2 | Cach thirc thye hién

Tai Bo phan phan tiép nhén va tra két qua cla
Trung tam Gidi thiéu v1ec lam Ha Néi. Cac diém
tlep nhén va tra két qua goém:

- 86 215, phé Trung Kinh, phudng Yén Hoa, Ciu
Glay (S6 dién thoai: 04.3.782.2806);

- S6 E6b, Ngo 33 phé Ta Quang Buu, phudng
Bach Khoa, quan Hai Ba Trung (Sé dién thoai:
04.3.869.1401);

-S4 134 dudong Thanh Binh, quin Ha Péng (S0
dién thoai: 04.3.382. 9082),

- Trung tdm day nghé huyén Séc Son, thon Miéu
Tho, xa Tién Dugc, huyén S6c Son (S6 dién thoai:
04.2.246.8928);

. 84 562 Nguyén Vin Cir, quin Long Bién (S6
dién thoai: 04.3. 674 0595);

-Trudng Trung cap kinh t& k¥ thuat Bic Thing
Long,Thén Biu, x4 Kim Chung, huyén Ddng Anh
(S6 dién thoai: 04.3.955.5248);

3 Hb so

a) Thanh phan hd so bao gdm:
Pon d& nghi hoc nghé
b) $6 lugng héd so: 01 (b3)

4 | Théi han giai quyét

-Tra phiéu hen tra két qua ngay sau khi ndp hd so
-Tra két qua hd trg hoc nghé: 12 ngay 1am viée ké
tir ngay nhén di ho so hgp 1€.

5 | Déi twgng thyc hién

Ca nhén

6 | Co quan thyc hién

a) Pon vi ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy
dinh:

S& Lao ddng Thuong binh va Xa hoi Ha Noi;

b) Pon vi dugc phén cép truc tiép thyc hién:

Trung tdm Gidi thiéu viéc 1am Ha Ndi,
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‘| ¢) Pon vi phbi hgp:

- Bao hiém xa hoi Thanh ph Ha Nbi;
- Co s& dao tao nghé (theo co s& nghé ngudi lao
dong da dang ky)

7 | K&t qua thwe hién | Quyét dinh v& viéc hd trg hoc nghé
8 Phi, 1& phi Khéng
- P& nghi hoc nghé (theo miu sé 8- Théng tu sb
2 -BL XH ngay 25/10/2010).
MAu don, miu to 32/ 0£0fI‘T B 1D”£B ; ngay /10; 10) o
9 Kkhai | - Quyet dinh v€ vigc ho trg hoc nghé (theo mau sb
. |9- Théng tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010).
. 3 . h » A th,(t h-n A . nh
' Yéu cdu diéu kién Ic\;%u:;cdlelm}glé udmg trg cap that nghi€p néu c6 nhu
10 | thyc hién dich vy 0 ng e

cong -

(Xuét trinh ban géc hodc chung thye chﬁﬁg minh

| thu nhan dan hosc hd chiéu)
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11

Cin cir phap ly

+ Luat Bao hiém x3 hdi sd 71/2006/QH11 ngay
29/6/2006.

+ Nghi dinh sb 127/2008/ND-CP ngay 12 théng 12
nim 2008 cltia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb dicu cia Luat Bao hiém
x4 hoi vé bao h1em thit nghiép.

+ Nghi dinh sé 100/2012/ND-CP ngay 21 thang 11
nim 2012 cua Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12
thang 12 nam 2008 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Bao
hiém xa hoi vé bao hiém thét nghiép.

+Théng tr sé 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua Bo6 Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi hudng dan thyc hién mét s6 diéu chia Nghi dinh
s6 127/2008/ND- CP ngay 12/12/2008 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu cua Luat Bao hiém xa hodi vé bao hiém thit
nghiép.

+ Thong tu sb 04/2013/TT-BLDTBXH ngay
01/03/2013 sua dbi, bd sung modt sb didu clia
Thoéng tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cua Bo Lao dong—ThUO'ng binh va X&
h01 hudng dan thuce hién mdt s6 diéu cua Nghi dinh
sb 127/2008/NP-CP ngay 12/12/2008 clia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
didu cua Lu4t Bao hiém x& hdi vé bao hiém thét
nghiép.

+ Quy trinh lién nganh gitta S& LPTBXH va
BHXH thanh phd Ha Néi sb 2582/2013 ngay
11/11/2013
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Méu sé 8

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PE NGHI HOC NGHE

Kinh gi¥i : TRUNG TAM GIGI THIEU VIEC LAM HA NOI
SG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI HA NOI

TEA 01 1AL veeeieeieirerereeee s sinh ngay......... thang......n8M......ceeeee.
SE CMND ...ooeiernrreenenieerienenes dO i cap ngay........ foveeed voivirannn
S8 e thoal TIBN 180t covvverunrevesesseceressssressssssssessssssssss s ibes s ssas s
HABI CU T LR 1 evuereeesreesisessseessssssresseser st b ch s st s e
S8 SO BHIXH .. veveereeeeerinrerssrsnssestesestsrasesessasssss st s et s s s as s s a s b s s st s R s
Noi ding ky kham chira bénh ban QAU et e eese e rese e e se s e b st
Theo Quyét dinh S T JQD-LDTBXH ngay....../ocoredceeurcns cua
Giam dbc S& Lao dong — Thuong binh va X4 hdi thanh phé Ha N01 t6i da
huong TCTN tir ngay ......... Joverivees foeeerenanne dén ngay ... [oeane ovireenann Nay toi
1am don nay dé nghj c4c co quan ¢ thdm quyén tao diéu kién cho t6i dugce tham
gia khoéa dao tao nghé:
S NEhE v Thoi gian hoc nghe ........ thang;
©NOT DOC IR - eeoeorevsseesessseseeeresisssessasass bbbt

T6i xin chin thanh cam on./.

Ha Néi, ngay ...... thang ..... ndm ..............
Nguwoi khai
(Ky, ghi ré ho tén)
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Mau s6 9

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOLAO DONG - THUONG BINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
VA XA HOIHA NOI
, hereeennns , ngay ... thang .... ndm .......
S8 oo /QP-LDTBXH &Y £
QUYLT PINH

V& viée hd tro hoc nghé

Giam doc S& Lao d@ng - Thwong binh va Xa hoi Ha Ngi

Cin cit Luat Bao hidm xa hdi s6 71/2006/QH11; Nghi dinh s6 127/2008/ND-
CP ngay 12/12/2008 cta Chinh phti; Théng tu s6 32/2010/TT- BLDTBXH _ngay
25 thang 10 nam 2010 cia Bo Lao ddng- Thuong binh va X& hoi huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctha Nghi dinh s6 127/2008/ND- -CP ngay 12/12/2008 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu ctia Luat Bao hiém x& hoi
vé bao hiém thét nghiép;

Can ¢t nhu cau va dé nghi hoc ngh€ cia ong/ba.... «oevveeereeriininnienioin
c6 sO SO bao hiém x3 hii............. Cap ngay........ fovmerans foveenenne s [« JOORORORR cap,

dang huédng tro cAp thét nghiép;
Theo & nghi ciia- Giam ddc Trung tAm Gi6i thidu viéc lam,

QUYET PINH

Didu 1. Ong/ba cecvveerereerncrre vensrasennennnns Sinh ngay ....... thang.... ndm.........
N O CU LT et eeeereesesssrnrneesessesseesassssasssnngesessseeesoakbnsssosnassserarsasuaaaaasossasnstesisssnatessastneanass
S6 SO BAO hIBM X8 NO1..cuveeeceierieseereressrerercisesssiassesise st ss s sb ettt s en s sas
S6 thang dugc hd tro hoc nghé:.....thing, ké tir ngay....../oore/eeens den
NZAY.vvverd o s
Véi ml'xc kinh phi..ccoociinnnenn. ddng/ thang; nghé duge hoc. . ecreerennnas :
Tai Co s& dao tao 17 VSO O OO ORREOTOU OO PPRPPpRO
Dia chi: .ooovvvvecieriececeiiieen eeeeiteeesesessesssensessesssssessenraressesraretattteerarenaieerarnnn

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc k& tir ngdy ........... I [rvvvererensrnnee

Pidu 3. Cic ong/ba Giam dbc Bao hiém xa héi tinh/thanh phd.............. :

Giam dbc Trung tAm Gi6i thiéu viéc 1am thudc S& Lao d¢ng - Thuong binh va Xa
hoi, Giam dbc co so day nghé va dng/ba c6 tén trén chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: Giam dbc
- Nl Diéu 3; ‘ (Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
- Luu VP.
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V. Linh vue: HUY QUYET PINH TR() CAP THAT NGHIEP

11. Dich vy cong: Khong co nhu cau hudng trg cap that nghiép sau khl da
nhan Quyet dinh hudng trg cap thit nghiép nhwng chua nhén trg cap that

nghiép

1 Trinh ty thire hién

- Ngucn lao dong ndp hd SO xin khong huéng trg
cdp that nghiép tai B phén tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Gidi thiéu v1ec lam Ha Ngi;

- Ngudi lao déng nhén gidy hen tra két qua khong
hucmg tro cp that nghiép tai B phan tiép nhan va
tra két qua cua Trung tAm Gidi thiu viéc lam Ha
Néi.

- Nguoi lao dong nhén ket qua khéng hudng tro cép
thit nghiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cla
Trung tdm Giéi thiéu viéc lam Ha Néi theo lich
hen.

2 | Ciach thirc thwce hién

Truc tlep tai B6 phdn phén tlep nhéan va tra két qua
cua Trung tdm Giédi thiéu viéc lam Ha Ngi. Céc
diém tiép nhan va tra két qua gbm:

- 86 215, phé Trung Kinh, phuéng Yén Hoa, Céu
Gidy (S5 dién thoai: 04.3.782.2806);

- 86 E6b, Ng& 33 phdé Ta Quang Biru, phudng
Bach Khoa, quan Hai Ba Trung (Sé dién thoai:
04.3.869.1401);

- 86 134 dudng Thanh Binh, quin Ha Péng (S6
dién thoai: 04.3.382. 9082)

- Trung tim day nghé huyén Séc Son, thén Miéu
Thé, xi Tién Duoc, huyén Soc Son (86 dién thoai:
04.2.246.8928);

- 86 562 Nguyn Vian Cur, quan Long Bién (S6
dién thoai: 04.3.674.0595);

-Truong Trung cdp kinh t& k¥ thuat Béc Thang
Long, Thén Béu, x4 Kim Chung, huyén Pdng Anh
(S6 dién thoai: 04.3.955.5248);

Thanh phén miu
3 | don, t& khai, s lwgng
hé so

a) Thanh phén hé so bao gom:

P& nghi khéng huong trg cip thit nghiép (theo
mau)

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

4 | Thoi han gidi quyét

-Tra phiéu hen tra két qua ngay sau khi ndp hd so.
-Tra két qua khéng hudng trg cép ‘thfit nghiép: 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 1&.

5 | Doi twgng thue hign

Ca nhan

59






d) Pon vi ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy
dinh:
S& Lao @6ng Thuong binh va X& hgi Ha N§i;

6 | Co quan thwc hién |e) Ponviduge phan cp truc tiép thuc hién:
" | Trung tAm Gidi thiéu viéc 1am Ha Noi;
| ©) Pon vi phéi hop:
Bao hiém xa hi Thanh phd Ha Nbi
A . A . A ) A . ) A
7 Két qué thye hién Ql:yet d.p}h vé viéc hiy Quyeét dinh hudng tro cép
* that nghiép
8 Phi, 1€ phi Khong
-bé nghi khong hudng trg cAp that nghiép (theo
| mau s6 24-Thong tur s6 04/2013/TT-
9 MAu don, miu to¢ | BLDTBXH ngay 01/03/2013).
khai Quyet dinh vé viéc - huy Quyét dinh hudng trg cap
thit nghiép (theo mau s6 22-Théng tu sb
_ 04/2013/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2013).
Yéu cau, diéu ki¢n D3 nhin Quyét dinh huong trg cp that nghié
10 thyc hién dich vy Y & P P

cong

nhung chua nhéan trg cp thit nghiép
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11

Cian cir phaply

+ Luat Bao hiém x3 hoi s& 71/2006/QHI11 ngay
29/6/2006.
+ Nghi dinh s 127/2008/ND-CP ngay 12 thang 12

| ndm 2008 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va

hudng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Béo hiém
x4 hoi vé bao hiém thét nghiép.

+ Nghj dinh s 100/2012/ND-CP ngay 21 thang 11
nim 2012 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mét sb
diéu ciia Nghi dinh s6 127/2008/NDP-CP ngay 12
thdng 12 nim 2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu cta Luat Bao
hiém xa hoi vé bao hiém thét nghiép.

+Thong tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cia B Lao ddng-Thuong binh va Xa
h¢i huong dan thye hién mot s6 didu ctia Nghi dinh
s& 127/2008/ND- CP ngay 12/ 12/2008 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudémg dan th1 hanh mét s6

| didu cta Luat Bao hidm x4 hdi vé bao hiém thét

nghiép.

+ Théng tu s& 04/2013/TT- BLDTBXH ngay
01/03/2013 sia d6i, bd sung mdt sb ditu cua
Théng tw sb 32/2010/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2010 cia Bd Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi huéng dan thyc hién mot s& didu cia Nghi dinh
s6 127/2008/ND- CP ngay 12/12/2008 cua Chinh

| phtt quy dinh chi tiét va huéng dan th1 hanh mét sb
| didu cia Luat Bao hidm x3 hoi v& bao hiém thét

nghiép.

|+ Quy trinh lién nganh gilta S& LDTBXH va

BHXH thanh phé Ha N&i sb 2582/2013 ngay
11/11/2013.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 24
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

PE NGH] KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh giri: Trung tim Gié6i thiu viéc lam Ha Noi

BT 107 L% oeoieosveveseeesesessaaasresesessssssasssnsessessssbonssastsesssssessanebsstansssrmessosssressnssensansssssssssante

Sinh NEAY..ceeroveeerens Jooeereeennnnn, S8 dien thoai HN 18c: ....covererrrerreerrssisissinesesassisenas
SE CMND: ...oceceemrerreeeereenes Ngay clp:..codoeeendereree NO 1 O
S tai Kho&n (161 €O): evreerereerrenrernnass tai NEAN hANE: ..covvvvrvmimrecieineeeneenicane
Hién cu Il 1812 eeeeeriiinreiiierinsesnes s eeerrer e eeen st eesaas
S6 S8 DA0 hIEM XA RO wevvvveeeeeserissseeereseeeesessissrssssssssesssssosss s ssssesssssissssensss R

Theo Quyét dinh $8: ..ccovveverneer /QD-LDTBXH ngdy......... A [
cf}a Sé{ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi thanh pho Ha Noi, tc‘fi dugc hudng tro
cap that nghiép ........... thang, tir ngay.......thang........ nam ........ dén ngay....... thang
........ NAM .coevnenns

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Do d6, t6i 1am don dé& nghi nay d& nghi cho t6i khong huong trg cap thit
nghiép theo Quyét dinh s6........c.cen.. /QD-LDPTBXH va bao luu thdi gian da tham gia
b&o hiém that nghiép. :

T6i xin chén thanh cam on./.

Ha Néi, ngay ....... thang ....... nam ...........
Ngudi dé nghi

(Ky va ghi ré ho tén)
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Méu sé 22

UBND THANH PHO HA NOQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DPONG-THUONG BINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA XA HOI HA NOI — ) *
88: oo /QD-LDTBXH ... , gAY ... thdng ... nim .............
QUYET PINH

V& viée hity quyét dinh huéng trg cip that nghigp

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI HA NOQI

Can ctr Ludt Bao hiém x4 hdi s6 71/2006/QH11; Nghl dinh s& 127/2008/ND-
CP ngay 12/12/2008 cua Chinh phu; Nghi dinh s6 100/2012/NB-CP ngay
21/11/2012 sira i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP;
Théng tu sb 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2010 ctia Bo Lao dong - Thuong
binh va X& h6i hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Nghi dinh s§ 127/2008/ND- CP;

Thong tu s6 .../201../TT-BLPTBXH ngdy ...../...../201... sira dbi, bd sung mot sb
diéu cua Thong tu s6 32/2010/TT- BLBTBXH ngay 25/10/2014
Can ctr d& nghi cua Ong/b.......iiviiiiieiiinee (d6i v6i truomg hop ngudi lao

d6ng dé nghi khong hudémg trg cap thét nghiép);
Theo @& nghij cta Giam dbc Trung tim Gidi thiéu viéc 1am,

QUYLT PINH
Pidu 1. Hay Quyét dinh vé viéc hudng trg cap thit nghiép s6.....ceeeeevenn. /Qb-
LDTBXH ngdy .../..../.... cla Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va
Xi héi 461 voi ong/ba .................................... vi (néu Iy

. 2) T PP R RERTRITES

Diéu 2. Thoi gian d4 dong bao hiém thét nghiép de lam co s tinh hudng trg cap
cép that nghiép cta Ong/ba tai Quyét dinh s6 .../QD-LDTBXH néu trén s&
dugc bao luu va thyc hién theo quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh sb
127/2008/ND-CP néu trén.

Pidu 3. Céc dng/ba Giam dbc Bao hiém x4 hdi Ha Noi; Gidam dbc Trung tam Gidi
thiéu viéc lam thudc S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi va ong/ba ¢d
tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

| GIAM POC
Noi nhén: (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
- Nhu Piéu 3;
-Luu VT
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