BO LAO PONG - THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOQI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 1260/QP-LDTBXH Ha Ngi, ngay 02 thang 10 nam 2014
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC HANH CHINH
THAY THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BO LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI

BO TRUGNG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh phi quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia B¢ Lao ddng - Thuong binh va Xa
hoi;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nam 2010 ciia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phu siea doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan deén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Phong, cho”hg té nan xda hoi va Vu truong Vu Phap ché,
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong b(‘)’ kém theo Quyét dinh nay 05 thu tyc hanh chinh méi ban hanh va 01 thu
tuc hanh chinh thay thé trong linh vuc Phong, chong t¢ nan xa hi thudc pham vi chirc nang quan
1y ctia B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Bo, Vu trudng Vu Phép ché, Cuc truong Cuc Phong, chéng &
nan xa hdi va Thu trudng cac don vi lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BQO TRUONG

B THU TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- B6 trudng (dé bao cao);
- Cuc Kiém soat TTHC, B Tu phép;
- UBND tinh, thanh phd trie thuge TW;
- Luu: VT, Cuc PCTNXH.

Pham Minh Huan



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC HANH CHINH THAY THE THUOQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO LAO BONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kem theo Quyét dinh so 1260/QP-LDTBXH ngay 2 thang 10 nam 2014 cua B¢ truong B Lao

DANH MUC

dong - Thuong binh va Xa hoi)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh thudc pham vi chirc nang quan ly cia B
Lao dong - Thwong binh va Xa héi

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuce hién
A. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1 CAp gidy phép thanh 1ap co sé hd| Phong, chéng t& | S¢ Lao dong - Thuong binh va
tro nan nhan nan xa hoi Xa hoi

2 Cép lai gidy phép thanh 1ap co s6| Phong, chong té | S& Lao dong - Thuong binh va
ho tro nan nhan nan xa hoi Xa hoi

3 Stra doi, b6~sung gidy phép thanh| Phong, chdng t& | S Lao dong - Thuong binh va
lap co s& ho tro nan nhan nan xa hoi Xa hoi

4 Gia han gidy phép thanh 13p co | Phong, chéng té | S¢ Lao dong - Thuong binh va
SO ho tro nan nhan nan xa hoi Xa hoi

5 Cpém dut hoat dong ctia co so | Phong, chdng té | S¢ Lao dong - Thuong binh va
ho tro nan nhan nan xa hoi Xa hoi

2. Danh muc thi tuc hanh chinh thay thé thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia Bd Lao
dong - Thwong binh va Xa héi

S6 hd so | Tén thii tuc | Tén VBQPPL quy dinh | . _ Co quan thuc
STT TTHC | hanh chinh ndi dung thay thé Linh vye hién
A. Thii tuc hanh chinh cip huyén
Thong tu s6 35/2013/TT-
x 3 BLDTBXH ngay
10 1O RS YaM30/15/2013 ctia Bo truomg| o [UBND cép x,
> NOCN8NC, | B5 | - TBXH hudng dan | . < 009 | Phong Lao
1 tro cap kho . A % 2:A_ ., |chOng té nan| .

Khin ban diu thi hanh mot s6 diéu cua <3 hoi dong - Thuong
cho nan nhan [V&hi dinh s6 09/2013/ND- " |binh va X hoi

: CP ngay 10/01/2013 cua

Chinh phu




PHAN I1

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC
NANG CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
1. Thii tuc “Cap Gidy phép thanh 13p co sé hd trg' nan nhin”
a) Trinh ty thyc hién:

Bude 1: To chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhan giri ho so
vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (noi co s¢ hd trg nan nhan du kién dit tru s0). Khi
nhan du hd so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui to chirc, c4 nhan dé nghi phiéu tiép
nhan hd so theo mau quy dinh tai phu luc 6 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-
BLDPTBXH ngay 30/12/2013 ctia Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng dan
thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Phong, chéng mua ban nguoi (sau day viét tit 1a Thong tu
s6 35/2013/TT- BLDTBXH).

- Truong hop ho so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ke tir ngay nhan ho
s0, S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai thong bao bang van ban cho t6 chirc, c4 nhan biét
dé hoan thién ho so.

Buoce 2: Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1€, So
Lao dong - ’Thuong binh va Xa h@i phai thuc hién tham dinh va c6 van ban trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh.

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc van ban deé Xpét cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh xem xét, quy€t dinh viéc cap
Giay phép thanh lap;

Truong hop khong cap Gidy phép thanh lap, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, Chu tich
Uy ban nhéan déan cap tinh phai tra 16i bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Nhan két qua tai noi tiép nhén hd so.

¢) Thanh phan, s lwong ho so:

* Thanh phan hd so gdm:



- Pon d& nghi cap Gidy phép thanh 1ap co s¢ hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phuy luc
1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

-Pé égn thanh 1ap co s& hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu lyc 2 ban hanh kém theo
Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- So yéu 1y lich cua nguoi du kién 1am Giam dbc co s& hd tro nan nhén, c6 xac nhén cia
Uy ban nhén dan cap xa noi cu trtt hoac to chirc thanh 1ap co sé theo mau quy dinh tai Phuy luc 3

kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Danh sach nhan su ’du: kién 1am viéc tai co s& hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu
luc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Cac giay to va van ban c6 lién quan:
+ Giay to hop phap vé quyén sir dung dat, quyén, s hitu nha ¢ hodc tai san gan lién véi dat
phuc vu cho hoat dong cua co s¢ ho trg nan nhan (ban sao cé chirng thuc hodc ban sao kém ban

chinh dé doi chicu);

+ Y kién bang van ban cua Uy ban nhan dan cap xa noi co s¢ ho trg nan nhan dat tru so
hoat dong, trong d6 néu rd dong y hay khong dong y vé viéc dat tru s ciia co sé ho trg nan nhan;

+ Cac van bang, chung chi chirng minh trinh d¢ chuyén moén cta nhan sy lam viéc du kién
tai co s& ho trg nan nhan (ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh dé doi chicu).

* 86 lugng ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi gian giai quyét:

22 ngay lam viéc.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Tb chire, ca nhan thanh 1ap co s& ho tro nan nhan.
e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh:

) Quyét dinh cdp Gidy phép thanh 1ap co s¢ hd tro nan nhin hodc céng van thdng bao khdng
cap giay phép thanh 1ap (c6 néu 6 1y do).

h) Lé¢ phi: Khong



i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon d& nghi cap Gidy phép thanh 1ap co s¢ hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc
1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

-bé a’%n thanh lap co so hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 2 ban hanh kém theo
Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- So yéu ly lich cua nguoi du kién lam Giam dbc co s¢ hd tro nan nhén, ¢6 xac nhan cua
Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tra hodc t6 chirc thanh 1ap co so theo miu quy dinh tai Phy lyc 3

keém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Danh sach nhan su ,du kién 1am viéc tai co s& hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phy
luc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Piéu kién thanh 1ap co s& hd tro nan nhan:

1. biéu kién chung:

- C6 try s¢ 1am viéc 6n dinh, thuan tién giao thong;

- Dién tich dit tu nhién tdi thiéu 15 m%nan nhan; dién tich phong & binh quan 05 m?nan
nhan;

- Co trang thiét bi, phuong tién phu hop vdi nhiém vu hd tro nan nhan;
2. Piéu kién vé co s& vat chat:

a) Phong tiép nhan nan nhén:

- C6 dién tich t6i thiéu 10m? (mudi mét vudng);

- C6 cac trang thi€t bi to1 thi€u can thiét cho viéc ti€p nhan nan nhan, gdbm ban lam viéc,
ghé ngoi, tu tai lig¢u, may vi tinh, dién thoai;

- C6 bang niém yét ndi quy, pham vi dich vu hd tro nan nhan.
b) Phong & ctiia nan nhan:
- Dién tich phong ¢ phai dam bao binh quan 05m? (ndm mét vudng) cho 01 (mot) nguoi va

khong qué 04 (bon) nguoi trong 01 (mdt) phong. Cac phong & phai duge xay dung chac chan, da
anh sang, c6 ctra so, cua ra vao phai cé khoa;



- C6 trang thiét bi t6i thiéu phuc vu cho sinh hoat hang ngay ctia nan nhan trong thoi gian
luu tra tai co s¢ nhu givdng nam, ti quan 4o, cac d6 dung trong sinh hoat ca nhan.

¢) Co s& hd trg nan nhan phai c6 nha bép, nha n, nha vé sinh, nha tim va cac cong trinh
phu trg khac; phai ddm bdo v€ an ninh trat tu, ddm bdo an toan cho nan nhan; phu hop véi cac
quy dinh vé phong chdy, chira chay.

Dbi v6i co so hd tro nan nhan c6 quy mé hd tro tir 25 (hai muoi lim) nguoi trd 1én phai co
cac phan khu riéng biét danh cho phy nir, tré¢ em, nha ¢, nha bép, khu vé sinh, khu lam viéc ciia
can bo nhan vién, khu sinh hoat chung, h¢ thong cip, thoat nudc, dién, duong di ndi bo, trang
thiét bi y té, co sd thudc tdi thiéu phuc vu cho so ctru, cip ctru khi can thiét.

3. Biéu kién vé nhan su:

a) C6 it nhat 05 (ndm) nhan vién, trong d6 02 (hai) nhan vién c6 trinh do tir cao dang tré
1€n thudc chuyén nganh cong tac xa hai.

b) C6 it nhat 01 (mot) nhan vién chuyén trach. Trudng hop co s6 hd trg nan nhan cé st
dung nguoi 1am kiém nhiém thi phai ding ky gid 1am viéc cu thé dé dam bao an ninh, an toan
cho co s& va nan nhan;

¢) Nhan vién truc tiép 1am cong tac hd tro nan nhan phai dap tng tiéu chuin nghiép vu
ngach cong tac xa hoi vién trg 1én theo quy dinh tai Thong tu s 34/2010/TT-LDTBXH ngay 8
thang 11 nam 2010 ctua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh tiéu chudn nghiép vu cac
ngach vién chirc cong tac xa hoi va di dugc tap hudn vé cong tac hd trg nan nhén;

d) D6i v6i nhan vién y t& (néu c6) phai co trinh d6 chuyén mon tir trung cap y té trd 1én;
nhan vién bdo v¢ phai c6 ching chi nghiép vu bao vé theo quy dinh cua phap luat.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 cua Chjnhr phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO dieu cia Luat Phong, chong mua ban nguoi (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 09/2013/ND-
CP).

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

2. Thi tuc “Gia han Gidy phép thanh lap co sé hd trg' nan nhan”
a) Trinh ty thwe hién:
Buoe 1: Trong thoi han it nhat 30 (ba muoti) ngay lam viée, trude khi Gidy phép thanh lap

hét han, t6 chirc, c4 nhan dé nghi gia han Gidy phép thanh lap co sé hd tro nan nhan gui hd so vé
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Khi nhan du hd so, S Lao dong - Thuong binh va Xa



hoéi gtri t6 chirc, ca nl}én dé nghi phiéu tiép nhén ho so theo miu quy dinh tai phu luc 6 ban hanh
kem theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Trudng hop hd so chua hop 18, trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc, }(é tr ngay nhan h,é)
s0, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai thong bao bang véan ban cho t6 chuc, ca nhén biét
dé hoan thién ho so.

Buc 2: Trong thoi han 07 (bay) ngdy lam vic, ké tr ngdy nhén dugc hd so hop 18, S¢ Lao
dong - Thuong bi’nh va Xa hoi co tréch’ nhi¢m tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh viéc gia han Gidy phép thanh lap.

Trong thoi han 07 (bdy) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuat ctia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh gia han Gidy phép
thanh lap.

Truong hop khong dong vy gia han Gidy phép thanh 1ap, trong thot han 03 (ba) ngay lam
viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phai trd 161 bang van ban va néu 16 ly do.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S6 lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Nhan két qua tai noi tiép nhan hd so.

¢) Thanh phan, s lwong ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- Pon d& nghi gia han Gidy phep thanh 1ap co so ho tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phy
luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- B4o c4o vé tinh hinh hd tro nan nhan cua co s& tinh dén thoi diém dé nghi gia han va
phuong hudng hoat dong tip theo cia co s¢ theo mau quy dinh tai Phu luc 5 ban hanh kém theo
Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Ban gbc Gidy phép thanh 1ap da duoc cap.

* 86 lugng ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi gian giai quyét:

14 ngay lam viéc.

d) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc, ca nhan d& nghi gia han Gidy phép thanh 1ap co s¢ hd trg nan nhan.



¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
g) Két qua the hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh gia han Gidy phép thanh 1ap co s& hd trg nan nhan hodc céng van théng bao
khong gia han Giay phép thanh 1ap (c6 néu 10 1y do).

h) Lé¢ phi: Khong
i) Tén mau don, miu to khai:

- Pon d& nghi gia han Gidy phép thanh 1ap co s6 hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu
luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- B4o cdo vé tinh hinh hd tro nan nhan cua co so tinh dén thoi diém dé nghi gia han va
phuong hudng hoat dong ti€p theo cua co so theo mau quy dinh tai Phy luc 5 ban hanh kem theo
Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

T4 chirc, ca nhan duoc gia han Gidy phép thanh 1ap khi c6 dii cac diéu kién sau day:

- C6 nhu cau tiép tuc thuc hién cac hoat dong hd tro nan nhan;

- Co s6 hd trg nan nhan khong vi pham phap luat.

) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP.

- Thong tur s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

3. Thii tuc “Sira ddi, bo sung Gidy phép thanh lap co sé hd tro' nan nhan”
a) Trinh tu thwe hién:

Buéc 1: Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay co sy thay doi, to chic, ca
nhan dé nghi sira doi, bo sung Gidy phép thanh 1ap co s¢ hd trg nan nhan giri hd so vé S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. Khi nhan du ho so, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi guri t6
chirc, ¢4 nhan dé nghi phiéu tiép nhén hd so theo mau quy dinh tai Phu luc 6 ban hanh kém theo
Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.



- Truong hop ho so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ke tir ngay nhan ho
s0, S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai thong bao bang van ban cho t6 chirc, c4 nhan biét
dé hoan thién ho so.

Bude 2: Trong thdi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh viéc sira d6i, bd sung Gidy phép thanh lap.

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuat ctia SO Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh quyét dinh stra ddi, bo sung
Giy phép thanh lap.

Truong hop khong dong ¥ sira doi, l?é) sung Gidy phép thanh lap, trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh phai trd 161 bang van ban va néu 106 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Sé lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Nhan két qua tai noi tiép nhén ho so.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi sira d6i, bo sung Gidy phép thanh lap co s hd trg nan nhan theo mau quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Ban sao Gidy phép thanh lap da dwoc cép.

- Vin ban, tai liéu ching minh viéc thay d6i nguoi dimg dau; hodc thay doi dia diém dit try
s0; hodc thay doi tén goi, pham vi hoat dong, dich vu ho trg dugc cap phép.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi gian giai quyét:

14 ngay lam viéc.

d) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc, c4 nhan dé nghi sira d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap co s¢ hd tro nan nhan.
e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.



g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh stra Q6i, l?é sung C:Iiéy phép thanh 1ap co s& hd trg nan nhan hodc cong vin
thong bao khong stra d61, bo sung Giay phép thanh 1ap (c6 néu 1o 1y do).

h) L¢ phi: Khéng
i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon d¢ nghi sira doi, bd sung Gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhan theo mau quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Gidy phép thanh lap phai stra di, bd sung trong cac trudng hop sau:
- Thay d6i ngudi dimg dau;

- Thay d6i dia diém dit tru so;

- Thay ddi tén goi, pham vi hoat dong, dich vu hd tro duge cép phép.
1) Can c& phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP.

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

4. Thi tuc “Cép lai Gidy phép thanh 1ap co sé hd tro nan nhan”
a) Trinh tu thyc hién:

Bugc 1: Trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngay phat hién Gidy phép thanh lap
bi mat, bi rach hoic bi tiéu huy, t6 chirc, c4 nhan dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap co sé hd trg
nan nhan guri hé so vé Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Khi nhan di hd so, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi gui to chiic, ca nhan dé nghi phiéu tiép nhan hd so theo mﬁu quy dinh tai
Phu luc 6 ban hanh kém theo Thong tu 6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Trudng hop hd so chua hop 18, trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan ho
s0, SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai thong bao bang van ban cho t6 chirc, ca nhan biét
dé hoan thién ho so.



Buée 2: Trong thoi han 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cip
tinh xem xét, quyét dinh viéc cap lai Gidy phép thanh lap.

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban de Xuat cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cép lai Gidy phép
thanh 1ap.

Truong hop khong dong y cap lai Gidy phép thanh lap, trong thoi han 03 (ba) ngay lam
viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh phai tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thuwe hién:

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Nhan két qua tai noi tiép nhén ho so.

¢) Thanh phén, s lwong ho so:

* Thanh phan hd so gdom:

- Pon d8 nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap co so hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu
luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Tai liéu, van ban chimg minh Gidy phép thanh lap bi mat, bi rach hodc bi tiéu hiy.
* S6 lugng ho so: 01 (mot) bd.

d) Thoi gian giai quyét:

14 ngay lam viéc.

d) Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc, ca nhan dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap co s¢ hd tro nan nhan.

e) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

quét dinh cap lai Gidy phép thanh 1ap co sé hd tro nan nhan hodc cong vin thong bao
khong cap lai Giay phép thanh lap (c6 néu 1 1y do).

h) L¢ phi: Khong



i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon d¢ nghi cép lai Gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu
luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

T4 chirc, ca nhan duogc cip lai Gidy phép thanh 1ap trong trudng hop bi mét, bi rach hoic bi
tiéu huy.

I) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP.

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

5. Thi tuc “Cham dirt hoat dong ciia co sé hd tro' nan nhan”
a) Trinh tyu thue hién:

Bude 1: Trong thoi han it nhat 30 (ba muoi) ngay lam viéc, trudc ngay du kién chdm dut
hoat dong cua co s&, nguoi dimg ddu co s hd tro nan nhan phai giri van ban thong bao véi S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi co s dat tru so vé viéc cham dut hoat dong, phuong an
giai quyét dbi voi nan nhan, nguoi lao dong, ngudi co quyén, nghia vu va loi ich lién quan khac.
Thoi diém du kién chdm dat hoat dong phai dugc cong bd cong khai tai tru so cua co so. Gui hd
so dé nghi cham dut hoat dong cua co sé hd trg nan nhan vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

Buéc 2: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc don dé nghi cham
dirt hoat dong, Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét phuong an giai quyét
dbi v6i nan nhan, nguoi lao dong, nguoi co quyen, nghia vu va loi ich lién quan khac cua co s¢
nan nhan va phai c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh chim dut
hoat dong ctia co s hd trg nan nhan;

- Trong thot han 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua Giam
doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cham
dat hoat dong cua co s ho trg nan nhan;

- Truong hop c6 tranh chéap giira co so hd tro nan nhan va cac bén lién quan, Giam ddc S&
Lao dong - Thuong binh va Xa héi thong bao cho co s¢ ho tro nan nhén va chuyén ho so den co
quan c6 tham quyén dé giai quyet theo quy dinh cua phap luat.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong binh va Xa hoi.



- Nhén két qua tai noi tiép nhan ho so:
¢) Thanh phén, s lwong ho so:
* Thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi cham dut hoa‘g dong cua co so hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc
10 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Phuong an giai qliyét d6i véi nan nhan, nguoi lao dong, nguoi co quyén, nghia vu va loi
ich 1ién quan cua co s¢ ho trg nan nhan khi cham duat hoat dong theo mau quy dinh tai Phu luc 11
ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

* S6 lwong hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc

d) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

T chuc, c4 nhan dé nghi chdm dut hoat dong cua co sé hod tro nan nhan.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cham dut hoat dong ctia co so ho trg nan nhan.

h) L¢ phi: Khéng

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cham dit hoa‘g dong clia co so hod tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phuy luc
10 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Phuong an giai qliyé't dbi v6i nan nhan, nguoi lao dong, nguoi co quyén, nghia vu va loi
ich lién quan cua co sé ho trg nan nhan khi cham dut hoat dong theo mau quy dinh tai Phy luc 11
ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thii tuc hanh chinh:

Theo dé nghi cua td chire, ca nhan thanh 1ap.

I) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:



- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP.

- Thong tur s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thii tuc “Hd tro hoc viin héa, hoc nghé, tro cip khé khiin ban diu cho nan nhin”

a) Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Trong thoi han 12 (muoi hai) thang, ké tir ngay dugc co quan ¢o thérp quyén xac
nhan 1a nan nhan, nan nhan hoac gia dinh nan nhan Iam don giri Uy ban nhan dan cap xa noi cu
tru.

Buodc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc don cua nan nhan
hodc gia dinh nan nhan, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa lap ho so giri Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén.

Trong thoi han 05 (ndm) ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi cua Uy ban nhan
dan cap Xa, Phong Lao déng - Thuong binh va Xa héi cap huyén co trach nhi€ém tham dinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban trinh cia Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén xem xeét, quyét
dinh chi ho trg hoc van hda, hoc nghé, trg cap kho khan ban dau cho nan nhan.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tri.

- Nhén két qua tai noi tiép nhan hé so.

¢) Thanh phan, s lwong hd so:

- Pon dé nghi hd trg ctia nan nhan hodc cua gia dinh nan nhan c6 x4c nhén cua Uy ban
nhan déan cap xa theo mau quy dinh tai Phu luc 16 ban hanh kém theo Thong tur s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Mot trong cac loai gidy x4c nhan sau:

+ Gidy xac nhan nan nhdn ciia co quan cong an huyén, quan, thi x, thanh phd thudc tinh

theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 24 cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi (ban sao c6 chimg
thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi chicu);



+ Gidy xac nhan nan nhan cta co quan gidi ciru theo quy dinh tai Diéu 25 cua Luét Phong,
chong mua ban nguodi (ban sao cd chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi chicu);

ot Giéy xég nhan nan nh'é}n cua co quan diéu tra, co quan dugc giao nhiém vu tién hanh mot
s0 hoat dong diéu tra, Vjén ki,ém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan (ban sao c6 chimg thuc hodc ban
sao kem ban chinh dé doi chiéu);

+ Gidy to, tai liéu do co quan nudc ngoai cap da dugc co quan dai dién Viét Nam ¢ nude
ngoai hoac Bo Ngoai giao Viét Nam hop phap hoa lanh sy chirmg minh nguoi d6 la nan nhan
(ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi chicu).

* 86 lugng ho so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi gian giai quyét:

11 ngay lam viéc.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Nan nhan hodc gia dinh nan nhan

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan déan cdp x3 va Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cip huyén.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh chi hd trg hoc van héa, hoc nghé, tro cép khoé khan ban dau cho nan nhan.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi hd tro hoa nhap cong ddng ctia nan nhan bj mua ban theo mau quy dinh tai
Phu luc 16 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 12 (mudi hai) thang, ké tir ngay duoc co quan c6 thim quyén xac nhan 1a
nan nhan, nan nhan hodc gia dinh nan nhan lam don giri Uy ban nhan dan cap xa noi cu tru.

1) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s 09/2013/ND-CP.

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.



Ghi cht: Thu tuc hanh chinh nay thay thé cho thu tuc chi hd tro nan nhén tai hoa nhap cong
ddng quy dinh tai Thong tu lién tich s6 113/2010/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay 03/8/2010 cua
B9 Tai chinh va B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi sua ddi, bd sung Thong tu lién tich s6
116/2007/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay 27/9/2007 huéng dan ndi dung chi, mic chi cho cong
tac xac minh, tiép nhan va hd trg phu nit, tré em bi budn ban tir nude ngoai trd vé tai hoa nhap
cong dong theo Quyét dinh s6 17/2007/QD-TTg ngay 29/01/2007 ciia Thu twéng Chinh phu.



