BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1563/QD-TCT Ha Noi, ngay 26 thang 09 nam 2014
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH SO TAY NGHIEP VU KIEM TRA NOI BO NGANH THUE VE
CONG TAC QUAN LY DANG KY THUE

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can cir Quyét dinh s6 115/2009/0D-1Tg ngay 28 thang 9 nam 2009 cua Thu tuwong Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Tong cuc Thué truc thudc Bo
Tai chinh;

Can cir Quyét dinh s6 791/0OD-BTC ngay 30 thang 3 nam 2012 cua B9 truong Bo Tai chinh vé
viéc ban hanh Quy ché kiém tra, kiém todn ndi bo cong tac quan Iy tai chinh, ké todn, tai san nha
nude, dau tie xdy dung va dau tw ting dung cong nghé thong tin trong cdc co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép thuoc Bo Tai chinh,

Can cir Quyét dinh s6 119/0D-TTr ngay 30 thang 8 nam 2007 cia Chanh thanh tra B Tai chinh
vé viéc ban hanh Quy trinh thanh tra tai chinh cdac co quan hanh chinh va don vi sw nghiép,

Can cir Quyét dinh sé 534/QB-TCT ngay 03 thang 5 nam 2012 ciia Tong cuc truong To ong cuc
Thué vé viéc phé duyét Pé an “Xay dung So tay nghiép vu kiém tra néi bé nganh thué”’;

Xét de nghi cua Vu truong Vu Kiém tra ngi bg - Téng cuc Thué,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay S6 tay nghiép vu kiém tra noi bo nganh thué vé
cong tac Quan ly dang ky thue.

bieu 2. Thu trudéng co quan thue cac cap, Trudng cac by phan kiém tra ndi bd thude co
quan thué cac cap trién khai, phd bién ndi dung So6 tay dén cong chirc lam cong tac kiém tra ndi
bd trong toan don vi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Chanh Van phong, Vu truong
Vu Kiém tra ndi b, Cuc truéong Cuc Thué cac tinh, thanh ph chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.



TONG CUC TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- Lanh dao Téng cuc Thué;

- Cuc Thué céc tinh, thanh phd;

- Luu VT, KTNB (2b). Bui Van Nam

SO TAY NGHIEP VU

KIEM TRA NOI BO NGANH THUE VE CONG TAC QUAN LY PANG KY THUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1 563/0OD-TCT ngay 26 thang 9 nam 2014 cua To ong cuc
trucng Tong cuc Thué)

LOI NOI PAU

Cong tac kiém tra ndi bd nganh thué 13 hoat dong kiém tra ctia co quan Thué ddi voi cac
don vi, to chirc, ca nhan thudc co quan Thué cing cip va co quan Thué cap dudi trong viéc chip
hanh nhiém vu, cong vu dugc giao nham phat hién so hé trong co ché quan 1y, chinh sach phap
luat dé kién nghi voi co quan nha nude c6 thAm quyén bién phap khic phuc; phong ngira, phat
hién va xt 1y kip thoi hanh vi vi pham phép luat; giup thu trudng, don vi, td chirc, ca nhan thudc
co quan Thué cac cip thuc hién dang quy dinh cua phap luat; phat huy nhan t6 tich cuc, gop
phan nang cao hi¢u lyc, hi€u qua hoat dong quan ly thue quan 1y ndi bd nganh; bao vé lgi ich
ctia Nha nude, quyén va loi ich hop phap ciia co quan, to chirc, c4 nhan.

Phuong phap kiém tra chi yéu duoc ap dung trong hoat dong kiém tra noi bo nganh thué vé
quan ly dang ky quan ly thué 1a phuong phap kiém tra, d6i chiéu. Cu thé 1a kiém tra, d6i chleu
gitra thyc té thuc hién quan ly dang ky thué so v6i cac quy dinh cta phap ludt va cta nganh vé
cac noi dung dang ky thué, xem co gi dung, sai, dong thoi lam 16 nguyén nhén, hau qua va trach
nhiém ctia don vi, td chie, ¢4 nhan c6 lién quan dén cac sai pham do (neu o).

Tong cuc Thué xdy dung: “Sé tay nghiép vu kiém tra ndi bé nganh thué vé cong tic
Qudn Iy dang ky thué”, day 1a tai liéu tham khao trg gitip cong chirc, vién chirc lam cong tac
kiém tra ndi bd trong qua trinh thuc hién kiém tra dugc thuan loi, dam béao tinh thong nhat, tinh
hiéu qua, ding quy dinh cta phép luat va chi hd tro ngudi kiém tra trong qua trinh thyc hién tac
nghiép kiém tra.

Nhing vén ban, quy trinh quy dinh vé quan ly dang ky thué, phuong phap kiém tra trong
linh vuc nay khi 4p dung nguoi kiém tra phai cap nhat, bo sung khi ¢6 su thay doi.

Téng cuc Thué rat mong cac don vi, to chirc, ca nhan tham gia, dong gop ¥ kién dé tiép tuc
bo sung, hoan thi€én nham gop phan nang cao hi€u qua hoat dong kiém tra ndi bd nganh.



NOI DUNG KIEM TRA CONG TAC QUAN LY PANG KY THUE
I. Cac buée chuén bj trwde khi tién hanh kiém tra
1. Thu thap van ban

COng chtrc thue hién kiém tra can thu thap van ban quy pham phap luat, cac quy dinh cua
nganh Thué va cac van ban khac c6 lién quan dén thoi ky va noi dung kiém tra.

2. Thu thap théng tin, s6 liéu

Dé danh gia chung vé két qua thuc hién nhiém vy chic nang quan ly dang ky thué tai co
quan Thué céac cép, doan kiém tra noi b can ctr s6 lidu tong hop, hé thong dir liéu cua nganh, cac
béo cao, tai liéu tai co quan Thué dé tong hop, phan tich; nhimng noi dung, s6 liéu chu yéu can

thu thap:

- S6 litu vé bd may td chie cta don vi duge kiém tra, cac bod phan dugc giao thuc hién
quan ly dang ky thué, s6 lugng cong chirc thuc hién cong tdc quan ly dang ky thué.

- S6 luong nguoi ndp thué don vi dang quan 1y.

- S6 ngudi ndp thué dugc cAp ma sb thué (chi tiét theo tirng nguwoi ndp thué: Doanh nghiép,
to chire, ho gia dinh, ca nhan ...).

- S6 ho so thay doi thong tin ma s thué.
- S6 ho so chidm dut hiéu luec ma sb thué.
- S6 hd so khoi phuc hiéu lyc ma s6 thué.
- S hd so vi pham bi xtr phat.

3. Chon ho so dé tién hanh kiém tra
3.1. Lua chon hd so

- Trén co s& cac sb liéu, bao céo tai da thu thap, thuc hién phan tich, danh gia dé thuc hién
lrra chon ho so kiém tra.

- Danh sach lua chon ciing ¢6 thé ldy tir dé cuong yéu ciu co quan thué dugc kiém tra bao
cao.

3.2. S6 lugng ho so chon



- SO lugng ho so chon: Can doi ve thoi gian, nhan sy cua doan kiém tra ndi by dé tien hanh
lya chon s6 lugng ho so.

- Toan b sb lugng hd so da chon thi can duoc kiém tra hét (khdng bé sor).
3.3. Yéu cau cung cip ho so.

Poan kiém tra sau khi Iya chon cac hd so kiém tra 1ap Phiéu yéu ciu co quan Thué duoc
kiém tra cung cap cac ho so da chon theo mau quy dinh tai Quy trinh kiém tra ndi bo nganh thue.

IL. Noi dung kiém tra

Kiém tra cong tac quan Iy ding ky thué tap trung chu yéu vao cac ndi dung: Giai quyét
dang ky méi ma so thug, thay doi thong tin dang ky thue, cham dut va khoi phuc ma so thué (chi
tiét cu the tai phan sau).

1. Kiém tra viéc tiép nhan thi tuc ho so PKT.

1.1. Trudng hop ho so ding ky MSDN chuyén dén tir CQ PKKD

Kiém tra viéc t@ép nhan, kiém tra hd so dang ky MSDN c¢6 hay khong thuc hién theo Quy
trinh phoi hop trao doi thong tin dang ky doanh nghiép gitra CQT va CQ DKKD hién hanh.

1.2. Truong hop NNT ndp hd so DKT tryuc tiép tai CQT

Kiém tra viéc tiép nhan ho so DKT ctia B phan “mét cira”

- Trudong hop hd so bKT khéng déy da, khong d}iﬂg thu tuc quy dir}h: B6 phan “mdt ctra”
c6 hay khong hudng dan NNT lap ho so DKT thay thé hodc chinh sira, bd sung cac thong tin ké
khai con thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 80/2012/TT-BTC (ngay trong ngay lam viéc).

- Trudng hop hd so PKT day du, ding thi tuc quy dinh: B6 phan “mot cira” c6 hay khong
thuc hién:

+ Pong dau, ghi ngay nhan va s6 hd so vao hd so PKT, cap nhit thong tin hd so vao tng
dung QHS.

+ In Phiéu hen tré két qua DKT cho NNT (mdu so 08/TTHT-PH ban hanh kém theo Quyét
dinh so 601/0OD-TCT ngay 11/5/2012 cua Tong cuc Thue vé viéc ban hanh Quy trinh tuyén
truyén, ho tro NNT) tr tng dung QHS;

+ Chuyén h6 so cho bd phan PKT theo thoi gian quy dinh (thdi han 01 ngay lam viéc).

1.3. Truong hop NNT ndp ho so PKT qua dudng buu chinh



Kiém tra viéc tiép nhan hd so DPKT: C6 hay khéng dong dau, ghi ngay nhan vao hd so, cap
nhat thong tin ho so vao ing dung QHS va chuyén ho so cho by phan BPKT hoac cho by phan
“mot ctra” (thoi han 01 ngay lam viéc dé kiém tra tinh day du, dung tha tuc quy dinh).

1.4. Truong hgp NNT ndp hd so DKT théng qua hé thong giao dich dién tir

Kiém tra viéc tiép nhan, kiém tra hd so PKT duoc thuc hién theo cac quy dinh vé giao dich
dién tr.

2. Kiém tra viéc cAp MST/MSDN.
Sau khi tiép nhén ho so PKT tir cac bd phan lién quan, bd phan BDKT phai thyc hién:
2.1. B6i voi hd so dang ky MSDN chuyén dén tir CQ PKKD:

Truong hop dang ky méi MSDN nhan tr CQ BDKKD b phan DKT c6 hay khong thuc
hién:

- Kiém tra, d6i chiéu cac thong tin nhan tir CQ PKKD theo dung quy dinh tai Quy trinh
phoi hop trao doi thong tin dang ky doanh nghiép gitta CQ BPKKD va CQT.

- Truong hop thong tin DKT cia NNT nhén tir CQ BKKD c6 trung lap, sai sot: Bo phan
DKT truyén tra thong tin tr chéi cap MSDN cho hé thong dang ky, kinh doanh cua co quan
DKKD.

- Truong hop thong tin DPKT cta NNT nhan tir CQ PKKD day du, dang thu tuc: B6 phan
DKT xéc nhan thong tin DKT; xac dinh thong tin CQT quan IS”VE‘I thong tiq veé MLNS cua NNT,
cap nhat cac thong tin trén vao “Khu vuc danh cho co quan thué” trén hé thong BDKT.

Kiém tra thoi gian xac dinh va cap nhat thong tin vao muc “Khu vyc danh cho co quan
thue” tir khi hé thong DKT ctia Cuc Thué nhan dugc thong tin (theo quy dinh khong qua 02 ngay
lam viéc).

2.2. D6i v6i hod so DKT nop tai CQT

- Kiém tra by phan DKT co6 hay khong thuc ’hién kiém tra tinh dﬁy dua, hop 1€ cta cac thong
tin trén ho so BDKT (theo quy dinh tai Thong tw s6 80/2012/TT-BTC ngay 22/05/2012 cua Bo Tai
chinh).

- Truong hop thong tin trén hd so PKT coa NNT day du, hop 1€: B6 phan DKT c6 hay
khong xac dinh thong tin, ghi vao “Khu vuc danh cho co quan thué ghi” trén to khai DKT cua
NNT va ky xac nhén, dong thoi thue hién nhédp cac thong tin trén ho so PKT vao hé thong DKT.

+ Dbi V(')’iNNNT c6 don vi tryc thudc: Bo phan DKT co6 hay khong thuc hién viéc nhap
thong tin trén mau to khai 07-MST (can cur dung dé doi chieu thong tin NNT sé ké khai trén mdu
to khai 02-DK-TCT).



+ Pbi v61 NNT 1a don vi trye thude: Bo phan DKT c6 hay khong thyc hién nhap thong tin
DKT trén mau to khai 02-BDK-TCT va thuc hién do6i chi€u thong tin trén hé thong BDKT voi thong
tin trén mau 02-DK-TCT do NNT ké khai.

- Truong hop thong tin trén hd so DKT caa NNT khong day du, khong hop 1¢: B phan
DPKT c6 hay khong 1ap va giri Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin, tai lidu theo mau
s6 08/QTr-DKT (néu rd cdc ndi dung can chinh sira, b sung) hodc lién h¢ truc tiép v6i NNT dé
yéu cau NNT 14p hd so DKT thay thé hoidc chinh sira, bd sung céc thong tin ké khai con thiéu.

- Truong hop thong tin DKT cua NNT c¢6 trung lap, sai sot: HE thong PKT khong thuc
hién cap MST cho NNT (doi vdi ca nhan dang ky MST ca nhdn bao trung chimg minh nhan
dan), kiém tra viéc:

+ Xac dinh ching minh nhén dan trung la cia mét ngudi thi bd phan DKT c6 thong bao
cho NNT st dung MST da cap khong.

+ Néu trung chimg minh nhén dan do 16i ctia co quan cong an cap thi bo phan PKT c¢6 hay
khong thuc hién viéc lap ho so xac minh (truong hop NNT khong cung dia ban tinh, thanh pho)
va nhap 03 ky tu 1a ky tu viét tat tén tinh vao sau 6 ching minh nhan dan dé cap MST cho NNT.

- Trudng hop thong tin DKT ciia NNT day du, hop 16: Hé thong DKT thyc hién cap MST
theo quy dinh.

- Kiém tra viéc tra két qua DKT cho NNT (Thot han tra két qua DKT la 03 ngay lam viéc
ké tir ngay CQOT nhdn ho so DKT day du, hop [¢), cu thé:

+ B0 phan “mot cira” tra két qua PKT ddi véi cac truong hop NNT ndp hd so PKT truc
tiép tai CQT.

+ B0 phan HCVT tra két qua PKT ddi véi truong hop NNT ndp ho so PKT qua dudng
buu dién.

2.3. Dbi v6i hd so khai thué sir dung dat phi nong nghiép chwa c6 MST

- Kiém tra d6i V01 nguoi nop thué sur dung dat phi nong nghiép la ca nhan, co quan thué co
hay khong tu dong cdp ma sé thué khi nhan ho so thué sir dung dat phi nong nghiép ctia nam dau
tién.

2.4. P6i voi hd so PKT cua hoat dong vang lai

Kiém tra truong hop NNT di duoc cap MST néu phat sinh cac hoat dong san xuét kinh
doanh md&i hodc mo rong kinh doanh sang cac tinh, thanh pho khac (khong thanh lap chi nhanh
hodac don vi truc thugc), bd phan BDKT c6 hay khong thyce hién:

- Kiém tra tinh day du, hop 1& ctia cac thong tin trén ho so PKT theo quy dinh.



1 Truong hop thong tin DKT cua NNT day du, hop 1&: Thyuc hién nhdp cac thong tin trén
h6 so BDKT vao hé thong DKT.

+ Truong hop thong tin DKT cua NNT khong Qély da, khong hop 1¢€: Lap Thong bao \fé
viéc giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu theo mau so6 08/QTr-BPKT (néu rd cdc noi dung can
chinh swa, bo sung).

- Nhap ma sé thué vang lai vao tng dung; thuc hién kiém tra, di chiéu cac thong tin ké
khai trén ho so PKT vai thong tin hién thi trén h¢ thong theo quy dinh.

- Hé théng PKT thuc hién kiém tra cac thong tin trén hd so PKT da nhap theo quy dinh dé
xac nhan MST (Truong hop thong tin DKT cua NNT co trung lap, sai sot: Khong thuc hién xac
nhan MST; truong hop thong tin DKT cua NNT day du, dung thu tuc: Thuc hién xdc nhan MST
vira nhdp).

- Can ctr vao két qua kiém tra thong tin DKT thyc hién cc cong viéce sau:

+ Truong hop két qua kiém tra thong tin khong dugc chip nhan: B phan DKT in, trinh ky
Thong bao vé viéc khong cap Thong bao MST vang lai cho NNT (mau so 01/QTr-DKT).

+ Truong hop Kkét qua kiém tra thong tin duogc chép nhéan: Thyc hién in va trinh ky Thong

bao MST vang lai (Mdu s6 06/0Tr-DKT) giri bd phan “Mot cira”/bd phan HCVT dé gui cho
NNT.

- Tré két qua dang ky ma s6 thué vang lai cho NNT (Thoi han tra két qua DKT la 03 ngay
lam viéc ké tw thoi diem CQT nhan ho so DKT day du, hop [é).

~ + B0 phén “mdt cura” tra két qua PKT ddi voi cac truong hop NNT ndp hd so PKT truc
tiep tai CQT.

+ Bo phan HCVT tra két qua DKT dbi véi truong hop NNT ndp hd so DKT qua duong
buu dién.

3. Kiém tra viéc thay ddi thong tin
3.1. D6i v6i ho so thay do6i thong tin MSDN chuyén dén tir CQ DPKKD

- Trudng hop thay ddi théng tin MSDN nhan tir CQ PKKD, b phan PKT co6 hay khong
thuc hién:

D" Kiém tra, d6i chiéu céc thong tin nhan tir CQ DKKD theo dung hudng din tai Quy trinh
phoi hop trao doi thong tin dang ky doanh nghiép gitta CQ BDKKD va CQT.

+ Truong hop théng tin PKT cua NNT nhén tor CQ DKKD trung lap, sai sot: Truyén tra
thong tin tir chdi cap nhat thay d6i thong tin MSDN cho hé théng ding ky kinh doanh ciia CQ
DKKD.



+ Truong hop thong tin DKT cua NNT nhén tr CQ DKKD day du, dang thu tyc: Thyc
hién cap nhat thay doéi thong tin MSDN, truyén tra thong tin cdp nhat h¢ thong dang ky kinh
doanh ciia CQ BKKD.

- Thyc hién truyén thong tin thay d6i cia NNT 1én trang thong tin dién tir chinh thic cia
nganh Thué.

3.2. Kiém tra hd so thay ddi thong tin DPKT nop tai CQT

Bo phan PKT c6 hay khong thyc hién kiém tra hd so thay ddi thong tin DKT ctia NNT
theo quy dinh.

- Truong hop thong tin thay dé‘i cua NNT khong dﬁy du, khong hop 1¢: Bo phan DKT c6
hay khong 1ap va gui Thong bao vé viéc giai trinh, bo sung thong tin, tai lidu theo mau s6
08/QTr-BKT (néu ro cdc néi dung can chinh sita, bo sung).

- Trudng hop thong tin thay doi cia NNT day du, hop 1¢:

3.2.1. Truong hop thay doi théng tin PKT khong thay doi COT qudn 1y

B6 phan BKT c6 hay khong x4c nhan va thuc hién:

- Nhap thong tin thay d6i ciia NNT vao hé thong DKT.

- Khi h¢ théng PKT hd trg kiém tra, phéat hién sai sét, trung 1ap thong tin cia NNT:

+ Truong hop két qua kiém tra théng tin DKT khong dugc chap nhan: Lap Thong bao vé
vi€c gidi trinh, bd sung thong tin, tai ligu (mau so 08/QTr-DKT) va chuyén cho BJ phan “Mot

ctra”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT (thoi han 01 ngay lam viéc).

+ Truong hop két qua kiém tra thong tin duoc chap nhan: Ghi nhan thong tin thay doi cua
NNT.

- Lap, in, trinh ky Gidy ching nhan PKT (mdu sé 10-MST) hodc Thong bao MST (mdu sé
11-MST); hodc in Thé MST thu nhép ca nhan (mdu 12-MST) ban hanh kém theo Thong tu s6
80/2012/TT-BTC d6i véi cac trudng hop c6 thay doi thong tin trén Gidy chimg nhan PKT/Thé
MST thu nhap ca nhan/Théng bao MST.

- Chuyén két qua PKT cho b phan “mét cira”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT theo
thoi gian quy dinh (thoi gian 01 ngay lam viéc).

3.2.2. Truwong hop thay doi thong tin dan dén thay doi COT quan 1y

a. Tai CQT noi NNT chuyén di: B6 phan PKT c6 hay khong thuc hién:



- Két hop véi cac bo phén lién quan 1ap, in, trinh ky Thong bao tinh trang k& khai, nop thué
cia don vi chuyén dia diém kinh doanh (mdu 09-MST) ban hanh kém theo Thong tu
80/2012/TT-BTC gtri 01 ban cho bd phan “Mét cra”/bo phan HCVT dé gui cho NNT (thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so chuyén dia diém kinh doanh day du, hop 1é).

- Lap Phiéu d& nghi xit 1y (mdu 04/QTr-DKT) giri bd phan quan 1y An chi dé don déc NNT
thuc hién gui bang ké hda don chua st dung hoac hily héa don chua sir dung va thong bao két
qua huy héa don vdi CQT theo quy dinh.

- Nhép théng tin chuyén CQT quan 1y ciia NNT trén hé thong DKT.

- Kiém tra viéc hé théng DKT cap nhat thong tin chuyén di cua NNT, chuyén trang thai cua
NNT sang trang thai chuyén dia diém.

b. Tai CQT noi NNT chuyén dén: Bo phan PKT c6 hay khéng thuc hién:
- Sau khi nhan ho so ctia NNT, d6i chiéu véi thong tin trén ing dung PKT:

+ Truong hop thong tin chuyén di cia NNT chua dwoc cap nhat tir CQT chuyén di: Lap
Thong bao vé viéc giai trinh b sung thong tin, tai liéu (mdu s6 08/OTr-PKT) ndi dung thong
bao hudng dan NNT thyc hién thu tuc tai CQT chuyén di va chuyén cho bd phan “Mot cua”/bd
phan HCVT dé chuyén cho NNT theo thoi han quy dinh (trong 01 ngay lam viéc).

+ Truong hop thong tin chuyén di cia NNT da dugc cap nhat tir CQT chuyén di:

++ Kiém tra viéc bd phan DKT xac nhan CQT quan ly chuyen dén cuia NNT, dong thoi cap
nhat thong tin vé CQT quan ly chuyen dén ciia NNT theo phéan cap quan ly va MLNS vao “Khu
vuc danh cho co quan thué” trén hé thong PKT. Trudng hop tai CQT noi NNT chuyén dén da co
ma s6 thué vang lai cia NNT thi bo phan PKT thuc hién dong MST véng lai ciia NNT trude khi
cap nhat thong tin thay doi ctia NNT.

++ Kiém tra viéc hé théng DKT hd tro kiém tra, phat hién sai sot tring l3p thong tin cta
NNT.

+++ Truong hop két qua kiém tra thong tin DPKT khéng dugc chip nhan: Bo phan PKT co
hay khong lap Thong bao vé viéc giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu (mdu sé6 08/QTr-PKT) va
chuyén cho B6 phan “Mét cira”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT trong thoi han 01 ngay 1am
viéc.

+++ Truong hop két qua kiém tra thong tin dugc chip nhan: Hé théng PKT co6 hay khong
ghi nhan thong tin thay doi cia NNT.

- Kiém tra viéc B6~phép DKT lap, in, trinh ky Giéy ching nhan bKT (md~u s6 10-
MST)/Thdng bao MST (mdu so 11-MST) hodc in Th¢ MST thu nhép ca nhan (mau 12-MST) ban
hanh kém theo Thong tu s6 80/2012/TT-BTC.



- Kiém tra thoi han dé bd phan PKT noi NNT chuyén dén giai quyét hd so chuyén dia
diém cua NNT (khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so DKT day du, hop 1é).

- Kiém tra viéc cip nhat thong tin thay d6i cia NNT 1én trang thong tin dién tir chinh thic
cta nganh Thué.

3.2.3. Truong hop chuyén doi loai hinh doanh nghiép

a. Kiém tra viéc chuyén ddi tir doanh nghi¢p thanh 1ap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép
sang khong thanh 1ap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép, bo phan BDKT c6 hay khong:

- Kiém tra cac thong tin trén hd so chuyén doi loai hinh doanh nghiép:

+ TnJ:(‘mg ho’p hd so thay ddi thong tin DKT ctia NNT déy dua, hop 1€: Thyc hién cap nhat
thong tin chuyén d6i loai hinh doanh nghié¢p ctia NNT trén hé thong DKT.

+ Truong hop hd so thay ddi thong tin DKT cua NNT khong day du, khong hop 18: Lap
Thong bao vé viée giai trinh, bd sung thong tin, tai lidu (mdu s6 08/OTr-PKT) ban hanh kém
theo Quy trinh Quan 1y ding ky thué va chuyén cho Bo phan “Mot cira"/bd phan HCVT dé
chuyén cho NNT theo quy dinh (thoi han 01 ngay lam viéc).

- Kiém tra viéc in, trinh ky Gidy ching nhan DKT (mdu sé 10-MST)/Théng bao MST (mau

56 11-MST) ban hanh kém theo Thong tur s6 80/2012/TT-BTC chuyén cho b phan “Mot cira”/bd
phan HCVT dé chuyén cho NNT.

b. Kiém tra viéc chuyén doi tir doanh nghiép thanh lap, hoat dong khong theo Luat Doanh
nghi¢p sang thanh lap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép, bd phan DKT c6 hay khong:

- Kiém tra cac thong tin trén ho so chuyén d6i loai hinh doanh nghiép:

+ Truong hop hd so thay d6i thong tin DKT ctia NNT day du, hop 1&: Thuc hién cap nhat
thong tin chuyén doi loai hinh doanh nghiép ciia NNT trén hé théng DKT.

+ Trudng hop hd so thay dbi thong tin DKT cua NNT khong day du, khong hop 16: Lap
Thong bao vé viéc giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu (mdu s6 04/QTr-PKT ban hanh kém theo
Quy trinh Quan 1y ding ky thué) va chuyén cho BO phan “Mot cira”/bd phan HCVT dé chuyén
cho NNT theo quy dinh (thoi han 01 ngay lam viéc).

- Tra ctru giao dich chuyén tir co quan PKKD dé cap nhat cac thong tin thay d6i cia NNT
vao h¢ thong DKT.

4. Kiém tra viéc chAm dirt hiéu lyc MST

4.1. Kiém tra d6i véi hd so chdm dut hiéu lrc MSDN nhan tir CQ PKKD



- B6 phén DKT c6 hay khong kiém tra, d6i chiéu cac thong tin nhan tir CQ BPKKD theo
ding hudng dan tai Quy trinh phdi hop trao do6i thong tin dang ky doanh nghi¢p gitra CQ BKKD
va CQT.

+ Kiém tra truong hop thong tin chim dirt higu lyc MSDN cua NNT nhén tir CQ BKKD c6
trung 1ap, sai sot: BO phan DKT co hay khong truyén tra thong tin tir choi cham dat hiéu luc
MSDN cho h¢ thong dang ky kinh doanh cia CQ BPKKD.

+ Kiém tra truong hop thong tin cham dit hiéu lyc MSDN ciia NNT nhan tir CQ DKKD
day du, hop 1&: B phan PKT co6 hay khong cap nhat tinh trang NNT ngimg hoat dong va dang
lam tha tuc chdm dut hiéu lyc MSDN vao hé théng DKT theo quy dinh (thoi han 02 ngay lam
viéc).

- Kiém tra viéc bd phan DKT co6 hay khong truyén tra thong tin chim dut hiéu luc MSDN
cho CQ BKKD.

4.2. Kiém tra d6i v6i hd so chdm dut hiéu luc MST ndp tai CQT

Kiém tra bd phan DKT sau khi tiép nhan hd so chdm dirt hiéu lwc MST tir cac bo phén lién
quan, c6 hay khong thuc hién kiém tra cac thong tin trén ho so cua NNT:

a. Bo phan DKT co6 hay khong nhép tinh trang NNT ngung hoat dong va dang lam thu tuc
chdm dut hiéu luc MST vao Hé théng DKT (thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay COT nhdn
dwge hé so cham dirt hiéu lyc MST ciia NNT hodc théng bdo ciia cdc co quan c6 tham quyén).

- Kiém tra ddi voi cac hd so dé nghi chdm dut hiéu luc MST nhung CQT chua thuc hién
quyét toan thué va quyét toan héa don, bo phan PKT c6 hay khong thuc hién:

+ Viéc nhép cac thong tin trén hd so dé nghi chdm dat hiéu luc MST vao ung dung DKT.
Sau khi c6 két qua kiém tra thong tin tir Hé thong DKT, by phan DKT c6 hay khong thyc hién in,
trinh ky Thong bao doanh nghiép ngiing hoat dong va dang lam thu tuc chdm dut hiéu lyc MST
(mau s6 05/QTr-DKT) ban hanh kém theo Quy trinh Quan 1y ding ky thué. Thong bao nay giri
cho b phan “mot cira”/bd phan HCVT dé giri cho NNT theo quy dinh (thoi han 01 ngay lam
viéc).

+ Viée 1ap Phiéu dé nghi xt 1y (mdu sé 04/QTr-BKT) ban hanh kém theo Quy trinh Quan
1y dang ky thué giri cho cac bd phéan chirc nang thuc hién:

++ B6 phan Quan 1y An chi c6 hay khong don dbc NNT quyét toan, thu hoi (hodc hiy) hoa
don chua st dung theo quy dinh.

++ B phan kiém tra thué c6 hay khong thuc hién kiém tra quyét toan thué cia NNT theo
quy trinh ki€ém tra thué.

++ B0 phan QLN c6 hay khong xéac dinh s6 thué no va thuc hién cac bién phéap dé dam bao
thu @0 so tién thué con ng vao NSNN.



4.3. Kiém tra viéc cham dut hiéu luc MST dbi voi trudng hop NNT bo dija chi kinh doanh

Kiém tra Bo phan BPKT c6 hay khong cin cir bién ban xac nhan vé tinh trang khong con
hoat dong tai dia diém kinh doanh cia NNT do bd phéan kiém tra chuyén dén, c6 xac nhan cua
chinh quyén dia phuong dé cap nhat tinh trang NNT nging hoat dong nhung chua lam thu tuc
cham dat hiéu luc MST vao Hé théng DKT (thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngay nhin dwoc
bién ban).

Kiém tra viéc cap nhat thong tin bo dia chi kinh doanh ciia NNT 1én trang thong tin dién tur
chinh thirc cia nganh Thué.

5. Kiém tra viéc khdi phuc trang thai ma s6 thué

5.1. Kiém tra viéc khoi phuc trang thai MST trong truong hop MST ctia NNT & trang thai
ngung hoat dong nhung chua lam tha tuc dong MST:

- Khéi phuc MST theo d& nghi ciia NNT: Bo phan PKT c¢6 hay khong 1ap phiéu dé nghi xtr
Iy (mdu 04/QTr-PKT ban hanh kém theo Quy trinh Qudn Iy dang ky thue) gt b phan kiém tra
theo quy dinh (trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwge dé nghi cia b phin PKT,

bé phdn kiém tra chuyén két qua kiém tra va dé nghi khéi phuc MST cho bé phan BPKT dé thuc
hién trinh lanh dao Cuc/Chi cuc ky Thong bao khoi phuc trang thai MST).

- Khoi phuc MST do CQT déng nham: B phan KT co6 hay khong 1ap to trinh néu 15 1y
do dong nham va dé xuét bién phap xur 1y trinh Lanh dao Cuc/Chi cuc Thong bao khéi phuc
trang thai MST. B phan DKT thuc hién khéi phuc MST sau khi c6 phé duyét déng ¥ cua lanh
dao Cuc/Chi cuc.

Hang thang, bo phan DKT c6 hay khong tién hanh ra soat ddi voi truong hop NNT co trang
thai MST ngimg hoat dong nhung chua lam xong thii tuc dong MST dé chuyén bo phan kiém tra
d6n déc NNT thyc hién dong MST theo quy dinh.

5.2. Kiém tra viéc khoi phyc trang thdi MST trong truong hop MST cia NNT ¢ trang thai
ngung hoat dong:

- Khéi phuc MST theo dé nghi cia NNT (ddz voi NNT la cd nhadn, h¢ kinh doanh): Bo phan
DKT co6 hay khong lap phiéu dé nghi xu ly (mau 04/0Tr-DKT) ban hanh kém theo Quy trinh
Quan 1y ding ky thué gori bd phan kiém tra (thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc dé
nghi ciia bg phin PKT, bg phdn kiém tra chuyén két qua kiém tra va dé nghi khéi phuc MST cho
bo phan BKT dé thue hién trinh lanh dao Cuc/Chi cuc ky Thong bao khoi phuc trang thai MST).

Khoi phye MST do CQT dong nham MST ctia NNT: Bé phan PKT c6 hay khong lap to
trinh néu 5 1y do déng nham trinh Lanh dao Cuc/Chi cuc ky cong vin giri Tong cuc Thué kém

theo cac tai li€u sau:

+ Tinh hinh hoat dong, ké khai, nop thué cia NNT trong thoi gian dong nham MST;



+ Xac nhan cia co quan DKKD vé trang thai MSDN dbi véi truong hop NNT thanh lap,
hoat dong theo Luét doanh nghiép;

+ Céc tai liéu khac (néu cd).

- Khoi phuc MSDN do ¢6 kién nghi ctia co quan DPKKD: Bo phan PKT c6 hay khong l1ap
to' trinh kem theo van ban giai trinh 1y do kho6i phuc MSDN cua co quan DKKD trinh lanh dao
Cuc/Chi cuc ky cong van gui Tong cuc Thué dé nghi thuc hién khoi phuc trang thai MSDN, noi
dung cong van can néu rd: Ly do dong nham MSDN; cic tha tyc da thuc hién khi dong MSDN
kém céc hd so lién quan.

6. Kiém tra viéc ding ky va khdi phuc tam nghi kinh doanh
6.1. Kiém tra viéc ding ky tam nghi kinh doanh

6.1.1. Poi véi hé so tam nghi kinh doanh ndp tai CQ DKKD: Sau khi nhan duoc giao dich
tam nghi kinh doanh qua h¢ théng DKKD, bo phian DKT c6 hay khong cdp nhat trang thai tam
nghi kinh doanh, ngay bit dau va ngay két thiic thoi han tam ngung kinh doanh ctia NNT trén hé
thong DKT.

6.1.2. Doi véi ho so tam nghi kinh doanh nép truc tiép tai COT: Bo phan DKT c6 hay
khong kiém tra hd so tam nghi kinh doanh ctia NNT la dﬁy du va hop 1€, cap nhat trang thai tam
nghi kinh doanh, ngay bét dau va ngay két thiic thoi han tam ngimg kinh doanh cta NNT trén hé
théng PKT. Bo phan DKT c6 hay khong 1ap Thong bao vé viée chap nhan don tam nghi kinh
doanh (mdu 09/0Tr-PKT) chuyén cho bo phan “mat cira”/bd phan HCVT dé giri cho NNT.

6.2. Kiém tra viéc khoi phuc tam nghi kinh doanh

Hét thoi han tam nghi kinh doanh theo dé nghi cua NNT, hé théng DKT co6 hay khong tu
dong chuyén trang thai tam nghi kinh doanh ciia NNT sang trang thai dang hoat dong va ty dong
cép nhat vao Danh sach theo ddi NNT phai nop hé so khai thué (mdu so 01/0Tr-KK ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 1864/0D-TCT ngay 21/12/2011 cua Téng cuc Thué) dé theo ddi, don
ddc viée ké khai, nop thué ciia NNT.

6.2.1. Truong hop co quan PKKD truyén giao dich khéi phuc tam nghi kinh doanh truéc
thoi han tam nghi kinh doanh da dang ky voi COT:

B6 phan DKT c6 hay khong tra ctru giao diqh khoi phuc tam nghi kinh doanh, thuc hi¢n
khoi phuc tam nghi kinh doanh cho NNT trén h¢ thong DKT.

6.2.2. Truong hop NNT dé nghi khéi phuc tam nghi kinh doanh truéc thoi han tam nghi
kKinh doanh da dang ky voi CQT:

B6 phan DKT c6 hay khong can ctr dé nghi cua NNT thuc hién khéi phuc tam nghi kinh
doanh cho NNT trén hé thong DKT.



7. Kiém tra viéc phan cip quan Iy NNT
7.1. Kiém tra viéc phan cap quan ly NNT d6i voi truong hop diang ky mai
7.1.1. Béi véi hé so dang ky MSDN chuyén tir CO PKKD.

- Kiém tra trudng hop ding ky moi MSDN nhan tir CQ DKKD, bd phan DKT c6 hay
khong thyc hién:

+ Cap m6i MSDN cho NNT theo quy trinh.

+ In danh sach NNT cap m&i MSDN phan cap thyc hién ngay trén tng dung trinh Lanh
dao Cuc Thué ky phan cip quan 1y theo quy dinh (thoi han 02 ngdy lam viée ké tir ngay cdp va
chuyén MSDN cho co quan PKKD).

_+ Can ctr danh sach dugc phé duyét, cong chirc DKT c6 hay khong lya chon dung Chi cuc
Thué duogc phan cap quan Iy NNT trén h¢ thong DKT.

+ Chuyél} danh sach NNT cip méi MSDN da dugc phé duyét phan cap quan 1y cho bo
phan HCVT dé chuyén cho CQT duogc phan cap quan ly NNT (thoi han 01 ngay lam viéc ke tu
ngay danh sach dwoc phé duyét).

- CQT duoc phéan cdp quan Iy NNT c6 hay khong tiép nhin hd so va quan 1y NNT theo quy
trinh quan ly NNT mai phat sinh.

7.1.2. P6i véi ho so dang ky méi ndp true tiép tai CQT.

) Kiém tra viéc phan cidp DKT va quan Iy NNT c6 thuc hién theo quy trinh quan 1y dang ky
thué khong?

7.2. Kiém tra viéc phan cap quan Iy NNT d6i véi truong hop thay doi thong tin.
Kiém tra truong hop NNT thay d6i thong tin dan t6i thay doi phan cip quan 1y:

- CQT dang quan ly NNT thue hién co hay khong thay d6i thong tin ciia NNT theo quy
trinh thay do6i thong tin dan téi thay doi CQT quan ly.

- CQT duoc phan cap quan Iy NNT c6 hay khong thuc hién tiép nhan hd so thay d6i thong
tin DKT cua NNT, thyuc hién xu 1y thong tin DKT theo quy trinh thay doi thong tin dan t6i thay
doi CQT quan ly.

I11. Kiém tra viéc xir phat vi pham hanh chinh ddi véi truong hop nguwoi ndp thué nop
ho so ding ky thueé hodc ké khai bo sung thong tin ding ky thué qua thoi han quy dinh

1. Kiém tra viéc Lap bién ban xdc dinh hanh vi chim ndp ho so PKT ciia NNT



Kiém tra BO phan “mot ctra” c6 hay khong lap bién ban dbi v6i hanh vi cham ndp hd so
PKT cta NNT cu thé nhu sau:

- Can cr gitra ngdy nhan ho so DKT trén s6 nhan hod so DKT véi thoi han phai nop hd so
DKT theo quy dinh tai Thong tu s6 80/2012/TT-BTC dé xac dinh hanh vi chdm ndp va s6 ngay
nop cham ho so PKT ctia NNT.

- Viéc 18p Bién ban vi pham phap luat thué theo Mau s6 01/BB ban hanh kém theo Thong
tu so 166/2013/TT-BTC’. Bién ban néu ro l}'/ do cham ndp ho so }DKT v§1 cac tinh tiét tdng ndng,
gidm nhe c6 lién quan dén viéc cham ndp ho so PKT cua NNT dé yéu cau NNT ky bién ban theo
quy dinh.

- Kiém tra viéc theo ddi, don déc NNT ky bién ban:

+ Truong hop NNT khong ky bién ban, by phan “mdt ctra” trinh lanh dao c6 van ban moi
dai dién chinh quyén co s& noi xay ra vi pham hoac hai nguoi chung kién dé ky vao bién ban.

+ Truong hop nguoi chimg kién tir chdi ky vao bién ban thi ngudi 1p bién ban phai ghi rd
vao ban bién ban luu tai CQT céac ly do va trinh ty da thuc hién trong qué trinh 13p bién ban dé
lam can cur xur phat theo quy dinh.

- Pong thoi v6i viée 1ap bién ban xac dinh hanh vi chdm ndp hd so DKT, bo phan “mot
ctra” thyc hién ti€ép nhan, ki€m tra, cap nhat va tra két qua PKT cho NNT theo dung trinh tu quy
dinh.

2. Kiém tra viéc thuc hién xir phat vi pham hanh chinh thué d6i véi NNT ndp ho so
DKT qua thoi han quy dinh

- Kiém tra viéc B phan “mdt ctra” c6 hay khong can ctr bién ban da dugc 1ap gitra CQT va
NNT d¢ xéc dinh hinh thirc, mire d§ xir phat doi véi NNT ndp ho so PKT qua han theo quy dinh
tai Thong tu 80/2012/TT-BTC cua B¢ Tai chinh.

- Truong hop NNT khong ky bi€én ban, by phan “mot ctra” ¢6 hay khong bao cao Thu
truong CQT dé thuc hién xtr 1y theo quy dinh cua Luéat Quan ly thué va cac van ban hudng dan
thi hanh.

- Quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh thué sau khi ban hanh phai dugc giao cho NNT
hodc thong bao dé NNT dén nhan tai bd phan “mot ctra”; hoac gui cho NNT qua duong buu dién
bang thu bao dam theo quy dinh (thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay ra quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh).

- Kiém tra truong hop quyét dinh xtr phat dugc giao truc tiép thi bo phan “mdt ctra” c6 hay
khong 1ap bién ban vé viéc giao quyet dinh xtr phat.

- Kiém tra truong hop CQT thdng bao nhic nho NNT dén nhén quyét dinh xu phat vi pham
hodc quyét dinh dugc glri qua buu di€n bang hinh thirc bdo dam. Néu ca nhan, t6 chic vi pham



¢d tinh khong nhan (hodc c6 can cur cho réng NNT trén tranh khong nhan) thi b phan “mdt cira”
trinh 1anh dao dé€ thuc hi¢n niém yét quyét dinh x1r phat tai noi cu tra cua ca nhan, tru sé cia tod
chure bi xur phat.

- Kiém tra tmdng hop néu quyét dinh bi tra lai do khong tim thiy dia chi thi b6 phan “mot
cira” chuyén quyet dinh xur phat vi pham hanh chinh cho b phan DKT dé 1ap phi€u d¢ nghi xur
ly (mau s6 04/QTr-DKT) ban hanh kem theo Quy trinh Quan ly dang ky thué chuyén bo phan

kiém tra dé xac minh sy ton tai cia NNT, dong thoi cip nhat trang thai tam ngimg hoat dong cta
NNT vao ung dung DKT.

IV. Kiém tra viéc bao cdo két qua va lwu trir ho so ding ky thué

1. Kiém tra viéc cip nhit, khai thac thong tin ho so DPKT ciia NNT trén h¢ thong vng
dung DKT

Kiém tra Bé phan DKT c6 hay khong cép nhat dﬁy du, chinh xdc, kip thoi, trung thuc cg'lc
thong tin trén ho so DKT cua NNT vao h¢ thong tng dung DKT cua nganh va thuc hién dicu
chinh theo quy dinh céc thong tin trén hé thong DKT.

2. Kiém tra viéc lwu trir ho so PKT

- Kiém tra hd so DKT ctia NNT do Cuc/Chi cuc Ihué tryce tiép quan Iy NNT dé c6 luu trix
tai Phong KK&KTT/Doi KK&KTT&Tin hoc theo hoé so NNT khong? (Thoi gian luu tai bo
phdn DKT & 1 nam ké tir ngay COT nhan dwoc ho so DKT cua NNT).

- Kiém tra trudng hop qué thoi han luu trit, bd phan PKT c6 hay khéng chuyén hd so cho

kho luu trit thudc bd phan van thu, luu trir cia CQT dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh./.

DANH MUC VAN BAN THAM KHAO
1. Luat Quan 1y thué va cac van ban huéng dan thi hanh.
2. Luat thué, phép 1énh phi, 1& phi va cac vin ban hudng dan thi hanh.
3. Luat Doanh nghiép.
4. Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu vé ding ky doanh nghiép.
5. Nghi dinh sé 05/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 ctia Chinh phu vé viéc stra d6i, bo sung

mot s diéu quy dinh vé thii tuc hanh chinh ctia Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15 thang 4
nam 2010 cua Chinh phu vé€ dang ky doanh nghiép.



~ 6. Thong tur s6 80/2012/TT-BTC ngay 22/5/2012 huéng dan Lut Quén 1y thué vé dang ky
thué.

7. Thong tu s6 153/2011/TT-BTC ngay 11/11/2011 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé thué st
dung dat phi nong nghiép.

8. Quyét dinh sb 78/2007/Qb-BTC ngay 17/9/2007 cua Bo truong Bo Tai chinh ve viée
ban hanh Quy ché huéng dén, giai dap vudng mac vé chinh sach thue quan 1y thué va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thué ciia ngudi ndp thué theo co ché “mot cira”

9. Quyet dinh s6 1403/QD-TCT ngay 01/9/2010 ctia Tong cuc truong Téng cuc Thué vé
viéc phdi hop trao doi thong tin dang ky doanh nghiép giira co quan thué va co quan ding ky
kinh doanh.

10. Quyét dinh s6 329/QD-TCT ngdy 27/3/2014 cua Tong cuc truong Tong cuc Thué vé
viéc ban hanh Quy trinh quan ly dang ky thue.

MUC LUC
SO TAY NGHIEP VU KIEM TRA NOI BO NGANH THUE VE CONG TAC QUAN LY
PANG KY THUE
LOINOI PAU
NOI DUNG

I. Cac budc chuan bi truwéc khi tién hanh kiém tra
1. Thu théap van ban.

2. Thu thap thong tin, s6 liéu

3. Chon ho so dé tién hanh kiém tra

I1. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc tiép nhan thu tuc hd so PKT

2. Kiém tra viéc cap MST/MSDN

3. Kiém tra viéc thay d6i thong tin

4. Kiém tra viéc chdm dut hiéu lyc MST



5. Kiém tra viéc khoi phuc trang thai MST
6. Kiém tra viéc ding ky va khoi phuc tam nghi kinh doanh
7. Kiém tra viéc phan cap quan Iy NNT

L Kiém tra viéc xtr phat vi pham hanh chinh dbi v6i truong hop NNT ndp ho so diang ky
thué hodc ké khai b6 sung thong tin dang ky thué qua thoi han quy dinh

1. Kiém tra viéc Lap bién ban xé4c dinh hanh vi cham ndp hd so DKT ctia NNT

2. Kiém tra viéc thuc hién xir phat vi pham hanh chinh thué d6i véi NNT nop hd so BKT
qué thoi han quy dinh

IV. Kiém tra viéc bao cdo két qua va luu trit hd so PKT

1. Kiém tra viéc cap nhat, khai thac thong tin ho so KT ciia NNT trén h¢ thong ting dung
bKT

2. Kiém tra viéc luu trit hd so DPKT
Danh muc van ban tham khao

Muc luc



