UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SOLAO PONG - THUONG e
BINH VA XA HOI
Sb: 17940/SLDTBXH-VL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 06 thang 11 niam 2014

Vé tuyén lao dong, quan Iy lao déng va bdo cdo tinh
hinh su dung lao dong

Kinh giri: - Cac So, Ban, Nganh thanh phd;
- Ban quéan 1y Khu ché xuét - khu cong nghiép;
- Ban quan ly Khu cong nghé cao;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Co quan, to chirc, doanh nghiép va ca nhan c6 sir dung lao dong;
- Co quan, to chirc, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam va hoat dong
cho thué lai lao dong.

- Can clr Nghi dinh s6 03/2014/ND-CP ngay 16 thang 01 ndm 2014 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Bo luat lao dong vé viéc lam;

- Can cir Thong tu s6 23/2014/TT-BLDTBXH ngdy 29 thang 8 ndm 2014 cua B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuyc hién mot so dleu ciia Nghi dinh s6 03/2014/ND-CP
ngay 16 thang 01 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dicu ciia Bo luat lao
dong vé viéc lam;

- Thyc hién van ban s6 7874/VP-VX ngay 23 thang 9 nam 2014 cua Uy ban nhan dan thanh
pho vé trién khai thye hién Thong tu s6 23/2014/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2014 cua
Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trién khai thuc hién nhu sau:
I. P6i twong thue hién:

- Nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 cua B luat lao dong 1a nguoi tir du 15
tudi tr¢ 1€n, c6 kha nang lao dong, lam viéc theo hop dong lao dong, duoc tra luong va chiu sy
quan ly, diéu hanh cta nguoi st dung lao dong.

- Nguoi s dung lao dong theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 3 cua Bo luat lao dong la doanh
nghiép, co quan, to cl,uﬁ:c, hop tac xa, h§ gia dinh, cd nhan c6 thué mu(:)'n, st dung lao dong theo
hop dong lao dong; néu 1a ca nhan thi phai c6 nang luc hanh vi dan sy day du.

I1. N¢i dung thwe hién:

1. Tuyén lao dong va quan ly lao dong:
1.1. Tuyén lao dong:

a. Pang ky dw tuyén va tuyén lao dpng:

- Ngudi lao dong co quyén truc tiép véi nguoi sir dung lao dong hodc ding ky tai to chirc
dich vu viéc lam dé tim viéc lam;



- Nguoi su dung lao dong cé guyép truc tiép hodc thong qua td chtrc dich vu viéc lam,
doanh nghiép cho thué lai lao dong dé tuyén nguoi lao dong Viét Nam;

b. Thii tuc, trinh tw tuyén lao dong:
0 Pbi voi nguoi lao dong:
Chuén bi va ndp hd so dang ky du tuyén lao dong gom céc vin ban sau day:

- Phiéu dang ky du tuyén lao dong theo mau do Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy
dinh;

- Béan sao cac van bang, ching chi chimg minh trinh d6 chuyén mén ky thuat; trinh d¢ ngoai
ngtt, tin hoc theo yéu ciu cia vi tri can tuyen

- Gidy chimg nhan stic khoe theo quy dinh cua BO Y té;
- Céc gidy tO can thiét khac theo quy dinh ciia phap luét.

O Pbi voi nguoi st dung lao dong hodc to chirc dich vu viée 1am hodc doanh nghiép cho
thué lai lao dong:

- Thong bao cong khai vé nhu cdu tuyén lao dong it nhat 05 ngay lam vi¢c trudc ngay nhan
hé so dang ky du tuyén lao dong. Noi dung thong bao bao gom:

+ Nghé, cong viéc, trinh d6 chuyén mén, sb lugng can tuyén;
+ Loai hop dong du kién giao két;

+ Mtrc luong du kién;

+ Piéu kién 1am viéc cho tung vi tri cong viée.

- Khi nhéan hé so ding ky du tuyén lao dong c6 trach nhiém quan 1y hd so va thong bao cho
nguoi lao dong thoi gian tuyén lao dong.

- Thong bao cong khai két qua tuyén lao dong trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
c6 két qua tuyen lao dong.

c. Hoan trd ho so ding ky dw tuyén lao dgng:

- Nguoi lao dong khong tring tuyén hodc khong tham gia du tuyén c6 nhu cau tra lai hd so
dang ky du tuyen lao dong phai thyc hién yéu cau bang vin ban trong thdi han 03 thang, ké tir
ngay thong bao két qua tuyén lao dong.

- Nguoi su dl,‘mg lao fiong hodc td chirc dqich vu viéc lam hodc doanh nghi¢p cho thué lai vlao
dong phai tra lai ddy du ho so dang ky du tuyen lao dong trong thoi han 05 ngay lam viée, ke tur
ngady nguoi lao dong yéu cau.

1.2. Quén ly lao dong:

Nguoi su dung lao dong thuc hién cac ndi dung quan ly lao dong nhu sau:

- Lap s6 quan 1y lao dong trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy bét dau hoat dong tai noi dat
tru s&, chi nhanh, van phong dai dién.

- C6 quyén lua chon hinh thire 1ap s6 quan 1y lao dong bang ban gidy hodc ban dién tr hoac
ca hai hinh thirc phu hgp v6i nhu cau quan ly nhung phai ddm bao cac ndi dung co ban veé nguoi



lao dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cia Thong tu sd 23/2014/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 8 nam 2014 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Ghi chép, nhap day du thong tin V?; ngudi lao dong khi hop dong lao dong co hiéu luc va
cap nhat thong tin khi c6 sy thay doi vao s6 quan 1y lao dong.

- Quan 1y, str dung s6 quan 1y lao dong dung muc dich va xuat trinh khi Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi dat try so, chi nhanh, van
phong dai dién; thanh tra By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co quan nha nude co lién
quan yéu cau.

2. Bao cao st dung lao djng:

Nguoi st dung lao dong phai thuc hién bao cao su dung lao dong theo quy dinh, cac noi
dung ke khai phu hgp vdi hgp dong lao dong da giao két voi nguodi lao dong, cu theé nhu sau:

2.1. Khai trinh viéc sir dung lao dong:

Trong thot han 30 ngay ké tir khi bit ddu hoat dong, nguoi sir dung lao dong phai khai trinh
st dung lao dong theo mau so6 05 ban hanh kém theo Thong tu s6 23/2014/TT-BLDTBXH.

2.2. Bao cao tinh hinh thay ddi vé lao dong:

Pinh ky 6 thang va hang nim, nguoi sir dung lao dong phai bao cao tinh hinh thay doi Vé:
lao dong trude ngay 25 thang 5 va 25 thang 11 theo mau s6 07 ban hanh kém theo Thong tu so
23/2014/TT-BLBTBXH.

2.3. Co quan tiép nhan bao cdo sir dung lao dong:

a. Ban qudn 1y c&c Khu ché xudt va cong nghiép, Ban qudn Iy Khu cong nghé cao:

Tiép nhan bao cao cua cac doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té dang hoat dong trong
cac khu che xuat, khu cong nghié¢p va khu cong ngh¢ cao.

b. Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hgi:

Tiép nhan bao cdo cua doanh nghiép, co quan, to chirc, hop tac xa, ho gia dinh, ca nhan co
thué mudn, sir dung lao dong dang hoat dong trén dia ban quan - huyén.

I11. T chirc thuwe hién:

1. Nguoi st dung lao dong co trach nhiém thuc hién cac ndi dung quy dinh vé tuyén lao
dong, quan ly lao dong va bao cao sir dung lao dong tai co quan quan ly lao dong noi dit tru sg,
chi nhanh, van phong dai dién.

2. Ban quan 1y cac khu ché xuat va céng nghiép thanh phd, Ban Quan 1y khu c6ng nghé cao
va Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Thong tin, huéng dan nguoi st dung lao dong biét va thuc hién ndi dung tuyén lao dong,
quan 1y lao dong va bao céo tinh hinh st dung lao dong theo quy dinh.

- T6 chirc tiép nhan bao cao cua doanh nghi‘ép, cO quan, td chirc, hop téc xa, }1@ gia dinh, cé
nhan c¢6 thué mudn, st dung lao dong theo hop dong lao dong theo quy dinh tai di€ém 2.3 khoan 2
muc IIL



- Dinh ky 6 thang va hing nam tong hop tinh hinh sir dung va thay dbi vé lao dong ciia cac
doanh nghi¢p bao cao ve S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi trude ngay 05 thang 6 va ngay 05
thang 12 theo mau s6 06 va 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 23/2014/TT-BLDTBXH.

- Binh ky hang thang, téng hop bao céo khai trinh sir dung lao dong cua nguoi su dung lao
dong khi bat dau hoat dong va 16ng ghép két qua tong hop vao bdo céo cong tac thang cua don vi.

3. S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Dinh ky 6 thang va hang nam, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi co trach nhiém tong
hop tinh hinh str dung va thay ddi vé lao dong trong cac doanh nghiép tai dia phuong, bao cao vi
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Uy ban nhan dan thanh phé truéc ngay 15 thang 6 va
ngay 15 thang 12./.

KT. GIAM bOC
Noi nhén: PHO GIAM DOC
- Nhu trén;

-Bo LB-TBXH,;
- UBNDTP;

- VP UBNDTP;
- Luu: VT, P.VL.

Huynh Thanh Khiét



TEN PON VI/CA NHAN:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

KHAI TRINH VIEC SU DUNG LAO PONG KHI BAT PAU HOAT PONG

Kinh gui: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan-huyén /

(Hoic Ban quan 1y cac khu ché xuét va cong nghiép/ Ban quan 1y Khu céng nghé cao)

1. Tén Co quan, t chirc, doanh nghiép, ho kinh doanh cé thé: ...........c..cccer......

2. Loai hinh hoat dong: (Pon vi hanh chinh, sy nghiép, doanh nghiép tu nhan, Cong ty hop
danh, Cong ty trach nhjém hﬁ’u han mét thanh vién, Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién trd 1€n, Cong ty cO phan):

Khai trinh viéc sir dung lao dong ctia don vi nhu sau:

Gidi . n A A e A Loai hop dong
tinh Trinh d¢ chuyén moén k¥ thuat lao dong
The
0
mua The
Cao LYY Vi iq .
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S»Et va |m o cé?p/ S0 xlljgalll}é CaII gxgg d(i:n tcgr? vic b",] e Ih
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ten sinh | Na [N ho G20 lp o jcap o oy qua [dinh |h | g |13 |4 kr?’ ]
m |& |c |dén ngh ) 2 |la |dau |khac | U
. g X g |dao |thoi |tho |vige 3
ro6| g | 7 | ¢ . : 2 | M (lam
lén ngh cap Xuyén |tao | han | I |nhat viee
3 nghé han |dinh
dudi
12
than
g
1 5 13 15 18
Ha e @ (Cle oo o w | e 5 e
1
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Toén
g X |X [X | X X | X X X X X | X
Thu truéng don vi/ ho kinh doanh ca thé
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

- Tru so, chi nhanh, van phong dai dién cua don vi dat tai dia phuwong nao thi bao cao dia
phwong do

- Cot 17 ghi nhitng nguoi giit cdc chire danh dwoc bo nhiém trong doanh nghiép



TEN PON VI/CA NHAN: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: e e W ngay ... thang ... nam .....
BAO CAO TINH HiNH THAY POI VE LAO PONG 6 THANG PAU NAM .............. (HOAC CUOI NAM .............. )

Kinh gui: Kinh gti: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan-huyén /
(Hodc Ban quan 1y cac khu ché xuét va cong nghiép/ Ban quan 1y Khu cong nghé cao)
1. Tén Co quan, td chue, doanh nghié¢p, ho kinh doanh ca thé: oo,

2. Loai hinh hoat dong: (Pon vi hanh chinh, sy nghiép, doanh nghiép tu nhan, Céng ty hop danh, Cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién, Cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢d 1€n, COng ty €O Phan): .....ceviiiiiiiii e

3. Dia chi hoat AONE: .....coviiiiiiii e
D ... S Email: ...
Bao cao tinh hinh thay ddi vé lao dong cia don vi nhu sau:

I. S6 lao dong dau ky

Don vi: nguoi

Trinh d6 chuyén mon k¥ thuat Loai hop dong lao dong
., |Trongdo d%ﬁo/ Trung . |Day nghd Khon Xac |, Iheo muavu i ch
Tong s0 | lao dong  [pgi hoc & cap/ Socdp [ 0¥ NN o qua | 2 ONY ) hoic theo cong | Ghi chd
nit " 1A Cao A thuong \ xac dinh | dinh BB
tré 1én 2 Trung nghé n dao tao .. . viéc nhat dinh
dang X A xuyen thoi han |thoi han . ,
Y |cap nghé dudi 12 thang
nghe
X X X X X X X X X X X
I1. S6 lao ddng ting trong ky
Nam sinh Trinh d§ chuyén mon k¥ thuat Loai hop dong lao don o
Stt Ho va tén _ : y’ y Hu a1 hop & g V% :[1‘1
Nam |NTr | pgj ‘ Cao ‘Trung cap/ ‘ So | Day | Chua |Khdng ‘ Xac ‘ Theo mua vy | VIeC




dang/

cap

nghé

hoc Trung gép ‘ qua xac | dinh |hodc theo cong | lam
tré an nghé nghé |thuong (daotao | dinh | thoi | viéc nhat dinh
Ién dang Xuyén thoi han | dudi 12 thang
nghe han
1) ) CRIORNC) (6) (7) ® | 9 |10 | @11 | 12 (13) (14)
1
2
Tong X | x X X X X X X X X
II1. So lao dong giam trong ky
Gidi tinh Trinh d6 chuyén moén k¥ thuat Loai h(é’}éfgng lao Ly do giam
Theo
mua vu bon
A hoac phuong
Ho va té Dai c::ao Tr? ng Day |Chua thng Xac | theo cham dat |Ky [Thoa
0 vatcn dang/ | cap/ | So A xac 5. A , A 2 |
. | hoc X nghé¢ | qua . dinh | cong [Nghi |[Hop dong |luét thuan |Ly do
Stt Nam N . | Cao |Trung | cap \ X dinh - A x )
tre din ok nohd thuong | dao thoi thoi | viéc |huu lao sa |cham |khac
Ién & P |18 Xuyén | tao han | nhat dong/Hop |thai | dat
nghe¢ | nghé han . N
dinh dong lam
duoi 12 viéc
thang
1) ) @ @G 6 | O [ 6 | O |10 |a11) (12 13 |14 | 15 |(16) (A7) |(18)
X X X X X X X X X X X X X X




IV. S6 lao dong cudi ky

Trinh d§ chuyén mon k¥ thuat Loai hop dong lao dong
. . Trong do d%?lo y Trung ] Day Khon XAc Theo mua vu o
Tongso | lao dong  |paj hoc & cap/ Socap | nghé |[Chuaqua|_, 9 ) hoic theo cong |Ghi chi
it o Cao B \ . . xac dinh | dinh .A A :
tré 1én 2 Trung cap | nghé |thuong | dao tao .. e viéc nhat dinh
dang N A thoi han |thoi han g ,
X nghé Xuyén dudi 12 thang
nghé
X X X X X X X X X X X
Thii trrémg don vi/ hd kinh doanh c4 thé
(Chir ky, dau)
Ho va tén
PON VI BAO CAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(BQL KCX-CN, BQL KCNC, P. LD-TBXH) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
80 W... Y B AAY 49499 ... ngay ... thang ... nam .....
BAO CAO
VE VIEC KHAI TRINH SU DUNG LAO PONG THANG/ 6 THANG PAU NAM ............. (HOAC CUOI NAM ............. )

Kinh guri: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Don vi: nguoi

Tong s6 lao

A Trinh d6 chuyén mon k¥ thuat Loai hop dong lao dong )
- dong Déi :
Stt Loai hinh doanh _ tron Ghi
nghiép Téng |Trong | Dai | Cao | Trung S0 | Day |[Chua | KNONG | X4c [Theo mua Khé Cg cha

d6lao | hoc |ding/ | cdp/ |€aP | nghé | qua [xacdinh | ginh | vu hodc

sb \ o : i
dong | troé | Cao |Trung |P8h¢ |thuong | dao [thoihan | thgi |theo cong




7
A

ni Ién d'fmg cap,
nghe | nghe

Xuyén | tao han |viéc nhat
dinh duéi
12 thang

1)

(@) G | @ & 6 |0

@ | @ | | o) |1 | 13 | (14 | (19

Doanh nghiép tu
nhan

Cong ty hop danh

Cong ty trach
nhiém hiru han
mot thanh vién

Cong ty trach
nhi€ém htru han hai
thanh vién tré 1én

Cong ty co phan

HQ kinh doanh ca
thé

Tong X X X X X

Nguoi 1ap biéu

PON VI BAO CAO
(BQL KCX-CN, BQL KCNC, P. LD-TBXH)

Thu trueéng don vi
(Chir ky, dau)
Ho va tén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic




BAO CAO TiINH HINH THAY POI LAO PONG TRONG CAC DOANH NGHIEP 6 THANG PAU NAM ......... (HOAC
NAM....... ).

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
I. S6 lao dong dau ky

Don vi: nguoi

Trinh d6 chuyén mon k¥ thuat Loai hop dong lao dong
) Trong . | Cao |Trung Khong . Theo mua
Loai hinh doanh | Téng |dolao | P2l | 52 | 27 | oo IDav nehd Chua X4C Xac vu hodc L
Stt . & » hoc & p : Ay NENC ! qua | 2 dinh | theo cong | Ghi chu
nghiép s0 | dong | P | Cao |Trung | cAp | thwong | 1. dinh " AR
~ tré 2 X A N dao . thoi viéc nhat
nu A dang | cap |[nghé | xuyén thoi ) -
Ién ngh 3 ngh 3 tao han han dinh dudi
: 12 thang
1) ) @ @ (&6 | O 6 9 10 | 11) | (12 (13) (14)
1 Doanh nghiép tu
nhan

2 |Cong ty hop danh

Cong ty trach
3 [nhiém hiru han mot
thanh vién

Cong ty trach
4 nhiém hiru han hai
thanh vién tré 1én

5 |Cong ty co phan

HQ kinh doanh c&
thé

Tong X X X X X X X X X X X




II. Tang lao dfng trong ky

Trinh d6 chuyén mén ky thuat Loai hop déng lao dong
" o | NG| i | G20 | Trung .| Chua | Knon Mo hode.
gt |Loai hinh doanh | Tong | d6lao | P3| gane/ | cdp/ | So |Day nghé Ong | wac 1 10g Ghi chil
nohié s6 | done | hoc A . qua | Xac . theo cong
ghiep ONg X Cao |Trung | cap | thuong N . dinh A x
ntr tfo ding cip |nghé | xuyén dao dinh thoi han | . oe nhat
Ién noh | nehd tao  thoi han “ | dinh dudi
& & 12 thang
1) ) ©) @ |6 | © @ | ® (9) (10) | (11) | (12) (13) (14)
1 Doanh nghiép tu
nhan
2 Cong ty hop
danh
3 Cong ty TNHH
mot thanh vién
Cong ty TNHH
4 |hai thanh vién
tré 1én
5 |Cong ty co phan
HO kinh doanh
6 [,z
ca the
Tong X X X X X X X X X X X
I11. Giam lao dong trong ky
Sé Trong Trinh d6 chuyén mon ky thuat Loai hq;A) dong lao Ly do giam
do dong

Loai hinh doanh | lao

ST ohiep  |dong | J2° |pai|cao [Trung | S0 | Day [Chua [Khong |Xac | Theo Nghi| Pon |Ky [Thea | LY

giam d(_)r~1g hoc dang/ | cap/ cépA nghé |qua | x4 |dinh |muavu huu |Phuong |luat |thudn d(?
M tr¢ | Cao [Trung [nghe [thuong | dao | dinh | thoi | hodc chdm dit | sa |chdm |Khac




Ién d'fmg cép‘ Xuyén | tao | thoi |han | theo HDLD/ |thai | dut
nghe |nghe han cong hop dong
Vié,C lam viéc
nhat
dinh
dudi 12
thang
(1) (2) @ [@ |G|6 | @ (6 | (O |[10)|QA1) ((12) | (13) |14 | (@15 |(16)|(17) |(18)
Doanh nghiép
1 A
tu nhan
2 Cong ty hop
danh
Cong ty trach
3 |nhiém hiru han
mot thanh vién
Cong TNHH
4 |hai thanh vién
trd Ién
5 |Céng ty co phan
Ho kinh doanh
6 | ..z
ca thé
Téng X X X X X X X X X X X X X X X X
IV. S6 lao dong cudi ky
Trinh d6 chuyén mon ky thuat Loai hop dong lao dong
Trong <
hi 5 : Dai s [Chua |Khong | Xac | Theomua
Stt Loai hln}'lﬂdoanh TOPg doAlao hdc (an Trimg S’0 Day nghé i Kh9ng s v hode theo | Ghi cha
nghiép sO dong : dang/ | cap/ cip | thuong q Xac mk . o
¥ |0 | Cao |Trun ; an | 430 | djnh | thoi | o8 Ve
n A . N9 Inghé | xuyén : nhat dinh
len | ding | cdp tao | thoi | han o
dudi 12




nghé | nghé han

thang
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Doanh nghiép tu
nhan

Cong ty hop danh

Cong ty trach
nhiém hiru han mot
thanh vién

Cong ty trach
nhi€ém htru han hai
thanh vién tré 1én

Cong ty co phan

HQ kinh doanh ca
thé

Tong

Nguoi 13p biéu

Thi truong don vi
(Chir ky, dau)
Ho va tén







