BO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Péc l1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 51/QP-LDTBXH Ha Ngi, ngay 13 thang 01 nam 2014
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE NANG BAC LUONG THUONG XUYEN, NANG BAC
LUONG TRUGC THOI HAN BOI VGI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO
DONG

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh s6 1 06/2012/ND-CP ngay 20/12/2012 cua Chinh phu Quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau té chuc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phui vé ché dg tién lwong doi
Véi cong chirc, vién chire va luce lwong vii trang dé dwoc sira déi, bo sung tai Ngh; dinh so
76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009; Ngh; dinh s¢ 14/2012/NB-CP ngay 07/3/2012 va Ngh; dinh sé
17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phu;

Can cir Thong tw 56 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bé Néi vu Huong dan thuc hién ché
do nang bdc lwong thuong xuyén va nang bdc lwong truéc thoi han doi véi can bg, cong chuc,
Vvién chuee va nguoi lao dong;
Theo dé nghi cuia Vu truéng Vu Té chirc can bg,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Nang bac lwong thuong xuyén, nang
bac luong trudc thoi han doi véi cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac don vi thudc
Bo.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.

Bai bo Quyét dinh s6 1260/QD-LDTBXH ngay 22/9/2008 ciia B§ truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché Nang bac luong trudc thoi han doi véi céng chuac,

vién chic 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

Piéu 3. Chanh Van phong B§, Vu truéng Vu T6 chic can bg, Thu truéng céc don vi thuge
B6 chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhgn: BO TRUONG
- Nhu bieu 3;
- Luu: VT, Vu TCCB.

Pham Thi Hai Chuyén



QUY CHE
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN, NANG BAC LUONG TRUGC THGOI HAN PO
VOI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO DONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 51/QP-LDTBXH ngay 13 thang 01 nam 2014 cua Bé truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi)
Chuong 1.
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché Nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han ddi véi cong chir,
Vvién chirc va nguoi lao dong (sau day goi la Quy ché Nang bac luwong) dugc ban hanh nham muc

dich:

1. Bao dam sy quan 1y, diéu hanh thong nhat, chat ch& cua Bo trong thuc hién ché do, chinh
s&ch tien lwong doi vai cong chirc, vién chire va nguoi lao dong.

2. Bong vién cong chic, vién chirc va ngudi lao dong cdng hién va phan dau hoan thanh
xuat sac nhiém vu dugc giao.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché Nang bac luong quy dinh vé nguyén tic; diéu kién, tiéu chuan; quy trinh thyc hién
va cac noi dung lién quan dén nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han do
Iap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu va nang bac luwong trudc thoi han khi co théng

bao nghi huu dbi vai céng chic, vién chirc va nguoi lao dong trong cac don vi thudc Bo.

Dbi véi cac ché do chinh sach nang bac lwong khac khong quy dinh trong Quy ché nay,
thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

2. B6i tuong &p dung

a) Cong chuc, vién chire trong cac don vi quan 1y nha nude va don vi sy nghiép thuoc Bo
duoc Xep luong theo bang luong chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phyc vu quy dinh tai Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 niam 2004 cua Chinh phu vé Che do tién luong doi
Vi cong chiic, vién chirc va luc luong vil trang (sau day goi 1a Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP).

b) Nguoi 1am viéc theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu veé thyc hién ché do hgp dong mét so loai cong

Viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép.

C), Nguoi lam viéc theo ché do hop d@)ng lao dong trong cac don vi sy nghiép thugc Bo
dugc xép luwong theo bang lwong do Nha nude quy dinh.

Ngudi lao dong trong Quy ché 1 nhitng ngudi dugc néu tai Biém b va ¢ Khoan nay.
Piéu 3. Nguyén tic xét nang béc lwong

1. Bao ¢am c6ng khai, cdng bang, dan chu, khach quan va dang phap luat.



2. Nang bac Iuong thuong xuyén duoc thyc hién theo quy (03 thang/1 lan) vao thang dau
tién cua moi quy.

3. Nang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu thyuc
hién mo6i nam mét lan va két thuc trude ngay 31 thang 3 nam sau.

4. Nang bac luong trudc thoi han ddi véi cong chirc, vién chic va ngudi lao dong da co
thdng bao nghi huu thuc hién khi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong co6 thdng bao nghi huu
va dap g du dicu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

Piéu 4. Hpi ddng hrong

1. Thanh l1ap Hoi dong luong

a) Hoi ddng luong cua Bo ¢6 07 thanh vién do Bo truong quyét dinh thanh lap, gom:

- Chu tich Hoi déng: 01 Lanh dao Bo;

- Phé Chu tich Hoi ddng: Vu truéng Vu T chic can bo;

- Céc uy vién: + Dai dién Pang ty co quan Bo;
+ Pai dién Ban chip hanh Céng doan Bo;

+ Phé Vu truéng Vu T chirc can bo phu tréch cong tac tién
luong;
+ Chanh Van phong Bo;
- Thu ky Hoi dong luong: 01 cong chic Vu T chirc can bo dugc phan cong truc tiép lam
cong tac nang bac luong;

_ b)Hoi dong luong ctia don vi ¢6 05 thanh vién do Thu truéng don vi quyét dinh thanh lap,
gom:

- Chu tich Hoi dong: 01 Lanh dao don vi;

- Ph6 Chu tich Hoi ddng: Lanh dao bo phan T6 chic can bo;
- Céc uy vién: + Pai dién cap uy;

+ Dai dién Ban Chép hanh Céng doan;

- Thu ky Hoi ddng: 1a cong chic, vién chic 1am cong tac té chirc can bo dwoc phan cong
phu trach cong tac tién luong.

Dbi v6i Thanh tra Bo va Vian phong Bo, Phé chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong duoc
thay thé bang dai dién lanh dao céc bd phan chuyén mon (dbi voi don vi ¢d phong, ban) hoic
cong chiic ¢6 kinh nghiém chuyén mén, thim nién cong tac lau nam (d6i voi don vi khdng co
phong, ban).

D4i voi céc Vu va cac don vi thudc Bo chua duoc giao thyc hién cong tc t6 chic can bo
khong thanh Iap Hoi dong lwong. Thu trudng don vi trao doi véi cap uy va Ban Chap hanh cong
doan dé trinh B xét ndng bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh



tich xuat sic trong thyc hién nhiém vy va nang bac luong trudc thoi han khi c6 thong bao nghi
huu.

c) Thanh vién Hoi dong lwong phai dugc ghi tén va chirc danh cy thé trong quyét dinh
thanh lap Hoi dong luong. Truong hop co su thay doi ve thanh vién Hoi dong luong, Thu truéng
don vi ky quyét dinh thay the.

2. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong luong

a) Tong hop danh sach dé nghi nang bac luong;

b) Kiém tra, d6i chiéu diéu kién, tiéu chuan nang bac luong;

¢) Lap danh sach cong chuc, vién chue va nguoi lao dong du diéu kién béo €ao Thu trusng
don vi quyet dinh theo tham quyén hoac dé nghi cap co tham quyéen xem xeét, quyét dinh;

d) Hoi ddng l1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb.
Chuong 2.

NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piéu 5. Piéu kién, tidu chuin xét nang bac lwong thwong xuyén

Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong chua xép bac lrong cudi cling trong ngach cong
chirc (sau day goi la ngach), trong chuc danh nghe nghiép vién chire (sau day goi la chuc danh)
thi dugc xét ndng 1 bac lvong thudng xuyén khi ¢6 du diéu kién va tiéu chuan sau day:

1. Biéu kién vé thoi gian gitr bac trong ngach, trong chirc danh

a) Péi voi cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong giit ngach, chic danh loai A3, A2, Al,
AQ thi sau 3 nam (du 36 thang) git bac lwong trong ngach hoac trong chirc danh duogc xét nang 1
bac luong.

b) Bdi vé&i cdng chiic, vién chirc va nguoi lao dong giir ngach, chac danh loai B, C va nhan
vién thtra hanh, phuc vu thi sau 2 nam (du 24 thang) gitr bac lwong trong ngach hoac trong chac
danh dugc xét ndng 1 bac luong.

2. Tiéu chuan xét nang bac lwong thuong xuyén

_Cdng chc, vién chire, nguoi lao dong c6 du dieu kién thoi gian gilr bac quy dinh tai Khoan
1 Diu nay va qua danh gia, dat du 2 tiéu chuan sau day trong suot thoi gian gitr bac luong thi
dugc nang 1 bac luong thuong xuyén:

a) Bdi véi cong chic:

- Tiéu chuan 1: Puoc cap ¢6 thim quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém vy nhung con
han ché vé nang luc tro 1én;

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luat mot trong céac hinh thicc khién trach, canh céo,
giang chuc, cach chuec.

b) Péi véi vién chirc va ngudi lao dong:



- Tiéu chuan 1: Pugc cip ¢ tham quyén danh gia tir mtc hoan thanh nhiém vu tro 1én;

- Tiéu chuan 2: Khdng vi pham ky luat mot trong cac hinh thuc khién trach, canh céo, cach
chtec.

Piéu 6. Cac trwdng hop dwoc tinh vao thai gian dé xét nang bac lwong thwdng xuyén

1. Thoi gian nghi 1am viéc duoc huong nguyén luong theo quy dinh cia phép luat vé lao
dong;

2. Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém x& hoi;
3. Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép husng bao hiem x& hoi cong
don tr 6 thang tré xuong (trong thoi gian gitr bac) theo quy dinh cua phap luat vé bao hiem xa
hoi;

4. Thoi gian dugc cap c6 tham quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tap,
cong tac, khao sat ¢ trong nu6c, ¢ nuéc ngoai (bao gom ca thoi gian di theo che d§ phu nhan,
phu quéan theo quy dinh cua Chinh pht) nhung van trong danh séch tra luwong ctia co quan, don
Vi.

Piéu 7. Thoi gian khong dworc tinh dé xét nang béc lwong thwang xuyén

1. Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luong;

2. Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc va ¢ nudc
ngoai vuot qua thoi han do co quan ¢ tham quyén quyét dinh;

3. Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam git, tam giam va cac loai thoi gian khong lam viéc
khac ngoai quy dinh tai Bicu 6 cta Quy ché nay.

‘ Tong cac loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac lvong thudng xuyén quy dinh tai
bicu nay (ncu co) dugc tinh tron thang, néu co thoi gian le khong tron thang thi dugc tinh nhu
sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khdng bao gom cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc
duogc huong nguyén luong theo quy dinh cua phap luat ve lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay
lam viéc tro 1én tinh bang 01 thang.

Piéu 8. Thoi gian bi kéo dai xét nang béc lwong thwdong xuyén

1. Trong thoi gian gitr bac lwong hién tai, neu cong chuc, vién chire va nguoi lao dong da
c6 thdng bao hoic quyét dinh bang van ban cuaa cap c6 tham quyén la khong hoan thanh nhiém
vu dugcC giao hang nam hoac bi ky luat mét trong cac hinh thac khién trach, canh céo, giang
chuc, cach chuc thi bi kéo dai thot gian tinh nang bac lwong thuong xuyén so vai thoi gian quy
dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mot nam) ddi véi cac trudng hop:

- Cong chirc bi ky luat giang chic hoac cach chc;

- Vién chtre va nguoi lao dong bi ky luat cach chic.

b) Kéo dai 06 (sau) thang dbi voi cac trudng hop:

- Cong chirc bi ky luat khién trach hoac canh cao;



- Vién chtre va nguoi lao dong bi ky luat canh céo;

- Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang
nam; truong hop trong thoi gian gilr bac c6 02 nam khong lién tiep khong hoan thanh nhiém vy
dugc giao thi moi nam khong hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

¢) Kéo dai 03 (ba) thang ddi véi vién chic va nguoi lao dong bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu dugc giao vura bi ky luat thi thoi gian kéo
dai néng bac luvong thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac Biém a, b vac
Khoan nay.

d) Truong hop céng chuac, vién chie va nguoi lao dong la dang vién bi ky luat Bang thi
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Piéu 2 Quy dinh sé 181-QB/TW ngay 30 thang 3 nam 2013
cua Bo Chinh tri vé xu ly ky luat dang vién vi pham. Viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong
thuong xuyén dugc can cir vao hinh thac xu ly ky luat do co quan quan ly can bg, céng chtrc,
vién chirc va ngudi lao dong quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Truong hop da co két luan cua co quan c6 thim quyén la oan, sai sau khi bj dinh chi
cong tac, bi tam giit, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cao, giang chuc, cach chirc) thi thoi
gian nay dugc tinh lai cac ché d6 vé néng bac luong thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi c6ng tac, bi tam giir, tam giam do oan, sai dugc tinh lai vao thoi
gian dé xét nang bac luong;

b) Khéng thyuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong ddi véi cac hinh thic ky luat do
oan, sai;

¢) Puoc truy linh tién luong, truy nop bao hiém xa hoi (bao géom ca phan bao hiém x& hoi
do co quan, don vi d6ng) theo cac bac luong da duogc tinh lai.

Piéu 9. Quy trinh thuc hién xét nang bac lrong thwong xuyén

1. Tuan dau tién cua thang dau tién hang quy, Hoi dong luong hop, ra soat, 1ap danh sach
cdng chuc, vién chire va nguoi lao dong da diéu kién nang bac luong thuong xuyén trong quy:
xem xét viéc dap tmg diéu kién, tiu chuan nang bac lwong thuong xuyén cua céng chic, vién
chire va nguoi lao dong. Cudc hop cua Hoi dong lwong dugc ghi thanh bién ban, c6 y kién va
chir ky cua tat ca céc thanh vién Hoi dong luong.

2. Hoi ddng luong bao cao Thu trudong don vi danh sach cong chuc, vién chiic va ngudi lao
dong du dieu kién, tiéu chuan nang bac luong thuong xuyén.

3. Thi truéng don vi ¢6 van ban dé nghi Bo quyét dinh hodc ky quyét dinh theo phan cap
va giri vé B (Vu To chic can bd) dé quan ly chung.

4. Ho so dé nghi gom:
a) Cong van dé nghi;
b) Danh sach trich ngang cac truong hop dé nghi nang bac luong thuong xuyén (Mau sé 1).

~ ¢) Bién ban hop Hoi dong luong ciia don vi (ddi véi cac don vi du dieu kign thanh I3p Hoi
dong luong);



d) Ban photo quyét dinh lwong gan nhét cia ca nhan duoc dé nghi nang bac luong.
Chuong 3.

CHE PQ NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TICH XUAT SAC
TRONG THUC HIEN NHIEM VU

Piéu 10. Ty 1é nang bac lrong trwéc thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thuc
hién nhiém vu

1. Ty I¢ cOng chuc, vién chire va nguoi lao dong dugc nang bac luong trudc thot han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu (sau day goi la nang bac luong trudc thoi han) trong
mot nam khong vuot qua 10% tong s6 cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong danh sach
tra luong cta don vi tinh tai thoi diém 31 thang 12 ctia nim xét nang bac luong trude thoi han.

2. Céch tinh s6 nguoi thudc ty 18 duoc nang bac lwong trudc thoi han

- Cur 10 nguoi thudc danh séch tra lwong cua don vi dugce xac dinh ¢6 01 chi tiéu dugc néng
bac luong trudc thoi han.

- Can ctr tong s6 ngudi trong danh sach tra luong du ra dudi 10 ngudi theo bao cao caa cac
don vi, B xem xét, giao thém sb nguoi duoc ndng bac luong trudc thot han cho don vi, dam bao
téng sé ngudi duoc nang bac luong truéc thoi han khong vuot qua 10% téng sé nguoi trong
danh sach tra lwvong ctia Bo tinh dén 31/12 ciia nam xét nang bac lwong trudc thoi han.

- Chi tiéu nang bac lwong trudc thoi han cua nam truéc néu khong thuc hién hét sé khdng
duogc chuyén sang chi tiéu cta nam sau.

Diéu 11. Piéu kién, tiéu chuin nang bac lwong trwéc thoi han va ché dd hwéng
1. Piéu kién nang bac luong truéc thoi han

Cong chuc, vién chue va nguoi lao dong duoc Xét nang bac luong trude thoi han khi dap
ung dong thoi cac dieu kién sau:

a) Pat du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 Quy ché nay.

b) Lap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu duoc cap c6 tham quyén cong nhan
bang vin ban, dap Gng cac tidu chuan vé cip do thanh tich theo quy dinh va nim xét nang bac
luong trudc thoi han phai dat danh higu chién sy thi dua cép co s6 tré 1én. Ddi voi Lanh dao don
vi (gom thu truéng, pho tha truong don vi), ngoai diéu kién quy dinh trén con yéu cau don vi
phai hoan thanh xuat sic nhiém vu, duoc Bo cdng nhan la "Tap thé lao dong xuét sic" tré 1én
vao nam xét nang bac luong trudc thoi han.

Céc danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong dé xét nang bac lwong truée thoi han la
cac danh hiéu dugc Nha nuédc, Chinh pha, Tha tuéng Chinh pha va cac B, nganh xét tang do
lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu duoc giao; khdng tinh cac danh hiéu thi dua va
bang khen trong hoat dong phong trao quan ching hozc cac phong trao thi dua ngan han, khdng
trong pham vi nhiém vu duoc giao. Thanh tich di dugc tinh dé xét nang bac luong trude thoi han
thi khong duge tinh dé xét nang bac lwong trudc thoi han cho cac lan tiép theo.

¢) Chua xép bac lwong cudi cling trong ngach hogc trong chirc danh va tinh dén ngay 31
thdng 12 cta nam xét nang bac luong trudc thoi han, con thieu tir 12 thang tro xuong dé dugc
nang bac luong thuong xuyén.



d) Khong thuc hién nang bac lwong trudc thoi han hai lan lién tiép (hai bac lién ké) trong
cung ngach hoac cung chirc danh.

2. Cach xé4c dinh thanh tich dé xét nang bac luong truéc thoi han

a) Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han dugc xac dinh theo thoi diém ban hanh
vin ban ¢éng nhan thanh tich dat dwoc trong khoang thoi gian 6 nam gan nhat d6i véi cong chic,
vién chtrc va ngudi lao dong gitr ngach, chirc danh loai A3, A2, A1, AO; 4 nim gan nhat déi voi
cong chuc, vién chie va nguoi lao dong gitr ngach, chac danh loai B, C va d6i véi nhan vién
thira hanh, phuc vu tinh dén 31/12 cia nam xét nang bac luong trudc thoi han.

b) Bdi véi cac trudng hop da duoc nang bac luong trudce thoi han thi tit ca cac thanh tich
dat duoc truéc ngay co quyét dinh nang bac luong trudc thoi han trong khoang thoi gian (6 nim
va 4 nim) quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu nay khong dugc tinh dé xét nang bac lwong trude
thoi han cho lan sau.

3. Tiéu chuan thanh tich va thoi gian dugc nang bac luong trudc thoi han

Thoi gian dugc nang béc luong trudc thoi han ti da la 12 thang so vei thoi gian nang bac
luong thuong xuyén quy dinh tai khoan 1 Bicu 5 Quy ché nay néu cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong dat cac tiéu chuan thanh tich cu thé nhu sau:

a) Nang bac luvong trudc thoi han 12 thang

- Cdng chuec, vién chuc va nguoi lao dong git ngach, chic danh loai A3, A2, Al, A0 (thoi
gian xét nang bac luong thuong xuyén 1a 3 ndm), duoc nang bac luong trude thoi han 12 thang,
neu trong khoang thoi gian 6 ndm gan nhat tinh dén 31/12 cua ndm xét nang bac luong trudce thoi
han dat mot trong nhirng tiéu chuan thanh tich sau:

+ Pugc Nha nudc ting thuong Huan chuong céc loai.

+ Pat danh hiéu chién si thi dua cip Bo tré 1én.

+ Pugc ting 02 Bang khen cap Bo va twong duong hodc 01 Bang khen cua Thu tuéng
Chinh phu dong thoi ndm x¢t nang bac luong trudc thoi han va nam trudc lien ke (02 ndm lién
tuc) dat danh hiéu chién sy thi dua cap co so.

- Cong chtec, vién chac va ngudi lao dong giir ngach, chic danh loai B, C va d6i véi nhan
vién thira hanh, phuc vu (thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén la 2 ndm), dugc nang bac
lwong trude thoi han 12 thang, neu trong khoang thoi gian 4 ndm gén nhat tinh dén 31/12 cua
nam xét nang bac luong trudc thoi han dat dugc mot trong nhirng tiéu chuan thanh tich sau:

+ Pugc Nha nudc tang thuong Huan chuong cac loai.

+ Pat danh hiéu chién si thi dua cap Bo tro 1én.

+ Pugc tang 02 Bang khen cip Bo va twong duong hogc 01 Bang khen cia Thi tuéng
Chinh phu dong thoi nam xét nang bac luong trudc thoi han dat danh hiéu chién sy thi dua cap
CO SO.

b) Nang bac luong trudc thoi han 9 thang

- Cong chuec, vién chuc va nguoi lao dong gitt ngach, chac danh loai A3, A2, Al, A0 (thoi
gian xet nang bac lwong thuong xuyén la 3 nam) dugc nang bac luong trudc thoi han 09 thang



néu nim xét nang bac lwong trude thoi han va nam trudc lién ké (02 nam lién tuc) duoc ting
danh higu chién si thi dua co sd; dong thoi trong khoang thoi gian 6 ndm gan nhat tinh den 31/12
Cuia nadm xét nang bac luong trudc thoi han dugc tang 01 Bang khen cap B va tuong duong.

- Cong chtec, vién chac va nguoi lao dong giir ngach, chic danh loai B, C va dbi véi nhan
vién thtra hanh, phuc vu (thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén la 2 nam) dugc nang bac
lwong trudc thoi han 09 thang néu nam xét nang bac lwong trude thoi han duoc ting danh hiéu
chién si thi dua co sé; dong thoi trong khoang thoi gian 4 nam gan nhit tinh dén 31/12 caa nim
xét nang bac lwong trudc thoi han duoc ting 01 Bing khen cap Bo va tuong dwong.

¢) Nang bac luvong trudc thoi han 6 thang

- Cong chuec, vién chuc va nguoi lao dong gitt ngach, chic danh loai A3, A2, Al, A0 (thoi
gian xét nang bac luong thuong xuyén la 3 ndm) duoc nang béc luong trudc thoi han 06 thang,
néu nim xét nang bac luong trude thoi han va nam trudce lién ké duoc ting danh hiéu chién si thi
dua co s0.

- Cong chtc, vién chac va nguoi lao dong giir ngach, chic danh loai B, C va dbi véi nhan
vién thtra hanh, phuc vu (thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén la 2 nam) duoc néng bac
lwong trudc thoi han 06 thang, néu nim xét nang bac luong trudc thoi han dat danh hiéu chién si
thi dua cap co so.

Piéu 12. Thoi diém hwéng bac lwong méi va thai gian tinh nang bac lrong 1an sau

1. Thoi diém hudng bac luong méi xac dinh bang cach lay thoi diém dén han nang luong
thuong xuyén theo quy dinh, tinh lui twong (ng s6 thang bang s6 thoi gian dugc nang bac luong
trudc thoi han (6 thang hoac 9 thang hoac 12 thang).

2. Thoi gian nang bac lwong 1an sau tinh tir thoi diém dugce hudng bac lvong méi.

3. Truong hop ngay Ky quyét dinh nang bac luong trudc thoi han sau thoi diém dugc tinh
huong bac lwong méi thi dugc truy linh tién lwong va truy ndp bao hiém xa hoi phan chénh léch
tién luong tang thém gitra bac lwong mai so véi bac lwong cil.

Piéu 13. Thir tw wu tién xét nang bac lwong trwéc thoi han

1. Viéc xét nang bac luong trudc thoi han thuc hién theo thar tu ngudi c¢6 thanh tich cao hon
xét trude, nguoi €0 thanh tich thap hon xét sau cho dén hét chi tiéu (10%).

2. Trudng hop c6 nhiéu ngudi dat tiéu chuan thanh tich xét nang bac lwong truéc thoi han
nhu nhau thi thir ty vu tién xét nang bac luong trudc thoi han dugc thuc hién nhu sau:

a) Cong chuc, vién chie va nguoi lao dong ¢ nhiéu thanh tich xuat sic trong thuc hién
nhiém vu trong nhitng nam trudc (lien ke véi thanh tich nam xét nang bac luong trudc thoi han);

b) Trong niam xét nang bac lwong truéc thoi han, ngodi thanh tich xuat sic trong thyuc hién
nhiém vu, céng chac, vién chic va nguoi lao dong co cac thanh tich trong cac hoat dong khac
(cong tac dang, cong doan, cac thanh tich thi dua ngan han,...);

c¢) Cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong la ni;

d) Coéng chtrc, vién chirc va ngudi lao dong c6 tham nién cong tac 1du nam hon s€ dugc xét
trudc;



d) Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong chua duoc nang bac luong trudc thoi han lan
nao.

Piéu 14. Quy trinh thuc hién

~ 1. Bén thoi diém 31/12 hang ndm, sau khi c6 két qua khen thuéng, Hoi dong luong cta don
vi t6 chirc thuc hién cac ndi dung theo nhiém vu, quyen han:

a) Pho bién dén toan thé cdng chuc, vién chae va nguoi lao dong trong don vi vé ,Ché' do
nang bac luong trudc thoi han dé cac phong, ban, bo phan thudc don vi ra soat, d¢ xuat danh
sach nhirng truong hop da dieu kién.

b) Cin cir diéu kién, tiéu chuan, nguyén tic, chi tiéu xét nang bac luong trudc thoi han; trén
co s& de nghi cua cac phong, ban, bo phan thuéc don vi, Hoi dong luong hop xét, thong nhat
danh sach dé nghi nang bac luong trudc thoi han va bao cdo Thu truéng don vi.

c) Niém yét cong khai danh sach d& nghi nang bac lwong trudc thoi han tai tru s co quan,
don vi (trong 05 ngay 1am viéc) dé toan thé cong chic, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi
duoc biét va tham gia y kién.

d) Sau thoi gian quy dinh, Hoi dong luong ciia don vi hoan thién danh sach, bao cao Tha
truong don vi dé nghi Hoi ddng luong cuia Bo phé duyét dbi véi cac truong hop da diéu kién va
khong c6 y kién vuéng mic.

2. Thu truong don vi ky vén ban, gui kem hé so dé nghi vé Hoi dong lvong cua Bo (qua
Vu T6 chire can b) cham nhat trudc ngay 28/02 hang nam. Ho so dé nghi gom:

- Danh sach trich ngang céc trudng hop dé nghi nang béac lwong truéc thoi han (Mau s 2);
- Ban photo quyét dinh ¢6ng nhan thanh tich xuat sic cia cap ¢ thim quyén:;
- Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong luong cua don vi.

- Bién ban hop xét nang bac luong cua Hoi dong luong ciia don vi (c6 chit Ky cua tat ca cac
thanh vién);

- Ban photo quyét dinh lwong gan nhét cia ca nhan duoc dé nghi.

3. Trén co s¢ dé nghj cua céc don vi, Vu T6 chic can bo tong hop danh sach, chuan bi cac
tai liéu lién quan va xin y kién Chu tich Hoi dong luong ctia Bo dé to chac hop.

4. Hoi ddng luong cua Bo thuc hién nhiém vy va quyén han, gom:

Can ctr diéu kién, tiéu chuan, nguyén tic, chi tidu xét, Hoi dong lwong cua B to chirc hop
xét, phé duyét danh séch cong chuc, vién chic va nguoi lao dong dugc ndng bac luong trudc
thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy; cac thanh vién Hoi dong thdng nhat
thong qua va ghi vao bién ban (Bién ban c6 chit ky cua tat ca cac thanh vién).

5. Hoi dong lwong ctia Bo trinh Bo phé duyét:

- Van ban gui B6 Noi vu dé thong nhat y kién truge khi ky quyet dinh nang bac luong
truge thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vy ddi voi cac trudng hop xép
luong & ngach chuyén vién cao cip va tuong dwong, chirc danh tuong dwong ngach chuyén vién
cao cap.



- Quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han déi voi cac truong hop thudc tham quyén cua
Bo.

- Vén ban thong bao danh sach phé duyét cac truong hop nang bac luong trudc thoi han dé
Thu truong don vi dugc phén cap ky quyet dinh theo tham quyeén.

6. Viéc nang bac luong trudc thoi han chi thuc hi‘én dén hét quy | Cua nam sau lién ké nam
xét ndng bac luong trudce thoi han. Cac truong hop dé nghi sau thoi diém nay déu khéng xem
Xet.

Chuong 4.
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHi HUU

Picu 15. Piéu kién, tiéu chuan va ché dd nang bac lwong trwéc thoi han khi c6 thong
béao nghi huu

1. Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong thude dbi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2
Quy ché nay, dén tuoi nghi huu dugc xem >,<ét, nang mot pac luong trudc }hdi han 12 thang so
Vi thoi gian quy dinh tai Khoan 1 Biéu 5, néu c6 du cac diéu Kién, tiéu chuan dudi day:

a) ba c6 thong bao nghi huu;

b) Pat du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Biéu 5 Quy ché nay;

¢) Chua xép bac luong cudi ciing trong ngach hoic chirc danh.

~d) K& tir ngay c6 thdng bao nghi huu dén trudc ngdy nghi huu con thicu tir 12 thang tre
xuong dé dugc nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh.

2. Truong hop cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong vira thude ddi tuong duoc xét nang
bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vy, vira thuée doi
tuong dugc xét nang bac luong trudc thoi han khi cé thong bao nghi huu thi cong chuc, vién
churc va nguoi lao dong duoc chon mét trong hai ché d6 nang bac luong trudc thoi han.

Piéu 16. Quy trinh thuc hién

1. Bon vi 6 cong chuc, vién chic va ngudi lao dong dén tué! nghi huu, da c6 thong béao
nghi huu, to chircc hop Hoi dong lwong dé xem xét, doi chicu theo diéu kién, tiéu chuan quy dinh
tai Bieu 15 Quy ché nay.

2. Can cur tham quyén phan cap, Tha truéng don vi ky quyét dinh nang bac luong truéc
thoi han doi voi cong chic, vién chirc va nguoi lao dong du dicu kién, tieu chuan va bao cao Bo
hoac trinh Bo ky quyét dinh doi vai truong hop thuoc tham quyen cua Bo.

3. Ho so trinh Bo, gé)m:

- Cong van do Thu truong don vi ky;

- Danh séach trich ngang (Mau s 3);

- Théng bao nghi huu cia ca nhan duoc dé nghi;

- Ban photo quyét dinh thanh lap Hoi dong luong cua don vi



- Bién ban hop Hoi ddng luong cua don vi (co chit ky cua tat ca cac thanh vién);
- Ban photo quyét dinh nang bac lwong gan nhét cia ca nhan duoc dé nghi.

4. Pbi voi cac truong hop xép luong & ngach chuyén vién cao cip va tuong duong, chirc
danh tuwong duong ngach chuyén vién cao cap, Bo c¢6 van ban gui Bo Noi vu.

Chuong 5.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Tréach nhiém caa cac don vi

1. Thu truéng don vi chi dao viéc thuc hién nang béc luong thuong xuyén va nang bac
luong trudc thoi han doi véi cdng chuc, vién chie va ngudi lao dong ding quy dinh ve doi
tuong, dicu kién, tiéu chuan, thoi gian va quy trinh, thu tuc.

2. Vuy truong Vu T6 chac ¢én bo to chire thyuc hign, kiém tra va trinh Bo giai quyét theo

tham quyén nhirng vuedng mac phat sinh trong thuc hién ché @6 nang bac luvong thuong xuyén va
nang bac luong trudc thoi han ¢ cac don vi thugc Bo.

Piéu 18. Ché dp béo céo

1. Binh ky vao quy IV hang nam, cic don vi c6 vidn ban bao céo co quan quan |y cap trén
truc tiep va bao cao B6 (qua Vu To chac can bg):

- Sb ngudi thudc ty 1 duoc nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuit sic va sb
du ra dudi 10 nguoi cuia ndm xét nang bac lwong trude thoi han;

- Két qua thuc hién nang bac luong ddi voi cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong trong
don vi (MAu sb 4);

- Tinh hinh thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi
han.

2. Trén co s& b4o cdo cua cac don vi, Vu T chuc can bo tong hop, béo cao Bo Noi vu theo
quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac don vi phan anh vé Bo (qua Vu T6 chic
can bd) xem xét, giai quyet.



Téndonvii................coeneen. Mdéu sé 1

DANH SACH CONG CHUT, VIEN CHUC PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG
XUYEN QUY...NAM...

(Kém theo Cong vin sé / ngay thang nam )

STT| Hova |Ngay thang| Chuc Ngach/chtc danh nghé | D& nghi nang bac [Ghi cha
tén nam sinh danh/ |nghiép, bac luong hién huong| luwong thuong

chuc vu Xuyén
Nam | No Ngach/ | Bac H§: Thoi | Bac H§: Thoi
chuc danh so | tinh so | gian
nghé nang tinh
nghiép bac nang
luong bac
lan sau luong
lan sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 13

. A A P& ngay......thang.....nam............
Nguoi lap biéu Thu truong don vi
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong dau)



Méu sé 2

DANH SACH CONG CHUTC, VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG DE NGHI NANG
BAC LUONG TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THUC
HIEN NHIEM VU NAM ..........

(Kem theo Cong van so / ngay thang  nam )
TT| Hova | Ngay Chuc Hinh thirc khen thuéng va danh | Ngach/chirc danh nghé nghiép, | Dé nghi nang bac luong |Ghi
tén thang | danh/chuc hiéu thi dua bac lwong hién huong TTH cha
nam sinh Vu
Nam|N Nam [Nam [Nam Nam [Nam[Nam | Ngach/ |Bac|H¢| Thoi | S6  |Bac|H¢| Thoi | Sé thang
chirc so| diem | thang s6| diém duoc
danh tinh | con huong INBLTTH
nghé nang |thiéu dé (TGNBJ (6,9, 12
nghiép bac |NBLTX lan sau)| thang)
luong
lan sau
1 2 3 14 5 6 7 8 9 10| 11 12 13114 15 16 17 |118] 19 20 21

Ghi chu: Cot 6, 7, 8,9, 10, 11 ghi thanh tich khen thudng va danh hiéu thi dua cua ting nam.

W AN ngay...... thang......nam............
Nguoi lap biéu Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong dau)



Téndonvii................coeneen. Mdéu sé 3

DANH SACH CONG CHUTC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PE NGHI NANG
BAC LUONG TRUOC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHI HUU NAM..........

(Kém theo Cong vin sé | ngay thang nam )

TT| Ho vatén Ngay | Chac | Ngach/chic danh nghé nghiép, |Dé nghi nang | Ghi

thang | danh/ bac luong hién hudng bac luong |chu
nam |chuc vu TTH
sinh
Nam|Ni Ngach/ |Bac|Hé| Thoi | S& |Bac|Hé| Thoi
chuc s6| diém | thang s6 | diém
danh tinh con huong
nghé nang |thiéu dé
nghiép bac |NBLTX
luong
lan sau
1 2 3 |4 5 6 718 9 10 [11]12] 13 |14

Ny & NN , ngay...... thang......nam... ... ... ...
Nguoi lap bicu Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong dau)



Téndonvii.............oooeoiennen. Mdu sé 4

BAO CAO KET QUA THUC HIEN NANG BAC LUONG POI VOI CONG CHUC, VIEN
CHUC VA NGUOI LAO PONG NAM ........

(Kém theo Céng vin sé | ngay thang nam )

Tong sé cong chic, vién chire va nguoi lao dong ¢ don vi c6 mit tai thoi diém bao céo:

Trong do:
1. S6 nguoi duoc nang bac lwong thudng xuyén trong nam la:..... Nguoi

2. S6 ngudi dugc nang bac luong trudc thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém
vu trong nam la:.... Nguoi

3. S6 ngudi di c6 thong bao nghi huu duoc nang bac lwong trude thoi han trong niam:..... ngudi.

TT|Ho va|Ngay thang| Chirc | Trinh do| Ngach/chic danh, bac, hé sé lwvong Két qua nang bac trong nam ..........
tén | ndmsinh | danh | chuyén trude khi duogc ndng bac
/chac vu| m6n ] ] ] ] ] .
Nam | N nghiép vy Ngach/ | Bac Hg: Thc‘yl Héso | Ngach | Bac [Héso| Thoi | Hé so Tien
duoc dao| chuc so | diém | chénh | hodc |lwong|lwong| gian | chénh |lwong tang]
20 danh duoc |léch bao| chwc | sau [ mai | tinh |léch bao| thém do
’ nghé xép [lwu (néu| danh | nang | dwoc | nang |luu (néu| NB trong
nghiép c6) bac | NB bac c0) nam
luong (1.000d)
Ian sau
1 2 3 4 5 6 7 8 |9 10 11 12 13 14 15 16 17

Cdng chuc, vién chirc va ngudi lao dong duoc nang bac luong thudng xuyén

11 |Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhigm vy

111 |Cbng chuc, vién chirc va ngudi lao dong da c6 théng bao nghi huu dugc nang bac luong trude thoi han

1
2
NNy @ , ngay...... thang......nam... ... ... ...
Nguoi lap biéu Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi cha:

1. Pon vi giri kém b4o cdo ndy vin ban néu nhirng vuéng méc, dé xuat trong viéc thuc hién ché
d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han (néu co)

2. Cot 7, cot 12 ghi ma sé ngach hoic chuc danh.

3. Cot 17 duoc tinh theo s6 thang hudng chénh léch gitta bac lwong méi dugc nang so véi bac
luong cii trong nam.



