BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI TP.HO CHI MINH Poc lip — Ty do — Hanh phic
s6:0S % rrB-BHXH TP.HG Chi Minh, ngay Y thng 05 nam 2014
THONG BAO

V& viéc diéu chinh quy trinh tiép nhin va tra két qua hd so
theo co’ ché mot cira

Cén cur Quyet dinh s 2103/Qb- BHXH ngay 6/6/2012 cia Giam dbc Bao hiém xa
héi Thanh pho v€ vi€c ban hanh quy dinh tiép nhan hd so.va tra két qua theo co ché mot
cira tai Bao hiém xa hoi Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 01/QD-BHXH ngay 03/01/2014 ciia Bao hiém xa hoi Viét
Nam v€ vi€c ban hanh Quy dinh vé ho so va quy trinh giai quyéet hudng cac cheé df bao
hi€ém x& hoi.

Theo dé nghi ciia Truong phong Ché d6 Bao hiém x& hoi; Bao hiém xa hoi
Thanh ph6o H6 Chi Minh diéu chinh quy trinh ti€p nhén va tra k€t qua ho so theo co
ché mot ctra, nhu sau:

1. Péi véi quy trinh tiép nhin hd so, diéu chinh 03 quy trinh sau:

- Quy trinh gidi quyét hd so hudng lwong huu, trg cAp BHXH hang thang; Ho so
cho hudng luvong huu, trg cap hang thang chuyén dén (quy trinh 609);

- Quy trinh giai quyé’t’ di chuyén hd so huu tri, trg cip BHXH hang thang; Hb so
chd hudng hrong huu, trg cap hang thang di BHXH tinh, thanh pho khac (quy trinh 610);

- Quy trinh giai quyét cdp gidy xac nhan huéng BHXH; cip gidy xic nhén
huong BHXH c6 dan anh (quy trinh 624).

2. Pbi véi phiéu giao nhin hd so (PGNHS), diéu chinh 03 PGNHS sau:
PGNHS 609; PGNHS 610 va PGNHS 624.

3. Ngay ap dung Bao hiém x4 hdi Thanh pho Hb Chi Minh théng nhét 4p dung cac
Quy trinh va Phiéu giao nhan hd so néi & trén, k& tir ngay 01/06/2014.

4. T chirc thwe hién:
- Nb6i dung quy trinh va phiéu giao nhén hd so méi duge dinh kém theo thong béo nay.

- Phong Cong ngh¢ théng tin chiu trach nhiém phédi hop véi nha cung cip phan
mém tiep nhdn ho so (Cong ty CP TS24), d€ diéu chinh va thay do6i cac Quy trinh va
PGNHS noi & trén phuc vu cho viéc giao dich ti€p nhén ho so trén toan hé thong.

- Cac Phong nghiép vu, Bao hieém x& hoi quan/huyén; cac td chirc, don vi va cé nhan
nguoi lao dong t6 chirc tri€n khai va chiu trach nhi€m thuc hién theo ndi dung ctia thong

- BGD BHXH TP.HCM (b/c);

- Trudéng phong nghiép vuy;

- Giam d6c BHXH quén, huyén;

- Céc td chirc, don vi va ca nhan NLD;
- Trang web BHXH TP.HCM,;

- Luu: VT, TCCB(2b). x Cao Vin Sang
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¢ Quy trinh tiép nhén va tra két qua hd so
Thong bdo s6 A% /TB-BHXH, ngay &3 /05/2014

Hd so chd hwéng lwong huu, tr¢ cAp hang thang chuyen dén (Phiéu giao nhin ho
so 609, 02 bin)

1.1. Quy trinh tém tit:

- Muc dich: ding dé gii quyét hd so hudng luong huu, trg cdp BHXH hang thang
chuyén dén.

- Théi han tra két qua: 06 ngay lam viéc.

- So dbd:
Khéach hang | Bl .|  Phong B2 Phong
Van thu "| TN&QLHS [ 53 | CPBHXH

- Dién gii quy trinh:

+ Buéc 1: Phong TN&QLHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Phong Ché 36 BHXH. Thoi han 04 ngay 1am viée.
+ Budce 3: Phong TN&QLHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.
1.2. Quy trinh chi tiét:

Buéc 1: Phong TN&QLHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.

* Pbi véi hod so caa ngu’o’l bit didu huéng lwong hwu, trg cip bao hlem x4 hoi
hang thang do BHXH Bo Quéc phong, B) Cong an nhan dan giai quyét va chuyén
dén theo quy dinh tai Piém 8.1 Khoan 8 Piéu 30:

- Tiép nhan hé so tir bd phin vén thu ban giao (con nguyén ni€ém phong) hodc tur
ngudi st dung lao dong hodc truc tiép tir nguoi huong ché do. Kiém tra d6i chiéu timg
loai hd so dem du sb luong hd so va tinh hop phap cua hd so. Trudng hop cé su khong
thdng nhit vé ho tén, ngay thang nim sinh gifra s6 ho khdu, CMND va hd so huéng
BHXH thi phai kém vin ban xac nhan cia BHXH B Quoc phong, B6 Cong an nhin
din (tranh tinh trang so sot trong khau dbi chiéu khi tiép nhan ho so cua khach hang,
chuyén Phong Ché d6 BHXH nhung chua gidi thiéu dugc, lam mét thoi gian ctia khach
hang).

- Néu hd so ddy du thi tiép nhan hd so, xac nhan thong tin vao phan mém TNHS.

- Néu hd so chua dung quy dinh hodc khong ddy du thi chua tiép nhan, ddng thoi
thong bao cho dbi tuong biét Ve vige khong tlep nhén va ¢6 van ban tra lai hd so cho co
quan BHXH noi da giai quyét, néu rd ly do; ddng thoi théng bao dé a6i tuong blet vé
viéc khong tiép nhan hd so va huéng din khach hang bd sung gidy t& con thiéu cin bd
sung.

* P6i véi hd so tir tinh, thanh phd khic chuyén dén:

- Bo phan Van thu phong Hanh chinh Téng hop (HCTH) tiép nhan hd so clia tinh tur
buu dién chuyén giao cho Phong TN&QLHS.

- Tiép nhén hd so cla ngudi dang hudng lrong huu, tro cAp bao hiém x4 hoi hang

thang, chd huu tr tinh, thanh phé khac chuyén dén do bd phén vin thu ban giao con
nguyén niém phong, can bd phong TNHS béc ni€m phong kiém tra, d6i chiéu ho, tén, tén
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dém, ngay thang ndm sinh, néu khong thdng nhit phai c6 vin ban xac nhén dinh kém cua
tinh, thanh phd khac chuyen dén. Tha tuc hé so phdi tuy vio tirng logi ho so dwgc quy
dinh tai thoi diém gidi quyét, 3ém du s6 lugng hé so va tinh hop phap ctia hd so.

- Néu hd so ddy du thi tiép nhan hd so, x4c nhan thong tin vao phin mém TNHS.
- Truong hop qua kiém tra phat hién:

+Hb so cla _ngudi dang huéng luong huu, trg cdp BHXH hang thang khong day du
vé& thanh phin hd so ma khéng c6 vin ban xac nhan ctia BHXH tinh noi doi tugng
chuyén di hogc thiéu quyét dinh huong ma khong c6 y kién cua Bao hiém x3a hoi Viét
Nam hoic hd so cta nguoi bit ddu huodng lwong huu, trg cAp bao hiém xi hdi hang
khéng du thanh phén hd so theo quy dinh thi van tlep nhén, 1am vin ban giri BHXH tinh
noi chuyen hd so di dé thong bao vé hién trang hd so ddng thoi thong bao dé dbi twong
biét vé 1y do chua thyc hién chi tra. Khi nhén dugc cong vin kém theo hd so bd sung tir
BHXH tinh noi dbi tuong chuyén di thi chuyén vin ban clng hd so cho.phong Ché do
BHXH.

- Péi véi hd so dugce xac dinh khéng du dleu kién hudng va hd so chd hudéng ché d6
khong dam bao can cr dé gidi quyét thi khong tlep nhén va thong bao dé d6i tuong biét,
ddng thoi lam vin ban chuyén tra BHXH tinh noi giéi thiéu déi tuong chuyén di va bao
c4o Bao hiém x3 hdi Viét Nam (Ban Thuc hién chinh sich bao hiém xa hoi) kém theo
béan sao hd so;

- Trong thoi han 03 ngay lam vi€c ké tir khi nhan dugc hd so di chuyen dén, day du
theo quy dinh thi can b TNHS tlep nhan thyc hién théng bao theo mau 18A-HSB cho
Bao hiém xa hoi noi gidi thidu chuyen di va théng bao theo miu 18B-HSB cho ddi twong
dén dang ky nhan luong huu, trg .cap BHXH hang thang, thong bao theo mau 18C-HSB
cho ngudi chd hudng ché d6 biét vé& viéc da tiép nhan hd so. Trudng hop da chuyén
théng bao cho d6i tuong den bd sung hd so hoiic nhén lvong huu nhung d6i tugng chua
dén thi phong TN&QLHS van quan 1y hd so va vao sb theo ddi, luu trit tai chd, cho dén
khi dbi tuong dén bd sung ddy du méi chuyén hd so cho Phong Ché d6 BHXH, lap phiéu
giao nhén, hen ngay tra két qua.

- Qua | kiém tra, néu hd so chua diy du thi can by TNHS chua tlep nhén hd so, dong
thoi lap M3u 18A-HSB ghi 15 hd so chua dy du, ghi cu thé loai gidy t& nao con thiéu
can b6 sung d& BHXH noi chuyén di biét. Lap MAu 18B-HSB thdong bao cho khach hang
vé tinh trang hd so hién dang chd bd sung hogc diéu chinh (néu co).

- Truong hop ho so con thiéu sb ho khiu, hoic gidy x4c nhan tam tru, gidy CMND
thi can bd TNHS tiép nhan lap MAu 18B-HSB thong béo cho khach hang biét bing
duong buu dién hodc goi dién thoai béo cho khach hang dén nop bd sung.

- Xac nhan théng tin vao phin mém TNHS.
- Chuyén hd so tiép nhén v& Phong Ché d6 BHXH (bd phan tiép nhén)
- Dbi voi hd so huénmg BHXH giai quyét trudce ngay 01/01/1995 thi khong xem xét

lai diéu kién hudéng va muc lwong trir truong hop giai quyét khiéu nai, t§ cdo hodc thyc
hién két ludh cta co quan c6 thim quyén.

- Dbi voi hd so ndp cham sau thoi diém hudng luong huu thi ngoai hé so theo quy
dinh phai c6 thém c6ng vin giai trinh clia ngudi sit dung lao dong.

- Trudng hop ndp hd so chdm do chép hanh 4n phat tu giam hodc xuét canh trai
phép trd vé dinh cu hgp phap hodc duge Toda an tuyén bd mét tich trd vé thi co thém gidy
chimg nhén chip hanh xong hinh phat ti (ban sao) hodc Gidy dic x4 tha tu trude thoi han
(ban sao) hoac quyét dinh ctia Toa &n hiy quyét dinh tuyén b mét tich (ban sao) hogc
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quyét dinh, gidy tor cua co quan nha nudc c6 thim quyén ddng y cho cu tri tai Viét Nam
(ban sao) kém theo gidy t& chirng minh thoi diém nhap canh (ban sao).

Buéc 2: Phong Ché @9 BHXH: Thoi han 04 ngay 1am viéc.
- Tiép nhan hd so, x4c nhan trén phin mém TNHS.

- Kiém tra, d6i chiéu theo quy dinh v& thu tuc, didu kién hudng, nhan than giita hd
so goc va CMND, S6 ho khau.

- Ho so, gidy to, vdn ban lam céan cir diéu chinh.

- Trudng hop c6 sy khong théng nhit vé ho tén, ngay thang ndm sinh gil”ra s6 ho
khiu, CMND va hd so huéng BHXH di kém van ban xac nhén tinh trang sai 1éch nay,
tuy nhién hé so huéng BHXH lai anh hudng voi ty 1€ hudng thi can b Phong Ché d6
BHXH chi ghi nhn thong tin, ty I¢ huwdng theo diing Quyét dinh hwéng BHXH (kém
ban phd t6 x4c nhén sai 1éch).

- Nhimg hd so c6 sai sot vé didu kién hudéng chua tiép nhan dugc thi chuyén tra
Phong TN&QLHS dé 14p van ban tra kém hd so géi BHXH noi Bao hiém x4 héi tinh 13p
thii tuc chuyén di.

- In Gidy gi6i thiéu tra lwong huu va trg cdp theo mAu C77-HD, phiéu truy linh (néu c6).
- Lap danh séch chi trad luong huu, TC l4n dau chuyén cho BHXH quén, huyén.

- Thyc hién diéu chinh hd so theo quy dinh tai Dlem 5.1 Khoan 5 Piéu 28 dbi véi
hd so chua duge diéu chinh. Déi véi HO so ¢6 sai st thi vén tiép nhan va thyc hién diéu
chinh theo quy dinh néu tai Piém 5.2 Khoan 5 Diéu 28 dé chi tra.

- Photo ban qua trinh dong BHXH.

- Trinh ky, déng dau.

- X4c nhén trén phdn mém TNHS, Tra két qua cho Phong TN&QLHS.
- Chuyén toan b hé so vé Phong TN&QLHS (B6 phan luu trit).

+ Hd so chd huong luong hu, trg cip hang thang can ctr thoi diém nguoi lao dong du
didu kién huéng luong hu, tro cAp hang thang giai quyét theo Phiéu giao nhan hd so 614.

Buéc 3: Phong TN&QLHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.
- Tra hd so cho khach hang theo Phiéu giao nhan 609.

+ BHXH quén, huyén cin ctr Gidy gioi thiéu, thu héi thé BHYT cil (néu c6) va cip
thé BHYT méi.

Luu y: Nhu’ng hé so chuyén qua duwong cong vu thi nguoi dén nhdn két qua phdi
xudt trinh CMND va théng bdo ciia BHXH Thanh phé noi chuyén di (néu cé).

* Nhitng ho so chuyen dén tir 6 thang tré lén ké tir ngay ra Quyét dinh phdi c6 xadc
nhdn cia chinh quyén dia phuong theo mau (Gidy dé nghi truy linh so tién chwa nhdn
ché dp BHXH hang thang).

2. Quy trinh giai quyét di chuyen hé so hwu tri, trg cap BHXH hang thang; Ho
s¢ cho her'ng lwong hwu, trg cAp hang thang di BHXH tinh, thanh pho khac. (Phiéu
giao nhin hé so 610, 02 bin)

2.1. Quy trinh tém tit:

- Muc dich: dung dé giai quyet hé so huéng lwong huu, trg cAp BHXH hang thing;
Hb so chd hudng luong huu, trg cap hang théng chuyén di tinh, thanh phé khac.

- Thoi han tra két qua: 05 ngay lam viéc.
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- So do:

Khéch Bl BHXH | B2 | Phong TN&QLHS | B3 Phong
hang QH " (Bophanlwutrit) | g4 | CPBHXH
A
‘L BS
Phong HCTH
(Van thu)

- Dién gidi quy trinh:

+ Budc 1: BHXH Q/H. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

+ Budce 2: Phong TN&QLHS (B phén luu trit). Thoi han 0,5 ngay lam viéc.
+ Budc 3: Phong Ché ¢6 BHXH. Thoi han 03 ngay lam viéc.

+ Budc 4: Phong TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 5: Phong HCTH (Bo phan Vin thu). Thoi han 0,5 ngay lam vige.
2.2. Dién giai chi tiét:

Buéce 1: Phong (B6 phan) TNHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

- Tiép nhan Pon dé nghi chuyen noi nhin luong huru, trg cap BHXH hang thang (miu
16A-HSB), Pon d nghi chuyén hé so ché hudng luong hu, trg cap hang thang (miu 16B-
HSB) tir khach hang.

Buéc 2: Phong TN&QLHS (B) phan luu trix hé so). Thoi han 0,5 ngay 1am viéc.

- Tiép nhan Pon d& nghij chuyen noi nhan hrong huu, trg cap BHXH hang thang (miu
16A-HSB), Pon d nghi chuyén hé so chd hudng luong huu, tro cAp hang thang (miu 16B-
HSB) tir BHXH quan — huyén chuyén dén (b6 phén luu trix).

- Cén cir bon d@ nghi chuyén noi nhén luong huu, tro cip BHXH hang thang (miu
16A-HSB) rit ho so goc tai bd phén Quan ly ho so.

- X4c nhén thong tin vao phan mém TNHS, chuyén Pon d& nghi va hd so gbc dén
Phong Ché d6 BHXH (B0 phén ti€p nhén).

* Pbi voi hd so chd huu:
- Tiép nhan don d& nghi di chuyén (miu 16B-HSB).
- X4c nhén théng tin vao phan mém TNHS.
- Chuyén don dén phong Ché d6 BHXH (b0 phan tiép nhan).
Bude 3: Phong Ché d9 BHXH. Thoi han 03 ngay lam viée.

- T1ep nhén hé so di chuyén di tir Phong TN&QLHS nhimg hé so ‘dang hudng luong
huu, trg cap BHXH hang thang. Déi v6i hd so chd huu d& nghi di chuyén thi chi tiép nhan
don d& nghi va rat hé so gbc dang luru trit tai phong.

- Kiém tra hd so dam bao du va ding quy dinh. Déi v6i hd so cho huémg luong hu,
trg cip hang thang kiém tra dbi twong tham gia, cac yéu t& vé& nhan thén, viéc xac dinh thoi
gian tham gia BHXH, chtrc danh, murc luong ddm bao du cén ctr dé giai quyét huong,

- Lap Gidy gi6i thiéu tra lvong huu va trg cAp BHXH theo miu C77-HD.
~ - In phiéu diéu chinh luong huu, trg cap BHXH dé x4ac dinh muc huodng tai thoi
diém gidi thiu di.
- X4c nhan trén phin mém TNHS.

“w K 70 8

L i~



- Chuyén tra h6 so gbc theo danh sach, s6 luong cu thé (gém Gidy gi6i thiéu +
Phiéu diéu chinh) cho Phong TN&QLHS.

Bude 4: Phong TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.
- Kiém tra sb luong, thanh phan hd so.

- Thyc hién sao luu hd so ctia d6i tuong di chuyen trén may tinh dé 1am cin cr xem
xét, gidi quyet trong truong hop hé so di chuyen bi mét; luu gitt ban chup don dé nghi di
chuyén cta dbi tuong tai vi tri ¢4 luu trix hd so trudce khi di chuyen Péi véi hé so hudéng
BHXH trudc ngay 01/01/1995 thi sao lyc toan bd hé so dé Iuu cing ban chup don dé
nghi di chuyén.

- Péi chleu nhén than trén hd so gbc véi CMND, hd khau do nguoi di chuyén lwong
huu cung cAp. Lép cong van xac nhén sai l¢ch gilra cac yeu t6 v& nhan than trén hd so
gbc véi CMND, S4 ho khiu va nhitng thiéu sét trén hd so goc (néu co).

- Lap Béng ké di chuyén hé so (miu s6 17-HSB) trinh I4nh dao phong ky.
- Ghi vao sd theo ddi hd so huong BHXH hang thang di chuyén di tinh, thanh phd khac
(theo mau s6 25A-HSB).

- Déng goi, niém phong toan b ho so gbc chuyén biang dudng cong vu theo dia chi
ghi trén don (mAu sb 16A-HSB, miu s6 16B-HSB) hoic trong hd so hudng.

Buéc 5: Phong HCTH (B§ phén viin thw). Thoi han 0,5 ngay lam vigc.

- Chuyén hd so di tinh theo dudng buu dién.

*Luuy:

- Thoi gian lap hd so di chuyén t6i da 5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan don dé
nghi di chuyén.

- Quy trinh nay hién nay chua cép nhéat trén chuong trinh Tiép nhan QLHS TS24.

3. Quy trinh gidi quyét cap Gidy x4c nhin huéng BHXH; cip Gidy xic nhin
hwéng BHXH c6 dan dnh (Phiéu giao nhén hd so 624, 02 ban)

3.1. Quy trinh giai quyét cap Gidy xac nhan hwéng BHXH.
3.1.1. Quy trinh tom tit:

- Muc dich: cip Glay xéc nhén huéng BHXH 4p dung dbi vai cac ddi tuong tham
gia chién tranh bao vé T quoc lam nhiém vu quoc € & Campuchia, gitp ban Lao sau
ngay 30/04/1975 da phuc vién, xudt ngil, thoi vide dé giai quyét ché d6, chinh sach theo
Quyét dinh s 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cua Tha tuéng Chinh phu.

- Théi han tra két qua: 10 ngay lam viéc.
- So dd:

Khach
hang

A

Bl

v
B§ phan B2 | Phong
TNHS B3 CbBHXH

- Dién gidi quy trinh:
+ Budc 1: B6 phan TNHS. Thoi han 02 ngay lam viéc.
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+ Budc 2: Phong Ché d6 BHXH. Thoi han 07 ngay lam viéc.

+ Buéc 3: Bo phan TNHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.

3.1.2. Quy trinh chi tiét:

Buéc 1: By phin TNHS. Thoi han 02 ngay lam viéc.

- Tiép nhan Giéy dé nghi x4c nhan hudng BHXH theo mau.

- Xac nhan giao nhan hd so trén phan mém TNHS, chuyén hd so cho Phong Ché

d6 BHXH.

Budc 2: Phong Ché d6 BHXH. Thoi han 07 ngay 1am viéc.
- Tiép nhan Pon d& nghj xéc nhan huéng BHXH do B phan TNHS chuyén dén,

ghi nhin ngay tra theo mau giao nhan cta phong.

- Kiém tra hd so luu trir tai B§ phan luu trit Phong TN&QLHS, dit li€u chi trd luong

huu, trg cAp BHXH hang thang, 1ap Gidy xac nhan huéng BHXH, trinh ky.

- Ban giao Gidy xac nhan huéng BHXH cho B$ phan TNHS

Buwdéc 3: B§ phan TNHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.

- X4c nhén trén phin mém TNHS sau khi nhan ban giao hé so tir phong Ché d¢6 BHXH.
- Tra Gidy x4c nhin huéng BHXH cho khéach hang theo Phiéu giao nhén hd so.

3.2. Quy trinh gidi quyét cAp Gidy xac nhan huéng BHXH c6 d4n anh.

3.2.1. Quy trinh tém tit:

- Muc dich: cip Gidy xac nhan huong BHXH c6 dan anh dbi voi cac d6i tuong

dang huéng luong huu, trg cAp BHXH hang thang sai léch vé nhan than (ho tn, ngay
thang nam sinh) gitta Ching minh nhén dan va thé BHYT dé di kham, chita bénh hoic
nhén tién tro cip.

- Théi han tra két qua: 10 ngay lam viée.

- So do:
Khach
hang
B1
B6 phan B2 | Bophin | B3 Phong
TNHS B5 | CDBHXH[Y 5z | CDBHXH

- Dién gidi quy trinh:

+ Budce 1: B6 phan TNHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.

+ Budc 2: B§ phéan Ché d6 BHXH: Thoi han 01 ngay lam viéc.
+ Budc 3: Phong Ché d6 BHXH. Thoi han 06 ngay lam viéc.

+ Budc 4: BO phan Ché d6 BHXH: Thoi han 01 ngay lam viéc.
+ Budc 5: BO phan TNHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.

1.2.2. Quy trinh chi tiét:

Buwéc 1: Bo phan TNHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.
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- Tiép nhén Gidy dé nghi cap Glay xac nhan huong BHXH c6 dan anh (theo miu),
kém theo 3 tAm anh 2x3 (méi nhét, 01 tim dan vao Gidy dé nghi).

- De nghi dbi tugng ky va ghi 18 ho tén (trudc mat can bo tiép nhan) trén Gidy aé
nghj cip G1ay x4c nhan huéng BHXH dé dbi chiéu chir ky véi Danh sach nhan luong
huu, trg cap BHXH hang thang. (truong hop dbi teong da ky thi dé nghi ky lai)

- Kiém tra d6i chiéu thong tin Ve nhan than trén CMND bén chinh vai ban photo,
anh phai cung hinh anh trén CMND, néu dung thi tiép nhan.

- Xéc nhdn giao nhan hd so trén phin mém TNHS, chuyén hd so cho Bo phén Ché
do BHXH.

~ Luu y: Déi twong dé nghi cdp Gidy xdc nhdn huéng BHXH c6 ddn dnh phdi truc
tiep di lam thu tuc.

Buéc 2: B§ phan Ché dp BHXH. Thoi han 01 ngay lam viée.

- Kiém tra, déi chiéu chir ky trén Gidy dé ngh1 v&i Danh sach nhén luong huu, tro
cip BHXH hang thang, ddng thoi xac nhan “Pa kiém tra, ddi chiéu nhan thin, chir ky
va anh”, trinh ldnh dao phu trach ky.

- X4c nhén giao nhan hé so trén phin mém TNHS, chuyén hd so cho phong Ché d¢
BHXH.

Buée 3: Phong Ché d) BHXH. Thoi han 06 ngay lam viée.

- Tiép nhén Pon d& nghj do B phin Ché 46 BHXH chuyén dén, ghi nhan ngay tra
két qua theo mau giao nhén cua phong.

- Lap danh sach d& nghi rat hd so gbc tir bd phan Iuu trit phong TN&QLHS.

- Kiém tra ho so gbe, dir liéu chi trd lvong hwu, trg cAp BHXH hang thang dung,
khop véi hd so gbc thi 1ap Gidy x4c nhan huéng BHXH c6 dén anh, trinh ky, déng dau.

- Luu Gidy dé nghi cp Gidy x4c nhan huéng BHXH c6 dan anh vao hé so gbe.

- Tra hd so gbc cho bo phén luu trir phong TN&QLHS.

- Ban giao Giéy xac nhan huéng BHXH cé dan anh cho b phan Ché d6 BHXH.
Buéc 4: Bd phian Ché d9 BHXH: Thoi han 01 ngay lam viéc.

- Tiép nhan Gidy xac nhan huéng BHXH c6 déan anh tir phong Ché do BHXH.

- Xac nhéan giao nhéan hd so trén phén mém TNHS, chuyén bd phan TNHS.

Buéc 5: B6 phan TNHS. Thoi han 01 ngay lam viéc.

- X4c nhan trén phin mém TNHS.

- Tra Gidy xac nhan huong BHXH cho khach hang theo Phiéu giao nhéan hd so. /%




Phteu gzao nhdn hé so nay dp dung tie ngay 01/06/2014

1. Tén ngudi duge hudng: .......... . e e Diénthoais oo e .

2. Pia chi lién lac (ghi rd duong, phuong x&, quan huyén, tinh thanh 1) 116) HHUTUUOT eeeenas e

Poc lap - Tw do - Hanh phic

[EU GIAO NHAN HO SO

pong lwong huu, trg cip BHXH hang thang,
lu’0'ng huru, trg cip hang thang chuyén dén
(ThSTEn giai quyéet loai hd so nay: 06 ngay lam viéc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

STT

Loai gidy to, biéu miu

Hudng ché d¢ hwru tri (Qudc phong, Céng an, Ban Co yéu):

Gidy gi6i thiéu tra luong huu hang thang (ban chinh, 01 ban)

Quyét dinh vé& viéc huong ché d6 huu tri hang thing (ban chinh, 01 ban)

Bén qua trinh tham gia dong BHXH (bén chinh, 01 bén)

S5 BHXH (néu c6)

Bién bidn Giam dinh y khoa (ban chinh, 01 ban) (néu c6)

Quyét dinh nghi viéc dé hudong ché d6 bao hiém xa hdi (ban chinh, 01 ban)

Céc gidy to khac c6 lién quan (ban chinh hodic bin sao y dwrgc chimg thye)

Gidy dé nghj truy linh s6 tién chua nhin ché 46 BHXH hang thang (/nh tir ngdy ra Quyét dinh huwu tir 6 thdng tré 1én - ban chinh, 01
ban)

S8 ho khau cb 7én ngudl hieong ché dg huu tri, gily CMND_(mdi loai 01 ban ph t3)

Hudng ché do tudt hang thang (Qudc phong, Céng an, Ban Co yéu):

Gidy gidi thiéu tra trg cap tudt hang thang (ban chinh, 01 ban)

Quyét dinh vé viéc hudng ché d6 tuit hang thing (ban chinh, 01 ban)

Ban qua trinh tham gia déng BHXH (néu c6) (ban chinh, 01 ban)

To khai cua thin nhan (ban chinh, 01 ban)

Gidy ching tir (ban sao dugc chlmg thure, 01 ban)
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S hd khau cd tén ngwdi hwong ché dp tudt hang thng, tén ngwoi dimg s6, gidy CMND (mdi logi 01 ban pho t3)
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Hudng ché d§ tai nan lao ddng, bénh ngh nghi¢p hang thang:

Gidy gi6i thidu tra trg cAp TNLD, BNN hang thang (bdn chinh, 01 ban)

Quyét dinh vé viéc hudng trg cdp TNLD, BNN hang thang hang théng (ban chinh, 01 béan)

Van ban dé nghi giai quyét trg cip TNLD, BNN hang thang (ban chinh, 01 ban)

Bién ban diéu tra TNLD theo quy dinh (bén chinh, 01 ban)
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Bién ban Giam dinh muc suy giam kha ning lao dong, BNN cua Hoi dong Giam dinh y khoa (ban chinh, 01 bén)

o

Trudng hop bi tai nan giao théng dugc xac dinh 1a TNLD thi ¢6 thém mdt trong céc gidy to sau:
- Bién ban kham nghlem hién trudng, so dd hién truong vy tai nan giao thong (bin sao, 01 bén)
- Bién bén tai nan giao thong cta co quan cdng an hofic co quan diéu tra hinh sy quan d6i (ban sao, 01 ban)

Bénh nghé nghi¢p: Bién ban do dac mdi trudng co yéu t6 doc hai hoc Kiém tra méi trudmg lao déng trong thoi gian quy dinh do co quan
¢6 thdm quyén lap (bin sao dugc chimg thye, 01 ban) hoic Bién ban tai nan rai ro nghe nghiép (ban sao dwgc chimg thye, 01 ban) theo
miu quy dinh tai QD s6 120/2008/QD-TTg ngay 29/8/2008 cia Thi twéng Chinh phu dbi v6i ngudi lao ddng bi nhiém HIV do tai nan rii
ro nghé nghiép.

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao dugc chimg thuc, 01 ban) sau khi d4 diéu tri thuong tat TNLD 6n dinh d6i véi trudmg hop diéu tri
ndi tra hogic gidy tor kham, didu trj thuong tit ban diu déi voi truémg hop didu tri ngoai tru.

- Gify ra vién (ban chinh hefic ban sao dugc chimg thire, 01 ban) hodc Gidy kham bénh nghé nghigp (ban chinh hodc ban sae dwec
chirng thye, 01 ban) hodic Phiéu héi chin bénh nghé nghlép (ban chinh hodc bin sao dwgc chirng thyrc, 01 ban) hoic Bién ban tai nan rui
ro nghe nghiép (bdn sao duwgc chlrng thwe, 01 ban) theo méu quy dinh tai QP s 120/2008/QD-TTg ngay 29/8/2008 cia Thit tuéng Chinh
phii ddi véi ngudi lao dong bi nhim HIV do tai nan nii ro nghé nghiép.

Ban qua trinh tham gia dong BHXH (néu c6) (ban chinh, 01 ban)

Gidy dé nghi truy Iinh s6 tién chua nhan ché d6 BHXH hang thang (¢/nh tir ngay ra Quyét dinh huu tir 6 thdng tré lén - ban chinh, 01
ban)

S ho khau cé tén ngu‘d’i hwéng trg cp TNLD, BNN, gily CMND (mdi logi 01 bﬁn phd 6)

Hudmg ché d§ mét sirc lao dong hang thang, trg cﬁp mit sirc theo Quyet dinh sd 613/QD-TTg

- MSLD: QP huémg MSLD 0O , Bién ban GPYK O ODP théi huong TC MSLD I:I QDb hudng lai hoic tiep tuc O

- TC 613: Nhu hé so MSLD phan 1 c6 thém Don theo miu 01-QP O Quyét dinh s6 613/QD-TTg O

Hb so chd hwéng lwong huw, trg cAp hang thing

Gidy chimg nhin ch& hudng luong huu, tro clp hang thing (bdn chinh)

Quyét dinh nghi viéc d& huong ché d6 BHXH(ban chinh)

Bén qua trinh tham gia BHXH. (béin chinh)
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S6 BHXH. (ban chinh)

Luu ¥: Truong hop S5 HO khéu, gily CMND néu khéng ndp ban sao dugc chimg thyc thi ndp kém ban chinh dé abi

chiéu.
Ngay tra két QUA ... Lovieeieienans o (Qua han tra hd so 30 ngdy, cac don vi chua dén nhan, co quan
BHXH s& chuyén ho so nay vao kho luu trit)
............... ,Ngay...... t‘héng...... nam......
Cin b tiép nhin ho so Ngudi ndp hd so

(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)
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Phiéu giao nhdn hé so nay dp dung tir ngay 01/06/2014

S6 Ho so: 610/......... HICE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Thoi han giai quyét loai hd so nay: giai quyét ngay; riéng hd so di chuyén di tinh, thanh phd

B0 (- ) TP PP PPRUPPP PR

Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

U GIAO NHAN HO SO

ca

khac: khong hen ngay)

THANH PHOp 3
3 skid Ctm'M{N a*‘ p BHXH hang thang; Hb so cho hU’O’ng lwong huu, trg
AP Q Py chuyen den BHXH tinh, thanh phd khac.

2. SO dien thoai LIEN 1aC: ...viiii it e e

K
STT Loai gidy to, biéu miu lu’?;’:lg_

I. | HO so hwu tri, trg cAp BHXH hang thang.
i Pon dé nghi chuyén noi nhan luong huu, trg cAp BHXH hang thang theo mau s6 16A-

| HSB (bén chinh)
5 Gidy gi6i thiéu hogc gidy xac nhan thoi tra luong, trg cap BHXH hang thang cia BHXH

" | Quéan, Huyén xac nhan (ban chinh, 01 ban)
3 Gidy uy quyén c6 xac nhan cua co quan nha nudc ¢ thdm quyén theo quy dinh (bén

" | chinh)
4 |HO khau hodc Don xac nhan dang tam tri noi dé nghi chuyén dén (ban sao dugc chimg

" | thwe, 01 ban)
5. | Ching minh nhan dan (ban sao dwgc chirng thwe, 01 ban)
II. | H) so ché hudng hrong hwu, tro cip hang thing.
| | Pon d& nghi chuyén hd so chd hudng lwong huu, trg cip hang thing theo mau s& 16B-

" | HSB (béan chinh) /V//

Luuy:

tinh, (thanh pho) va s6 dién thoai dé lién lac.

uecng lwomg hwu, tro cdp.

........... , ngdy...... thang...... ndm......

Can b tiép nhin hd so Ngudi ndp hd so
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)

- bé nghz don ghl ré dia chi cu trii chuyén dén (s6 nha, duong, phwong (xd), qudn (huyén),

- Sau khi ngp don dé nghi di chuyen hé so d@én BHXH tinh, thanh phé khdc, BHXH Tp. Hé
Chi Minh sé chuyen toan bg ho so gdc cia ong (ba) bang dwong cong vu. Dé nghi éng (ba) cho
théng bdo moi dén lam thii tuc hodc lién hé truc tiép véi BHXH tinh noi dén dé lam thi tuc ding ky



Phiéu giao nhdn hé so ndy dp duggdigpgay 01/06/2014 ) . . . . _ )
S6 Ho so: 624/........ \ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

#8 pEIEU GIAO NHAN HO SO
fong BHXH; cAp Gidy xdc nhan huéng BHXH c6 dn énh.

Loai hd so: cip Of , i
1 gifi quyét loai ho so nay: 10 ngay lam viéc)

1. TEN NGUAT NOP NG SO% .oiieiiiin e e ettt s
2. DABI TNOGE: ot eeeineeeeee et ee s et e e s
Y SR x S
STT Loai giay t&, bicu mau
: luwgng

I. | Cip Giéy xdc nhan hwéng BHXH:

. | Giy d& nghi xéc nhan huong BHXH. (mu XNCD-01, 01 ban)

L. | CAp Gidy x4c nhan huwéng BHXH c6 déin dnh:

1. | Gidy d& nghi cip Gidy xac nhan huong BHXH c6 dan anh. (miu XNCD-02, 01 ban)
2. |3 thm anh 2x3 (méi nhit)

3 Chirng minh nhén dan (bdn photo, 01 bén)

- Nguoi dé nghi cap Gidy xdc nhdn hirong BHXH c6 dén anh phai truc tiép di lam thi tyc, ky va ghi
¥0 ho tén truede mdt can bg tiép nhdn ho so.

Ngay tra két qua: ............ Juviiieiiinn. . (Qué han tra hd so 30 ngay, cac don vi chua
dén nhén, co quan BHXH s& chuyén ho so nay vao kho luu trit)
............... , hgdy...... thang...... nam......
Can bd tiép nhin hé so Nguwoi ngp hd so

(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM ,
Péjc 1ap - Tw do - Hanh phiic Mau XNCD-01

HO VA I «oveirenininerneenein e s s srs e sra e Nam (N@t):....oooeevenens
Ngay thang NAM SINI. .. .eeeeeeeiii i

S6 ching minh nhdn dan ......ooieeeiiinieenns NEAY CAP: +evvvneivnerrneree eernienrnnne
INOT CAP: . evin e eeneiaeee s et

NOE CU LTS e v e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e s e e sie e st el s e s e e
Sé dién thoai liénhé: ..............

Toi xin dugc ’cép Gidy xac nhan huéng BHXH dé giai quyét hudéng ché do, chinh sach theo
Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cta Thu tudong Chinh phi.. T6i cam doan
nhitng ndi dung khai trén hoan toan dung su that va chiu trach nhiém trudc phap luit.

..... , ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phiic Méu XNCD-02 |

Anh 2x3

13 To R 2. = ¢ HA TP IORGREE Nam (N@):.........e.

Ngay thAng NEM SINR:. .. ..evvvieeieeiir e

S6 chimg minh nhan dan ..........ooooeiiennns Ngay CAP: wrverrneeeeiie e e
NOTCAP: «vvvveveeenneinnenes

NOE CU TIT e e ee e en e et e e e e e e ee e e e eea e e e b e e s et e ea st e e s a s b s b e s ca s s st s st e e
S dién thoai lién hé: ...............

SESOBHXH....oovvvievieiincianns Hudng ché d0 BHXH: ......ooovvmiieririririniinnnee

Pon vi ¢ong tac trude khi nghi huu: ..o

....................................................................................................................

Téi xin duge cip Gidy xac nhan huéng BHXH c6 dan anh dé dung kém véi thé BHYT khi
di kham, chita bénh. T6i cam doan nhing ndi dung khai béo trén hoan toan dang sy thét va
chiu trach nhiém trudc phap luat.

.., ngay .. thdng ... ndm ... ..o , ngay ... thang ... ndm ...
Xic nhin ciia Bao hiém xa hgi Quén Huyén Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén va dong daw) (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

- Truong hop cdp lai do sai léch nhdn thdn thi phai ghi ¥o do sai léch giita hé so hiréng BHXH véi Chumg
minh nhdn ddn. ) ) .

- Ngueoi dé nghi cap Giay xdc nhdn hwong BHXH ky va ghi r8 ho tén trieée mdt cdn bg tiép nhdn ho so.



