BO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Péc lap - Tw do - Hanh phtc
S4: 30/2013/TT-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 25 thang 10 nam 2013
THONG TU

HUGNG DAN THI HANH MOT SO BIEU CUA NGHI BINH SO 44/2013/ND-CP NGAY 10
THANG 5 NAM 2013 CUA CHINH PHU QUY DINH CHI TIET THI HANH MOT SO BIEU
CUA BO LUAT LAO PONG VE HOP DPONG LAO DONG

Can cit Nghj dinh so 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh phi quy dinh
chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua Bé Lao déng - Thirong binh va X& hai;

Can cie Nghj dinh s6 44/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2013 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh m¢ét so diéu cua Bé ludt lao dong vé hop dong lao dong;

Theo dé nghi cua Vu trueng Vu Lao dong - Tién luong;

Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw huong dan thi hanh mét sé
dieu cua Nghi d‘,inh, SO 44/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy d@inh chi
tiet thi hanh mét so diéeu cua Bg ludt lao dong vé hop dong lao dong,

MUC 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
biéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan thi hanh viéc tham gia bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té bit budc cua ngudi lao dong khi giao két hop dong lao dong véi nhiéu
ngudi st dung lao dong; noi dung hop dong lao dong ddi voi ngudi lao dong dwoc thué lam giam
dbc trong doanh nghiép c6 von cta Nha nudc; trinh ty, thi tuc tuyén bb hop dong lao dong vo
hiéu cua thanh tra lao dong va xur Iy hop dong lao dong vo hiéu theo quy dinh tai Nghi dinh s6
44/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2013 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cua Bo luat lao dong vé hop dong lao dong (sau ddy goi tat 1a Ngh; dinh sé 44/2013/ND-CP).

Piéu 2. P6i twong &p dung
1. Ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 cua Bo luat lao dong.
2. Nguoi st dung lao dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 cua Bo luat lao dong.

3. Cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan dén cac noi dung quy dinh tai Piéu 1
Thong tu nay.

MUC 2. THAM GIA BAO HIEM XA HQI BAT BUQC, BAO HIEM THAT NGHIEP,
BAO HIEM Y TE BAT BUQC CUA NGUGI LAO PONG KHI GIAO KET HQGP PONG
LAO PONG VOI NHIEU NGUOI SU DUNG LAO PONG



Piéu 3. Hop dong lao ddng giao két dau tién va hop dong lao dong ké tiép

1. Hop dong lao dong giao két dau tién ma nguoi s dung lao dong va nguoi lao dong co
trach nhiém tham gia bao hiém x4 hai bat bugc, bao hiém that nghiép quy dinh tai Biém a Khoan
1 Piéu 4 Nghj dinh sb 44/2013/ND-CP 1a hop dong lao dong cd thoi diém ky két dau tién trong
s6 hop ddng lao dong ma ngudi lao dong da tham gia ky két.

2. Hop ddng lao dong ké tiép ma nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong co trach nhiém
tham gia bao hiém x& hoi bat budc, bao hiém that nghiép quy dinh tai Diém b Khoan 1 biéu 4
Nghi dinh s6 44/2013/ND-CP 1a hop dong lao dong cé thoi diém ky két lién ké ngay sau hop
dong lao dong ma ngudi lao dong va nguoi s dung lao dong dang tham gia bao hiém x4 hoi bat
budc, bao hiém that nghiép cham dut hoic thay doi.

_ Diéu 4. Thdng bao ciia ngudi lao dgng khi giao két hegp dong lao ddng méi hoic sira
doi, bo sung hoiac cham dirt hgp dong lao dong

1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi giao két hop dong lao dong méi hoac stra doi,
b sung hodc cham dut hop dong lao dong da giao két, ngudi lao dong cé trach nhiém théng bao
bang van ban kém theo ban sao hop dong lao dong mai giao két hoic sira doi, bd sung hoic da
cham dut dén nguoi sir dung lao dong cua cac hop dong lao dong khac ma minh da giao két.
Mau thdng bao theo Phuy luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tu ny.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay giao két hop déng lao dong méi hoac stra doi, bd
sung hodc chdm dat hop dong lao dong ma lam thay dbi trach nhiém tham gia bao hiém x& hoi
bat budc, bao hiém that nghiép, bao hiém y té bat budc cua ngudi lao dong va nguoi st dung lao
dong thi ngudi lao dong cé trach nhiém giri hd so dé nghi nguoi st dung lao dong caa hop dong
lao ddng cd trach nhiém tham gia bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém that nghiép, bao hiém y té
bat budc theo quy dinh.

~ Ho so dé nghi nguoi sir dung lao dong cua hop dong lao dong c6 tréch nhiém tham gia bao
hiém xa hoi bat buoc, bao hiém that nghiép, bao hiém y té bat budc bao gom:

a) Giay d¢ nghi tham gia bao hiém xa hoi bat bugc, bao hiém that nghiép, bao hiém y té bat
budc theo mau tai Phu luc so6 02 ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) S6 bao hiém x4 hoi va cac giay to lién quan khac (néu co) cho ngudi sir dung lao dong
cua hop dong lao dong ké tiép theo quy dinh tai Biém b Khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh sé
44/2013/ND-CP dbi voi trudong hop thay doi trach nhiém tham gia bao hiém x4 hoi bat budc, bao
hiém that nghiép;

¢) Thé bao hiém y té va céc gidy to lién quan khac (neu cd) cho ngu:ol su dung lao dong
cua hop ddng lao dong c6 muc tién luong cao nhat trong s cac hop dong con lai theo quy dinh
tai Diém b Khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 44/2013/ND-CP di voi trudng hop thay ddi trach
nhiém tham gia bao hiém y té bat budc.

Diél{ 5. Thong bao ciia ngwoi sir dung lao dong khi nguwoi lao dong bi tai nan lao dong,
bénh nghe nghiép

Khi nguoi lao dong bi tai nan lao déng‘hoéc duoc xac dinh bi bénh nghé nghiép thi nguoi
su dung lao dong c6 trach nhiém thdng béo bang vin ban tinh trang stirc khoe ctia ngudi lao dong



dén nhimg nguoi sur dung lao dong cua cac hop dong lao dong con lai theo quy dinh tai Khoan 1
va biém d Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 44/2013/ND-CP. Mau théng bao theo Phu luc s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

MUC 3. NOI DUNG HQP PONG LAO PONG POI VOI NGUOI LAO PONG PUQC
THUE LAM GIAM POC TRONG DOANH NGHIEP CO VON CUA NHA NUOC

Piéu 6. Pia chi cia doanh nghiép 100% vén ciia Nha nwéc

~ Dia chi cua doanh nghigp 100% von ciia Nha nude quy dinh tai Khoan 1 Biéu 6 Nghi dinh
S0 44/2013/ND-CP la dia chi tru s¢ chinh cta doanh nghiép theo giay chirng nhan dang ky doanh
nghiép.

Piéu 7. Pia chi noi cu tri va gidy to hop phap khac ciia ngudi nwéce ngoai dwoc thué
lam giam doc

~ bia chi noi cu trti va gidy to hop phap khac ,déi véi nguoi nude ngoai dugce thué lam giam
doc theo quy dinh tai Khoan 2 Bicu 6 Nghi dinh s6 44/2013/ND-CP duoc quy dinh nhu sau:

1. bia chi noi cu tra tai Viét Nam va ¢ nudc ngoai.

2. Cac glay to hop phap khac, bao gom: ban sao ho chiéu, gidy phép lao dong do co quan
nha nudc c6 tham quyén cap va céc gidy to khéc cd lién quan (néu co).

Piéu 8. Thoi han hop dong lao ddng doi véi ngudi nwéc ngoai dwge thué 1am giam doc

Thoi han hop dong lao dong cua nguoi nude ngoai duge thué lam giam déc do hai bén xéac
dinh trong khoang thoi gian tir du 12 thang dén 36 thang nhung t6i da khong qué thoi han caa
gidy phép lao dong do co quan nha nudc c6 tham quyén cap.

Piéu 9. Kéo dai thai han hop déng lao dong

Nguoi str dung lao dong va nguoi duge thué lam giam déc cd thé thoa thuan kéo dai thoi
han hop dong lao dong 01 lan théng qua ky két phu luc hop dong lao dong nhung ti da khong
qua 12 thang. Khi hét thoi han d3 kéo dai thi hai bén phai giao két hop dong lao dong méi. Thoi
gian kéo dai thoi han hop dong lao dong ddi v6i ngudi nudc ngoadi duoc thué lam giam doc toi
da khong qua thoi han cua gidy phép lao dong do co quan nha nudc co tham quyén cap.

MUC 4. TRINH TU, THU TUC TUYEN BO HOP PONG LAO PONG VO HIEU CUA
THANH TRA LAO PONG

Piéu 10. Bién ban vé truwong hep hep dong lao déng cd ndi dung vi pham phéap luat

1. Truéng doan thanh tra hodc thanh tra vién lao dong doc Iap hodc nguoi dugc giao nhiém
vu thanh tra chuyén nganh lap bién ban veé truong hop hop dong lao dong c6 noi dung vi pham
phap luat theo mau tai Phu luc so 04 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Trudong hop nhiéu hop dong lao dong c6 cling ndi dung vi pham thi Truéng doan thanh
tra hoac thanh tra vién lao dong doc 1ap hoac ngudi duogc giao nhiém vu thanh tra chuyén nganh
Iap mot bién ban kem theo danh sach cac hop dong lao dong vi pham.



Piéu 11. Kiém tra viéc sira ddi, bo sung hep dong lao dong c6 ndi dung vi pham

Khi hét han phai stra di, bo sung hop dong lao dong vi pham caa nguoi sir dung lao dong
va nguoi lao dong quy dinh tai Khoan 2 Biéu 9 Nghi dinh s 44/2013/ND-CP, Truong doan
thanh tra hodc thanh tra vién lao dong doc lap hodc ngudi dugc giao nhiém vu thanh tra chuyén
nganh da 1ap bién ban vé truong hop hop dong lao dong vi pham cé trach nhiém kiém tra tinh
hinh stra d6i, bo sung noi dung hop dong lao dong vi pham.

Piéu 12. Quyét dinh tuyén bd hgp dong lao dong vo hiéu

1. Chénh thanh tra So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi 1ap bién ban hop dong lao
dong vi pham phap luat ban hanh quyét dinh tuyén bb hop dong lao dong vé hiéu ting phan theo
mau quy dinh tai Phu luc sb 05 hoidc quyét dinh tuyén bb hop dong lao dong vé hiéu toan bo theo
mau quy dinh tai Phy luc s6 06 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Trudng hop nhiéu hgp dong lao dong c6 cing noi dung vi pham thi Chanh thanh tra So
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh mot quyét dinh tuyén bs hop dong lao dong vé hiéu
ting phan hozc vo hiéu toan bo kém theo danh sach cac hop dong lao dong vo hiéu ting phan
hoac vo6 hiéu toan bo.

3. Quyét dinh tuyén b hop ddng lao dong vo hiéu phai giri dén nguoi sir dung lao dong,
ngudi lao dong hoic ting nguoi lao dong dbi véi hop dong lao dong giao két véi nhom nguoi
lao d6ng, Ban chap hanh cong doan co so hoic Ban chap hanh céng doan cap trén truc tiép co so
& noi chua thanh 1ap cong doan co s, Uy ban nhan dan cip huyén noi doanh nghiép déng tru so
chinh hoic noi dit co s san xuét kinh doanh, don vi, chi nhanh cua doanh nghiép.

MUC 5. XU LY HQP PONG LAO PONG VO HIEU

Piéu 13. Mirc hoan tra phan chénh léch giira tién lwong da théa thuan véi tién lwong
trong hop dong lao dong vo hiéu

_ Muc hoan tra phan chénh léch giira tién luong da thoa thuan véi muc tién luong trong hop
dong lao dong vo hiéu quy dinh tai Khoan 2 Bicu 10 Nghi dinh so6 44/2013/ND-CP duoc Xac
dinh theo céng thic sau:

Mut = (MTL2- MT10) X T
Trong do:

- Mur: Mitc hoan tra phan chénh Iéch giira tién lwong da thoa thugn vdi tién lwong trong
hop dong lao dong vo hiéu;

- Mqy1: Tién luong tinh theo thang (gdm: muc luong, phu cap luong va cac khoan bé sung
khéc) do hai bén thoa thuan trong hop dong lao dong bi tuyén bo vé hiéu;

- M2 Tién‘ lwong tinh theo thang (gdm: mirc luong, phu cip lwong va cac khoan bd sung
khac) trong hop dong lao dong sau khi hai bén thoa thuan;

Truong hop ti;én lwong trong hop ddng lao dong duoc thoa thuan theo hinh thuc tra luong
khac thi phai quy doi vé tién luong theo thang.



-t Sé thang lam viéc thuc té cua ngudi lao dong cho ngudi str dung lao dong tuong ng
VGi muc tién lwong ghi trong hop dong lao dong bi tuyén b vé hiéu tinh tir thoi diém tuyén b
hop déng lao dong VO hi¢u trg ve trude. Truong hop s6 thang lam viéc l6n hon 12 thang thi chi
duoc tinh hoan tra téi da 13 12 thang. Truong hop thoi gian thyuc té 1am viéc tinh theo thang c6
ngay lé thi dudi 15 ngay khong duoc tinh; tir du 15 ngay tré 1én dugc lam tron 1én 01 thang lam
VIEC.

Piéu 14. Hop dong lao dong vd hiéu toan b do ngudi ky két hop ddng lao dong khong
ding tham quyen

1. Nguoi ky két hop dong lao dong khong dung tham quyén quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11
Nghi dinh s6 44/2013/ND-CP 1a nguoi ky két hop dong khong thugc moét trong cac doi tugng
sau:

a) Bén nguoi sur dung lao dong

- Nguoi dai dién theo phap Iu@t quy dinh tai Diéu 1¢ cua doanh nghiép hoic nguoi dugc
nguoi dai dién theo phép luat uy quyén doi vai doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép;

- Nguoi dai dién theo phap luat quy dinh tai Diéu 1é hop tac x&, lién hiép hop tac xa hoic
ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luat ty quyén ddi véi hop tac x4, lién hiép hop tac xa hoat
dong theo Luat hop tac x&;

- Nguoi ding dau co quan, don vi, to chirc hodc nguoi duoc nguoi ding dau co quan, don
vi, to chirc iy quyén di voi co quan nha nuée, don vi Su nghiép, t6 chte chinh tri, to chic chinh
tri - xa hoi c6 sir dung lao dong 1am viéc theo ché do hop ddng lao dong;

- Nguoi dung dau to chuc hodc ngudi duge ngudi dung dau to chac uy quyén ddi véi co
quan, t6 chtic, chi nhanh, van phong dai dién cia nuéc ngoai hoac quéc té déng tai Viét Nam:;

- Chu hd hoac nguoi dai dién hd gia dinh c6 thué mudn, st dung lao dong;
- Cé nhan tryc tiép str dung lao dong.

b) Bén nguoi lao dong

- Ngudi lao dong tir di 18 tudi tro 1én;

- Nguoi lao dong chua thanh nién tir dii 15 tu6i dén dudi 18 tudi va co su dong y bang van
ban cta nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi lao dong;

- Nguoi dai dién theo phép luat d6i véi ngudi dudi 15 tudi va co su dong ¥ caa ngudi dudi
15 tuoi;

- Nguoi lao dong dugc nhom ngudi lao dong uy quyén giao két hop QSng lao dong bang
van ban, kem theo danh sach ho tén, tudi, gisi tinh, dia chi thuong trd, nghé nghiép va chir ky
cua ting nguoi lao dong uy quyen.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén bo hop dong lao dong
v6 hiéu toan bo do nguoi ky két hop dong lao dong khong dang tham quyén, Uy ban nhan dan



cap huyén noi doanh nghiép déng tru s& chinh hoic noi dit co sé san xuit kinh doanh, don vi,
chi nhanh cua doanh nghiép chi dao Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng dan nguoi
su dung lao dong va ngudi lao dong ky lai hgp dong lao dong theo dung tham quyen.

3. Noi dung cua hop dong lao dong ky lai theo diing t}lém quyén la noi dung ma nguoi lao
dong va nguoi sir dung lao dong da thoa thuan trong hop dong lao dong bi tuyén bo vo hiéu, tru
treong hop hai bén co thoa thuan khac.

4. Hop dong lao dong duoc ky lai theo ding tham quyén c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

5. Thoi gian nguoi lao dong bat dau 1am viéc theo hop dong lao dong do nguoi ky két
khong dung tham quyén cho dén khi ky lai hop dong lao dong theo ding tham quyén thi quyen
va loi ich cia mdi bén duoc thyc hién theo thoa thuan trong hop ddng lao dong bi tuyén b vo
hiéu do ngudi ky két khong ding tham quyen.

Thoi gian nguoi lao dong bat dau lam viéc theo hop dong lao dong do nguoi ky két khong
dung tham quyén cho dén khi ky lai hop dong lao dong theo ding thim quyen duoc tinh la thoi
gian 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong dé 1am can cir thuc hién ché do theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

biéu 15. Trach nhiém cia ngudi siv dung lao dfng trong truong hep khong giao két
duoc hgp dong lao dong méi doi véi ngudi lao dong khi hep dong lao dong vo hi¢u toan b
do cbng viéc bi phap luat cam

1. Ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém tra cho nguoi lao dong mét khoan tién do hai
bén thoa thuan nhung it nhat cir mdi ndm lam viéc bang mot thang luong tdi thiéu viing 4p dung
dbi voi dia ban noi ngudi sir dung lao dong dit co s san xuét kinh doanh hoic don vi, chi nhanh
ma ngudi lao dong lam viéc do Chinh phu cong bé tai thoi diém cd quyét dinh tuyén bd hop
ddng lao dong vo hiéu toan bo. Thai gian 1am viéc cua ngudi lao dong la thoi gian lam viéc theo
hop dong lao dong bi tuyeén bd vo hiéu. Thoi gian thir viéc, hoc nghé, tap nghé tai doanh nghiép,
co quan, td chirc, thoi gian duoc nguoi str dung lao dong cur di hoc; thoi gian nghi huang ché do
theo quy dinh caa Luat bao hiém x4 hoi, nghi viéc riéng c6 huong luong theo Khoan 1 biéu 116
cua Bo luat lao dong, nghi viéc khong hudng luong neu duge nguoi st dung lao dong dong v,
nghi dé hoat dong cong doan theo quy dinh cua phap luat vé cong doan, thoi gian phai ngung
viéc, nghi viéc khong do 16i cua ngudi lao dong, thoi gian nghi vi bi tam dinh chi cong viéc va
thoi gian bi tam giit, tam giam nhung dwoc tré lai 1am viéc do dugc co quan nha nuéc c6 thim
quyén két luan khéng pham toi duoc tinh 1a thoi gian 1am viéc cho ngudi str dung lao dong.

Thoi gian lam viéc thuc té cua ngudi lao dong dugc tinh theo nam, truong hop c6 thang 1é
thi dudi 06 thang dugc tinh bang 1/2 nam; tir du 06 thang tro 1én dugce 1am tron 01 nam lam viéc.

2. Truong hop nguoi lao dong da co thoi gian lam viéc cho ngudi sir dung lao dong theo
cac hop ddng lao dong khac trudc dé tir da 12 thang tré 1én ma chua dwoc ngudi sir dung lao
dong chi tra trg cap thdi viéc, trg cap mat viéc 1am thi ngoai khoan tién tra cho nguoi lao dong
theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay, ngudi sir dung lao dong cd trach nhiém chi tra trg cap thoi
viéc theo quy dinh cua phap luat vé lao dong ddi vai thoi gian ngudi lao dong da 1am viéc cho
ngudi sir dung lao dong theo cac hop dong lao dong khéc trude do.

Tjén luong lam cén ctr tinh trg Cép thoi viéc Ia‘tién luong binh quan 06 thang lién ké trugc
khi cham dut hop dong lao dong lién ké trudc hop dong lao dong bi tuyén bo vo hiéu toan bd do



cong viéc bi phap luat cAm. Truong hop tién lwong binh quan 06 thang lién ké truéc khi cham
dut hop dong lao dong lién ké trudc hgp dong lao dong bi tuyén b6 vo hiéu toan bo do cdng viec
bi phap luat cAm thap hon mtc lwong t6i thiéu viing do Chinh phu cong b tai thoi diém c6 quyét
dinh tuyén b4 hop dong lao dong vo hiéu toan bo thi duoc tinh bang mac luong téi thiéu ving.

biéu 16. Quyeén va lgi ich Clia ngudi lao dong doi voi thoi gian ngudi lao dong lam vigc
theo hop dong lao dgng bi tuyén bo vo hig¢u toan bg cho den khi giao ket hop dong lao dong
mai

1. Quyén va loi ich clia nguoi lao dong trong thoi gian nguoi lao dong bat dau lam viéc
theo hop dong lao dong bi tuyén bo vo hiéu toan bo cho den khi giao két hgp dong lao dong mai
duoc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop trong hop dong lao dong bi tuyén bd vé hiéu toan bo €6 noi dung quy dinh
quyén va loi ich cia ngudi lao dong khdng thap hon quy dinh cua phap luat vé lao dong hoic noi
quy lao dong hoic thoa ude lao dong tap thé (néu co) thi quyén va loi ich cua mdi bén duogc thuc
hién theo thoa thuan trong hop déng lao dong bi tuyén bé vé hiéu.

b) Truong hop trong hop dong lao dong bi tuyén bd vo hiéu toan bo ¢6 noi dung quy dinh
quyén va loi ich ctia ngudi lao dong thap hon quy dinh cua phap luat vé lao dong hoic noi quy
lao dong hogc thoa udc lao dong tap thé (néu co) thi quyen va loi ich cia méi bén dugc thuc hién
theo noi quy lao dong, thoa ude lao dong tap thé va quy dinh cta phap luat vé lao dong. Riéng
d6i voi noi dung quy dinh vé tién luong thip hon so voi quy dinh cua phap luat vé lao dong, noi
quy lao dong, thoa udc lao dong tap thé dang ap dung thi ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém
hoan tra cho ngudi lao dong khoan tién theo quy dinh tai Biéu 13 Thong tu nay.

2. Thoi gian nguoi lao dong bt dau Iam vigc theo hop dong lao dong bi tuyén bo v higu
toan b cho den khi giao ket hop dong lao dong méi duoc tinh 1a thoi gian lam viée cho nguoi sur
dung lao dong dé lam can ctr thyc hién ché d6 theo quy dinh cua phap luat vé lao dong.

MUC 6. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Hi¢u luc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 12 nim 2013.
Céc ché d6 quy dinh tai Thong tu nay duoc &p dung tir ngay 01 thang 7 nam 2013.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu sé 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nim 2003
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh 86 44/2003/NDB-CP ngay 09 thang 5 nam 2003
cua Chinh phu vé hop dong lao dong; Thong tur s6 17/2009/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 5 ndm
2009 sira doi, bo sung mot s6 diém cia Thong tu 5O 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9
ndm 2003 huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh sé 44/2003/ND-CP ngay 09 thang 5
nidm 2003 caa Chinh phu v& hop dong lao dong.

3. Hop dong lao dong d6i voi nguoi lao dong dugc thué lam giam déc trong doanh nghiép
c6 von caa nha nude da ky co ndi dung trai véi quy dinh tai Thong tu nay thi nguoi sir dung lao
dong va ngudi lao dong sira ddi, bd sung hop dong lao dong theo diing ndi dung quy dinh tai
Thong tu nay.



Piéu 18. Trach nhiém thi hanh

9 B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang B9, Thu trudng co quan thugc Chinh phu, Chu tich
Uy ban nhéan déan tinh, thqénh pho truc thuoc Trung wong co6 trach nhi¢m chi dao, don doc, kiém
tra cac co quan, don vi, t6 chic va doanh nghiép thuc hién theo dung quy dinh tai Thong tu nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, dé nghi cac co quan, don vi, tf) chac va
doanh nghiép phan anh vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé hudng dan bo sung kip
thoi./.

KT.BO TRUONG
THU TRUONG
Noi nhgn:
- Thu tudng va cac Pho Tha tugng Chinh phu;
- Van phong Quéc hoi;
- Véan phong Chu tich nudc;
- Van phong Chinh phu;
- Van phong Trung wong va cac Ban ctia Bang; . D\
- Céc B, cac co quan ngang B9, céc co quan truc thudc CP; Phi.lm Minh Huan
- Vin phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND Tinh, thanh phé tryc thugc TW;
- Toa &n nhan dan téi cao;
- Vién kiém sat nhan dan téi cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- Co quan TW céc doan thé va cac Hoi;
- S¢ Tai chinh tinh, TP tryc thuoc TW;
- S LDTBXH tinh, thanh phé truc thudc TW;
- C4c Tép doan kinh té va Téng cong ty hang dic biét;
- Bao hiém tién guri Viét Nam;
- Ngén hang Chinh sach xa hoi;
- Ngan hang Phét trién Viét Nam;
- Cuc Kiém tra viin ban (B6 Tu phap);
- Bang Cong béo;
- Website cta Chinh phu;
- Website cia B LDTBXH;
- Luu: VT, Vu LDTL, PC.



PHU LUC SO 01
MAU VAN BAN THONG BAO VE VIEC GIAO KET HGP PONG LAO BONG MOI HOAC
SUA POI, BO SUNG HOAC CHAM DUT HOP BONG LAO PONG
(Ban hanh kem theo Thong tw So 30/2013/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2013 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO

Véviéc .... (1)

Hién t6i dang 1am viéc theo céc hop ddng lao dong sau:

STT Hop dongAlao dong| Tén co quan, t(_)ﬂchu’c, Ngay Ky Loai hq;z dong lao
SO doanh nghiép dong
1
2
3
Nay toi da ...... () PP theo hop dong lao dong:
N . x .. | Ngay ky (hoic sira d6i, bo . N
STT HQpAdongA’Iao Tén co quan, t(_)AChuC, sung hozc cham dit hop Loai hQ’fA) dong lao
dong so doanh nghiép A o dong
dong lao dong)
1
2
3

Toi thong bao va gui kém theo hop dong lao dong ...... (1).... dé nguoi st dung lao dong khéc
duoc biét./.

ooy NGAY ... thng ... nam 20....
NGUOI THONG BAO



(Chir ky)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Giao két hop ddng lao dong maéi hoic sira ddi, bd sung hodc cham duat hop dong lao dong.

(2) Nguoi st dung lao dong cua cac hop dong lao dong ma ngudi lao dong dang 1am viéc.

PHU LUC SO 02
MAU VAN BAN DE NGHI THAM GIA BAO HIEM XA HOI BAT BUQC, BAO HIEM
THAT NGHIEP, BAO HIEM Y TE BAT BUOC
(Ban hanh kem theo Thong tu so 30/2013/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2013 cua Bg Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

V& viéc tham gia....(1)....

T6i da tham gia ....(1).... theo hop dong lao dong s... ngdy ... thang ... nam ... Vdi ....(3)....

Nay hop dong lao dong trén di ....(4).... tir ngdy ... thang ... ndm ... nén khong tham gia... (1)... tur
ngay ... thang ... nam ...

D& nghi ...(2).... sira ddi, bo sung noi dung hop dong lao dong va lam thu tuc tham gia ...(1)... cho
t0i ke tir ngay ... thang ... nam ... theo quy dinh.

Ho so giri kém gdm hop dong lao dong di ...(4).... va .....(5).../.

..... ngay ... thang ..... nam 20....
NGUOI BE NGHI
(Chaz ky)

Ho va tén



Ghi chu:
(1) Bao hiém xa hoi bét budc hozc bao hiém that nghiép hoic bao hiém y té bét budc.

(2) Tén nguoi str dung lao dong cua hop dong lao dong co trach nhi¢m tham gia bao hiém x4 hoi
bat bugc hoac bao hiém that nghiép hoac bao hiém y té bat budc.

(3) Tén nguoi str dung lao dong cua hop ddng lao dong da stra d6i, bd sung hoic cham dat hop
dong lao dong.

(4) Sira doi, bo sung hoac cham diit hodc ¢6 mirc lwong thip hon déi véi truong hop dé nghi
tham gia bao hiémy té bat bugc.

(5) S6 bao hiém x4 hoi dbi voi trudng hop dé nghi tham gia bao hiém x4 hoi bat budc; Thé bao

hiem y té ddi véi truong hop dé nghi tham gia bao hiém y té bt bugc va céc gidy to khéc lién
quan (néu co).

PHU LUC SO 03
MAU VAN BAN THONG BAO VE VIEC NGUOI LAO PONG BI TAI NAN LAO DONG,
BENH NGHE NGHIEP

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 30/2013/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndam 2013 cia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)

TEN DOANH NGHIEP (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO

V& viéc ngudi lao dong ...(4)...

Bi ...(4)... trong qua trinh lam viéc tai doanh nghiép, véi tinh hinh sirc khoe nhu sau:
...... (7).......... Hién dang diéu tri tai ...(8)...(néu co).

Xin thong bao dé ...(5)... duoc biét.



Chi tiét xin lién hé véi dng/ba ...... diachi ....... sb dién thoai...../.

NGUOI PAI DIEN
(Chaz ky, dau)
Noi nhan: Ho va tén
- Nhur trén;

Ghi chu:

Q) Tén doanh nghiép, don vi, t6 chuc noi nguoi lao dong bi tai nan hodc duogc xac dinh bi bénh
nghé nghiép.

(2) Tén viét tat cia doanh nghiép, don vi, t chirc noi ngudi lao dong bi tai nan hodc duoc xac
dinh bi bénh nghé nghiép.

(3) Pia danh noi dit tru s& hoic co s san xuat, kinh doanh caa doanh nghiép, don vi, to chirc
gui van ban.

(4) Bi tai nan lao dong hoac bi bénh nghé nghiép.

(5) Tén ngudi st dung lao dong cuia cac hop ddng lao dong con lai ma ngudi lao dong di giao
két.

(6) Ho va tén nguoi lao dong bi tai nan lao dong hoic bi bénh nghé nghiép.
(7) Ghi r6 tinh hinh stic khoe cua nguoi lao dong.

(8) Tén co s6' y té noi ngudi lao dong bj tai nan lao dong, bénh nghé nghiép diéu tri.

PHU LUC SO 04
MAU BIEN BAN VE HOP BPONG LAO PONG CO NOI DUNG VI PHAM PHAP LUAT

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2013/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2013 ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hgi)

TEN CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- boc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN

Vé hop dong lao dong c6 ndi dung vi pham phap luat



Hom nay, hdi........ gio......... ngay....... thang.....nam ....tal ........cooviiviiieinn s
Chuing tdi gom:

ONg/A.....c.coovveeieeeieehCROC VUL
ONg/ba.........oeeeeeieiiiieee CREC VUL

Ong/ba.........oovvvveeiiieeeeh CRUC VUL

Tién hanh 1ap bién ban ddi voi hop dong lao dong $6 ....... ngdy.... thang....nam.... duoc ky két
gitra .. .(3).... va dng/ba...(4).... ¢6 ndi dung vi pham phap luat nhu sau:
N () IR | G

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tr ngay ky Bién ban nay, ngudi su dung lao dong va ngudi
lao dong phai stra doi, bo sung hop dong lao dong va théng bao cho nguoi 1ap bién ban duoc
biét.

Bién ban dugc 1ap thanh 04 ban ¢6 noi dung va gia tri nhu nhau, ngudi 14p Bién ban vi pham giwr
mot ban, nguoi stir dung lao dong gitt mot ban, nguoi lao dong gitr mot ban, Ban chap hanh cong
doan..(6)... gitt mot ban.

Sau khi doc lai bién ban, nhitng nguoi c6 mat dong y vé noi dung bién ban, khong cé y kién gi
khac va cung ky vao bién ban.

Bién ban nay gdm....... trang, duoc nhitng ngudi cO mat cung ky xac nhan vao tung trang.
NGUOI LAO PONG NGUOI SUDUNG LAO NGUOI LAP BIEN
hoic PONG BAN

BAN CHAP HANH  (Ky, ghi rd ho zén va déng dau) (Ky, ghi rd ho tén)
CONG POAN CO SO
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan cua nguoi lap Bién ban.

(2) Ghi dia danh hanh chinh cap tinh.



(3) Ho va tén, chtrc danh ngudi ky hop dong lao dong.

(4) Ho va tén nguoi lao dong. Truong hop ngudi lao dong dudi 15 tudi thi ghi thém ho va tén
nguoi dai dién theo phép luat ky hop dong lao dong.

(5) Ghi cu the noi dung hop ddng lao dong vi pham phap luat. Truong hop ¢6 nhiéu hop dong
lao dong co cung ndi dung vi pham thi lap danh sach cac hop dong lao dong vi pham kem theo.

(6) Ban chap hanh cong doan co s¢ hodc Ban chap hanh cong doan cp trén truc tiép co s& ¢ noi
chua thanh 1ap cong doan co sé.

PHU LUC SO 05
MAU QUYET PINH TUYEN BO HOP BONG LAO BONG VO HIEU TUNG PHAN

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 30/2013/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndam 2013 ciia B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)

SO LAO DONG - THUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BINH VA XA HOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
TINH/TP.... s
THANH TRA SO

S6:  /QP-TTr ..., ngay..... thang.....nam.. ...

QUYET PINH
Vé viéc tuyén bé hop ddng lao dong vo hiéu tirng phan
CHANH THANH TRA
Can ctr Bo luat lao dong nam 2012;

Can ctr Nghi dinh s6 44/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh maot s6 dieéu cua B luat lao dong vé hop dong lao dong;

Can ct Nghi dinh s6 39/2013/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu vé té chic va
hoat dong cta Thanh tra nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can ct Bién ban vi pham ndi dung hop dong lao dong do ....(2)... 1ap hdi .... gio ....... ngay.....
thang.... nam...... tai X

D G e (010 - TP ;
QUYET PINH:

Piéu 1. Tuyén b vo hidu ddi VEi NOT AUNG:...(3)....eveeeeieeeeeeeeeeeeeeee e



Tai hop dong lao dong sb...(4)...ky ngay...... thang....... nam.... ky gita mot bén 1a:

(0]31o7/oT: VN (<) IS : Chac danh.........coveveeeeeeceeecee .
S6 chitng minh nhan dan........................Cip ngay...... 121 TR ;
bai diéncho ......... (B) vttt ;
biachi .......... () et ae s ;

V6i mot bén la:

ONG/DA ().t .
S6 chitng minh nhan dan........................Cip ngay...... F . A ;
D )T ol ) S X

Piéu 2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay; ngudi sir dung
lao dong va nguoi lao dong phai tien hanh stra doi, bo sung phan noi dung bi tuyén bo vo hicu tai
biéu 1 quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyen va loi fich cua mdi bén trong thoi gian tur khi tuyén bé hop dong lao dong vo hiéu
tung phan deén khi hai bén stra doi, bo sung phan noi dung bi tuyén bo vo hiéu duoc giai quyét
theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 5. Ong/ba....... (5).s VA ..., 8)...... c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Truong
hop khong dong y véi quyét dinh nay, cac bén c6 quyen khiéu nai, khai kién theo quy dinh cua
phap luat./.

CHANH THANH TRA
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
Noi nhan:

Ghi chu:
(1) Ghi dia danh hanh chinh cap tinh.
(2) Ho va tén nguoi lap Bién ban vé hop dong lao dong ¢ ndi dung vi pham phép luat.

(3) Ghi r6 ndi dung vo hiéu trong hop ddng lao dong.



(4) Truong hop c6 nhiéu hop dong lao dong ¢é cting ndi dung vi pham thi Chénh thanh tra so
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hg}mh mot quyet dinh tuyén bo hop dong lao dong vo hiéu
tirng phan kém theo danh sach cac hgp dong lao dong v6 hiéu tirng phan.

(5) Ho va tén cua nguoi dai dién theo phap luat cua co quan, doanh nghiép.

(6) Tén co quan, don vi, doanh nghiép.

(7) Pia chi noi dong tru s& chinh hoic noi dit co s& san xuét, kinh doanh cia co quan, don vi,
doanh nghiép.

(8) Ho va tén nguoi lao dong.

PHU LUC SO 06
MAU QUYET PINH TUYEN BO HOP BPONG LAO BONG VO HIEU TOAN BO

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 30/2013/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2013 cia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)

SO LAO DONG - THUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BINH VA XA HOI Péc lap - Tw do - Hanh phtc
TINH/TP.... = e B IR -
THANH TRA SO

QUYET PINH
Vé viéc tuyén bé hop dong lao dong vo hiéu toan b
CHANH THANH TRA
Can ctr Bo luat lao dong nam 2012;

Can ctr Nghi dinh s6 44/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dieu cua Bo luat lao dong vé hop dong lao dong;

Can cir Nghi dinh s6 39/2013/ND-CP ngay 24 thang 4 nim 2013 cua Chinh phi vé t6 chic va
hoat dong ctia Thanh tra nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Cin cir Bién ban vi pham ndi dung hop dong lao dong do ....(2)... 1ap hoi .... gio ....... ngay.....
thang.... nam...... tai ;

DL (010 - TP ;

QUYET PINH:



Piéu 1. Tuyén bd vo hiéu toan bo dbi voi hop dong lao dong s6...(3)...ky ngay...... thang.......
nam.... Ky gitra mot bén la:

ONG/DA.....cc.ooevecc(B) e, ; Chac danh...........ooeeeeveveieeeceeeens :
S6 chung minh nhan dan........................Cap ngay...... (2T TR ;
bai diéncho ......... () ISP ;
biachi .......... () TSRS ;

Vé&i mot bén la:

ONG/DA (7)o, ;
S6 chung minh nhan dan........................Cap ngay...... (T TR ;
9 )t ol 1 T X

Piéu 2. Trong thoi han ....(8)... 1am viéc, ke tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay; nguoi sir dung
lao dong va ngudi lao dong phai tien hanh giao két hop dong lao dong méi theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 3. Quyén va loi ich cua mdi bén trong thoi gian tir khi tuyén bd hgp dong lao dong vo higu
toan bo den khi hai bén giao két hgp dong lao dong mai duoc giai quyét theo quy dinh cua phap
luat.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 5. Ong/ba....... (4)en VAL L. ...... c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Truong
hop khong dong y vai quyet dinh nay, cac bén cd quyen khieu nai, khai Kién theo quy dinh caa
phép luat./.

CHANH THANH TRA ,
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
Noi nhan:

Ghi chu:

(1) Ghi dia danh hanh chinh cap tinh.

(2) Tén va chtic vy ciia nguoi 1ap Bién ban vé hop dong lao dong c6 noi dung vi pham phap luat.
(3) Trudng hop c6 nhiéu hop ddng lao dong cb ciing ndi dung vi pham thi Chanh thanh tra S

Lao dong - Thuong binh va X hoi ban hanh mt quyét dinh tuyén bé hop dong lao dong vo hiéu
toan bo kem theo danh sach cac hgp dong lao dong voé hiéu toan bo.



(4) Ho va tén ctua nguoi dai dién theo phap luat cia co quan, doanh nghiép.
(5) Tén co quan, don vi, doanh nghiép.

(6) Pia chi noi dong try s& chinh hoic noi dat co sd san xuat, kinh doanh cia co quan, don vi,
doanh nghiép.

(7) Ho va tén nguoi lao dong.
(8) Thai gian cu thé dbi voi timng loai vi pham quy dinh tai Didu 11 Nghi dinh sb 44/2013/ND-

CP ngay 10/5/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Bo luét lao dong ve
hop dong lao dong.



