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BAO HIEM XA HOQI TP.HO CHi MINH Poc lip — Ty do — Hanh phic
sé: WY /re-BHxH TP.HG Chi Minh, ngay A3thdng 6 nim 2014
THONG BAO

Vé viéc bd sung Quy trinh tiég nhén hd so va
Phi€u giao nhin ho so

Can ctr Quyét dinh sb 2103/QD-BHXH ngay 6/6/2012 ctia Gidm déc Bao
hiém xa hdi Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh tiép nhan hd so va tra két qua
theo co ché mot cira tai Bao hiém x& hoi Thanh phé H6 Chi Minh.

Theo d& nghi ctia Truéng phong Cép sb, thé; Bao hidm x4 hi Thanh phd
Hd Chi Minh bd sung Quy trinh tiép nhén hd so va Phiéu giao nhan hé so
(PGNHS), cu thé nhu sau:

1. V& Quy trinh tiép nhéin hd so:

1.1. Quy trinh cip lai sé cho ngudi lao dong do thu héi tro cip that nghiép.

1.2. N6i dung bd sung: (dinh kém Phu luc 01)

2. V& Phiéu giao nhén hd so:

Phiéu giao nhan hd so s6 316 (dinh kém PGNHS 316).

3. Ngay ap dung:

B4o hiém x4 hodi Thanh phd Hd Chi Minh théng nhét 4p dung Quy trinh va
PGNHS noi & trén, ké tir ngay 01/07/2014.

4. T chirc thye hién:

- Phong TNQLHS, cac phong chirc ndng c6 lién quan va BHXH quén,
huyén 14p danh sach can bd dugce phan cong thuc hién ndi dung quy trinh cép lai
s cho nguoi lao dong do thu hdi trg cAp thit nghiép gui Phong K& hoach tai
chinh BHXH Thanh phd dé cip user vao tra ctru kho dit liéu thu héi tro cép that
nghiép.

- Phong Cong nghé thong tin chiu trach nhi€ém trién khai bd sung phin
mém tiép nhan hd so theo ndi dung thong bao nay

- Cac Phong nghiép vu, Bao hiém xa hoi quan/huyén, td chire, don vi va ca
nhan ngudi lao ddng thuc hién theo ndi dung cia thong bio nay./. /j/

No'i nhin:

- BGb BHXH TP.HCM (b/c);

- Cac Truong Phong nghiép vy;

- Cac Gidgm dbc BHXH quan, huyén;
- Trang web BHXH TP.HCM;

- Luu: VT, TCCB(2b).
we
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) . Phu luc 01
Quy trinh tiep nhén ho so
(dinh kém Théng béo sé ZF(§ /TB-BHXH ngay 2§ /6/2014
ciia Gidm déc BHXH Thanh phé Ho Chi Minh)

Quy trinh cip lai s6 cho ngudi lao dong do thu hdi trg cdp thit nghiép
(Phiéu giao nhén ho so s6 316/..../SO, 02 bin)

1. Tém tit quy trinh:

- Muc dich: Dung dé cép lai s6 BHXH cho ngudi lao dong trong truong hop bi

thu hdi tro cAp thit nghiép do hudng sai quy dinh hodc ngudi lao dong khong nhén
TCTN.

- Yéu ciu: Khi qudi laq dong t4i lién hé thi Phong (bd phan) TNHS tra ctru vao
kho dit liéu thu hoi tién tro cap that nghiép theo dia chi:http://Serverpt/thuhoitctn de
hudng din ngudi lao dong thuc hign theo 1 trong cac truong hop sau:

+ Trudng hop 01: Nguoi lao dong cé tén trong “danh sach da thu hdi TCTN”
hoic “danh sach huy TCTN” thi kiém tra qu4 trinh tham gia sau cung trén s6 dé tra sé
BHXH cho NLD, dong thoi huéng dén ngudi lao dong nop hd so theo Phiéu giao nhan
316 tai BHXH noi chét sb sau cuing néu ngudi lao dong chi ¢é 1 sé BHXH hoic phiéu
giao nhin hd so s6 304 tai noi tham gia BHXH sau cung néu ngudi lao dong c6 nhiéu
s BHXH.

+ Trudng hop 02: Ngudi lao dong khong co tén trong danh séch tra ciru thu hdi
tro cAp that nghiép, thi hudng din nguoi lao dong lién hé Phong ké hoach tai chinh
BHXH Thanh phé dé ndp tién, sau khi ndp tién thi thuc hién nhu truong hop 01.

Luwu p: Néu s6 ¢6 qud trinh tham gia sau cing tai tinh, thanh phé khdc thi
Phong TNHS ldp cong vdn kém theo sé BHXH va ho so thu héi tro cdp that nghiép dé
nguoi lao dong vé tinh cdp lai sé6 BHXH.

- Théi han tra két qua: 16 ngay 1am viéc; quén, huyén 18 ngay lam viéc.

- So db:
‘ Khach hang B.3a
B.1
; B.3b - :
Phong (BP) | B2 Phong BP So, thé Phong Cip
TNHS (BP) Thu Quin, huyén s, thé
h A
B.4b
B.4a

- Cdc budce “a” dp dung tai VP BHXH Thanh pho.
- Cdc buée “b” dp dung tai BHXH qudn huyén.




- Dién giai quy trinh:

+ Budce 1: BO phan TNHS. Thoi han 0,5 ngay.

+ Budc 2: Phong (B6 phan) Thu. Thoi han 06 ngay.

+ Budc 3: Phong (Bo phan) Cép sd, thé. Thoi han 09 ngay; quan, huyén 11 ngay.
+ Budc 4: B6 phan TNHS. Thoi han 0,5 ngay.

2. Quy trinh chi tiét:

Sau khi ndp tién thu hdi trg cip that nghiép va nhan so BHXH, nguoi lao dong
n6p hé so cho co quan BHXH theo Phiéu giao nhan hd so s6 316/..../SO (02 ban).

Budc 1: By phin Tiép nhén hd so. Thoi han 0,5 ngay lam viéc

- Tiép nhan hé so theo Phiéu giao nhan hd so s6 316/.../SO

+ bon dé nghi clp lai s BHXH (miu DO1-TS); Quyét dinh vé viéc thu héi tién
trg cAp thit nghiép hudng sai quy dinh (01 ban sao) hodc Quyet dinh huy TCTN (01
ban sao); Chirmg minh nhan dan (01 ban sao) S8 BHXH kém day da céc to roi s6.

- Cap nhat tlep nhéan hd so vao phan mém iQLBH;

- Chuyén sé6 BHXH va hd so kém theo cho Phong Thu;

- X4c nhén giao nhin hd so trén phan mém iQLBH.

Buéc 2: Phong (B phdn) Thu. Thoi han 06 ngay lam viéc.

- Tiép nhan s6 BHXH va hd so kém theo tir bo phan TNHS, doi chicu giao nhan

ho so trén phan mém iQLBH.

- Tra c(ru vao kho dit 1iéu thu hdi tién trg cap thét nghiép chung toan thanh phé
d& xac dinh d6i tugng thu hdi, in phiéu tra ctru dit liéu thu hdi TCTN

- Riéng BHXH quén, huyén:

+ Bg phan T hu sau khi kiém tra di chiéu ho so véi dir liéu dang quan ly, lap
bién ban tham dinh (mau 03-BBTD) ky xdc nhdn két qud tham dinh giri vé BHXH
Théanh phé (Phong cap so, thé) bang tdp tin hinh énh lén duong truyén FTP (01 bdn)
dé c6 co s¢ in s6 BHXH;

- Cin ctr vao sd BHXH, hd so kém theo, ddi chiéu véi dir 1iéu trén SMS:

+ Phuc hdi qué trinh da hudng bao hiém that nghiép trén chuong trinh SMS (néu
co)

+ Kiém tra nhap toan bd qua trinh BHTN tir noi khac chuyén dén (néu co) vao
chwong trinh SMS.

- Cap nhat tinh trang hd so vao phan mém iQLBH va chuyén toan bd hé so kém
s BHXH cho Phong (b phan) Cép s0, the.

Bwéc 3: Phong (BO phén) C4p s0, thé. Thoi han 09 ngay lam viée; quin,
huyén 11 ngay lam viéc.

Thyc hién kiém tra dbi chiéu sé BHXH va dit liéu:

- Trudng hop s6 BHXH c¢6 qua trinh BHTN d4 huéng chua cit “TT” trén dit liéu,
thuc hién moét trong céc truong hop sau:

+ Déi voi s6 miu maoi: thu héi to bia s() hodc to roi s6 BHXH trén céc trang bi
dong diu “da huéng trg cap that nghi€p”; cit goc huu cung hd so clp lai. Thuc hién

cap lai to bia, hodc to roi s6 BHXH; chuyén dit lidu tir chuong trinh SMS sang chuong
trinh QLST dé duyét va in



Trinh Ban Gidm déc BHXH Thanh phé ky trén bia, to roi sé BHXH cép lai;

+ Péi véi s6 BHXH maiu cii dong ddu “da hudng BHTN” vao trang 46 hodc
trang 24: thi dong ddu “da thu hoi trg cAp that nghiép theo quyet dinh s6..” trinh 1anh
dao phu trach s0, thé ky xac nhén vao trang 46 hodc trang 24. Néu trén cac trang to roi

An??

kém theo c6 dong dau “da huong tro cap thét nghi¢p” thi cit géc luu ciing hd so cip
lai. Thuc hién cép lai t& roi s6 BHXH; chuyén dit liéu tir chuong trinh SMS sang
chuong trinh QLST dé duyét va in.

Trinh Ban Gidm d6c BHXH Thanh phd ky trén t& roi sé BHXH cAp lai.

- Truomg hop sé BHXH c6 qué trinh BHTN da hudng da bi cit “TT” nay dugc
Phong (b phan) Thu phuc hdi trén chuong trinh SMS hodc sé BHXH tr noi khac
chuyén dén bi cit qua trinh tham gia BHTN do da hudng nay Phong Thu nhap bd sung
qué trinh BHTN thi thuc hién:

+ Thu héi toan bd to roi sé BHXH, _chon ly do “khéng du diéu kién huong trg
cip bao hiém thit nghiép”; cit goc t& rdi s6 BHXH thu hdi luu cung hé so cip lai ;

+ Cap nhat dit liéu dé cip méi (khéng in) va cap lai to roi s6 BHXH trén SMS;
+ Chuyén dir liéu tir chuong trinh SMS sang chuong trinh QLST dé duyét va in;

+ Neu trang 3 t& bia s6 BHXH 6 dong du “da huéng tro cip thit nghiép..” thi
thu hdi, cit goc va luu cung hd so cap lai, chuyén dir liéu tir SMS sang chuong trinh
QLST dé duyét cip lai to bia (Phong cép s, thé thuc hién in);

+ Trinh Ban Giam d6c BHXH Thanh phd ky trén bia, t&r roi sé BHXH cAp lai.
Luuy:

- Riéng hé so do BHXH qudn huyén quadn Iy, Phong Cap s0, thé cdn cir vao Bién
ban thdm dinh va di liéu do BHXH qudn huyén chuyén lén dé thuc hién duyét va in;

- Thoi han dé Phong Cdp sé thé in cdp lai so BHXH (to bia, to roi s6 BHXH)
cho BHXH qudn huyén la 06 ngay lam viéc bao gom ca ngay giao va nhdn.

- Cdp nhdt tinh trang hé so vao phdn mém IQLBH va chuyén trd hé so cho
Phong tiép nhdn ho so.

Buwéc 4: Bo phin TNHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.
- Tiép nhan hd so tir Phong (Bo phan) Cép s6, thé cap nhat vao phin mém iQLBH.

- Tién hanh tra s6 BHXH va hd so cho khéch hang. /4/7




Phiéu giao nhdn hé so nay dp dung ké tir ngay 01/07/2014

S6 Hb so: 316/............... /SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

I1XH cho truong hop bj thu hdi trg cap that nghiép
{340 nay: 16 ngay lam viéc; quin, huyén 18 ngay lam viéc)

1. Tén ngudi ndp ho

.....................................................................................

2.Diénthoai: ..o, Email:....oo
Y S S So
STT Loai giay to, bieu mau
) lwong
Ap dyng ddi véi truing hep ngudi lao dgng c6 1 56 BHXH:
1. Don dé nghi cp lai s§ BHXH (mAu DO1-TS)
5 Quyet dinh v& viéc thu hdi tién trg cAp that nghiép hudng sai quy dinh hodc Quyat dinh huy TCTN (ban
’ sao, 01 ban)
3. Ching minh nhan dan (01 ban sao)
4. S6 BHXH kém dly du céc to roi sé BHXH. i
Luu y: /‘7
- Nop hé so cho co guan BHXH noi chot 56 cubi cung;
- Truong hop nguoi lao dong c6 nhiéu s6 BHXH thi lam thii tuc gop s6 theo Phidu giao nhdn ho so so 304.
Ngay tra két qua: ............ loviiiiiiinnnn, foveieiniinnnn, (Qua han tra hd so 30 ngdy, néu chua dén nhan, co quan

BHXH sé& chuyén hd so nay vao kho luu trir).

Can bj tiép nhin hd so Nguwdi ngp hd so
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)




