BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 333/QD-BTP Ha Ngi, ngay 20 thang 3 nam 2017

QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE PHAN CONG, PHAN CAP QUAN LY CONG CHUC VA NGUOI
LAO PONG TRONG CAC PON VI QUAN LY NHA NUGC THUQC BO TU PHAP

BOQ TRUONG BQ TU PHAP
Can cuwr Luat Can bo, cong chirc nam 2008,

Can cu Nghi dinh so 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chike nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B6 Tuw phdp;

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé, co quan ngang Bé;

i _Can cir Nghi dinh 56 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly cong chure;

Can cir Nghi dinh $6 21/201 0/ND-CP ngay 08 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu vé quan
Iy bién ché cong chirc; Nghi dinh s6 110/2015/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2015 cua Chinh
phu sika doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 21/2010/NP-CP;

Can cit Nghi dinh s6 56/2015/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu vé danh
gia va phan loai can bo , cong chirc, vién churc co quy dinh vé tham quyén va trach nhiém danh
gia, phan logi cong chiic;

i Can cir Nghi dinh $6 34/2011/NP-CP ngay 17 thang 5 nam 2011 ciia Chinh phii quy dinh
vé xu Iy ky luat doi voi cong chire;

Can cir Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh ph vé thuec
hién che do hop dong mot so logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy
nghiép;

p Can cir Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thing 7 ndm 2013 ciia B Noi vu hudng
dan thuc hién che do nang bac luong thuwong xuyén va nang bdc lwong trudc thoi han doi voi
can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

Xét de nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bo,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phan cong, phan cip quan 1y cong
churc va nguoi lao dong trong cac don vi quan ly nha nudc thude Bo Tu phap.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Lanh dao B9, Chanh Vin phong, Vu truéng Vu T6 chire can bd, Thi truéng céc
don vi thudc BO Tu phép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Pang uy BTP (dé biét);

- Céc Thir truong (dé biét);
- Luu: VT, TCCB.

Lé Thanh Long



QUY CHE

PHAN CONG, PHAN CAP QUAN LY CONG CHUC VA NGUGI LAO BPONG TRONG CAC
DON VI QUAN LY NHA NUGC THUQC BO TU PHAP
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so6 333/OD-BTP ngay 20 thang 3 nam 2017 cua B¢ truong B¢
Tw phap)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung phan cong, phan cap, tham quyén cia Bo
truong, Thu trudng, Tha trudng cac don vi gitip Bo truong thuc hién chirc nang quan ly nha
nude (sau day goi la don vi quan 1y nha nude thuoc BY) trong quan 1y cong chirc va nguoi lao
dong (sau day goi la nguoi lao dong) lam viéc theo quy dinh cua phap luét vé hop dong lao dong
d6i v6i mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nude.

2. Cac noi dung quan ly cong chure thude tham quyen xem x¢&t cua Ban can su Pang trudce
khi Bo truong quyét dinh dugc thyuc hién theo Quy ché 1am viéc clia Ban can sy Dang.

Céc ndi dung vé dao tao, bdi dudng cong chirc; cir cong chirc, ngudi lao dong di cong tac
& trong va ngoai nudc, cho cong chirc, ngudi lao dong di nudc ngoai vé viée riéng; khen thuong,
quan 1y hd so cong chirc va ndi dung khac vé quan 1y cong chirc va ngudi lao dong duoc thuc
hién theo quy dinh cua Pang, phap luat ciia Nha nudc va cac quy dinh, quy ché cua Bo Tu phap.

3. Quy ché nay 4p dung ddi voi cong chirc va ngudi lao dong trong cac don vi quan 1y
nha nudc thuoc B9, bao gé)m: Cuc, Vuy, Van phong Dang - Poan thé, Van phong Bo, Thanh tra
Bo (sau ddy goi Vu, Vin phong Pang - Poan thé, Van phong Bo, Thanh tra Bo 1a khéi Vin
phong BJ).

Viéc thuc hién phan cong, phan cap quan 1y cong chirc, ngudi lao dong thudc Hé théng to
chutrc Thi hanh &n dan sy thuc hién theo quy dinh cua Bo Tu phap veé viéc phan cap quan ly cong
chuc, vién chuc, nguoi lao dong thuoc Tong cuc Thi hanh an dan sy va cac co quan thi hanh an
dan su.

Diéu 2. Giaii thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Phan cong” 1a viéc Bo truong giao nhiém vu, quyén han cta Bo truong trong mot s6
ndi dung quan ly cong chirc va nguoi lao dong cho Thir truong dé gitip Bo trudng t6 chure thuc
hién. Thi trudng dugce st dung quyen han cua Bo trudng, thay mat B truong khi gidi quyet cac

cong viéc dugc phan cong; chiu trach nhiém trudc B trudng va trude phép ludt vé cac quyet
dinh ctia minh.

2. “Phan cip” 1a viéc Bo trudng giao Thi trudng don vi quan 1y nha nuéce thude Bo duoc
tu quyéet dinh mot sO ndi dung quan ly cong chirc va nguoi lao dong thude tham quyén cua Bo



truong. Thi trudng don vi duge phan cip phai chiu trach nhiém truéc Bo truong va trudc phap
luat vé cac quyét dinh cua minh.

Piéu 3. Nguyén tic phin cong, phan cip

1. Bao dam nguyén tic tp trung dan chu, sy lanh dao cua Pang, su thong nhéat quan Iy
nha nudc cua B trudng doi voi doi ngli cong chirc va nguoi lao dong cac don vi quan 1y nha
nudce thuoc Bo.

2. Phan dinh rd nhiém vu, quyén han, phat huy tinh chu dong, dé cao trach nhiém cua
Thu trudng, Tha truong cac don vi quan 1y nha nudce thudoc Bo vé quan 1y cong chirc va nguoi
lao dong cua cac don vi.

3. Tuan thu day du cac quy dinh cua Bang, Nha nudc va Bo Tu phap vé diéu kién, tiéu
chun, trinh tu, thu tuc khi quyét dinh cac nodi dung quan 1y coéng chirc va nguoi lao dong duoc
phan cong, phéan cap.

4. Thyc hién phan cong, phan cap di doi véi viée ting cudng cong tac kiém tra va thanh
tra, dam bao viéc tuan thu cac quy dinh cua phéap luat, nang cao hi€u qua quan ly cong chuc,
nguoi lao dong va hi€u qua hoat dong cua cac don vi quan 1y nha nude thudc BJ.

Piéu 4. N§i dung quan 1y cong chirc va ngudi lao dong

1. N6i dung quan ly cong chirc va nguoi lao dong trong cac don vi quan ly nha nudce
thudc Bo quy dinh tai Quy ché nay bao gom:

a) Hudng dan danh muc vi tri viéc 1am; quan 1y bién che, co cau cong chire va co cau, sO
luong nguoi lao dong;

b) Quy dinh tiéu chuan nghiép vu ngach cong chirc, tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
1y thudc tham quyén cua BJ;

¢) Tuyén dung, b nhiém vao ngach cong chiic; ky, thay doi, chim dat hop dong lao
dong theo quy dinh cua phap luat;

d) Phan cong cong viéc, chuyén cong tac, dieu dong, luan chuyén, bi¢t phai, chuyén doi
vi tri cong tac doi voi cong chuc;

d) Quy hoach, danh gid cong chirc va nguoi lao dong;

¢) B6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhi€ém, cho tir chirc, cho théi chitc vu doi véi cong chure,
nguoi lao dong 1anh dao, quan ly;

g) Nang ngach, chuyén ngach cong chirc;

h) Thuc hién ché d6 tién lwong, cho théi viéc, nghi cong tac khong huong luong, nghi
phép hang nam, nghi céng tic huong ché d6 huu tri va cac ché do bao hiém xa hoi khac d6i voi
cong chirc va nguoi lao dong;



1) Ky luat cong chtrc va nguoi lao dong;
k) Thuc hién cong tac bao hiém xa hoi ddi v6i cong chirc va ngudi lao dong;
) B40 cdo, thong ké doi ngii cong chirc va nguoi lao dong;

m) Kiém tra, thanh tra viéc thi hanh phap ludt vé& cong chic va ngudi lao dong; giai quyét
khiéu nai, t0 cao;

n) Céc ndi dung quan 1y khac theo quy dinh cta phap luat.

Chuong I1
THAM QUYEN QUAN LY CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Thim quyén ciia B truéng

B trudng quan 1y toan dién vé chu truong, chinh sach xay dung, phat trién doi ngii cong
chure, nguoi lao dong cia cac don vi quan ly nha nudc thude Bo va quyét dinh céc ndi dung cu
thé nhu sau:

1. Chu tri, phéi hop v6i B Noi vu va céc co quan c6 lién quan xdy dung ché do, chinh
sach doi voi cong chuc thudc nganh, linh vyc dac thu cia Bo Tu phap trinh Chinh phu, Thu
tuong Chinh phu.

2. Vé tiéu chuan nghi¢p vu, vi tri viéc lam, bién ché, tuyén dung, diéu dong, bo nhiém,
luan chuyén, biét phai, chuyén doi vi tri cong tac, cho chuyén cong tac, cho thoi viéc doi voi
cong chuc, Bo trudng Bo Tu phap quyét dinh:

a) Quy dinh tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cac ngach céng chic thudc nganh, linh
vuc quan 1y cua Bd sau khi théng nhat véi B Noi vu; quy dinh tiéu chuan chuc danh lanh dao,
quéan 1y cip Vu, cip Phong ciia cac don vi thudc Bo phit hop voi quy dinh ciia Pang, Nha nudce
va yéu cdu cong tac cuia Bo Tu phap;

b) Hudng dan chi tiét danh muc vi tri vi€c 1am; quan ly co cau ngach cong chic va co
cau, so lugng nguoi lao dong do1 voi cac don vi quan 1y nha nude thude Bo;

¢) Giao chi tiéu bién ché hang nam cho cac don vi quan 1y nha nudc thudc B trén co so
chi tiéu bién ché dugc cap c6 tham quyen giao;

d) Phé duyét chu truong, ke hoach, két qua tuyen dung, tlep nhan cong chue, tlep nhan
vao cong chirc khong qua thi tuyen (sau khi c6 ¥ kién thong nhit cua B Noi vu); quyét dinh
tuyén dung, tiép nhan cong chirc ddi véi cac don vi quan 1y nha nudc thuéc Bo; phé duyét chi
truong ky, thay d6i, chdm dut hop dong lao dong tai don vi do Bo trudng phu trach;

d) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai, chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi cong
chtrc giita cac don vi quan 1y nha nudc thudc B, tir co quan thi hanh an dan sy dén don vi quan
Iy nha nuéc thude B, tir don vi quan Iy nha nude thuoe B sang don vi sy nghiép thuge Bo hodc
dén co quan thi hanh 4n dan sy hodc luan chuyén dén cac co quan, t6 chirc ngoai Bo;



Quyét dinh diéu dong, luan phuyén d6i v6i Truong phong, Phé Trudng phong va tuong
duong trong ndi bd don vi thudc khoi Van phong B do B truong phu trach;

e) Quyét dinh quy hoach, bé nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, cho théi
chtrc vu d6i véi Vu truong, Pho Vu trudng va tuong duong cia cac don vi quan 1y nha nudc
thuéc BO, Truong phong, Phé truong phong va tuong dwong cua don vi thude khdi Van phong
Bo do Bb trudng phu trach; quyét dinh quy hoach dbi véi Trudng phong, Pho truong phong va
tuong duong cua Cuc do B9 truong phu trach;

g) Quyet dinh cho chuyén cong tac doi voi cong chire cac don vi quan ly nha nude thudc
B9 sang cac co quan, to chuc ngoai BJ;

h) Cho théi viéc doi véi cong chuc tir chuyén vién tr¢d Ién cua cac don vi quan ly nha
nudc thuoc Bo.

3. V& danh gia cong chc:

a) Ban hanh cac ti€u chi chi tiét vé danh gid, phan loai cong chirc va nguoi lao dong cua
cac don vi quan Iy nha nudc thudc Bg;

b) Panh gia cong chirc hang nam ddi véi Vu trudng va twong duong cta cac don vi quan
1y nha nudc thude Bo;

¢) Panh gia cong chirc d6i véi Vu trudng, Phé Vu truong va tuong duong cua cac don vi
quan 1y nha nudc thude Bo theo d€ nghi ciia cac co quan, to6 churc ngoai B.

4. V& nang ngach, chuyén ngach cong chc:

a) Phéi hop voi B Noi vu to chirc thi nang ngach ddi v6i cac ngach cong chic thude
nganh, linh vuc quan ly ciia B§ va cac ngach cong chire khac theo quy dinh ctia phap luat;

b) T6 chirc thi ning ngach cong chirc tir nhan vién 1én can su va twong dwong; tir nhan
vién, can sy va twong dwong 1én chuyén vién va tuong duong cua cac don vi quan ly nha nude
thudc Bo sau khi B6 Noi vu phé duyét dé an; xay dung de an, t6 chure thi nang ngach 1én chuyén
vién chinh va twong duong khi dugc co quan ¢6 tham quyén uy quyén;

¢) Cu cong chuc cac don vi quan ly nha nudc thuoc Bé tham du thi nang ngach cong
chure 1€n ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap va tuong duong do cac By, nganh khéc

to churc;

d) B¢ nghi B N6i vu bé nhiém, chuyén ngach va xép luong chuyén vién cao cap va
twong duong doi voi cong chirc cac don vi quan ly nha nudc thude Bo;

5. Phé duyét Danh sach nang bac luong trudc thoi han ddi voi cong chirc cac don vi quan
Iy nha nude thudc Bo.

6. Vé thuc hién ché do, chinh sach:



a) Cho nghi phép hang nam dbi véi Vu trudéng va twong duong tré 1én cia cac don vi
quan 1y nha nudc thude Bo;

b) Cho nghi cong tac khong hudng luong, nghi cong tac huong ché do huu tri va ché do
bao hiém xa hoi khac doi voi Vu truong, Phd Vu truong va tuong duong, cong chirc gitr ngach
chuyén vién cao cap va tuong duong cia cac don vi quan 1y nha nude thude Bo;

c) Phé duyét dé an tinh gian bién ché doi voi cong chirc cac don vi quan ly nha nudce
thudc BQ; gidi quyéet ché dg tinh gian bién ché doi vdi cong chirc cac don vi quan ly nha nudc
thudc BO.

7. Quyét dinh cac ndi dung vé quan ly cong chirc va ngudi lao dong cia cac don vi quan
1y nha nudce thude Bo chua duge quy dinh tai Quy che nay theo quy dinh cua phap lut hodc néi
dung B0 trudng di phan cong, phan cap nhung thay can thiét phai xem xét, quyét dinh.

8. Quyét dinh thanh tra, kiém tra dbi v6i Thu trudng cac don vi quan 1y nha nuée thude
B0 trong viéc thi hanh phap luat vé cong chirc, ngudi lao dong va thyc hién thim quyén duoc
phan cép tai Quy ché nay; giai quyét khiéu nai, t6 cao; huy bé hodc yéu cau thu hdi quyét dinh
ciia Thu trudng cac don vi vé quan ly cong chirc va nguot lao dong c6 ndi dung khong phu hop
v6i quy dinh ctia phap luat hodc trai thim quyén di dugc phan cap.

Piéu 6. Thim quyén ciia Thir truéng phu trach don vi quan 1y nha nwéc thudc Bo

1. Thuc hién mot s6 nhiém vu, quyen han vé quéan 1y cong chirc quy dinh tai Diéu 5 cua
Quy ché nay khi dugc B truong ty quyén.

2. Cho ¥ kién vé cac ndi dung quan ly cong chirc va nguoi lao dong thude don vi duge
phén cong phu trach truée khi Vu truong Vu To chirc can bo trinh Bo trudng quyét dinh theo
thAm quyén quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay, gdm: diém c, diém g va diém h khoan 2; diém b va
diém c khoan 3; diém b va diém c khoan 6; khoan 7 va cac ndi dung: diéu dong, luan chuyén,
biét phai, chuyén d6i vi tri cong tac ddi voi cong chie gitra cac don vi quan 1y nha nudc thude
B9, tir co quan thi hanh 4n dan s dén don vi quan 1y nha nudc thude Bo, tir don vi quan 1y nha
nudc thue Bo sang don vi sy nghiép thuge Bo hodc dén co quan thi hanh an dan sy hodc luan
chuyén sang céc co quan, t6 chirc ngoai Bo; quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho
tir chirc, cho théi chirc vu ddi véi Vu _truong, Pho Vu truong va twong dwong; chu truong tiép
nhan vao cong chirc khong qua thi tuyén, tiép nhan cong chirc vao Bo Tu phap.

3. Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, doi v6i Truong phong, Phé Truong phong va
twong duong trong ndi b don vi thudc khoi Van phong Bo do Thir trudng phu trach.

4. Quyét dinh quy hoach d6i v6i Truoéng phong, Pho trudng phong va tuong duong cua
don vi quan 1y nha nudc thuée Bo do Thit truong phu trach; bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém,
cho tir chirc, cho théi chirc vu ddi v6i Truong phong, Pho truéng phong va tuong duong ciia don
vi thudc khdi Van phong Bo do Thir trudng phu trach.

5. Phé duyét cha truong ky, thay d6i, chdm dut cac truong hop hop dong lao dong tai don
vi dugc phan cong phu trach.



6. Cho nghi cong tac khong huong luong, hudng ché d6 huu tri dbi véi cong chirc tir
Truong phong va tuong duong tré xuéng cua cac Vu, Van phong Pang - Doan thé, Vian phong
B9, trir cong chirc thude thAm quyen quan ly cua B truong, Cuc trudng, Chanh Thanh tra Bo va
Vu truong Vu T chirc can bo.

Piéu 7. Tham quyén cia Thit truéng duoc phan cong giai quyét cac cong viée
thuong xuyén ve t6 chirc can bd, cong viéc lién quan dén nhiéu Thir truwéng hodc cong viéc
thudc tham quyén ciia By truweéng, Thir trweéng khi B truweéng, Thir treéng ving mit

1. Bo trudng phan cong 01 Thir truong thuc hién cac cong viée sau:

a) Giai quyét cac cong viée vé to chuc «can bg thudc pham vi thAm quyén cua B truong
theo quy dinh tai Quy ché nay khi B¢ trudong ving mit hodc duoc Bo trudng Gy quyén.

b) Giai quyét cac cong viéc thudng xuyén sau:

- Phé duyét két qua tap su cla nguoi dugce tuyén dung vao cac don vi quan ly nha nuéc
thugc B9, viée bd nhiém vao ngach, xép luong dbi v6i nguoi tap su dat yéu cau, hily bo quyét
dinh tuyén dung ddi v6i ngudi tap su theo quy dinh cua phap luat;

- Nang bac luong thudng xuyén, phu cap tham nién vuot khung déi véi Vu truong, Pho
Vu trudéng va tuong duong, cong chirc gitt ngach chuyén vién cao cap va twong duong cua cac
don vi quan 1y nha nudc thudc Bo;

- Quyét dinh nang bac luong trude thoi han dbi véi Vu trudng, Pho Vu trudng va tuong
duong, chuyén vién cao cip va twong dwong cac don vi quan 1y nha nude thudc Bo (sau khi ky
van ban dé nghi va dugc B Noi vu déng v viéc nang bac luong trude thoi han ddi voi cong chuc
giit ngach chuyén vién cao cap va tuong duong);

- B6 nhiém vao ngach chuyén vién chinh va tuong duong tro xubng dbi voi cong chirc
cac don vi quan Iy nha nude thudc Bo sau khi c6 thong bao két qua thi nang ngach cong chuc; bo
nhiém thanh tra vién; chuyén ngach chuyén vién chinh, chuyén vién va tuong duong tré xudng
ddi véi cong chirc cac don vi quan 1y nha nude thuoc Bo;

- Quyét dinh cho hudng phu cp thim nién nghé dbi voi Vu trudng, Phé Vu trudng va
trong dwong, cong chue gitr ngach chuyén vién cao cap va twong duong cua cac don vi quan ly
nha nudc thudc Bo; phu cip trach nhiém theo nghé déi véi cong chic cac don vi quan 1y nha
nudc thudc Bo;

- Quyét dinh ky luat ddi véi cong chirc cac don vi thudc khdi Vin phong Bo, Cuc trudng,
Pho Cuyc trudng, chuyén vién cao cap thudc Cuc; quyét dinh ky luat doi vai cong chire khac cua
Cuc, trtr hinh thure ky luét thudc tham quyén cia Cuc trudng.

2. Tru’O'ng hop cac ndi dung cong viéc quy dinh tai Diéu 6 Quy che nay lién quan dén
nhiéu don vi thudc B0 thi Thir truong phu trach don vi chu tri c6 tham quyén thuc hién; truong
hop Thi truéng d6 ving mit thi don vi dugc giao chil tri dé xuat BO trudng phan cong cho mot
(01) Thtr truong thyc hién.



Truong hop Thir truong phu trach don vi theo quy dinh tai Piéu 6 ving mit ma can thiét
phai xur 1y gap cong viéc thi don vi trinh ¢6 trach nhiém bao cao Thir truong quy dinh tai khoan 1
Diéu nay xem xét, quyét dinh, sau d6 bao cao lai dé Thir truong phu trach biét.

3. Truong hop Thir trudng quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy ving mat thi Bo truong phan
cong mot Thir trudng khéc thuc hién. Pon vi trinh cé tréch nhi¢m bdo cao Thur truong duge phan
cong tl}uc hién xem xét, quyét dinh, sau do bao cao lai dé Thu trudéng quy dinh tai khoan 1 Bic¢u
nay biét.

Piéu 8. Thim quyén ciia Vu trwéng, Chanh Vin phong Bd, Chanh Vin phong Dang
- Poan thé

Vu trudng, Chanh Van phong B9, Chanh Van phong Pang - Poan thé thuc hién quan ly
cong chuc, nguoi lao dong thugc don vi minh theo quy dinh cua phap lut vé cong chirc, nguoi
lao dong; dugc B9 truong phan cap quyét dinh cac ndi dung sau day:

1. Phan cong cong viéc doi voi cong chire va ngudi lao dong cia don vi.
2. V¢ dénh gid cong chuc va nguoi lao dong:

a) Danh gia hang nam d6i v6i cong chire, nguoi lao dong cia don vi tir Phé Vu trudng,
Pho Chanh Van phong tré xudng;

b) Péanh gia cong chiic va nguc‘ﬁ lao dong cua don vi theo yéu clu cta Lanh dao Bo va
quy dinh cua phap luat; danh gia doi voi cong chuc tir Truong phong, Pho Truong phong, va
tuong duong tr¢ xuong theo d€ nghi cuia co quan, don vi ngoai Bo.

3. Diéu dong cong chire khong giir chire vu ldnh dao, quan 1y gitra céc t6 chic truc thudc
don vi; chuyén doi vi tri cong tac cia cong chirc khong gilr churc vu lanh dao, quan 1y trong noi
bd don vi.

4. Cho nghi phép hang ndm d6i v6i cong chirc tir Phé Vu trudng, Pho Chanh Vin phong
tré xuong.

5. Bdo cao, thong ké vé doi ngll cong chie va nguoi lao dong cua don vi theo quy dinh va
theo yéu cau cta co quan c6 thim quyeén.

Picu 9. Tham quyén ciia Chanh Thanh tra B)
Chanh Thanh tra B thuc hién quan 1y cong chire, nguoi lao dong thudc Thanh tra Bo
theo quy dinh cua phap luat vé cong chirc, nguoi lao dong; dugc B trudng phan cap quyét dinh

cac ndi dung sau day:

1. Q}lyét dinh cac ndi dung quan Iy cong chirc va ngudi lao dong nhu quy dinh tai Diéu 8
cua Quy cheé nay.

2. Vé nang bac luong:



a) Nang béc luong thudng xuyén, phu cap tham nién vuot khung dbi véi cong chire tir
Trudéng phong va tuong duong tré xuong, trir cong chure gitt ngach chuyén vién cao cap va tuong
duong;

b) Quyét dinh cho huéng phu cép tham nién nghé ddi véi Truong phong va tuong duong
tré xudng cua don vi (trr Thanh tra vién cao cap).

3. Ky, thay doi, chdm dut hop dong lao dong d6i v6i ngudi lao dong theo quy dinh cua
phap luat sau khi dugc Lanh dao B phé duyét.

4. Cho nghi cong tac khong huong luong, nghi cong tac huong ché d6 huu tri d6i véi
cong chuc gitr chirc vu Trudng phong tré xuodng, trir chuyén vién cao cap va tuong duong; cho
cong chirc tir ngach can su trd xudng thoi viée; thuc hién cong tac bao hiém xa hoi déi voi cong
churc va nguoi lao dong cia don vi.

Piéu 10. Thim quyén cia Cuc truéng

Cuc‘trudng thuc hién quan ly cong chuc, nguoi lao déng thu(f)c, Cuc theo quy dinh cua
phap luat vé cong chuc, nguodi lao dong; dugc B trudng phan cap quyet dinh cac ndi dung sau
day:

1. Quyét dinh cac ndi dung quan Iy cong churc va nguoi lao dong nhu quy dinh tai Piéu 8
va tai cac khoan 2, 3 va 4 Diéu 9 cua Quy ché nay.

2. Quyét dinh ctr cong chirc huéng dan tap su cho ngudi duge tuyén dung vao Cuc.

3. Diéu dong, luan chuyén, chuyén ddi vi tri cong tac ddi voi cong chirc trong ndi b Cuc.
Viéc diéu dong, luan chuyén, chuyén ddi vi tri ddi v6i Truéng phong, Phé Trudng phong va
trong duong khong duge vuot qua sé lugng va vi tri b nhiém dd duge Bo trudng phé duyét,
truong hop vuot qua phai bao cdo va duge sy dong ¥ ctia Bo truong trudce khi quyét dinh.

4. Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, cho thoi chirc vu ddi voi
Truéng phong, Pho Truéng phong va twong duwong thudc Cuc . Cong chirc duoc bd nhiém phai
trong quy hoach chirc danh tuong tmg da dugc phé duyét ; trudong hop b6 nhiém can bd khong
thudc dién quy hoach, phai bao cdo va duoc su dong ¥ cia Bo truong trude khi quyét dinh.

5. Quyet dinh ky luat khién trach, canh cdo d6i véi cong chirc tir Truong phong va twong
duong tré xuong cua don vi, trir truong hop gitr ngach chuyén vién cao cap va twong duong.

Pi¢u 11. Thim quyén ciia Vu trwéng Vu To6 chirc can bd
Vu truong Vu T chl'I‘c can bd thuc hién quan ly cong chuc, nguoi lao dong thuoc Vu
theo quy dinh cua phap luat vé cong chirc, nguoi lao dong; dugce B truong giao nhiém vy, phan

cap quyét dinh cac ndi dung sau dy:

1. Quyét dinh cac ndi dung quan 1y cong chirc va ngudi lao dong cua don vi minh theo
quy dinh tai Pi€u 8 cia Quy ché nay.



2. La ddu mbi trinh Bo truong, Thir trudng quyét dinh cac ndi dung quan 1y cong chirc va
ngudi lao dong thudc thim quyén quyét dinh cta BO truong va Thir trudng.

3. Vu truong Vu T chitc can bd duoc thira 1énh Bo trudng thuc hién cac cong viéc nhu
Sau:

a) Xac nhan 1y lich can bg, thoi gian cong tac, chir ky va giai quyet cac thu tuc khac da co
quy dinh cta phap luat ddi voi cong chirc va nguoi lao dong thude thim quyén quan 1y ho so
cong chuc va nguoi lao dong cua Vu truéng Vu T chire can bo:

b) Quyét dinh cir cong chie hudng dan tap su cho nguoi dugc tuyén dung vao cac don vi
thudc khéi Van phong Bo; ky quyét dinh bd nhiém ngach, xép luong hoic chim dat hiéu luc cta
quyét dinh tuyén dung ddi voi ngudi tap sy khong dat sau khi Lanh dao Bo phé duyét;

¢) Quyét dinh nang bac lwvong thudng xuyén, phu cap tham nién vuot khung ddi véi cong
chure cua cac Vy, Van phong Pang - Poan thé va Van phong B9, trur Vu trudng, Pho Vu trudng,
cong chuc gitr ngach chuyén vién cao cap va tuong duong;

d) Ky quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han d01 vo1 cong chire tir Truong phong, Pho
truong phong (trir truong hop gitr ngach chuyén vién cao cdp va twong duong) trd xudng clia cac
don vi quan 1y nha nuéc thugc Bo sau khi Lanh dao B phé duy¢t;

d) Quyét dinh cho nghi cong tac khong huéng luong, nghi cong tac huong ché do huu tri
va ché do bao hiém xa hoi khac, cho thdi viéc doi voi cong chuire tir can su va twong duong tro
xudng cua cac Vu, Van phong Dang - Poan thé va Van phong Bo;

e) Thyc hién cong tac bao hiém xa hoi dbi véi cong chirc cac Vu, Vian phong Pang -
Poan thé va Van phong Bo;

g) Ky, thay doi, chdm dut hop dong lao dong d6i v6i ngudi lao dong theo quy dinh cua
phap luat tai cdc Vu, Van phong Pang - Poan thé va Van phong B0 sau khi dugc Lanh dao Bo
phé duyét;

h) Bao cao, thng ké vé doi ngi cong chirc va ngudi lao dong cua Bo theo quy dinh va
theo yéu cau cua co quan c6 tham quyén;

i) Kiém tra cac don vi quan 1y nha nudc thude Bo trong viée thi hanh phap luat vé cong
chire, nguoi lao dong va thuc hién thim quyén dwoc phan cap tai Quy ché nay; phdi hop véi
Thanh tra B6 va cac don vi ¢6 lién quan giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén noi dung phan
cap tai Quy ché nay theo quy dinh cta phap lut.

4. Ngoai cac ndi dung uy quyén, phan cap quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu
nay, Vu truong Vu T6 chirc can b duge thira 1énh B truong ky cac van ban huong dan, giai
thich chinh sach ché @0, quy trinh giai quyét cong viéc vé to chiic can bo dugce quy dinh tai Quy
ché nay.



Chuong II1
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 12. Trach nhiém cia Bd truéng

1. Quyét dinh cac ndi dung quan 1y cong chirc va nguoi lao dong thudc thim quyép theo
dang quy dinh cua Pang va phép luat ctia Nha nudc; chiu trach nhiém trude Chinh phu vé quan
1y cong churc va nguoi lao dong cua Bo.

2. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung quan 1y cong chirc va ngudi lao dong
cua B9 da phan cong, phan cap cho Thu truéng va Thu trudng cac don vi quan 1y nha nudce
thugc B0 theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Xem xet, xur ly dbi voi cac truong hop khong thuc hién dung tham quyén hoidc vi pham
cac quy dinh v€ quan ly cong chirc va nguoi lao dong cua Dang, Nha nude, cua Bo va cac quy
dinh tai Quy ché nay theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 13. Trach nhiém cia ciac Thi truéng

1. Quyét dinh, cho y kién cac noi dung quan 1y cong chire va nguoi lao dong duge BO
truong phan cong, Gy quyén tai Quy ché nay theo dung nguyén tic, tiéu chuan, trinh tu, thi tuc
theo quy dinh cua Pang va phap luat cua Nha nudc; chiu trach nhi¢m trudec B truong va trude
phap luat vé quyét dinh ciia minh.

2. Chi dao, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cong tac can bd cua cac don vi thudc Bo
dugc phan cong phu trach; kip thoi bdo cdo Bo truong ve tinh hinh quan ly can bd cua céc don vi
duoc phan cong phu trach va nhitng van dé can chan chinh, xtr ly.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Vu trwéng Vu T6 chirc can b

1. Tham muu, gitip Bo trudng quan 1y thong nhét vé cong chirc va ngudi lao dong cua
cac don vi quan ly nha nudc thuoc Bo; chiu trach nhiém trude Bo truong va trude phap luat doi
vo1 viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han dugc giao va phan cap.

2. Khi thyc hién tham quyén quan 1y coéng chirc va ngudi lao dong dugc giao va phan
cap, Vu truong Vu To6 chirc can bo c6 trach nhiém:

a) Thyuc hién dang trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua Pang va phap luat cia Nha nudc,
cac quy dinh cua B0 truong Bo Tu phép vé quan ly cong chiic va nguoi lao dong;

b) Gui bao cdo Bo truong, Thir truong phu trach cac don vi cac van ban, quyét dinh vé
cong tac can bd ngay sau khi quyét dinh theo thdm quyén duoc phén cap d€ quan ly, theo doi;
luu ho so cong chirc theo quy dinh;

¢) T6 chirc thyc hién c6 hiéu qua vé phong, chéng tham nhiing trong viéc quan 1y cong
chure va nguoi lao dong cua Bo.

3. T6 chirc pho bién, quan triét, boi dudng, tap huan, hudng din nghiép vu va cic vin
ban, quy dinh cia Pang, Nha nudc va cia B Tu phap vé cong tac can bo ddi voi cac don vi
quan ly nha nudc thudc BJ.

4. Theo ddi, don ddc, kiém tra hodc phéi hop v6i Thanh tra B Tu phép thuc hién thanh
tra d6i v6i Thu truéng cac don vi quan 1y nha nudc thudc Bo trong viée thuc hién thim quyén
duogc phan cép tai Quy ché nay.



5. Dinh ky hang nam, t6 chiic so két, danh gia, bao cao B truong Bo Tu phéap vé tinh
hinh, két qua thuc hi¢n Quy ché.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Chanh Thanh tra B

1. Giup B9 truong BO Tu phap thanh tra viéc thuc hién cac ndi dung quan ly cong chuc
va nguoi lao dong da phan cap cho Thu trudng cac don vi quan Iy nha nudc thude Bo; xir 1y hodc
tham muu dé Bo truong xur Iy ddi v6i cac sai pham trong viée thuc hién tham quyén da phan cép
quy dinh tai Quy ché nay.

2. Tham muu cho B9 truong giai quyet cac khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc thuc hién
cac ndi dung da phan cap quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 16. Trach nhiém cia Thu truong cac don vi quan 1y nha nude thude Bo

1. Thyc hién tham quyén vé quéan 1y cong chirc va nguoi lao dong duoc phan cap tai Quy
ché nay theo dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh ctia Pang, phap luat cia Nha nudc va cua Bo
Tu phép; chiu trach nhiém trudc B truong B Tu phap va trude phap luat vé viéc thuc hién
tham quyén duoc phan cap.

2. Gui bao cao Lanh dao Bo phu trach, gui Vu truéng Vu T6 chirc can bg cac van ban,
quyét dinh vé cong tac can bo ngay sau khi quyet dinh theo thAm quyén dugc phan cip dé quan
ly, theo ddi va luu hd so; chi dao luu hd so gidy va cap nhét hd so dién tir ciia céng chire, nguoi
lao dong theo quy dinh.

3. Tu kiém tra viée thi hanh phap luét vé cong chirc, nguoi lao /dong va thyc hién tham
quyén duoc phan cip tai Quy ché nay; phéi hop voi Thanh tra B, Vu T6 chirc can bo va cac don
vi ¢6 lién quan giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ciia phap luét.

4. T6 chirc thuc hién c6 hiéu qua vé phong, chéng tham nhiing trong viéc quan 1y cong
churc va nguoi lao dong cua don vi minh.

5. Phéi hop voi Vu Tb chirc can bo trién khai cac cong viée lién quan dén thim quyén
quyét dinh cia Lanh dao B va Vu truédng Vu To chirc can bg theo phan cap quan ly can b cta
B6 Tu phap.

6. Dinh ky hang nam, bao cao B¢ trudng (qua Vu To chtrc can b)) Ve tinh hinh, két qua
thuc hién thim quyén d dugc phan cip trong Béo céo tong két cong tac to chirc can bd hang
nam cua don vi.

Piéu 17. Thu hdi hoic tam dirng thwe hién thim quyén da phén cip

B6 truong Bo Tu phap quyét dinh thu ho6i ndi dung dd phan cip hodc yéu ciu tam dimg
viéc thuc hién tham quyén da phan cap cho Thu trudng don vi quan 1y nha nudc thudc Bo trong
cac truong hop sau:

1. Vi pham céc quy dinh cta Pang, Nha nudc va cua Bo Tu phap vé cong tac quan Iy
nhan sy dén mirc khong thé ti€p tuc phan cap.

2. Pon vi xdy ra tinh trang mat doan két noi b, khong dam bao yéu cau dé phan cép.
3. Céc trudng hop khac do Bo truong Bo Tu phap quyét dinh.
Piéu 18. Xir Iy trong trwong hop vi pham



1. B§ trudng co quyen thu hoi, hity bo quyét dinh cua cip dudi néu quyét dinh d6 khong
dung tham quyén va ché do quy dinh.

2. Nguoi duogc phan cong, phin cap quyét dinh cac nodi dung quan ly cong chire va ngudi
lao dong vi pham quy dinh cta Bang, Nha nudc va Bo Tu phap vé cong tac can bd thi phai chiu
trach nhi¢m va bi xir 1y theo quy dinh.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu co van dé kho khan, vuéng mic, cac don vi kip
thoi phan anh vé Vu T6 chirc can bo dé ph01 hop giai quyét hodc bao cdo B truong xem xet,
giai quyét hodc stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop véi yéu cdu cong tac quan 1y cong chirc
va nguoi lao dong cia cac don vi quan 1y nha nudc thude BJ./.



