BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Pic lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 34/2019/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 30 thang 12 ndm 2019

THONG TU

HUONG DAN QUAN LY LAO PONG, TIEN LUGNG, THU LAO, TIEN THUGNG DOI
VOI QUY PHAT TRIEN DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Can cir Nghj dinh s6 14/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B Lao déng - Thuong binh va Xa
hoi;

Can cir Nghi dinh s6 39/2019/ND-CP ngay 10 thdang 5 nam 2019 ciia Chinh phii vé t6
chure va hoat dong cua Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira;

Can cir Nghi dinh 56 51/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh
quan Iy lao ddng, tién lwong va tién thuong déi voi nguoi lao dong trong cong ty trach nhiém
hitu han mot thanh vién do Nha nudéc nam gitr 100% von diéu 1¢;

Can cir Nghi dinh 56 52/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh
quan ly tien hrong, thi lao, tién thuong doi voi nguoi quan ly cong ty trach nhiém hivu han mot
thanh vién do Nha nudéc nam gie 100% von diéu l¢;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Quan hé lao dong va Tién luong;

B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw huéng dan quadn Iy
lao dong, tién lwong, thi lao, tién thuong doi voi Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira.

Muc 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay huéng dan quan ly lao dong, tién lwong, thu lao, tién thudng ddi véi ngudi
lao dong, ngudi quan ly ciia Quy Phat trién doanh nghiép nhé va vira (sau day goi 1a Quy).

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. Nguoi lao dong cua Quy 1am viéc theo hop dong lao dong theo quy dinh cua Bo luat
Lao dong.



2. Nguoi quan ly cua Quy, gom: Chu tich Hoi dong thanh vién, thanh vién Hoi dong
thanh vién, Kiém soat vién, Giam ddc, Pho giam déc.

3. Co quan, t6 chiic va c4 nhan c¢6 lién quan dén viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu
nay.

Muc 2. QUAN LY LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG POI VOI
NGUOI LAO PONG

Piéu 3. Quan ly lao dong

Quy thuc hién quan 1y lao dong theo quy dinh tai Muc 2 Théng tu s6 26/2016/TT-
BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thuc hién quan 1y lao dong, tién lwong va tién thuong ddi voi ngudi lao dong lam viée trong cong
ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1é (sau day goi 1a
Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH)

Piéu 4. Thang lwong, biang lwong, phu cip lwong

Quy xay dung, quyét dinh thang luong, bang luong, phu cap luong va thuc hién chuyén
xép luong ddi v6i ngudi lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé tién
lwong va Théng tu s6 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 nam 2015 ciia B Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi hudng din xay dung thang lwong, bang luong, phu cip luong va chuyén
xép lwong ddi voi nguoi lao dong trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha
nudc lam chu s¢ hitu theo Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 ctua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Bo luat Lao dong vé tién lwong.

Piéu 5. Quy tién lwong ké hoach, tam ing tién lwong, quy tién lwong thwe hién,
phén phoi tien lwong, tien thuwéng

1. Quy xdc dinh quy tién luong ké hoach, tam tng tién luong, quy tién lwong thyc hién,
phan ph01 tién lwong, tién thuong ddi véi nguoi lao dong theo quy dinh tai Diéu 9, Piéu 10, Piéu
13, Piéu 14, Biéu 15 va Khoan 2, Khoan 3 Piéu 16 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

7 2. Khi ‘XE'IC dinh mﬁc tién luong l?inh quan ké hoach, muc tién luong binh quan thl):q hién
dé tinh quy tién luong ké hoach, quy tién luong thuc hién theo quy dinh tai Bi€u 9 va Diéu 14
Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH, Quy xéc dinh chi ti€u tinh ndng suat lao dong va lgi nhuan
nhu sau:

a) Chi tiéu nang suét lao dong binh quén (ké hoach, thuc hién trong nim hoic thuc hién
cta nam trudce lién ké) dugc tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir tong chi phi chua c6 tién luong.

b) Chi ti€u lgi nhuan (ké hoach, thuc hién trong ndm hodc thuc hién cia nam trudc lién
ké) dugc thay bang chi tiéu tong doanh thu trir tong chi phi.



Chi tiéu téng doanh thu va téng chi phi quy dinh tai diém a, diém b Khoan nay dugc xac
dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 39/2019/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2019 cua Chinh phu
Ve t6 chic va hoat dong ctia Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira (sau dy goi 1a Nghi dinh
s6 39/2019/ND-CP).

Pi¢u 6. Loai trir cac yéu t6 khiach quan khi xac dinh quy tién lwong ké hoach, quy
tién lwong thwe hién cia nguoi lao dong

Khi xac dinh quy tién lwong ké hoach, quy tién luong thyc hién cta ngudi lao dong, Quy
loai trir cac yéu t khach quan anh hudng dén ning suit lao dong, tong doanh thu trir tong chi phi
theo quy dinh tai Piéu 11 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH, Khoan 3 Piéu 55 Nghi dinh sb
39/2019/ND-CP.

Muc 3. QUAN LY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG POI VOI NGUOI
QUAN LY

Piéu 7. Xép lwong ddi véi ngudi quan ly

1. Nguoi quan 1y Quy duoc xép lwong, nang bac luong, chuyén xép lwong khi hang cua
Quy thay d6i theo quy dinh tai Muc 2 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim
2016 cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hudng dan thuc hién ché do tién luong, thu lao,
tién thuong ddi v6i ngudi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nudc ndm
giit 100% von diéu 18 (sau dy goi la Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH).

2. Tiéu chuan xép hang dbi véi Quy thyuc hién theo tiéu chuin xép hang d6i voi nhom
Cong ty tai chinh (Tiéu chuin sé 56, Cong ty tai chinh) ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6
23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngdy 31 thang 8 ndm 2005 cua B4 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi - Bo Tai chinh huéng dan xép hang va xep lwong ddi véi thanh vién chuyén trach Hoi
ddng quan tri, Tong giam dbc, Giam dbc, Phé Tong giam déc, Pho Giam dbc, Ké toan truong
cong ty nha nude cho dén khi Chinh phui ¢6 quy dinh ché d6 tién lwong méi ap dung ddi véi
cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do nha nudc nim giir 100% vén diéu 18.

Piéu 8. Xac dinh quy tién lwong, thu lao, tra luwong, tién thudéng ddi véi ngudi quén
ly

1. Viéc xac dinh quy tién luong, thu lao ké hoach; xac dinh quy tién luong, thu lao thyc
hién; tra luong, thu lao, tién thuong ddi voi nguoi quan ly Quy duoc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 3, Pidu 9, Khoan 1, 3, 4, 5, 6 Diéu 10, Diéu 11, Diéu 12, Diéu 14, Biéu 15, Piéu 16, Khoan
2, Khoan 3 Piéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi xac dinh quy tién luong, thu lao ké hoach, quy tién lwong, thu lao thyc hién quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Quy xac dinh chi tiéu nang sudt lao dong binh quan va logi nhun theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 Thong tu nay, trong do:

Truong hop Quy bao dam du cac diéu kién; bao toan va phat trién von nha nudc; ndp
ngan sach va trich 1dp quy du phong rti ro theo quy dinh; ndng suat lao dong binh quan khong



giam va téng doanh thu trir tong chi phi cao hon thyc hién ctia nim trudc lién ké thi muc tién
luong binh quan ke hoach cua ngudi quan 1y duge xac dinh nhu sau:

TLpgkh = TLep + TLeh X Hin
Trong do:
- TLpgkh: Mitic tién lwong binh quan ké hoach ctia nguoi quén 1y.

- TLep: Mtrc luong co ban cua nguoi quan 1y dugc xac dinh theo Khoan 1 Piéu 10 Thong
tu s0 27/2016/TT-BLDTBXH.

- Hin: Hé s6 luong ting thém so v&i muc luong co ban gin véi mic tong doanh thu trir
téng chi phi nhu sau: murc tong doanh thu trir tong chi phi dudi 50 ty dong thi Hi, duoc tinh tdi
da bang 0,3; muc téng doanh thu trir tong chi phi tir 50 ty dong dén dudi 100 ty dong thi Hi,
duoc tinh t6i da bang 0,5; mic tong doanh thu trir tong chi phi tir 100 ty dong dén dudi 150 ty
dong thi Hy, duoc tinh tbi da bang 0,7; mirc tong doanh thu trir tong chi phi tir 150 ty dong tro 1én
thi Hi, duoc tinh ti da bang 1,0.

3. Khi xac dinh quy tién lwong ké hoach, quy tién lwong thuc hién cua ngudi quan ly,
Quy loai trir cac yéu t6 khach quan anh huong dén ning suit lao dong, tong doanh thu trir tong
chi phi theo quy dinh tai Piéu 13 Théng tu sd 27/2016/TT-BLDTBXH, Khoan 3 Diéu 55 Nghi
dinh s6 39/2019/ND-CP.

Muc 4. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH
Pic¢u 9. Trach nhi¢m thye hién

1. Giam déc Quy co trach nhiém thuc hién nhi¢ém vu quy dinh tai biéu 17 Thong tu )
26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Hoi d@)ng thanh vién Quy c6 trach nhiém thyc hién nhi€ém vu quy dinh tai biéu 18,
Khoén 4 Piéu 22 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH va Biéu 20, Khoan 4 Diéu 25 Théng tu
s6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giri cac bao céo tién lwong, tién thuong cho co quan dai dién
chu so hiru thi dong thoi giri B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dé theo ddi, kiém tra va giam
sat.

3. Kiém soat vién c6 tréch nhiém thuc l}ién nhiém vu quy dinh tai Piéu 19 Thong tu )
26/2016/TT-BLDTBXH va Dic¢u 21 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

4. Co quan dai dién cha s¢ hiru (Bo Ké hoach va Pau tu) co trach nhiém thuc hién cac
nhiém vu quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4, 6, 7 Diéu 20 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH va
Khoén 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8 Pidu 22 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi gti y kién cho Quy
vé quy tién luong, thu lao, tién thudng hang nim thi dong thoi giri Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi dé theo doi, kiém tra va giam sat.



Piéu 10. Hiéu lwe thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nim 2020. Cac ché do quy
dinh tai Thong tu nay duoc ap dung tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

2. Thong tu s6 38/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2016 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi huéng dan thuc hién quan 1y lao dong, tién luong, thu lao doi véi Quy

Phat trién doanh nghiép nho va vira hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy Théng tu niy c6 hiéu lyc thi
hanh.

Trong qué trinh thue hién néu c6 vudng méc, dé nghi cic co quan, don vi phan anh vé Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d€ hudng dan bo sung kip thoi./.

BOQ TRUONG

Pao Ngoc Dung



