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S6: 3789/HDLN-BHXH-LDTBXH Ha No¢i, ngay 30 thang 10 nam 2020

HUONG DAN LIEN NGANH

VE VIEC THUC HIEN MOT SO CONG VIEC TiCH HOP, LIEN THONG DICH VU CONG
TRUC TUYEN TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA

Kinh giri: Cac don vi st dung lao dong trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Thyc hién Céng vin s 4833/UBND-KSTTHC ngay 06/10/2020 cia Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viée trién khai thuc hién mot sd cong viéc tich hgp, cung cép dich vu cong
tryc tuyén trén Cong DVC Qudc gia va Cong vin sd 3187/BHXH-CNTT ngay 08/10/2020 ciia
Bao hiém xa hoi Viét Nam vé viée trién khai thuc hién dich vu cong cua Nganh trén Céng Dich
vu cong (DVC) Québc gia.

Nham tao thuan loi cho td chire, doanh nghiép trong viéc bao céo tinh hinh st dung lao
dong, BHXH Viét Nam da phdi hop véi Van phong Chinh phii, Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi tich hop, cung cip thu tyc lién thong diang ky diéu chinh dong bao hiém xi hoi (BHXH)
bat budc, bao hiém y té (BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN) va bao céo tinh hinh thay d6i lao
dong trén Cong DVC qudc gia.

Lién nganh Bao hiém x4 hoi - S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi dé nghi cac don vi su
dung lao dong trén dia ban thanh pho Ha Noi thuc hién nhitng ndi dung sau:

1. Thyc hién dung theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 8 Nghi dinh s6 03/2014/ND-CP ngay
16/01/2014 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Bo Luat Lao dong vé viéc lam:
“Binh ky 06 thang va hang ndm, nguoi sir dung lao dong phdi bdo cdo tinh hinh thay doéi vé lao
dong voi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodac So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
(do6i v6i ngueoi sir dung lao dong thudc khu cong nghiép) noi dat tru sé, chi nhanh, van phong dai
dién”.

Nguoi st dung lao dong sé& bi phat tién tir 1.000.000 déng dén 3.000.000 dong ddi véi
hanh vi khéng béo cao tinh hinh thay d6i lao dong véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi dat tru s, chi nhanh, van phong dai dién (theo
diém c, khodan 1, Piéu 7 Nghi dinh so 28/2020/ND-CP ngay 01/3/2020 ciia Chinh phii vé quy
dinh xw phat vi pham hanh chinh linh vuc lao dong, bao hiém xd héi, dwa nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nwée ngodi theo hop dong cé hiéu lc thi hanh tir ngdy 15/4/2020).

& Dé thuc hién quy dinh trén, don vi st dung lao dong chi can dang nhap vao Céng DVC
Quodc gia, lya chon thu tuc lién thong dang ky di€u chinh dong BHXH bat buoc, BHYT, BHTN



va bao cdo tinh hinh thay ddi vé lao dong, qua do lya chon co quan Lao dong nhan bdo cao
(Phong Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi).

Dinh ky 06 thang va hang nam, Cong DVC Quéc gia sé tu dong lay dit liéu vé lao dong
cua don vi tir co s¢ dir liéu cia nganh Bao hiém x3 hoi gui dén co quan Lao dong noi nhan bao
c40 ma don vi str dung lao dong da lya chon. Pong thoi, voi DVC nay, don vi sir dung lao dong
ciing c¢6 thé Iya chon dé khai bao dang ky, diéu chinh dong BHXH, BHYT, BHTN trén Cong
DVC ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

3. Tai Céng DVC Qudc gia (dichvucong.gov.vn), cac don vi st dung lao dong thyc hién
theo cac budc sau:

Budre 1: Dang nhép bang tai khoan cta don vi st dung lao dong (bang phuong thirc st
dung USB ky s0).

Buwéce 2: Bam vao nut “Dich vu cong tryc tuyén” tai Trang chu cua Cong DVC Quoc gia,
chon co quan thuc hién 1a “Bdo hiém xa hoi Viét Nam” r61 bam tim kiém.

) Trén man hinh hién thi danh séch‘céc dich vu cong do Bé’o hiém x3 hoi Viét Nam cung
cap, chon “Thu tuc lién thong dang ky dicu chinh dong BHXH bat budc, BHYT, BHTN va bao
cao tinh hinh str dung lao dong”.

Bam vao nit “Nop truc tuyén” dé thuc hién dich vu cong.
Bude 3: Lua chon co quan nhan bao cdo tinh hinh st dung lao dong:

Sau khiﬁ bam “Nop truc tuyén” & bude 2, man hinh s& hién thi giao di¢n dé don vi st dung
lao dong c6 thé lya chon co quan nhan bao cédo tinh hinh sir dung lao dong (S6 LDTB&XH hodc
Phong LDTB&XH noi dat tru s&, chi nhanh, van phong dai dién).

Bam vao nat “Dang ky”, hé thong s& ghi nhan dang k¥ co quan Lao dong nhan bao cdo
tinh hinh sir dung lao dong cua don vi st dung lao dong.

Truong hop don vi sir dung lao dong dang ky giao dich hé so dién tir qua nha cung cép
digh vu I-VAN thi bam nut “Thoat” va thuc hién khai bao tinh hinh st dung lao dong trén phan
mem ké khai cua I-VAN.

Bwéc 4: Khai bao tinh hinh st dung lao dong va diéu chinh dong BHXH bt bugc,
BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN. (Truong hop don vi sir dung lao dong dang ky giao dich ho so
dién tir qua nha cung cap dich vu I- VAN thi khong thuc hién budc nay).

q Sau khi thuc hjén cac thao tac tai Céng DVC Quéc gia, hé théng s& chuyén hudng sang
cong DVC cuia Bdo hiém xa hdi Viét Nam dé don vi sir dung lao dong co thé ké khai thong tin vé
tinh hinh str dung lao dong va tham gia BHXH, BHYT, BHTN.



Yéu cau don vi sir dung lao dpng ké khai ddy dii thong tin theo méu D02-LT trén Céng
DVC ciia Bio hiém xi héi Viét Nam, sau khi nhdp di va ding thong tin, chon “Ké khai” roi
bdm “Xdc nhdn” dé thwe hi¢n ky sé va hoan thanh viéc ngp hé so dén co quan Béo hiém xa
hoi.

Truong hop ho so hop 18, thong tin thay doi vé ngudi lao dong s& duoc ghi nhén vao co
s0 dir liéu cua co quan Bao hiém xa hoi, nhu vay don vi sir dung lao dong chi can ké khai theo
mau D02-LT trén Céng DVC ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam thi viéc guri bao cao dinh ky 6
thang va hang nim s& do Céng DVC Qudc gia ty dong ldy dir liéu tir co s¢ dit liéu cua nganh
Bao hiém x3 hoi giri dén co quan lao dong, qua do6 gitip don vi sir dung lao dong tiét kiém duoc
thoi gian va chi phi hon trude kia.

Lién nganh Béo hiém xa hoi thanh ph6 Ha Noi - S Lao dong Thuong binh va Xa hoi dé
nghi cac don vi st dung lao dong trén dia ban Thanh pho phoi hop thuc hién./.

SO LAO PONG THUONG BINH BAO HIEM XA HQI TP HA NQI
VA XA HOI GIAM POC
GIAM POC
Bach Lién Huong Nguyén Pirc Hoa
Noi nhan:

- UBND thanh phé Ha Noi (dé b/co);

- Béo hiém x4 hoi Viét Nam (dé b/cdo);

- UBND cic quén, huyén, thi xa (dé b/cdo);

- Cac PGDb BHXH TP;

- Cac PGb S¢ LBDTBXH;

- Céc don vi truc thugc BHXH TP (dé th/hién);

- Céc don vi truc thudc S6 LDTBXH (de th/hién);
- C4c nha cung cép dich vu I-VAN (dé ph/hop);

- Luvu: VITBHXH, VITLDTBXH (02b).



