BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 338/QP-LBTBXH Ha Ngi, ngay 17 thang 3 nam 2021
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO CAC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO
SUNG VA BAI BO TRONG LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BO LAO BONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh s6 14/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia B¢ Lao déng - Thuong binh va Xa

hoi;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu
sita doi, bo sung mot so diéu cua cic Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, bé sung mot s6
diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Quan hé lao dong va Tién hrong,
QUYET PINH:

i Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh mé1 ban hanh, sua doi,
bd sung va bai bo trong linh vuc lao dong, tién lwong thuoc pham vi chirc ndng quan 1y nha nude
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diél‘l 3. Chanh Vin phong Bo, Vu truong Vu Phéap ché, Cuc truong Cuc Quan hé lao
dong va Tien luong va Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. BQO TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Bo truong (dé bao cio);
- Cac Thur trudng;
- Van phong Bo;
- Vu Phap ché;
- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);

- UBND céc tinh, TP truc thugc TW; P
- Luu: VT, Cuc QHLPTL. Lé Van Thanh



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG, BAI BO TRONG
LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
NHA NUGC CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 338/0D-LDTBXH ngay 17 thang 3 nam 2021 ciia Bé trucng
B¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hgi)

PHAN L.

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc pham vi chirc nang quan ly ctia B
Lao dong - Thwong binh va Xa héi

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

‘ i Lao don Uy ban nhan dan tinh,

1 [Thanh lap Hoi dong thuong lugng tap thé 20 CONS, ihanh pho truc thugc Trung
tién luong
rong

. dai dign Uy ban i din cép i chie. | Lao dong, [U3 DA nin dan nh

2 » Ga1 Clen Uy p ’ N8 hanh pho truc thudc Trung

nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dong
cua Hoi dong thuong luong tap the.

tién luong

rong

2. Danh muc thii tuc hanh chinh sira di, b6 sung thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia Bd
Lao dong - Thwong binh va Xa héi

S6 ho so

Tén thu tuc hanh

Tén VBQPPL quy

Co quan thuc

STT TTHC chinh Cl;nhx nodi dung sira ?01, Linh vuc hién
bo sung, thay the :
B. Thii tuc hanh chinh cip tinh

Co quan chuyén

Pang ky ndi quy moén ve lao dong

; 0 thud ban nha
1 2.001955 [lao dong cua B0 luat Lao dong 2019 L?O dong, AuQC;UX an naan
A tién lwvong |dan cap tinh, thanh

doanh nghiép

phé truc thuodc
Trung wong hoac
co quan chuyén




mon vé lao dong
thudc Uy ban nhan
dan cap huyén
(dugc Co quan
chuyén mén vé lao

dong thudc }jy ban
nhan dan cap tinh,
thanh pho truc
thudc Trung wong
uy quyeén)
Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay
fx 14/12/2020 cuia Chinh Chu tich UBND
Cap Giay phép phu quy dinh chi tiét va L a0 don b tinh: S Lao
1.000479 |hoat dong cho  |huéng din thi hanh mot | —xo Cone: | Cap unh;
Ao A £ 2 X o TA 1A tién luong | dong - Thuong
thu¢ lai lao dong |so di€u cua Bo luat Lao . o LA
N X 4 A 1A binh va Xa hoi
dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao
dong
Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay
| o | 14/12/2020 ctia Chinh Chi tich UBND
Gia han Gidy phép|phu quy dinh chi tiét va Lao don A tinh: S6 Lao
1.000464 |hoat dong cho hudng dan thi hAnh mot| 5y & p ’
A n PO tién lvong | dong - Thuong
thué lai lao dong |so dicu cua B9 luat Lao ) \vs LA
A X g A 1en binh va Xa hoi
dong vé diéu kién lao
dong va quan h¢ lao
dong
Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay
| 1471212020 cua Chinh Chi tich UBND
Cap lai Giay phep |phu quy dinh chi tiét va Lao don b tinh: S& Lao
1.000448 fhoat dong cho  |hudng din thi hanh mot | .20 JON& | cap tnk
A qo A PO tién lwuong | dong - Thuong
thué lai lao dong |s6 di€u ctuia B luét Lao . e A
n X g A 1A binh va Xa hoi
dong ve diéu kién lao
dong va quan h¢ lao
dong
Thu hoi Gidy phép Nghi dinh . L
1.000436 |hoat dong cho | 145/2020/ND-CP ngay tLaO fong’ ;hutltrlfhh ‘ijgz
thué lai lao dong | 14/12/2020 ctia Chinh | 1€ 1UORE | €aP HAR:

phu quy dinh chi tiét va

dong - Thuong




dong va quan h¢ lao
dong

hgdng dan thi hanh mét binh va Xa hoi
sO diéu gﬁa BC) luat Lao
dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao
dong
Nghi dinh
145/2020/NB:CP ngay Chi tich UBND
e A T 14/12/2020 cua Chinh e \
Rut tien ky quy , : C ALy cap tinh; S& Lao
\ .~ |phu quy dinh chi tiét va A A
cua doanh nghiép . X 1 ., | Lao dong, | dong - Thuong
6 1.000414 A huong dan thi hanh moét| . . N
cho thué lai lao PO tién lwong | binh va Xa hoi;
dong 50 dicu cua BQ lugt Lao Ngin hang nhan ky
¥ dong ve diéu kién lao quy -

3. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé thu¢c pham vi chirc ndng quan ly cia By Lao
dong - Thwong binh va Xa héi

S6 ho so

STT TTHC

Tén thu tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bé
TTHC

Linh vuc

Co quan thyc hién

B. Thii tuc hanh chinh cp tinh

Gui thoa udce lao

B0 luat Lao dong

Lao dong,

S& Lao dong - thuong

1 | 2.002103 | dong tap thé cap 5 binh va X hoi tinh,
doanh nghiép 2019 tién luong thanh phd
C. Thii tuc hanh chinh cip huyén
Gtri thang luong \ A
. . A . . Phong Lao dong -
1 1.004954 bang luong, dinh [ Bo luat Lao dong | Lao dong, Thuong binh va Xa

muc lao dong cla
doanh nghiép

2019

tién lwong

hoi cip huyén




PHAN II.

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

I. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1. Thi tuc “Thanh 1ap Hji dong thwong lwong tip thé”

1.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Nguoi dai dién duge cur boi nguoi sir dung lao d(f)ng va cac to ChI'IC‘ dai dién lao
dong tai co s¢ cua cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé gui van ban dé nghi thanh
lap Hoi dong thuong luong tap thé dén Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong
(sau day goi la Uy ban nhan dan cap tinh) noi dat tru s chinh cua cac doanh nghiép hoac noi
dugc cac bén lya chon trong truong hop cac doanh nghiép tham gia thuong luong c6 tru s¢ chinh
tai nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc van ban yéu cau cua dai
dién cac bén thuong lugng tép thé co6 nhiéu doanh nghiép, Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach
nhiém ban hanh quy¢t dinh thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé. Truong hop khong quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong thuong Iugng tap thé thi phai ¢6 van ban tra 161 néu 1o ly do.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Lién doan
Lao dong cép tinh, to chtrc dai dién nguoi str dung lao dong cap tinh, cac doanh nghiép dé nghi
thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé va cac to chirc, doanh nghiép c6 lién quan dé tham
muu, trinh Uy ban nhan dan cap tinh phuong an thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé.
Truong hop S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d¢ nghi khong thanh 1ap Hoi dong thuong
luong tap thé thi néu rd ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién

Thyc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hé so qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén Uy ban nhan dan cap tinh.

- Nop ho so truc tiép dén Uy ban nhan dén cap tinh.

- Nop ho so qua duong buu dién dén Uy ban nhan dén cép tinh.

1.3. Thanh phén, s6 lrgng hd so

* Thanh phan hd so gdom:



- Danh sach du kién cic doanh nghiép tham gia thwong luong tip thé nhiéu doanh
nghi¢p, trong do6 ghi rd tén doanh nghiép; tru sé chinh; ho tén ctia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cuia td chire dai dién nguoi lao dong tai co sd;

- Ho tén, chirc vu hoac chirc danh cﬁa‘ngm‘yi duoc cac bén d@)qg thuan ctr lam Chu tich
Hoi dong thuong luong, kém theo van ban dong y cua nguoi duge d€ nghi lam Chu tich Hoi

dong thuong luong tap thé. Truong hop trong van ban khong de nghi nguoi lam Chu tich Hoi
ddng thuong lugng tap thé thi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh;

- Danh sach cdc thanh vién dai dién cua mdi bén tham gia thuong lugng trong Hoi dong
thuong luong tap thé,;

- Du kién ndi dung d3 duoc cac bén théng nhat vé nodi dung thuong lugng, thoi gian hoat
dong cua Hoi dong thuong lugng tap thé, ké hoach thuong lugng tap thé; hd tro cuia Hoi dong
thuong lugng tap thé (néu co).

* S6 lugng: 01 van ban dé nghi.

1.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day di, hop 18).

1.5. Pdi twgng thyc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dai dién duoc cir boi nguol sur
dung lao dong va cac to chirc dai dién lao dong tai co s& ctuia cac doanh nghiép tham gia thuong

luong tap thé

1.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh; S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

1.7. Két qua thwe hi¢én thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Ho1 dong thuong
luong tap thé hodc cong van thong bao ly do khong quyet dinh thanh lap Hoi dong thuong luong
tap thé (trong d6 cé néu rd 1y do tir choi).

1.8. Phi, 1€ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Dua trén co s& déng thuan ctia nguoi st dung lao dong va cég td thic dai dién nguoi lao
dong tai co sO cua cac doanh nghi¢p tham gia thuong lugng tp thé nhi€u doanh nghiép thong
qua Hoi1 dong thuong luong tap thé.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

B§ luat Lao dong 2019; Thong tu $6 10/2020/TT-BLD,TBXH ngay ~12 thang 11 nén}
2020 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt so6



diéu cta Bo luat Lao dong vé noi dung cua hop dong lao dong, Hoi dong thuong lugng tap thé
va nghé, cong viéc c¢6 anh hudng xau t6i chirc nang sinh san, nudi con.

2. Thu tyc “Thay déi Chu tich Hoi d(:‘)ng thwong lwong tap thé, dai dién Uy ban
nhin dén cap tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong ciua Hoi dong
thuwong lugng tap thé.”

2.1. Trinh tu thuc hién

- Buge 1: Chu tich Hoi (jéng thuong lugng tap thé duong nhiém gui dé nghi dén U}g ban
nhan glén cap tinh xem xéj:, quyét dinh viéc thay doi Chu tigh Hoi dong thuong luong tap the, dai
di‘én Uy ban nhan dan c@p tjnh, chirc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi
dong thuong lugng tip theé dé phu hop vai tinh hinh thyc té.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cta Chu tich
Hoi dong thuong luong tap thé duong nhiém, Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, sira d6i, bo
sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé. Truong hop khong sira d6i, bo sung
thi phai c6 van ban tra 161 néu 10 1y do.

2.2. Céach thirc thuce hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén Uy ban nhan dan cap tinh.

- Nop hd so truc tiép dén Uy ban nhan dan cép tinh.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén Uy ban nhan dan cap tinh.

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

,, - Thanh phan ho so g(k)m:’ Vin ban dé nghi thay d6i Chu tich Hoi ddng thuong luong tap
the, dgi dién Uy ban nhan déq c@p tinh, chirc nang, nhiém vy, }(é hoach, thoi gian hoat dong cua
Hoi dong thuong lugng tap thé dé phu hop véi tinh hinh thyc té.

- SO lugng: 01 vin ban dé nghi.

2.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duogc hd so day du, hop 18).

2.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Hoi ddng thuong lugng tip thé
duong nhiém.

2.6. Co quan thure hién thit tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cép tinh.



2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sira d6i, bd sung quyet dinh
thanh lap Hoi ddng thuong luong tap thé hodc cong van thong bao 1y do khong sta dbi, bd sung
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chéi).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.
2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong
2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

_ Khi ¢6 phat sinh yéu cau vé viéc thay d6i Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé, dai
dién Uy ban nhan dan cap tinh, chirc ndng, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi
dong thuong lugng tap thé dé phu hop véi tinh hinh thyc té.

2.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

Bo luat Lao dong 2019; Thong tu sé 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nim
2020 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé ndi dung cua
hop dong lao dong, Hoi dong thwong luong tap thé va nghé, cong viéc c6 anh hudng xau toi
churc nang sinh san, nudi con.

3. Thii tuc “Cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”
3.1. Trinh ty thuc hién

- Bu6c 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén S Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tinh, thanh phé truc thude trung wong noi doanh nghi¢p dat tru sé chinh dé aé nghi cép
gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy
bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim nhéan ho so.

- Budce 2: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hé so dam bao theo quy
di,nh, SG Lao dong - Thuong binh va Xa hoi th@m tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
cap giay phép hoat dong cho thué lai lao dong do6i voi doanh nghiép.

Truong hop hé so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay ti€p nhan ho so, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 van ban yéu cau doanh nghiép
hoan thién ho so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dén céap tinh xem xét, cap giay phep doi
vo1 doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi co van ban tra 161 doanh nghiép trong dé
néu ro 1y do khong cap giay phép.

3.2. Céch thirc thuc hién

Thyc hién theo mat trong cac hinh thirc sau:



- Nop hd so qua cong thong tin dich vu cong tryc tuyén S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Nop hd so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban d& nghi cép gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII Phy lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndam 2020 ctia Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat cia nguoi dai dién theo’ phép luat cia doanh nghiép theo Mau )
07/PLIII Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta ngui)’i dai dién
theo phap luét cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap luét 1a ngudi nude ngoai
khong thude dbi tuong dugc cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang phleu 1y lich tu
phap tai qudc gia mang quéc tich (phiéu 1y lich tu phap duoc cap trude ngay nop hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va
duoc hop phép hoéa lanh sy theo quy dinh phap luat).

- Vian ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai
lao dong hoac cung ung lao dong ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép tur du 03
nam (36 thang) trd 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot
trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao duogc chimg thue tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc hodc
quyét dinh tuyén dung, b nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép. Trudng hop vin ban 13 vin ban cua nude ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh phap luat.

+ Béan sao dugc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (déi v6o1 nguoi lam viée
theo ché do bod nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i v6i ngudi 1am viée theo ché do
bau cir) ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép (ddi véi trudng hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué
lai hodc cung ung lao dong). Truong hgp van ban la van ban cia nudc ngoai thi phai dugce dich
ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phép luét.

- Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé 01/PLIII Phy
luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.



* S6 lugng ho so: 01 (mot) bo.
3.4. Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 18).
3.5. Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

3.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh; S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

3.7. Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
hodc cong van thong bao 1y do khong cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong do
c6 néu 10 1y do tir chdi).

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cép Gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII, Phu lyc I1I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

- Ban 1y lich ty thuat ctia nguoi dai dién theor phap luat ciia doanh nghiép theo Mau $6
07/PLIII, Phy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duogc cp gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Nguoi dai di‘én theo phdp ludt cua doanh nghi€p thuc hién hoat dong cho thué lai lao
dong phai dam bao diéu kién:

+ La ngudi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

+ Khdng co0 an tich.

+ D ¢6 thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y vé cho thug lai lao dong hodc
cung ng lao dong tir du 03 nam (36 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé
nghi cap giay phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky qu 2.000.000.000 ddng (hai ty Viét Nam dong) tai ngan
hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh l1ap va hoat dong

hop phép tai Viét Nam.

b) Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép trong cic trudng hop sau day:



- Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu;

- Pa sir dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da tung la nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép bi thu hdi gidy phép vi nhimng 1y do tai cac diém d, d va diém e khoan 1 Diéu 28 Nghi
dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phii trong 05 nam lién ké trudc
khi d& nghi cap gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong;

- Co6 nguoi dai dién theo phap luat da tung la nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép st dung giay phép gia.

3.11. Can cwr phap ly cta thia tuc hanh chinh

, Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua B ludt Lao dong vé dicu kién lao dong va quan hé¢
lao dong.

Ghi ch(: Tha tuc nay stra d6i, bd sung vé thanh phan ho so, tén mau don, mau to khai va
can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh.

4. Thi tuc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”
4.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri mot bo hd so theo quy dinh dén S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s6 chinh dé dé nghi gia han glay phép. Sau khi kiém tra diy
du gidy to theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay,
thang, ndm nhéan ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so bao dam theo quy
dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh
gia han gidy phép d6i voi doanh nghiép. Truong hop hé so khong bao dam theo quy dinh, trong
thot han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi co
vin ban yéu cau doanh nghiép hoan thién ho so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc hd so trinh caa S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét, gia han giay pheép
do1 voi doanh nghi€p; truong hop khong gia han giay phép thi c6 van ban tra 161 doanh nghiép
trong d6 néu 16 Iy do khong gia han giay phép.

4.2. Cach thirc thuc hién

Thyce hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:



- Nop hd so qua cong thong tin dich vu cong tryc tuyén S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Nop hd so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII, Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phy
luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.

- Truong hgp doanh nghiép dé:: nghi gia han gidy phép dong thoi thay d6i ngudi dai dién
theo phap ludt cua doanh nghi¢p thi bo sung thém cac van ban sau day:

+ Ban ly lich ty thuat cia nguoi dai dién theq phép luat ciia doanh nghiép theo Mau )
07/PLIII Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phéap luat vé 1y lich tu phép cia ngudi dai dién
theo phap luét cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap luat la ngudi nudc ngoai
khong thuge d6i tuong dugc cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang phleu 1y lich tu
phap tai qudc gia mang quoc tich (phiéu 1y lich tu phap duoc cip trudc ngay nop hd so khong
quéa 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va
dugc hop phép hoa lanh su theo quy dinh phép luat).

+ Vin ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyén moén hoic quan 1y vé cho thué lai
lao dong hoac cung ung lao dong cia nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép tur du 03
nim (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cép gidy phép 1a mot
trong cac loai van ban sau: (i) Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hop ddng lao dong hoic
hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo
phap luat cta doanh nghiép; (ii) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i
v6i ngudi 1am viée theo ché do bo nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi voi nguoi
lam viéc theo ché do bau cur) cua nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép hodc ban sao
gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i v6i truong hop 1 ngudi dai dién theo phap luat ctia
doanh nghiép cho thué lai hodc cung trng lao dong). Truong hop céc van ban nay la van ban cta
nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, ching thuc va duogc hop phap hoa 1anh sy theo quy
dinh phap luat).

* S luong hd so: 01 (mot) bo.



4.4. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1¢).
4.5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

4.6. Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hai.

4.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(gia han) hodc cong van thong bao ly do khong gia han gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dong (trong d6 c6 néu 1o 1y do tir choi).

4.8. Phi, 1¢ phi: Khong.
4.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat cta nguoi dai dién theor phép luat cua doanh nghiép theo Mau s
07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam céc quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cip gidy phép: (i) Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép thuc hién hoat déng cho thué lai lao dong phai dam bao diéu kién: 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép; khoéng c6 an tich; da co thoi gian truc tiép 1am
chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung tng lao dong tir du 03 nam (36
thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép. (ii) Doanh nghiép
da thyc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang thwong mai cta
Vi¢t Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phép tai Viét Nam.

- Khong thudc truong hop bi thu hoi gidy phép.
- Tuén thu day du ché do bao céo.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép duoc giri dén S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
truée ngay hét hiéu luc cua gidy phép it nhat 60 ngay lam viéc.

4.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 niam 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi

tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé
lao dong.



Ghi chu: Thu tyc nay stra ddi, bd sung vé trinh tu thyuc hién, thanh phén hd so, tén miu
don, mau to khai va cén ctr phéap 1y cua thu tuc hanh chinh.

5. Thi tuc “Cép lai Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong”
5.1. Trinh tu thuc hién

5.1.1 D01 voi tru’o’ng hop doanh nghiép thay déi mot trong cac ndi dung cua glay
phép da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung vin trén dia ban cap
tlnh di cap gidy phép; nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép); gidy phép bi mat;
gidy phép bi hu héng khong con diy dii thong tin trén gidy phép dwgc thue hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tinh, thanh phd noi doanh nghiép dit tru sé chinh dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi
kiém tra day du gidy to, S& Lao dong - Thuong binh va X hoi cip gidy bién nhan ghi rd ngay,
thang, nam nhéan hd so.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc Wké tor ngay nhan duchhé so dam bao theo
quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh cap lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong do61 v4i doanh nghiép.

Truong hop hd so khong dam bao theo quy dinh, trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhén ho so, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 van ban yéu cau doanh nghiép
hoan thién ho so.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh cia So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap lai gidy phép dbi
v6i doanh nghiép; truong hop khéng cap lai gidy phép thi c6 vin ban tra 10i doanh nghiép trong
d6 néu rd 1y do khong cap lai giay phép.

5.1.2 Pbi véi trwomg hop doanh nghiép thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da dugc cap glay phép dugce thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép giri mot bo ho so theo quy dinh dén S6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi dé dé nghi cap lai glay phép. Sau khi kiém tra
du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay,
thang, nam nhan hd so.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi
doanh nghiép dit try s¢ chinh moi ¢6 van ban dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
doanh nghiép da dugc cap glay phép cung cap ban sao hd so dé nghi cip gidy phép va xac nhan
vé cac diéu kién khong bi thu hoi gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

+ Bué6c 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa ho1 noi doanh nghiép dat try s¢ chinh méi, S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da dugc cap giay phép cé y kién vé tinh hinh hoat



dong cua doanh nghiép cho thué lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, trd 161 cho S& La‘o déng
- Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat try s6 chinh méi va gui kém ban sao ho so dé
nghi cap gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu h01 gidy phép, S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da dugc cap gidy phép c6 trach nhiém bao cdo Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh thu hoi gidy phép va thong bao cho S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi1 doanh nghiép dat tru sé chinh moi.

+ Budc 4: Trong thoi han 06 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc vin ban cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép cho thué lai da duoc cap gidy phép, So Lao
dong - Thuong binh va Xa hi noi doanh nghiép dat try s¢ chinh méi trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh cp lai gidy phép cho doanh nghiép.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh
nghiép dit try so chinh trudc ddy thu hoi gidy phép trong truong hop chim dirt hoat dong cho
thué lai lao dong theo dé nghi ctia doanh nghiép cho thué lai thi Sé Lao dong - Thuwong binh va
Xa héi noi doanh nghiép dat tru sé chinh méi c¢6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so
va trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh cap gidy phép cho doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh noi doanh
nghiép dat try so chinh truée day thu hoi gidy phép trong truong hop doanh nghiép khong bao
dam mot trong cac diéu kién cip gidy phép; cho doanh nghiép, to chiic, c4 nhan khac sir dung
giéy phép; cho thué lai lao dong dé thyuc hién cong viéc khong thudc danh muc cong viéc duoc
thyc hién cho thué lai lao dong tai Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh sO 145/2020/Nb-CP;
doanh nghiép cho thué lai ¢6 hanh vi gla mAo cac van ban trong ho so dé nghi cap, gia han, cap
lai gidy phép hoic tay xoa, stra chira ndi dung gidy phép di dugc cap hodc sir dung gidy phep gia
thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 trinh Chu tich Uy ban nhén dan c4p tinh khong cép
gidy phép d6i véi doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 5: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan dugc ho so trinh cia S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, cip lai gidy phép ddi v6i doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi c6
van ban tra 161 doanh nghiép trong d6 néu 10 1y do khong cap giay phép.

5.2. Cach thire thwe hién

Thuc hi¢n theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Nop hd so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va X hoi.



5.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

5.3.1 Poi véi truong hop dé nghj cap lai gidy phép do thay doi tén doanh nghiép, dia
chi tru sé chinh nhwng van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép hoic gidy phép bi hw hong
khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Miu s6 05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ciua Chinh phu.

- Ban sao gidy ching nhan diang ky doanh nghiép.
- Gidy phép da duoc cap trude dob.
* 86 luong hd so: 01 (mat) bd

5.3.2 Péi vdi trwong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay doi ngwoi dai di¢n theo
phap ludt ciia doanh nghiép

* Thanh phéan hd so gom:

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIIL Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat cia nguoi dai dién theor phép luat cua doanh nghiép theo Mau s
07/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phéap s 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap ctia ngudi dai dién
theo phap luét cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap luét 1a nguoi nude ngoai
khong thude dbi tuong dugc cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang phleu 1y lich tu
phap tai qubc gia mang quoc tich (phiéu 1y lich tur phap dugc cap trudc ngay nop hé so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nuwdc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, ching thuc va
duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

- Vian ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén moén hodc quan 1y vé cho thué lai
lao dong hoac cung ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép tr du 03
nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cdp gidy phép 1a mot
trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thuce tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc hoic
quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cda nguoi dai dién theo phép luét cua doanh
nghiép. Truong hop van ban 13 vin ban cta nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimng
thuc va dugc hgp phap héa 1anh su theo quy dinh phép luat.



+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i voi ngudi lam viéc
theo ché do bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi voi nguoi lam viée theo ché do
bau cir) ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép (d6i véi trudong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép cho thué
lai hoac cung ung lao dong). Trudng hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai duge dich
ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phép luat.

* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd
5.3.3 Doi véi trwong hop dé nghi cép lai gidy phép do gidy phép bi mit
* Thanh phan hd so gom:

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Miu sé 05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat cia nguoi dai dién theo’ phép luat cia doanh nghiép theo Mau )
07/PLIII Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta nguoi dai dién
theo phap luét cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién theo phap luat la ngudi nudc ngoai
khong thuge d6i tuong dugc cap phiéu Ly lich tu phap sO 1 thi dugc thay thé bang phleu 1y lich tu
phap tai qudc gia mang quoc tich (phiéu 1y lich tu phap duoc cip trudc ngay nop hé so khong
quéa 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va
dugc hop phép hoa lanh su theo quy dinh phép luat).

- Vin ban chting minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai
lao dong hoac cung ung lao dong cia nguodi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép tur du 03
nim (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cép gidy phép 1a mot
trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao duogc chimg thuc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc hodc
quyét dinh tuyén dung, b nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép. Trudng hop vin ban 13 vin ban cta nude ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Béan sao dugc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (déi v6o1 nguoi lam viée
theo ché d6 bo nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i v6i ngudi 1am viée theo ché do
bau ctr) ctia nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép (ddi véi trudng hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué
lai hodc cung ung lao dong). Truong hgp van ban la van ban cia nudc ngoai thi phai dugce dich
ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phép luét.



- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé 01/PLIII,
Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

* 86 lwong hd so: 01 (mot) bd

5.3.4. Bm Vi truomg hop dé nghi cip lai gzay phép do thay doi dia chi tru sé chinh
sang dia ban cip tinh khdc so vdi noi di dwoc cap gidy phép

* Thanh phan hd so gom:

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s 05/PLIII, Phy luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép do co quan dang ky kinh doanh noi
doanh nghiép dat tru s& chinh mai cap theo quy dinh ctia phap luat.

- Gidy phép da duoc cip boi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru
sO chinh trudc day.

5.4. Thoi han giai quyét

- Pdi véi truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cua glay phep da
dugc cip (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung Van trén dia ban cap tinh da cip
gidy phép, nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu
hong khong con day du thong tin trén gidy phép: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so
day du, hop 18).

- Dbi véi truong hcrp doanh nghi¢p thay doi dia chi tru s& chinh sang dia ban cap tinh
khéc so véi noi da duoc cap glay phép: 27 ngay lam viéc (ke tir khi nhan duoc hd so day da, hop
1¢).

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

5.6. Co' quan thue hié¢n thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh; S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

) 5.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Gia’y phép hoat dong cho thué lai lao dong
(cap lai) hodc cong van thong bao ly do khong cap lai Giay phep hoat dong cho thué lai lao dong
(trong d6 c6 néu 1o 1y do tir choi).

5.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, méu to khai



- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sb 05/PLIII Phy Iyc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thut cia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo Mau sd
07/PLIII Phuy lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phy
luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh
phu.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cua gidy phép da dugc cip, gdm: tén
doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép; nguoi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.
- Gidy phép bi hu hong khong con day di thong tin trén gidy phép.

- Thay doi dia chi try sé chinh sang dia ban cép tinh khic so v6i noi da dugc cap gidy
phép.

5.11. Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh
, Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua B ludt Lao dong vé dicu kién lao dong va quan h¢
lao dong.
Ghi chu: Thu tuc ndy stra d6i, bo sung vé trinh ty thuc hién, thanh phan ho so, thoi han

giai quyét, yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh va can ctr phap 1y cta thu tuc hanh

chinh.
6. Thii tuc “Thu hoi Gidy phép hoat dgng cho thué lai lao dong”
6.1. Trinh ty thyc hién

Déi véi truwong hop chim dirt hoat dong cho thué lai theo dé nghi ciia doanh nghiép
cho thué lai; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa dan tuyén bo phd sdn thi thwe hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén S¢ Lao dong - Thuong binh
va X§7 hoi noi dogmh qghiép dat tru so chinh; S¢ Lao dong - Thuong jbinh va Xa hoi tiép nhan ho
s0, kiém tra va cap giay bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhén du ho so.



+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi thu hoi glay
phép cua doanh nghi¢p, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi klem tra, ra soat cac hop dong
cho thué lai lao dong dang con hiéu luc ciia doanh nghiép dé yéu cau doanh nghiép cho thué lai
giai quyét ché d6 cho nguoi lao dong va trinh Chu tich Uy ban nhin déan cip tinh thu hoi gidy
phép;

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so trinh ciia S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Chi tich Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh thu hoi gidy phép.
Quyét dinh thu hdi gidy phép theo Mau sé 08/PLIII Phy Iyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

6.2. Cach thirc thuc hién

Thyc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin Dich vu cong tryc tuyén Sé Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Nop hd so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
6.3. Thanh phén, s lwong ho so

* Thanh phan hd so

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Gidy phép da dugc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém truéc phap luat cua
doanh nghiép cho thué lai do1 véi truong hop giay phép bi mat.

- B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo Mau sb

09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

4 - Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém dé nghi thu hdi
giay phép.

* 86 lugng ho so: 01 (mot) bo.
6.4. Thoi han giai quyét
Péi v6i truong hop chdm dut hoat dong cho thué lai theo dé nghi ctia doanh nghiép cho

thué lai; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an tuyén bd phd san: 17 ngay lam viéc (ké tir khi
nhén dugc ho so day du, hop 1€ cia doanh nghiép).



6.5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao
dong.

6.6. Co quan thuee hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh; S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong

6.8. Phi, 1¢ phi: Khong
6.9. Tén miu don, miu to khai

- Van ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s 06/PLIIIL, Phy luc III quy ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

- Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghi¢p theo Mau sb
09/PLIII Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

6.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi ctia doanh nghiép cho thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san;

6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

) Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mét s6 diéu ctia B9 luat Lao dong vé di€u kién lao dong va quan hé

lao dong.

Ghi chu: Thu tuc nay sua ddi, bd sung vé trinh tu thuc hién, thanh phén hd so, yéu clu,
tén mau don, to khai va can ctr phap 1y cia tha tuc hanh chinh.

7. Thii tuc “Rut tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai lao dong”

7.1. Trinh ty thwe hién

- Bude 1: Doanh nghiép gtri 01 b ho so theo quy dinh dén S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi dogmh nghi¢p dat tru s¢ chinh. S& Lao dong - Thuong jbinh va Xa hoi tiép nhén ho
s0, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi ro ngay, thang, nam nhén du ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi rat tién ky

quy cua doanh nghi¢p cho thué lai, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa h()i’kiém tra, xac thuc ho
so de nghi cta doanh nghiép cho thué lai va viéc hoan thanh nghia vu d6i véi nguoi lao dong



thué lai cua doanh nghi€p cho thué lai trong truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu h01 gidy
phép hodc khong duoc gia han, cap lai gidy pheép va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
ddng y dé doanh nghiép cho thué lai rut tién ky quy.

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ctia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh c6 vin ban chip thuan rit tién
ky quy va phuong an st dung tién ky quy (néu co) gui doanh nghi€p cho thué lai va ngén hang
nhan ky quy. Truong hop khong dong y vé viée rat tién ky quy thi Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh ¢6 van ban tra 10i doanh nghiép cho thué lai trong d6 néu 5 1y do khong ddng y.

_ - Budc 4: Sau khi c6 van ban dong }'/‘Vé viéc rat tién ky quy ciia Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh, doanh nghi¢p cho thué lai ndp ho so theo quy dinh tai ngan hang nhan ky quy.

- Bude 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky quy cua doanh
nghiép cho thué lai, néu ding quy dinh thi ngan hang nhéan ky quy cho doanh nghiép cho thué lai
thyc hién rat tién ky quy trong thdi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so rat tién ky

quy.

Truong hop doanh nghiép rat tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué lai gép kho khan,
khoéng du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac ddi véi ngudi lao
dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy
ché ciia doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan
theo quy dinh cuia phap luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gip kho khan, khong du kha nang boi
thuong cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop dong lao dong v6i nguoi lao dong thué lai
hodc gy thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va lgi ich hop phép cua
ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han béi thudng theo quy dinh
ctia phap luat thi viéc thanh toan, boi thudng cho nguoi lao dong do ngan hang nhan ky quy truc
tiép chi tra theo phuong an da dugc Chu tich Uy ban nhan dan céap tinh dong ¥ sau khi trir chi phi
dich vu ngan hang.

7.2. Cach thirc thue hién
Thuc hién theo mot trong céac hinh thirc sau:

- Nop hé so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén Sé Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Nop ho so truc tiép dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Nop hd so qua duong buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va X hoi.
- Nop hd so tryc tiép dén Ngan hang nhan ky quy.

7.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so



7.3.1 Hé so' dé nghi Chii tich Uy ban nhén din cdp tinh dong y vé viéc rit tién ky quy
guwiden So Lao dong - Thwong binh va Xa hi

* Thanh phan hd so gdm:
- Van ban dé nghi rut tién ky quy ctua doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an st dung sO tién rat tir tai khoan ky quy, gom: 1y do, muc dich rat tién ky
quy; danh séch, so luong ngudi lao dong, sd tién, thoi gian, phuong thic thanh toan (101 voi
truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gap khé khan, khong du ngudn tai
chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché d6 khac dbi véi nguoi lao dong thué lai theo
thoa thuan trong hop dong lao dong, théa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cua doanh
nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ciia
phap luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khin, khong du kha nang bodi thuong cho nguoi
lao dong thué lai do vi pham hop déng lao dong véi nguoi lao dong thué lai hoac gay thiét hai
cho ngudi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi ich hop phap cia nguoi lao dong
thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngdy dén thoi han bdi thudng theo quy dinh ciia phap luat.

- Bao c4o viéc hoan thanh nghia vy va vin ban ching minh viéc hoan thanh nghia vy dbi
voi nguoi lao dong thué lai trong truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép cho thué bi thu hoi
gidy phép hoic khong dugc gia han, cép lai gidy phép.

- Gidy chimg nhan tién‘ ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang thuong mai
khéc ddi voi truong hop rut tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da thuc hién ky quy tai mot
ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhdnh ngan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam khéc.

* S6 lugng ho so: 01 (mot) bo.

7.3.2. Ho so rit tién ky quy givi ngén hang nhdn ky quy, gom:

* Thanh phéan hd so gom:

- Vin ban dé nghi rat tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai theo quy dinh.

- Van ban dong y vé viéc rat tién ky quy cua Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh theo
Mau s6 02/PLIII Phuy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh so6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Ching tir rit tién ky quy theo quy dinh ciia ngan hang nhan ky quy (néu co).

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bo.

7.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day di, hop 18)



7.5. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong

7.6. Co quan thyc hién thiu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh; S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; Ngan hang nhén tién ky quy

7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan viéc rat tién ky quy
kinh doanh cho thué lai lao dong

7.8. Phi, 1€ phi: Khong

7.9. Tén méu don, miu to khai: Khong

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rut tién ky quy trong cac trudng hop sau ddy:

‘ - Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du ngudn tai chinh dé thanh toan du
tién luong, bao hiém xa hdi, bao hiém y t€, bao hiém that nghi€p, bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va cac ché d khac do6i voi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop
dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cua doanh nghip cho thué lai bi
cham tir 30 ngay tr¢ 1én ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gip kho khin, khong da ngudn tai chinh dan téi viéc boi
thuong cho nguoi lao dong thué lai trong truong hop doanh nghi€p cho thué lai vi pham hop
dong lao dong voi nguoi lao dong thué lai hodc gay thiét hai cho nguoi lao dong thué lai do
khong bao dam vé quyén va loi ich hop phap cua ngudi lao dong thué lai bi chdm tir 60 ngay tré
1én ké tr ngay dén thoi han boi thudng theo quy dinh cua phép luat;

- Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai bj thu hoi gidy phép hoic khong duoc gia han, cap lai gidy
phep;

- Doanh nghiép cho thué lai da thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai cua Vié¢t
Nam hodc chi nhanh ngan hang thwong mai nuéc ngoai tai Viét Nam khac.

7.11. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh
) Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot so diéu cua B ludt Lao dong vé dicu kién lao dong va quan hé¢

lao dong.

Ghi chu: Thu tuc nay stra ddi, bd sung vé trinh ty thuc hién, thanh phén hd so, yéu cau,
dicu kién thuc hién thu tuc hanh chinh va can ctt phap 1y cua thu tuc hanh chinh.

8. Thi tuc dang ky ngi quy lao dong ciia doanh nghiép



8.1 Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ban hanh ndi quy lao dong, ngudi sir dung
lao dong chuan bi hd so theo quy dinh cta phéap luat va ndp cho co quan chuyén mén vé lao
dong thuoc Uy ban nhan déan cap tinh hodc co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan
dan cap huyén (dugc co quan chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan déan cip tinh uy
quyén) noi ngudi st dung lao dong ding ky kinh doanh.

- Bugc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so ding ky noi quy
lao dong, néu phat hién ndi quy lao dong c6 quy dinh trai phap luét thi co quan chuyén mén vé
lao dong thudc Uy ban nhan dén cap tinh hodc co quan chuyén mén vé lao dong thugce Uy ban
nhan dan cip huyén (duoc co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cip tinh ty

quyén) thong bao va hudng din nguoi str dung lao dong sira d6i, bd sung, dang ky lai ndi quy lao
dong.

8.2 Cach thirc thue hién

Thyc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua céng thong tin Dich vu cong truc tuyén co quan chuyén mon vé lao dong
thugc Uy ban nhén dan cap tinh hodc co quan chuyén mén veé lao dong thudc Uy ban nhan dan
cap huyén (dugc co quan chuyén moén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh uy quyén);

- Nop ho so truc tiép dén co quan chuyén mén vé lao dong thudce Uy ban nhan dan cip
tinh hoac co quan chuyén mén vé lao dong thudce Uy ban nhan dén cp huyén (dugc co quan
chuyén mén vé lao dong thude Uy ban nhan dan cap tinh uy quyén);

- Nop hd so qua duong buu dién dén co quan chuyén mén vé lao dong thuge Uy ban
nhan dan cap tinh hodc co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cap huyén
(dugc co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh ty quyén).

8.3 Thanh phan, s6 lwong hd so

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi ding ky noi quy lao dong;

- Noi quy lao dong;

- Van ban gop y kién cua to6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co s& doi voi noi ¢d to chirc
dai dién nguoi lao dong tai co sd;

- Cac van ban ctia ngudi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat lao dong va
trach nhiém vat chat (n€u co).

* S6 luong ho so: 01 (mdt) bd



8.4 Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong st dung tir 10
nguoi lao dong trg 1€n

8.5 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé lao dong thude Uy
ban nhén dan cap tinh hodc co quan chuyén mén vé lao dong thudce Uy ban nhan dan cap huyén
(dugc co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cép tinh uy quyén)

8.6 Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

8.7 Phi, 1€ phi: Khong co

8.8 Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

8.9 Yéu cau, diéu kién: Cac quy dinh cua noi quy lao dong khong trai véi phap luat lao
dong.

8.10 Can cir phap ly: B0 luat Lao dong nam 2019.

Ghi chi: Thi tuc nay stra d6i, bd sung vé thanh phan hé so, co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh va can ctr phép 1y.
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Can cur Nghi dinh 6 .../2020/ND-CP ngay ....thang ....nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot so diéu cua B ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong.
INGAN NANG: <o ettt e se s ene e e ee b sbeabesbeereereeneas
D 3K e] oV e OO
Pién thoai LIEN N&: .oooiiiiiiii e e e e abb e e
CHUNG NHAN
TEN AOANN NZRIGP: .ttt ettt bbbttt r ekt abe e eeene e
Dia chi tru SO ChINN: ....ooiiiiiie et s e e e e e
M SO AOANN NZRIEP: ..ottt st
Chutai khoan: ..., (I ... o SN .
Churc danh ctia Chua tai khodn: ... (2) e
Di ndp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:
SO BN KY QUF? vt ee e,
SO tiEN DANG CHIT: ..vovoeeeeveerese e eeeesaess et sse st en s

SO tA1 KNOAN KY QUT .ottt

Tal NZAN MANE: ...

INEAY KY QU ettt et ettt ettt e bt et e bt e sat e et esbeeenbeenaeeenne



SEhop AN KY QUT: v 17 | RUPRTRP

DUQGC NUGNE JAT SUAL: ...

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chii tai khodn ky qui la nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh

(2) Chire danh cia ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn ddang
ky kinh doanh.
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UY BAN NHAN DAN ... @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sé: ../UBND-...? ‘ eeeeeee, NOAY L thang ...... nam ...
V/v thong bao dong y vé viéc rut tién ky
quy hoat dong cho thué lai lao dong

Can cir Nghi dinh 6 -/2020/ND-CP ngay... thang... nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huong dan thi hanh mot so diéu cua B¢ luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong;

Theo dé nghi ciia .;.(3)... dé nghi rit tién ky quy hoat ddng cho thué lai lao déng va hé so kém
theo, ... co y kién nhu sau:

1. Pong ¥ voi dé nghi rit tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong cua 9 B, diakohy
doanh( )nghiép ...... , ma sO0 doanh nghiép: ...... , ma sO gidy phép (n€u cod): ...... dé thuc hién
5

2...%..., Ngan hang ..., S¢ Lao dng - Thuong binh va Xa héi tinh/thanh ph...... c6 trach
nhiém thuc hién ding cac quy dinh vé ky quy cuia doanh nghiép cho thué lai lao dong./.

CHU TICH ©
Noi nhdn: (Chit ky, dau)

............. Ho va tén

Ghi chu:

(1) Uy ban nhdn dén cap tinh.

(2) Chiz viét tdt tén don vi soan thao céng van.

(3) Tén doanh nghiép cho thué lai dé nghi rit tién ky quyp.

(4) Tén ngdan hang nhan ky quy.

(5) Ghi Iy do rit tién ky quy theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh nay.

(6) Trwong hop cap phé dwoc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao truée Chi tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.



MAiu s6 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
, nhgay ...... thang ...... nam ......
PON PE NGHI

N gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh gui: ......... ®) i,

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ....................™ s

2. M s6 doanh nghi8p: .........coeevvuveiiiieeiieee. LY A W ey

3. D18 Chi tru SO CHINN: Lottt e e e e e e s e baeeeeesesssnnns

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p

Hovatén: ...........ooooiiiiinnl. Giditinh: .................. Sinh ngay: ......ccoovvveviieeiene
CRIC AANR®: ..ottt en et ene e

S6 gidy ching thUC C& NNAN .....c.oiveeeceieeeeeeseeseeseee et ses s sssssessss s s eneeneeneees

NEAY CAP: «ovvveeeeee e NOT CAP: v,

5. Ma s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong L G ngay cap L

Dé nghi.................. 2y @ v gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
dO1 VOT «ovvveeiiiiiiiiee

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phap luat
ve lao dong.

Hb so kém theo gom:



DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhan: (Chir ky, dau)
T ; Ho va tén

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc cap lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé triec thudc trung wong noi doanh nghiép ddt tru s
chinh.

(4) M s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép.

(5) Chike danh ngwoi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhdn dang
ky doanh nghiép.

(6) Ma s6 glay phép hoat dong cho thué lai lao dong da dwoc cdp (néu cé); doi véi doanh nghiép
da dwoc cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh 6 55/2013/NP-CP ngay 22 thdng 5 nam
2013 hodc Nghi dinh so 29/2019/NB CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phii thi ghi cu thé
cd phan sé va chir cua gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngdy cdp cia gidy phép da dwoc cdp (néu cd).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay néu thudc triong hop cdp lai gidy
phep.

(9) Chire danh cia ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn ddng
ky doanh nghiép.
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TEN DOANH NGHIEP ¢ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
............ ,Ngay ......thang ...... nam ......
PON PE NGHI

Thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ......... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..................... .40 R ... A
2.D1a chi tru SO ChINN: L..ooeiiii et
Piénthoai:............oooiiiil. sFaxeooooo sE-mails o,
3. Ma s6 doanh nghiép: ..............cceeeveuuenn.... O ............ A
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p
Hovatén: ..., Gidi tinh:............... Sinh ngay: ......cccoveeeeneenne.
Chucdanh: .........ooooiiiiiiiii. ... A SWa..............
5. M s6 gidy phép hoat dong cho thué 1ai 10 GONE: ........oveveveeeeecieeeeeeeeeeeeerrenae
NEAY CAP: «evvve e thol han: ..o,
Pénghi ....o.cooiiiinn. b ... A T thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dong ddi V61 ...eeeeeeeee @
LY dO thul ROE: «.vovoeoeeeceeceeeee e eetsetssess e sses st st ese st ens s s s s n s sen e

Doanh nghié¢p cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh ctia phap luat
vé lao dong.

Hb so kém theo gom:



DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhan: (Chir ky, dau)
T ; Ho va tén

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn dang kY doanh nghiép.
(2) Chu tich Uy ban nhan dan cd'p tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh.
(3) Md sé doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn ding kY doanh nghiép.

(4) Chirc danh cia ngueoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chirng nhdn
dang ky doanh nghiép



M4iu s6 07/PL03

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH
R £ T2 T 1< PR € 5 70 ) 11111 s KA
2. Loai gidy to chimg thuc ca nhan: ...................... S6 gidy chung thuc ¢ nhan..........
Ngay cép .............................. NOTCAP «oeviiieiiiiiiciieea,
3. Ngdy thang nAm SINN: ..ooc.eiiiiiiiii et
4. Tinh trang hOn NhAN: ......ooiiiiiii ettt sae e
5. QUBC TR GO sttt ettt
6. QUOC I NIEIL TAT: ettt s e s st se e ee st e s eeeneeeee e eeesaseeeees
7. Trinh d6 hoc van/trinh d0 Chuy8n MON: ......cocvvivieeeeeeeeeeeeeeeeee e ere s
8. Noi lam viéc cudi cuNg hodc hi€n tal: .....ceeevieriiiiiiiieeie e

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:



IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d0 vi pham, hinh thirc x1r 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dting su that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.

......... ,Ngay ......thang ...... nam ......
(Ngueoi khai ky, ghi r6 ho tén)



MAiu s6 09/PL03

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh giri: - Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuc Trung uong ...
- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phd truc thude Trung
uong...
..M. B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang ddu nam (hodc nm....) nhu
Sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: (2) o Doanh nghiép nha nuéc o Doanh nghi€p tu nhan o Doanh nghiép
FDI

1. Tinh hinh sir dung lao dgng ciia doanh nghiép cho thué lai

Ting [Gidm S0 lao dong

Chi tidu Pau trona ltron Cubi tham gia bio | Ghi
Ky [ 00| | Ky [hiém bit buge | chu

y y (nglr(‘)'i) 3)
1 2 | 3 4 | 5 6 7

1. Tong sb lao dong theo hop ddng lao dong cua
doanh nghiép, trong do:

a) Sb lao dong lam viéc tai doanh nghiép cho
thué lai “, chia ra;

- S6 lao dong c6 HPLD khong xac dinh thoi han

- S6 lao dong c6 HDLD xac dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:




- Thoi han cho thué lai dudi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén dudi 06
thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12 thang

2. Sb lao dong dang cho thué lai ctia doanh
nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

S6 lwgng
doanh [S6 lao dong

R nghiép thué lai

CONg|¢hye lai lao| (nguoi)

S6 lao dong
theo thoi han
cho thué lai lao
dong (nguoi)

Cic ché d9 ciia ngudi lao dong thué lai Shhljl

viée dong (6)
I'T| cho
th“?T Ngoai[Trong[Ngoai Ché
lai © I TONgINGoaNTrongiNgoaly, | ;11 ¢ Tién luong binh | Thunhdp binh | 5o
dia | dia | dia | dia 6 |-12 Khéac uan uan do
ban | ban | ban | ban g g phuc

thangjthang dong/ngudi/thang)( dong/nguoi/thang)

tinh | tinh | tinh | tinh loi

1] 2 3 4 5 6 7 8 |9 10 11 12 |13

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién bdo cdo.



(2) Bdnh ddu x vdo é twong g véi loai hinh chii sé hitu ciia doanh nghiép thiee hién bdo cdo.

(3) S6 lao déng’ duwoc tham gia bao hiém bdt lguéc: bao hiém xd héi; bao hiém y té; bao hiém that
nghiép; bdao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

(4) S6 lao dong cho thué va cac logi lao dong khac

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) Sé lwong doanh nghiép thué lgi lao dong dé thuc hién cong viéc da liét ké tai cot 11

(7) Tén cac logi phiic lgi ma nguoi lao dong thué lai dwoc huong, vi du: bao hiém nhén tho, béo
hiém xd héi tw nguyén, tién 16, tét, tham héi ém dau, hiéu hi, cdc logi dich vu nguoi lao dong

thué lai dwoc huong.....

(8) Chirc danh nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi tai Gidy chimg nhdn dang ky
doanh nghiép.



