CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 23/2021/ND-CP Ha Néi, ngay 19 thang 03 nim 2021

NGHI PINH

QUY DPINH CHI TIET KHOAN 3 BIEU 37 VA PIEU 39 CUA LUAT VIEC LAM VE TRUNG
TAM DICH VU VIEC LAM, DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

~_ Can cir Luqt T6 chire Chinh phii ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sua doi, b6 sung mot
5o diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11
nam 2019;
Can cur Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,
Theo dé nghi cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi;

Chinh phii ban hanh Nghj dinh quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ciia Ludt
Viec lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Dicu 39 ciia Luat Viéc lam vé trung
tam dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam, gom:

1. biéu kién, trinh ty, thi tuc, thAm quyén thanh lap, td chuc lai, giai thé va t6 chire, hoat
dong cua trung tam dich vu viéc lam.

2. biéu kién, trinh tu, tha tuc cép, gia han, cép lai, thu hoi giéy phép hoat dong dich vu
viéc lam, hoat dong cia doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam.

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. Trung tam dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 37 cua Luat Viée lam,

gom:

a) Trung tAm dich vu viéc lam do B trudng, Thu trudng co quan ngang bd quyét dinh
thanh lap;



b) Trung tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong quyét dinh thanh 1ap;

¢) Trung tdm dich vu viéc lam do ngudi ding dau to chire chinh tri - x3 hoi cip trung
uong quyét dinh thanh lap.

2. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 39 cua Luét
Viéc lam.

3. Co quan, td chirc va ca nhan khac c6 lién quan truc tiép dén viéc thuc hién quy dinh tai
Nghi dinh nay.

Chuong 11

PIEU KIEN THANH LAP, TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM

Diécu 3. Dieu kién thanh lap, to chirc lai va giai the
1. bicu kién thanh 1ap
a) C6 muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cung cap dich vu sy nghi¢p cong ve viéc lam;

_ b) Phu hop v6i quy hoach mang luéi trung tam dich vu viéc lam déa dugc cap ¢ tham
quyén phé duyét;

¢) Co try so lam viéc hodc dé an cap dat xay dung tru so lam viéc di duoc cap co tham
quyeén phé duyét (truong hop xay dung tru s¢ mai);

d) C6 trang thiét bi d¢ thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh nay
phu hgp vdi tiéu chuan, dinh mitc may moe, thiét bi chuyén dung do cap c6 tham quyén ban
hanh;

d) Co it nhat 15 nguoi lam viéce 1a vién chirc;

e) Co quan co6 tham quyén thanh 1ap dam bao kinh phi cho cac hoat dong dich vu sy
nghi€p cong vé vi¢c lam theo quy dinh cua phap luat.

2. Biéu kién t6 chuec lai va gidi thé

Diéu kién t6 chirc lai, giai thé trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo quy dinh cua
Chinh phu vé thanh 1ap, to churc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap.

3. Trung tam dich vu viéc lam dugc thanh 1dp mai, td chue lai phai thuc hién phuong an
ve tru s& lam vi€e, trang thi€t bi va nhan su trong thoi han 90 ngay ké tir ngay c6 Quyet dinh



thanh 1ap. Trudng hop cin thiét thanh 1ap méi trung tim dich vu viéc 1am thi trung tim dich vu
viéc lam phai tu ddm bdo toan bd chi thuong xuyén va chi dau tu.

Diéu 4. Trinh ty, thii tuc thanh lap, td chirc lai va giai thé

Trinh ty, thi tuc, hd so thanh lap, to chirc lai, giai thé trung tim dich vu viéc lam thuc
hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap, t6 chuec lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.

Diéu 5. Thong bio vé thanh lap, t6 chirc lai, gidi thé va hoat dong trung tim dich vu
viéc lam

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh vé thanh lap, t6
chuec lai, giai thé trung tdm dich vu viéc lam, co quan ban hanh Quy¢t dinh c6 trach nhiém guri 01
ban té1 B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo doi, quan ly.

Dbi vé6i trung tam dich vu viée 1am quy dinh tai cac diém a, ¢ khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh
nay thi co quan ban hanh Quyét dinh c6 trich nhiém giri thém 01 ban Quyét dinh téi Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong (sau ddy goi chung 1a cip tinh) noi trung tim
dich vu viéc lam dat tru so.

2. Trudce 10 ngay lam viéc, ké tur ngay bat dau hoat dong, trung tdm dich vu viéc lam c6
trach nhiém théng bao bang van ban téi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi trung tam
dich vu viéc lam dat try s va thong tin cong khai trén phuong tién thong tin dai ching vé Quyét
dinh thanh lap, t6 chuc lai, dia diém try sd, sé dién thoai, website ciia trung tim dich vu viéc lam.

Diéu 6. Tén cia trung tam dich vu viéc l1am

1. Trung tam dich vu viéc 1am 1a don vi sy nghi€p cong 1ap, c6 tu cach phap nhan, con
dau va tai khoan riéng.

2. Trung tam dich vu viéc lam c6 t€n goi bang tiéng Vit va tiéng nudc ngoai, bi€u tugng
riéng (n€u co6). Tén va bi€u tugng cua trung tam dich vu viéc lam dap ung cac dicu kién sau:

a) Tén cua trung tam dich vu viéc lam bao g@)m “Trung tdm dich vu viéc lam” kem theo
tén dia phuong hodc tén khac do co quan quyét dinh thanh lap dé xuat;

b) Khong vi pham truyén théng lich sir, vin hoa, dao dirc va thuan phong my tuc cua dan
toc;

¢) Khong triing lap hoic gay nham l4n véi tén hodc biéu twong cua don vi khac da duoc
thanh 1ap trude do.

Dieu 7. Nhiém vu cua trung tam dich vu viéc lam

1. Hoat dong tu van, g@)m:



a) Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé qudc gia cho ngudi
lao dong lwa chon nganh nghé, phuong an dao tao, bdi dudng, rén luyén phu hop voi kha ning
va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho nguoi lao dong dé lya chon vi tri viéc lam phu hop vo1 kha nang
va nguyén vong; tu vin vé k¥ ning tham gia dy tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam trong
nudc va ngoai nudc;

c) Tu van cho ngudi st dung lao dong vé tuyén, st dung va quan 1y lao dong; vé& quan tri
va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong.
2. Gidi thi€u viéc 1am cho nguoi lao dong.
3. Cung tmg va tuyén lao dong theo yéu cau ciia ngudi sir dung lao dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng ngudi du diéu kién, dap tng
yéu cau cua nguoi su dung lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu cau ciia ngudi sir dung lao dong;

¢) Gi6i thiéu lao dong cho doanh nghiép dugce cap phép dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong, to chirc ¢4 nhan dau tu ra nudc ngoai hodc don vi su
nghi¢p cong 1ap thudc bd, co quan ngang bd, co quan thude C}nnh phu dugc giao nhi€ém vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong theo quy dinh cua Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cip thong tin thi trudng lao dong.

5. Phén tich va du béo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh cta Luat Viéc lam.

7. Pao tao k¥ nang tham gia phong van, tim kiém viéc 1am va cac ky nang lam viéc khac;
gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luét.

8. Thuc hi¢n cac chuong trinh, du an vé vi¢c lam.
Dieu 8. Co cau to chirc
1. Lanh dao cua trung tam dich vu vi¢c lam gobm Gidm doc va cac Pho Giam doc. SO

luong Pho Giam ddc thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh 1ap, t6 chic lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap.



2. Can ctr vao khéi lugng cong vige, tinh chét, dic diém hoat dong cu thé, nguoi co thAm
quyén quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé trung tAm quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu t6 chire cua Trung tAm dich vu viée 1am. Viéc thanh 1ap cac phong, ban va cac to
chtrc ciu thanh khac khong phai 1a don vi su nghiép cong lap (sau day goi chung 1a phong) thugc
Trung tdm dich vy viéc lam thyc hién theo quy dinh cta Chinh phu vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai
thé don vi su nghiép cong lap.

3. Trung tdm dich vu viéc 1am thyc hién theo co ché tu chu ctia don vi sy nghiép cong 1ap
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 9. S6 lrong nguoi lam viée

So luong nguoi lam viée cua trung tam dich vu viéc lam dugc xac dinh trén co so vi tri
viéc 1am, khoi luong cong viée cua tung vi tri viéc 1am, dinh muc kinh t€ - k¥ thuat theo chuc
nang, nhi¢m vu quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi hudng dan vé vi tri viée lam lanh dao,
quan ly va chtrc danh nghé nghi¢p chuyén nganh, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép
va dinh murc so lugng nguoi lam viée trong trung tdm dich vu viéc lam sau khi c6 y kién cua Bo
truong Bo Noi vu.

Pic¢u 10. Ngudn kinh phi

1. Ngudn ngén sach nha nuée theo quy dinh caa Chinh phit vé co ché tu chu tai chinh cua
don vi su nghi¢p cong lap.

2. Ngudn kinh phi quan Iy Quy bao hiérp that nghiép ddi véi cac trung tam dich vu viéc
lam thuc hi¢n nhi¢m vu quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh nay.

3. Ngudn thu tir hoat dong dich vu ciia trung tam dich vu viéc lam theo quy dinh ctia phap

luat.

4. Nguon thu hop phap khac.

Piéu 11. Quy ché hoat ddng ciia trung tim dich vu viéc 1am

1. Quy ché hoat dong cua trung tim dich vu viéc lam phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau
day:

a) Tén, dia chi tru so, s6 dién thoai, website;
b) Muc ti€u, nhi¢m vu cua trung tam,;
¢) Nhiém vu va trach nhiém cua lanh dao, cac phong thudc trung tam;

d) Trach nhiém xay dyng va quan 1y co s& dit li¢u vé lao dong, viéc lam;



d) Quy trinh cung cp dich vu viéc lam;
e) Co ché quan ly tai san, tai chinh,;
g) Co ché phdi hop cong tac;

“h) Nhimg quy dinh c6 tinh chat hanh chinh va nhing van d¢ lién quan khac, pht hop voi
dac diém cua trung tam.

2. Trung tam dich vu viéc lam xay dung Quy chef: hoat dong cta trung tdm theo quy dinh
tai khoan 1 Pi¢u nay va trinh Thu truéng co quan truc tiép quan 1y ky ban hanh.

3. Quy ché hoat dong cta trung tdm dich vu viéc lam duoc niém yét cong khai tai tru so
cua trung tam.

4. Giam ddc trung tam dich vu vi¢c lam c6 trach nhiém td chirc, thuc hién Quy ché hoat
dong cua trung tam.

Piéu 12. Quan 1y hoat dong dich vu viéc 1am tai trung tAm dich vu viéc 1am

1. Trung tam dich vu viéc lam ~tié'p ,nhefln, lap hd so cac co quan, td chirc va ca nhan dén
dang ky dich vu viéc lam theo cac Mau s6 01, 01 a, 02, 03, 03a Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh nay.

2. Trung tam dich vu vigc lam thyc hi€n theo ddi tinh trang viéc lam cho ngudi lao dong
duogc gidi thidu hodc cung tng toi thiéu 03 thang hodc trong thoi gian thuc hién hop dong lao
dong d6i voi nhitng trudng hop thue hién hop dong lao dong dudi 03 thang theo Mau sé 04 Phu
luc 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. Thuc hién tng dung cong nghé thong tin trong viée to chirc cung cip cac dich vu va
quan ly hoat dong dich vu viéc lam tai trung tam dich vu vi¢c lam dam bao theo cac quy dinh cua
phép luat va huéng dan cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Pieu 13. Trach nhiém cia trung tam dich vu viéc lam

1. Thuc hién tu vén, gi6i1 thi€éu viéc lam cho nguoi lao dong va cung cép thong tin thi
truong lao dong mién phi.

2. Bao dam chét lugng dich vu su nghiép cong vé viéc 1am theo céc tiéu chi, tiéu chuin
do co quan nha nudc cé tham quyén quy dinh.

3. To chure thuc hién cac hoat dong giao dich viéc lam, xay dung dir liéu nguoi tim viéc,
viéc lam trong dé két noi cung cau lao dong.

4. Thuc hién ding quy dinh cta phap luat vé to chirc va hoat dong cia trung tim dich vu
viéc lam.



5. Dinh ky 06 thang va héng nam, bdo cdo tinh hinh hoat dong dich vu vi¢c lam theo Mau
s6 05 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay g co quan truc tiép quan 1y va S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi dat tru s¢. Bdo cdo 06 thang gui trudc ngay 20 thang 6 va bao céo
hing nam gui trude ngay 20 thang 12.

Chuong I11

PIEU KIEN CAP, GIA HAN, CAP LAI, THU HOI GIAY PHEP VA HOAT PONG CUA
DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Muc 1. PIEU KIEN, THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC CAP, GIA HAN,
CAP LAIL THU HOI GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Piéu 14. Piéu kién cip gidy phép

1. C6 dia diém dit tru so, chi nhanh dé t6 chire hoat dong dich vu viéc 1am thude s¢ hitu
cua doanh nghi¢p hodc dugc doanh nghi€p thué 6n dinh theo hgp dong tir 03 nam (36 thang) trd
1én.

2. Doanh nghiép di thyc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu dong).

3. Nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép thuc hi¢n hoat dong dich vu viéc lam
phai bao dam diéu kién:

a) La nguoi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

b) Khong thudc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctu trach nhiém hinh sy,
bi tam giam, dang chip hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s
cai nghién bét budc, co s¢ gido duc bét budc, tron khoéi noi cu tra, bi han che hodc mét nang luc

hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thirc, [am cht hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chuc
vu, cam hanh nghé hoac lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam;

¢) C6 trinh d6 tir dai hoc tré 1én hodc da ¢ thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan
ly dich vu viéc lam hodc cung ung lao dong tir du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05
nam lién ke trudce khi d€ nghi cap giay phép.

Pi¢u 15. Thim quyén cép, gia han, cp lai, thu hdi gidy phép

Uy ban nhan dan cép tinh hoac S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugc Uy ban nhan
dan cap tinh noi doanh nghi€p dat try s¢ chinh ty quyén (sau day goi chung la co quan nha nude
c6 tham quyén) cap, gia han, cp lai, thu hoi gidy phép d6i v6i doanh nghiép.

Diéu 16. Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Noi1 dung giéy phép hoat dong dich vu viéc lam theo Mau s6 01 Phy luc II ban hanh
keém theo Nghi dinh nay.



2. Thoi han cua gidy phép duge quy dinh nhur sau:
a) Thoi han gidy phép tdi da la 60 thang;
b) Gidy phép duoc gia han nhiéu 1dn, mdi 1an gia han téi da 1a 60 thang;

¢) Thoi han gidy phép duoc cip lai bang thoi han con lai cua gidy phép da duoc cip trude
do.

Piéu 17. Ho so dé nghi cip gidy phép

1. Van ban dé nghi cip gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 02 Phy lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay.

2.0l ban sao Qu’(yc chung thyc tu bép chinh hoéac ban sao, xuat trinh ban géc dé doi ghiéu
Giay chtig nhan quyén so hiru hodc hgp dong thué dia di€ém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14
Nghi dinh nay.

3. Giéy ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mau s6 03 Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Ban ly lich ty thuat ctia nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép theo Mau s6
04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

5. Phiéu Iy lich tu phéap s6 1 theo quy dinh phéap lut vé 1y lich tu phap cta nguoi dai dién
theo phép luat ciia doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién la nguoi nude ngoai khong thudc
dbi twong cap phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin
ban xac nhan khong phai 1 ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua dugc x6a
an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su ctia nude ngoai.

_ Cac van ban néu tai khoan nay dugc cap truge ngay ndp hé so khong quéa 06 thang. Vin
ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phép hoa
lanh sy theo quy dinh ctia phap luat.

6. 01 ban sao chiing thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc dé ddi chiéu bang
cap chuyén mon theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 14 hodc mét trong cic vin ban chimg
minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hodc quan ly dich vu viéc 1am hodc cung tng lao dong
cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép nhu sau:

a) Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gdc dé d6i chiéu
hop dong lao dong hodc hgp dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhi€ém
vu cua nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép;

b) Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gc dé dbi chiéu
quyét dinh b6 nhiém (d6i véi nguoi l[am viée theo ché dd bd nhiém) hodc van ban cong nhan két
qua bau (doi voi nguoi lam viéc theo ché do bau ctr) cua nguodi dai dién theo phap luat cia doanh



nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (d6i v6i truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam).

Cac van ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay 13 vin ban cta nudc ngoai thi phai
dugc dich ra tieng Viét, chimg thuc va dugc hgp phap hoa 1anh sy theo quy dinh phéap luat.

Piéu 18. Trinh tw, thi tuc cip gidy phép

1. Doanh nghiép gti 01 bd hd so theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh nay dén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh dé dé nghi cap giay phép.

2. Sau khi klem tra du gidy to quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh nay, S6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cip gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim nhan ho so dé nghi cap gidy phép.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén duoc ho so dam béao theo quy dinh,
co quan nha nude co thAm quyén xem xét, cp gidy phép ddi véi doanh nghiép; truong hop
khong cap gidy phép thi co vin ban tra 10i doanh nghiép va néu rd 1y do.

Pidu 19. Gia han gidy phép

1. Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau:

a) Bao dam cac diéu kién quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh nay;

b) Khéng thudc trudong hop bi thu hdi gidy phép theo quy dinh tai Didu 21 Nghi dinh nay;

¢) Tuan thu day du ché d6 bao céo quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Ho so dé nghi gia han gidy phép dugc gui dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trude thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

2. Hd so dé nghi gia han gidy phép, gom:

a) Van ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s6 02 tai Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Vén ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh nay;

¢) Céc van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu 17 Nghi dinh nay ddi v6i truong hop
doanh nghiép d¢ nghi gia han giay phép dong thoi thay doi nguoi dai dién theo phap luat cta
doanh nghiép.

3. Trinh tw, tha tuc gia han gidy phép

a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay d,én S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dét tru s& chinh dé dé nghi gia han giay phép;



b) Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, S6 Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi cép gidy bién nhan ghi 16 ngay, thang, nim nhan hd so dé nghi gia han gidy phép;

c) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugce hd so dam bao theo quy dinh,
co quan nha nudc c6 thim quyén xem xét, gia han gidy phép d6i voi doanh nghiép; trudng hop
khong gia han gidy phép thi c6 vin ban tra 16i doanh nghiép va néu r5 1y do.

Piéu 20. Cip lai gidy phép

1. Doanh nghiép dé nghi cap lai gidy phép trong cac truong hop sau day:

a) Thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép dé dugc cép, gom tén doanh nghiép;
dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh di cap gidy phép; nguoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép;

b) Gidy phép bi mat;

¢) Gidy phép bi hu hong khong con day dii thong tin trén gidy phép;

d) Thay ddi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cép tinh khac so véi noi da dugc cap gidy
phép.

2. Ho so dé nghi cap lai gidy phép nhu sau:

a) Van ban dé nghj cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay doi véi truong hop thay doi dia
chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap giay phép;

~ ¢) Cac vin ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu 17 Nghi dinh ndy déi véi truong hop thay
doi nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép;

_d) Gidy phép da duogc cap trude d6 ddi v6i truong hop quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan
1 Bicu nay.

3. Trinh ty, thu tuc cap lai gidy phép dbi voi truong hop quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan
1 Bi€u nay nhu sau:

a) Doanh nghiép giri 01 b ho so theo quy dinh tai khoan 2 Di’éu nay (,Tén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi€p dat tru s¢ chinh dé dé nghi cap lai giay phép;

b) Sau khi kiém tra da gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu ndy, S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi cp gidy bién nhan ghi 16 ngay, thang, nim nhan ho so dé nghi cip lai gidy phép;



c) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén dugc ho so dam béao theo quy dinh,
co quan nha nudce co thAm quyén xem xét, cip lai gidy phép d6i v6i doanh nghiép; trudng hop
khong cép lai gidy phép thi c6 vin ban tra 16i doanh nghiép va néu 13 1y do.

4. Trinh ty, thu tuc cip lai gidy phép ddi voi truong hop quy dinh tai diém d khoan 1
bicu nay nhu sau:

) a) Ho so dé nghi cip lai gidy phép bao gdm: vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau
sO 02 Phu lqc II ban hanh kén} theo Nghi dinh nay; van ban quy dinh tai khoan 2 Bi¢u 17 Nghi
dinh nay; giay phép da duoc cap noi doanh nghiép dat tru s& chinh trudc day;

b) Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai diérq a khoan nay dén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dét tru s¢ chinh méi dé dé nghi cap lai giay phép;

¢) Sau khi kiém tra du gidy to duoc quy dinh tai diém a khoan nay, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap gidy bién nhén ghi rd ngay, thang, nam nhén ho so dé nghi cap lai
giay phep;

d) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dam bao theo quy dinh,
So Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghi€p dat tru s6 chinh méi ¢6 van ban dé nghi
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép da dugc cap glay phép cung cap ban sao
hd so dé nghi cip gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién khong bi thu hoéi gidy phép cuia doanh
nghiép;

d) Trong thodi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dwoc van ban cia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép ,deflt tru s chinh’ moi, S& Le}o dong - Thuong binh va
Xa hoi noi doanh nghi€p da duoc cap gidy phep co y kien tra 161 ve tinh hinh hoat dong cua
doanh nghi¢p trong thoi gian hoat dong tai dia ban va gui kém ban sao ho so dé nghi cap giay
phép ctua doanh nghiép cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru so
chinh mai.

Truong hop doanh nghiép bi thu hoi gidy phép theo khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh nay, co
quan nha nudc c6 tham quyén ra quyét dinh thu hoi va thong bao cho S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi noi doanh nghi¢p dat tru sé chinh moi;

e) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy phép, co quan nha nudc co tham
quyén xem xét, cap lai gidy phép dbi voi doanh nghiép; truong hop khong cép lai gidy phép thi
c6 van ban tra 161 va néu 1o ly do.

Piéu 21. Thu hdi gidy phép

1. Doanh nghiép bi thu héi gidy phép trong cac trudng hop sau day:

a) Cham dut hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi ctia doanh nghiép;



b) Doanh nghiép gii thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san;
¢) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép;
d) Cho doanh nghiép, t6 chtrc, c4 nhan khac st dung gidy phép;

d) Bi1 xtr phat vi pham hanh chinhq trong linh vuc hoat dg}ng fiich vu viéc 1:‘1’m tr 03 1an
trong khoang thoi gian toi da 36 thang ké tir ngay bi xtr phat lan dau tién hodc c6 tinh khong
chap hanh quyét dinh xtr phat;

¢) Doanh nghi€p c6 hanh vi gia mao cac van ban trong 1}6 so dé nghi cap, gia han, cip lai
gidy phép hodc tay xoa, sua chita ndi dung giay phép da dugc cap;

g) Khong dam bao mot trong cac diéu kién quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh nay;

h) Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép la nguoi nuéc ngoai khong du diéu
kién lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai Dicu 151 cua B0 luat Lao dong nam 2019.

2 Hb S0 dé nghi thu hoi gidy phép ddi véi truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan
1 Biéu nay, gom:

a) Vian ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay;

b) Gidy phép di duogc cap hoic van ban cam két chiu trach nhiém truéc phap luat cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam doi véi truong hop giay phép bi mat;

¢) B4o céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. Trinh ty, thu tuc thu héi gidy phép ddi véi trudng hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢
khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép gui 01 bo ho so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p dét tru sé chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi tiép nhan ho so, kiém tra va cp gidy bién nhan
ghi 16 ngdy, thang, nam nhan du ho so. Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc
ho6 so dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh thu hoi gidy phép cua
doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay.

4. Trinh ty, thu tuc thu hoi gidy phép ddi voi truong hop quy dinh tai cic diém d, d, e, g
va diém h khoan 1 Diéu nay nhu sau:



a) Khi phat hién hodc theo yéu cau cua kién nghi thanh tra, kiém tra, kiém toan cua co
quan nha nudc c¢6 thAm quyén ddi v6i doanh nghiép thudc trudng hop quy dinh tai cac diém d, d,
e, g khoan 1 Piéu nay, S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit tru s& chinh
thue hién kiém tra, thu thap cac bang chtng lién quan hodc nghién ctru hd so do co quan c6 tham
quyén chuyén dén va trinh co quan nha nudc c¢6 thim quyén thu hdi gidy phép;

b) Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh thu hoi gidy phép,
doanh nghi¢p hoat dong dich vy viéc lam c6 trach nhiém ndp lai giay phép cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

’ 5. Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép trong thoi han 03 nam, ké tr ngay bi thu hoi
giay phép vi vi pham cac ndi dung quy dinh tai cac diém d, d, e, g, h khoan 1 Dicu nay.

Piéu 22. Trach nhiém caa doanh nghiép trong truong hep bi thu hdi gidy phép hoic
khong dugc gia han, cap lai giay phép

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban cia co quan nha nude co
tham quyén vé viéc khong gia han hoac khong cap lai hoac thu hoi giay phép, doanh nghiép c6
trach nhiém thuc hi¢n cac ndi dung sau:

1. Thanh 1y cac hop dong vé dich vu viéc lam dang thuc hi¢n; thuc hién cac nghia vy,
trach nhiém trong hoat dong dich vu viéc 1am dbi véi cac co quan, to chirc va c4 nhan theo quy
dinh cua phap luat.

2. ,C()ng khai ndi dung viéc cham dut hoat dong dich vu viéc lam tréq it nhat 01 bao dién
tur dugc cap phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat trong 07 ngay lién ti€p.

Muc 2. KY QUY CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Picéu 23. Ky quy va sir dung tién ky quy

1. Doanh nghiép thuc hién ky quy theo mic quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh nay
tai ngan hang thuong mai cua Vi¢t Nam hoac chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat
dong hop phap tai Viét Nam (sau day goi la ngan hang nhan ky quy).

2. Tién ky quy ciia doanh nghiép dugc st dung trong trudng hop doanh nghiép khong
thyc hién hodc thuc hién khong day da nghia vu trong hoat dong dich vu viéc lam theo yéu cau
clia co quan nha nude ¢ thim quyén.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay rut tién ky quy dé thanh toan déi Vi truong hop
quy dinh tai diém d khoan 1 Di€u 26 Nghi dinh nay, doanh nghiép phai ndp bo sung tién ky quy
bdo dam theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh nay.

4. Trong thoi han khéng qua 30 ngay, ké tir ngay hét han quy dinh tai khoan 3 Piéu nay
ma doanh nghiép khong bd sung day du tién ky quy thi ngan hang nhan ky quy c6 trach nhiém
thong bo bang van ban cho S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit tru so



chinh. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao ctia ngan hang nhan ky quy, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh co quan nha nudc c6 thim quyén thu hoi gidy phép cua
doanh nghiép theo quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh nay.

Piéu 24. Nop tién ky quy

1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am ndp tién ky quy theo quy dinh clia ngan
hang nhan ky quy va tuan thu quy dinh cta phap luat. Doanh nghi¢p dugc huong 1ai suat tir tien
ky quy theo thoa thuan véi ngan hang nhan ky quy va phu hop quy dinh ctia phap luét.

2. Ngan hang nhéan ky quy c6 trach nhiém cAp gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong
dich vu viéc 1am theo Mau s6 03 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay sau khi doanh
nghiép hoan thanh thu tuc ky quy.

Truong hop thay d6i mot trong cac thong tin trén gidy ching nhan tién ky quy hoat dong
dich vu viéc lam, gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh thi doanh nghiép gui thong tin téi
ngan hang nhan ky quy.

Piéu 25. Quan ly tién ky quy

1. Ngén hang nhén ky quy c6 trach nhiém tam khoéa toan bo sO tién ky quy cia doanh
nghiép, quan ly ti€n ky quy theo dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh cua phap luat
vé ky quy.

2. Ngén hang nhan ky quy thuc hién cho doanh nghiép rat tlen ky quy theo ding quy
dinh tai Piéu 26 Nghi dinh nay va yéu cau doanh nghiép ndp bo sung tién ky quy theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh nay.

3. Ngan hang nhén ky quy khong duoc cho doanh nghi€p rut tlen ky quy khi chua co y
klen chap thuan bang vin ban clia co quan nha nude c6 tham quyén cap, gia han, cip lai, thu hoi
gidy phép noi doanh nghiép dat tru s chinh.

Picu 26. Rt tién ky quy

1. Co quan nha nuéc co tham quyén cip, gia han, cip lai, thu hdi gidy phép noi doanh
nghiép dit tru s chinh quyét dinh cho phép doanh nghiép rut tién ky quy trong cac truong hop
Sau.

a) Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép;

b) Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hodc khong duoc gia han, cip lai gidy phép;

c¢) Doanh nghi¢p da thuc hién ky quy tai mt ngan hang nhan ky quy khac;



d) Doanh nghiép gép kho khan, khong du kha nang boi thudng cho ngudi lao dong, nguoi
str dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thdi han 60 ngay ké tir ngay dén
thoi han boi thudng theo quy dinh cua phap luat.

2. Hb so dé nghi rat tién ky quy giri dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, gom:
a) Vian ban d& nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép;

b) Gidy ching nhan ti‘én ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngan hang nhan ky quy
khac d6i véi truong hop rut tien ky quy quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Dicu nay;

c¢) Bao cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chirng minh viéc hoan thanh nghia vu
doi vai truong hop rat tién ky quy quy dinh tai diém b khoan 1 Bicu nay;

d) Phuong an sir dung s6 tién rit tir tai khoan ky quy gdm 1y do, muyc dich rut tién ky quy;
danh sach nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong, s6 tién, thoi gian, phuong thirc thanh toan
dbi voi trudng hop rat tién ky quy quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay.

3. Ho so rut tién ky quy giri ngan hang nhan ky quy, gom:

a) Van ban d& nghi rat tién ky quy cta doanh nghiép quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu
nay;

) b) Vin ban dong y vé viéc rit tién ky quy ctia co quan nha nude c6 tham quyén theo Mau
$0 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) Chimg tir rat tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu c6).
4. Trinh tu, thi tuc rat tién ky quy nhu sau:

a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p dét tru sé chinh;

b) S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so, kiém tra va cip gidy bién nhan
ghi rd ngay, thang, ndm nhéan du ho so.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so dé nghi rat tién ky quy cua
doanh nghiép, So Lao dong - Thuong binh va X& hoi kiém tra, xac thuc hd so, viéc hoan thanh
cac nghia vu cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong truong hop quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu nay va trinh co quan nha nude co tham quyén ban hanh vin ban dong ¥ vé viéc rat
tién ky quy, phuong 4n su dung tlen ky quy (néu co), giri doanh nghiép va ngan hang nhan ky
quy. Truong hop khong dong ¥ vé viéce rut tién ky quy thi c6 vin ban tra 15i doanh nghiép va néu
ro ly do;

¢) Sau khi c6 van ban dong ¥ vé viéc rut tién ky quy cua co quan nha nudc c6 thim
quyén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay tai ngan hang nhan ky quy;



d) Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rut tién ky quy cua doanh nghiép,
néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh nghiép thuc hién rat tién ky quy trong
thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so rit tién ky quy.

Trudng hop rat tién ky quy theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay thi viéc thanh
toan, bdi thuong cho ngudi lao dong, nguoi st dung lao dong do ngén hang nhén ky quy truc
tiép chi tra theo phuong an da dugc co quan nha nude ¢ tham quyén ddng ¥ sau khi trir chi phi
dich vu ngan hang.

Piéu 27. Trach nhiém ciia ngin hang nhan ky quy

1. Thyc hién ding cac quy dinh vé mo tai khoan ky quy, ndp tién ky quy, rat tién ky quy,
st dung tai khoan ky quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam va cac quy dinh lién

quan dén tai khoan nay.

2. Thyc hién diy di trach nhiém ciia ngén hang nhan ky quy theo quy dinh tai Nghi dinh
nay.

Muc 3. TO CHUC VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH
VU VIEC LAM

Pi¢u 28. Cic hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép

1. Hoat dong tu van, gém:

a) Tu vén, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé qudc gia cho ngudi
lao dong lwa chon nganh nghé, phuong an dao tao, bdi dudng, rén luyén phu hop voi kha ning
va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho nguot lao dong dé lya chon vi tri viéc lam phu hop v6i kha nang
va nguyén vong; tu van vé ky nang tham gia du tuyén; vé tu tao viéc 1am, tim viéc 1am trong

nudc va ngoal IllIO'C

c¢) Tu van cho ngudi sir dung lao dong ve tuyén, sir dung va quan ly lao dong; v€ quan tri
va phat trién viéc lam, phat trién nguon nhan lyc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, nguoi st dung lao dong.
2. Gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong.
3. Cung tng va tuyén lao dong theo yéu cau cia ngudi st dung lao dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng ngudi du diéu kién, dap tng
yéu cau cua nguoi su dung lao dong;

b) Cung tng lao dong theo yéu ciu cua nguoi st dung lao dong;



¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép dugce cap phép dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong, t6 chirc c4 nhan dau tu ra nudc ngoai hodc don vi su
nghi¢p cong lap thude bg, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh pht dugc giao nhiém vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong theo quy dinh cua Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung céap thong tin thi truong lao dong.
5. Phan tich va dy bao thi truong lao dong.

6. Pao tao k¥ ning tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥ ning lam viéc khac;
gido duc nghe nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat.

7. Thyce hién cac chuong trinh, dy an vé viéc lam.
Piéu 29. Chi nhanh ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Doanh nghiép co quyén duoc thanh lap chi nhéph hoat dong dich vu viéc lam trong
nudce theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va dap ung dicu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 14
Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vu cho chi nhanh,
doanh nghiép phai thong bao cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru
8O chinh va S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dét tru s¢ chi nhanh (dbi voi
truong hop dia diém chi nhanh khac tinh so voi noi doanh nghiép da duoc cip gidy phép) kém
theo gidy t& chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu ctia chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam

a) Niém yét cong khai quyét dinh ctia doanh nghiép giao nhiém vy cho chi nhanh hoat
dong dich vu viéc lam va ban sao dugc ching thuc tir ban chinh gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép tai tru s¢ chi nhanh;

b) Béo cao S¢ Lao d(:)ng‘- "l:huong binh va Xa héi noi dat tru s¢ chi nhanh dinh k)" 0§
thang, hang nam hodc dot xuat vé két qua hoat dong dich vu viéc 1am cua chi nhanh theo Mau s6
08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Thoi han hoat dong dich vu vi¢c lam cua chi nhanh khong vuot qua thoi han giéy phép
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Piéu 30. Thong bao hoat déng dich vu viéc lam

1. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay duoc cap gidy phép, doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching vé gidy phép, dia diém, linh vuc hoat
dong, tén nguoi dai dién theo phép luat thuc hién hoat dong dich vu viéc lam, s6 dién thoai, e-
mail, website.



2. Trude 10 ngay lém viée, ké tur ngay bét dau hoat dong dich vu viéc lam, doanh nghiép
co tréch nhiém th()ng bado bang van ban cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi dat tru so
chinh v€ ngay bat dau hoat dong.

3. Trudng hop chuyén dia diém dit tru sé chi nhanh, doanh nghiép phai c6 van ban giri
S6¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi dit tru so chinh, chi nhanh vé dia diém méi kém theo
gidy to chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh nay trong thoi han 10 ngay
lam viéc, trude ngay thuc hién chuyén dia diém.

Piéu 31. Trach nhiém ciia doanh nghién hoat dong dich vu viéc lam

_ L.Niém yét cong khai ban sao dugc ching thuc tir ban chinh gidy phép, quyét dinh thu
hoi giay phép tai tru s¢ chinh ctia doanh nghiép.

~ 2. Theo doi tinh trang viéc lam cua ngudi lao dong do doanh nghiép gidi thiéu hodc cung
ing to1 thiéu 03 thang hodc trong thoi gian thyc hién hop dong lao dong (do61 voi nhimg truong
hop thuc hién hop dong lao dong dudi 03 thang).

3. Lap, cap nhat, quan 1y dir lidu lao dong dang ky tu van, giéi thidu viéc lam; nguoi sir
dung lao dong dang ky tuyén lao dong va thuc hién két noi, chia s¢ khi co quan nha nudc cod
tham quyén yéu cau.

4. Doanh nghiép thyc hién mot phan hodc toan bd quy trinh hoat dong cung tng dich vu
viéc lam béng phuong tién dién tur co két ndi véi mang Internet, mang vién thong di dong hoic
cac mang md& khac thi phai thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh nay va quy dinh ctia Chinh
phu vé thuong mai dién tir.

5. Xay dung gia cung tng dich vu viéc lam va niém yét cong khai gia cung tmg dich vu
viéc lam cho nguoi lao dong tai tru s¢ cia doanh nghi¢p theo quy dinh ctia phap luét.

6. bBinh ky 06 thang va héng nim, bao cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau
s6 08 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay giri S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi
doanh nghiép dit tru sé chinh. Béo cao 06 thang gui trudc ngay 20 thang 6 va bao cdo hang nim
gui trudc ngay 20 thang 12.

7. Béo céo kip thoi trong truong hop xay ra sy ¢d lién quan dén hoat dong dich vu viée
lam cho co quan nha nudc c6 tham quyén tai dia phwong hoac theo yéu cau cta co quan quan ly
nha nudce ve hoat dong dich vu viéc lam.

8. Thuc hién déy du trach nhiém cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.



Chwong IV
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM
Piéu 32. Thim quyén va trach nhiém ciia Bé Lao dong - Thwong binh va Xa hdi

’ 1.’ B6 Lao dong - Thugng binh va Xa hoi chiu trach nhiém gitp Chinh phu thyuc hién
thong nhat quan ly nha nudc doi véi hoat dong dich vu viée lam trong pham vi ca nudc.

2. Tuyén truyén, phé bién, hudng dan, thanh tra, kiém tra tinh hinh thuc hién phép luat
hoat dong dich vu vi¢c lam.

3. Hudng dan vé dinh mac kinh té - k¥ thuat; quy trinh, tiéu chuan cung cap cac dich vu
su nghi¢p cong ve viée lam va cac quy dinh khéc tai Nghi dinh nay.

4. Huéng din va to chirc thuc hién nhiém vu vé dich vu viée 1am; két ni, diéu tiét hé
thong thong tin thi trudong lao ddng va du béo thi truong lao dong pham vi vung tai cac trung tdm
thudc cac dia phuong la trung tdm cia vung kinh t€ xa hoi.

5. Quyét dinh thanh lap Trung tam quéc gia vé dich vu viéc 1am dé hd tro co quan quan
ly nha nudc thye hién nhiém vy vé dich vu viée lam, thong tin thi truong lao dong, bao hiém that
nghiép va thuc hién mot s dich vu cong khac; diéu phéi va két ndi hoat dong ciia cac trung tim
dich vu viéc lam trén toan quéc.

Piéu 33. Tham quyén va trach nhiém ciia cac b, Thi trwéng co quan ngang bd

1. B truong, Thi truéng co quan ngang bd quyét dinh thanh 1ap, to chuc lai, giai thé va
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc cua cac trung tdm dich vu vi¢e lam
quy dinh tai diém a khoan 1 Bi¢u 2 Nghi dinh nay.

2. Ra soat, sap xép, kién toan cac trung tdm dich vu viéc lam thudc thim quyén thanh lap
dam bdo cac ti€u chuan, dicu ki¢n hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Kiém tra, thanh tra hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam thudc quyén quan ly theo
quy dinh cua phap luat.

4. Theo dai, tong hop va bao cao dinh ky 06 thang va hﬁng~ nam vé tinh hinh hoat dong
cua céc trung tam thudc tham quyén thanh 1ap, t6 chuc lai theo Mau s6 09 Phu luc Il ban hanh
keém theo Nghi dinh nay giri B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Béo céo 06 thang gui trude ngay 20 thang 6 va bao cao nam gui trudc ngay 20 thang 12
nam bao cao. Thoi gian chdt s6 liéu bao cio theo quy dinh cua Chinh phu quy dinh vé ché d6
bao cdo cta co quan hanh chinh nha nuéec.

Diéu 34. Thim quyén va trach nhiém cia co' quan Trung wong té chirc chinh tri - x4
hoi



1. Nguoi ding dau to chuc chinh tri - x hoi cap Trung uwong quyet dinh thanh lap, t6
chuee lai, giai thé va quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc clia cac trung
tam dich vu viéc lam quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

2. Ra soat, sap Xep, kién toan cac trung tdm dich vu viéc 1am thudc tham quyén thanh lap
dam bao cac tiéu chuan, diéu kién hoat dong theo quy dinh tai Nghij dinh nay.

3. Kiém tra hoat dong cua trung tdm dich vu viéc 1am thudc quyén quan Iy theo quy dinh
cua phap luat.

4. Theo ddi, tong hgp va bao cao dinh ky 06 thang va h:‘?mg~ nam vé tinh hinh hoat dong
cua cac trung tdm thudc tham quyén thanh lap, t6 chic lai theo Mau s6 09 Phu luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh nay gtri B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Bao cao 06 thang gui trude ngay 20 thang 6 va bdo cao nam guri trude ngay 20 thang 12
nam bao cdo. Thoi gian chdt sb liéu béo céo theo quy dinh ciia Chinh phu quy dinh vé ché do
bao cao cua co quan hanh chinh nha nudc.

Pidu 35. Tham quyén va trach nhiém cia Uy ban nhan din cip tinh
1. Thyc hién quan 1y nha nudc vé hoat dong dich vu viée 1am tai dia phuong.

2. Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh quyet dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, g1a1 thé; quy dinh
chire nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chitc cua cac trung tdm dich vu viée lam quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

3. Ra soat, sép xép, ki€n toan cac trung tam dich vu viéc lam trén dia ban dam bao cac
tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh nay va duy tri trung tim dich vu viéc
lam do co quan quan 1y nha nudc vé viéc 1am thanh lap dé thuc hién chinh sach viéc 1am, phat
trién thi trudng lao dong va bao hiém that nghiép.

4. BS tri kinh phi tir ngan sach nha nudc cho Trung tdm dich vu viéc lam thudc thAm
quyén quan ly theo quy dinh ctia Chinh phu vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép.

5. Quyét dinh giao, diéu chinh sb lugng nguoi lam viéc hudng luong tir ngén sach nha
nude dbi véi trung tAm tu biao dam mot phan chi thuong xuyén va trung tdm do ngén sach nha
nuge bao dam chi thuong xuyén thuge pham vi quan 1y trong trong tong s6 ngudi lam viée duoc
Hoi dong nhan dan cip tinh phé duyét va sb lugng ngudi lam viéc huong luong tir ngudn thu su
nghiép ddi v6i trung tAm tur bao ddm mot phan chi thudng xuyén.

‘6. T chirc cép, gia han, cép lai hodc thu hoi gi’éy phép hoatldéng dich vu Vigtc lém hoic
uy quyén cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap, gia han, cap lai hoac thu hoi giay phép
hoat dong dich vu viéc lam cuia doanh nghiép.

7. Tuyén truyén, phé bién, hudng dan, thanh tra, kiém tra, giam sat tinh hinh thyc hién
phap luat v€ hoat dong dich vu vi¢c lam trén dia ban.



8. Cong bd doanh nghiép duoc cip, gia han, cip lai hodc thu hdi gidy phép hoat dong
dich vu vi¢c lam trén trang thong tin dién tu.

9. Theo ddi, tong hgp va bao cdo dinh ky 06 thang va hang ndm v tinh hinh hoat dong
dich vu viéc lam trén dia ban quan ly theo Mau s6 09 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
nay gui Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Bao cao 06 thang guri trude ngay 20 thang 6 va bdo cao nam guri trude ngay 20 thang 12
ndm bao cdo. Thoi gian chdt s6 ligu bao cdo theo quy dinh ctia Chinh phtu quy dinh vé ché do
bé&o cao cua co quan hanh chinh nha nudc.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 36. Quy dinh chuyén tiép

1. Céc doanh nghiép dd duogc cap, cap lai, gia han gidy phép trudc ngay Nghi dinh nay cb
hiéu luc thi hanh thuc hién nhu sau:

a) Du:gg tiép tuc thuc hién hoat dong dich vu viée lam cho dén khi giéy phép ‘hét han va
khong bi thu hoi giay phép do khong dam bao di€u kién theo quy dinh tai khoan 3 Pic¢u 14 Nghi
dinh nay;

b) Néu thudc mot trong céc truong hop bi thu hoi gidy phép theo quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d, d, e, h khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh nay hodc khong dam bao mot trong cac diéu kién quy
dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh nay thi S Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi doanh
nghiép dit tru s¢ chinh thuc hién thu hdi theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh nay.

2. Doanh nghiép da ndp di1 hd so cap, cép lai, gia han gidy phép va dam bao cac diéu kién
cap gidy phép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 5 nim 2014 cta
Chinh phii quy dinh diéu kién, thu tuc cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP); Nghi dinh
sO 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu sira doi, bd sung cac Nghi dinh
lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc
cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP)
truéc ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi dugc cap, cap lai, gia han theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 52/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP.

3. Trung tdm dich vu vi¢c lam thanh 13p va hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh sb
196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh thanh lap va hoat dong
cua trung tam dich vu viéc lam thi dugc tiép tuc hoat dong.

. Truong hop trung tam dich vu viéc 1am khong dam bao diéu kién quy dinh tai khoan 1
biéu 3 Nghi dinh nay thi phai b6 sung day du di€u kién trong thoi han 12 thang; truong hop
khong bo sung day du thi phai cham dut hoat dong dich vu viéc lam.



Piéu 37. Hiéu lwe thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 6 ndm 2021.

2. Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua Chinh phu quy dinh
thél‘nh 1ap va hoat d(f)ng cua trung tam dich vu vige lam; Nghi dinh s0 52/2014/ND-CP; bicu 10,
bicu 12 Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP hét hi¢u luc ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi
hanh.

Diéu 38. Trach nhiém thi hanh

Cac B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang by, Thu truéng co quan thuoc Chinh phu,
Nguoi dimg dau t6 chire chinh tri - xa hdi, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc
trung wong va cac co quan, to chirc, cd nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi dinh nay.

TM. CHINH PHU
Noi nhén: THU TUONG
- Ban Bi thu Trung wong Pang;
- Thu tuéng, cac Ph6 Thu tuéng Chinh phu;
- Cac bg, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu;
- HDND, UBND c4c tinh, thanh phé tryc thudc trung wong;
- Van phong Trung wong va cac Ban cua Bang;
- Van phong Téng Bi thu;
- Van phong Chu tich nuée; : Nguyén Xuén Phiic
- Hoi dong Dan tdc va cac Uy ban cua Quoc hdi;
- Van phong Quéc hoi;
- Toa 4n nhan dan tdi cao;,
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
- Kiém toan nha nudc;
- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;
- Ngan hang Chinh sach xa hoi;
- Ngén hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban trung wong Mat tran T6 quéc Viét Nam;
- Co quan trung wong ciia cac doan thé;
- VPCP: BTCN, c4c PCN, Trg Iy TTg, TGD Cong TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi truc thugc, Cong bao;
- Luu: VT, KGVX (2b).



PHU LUC I

(Kém theo Ngh; dink sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ciia Chinh phii)

TT Tén miu

Mau s6 01/PLI  [Phiéu dang ky (danh cho ngudi lao dong)

Mau s6 01a/PLI [Phiéu ding ky tim viéc lam (danh cho ngudi lao dong)

Mau s6 02/PLI  [Phiéu ding ky (danh cho tap thé ngudi lao dong)

Mau s6 03/PLI  [Phiéu ding ky (danh cho ngudi sir dung lao dong)

Mau s6 03a/PLI [Phiéu ding ky giéi thiéu/cung tmg lao dong

Mau s6 04/PLI  [Theo ddi tinh trang viéc 1am cta ngudi lao dong duoc gidi thiéu hodc cung tmg

B4o cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam sau thang dau nam hodc ca nam

Mau 50 05/PLL |45 1 cho Trung tandiighi Visciam)




Mau s6 01/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho nguoi lao dong)

Masé®:

1. Thong tin cd nhan

HO VA BN™: oot SO CMND/CCCD*: ..oiiviviieiciein,

NQAY SINN™: L. Gidi tinh* [ ] Nam [ ] N

DANTOC™ . .o [TON QIA0: ..o

INoi thuong tra*: Tinh ....................... huyén ......ccceeevveeieenns D ¢ TSR

DI CRT CU TNE™: oo e e e e e e s s e e e e s e s s e e s e s s saseseeneneens

Noi ¢ hi€n nay™ ..........cccoeveveeeveveeceeneeenn Tinho, huyén ............. D¢

DA CIE CU TNE™: oottt e e e e ees et et eeseseeeeseseseseeeee e eeeeneees
SO GHBN TOGI™: ..ottt ettt ettt en et ee et eneeeseneseeneeeeeeraees

Tﬂgg?agn EMAIL s

LiBN N8 KDAC (18U CO): oo

D6i tuong uu tién (néu co)
[ ] Nguoi khuyét tat [ ] Nguoi dan toc thiéusd [ ] Nguoi thude hd ngheo, can nghéo
[1BO d6i xudtngli  [TKOAC (GRI 1B): ...ooovoveeeveeeeceee e

2. Trinh d9 hoc vén, chuyén mén ky thuat

Trinh d6 hoc van*: [ ] Chua tot nghiép Tiéu hoc [ ] T6t nghiép Tiéu hoc
[ ] T6t nghiép Trung hoc co s [ ] Tt nghiép Trung hoc phd thong

\ o 3 Chuyén nganh
I [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang 30 tao:
rinh do So ¢4 Trung ci

CMKT |00 [Trngedp
cao nhat*: [ ] Cao dang [ ] Dai hoc

[ ] Thac si [ ] Tién si

[ ] Chua qua dao tao [1CNKT khéng bang Chuyén nganh
Trinh do So ch Trung cé dao tao:
CMKT |57 L] Trung cap
khéac: [ ] Cao dang []Paihoc [

[ ] Thac si [1Tiénsi e




Trinh d6 L1 e,
KNAC 2

Trinh d6 k¥ ning nghé (néu ¢6): ......................... Bac: .o

Ngoainglr I ...............evvveveevnn e ... Chiing chi:

Trinh @9 [Khd nang str dung: [] Tét [1Kha [ ] Trung binh
ngoai ngl INgoai ngi¥ 2: .......eeeeeeevvvvenennnn...... Ching chi:

Kha ning sir dung: [ ] Tt [ ] Kha [ Trung binh

[ ] Tin hoc van phong

Trinh d0 Kha nang sir dung: [ ] Tt []Kha [ ] Trung binh
tin hoc ,
[ ] Khéc:
Kha ning sir dung: [ ] Tot [1Kha [ ] Trung binh

[ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan Iy thoi gian
[ ] Quan ly nhan sy [ ] Tong hop, béo cao [ ] Thich tng
Kznrélfglg [ ] Lam viéc nhom [ ] Lam viéc doc lap [ ] Chiu dugc ap luc cong viéc
[

[ ] Theo ddi giam sat ] Tu duy phan bién

[ 1KY nang mEM KNAC: ... e,

3. Kinh nghiém lam viéc (néu c6)

Tén don vi Chtic vu Cong viéc chinh Thoi gian

................................................................................. .120... - ...120....

................................................................................. ..[20... - .../120....

................................................................................. ..[20... - .../120....

[ ] Pa ting lam viéc & nudc ngoai tai

4. Ping ky dich vu (tich ddu “X” vao céac dich vu diang ky)




[ 1 Tuw van chinh sach phdp ludt lao dong
[ Tuw vén viéc lam
[ 1 Tw van vé dao tao, ky nang nghé

[ ] Péng ky tim viéc lam & bé sung thong tin tai Mau sé6 01a/PLI

[T KRAC -
R , ngay ... thang ... nam .........
XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG
Ghi chi: Nguoi lao dong dién thong tin vao “...... ” vatich “X” vao [ ] tuong rng v6i ndi dung
tra 101.

(1)Ma s6 do trung tdm dich vu vi¢c lam ghi.



M4u s6 01a/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY TiM VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)

Masd®

Viéc lam mong muon:

Loai hinh doanh nghiép: [ ] Nha nuéc [ ] Ngoai nha nuéc [ ] C6 von dau tu nude ngoai

L1 COM E VI ™ ...ttt ettt et e e e e e e e e e et e e e

IO 8 COME VIO .ttt et et ettt e e e e e e et et ettt e et e e et et e e eeeaneeneae s

Ma nghé(z): ...................................................................................................

Cép 1: Cap 2:
Cap 3: cap 4:
Chirc vu*: [ 1 Nhan vién [ ] Quan ly [ ] Lanh dao
[T KRAC (Ghi 1B): .. i e e e e e e e ae e eaea e

Kinh nghiém lam viéc trong linh vuc can tim:

[ ]Khong co[ ] Duéi 1 nam [ ] T 1 &én 2 nam [ ] Tir 2 dén 5 nam [ ] Trén 5 nam

Noi  Uutién 1: Tinh .ooee i e e Quan/huyén/KCN ........................
lam
:’ilgf L TS I 1 E Quan/huyén/KCN ............cccoeeenene,
Loai hop déng LD: [ ] Khong xac dinh thoi han [ ] Xac dinh thoi han dudi 12 thang
[ ] Xac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang
Kha nang dap ung: [] Lam ca [ ] Di cong tac [ ] Di biét phai
Hinh thuc lam viéc: [ ] Toan thoi gian [ ] Bén thoi gian
Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai [ ]Lam viéc tam thoi  [] Lam thém
Murc luvong*: - Luong thang (VN dong):

[ 1 Dud6i 5 triéu; [ ] 5 -10 tri¢u; [ ] 10 - 20 tri¢u; [ ] 20 - 50 triu; [ ] >50 triéu
- [ ] Luong ngay ...................... vad/ngay

-[]Luong gid ..........cevevnen.... vnd/gio




- [ ] Théa thuan khi phong van

- [ ] Hoa hdng theo doanh thu/san pham.
HO troan: [] 1 bita []2bita []3bita []Bangtién
[ ] Pong BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhan tho; [ ] Tro cap thoi viec [ ] Nha tré
[]Xeduadon []JHOtrodilai []Kyticxa []HOtronhad []DPao tao

Ché do [ 1L6i di/thiét bi hd trg cho ngudi khuyét tat [ ] Co hoi thing tién

phuc loi )
[ ] Khac
Noi lam viéc []Trongnha [] Ngoaitroi [ ] Hon hop
Trong lugng nang [ ] Dudi Skg []5-20kg [] Trén 20 kg
Didu Ding hodc dilai [ ] Hau nhu khong ¢6 [ ] Mirc trung binh [ ] can dtng/di lai nhidu
kién |Nghe noi [ ] Khong can thiét [ ] Nghe néi co ban [ ] Quan trong
L?LT: Thi luc [ ] Mirc binh thuong [ ] Nhin duoc vét/chi tiét nho
Thao téc biing tay 1[ﬂ]léap rap do vat 16n [ ] Lap rap d6 vat nho [ ] Lap rap do vat rat
Duiing 2 tay [ ] Can 2 tay []D6i khican2tay [] Chican 1 tay [] Trai []Phai
San sang lam viéc* [ ] Lam viéc ngay [ ] Lam viéc sau () thang
Hinh thirc tuyén dung* [ ] Truc tiép [] Qua dién thoai []Phong van Online []Nop CV

.......... ,ngay ... thang ...nam ........
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi cha: Nguoi lao dong dién thong tin vao “....... ” va tich “X” vao [ ] twong tng vdi ndi dung
tra 101.

(1) Ma s6 do trung tdm dich vu viéc 1am ghi (tring v6i ma sé cua ngudi lao dong ding ky & Mau
s6 01/PLI).

(2) M nghé do trung tim dich vu viéc lam ghi, ma hoa.




Mau s6 02/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho tap thé nguoi lao dong)

Maso®:

1. Théng tin tip thé nguoi lao dong

Tap thé ngudi 1ao dOng dn tlr * ... . ...t

SO

Ho va tén nguoi dai dién™:

Dia chi lién hé*:

ThONG tiN[SO QBN thOAI™: ... i e e e e e e
lién lac

Email: .......cc.......... {00 T8 AR  ASSESSENE . . W

Li8n hé KDAC (NEU CO): . veet it e e e e e e,

2. Ping ky dich vu (tich dau “X” vao cac dich vu diang ky)

[ 1 Tuw vén chinh sach, phép ludt lao déng
[1 Tw vén viéc lam

[ 1 Tw vén vé dao tao, kj nang nghé

[JKhaC ..... A................... A ANEE... A ...............
3. Thoi gian daAng KY: ... i
g, , ngay ... thang ... nam .........
XAC NHAN CUA NGUOI DAI DIEN
Ghi chi: Nguoi dai dién dién thong tin vao “........ ” va tich “X” vao [ ] tuong tng v6i ndi dung

tra 1o1.

(1) Ma s6 do trung tdm dich vu viéc lam ghi.



Mau s6 03/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho nguoi sur dung lao dong)

1. Thong tin nguwdi sir dung lao dong

Tén doanh nghiép/ngudi tuyen dung®: ...........co.coooeveeveveveeeveveen,

Chii thé tuyén dung: [ ] C4 nhan & bat bugc CMND/CCCD [ ] Doanh nghiép & Bét buoc ma so
thué

MA SO thué/CMND/CCCD™: .o ee e er oo e et e ans

Loai hinh doanh nghiép*: [ ] Nha nudc [ ] Ngoai nha nude [ ] C6 von dau tu nude ngoai

Dia chi* : Tinh ....ccocooovvviiieiiiie, Huyén .....cccovevenrneee. D € R

SO dien thoai*: ..o, EMail™: oo,
Nganh kinh doanh chinh*:

[ ] Nong, 1am nghiép va thuy san [ 1 Khai khoang

[ ] Cong nghiép, ché bién, ché tao [ ] Xay dung

[ 1.SX va phén phéi dién, khi dot, hoi nuée va [ ] Cung cap nude, hoat dong quan Iy va xir Iy
dicu hoa khong khi nudce thai, rac thai

[ ] Van tai, kho bai [ ] Dich vu luu trt va an udng

[ ] Thong tin va truyén thong [ ] Hoat dong tai chinh, ngan hang va bao hiém

[ ] Hoat dong kinh doanh bat dong san [ ] Hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong ngh¢

[ ] Hoat dong hanh chinh va dich vu hé trg [ ] Gido duc va dao tao

[1Y té va hoat dong tro gitip xa hoi [ ] Ngh¢ thuat, vui choi va giai tri

[ ] Ban buon va ban 1¢; stra chira 6 t6, mo t6, [ ] Hoat dong cua BCS, td chirc CT-XH, QLNN,




xe may va xe c6 dong co khac ANQP, BDXH bit budc

[ ] Hoat dong lam thué va céc cong viéc trong [ ] Hoat dong, dich vu khac
ho gia dinh
[ ] Hoat dong cuia cac td chire va co quan qudc té

Mt hang/san pham dich vu chinh®: ..........c..ooooooioiioiiiieieeeeeeeeeeeee.

Quy mé lao[ ] < 10 []10-50 []151-100 S6 lao dong tuyén dung
dong*: 6 thang toi: ...............
[]101 -200 [1201 -500 [ 1500-1.000

[]1.000-3.000 []3.000-10.000 []>10.000

2. Piang ky dich vu (tich dau “X” vao cac dich vu ding ky)

[ 1 Tw vén chinh sach, phdp ludt lao dong

[ 1 Tw van tuyén lao dong, quan tri va phdt trién nguon nhan lyc

[ 1 Tuw van sie dung lao déng va phdt trién viéc lam

[ 1 Ping ky gidi thigu, cung trng lao dpng a bo sung thong tin tai Miu sé 03a/PLI

[ 1 Khac (ghi rd):

3. Thoi gian dang

4. Thong tin ngwoi dai dién doanh nghi€p dang ky

Ho va tén™: ..........cc.cccovvviieiiiiice IChire vUu: ..o

SO GBI TROBI™: vttt ettt ettt ee e ts et et et et e et et et en s e eesesesen e eseranes

Hinh thirc 1i8n hé Khac (N80 CO): w...voveveioeeeeeeeeeeeeeeeecevseeeeneenien e,

e , ngay...thang...nam... ]
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chi: Nguoi dang ky dién thong tin vao “....... ” va tich “X” vao [ ] twong ung voi ndi dung
tra 101.

(1) M4 s6 do trung tAm dich vu viéc 1am ghi.



M4u s6 03a/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY GIOI THIEU/CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi sur dung lao dong)

Ma 6N e,

1. Thong tin tuyén dung

TEN cONG VIEC™ : ..o SO luong tuyén™: ............

IMO 1A CONE VICC™ ! 1..uiiiiiiiiiiiieeiie ettt eaanneeaas

M3 nghé (2):

CAD 1% oo Cip2: ... 4 B O.... .4
CAD 3 o CLY % e ey
Chttc vu*: [ | Nhan vién [ ] Quanly [ ] Lanh dao

[TKhAC (Gi 1B): ..eveiiiiicci e
Trinh d6 hoc van*: [ ] Chua tdt nghiép tiéu hoc [] Tt nghiép tiéu hoc

[ ] TSt nghiép Trung hoc cosd [ ] T6t nghiép Trung hoc phd thong

[ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang Chuyén nganh dao tao:
Trinh d6 [ ] So cép []Trung cdp e,
* - B
CMKT [ ] Cao dang [ ]Paihoc .
[ ] Thac si [JTiénsi oo,
Trinh do L N ... ........... AR .. O . ...
khac ... MR 0. N A.......................
Trinh d6 k§ ning nghé: Bac:
INgoai nglr 1: .oovveeeiieeiieeieeciecee, Chung chi .................
Trinh - , x . §
46 Kha nang srdung: []Tot []Kha [] Trung binh
ngoai —— , ,
ngit INgoai Nl 2: ...ooovvveeieeiieeieeeeeeenen. Chtng chi .................

Kha nang st dung: []T6t []1Kha [] Trung binh




Trinh
do tin
hoc

[ ] Tin hoc van phong .......c.cccooeeviieniiiiiien
Kha nang st dung: []T6t []Kha [] Trung binh
[TKNAC: .o,

Kha ning st dung:  []T6t []Kha []Trung binh

Ky
nang
mém

[ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan Iy thoi gian
[ ] Quan ly nhan sy [ ] Tong hop, bao cao [ ] Thich tng
[ ] Lam viéc nhom [ ] Lam viéc doc lap [ ] Chiu dugc ap luc cong viée

[ ] Theo ddi gidm st [ ] Tu duy phan bién

[ 1K§ nang mem KDAC: ...,

Y¢&u cau kinh nghi¢m:

[]Khong yéuciu []Dudilnim []Te1dén2nim []Tu2dén5nim []Trén 5 ndm

Noi lam viéc duy kién: Tinh ............... Quan/huyen/KCN...........oiiiiiiiiiii i e

Loai hop déng LD: [ ] Khong xac dinh thoi han [ ] Xac dinh thoi han dudi 12 thang

[ ] Xéc dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

Yéu cdu thém: [ ] Lam ca; [ ]Dicong tac; [ ] Bi biét phai

Hinh thuc lam viéc*®: [ ] Toan thoi gian; [ ] Ban thoi gian

Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc 1au dai; [ ] Lam viéc tam thoi;  [] Lam thém

Mirc lvong*: - Luong thang (VN dong):

[]<5triéu; []5-10triéu; []210-20tricu; []20-50tricu; []>50 triéu

- [ ] Luong ngay ......... /ngay

- [ ] Luong gio ......... /gio

- [ ] Thoa thuan khi phong van

- [ ] Hoa hdng theo doanh thu/san phdm

Ché do
phuc

loi*

HO tro dn: [] 1 bita; []2bia; []3bita; []Bangtién: ......... : [ ] Khong hd trg

[ ] Pong BHXH, BHYT, BHTN; []BH nhantho; [] Tro cip théi viée; [] Nha

tré




[]Xedwadon; []Hdtrodilai; []Kytucxd, []HOtronhad; []Pao tao
[ ] Lbi di/thiét bi hd trg cho ngudi khuyét tat [ ] Co hoi thing tién

[ 1 Khéc
Noi lam viéc [] Trong nha; []Ngoai troi; []Hon hop
Trong lugng nang [ ] Dudi Skg []15-20kg [] Trén 20 kg
Dimg hodc di lai [ ] ‘P‘Alau nhu khong c6; [ ] Muec trung binh; [ ] Can ding/di lai
A nhicu

Diéu - )

kién |Nghe noi [ ] Khong can thiét; [ ] Nghe noi co ban; [ ] Quan trong

V'laer:* Thi luc [ ] Mirc binh thuong: [ ] Nhin duoc vat/chi tiét nho:
Thao téc bing tay Eﬁ]l éap rap do vat 16n; [ ] Lap rap do vat nho; [ ] Lap réap do vat rat
Duing 2 tay ngan 2 tay, []Doikhican2tay, []Chicanltay, []Trai; []

D61 tuong wu tién: [ ] Nguoi khuyét tat; [ ] Bo doi xudt ngii; [ ] Nguoi thude hd nghéo, can nghéo

Hinh thtc tuyén dung*: [ ] Truc tiép; [ ] Qua dién thoai; [ ] Phong van online; [ ] Nop
CV

Thoi han tuyén dung*: ngdy thang nim

Mong mudn ctia doanh nghiép d6i véi TTDVVL: [ ] Tu van; []GT viéc lam; [ ] Cung tng
LD

2. Thong tin ngwoi lién hé tuyén dung

Hovatén™: ... ... ..., IChirc vu™: ...

SO diBn thO@i™: oo .vivee e e

NG P O Dio o Nhan email théng bao (mg tuyén

[1C6 [ 1 Khong [1C6 [ ] Khong

Hinh thiec 1ién hé KhAc (18U CO): w.vvvveeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

vy NAY...thang...nam...



XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chi: Nguoi dai dién dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong Gmg véi ndi dung tra
loi.

(1) Ma s6 do trung tdm dich vu viéc 1am danh sd tring véi ma s6 cua nguoi dai dién ding ky &
Mau so 03/PLL

(2) M nghé do trung tdm dich vu viéc lam ghi, ma hoa.



Mau s6 04/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

THEO DOI TINH TRANG VIEC LAM

Thong tin  |Thong tin ngwoi Ghi
nguoi lao str dung lao Tinh trang viéc lam chi
s dong dong
Il .
Mal, ... |Ma|Tendoanh [ViE | Ma | mige | D93y | Thot | Neay ket
iy Ho va tén | nehié viée | b3 | wom batdau| han | thuclam
SMEP | jam | M8 € llam viec[HPLD| viée thwe té
1 (2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
3
4
5
Ghi chu

- Cdt 2: Ghi theo ma sb da dat cho nguoi lao dong tai Mau s6 01/PLIL

- Cot 4: Ghi theo ma s da dat cho ngudi st dung lao dong tai Mau s6 03/PLL

- Cot 7: Ghi theo mé nghé céap 4 tai Mau s 03a/PLL

- Cot 10: Thoi han hop dong: D6i v6i Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han (ghi KXD),
doi1 voi Hop dong lao dong xéac dinh thoi han (ghi thoi gian cua Hop dong), doi véi Hop dong lao

dong theo mua vu hodc theo mot cong viée nhat dinh c6 thoi han dudi 03 thang (ghi MV).

- Cot 9,11: Ghi cu thé ngay, thang, nam nguoi lao dong bit dau 1am viéc hodc két thuc 1am viéc
thuc té.



CO QUAN, TO CHUC

TRUC TIEP QUAN LY
TRUNG TAM DICH VU

VIEC LAM ...

MAiu s6 05/PLI

BAO CAO TiNH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

(06 thang dau nim

Kinh gri:

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Co quan, to chirc chu quén tryc tiép.

I. THONG TIN CHUNG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

1. Tru s6, chi nhanh, van phong cta Trung tam (néu ro dia chi cua tru so chinh, tung chi
nhanh, van phong cua Trung tam)

2.Co

cau to chirc ciia Trung tim

Trinh d¢ chuyén mon ky thuat

A cao nhit (Nguoi)
STT Chi tiéu S0 lwong :
(Nguoi) | paj hoc 2 ‘
.~ |Caodang | Khac
tro 1én
1 2 B 4 5 6
1 [Lanh dao Trung tam
5 Tu yén, gidi thi¢u viéc lam, cung ung va
tuyén lao dong
3 Thu thap, phan tich va cung ting thong tin
thi truong lao dong
4 [Bao hiém thit nghiép (néu cb)
5 |Khéac
I1. KET QUA THUC HIEN CAC NHIEM VU
g‘; l:ﬁg;h Thuye hién|Thye hién
STT Chi tiéu Pon vi « 9g trong ky | trong ky
(hoac ca ” L 2
< truée bao cao
nam)




1 [T6 chirc phién giao dich viéc 1am
1.1 [S6 phién da thuc hién Phién
19 S6 doanh nghiép tham gia phién giao dich | Doanh
7 viée lam nghiép
13 Sp nguoi lqc: do‘ng duoc tu van tai phién Ngudi
giao dich viéc lam
14 SO{lgu’(.Tl laq dQn.gAdugrc phdng van tai Ngudi
hién giao dich viéc lam
15 So nguoi laq dong nhéan dugc viée lam sau Noudi
" |khi phong van tai phién giao dich viéc lam g
2 |Hoat dong tw vin
2.1 [S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi
a  [S6 nguoi lao dong dugc tu van viée lam Nguoi
b [S6 nguoi c6 trinh dd tir so cap nghé try 1én | Nguoi
2.2 S6 nguoi st dung lao dong duoc tu van Nguoi
3 [Hoat dong gidi thi€éu viéc lam, cung ng
va tuyén lao dong
3.1 [S6 nguoi dang ky tim viéc 1am Nguoi
3 S‘O ngu?q dang k}j t1f11 viéc lam c¢ trinh d6 Ngudi
t so cap nghé trd Ién
b SQ ngudi de}ng ky tim vi¢c lam duoc gidi N
thi€u viéc lam
i Tr01A1g (TOZASO nguoi co trinh do tir so cap o
nghé trd 1én
c S.o’ ngudi duoc tuyén dung do Trung tam Noifi
2101 thi¢u
i Tr01A1g qOZASO nguoi co trinh do tir so cap Ngudi
nghé trd 1én
39 SO lgo d(_)ng do nguol sit dl;mg lao dong dé Ngudi
nghi cung rng/tuyén lao dong
a  [S6 ngudi co trinh d6 tir so cap nghé tro 1én | Nguoi
b Sf) lao d‘(_)'ngvda cung ungA/tuye,n theo dé nghi Ngudi
cua nguoi su dung lao dong
_ [Trong d6: SO nguoi ¢ trinh d9 tir so cap Ngudi

nghé tré 1én




S6 lao dong cung Gmg/tuyén duoc nguoi sir

¢ dung lao dong tuyén dung Neuot
T 5: SO 01 ¢ trinh d9 tv A .
i rong CTO ASO nguoi co trinh d6 tir so cap Ngudi
nghe trg 1én
4 [Td chirc dio tao, tip huén (néu co)
41 S? niguoq dugc Trung tdm dao tao, nang cao Ngudi
k¥ nang

S6 ngudi tham gia cac khoa dao tao ky
a nang (k¥ nang xin vi¢c, phong van, lam Nguoi
viéc nhom,...)

b S6 ngudi tham gia cac khoa dao tao nghé

hohicp Nguoi
492 S.OA ng}ml duoc TrungA tam dao tao tim dugc Ngudi

viéc lam qua Trung tdm

g [Thuc hi¢n chinh sich béo hiém that

nghiép (néu co)’

S6 nguoi lao dong da nop ho so dé nghi .
>4 huong bao hiém thit nghiép e
59 SO nguoi co quyet dinh huong tro cap that Nguoi

nghiép

5.3 |S6 ngudi dugce tu van, gioi thi¢u viéc lam Nguoi

- [Trong do, s6 nguoi duge gidi thi¢u viéc lam| Nguoi

5.4 S nguoi duge hd trg dao tao nghé Ngudi

6. Thu thap, phan tich, du bdo va cung rng thong tin thi truwdong lao dong

Ghi cu thé két qua thong tin thu thap duoc trong ky (sé luong ngudi tim viée, sb luong viée 1am
trong, li¢t ké cac san pham phan tich du bao da thyuc hién trong ky,...)

7. Thuc hién cdc nhiém vu khéc (néu c6)
III. PANH GIA

1. Nhitng mat duoc.

2. Nhitng han ché va nguyén nhan.

IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)



..... , ngay...thang...nam...
GIAM D()C’
(Ky tén, dong dau)

Ghi ch(: Béo cdo sau thang dau nam Trung tdm Dich vu viéc 1am khéng bao cdo muc 1.

! Chi trung tam dich vu viéc 1am c¢6 nhiém vu quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh nay thuc
hién bdo cdo ndi dung nay



PHU LUC II

(Kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19 thing 3 ndam 2021 ciia Chinh phii)

TT Tén miu

Mau s6 01/PLII  |Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Mau s6 02/PLII  |Pon dé nghi cip (gia han, cap lai) gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Mau s6 03/PLII Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Mau s6 04/PLII Ly lich ty thuat ciia nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép

Mau s 05/PLII Don dé nghi thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viée lam

Mau s6 06/PLII Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Mau s6 07/PLII  [Vian ban dong ¥ rat tién ky quy

VAU s6 08/PLII B'éo cdo tinh hinh hoat dong 01'"1a doaph nghiép/chi nhénh hoat d(f?ng dich vu
viéc lam (danh cho doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam)

MG sé 09/PLII Bio cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am séu thang dau nam hoic ca

nam (danh cho co quan cha quén tryc tiép Trung tam dich vu viéc 1am)




MAiu s6 01/PLII

CO QUAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYENY Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
cev e, NEQAY ... thang ... nam .. ......
GIAY PHEP

HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Mi s gidy phép:...?../20.9)...

Cqép }ﬁn dau: ngdy... thang... nam...*
Thay doi lan thu: ........., ngay.... thang... ndm...
5)

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép viét bang tiéng VIBE.. ) ettt
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu €)1 ™ .ovmivieeceeeeeeeeeee e
2. Mi s6 doanh nghiép: 8. B ... R e
3. Dia chi tru s6 ChINN: Lo e
Dién thoai: ........ccvvenee. Email: ....ooooevviiii WEDSITE ...oveevvieiceee e,

4. Nguwoi dai dién theo phap luat cia doanh nghié¢p thuc hién hoat dong dich vu viéc lam

Ho vatén: .....ccooovvvvinennn, Gidi tinh: ...ooeiiiiennn SINh NGAY: oo,
Chtre danh: ..o G VA
S6 gidy ching thire €A NNAN: ...vvcecviieeeeeeeeseeeset et sees et eseeneensenes
NEAY CADP: ovveveveerreerisesnssssssssssssssensoneenens NOT CAP: v

5. Thoi han hiéu lwe ciia gidy phép

Gidy phép ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va c6 thoi han 1a.... théng(lo)./ .



Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
e (Chir ky, ddu)
""" Ho va tén

Ghi chu:

(1) Co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(2) Sé thir tu gidy phép.

(3) Nam ban hanh.

(4) Ngay, thang, nam cua gidy phép duoc cip lan dau, trudong hop gidy phép di duoc cap theo
mau ban hanh kem theo Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu
thi viét ngay, thang, nam cua giay phép da dugc cap.

(5) Ghi: gia han hodc cép lai.

(6) Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(7) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai theo gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.
(8) M s6 doanh nghiép theo Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép.

(9) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viée
lam.

(10) Truong hop cép lai giéy phép hoat dong dich vu viéc lam ma thoi han cap lai c6 ngay 1é
khong tron thang thi ghi rd so thang, sO ngay.



MAiu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
.......... ngay ... thang ... nam ......
PON PE NGHI

LA gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Kinh gui: ......... S 4
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ......covvvevreereeeerereresseeree e, L
2. M 56 doanh Nhiep: .......ccoeurvreereeerereresereeieeienias “Pr B ... A
3. Di1a chi tru SO ChINN: ..oeiii e e et a e e e e e e e et e e e e annreeas
bién thoai: ................. Email: oo WEDSIEE ...
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:
Hovatén: ......ccoovvvvrnnnnn. Gidi tinh ... SINN NQAY: oo
Chitc danh: ......cccoooiiiiiiiiiii ... ...
S6 gidy ChiNg thUC CA NNAN ..cv.cviiveceeeceeseescteeseee et sete s sss et tes st essenseseesesnsnsnes
NEAY CAP: cvvovvocverreereesiensesseseeeeessesseseseesssnsens NOL CAP: cvvveeveereneereseeseesseeseeses s seseseaee s
5. M s6 gidy phép hoat dong dich vu viée lém:....(s)....ngéy cép:....m ... Noi dung d¢é
nghi:...?...gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am dbi v6i ............... @ e, O e,

Doanh nghiép cam két thyre hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phap luat
ve hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo goém:



Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
T (Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hodc gia han hodc cép lai gidy phép.
(2) Ghi; cap hodc gia han hodc cip lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.
(3) Co quan nha nudc c¢6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(4) M3 s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam.

(6) M s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am di dugc cap (néu co).
(7) Ngay cép cua gidy phép di duoc cip (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cép lai gidy
phép.

(9) Chutre danh cta nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.



MAiu s6 03/PLII

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO: veveeee , NQAY ... thang ... nam ........

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can cir Nghi dinh $6 .../../NP-CP ngay....thang ... nam....cia Chinh phi quy dinh chi tiét khodn
3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

N0 T N 0T U o OSSR

D 1P e] 1| SO

Dicn thoai [EN NE: ..eviiiieiii e e e e e s

CHUNG NHAN
TEn doanh NEIICP: ....viiiiiiii e

Dia chi tru SO ChINN: Luvvviiiiiii e e e s s s e e e e e e e e s s sabrares

M 6 dOANN NERIEP: cvrvevereiiireeieeeeeeeeesesss st esissessessssssesess st st en st antanesnsesenssnsnsnsans

SO BN KY QUF: +vrvvvrireeeeeeeiseeees et estestssssss st essss st s st s st as et s e st en et neenensnsasnsaneesanes
SO tiEN DANG CHIE: ©.cvicvireeeeeie ettt stssess st sss e s st es s st et es s s s e s e et s s

S6 A1 KNOAN KY QU cvvovvoevieriesiesseeseesiesesies s esssssssssnsse e sesssss s s s ssesssnse s sseesssssssssssanasnsnses
Tal NZAN NANE: ..ottt ne e
INAY Ky QU etttk ettt et e b e e e e bt e s ar e e b e e e s e e be e e r e e b e nr e nne e
S hop 0N KY QUT: ..o, NOAY ©reveerreriesieeseeeeesee e saeseesreenseaeesseeseens

DUQC NUONG JAT SUAL: ...vovevreerceececeeeeeee et iee e s sttt se s

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, déu)
Ho va tén



MAiu s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6
I.SO YEU LY LICH

L. HOoVvatén: ...ccooovveviieieeeeeeeeeeee GIO1 tINh: oo
2. Loai gidy to chimg thuc ca nhan: .................... S6 gidy chtng thuc c4 nhan: ...............

NEAY CAP: ovoveeeeeeeeeee e erees s, NOT CAP: ovoveeeeeeeeeeeceee s er s nnesnen,
3. Ngdy, thdng, Nam SINN: ..ot et ne e
4. TIND trang hON NNAN: ......cooiiiiiiiieiiiie et nee b e sbesbesbesbesreereas
5. QUBC TR GOC: .ottt ettt ettt
6. QUOC HHCH NIEIL TAT: .ottt n et ee et st e et eneeseeeneseeneneeeeneneenneees
7. Trinh d6 hoc vAN/trinh d0 ChUYBN MON: .......coueveiviieeeeeereteress e eeseesnes
8. Noi lam viéc cudi CUNE hoAC hi€N tA1: ..oiviiiiieiiecit s

II. QUA TRINH PAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:



IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phéap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mac do vi pham, hinh thirc xtr 1y)

To61 xin cam doan 101 khai trén 1a dting su that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.

...... ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)
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TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
.......... ngay ... thang ... nam ......
PON PE NGHI

Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Kinh gui: .......... @ .
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..........cccco....... .0 0N..........J4A
2. Dia chi tru SO ChINN: ....oceiic e et e e e nes
Dién thoai: ......cccveeivviiiiieiiee, CE-mails e, : Website: ..........
3. Ma 56 doanh nghiep: .........cocvvvrvvrveeenseerrrisesenenn, R ............... A .
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p
Ho vatén: ......ccoovevviininnn Gidi tinh: .....coovveiene SINN NQAY: ..o
Chttc danh: ........cooooviiiiiiiiee, ... A SWA..............
5. M s6 gidy phép hoat dong dich v VIEC TAM: c..cvvivieiieee e
NEAY CAP: cvoveveeeeevesenrereensesssreeriessnnes thol han: ..o
Pénghi ...ooovvviiiinnnnn, ) VETT T thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ddi
VOT ot (1) e
LY dO thul NOT: «.v.voeoeceeesesee ettt ssse sttt s s sttt eaneas

Doanh nghié¢p cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh ctia phap luat
ve dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gom:



Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®)
" (Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(2) S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.

(3) M s6 doanh nghiép theo Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Churc danh cua ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.
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CO QUAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYENY Péc 1ap - T do - Hanh phic
sé....Qp-®@ , ngay ... thang ... nam ........
QUYET PINH

Vé viéce thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
CHUC VU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NHA NUOC CO THAM QUYEN
Can cvr Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can cir Nghi dinh s0 ../../ND-CP ngay... thang... nam...... ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam,

@ D 10i. O

Theo dé nghi cua ... . vé viéc dé nghi thu hoi gicfy phép hoat dong dich vu viéc

lam;
Theo dé nghi ciia O
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:

- M s gidy phép: ....vvvvvnnieinnnnn.

- Cap lan dau ngay....thang.... nim...., thay d6i lan tha... ... ,ngay .... thang....nam...... cap cho
...(4)..., dia chi tru sé chinh tai:......... , ma s0 doanh nghiép ......

LY dO thil BOE: oo nt et st n s s sttt

Diéu 2. ...(4)...th1_1’c hién cac trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh s6 ..../.../ND-CP ngay ...
thang ... nam ... cua Chinh phu.

Piéu 3. Trach nhiém t6 chirc thuc hién.. U

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy....thang...... nam....../.



Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
T (Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Co quan nha nuéc c6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(2) Chir viét tat tén co quan nha nudc c6 tham quyén soan thao vin ban.
(3) Chutic danh nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghié¢p hoat dong dich vu viéc lam.

(4) Tén doanh nghiép dé nghi thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

(5) S6 hiéu, ngay thang nim ban hanh vin ban dé nghi thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam cua doanh nghiép.

(6) Bon vi thyc hién nhi€ém vu chuyén mon vé linh vuc dich vu viéc lam theo phéan cong cua co
quan nha nudc c6 tham quyén.

(7) Ghi cu thé co quan, to chirc, doanh nghiép va ca nhéan lién quan cé trach nhiém thyc hién
Quyét dinh.
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UBND TINH/THANH PHO ™ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG - THUONG BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
VAXAHOI e
sé: .2 ngay ... thang ... nam .. ......

V/v thong bao dong y vé viéc rat tién ky
quy hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: oo

Cén clr Nghi dinh s0..../......./ND-CP ngdy... thang...nm... ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
khoan 3 Dicu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam ve trung tam dich vu viéc lam, doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc lam;

Xét dé nghi cua ...”)... @& nghi rut tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am va hd so kém theo, S&
Lao dong - Thuong b1nh va X4 hoi tinh/thanh phé ...""... ¢6 ¥ kién nhu sau:

1. Pong ¥ véi dé nghi rit tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam cua..... ., dia chi doanh
nghlep ........... , ma s0 doanh nghiép: ....... , ma s gidy phép (néu co): ............... dé thuc hién

2...9..., Ngan hang...") ...co trach nhiém thyc hién ding céc quy dinh vé k¥ quy cua doanh
nghiép dich vu viéc lam./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
= (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén tinh/thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh.
(2) Chir viét tat tén don vi soan thao cong van.
(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam dé nghi rit tién ky quy (trong truong hop
doanh nghiép c6 thay doi tén, dia chi tru s¢ chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh

nghiép cii theo gidy phép hoat dong dich vu viéc lam da cip trong ngodc don, vi du: Cong ty cb
phan A (Céng ty c6 phan B)).



(4) Tén ngan hang nhan ky quy.

(5) Ghi 1y do rut tién ky quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh nay.




TEN DOANH NGHIEP/
CHI NHANH

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ...... 7 .........

MAiu s6 08/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

. Bao céao két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nim ... (hodc nam ...) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu:®

0 Doanh nghiép nha nudc

0 Doanh nghiép tu nhan

0 Doanh nghiép FDI

STT

Chi tiéu

Pon vi

Thuwe hién trong

Thue hién trong

ky truéc ky bao cao
1 [S6 ngudi lao dong duoc tir van Nguoi
a [S6 ngudi dugc tu van vé viée lam Nguoi
b S6 riguzﬁfi ?uqc tu van co trinh do tir so cap Ngudi
nghé trd 1én
2 [S6 nguoi st dung lao dong duoc tu van Nguoi
3 [S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi
S6 nguoi dang ky tim viée 1am c¢6 trinh d6 "
P £ <y Hm VS | Nguot
tir so cap nghe tro 1én
b [S6 nguoi duge gidi thiéu viéc lam Nguoi
Trong d6: S6 nguoi duoc gidi thidu viée "
- s e A £ oo Nguot
lam c6 trinh d6 tir so cap nghé trd 1én
S6 nguoi duge tuyén dung do doanh "
c 1oL ¢ A, yen cung Nguot
nghi¢p/chi nhanh gidi thicu
T d6: S6 nguoi dugc tuyén d ) .
_ [Trong dé: SO nguoi dugc tuyén dung c6 Ngudi

trinh d6 tir so cap nghé tro 1én




4 SO lgo dong do nguoi sir d1g1ng lao dong dé Ngudi

nghi cung trng/tuyén lao dong
a  [S6 ngudi c6 trinh do tir so cap nghé tré 1én | Nguoi
b S9 lao d‘().ngvda cung Lm%/tuyen theo d€ nghi Ngudi

cua nguoi st dung lao dong
i Tror:g c?o:ASO nguoi co trinh d6 tir so cap Ngudi

nghé trd 1én
c S6 lao dong cung @ng/tuyén duoc nguoi st Noudi

dung lao dong tuyén dung, trong do: &
i S9 ngudi cd trlknh WdQAchuyen mon k¥ thuat Nguoi

tur so cap nghé trd 1én)

i S6 ngudi dugc ky hop dong lao dong khong "

kac dinh thoi han Neuat

DAIDIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH®
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s chinh.
(2) Tén doanh nghi¢p/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh diu (X) vao 6 twong ung voi loai hinh chi s¢ hitu cua doanh nghiép/chi nhanh thuc
hién bao cao.

(4) Chtrc danh cua nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép/chi nhanh.
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TEN CO QUAN BAO CAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang dau nam ............. /Nam)

Kinh gtri: B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
I. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM
1. Trung tam Dich vu viéc lam

Téng s6 Trung tdm dich vu viéc lam dang hoat dong tai thoi diém bao céo 1a ......... trung tam.
So véi ky lién ke trude do, so luong Trung tam dich vu viéc lam ¢6 bién dong nhu sau:

- Tang: ......... trung tam (néu c6 ghi cu thé tén trung tim, dia chi);
- Giam: ......... trung tam (néu c6 ghi cu thé tén trung tam, dia chi);
- T6 chirc lai ......... trung tam (néu c6 ghi cu thé tén trung tim, dia chi).

2. Doanh nghiép dich vu viéc lam

-S6 doanh nghiép dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi diém bao cao la: ......... doanh
nghi€p, so chi nhanh dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi diem bdocao la ......... chi nhanh.

- Két qua cép, gia han, cdp lai, thu hoi gidy phép trong ky béo cao nhu sau:
+ S6 doanh nghiép dugc cAp ZIAY PhEP w..veveiveeeeeeeeeeeceeeeeeeene e

+ Sb doanh nghiép dugc gia han gidy phép. .........ccocvvmrevreeeererieereneeeene,
+ S6 doanh nghiép dugc cap lai Ay PhEP ....ccevverreevereeeecierereeeeeieeieen.

+ S6 doanh nghiép thu hoi ZIAY PREP ....vecveereeieeeeeeeeeeee e,

II. KET QUA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

K¢ hoach sau| Thuc hién | Thue hién
STT Chi tiéu Don vi | thang (hodc | trong ky | trong ky
¢4 nam) truoc béo cao




1 [T6 chirc phién giao dich viéc 1am
1.1 [S6 phién da thuc hién Phién
S6 doanh nghiép tham gia phién giao Doanh
1.2 | . A
dich viéc lam nghiép
13 So_IAlgucn lao dong duoc tu van tai Nguoi
hién
14 So_l}gu(n lao dong duoc phong van tai Ngudi
hién
So nguoi lao dong nhan dugce viée 1am .
15 sau khi phong van tai phién Nguo
2 |Hoat dong tw vin
2.1 [S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi
3 So nguoi lao dong dugc tu van viée Ngudi
lam
b S(? nguoi co trinh d§ tr so cap nghe Nguoi
tré 1én
99 S? nguoi su dung lao dong dugc tu N oAl
van
3 [Hoat dong gidi thi¢u viéc lam, cung
irng va tuyén lao dong
3.1 [S6 ngudi dang ky tim viéc lam Nguoi
3 S(? nguoi co trinh d tr so cap nghe i
tré 1én
b [S6 nguoi duoc giGi thidu viéc lam Ngudi
Trong d6: S6 nguoi o trinh do i
- [chuyén mon k¥ thudt (tir so cap nghe Nguoi
tro 1€n)
c SAo ngudi d}{qc tuyén dung do Trung Neudi
tam gidi thi¢u
Trong d6: S6 nguoi 6 trinh do tir so .
L . oy Nguot1
cap nghé tr¢ 1€n
S lao dong do nguoi st dung lao
3.2 dong de nghi cung ung/tuyén lao Nguoi
dong, trong do:
3 SO nguoi co trinh do tir so cap nghé Neusi

trd 1én




b S lao dong da cung tmg/tuyén theo

dé nghi cia ngudi st dung lao dong Nguor
Trong d6: S6 nguoi 6 trinh do tir so .
- A A en 14 Nguot
cap nghé tr¢ 1én
c SO 1%19 dang cung urag/tuyenxduqc Nguoi
nguoi sit dung lao dong tuyén dung
Trong d6: S6 nguoi o trinh d6 tir so .
£ ez 1A Nguot
cap nghé trd 1€n
4 [T6 chirc ddo tao, tip huin (néu co)
41 SO nguoi duge Trung tdm dao tao, Nguoi

nang cao ky nang

Sb ngudi tham gia cac khoa dao tao ky
a [nang (k¥ nang xin viéc, phdng van, Nguoi
lam vi¢c nhom,...)

b S6 ngudi tham gia cac khoa dao tao

nghé nghiép Neuot
492 SO nguai dl‘IQ'C Trung tam qao tao tim N
dugc viée [am qua Trung tdm
¢ [Thuc hién chinh sich bio hiém that
nghi€p (n€u co)
S6 ngudi lao dong da ndp hd so dé .
1 | ohi huéng bio hiém that nghicp Nguoi
59 SO; nguoi co quyét dinh hudéng trg cap Ngudi
that nghiép
53 So nguoi dugc tu van, gidi thiéu viée Ngudi
lam
i T.erng‘ do, so6 nguoi dugc gidi thiéu Ngudi
viéc lam
5.4 [S6 nguoi duge hd tro hoc nghé Nguoi

III. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC
LAM

K& hoach sau|Thuyc hién | Thue hién
STT Chi tiéu Pon vi | thang (hoac | trong ky | trong ky
¢4 nim) trudc bao céo

1 |[Hoat dong tw vin

1.1 [S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi




a  [S6 nguoi lao dong duoc tu van viée lam | Nguoi
b SAo nguoi co trinh do tir so cap nghé tré Ngudi
Ién
1.2 [S6 nguoi sir dung lao dong dugc tu van | Ngudi
5 [Hoat dong gidi thi¢u viéc lam, cung
irng va tuyén lao dong
2.1 [S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi
S/( Nt J \ h A LN A h/\ 5 .
a [0 ngudicod trinh do tur so cap nghé tro Ngudi
Ién
b [S6 nguoi duoc gidi thiéu viée 1am Nguoi
T ,: A Nt r t \ h A t\ A .
) rong (To 80 ngudi c6 trin doé tur so cap Ngudi
nghé tré 1én
A e A h .
c SO ngudi ghrqg tuygr} ‘dur'lig do doan Ngudi
nghi¢p/chi nhanh gidi thi¢u
Trong d6: S6 nguoi 6 trinh do tir so .
- £ A en 1A Nguoi
cap nghé tr¢ 1€n
29 S? lao fiong df’ nguoi st dunf,i lao dong NADE
dé nghi cung tng/tuyén lao dong
S6 nguoi co trinh do chuyén mén tir so .
a |z A ez 14 Nguoi
cap nghe tro 1én
b SO lgo 7d(_)ng da cung u’ng/tuyeﬂn theo de Ngifdi
nghi ciia nguoi st dung lao dong
T ,: A Nt r t 3 h A t\ A 1
) rong (To S0 ngudi c6 trin do tr so cap Ny
nghé tré 1én
S6 lao do ' : i |
¢ folao dong cung ung!tuyen dugc nguoi Neudi
su dung lao dong tuyén dung
Trong d6: S6 nguoi 6 trinh do tir so .
% iy . Nguot
cap nghé tr¢ 1én

..., ngay ... thang... nam ...
NGUOI DUNG PAU CO QUAN
(Ky tén, dong dau)

Ghi cha: Ddi véi cac bd, nganh, to chirc chinh tri - x4 hoi chi can bao cdo ndi dung tai muc 1
phan I va cac muc 1, 2, 3, 4 phan II.



