BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 2398/TCT-TCCB Ha N6i, ngay 13 thang 6 ndm 2019
Vé viéc huwong dén mét s6 nhlem yu cua cdrc Phong, Doi thugc Cuc
Thué/Chi cuc Thue.

Kinh giri: Cuc Thué céc tinh thanh phd truc thuéc Trung uwong

Trlen khai thuc hién Quyét dinh sb 1836/Qb-BTC ngay 08/10/2018 cua B truong Bo
Tai chinh vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chire cua Cuc Thué truc
thudc Tong cuc Thué, Quyét dinh sé 320/QD-BTC ngay 28/02/2019 ciia B truong Bo Tai chinh
vé viéc quy dinh s6 luong phong thuc hién chirc ning tham muu, quan 1y thué va Phong Thanh
tra - Kiém tra thuoc Cuc Thué cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; Quyét dinh sb
110/Qb-BTC ngay 14/01/2019 cua B truong BO Tai chinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc ciia Chi cuc Thué ‘quan, huyén, thi x4, thanh phd va Chi cuc Thue
khu vuc truc thudc Cuc Thué tinh, thanh pho Tong cuc Thué da ban hanh Quyet dinh sb
211/Qb-TCT ngay 12/3/2019 cua Téng cuc Thué vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han cta cac Phong va Vin phong thuéc Cuc Thué; Quyét dinh sé 245/QD-TCT ngay 25/3/2019
ctua Tong cuc truéng Tong cuc Thué quy dinh chirc ning, nhiém vu cua cac Doi thuoc Chi cuc
Thué.

Qua thyc té trién khai va nim bat tinh hinh thyc té tai mot s6 Cuc Thué, Tong cuc Thué
hudng dan, lam rd thém mot s6 nhi¢m vu tai cac Phong/Pdi nhu sau:

1. Vé cong tac quan Iy an chi

Trudc day, cong tac quan ly an chi dugc giao cho bé phén an chi thuoc Phong An chi
(Cuc Thué TP. Ha Noi va Cyc Thué TP. Ho Chi Minh) hoac Phong Hanh chinh - Tai vu - Quan
tri - An chi (61/63 Cuc Thué), P61 Hanh chinh - Nhan sy - Tai vu - An chi thudc Chi cuc Thué
thuc hién.

Nay, dé tao diéu kién cho nguoi nop thué va thuc hién théng nhét cac dau moi quan ly,
Téng cuc Thué hudng dan chi tiét, 1am rd viéc phan cong thuc hién cong tac quan 1y 4n chi theo
céc Quyét dinh s6 211/QD-TCT ngay 12/3/2019 va Quyét dinh s6 245/QD-TCT ngay 25/3/2019
nhu sau: Cong tac quan 1y a 4n chi gdm cac ndi dung: (i) Cong tac cap phat an chi; (ii) Cong tac t6
chirc in, quyét toan an chi; (iii) Cong tac kiém tra 4n chi. Theo do:

1.1 Giao Phong/Déi Tuyén truyén - Ho tro ngudi nép thué phu trach va thuc hién cong
tdc tiep nhdn va tra ket qua doi voi cong tac cdp phat an chi. Cu thé thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tlep nhan va kiém tra cac hd so dé nghi cap, ban a an chi; thuc hién viéc cép, ban 4n chi
(bao gdm cap 1&, ban 1¢ héa don) cho ngudi ndp thué (bao gdm ca cac don vi duge nha nudce giao
nhiém vu thu thué, phi) theo quy dinh.



- Tiép nhan va kiém tra hd so dé nghi su dung hoa don dat in, hoa don ty in, héa don
dién tr cia ngudi nop thué va ban hanh Thong bao vé viéc st dung hoda don dat in, hoa don tu in,
hoéa don dién tir cho ngudi ndp thué.

- Tiép nhan va kiém tra cac loai thong béo, bao cao, bang ké an chi (Thong bao phat hanh
an chi, Théng bao két qua hity, Thong bao diéu chinh thong bao phat hanh an chi, Bao cdo mat,
chay, hong 4n chi...) ciia ngudi ndp thué giri Co quan thué theo quy dinh.

- Truong hop thong bao, bao cao an chi khong dung quy dinh hoac thiéu 1}6 so, thuc hién
gui thong bao cho nguoi ndp thue dé nghi di€u chinh, bd sung ho so, bdo cdo an chi theo quy
dinh.

- Can cr nhu ciu sir dung an chi (hoa don, bién lai thu phi, 1¢ phi, tem ruou, tem thudc 14,
bién lai thué...), 1ap vin ban dé nghi nhan céac loai 4n chi gui Van phong, Phong Tai vu - Quan tri
- An chi/Poi Hanh chinh - Nhén su - Tai vu - Quan tri - An chi dé nhan 4n chi.

- Lap hoa don ban 4n chi tir Chuong trinh Quan ly én chi giao cho ngudi ndp thué theo
quy dinh. Truong hop Chuong trinh Quan ly an chi c¢6 sy ¢6 khong xuat dugc hoéa don ty in ban
an chi, thi st dung hoa don ban hang do Cuc Thu¢ dat in dé giao cho nguoi ndp thué.

- Xuat an chi giao cho nguoi ndp thué va thu tién.

- Ban hoa don quyén cho bd phan cép 1€, b phan ban 1¢, dé thue hién: ban 1€, cép 1é hoa
don cho ngudi ndp thué theo quy dinh; ban hoa don cho bd phan ban 4n chi dung dé dung trong
truong hop Chwong trinh Quén 1y 4n chi c6 su ¢d khong xuat duge héa don ty in ban 4n chi giao
cho nguoi nop thué.

- Quyét toan an chi ban thu tién véi cac Chi cuc Thué tryc thude (bao gdm 4n chi do
Tong cuc Thué in va Cuc Thue in).

- Quyét toan 4n chi ban thu tién voi Van phong, Phong Tai vu - Quan tri - An chi (bao
gom an chi do Tong cuc Thu¢ in va Cyc Thug in).

- Ban hanh cac Quyét dinh xir Iy vi pham hanh chinh vé 4n chi hodc tiép nhan cac Quyét
dinh xur 1y vi pham hanh chinh, théng bao an chi khong con gia tri su dung do cac don vi trong
va ngoai Co quan Thue dé quan 1y trén ing dung Quén 1y an chi.

- Phat hanh va phan b hoa don ban an chi ty in trén Chuong trinh Quan 1y 4n chi dé
Phong/Doi Tuyén truyen - HO trg ngudi ndp thué xuat giao ngudi ndp thue khi ban an chi theo
quy dinh.

- Theo do6i nhép - xuat - ton an chi (bao gom cua ngudi ndp thué va ndi b co quan Thugé),
dicu chinh an chi trén chuong trinh quan ly an chi.

- Tong hop cac loai béo co an chi ctia Vian phong Cuc Thué va cac Chi cuc Thué va giri
bao cdo veé Tong cuc Thue trén Chuong trinh Quan 1y an chi theo thoi han quy dinh, bao gom:



BaO cao tong hop tinh hinh sir dyng hoa don, Bao cao tong hop sir dung 4 an chi, Bao céo tong hop
mat va két qua xu 1y, Bao cdo sb vu vi pham vé quan ly an chi va két qua xu ly, Bao cao Quyét
toan an chi ban, B4o cao nhap xut ton an chi, Bio céo két qua kiém ké kho 4n chi.

- Phéi hop x4c minh, thanh tra, kiém tra 4n chi (néu c6).

- Thuc hién tuyén truyén, hudng dan nguoi ndp thué vé viéc khoi tao, in, phat hanh, quan
1y, sir dung an chi theo dung cac quy dinh hién hanh.

1.2 Giao Van phong, Phong Tai vu - Quan tri - An chi/Péi Hanh chinh - Nhan su - Tai vu
- Quan tri - An chi

- Téng hop nhu C';iu nhan 4n chi tir Phong/boi Tuyén truyén - Ho trg nguoi ndp thué (:Zié
thuc hién in, phat hanh d6i véi cac loai an chi do Cuc Thué dugce phép in theo quy dinh; nhan an

chi doi véi cac loai an chi do Tong cuc Thué in va phat hanh.

- Quan 1y kho an chi (nhdp - xudt - ton kho) tai Van phong, Phong Tai vu - Quan tri - An
chi/D6i Hanh chinh - Nhan su - Tai vu - Quan tri - An chi.

- CAp 4n chi theo dé nghi cia Phong/Do6i Tuyén truyén - HO tro ngudi ndp thué, dé cap,
ban theo quy dinh.

- Quyét toan 4n chi ban thu tién voi Phong/Doi Tuyén truyén - HS trg ngudi ndp thué
(bao gom an chi do Tong cuc Thué in va Cuc Thué in).

- Thyc hién thanh huy an chi do co quan thué in, phat hanh hét thoi han luu trit hodc
khong con gid tri sir dung theo quy dinh.

- Phéi hop va thue hién kiém ké, bio cao két qua kiém ké kho 4n chi.
- X4c minh ngudn gdc an chi do Co quan thué in, phat hanh (néu co).

- Lap B4o céo nhap xuat ton an chi giri Phong/Poi Tuyén truyén - HS tro ngudi ndp thué
tong hop toan Cyc Thué.

1.3 Giao Phong Thanh tra - Kiém tra/Péi Kiém tra thué

- Xay dung k¢ hoach thanh tra, kiém tra va to chirc thuc hién ki€m tra vi€c in, phat hanh,
quan ly, sir dung hoa don ctia nguoi ndp thué, hoat dong in hoéa don cua cac doanh nghiép in trén
dia ban vé viéc nhan in hoa don cua cac to chirc, ca nhan.

- T6 chirc thanh tra, kiém tra hoat dong tao, phat hanh, quan ly va stt dung hoa don cua
cac t0 chirc, ca nhan theo quy dinh, hoat dong in ctia cac doanh nghiép in trén dia ban theo quy
dinh.



- T6 chirc thyc hién kiém tra, xAc minh ngudn gdc phat hanh hoa don, tinh phap 1y, hop 1¢
ctia hoa don trong pham vi quén 1y theo dé nghi cta cic co quan ¢ thim quyén.

- X1r Iy va kién nghi xir 1y vi pham vé quan 1y va st dung hoa don thué, sai pham vé thué
theo két qua xac minh hoa don thué.

2. Vé nhiém vu Kiém tra, giam sat viéc chap hanh chinh sach thué thu nhip c4 nhan

Tai Piém 6.3 Quyét dinh sé 211/QD-TCT ngay 12/3/2019 quy dinh Phong Quan 1y Ho
kinh doanh, cd nhén va thu khac thyc hién nhiém vu: “Xdy dung noi dung, chuwong trinh, ké
hoach va truc tlep thwe hién céng tdc kiém tra, giam sdt viéc chap hanh chinh sach thué thu
nhap ca nhan déi véi nguoi ngp thué la cac co quan hanh chinh, sw nghiép, doan thé, cdc t6
chire quoc té (trir cac don vi ¢6 cdc loai thué khdc ngodi thué thu nhdp cd nhan)”.

Nay Téng cuc Thué hudng dan, phan céng nhiém vu gitra Phong Thanh tra - Kiém tra va
Phong Quan 1y HY kinh doanh, c4 nhan va thu khac nhu sau:

- Phong “Thanh tra - Kiém tra” thyc hién quan Iy thué thu nhap ca nhan (TNCN) doi véi
nguoi ndp thue 1a to chirc chi tra thu nhap dugc phan cong quan ly thue;

Phong “Quan 1y Ho kinh doanh, ca nhéan va thu khac” thyc hién quan 1y thué TNCN dbi
véi cac doi tugng con lai.

Hang ndm, Phong Quan 1y Ho kinh doanh, c4 nhan va thu khac chiu trach nhiém dé xuat
ké hoach thanh tra, kiém tra thué TNCN dé téng hop vao ké hoach thanh tra, kiém tra chung va
thuc hién thanh tra, kiém tra thué ddi v6i ngudi nop thué 1a t6 chirc, ca nhan thudc dién duoc
phan cong quan ly; phéi hop v6i Phong Thanh tra - Kiém tra thuc hién thanh tra, kiém tra thué
TNCN dbi v6i nguoi ndp thué khac theo phan cong ctia Cuc truong Cuc Thué.

Cuc truong Cuc Thué ¢é thé can clr tinh hinh thyc té phat sinh va dy toan thu ngan sach
duogc giao dé xem xét, quyét dinh viéc phan cong cu thé.

3. Vé viéc thye hién nhiém vu hwéng din chinh sich quan Iy phi, 1¢ phi

Cén cir Quyét dinh s6 211/QD-TCT ngay 12/3/2019 cia Tong cuc Thué vé viée quy dinh
churc nang, nhi¢m vy, quyén han cua cac Phong va Van phong thudc Cuc Thué:

- Phong Nghiép vu - Dy toan - Phap ché co chirc ning: “Giip Cuc truong Cuc Thué
trong viéc chi dao, huwéng dan nghiép vu quan 1y thué, chinh sach phdp ludt thué; xdy dung va t6
chirc thue hién dy toan thu Ngdan sach Nha nudc duoc giao hang nam; thuc hién cong tdac phap
ché vé thué thuéc pham vi Cuc Thué quan 1y”;

- Phong Quan ly hd kinh doanh, ca nhan va thu khac c6 chuc nang: “Giup Cuc truong
Cuc Thué hwedng ddn, chi dao trién khai thuwc hién thong nhdt cdc bién phdp, nghiép vu, quy trinh
quan Iy thué doi véi H kinh doanh, cd nhdn va thu khéic (bao gom: Hop tic xd; Phi, 1é phi;
Thué thu nhédp cd nhdn cia nguoi hanh nghé ty do; Tién cdp quyén khai théc tai nguyén khodng



san). Te 6 chire thue hién dw todan thu thué doi véi doi twong duoc giao quan ly; T 6 chirc thuc hién
cbng tac hoan thué thu nhdp ca nhan, mien giam thué thu nhdp cd nhdn”.

Nhu vay, Phong Nghiép vu - Dy toan - Phap ché c¢6 chirc ning hudng din chinh sach,
phap luat vé thué va thu khac cho cac ddi twong trong co quan thué; tham gia xay dung chinh
sach phi, 18 phi dé tham muu cho Hoi dong Nhan dan, Uy ban Nhan dan ban hanh quy dinh vé
thu phi, 1€ phi cua dia phuong, kién nghi B6 Tai chinh, Téng cuc Thué stra ddi, bd sung chinh
sach phi, 1€ phi hién hanh.

Phong Quan 1y h¢ kinh doanh, ca nhén va thu khac trién khai nhiém vy quan ly thué d6i
v6i h kinh doanh, thué thu nhap ca nh,ﬁn kinh doanh, c4 nhan hanh nghé tu do... t6 chirc thu cac
loai phi, 1¢ phi thuoc pham vi Cuc Thu¢ quan ly.

4. Huéng din, 1am rd nhiém vu mot s6 Poi tai Quyét dinh sé6 245/QD-TCT ngay
25/3/2019

4.1 V& nhiém vy hoan thué thu nhap ca nhan (TNCN) giita D¢i Kiém tra thué va Doi
Trudce ba va thu khac, Tong cuc Thué giao:

- Péi Kiém tra thué thuc hién tié}) nhdn va xu ly cac ho so hodn thué TNCN doi voi nguoi
nop thue la cdc to chirc chi tra thu nhdp dwoc phan cong quan ly thue.

- PGi Trude ba va thu khdc tiép nhdn va xit Iy cde ho so hoan thué TNCN doi véi cde doi
twong con lai.

4.2 V& viéc quan 1y thué phi néng nghiép, Tong cuc Thué giao:

- “Péi Trude ba va thu khdc c6 nhiém vu quan Iy thué sir dung dat phi néng nghiép doi
VOi cdc to chire, doanh nghiép”.

- “Péi Quan Iy thué xa phiong c6 nhiém vu quan 1y thué sir dung dat phi néng nghiép
doi voi ho gia dinh, ca nhan”.
4.3. Béi véi nhiém vy tai Diém 8.4 “Theo déi tinh hinh ké khai, ngp thué ciia nguoi nép

thué” hién dang giao cho Poi Quan 1y ng va cudng ché no thué.

Nay, Téng cuc Thué giao cho Bgi Ké khai va ké toan thué thuc hién dé théng nhat véi
chirc nang quan 1y ké khai cia D61 Ké khai va Ké toan thué.

4.4. B6i voi nhiém vu tai Diém 8.8 “Xir phat vi pham ddi véi nguoi nop thué ngp cham
ho so khai thué trén 90 ngay ké tir ngay két thiic truede han ndp ho so khai thué hodc ké tir ngay
két thiic thoi han nép hé so khai thué” hién dang giao cho Po6i Quan 1y ng va cudng ché no thué.

Nay, Tong cuc Thué giao cho Doi Kiém tra thué thuc hién dé théng nhat véi chic ning
kiém tra cua Doi Kiém tra thué.



4.5 V& nhiém vy “Chu tri, phéi hop v6i Doi Quan 1y no va cudng ché ng thué ...” ciia Doi
Quan 1y thué xa phuong tai Diém 9.9:

Dé lam rd nhiém vu quan ly ng, don doc ng gitta cac PJi Quan 1y ng va cudng ché ng
thué va Bgi Thué xa phuong, Tong cuc Thué bo tir “Chu tri” tai Di€m 9.9 néu trén, cu thé nhu
Sau:

“Phéi hop voi PBoi Quan ly no va cuong ché no thué thuc hién cuong ché thu tién thué
no, tién phat, tién cham nop doi voi nguoi nop thué thuoc pham vi quan ly cua Poi quan ly thué
xd phuong/lién xa phuong.

5. Pi v6i chirc ning cua Poi Quan 1y thué xa, phuong/lién x3 phudng, Téng cuc Thué
hudng dan, lam rd6 nhu sau:

Gitip Chi cuc truéng Chi cuc Thué quan 1y thu thué cdc hd, cd nhdan nép thué trén dia
ban xa, phuwong dwoc phdn cong, bao gom cdc hd: san xudt kinh doanh céng thuong nghiép va
dich vu; cdc ho nop: thué thu nhdp cé nhan/ thué sir dung dat phi nong nghiep/ thué sir dung dat
néng nghiép/ thué tai nguyén...); Thuc hién dw todn thu thué doi véi doi twong dwoc giao quan

ly.

6. Can cu chirc nang, nhiém vu da dugc Téng cuc trudng Téng cuc Thué quy dinh tai
Quyét dinh s 211/QD- -TCT ngay 12/3/2019 cua Téng cuc truong Tong cuc Thué quy dinh chire
nang, nhiém vu va quyén han ciia cac Phong va Van phong thudc Cuc Thué, Quyét dinh sé
245/Qb-TCT ngay 25/3/2019 cua Tong cuc truong Tong cuc Thué quy dinh chtic ning, nhiém
vu cta cac Doi thuoe Chi cuc Thué, tiy theo tinh hinh thyc té quan ly thué, quan 1y ndi nganh tai
timg dia phwong, Tong cuc truong giao Cuc trudng Cuc Thué phan cong cac nhiém vu néu trén
cho cac Phong/Pdi dam bao hiéu qué, phu hop v6i quy mé ddi twong quan 1y, ngudn nhan luc
hién c6 va thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh.

Téng cuc Thué hudng dan dé cac Cuc Thué biét, thuc hién./.

TONG CUC TRUONG

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Lanh dao Tong cuc;

- Céc Vu, dvi thudc T.cuc (dé p/h t/hién); NP
- Luu: VT, TCCB (2b). Bui Van Nam



