BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 314/QB-TCT Ha Néi, ngay 23 thang 3 nam 2022
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY PINH NHIEM VU CUA CAC PHONG THUQC VAN PHONG
TONG CUC THUE VA PAI DIEN VAN PHONG TONG CUC THUE TAI THANH PHO HO
CHI MINH

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can cir Quyét dinh s6 41/2018/0D-TTg ngay 25 thang 9 nam 2018 ciia Thii twéng Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Tong cuc Thué thuéc Bo
Tai chinh; Quyét dinh s6 15/2021/0P-TTg ngay 30 thang 3 nam 2021 cia Thii twéng Chinh phii
sita doi, b6 sung khoan 1 Piéu 3 Quyét dinh s6 41/2018/0P-TTg ngay 25 thang 9 nam 2018;

Can cir Quyét dinh s6 1965/0D-BIC ngay 08 thang 10 nam 2021 ciia B trucng B Tai
chinh quy dinh nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia cac Vu, Van phong thuéce Téng cuc
Thué;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Téng cuc Thué va Vu truong Vu Té chirc can b,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh nhiém vu cta cac Phong thudc Van
phong Tong cuc Thué va Pai dién Vin phong Tong cuc Thué tai thanh phd Ho Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ky va thay thé cac quyét dinh: Quyét dinh sb
955/QD-TCT ngay 02/8/2019 vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ciia Vin phong
Téng cuc Thué va quy dinh chirc nang, nhiém vu ctia Dai dién Vin phong tai thanh phé Ho Chi
Minh, cac Phong thugc Van phong Tong cuc Thué; Quyét dinh s6 701/QB-TCT ngay 27/5/2020
ctia Toéng cuc trudng Tong cuc Thué vé viéc thanh 1ap T6 Truyén thong thudc Vin phong Tong
cuc Thué; Quyét dinh s6 758/QB-TCT ngay 09/6/2020 ctua Tong cuc trudng Tong cuc Thué vé
viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia T6 Truyén thong thudc Vin phong Tong cuc
Thué.



Piéu 3. Chanh Vin phong Téng cuc Thué, Trudong Pai dién Vian phong Tong cuc Thué
tai thanh phé H6 Chi Minh, Vu trudng Vu Td chiic can bo, Thi trudng cac Vu, don vi ¢6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG CUC TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- L&nh dao Téng cuc Thué;
- Vu TCCB, Vin phong B¢ Tai chinh;
- Cac Cuc,Vuy, don vi thudc Téng cuc Thué;
- Cuc Thué cac tinh, thanh phé truc thugc TW; x
- Luu: VT, TCCB, VP (6b). Cao Anh Tuan



QUY PINH

NHIEM VU CUA CAC PHONG THUOC VAN PHONG TONG CUC THUE VA DAI DIEN
VAN PHONG TONG CUC THUE TAI THANH PHO HO CHI MINH ,)
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 314/0D-TCT r!gay 23/3/2022 cua Tong cuc truong Tong cuc
Thue)

I. QUY PINH CHUNG

1. Cac Phong thudc Van phong Téng cuc Thué, Pai dién Vin phong Téng cuc Thué tai thanh
phé HO Chi Minh thuc hién nhiém vu tham muu, gitip Chanh Van phong td chirc thuc hién cac
nhi¢m vu duogc giao theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1965/QD-BTC ngay 08/10/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia cadc Vu, Vin phong
thudc Tong cuc Thué.

2. Trong pham vi nhiém vu tai Quy dinh nay, cdc Phong thu¢c Van phong Téng cuc Thué va Pai
dién Van phong Tong cuc Thué tai thanh phoé H6 Chi Minh ¢6 trach nhiém chu dong to chirc
trién khai cong viéc dugc giao, dam bao chat lugng, tién dg thoi gian quy dinh.

3. Béi voi cac cong viée lién quan dén cac Phong hodc cac don vi khac (ngoai Vin phong),
Phong chu tri ¢6 trach nhiém pho1 hop véi cac Phong khac trong Van phong hodc bao cao Chanh
Van phong dé nghi cac don vi khac (ngoai Van phong) dé phoi hgp trién khai thuc hién.

4. Phong/Pai dién Vin phong thude Vian phong Téng cuc Thué ¢6 01 Truéng phong/Trudng Pai
dién, mot s6 Pho Truong phong/Phé Truong Pai dién. S6 luong Phé Truong phong/Phé Trudong
Dai dién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020 cua Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh 5O 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia bd, co quan ngang bd va cac van ban
stra doi, bo sung (néu co).

II. NHIEM VU

1. Phong Thu ky - Tong hop

Phong Thu ky - Téng hop c6 nhiém vu tham muu, gitp Chanh Vin phong t6 chuc trién khai
thyc hién vé cong tac: Gitp viée cho Lanh dao Tong cuc; Tong hop bao céo; Xay dung ké hoach
t6 chtrc cac Hoi nghi; Xay dung quy ché lam viéc caa Tong cuc Thué.

Nhiém vu cu thé:

1.1. Theo ddi, tong hop bao cao danh gia tinh hinh, két qua cong tac cua cac don vi trong toan
nganh Thué, phuc vu kip thoi sy lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao Tong cuc Thué.

1.2. Gitp Chanh Van phong phéi hop xdy dung bao céo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh, két qua
cong tac hang tuan, thang, quy, nam cua nganh Thué v6i Bo Tai chinh, Chinh phu, cac b, nganh
c6 lién quan theo quy ché cong tac, quy ché phdi hop gitta cac co quan Nha nudc, theo yéu cau



cbng t&c cua Lanh dao bang, Nha nudc; ph01 hop chuén bi ndi dung, cung cép tai liéu phuc vu
cac cudc hop ciia Linh dao Téng cuc Thué, Lanh dao Bo Tai chinh.

1.3. Nghién ctru, dé xuét, tham muu, phéi hop xdy dung, theo doi, dén dbc, danh gia két qua thuc
hién cac chwong trinh, ké hoach cong tac, quy ché 1am viéc ciia Tong cuc Thué.

1.4. Tham muu xay dung ké hoach, chuong trinh, t6 chirc cac hoi nghi so két, tong két, phdi hop
v6i cac don vi to chirc cac hoi nghi chuyén dé va bao cao cap trén theo quy dinh; gitp viéc cac
Ph6 Tong cuc truong Tong cuc Thué 1ap ké hoach cong tac hang tuan, theo ddi cong viéc, tong
hop phan tich, bao cdo hang tuin de trinh Tong cuc truong Téng cuc Thué thdng nhét chi dao;
giup viéc Chanh Van phong giri gidy moi, thong bao y kién chi dao va theo ddi tinh hinh thuc
hién cac ndi dung, cong viéc theo y kién chi dao cua Lanh dao Tong cuc Thué tai cac cudc hop,
hoi nghi giao ban ctia Téng cuc Thué.

1.5. Tiép nhén, kiém tra hd so trinh Lanh dao Téng cuc Thué cua cac don vi; t6 chire ra soat lan
cudi cing vé thu tyuc, noi dung, pham vi cong viéc, cac quy dinh vé phdi két hop theo quy ché
lam viéc ctia Tong cuc Thué; thé thirc vin ban, tinh hop phap theo quy dinh cua phap luat, cua
Bo Tai chinh va caa Tong cuc Thué dbi véi ndi dung trinh Lanh dao Tong cuc Thué.

1.6. Nghién ctru, dé xudt y kién phdi hop véi cac don vi tham muu v6i Tong cuc Thué giai quyét
xir 1y, don ddc trién khai cac cong viée cu the lién quan dén nghiép vu thué, tra 10i, huéng dan
cac Cuc Thué dia phuong khi c6 vuong méc; truyen dat, theo ddi va dén ddc cac don vi trong
toan nganh Thué thyuc hién cac quyét dinh, chi thi, két luan ctia Lanh dao B Tai chinh, Lanh dao
Téng cuc Thué vé cac ndi dung lién quan dén nganh Thué.

1.7. Nghién ctru, tham muu gitip Chanh Vian phong vé ¥ kién tham gia d6i v6i cac du thao hodc
bd sung, sura d01 van ban phap quy, quy ché, quy trinh nghiép vu, dao tao, bdi dudng nghiép vu;
dé xuét nhitng van dé lién quan dén co ché diéu hanh, pham vi hoat déng nghiép vu can giao cho
cac don vi nghién ctru, xay dung trinh Lanh dao Tong cuc Thué.

1.8. biéu phéi hoat dong diéu hanh; truyén dat chi dao cua Lanh dao Téng cuc Thué dén cac don
vi thudc Téng cuc Thué; dau mdi phéi hop gitra Téng cuc Thué véi cac don vi thude va truc
thudc B¢ Tai chinh va cac co quan, don vi ngoai nganh.

1.9. Truong hop tiép nhén y kién chi dao truc tiép cua Lanh dao Téng cuc, bén canh viéc td chuc
trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao, Phong Thu ky - Téng hop c6 trach nhi€ém bao céo lai
v6i Lanh dao Vian phong (Chanh Van phong hodc Pho Chanh Vin phong phu trach) dé biét va
chi dao thuc hién.

1.10. Tham muu xay dung, nghién ctru ing dung cong nghé mai nham cai tién hién dai hoa cong
tac thu ky, tong hop va t6 chic trién khai thuc hi¢n.

1.11. Thyc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong Téng cuc Thué giao.

2. Phong Hanh chinh - Luu trir



Phong Hanh chinh - Luu trit ¢6 nhiém vu tham muu, giup Chanh Vin phong t6 chtc trién khai
thuc hién vé cong tac van thu, luu trit; cong tac bdo v¢ bi mat nha nudec.

Nhiém vu cu thé:

2.1. Xay dung phuong huéng va nhiém vu trong tdm hang nam vé van thu luu trit ciia nganh
Thué bao céo 1anh dao Van phong, trinh Lanh dao Tong cuc phé duyét.

2.2. Tham muu xay dung quy ché, quy trinh, cac van ban; T chirc trién khai, hudng dén, chi dao
va kiém tra viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit va cong tadc bdo v¢ bi mat nha nudc tai cac
don vi thudc hé théng thué theo quy dinh ctia phap luat, B§ Tai chinh va nganh Thué; T6 chirc so
két, tong két cong tac van thu, luu trit trong nganh Thué theo quy dinh.

2.3. Kiém tra thé thirc va ky thuét trinh bay vin ban ciia Co quan Tong cuc Thué trudce khi ban
hanh dam bao dung thé thirc, thim quyén, ché do bao mat theo quy dinh. Thuc hién cic cong
viéc dé giri van ban gidy qua dudng buu dién va chuyén phat van ban. Quan Iy vin ban do Tong
cuc Thué phat hanh.

2.4. In 4n, sao chup cac van ban do Téng cuc Thué phét hanh; In, sao tai liéu phuc vu cac cudc
hop (so két, tong két...) cua Tong cuc Thué.

2.5. Quan ly viéc st dung con dau cta Tong cuc Thué, Vin phong Tong cuc Thué va cac loai
con dau khac theo ding quy dinh cua phap luat;

2.6. Tiép nhan va chuyén giao vin ban giri dén Co quan Tf)ng cuc Thué (van ban giéy va van ban
dién tir) dung quy trinh thu tuc; Pinh ky hang thang phéi hop vé6i cac Cuc/Vu/don vi ra soat vin
ban chwa hoan thanh viéc xir Iy chuyén Vin phong tong hop bao cao Lanh dao Tong cuc.

2.7. Xéy dung ké hoach giao ndp ho so, téj liéu vé kho luu trit co quan; T6 chirc thu thap, chinh
1y, s hoa, khai thac st dung va tiéu huy ho so, tai liéu theo quy dinh hién hanh; Dinh ky ndp tai
liéu vao Trung tam luu trir Quoc gia.

2.8. Tham muu xay dung, nghién ctru Gng dung cong nghé mai nham cai tién hién dai hoa cong
tac van thu, luu trit va phdi hop v6i Cuc Cong nghé Thong tin trién khai trong toan nganh Thué.

2.9. Chu tri va phdi hop to chiic tap huan, bdi dudng, huéng dan vé nghiép vu cong tac vian thu,
luu trir trong pham vi toan nganh Thué

2.10. Thyc hién, huéng dan cac don vi trong nganh tiép nhan, chuyén giao va quan 1y vin ban,
ho so tai lieu mat gui di, giri dén co quan.

2.11. Tham muu gitip Chanh Van phong mua sim vin phong pham khong thyc hién giao khoén
(van phong pham phat sinh) ctia cac Cuc/Vu/don vi.

2.12. Téng hop bao cdo hang nim vé tinh hinh thyc hién cong tac van thu luu trir trong toan
nganh bao cdo lanh dao Van phong, trinh Lanh dao Tong cuc phé duyét dé bao cao BJ Tai chinh.



2.13. Thyc hién cac nhiém vu khac do Chanh Vin phong Tong cuc Thué giao.

3. Phong Cii cach va Kiém soat thii tuc hanh chinh

Phong Cai cach va Kiém soat thi tuc hanh chinh ¢6 nhiém vy tham muu, giap Chanh Van phong
to chure trien khai thuc hién vé cong tac Cai cach hanh chinh; Kiém soat thu tuc qhénh chinh; Cai
thién moi truong kinh doanh, nang cao nang luc canh tranh quoc gia; Cong tac to chirc trién khai
ap dung hé thong quan 1y chét lugng theo tiéu chuan ISO thudc pham vi quan ly cua Tong cuc
Thué.

Nhiém vu cu thé:

(1) Cobng tac cai cach hanh chinh:

3.1. Xay dung ké hoach vé cai cach hanh chinh ciia Tong cuc Thué.

3.2. T chuc trién khai, theo doi, don dbc cac Cuc/Vy/don vi trong viéc xay dung va phdi hop
thuc hién chuong trinh, ké hoach cdi cach hanh chinh cia Tong cuc Thué.

3.3. Xay dung ké hoach kiém tra va to chtrc kiém tra viéc trién khai, thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh tai cac Cuc/Vuy/don vi theo pham vi, linh vyc dugc phan cong.

3.4. Tham gia ¥ kién cac chuong trinh, du 4n, dé 4n, c6 nodi dung lién quan dén cai cach hanh
chinh cta cac Cuc/Vu/don vi.

3.5. Lam dau mdi tham muu gitip Chanh Van phong va Lanh dao Tong cuc Thué trién khai cac
noi dung, cong viéc lién quan dén chAm diém chi sb cai cach hanh chinh cac Cuc/Vu/don vi; co
trach nhi€ém hudng dan, to chirc trién khai viéc tu danh gia chdm diém, téng hop két qua chdm
diém cua cac Cuc/Vu/don vi hang nam.

3.6. T chirc boi dudng, tip huan cho cong chirc 1am nhiém vu cai cach hanh chinh tai céc
Cuc/Vu/don vi.

3.7. Tong hop bao cao dinh ky va dot xuat két qua thyuce hién cong tac cai cach hanh chinh cua
Tdong cuc Thué trinh Chanh Vin phong trinh Tong cuc trrong Tong cuc Thué phé duyét dé bao
c4o Bo Tai chinh va cac co quan, cap c6 tham quyén.

(2) Cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh:

3.8. Xay dung Ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh hang nim ctia Tong cuc Thué.

3.9. T6 chirc thyc hién viéc ra soat, don gian hoa thii tuc hanh chinh thudc pham vi thim quyén
giai quyét ciia Tong cuc Thué va B Tai chinh theo quy dinh.

3.10. Tham gia ¥ kién cac du an, du thao vin ban quy pham phap luat do Tong cuc Thué chu tri
c6 quy dinh thu tuc hanh chinh.



3.11. Tham dinh ho so cong bd cac thi tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bo
sung thay thé, thu tuc hanh chinh bi huy bo hodc bai bod cua don vi chu tri soan thdo va Dy thao
Quyét dinh cong bd cac thi tuc hanh chinh méi, tht tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung thay
thé, thu tuc hanh chinh bi huy bo hoac bai bo tai van ban quy pham phap luat cé quy dinh thu tuc
hanh chinh, trinh cac cap c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh cong bd theo quy dinh.

3.12. Thuc hién niém yét tha tuc hanh chinh, niém yét ndi dung, dia chi phan anh kién nghi tai
tru s& Tong cuc Thue va Cong thong tin dién tr Tong cuc Thue¢; Cap nhat, dang tai thu tuc hanh
chinh Ién Cong dich vu cong Quoc gia.

3.13. Thuc hién céac chuong trinh, dy én, dé 4n vé kiém soat th tuc hanh chinh trong linh vuc
thué do Tong cuc truong Tong cuc Thué ban hanh hodc co quan nha nude c6 thdm quyen ban
hanh.

3.14. Pén dbc, huéng dan cac don vi thuc hién danh gia tic dong va tinh toan chi phi ‘Euén tha
thu tuc hanh chinh; danh gia doc lap tqaic dong cﬁa, thu tuc ,hénh cl}inh quy dinh trong d€ an, du
thdo van ban quy pham phap luat do Tong cuc Thué trinh cap c6 tham quyén ban hanh.

3.15. Théong ’ké s6 liéu tha tyc hanh chinh trong linh vuc thué; dén déc cac Cuc/Vu/don vi thug
hién viéc thong ké cac thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh duge sura doi, bo
sung hodc thay th¢, thu tuc hanh chinh bi huy bo hoac bai bo; tong hop bao cao theo quy dinh.

3.16. Tiép nhén va chuyen cac phan anh kién nghi cia ca nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh
thudc pham vi, tham quyén quan 1y cta Téng cuc Thué gui qua Cong dich vu cong qudc gia,
chuyén cac Cuc/Vu/don vi xur ly theo quy dinh; dén dbc, kiém tra va cap nhat két qua xu 1y kién
nghi clia ca nhan, t6 chirc 1én Cong dich vu cong quéc gia theo quy dinh.

3.17. Xay dung ké hoach kiém tra, t6 chirc kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh tai cac don vi thudc va tryc thudc Tong cuc Thue.

3.18. Thiét 1ap hé théng dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh tai cac don vi
thugc Tong cuc Thug; td chure tap huan, boi dudng nghiép vu cho cong chirc 1am dau moi thyce
hién nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

3.19. Tham muu cho Chanh Vin phong phdi hop v6i Vu Tuyén truyén - HS tro nguoi nop thue
Tap chi Thué, Phong Truyén thong trong viée thuc hién cong tic thong tin, tuyén truyen vé két
qua, hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach hanh chinh va cong bd két qua tiép nhan,
xir Iy phan anh kién nghi vé cac quy dinh hanh chinh ctia nganh Thué.

3.20. Tong hop gé ngay cong cua cong chure 1am cong tac kiém soét thi tuc hanh chinh tai cac
Cuc/Vu/don vi d€ thanh toan, chi ho trg theo ché do quy dinh.

3.21. Tong hop bao céo dinh ky va dot xudt vé tinh hinh va két qua thye hién viée kiém soat thu
tuc hanh chinh va viéc tlep nhan, xu ly cac phan anh, kién nghi vé& quy dinh hanh chinh trinh
Chéanh Van phong trinh Tong cuc trudong Tong cuc Thué bao cdo BO Tai chinh va cic cép co
thim quyén theo quy dinh.



(3) Cong tac cai thién mai truong kinh doanh, ning cao ning lyc canh tranh qubc gia:

3.22. Xay dung chuong trinh thyc hién muc ti€u, nhi¢m vu vé cai thién moi truong kinh doanh,
nang cao nang luc canh tranh.

3.23. T6 chirc theo ddi, don ddc cac don vi trong viée thyc hién cac giai phap, chuong trinh, ké
hoach dé cai thién méi trudong kinh doanh, nang cao ning lyc canh tranh quéc gia.

3.24. Tong hop bao cdo két qua thuc hién cong tic cai thién moi trudng kinh doanh, nang cao
nang luc canh tranh qudc gia cua Tong cuc Thué theo yéu cau.

(4) Cong tac td chirc trién khai ap dung hé thng quan 1y chét luong theo tiéu chuan ISO:

3.25. Xay dung ké hoach, t6 chuc trién khai 4p dung hé thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuin
ISO tai Co quan Tong cuc Thue.

3.26. Theo di, don ddc, kiém tra tién d6 xay dung va ap dung hé thong quan ly chét luong cua
cac Cuc/Vu/don vi.

3.27. T6 chirc cac 16p bdi dudng, tap huan kién thirc ISO cho cong chirc 1am cong tac ISO tai cac
Cuc/Vu/don vi.

3.28. Xay dung ké hoach, t6 chirc kiém tra viéc thuc hién va ap dung quy trinh quan 1y ISO tai
cac Cuc/Vu/don vi.

3.29. Xay dung, tong hop bao cdo dinh ky két qua thuc hién ISO theo quy dinh.

(5) Thuc hi¢én cac nhi¢m vu khac do Chanh Van phong Téng cuc Thué giao.

4. Phong Tai vu - Quan tri

Phong Tai vu - Quan tri ¢6 nhiém vy tham muu, gitp Chanh Van phong t6 chirc trién khai thuc
hién nhiém vy don vi str dung ngén sach cia Co quan Tong cuc Thué theo quy dinh; Thuc hién
nhiém vu quan trj ciia Co quan Tong cuc Thué.

Nhiém vu cu thé:

(1) Cong tac Tai vu:

4.1. Xay dung vin ban huéng dan thyc hién cong tic quan 1y tai chinh, ké toan tai Co quan Tong
cuc Thué:

a) Chu tri, phoi hop v6i cac Phong c6 lién quan trinh Chanh Van phong trinh Lanh dao Tong cuc
ban hanh Quy ché chi ti€u ndi bo cua Co quan Tong cuc Thugé; kip thoi d¢ xuat diéu chinh Quy
ché phu hop tinh hinh thuc t€;



b) Trinh Chanh Vin phong trinh Lanh dao Tong cuc Thué van ban hudng dan lap du toan, danh
muc du toan dam bao dung quy dinh, phu hop véi thuc té cia Co quan Tong cuc Thué theo quy
dinh;

¢) Huong dan thi tyc thue hién thanh toan, quyét toan cac khoan chi theo quy dinh vé quan 1y tai
chinh, ké toan va Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Co quan Tong cuc Thué.

4.2. Cong tac tai chinh:

a) Lap du toan thu, chi ngan sach nha nu6e hang nam cua Co quan Tdong cuc Thué theo quy dinh
hién hanh cta nha nuée va caa Tong cuc Thué dam bao kinh phi dap Gmg cac yéu cau nhiém vu
trong tam hang nam va tung thoi ky;

b) Xay dung phuong an phén b6 du toan, bién phép»diéu hanh dy toan duoc giao cua Co quan
Tong cuc Thue theo quy dinh cua Nha nudc va ciia Tong cuc Thug;

¢) T6 chirc thyc hién diéu hanh du toan ngin sach duoc giao hang nam ctia Co quan Tong cuc
Thué theo phuong an phan bo dugc phé duyét dam bao ti€t kiém, hi¢u qua, ding ti€u chuan ché
dd Nha nude va Quy ché chi tiéu ndi cia Co quan Tong cuc Thue;

d) Bon doc t6 chire thuc hién, theo doi tién do giai ngan danh muc du todn mua sam, stra chira tai
san, hang hod, dich vu va dau tu cai tao, stra chita Tru s¢ ciia Co quan Tong cuc Thué dam bao
cac quy dinh cia Nha nudc va cua Tong cuc Thueé.

4.3. Cong tac ké toan:

a) T6 chuc cong tac thanh toan, theo ddi va don doc coéng no, quyét toan kip thoi, chinh xac,
dang ché d9, ding doi tugng cac khoan thu, chi ngan sach va cac nguon kinh phi dugc giao cua
Co quan Tong cuc Thué ddm bao tuan tha vé trinh tu, ho so, chiing tir hoa don theo quy dinh;

b) T6 chuc cong tac hach toan ké toan, thuc hién‘ché d6 bao céo théng ké, 1ap Béo cao quyét
toan ngan sach, Bao cao Tai chinh cua Co quan Tong cuc Thué theo quy dinh ctia Nha nudc va
cua Tong cuc Thug;

¢) Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, nghia vu thu, ndp, thanh toan no; kiém tra viéc
quan ly, sir dung tai sdn va nguon hinh thanh tai sdn; phat hién va ngan ngtra cac hanh vi vi pham

phap luat v& tai chinh, ké toan;

d) Phan tich thdng tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xuat cac giai phap phuc vu yéu ciu nhiém
vu quén ly dugc giao va theo yéu cau Chanh Van phong;

d) Thuc hién cong tac in s6 sach ké toan chi tiét, tong hop va thuc hién cong tac sap xép, bao
quan, luu trit tai liéu ké toan theo dung quy dinh ctia Nha nudc va cua Tong cuc Thué.

4.4. Thuc hién cong tac quan 1y tai san (vé mat gia tri):



a) Tham dinh ké hoach mua sam tai sdn hang nam cia Co quan Tong cuc Thué dam bdo theo
ding tiéu chuan, dinh muc, ché do trang cap, quan ly tai sdn cua Nha nudc va cua Tong cuc
Thu¢; Chu tri thyc hién cong tac kieém ké tai san cia Co quan Tong cuc Thug;

b) Thuc hién viéc phan anh, theo ddi tai sdn ctia Co quan Téng cuc Thué Tai chinh trén s6 sach
ké toan dam bao day du, kip thoi theo ding quy dinh ctia Nha nude va cia Téng cuc Thué, dam
bao khop dung gitra gia tri va sO lugng tai san hién co d6i v6i cac tai san dugc giao cho Co quan
Tong cuc Thué quan ly; tham dinh cac dé xuat vé xu 1y tai san dé dam bao sir dung c6 hi¢u qua
tai san hién co; phdi hop t6 chirc trién khai thuc hién cac quyét dinh ctia cip tham quyén vé xtr Iy
tai san theo quy dinh hién hanh cua phép luat;

¢) Thyc hién ché do béo cao thdng ké theo quy dinh vé tai san cia Co quan Tong cuc Thué.
4.5. Cong tac theo ddi, dong bao hiém x3 hoi, y té, bao hiém that nghiép:

Thuyec hién béo tang, giam, dong bao hiém xi hoi, y té, that nghiép ctia cong chirc Co quan Tong
cuc Thué va lao dong hop dong ciia Co quan Tong cuc Thué theo dling quy dinh ciia Nha nudc;
dinh ky dbi chiéu, chdt s6 bao hiém xa hoi ddi voi cong chic Co quan Téng cuc Téng cuc Thué,
phéi hop voi Vu T6 chitc can bo hoan tit cac thii tuc dé thuc hién cong tac chdt s6 BHXH cho
cong chirc, ngudi lao dong cua Co quan Tong cuc Thué.

4.6. Cong tac quyét toan thué thu nhap ca nhan

Thuc hién theo di, ké khai thué, thu, ndp thué thu nhap ca nhan dinh ky dbi véi cac khoan thu
nhap cia coéng chirc, ngudi lao dong Co quan Tong cuc Thué va cac khoan thu nhap khong
thudng xuyén cua cac ca nhén ngoai Co quan nhung phat sinh tai Co quan Tong cuc Thué; quyet
toan thué thu nhap c nhan ciia cong chirc, lao dong hop dong hang nam (néu ¢ Uy quyén) tai
Co quan Tong cuc Thué theo ding quy dinh cua co quan thué.

4.7. T6 chirc thuc hién cong khai trong céac linh vue du toan, quyét toan ngan sach, cong khai tai
san nha nudc... cua Co quan Tong cuc Thué theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc va cua Tong
cuc Thué (don vi du toan cap Il).

4.8. T chire thuc hién cong tac tu kiém tra d6i voi cong tac quan ly tai chinh, ké toan, tai san
duoc nha nudce giao cua Co quan Tong cuc Thué theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua
B¢ Tai chinh, Tong cuc Thué (don vi dy toan cap I1).

4.9. Tham dinh d4u thau cac géi thau cia Co quan Tong cuc Thué theo phan coéng clia Chanh
Vian phong.

(2) Cong tac Quan tri:

4.10. Chu tri xay dung Quy ché quan 1y, sir dung tai san céng cua Co quan Tong cuc Thué; Quy
ché quan 1y, sir dung xe 6 t6 ctia Co quan Tong cuc Thué (néu cd) theo quy dinh cta Luat Quan
ly, stir dung tai san cong va cac vin ban huéng dan co lién quan; Noi quy cong tac bao vé, cong
tac phong chdy, chita chay tai Co quan Tong cuc Thué.



4.11. Cong tac quan ly tai san:

a) Thyc hién cong tac quan 1y tai san ctia Co quan Tong cuc Thué va tai san phuc vu hoat dong
chung cua toan nganh giao Van phong Tong cuc Thué quan ly (n€u c6). Thuc hién bao cdo tai
san theo ché d6 quy dinh;

b) Phdi hop thuc hién cong khai tai san dugc giao do Co quan Téng cuc Thué (Vin phong) quan
1y va st dung;

¢) Thuc hién mua sam tai san cb dinh, cong cu dung cu trang thiét bi, vat tu van phong va céac
hang hoa dich vu khéc... theo danh muc du toan cia cap c6 tham quyén phé duyét;

d) Thyc hién sap xép, bd tri tai san cho cac Cuc/Vu/don vi va ca nhan thuéc Co quan Tong cuc
Thué dam bao phu hgp véi ti€u chuan, dinh mic quy dinh;

d) Tham muu cho Chanh Van phong phéi hop voi cac Cuc/Vu/don vi lién quan thuc hién cong
tac kiém ké dinh ky hang nam ddi voi tai san (co dinh, cong cu dung cu,...) duoc su dung tai co
quan Téng cuc Thué; chu tri va phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung danh muc va phuong
an thanh ly, huy nhiing tai san da qua nién han st dung, hu hong nang khong cé kha nang khoi
phuc st dung trinh Chanh Vian phong, béo cdo Lanh dao Tong cuc Thué quyét dinh thanh 1y,
thanh huy tai san theo thAm quyén va quy dinh caa phap luat.

4.12. Cong tac quan 1y tru so Co quan Tong cuc Thué:

a) Thyc hién cong tic quan tri tda nha tru s Co quan Tong cuc Thué: to chiic quan 1y va thiét
lap quy trinh van hanh cac hé thong ky thuat (dleu hoa khong khi, tram bién ép, may phat dién,
thang may, hé thong kiém soat cira ra vao, hé thong phong chdy chita chay, hé¢ thong Camera
giam sat, hé thong kiém soat xe ra vao tang ham...); Quan Iy hé thdng trang thiét bi hop truc
tuyén tai Co quan Toéng cuc Thué; Lap phuong an kiém tra, bao tri, stra chita cic hé thong ky
thuat, kiém dinh an toan k¥ thuat thang may, tram bién ap, chong sét...; Lap cac quy trinh van
hanh cac hé thong k¥ thuat;

b) Tb chuc trién khai cong tac phong chay chita chay va clru nan ctru hd, cong tac dan quan tu
v¢, phong chong bao lut va gidm nhe thién tai tai Co quan Tong cuc Thug,

¢) Thyc hién cong tac le tan, don khach va theo doi khach ra vao toa nha, truc dién thoai téng dai
va ndi may v6i ngudi can gip (néu khach khong cé sé may).

4.13. Cong tac phuc vu:

a) Phuc vu thudng xuyén, dam bao dién, nuéc, am thanh, nudc udng hang ngay cho cac
Cuc/Vu/don vi tai Co quan Tong cuc Thué va cac nhi€ém vu nam trong ké hoach hodc dot xuat
doi véi cac hoat dong cia Co quan Tong cuc Thué nhu: hoi nghi, héi thdo, cude hop, 16p tap

huan, boi dudng nghi¢p vu; Pam bdo v¢ sinh tai cdc phong lam viéc cua Lanh dao Tong cuc;

b) Thuc hién cong tac bao dam an toan v¢ sinh thuc phém bép an;



) Thuc hién viéc thué va giam sat cac don vi dich vu lam vé sinh khuon vién, khu vé€ sinh cong
cong, chdm soc cdy xanh va céac dich vu khac;

d) Thyc hién cong tac quan ly, st dung phuong tién 6 t6 phuc vu cho cac hoat dong cua Lanh
dao Tong cuc Thue, cac Cuc/Vu/don vi theo quy dinh va quy ché st dung xe 6 t6 cua Co quan
Tong cuc Thug; tién hanh dang kiém, bao dudng dinh ky, stra chita dot xuat.

4.14. Cong tac bao vé:

a) T chue thuong truc, tuan tra, bao vé tai san tai Co quan Téng cuc Thué dam bao 24/24 gio.
Phoi hop voi co quan chure nang tai dia ban dé€ t6 chic tuan tra, canh géac, bao vé co quan cac
ngay trong nam va cac ngay nghi Le, Tet;

b) B tri sap x&p xe 6 td, xe may bao dam trat tu; bdo v¢ tai san, phuong tién cd nhan cua cong
chure, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong va khach dén lam viéc tai try s¢ Co quan Tong cuc
Thue.

4.15. Cong tac y té:

a) Thuc hién cong tac y té thuong xuyén dbi vai cong chire, ngudi lao dong thuée Co quan Tong
cuc Thué;

b) Chu tri, phdi hop véi Cong doan Co quan Tong cuc Thué, cac Cuc/Vu/don vi cé lién quan 1ap
ké hoach kham strc khoe dinh ky trinh Lanh dao Tong cuc phé duyét va to chirc kham stc khoé
dinh ky cho cong chiic va nguoi lao dong thude Co quan Téng cuc Thué trinh Lanh dao Tong
cuc phé duyét dé t6 chirc thyuc hién;

¢) T6 chue thyc hién cac chuong trinh myc tiéu y té ctia nha nude, cic chuong trinh mang tinh
cong dong, k& hoach hoa gia dinh, phong chong COVID-19, v¢ sinh m6i truong... tai Co quan
Tong cuc Thueé.

(3) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Vian phong Tong cuc Thué giao.

5. Phong Truyén thong

Phong Truyén thong c6 nhiém vu tham muu, gitp viéc Chanh Van phong t6 chuc xdy dung ké
hoach truyén thong ciia Tong cuc Thué va cong tac phoi hop voi cac co quan thong tan bao chi.
Giup viéc cho Chanh Van phong di€u hanh cong tac xu 1y tinh huong truyén thong va quan hé
cong ching theo diing nhiém vu dugc giao va dung quy dinh ctua phép luét.

Nhiém vu cu thé:

(1) Pau mdi t6 chirc cong tac truyén thong va quan hé cong ching:



5.1. Chu tri xdy dung va t6 chirc thuc hién chuwong trinh ké hoach truyén théng vé hoat dong ctia
Tong cuc Thué va cac don vi nganh Thué doi véi cong tac quan ly thué gan védi chuong trinh ké
hoach cong tac ciia Tong cuc Thué.

5.2. Tham muu cho Chanh Van phong bao cdo Lanh dao Téng cuc thyc hién Quy ché phat ngon
va cung cap thong tin bao chi cia Tong cuc Thué.

5.3. Tham muu cno Chanh Vién phong phéi hop vO1 cac Cuc/Yu/don i thude Téng cuc va cac
Cuc Thué cung cap thong tin vé chinh sach thué, quan 1y thué, cac van dé du luan xa hoi quan
tam bang nhiéu hinh thirc (hop bao, qua email, dién thoai, mang xa hdi...).

5.4. Tham muu t6 chirc cac cudc hop bao (thuong ky, chuyén dé, dot xuat) hodc tra 101 phong
van dé truyén tai ndi dung can thong tin, tuyén truyén vé cong tac quan ly thué, cac hoat dong
ctia nganh Thué cho cac co quan thong tin bao chi.

5.5. Tham muu xay dung, trién khai cac hinh thirc phdi hop, cung cip va ding tai cac thong tin
ve cong tac thué trén cac phuong tién thong tin dai chung dudi hinh thirc tin, bai, phéng sy va
cac san pham truyén thong khac.

(2) Piém béo va thong bao ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Tong cuc:

5.6. Chui dong nam bt thong tin va kip thoi bao cdo, tham muu cho Chanh Van phong bao céo
Tong cuc dinh huéng xur ly nhiing sy viéc dugc phdn énh trén cac phuong tién dai ching (bao
giay, bao mang, truyén hinh, phéat thanh...) lién quan dén chuc nang, nhiém vy, cong tac can bo,
chinh sach thué, quan 1y thué va nhiing hoat déng ctia nganh Thué.

5.7. Tham muu cho Chanh Vin phong thong bao y kién chi dao cta Lanh dao Tong cuc va phoi
hop, theo ddi, don ddc cac Cuc/Vu/don vi va cac Cuc Thué thuc hién phan hoi théng tin bang
cac phuong thirc phu hop trén cac phuong tién thong tin dai chung vé nhitng ndi dung thong tin,
vu viéc, tinh hudng truyén thong dugc cac phuong tién thong tin dai chiing phan anh.

5.8. Tham muu cho Chanh Van phong phdi hop véi cac Cuc/Vu/don vi va cac Cuc Thué chuan
bi n6i dung thoéng tin lién quan dén cong tac quan ly thué va nhimg hoat dong cta nganh Thué
dugc du ludn quan tam dé phuc vu cho Lanh dao Tong cuc Thué, Lanh dao B Tai chinh hop
b&o Chinh phu va hop bao B¢ Tai chinh thuong ky.

(3) Xay dung, cung cp cac thong tin trén Cong thong tin dién tir Tong cuc Thué; cac ing dung
truyén thong da phuong tién:

5.9. Thuc hién Quy ché hoat dong cua Cong thong tin dién tur Téng cuc Thué; cac nhiém vu
duoc phan cong, phan quyen quan 1y, str dung quy trinh xuét ban; dam bao an ninh, an toan hé
thong mang thong tin cua Tong cuc Thué.

5.10. T6 chirc tin, bai, hinh anh, video... tuyén truyén trén Cong thong tin dién tir Tong cuc Thué
vé cac co ché, chinh sach, phap luat vé thué; thong tin vé hoat dong, chi dao cua Tong cuc



truong va cac Lanh dao Téng cuc Thué; hoat dong cua céc td chure bang, Cong doan, Poan
thanh nién, cac hoat dong xa hdi.

5.11. Phéi hop véi cac don vi o lién quan trién khai cac tng dung truyén théng da phuong tién
(Facebook, Fanpage, Youtube, Zalo...) dé nang cao hiéu qua thong tin, tuyén truyén cta Tong
cuc Thué.

(4) COng tac dao tao vé truyén thong:

5.12. Tham muu cho Chanh Vin phong, xay dung ké hoach, chuong trinh, tai li¢u vé cong tac
phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi trinh Lanh dao Tong cuc Thué; phoi hop vai cac
don vi lién quan to chirc trién khai cac khéa tap huan danh cho cong chuec.

5.13. Tham muu cho Chanh Van phong phdi hop vai Truong Nghiép vu ’Thué va cac
C}_lc/Vu/don vi xay dung ké hoach, tai li¢u, chuong trinh dao tao vé chinh sach thue, quan ly thue
doi vaoi cac phong vién bao chi, trinh Lanh dao Tong cuc Thué.

(5) Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Chadnh Van phong Téng cuc Thué giao.

6. Nhiém vu ciia Pai dién Vin phong Tong cuc Thué tai thanh ph6é Ho Chi Minh.

Dai dién Van phong Tong cuc Thué tai thanh phd H6 Chi Minh 12 ddu méi ctia Van phong tai
thanh pho HO Chi Minh (sau day goi la Dai dién Van phong) cé nhiém vu gitip Chanh Van
phong t6 chire thue hién mdt s6 nhiém vy cua Van phong Tong cuc Thué tai khu vie phia Nam
(ttr thanh pho Pa Nang tr¢é vao).

Nhiém vu cu thé:

6.1. Xay dung va trinh Chanh Van phong ké hoach hang nam vé chuong trinh t6 chtc hoat dong
cua Dai dién Van phong; t6 chirc thyc hién sau khi ké hoach dugc phé duyét.

6.2. La dau mdi gitip Chanh Van phong giit mdi lién hé cong tic thuong xuyén véi cac dia
phuong tai khu vuc phia Nam theo chitc nang, nhi€ém vu ctia Van phong.

6.3. Gitip Chanh Vén phong chi tri hodic phdi hop véi cac don vi clia Tong cyc Thué trién khai
cong tac hau can, dam bao phuong tién, diéu ki¢n can thiét theo quy dinh dé t6 chuc hoi nghi,
hoi thdo, tap huan... cua Tong cuc Thue tai khu vuc phia Nam.

6.4. TO chirc don tiép, bd tri noi &, phuong tién di lai cho Lanh dao Téng cuc va cong chue,
nguoi lao dong cua Tong cuc Thué vao lam viéc tai khu vuc phia Nam theo ché do quy dinh.

6.5. Tham du cac hdi nghi tai cac dia phuong khu vuc phia Nam theo phan cong cua Chanh Van
phong.



6.6. La dau mdi giup Tong cuc Thué thuc hién cac chinh sach (tham hoi, tang 18...) d6i voi cong
chuc, nguoi lao dong nganh Thué dang cong tac hoac da nghi huu tai khu vuc phia Nam theo ché
dd quy dinh.

6.7. Giup Chanh Van phong quan 1y cong chire, ngudi lao dong va giai quyét ché d6 chinh sach
do1 voi cong chuc, nguoi lao dong lam viée tai Pai dién Van phong theo quy dinh.

6.8. Bé xuat nhu cau kinh phi chi thanh toan ca nhén, chi quan 1y hanh chinh, chi mua sam, sira
chira tai san... d¢ bao dam hoat dong cua Pai dién Van phong va cong tac quan ly, st dung tai

san tai Pai di€n Van phong theo quy dinh.

6.9. Trién khai cong tac bao v¢, ddm bdo an toan tai san, an ninh trat tu, phong chdy, chira chay,
v¢ sinh tai Pai dién phia Nam.

6.10. T chire thyc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir quan tri ciia Dai dién Van phong
theo quy dinh.

6.11. Thyc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong Téng cuc Thué giao.
I1I. QUAN HE CONG TAC

1. Quan hé cong tac gitra Van phong voi cac Cuc/Vu/don vi thude Téng cuc Thué 1a quan hé
cung cép, chu dong phdi hop dé giai quyét cac mit cong tac cua Téng cuc Thué.

1.1. V& ché do thong tin, bdo cdo, Van phong c6 trach nhiém:

a) Kiém tra l1an cudi cong van, glay to trude khi dong dau, phat hanh dé dam bao ding quy dinh
vé tha tuc hanh chinh, tham quyén ky;

b) Bao dam day du, kip thoi, ti€t kiém cac yéu cau ve fax, dién tin, dién thoai phuc vu cong tac
cua cac don vi thudc Tong cuc Thug;

¢) Pon ddc cac Cuc/Vu/don vi thude va cac Cuc Thué thue hién ché d6 bao céo theo quy dinh;

d) Xay dung va thuc hién quy ché phéi hop véi Vu Tuyén truyén - H tro nguoi ndp thué va Tap
chi Thué dé t6 chtrc thuc hién dong bo, hidu qua cong tac thong tin, tuyén truyén;

d) Puoc sao luc cac tai liéu lién quan dén cong tac thong tin, tuyén truyén; céc tai liéu trong cong
tac quan ly thué, hoat dong cta nganh thué ma khong phai thudc nhom tai liéu ché d6 mat hoic
tai liéu, tu liéu khong duoc phép phd bién rong rii.

1.2. V& phuong tién 1am viéc va phuong tién di cong tac, Vin phong c6 trach nhiém:

a) Pam bdo co s¢ vat chat, phuong tién lam viéc cho cong chirc, vién chic thuge Co quan Tong
cuc Thue;



b) Pam bao phuong tién cho cong chirc, vién chic di cong tac theo quy dinh cua Tong cuc Thué;
¢) Bam bao co s¢ vat chét t6 chirc cac cude hop, hoi nghi, hoi thao cho cac Cuc/Vu/don vi.

Cac Cyc/Vy/ don vi theo linh vue phén cong phu trach chu dong phdi hop véi Vin phong va bai
dién Van phong trién khai nhién} vy, cong viéc dugc giao tai khu vuc phia Nam theo ké hoach,
chuong trinh cong tac da dugc Tong cuc phé duyét.

2. Quan hé cong tac gitta Van phong v6i Cuc Thué cac tinh, thanh phé.

a) Pam bao truyén dat chinh xac, kip thoi su chi dao cua Lanh dao Tong cuc Thué dén Cuc Thué
cac tinh, thanh pho;

b) Tiép nhén béo céo thong tin tir Cuc Thué cac tinh, thanh phé dé tong hop bao cao Lanh dao
Tong cuc Thué.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Van phong c6 trach nhiém: xay dung quy ché 1am viéc giita cac phong, Dai dién Van phong;
huéng dan, chi dao klem tra, giam sat cac Phong/Pai dién Van phong thugc Van phong trién
khai cong tac: thu ky, tong hop, hanh chinh, luu tri, cai cach va klem soat thu tuc hanh chinh, tai
vu, quan tri, truyen thong theo dung quy dinh cta Nha nudc va trién khai chuwong trinh cong tac
ciia Tong cuc Thué tai cac dia phuong khu vuc phia Nam pht hop voi chuong trinh cong tac
chung cua Tong cuc Thué.

Thu truéng co quan thué cac cép; cac Cuc/Vu/don vi; cdng chirc, nguodi lao dong cong tac tai
Vin phong (cac Phong thuéc Van phong va Pai dién Vian phong) co trach nhiém trién khai thuc
hién cac quy dinh tai Quyét dinh nay. Trong qua trinh trién khai néu phat sinh vuéng mic, cac
don vi phan anh kip thdi vé Tong cuc Thué dé chi dao, giai quyét./.



