UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Déc lip - Tw do - Hanh phiic

S6: 3534/QP-UBND Ha Ngi, ngay 29 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

VE VIEC PHE DUYET QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC THANH LAP VA HOAT DPONG CUA DOANH NGHIEP, LIEN
HIEP HOP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH
VA PAU TU HA NOI; LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HO KINH
DOANH, HOP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN TREN BIA BAN THANH PHO HA NOI

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Lugt T6 chic Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sira doi, bo
sung mét so diéu cua Ludt To chic Chinh phu va Ludt Té chic Chinh quyen dia phuong
ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cura, mgt cua lién thdng trong giai quyeét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phi huwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh;

~ Can ciz Quyér dinh s6 18/2020/0D-UBND ngay 04/09/2020 cia UBND thanh
pho Ha Nogi vé’vi_éc ban hanh Quy dinh thuc hién co che mgt cura, mot cua lién thdng
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Ké hoach va Pdu tw tai To trinh sé
123/TTr-KH&DT ngay 21/9/2022.

QUYET PINH:

bieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 87 quy trinh noi b giai quyét thi tuc
hanh chinh, gdm 66 quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vic thanh I1ap va
hoat dong cua doanh nghiép, lién hiép hop tac xa thuc tham quyén giai quyét cua So
Ké hoach va Pau tu Ha Noi; 21 quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vic
thanh 1ap va hoat dong caia ho kinh doanh, hop tac xa thuoc tham quyén giai quyét caa
UBND cap huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi (chi tiét tai Phy luc kém theo).

Giao S¢ Ké hoach va Pau tu Ha Noi chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi
lién quan cin c& Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh trén phan mém cua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua Thanh phé theo quy
dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky: thay thé cac quyét



dinh caa Chu tich UBND Thanh phé: sé 1423/QB-UBND ngay 09/4/2020 vé viéc phé
duyét quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc thanh Iap va hoat dong cua
ho kinh doanh, hop tac xa thuoc tham quyén giai quyét caa UBND cap huyén trén dia
ban thanh phd Ha Nbi; s6 1590/QB-UBND ngay 16/4/2020 vé viéc phé duyét quy trinh
noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc thanh 1ap va hoat dong caa doanh nghiép,
lien hiép hop tac x& thudc tham quyén giai quyét cua So Ké hoach va Bau tu Ha Noi.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phé; Giam doc S¢ Ké hoach va Déu tu;
Thu truéng cac don vi lién quan thugc Thanh pho; Chu tich UBND cac quan, huyén, thi
Xa va Cac to chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
Noi nhdn: PHO CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
- BY Ké hoach va Pau tu;
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- Chit tich UBND Thanh phé;
- Céc PCT UBND Thanh phé;
- VP: Thanh 1ty, Poan DPBOH va HPND TP; Lé Hong Son
- VPUBTP: CVP, PCVP C.N.Trang; c&c phong:
KSTTHC, KTTH, BT, HCTC; TTTHCB;
- Cong Giao tiép dién tir Thanh pho;
- Luu: VT, KSTTHC.



PHU LUC 01

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC THANH LAP VA HOAT BPONG CUA DOANH NGHIEP, LIEN HIEP HOP
TAC XA THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU
HA NOI, LINH VUC THANH LAP VA HOAT BDONG CUA HO KINH DOANH,
HOP TAC XA THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN BIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3534/0P-UBND ngay 29 thang 9 ndm 2022 ciia Chi

tich UBND thanh phé Ha Ngi)

STT Tén quy trinh ngi b Ky hiéu

A. | Quy trinh thugc tham quyen giai quyét cia Sé Ké hoach va
Pau tw Ha Noi

I. | Linh vuc thanh ld@p va hoat dégng cia doanh nghiép

1 |Pang ky thanh lap doanh nghiép tu nhan QT-SO-01

2 |Pang ky thanh l1ap cong ty TNHH mot thanh vién QT-SO-02

3 |bang ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién trd [én QT-SO-03

4 | Pang ky thanh lap cong ty c6 phan QT-SO-04

5 |Pang ky thanh lap cong ty hop danh QT-SO-05

6 |DPang ky thay doi dia chi try so chinh caa doanh nghiép (d6i v6i | QT-SO-06
doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cng ty co phan, cong ty
hop danh)

7 |Pangky doi tén doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tu nhan, cong| QT-SO-07
ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)
Ding ky thay d6i thanh vién hop danh QT-SO-08
Ping ky thay d6i nguoi dai di¢n theo phap luat cua cong ty trach| QT-SO-09
nhiém hitu han, céng ty c6 phan

10 |bang ky thay ddi von diéu 18, phan von gop, ty 1& phan véon gop| QT-SO-10
(d6i voi cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

11 | Pang ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh | QT-SO-11
vién tro Ién

12 | Pang ky thay doi chu so hiru cong ty trach nhiém hitu han mot| QT-SO-12
thanh vién

13 | Pang ky thay doi chu doanh nghiép tu nhan trong truong hop ban, QT-SO-13
tang cho doanh nghiép, chu doanh nghi¢p chét

14 | Théng bao thay doi nganh, nghé kinh doanh (d6i vé6i doanh nghiép QT-SO-14
tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

15 | Pang ky thay doi von dau tu cua cha doanh nghiép tu nhan QT-SO-15

16 | Théng bao thay doi thong tin cua co dong sang 1ap cong ty c6 phan| QT-SO-16
chua niém yét




17

Thong béo thay doi o dong 1a nha dau tu nudc ngoai trong cong ty
€O phan chua niém yeét

QT-SO-17

18

Thong béo thay doi ndi dung ding ky thué (trir thay doi phuong
phap tinh thug)

QT-SO-18

19

bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién (d6i voi doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop
danh)

QT-SO-19

20

Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nuGc ngoai (d6i véi
doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cbng ty co6 phan, cong ty
hop danh)

QT-SO-20

21

Ping ky thanh lap, dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong,
tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong
bao, cham dit hoat dong d6i v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh trong truong hop chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh khéc tinh, thanh phé truc thudc trung wong
noi doanh nghiép dit tru sé chinh ddi véi doanh nghiép hoat dong
theo Gidy phép dau tu, Gidy chting nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy
chung nhan ding ky kinh doanh) hoic cac gidy to ¢ gia tri phap ly
tuong duong

QT-SO-21

22

Cap Giay chiing nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vian phong dai
dién, Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh thay thé noi
dung dang ky hoat dong trén Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan
dau tu (d6ng thoi 12 Gidy chang nhan dang ky kinh doanh) hoac
C4c gidy to c6 gié tri phap 1y twong dwong, Gidy chung nhan dang
ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do Co quan dang ky
dau tu cAp ma khong thay do6i noi dung dang ky hoat dong ddi voi
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cuing tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh

QT-SO-22

23

Thong bao lap dia diém kinh doanh

QT-SO-23

24

Ping ky thay doi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh

QT-SO-24

25

Ping ky thanh lap, dang ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong,
tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong
bao, cham dit hoat dong d6i Vi chi nhanh, vian phong dai dién, dia
diém kinh doanh trén Giay phép dau tu, Giay chiing nhan dau tu
(d6ng thoi 1a Giay chiing nhan dang ky kinh doanh) hoic cac gidy
to ¢ gid tri phap ly tvong dwong, Gidy chung nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cap
d6i voi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cling
tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru so
chinh

QT-SO-25

26

Théng béo thay doi thdng tin co déng 1a nha dau tu nudc ngoai,
thong bdo thay doi thong tin nguoi dai dién theo uy quyen cua co
dong la t6 chirc nudc ngoai, théng bao cho thué doanh nghiép tu

QT-SO-26




nhan, thong bao thay do6i thong tin ngudi dai dién theo uy quyén

27

Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duogc thanh lap trén co
so chia cong ty

QT-SO-27

28

Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dugc thanh Iap trén co
so tach cong ty

QT-SO-28

29

Hop nhat doanh nghiép (d6i véi cong ty trach nhiém hitu han, cong
ty ¢6 phan va céng ty hop danh)

QT-SO-29

30

Ping ky thay doi Nndi dung dang ky doanh nghiép dbi vai cong ty
nhén sap nhap (doi véi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty co
phan va cong ty hop danh)

QT-SO-30

31

bang ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép doi vai cong ty bi
tach (doi v&i cdng ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan)

QT-SO-31

32

Chuyén d6i cdng ty trach nhiém hitu han thanh céng ty c6 phan va
nguoc lai

QT-SO-32

33

Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop danh, cong ty
trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan

QT-SO-33

34

Chuyén d6i cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién thanh
cdng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n

QT-SO-34

35

Chuyén doi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trg Ién
thanh cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién

QT-SO-35

36

Cap lai Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép, Gidy xéc nhan ve
viéc thay doi noi dung dang ky doanh nghiép do bi mat, chay, rach,
nat hoac bi tiéu huy dudi hinh thirc khac

QT-SO-36

37

Céap doi Gidy chang nhan dang ky kinh doanh hoac Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh va dang ky thué sang Giay chiing nhan
dang ky doanh nghiép nhung khong thay d6i noi dung dang ky
kinh doanh va dang ky thué

QT-SO-37

38

Cap nhat bo sung thong tin trong ho so dang ky doanh nghiép

QT-SO-38

39

Théng b&o tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi
han déa thong bdo (doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai di¢n,
dia diém kinh doanh)

QT-SO-39

40

Giai thé doanh nghiép

QT-SO-40

41

Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu hoi Giay ching
nhan dang ky doanh nghiép hoac theo quyét dinh cia Toa an

QT-SO-41

42

Cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh

QT-SO-42

43

Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghiép

QT-SO-43

44

Cham dat Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, méi truong

QT-S0-44

45

Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi

QT-SO-45

46

Théng béao thay do6i noi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi,

QT-SO-46




moi truong cua doanh nghiép xa hoi

47 | Thang béo vé viéc sap nhap cong ty trong truong hop sau sap nhap | QT-SO-47
cong ty, cong ty nhan sap nhap khong thay doi ngi dung dang ky
doanh nghigp
48 | Cap doi Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (dong thoi 1a| QT-SO-48
Giay chung nhan dang ky kinh doanh) hodc cac giay to c6 gia tri
phap ly twong duong sang Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
trong truong hop khong thay d6i ndi dung dang ky kinh doanh va
c6 thay doi ngi dung dang ky kinh doanh
49 |Cap Giay chung nhén dang ky doanh nghiép, dang ky hoat dong| QT-SO-49
chi nhanh d6i vdi cac doanh nghiép hoat dong theo Giay phép
thanh lap va hoat dong kinh doanh chirng khoan
50 |Dé nghi dirng thyuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép QT-S0-50
51 | Théng béo hay bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép | QT-SO-51
Il. | Linh vuc thanh ldp va hogr déng cua lién higp hep tac xa
52 |bang ky thanh 1ap lién hiép hop tac xa QT-SO-52
53 | Piang ky thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh| QT-SO-53
doanh cua lién hiép hop tac xa
54 |Pang ky thay d6i ndi dung diang ky lién hiép hop tac x& QT-SO-54
55 |bing ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién,  QT-SO-55
dia d@iém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa
56 |Dbang ky khi lién hiép hop tac xa chia QT-SO-56
57 |Pang ky khi lién hiép hop tac xa tach QT-SO-57
58 | Pang ky khi lién hiép hop tac x& hop nhat QT-SO-58
59 |Pang ky khi lién hiép hop tac xa sap nhap QT-SO-59
60 | Cap lai giay chiing nhan ding ky lién hiép hop tic x4, gidy ching | QT-SO-60
nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, di’a diém kinh doanh
cua lién hiép hop tac xa (trong treong hop bi mat hoac bi hu hong)
61 | Giai thé tu nguyén lién hiép hop tac xa QT-SO-61
62 | Thong bao thay d6i ndi dung dang ky lién hiép hop tac x& QT-SO-62
63 | Thong béo vé viéc gop vén, mua co phan, thanh 1ap doanh nghiép | QT-SO-63
cua lién hiép hop tac xa
64 | Tam ngung hoat déng cua lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van| QT-SO-64
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa
65 |Cham dt hoat dong cta chi nhanh, van phong dai dién, dia diém| QT-SO-65
kinh doanh cua lién hiép hop tac xa
66 | Cap doi giay chiing nhan ding ky lién hiép hop tac xa QT-SO-66

Quy trinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén




Linh vuc thanh ldp va hoat déng caa hg kinh doanh

67 |Dang ky thanh 1ap ho kinh doanh QT-QH-01

68 | Pang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh QT-QH-02

69 |Quy trinh Tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trugc thoi| QT-QH-03
han da thong bao cua hg kinh doanh

70 | Cham dut hoat dong ho kinh doanh QT-QH-04

71 | Cap lai Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh QT-QH-05

Il. | Linh vuc thanh ldp va hogt déng cua hep tac xa

72 | bang ky thanh 1ap hop tac x& QT-QH-06

73 |DPang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh| QT-QH-07
doanh cua hop tac x&

74 | Diang ky thay do6i noi dung dang ky hop tac xa QT-QH-08

75 | Dang ky thay d6i ndi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién, QT-QH-09
dia diém kinh doanh cua hop tac xa

76 |Dang ky khi hop tac x& chia QT-QH-10

77 |Dang ky khi hop tac x& tach QT-QH-11

78 | Pang ky khi hop tac xa hop nhat QT-QH-12

79 |bang ky khi hgp tac xa sap nhap QT-QH-13

80 | Cap lai gidy chung nhan dang ky hop tac xa, gidy chiing nhan dang | QT-QH-14
ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac
xa (trong truong hop bi mat hoac bi hu hong)

81 |Giai thé tu nguyén hop tac xa QT-QH-15

82 | Thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa QT-QH-16

83 | Thong béo vé viéc gop vén, mua cb phan, thanh lap doanh nghiép | QT-QH-17
cua hop tac xa

84 | Tam ngung hoat dong cua hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai| QT-QH-18
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa

85 |Cham diit hoat dong cta chi nhanh, van phong dai dién, dia diém| QT-QH-19
kinh doanh cua hop tac xa

86 | Cap doi giay chiing nhan ding ky hop tac xa QT-QH-20

87 | Thay dbi co quan dang ky hop tac xa.

QT-QH-21
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Phuy tuc 02
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYLI THU TUC HANH

CHINH LINH VUC THANH LAP VA HOAT DONG CUA DOANH NGHIEP,
LIEN HIEP HOP TAC XA THUQC THAM QUYLN GIAI QUYL'I CUA SOKE

HOACH VA PAU TU HA NOI, LINH vucC THANH LAP VA HOAT DONG
CUA HOQ KINH DOANH, HQP TAC XA THUQC THAM QUY]LN GIAI QUYET

CUA UBND CAP HU YIEN 1 REN DIA BAN THANH PHO HA N (8]
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3634 /OD -~ UBND ngay®§ thdang § ndm 2022
cria Chut tich UBND thanh pho Ha Ngij

A. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH
VA DAU TU HA NOI
L. Linh vye thanh Iiip va hoat déng cia doanh nghiép |
1. Quy trinh Ding ky thanh 1dp Doanh nghiép tw nhiin (QT-SO-01)
1 ! Muyc dich:
' Quy dinh trinh ty va cach thie thue hign TTHC c¢dp gidy ching nhén dang ky
thanh [&p doanh nghiép tu nhén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi ca nhan, t6 chic ¢é nhu cu cdp gidy chung nhin dang ky
thanh 14p doanh nghiép tw nhdn. Can b, céng chirc phong Ping ky kinh doanh,
| B6 phén 'l'iép nhén vi tra két qua thi tuc hanh chinh cia S& Ké hoach va Pau tu
| Ha Noi.
3 | N§i dung quy trinh
__§_1 Cosophap ly
1. Ludt Doanh nghiép cua Québc hdi nude Cdng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 36
59/2020/QH14 ng&y 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phi vé dang ky doanh
i nghiép; |
' 3. Thong tu s& 472019/ TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B Tai chinh quy dinh murc thu,
5 ché do thu, ndp, quan Iy va sa dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 18 phi dang
ky doanh ng:,hlep
4, Thong wr s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta Bo Ké hoach va Piu
hmmg@ dan vé dang ky d()dnh nghi¢p.

3.2 Thanh phin hd so Bén Bin
_\ o chinh |sao
| * Déing ky thanh lap doanh nghiép tu nhan:
‘ 1 Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép; X
. Bén sao gidy 1o phap 1y cta ca nhin déi voi chi doanh X

nghch tu nhén.
* Truomg hop dang ky thanh ldp doanh nghiép (rén cor so chuyé én
doz i ho kinh doanh.

| 1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép: X
| | 2. Ban sao gidy to phdp ly ctia c4 nhan dbi vai chu doanh X
| nghi€p tu nhin. ‘
' 3.Ban chinh Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh va ban X
. 5a0 hop 1€ Gidy chimg nhén ding ky thgé"g.__ o




* Truong hop ding ky doanh nghiép xd hoi:

1. Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

2. Ban sao gidy 10 phap 1y cla ca nhin ddi véi chii doanh
nghiép tu nhan.

3. Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, mdi trudng cda chu
doanh nghiép tu nhén (phai cd chit ky ciia chit doanh nghiép tu
nhan).

* Truong hop dimg ky thanh ldp doanh nghiép xd@ hoi trén co s¢
chuyén déi tir co s¢ bao trg xd héi,_quy xd hoi, qup tr thién:

1. Gidy d¢ nghi dang ky doanh nghiép;

2. Ban sao gidy to phap ly ciia ca nhan déi voi chu doanh
nghiép tu nhén.

3. Cam két thuc hién muc tiéu x4 hdi, moi trudng cia chu doanh
nghiép tu nhan (phai c6 chit ky cia chu doanh nghiép tu nhan).
4. Quyét dinh cho phép chuyén déi thanh (doanh nghi¢p xa hoi
bdng vin ban clia co quan ¢d thim quyén da cip pidy phép
thanh l4p co s& bao tro x8 hdi, qu¥ X4 hoi, qui tir thién;

5. Gidy chimg nhan dang ky thanh lap déi véi co s bao tro xa
hoi, giay phép thanh 1dp va cong nhén diéu & quy dbi voi quy
xa hdi, qui tu thién,;

6. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué;

7. Vin ban clia Co quan dang ky dau tu chdp thun vé viée gop
vén, mua ¢b phin, mua phin vén gop cua nha dau v nude
ngoai, t& chirc kinh té ¢6 vén dau tu nuoe ngodi déi vol truong
hop pha1 thue hién thi tue ding ky gop vén, mua cb phan, mua
phin vén gép theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

Nguoi ¢6 thiam quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép
co thé uy quyén cho (6 chuc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc
déing kv doanh nghién.

- Trudmg hop ty quyén cho ca nhén thyc hién thi tuc ding ky
doanh nghigp, kem theo hd so ding ky doanh nghiép phai 6
van ban iy quyén cho ¢4 nhén thue hién th tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p va bdn sao g1ay t& phap ly ctia ¢4 nhan
duge Gy quyén. Vin ban Uy quyén nay khong bit bude phai
céng chimg, chimng thuc.

- Truémg hop iy quyén cho t6 chire thue hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop ddng cung cip dich vu voi td chic lam dich vu
thue hién tha tuc li€n quan dén dang ky doanh nghiép, gidy pidi
thiéu cia té chire d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tyc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap Iy ctia
ca nhin nguoi duge gidi thiéu.

- Truomg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thue
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hién thu tyc dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh c¢6ng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén
ctia nhén vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh C(”)ng ich thue hién tht tuc déng ky | X X
dodnh nghlep thi viéc Uy quyen thue hién nhu Trudng hop Uy
quyen cho 16 chirc,

3.3 | 84 lugng hd so i
. 01bd
3.4 | Thoi gian xi ly
03 ngay lam viéc ké tix ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhfin va tra két qua
- Nop hd so truc tiép tai Bé phan Tiép nhan va tra két qu& thu tuc hanh chinh
| clia S¢ Ké hoach va Déu tu, dia chi: Téng 2, toa nha 7 ting, sé 258 V& Chi
Cong, phudmg Xuén .a, quan Tay Ho, thanh phd Ha Nbi;
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién @ tai Cong Thong tin ang, ky
| doanh nghiép Quéc gia theo dja chi: https://dangkykinhdoanh. gov.vn
3.6 ‘ L& phi, phi

- Le phi dang ky doanh nghiép: 50 000 dbng/lan, ndp tai thoi didm ndp hd so
ncu diing ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bé néi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dng/ldn, nép tai thi

i diém ndp hd so néu dang ky truc 1iép (Théng tu s 47/2019/TT-BTC).

- Mién I¢ phi di voi truomg hop dang ky qua mang dién t, ding ky thanh 1ap trén co

s& chuyén ddi tir ho kinh doanh (Thong tu sd 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée

Ty Trinh tu Trach nhiém Thai | Bién mauw/ ké1
| gian qua

o 1 1+ Tru(mg hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

Bl Ngum ndp ho so Pang ky thanh Ngudi ¢6 thim Gio Theo muc 3.2
' 1dp Doanh nghiép tu nhén tai b | quyén ky vin ban | hanh
phin mot cia hodc Uy quyén | dénghjdang ky | chinh '
' cho don vi cung cdp dich vu | doanh nghiép hodc
{ buu chinh ¢odng ich thyc hién ngudi duge y
| thi tuc ding ky doanh nghiép. quyén thyc hién
| thu tuc dang ky
" doanh nghiép

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B phan Tiép nhan | Gio Giay bién

nhén, hen ngay dbi véi trudong | va tra két qua thu | hanh nhin hd so

| hgp nhén truc tiép/ nhén ban | tuc hanh chinh chinh déng ky
} giao tir nhdn vién buu chinh doi doanh
| vOl truong horp iy quyén cho nghiép/ch
1 don vi cung cap dich vu buu nhanh/van
| chinh cong ich. phong c:lai
1 dién/dia diém
| - - kinh doanh,

4
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B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén moén. va trd két qua tha
{tuc hanh chinh
B4 | Phan cdng xit Iy hd so. Lanh dao Phong | Gio
DbKKD hanh
chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd so: Chuyén vién 1 ngay
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong PKKD
tinh hop 1€ cua hd so:
- H6 s0 kAhong ,du dlﬁf{l 1(1@3: Phidy dé xudt:
Du thao thong bao hudng dan s
o aAs LA o (e Du théo Giay
stra d6i bo sung, néu rd ly do. ) N
A A . chimg  nhan
- HO6 so da diéu kién: Hoan Fino v
thién hd so, chuyén Lanh dao ans . Y
) doanh nghiép;
phong, Dy théo
136 | Phé duyét ket qua: Lanh dao Phong | 0,5 A s
A . A ‘ . Théng bao ve
Néu dong y: chuyén Co quan DKKD ngay TS
LA Tre LA I vige stra doi,
thué trén H¢ thong d€ phan hoi 2 s
P S b6 sung hod so
ve ma so thué. dang ky
I;g:u khong dong y: chuyén lai doanh nghiép:
B7 | Co quan thué phan hdi md sé | Co quan thué phan | Gio
thué hoi truc ti€p trén | hanh
Hé théng chinh |
B8 |- Truomg hop CQ thué chip| Lanhdao Phong | Gid Phiéu dé xudt;
thuan: Phé duyét két qua. DKKD hanh Gidy  chimg
- Truong hop CQ thué khoéng chinh nhan ding ky
chap thudn: Phé duyét thong doanh nghiép;
bdo yéu cdu sira ddi bd sung, Théng béo vé
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 co quan quan
! ngay |ly thué;
Théng bao vé
viée sira dbi,
b sung hd so
déng ky
doanh nghiép;
B10 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong DKKD |01 gior | Phiéu dé xuar;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy chung

hanh chinh

nhén ding ky
doanh nghiép;
Thong bao vé
CO quan qudn
ly thué;
Théng béo vé
viée stra ddi,
bé sung hé so

dang ky




thué trén Heé thong dé phan hbi

1 v€ md s6 thué

doanh nghiép;
B11l{Tra két qud cho & chire/ c4 | BO phan Tiép nhan | Gio Phiéu d& xuét;
Inhz‘m d,éi voi trudmg hop ndp | va tra két qua thu | hanh Gidy ching
irge 1iép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhdn ding ky
| vién buu chinh d6i véi truong | phén luu trir - Vin doanh nghiép;
hop ty quyén cho don vi cung phong Sa Théng bao vé
cép dich vu buu chinh ¢éng ich. cO quan quén
! Chuyén hé so gde cho Bo phén ly thué;
luu trit - Van phong S¢ (luu trit Théng bad vé
theo quy dinh) vide sira déi,
b sung hd so
déng ky
. doanh nghiép;
B12 | Théng ké va theo dai Chuyénvién | Gio Phiéu dé xudt;
: Chuy€n vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B | hanh S6 theo dai
B¢ phén luu trilt - Van phong S& | phdn hueu trlt - Van | chinh hé so
| ¢6 trach nhiém théng ké céc phong S¢
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
_ |t Truong hop dang ky qua mang dién ti:
Bl | Ngudi nép hd so ké khai théng | Nguoi  ¢6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
| tin, tai vin ban dién tir, ky xdc | quyén ky vin ban
ithue hd so dang ky doanh | d& nghi ding ky
- nghip qua mang thong tin dién | doanh nghiép hodc
- tr va thanh toan phi, 1¢ phi dang | nguoi  duge  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thye hién
trén cong théng tin qudc gia vé | thi tuc ding ky
dang ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(htips://dangkykinhdoanh.gov.v
g .
B2 | Phan cong xit ly hd so L.anh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu Iy va giai quyét hd so: Chuyén vién 1 ngay | Phiéu dé xudt:
chuyén vién tién hanh xem xét Phong DKKD Dy thao Giiy
tinh hop 1& cla hd so; chimg nhéan
- H) so khong di diéu kién: didng ky
| Dy thdo théng bao hudng dan doanh nghiép;
| sira 61 bd sung, néu rd ly do Du thao
- Hé so dd didu kién: Hoan Théng bao vé
thién hé so. chuyén Lanh dao vide slra doi,
' phong b6 sung hd: so
134 i Phé duyét két qua: L.anh dao Phong | 0,5 dang ky
Néu déng y: chuyén Co quan DKKD ngay doanh nghiép:

¢
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Néu khong dong y: chuyén lai
B4

BS | Co quan thué phan hbi mad sé | Co quan thué phan | Gio
thué hdi true tiép trén | hanh
Heé thong ¢hinph |
B6 |- Trudng hop CQ thué chip| Léanh dao Phong | Gid Phiéu dé xut:
thuan: Phé duyét két qua DKKD hanh | Gidy ching
- Trudmg hop CQ thué khong chinh | nhén ding ky
chip thuin: Phé duyét théng doanh nghiép;
bao yéu cu stra dbi bé sung Thong bao vé
€O quan quan .
ly thué; |
Thong béo vé
viée sta déi,
bé sung hé so
dang ky
doanh nghiép;
B7 | Phét hanh két qua Vin thu 0,5 Phi¢u dé xut;
ngay Gidy ching
nhén dang ky |
doanh nghiép;
Théng béo vé
CO quan quan
Iy thue; |
B8 | Chuyén két qua cho B6 phan| Phong PKKD |01 gid | Phidu dé xudt;
Tiép nhan va tra két qua thil tuc Gidy  chung
hanh chinh nhan diang ky !
doanh nghiép;
Théng béo vé
CO guan guan
|yt
B9 | Tra két qua cho t6 chuc/ c4| Bo phan Tiép nhan | Gid Phiéu dé xudt; |
nhan déi véi truomg hop ndp | va trd két qua thit | hanh Gidy  ching
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhan dang kv
vién buu chinh déi voi truong | phan uu tri - Vin doanh nghiép;
hop 1ty quyén cho don vi cung phong S& Thong bao vé
cap dich vu buu chinh cdng ich. CO quan quan
Chuyén hd so gbe cho BH phéan ly thué;
luu trlt - Véan phong 8¢ (luu tri
theo quy dinh) ) )
B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio | Phifu dé xubt; |
Chuyén vién Phong BPKKD va | Phong PKKI); B | hanh S& 1theo ddi
B6 phén luu triy - Van phong S& | phén luu trit - Van | chinh hé so

cO trach nhiém théng ké céc
TTHC thuc hién tai don vi vao
s théng ké két qua thuc hién
TTHC

phong S&
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' Cong bé noi dung ding ki doanh nghiép:

Viéc dé nghi cong bd noi dung dang ky doanh nghiép duoc thye hién tai thO‘l
dle doanh nghiép ndp hé so diang ky doanh nghiép. N6t dung cong bd bao
gém cac ndi dung Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép va théng tin vé
ngdnh ngshc kinh doanh

Bleu miu 7 o
. Gidy dé nghl dangj ky ‘doanh nghlep iz nhan (Phu tue -1, Thong s
01/202]/11 -BKHDT);
2. Cam két thyc hién muc tiéu x4 héi, méi trudmg (trong ‘Lru'(mg hop diang ky
thanh ldp doanh nghiép xa héi, Phu luc 11-26, Théng tu sé 01/2021/TT-
BKHDT).
3. Mdu Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phy luc IV-1 Théng tu
s6 01/2021/TT- BKHDI)
' 4. Miu Théng bao vé co quan thué quan 1y truc tiép (Phu luc V-4 Thoéng fu 56
0172021/TT-BKHDTY;
5. Mau Thong bao yéu cu sira déi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu
luc V-5 lhong tu 0172021/TT-BKHDT);
6. Mau (ndy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
“dién/dia diém kinh doanh (Phu fuc V-25 Thong wr 01/2021/TT-BKHDT);
1 7. Miu (Jlay bién nhin hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/viin phong dai
dlen/dla diém kinh doanh qua mang dién tr (Phu luc V-26 Thoéng tu
0172021/TT-BKHDT)

8. Mau Phiéu xin 13i va hen lai ngdy tra két qua (MAu s& 04 Théong tr s6
L 01/2018/TT-VPCP);

9. Méu 86 theo doi hd so_ (Méu s6 06 Théng tu s§ 01/2018/TT-VPCP);

&
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2. Quy trinh Ding ky thanh lip Céng ty TNHH mgt thanh vién (QT-S0-02)

1 ‘ Muc dich:
- Quy dinh trinh ty va cach thae thye hién TTHC cip gidy ching nhan ding ky
| thanh ldp Céng ty TNHH mét thanh vién
2 Pham vi:
Ap dung déi véi td chire, ¢4 nhan c6 nhu cdu cép gidy ching nhin dang ky
thanh 1ap Céng ty TNHH mét thanh vién. Can bd, cong chic phong Ping ky
kinh doanh, Bé phin Tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cua S& Ké
hoach va Dau tw Ha Noi.
3 Noi dung quy trinh
3.1 [Cosophaply
' 1. Ludt Doanh nghiép ctia Qudc héi nude Cong hoa x3 hdi chil nghia Viét Nam sé
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
| 2. Nghi dinh s 01/2021/NB-CP ngdy 04/01/2021 cia Chinh phi vé dang ky doanh
' nghigp;
' 3. Thong tur s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta 136 Tai chinh quy dinh mic thu,
' ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cdp théng tin doanh nghiép, 1€ phi ding
+ ky doanh nghiép;
4. Thong tr s6 01/2021/TT-BKHEDT ngay 16/03/2021 clia Bd Ké hoach va Piu tur
huéng din vé ding ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bin
! chinh | sao

Dang kv thanh lGp cong 1y TNHH mot thanh vién:

1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép. X
2. Diéu & cong ty X

3. Ban sao cac gidy 1 sau day:

-

- Giiy t& phap 1y cta ¢4 nhan déi voi ngudi dai dién theo phap
ludt ctia doanh nghiép;

| - Gidy to phap ly cta ca nhan d6i véi chi s¢r hitu cong ty la ca
' nhén; Gidy t&r phap 1y cia 16 chure déi voi chu sé hitu cong ty la
16 chire (rir trudng hop chi sé hitu cong ty la Nha nudc); Gldy
\ 10 phép ly clia cd nhan ddi vai ngudi dai dién theo Uy quyén va
| van ban cur nguol dai dién theo uy quyén.

‘ I)m val chi so hitu cong ty la t& chitc nudce ngeai thi ban sao
Emy o phap ly cua 16 chac phai dugce hop phép hoa lanh su;

i— Gidly chimg nhan ding ky dau tu dbi voi truong hop doanh
hghiép dugc thanh ldp boi nha dau tu nude npoai hodc 1 chire
ikinh 1€ ¢6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Piu tu
fvél cac vin ban hudng dén thi hanh.

s Lruone hop déing kv thanh lap doanh nehiép trén co s¢ chuyén
doz tw he kinh doanh.

L (ndy dé ng,hl ddng ky doanh nghiép. X
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2. Piéu 1& cong ty.

3. Ban sao cac gidy 1o sau day:

- Gidy t& phép 1y clia ¢é nhan déi voi ngudi dai dién theo phép
luat ctia doanh nghiép;

- Giay to ‘phap ly clia ca nhén déi voi chil sé hitu cong ty 1a ¢4
nhan; Gidy t& phap Iy ctia t chiie dbi véi chi s& hitu cong ty 1a
16 chie (trir trudmg hop chii s¢ hivu ¢ong ty la Nha nudc); (_nay

t&y phap 1y clia c& nhan dbi voi ngudi dai dién theo dy quyén va
viin ban cir nguoi dai dién theo Gy quyén.

Déi voi chi sé hitu cong ty 1a t6 chie nude ngoai thi ban sao
gidy to phap ly cta 16 chtre phéi dugc hop phép hoa 1anh su;

4. Ban chinh Gidy ching nhan ding ky h6 kinh doanh;
5. Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

6. Trudng hop doanh nghiép duoc chuyen dbi tir hd kinh doanh
¢ nha dau tr nude ngoal, 1o chue kinh té ¢o von ddu {ur nudc
ngoai tham gia gdp vdn, mua cb phin, mua phin vén g6p thudc
trudng hop phai thie hién tho tye dang ky eop von, mua cd
phéan, mua phan vén g 26p theo quy dinh cta Luat Péau tu thi hf“)
so' phai ¢6 vin ban cia Co quan déng ky dau tu chép thuén vé
viée gop von, mua ¢d phcm mua phan von gép ctia nha dau tu
nudc ngoai, t6 chire kinh 1é ¢o vén du tu nudc ngoai.

Trucng hop ding ky doanh nehiép xd héi:

1. Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

2. Diéu 18 cong ty.

3. Ban sao cac gidy (o sau day:;

- Gihy t& phép Iy ctia c4 nhan d&i voi ngudi dai dién theo phap
ludt cta doanh nghiép;

- Gidy t& phap ly cia ca nhén &di véi chii s hitu cong ty 1a ca
nhan; Gidy 1o phép ly cta 16 chie déi voi chi sér hitu cdng ty la
t6 chure (irix tr rong hop chi s& hitu cong ty 1a Nha nude); Gldy

t& phéap Iy ctia ¢4 nhan di véi ngudi dai dién theo tiy quyén va
vin ban cr ngudi dai dién theo Gy quyén.

D01 véi chu sé hitu cong ty 1a td chire nude ngoai thi ban sao
gidy to phép }y ctia td chue phai duoc hop phép hoa lanh su;

- Giy chimg nhan ding ky dau tu déi voi truomg hop doanh
nghiép duoc thanh 1ap béi nha dau tu nude ngoai hodic & chic
kinh t& c6 vén déu tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat Péu tu
va céc vin ban huéng dan thi hanh.

4. Cam két thuc hién muc tiéu x& hdi, mébi trudng phai cé chit
ky cua thanh vién 1a ca nhan; ngudi dai dién theo phap ludt
hodic nguoi dai dién theo Uy quyén ddi vai thanh vién 1a 0
chire).
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7 ruon,g hoz) ddng ky thanh lGp doanh nghiép xd héi trén co so
chuyén doi tir co 6 bao tro xi hoi, qud xd hoi, qu tir thién:

1. Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.
2. Pidu 18 cong ty.
3. Ban sao cdc gidy to sau day;
- Gily 10 phap 1y cta c4 nhan dbi voi nguoi dai dién theo phap
ludt clia doanh nghiép;

- Gidy to phap ly cua ca nhan ddi voi chit s& hitu cong ty 1a ca
nhan, Gidy 1o phap 1y ctia t6 chie déi voi chii s hitu cong ty la
t6 chire (triv truomg hop chil s& hiru ¢Ong ty la Nha nudc); Glay

to phap 1y clia ca nhan ddi voi ngudi dai dién theo 1y quyen va
vén ban cir nguoi dai dién theo Gy quyén.

E)01 vo1 chil s¢ hitu cong ty la td chire nude ngoai thi ban sao
gifly t& phap 1y cta t& chirc phéi duoce hop phap hoa lanh su;

4. Cam két thuc hién muc tidu xa hé1, méi trudomg (phai cé chit
ky clia thanh vién la ca nhin; nguoi dai dién theo phap luat
hodc nguoi dai dién theo Uy quyén d6i véi thanh vién 1a td
chue).

S. Quyét dinh cho phép chuyén ddi thanh (doanh nghiép x& hdi
bang van ban cia co quan ¢é thdm quyén da cip gidy phép
thanh 1ap co s& bdo tro xa hdi, quy x& hdi, qu§ tir thién;

6. Gié){ chung nhdn ding ky thanh lap dé§ Vo1 €0 sO bao trg xa
hé1, giay phép thanh 1dp va cdng nhén diu 1€ qu§ doi véi qu§
x& hdi, quy fir thién;

7. Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

el

Triweong hop dang ky doanh nehién doi véi 16 chire tin dung:

1. Gihy dé nghi dang ky doanh nghiép.

2. Picu 1é cong ty.

3. Ban sao cic gidy to sau diy:

- Gidy 1o phap 1y cia cé nhan déi vai ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép;

- Gidy t& phap 1y cla ca nhan déi voi chi sé hitu cong ty 1a ¢4
nhan; Giy 1o phap 1y clia t& chire dbi vdi cha sé hitu cong ty la
t6 chire (trir tredng hop chi s¢ hitu ¢éng ty 1a Nha nude); Glay
t& phdp 1y ctia ca nhén dbi vai nguoi dai dién theo uy quyén va
viin ban cir ngudi dai dién theo Uy quyén.

DOi voi chi s& hitu cong ty 1a t6 chirc nuée ngoai thi ban sao
gidy t& phap ly cta t6 chirc phai duge hop phép hoéa 1anh su;

- Gidy chung nhén dang ky ddu tw ddi voi trudmg hop doanh
nghi€p dugc thanh 18p boi nha diu tu nude ngoai hodc & chie

kinh té c6 vén dau tur nude ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tw
va cdc van ban hudng dan thi hanh.

X
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4. Ban sao gify phép hodc van ban chdp thudn do Ngéan hang
Nha nudc Viét Nam cip.

Triecong hop ding kv doanh nghiép doi voi céng tv chitnge
khodn, céng 1y gudn IV guf dau tu chirng khoan, cone ty dau tir
chirng khodn:

1. Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

2. Piéu 18 cong ty.

3. Ban sao cic gidy to sau déy:

- Gidy t& phap 1y ctia ca nhan dbi voi ngudi dai dién theo phap
luét ctia doanh nghiép;

- Gidy t& phap ly cia ca nhan di véi chi s hitu cong ty 1a ca
nhan; Gidy to phap 1y ctia td chire dbi v6i chii & hitu cong ty la
t6 chire (trir trudong hgp chu s¢ himu cong ty 1a Nha nudc); Gldy
t& phap 1y ciia ¢4 nhan dbi voi ngudi dai dién theo ty quyén va
vin ban ctr ngudi dai dién theo Gy quyén.

Dc“:)i v6i chi s& hitu cong ty 12 td chirc nude ngoai thi ban sao
gidy to phap ly cta to chire phai dugce hop phap hoéa lanh su;

- Gidly ching nhin ding ky dau tu déi véi trudong hop doanh
nghiép duc_)’c' thar}h lap boi nha dau tu nudce ngoai hodc td chiic
kinh t€ ¢6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu
va céc vin ban hudng dan thi hanh.

4. Ban sao gidy phép thanh 1&p va hoat dng hodc ban sao van
ban chap thudn ctia Uy ban Chitng khoan Nha nudc.

Nowdi c6 tham quyén kb vim ban dé nahi ding kv doanh nohiép
co thé uy quyén cho 16 chire, cd nhdn khdc thue hién thu tuc
ddng kv doanh nehiép:

- Trudmg hop iy quyén cho ¢4 nhén thue hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo hé so ding ky doanh nghiép phai co
vin ban Uy quyén cho c& nhan thyc hién thi tyce lién quan dén
dang ky doanh nghi€p va ban sao ‘g,lay & phap ly cia ¢4 nhan
duge Uy quyén. Van ban ty quyén nay khong bit bude phai
cong chimg, chimg thuec.

- Truong hop iy quyén cho t6 chire thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghi¢p phai ¢o
ban sao hop dong cung cap dich vu véi t6 chuce lam dich vu
thue hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gidi
thigu cta td chirc d6 cho cé nhan truc tiép thue hién thu tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy tor phép ly cua
ca nhin ngudi dugce gidi thiéu,

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue
hién thu tuc déng ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gl hd so theo miu do doanh nghiép cung
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umg dich vu buu chinh ¢6ng ich phét hanh ¢6 chit ky xdc nhén
ciia nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky viin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh céng ich thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc hién nhu Truomg hop ay | X X
quyén cho t6 chie.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bé

3.4 | Thdi gian xik Iy
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dt hé so hop 18

3.5 ! Noi tiép nhin va tra két qua
- Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua thi tyc hanh chinh
cua S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 ting, s6 258 V& Chi
Cong, phudng Xuan La, quan Tay Ho, thanh phd 11a Nbi;

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Céng Théng tin Déng ky
doanh nghiép Quéc gia theo dia chi: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | L¢ phi, phi
- L. phi ding ky doanh nghigp: 50.000 ddng/lan, nop tai thoi diém nép ho so
néu ding ky truc tiép (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd ndi dung ddng ky doanh nghiép: 100.000 déng/l:?m, nQp tai thoi
diém ndp hd so néu dang ky truc tidp (Thong tu sb 47/2019/TT-BTC).

- Mién I¢ phi déi voi truong hop ding ky qua mang dién tir, déing ky thanh 1ap trén co
s¢y chuyén déi tir h kinh doanh (Théng tu sb 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viée

TT | Trinh ty Tréch nhiém Thoi | Bién miw két

gian qué
+ Truong hop ding ky triec tiép hodc qua dich vu brru chinh:

Bl | Ngudindp hd so Dang ky thanh | Nguoi ¢ thém | Gio Theo muc 3.2
lap Céng ty TNHH mdt thanh | quyén ky vin ban | hanh
vién tai bd phin mot cira hodc | d¢ nghi dang ky | chinh
iy quyén cho don vi cung cip | doanh nghiép hoic
dich vu buu chinh ¢ong ich thue | ngudi  duge Uy
hién tht tuc diang ky doanh quyén thuc  hién
nghiép. tha tuc ding ky

doanh nghiép {

B2 | Tiép nhin hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gior Gidy  bién
nhan, hen ngay ddi vai rudng | va tra két qué thu | hanh nhin hd| so
hop nhadn tryc tiép/ nhén ban | tuc hanh chinh | chinh | dang ky
giao tir nhin vién buu chinh d6i doanh |
voi truomg hop Uy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cip dich vu buu nhénh/van
chinh cong ich. phong dai

dién/dia diém
kinh doanh
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B3 | Chuyén hdé so cho phong | Bé phan Tiép nhan | 1 gio
chuyén mon va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phan cbng xit ly hé so Liph dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B5 |Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt:
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 1é clia hd so: chimg  nhan
- Hb so khong du didu kién: ding ky
Du thao théng bao huéng din doanh nghiép:
sira dbi b sung, néu 15 1y do Du thao
- H6 so @0 diéu kign: Hoan Théng béo vé
thién hd so, chuyén Léanh dao viée sta ddi,
phong b6 sung hd so
B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0.5 dang ky
Néu déng v: chuyén Co quan | PKKD ngay doanh nghiép;
thué trén Hé thong dé phan héi
vé ma s6 thué
Néu khéng déng v: chuyén lai
B3
B7 | Co quan thué phan hdéi ma sb | Co quan thué phan | Gio
thué héi truc tiép trén | hanh
Heé théng chinh
B8 |- Trudng hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gior Phiéu dé xuét;
thuin: Phé duyét két qua bBKKD hanh Gidy  chimg
- Truong hop CQ thué khéng chinh nhan ding ky
chip thudn: Phé duyét théng doanh nghiép;
bao yéu cau sira dbi bd sung Thong bao vé
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 co quan quan
ngay Iy thué;
Thong bao vé
vide sta doi,
b sung hd so
dang ky
doanh nghiép;
B10 | Chuyén két qua cho Bo phén Phong DKKD 01 gi& | Phiéu dé xuat;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy  chimg

hanh chinh

nhan dang ky
doanh nghiép:
Théng bao vé
€O quan quan
ly thué;
Théng bao vé
vide sira ddi,
bd sung hd so

dang k)’/_l
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doanh nghiép;
B11 | Trd két qua cho t6 chire/ c4 | Bo phan Tiép nhan | Gig Phiéu ¢ xuét;
nhin d4i v&i trudmg hop ndp | va tra két qua thd | hanh Gidy chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B§ | chinh nhin déng ky
vién buu chinh déi vé&i trudmg | phan luu trit - Van doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong S¢ Théng bdo vé
cép dich vy buu chinh cdng ich. CO quan qudn
Chuyén hd so gbc cho Bé phan ly thug;
lwu trlt - Van phong S (luu triv Thong bao vé
theo quy dinh) viée sitra doi,
bd sung ho so
ding ky
doanh nghiép;
Bi2 | Théng ké va theo dai Chuyén vién | Gior Phiéu d& xuét;
Chuyén vién Phéng PKKID va | Phong BPKKD; B§ | hanh S& theo ' di
B6 phan lru trir - Van phong S& | phén luu trit - Van | chinh hd so
¢6 trach nhiém théng ké cdc phong S¢&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s théng ké két qua thuc hién
TTHC
1 Truong hop ding ky qua mang dién ti:
Bl | Nguoi ndp hé so ké khai théng | Neguoi  ¢6  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, 1ai viin bdn dién o, ky xac | quyén ky vin ban
thue hdé so dang ky doanh | dé nghi dang ky
nghi¢p qua mang thong tin dién | doanh nghiép hodc
tur va thanh toén phi, 1€ phi dang | ngudi  dvgec  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong thong tin qude gia vé | thi tuc ding ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phin cong xir 1y hd so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
' chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thiao Gidy
tinh hop 1€ cta hé so: ching nhéan
- Hb so khéng du didu kién: ding | ky
Dy thao théng bio huéng dan doanh nghiép;
sua doi bd sung, néu rd ly do Du thao
- H6 so di didu kién: Hoan Théng bao vé
thién hd so, chuyén Lanh dao vide sita ddi,
phong bd sung hé so
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 ding ky
Néu ddng v: chuyén Co quan | DPKKD ngay doanh nghiép;

thué trén Hé thong dé phan hdi
vEé ma s6 thut




19

Néu khéng déng v: chuyén lai
B4

BS5 | Co quan thué phan héi ma s6 | Co quan thué phan | Gio

thué hdi tryc tiép trén | hanh
Heé théng chinh

B6 |- Trudng hop CQ thué chip|Lanh dao Phong | Gio Phiéu d& xuit;
thudn: Phé duyét két qua PKKD hanh Gidy chimg
- Trudong hop CQ thué khéong chinh nhan ding ky
chép thuin: Phé duyét thong doanh nghiép;
bao yéu cau sira dbi bd sung Théng bao vé

CO quan quan
ly thué;
Thong bédo vé
viéc sta doi,
bé sung hd so
déng ky
doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vian thir 0,5 Phiéu dé xuat;

ngay Gidy ching
nhan dang ky
doanh nghiép;
Thong bao vé
CO quan quan
Iy thué;

B8 | Chuyén két qua cho B4 phan| Phong DKKD |01 gid | Phiéu dé xuit;
Tiép nhén va tra két qua tha tuc Gidy  chung
hanh chinh nhén ding ky

doanh nghiép;
Théng béo vé
CO' quan quan
ly thué; )

B9 | Tra két qua cho t chirc/ cd | B6 phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuét;
nhén d6i voi trudng hop ndp | va tra két qua tha | hanh Gidy chung
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bo | chinh nhédn déng ky
vién buu chinh dbi véi truong | phén lwu trif - Vin doanh nghiép;
hop @y quyén cho don vi cung phong S& Théng bao vé
cip dich vu buu chinh cong ich. CO quan quan
Chuyén hd so gbe cho Bo phén Iy thué;
luu trit - Vén phong S& (luu trit
theo quy dinh) |

B10 | Théng ké va theo d&i Chuyén vién Gid Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong BKKD va | Phong DPKKD; Bd | hanh S6 theo doi
B6 phédn luu trit - Van phong S& | phén luu trif - Van | chinh hd so

c6 trach nhiém théng ké céc
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC

phong S&
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Cong bé nbi dung ding kv doanh nghiép

Vige dé nghi cong bé néi dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. N6i dung cong bd bao
goém céc ndi dung Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép va théng tin vé

nganh, nghé kinh doanh,
Bi¢u miu

1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép céng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc I-
2, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHD1);

2. Cam két thue hién muc tiéu xa hdi, moi trudng (trong truomg hop dang ky
thanh lap doanh nghiép x& hoi, Phyu lyc 11-26, Théng tu sb 01/2021/TT-
BKHDT). :

3. Mau Giéy ching nhin ding ky doanh nghiép céng ty TNHH mét thanh 'vién
(Phu lue TV-2 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Théng bdo vé co quan thué quan 1y tryc tiép (Phu luc V-4 Thong tu 6
01/2021/TT-BKHDT);

5. Mau Thong bio yéu ciu sira doi, bd sung hd so dang ky doarh nghiép (Phu
fuc V-5 Thong tu 01/2021/1T-BKHDT);

6. Mau Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

7. Mau Gidy bién nhin hé so diing k¥ doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dja diém kinh doanh qua mang dién tir (Phu luc V-26 Thong tu
01/2021/TT-BKHDT)

8. Mau Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra k&t qua (Mau sé 04 Thong tu sé

9. Mau SO theo doi hé so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

01/2018/TT-VPCP),
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3. Quy trinh Diing ky thanh 1ip Cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (QT-SO-

03)
1 "Muyc dich: )
Quy dinh trinh ty va cach thire thuc hién TTHC cép gidy chimg nhan ding ky
thanh lép Coéng ty TNHH hai thanh vién tré lén
2 Pham vi:
Ap dung d6i véi t6 chire, cd nhdn ¢6 nhu cu chp gify ching nhin dang ky
thanh 1dp Cong ty TNHI hai thanh vién tr& 1én. Cén b0, c¢dng chire phong Ding
ky kinh doanh, Bé phan Tiép nhan va trd két qua tht tuc hanh chinh cta S& Ké
| hoach va Dau tur Ha Néi.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phip ly
1. Luét Doanh nghiép clua Qube hdi nude Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,
2. Nghi dinh s6 01202 1/NP-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phtt vé& dang ky doanh
nghiép;
3. Thong tu sd 47/2019/I'T-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh mie thu,
ché do thu. ndp, quéan ly va st dung phi cung cdp théng tin doanh nghiép, 16 phi ding
ky doanh nghiép;
4. Théng ta sb 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cta Bo Ké hoach va Bau
. huong dén vé diing ky doanh nghiép. .
3.2 ' Thanh phin hd so Ban | Bén
’ chinh sa!o

Dang ky thanh ldp cong ty TNHH hai thanh vién tro lén

. X

‘[ 1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép. X

2. Didu 18 cong 1y. X
3. Danh sach thanh vién.

4. Ban sao cac gify 10 sau day:

. - Gidy to phap ly ciia c4 nhan dbi vai nguoi dai dién theo phap

| ludt ctia doanh nghiép,

’ Gidy t& phap ly cua cd nhén d6i voi thanh vién céng ty; Gidy
10 phap ly cua 16 chuc dbi voi thanh vién; Gmy t& phap ly cua

! Ld nhan déi vdi ngudi dai dién theo uy quyén cua thanh vién va
©van ban cu ngudt dai dién theo Uy guyén;

Déi voi thanh vién la t6 chire nudce ngoai thi ban sao gidy tor
- phép 1y cua 1o chirc phai dugce hop phap hoa lanh sur;

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu déi véi truong hop doanh
1'15]11(,]3 dugc thanh iap hode tham gia thanh 1ap boi nha dau tu
! nude ngoai hodc 16 chure kinh & ¢6 von dau tu nudc ngoai theo
quv dmh tai Ludt Pdu tu va cac van ban huéng din thi hanh.

g

f [ruomz hop déng ky thanh Idp doanh nehiép trén co s¢ chuyvén
| doi tir ho kinh doanh:

. 1. Giy dé nghi dang ky doanh nghiép.
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ky cta cdc thanh vién 14 c4 nhéan; ngudi dai dién theo phap Juit
hodc nguoi dai dién theo Gy quyén d6i v&i thanh vién 1a td
chire).

2. Diéu I¢ cong ty. X

3. Danh séch thanh vién. X

4. Ban sao cac gidy 1o sau day:

- Gidy t& phép ly chia c4 nhan dbi véi ngudi dai dién theo phap X

ludt ciia doanh nghiép;

- Gidy to phap ly cia cé nhén ddi vai thanh vién cong ty; Gidy

1o phap ly ctia td chitc d6i voi thanh vién; Gldy to phap ly ctia |

cé nhén dbi voi ngudi dai dién theo Uy quycn cua thanh vién va

vén ban cir ngudi dai dién theo Uy quyén;

- Pbi voi thanh vién la to chire nude ngoai thi ban sao gidy to

phép 1y clia td chire phai duoe hop phap hoa lanh su;

5. Ban chinh Gidy chimg nhén ding ky hé kinh doanh, X

6. Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué. X
| 7. Trudmg hop doanh nghiép duoe chuyén dbi [1‘1', hd kinh doanh X

co nha dau tu nudce ngoai, to chuc kinh t€ ¢6 von dau tu nude

ngoai tham gia gép vén, mua c¢b phan, mua phan von g26p thuoc

truong hop phéi thuc hién tha tuc ding ky gop von, mua ¢b

phin, mua phén vén g6p theo quy dinh cia Luat Pau tr thi ho

so phai ¢o vén ban cua Co quan déng ky ddu tu chap thudn vé a

viée gop von, mua ¢ phan mua phan von gép ciia nha dau tu i

nude ngoai, th chie kink t& ¢6 vén diu tu nude ngoal.

Truong hop ddng kv doanh nghiép xd hoi:

1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép. X

2. Diéu lé cong ty. X

3. Danh sach thanh vién, X

4. Ban sao cdc gidy tor sau day: X

- Gidy to phép ly cha ca nhan déi véi ngudi dai dién theo phap

luét clia doanh nghiép;

- Gify tor phap Iy cua cd nhan d6i véi thanh vién céng ty; Gidy

10 phép ly clia t6 chire dbi voi thanh vien; G]ay t& phap ly cua

ca nhan di voi ngum dai di¢n theo Gy quyln ciia thanh vién va

vin ban ci ngudi dai dién theo Gy quyén,

- Péi voi thanh vién 1a t§ chtc nuée ngodi thi ban sao gidy 1oy

phap ly ciia tb chirc phai duoc hop phap héa ldnh su;

- Gidy ching nhén ding ky diu tu déi véi trudng hop doanh

nghiép duoc thanh 1dp hoac tham gia thanh 14p boi nha diu tu

nude ngoai hodc 16 chic kinh 1€ ¢6 vén dau tr nudce ngoai theo

quy dinh tai Luat Dau tu va cac van ban huéng dan thi hanh.

5. Cam két thue hién muc tidu x3 hdi, moi truong (phai cé chix X
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Truong hop ding ky thanh 1dp doanh nehién xd héi trén co sé
chuyén déi twr co so bdo tro xd hdi, gui xd hoi, quy b thién:

1. Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép.

2. Pidu 1é cong ty.

3. Danh sach thanh vién,

4. Ban sao cac gidy t& sau day:

- Gidy t& phdp 1¥ clia ¢4 nhan dbi véi nguoi dai dién theo phép
ludt cua doanh nghiép;

- Gidy 1o phap ly ctia ca nhin déi voi thanh vién cong ty; Gidy
to phap Iy cua t6 chie dbi voi thanh vién; (nay {0 phap ly cua

c& nhan dbi véi nguoi dai dién theo uy quyén ctia thanh vién va
vén ban ctr ngudi dai di¢n theo Gy quyén;

- Déi vai thanh vién la td chiic nuée ngoai thi ban sao gidy to
phép ly ctia t chirc phai durge hop phap hoa lanh su;

5. Quyét dinh cho phép chuyén déi thanh doanh nghiép xa hoi
bing van ban cia co quan cé thim quyén da cdp giay phép
thanh ldp co s& bao tro x4 hdi, qu¥ xa hdi, qui tir thién;

6. Gié){ chimg nhén dang ky thanh lap déj Vol ¢o 86 bao trg xa
héi, gidy phép thanh ldp va cong nhén didu 1€ quy d6i véi quy
xd hdi, quy tr thién;

7. Ban sao Gidy chung nhén ding ky thué;

| 8. Van ban clia Co quan déng ky dau tu chip thudn vé viée gop
vén, mua ¢d phin, mua phan vbn gép clia nha dau tu nwdc
ngoai, 16 chie kinh 1€ ¢6 vén dau tu nude ngoai d01 Vol trudmg
hop phai thyc hién thu tyc ding ky £0p. von, mua ¢b phin, mua
phin vén g6p theo quy dinh cta Ludt Dau tu.

R A

M

Trucmg hop ding kv doanh nghiép doi véi 16 chire tin dung:

1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

2. Diéu 1 cdng ty.

3. Danh sach thanh vién.

4. Béan sao cac gidy o sau day:

- Gidy tor phap 1y cua ca nhan dbi voi ngudi dai dién theo phép
luat ciia doanh nghiép;

- Gidy t& phap ly cia ca nhén d6i voi thanh vién cong ty; Gidy
1t phap ly cua t6 chirc d6i vai thanh vién: Glay 1 phap ly cta
c& nhéan d6i v&i nguod dai dién theo uy quyén cta thanh vién va
vin ban ctr nguot dai dién theo Uy quyén;

- Déi vai thanh vién la t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phap ly cilia t6 chirc phai dugce hgp phap héa lanh sy;

- Gidy chimg nhdn dang ky dau tr déi véi truomg hop doanh
nghiép dugc thanh 1ép hodc tham gia thanh ldp boi nha dau tu

A
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mrde ngoai hoic 16 chire kinh té ¢6 von dau tr nudc ngoai theo
quy dinh tai Ludt Dau tu va cac van ban hudmg dan thi hanh.

5. Ban sao gidy phép hodc vin ban chép thuan do Ngan hang
Nha nuéce Viét Nam cap.

Trwong hop ding kY doanh nohiép doi vdi céng ty chimge
khodn, céng tv guan IV gui dédu tw chitne khodn, céne ty ddu
chung khodn:

1. Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép.

2. Piéu 1& cong ty.

3. Danh sach thanh vién.

4. Ban sao cic gidy 10 sau day:

- Gidy to phap 1y ctia ca nhan d6i véi nguoi dai dién theo phap
luét cua doanh nghiép;

- Gidy to phap ly ciia ca nhdn dbi voi thanh vién cong ty; Gidy
td phap ly cua to chitc doi véi thanh vién; Gidy 1o phéap 1y cua
cd nhén doi véi ngudi dai dién theo ty quyén cua thanh vién va
vén bdn cir ngudi dai dién theo uy quyén;

- P4i voi thanh vién 13 t8 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phép ly cua t6 chuc phai dugce hop phap hda lanh sy,

- Gidy ching nhan dang ky diu tu dbi véi trudng hop doanh
nghiép duge thanh lap hodc tham gia thanh ldp béi nha dau tu
nudc ngoal hode té chire kinh té€ ¢d von ddu tu nwde ngoai theo
quy dinh tai Ludt Dau tu va cac van ban hudng dan thi hanh.

5. Ban sao gidy phép thanh Iap va hoat déng hodc ban sao vin
ban chap thudn cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéec.

A A

Ngudi cd thém quyén kv vin ban dé nehi ding kv doanh nghiép
o thé uy quyén cho 16 chite, ca nhdn khdc thwe hién thu tuc
dang ky doanh nohiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang k¥ doanh nghiép phai cé
vin ban ty quyén cho ¢4 nhén thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao gjiay to phap ly cta cd nhin
dugc Uy quyén. Vin ban liy quyén nay khéng bit bude phai
cOng chiung, chimg thuc,

- Trudng hop Gy quyén cho & chitc thyc hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co
ban sao hop ddng cung cép dich vu véi t6 chire lam dich vu
thure hién thi tue lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi
thiéu clia t6 chirc do cho ¢ nhan truc tiép thue hién tha tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép ly cua
cd nhin ngudi dugc gidgi thiéu.

- Trudmg hop @y quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh
cong ich thuc hi¢n tht tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc
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hién tht tuc déng ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh ¢ong ich phét hanh cé chir ky xac nhén
cua nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé
nghi ddng ky doanh nghiép.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khéng phai la buu chinh céng ich thuc hién thi tuc ding ky
doanh nghiép thi viéc Uy quyén thuc hién nhu Truong hop uy
quyén cho 16 chire.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc k& tir ngay nhin di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Ngp hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua thu tyc hanh chinh
cila 86 Ké hoach va Péu tu, dia chi: Ting 2, tda nha 7 tAng, sé 258 V& Chi
Cong, phudmg Xuan La, quan Tay H§, thanh phd Ha Nai;
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Pang ky
doanh nghiép Quéc gia theo dia chi: hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi
- Lé phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin, ndp tai thai diém ndp hd so
néu ding ky truc tiép (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cbng b noi dung dang ky doanh nghiép: 100 000 dbéng/lan, ndp tai thoi
diém n6p hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1§ phi déi voi truomg hop dang ky qua mang dién tr, dang ky thanh 14p tren co
s& chuyén ddi tir hd kinh doanh (Théng tr s6 47/2019/I'T-BTC). ‘
3.7 | Quy trinh xi ly e6ng vige
TT | Trinh tu Trach nhiém Thaoi Bién méu/ két
gian qua
|+ Truong hop diing ky truc tiép:
Bl | Nguoindp ho so Dang ky thanh | Nguoi  ¢é thim | Gio Theo muc 3.2
lap Céng ty TNHH hai thanh | quyén ky vin ban | hanh
vién trd 1én tai bd phan mét ctra | & nghi dang ky | chinh
hodc iy quyén cho don vi cung | doanh nghiép hodc
cép dich vu buu chinh cong ich | nguoi  dwge 0y
thue hién thi tuc dang ky doanh | quyén thuc hién
nghiép. thd tuc dang ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhin hd so va ghi gidy tiép | B phan Tiép nhan | Gid Giay bién
nhédn, hen ngay ddi voi truong | va trd két quéd tha | hanh nhan hé so
hop nhan truc tiép/ nhdn ban| tuc hanhchinh | chinh dang ky
giao tir nhan vién buu chinh déi doanh
voi trudmg hop Gy quyén cho nghiép/chi
don vi cung ciap dich vu buu nhanh/van
i chinh cong ich. phong dai‘
] dién/dia diém

a
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kinh doanh;
B3 |Chuyén hdé so cho phong | Bé phén Tiép nhan | 1 gidy
chuyén moén va tra két qua thi
tuc hanh chinh
B4 | Phin cong xtr Iy hd so Lanh dao Phong | Gid
BKKD hanh
chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hd so:| Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuit;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao Gidy
tinh hop 1& cta hé so: ching  nhin
- Hd so khong du diéu kién: dang ky
Du thao théng bao hudng din doanh nghiép;
stra dbi bd sung, néu rd Iy do Du thao
- Hb so du diéu kién: Hoan Théng bdo vé
thién hd so, chuyén Lanh dao viée sua doi,
phong bé sung hé so
B6 | Phé duyét két qua: L.anh dao Phong | 0.5 ding ky
Néu déng y: chuyén Co quan | PKKD ngay doanh nghiép;
thué trén He théng dé phan héi
vé mi s6 thué
Néu khong ddng v: chuyén lai
BS
B7 | Co quan thué phan hdi mi sb | Co quan thué phan | Giyy
thué hdi tryc tiép trén | hanh
Hé théng chinh L
B8 |- Trwong hop CQ thué chip |Lanh dao Phong | Gio Phiéu dé xuét;
thudn: Phé duyét két qua PKKD hanh | Gidy chung
- Trudng hop CQ thué khéng chinh nhén diang ky
chdp thuin: Phé duyét thong doanh nghiép;
bao yéu chu stra dbi bd sung Théng bdo vé
B9 | Phét hanh két qua Van thu 0,5 CO quan quén
ngay ly thué;
Thong bao vé
vide sta ddi,
bo sung hd so
dang ky
doanh nghiép; |
B10 | Chuyén ket qud cho B phin | Phong PKKD 01 gio | Phiéu dé xuét:
Tiép nhén va tra két qua tha tuc Gidy chang

hanh chinh

nhén dang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
CO quan quan
ly thué;
Théng bao vé
viée stra dé,
bo sung hd so
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dang k?
doanh nghiép;
Bl | Tra két qua cho 6 chire/ ca | B¢ phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuit;
nhan déi voi truong hop nop | vatra két qua thi | hanh Gidy chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, BS chinh nhin ding ky
vién buu chinh @61 véi truong | phdn luu trit - Vin doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong S¢ Théng béo V%
cép dich vu buu chinh cong ich. cO quan quan
Chuyén hé so gbe cho BO phan ly thué;
luu trit - Vin phong So (luu trir Thong béo vé
theo quy dinh) viéc sua ddi,
bd sung ho so
déang ky
doanh nghiép;
B12 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gio Phiéu ¢ xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B4 | hanh S6 theo doi
B6 phan luu i - Van phong S¢ | phén hou trit - Van | chinh hd so
¢6 trach nhiém théng ké cac phong S¢
TTHC thuc hién fai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mgng dién ti:
B1 | Ngudi nép hd so ké khai thénj Ngudl  ¢o thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, t& van ban dién tr, ky xac | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh dé nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tir v thanh toan phi, 1& phi dang | nguoi  duoc Uy
ky doanh nghiép theo quy trinh quyén thuc hién
trén cong thong tin qubc gia vé | thi tuc ding ky
dang ky  doanh  nghi¢p | doanh nghiép |
(https://dangkykinhdoanh.gov.v |
n). |
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va g quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay Phiéu d& xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy théo Gidy
tinh hop 18 cta hd so: ching nhéin
- Hb so khong du diéu kién: ding ky
Dy thao thong bao huéng dan doanh nghiép;
stra doi bd sung, néu 13 1y do Du thao
- Hb so dd didu kién: Hoan Théng bao vé
thién hd so, chuyén Lanh dao viéc sua ddi,
phong, b sung ho so
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 dang ky
Néu ddng y: chuyén Co quan | DKKD ngay doanh nghiép;
thué trén Heé thdng dé phan hdi

8
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- vé ma sé thué
Néu khong ddng y: chuyén lai
B4
B5 1 Co quan thué phan hdi ma sb Co quan thué phéan | Gig
thué héi truc tiép trén | hanh
H¢ théng chinh
B6 |- Truomg hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Giwy Phiéu dé xudt;
thusn: Phé duyét két qua DKKD hanh | Gidly  chring
- Trudng hop CQ thué khéng chinh | nhgn ding ky
chdp thuin: Phé duyét théng doanh nghiép;
bao yéu ciu stra dbj bé sung Théng bio vé
CO quan quan
ly thué;
Théng bao vé
viée stra doi,
b6 sung hd so
dang ky
doanh_ng@p;_
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuét;
ngay Gidy chimg
nhén ding ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
CO quan quéan
ly thué; L
B8 | Chuyén két qua cho Bo phin ' Phong PKKD 101 giv | Phidu g XUuat;

Gidy chimng
nhan ding ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
CO' quan quan
Iy thué;

B6 phan Tiép nhan | Giy Phiéu dé xuat;

va tra két qua thtt | hanh Gidy chung

tuc hanh chinh, B6 | chinh nhén ding ky

Tiép nhén va tra két qua thu tuc
hanh chinh

Tra két qui cho 6 chuc/ cd
nhan doi véi truomg hop nép
truc tiep/ Ban giao cho nhin

vién buu chinh déi voi truong phén heu triy - Van doanh nghiép;
hop dy quyén cho don V] cung phong S& Théng béo v
cdp dich vu buu chinh cong ich. CO quan quan
Chuyén hd so gbc cho Bé phén ly thué;

luu triy - Vin phong S& (luu trix
theo quy dinh
Théng ké va theo daj

Chuyén vién Phong DKKD va
B4 phén hru trit - Vin phong Sé&
¢0 trach nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tai don Vi vao
sO théng ke két qua thue hién

B10 Gidr Phiéy dé xuz“it;
hanh 86 theo doi

chinh ho so

Chuyén vién
Phong DKKD; Bo
phén luu trit - Vin
phong S&
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TTHC ' { | |

Cong bé néi dung ding ki doanh nghiép

Viéc dé nghi cong bd nodi dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai
thon dlem doanh nghi&p ndp ho so ding ky doanh nghiép. Noi dung cdng
bd bao gom cac ndi dung Gidy ching nhan ding ky doanh nghigp va
thong tin vé nganh, nghé kinh doanh.

Biéu miu

1. Mau Glay dé nghi dang ky cong ty TNHH hai thanh vién tré 12n (Phu 1uc I-3,
Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Mau Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc I-6,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

3. Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, mdi truomg (trong trudmg hop dang ky
thanh 1ap doanh nghiép xd hdi, Phu Iluyc 11-26, Théng tu sé 01/2021/1°T-
BKHDT).

4. Méau Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién
trey 1én (Phy luc IV-3 Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT);

5. Miu Thong béo vé co quan thué quéan 1y tryc tiép (Phu luc V-4 Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

6. Miu Thang bao yéu ciu stra doi, bd sung hod so dang ky doanh nghigp (Phy
iuc V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

7. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

8. Mau Glay bién nhan hé so ding ky doanh nghi€p/chi nhénh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién t& (Phu luc V-26 Théng tu
0172021/TT-BKHBDT)

9. Mau Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP),

10. Méu S6 theo doi hé so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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4. Quy trinh Ding ky thanh 1ip Céng ty ¢b phin (QT-SO-04)

1

i Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thue thue hién TTHC cdp gidy ching nhén dang ky
thanh lap Céng ty ¢6 phin

Pham vi:
Ap dung d6i véi 1§ chire, cé nhin ¢6 nhu ciu cép gidy ching nhan ding ky
thanh lap Céng ty ¢b phan Cén b, cong chire phong ang ky kinh doanh, B
phén Ilcp nhdn va tra két qua thl tuc hanh chinh ctia $¢& Ké hoach va Dau tu Ha
Noi.

Noi dung quy trinh ‘

Co sé phap ly

1. Ludt Doanh nghiép ctia Qudc hdi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phii vé déng ky doanh
nghiép;

3. Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia B Tai chinh quy dinh murc thu,
ché do thu, ndp, quén 1y va sir dung phi cung cip thong tin doanh nghiép, 1¢ phi ding

t ky doanh nghiép:

4, Thong tu s6 017202171 T-BKHDT ngay 16/03/2021 cia 136 K& hoach va Pau
huéng dan vé ding ky doanh nghiép.

Thanh phan ho so Bin Bén

chinh | sao

| Béi voi ¢b dong 1a 15 chie nude ngoai thi ban sao gidy t& phép
“ly ctia 16 chire phai duoc hop phap hoa lanh su:

' 3. Danh sdch ¢6 dong sang ldp va danh sach ¢d déng la nha dau

i 4. Ban sao cac gidy 1o sau day:

- Gily 1o phap 1y ctia c4 nhan dbi voi ngudi dai dién theo phap

B Gidy chimg nhéan ding ky diu tu déi voi truong hop doanh

Pang ky thanh lap céng ty ¢b phan:
1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép; X
2. Diéu 1é ¢ong ty; X

e

fur nude ngoai.

ludt cua doanh nghiép:

- Gidly to phap ly cta ¢d dbng sang lap, co dong la nha déu tu
nudce ngoai la cd nhan; Gidy to phap 1y cua c6 dong sang, lap, ¢b
dong la nha dau tu nude ngoai 1a td chic; Glay to phap ly cua
¢d nhén abi voi ngudi dai dién theo ty quyén cua ¢b dong sang
l&p, ¢d déng 1a nha dau tu nude ngoai la 1§ chic va vin ban cir
nguoi dai dién theo Uy quyén,

nghiép dugc thanh 1ip hodc tham gia thanh lap bdi nha du tu
nude ngoal hodc 16 chire kinh t€ ¢o von dau tu nude ngoai theo
quy dinh tai Ludt Pau tu va cdc vin ban hudng dan thi hanh,

Lruong hop dang ky: thanh ldp doanh nghiép trén co s¢ chuyén
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doi tir hé kinh doanh:
1. Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

2. Diéu 1é cong ty;

3. Danh sach ¢ ddng sang lap va danh sach ¢d dong 1a nha déau
tur nude ngoal.

4. Ban sao cac gidy o sau day:

- Gidy t& phap ly cua ca nhan dbi véi ngudi dai dién theo phap
ludt ctia doanh nghiép:

- Gidy to phép 1y clia ¢b dong sdng lap, cé dong la nha dau tu
nuée ngoai 1 cd nhan; Gidy o phdp ly cua cb dong sang lap, b
d6ng 1a nha ddu tr nude ngoai 13 td chic; (nay to phap ly coa
cd nhén dbi vai nguol dai dién theo uy quyén cua co dong sang

lap, cb dong la nha dau tur nuGe ngoai 1a to chire va vén ban clr
ngudi dai dién theo tiy quyén.

D61 voi ¢b dong 14 16 chiic nudc ngoai thi ban sao gidy phap
Iy clia td chirc phai dugce hop phap héa lanh su;

5. Ban chinh Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh,
6. Ban sao Gidy chimg nhén diang ky thué.

Trudmg hop doanh nghiép duge chuyén dbi tir ho kinh doanh ¢é
nha diu tu nudc ngoai, t6 chuc kinh & ¢o vbn déu tu nuoc
ngoai tham gia gdép von, mua cb phén, mua phén von 20p thudc
truong hop phai thue hién thi tuc dang ky gop vén, mua ¢b
phén, mua phan vén gop theo quy dinh ciia Lust Du tu thi ho
sof phai cd van ban cua Co quan déng ky dau tu chdp thudn vé
viéc gop von, mua ¢b phdn mua phan vbn gép clha nha dau tu
nudc ngoai, t& chire kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai.

ps

Truong hop dang kv doanh nghiép xd hoi:

I. Gidly d& nghi dang ky doanh nghiép;

2. biéu 1¢ cong ty;

3. Danh sach ¢& d6ng sang lap va danh sach cd dong la nha dau
tur nudc ngoal.

4. Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy t& phép ly ctia c4 nhan ddi véi ngudi dai dién theo phap
luét ctia doanh nghiép;

-~ Gidy 1o phap 1y cla cb dong sang 1ap, c0 dong 14 nha dau tu
nuée ngoai 1a ¢ nhan; Giay tor phap ly ciia c0 dong sang lap, ch
dong 1a nha ddu tu nude ngoai la 16 chue; (nay to phap Iy cua
ca nhén dbi vei nguoi dai dién theo uy quyén clia c6 déng sang

1ap, ¢b déng la nha diu tur nudc ngoal la td chite va vin ban cir
nguoi dai dién theo Gy quyén.

Pbi véi cb déng 1a 16 chie nude ngodi thi ban sao gidy t& phap
Iy ctia t& chire phai duoce hop phap hoa lanh su;

>~
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- Gidy chimg nhan dang ky diu tw déi voi fruong hop doanh
nghi¢p duge thanh lép hogc tham gia thanh 13p bdi nha diu tu
nude ngoai hodc t6 chire kinh té ¢6 vén ddu tu nude ngoai theo
quy dinh tai Luat PAu tw va céc vin ban huéng din thi hanh.

5. Cam kei thue hién muc tiéu x& hoi, moi trudng (phai c6 chir
ky cua ¢b dong sang 1ap la ca nhan, c¢b dong khac 1a ca nhan,
néu ¢b déng nay ddng y voi ndi dung cam két trén va mong
mubn ky vao ban cam két ndly cling véi ¢d dong sang 1ap; nguoi
dai dién theo phap ludt hodc nguoi dai dién theo Gy quyén ddi
voi ¢6 déng sang lap 1a t& chie, nguoi dai di¢n theo phap ludt
hodc ngudi dai dién theo ay quyén ddi vai ¢ déng khac 1a 16
chite, néu ¢ dong ndy doéng v voi ndi dung cam két trén va
mong muén ky vao ban cam két ndy clng véi c¢é déng sang

lap);

Truong hop dang ky thanh Idp doanh nghiép xd héi trén co sé
chuyén doi tw co s¢ bdo tro x4 héi, guv xad héi, quy tir thién:

1. Gidy dé nghi diing ky doanh nghiép;

2. Piéu lé cong ty;

3. Danh sach ¢b dong sang lap va danh séch ¢ dong 1a nha déu
fu nude ngoal.

4. Ban sao cdc gidy to sau day:

- Gidy 1o phép 1y ctia ca nhin dbi véi nguoi dai dién theo phap
ludt ctia doanh nghiép;

- Gidly o phép 1y ciia ¢b déng sang lap, co dong 1a nha dau tu
nudce ngoai 13 ¢4 nhan; Gidy to phap ly cua co dong sang lap, cb
déng 1 nha dau tu nuwde ngoai 1a td chirc; Glay to phap ly cia
¢a nhén déi voi nguoi dai dién theo uy quyén cia co dong sang
lap, ¢b déng 1a nha diu wr nude ngoai la t6 chire va vin ban ci
ngudi dai dién theo ty quyén.

Déi voi cb d6ng 1a t6 chirc nudce ngoai thi ban sao gidy to phap
ly ctia td chirc phai duoc hop phap hoa ldnh sy;

5. Cam ket thue hién muc tiéu x3 hoi, mdi truong (phai c6 chix
ky caa cb dong sang lap la ca nhan, cd dong khéac 1a ¢4 nhén,
néu ¢b déng nay dong y vai ndi dung cam két trén va mong
muébn ky vao ban cam k&t nay cung voi ¢d dong sang 1ap; ngudi
dai dién theo phap lut hodc nguoi dai dién theo Uy quyén aoi
véi ¢b dong sang lap 1a td chue, ngudl dai dién theo phap luat
hodc nguoi ddl di¢n theo Uy quyén d6i voi ¢b dong khéc la th
chire, néu ¢d dbng nay ddng ¥y v6i ndi dung cam két trén va
mong mudn ky vao ban cam két ndy cling vai c6 dong sang lap;

6. Quyér dinh cho phép chuyén dbi thanh «doanh nghiép x& hoi
bing vin ban cua co quan ¢o thim quyén da cip gidy phép
thanh ldp co s& bao tro x4 héi, qui x& héi, quy tir thidn;

7. Gidy chitng nhdn dang ky thanh lap déi véi co s& bao tro xa
ho1, gily phép thanh ldp va cdng nhén diéu 1& quy doi véi quy

A
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xd hoi, qu§ tr thién;

8. Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué;

Truone hop ding kv doanh nghiép doi véi 16 chire tin dung:

1. Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

2. Didu 18 cong ty;

3. Danh séach cd déng sang 1ap va danh sach ¢é déng la nha dau
tu nude ngoal.

4. Bén sao cac gidy to sau day:

- Gify 1 phap 1y cfia ca nhan d6i véi ngudi dai dién theo phép
ludt cua doanh nghiép;

- Gidy t& phap ly cta ¢b dong sang lap, cH dong la nha dau tu
nudc ngoai & cd nhan; Gidy to phap ly cua c6 dong sang lap, b
déng 1a nha du tr nude ngoai la td chuc; (Jlay 10 phap 1y cua
¢4 nhén déi voi nguoi dai dién theo uy quyén cia cb dong sang
lap, cb dong la nha dau tu nude ngoai 1a tb chitc va van ban ctr
nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi voi cb dong 1a t6 chire nude ngoai thi ban sao gidy t&y phép
Iy cuia to chire phai duge hop phap hoa lanh su;

- Gihy chimg nhan ding ky déu tu dbi voi trudng hop doanh
nghiép dugce thanh 1ap hodc tham gia thanh 1ap béi nha dau tu

nudc ngodi hodc t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai theo
quy dinh tai Luat Dau tu va cac vin ban hudng dan thi hanh

5. Ban sao gidy phép hofic vén ban chép thuan do Ngén hang
Nha nudc Viét Nam cap.

e

Truong hop ding kv doanh nghiép doi voi céng ty ching
khodn, céng ty quan Iy qui dau tw chirng khodn, cong ty daw (u
churng khodn:

1. Gidy @& nghi ding ky doanh nghiép;

2.(if) Biéu 1¢ cong ty;

3. Danh sach c¢b dong sang lap va danh sach cd déng 1a nha diu
tir nuede ngoai.

4. Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy W phap 1y clia ca nhin d6i véi ngudi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép;

- Gily & phap 1y clia c6 déng séng lap, cb dong 1a nha dau tu

”
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nude ngoai 1 ca nhan; Gidy to phap ly caa b dong sang lap, cd
déng 1a nha dau tr nude ngoai Ja t chic; Glay tor phap Iy cua
ca nhan dbi voi nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong sang
lap, ¢6 dong la nha déu tu nude ngoai la t6 chirc va van ban cir
nguoi dai dién theo Gy quyén.

D6i véi cd dong 1a t6 chire nude ngoai thi ban sao gidy t& phap
Iy cla td chirc phai duge hop phéap hoa lanh su;

- Gidy chung nhén dang ky dau tu dbi véi trudng hgp doanh
nghiép duoc lhdnh 1ap hodc tham gia thanh 13p bdi nha déu tu
nude ngoai hotie 16 chire kinh & ¢6 vén ddu tu nude ngoai theo
quy dinh tai Ludt Dau fr va céc vin ban hudng dan thi hanh.

5. Ban sao gidy phép thanh lép va hoat dong hodc ban sao vin
ban chép thuin ciia Uy ban Chimng khoan Nha nudc.

Nowdi 6 tham quyén ky vén ban dé nehi dang kv doanh nehiép
co thé uy quyén cho 16 chirc, cd nhdn khde thwe hién thu tuc
dang kv doanh nghiép:

- Truong hop uy quyén cho ca nhin thue hién tha tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢o
viin ban Gy quyén cho ¢a nhén thuc hién tht tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p va ban sao glay to phéap ly ctia ca nhan
dugce dy quyén. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai
cOng chimg, chimg thue.

- Trudmg hop Gy quyén cho t& chire thue hién thi tuc dang ky
doanh nghi¢p, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co
ban sao hop déng cung cdp dich vu voi t§ chue lam dich vu
thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gify gidi
thiéu cua té chire d6 cho ¢4 nhén truc tiép thue hién thu tuc li€n
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly cua
ca nhan nguoi duge g1l thiéu.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghi¢p cung
ung dich vu buu chinh ¢ong ich phat hanh ¢é chit ky xac nhin
clia nhdn vién buu chinh va ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ddng ky

doanh nghlep thi viéc Gy quyén thuc hién nhu Truong hop vy
quyén cho 6 chire.

3.3 | S hrgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

03 ngay lam viée ké tr ngay nhan d hd so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua
- Nép hd so truc tiép tai B6 phan T iép nhén va tra két qud thu tuc hanh chinh
ctiia S& K& hoach va Pau tw, dia chi: Tang 2, toa nha 7 ting, sé 258 V& Chi
Cong, phuomg Xuén La, quan Tay Hb, thanh phd Ha Noi;
- Hodc ndp hé so true tuyén qua mang dién to tai Cong Théng tin Dang ky
doanh nghiép Qudc gia theo dia chi: htips://dangkykinhdoanh.pov.vn
3.6 | Lé phi, phi -
- L¢ phi dang ky doanh nghiép: 50.000 dbng/lan, nop tai thoi diém ndp hd so
nén dang ky truc tiép (Thong tu sé 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan, ndp tai thoi
diém nép héd so néu ding ky truc tiép (Thong tur 6 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1¢ phi b1 voi trudmg hop ding ky qua mang dién tir, dang ky thanh lap trén co
s& chuyén dbi tr ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT | Trinh tw Trach nhiém Thoi | Bién mau/ két
gian qua
+ Truwong hop ddng ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
B1 | Ngudi ndp hé so Ping ky thanh | Ngudi  ¢d  tham | Gio Theo muc 3.2
lap Céng ty C6 phan tai bd | quyén ky van ban | hanh
phan mét cira hodc Uy quyén | d& nghi ding ky | chinh
cho don vi cung cip dich vu | doanh nghiép hoic
buu chinh c¢béng ich thuc hién | ngudi  duge  uy
thi tuc ding ky doanh nghiép. | quyén thyc hién
thdt tuc dang ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy tiép | Bo phan Tiép nhan | Gidr Giy bitn
nhin, hen ngay d6i voi truong | va tra két qua thd | hanh nhén hé so
hop nhan truc tiép/ nhan ban| tuc hanhchinh | chinh | dang ky
giao tir nhan vién buu chinh déi doanh
voi truong hop Gy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cép dich vu buu nhanh/van
chinh cbng ich. phong dai
dién/dia diém
kinh doanh;
B3 |Chuyén hbé so cho phong | Bo phan Tiép nhin | 01 gio
chuyén moén. va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phén cong xit Iy hd so Lanh dao Phong | Gid
BKKD hanh
chinh ]
B5S |Thu 1y va giai quyét hd so:  Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao Gidy
tinh hop 1é cua hd so: chimg nhén
- H3 so khéng du diéu kién: ding ky
Du thao théng bao hudng din doanh nghiép;
sira ddi bd sung, néu rd 1y do Dy thado "K
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- Hb so di didu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
phong

Thong bao vé
viéc stra doi,
bd sung ho so

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 ding ky
Néu ddng y: chuyén Co quan | PKKD ngay doanh nghigp;
thué trén Hé théng ¢& phan hdi
vé ma s6 thué
Néu khéong ddng v chuyén lai
BS

B7 | Co quan thué phan hdi mi sé | Co quan thué phéan | Gio
thué héi tryc tiép trén | hanh

Hé théng chinh

B8 |- Truong hop CQ thué chép Lanh dao Phong | Gid Phiéu dé xudt;
thudn: Phé duyét két qua PKKD hanh Gidy chung
- Truomg hop CQ thué khéng chinh nhén ding ky
chép thuidn: Phé duyét théng doanh nghiép;
béo yéu ciu stra dbi bd sung Thong bao vé

B9 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 co quan quan

ngay |y thué;
Théng bao vé
viee soa dbi,
b6 sung hd so
dang ky
doanh nghiép;

B10 | Chuyén két qua cho B phin| Phong DKKD |01 gid | Phiéu dé xuit;
Tiép nhan va tra két qua tha tuc Gidy chung
hanh chinh nhén ding ky

doanh nghiép;
Théng bao vé
€O quan quan
ly thué;
Théng béo vé |
viéc stra ddi,
bd sung hd so
dang ky
doanh nghiép,

B11 | Tra két qua cho t& chire/ ca | B phan Tiép nhén | Gio Phiéu dé xuit;
nhian déi voi trudng hop ndp | vatra két qua tha | hanh Gidy  ching
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bd | chinh nhan dang ky

vién buu chinh déi véi truomg
hop Uy quyén cho don vi cung
cip dich vu buu chinh céng ich.
Chuyén ho so gée cho B phan
fuu trlt - Van phong SO (Luu triy
theo quy dinh)

-phén luu trt - Van
phong S¢&

doanh nghiép;
Théng bao vé
CO quan quan
ly thué;
Théng béo vé
vide stra dbi,
bé sung hd so
dang ky
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doanh nghiép; |
B12 | Théng ké va theo déi Chuyén vién Gid Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B6 | hanh S6 theo ddi
B& phéan luu trit - Van phong S& | phédn luu trf - Vin | chinh hé so
¢d trach nhiém théng ké cic phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sé théng ké két qua thyc hién
TTHC
+ Truwong hop ding ky qua mang dién ti:
Bl | Ngudi ndp hd so ké khai théng | Ngudi  ¢6  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién to, ky x4c | quyén ky van ban
thwe hd so dang ky doanh|dé nghi ding ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tr va thanh todn phi, 1€ phi ddng | ngudi  duge uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong théng tin qudc gia vé& | thi tue ding ky
ding ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phin céng xtt 1y hé so Linh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuét;
chuyén vién tién hinh xem xét | Phong DXKD Du thao Gidy
tinh hop 1é ctia hd sa: chung nhén
- Hb so khéng du diéu kién: dang ky
Du thao théng bao huéng dan doanh nghiép;
stra dbi bd sung, néu s ly do Du thao
- Hb so di diéu kién: Hoan Théng bao vé
thién hé so, chuyén Linh dao viée sua doi,
phong bb sung hd so
B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 diing ky
Néu ddng y: chuyén Co quan | BPKKD ngay doanh nghiép;
thué trén Hé théng dé phan hdi
vé mi sb thué
Néu khéng déng v: chuyén lai
B4
B5 | Co quan thué phan hdéi ma sé | Co quan thué phan | Gidy
thué héi truc tiép trén | hanh
I1¢ théng chinh ]
B6 |- Truomg hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gio Phiéu d& xuét;
thuan: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy  chimng
- Truomg hop CQ thué khong chinh nhan ding ky
chip thuan: Phé duyét théng doanh nghiép:

bao yéu cau stra doi b sung

Théng bao vé
€O quan quan
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ly thué;
Théng bao vé
viéc stra ddi,
b6 sung hd so

déng ky
doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xudt;

ngay Gidy  chung
nhdn dang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
CO' quan quan
ly thué;

B8 | Chuyén két qua cho B phan| Phong PKKD |01 gio | Phiéu dé xuét;
Tiép nhén va tra két qua thu tuc Gidy chimg
hanh chinh nhédn dang ky

doanh nghiép;
Théng bao vé
CO quan quan
Iy thué;

BY | Tra ket qua cho tO chie/ ca | BS phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuat;
nhdn 461 voi trudng hgp ndp | va trd két qua thtt | hanh Gidy ching
tryc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B4 | chinh nhén dan‘g ky
vién buu chinh d6i voi trudng | phén heu it - Vin doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong Sé& Thong bé}o vé
cap dich vu buu chinh cong ich. CO quan guan
Chuyén hd so gbe cho Bo phén Iy thué;
loru tril - Vin phong S& (luu trit
theo quy dinh)

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Giy Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DPKKD; Bé | hanh 86 theo doi
Bo phén luu trlt - Vin phong S& | phén luu trit - Vin | chinh hé so
cd trach nhiém théng ké cac phong S¢
TTHC thyc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
Cong bé noi dung ding kv doanh nghiép
Viée dé nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. No6i dung cong bd bao
gdm céac ndi dung Gidy chung nhan déng ky doanh nghiép va thdng tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

4 Biéu miu

1. Mau Gidy dé nghj déﬂé ky cong ty c¢b phin (Phu luc I-4, Théng fu sb

01/2021/TT-BKHDT);

2. Mdu Danh sach ¢ déng sang lap (Phu luc 1-7, Théng tu s6 01/2021/TT-

BKIIDT);
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3. MA&u Danh sach ¢b déng 14 nha diu tu nudc ngoai (Phu luc 1-8, Théong tu sb
01/2021/TT-BKHDT),

4. Miu Danh sach ngudi dai dién theo uiy quyén ciia ¢d déng 1a t6 chiic nuoc
ngoai (Phu luc 1-10, Théng ti s& 01/2021/TT-BKHDT).

5. Miu Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép cong ty ch phén (Phu luc 1V-4
Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

6. Mau Théng bao vé co quan thué quan ly truc tiép (Phu Juc V-4 Théng tr sb
01/2021/TT-BKHDTY;

7. Mau Théng bao yéu cau sira dbi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu
lue V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

8. MAu Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHPT);

9. Miu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tt¢ (Phu luc V-26 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT)

10. MAu Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua (MAu sé 04 Théng wr sb
01/2018/TT-VPCP);

11. Méu S6 theo dai hd so (Mau sé 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);

f
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§. Quy trinh Ding ky thanh ldp Coéng ty hop danh (QT-S0-05)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thae thye hign TTHC cdp gidy chimg nhan ding ky
thanh {4p Coéng ty hgp danh
2 Pham vi:
Ap dung ddi véi ca nhan, t6 chic ¢6 nhu cdu cdp gidy ching nhin dang ky
thanh 1ap Céng ty hgp danh. Cén b, cbéng chuc phong Piang ky kinh deanh, Bo
phan Tiép nhan va tra két qua thii tuc hanh chinh cua S& Ké hoach va Piu tu Ha
' NQi.
3 . Noi dung quy trinh
3.1 ' Coséphiply -
i 1. Ludt Doanh nghiép clia Qubc hdi nude Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phui vé ding ky doanh
nghiép:
3. Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
i ¢ché d6 thu, ndp, quéan ly va sir dung phi cung cip théng tin doanh nghiép, 1é phi ding
- ky doanh nghiép;
| 4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta Bé K& hoach va Diu tur
huéng dan vé dang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phan hé so Bin | Ban
~ ! chinh | sao
[
i Ddng ky thanh Idp cong ty hop danh.
1. Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép. X
| 2. Bicu 1¢ cong ty. X
| 3. Danh sach thanh vién. X
1 4. Ban sao cac gidy 10 sau day:
i - Gidy to phap ly clia ¢4 nhan ddi véi thanh vién cong ty la ca X
| " AL s . o 2 Y ‘o n .
| nhan: Gidy to phap 1y cua to chirc doi vl thanh vién cong ty la
10 chire; Gidy 1 phap ly cua ca nhan doi voi nguoi dai dién .
theo Uy quyén va van ban ctr ngudt dai dién theo dy quyén. |
i Dbi voi thanh vién la td chirc nudc ngoai thi ban sao gidy 1o
' phdp Iy clia 16 chire phai duoce hop phap hoa lanh su;
|- Gidy chimg nhan dang ky diu tu déi v&i truong hop doanh
mgjhlcp duge thanh lap hodc tham gld thanh 1ap béi nha diu tu
ude ngoai hode 16 chire kinh t ¢6 von ddu tu nude ngoai theo
_ _ny_d;nh tai Ludt Pau tw va cic vin ban hudng din thi hanh.
} Y}jgu'dfng hop dine ki thanh ldp doanh nghiép trén co s¢ chuyén
oL tu hg kinh doanh:
| 1. Giy dé nghi dang ky doanh nghiép. X
2. Diku I8 cong ty. X
| 3. Danh sach thanh vién, X
.
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4. Ban sao cac gidy to sau day;
- Gidy tor phép 1y cla cd nhén ddi voi thanh vién cong ty la ca
nhén; Giy t& phap 1y ctia t6 chire dbi voi thanh vién cong ty la

t§ chuc; Glay t& phap ly ciia ¢d nhan dbi voi ngudi dai dién
theo tty quyén va vin ban ¢l ngudi dai dién theo iy quyén.

DPbi véi thanh vién 1a t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phép 1y clia té chire phai duoce hop phap héa lanh sy

5. Ban chinh Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh,
6. Ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué.

Trudng hop doanh nghiép duoc chuyén déi tr hd kinh doanh
c6 nha dau tu nude ngodi, 16 chire kinh t ¢6 vén dlu tr nude
ngoai tham gia gop von, mua ¢d phén, mua phan von g6p thude
truong hop phai thuc hién tht tuc ding ky gép vén, mua cb
phén, mua phan vén gop theo quy dinh ciia Ludt Diu tu thi ho
so phai ¢6 vén ban cua Co quan dang7 ky du tu chip thuan vé
viéc gop vén, mua cd phdn mua phan von gop ctia nha dau tu
nude ngoai, t& chire kinh € ¢é vén diu tu nudc ngoai.

Truong hop ding ky doanh nghiép xd hoi:

1. Gifly dé nghi dang ky doanh nghiép.

2. Pidu I& cong ty.

3. Danh séch thanh vién.

4. Ban sao céc gidy 1o sau day:

- Gidy t& phap 1y cla ca nhén ddi voi thanh vién cong ty 1a ¢4
nhan; Gidy 1& phép Iy ctia 18 chire ddi vé6i thanh vién coéng ty la

t6 chic; (JIay td phap ly coa cd nhan dbi voi ngudi dai dién
theo Gy quyén va vén ban cir ngudi dai dién theo Gy quyén.

Péi véi thanh vién la té chirc nude ngoai thi ban sao gidy 1o
phap ly cta t6 chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

- Gidy chimg nhén dang ky dau tu déi vei trudong hop doanh
nghiép duoc thanh lép hoic tham gia thanh lap bdi nha dau tu
nude ngodi hodc té chire kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai theo
quy dinh tai Ludt Pau tu va cac vin ban huéng dan thi hanh.

5. Cam két thuc hién muc ti€u x4 héi, méi trudmg (phai ¢6 chif
ky ctia cac thanh vién hop danh).

v




42

T ru()’ng hop dang ky thanh ldp doanh nehiép xd hoi trén co sé
chuyén doi tir co s6 béo tro xd héi,_qui xd hdi, qui tir thién:

1. Gidy dé nghi diing ky doanh nghiép.

2. Diéu i& cong ty.

3. Danh sach thanh vién.

4. Ban sao cac gidy to sau day:

- Giy 10 phép 1y cia ca nhan d6i véi thanh vién cong ty la ca
nhén; Gidy t& phép 1y ctia t6 chire dbi vai thanh vién cong ty la

t6 chic; Glay & phap 1y cla c4 nhan ddi vdi ngudi dai dién
theo Uy quyén va van ban clir ngudi dai dién theo iy quyén.

D&i vai thanh vién la 10 chirc nudce ngoai thi ban sao gidy tor
phéap 1y clia té chirc phai dugc hop phép hoa lanh sy;

5. Cam két thue hién muc tiéu xa hi, mdi trudng (phai co chiy
ky ctia cac thanh vién hop danh).

6. Quyét dinh cho phép chuyén ddi thanh (doanh nghiép x& hoi
bang van ban cua co quan ¢6 thim quyén da cap giay phép
thanh lip co sé& bao tro x@ héi, quy x4 héi, quy tir thién;

7. Glay chimg nhén ding ky thanh lap déi voi co s& bao tro xa
hoi, gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1& quy doi véi quy
x& héi, qu¥ tir thién;

8. Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué.

oA

N;zum co tham quyén ky vin ban dé nghi dang kv doanh nghiép
co the uy quyén cho 16 chire, ¢d nhan khdac thuc hién thi tue
dang ky doanh nghién.

- Trudmg hop ty quyén cho ca nhan thue hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so ddng ky doanh nghiép phai ¢é
vén ban Uy quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao glay t& phép ly cua c¢d nhén
duge ty quyén. Van ban ty guyén nity khéng bat bude phai
cong chimg, ching thuc.

- Truong hop 1y quyén cho t6 chite thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phai ¢6
ban sao hop ddng cung chp dich vu véi 16 chue lam dich vu
thue hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gidi
thiéu clia t6 chire dé cho ¢4 nhén tryc tiép thue hién thi tyc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy & phap ly cla
ca nhéan nguoi duoc gidd thidu.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc
hién thu tuc dédng ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
Ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhén
cla nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban dé
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nghi ding ky doanh nghiép.

- Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh
khoéng phai 1a buu chinh céng ich thyc hién thua tuc didng ky
doanh nghiép thi viée ty quyén thuc hién nhu Trueng hop Gy
quyén cho tb chirc,

3.3 | 86 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Nép hd so true tiép tai B6 phan Tiép nhan va trd két qua thi tuc hanh chinh
ciia S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, tda nha 7 ting, s 258 V& Chi
Céng, phuong Xuén La, quin Tay Ho, thanh phé Ha Noi;
- Hodc ndp hd so tryc tuyén qua mang dién tir tai Céng Thong tin Ding ky
doanh nghiép Québe gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi
- Lé& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan, ndp tai thoi diém ndp hd so
néu dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd néi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan, ndp tai thoi
diém ndp hd so néu ding ky truc tiép (Thong tu sb 47/2019/TT-BTC).
- Mién I¢ phi dbi voi trudng hop ding ky qua mang dién tir, ding ky thanh 1ap trén co
s& chuyén déi tir ho kinh doanh (Théng tur b 47/2019/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée o
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi | Bidn mau/ két
gian qua
+ Truwong hop ding ky truc tié"p hodic qua dich vu buru chinh: )
Bl | Ngudi ndp hd so Ping ky thanh | Ngudi  ¢6  tham | Gidy Theo muc 3.2
lap Céng ty hop danh tai bo | quyén ky vin ban | hanh
phan mét cira hodc Gy quyén | d& nghi ding ky | chinh
cho don vi cung cap dich vu | doanh nghiép hodic
buu chinh céng ich thue hién | nguoi  duge  ay
tha tuc dang ky doanh nghiép. | quyén thuc hién
thu tuc déng ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhén | Gidr Gidy bién
nhan, hen ngay ddi vdi trudng | va tra két qua thit | hanh nhan hd su
hop nhan truc tiép/ nhan ban| tuc hanh chinh chinh ding kv
giao tir nhan vién buu chinh déi doanh
véi trudomg hop Uy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cp dich vu buu nhéanh/vin
chinh cong ich. phong dai
dién/dia diém
kinh doanh:
B3 |Chuyén hdé so cho phong | B8 phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén. va tra két qua thu
tuc hanh chinh _
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B4 | Phén c¢6ng xtr Iy hd so Linh dao Phong | Givy
DKKD hanh
chinh .

B5 |Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d8 xuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thao Gidy
tinh hop 1& ctia hd so: chimg nhén
- H6 so khéng du didu kién: ding ky
Du thédo théng bao huémg din doanh nghiép;
sira d6i bd sung, néu 18 ly do Du thao
- Hb so du didu kién: Hoan Théng bao vé
thién hd so, chuyén Lanh dao viée stra doi,
phong, b6 sung hé so

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong|0,5 ding ky
Néu déng y: chuyén Co quan | PKKD ngay doanh nghiép;
thué trén Hé théng d& phan hdi
vé ma sb thué
Néu khéng dbng y: chuyén lai
BS

B7 | Co quan thué phan héi mi sé | Co quan thué phan | Gio
thué héi tryc tiép trén | hanh

Hé théng chinh

B8 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gio Phiéu dé xudt;
thuan: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy  chimg
- Trudomg hop CQ thué khéng chinh | nhan ding ky
chap thuin: Phé duyét théng doanh nghiép;
bao yéu ciu sira déi bd sung Théng bao vé

B9 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 co quan quin

ngay ly thué;
Théng bao vé
viée sta doi,
bd sung hd so
dang ky |
N doanh nghiép;

B10 | Chuyén két qua cho B phin| Phong PKKD |01 gid | Phiéu dé xuit;
Tiép nhin va tra két qua thi tuc Gidy chimg
hanh chinh nhdn dang ky |

doanh nghiép;
Théng bio vé
CO quan quan
ly thué;
Thong bao vé
vide stra déi,
b6 sung hé so
déng ky
doanh nghiép;

BIl | Tra két qua cho t& chire/ ca | Bo phan Tiép nhan | Gidy Phidu d& xuét;

nhan d6i voi truong hop ndp | vatrakétquatha | hanh | Gily chimg
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truc tiép/ Ban giao cho nhédn | tuc hanh chinh, BS | chinh nhan dang ky
vién buu chinh dbi véi trudmg | phan luu trit - Vin doanh nghiép;
hop iy quyén cho don vi cung phong Sé Théng bao vé
cap dich vu buu chinh céng ich. COo quan quan
Chuyén hd so gbc cho Bo phén ly thué;
Juu trt - Vian phong Sé (luu triy Théng bao vé
theo quy dinh) viéc sta doi,

b sung hé so

déng ky

doanh nghiép;

B12 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; B | hanh S& theo déi
B¢ phén luu trit - Vin phong S& | phén Juu trlt - Vin | chinh ho so
cd trach nhiém théng ké céc phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao

sb théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Truong hop ding ky qua mang dién ti:

Bl | Ngudindp hd so ké khai théng | Ngudi  c¢6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién 1, ky xac | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh | dé nghi diang ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hoic
tir va thanh toan phi, 1€ phi ddng | ngutn  duoe  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cbng théng tin qubc gia vé | th tuc ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phén céng x{ 1y hé so Lanh dao Phong | Gio

DKKD hanh
chinh -

B3 | Thu Iy va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DPKKD Dy thao Gidy
tinh hop 1& ctia ho so: chimg nhan
- Hb so khong d didu kién: dang ky
Du thao thoéng bdo huéng dan doanh nghiép;
sira 61 bd sung, néu rd ly do Du thao
- Hd so du didu kién: Hoan Théng bao vé
thién hd so, chuyén Linh dao vide sira doi,
phong bb sung hd so

B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 ding ky
Néu ddng v: chuyén Co quan | DPKKD ngay doanh nghiép;
thué trén Hé théng dé phan hdi
vé md sb thué
Néu khéng ddng y: chuyén lai
B4 L

B5 | Co quan thué phan héi mi s | Co quan thué phan | Gid
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thué hdi truc tiép trén | hanh
Hé théng chinh

B6 |- Trwong hop CQ thué chép | Lanh dao Phong Gid Phiéu dé xudt;
thuan: Phé duyét két qua PKKD hanh Gidy chimg
- Truong hgp CQ thué khong chinh nhan dang ky
chip thudn: Phé duyét thong doanh nghiép;
bao yéu cu stra d6i bd sung Thong bao vé

CO quan quan
ly thué;
Théng béo vé
viéc sua doi,
bd sung hd so
ding ky
doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu @& xudt;

ngay Gidy chl'rrjlg
nhan ding k;)’r
doanh nghiep;
Théng bao vé
cO quan quan
Iy thué;

B8 | Chuyén két qua cho Bd phan| Phong DKKD |01 gio Phiéu d& xudt;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy chimg
hanh chinh nhin dang ky

i doanh nghiép;
Thong béo vé
CO quan quan
Iy thué;

B9 | Tra kél qua cho té chirc/ cé | BO phan Tiép nhén | Gio Phiéu dé xudt;
nhan déi véi truong hop ndp | vatra két qua thi | hanh Gidy ching
truc i‘iép/ Ban giao cho nhdn | tuc hanh chinh, Bé | chinh nhéin dang ky
vién buu chinh d&i véi trudmng | phén luu trlt - Van doanh nghiép;
hop uy quyén cho don vi cung phong S¢ Thong bao vé |
cip dich vu buu chinh cong ich. cO quan quan
Chuyén hd so gbe cho B phéan ty thué;
luu trit - Vin phong S¢ (luu trix
theo quy dinh)

B10 | Thing k& va theo doi Chuyén vién Gid Phiéu d& xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; B6 | hanh S4 theo doi
B6 phan Juu trit - Van phong S | phén luu trir - Van | chinh hé su

¢ trach nhiém théng k& céc
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién
TTHC

phong S6

Céng bd noi dung ddng ky doanh nghiép

Viée dé nghi cdng bd no6i dung dang ky doanh nghi¢p dugc thuc hién tai
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thoi diém doanh nghiép nop ho so ding
bé bao gdm céc nji dung Gidy ching
théng tin vé nganh, nghé kinh doanh.
4 | Bidu mju
I. Méu Gidy dé nghj dang ky cong ty hop danh (Phy luc I-5, Thong tr 53
01/2021/TT—BKHDT);
2. MAu Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Phu luc 1-9, Théng tur sb
01/2021/TT-BKHDT);
3. MAu Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép cong ty hop danh (Phu luc 1V-35,
Théng tu sb 01/2021/TT-BKHPT);
4. Méu Théng béo vé co quan thué quan Iy tnec tiép (Phu luc V-4 Théng tu sé
017202 I/TT-BKHDT);
5. Mau Théng bao yéu cdu sira dbi, bd sung hé so ding ky doanh nghiép (Phy
luc V-5 Thong tu 01/2021 /TT-BKHDT);
6. M3u Gidy bién nhan h so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/T T-BKHDT);
7. Mhu Gily bién nhan hé so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tr (Phu luc V-26 Thong tu
01/2021/TT—BKHDT);
8. Mau Phiéu xin 13i va hen lai ngay tré két qua (Miu sé 04 Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP);
9. Mau S6 theo doi hd so (Miu sé 06 Thong tu 6 01/2018/TT-VPCP);

ky doanh nghiép. No; dung céng
nhén dang ky doanh nghi¢p va
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6. Quy trinh Bing ky thay déi dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép (d6i vai

doanh nghiép tu nhan, céng ty TNHH, céng ty ¢6 phin va cong ty hop danh)
(QT-S0-06)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cich thirc thuc hign TTHC cép gidy chimg nhén déng ky
thay d6i doanh nghiép tu nhan, ¢éng ty TNHL, céng ty ¢b phin va céng ty hop
danh

' Pham vi: a

Ap dung ddi véi ca nhén, 16 chirc ¢6 nhu cdu thay ddi dia chi tru s¢ chinh cla
doanh nghiép. Can b, cdng chirc phong Ding ky kinh doanh, B6 phin Tiép
nhén va trd ket qua thi tuc hanh chinh cta S§ K& hoach va Dau tu Ha Noi,

Néi dung quy trinh

Co st phiap ly

1. Luat Doanh nghiép ctia Qudc héi nuac Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam s
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s& 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht v& diing ky doanh
nghi€p:

3. Théng tu s0 472019 TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B Tai chinh quy dinh mue thu,
ché do thu, ndp, quén Iy va st dung phi cung ¢ip thong tin doanh nghiép, |& phi dang
ky doanh nghiép;

4. Théng tu s6 01/2021/I'T-BKHDT ngay 16/03/2021 cta Bd K& hoach va Dau wr
- huémg din vé dang ky doanh nghiép.

3.2

| Thanh phin hd so Bin | Ban

i 1. Thong, bio thay d6i ndi dung dang ky deanh nghiép do ngudi X

I

|

I chinh | sac

| :

| dai di¢n theo phép luat ctta doanh nghiép ky.

| 2. Nghi quyét, quyél dinh ciia cht s6 hitu cong ty dbi vai cong

| ty trach nhiém hiru han mét thanh vién; nghi quyét, quyet dinh

| va ban sao bién ban hop cia Hoi déng thanh vién dbi véi cong

| ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ lén, cong ty hop danh,
'cla Dai hoi déng cd déng dbi voi cong ty ¢d phin vé vide

|
i chuyén dia chi tru s& chinh cia doanh nghiép.
i

Newdi co tham quyén kv vin ban dé nehi dang ky doanh nehiép
i e thé wuy guyvén cho (6 chire, cd nhdn khac thue hién thu tuc
v ddng kY doanh nghiép:

- Truomg hop Uy quyén cho ¢4 nhin thye hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢é
van ban Gy quyén cho ¢4 nhin thuc hién tha tue iién quan dén
t dang ky doanh nghi¢p va ban sao glay t& phap 1y cla cd nhan
| duoe Gy quyén. Vin ban uy quyc,n nay khong bit budc phai
céng chimg, ching thuc.

'~ Truong hop 0y quyén cho td chirc thue hién thil tuc ding ky
i doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢o
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ban sao hop dong cung cip dich vu véi td chirc lam dich vu
thue hign tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy pioi
thigu clia td chire d6 cho ¢4 nhan truc tiép thye hién thu tue lién
quan dén diang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap Iy cia
¢4 nhan ngudi duge gidi thiéu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh | X X
cong ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue
hién thu tuc ddng ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cdng ich phat hanh ¢é chit ky xdc nhan
cua nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky van ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khéng phai 14 buu chinh cong ich thuc hién thd tuc ding ky | X X

doanh ng,hwp thi viéc dy quyén thuc hign nhu Trudng hop Gy |
quyen cho 16 chirc. |

3.3 | S6 lrgng hd so
01 bd i
3.4 | Thoi gian xi ly
03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan do ho so hop i€
3.5 | Noi tiep nhén va tri két qua o
- Nép hd so truc tiép tai Bo phén Tiép nhén va tra két qud thu {uc, hanh chinh’
clia S& Ké hoach va Dau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 tang, sb 258 V3 Chi
Cong, phudng Xuan La, quén T4y Hb, thanh phd Ha Noi;
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién t@ tai Céng Thong tin Piang ky
doanh nghiép Quéc gia theo dia chi: https:/dangkykinhdoanh. gov.vn ]
3.6 | ¢ phi, phi o
- Le phi ding ky doanh nghiép: 50 000 ddng/lan, ndp tai thoi diém nop hd so |
néu ding ky truc tiép (Théng tu sé 47/2019/TT- -BTC).
- Phi cong bd n01 dung dang ky doanh nghiép: 100 000 dong/1an, ndp tai ther
diém nép hd so néu dang ky truc tiép (Théng tu s6 472019/ TT-BTC ).
- Mién 1¢ phi déi véi truomg hop dang ky qua mang dién tu, dang ky thanh iap trén co
s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tur sb 47/2019/TT- BTC),
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viée
TT | Trinh ty Trach nhiém Thaoi Bién maw két
gian Gua
+ Truong hop ding kY truc tiép hodc qua dich vu buwy chinh: B
B1 | Nguoi nop hé so Dang ky thay | Ngudi  ¢6  thim | Gie Theo muc 3.2
doi dia chi tru s& chinh cua quyén ky vin ban | hanh
doanh nghiép tai bd phdn mot | d& nghi ding ky | chinh
clra hodc ity quyén cho don vi | doanh nghiép hodc
cung cdp dich vu buu chinh nguoi  duge v
cong ich thuce hién tha tuc ding | quyén thuc hién
ky doanh nghiép. thu tuc dang ky
doanh nghiép o
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | Bo phan Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhdn, hen ngay dbi véi trudng | va tra két qua tha | hanh nhan hd so




50

hop nhén true tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh déng ky
giao tr nhan vién buu chinh déi doanh
véi truong hop ty quyén cho nghiép/chi
don vi cung cip dich vu buu nhénh/vin
chinh céng ich. phong dai
dién/dia diém
kinh doanh;
B3 |Chuyén hé so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gioy
chuyén mon. va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phén cong xir 1y hd so. Linh dac Phong | Gidy
DKKD hanh
chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngdy | Phiéu dé xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong BKKD Du thao Gidy
tinh hop 1& cta hé so: chimg nhéan
- Hb so khéng du diéu kién: dang ky
Dy thao théng bao huéng din doanh nghiép;
sira d61 bo sung, péu 10 ly do Du ‘théq
- H6 so du diéu kién: Hoan Thoéng bdo vé
thién hd so, chuyén Lanh dao viee sta|ddi,
phong bd sung hé so
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 dang - ky
Néu déng ¥: PKKD ngdy | doanh nghiép;
- Truong hop chuyén tru so ‘
cling quan/huyén: phé duyét két
qua va chuyén lubn sang B9
- Truong hop chuyén try s&
khac quan/huyén, khac
tinh/thanh phé: chuyén Co quan
thué trén [é théng dé phan hdi
vé mi sb thué
Néu khéng ddng y: chuyén lai
B5
B7 | Co quan thué phan héi ma sé | Co quan thué phan | Giey
thué héi tryc tiép trén | hanh
Hé théng chinh
B8 |- Trudng hop CQ thué chdp | Lanh dao Phong | Gid Phiéu dé xuit;
thuan: Phé duyét két qua PKKD hanh Gidy ching
- Trudng hop CQ thué khéng chinh nhén ding ky
chip thuin: Phé duyét théng doanh nghiép;
bao yéu cdu sira d6i bo sung Théng bao yé
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 viéc sta doi,
ngay b6 sung hd so
dang ky
doanh nghiép;
B10 | Chuyén két qua cho B6 phan| Phong PKKD |01 gid | Phiéu dé xudt;
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Tiép nhan va tra két qua thi tuc
hanh chinh

Gidy  chimg
nhan ding ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
viée sira ddi,
bb sung hé so

dang ky
doanh nghiép;
B11 | Tra két qua cho to chirc/ ca | B3 phan Tiép nhén | Giv Phiéu dé xue"'lt;§
nhin d&i véi trudng hop ndp | va tré két qua thi | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhéin | tuc hanh chinh, B§ | chinh nhén ding ky
vién buu chinh dbi véi truomg | phén huu trit - Vin doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong So Thong bao vé
cép dich vu buu chinh céng ich. viée sira doi,
Chuyén hé so gbc cho Bb phan b6 sung hd so
luu trit - Van phong Sé (luu trit dang ky |
theo quy dinh) doanh nghiép; |
B12 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gig Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong DKKD; Bo | hanh S6 theo doi
B¢ phén huu trit - Van phong S& | phéan luu trit - Van | chinh hé so
¢é trach nhiém théng ké cac phong S& !
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién |
TTHC
+ Truong hop ding kv qua mang dién tir:
Bl | Ngudindp hd so ké khai théng | Ngudi  cé  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién tir, k¥ xéc | quyén ky vin ban
thue hd so dang ky doanh | d& nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hoac !
tl va thanh toan phi, 1& phi dang | ngudi  duoc  uy !
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong thoéng tin qudc gia vé | thu tuc ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phén cong xi 1y ho so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 |Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | [ ngay | Phiéu dé xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thio Gidy

tinh hop 1¢ cha hé so:

- HS so Kkhéng du diéu kién:
Dy théo thong bio huéng din
stra d6i bd sung, néu 18 Iy do

- H6 so du diéu kién: Hoan
thién hé so, chuyén Lédnh dao
phong

chiimg nhéan
dédng ky :
doanh nghiép;
Dy thao -

Théng béo ve
viéc stra doi,

bo sung hoé so | 5
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B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong 0,5 déng ky
Néu dong y: BKKD ngay doanh nghiép;
- Truong hop chuyén tru so
cing quan/huyén: phé duyét két
qué va chuyén lubn sang B9
- Truong hop chuyén tru so
khac quan‘/huyén, khac
tinh/thanh phé: chuyén Co quan
thué trén Heé théng dé phan hdi
vé mi s6 thué
Néu khéng dbng y: chuyén lai
BS
B5 | Co quan thué phan hdi mi sé | Co quan thué phan | Gid
thué héi truc tidp trén | hanh
He thong chinh
B6 |- Truong hop CQ thué chdp |Lanh dao Phong | Gio Phiéu dé xuit;
thudn: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy chimg
- Truomg hgp CQ thué khong chinh | nhén ding ky
chip thuin: Phé duydt thong doanh nghiép;
bao yéu ciu sira ddi bd sung Théng bao vé
vige stta doi,
b6 sung hd so
déang ky
doanh nghiép;
B7 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu dé xuit;
ngay Gidy chimg
nhdn déng ky
doanh nghiép;
B8 | Chuyén k& qua cho Bb phan| Phong PKKD | 01gio | Phidu dé xuét;
Tiép nhin va tra két qua thi tuc Gidy cHimg
hanh chinh nhan dang ky
doanh nghiép;
B9 | Tra két qua cho t chie/ c& | Bo phén Tiép nhén | Gi¢ Phiéu d& xudt;
nhan déi véi trudng hop ndp | vatrd két qua thi | hanh Gidy ching
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhéan ding ky |
vién buu chinh déi véi truong | phan luu trit - Vin doanh nghiép; |
hop ty quyén cho don vi cung phong S¢&
cap dich vu buu chinh cdng ich.
Chuyén hd so gbe cho B phén
luu trit - Véan phong S& (luu trir
theo quy dinh) |
B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién | Gier Phiéu dé xut;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DPKKD; B6 | hanh S6 theo di
B¢ phan luu trit - Van phong S¢ | phén luu trd - Van | chinh hd so

¢6 trach nhiém théng ké cac
TTHC thue hién tai don vi vio
s6 théng ké két qua thue hién

phong So
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TTHC | | |

Céng bé nbi dung diing ky doanh nghiép

Viéc dé nghi cong bd néi dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. Noi dung cdng bd bao
gdm céc ndi dung Gidy ching nhan ding ky doanh nghidp va thong tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

v A ~
Biéu mau

1. Méu Thdng bio thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc 11-1, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Cac mhu Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- MAu Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc 1V-1 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

- MAu Gidy ching nhan ding ky Céng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc 1V-2
Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

- Miu Giy chimg nhan ding ky Céng ty TNHH hai thanh vién tr& 1én (Phu luc
1V-3 01/2021/TT-BKHDT);

- MAu Gidy chimg nhén dang ky Cong ty ¢d phian (Phu luc 1V-4 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

- MAu Gidy chimg nhéan ding ky Céng ty hop danh (Phu luc 1V-5 Thoéng tu
01/2021/TT-BKHDT);

3. Miu Théng béo yéu cdu sira dbi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu
luc V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHPT);

4. MAu Giay bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dja diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. Mau Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghigép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh gua mang dién tr (Phu luc V-26 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT)

6. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 04 Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP);

7. Mhu 86 theo ddi hd so (Méu s6 06 Thong tu s8 01/2018/TT-VPCP);
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7. Quy trinh Dang ky dbi tén doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhin, cong
ty TNHH, cdng ty ¢6 phin, cong ty hop danh) (QT-S0O-07)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc thue hién TTHC dang kv thay déi tén doanh
nghiép (dbi véi doanh nghiép tu nhén, cong ty TNHH, c¢éng ty ¢b phan, cong 1y
hop danh)

Pham vi:

Ap dung adi voi ¢4 nhén, t6 chie co nhu ciu thay ddi dia chi try s¢ chinh cua

doanh nghiép. Can bd, cong chirc phong Dang ky kinh doanh, B6 phan Tiép nhin
vatra két qua thit tuc hanh chinh cua S& K& hoach va Diu tu Ha Nbi.

Noi dung quy trinh

Co s¢ phap ly

1. Luat Doanh nghiép ciia Quéc hdi nude Cong hoa x3 hdi chil nghia Viét Nam s6

59/2020/QH14 npay 17/6/2020;,

2. Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 cita Chinh pht vé ding ky doanh

nghiép;

- 3. Théng tu 6 472019/ T-BTC ngay 05/8/2019 ctia B Tai chinh quy dinh mire thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cép thdng tin doanh nghiép, 1& phi ding ky

- doanh nghiép;

4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta B6 Ké hoach va Déu tu

huéng dan vé ding ky doanh nghiép.

Thanh phin ho so Bin | Bin
chinh : sao

B T R pepp—

1. Thong bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi X

. dai dién theo phdp ludt cta doanh nghiép ky:;

- 2. Nghi quyéy, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hoi dbng X
- thanh vién d6i voi ¢dng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
trg lén, céng ty hop danh, cua Dai hoi dong c¢6 déng dbi voi
cong ty ¢d phin; nghi quyét, quyét dinh ctia cht sé hitu cong ty
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién vé vide déi
- 1€n doanh nghiép.

| Newoi ¢é tham q,yy)érg[cy vin ban dé nghi dang kv doanh nghiép
cO thé uy quyén cho 10 chue, cd nhdn khdc thwe hién thu tuc
' deing ky doanh nghiép:

- Truomg hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi tuc dang ky
~doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghigp phai cé

van ban 1y quyén cho ca nhin thuc hi¢n thu tuc lién quan dén
~dang ky doanh nghi¢p va ban sao &,1ay t& phap ly cua c¢a nhan
“duoc Uy quydn. Vin ban Gy quyén nay khéng bit bude phai

1 cOng chung, ching thyc.

- Truomg hop Uy quyén cho té chire thuce hién thi tuc ding ky
‘ doanh nghi¢p, kem theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢é
} ban sao hop dbng cung cdp dich vu véi t6 chire lam dich vu
| thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi

| ' thiéu ciia 18 chire do cho ci nhén truc tiép thuc hién (hi tuc lién d
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quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy & phap ly cia
ca nhan ngudi duoc gidi thiéu.

- Trudng hop tty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
cong {ch thuc hién thi tuc didng ky doanh nghiép thi khi thue | X X
hién thu tuc dang ky doanh nghi€p, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh ¢ong ich phdl hanh ¢6 chit ky xac nhén
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 12 buu chinh ¢dng ich thuc hién tha tuc ding ky

doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc hién nhu Truomg hop uy | X X
quyén cho t chire.
]
3.3 | S6 lwgng hd so o
01 bd
3.4 | Thoigian xit ly N
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qui
- Nop hé so truc tlep tai BO phan T1cp nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cua
S& Ké hoach va Péu tu, dia chi: Tang 2, tda nha 7 tAng, sé 258 Vo Chi Cong,
phuong Xuin La, quin Tay H06, thanh phd Ha Néi;
- Hoidc nop hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Céng Thong tin Dang ky doanh
nghiép Qudc gia theo dja chi: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn o
3.6 | Lé phi, phi
- Lé phi dang ky doanh nghlep 50.000 ddng/lan, n6p tai thoi diém nop hd so néu
ding ky truc uep (Thong 1u s6 47/2019/TT- -BTC).
- Phi céng bd ngi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan, nép tai thoi
diém ndp hd so néu ding ky truc tiép (Thong tw sé 47/2019/TT-BTC).
- Mién ¢ phl ddi voi trudmg hop ding ky qua mang y dién tr, dang ky thanh tap trén co
s& chuyén déi tr h6 kinh doanh (IThong tu s6 47/2019/TT-B Te). o
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi | Bién miw két
gian qua
+ Truwong hop ding ky truec tiép hodc qua dich vu buu chinh: }
Bl | Ngudi nép héd so Piang ky thay | Ngudi cd  thém | Gio Theo muc 3.2
d6 tén doanh nghiép tai bo phin | quyén ky vin ban | hanh
m{t cilra hodc ity quyén cho don | d& nghi ding ky | chinh
vi cung cap dich vu buu chinh | doanh nghidp hoic
cong ich thuc hién tht tuc didng | ngudi  duoc  ay
ky doanh nghiép. quyén thuc hién
tht tuc dang ky
doanh nghiép ~ L
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | Bo phan Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhan, hen ngdy dédi véi truong | va a két qua tha | hanh nhin hé so
hop nhén truc tiép/ nhdn ban | tuc hanh chinh chinh ddng ky doanh
giao tit nhin vién buu chinh déi nghiép/chi
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véi trudmg hop Uy quyén cho nhanh/vén

don vi cung cip dich vu buu phong dai

chinh cdng ich. dién/dia diém
kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phin Tiép nhén | 01 gioy
chuyén mén. va tra két qua thu

tuc hanh chinh

B4 | Phan cong xi Iy hd so. Lanh dao Phong | Gio

bDKKD hanh
chinh

B5 | Thy ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay |Phiu dé xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du théo Gidy
tinh hop 1€ cua ho so: ching  nhén
- Hb so khong du didu kién: dang ky doanh
Du thao théng bao hudng din nghiép;  Du
stra d6i bd sung, néu 1o Iy do thao  Théng
- Hb so d0 didu kién: Hoan bdo vé vike
thién ho S0, chuyén Lanh dao stta  dbi, bd
phong sung hd so

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 dang ky doanh
- Néu dong y: ky duy8t vin ban | DKKD ngay nghiép;

- Néu khong dbng v: chuyén lai

BS

B7 | Phat hanh két qua Vian thu 0,5 Phiéu dé xuit;
ngay Gidy  chimg
nhan diang ky
doanh nghi€p;
Théng bao vé
vide sta ddi,
bd sung hd so
dang ky doanh

] nghi¢p;

B8 | Chuyén két qua cho B phan| Phong DKKD |01 gis | Phidu dé!xuit;
Tiép nhén va tra két qua thi tuc Phiéu  kiém
hanh chinh soat qué | trinh

giai quyét ho |-
S0 !Gié‘iy
chimg | nhén
dang ky doanh
nghiép; Thong
bao  vé viéc
stta 461, bd
sung hd so
déng ky doanh
nghiép;

B9 |Tra két qua cho t& chuc/ ca | B6 phan Tiép nhan | Giv Phidu dé xuit;
nhin di voi trudomg hop ndp | va tra két qua tha | hanh

Gidy  chimg 6{
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trye tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh nhian dang ky
vién buu chinh dbi vai trudmg | phan luu trif - Vin doanh nghiép;
hop 1y quyén cho don vi cung phong S& Thong béo vé
cép dich vu buu chinh cong ich. vide stta doi,
Chuyén hd so goc cho Bo phén b6 sung héd so
luu trt - Van phong Sé (luu triy dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va theo dbi Chuyén vién Gio Phiéu d& xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B6 | hanh Sé theo doi hd
B6 phén luu trlt - Vin phong S& | phédn luu trlt - Vin | chinh SO
¢6 trach nhiém thdng ké céc phong S¢
TTHC thuc hién tai don vi vao
sb théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truimg hop ding ky qua mang dién ti:

Bl | Nguot ndp hé so ké khai théng | Ngudi  c¢6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tAi vin ban dién tr, ky xac | quyén ky vin ban
thuc hd so ding ky doanh |dé nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tr va thanh todn phi, 1€ phi dang | ngudi  duge 1y
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cbng théng tin qudc gia vé | tha tuc ding ky
ding ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phan cong x1r ly ho so Lanh dao Phong | Gidy

DKKD hanh
chinh

B3 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xuit
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DPXKD Du thio Gidy
tinh hop 18 cia hd so: ching  nhdn
- Hb so khong du diéu kién: dang ky doanh
Du thao thong bdo hudémg dan nghiép; Du
stra dbi bd sung, néu rd ly do thdo  'Théng
- Hb so du didu kién: Hoan bdo V& viée
thién hd so, chuyén Lanh dao stta  ddi, bd
phong sung hd  so

dang ky doanh
nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xuit;

- Néu ddng v: ky duyét van ban | PKKD ngay nhdn ding ky

- Néu khéng ddng y: chuyén lai
B4

doanh nghiép;
Théng bao vé
vidge stra déi,
bd sung hd so
dang ky doanh
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nghiép,

B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu d& xuét;
ngay Gidy ching
nhin déng ky

doanh nghiép;

B6 | Chuyén két qua cho BO phin| Phong DKKD |01 gid | Phibu dé xudt;
Tiép nhan va tra két qua thu tue Gidy  chimg

hanh chinh nhén dang ky
doanh nghiép:

B7 | Tra két qua cho t§ chir/ ca | Bo phan Tiép nhan | Gio Phidu @& xud;

nhin dbi véi trudong hop ndp | va tra két qua tha | hanh Gidy  ching
true tiép/ Ban g1a0 cho nhén | tuc hanh chinh, B& | chinh nhan dang ky
vién buu chinh i véi truong | phan luu trt - Van doanh nghiép;
hop 11y quyén cho don vi cung phong S&
cap dich vy buu chinh cdng ich.
Chuyén hd so gbe cho B6 phan
lou trlr - Van phong So (luu tri
theo quy dinh)

B9 | Théng k& va theo ddi Chuyén vién Gid Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B6 1 hanh Sé theo ddi hd
B6 phan luu it - Van phong S¢ | phén iwu trlt - Vin | chinh SO

¢d trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 thong ké két qua thuc hién
TTHC

Cong b néi dung ding ky doanh nghiép

Viée d& nghi céng bd noi dung dang ky doanh nghiép duge thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so diing ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bao gdm
céc ndi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va théng tin vé nganh,
nghé kinh doanh.

4 | Biu miu

1. Mau Théng bédo thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng
tw 56 01/2021/TT-BKHDT);

2. Cac mau Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh |
nghiép):

- Mau Gidy chung nhén ding ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc IV-1 Théng tu
0172021/TT-BKHBT);

- Mau Gidy chimg nhin ding ky Céng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc 1V-2
Théng tr 01/2021/TT-BKHPT);

- MAu Gidy chimg nhén dang ky Céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc
IV-3 01/2021/TT-BKHDT);

- Méu Gidy chung nhin dang ky Céng ty ¢b phdn (Phu luc IV-4 Thong tu
0172021/TT-BKHDTY;

- Mau Gidy chimg nhén dang ky Cong ty hep danh (Phu luc IV-5 Théng tu
0172021/TT-BKHPT);

3. Méu Thong bdo yéu ciu sira dbi, bb sung hd so dang ky doanh nghiép (Phy lucm/
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V-5 Théng tu 01/202/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép/chi nhdnh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. Méu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tit (Phu luc V-26 Théng tu 01/2021/TT-
BKHDT)

6. MAu Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua (MAu sd 04 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. MAu Sb theo dai hd so (M&u s6 06 Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP); d{
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8. Quy trinh diing ky thay déi thanh vién hop danh (QT-SO-08)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thire thye hién TTHC dang ky thay dbi thanh vién hop
danh (d6i voi cong ty hop danh)
2 Pham vi:
Ap dung déi véi ca nhén, 6 chire ¢6 nhu ciu thay ddi thanh vién hop danh (d6i
| vo1 cong ty hop danh). Can bg, céng chitc phong Diang ky kinh doanh, B$ phan
| Tiép nhdn va tra két qua thu tuc hanh chinh ctia $& K& hoach va Péu tr Ha Nos
3 Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
1. Ludt Doanh nghiép ctia Qubc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam sé
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;,
2. Nghi dinh s 01/2021/NP-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht vé ding ky doanh
. nghigp;
| 3. Thong t sb 47/2019/T'T-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh muc thy,
ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cép thong tin doanh nghiép, 1¢ phi dang ky
. doanh nghiép;
. 4. Théng tu 6 012021/ TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Déu tu
5 huéng dan vé dang ky doanh nghiép.
3.2 { Thanh phiin hd so Bin | Bin
chinh |sao

1. Théng bao thay doi ni dung dang ky doanh nghiép do ngui dai | X

dién theo phap ludt ctia doanh nghiép ky:

. 2. Danh sach thanh vién ¢6ng ty hop danh quy dinh tai Didu 25 Luat | X

Doanh nghiép, trong dé khéng bao gém néi dung ké khai vé thanh

vién gdp vén;

3. Ban sao gidy to phap 1y ctia ¢a nhan ddi voi thanh vién hop danh X
maoi.

e - ——

Newdi ¢o tham guyén ky van ban dé nehi dang kv doanh nehiép
co thé uy quyvén cho 16 chire, cd nhdn khdc thuee hién thu tuc
dine kv doanh nehiép:

- Truémg hop Uy quyén cho cd nhan thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai ¢o
viin ban Uy quyén cho ca nhan thyc hi¢n thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghip va ban sao gldy tO phdp ly cua ca nhin
duoe Ny quyén. Van ban dy quyén nay khéng bit bude phai
cong chirmg, ching thue.

- Trudng hop tiy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc dang ky
‘ doanh nghiép, kém theo ho so déng ky doanh nghi€p phai co
' ban sao hop doéng cung c¢dp dich vu voi 16 chie lam dich vu
| thue hién thu te lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi
| thidu cta 16 chire do cho ¢ nhén truc tiép thue hién thu tuc lién
' quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao giay t& phap ly cua
* . ¢d nhan ngudi duogc gidl thigu,
| - Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh

L codng ich thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc

(




61

hign th tuc dang ky doanh nghi¢p, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giti hd so theo miu do doanh nghiép cung
Umg dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢d chit ky xdc nhin
clia nhin vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén ky van ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop 1y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khéng phai la buu chinh c¢bng ich thuc hién thd tuc dang ky | X X
doanh nghiép thi viéc Gy quyén thue hign nhu Truomg hop Uy
quyén cho t6 chire.

3.3 |Sb lwong hd so _
01 bd
3.4 | Thoi gian xiv Iy
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin da hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qué o
- N6p hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhin va tra két qua thil tuc hanh chinh clia
S& K& hoach va Déu tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 ting, 6 258 V& Chi Cone,
phuong Xuan La, quan Tay H6, thanh phé Ha Ngj; ,
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Pang ky doanh |
nghiép Quodc gia theo dia chi: htips://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi _
- L phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lén, ndp tai thoi diém nop hé so néu
dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd r101 dung ding ky doanh nghiép: ]00 000 ddng/1an, nép tai thoi
diém nop ho so néu dang ky truc tiép (Théng tu s 47/2019/TT-BTC ).
- Mién 18 phx ddi véi truong hop diang ky qua mang dién ttr, dang ky thanh lap trén co
sé& chuyén ddi tir hé kinh doanh (Thong tu sb 47/ 2019/TT-BTC). L
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc o
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién maw/ k&
gian qud L
+ Truwgng hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:
Bl Ngu’m ndp ho so Ping ky thay | Ngudi  ¢6  thém | Gio Theo muc 3.2
dbi thanh vién hop danh tai bd | quyén ky vin ban | hanh
phan mot cta hodc ity quyén | d8 nghi ding ky | chinh '
cho don vi cung cé‘ip dich vu | doanh nghiép hodc '
buu chinh céng ich thuc hién | ngudi  duoc 1y
thu tuc ding ky doanh nghiép. | quyén thuc hién
tht tuc diang ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tip | B phan Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhan, hen ngay dbi véi truomg | va tra két qud thu | hanh nhén hé se
hop nhan truc tiép/ nhén ban | tuc hanh chinh chinh | ding ky doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
véi trudémg hop uy quyén cho nhanh/van
don vi cung cép dich vu buu phong dai
chinh cdng ich. dign/dia diém
- _| kinh doanh;
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B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 giv
! chuyén moén. va tra két qua thu
; tuc hanh chinh
B4 | Phén cong xit ly h so. Lanh dao Phong | Gigy
| DKKD hanh
_ chinh
B5 | Thu iy va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé& xut:
| Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy thao Gidy
tinh hop 1é clia hé so: ching  nhén
- Hd so khong di diéu kién: dang ky doanh
Dy thao théng bao hudéng din nghiép; Dy
sia 401 bd sung, néu 1 ly do thaoc  Théng
- Hé so du didu kién: Hoan bdo v& wviée
thién hd so, chuyén Lanh dao stra dbi, bd
phong sung hd  so
B6 | Phé duyét két qua: LLdanh dao Phong | 0,5 déng ky doanh
|- Néu dong v: ky duyét van ban | PKKD ngay nghiép;
- Néu khong déng y: chuyén Jai
B B35
137 Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phidu dé xuit;
| ngay Gidy  chimg
nhin dang ky
! doanh ng}:ﬁép;
: Thong bao vé
| vige sira ddi,
b6 sung hd so
dang ky doanh
nghiép;
B8 | Chuyén két qua cho Bd phan Phong DKKD 01 gid | Phiéu dé xudt;
Tiép nhan va tra két qua tha tuc Gidy  chimg
| hanh chinh nhan dang ky
t doarh nghiép;
| Théng bao vé
viée slra ddi,
bb sung hd so
dang ky doanh
_ nghigp;
B9 | Tra k&t qua cho t5 chie/ ca | Bd phéan Tiép nhan | Gid Phiéu dé xudt;
nhin dbi véi trudong hop ndp | vatra két qua thi | hanh Gidy  cling
true tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B | chinh nhan diang ky

vién buu chinh déi véi truéng
hop 1y quyén cho don vi cung
chp dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hé so gbe cho Bo phéan
Iuu trft ~ Vdn phong S¢ (luu tri
theo quy dinh)

phén luvu trlt - Vin
phong S&

doanh nghiép;
Thong bao vé
vige sta doi,
bb sung hd so
dang ky doanh
nghiép;

#
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B10 | Théng ké va theo do

Chuyén vién Phong DKKD va
B¢ phén Iuu trit - Vin phong S¢
¢6 trach nhiém théng k& céc
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng k& két qua thuc hién
TTHC

Chuyén vién
Phong BKKD; B
phéan Juu trit - Vin

phong S&

oy
hanh
chinh

i 3 3 - 1
Phiéu dé xuat; |
56 theo ddi hd
SO

+ Truong hop ding kv qua man

g dién 1i:

Bl | Ngudi nop hd so ké khai théng | Ngudi co6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vn ban dién ti, ky x4c | quyén ky vin ban
thuc hd so ding ky doanh | dé nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hoic
tir va thanh toan phi, 1€ phi dang | ngudi  dugc  ay
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong théng tin qudc gia vé | tht tyc ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n). o

B2 | Phin cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | Gid

bKKD hanh
chinh -

B3 |Thu ly va gial quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thio Gidy
tinh hop ¢ cta hd so: ching  nhén '
- Hb so khoéng du diéu kién: dédng ky doanh |
Du théo théng bdo huong dan nghiép; Du
stra doi bd sung, néu rd 1y do thac  Théng
- Hb so di ditu kién: Hoan bdo vé viéc
thién hé so, chuyén Lanh dao sta  déi, bd
phong sung hd so

déng ky doanh
nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phidu dé& xuét;
- Nc”;:u déng v ky duyét van ban | PKKD ngay Gidy  chimg
- Néu khong dong v: chuyén lai nhin dang ky
B4 doanh nghiép;

Thong bao vé

viée sitra doi,

b6 sung héd so

dang ky doanh

, _ghigp; |

BS | Phat hanh két qua Vin th 0,5 Phiéu dé& xuit:
ngay Gidy  ching

nhdn ding ky

____ doanh nghiép;

B6 | Chuyén két qua cho B6 phén Phong BKKD 01 gier | Phiéu dé x-uét;

Tiep nhan va trd k&t qua thi tue

Gizy ~ ching




hdnh chinh nhin dang ky
e o ) . doanh nghiép; |
B7 | Tra két qua cho 16 chire/ ca B¢ phan Tiép nhan | Gid Phiéu dé XUAt;
nhin déi véi truomg hop ndp | va tra két qua th | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban g]do cho nhén | tuc hanh chinh, B4 | chinh nhin ding ky
vién buu chmh dbi v tredng | phén lwu trif - Van doanh nghiép;
hop dy quyén cho don vi cung phong S&
cép dich vu buu chinh ¢ong ich.
Chuyén hd so gbc cho Bo phan
luy trlt -~ Van phong S¢ (luu triy
theo quy dinh)
B8 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gio Phidu dé xuét:

Chuy€n vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B | hanh S theo ddi hd
B6 phin luu trlr - Van phong S& | phén luu rir - Van | chinh SO

¢6 trach nhiém thdng ké cac phong S
T'THC thue hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
[THC

Cong bé npi dung ding ky doanh nghiép

Viée dé nghi cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép duge thuc hién tai th01
diém doanh nghlep ndp hd so déng ky doanh nghiép. N6i dung cong bé bao gbém
cdc ndi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va thong tin vé& nganh,
'7ng;hc kinh doanh.

Biéu miu

1, Mau Théng bao thay ddi néi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Thong
| w56 01/2021/TT-BKHDT);

2. Miu Gidy chimg nhén ding ky Cong ty hop danh (Phy luc 1V-§ Théng tu
01/2021/TT-BKH);

3. Mdu Théng béo yéu cu sia dbi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu luc
1 V-5 FThong tw 01/2021/TT -BKHDT);

| "4 Mau (nay bién rhén hé so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng trr 01/2021/TT-BKHDT);

5. Mau Gldy bién nhén hé so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
| dién/dia diém kinh doanh qua mang dién or (Phy luc V-26 Théng tu 01/2021/171-
| BKHDT)

6. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04 Thong tu s6
01/2018/1 T-VPCP);

? MZu $4 theo dbi hé so (Mausb 06 T hong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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9. Quy trinh ding ky thay ddi nguoi dai dién theo phap luit cia cdng ty triach
nhiém hiru han, ¢éng ty ¢6 phin (QT-SO- -09)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thuc hién TTHC ding ky thay dbi ngudi dai dién
theo phdp ludt cta cong ty trach nhiém hitu han, céng ty ¢d phan
2 | Pham vi:
\ Ap dung dbi véi ca nhan, 18 chirc ¢ nhu ciu thdy dbi nguoi dai dién theo phéap
ludt ciia cong ty trach nhiém hitu han, cong ty ¢6 phin. Céan bo, cong chirc phong
Pang ky kinh doanh, Bo phan Tiép nhan va tra két qué thit tuc hanh chinh cua S&
Ké hoach va Bau tu Ha Noi.
3 Nogi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
1. Luat Doanh nghiép ctia Quéc hdi nudc Cong hoa x3 hdi cha nghia Viét Nam sb
1 59/2020/QH14 ngdy 17/6/2020;
' 2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi v& dang ky doanh
| nghiép; ‘
‘ 3. 1h0ng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
; ché @6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap théng tin doanh nghiép, 18 phi dang ky
. doanh nghiép;
4. Thong tr 50 0172021/ TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Déu tur
hu(mg din vé dang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
X

I. Thong bao thay déi ngudi dai dién theo phap lut.

2. Ban sao gidy 0 phap 1y cua ca nhan dbi véi ngudi dai dién X
theo phép ludt méi.

' 3. Nghi quyét, quyét dinh ciia chd so hitu cong ty dbi voi cdng X X
-ty trach nhiém hitu han mot thanh vién; nghi quyét, quyét dinh
va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién déi véi cong ty
trach nhi€m hiru han hai thanh vién tré 1én v¢ viée thay dbi
ngudi dai dién theo phap ludt; nghi quyét val ban sao bién ban
hop Dai hoi ddng cb déng dbi voi cong ty ¢d phin vé viee thay
déi nguai dai dién theo phap lult trong trudmg hop viée thay dbi
nguot dai dién theo phip luat lam thay ddi noi dung Piéu 18
cong ty; nghi quyci quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
déng quan tri ddi véi cong ty ¢b phén trong trudng hop viée
thay ddi nguo1 dai di¢n theo phép ludt khoéng 1am thay déi noi
dung clia Diéu 18 cong ty ngoai ndi dung ho, én, chit ky cua
nguoi dai dién theo phéap luat cla cong ty quy dinh tai Diéu 24
L.uét Doanh nghiép.

Newdi c¢é tham guyén ky vin ban dé nehi ding ky doanh nghiép
co thé uy guvén cho 16 chire, cd nhdn khae thue hién thi tuc
dang kv doanh nehiép:

- Trudmng hop Gy quyén cho ca nhan thue hién tha e dang ky
' doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phéi cé
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vin ban tty quyén cho cd nhén thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao g,lay t& phap 1y cla cé nhén
dugc ty quyén. Vin ban Oy quyén nay khong bit budc phai
cOng chimg, chiung thuc.

- Truomg hop uy quycn cho 16 chire thue hién thl tuc ding ky
doanh nghiép, kem theo ho so ddng ky doanh nghiép phdico| X X
ban sao hop ddng cung cap dich vu vai td chire lam dich vu
thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p, gidy gidi
thidu cta té chirc d6 cho céa nhédn truc tiép thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy 1o phép ly cla
c4 nhan ngudi duoc gioi thidu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung c¢ip dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghi¢p thi khi thue | X 1 X
hién thu tyc dang ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gbi hd so theo mau do doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cdng ich phat hanh c6 chir ky xac nhén
clia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh |
khéng phai ]2 buu chinh cong ich thye hién thu tuc déng ky
doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc hién nhu Trudong hop oy | X X
quyén cho tb chue.

33

S6 lrgng ho so

01 bo

34

Thoi gian xir Iy

03 ngay lam vige ké tir ngay nhén di hd so hop 18

3.5

Noi tlep nhin vi tra két qua

- Nép hd so tryc tlcp tai BS phan Iicp nhén v tra két qua thu tuc hanh chinh cua | ‘
S¢ Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, tdoa nha 7 ting, s6 258 V& Chi Céng, |
phudong Xudn La, quan ]ay Hé, thanh phé Ha Nai; |
- Hodc nop hé so true tuyén qua mang dién tir tai Céng Théng tin Dang ky doanh
nghiép Qudc gia theo dia chi: hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6

L.¢ phi, phi

- L.é phi dang ky doanh nghlep 50.000 ddng/lan, ndp tai thdi diém ndp hd so néu
dang ky truc t1ep (Thong tu sé 47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bé nm dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan, ndp tai thi
diém nop hd so néu dang ky trire tiép (Thong tu s 47/2019/TT-BTC).

- Midn 18 phi déi véi trwong hop dang ky qua mang dién tir, dang ky thanh 1&p trén co
s& chuyén ddi tir ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

3.7

Quy trinh xit 1y cong viée I

TT

Trinh tir Trach nhiém Thoi Blen maw/ két
gian qua

+ Truong hop ding ky tric tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Bl

Nguoi ndp hd so Dang ky thay | Ngudi  ¢6 tham | Gidy Theo r muc 3.2
ddi nguoi dai dién theo phap | gquyén ky vén ban | hanh
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lut cua cong ty trach nhiém | d& nghi ding ky | chinh
hitu han, cng ty cd phﬁn tai bd | doanh nghiép hodc
phin mot cira hodc Gy quyén | ngudi dwoc Gy
cho don vi cung cép dich vu | quyén thuc hién
buu chinh céng ich thuc hién  thi tuc ding ky
thu tuc dang ky doanh nghig¢p. | doanh nghiép
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gi Gidy bién
nhan, hen ngay dbi véi truomg | va tra két qua thu | hanh nhan ho so
hop nhan truc tiép/ nhin ban | tuc hanh chinh chinh | dang ky doanh
giao tlr nhin vién buu chinh déi nghiép/chi
voi trudmg hop Gy quyén cho nhanh/vin
don vi cung cip dich vu buu phong dai
chinh céng ich. dién/dia diém
kinh doanh;
B3 {Chuyén hd so cho phong | B6 phan Tiép nhan | 01 gi¢r
chuyén mén. va tra két qua thi
tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xir Iy hd so. Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
BS | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiu dé xuat;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 1& ctia bd so: chiing ;nhém
- H6 so khdng du di€u kién: dang ky doanh
Du thdo théng bao hudng din nghiép; | Du
sira d61 bd sung, néu rd 1y do thao  Thong
- Hé so du diéu kién: Hoan bio vé viée
thién hd so, chuyén Linh dao stta  ddi, bd
phong, sung hd so
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 déng ky doanh
- Néu ddng y: ky duyét vin ban | PKKD ngay nghiép;
- Néu khong ddng v: chuyén lai
B3 .
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuét;
ngay Gidy  chimg
nhidn didng ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
viéc sira a1,
bb sung hd so
ding ky doanh
nghiép;
B8 | Chuyén két qua cho B§ phén Phong DKKD 01 gio | Phiéu délxuét;
Tiép nhin va tra két qua tha tuc Gidy  chimg

hanh chinh

nhan dan:g ky
doanh nghiép;

Théng bao vé
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viée sira doi,
bd sung ho so
dang ky doanh

nghiép;

B9 |Tra két qua cho t& chire/ ca | Bo phan Tiép nhan | Gio Phidu dé xuét;
nhan d8i voi truomg hop ndp | va tra két qua tha | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhin dang ky
vién buu chinh di véi trudmg | phén lwu i - Viin doanh nghiép;
hop tty quyén cho don vi cung phong So Théng bao vé
chp dich vu buu chinh céng ich. vide sira ddi,
Chuyén hd so gdc cho B phén bd sung hd so
luu trit - Van phong So (luu trir dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gio Phiéu dé& xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh 84 theo dai hd
B& phan luu ¢l - Van phong S& | phén luu trit - Van | chinh SO
cé trach nhiém thdng ké cdc phong S&

TTHC thyc hién tai don vi vao

s0 théng k& két qua thuc hién

TTHC

+ Truong hop ding kv qua mang dién tir:

Bl | Ngudi ndp ho so ké khai théng | Ngudi  ¢6  thidm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai viin ban dién tir, ky x4c | quyén ky van ban
thue hd so ding ky doanh | dé nghi ding ky
nghiép qua mang thdng tin dién | doanh nghiép hoac
tr va thanh foan phi, 1§ phi dang | nguoi  dwge  ay
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thue hién
trén cong thong tin qubc gia vé | thu tuc ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phén cong xir Iy hd so Léanh dao Phong | Gio

bKKD hanh
chinh

B3 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | I ngay | Phiéu dé xut:
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy thio Gidy
tinh hop 1é ctia hé so: chimg  nhén
- Hb so khéng du diéu kién: ddng ky doanh
Du théo théng bio huéng din nghiép; Du
sira db1 bd sung, néu rd 1y do thao  Théng
- H6 so du diéu kién: Hoan bdo vé viéc
thién hd so, chuyén Lanh dao stra  doi, bd
phong sung hd  so

ding ky doanh
nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong 0,5 Phidu d&& xuét; |
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- Néu dong y: ky duyét vin ban | PKKD ngay Gidy  chimg
- Néu khéng d6ng y: chuyén lai nhin dang ky
B4 doanh nghiép;

Théng bao vé
viéc stra ddi,
bd sung hd so
ding ky doanh

nghiép;
B5 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu dé xuét;
ngay Gidy  chimg
nhian dang ky
doanh nghiép;
B6 | Chuyén két qua cho BS phan| Phong PKKD |01gid | Phiéu dé xudt;
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Gidy  ching
hanh chinh nhin dang ky
doanh nghiép;
B7 | Tra két qua cho t& chie/ ca | BO phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuft;
nhan ddi voi trudng hop ndp | va tra két qua thd | hanh Gidy  chimng
tryc 1iép/ Ban giao cho nhan | tyc hanh chinh, B6 | chinh | nhan ding ky
vién buu chinh déi vé&i truong | phén luu trit - Vin doanh nghiép;
hop dy quyén cho don vi cung phong S¢
cép dich vy buu chinh cong ich.
Chuyén hd so gbc cho B phan
luu trlt - Van phong S¢ (lvu tri
theo quy dinh)
B8 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gio Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; Bé | hanh $6 theo doi hd
B4 phan luu trit - Vin phong S& | phén lwu trit - Vin | chinh so
¢6 trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& thong ké két qua thuc hién
TTHC
Céong bé noi dung ding kv doanh nghiép ‘
Viée dé nghi cdng bd noi dung dang ky doanh nghié¢p dugce thuc hién tai théi
diém doanh nghiép nép hd so dang ky doanh nghiép. Néi dung céng bd bao gdm
cac ndi dung Gidy ching nhin dang ky doanh nghiép va théng tin v& nganh,
nghé kinh doanh.
4 Biéu miu

1. Méu Théng béo thay ddi ngudi dai dién theo phap ludt (Phu luc I1-2, Thoéng tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Céc miu Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- Miu Gidy ching nhén dang ky Coéng ty TNHH mo6t thanh vién (Phu luc 1V-2
Thong tr 01/2021/TT-BKHDT);

- Mau Gia“iy chirng nhén ding ky Céng ty TNHH hai thanh vién trd 1én (Phu luc
IV-3 Théng tu 01/2021/TT-BKHD'TY); \




70

- Miu Gidy chung nhin ding ky Céng ty ¢6 phan (Phu luc IV-4 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT),

3. MAu Thong bao yéu ciu sira ddi, bd sung hd so diang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHPT);

4. Mau Gidy bién nhdn hd so diang ky doanh nghiép/chi nhénh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHBT);

5. MAu Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tir (Phu luc V-26 Thong tu 01/2021/T7-
BKHDPT)

6. Miu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (MAu sé 04 Thong tr sb
01/2018/TT-VPCP);

7. Mau $6 theo ddi hd so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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10. Quy trinh diing ky thay dbi vén didu 1§, phin vén g6p, ty 1¢ phin vén gop (dbi
v6i cong ty TNHH, céng ty ¢6 phin, cong ty hop danh) (QT-SO-10)

1 | Mue dich:
‘ Quy dinh trmh tu va céch thie thuc hién TTHC dcmg ky thay d6i von diéu 1¢, thay
| ddity & von gop (ddi vei cong, ty TNHH, céng ty ¢b phan, cong ty hop danh)
2 Pham vi;
Ap dung déi véi ca nhén, t6 chiic ¢6 nhu Cdu thay ddi von didu l¢, thay ddi ty 1&
vén gop (déi véi cdng ty TNHH, céng ty ¢b phan, cong ty hop danh) Can bd,
cng chirc phong Piang ky kinh doanh, Bo phéan Tiép nhin va tra két qua thi tuc
hanh chinh ctia 8& Ké hoach va Dau tw Ha Nbi.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Cos¢ phaply

1. Ludt Doanh nghiép cta Quéc héi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam )
59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé diang ky doanh
nghi¢p;

! 3. 'I‘h(")ng tu 6 47/2019/TT-BTC ngay 05/ 8/2019 caa BO Tai chinh quy dinh mue thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va stt dung phi cung cép théng tin doanh nghiép, 1& phi ddlllg ky
doanh nghiép;

4. Thong tr s6 01/2021/I'T-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B6 K& hoach va Péu tu
huéng dan vé ding ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bin

chinh | sao

Trucne hop cong 1y trdch nhiém hitu han, coéne ty c6 phin
i cong 1y hop danh ding ky thay doi von diéu 16:

I. Théng bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi X
dd]. di€n theo phap ludt clia doanh nghiép ky;

2. Nghi quyét, quyét dinh ciia chl s& hiru cong Ly a6i vOi cong X X
l ty irach nhiém hiru han mét thanh vién; nghi quyét, quyét dinh
- v bién ban hop cua Héi dong thanh vién dbi voi cong ty trach

- nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ Ién, cong ty hop danh, cua
- Pai hol dbng ¢b dong dbi voi cong ty ¢b phin vé vige thay ddi
- vbn diéu 1g;

3. Van ban cua Co quan dang ky ddl.l tu chép thuan v& viée 20p X
von, mua ¢6 phan, mua phdn von gép cta nha dau tr nude
' ngoai, t6 chire kinh & ¢o vén déu tu nudce ngoai (‘101 VOl trudmg
hop phai thue hién thu tye déang ky gop. v6n, mua ¢d phin, mua
phan vén gép theo quy dinh clia Ludt Déu tu.

Trudne hop cong tv dang ky thay déi phin von gép. 13 1é phan
von gop cua thanh vién céng ty trach nhiém hirvu han_hai thanh
vién (ro {én, cua thanh vién hop danh céne tv hop danh.

I. Théng bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi
dal dién theo phap ludt cua doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién cbng ty trdch nhiém hiiu han hai thanh
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vién trés 1én; danh sach thanh vién cong ty hop danh, uom d6
khéng bao gém noi dung ké khai v& thanh vién gép von. Céc
danh sach phal bao gom chit ky cta cac thanh vién ¢6 phan vén
pop thay ddi, khong bét budc phai c6 chit ky ciia thanh vién c6
phén vén gbp khéng thay dbi.

3. Hop dong chuyc:n nhuong hodc cac gidy to chung minh hoan
1at viéc chuyén nhuong trong truong hop chuyén nhugng phan
vén gop; Hop ddng tang cho trong trudmg hop ting cho phén
vén gop;

4. Véan ban cua Co quan dang ky dau tu chip thudn vé viée gbp
von, mua cb phén, mua phan von gop cia nha dau tu nude
ngodi, to chire kinh 1& ¢6 von dau tu nude ngoal do; vl truong
hop phai thue hi¢n tha tuc dang ky gop. vén, mua c¢b phén, mua
phén vén gép theo quy dinh cta Ludt Dau tu.

Trucng hop Pai héi déng cé dong théng gua viée chéao bdn ¢é
phan dé tdng von diéy 1¢, dong thoi giao Hoi dong quan tri thuc
hién thit tuc ding ky tang vén diéu 1é sau khi két thic moi dot
bdn c6 phan

1. Thong bao quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 51 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP: Théng béo thay déi ndi dung déng ky doanh
nghiép do ngudi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép ky.

2. Nghi quyét va ban sao bién ban hop Pai hoi déng cb dong vc
vige chao ban cd phan dé ting von didu ¢, trong do néu 16 s6
lwong ¢b phan chio ban va giao Hoi déng quan tri thue hién thi
tuc diang ky tang vén diéu 16 sau khi két thuc mdi dot ban ¢d
phin;

3. Nghi quyét, quycl dinh va ban sao bi€n bdn hop Hoi dong

quan tri cong ty c6 phan vé vige dang ky tang vbn didu 18 cong
ty sau khi két thic mdi dot ban ¢ phin.

Trivong hop céne tv rdch nhiém hitu han hai thanh vién iro lén
oiam von diéu 1é theo quy dinh iai diém a va diem b khoan 3
Pieu 68 Ludt Doanh nghiép:

1. Théng bao thay ddi ndi dung diang ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép ky;

2. Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hoi dong
thanh vién vé viée thay ddi vén diéu 1¢;

3. Vian ban cua Co quan dang ky dau tu chip thudn vé viéc gop
vbn, mua cd phin, mua phan von gop clia nha dau tu nuoc
ngoai, t6 chire kinh té cé vén dau tu nudc ngoal dol voi trudng
hop phai thue hién thi tue déng ky gop vbn, mua c¢b phan, mua
phan vén gép theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

4. B4o céo tai chinh gan nhat véi thoi diém quyét dinh giam vén
didu 8.

Newaoi ¢o thédm quyén kv van ban dé nghi dang ky doanh nghiép
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cé thé By quyén cho 16 chire, cd nhdn khdc thue hién thi tuc
dang kv doanh nghiép:

- Trudmg hop 0y quyén cho ca nhén thyc hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢é X X
vin bdn Gy quyén cho cd nhén thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p va ban sao glay t& phép ly ctia ¢4 nhén
duge Gy quyén. Van ban ty quyén nay khong bét budc phai
cOng chimg, chimg thuc.

- Truomg hop dy quyén cho té chic thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6 X X
ban sao hop dong cung cdp dich vu voi td chire lam dich vu
thue hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi
thiéu cia t6 chire dé cho ¢ nhén truc tiép thye hign thi tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap ly cia
ca nhan ngudi duge gidi thiéu.

- Trudng hop dy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiup thi khi thue | X X
hién thi tyc déng ky doanh nghigp, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhédn
clia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Truemg hop vty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thuce hién thu tuc dang ky
doanh nghlep thi viéc uy quyén thuc hién nhu Trudmg hop Oy X X
quyén cho tb chrre.

3.3 |86 lrong hi so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viée ké tr ngdy nhan ¢ hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua tht tuc hanh chinh cta
S& Ké& hoach va Piu tu, dia chi: Téng 2, tda nha 7 tAng, s6 258 V& Chi Céng,
phudng Xuén La, quan Tay H6, thanh phé 11a Noi; :
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Céng Théng tin Dang ky doanh.
nghiép Qude gia theo dia chi: hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | L¢ phi, phi
- L€ phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan, ndp tai thoi didm ndp hd so néu
dang ky truc tiép (Thong tu sb 47/2019/1T-BTC).
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lén, nop tai thoi
diém np hd so néu ding ky trire tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién 18 phi d6i v6i truomg hop ding ky qua mang dién tir, diing ky thanh lap trén co s&
chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tur s 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xir Iy cing viée

TT | Trinh tu | Trach nhiém | Thoi | Bién mAw két

@
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} gian

l qua

+ Truong hog dang ky truc tiép hodc gua dich vu buu chinh:
B1 Ngu:orl nop hd so bang ky thay Ngucn ¢ thim | Gio Theo muc 3.2
d8i vbn diéu 1¢, phan vn gop, | quyén ky vin ban | hanh
ty 1& vén gop tai bd phén mot | dé nghi dang ky | chinh
cra hodc uy quyén cho don vi | doanh nghiép hoéc
cung cip dich vu buu chinh  ngudi duge uy
cbng {ch thuc hién thu tuc dang quyén thuc  hién
ky doanh nghiép. tha tuc dang ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhéan | Gio Gidy bién nhén
nhdn, hen ngay dbi véi truong | va tra két qua tha | hanh hé so diang ky
hop nhén truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
v6i trudmg hop Oy quyén cho nhanh/van
don vi cung ca”ip dich vu buu phong dai
chinh cong ich. dién/dia diém
kinh doanh;
B3 | Chuyén hdé so cho phong | BS phén Tiép nhén | 01 gits
chuyén mon. va tra két qua thi
tud hanh chinh
B4 | Phan cong xt Iy hd so. Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh L
B5 | Thu 1y va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 18 cla ho so: ching nhan
- H6 so khéng du diéu kién: dang ky doanh
Dy thao théng béo hudng dén nghiép; Du
stra @61 bd sung, néu 16 1y do thao Théng bao
- Ho so du diéu kién: Hoan vé viée stra ddi,
thién hd so, chuyén Lanh dao bd sung hé so
phong diang ky doanh
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 nghiép;
- Néu dong y: ky duyét vin ban | PKKD ngay
- Néu khéng déng y: chuyén lai
B5 ]
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu d¢ xuat;
ngay Gidy chimg
nhian dang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra dbi, bd
sung hd so
ding kv doanh
nghicp,
B8 | Chuyén két qua cho Bo phén| Phong DKKD | 01gid | Phidu dé xudt
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Tiép nhén va tra két qua thu tuc
hanh chinh

Gidy chung
nhan ding ky
doanh nghiép;
Thong bao vé
viée stra ddi, bd

sung hd so
didng ky doanh
nghiép;

B9 |Tra két qua cho t& chac/ ca | BO phan Tiép nhan | Giv Phidu @& xuit;
nhan dbi v&i trudong hop ndp | va tra két qua thu | hanh Gidy chung
true tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhin dang ky
vién buu chinh d6i véi truong | phén heu trit - Vian doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong S& Thong bao vé
cép dich vu buu chinh céng ich. viée sira d6i, bd
Chuyén hd so gbc cho BO phin sung hd so
lru trlt - Van phong So (luu tri diang ky 'doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; B4 | hanh S6 theo dai hé
B0 phén luu trlt - Vin phong S¢ | phan luu trit - Van | chinh SO
¢é trach nhiém théng ké céc phong S&

TTHC thye hién tai don vi vao

s6 théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir;

B1 | Ngudi ndp hd so ké khai théng Ngudi c¢é thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién t&, ky xac | quyén ky vin ban
thue hé so dang ky doanh | dé nghi dang ky
nghiép qua mang thoéng tin dién | doanh nghiép hodc
tr va thanh todn phi, 1& phi dang | nguoi  duoc Oy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thyc hién
trén cdng thong tin qudc gia vé | thu tuc dang ky
dang  ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phan cong xit Iy hé so Lanh dao Phong | Gid

DKKD hanh
chinh

B3 |Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xudg
chuyén vién tién hanh xem xét Phong DKKD Dy thio Gidy

tinh hop 1& ciia hd so:

- Hé so khong do didu kién:
Dy thao théng bao huéng dan
stra doi bd sung, néu 1o 1y do

- Hb so du didu kién: Moan
thién hé so, chuyén Lanh dao

chimg nhin
diang ky doanh
nghigp; Dy

thdo Thong bao
vé viéc sua do1,
bo sung hd so
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phong ddng ky doanh
nghiép:
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu d& xuét;
- Néu ddng ¥: ky duyét vin ban | DKXD ngay Gidy  chimng
- Néu khéng déng y: chuyén lai nhan dang ky
B4 doanh nghiép:
Théng bao v&
viéc stra dbi, bd
sung  hdé  so
dédng ky doanh
nghiép;
BS | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phitu dé xudt;
ngay Gidy chung
nhan dang ky
doanh nghiép;
B6 | Chuyén két qua cho Bo phéan| Phong PKKD |01 gid |Phiéu dé xuét:
Tiép nhan va tra két qua tha tuc Giay chirng
hanh chinh nhan dang ky
doanh nghiép;
B7 |Tra két qud cho 16 chue/ ca | Bd phén Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuét:
nhan dbi véi truomg hop ndp | va trd két qua thi | hanh Gidy ching
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B | chinh nhan dang ky
vién buu chinh d6i voi trudng | phan luu trit - Van doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong Sé&
cép dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hé so ge cho Bé phan
luu trit - Vin phong S& (luu trit
theo quy dinh) |
| B8 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gid Phiéu d& xuét;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong DKKD; B6 | hanh SH theo dai hd
B6 phéan luu trfr - Van phong S¢ | phén luu trit - Vin | chinh SO
cd trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s théng ké két qua thuwe hién
TTHC
Céng b6 néi dung ding ky doanh nghiép
Viéc @ nghi céng bb ndi dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so dang ky doanh nghiép. Noi dung cong bd bao gbm
céc ndi dung Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép va théng tin vé nganh, nghé
kinh doanh.
4 | Biéu miu

1. Miu Théng bao thay dbi néi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc 1I-1, Thong

tu 86 01/2021/TT-BKHDT);
2. Cac mAu Danh sich

- Miu Danh sach thanh vién c6ng ty trich nhiém hiru han hai thanh vién & 1én
(Phu luc I-6, Thong tu 56 01/2021/TT-BKHBT);
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- Mau Danh sach thinh vién céng ty hop danh (Phu luc I-9, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHBTY);

3. Cac mau Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- Mau Gidy chirng nhén ding ky Cong ty TNHH mét thanh vién (Phu luc IV-2
Thong tur 01/2021/TT-BKHDT);

- Miu Gidy ching nhan ding ky Céng ty TNHH hai thanh vién trd 1én {Phu luc
IV-3 01/2021/TT-BKHBT);

- Miu Gidy ching nhin dang ky Céng ty cb phdn (Phu luc IV-4 Théng tr
01/2021/TT-BKHDT);

- Mau Gidy chimg nhén ding ky Céng ty hop danh (Phu luc IV-5 Thong tu
01/2021/TT-BKHDT);

4. Mau Théng bao yéu cdu stra di, b sung hd so ding ky doanh nghié€p (Phu luc
V-5 Théng tv 01/2021/TT-BKIHDT),

S. Miu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tw 01/2021/TT-BKHDT);

6. Mau Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tir (Phu luc V-26 Thong tr 01/2021/TT-
BKHDT) o o
7. Mdu Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Théng tur s6
01/2018/TT-VPCP);

8. Mau S6 theo ddi hd so (Miu s6 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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11. Quy trinh ding ky thay d6i thanh vién ebng ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién tré lén (QT-SO-11)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thue hign TTHC déng ky thay déi thanh vién cong
_ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én
2 | Pham vi:
| Ap dung déi véi ca nhén, 1§ chic ¢6 nhu ciu thay d6i thanh vién ¢éng ty trach
nhi¢ém hru han hai thanh vién tré 1€n. Can bd, céng chirc phong Dang ky kinh
doanh, Bo phan Tiép nhén va tra két qua tht tuc hanh chinh cta S& K& hoach va
| Dau e Ha Ngi.
3 | NOi dung quy trinh
3.1 ' Cos¢ phap ly
1. Luat Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam s6
5972020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s& 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinth phu vé& ding ky doanh
nghiép;
- 3. Thong tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 clia B Tai chinh quy dinh murc thu,
- ché d8 thu, ndp, quan ly va si dung phi cung cip thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
i doanh nghiép;
' 4. Thong o s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bé K& hoach va Pau tu
huéng dan vé ding ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phin hd so Bin |Bin
chinh | sao

_vén, mua cd phin, mua phin vén gop cua nhd dau tu nuée

Lrudng hop tiép nhdn thanh vién méi déan dén ting von didu 16
cong fy:

1. Théng bao thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh | x
vién tro 1én. Danh sach thanh vién phai bao gdm chir ky clia
- thanh vién méi va thanh vién ¢6 phan vén gop thay ddi, khong
bét budce phai ¢6 chir ky cia thanh vién ¢6 phin vén gop khong
thay ddi;

3. Nghi quyét, quyét dinh va bin sao bién ban hop Hoi déng X X
+ thanh vién vé viée tiép nhan thanh vién mdi;
| 4. Gidy t& xéc nhan viée gop von clia thanh vién moi cua cong X
Ly

5. Ban sao gidy to phap ly cta ca nhan trong trutng hop thanh
. vién moi 1a ca nhan hodc ban sao gldy 1 phép ly ciia td chie,
ban sao gidy t& phap ly cda ¢4 nhan ddi v6i nguoi dai dién theo
iy quyén va ban sao vin ban cir ngudi dai dién theo uy quyén
trong trudmg hop thanh vién méi 1a b chire.

D41 voi thanh vién 1a td chirc nude ngoai thi ban sao gidy t&
phap ly cua t6 chirc phai duoc hgp phap hoa lanh su;

6. Van ban cua Co quan dang ky ddu tu chip thudn vé viée gop
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ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nuGe ngoal d01 vl truong
hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop vén, mua ¢ phin, mua
phan vén gop theo quy dinh cua Luat Pau tu.

Truomg hop thay doi thanh vien do chuvén nhwong phan von
g0p:

1. Thong béo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién cdng ty trdch nhiém hiu han hai thanh
vién trér 1én. Danh séch thanh vién phai bao gém chit ky cta
thanh vién mdi va thanh vién co6 phan von gop thay ddi, khéng
bét bude phai cé chit ky cta thanh vién co phan von gop khong
thay dbi;

3. Hop déng chuye,n nhuong hoidc cac gidy to chitmg minh hoan
tat viéc chuyén nhuong;

4. Ban sao gidy t& phap Iy ca cd nhén trong trudng hop thanh
vién moi la c& nhan hodc ban sao gj1ay t& phap 1y ca to chire,
ban sao gidy 1 phép 1y clia c4 nhin dbi voi nguoi dai dién theo
Qy quyén va ban sao vin ban cty ng,um dai dién theo 1ty quyén
trong trudmg hop thanh vién méi 1a t6 chire.

D61 voi thanh vién 1a td chire nude ngoai thi ban sao gidy o
phép 1y cta to chirc phai duge hop phap hoa ldnh su;

5 Vén ban cua Co quan déng ky dau tw chip thudn vé viéc gop
von, mua cd phan, mua phdn von gbp clia nha dau tu nude
ngoai, td chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai d01 vol trudmg,

hop phai thue hién tha tuc dang ky gop. vén, mua cb phan, mua
phéan vén gop theo quy dinh cua Luat Dau tu.

Truéng hop thay doi thanh vién do thira ké.

1. Thdng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ky;

2. Danh séch thanh vién cong ty trach nhi€m hfru han hai thanh
vién 1r¢ lén. Danh sach thanh vién phai bao gém chtr ky cua
thanh vién mdi va thanh vién cd phin vén gop thay ddi, khong

bét budc phai co chir ky cta thanh vién ¢6 phin vén gép khéng
thay dbi;

3. Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap clia ngudi
thira ké;

4. Ban sao gidy 1o phép ly cua cé nhan trong trudmg hop nguoi
thira ke la ¢4 nhan hoidc ban sao glay o phap y ciia t chire, ban
sa0 fjldy t& phép Iy cia ca nhan dbi voi ngudi dai dién theo Uy
quyén va ban sao vin ban cu ngudi dai dién theo uy quycn
trong truong hop ngudi thira ké 1a t6 chire,

Pdi voi thanh vién 1a té chite nude ngodi thi ban sao gidy 1&r
phap 1y ctia th chire phai duge hop phap héa lanh su.
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Trudng hop ding kv thay déi thanh vién do cé thamh vién khéng
thuc hién cam kél gop von theo quy dinh tai Pidu 47 Ludt
Doanh nehiép:

1. Thong bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghi€p do ngudi
dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién con lai cta cong ty. Danh sach thanh
vién phéi bao gdm chit ky cta thanh vién cé phan vén g0p thay
ddi, khong bit bude phai ¢o chit ky cua thanh vién c6 phan vén
gop khong thay déi;

3. Nghi quyet quyét dinh va ban sao bién ban hop Hbi dong
thanh vién vé vi¢c thay ddi thanh vién do khéng thye hién cam
két gop vbn.

Bdang ky thay déi thanh vién do (dng cho phdn vén gop:

I. Truong hop nguoi duge ting cho phin vén gép thude dbi
turong quy dinh tai diém a khoan 6 Dleu 53 Luat Doanh nghiép,
hd so ding ky doanh nghiép bao gbm cac gidy to quy dinh tai
khoan 2 Piéu 52 Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP, trong do, hop
dong chuyen nhuong hodc cac gidy to ching minh hoan tat vige
chuyén nhuong duge thay bing hop déng ting cho phin vén

gop:

- Théng bao thay déi ndi dung diang ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép ky;

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém htru han hai thanh
vién trd lén. Danh sach thanh vién phai bao gém chir ky cta
thanh vién méi va thanh vién cé phéan vén gop thay déi, khong

bit bude phai co chit ky cua thanh vién c¢6 phan vén gop khong
thay déi;

- Hop ddng ting cho phin vén gop;

- Bén sao gidy to phap 1y cua ca nhén trong truong hop thanh
vién moi la ca nhén hodc ban sao glay tey phap ly cta té chire,
ban sao gidy 1 phap 1y cta ¢4 nhan ddi véi ngudi dai dién theo
Qy quyén va ban sao vin ban cir ngudi dai dign theo uy quyén
trong truomg hop thanh vién mdéi 1a t6 chie,

Bbi vai thanh vién la 16 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phap ty cua t& chuc phai duge hop phép hda lanh su;

- Vén ban cua Co quan dang ky ddl.l tu chap thudn vé viée gop
vbn, mua c¢é phin, mua phdn vén gép cla nha ddu tu nudc
ngoai, t& chirc kinh té c6 vén déu tur nude ngoai do1 véi trudng
hop phai thue hi¢n thi tuc ding ky 2Op. vén, mua ¢§ phin, mua
phin vén 26p theo quy dinh cia Ludt Pau tu.

2. Trudng hop nguol duge tdng cho phin vén goép thude déi
tuong quy dinh tai diém b khoan 6 Dleu 53 Luét Doanh nghiép,
hd so ding ky doanh nghiép bao gbm céc gidy to quy dinh tai
khoan 1 Biéu 52 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP, trong d6, gidy
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10 xac nhan viée gop von ciia thanh vién méi ciia cong ty dugce
thay bing hop dong ting cho phéan von gop:

- Théng béo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép ky;

- Danh séach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién tr¢ 1én. Danh sach thanh vién phai bao gdm chit ky cia
thanh vién moi va thanh vién co phan vén gop thay déi, khong
bit bude phai c¢é chir k¥ cta thanh vién c¢6 phan vén gép khong
thay dbi;

- Nghi quyét, quyét, dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong
thanh vién v¢& viéc tiép nhén thanh vién mai,
- Hop ddng ting cho phin vén gop;

- Ban sao gidy t& phap ly cna c4 nhin trong truong hop thanh
vién moi 1a cd nhén hodc ban sao gldy 1 phap 1y cua o chire,
ban sao gify 1& phap 1y cta ca nhan d6i véi ngudi dai dién theo
{ty quyén va ban sao van ban cir ngudi dai dién theo uy quyén
trong trudmg hop thanh vién méi 14 t6 chire.

D6i véi thanh vién la t6 chite nude ngoai thi ban sao gidy to
phép 1y cua t6 chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

- Van ban cta Co quan déng ky dau tur chap thuan vé viée gop
von, mua cb phén, mua phan vén gop cua nha diu tu nudc
ngoai, tb chire kinh & ¢6 vén dau tu nuoc ngoai 601 vai trudng
hop phai thue hién thu tuc dang ky gop. vbn, mua cb phan, mua
phan vén gop theo quy dinh cta Luit Diu tu.

Ddng ky thay déi thinh vién trong trudne hop thanh vién sir
dung phédn vén gop dé ira no:

1. Trudmg hop cong ty ding ky thay déi thanh vién do thanh
vién st dung phan vén gop dé tra no va ngudi nhén thanh toan
duoc Hobi dong thanh vién chp thuan trd thanh thanh vién cdng
ty theo quy dinh tai diém a khoan 7 Piéu 53 Luat Doanh
nghiép, hé so dang ky doanh nghiép bao gbm céc gidy to quy
dinh tai khoan 1 Diéu 52 Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP, trong
d6, gidy to xdc nhén viéc 20op V()n cua thanh vién mai clia cong
ty duge thay bing hop dong vé vide vay no va cac gidy to thé
hién viéc sir dung phén vén gép dé tra no:

- Théng béo thay d6i ndi dung ding ky doanh nghlep do ngudi
dai dién theo phép luat cia doanh nghiép ky;

- Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém htu han hai thanh
vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai bao gdém chir ky cia
thanh vién méi va thanh vién ¢6 phin vén gop thay i, khong
bit budc phai co chit ky cua thanh vién ¢d phan vén 26p khéng
thay déi;

- Nghi quyet quyet dinh va ban sao bién ban hop Héi déng
thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mdi;
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- Hop dong vé viée vay no va cac gidy to thé hién viéc sir dung
phéin vén gép dé tra no;

- Ban sao gidy t& phép 1y cia c4 nhdn trong trudng hop thanh
vién maoi la ca nhén hogc ban sao glay to phap 1y cla t6 chire,
ban sao gidy 1y phép 1y cua c4 nhan dbi voi ngudi dai dién theo
Uy quyén va ban sao vin ban cir ngudi dai dién theo 0y quyén
trong trudng hop thanh vién méi 1a t6 chic.

DPbi vai thanh vién la t6 chic nude ngoai thi ban sao gidy t&
phap ly cua td chirc phai duoc hop phép hoa lanh su;

- Vian ban cua Co quan déng ky dau tu chdp thuan vé viéc gop
von, mua c¢b phén, mua phan vén gép cia nha diu tu nudc
ngoai, t& chirc kinh té c6 vén déu twr nude ngoai 601 vai trudmg
hop phai thue hién thu e ding ky gop. v6n, mua ¢b phin, mua
phin vén gép theo quy dinh cta Ludt Pau tu.

2. Truong hop cong ty ding ky thay dbi thanh vién do thanh
vién sir dung phan vén gép dé tra no va ngudi nhan thanh toan
st dung phan vén gop do dé chao ban va chuyén nhwong cho
ngudi khic theo quy dinh tai diém b khoan 7 Dleu 53 Luat
Doanh nghiép, hd so dang ky doanh nghi€p bao g gbm cac gidy to
quy dinh tai khoan 2 Didu 52 Nghi dinh so 01/2021/NDB-CP
kém theo hop dong vé viéc vay ng va céc gidy to thé hién viec
sit dung phin vén gop dé tra no;

- Théng bdo thay d6i ndi dung ding ky doanh nghié¢p do ngudi
dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép ky,

- Danh sach thanh vién c6ng ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién trd 1én. Danh sach thanh vién phai bao pdm chit ky cua
thanh vién m&i va thanh vién cé phan vén gop thay dbi, khong
bit bude phai co chir ky cta thanh vién ¢6 phan vén gép khéng
thay d6i;

- Hop ddng chuyen nhuong hodc cic gidy to chimg minh hoan
tAt vigc chuyén nhuong;

- Ban sao gidy to phap Iy clia c4 nhan trong truong hop thanh
vién mai 1a ca nhén hodc ban sao glay t& phap 1y cha 16 chire,
ban sao gidy & phap ly cta ca nhan déi véi ngudi dai dién theo
{ly quyén va ban sao van ban ci nguoi dai dién theo Uy quyén
trong trudng hop thanh vién méi 12 t6 chue.

Dbi véi thanh vién 1a 16 chire nude ngoai thi ban sao gidy to
phép 1y clia td chire phai dugc hop phap hoa lanh su;

- Van ban cia Co quan dang ky dau tu chip thuan vé& viée gop
von, mua ¢ phin, mua phan vén gép cia nha diu tr nudce
ngoai, t chic kinh t& ¢6 vén déu tu nudc ngoal 601 vai truong
hop phai thue hién tht tuc ddng ky 2op. vén, mua cb phin, mua
phan vén gdp theo quy dinh ctia Luat Péu tu.

- Hop dong vé vide vay ng va cac gidy tor thé hién viée sir dung
phin vén gbp dé ra no.
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Truomg hop thay déi thonh vién theo quyét dinh chia, téch cong
ty:

1. Théng béo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phap luét cta doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiiu han hai thanh
vién tré 1€n. Danh sach thanh vién phai bao gom chit ky cla
thanh vién maoi va thanh vién cé phan von gop thay d6i, khong
bt budc phai ¢6 chir ky cia thanh vién c¢6 phin vén gép khong
thay dbi;

3. Ngh1 quyet quyet dinh va ban sao bién ban hop Hoi déng
thanh vién vé viée tiép nhan thanh vién méi;

4. Nghi quyét, quyét dinh chia cong ty (trong trudng hop thay
d6i thanh vién do chia céng ty); Nghi quyét, quyét dinh tach
cdng ty (trong truedomg hop thay ddi thanh vién do tach cong ty);

5. Ban sao gidy t& phap 1y cia ca nhan trong truong hop thanh
vién mai la ca nhan hodc bén sao glay 1o phép 1y cua t6 chir,
ban sa0 gidy to phap ly cta ca nhan d6i voi ngudi dai dién theo
Uy quyén va ban sao vin ban eir nguoi dai dién theo uy quyén
trong trudng hop thanh vién méi la 16 chirc.

D41 voi thanh vién 1a td chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phap ly ctia t6 chic phai duoc hop phép héa lanh su;

6. Vin ban cia Co quan dang ky dau tu chip thuan vé vide gop
vén, mua c¢b phin, mua phan vén gop coa nha dau tr mudc
ngoai, td chic kinh t& c6 vén dau tir nuée ngoai 601 vai trudng
hop phai thuc hién thu tuc dang ky gop vén, mua cb phin, mua
phin vén gop theo quy dinh ciia Luat Dau tu.

Truong hop thay déi thanh vién theo quyvét dinh hop nhdt cong
ty:

1. Thong béao thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién c¢ong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién tr¢ 1én. Danh sach thanh vién phai bao gébm chit ky cla
thanh vién méi va thanh vién c6 phin vén gop thay déi, khéng
bét bude phai ¢6 chit ky clia thanh vién c6 phan vbn gop khong
thay dbi;

3. Nghl quyet quyet dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong
thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién méi;

4. Ban sao gidy to& phap 1y cia c4 nhén trong truong hop thanh
vién moi 1a ca nhan hodc ban sao glay t& phéap 1y cta to chire,
ban sao gidy t& phap 1y ctia ca nhan d6i véi ngudi dai dién theo
Uy quyén va ban sao vin ban cir ngudi dai dién theo uy quyén
trong trudng hop thanh vién mai 14 t6 chiic.

Pbi voi thanh vién 14 t6 chie nude ngoai thi ban sao gidy
phap 1y ctia t& chire phai duoc hop phép héa lanh su;
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5. Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thudn vé viée gbép
von, mua ¢d phan, mua phan vén gop clia nha ddu tu nudc
ngodi, t& chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai d01 vai trudng
hop phai thuc hién thu tuc ding ky gop. vbn, mua ¢b phin, mua
phdn v6n gép theo quy dinh ctia Luat Dau tu,

6. Hop dong hop nhét theo quy dinh tai Pidu 200 Luit Doanh
nghiép;

7. Nghi quyét, quyét dinh vé viée thdng qua hop déng hop nhit
cong ty cua cdc cbng ty bi hop nhét va ban sao bién ban hop
Hoi déng thanh vién déi vai cdng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién trg lén, cong ty hop danh, clia Dai hoi déng cb dong
dbi voi cong ty ¢b phin vé viée théng qua hop ddng hop nhit dé
thanh ldp cdng ty méi.

Truong hop thay déi thonh vién theo quyét dinh sdp rnhdp céng
Ly

1. Théng bao thay dbi ndi dung ddng ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién cdng ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién tr¢ 1én. Danh sach thanh vién phai bao gém chit ky cia
thanh vién méi va thanh vién ¢6 phén vén gop thay ddi, khong
bat budc phai ¢6 chit ky cta thanh vién co phan vén gop khong
thay db;

3. Nghi quyf—":t, quyé; dinh v& ban sao bién ban hop Hoi déng
thanh vién vé viéc tiép nhén thanh vién mai;

4. Ban sao gidy to phap 1y cta ca nhan trong trudng h(-)P thanh
vién mai la ca nhén hodc ban sao gidy to phap ly cua t6 chue,
ban sao gidy to phap 1y ctia c& nhan déi voi nguoi dai dién theo

lly quyén va ban sao vin ban cit nguol dai dién theo uy quyén
trong trudmg hop thanh vién mai 1a 6 chire.

Déi voi thanh vién 1a t& chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phap ty cua td chirc phai duoc hop phép hoa lanh sy;

5. Vian ban coa Co quan dang ky dau tu chip thuan vé vide gép
von, mua ¢ phin, mua phan vén gop cua nha diu tu nudce
ngoai, t& chuc kinh 1€ ¢o vén diu tu nude ngoai d01 vl trudng
hop phai thuc hién thu tuc déng ky gop. vén, mua c6 phin, mua
phin vén goép theo quy dinh ctia Lut Péu tu.

6. Hop déng sap nhip theo quy dinh tai Didu 201 Luat Doanh
nghiép;

7. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop ddng sap nhép
va ban sao bién ban hop Héi dong thanh vién dbi véi cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én, cOng ty hop danh,
ctia Pai hoi ddng cb dong dbi véi cong ty cd phin vé viéc thong
qua hgp ddng sap nhp ciia cdng ty nhan sap nhép.

8. Nghi quyét, quyét dinh vé vige théng qua hop @?mg sap nhdp
va ban sao bién bin hop Hdi dong thanh vién doi véi cong ty
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trdch nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ Ien, cong ty hop danh, | X X
clia Pai hoi déng cb dong ddi véi cong ty cb phan vé viée thong
qua hop ddng sap nhap cta cong ty bi sap nhdp, trwr trudng hop
cong ty nhin sap nhép la thanh vién, ¢0 dong s& hitu trén 65%
vén didu I8 d01 voi cong ty trach nhiém hifu han, céng ty hop
danh hodc ¢b phéan ¢6 quyén biéu quyét dbi vai cong ty ¢b phan
cia cdng ty bi sép nhép.

Newoi cé tham quyén ky vin ban dé nehi ding kY doanh nehiép
co thé uy quvén cho 16 chire, cd nhin khdc thuc hién thu tuc
ding kv doanh nehiép:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thue hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai co
vin ban Uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tyc li€n quan dén
dang ky doanh nghi€p va ban sao glay to& phap ly cua cd nhén
dwoc Gy quyén. Van ban ty quyén nay khéng bit budc phai
cOng chimg, ching thuc.

- Trudmg hop ty quyén cho td chire thie hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢6
ban sao hop dong cung cép dich vu véi t6 chirc lam dich vu
thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi
thiéu ctia td chirc do cho ¢4 nhén truc tiép thuc hign thu tuc Lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy tor phap ly caa
ca nhan ngudi dugce gidi thidu.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thu tuc ddng ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
nép ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh ¢éng ich phat hanh ¢é chit ky xdc nhan
ctia nhin vién buu chinh va nguoi cé thim quyén ky viin ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cbéng ich thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép thi viéc Gy quyén thue hién nhur Truomg hep ty
quyén cho t& chirc.

33

S6 lwgng hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Nép hd so truc tiép tai Bo phén Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh cla
S& K& hoach va Piu tw, dia chi: TAng 2, tda nha 7 ting, s6 258 Vo Chi Céng,
phudomg Xuén La, quan Tay HO, thanh phé Ha Ni;

- Hodic nép hd so true tuyén qua mang dién tir tai Céng Théng tin Dang ky doanh
nghiép Quéc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6

Lé phi, phi

- L& phi déng ky doanh nghiép: 50.000 dbng/Ian, ndp tai thoi diém ndp hd so néu
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ding ky truc tiép (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd n01 dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin, ndp tai thoi
diém nép hd so néu dang ky truc tiép (Théng tu sb 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1¢ phl d6i voi truong hop ding ky qua mang dién tir, ddng ky thanh lap trén co s¢

chuyén ddi tir ho kinh doanh (Théng tw s6 47/2019/TT- -BTC).

3.7 | Quy trinh xi ly cong viée
TT | Trinhty Tréch nhiém Thoi | Bién maw két
gian qua
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:
Bl | Ngudi ndp hd so Dang ky thay | Ngudi o thdm | Gier Theo muc 3.2
ddi thanh vién cong ty TNHH | quydn ky vin ban | hanh
hai thanh vién t& 1én tai bd | dé nghi ding ky | chinh
phdn mot cita hodc Uy quyén | doanh nghiép hodc
cho don vi cung cdp dich vu|ngusi  duoc Uy
buu chinh céng ich thuc hién | quyén thuc hién
thi tyc dang ky doanh nghiép. | thu tuc diang ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gid Gidy bién nhan
nhén, hen ngay dbi voi trudng | va tra k&t qua tha | hanh hé so ding ky
hop nhin truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao th nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
voi truomg hop Uy quyén cho nhanh/vin
don vi cung cip dich vu buu phong dai
chinh cdng ich. dién/dia diém
kinh doanh;
B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phén Tiép nhan | 01 gioy
chuyén mén. va tra két qua tha
tuc hanh chinh
B4 | Phén cong xur Iy hd so. Lanh dao Phong | Gidr
BKKD hanh
chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngdy | Phiéu d& xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong BPKKD Du thio Gidy
tinh hop 1€ cia hd so: ching nhéan
- Hd so khéng du diéu kién: dang ky doanh
Du thdo théng bao huéng din nghiép; Du
sira ddi bd sung, néu ro ly do thao Thong bao
- H6 so do didu kién: Hoan vé& viée sira dbi,
thién hd so, chuyén Linh dao bd sung hd so
phong déng ky doanh
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 nghiép;
- Néu déng v: ky duyét van ban | DPKKD ngay
- Néu khong dong v: chuyén lai
BS
B7 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phidu dé& xudt;
ngay Gidy  chung

nhin ding ky a{
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doanh nghiép;
Théng bao vé
viée sira d6i, bd
hd

sung SO
ding ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho Bé phin Phong BKKD 01 giv | Phiéu @& xuét;
Tiép nhan v tra két qua thu tuc Gidy chimg
hanh chinh nhdn ding ky

doanh nghiép;
Théng bao vé
viéc stra ddi, bd
sung hd so
dang ky doanh |
nghi¢p; |

B9 | Tra két qua cho td chirc/ ca| Bo phéan Tiép nhin | Gidy Phiéu dé xuét;
nhan d&i véi truomg hop ndp | va tra két qua tho | hanh Gidy  ching
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh nhan ding ky
vién buu chinh dbi véi truong | phan luu tri - Van doanh nghiép; ;
hop Gy quyén cho don vi cung phong S& Théng bao vé !
ca"ip dich vu buu chinh ¢ong ich. viéc sua ddi, b
Chuyén hoé so gdc cho B phan sung  hé  so !
luru trit - Vén phong So (luu trix diang ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Thong ké va theo doi Chuyén vién Gid Phiéu d& xuat;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B6 | hanh Sb theo doi hd
B phén luu trlt - Vin phong S& | phén luu trlt - Van | chinh o)
¢6 trach nhiém théng ké cdc phong Sé&

TTHC thuc hién tai don vi vao

s6 théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Truong hop diang ky qua mang dién ti:

Bl | Nguoi nop hd so ké khai théng ! Ngudi  ¢6  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién I, ky xac | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh | d& nghi dang ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hoic
tlr va thanh toan phi, 1¢ phi déng | nguoi  duoc  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén céng thong tin qubc gia vé | thi tyc dang ky
ddng ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n). L

B2 | Phan céng xit Iy hd so Linh dao Phong | Gid

BKKD hanh
chinh .
B3 | Thu Iy va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phidu d& xuat; d
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chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop 18 ca hd so:

- 16 so khong du diéu kién:
Dy théo théng bio hudng din
sira d6i bd sung, néu r3 1y do

- H6 so du diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
phong

Phong DKKD

Du thio Gidy
ching nhén
ding ky doanh
nghiép;  Du
thdo Thong bao
vé viée sira dbi,
bd sung hd so
déng ky doanh

nghiép;
B4 Phé’ duyét két qua: Lanh dac Phong | 0,5 Phiéu dé xuét;
- Néu déng ¥: ky duyét van ban | DPKKD ngay Gidy  chung
- Néu khéng ddng y: chuyén lai nhan ding ky
B4 doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra doi, bd
sung hb  so
ding ky |doanh
nghiép;
BS | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phidu d& xudt;
ngay Gidy chimg
nhén ding ky
doanh nghiép;
B6 | Chuyén két qua cho Bo phin| Phong DKKD |01 gid | Phidu dé xudt;
Tiép nhin va tra két qua thu tuc Giay chung
hanh chinh nhén ding ky
doanh nghiép;
B7 |Tra két qua cho t& chuc/ c4 | Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuit;
nhén dbi véi truong hop ndp | va tra két qua thu | hanh
fruc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bé | chinh
vién buu chinh déi véi truong | phan luu trr - Van
hop Gy quyén cho don vi cung phong Sa&
cép dich vu buu chinh cdng ich.
Chuyén hé so gbe cho BO phan
luou trér - Van phong S& (heu triy
theo quy dinh)
B8 'l‘héng ké va theo doi Chuyén vién Gier Phiéu dé xuét:;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; Bo | hanh S& theo dai hd
Bo phén luu trit - Van phong S¢ | phén luu triy - Vin | chinh o

¢6 trdch nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
1TTHC

phong S&

Cong bé noi dung ding ky deanh nghiép

Viée ¢ nghj cong bd ndi dung diing ky doanh nghiép duoc thuc hién tai tho
diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. Noi dung cong bd bdo gdm
cdc ndi dung Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép va théng tin vé nganh, nghé

4
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kinh doanh.

Bitéun mau

1. MAu Thong bdo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng
tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

2. Miu Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trg 1én
(Phu luc I-6, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

3. Truong hop chuyén nhugng hodc thay d6i phan vén gép clia cac thanh vién dan
dén chi con mét thanh vién trong cdng ty, cong ty phai t6 chitc hoat ddng theo
loai hinh céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién, phai cé miu sau:

+ MAu Gidy dé nghi dang ky cong ty TNHH mét thanh vién (Phu luc I-2, Théng
tir s6 01/2021/TT-BKHDT);

+ Mau Danh sich ngudi dai dién theo uy quyén (Phu luc 1-10, Thong tu s&
01/2021/TT-BKHDT).

4. Cac miu Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- MAu Gidy ching nhin ding ky Céng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc 1V-2
Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

- Mau Gidy ching nhén dang ky Céng ty TNHH hai thanh vién tro 1én (Phu Juc
IV-3 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT),

5. MAu Théng béo yéu cau stia di, bé sung hé so ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng ta 01/2021/TT-BKHDT);

6. Mau Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanb/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tur 01/2021/TT-BKHDT);

7. MAu Gidy bién nhén h6 so ding ky doanh nghiép/chi nhénh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién ti (Phu luc V-26 Théng twr 01/2021/T71-
BKHDT)

8. MAu Phiéu xin 18i va hen lai ngay trd két qua (MAu s6 04 Thong tu s
01/2018/TT-VPCP),

9. MAu S6 theo d6i hd so (Méu sé 06 Thong (v s6 01/2018/TT-VPCP);
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12. Quy trinh Ping Ky thay ddi chii s¢ hiru cong ty trach nhi¢m hitu han mot
thanh vién (QT-S0-12)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc thuc hién TTHC dang ky thay ddi chi sé hitu céng
ty trach nhiém hitu han mot thanh vién dbi v&i truong hop chu so hitu cong ty
| chuyén nhugng toan bd vén diéu 16 cho mét ca nhan hoic mot tb chie

2 ; Phamvi:

Ap dung di voi ca nhén, t6 chic ¢6 nhu cu thay ddi chi s& hitu cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién i véi truong hop chu s& hitu cong ty chuyén
nhugng toan b von didu 1€ cho mét ¢4 nhan hodc mot td chire. Can bd, cong chic
phong Ding ky kinh doanh, Bé phan Tiép nhdn va tra két qua thu tuc hanh chinh
cua S& K€ hoach va PAu tr Ha Néi.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

1. Luit Doanh nghiép ciia Qube héi nudc Coéng hoa x3 hoi chil nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020; l
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phii vé dang ky doanh
! nghmp,
I 3 l'honé, t 6 47/2019/I'T-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cép thdng tin doanh nghiép, 1 phi ding ky
| doanh nghiép;
4. Thong tr s& 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bd Ké hoach va Pau tu
| hudng dan vé dang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phén hd so Bin | Bin
] chinh | sao

L Lruong hop chu so hitu céng ty chuyén nhugng toan bo vén
i diéu [ cho mot cd nhdn hode mt 16 chuc:

i 1. Thong b4o thay ddi chi s& hiru céng ty trach nhiém hiru han
; mét thanh vién do chu s¢ hitu hodc ngudi dai dién theo phép
- ludl cua chu s¢ hitu ¢ va chu s¢& hitu méi hodce npudi dai dién '
theo phap ludt cta chi so hitu méi ky;
2. Bén sao glay 1 phap ly cha ca nhan trong truong hop ngudi X
nhén c,huycn nhuong la ca nhdn hoac ban sao gidy o phdp ly
clia to chire, ban sao gidy t& phap ly cia ca nhan dbi véi nguoi
duge uy quyé&n va ban sao van ban cir nguoi dai dign theo uy :
quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhuong la 16 chire. |

D61 vai chu SO hitu la t6 chire nde ngoai thi ban sao gidy t&
phap ly ciia t6 chue phai duge hop phap héa lanh su;

3.) Bdn sao Dicu 1¢ stra doi, bd sung cla cong ty; X

4. Hop déng chuyen nhuong phan vén gop hodc cic gidy 1o
chiing minh hoan tit viéc chuyén nhugng phén vén gdp; X

5. Van ban cua Co quan dang ky dau ty chép thuén vé viéc gop
von, mua ¢d phin, mua phan vén gop cua nha dau tu nudc
ngoai, 16 chire kinh té ¢6 vén dau tu mroc ngoai d01 vai trudng
hop phéi thye hién thi tuc dang ky gop vén, mua ¢b phn, mua |
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phan vén gép theo quy dinh cta Ludt Dau tu.

Trucng hop thay doi chi s¢ hitu_cong ty frdch nhiém hitu han
mdét thanh vién theo guvél dinh cua co guan co tham quyvén veé
8ap xép, doi mot doanh nghién nha mudc:

1. Théng béo thay ddi chi s& hiru ¢éng ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do chu s& hitu hodc ngudi dai dién theo phdp
ludt ciia chu sd hitu ¢t va chi s& hitu mdi hodc ngudi dai dién
theo phap uét ctia chu s¢ hitu mai ky;

2. Ban sao glay to phép 1y cliia ca nhan trong truomg hop ngudi
nhéan chuycn nhuong la cd nhan hodc ban sao glay t& phép 1y
clia (6 chir, bdn sao gidy 10 phap ly cia ca nhan déi véi nguoi
duge uy quyén va ban sao van ban cir ngu‘m dai dién theo uy
quyén trong trudng hop ngudi nhan chuyén nhugng la b chire.
P& véi chi sé hitu ka 10 chire nude ngoai thi ban sao gidy 1o
phéap ly ctia 16 chire phai duge hgp phéap héa lanh su;

3. Ban sao Didu 1& stra ddi, bd sung cla cong ty;

4. Quyét dinh clia co' quan ¢6 thim quyén vé viée thay dbi chit
s& hitu cong ty;

5. Van ban cta Co quan déng ky dau tu chap thuan vé viéc gop
von, mua cd phan, mua phan von gdép clia nha diu tu nudc
ngoai, 18 chire kinh 1€ ¢6 vén dau tu nuoce ngoat d01 vol trudng

hop phai thue hién thu tuc ding ky gop vbn, mua cb phén, mua
phén von goép theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

Truwone hop cone tv trach nhiém hiry han mdl thanh vién thay
doi chil & Bitu do thua ké:

J. Théng bao thay dbi chil so hitu céng ty trach nhiém hiiu han
mot thanh vién do chi s& hitu méi hodc ngudi dai dién theo
phap luat ctia cht s¢ hitu méi ky;

2.) Ban sao Diéu 18 stra ddi, bd sung clia cong ty;

3. Ban sao gidy & phap ly ctia ca nhan trong trudmg hop nguoi
thura ke 1a ca nhén hodc ban sao glay to phap ly ctia td chure, ban
sao gidy t& phap 1y cia ca nhan déi véi nguoi duge uy quyén va
ban sao vin ban cir ngudi dai dién theo ity quyén trong trudng
hop ngudi thira ké 14 t6 chile.

Pbi véi chit s hitu 1a t chie nude ngodai thi ban sao giéy Loy
phap ly ctia té chire phal duge hop phap hoa lanh su;

4. Ban sao vin ban xac nhan quyén thita ké hop phap ciia ngudi
thtra ké.

Trwcng hop thay dbi chii sé& hitu céng ty trdch nhiém hitu han
mot thanh vién do tdng cho toan b phan vén gop:

1. Thong béo thay dbi chi sé hitu cdng ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do chd s hitu hodc nguoi dai dién theo phap
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luat cua chi s¢ hitu ¢l va chi s hitu mdi hodc ngudi dai dién
theo phap ludt ctia chu s¢ hitu maéi ky;

2. Ban sao g1ay to phap Iy cua ca nhén trong truong hop nguoi
nhén chuyen nhuong 12 c& nhan hode ban sao gidy to phap ly
clia t§ chire, ban sao gidy t& phap 1y clia ca nhan di voi nguoi
ducc iy quyén va ban sao vin ban cit nguoi dai dién theo fy
quyén trong truomg hop nguoi nhan chuyén nhuong 1a td chuc.

Pbi véi cha 8O hiru la té chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phap ly clia t6 chirc phai duoc hop phap héa lanh su;

3. Ban sao Diéu 1¢ sira d6i, b sung ciia cong ty;
4. Hop déng ting cho phin vén gop;

5. Van ban clia Co quan ding ky dau tu chap thudn vé viée gop
von, mua ¢ phan, mua phan von goép cua nha ddu tu nuéc
ngoai, to chitc kinh té c¢6 vbn diu tu nude ngodi 601 véi truong
hop phai thye hién thu tuc déng ky gop. vén, mua ¢d phan, mua
phan vén gop theo quy dinh cia Luat Péy tu.

Truong hop thay doi chii s& hitu cong tv tréch nhiém hivu han
mot thanh vién theo quyét dinh chia, tdch cong ty:

1. Théng bio thay @i cha s& hitu cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do chu s& hitu hodc ngudi dai dién theo phap
ludt cua chu s& hitu cli va chi s¢ hitu méi hodc ngudi dai dién
theo phap luéat cha chi s& hitu mai ky;

2. Béan sao g1ay 10 phap ly cua ¢ nhén trong trudng hop ngudi
nhin (,huyen nhuong la cd nhan hodc ban sao gidy t& phap ly
clia 6 chire, ban sao gidy t& phap ly clia ca nhan ddi voi ngudi
duoc ty quyén va ban sao vin ban cir ngudi dai di€n theo uy
quyén trong truong hop ngudi nhén chuyén nhuong 1a t6 chirc.

Dbi voi chi s¢ hiru 1a td chirc nwde ngoai thi ban sao gidy 1o
phéap ly cua t6 chirc phai duge hop phap héa lanh su;

3. Ban sao Piéu 18 stra ddi, b sung cia cong ty;

4. Nghi quyét, quyét dinh chia cong ty; nghi quyét, quyét dinh
tach cong ty:

5. Vin ban cua Co quan déng ky dau tu chap thudn vé viée gop
vén, mua ¢d phén, mua phdl’l vOn gop cua nha ddu tu nudce
ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén du tu nuéc ngoai d01 vai truong

hop phai thue hién thd tuc dang ky gop vén, mua ¢b phin, mua
phan vén gép theo quy dinh cua Luat Dau tu.

Trudng hop thay doi chu s¢ hitu cong 1y trdch nhiém hitu han
mot thanh vién theo guyvét dinh hop nhdl cong ty:

I. Théng bdo thay dbi chi s& hitu cong ty trach nhiém hitu han
mdt thanh vién do chu sd hitu hodc nguoi dai dién theo phéap
ludt cua chu sé hitu cil va chit s¢ hitu mdi hoac nguoi dai dién
theo phap luét cda cht s& hftu maéi ky;
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2. Béan sao gidy t& phap ly cua ¢4 nhan trong trudng hop nguoi
nhén chuyen nhuong 1 ca nhén hodc ban sao gidy to phap ly
ctia b chic, ban sao gidy to phap 1y ca cd nhin dbi véi nguoi
duoc ty quyén va ban sao vin ban cir nguoi dai di¢n theo Ty
quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhuong la t6 chire.

Déi véi chii s6 htu 14 td chite nude ngoai thi ban sao gidy o
phéap 1y cta to chire phai duge hop phap hoa lanh su;

3. Ban sao Piéu 18 sira dbi, bd sung clia cong ty;

4. Vin ban ctia Co quan déng ky dau tu chap thuan vé viée gop
vén, mua ¢ phén, mua phan von goép ciia nha diu tu nudc
ngodi, t& chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai do1 v&i trudng

hop pha1 thuc hién thi tuc ding ky g0p. v6n, mua cb phan, mua
phan v6n gbp theo quy dinh ctia Luat Pau tu.

| 5. Hop dong hop nhit theo quy dinh tai Diéu 200 Luét Doanh
nghiép;

6.Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop ddng hop nhét
cOng ty cla cac cong ty bi hop nhit va ban sao bién ban hop
Ho1 dong thanh vién déi véi cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1€n, cong ty hop danh, cta Dai héi dong cb déng

ddi v6i cong ty cb phan vé viée théng qua hop ddng hop nhat dé
thanh lép cong ty mai.

Trucng hop thay dbi chit s hitu céng tv trach nhism hituy han
mot thanh vién theo guyél dinh sap nhdp cong tv:

1. Thong béo thay dbi chu s& hitu cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do chu s& hitu hodc ngudi dai dién theo phép
ludt clia cht s& hitu ¢ va chi s& hitu maéi hodc ngudi dai dién
theo phap ludt clia chii s& hitu mdi ky;

2.) Ban sao gidy t& phép 1y cta c4 nhén trong trudng hop ngudi
nhan Lhuyen nhuong 13 ¢4 nhan hodc ban sao gidy to phap ly
clia to che, ban sao gidy t& phép 1y ca cd nhan ddi véi ngudai
duge uy quyén va ban sao vin ban cir ngudi dai dién theo uy
quyén trong trudmng hop nguoi nhén chuyén nhwong 1a té chie.

P61 véi cha s¢ httu la t6 chirc nudc ngoai thi ban sao gidy to
phap 1y cta td chie phai duoc hop phap héa lanh su;

3. Ban sao Diéu 18 sira dbi, bd sung cua cdng ty;

4. Van ban cba Co quan dang ky dau tu chip thuén vé viée gop
vbn, mua cd phén, mua phan vén gop coa nha dau tu nudc
ngoai, t& chirc kinh té ¢ vén dau tu nuée ngoai dcn vai trudng
hop phai thuc hién thu tuc déng ky gop. vén, mua ¢b phin, mua
phin vén gép theo quy dinh ctia Luat Diu tu.

5. Hop dbng sap nhap theo quy dinh tai Didu 201 Luat Doanh
nghiép;

6. Nghi quyét, quyét dinh vé viée théng qua hop dong sép nhép
va ban sao bién ban hop Hoi dbng thanh vién déi véi cong ty
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trach nhi¢m hitu han hai thanh vién tr¢ Ién, cbng ty hO‘p danh,
clia Pai hoi dong cb déng dbi voi cong ty cb phin vé viée théng
qua hop ddng sap nhép cla cong ty nhan sap nhap;

7. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong sép nhép
va ban sao bién ban hop Héi ddng thanh vién déi véi cong ty
trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tr& I&n, cong ty hop danh,
ctia Pai hoi dong ¢d dong déi vai cong ty ¢d phan vé vide théng
qua hgp déng sap nhép cta cong ty bi sdp nhép, tru trudng hop
cong ty nhén sap l’lhdp 14 thanh vién, c6 d6ng s& hitu trén 65%
von didu 18 d01 vol cong ty trach nhiém hitu han, cong ty hop
danh ho#c ¢b phén cé quyén biéu quyét dbi voi cong ty cd phan
cua cdng ty bi sap nhip.

Nguoi c6 thdm guyén ky vin ban dé nghi déing ky doanh nehiép
cO thé uy quyén cho t6 chirc, c¢d nhdn khdc thuc hién thu tuc
ddng ky doanh nghiép.

- Trudmg hop 1y quyén cho ¢4 nhén thue hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé
viin ban Uy quyén cho c4 nhan thue hlen thl tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p va bin sao glay t& phap ly cna ca nhén
duoc Uy quyén. Vin ban Uy quyén ndy khéng bit bude phai
cong chimg, chimg thuec.

- Trudng hep Uy quyén cho t& chirc thuc hién thi tuc diang ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai ¢6
ban sao hop ddng cung cip dich vu vdi td chic lam dich vu
thuc hién thu tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép, pidy gioi
thiéu cua t& chic @6 cho ¢4 nhén truc tiép thue hién thi tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy & phap 1y cla
ca nhin nguoi duge gioi thiéu.

- Trutmg hop Uy quyén cho don vi cung ¢p dich vu buu chinh
cdng ich thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc
hién tha tuc ddng ky doanh nghi¢p, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh ¢ong ich phat hanh ¢é chit ky xac nhan
ctia nhdn vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé
nghi diang ky doanh nghiép.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung ¢ép dich vu buu chinh
khong phéai la buu chinh céng ich thyc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc hién nhu Truong hop ny
quyén cho tb chire.

3.3 | 86 lwong ho so

01 b
3.4 | Thoi gian xu ly

03 ngay lam viée ké tir ngdy nhdn di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qui

- Nop hd so truc tiép tai B& phan Tiép nhan va tra két qué tht tuc hanh chinh cla
S& K& hoach va Dau tu, dia chi: TAng 2, toa nha 7 thng, sé 258 V& Chi Cong,

a
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phudng Xuin La, quén Tay Hob, thanh phé Ha Nboi;

- Ho#c nop hé so true tuyén qua mang dién tir tai Cong Thong tin Pang ky doanh

nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | L& phi, phi
- Lé phi dang ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan, ndp tai thoi diém nép hd so néu |
dang ky true tiép (Thong tu sé 47/2019/TT-BTC). :
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan, ndp tai thoi
diém ndp ho so néu ding ky truc tiép (Théng tu sb 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1¢ phi dbi véi truomg hop ding ky qua mang dién tr, ding ky thanh ldp trén co s&
chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tw 56 47/2019/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh x1r Iy cong viéc ‘
TT | Trinhtu Tréch nhigm Thoi | Bién mau/ két:
gian qua ‘
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:
Bl | Ngudi ndp hd so Dang ky thay | Nguoi  ¢6  tham | Gio Theo muc 3.2
d6i chil so hitu céng ty TNHH | quyén k¥ vin ban | hanh
mot thanh vién tal bd phan mdt dé nghi déng ky | chinh
clra hodic Uy quyén cho don vi | doanh nghiép hodc
cung cdp dich vu buu chinh |ngudi duoc 1y
cong ich thyc hién thi tuc ding | quyén thuc hién
ky doanh nghiép. tha tuc dang ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B phan Tiép nhin | Gior Gidy bién nhin
nhén, hen ngay dbi véi trudng | va tra k&t qua tht [ hanh | hd so ding ky
hgp nhén truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tir nhén vién buu chinh d6i nghiép/chi
v6i trudmg hop Uy quyén cho nhanh/van
don vi cung cép dich vu buu phong dai
chinh cdéng ich. dién/dia diém
kinh doanh;
B3 | Chuyén hé so cho phong | BS phéan Tiép nhan | 01 gier
chuyén mon. va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phan cong x(r 1y hé so. Lanh dao Phong | Gio
DBKKD hanh
chinh B
BS | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao Giay
tinh hop 1& cta hé so: chimg nhén
- H6 so khéng du diéu kién: diang ky doanh
Du thdo théng bio huéng dan nghiép; Du
stra doi bb sung, néu 13 Iy do thdo Thong béo
- Hb so du didu kién: Hoan vé viée sua ddi,
thién hé so, chuyén Lanh dao bd sung hd so
phong dang ky doanh
B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong 0,5 nghiép;
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- Néu dong y: ky duyét vin ban

; : “ DKKD ngay
- Néu khéng dong y: chuyén lai
BS
B7 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phidu dé& xuit;
ngay Gidy chimg
nhin ding ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra dbi, bd
sung hd  so
déang ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho BG phan| Phong DKKD |01 giv |Phifu d& xuit
Tiép nhén va tra két qua thi tuc Gidy ching
hanh chinh nhian ding ky

doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra d6i, bd
sung hé SQ
déng ky doanh
nghiép;

B9 | Tra két qua cho td chic/ cd i BO phén Tiép nhan | Gio Phiéu dé XUudt;
nhan déi v6i trudng hop nép | va trd két qua thd | hanh Gidy  ching
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B4 | chinh nhén dar‘lg ky
vién buu chinh d&i véi truémg | phén lwu trit - Vin doanh nghlep,
hop uy quyén cho don vi cung phong S& Théng bao vé
cép dich vu buu chinh ¢dng ich. viéc stra 301 bd
Chuyén hé so gbe cho Bé phan sung hq SO
luu trir - Vin phong S¢& (luu triy dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuit;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B | hanh S6 theo d&i hd
B$ phén luu trlt - Van phong S& | phén luu trit - Van | chinh SO
¢é trach nhiém théng ké cac phong Sa&

TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 thong ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién tir:
Bl | Nguoi ndp hd so ké khai théng | Nguoi  ¢6  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2

tin, tdi van ban dién tr, ky xéc
thue hé so ding ky doanh
nghiép qua mang théng tin dién

quyén ky van ban
dé nghi dang ky
doanh nghi¢p hoac

tr va thanh toan phi, 1¢ phi dang | ngudi  duwge Oy
ky doanh nghiép theo quy 1r1nh quyén thuc hién
trén cong thong tin qudc gia v& | thii tuc ding ky
ddng ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
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(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phan céng xtr 1y hé so Lanh daoc Phong | Gier
PKKD hénh
chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so; | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xuat;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thio Gidy
tinh hop 18 cia hé so: chimg nhén
- Hb so khéng du didu kién: dang ky doanh
Du thao théng bdo huong dan nghiép; Du
sira dbi bd sung, néu rd ly do thao Thong bao
- Hb6 so du diéu kién: Hoan vé viéc sta dbi,
thién hd so, chuyén Linh dao bd sung hd so
phong dang ky doanh |
nghi¢p;
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Phidu dé& xuat;
- Néu dong v: ky duyét van ban | PKKD ngay Gidy  ching
- Néu khéng dong v: chuyén lai nhdn diang ky
B4 doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra ddi, bd
sung  hd  so
dang ky doanh
nghiép;
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé& xudt;
ngay Gidy chimng
nhén ding ky
doanh nghiép; |
B6 | Chuyén két qui cho B phin| Phong DKKD |01 gid | Phiéu dé& xuét;
Tiép nhan va tra két qua tha tuc Gidy ching
hanh chinh nhdn ding ky
doanh nghiép;
B7 |Tra két qua cho t6 chiic/ ca| Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xut;
nhén dbi véi truong hop ndp | v tra két qua tha | hanh Gidy  chimg
tree tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh nhidn dang ky
vién buu chinh @61 voi truong | phan huu triy - Vin doanh nghiép;
hop 1ty quyén cho don vi cung phong S¢&
Cép dich vu buu chinh ¢ong ich.
Chuyén hd so gbc cho Bé phan
fru trlt - Vén phong S& (luu triy
theo quy dinh)
B8 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gid Phiéu dé xuét:;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; B | hanh S6 theo dbi hd
B6 phén luu trit - Van phong S¢ | phén luu trit - Van | chinh SO

cd trach nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tai don vi vao
so thong ké két qua thuc hién

phong S&
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TTHC | [ |

Cong bé npi dung ding ky doanh nghiép

Viée dé& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duoc thue hién tai thm
diém doanh nghiep ndp hé so ding ky doanh nghiép. Noi dung cong bb bao gom
céc ndi dung Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép va théng tin vé& nganh, nghé
kinh doanh.

Bitu mau

1. MAu Théng bao thay dbi chu s¢ hitu cOng ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién (Phu luc I1-4, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. MAu Danh sach ngudi dai dién theo Uy quyén (Phu luc I-10, Théng tr sé
01/2021/TT-BKHDT).

3. Mau Gidy chimg nhan ding ky Céng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc IV-2
Thong tu 01/2021/TT- BKI); '

4. Mau Théng béo yéu céu stra dbi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT): |

5. Mau Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phohg dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu uc V-25 Théng tr 01/2021/TT-BKHDT);

6. Mau Gldy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tr (Phu luc V-26 Thong tu 01/2021/TT-
BKHDT)

7. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04 Théng tu sb
0172018/TT-VPCP);

8. Mau S6 theo doi hd so (MAu s6 06 Théng tw s 01/2018/TT-VPCP);

]
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13. Quy trinh Ding ky thay ddi chii doanh nghi¢p tw nhén trong trwong hep ban,
ting cho doanh nghiép, chii doanh nghiép chét (QT-SO-13)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cdch thie thye hién TTHC dang ky thay ddi chu doanh
nghlep tu nhan trong trudng hop ban, tang cho doanh nghiép, chi doanh nghiép

| chét

2 Pham vi:
Ap dung dbi véi c4 nhan, t6 chitc ¢6 nhu cAu thay déi chit doanh nghiép tu nhan
trong truong hop ban, tang cho doanh nghigp, chi doanh nghiép chét. Can bd,
cong chirc phong Bdng, ky kinh doanh, B6 phan Tiép nhén va tra két qua thu tuc

| hanh chinh ciia 88 Ké hoach va Du tu Ha Noi. !

3 i NOi dung quy trinh |

3.1 : Coséphap ly |
1. Luét Doanh nghiép ctia Quéc héi nude Cong hoa x4 hoi chu nghia Viét Ndm sb

59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu v& ding ky doanh
nghiép;
3. lhongD tw 6 47/2019/TT-B1C ngay 05/8/2019 cua BO Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va sit dung phi cung cdp thdng tin doanh nghiép, & phi dang ky
doanh nghiép;
4. Théng tu s6 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cta Bé Ké hoach va Diu tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phin hd so Bian | Ban

' chinh | sao

1L Ihong bao thay déi néi dung diing ky doanh nghiép cé chit ky
cua ngudt ban, ngudi ting cho va ngudi mua, ngudi duoc ting
cho doanh nghiép tu nhan ddi voi truong hop ban, ting cho
doanh nghiép tr nhan; chir ky ctia ngudi thira ké déi voi truang
hgp chit doanh nghiép tu nhan chét;

X

2. Ban sao gidy 1 phdp ly cla ca nhén déi véi ngudi mua,
ngudi dugc ting cho doanh nghiép tu nhan, ngudi thira ké;

3. Hop dbng mua ban hodc cac gidy t& chiung minh hoan tit X
vi€éc mua ban trong truong hop ban doanh nghiép tu nhéin; hop
ddng tang cho trong trudng hop tang cho doanh nghiép tu nhan;
ban sao vin ban xac nhin quyén thira ké hop phap cia ngudi
thira ké trong trudmg hop thira ké.

' Newoi c6 tham quyén ky van ban dé nohi dang kv doanh nghiép

co thé uy guyén cho té chwre, ca nhdn khde thee hién thu fuc
~dang kv doanh nehiép:

- Trudng hop ty quyén cho ca nhan thue hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢o
vin ban uy quyén cho ¢4 nhin thue hién tha tye lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao gldy to phap ly cua cd nhén
duge 1ty quyén. Vin ban uy quyén nay khéng bit bude phai
cdng chimg, chimg thyc.
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- Trudmg hop ty quyén cho t6 chiic thyc hién thi tuc dang ky | X X
doanh nghi¢p, kem theo ho so déng ky doanh nghi€p phai co
ban sao hop dong cung cip dich vu voi 16 chuc lam dich vu ‘
thue hién tha tue lién quan dén dang ky doanh nghiép, pidy pi6i ‘
thidu cia td chire d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thi tuc lin
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap 1y clia
cd nhan nguoi duge gidn thidu.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh | x X |
cdng ich thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue ;
hién thi tyc ddng ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hé so theo mau do doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢ chir ky xdc nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thdm quyén ky vin ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thh tuc ding ky | X X
doanh nghiép thi viéc fiy quyén thuc hién nhu Trudng hop uy
quyén cho td chirc.

3.3 | 86 lwgng hd so o
01 bd B

3.4 | Thoi gian xir ly .
03 ngéy lam viée ké tr ngay nhén du ho so hop 18

3.5 | Noi tu,p nhén va tri két qua B J
- Nop hé so truc IICp tai BO6 phan Tiep nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cta ‘
S& Ké hoach va Péu wr, dia chi: Tang 2, toa nha 7 tang, 56 258 Vo Chi Céng,
phudng Xudn‘ La, quéin Iay Ha, thanh pho Ha Nbi; a 1
- Hodc ndp ho so true tuyén qua mang dién tr tai Cong Thong tin Dang ky doanh \
nghiép Quéc gia theo dia chi: hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | Lé phi, phi }
- Lé phi ding ky doanh nghigp: 50.000 déng/lan, ndp tai thoi diém nop hé so néu
dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dbng/lan, nop tai thoi
diém ndp ho so néu ding ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién )¢ phi dbi voi trudmg hop ding ky qua mang dién tir, ddng ky thanh 1ap trén co s
chuyén dbi tir hé kinh doanh (Théng tur 6 47/2019/TT-BTC). |

3.7 | Quy trinh xir v cong viéce

TT | Trinh tur Trach nhiém Thri Bién maw két |

pian gqua B

+ Truong hop ding ki trie tiép hodc qua dich vu bwu chinh: !

Bl | Ngudi ndp hd so Pang ky thay | Ngusi  c6  thim | Gis Theo muc 3.2

dbi chii doanh nghiép tu nhén
trong trudong hop béan, ting cho
doanh nghiép, chi doanh

quyén ky vin ban
dé nghi dang ky
doanh nghiép hodc

nghiép chét tai bd phan mot cta { nguoi  duge Uy
hodc uy quyen cho don vi cung | quyen thyc hién

| cap dich vu buu chinh cdng ich

thu tuc didng ky

hanh
chinh
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thue hién thu tuc ddng ky doanh
nghiép.

doanh nghiép

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | Bé phan Tiép nhan | Gio Gidy bién nhin
nhén, hen ngay déi véi truomg | va tra két qua thu | hanh hé so dang ky
hop nhén tryc tiép/ nhan ban | tyc hanh chinh chinh | doanh
giao tit nhdn vién buu chinh déi nghiép/chi
v6i trudmg hop Gy quyén cho nhanh/van
don vi cung cdp dich vu buu phong dai
chinh c¢6ng ich. dién/dia diém

kinh doanh;

B3 |Chuyén hdé so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén. va tra két qua tha

tuc hanh chinh
B4 | Phan cong x{ 1y hd so. Lanh dao Phong | Gid
PKKD hanh
chinh

B5 |Thu Iy va giai quyét hé so: Chuyén vién | I ngady |Phiéu d& xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DXKD Du thao Gidy
tinh hop 18 cta hd so: ching nhén
- Hé so khéng du diéu kién: ding ky doanh
Dy théo théng bao huéng din nghiép; Dy
stra d6i bd sung, néu 13 ly do thdo Théng bao
- H6 so du didu kién: Hoan vé viée sira ddi,
thién hd so, chuyén Lanh dao bé sung hd so
phong ddng ky doanh

B6 | Phé duyst két qua: Lanh dao Phong | 0,5 nghiép;

- Néu ddng y: ky duyét van ban | PKKD ngay
- Néu khong ddng v: chuyén lai
BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuit;
ngay Gidy ching
nhin dang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra dbi, bd
sung hé  so
ding ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho Bé phan Phong DKKD 01 giv | Phibu d& xuit;

Tiép nhan va tra két qua tha tuc Gidy chung

hanh chinh

nhin diang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra d6i, bd
sung hd  so
didng ky doanh

nghiép;
a
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B9 | Tra két qua cho tb chire/ ca | Bo phén Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuét;
nhan dbi voi trudmg hop nép | vatra két qua tha | hanh Gidy chiing
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bd | chinh | nhin déng ky
vién buu chinh dbi voi trudng | phan luu tri - Van doanh nghiép; |
hop 1ty quyén cho don vi cung phong S& Théng bao vé
cép dich vu buu chinh cong ich. vide sira doi, bd
Chuyén hd so gbc cho Bd phén sung hdé so
lru trit - Van phong S& (luu trit déng ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gidy Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B | hanh S6 theo ddi hd
B4 phén luu trlr - Van phong S& | phén luu trit - Van | chinh SO
¢d trach nhiém théng ké cac phong Sé&

TTHC thuc hién tai don vi vao

s6 théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Truong hop ding kv qua mang dién ti:

Bl | Ngudi ndp hod so ké khai théng | Nguoi  ¢6 thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién t, ky xdc | quyén ky vin ban
thee hd so ding ky doanh | 4 nghi ding ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hoic
tir va thanh toan phi, 1€ phi ddng | ngutn  duge  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cbng thong tin qudc gia vé | thi tuc ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n). |

B2 | Phan cong xir ly hd so Lanh dao Phong | Gio

DKKD hanh
chinh

B3 |Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay |Phiéu dé& xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao Gidy
tinh hop 18 cta hd so: chung nhin
- Hb so khéng di didu kién: dang ky doanh
Dy thao théng bio huéng din nghiép; Du
stta dbi b sung, néu 15 Iy do thdao Thong bdo
- H6 so di diéu kién: Hoan vé viée stra doi,
thién hd so, chuyén Linh dao béd sung héd so
phong déang ky doanh

nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu d& xuit;
- Néu dbng y: ky duyét vin ban | DKKD ngay Gidy  chimg

- Néu khong déng y: chuyén lai
B4

nhan dang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra dbi, bd
sung  ho_ 0|
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ding ky ‘doanh

nghiép;
BS | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phidu dé& xuft;
ngay Gidy chung
nhdn ding ky
doanh nghiép;
B6 | Chuyén két qui cho B6 phan| Phong PKKD |01 gid | Phidu dé& xuét;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy chimng
hanh chinh nhdn dang ky
doanh nghiép;
B7 | Tra két qua cho t6 chirc/ c4 | Bo phan Tiép nhan | Giey Phiu @& xuit;
nhin d6i vé6i truémg hop ndp | va tra két qua tho | hanh Giay chung
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B& | chinh nhén ding ky
vién buu chinh d6i voi truong | phan luu trit - Vin doanh nghiép;
hop Uy quyén cho don vi cung phong Sé&
cép dich vu buu chinh céng ich.
Chuyén hé so gbe cho Bo phén
luu trlt - Van phong S& (luu trir
theo quy dinh)
B8$ | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gig Phiéu dé xud;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B6 | hanh S& theo doi hd
Bé phén luu trlr - Van phong S& | phan lvu trt - VAn | chinh SO :
¢6 trach nhiém thong ké cac phong Sé& |
TTHC thuc hién tai don vi vao
5o thdng ké két qua thuc hién |
TTHC
Cong b6 néi dung ding kv doanh nghiép
Viée dé nghi cong bd noi dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. Noi dung cong b bao gbm
céc ndi dung Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép va thong tin vé nganh, nghé
kinh doanh.
4 | Biéu miu

1. Mau Théng bao thay ddi chu doanh nghiép tuw nhén (Phy luc 11-3, Théng tr sé
0172021/TT-BKHDT);

2. Méu Gidy chimg nhédn dang ky Doanh nghiép tu nhin (Phu luc IV-1 Théng tu-
01/2021/1] -BKHDT);
3. Mau Théng bao yéu ciu sira ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu hue
V-5 Théng tuw 01/2021/TT BKIIDT) ‘
4. Mau Gldy bién nhén hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phy luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT),
5. Mau Giay bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanhqua mang dién tir (Phu luc V-26 Thong tu 01/2021/T7T-
BKHDT)
6. Miu Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mfu sb 04 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);
7. MAu $6 theo doi hd so (Mau sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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14. Quy trinh Théong bdo thay doi ng.mh nghé kinh doanh (d6i véi doanh nghiép
tw nhén, cong ty TNHH, cdng ty 6 phin, cong ty hgp danh) (QT-SO-14)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tur va cach thirc thuc hién TTHC Thong bao thay d6i nganh, nghé
kinh doanh (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, céng ty ¢6 phin, cong
ty hgp danh)

Pham vi:

Ap dung dbi véi ca nhan, td chirc c6 nhu ciu Thong béo thay déi nganh nghé
kinh doanh (d6i vai doanh nghiép tr nhan, cong ty TNHH, ¢ong ty ¢ phan cong
ty hop danh). Can bd, cong chic phong Déng ky kinh doanh, B phin Tiép nhén
va trd két qua thit tuc hanh chinh ctia S& K& hoach va Pdu tr 1a Noi.

Noi dung quy trinh

| Co sé phap ly

1. Ludt Doanh nghiép cia Quéc hoi nude Cong hoa x3 hoi chi nghia Viét Nam 56
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,
2. Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht vé déing ky doanh
nghiép;
3. 'I‘h(")ng t 6 47/2019/IT-BIC ngay 05/8/2019 cua B Tai chinh quy dinh mie thu,
ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cip théng tin doanh nghiép, lé phi ddng ky
doanh nghigp;

4. Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 clia B4 Ké hoach va Bau tu
' huong din vé dang ky doanh nghiép.

3.2

' Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao

|
|
| )
: 1. Thong béao thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép do nguoi

| dai dién theo phap luat clia doanh nghiép ky;

X

| 2. Nghi quyét, quydt dinh va ban sao bién ban hop cii Hoi déng
thanh vién ddi vdi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
tro 1én, cong ty hop danh, cua Dai hoi ddng ¢b dong ddi vai
cong ty ¢o phan; nghi quyét, quyét dinh cua chi s¢ hitu cdng ty
dbi voi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viec
thay doi nganh, nghé kinh doanh.

Newoi ¢6 tham quyvén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép
co_thé uy quyén cho 16 chire, ca nhdn khdc thuc hién thu tuc
dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Uy quyén cho ca nhin thuc hién thu tye dang ky
{ doanh nghiép, kem theo hé so ding ky doanh nghiép phéi cé
“vin ban ty quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén

dang ky doanh nghiép va ban sao g,ldy 10 phéap ly cva cd nhdn
- duge 0y quyén. Vin ban dy quyén nay khéng bit bude phai
» ¢Ong ching, chiung thue.

- Truong hop tty quyén cho to chire thuc hién tha tue ding ky
| doanh nghiép, kém theo hd so dang kv doanh nghiép phai c6
| ban sao hop ddng cung cip dich vu vai t& chire lam dich vu
| thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi
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thiéu ctia 1 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hi¢n th tue lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao oidy o phép 1y cla
¢4 nhin ngudi duoc gidt thiéu.

~ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung chp dich vu buu chinh
cong ich thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue | X X
hign tht tyc déng ky doanh nghi€p, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanb nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan
ciia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén ky viin ban dé
nghi diing ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung ¢ap dich vu buu chinh
khéng phai 12 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc déng ky
doanh nghiép thi viée Uy quyén thuc hién nhu Truong hop iy | X! X
quyén cho to chirc. |

3.3 | 80 luwong hé so o
01 bd _
3.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&
3.5 |Noitipnbdnvatrakétqua
- Nop hd so truc tlcp tai B§ phén Tlep nhan va tra két qua th tye hanh chinh cta |
S& K& hoach va Péu tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 tang, s6 258 V& Chi Cong,
phudng Xuan La, quan Tay Hb, thanh phd Ha Nbi;
- Hodc nop hd so true tuyén qua mang dién ti tai Cong Thoéng tin Ding ky doanh
nghiép Quéc gia theo dia chi: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | L.¢ phi, phi o
- L¢ phi ding ky doanh nghiép: Khong duoc quy dinh ta1 Biéu pl"n [ phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu sd 47/2019/TT-BTC
- Phi cong bd ndi dung ddng ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan, nop tai thoi |
diém ndp héd so néu dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC). |
- Mién 18 phi déi véi trudng hop ding ky qua mang dién tir, dang ky thanh 1ép trén co
s chuyén ddi tir ho kinh doanh (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC). ]
3.7 | Quy trinh xi ly cong viée
TT | Trinh tu Trach nhiém Thi Bién miw/ két
gian _ |qua
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu puwy chinh:
Bl | Ngudi nop hé so Thong bédo | Ngudi co thim | Gio Theo muc 3.2
thay dbi nganh, nghé kinh | quyén ky vin ban | hanh
doanh (déi v&i doanh nghiép tu | @& nghi ding ky | chinh
nhan cong ty TNHH, cdng ty | doanh nghi¢p hodc
¢b phén, cong ty hegp danh) 1a1 ngudi  duge  uy
bé phan mét cira hodc Gy quycn quyén thuc hién
cho don vi cung cdp dich vu |tht tuc dang ky
buu chinh ¢bng ich thuc hién | doanh nghiép
thi tuc ding ky doanh nghiép.
B2 | Tiép nhan hd so va phi gidy tiép | B phan Tiép nhén | Giv Giay bién m/
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nhén, hen ngay déi véi trudng | va tra két qua thu | hanh nhan hé so

hop nhan truc tiép/ nhdn ban | tuc hanh chinh chinh déng ky doanh

giao tir nhan vién buu chinh ddi nghiép/chi

voi trudng hop Uy quyén cho nhanh/vin

don vi cung cép dich vu buu phong dai

chinh c¢éng ich. dién/dia diém
kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhén | 01 gi¢r
chuyén mon. va tra két qua thu

tuc hanh chinh
B4 | Phén cong xir 1y hd so. Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh

B5 |Thu 1y va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuit;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thio Gidy
tinh hop 1é ctia hd so: x4c nhin thay
- H6 so khéng du didu kién: d6i théng tin
Du thao thong bao huéng dan PXDN; Du
stra ddi bd sung, néu 13 1y do thac  Théng
- Hb so du didu kién: Hoan bdo vé vide
thién hd so, chuyén Lanh dao stra  dbi, bd
phong sung hd so

B6 | Phé duyét két qua: Lanh daoc Phong | 0,5 ddng ky doanh
- Néu dong y: ky duyét van ban | PKKD ngay nghiép;

- Néu khéng dbng ¥: chuyén lai
BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xudt;
' ngay Gidy xdc nhén
thay ddi théng
tin DKDN,
Théng baoc vé
viéc sua déi,_
bd sung hé so
ding ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho B¢ phin Phong DPKKD 01 gio> | Phiéu dé& xuét;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy xac nhan
hanh chinh thay ddi théng

fin DKDN;
Théng bao vé
viéc stra doi,
bb sung hd so
diang ky doanh
nghiép;

B9 | Tra két qua cho td chic/ c4 | BO phan Tiép nhan | Gio Phidu dé xudt;
nhan d6i v&i trudmg hop ndp | vatra két qua tha | hanh Gidy xdc nhan
truc ti€p/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh

thay déi théng m/
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vién buu chinh dbi véi truong
hop 1y quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh céng ich.
Chuyén hb so géc cho Bo phén
luu trit - Vin phong S& (luu tri
theo quy dinh)

phéan hru trit - Vin
phong S&

tin  DKDN;
Théng bdo vé
viéc sta dbi,
bd sung hd so
ddng ky doanh
nghiép;

B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gio Phiéu dé& xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; B$ | hanh Sé theo doi hd
B¢ phan luu trlt - Van phong S¢ | phdn luu trif - Vin | ¢chinh SO
cé trach nhiém théng ké cac phong So&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s thdéng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién ti;

Bl | Ngudi ndp ho so ké khai théng | Ngudi  ¢b  thidm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tAi vin ban dién t&, ky xac | quyén ky van ban
thue hd so dang ky doanh | & nghi ding ky
nghi€p qua mang thong tin dién | doanh nghiép hodc
tir va thanh todn phi, 1€ phi dang | ngudi  duge Gy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong thong tin qubc gia vé | thi tuc ding ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phén cdng xit Iy ho so Lanh dao Phong | Gid

DKKD hanh
chinh

B3 | Thu ly va giai quyét hé so: . Chuyén vién | 1 ngay |Phiu dé xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DPKXD Du thio Gidy
tinh hop 1& ctia hd so: xéc nhdn thay
- 16 so khéng du diéu kién: d6i théng tin
Du thao théng bao huéng din DKDN; Du
sira d61 b6 sung, néu 15 1y do thao  Thong
- H6 so da diéu kién: Hoan bao vé viée
thién hd so, chuyén Lanh dao stra  ddi, bd
phong sung hé  so

dang ky doanh
nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xuit;

- Néu ddng y: ky duyét van ban | PKKD ngay Gidy xac nhan

- Néu khéng ddng y: chuyén lai
B4

thay d&i théng
tin BKDN;
Théng bao vé
viee stra dbi,
bb sung hd so

déng ky doanh |
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, nghigp;
B5 | Phat hanh két qué Vin thu 0,5 Phiéu d& xuit;
ngay Gidy xac nhén
thay d6i thong
tin DPKDN
B6 | Chuyén két qua cho B¢ phin Phong DKKD 01 gir | Phiéu d& xudt;
Tié'p nhan va tra két qua thu tuc Gidy xdc nhin
hanh chinh thay d8i thong
tin PKDN
B7 |Tra két qua cho t& chire/ c4 | BS phan Tiép nhén | Gio Phiéu dé xuét;
nhan dbi véi truomg hop ndp | vatrakét qua thu | hanh Gidy xdc nhén
truc tiép/ Ban giac cho nhén | tuc hanh chinh, Bo | chinh thay d6i thong
vién buu chinh déi voi trudong | phdn luu trit - Van tin PKDN
hop Gy quyén cho don vi cung phong S¢
cip dich vu buu chinh ¢ong ich.
Chuyén hé so gbe cho B6 phén
luu trlr - Vin phong S& (luu iriy
theo quy dinh)
B8 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DPKKD; B | hanh Sb theo dbi hd
B phan luu trit - Van phong S& | phén luu trlt - Van | chinh SO
¢6 trach nhiém théng ké cic phong S¢
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thyc hién
TTHC
Cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép
Viée dé nghi cbéng bd néi dung ding ky doanh nghiép duge thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép nép hd so dang ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bac gdm
cdc ndi dung Gidy ching nhan ding ky doanh nghip va thong tin vé nganh,
nghé kinh doanh.
4 | Bitu miu

1. Mau Théng bao thay ddi ndi dung ding kv doanh nghiép (Phu luc 1I-1, Théng
tw s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Mau Gidy xéc nhin vé viée thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
V-1 Thong tw 01/2021/TT-BKH);

3. Mau Théng béo yéu cau sira ddi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. Mau Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tuv 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién t& (Phu luc V-26 Théng tu 01/2021/TT-
BKHDT)

6. Mau Phidu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 04 Théong tu sb
0172018/1'T-VPCP);

7. Mau S theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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nghi diing ky doanh nghiép. |
- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khdng phai la buu chinh coéng ich thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc hién nhu Trudng hop ty

quyén cho t6 churc.

3.3 | $6 lrgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18 ]
3.5 | Noi tlcp nhén va tra két qui o ]\
- Nop ho so truc tlc.p tai B phan Ttep nhéan va tra két qua thu tuc hanh chinh ctia
S Ké hoach va Déu tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 ting, sb 258 V& Chi Cong,
phudng Xuan La, quan Tdy Hb, thanh phd Ha Noi;
- Hodc nop hd so trye tuyén qua mang dién tir tai Céng Théng tin Ding ky doanh
nghiép Qudc pia theo dia chi: hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | L.é phi, phi !
- L& phi ding ky doanh nghlep 50.000 déng/lan, ndp tai thoi diém nop ho so néu
ding ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan, ndp tai thi
diém ndp hd so néu dang ky truc tiép (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién I¢ ph1 ddi véi truémg hop ding ky qua mang dién t, dang ky thanh 1dp trén co s !
chuyén ddi tir hé kinh doanh (Théng tu 0 47/2019/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xir ly cong vife o ;
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién maw/ két
gian qua
+ Truong hop ding k trurc tiép hodc qua dich vu buu chinh: B
Bl | Negudi nép hd so Dang ky thay | Ngudi  ¢6  tham | Gid Theo muc 3.2
ddi vén dau tu cha chi doanh | quyén ky vin ban | hanh
nghiép tu nhan tai b¢ phin mot dé nghi dang ky | chinh
cura hodc y quyén cho don vi | doanh nghiép hodc
cung cép dich vu buu chinh | ngudi  duge Gy i
¢Ong ich thuc hién tha tuc dang quyén thuc  hién
ky doanh nghiép. thit tuc ding ky |
doanh nghiép |
B2 | Tiép nhan ho so va ghi pidy tiép | BS phan Tiép nhén | Gie Gidy bién nhén ‘
nhan, hen ngay di véi trudng | va tra két qua thi | hanh hé so dang ky ‘
hop nhan truc 1iép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tlr nhén vién buu chinh déi nghiép/chi
v6i truomg hop @y quyén cho nhanh/vin
don vi cung cép dich vu buu phong dai
chinh céng ich. dién/dia diém
kinh doanh;
B3 | Chuydn hd so cho phong ' B phan Tiép nhan | 01 giv '
chuyén mdn. va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phén cbng xt Iy hd so. Lanh dao Phong | Gio B
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DKKD hanh
chinh

B5 |Thu 1y va giai quyét hd so; | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xuit
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thao Gidy
tinh hop 18 ctia hd so: ching nhén
- H6 so khong du diéu kién: ding ky doanh
Dy thdo thong bdo huéng din nghiép;  Du
stra (‘i('"’)i b6 sung, néurd ly do thao Thc")lng bio
- Ho so du diéu kién: Hoan vé viée stra dbi,
thién hd so, chuyén Lanh dao bd sung hé so
phong diang ky doanh

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 nghiép;

- Néu ddng y: ky duyét van ban | DKKD ngay
- Néu khong déng y: chuyén lai
BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé& xuit;
ngay Gidy chirng
nhdn dang ky
doanh nghiép;
Théng b}éf) ve
viéc stra doi, bo
sung hd  so
ding ky doanh
nghiép;

B8  Chuyén két qua cho Bb phan| Phong PKKD |01 gid |Phiéu dé xudt
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Giay ching
hanh chinh nhédn dang ky

doanh nghiép;

Théng bao vé

viée stra ddi, bd

sung hlé SO

ding ky doanh
_ nghiép;

B9 |Tra k& qua cho t& chue/ ca | BO phén Tiép nhan | Gies Phiéu dé& xuit;
nhan @i véi truong hop ndp | va tra két qua thi | hanh Gidy chung
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, Bé | chinh | nhin dang ky
vién buu chinh dbi véi truong | phan luu trit - Van doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong S¢ Théng bao vé
cép dich vu buu chinh cdng ich. viéc sua déi, bd
Chuyén hé so gde cho B phan sung  hdé  so
Juu trlr - Van phong S¢& (fuu dédng ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gior Phiéu dé Xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh Sé theo ddi hé
Bé phin luu trlt - Van phong S& | phén luu rlt - Van | chinh SO

c6 trach nhiém thong ké céc

phong S&
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TTHC thue hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC

+ Truwong hop ding ky qua mang dién ti:;

J
Bl | Nguoi ndp hd so ké khai thong | Nguoi ¢ thadm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vdn ban dién tir, ky xdc | quyén ky vin ban
thee hd so ding ky doanh | 48 nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tir va thanh toan phi, 1€ phi déing | ngudi  dwge Oy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong thong tin qubc gia vé [ thi tuc dang ky
déng ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cbng xit 1y hé so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu Iy va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 1& ctia hé so: ching nhén
- Hd so khéng du didu kién: diang ky doanh
Du thio théng bao huéng dan nghiép; Du
sira d61 b6 sung, néu 16 1y do thao Thong bao
- Hd so du diéu kién: Hoan vé viée stra dbi,
thién hd so, chuyén Lanh dao bd sung hd so
phong déng ky doanh
nghiép;
B4 | Phé duyat két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xudt;
- Néu ddng v: ky duyét vin ban | PKKD ngay Gidy  ching
- Néu khéng déng y: chuyén lai nhan diang ky
B4 doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra ddi, bd
sung hé  so
ddng ky doanh
nghiép;
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xudt;
ngay Giay chirng
nhan dang ky
doanh nghiép;
B6 | Chuyén két qua cho Bé phan Phong BKKD 01 gid | Phiéu dé& xudt;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gihy chimg
hanh chinh nhén ding ky
doanh nghiép;
B7 |Tra két qua cho t6 chirc/ c4 | Bé phan Tiép nhan | Giy Gidy  chung
phan d6i vai trudng hop ndp | va tra két qua thu | hanh

nhén déng_gyjz/
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truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B6 | chinh doanh nghiép;
vién buu chinh d8i véi truong | phan luu trit - Van
hop ty quyén cho don vi cung phong S&

cép dich vu buu chinh céng ich.
Chuyén hd so gbe cho BS phén
liru trir - Van phong S& (luu trit

theo quy dinh)

B8 | Thdng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phidu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B6 | hanh Sb theo doi héd
B phén luu trit - Van phong S& | phén hru trit - Van | chinh SO
¢6 trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sé théng ké két qua thuc hién
TTHC
Cong bé noi dung ding ky doanh nghiép
Viéc dé nghi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bao gdm
céc ndi dung Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép va thdng tin vé& nganh, nghé
kinh doanh.

4 Biéu miu

1. MAu Théng bao thay dbi ndi dung dang ky deanh nghiép (Phu luc 1I-1, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHPT);

2. Mau Gisy ching nhan dang ky Doanh nghiép tu nhin (Phu luc IV-1 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

3. MAu Théng bao yéu ciu sira doi, bd sung ho so diang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhin hé so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dja diém kinh doanh (Phy lye V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHPT); |

5. Mau Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép/chi nhénh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tr (Phu luc V-26 Thong tu 01/2021/TT-
BKHDT) o ,
6. Mdu Phicu xin 161 va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Théng tu s
01/2018/TT-VPCP);

7. Mau S6 theo doi hd so (MAu s6 06 Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP);
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16, Quy frinh lhong bio thay doi théng tin ciia ¢ dong sdng Iap cong ty co phin
chua niém yét (QT-SO-16)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc thue hién TTHC thong bao thay déi théng tin cia
c¢b dong séng lap cong ty ¢b phin chua niém yét

2 Pham vi:
Ap dung ddi véi ¢4 nhén, tb chirc ¢6 nhu ciu thong bao thay ddi thong tin cta cb
dong sang 1ap cong ty cb phan chua niém yét. Can b, cOng chtic phong Diéng ky
kinh doanh, BS phan Tiép nhén va tra két qué thu tuc hanh chinh ciia S¢ K& hoach
va Déu tr Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly |
1. Ludt Doanh nghiép ctia Québc hodi nude Cong hoa xa héi chi nghia Viét Ném sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 eta Chinh phtt vé ding ky doanh
nghlcp
3 lhong t s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bd Tai chinh quy dinh mirc thu,

| ché do thy, ndp, quan ly va six dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 18 phi ding ky
- doanh nghiép;

4. Thong te sé 01/2021/I'T-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bé Ké hoach va Diu t
hudng din vé ding ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phin ho so Bin | Ban

chinh | sao

1. Thong bao thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi X

da1 dién theo phap luét cua doanh nghiép ky;
2. anh sach ¢6 doné sangj lap cong ty c¢d phén, trong d6 khong X

bao gdm théng tin vé cb déng sang 14p chua thanh todn sb ¢d
phin da dang ky mua.

Newdi co tham quyén ky vin ban dé nehi dang kv doanh nghiép
co the uy gquyén cho (6 chure, cd nhdn khde thue hién tha tuc
| ding ky doanh nehiép:

- Trudmg hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi tue dang ky

doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co

| véin ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién tht tuce lién quan dén

dcmg ky doanh nghi¢p va ban sao glay t& phap ly cua ca nhén
‘ duge ty quyén. Van ban ty quyén nay khéng bét budc phai
‘ cong chimg, ching thuc.

| - Trudmg hop Gy quyén cho & chire thue hién th tuc dang ky
| doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop déng cung cdp dich vu véi 18 chire lam dich vu
thue hién thu tue lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi
thiéu ctia & chire dé cho ca nhan truc tiép thue hién thu tue lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap 1y cua
ca nhan ngudi duge gidi thiu.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh

¢dng ich thuc hién thu tyc dang ky doanh nghiép thi khi thuc
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hién thu tuc dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hé so theo mau do doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhan
ciia nhén vién buu chinh va ngudi co thim quyén ky van ban dé
nghi ddng ky doanh nghiép.

- Truomg hop ity quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1& buu chinh cong ich thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép thi viée iy quyén thuc hién nhu Trudng hop dy
quyén cho tH chic.

33

S$6 lwong hé so

34

01 b6
Thoi gian xir 1y

03 nge‘ly lam viée ké tix ngéy nhan dii hd so hop 18

3.5

Noi tlep nhén va tra két qui

- Nop hd so true tlc,p tai B phan Ti 1ep nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cta |
S& Ké hoach va Dau tu, dia chi: TAng 2, toa nha 7 tang, s6 258 Vo Chi Cong, ‘
phudmg Xuan La, quan Tay Ho, thanh pho Ha Noi; |
- Hodc ndp ho so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Péing ky doanh !
nghiép Qudc gia theo dia chi: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn '

3.6

Lé phi, phi o |

- L& phi ding ky doanh nghiép: Khéng duge quy dinh tai Biéu phi, ié phi dang ky ‘
doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi céng bd r101 dung dang ky doanh nphiép: 100.000 ddng/lan, ndp tai thoi |
diém nop hé so néu dang ky truc 1iép (Thong tu s 47/2019/TT-BTC). i
- Mién I¢ phi ddi vai trudng hop ding ky qua mang dién tir, dang ky thanh 1ap trén co so

3.7

TT

!
chuyén dbi tir h6 kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC). o 1
Quy trinh xir Iy e¢éng viée ‘
Trinh tu Thei Bién maw két l

gian qua

Trach nhiém

+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:

Bl

Neuoi nép ho so Thong bao | Ngudi ¢ thaim | Gid Theo muc 3.2

thay déi théng tin clia ¢d déng
sang 1ap céng ty c¢d phdn chua
niém yét tai bd phdn mot cira
hodc iy quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh cong ich
thye hién thu tuc dang ky doanh
nghiép.

quyén ky vin ban
dé nghi ding ky
doanh nghiép hodc
nguol  duge  uy
quyén thuc hién
thtt tuc dang ky
doanh nghiép

hanh
chinh

B2

Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép
nhén, hen ngay doi vdi trudong
hop nhan truc tiép/ nhan ban

B¢ phan Tlep nhén
va tfa két qua thu
tuc hanh chinh

Gid
hanh
chinh

Gidy bién nhan
ho so dang ky
doanh

giao tir nhan vién buu chinh ddi nghiép/chi
v4i trudng hop Uy quyén cho nhanh/vin
don vi cung cép dich vu buu phong dai

chinh cdng ich.

dién/dia diém

_kinh doanh; _

y



116

B3  Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén moén. va tra két qua tha
tuc hanh chinh
B4 | Phin cong x{ ly hd so. Lanh dao Phong | Gidy
DKKD hanh
chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong BDKKD Dy thio Gidy
tinh hop 1€ cla hé so xac nhan thay
- H6 so khéng du diéu kién: déi théng tin
Dy thao théng bao huéng din DKDN;  Du
sira d6i bd sung, néu rd ly do thao Thong bao
- Hd so du diéu kién: Hoan vé viée sira ddi,
thién hd so, chuyén Lanh dao bb sung hd so
phong dang ky doanh
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 nghiép;
- Néu déng y: ky duyét vin ban | PKKD ngay
- Néu khéng ddng ¢: chuyén lai
BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuat;
ngay Gidy xac nhan
vé viéc thay dbi
nd1 dung ding
ky doanh
nghi¢p; Thong
bdo vé viéc sita
d6i, bé sung hd
so dang ky
doanh nghiép;
B8 | Chuyén két qua cho Bb phin| PhongDKKD |01 gid | Phidu dé xuét;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Giéy xac nhén
hanh chinh vé viée thay dbi
nd1 dung ding
ky doanh
nghiép; Thong
bao vé viéc sira
dbi, bd sung hd
so  didng ky
doanh nghiép;
B9 | Tra két qua cho t6 chic/ ca | BO phén Tiép nhan | Gior Phidu @& xudt;
nhan dbi voi truong hop ndp | va trd két qua tha | hanh Gidy xac nhan
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh vé viée thay doi

vién buu chinh dbi véi truomg
hop ty quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hé so gc cho BS phan
luu tr - Vin phong S¢ (luu trit

phén hru trit - Vin
phong S&

noi dung ding
ky doanh
nghiép; Thong
bao vé vige sua
ddi, bd sung hd
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theo quy dinh) so  déng ky
doanh nghiép;
B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gido Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; B | hanh Sb theo doj b
Bo phén luu trlt - Van phong S& | phéan luu trit - Van | chinh SO
¢d trach nhiém théng ké cac phong S¢
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Trugng hop ding kY qua mang dién ti:
B1 | Nguoi ndp ho so ké khai théng | Neudi  ¢6  thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién tir, ky xac | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh|dé nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hodc
tir va thanh toén phi, 1€ phi ddng | ngudi  duge Oy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cbng thong tin qudc gia vé& | thi tue ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xtr Iy hd so Léanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu Iy va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay |Phiéu dé& xudt;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong BPKKD Dy thao Gidy
tinh hop 1€ cia hé so: xac nhin vé
- Hb so khéng du didu kién: viée thay dbi
Dy thido théng bdo hudng dan nol dung ddng
stra dbi bd sung, néu 15 1y do ky doanh
- Hbd so da diéu kién: Hoan nghiép: Du
thién hd so, chuyén Lanh dao thao Thong bdo
phong vé viéc stra dbi,
bd sung hd so
ding ky doanh
nghiép;
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phifu d& xudt;
- Néu dbng y: ky duydt van ban | BKKD ngdy | Gidy xdc nhin
- Néu khong ddng y: chuyén lai vé viée thay dbi
B4 ndi dung dang
ky doanh
nghi¢p; Thong
béo vé vie sua
@i, bd sung hd
so ding ky
doanh nghiép;
BS | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xudt;

ngay

Giay xac nhin
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vé vide thay dbi
ndi dung didng
ky doanh
nghiép;

B6 | Chuyén két qua cho BO phin| Phong DKKD |01 gid | Phiéu @& xudt
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy xac nhan
hanh chinh vé viée thay doi

néi dung dang
ky doanh
nghiép;

B7 | Tra két qua cho t6 chie/ ca | Bo phéan Tiép nhan | Giv Phidu dé& xuét;
nhin dbi vé&i truomg hop nép | va trd két qua tht | hanh Gidy xac¢ nhan
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B4 | chinh vé vise thay déi
vién buu chinh ddi véi truong | phan luu tri - Vin ndi dung ding
hop Gy quyén cho don vi cung phong S& ky doanh
cép dich vy buu chinh cong ich, nghiép;

Chuyén hd so gbe cho BO phin
lwu trlt - Vian phong S¢ (luu trir
theo quy dinh)

B8 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gidy Phiéu dé& xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh S6 theo d&i hé
B¢ phén Iuu trit - Van phong S¢ | phén luu trit - Van | chinh SO
cd trach nhiém théng ké cac phong S&

TTHC thue hién tai don vi vao

s& théng ké két qua thuc hién

TTHC

Cong b néi dung ding ky doanh nghiép

Viéc dé nghi cdng bb noi dung didng ky doanh nghi€p dugce thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép nép hd so ding ky doanh nghidp. Néi dung cong bd bao gdm
céc ndi dung Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép va théng tin vé nganh, ngh¢
kinh doanh,

4 Bi¢u miu

I. Miu Théng béo thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc 1I-1, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. MAu Gidy x4c nhan vé viéc thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-1 Théng tu 01/2021/’1‘1‘ BKL IDT))

3. Mau Théng bao yéu cu sta ddi, bd sung ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tur 01/2021/TT- -BKHDT),

4. Mau Gldy bién nhin hd so diang ky doanh nghiép/chi nhanh/van pho'ng dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. Miu (Jiéy bién nhin hd so ding ky doanh nghi¢p/chi nhénh/vin phopg dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tir (Phu luc V-26 Thong tu 01/2021/"1 T-
BKHBT)

6. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua (Mau sb6 04 T hongI tw s6
01/2018/TT-VPCP);

7. Méu S theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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17 Quy trinh Thong bdo thay dbi ¢b dong 13 nha diu tw nude ngoai trong c¢ong ty
¢6 phin chua niém yét (QT-80-17)

1 Muec dich:

Quy dinh trinh tv va céch thuc thuc hién TTHC 1hong béo thay ddi ¢ dong la nha
| ddu tw nuoc ngoai trong cong ty ¢d phén chira niém yét

2 | Pham vi:
Ap dung d8i voi ca nhan, td chuc ¢6 nhu cdu théng bao thay ddi ¢b dong la nha
dau tu nudc ngoai trong ¢dng ty cd phan chua niém yét. Can bd, cong chirc phong
Dang ky kinh doanh, B phan Tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cia S&
Ké hoach va Pau tu Ha Noi. |

3 Noi dung guy trinh |

3.1 | Cosiphap Iy |
1. Ludt Doanh nghiép ciia Quéc hdi nude Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam s6
59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;,
2. Nghi dinh s& 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép;
3. Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché 46 thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cép thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép; ‘
4. Théng tr sb 0172021/ 1T-BKHDT ngay 16/03/2021 clia Bo Ké hoach va Déu tu

huémg dan vé& ding ky doanh nghiép. |
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh |sao

d(}l Danh sach ¢4 dong la nha ddu tu nudc ngoai phdi bao gbm

3. Hop dong chqyen nhuong ¢d phédn hodc cée gidy t& chimg X
i minh viéc hoan tat chuyén nhuong;

phin vén gop theo quy dinh cua Ludt Pau tu.

|. Thong bdo thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phép ludt clia doanh nghiép ky; X

2. Danh sach ¢ dong la nha dau tu nuée ngoai sau khi da thay X

chir ky ciia cd déng o gia tri ¢b phan thay déi, khéng bat bude
phai co chit ky ctia ¢b dbng ¢6 gia trj b phin khéng thay déi;

4. Ban sao gidy 1o phap 1y ciia cd nhén trong truong hop nguoi X
nhan chuyén nhuomg, 13 ¢4 nhén; ban sao gidy to phdp ly ctia t&
chitc, ban sao gjlay 1 phap 1y clla ca nhan déi voi ngudi dai
dién theo uy quyén va ban sao van ban ctr nguoi dai dién theo
{y quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhuong 1a td
chue.

péi VL c¢d dong 13 t& chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap
ly ciia tO chure phai duoe hop phap hoa lanh su;

5. Vin ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop
vom, mua ¢ phin, mua phan vén gbp cla nha diu tu nudc X
ngoai, 1 chire kinh t& ¢6 vén dau tu nudce ngoai do1 vai trudng
hop phai thyc hién thu tuc ding ky gop. vén, mua ¢b phan, mua




120

Newdi cd thdm quyén ky vdn ban dé nehi dang ky doanh nghiép
co thé uy gquvén cho 16 chire, cd nhdn khdc thuc hién thu luc
déng kv doanh nohiép:

- Trudmg hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai co
van ban Gy quyén cho cé nhan thuc h1cn thu tuc lién quan dén
ding ky doanh nghi€p va ban sao glay t& phap ly cla ¢4 nhan
duoe Uy quyén. Vin ban Gy quyén nay khong bat bude phai
cong chung, ching thuc.

- Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thue hién tha tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai co
ban sao hop dong cung cép dich vu véi t6 chirc lam dich vu
thue hién thi tuc Jién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy isi
thidu ciia t6 chitc d6 cho ca nhén truc tiép thue hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phéap 1y cta : l
cd nhin ngudi duoe gioi thiéu. :

- Trudmg hop 0y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh !
cong ich thuc hién thit tuc dédng ky doanh nghiép thi khi thuc
hién tha tuc déng ky doanh nghicp, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh c6 chir ky xac nhén
ctia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban dé
nghi déng ky doanh nghiép.

- Truomg hop Gty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh c¢ong ich thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép thi viée iy quyén thue hién nhu Truong hop ty
quyén cho té chire.

3.3 | S6 lwong hé so L L
01 bd

3.4 | Thoi gian xiv Iy )
03 ngay 1am vide ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhan v tra két qua
- Nop hd so truc tiép tai 30 phén Tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh cta
S& Ké hoach va Diu tu, dia chi: "I“::“mg 2, toa nha 7 tfmg, 56 258 V3 Chi Cong,
phudng Xuan La, quan Téy H&, thanh phd Ha Noi; |
- Hoéc nop hé so true tuyén qua mang dién tir tai Céng Théng tin Pang kv doanh
nghiép Québc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn |

3.6 | L& phi, phi |
- Lé phi dang ky doanh nghiép: Khéng duge quy dinh tai Biéu phi, 1& phi dang ky - !
doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC. ‘
- Phi cbng bd ndi dung diing ky doanh nghiép: 100.000 ddng/idn, ndp tai thoi |
diém ndp ho so néu ding ky truc tiép (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién 18 phi ddi véi truong hop ding ky qua mang dién tir, diang ky thanb Jdp tén co s& ‘
chuyén ddi tir ho kinh doanh (Théng tw sb 47/2019/TT-BTC). Ny

3.7 | Quy trinh xir 1y cong viée o %
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TT | Trinh tu Tréch nhiém Thoi | Bién miw két
gian qua
+ Truwong hop ding ky truc tiép hode qua dich vu buru chink:
Bl | Nguoi ndp hd so Théng bio | Ngudi ¢4 thim | Gid Theo muc 3.2
thay dbi ¢ dong la nha du tu | quyén ky vén ban | hanh
nudc ngoai trong cong ty cd | d& nghi dang ky | chinh
phén chua niém yét tal bd phén | doanh nghiép holc
mat cira hodc ity quyén cho don nguol  duge  uy
vi cung cép dich vu buu chinh quyén thuc hién
cong ich thye hién thi tuc dang | tha tuc dang ky
ky doanh nghiép. doanh nghiép
B2 | Tiép nhén ho so va ghi gidy tiép | Bo phan Tiép nhan | Gio Gidy bién nhan
nhdn, hen ngdy dbi véi truomg | va tra két qud thu | hanh hd so dang ky
hop nhén truc tiép/ nh&n ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tr nhin vién buu chinh déi nghiép/chi
vGi trudmg hop Gy quyén cho nhanh/van
don vi cung cép dich vy buu phong da1
chinh céng ich. dién/dia didm
kinh doar!lh,
B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gi |
chuyén mén. va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xir Iy hd so. Lanh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh
B5 |Thu ly va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngdy | Phiéu dé xuit;
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong BPKKD Du thao Gidy
tinh hop 1& cia hd so: Xdc nhin vé
- Hb so khéng du diéu kién: vide thay doi
Dy thao thong bae hudng dan ndi dung ding
sira doi bo sung, néu rd ly do ky doanh
- 16 so du didu kién: Hoan nghiép;  Du
thién hd so, chuyén Lanh dao thao Thong bag
phong vé viée stra ddi,
B6 | Phé duyét két qua; Lanh dao Phong | 0,5 b sung hd s&
- Néu dong ¥: ky duyét van ban | DKKD ngly dang ky doanh
- Néu khong dong v: chuyén lai nghiép;
B5 ;
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé| xudt;
ngay Gidy xac| nhén

vé viée thay doi
ndi dung ding
ky doanh
nghiép; Thong
béo vé viée sira
d6i, bd sung hd

so ding ky
—d
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doanh nghiép; W:
B8 | Chuyén két qua cho B¢ phan| PhongPKKD |01 gio |Phitu d& xudy
Tiép nhan vé tra két qua thu tuc Gidy xdc nhén
hanh chinh vé vide thay dbi
ndi dung dang
ky doanh
nghiép; Thoéng
bao vé viée sita
ddi, bd sung hd
so  diang ky
doanh nghiép;
B9 |Tra két qua cho td chic/ ca | B phan Tiép nhan | Gio Phiéu @& xuit;
nhan déi véi truong hop ndp | va trd két qua thi | hanh Gidy xdc nhan
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh vé viée thay déi
vién buu chinh d&i v&i trudmg | phén Lo trit - Van néi dung diang
hop Gy quyén cho don vi cung phong S¢& ky doanh
cAp dich vy buu chinh cong ich. nghiép; Thong
Chuyén hd so gbe cho Bd phéin bao v& viée sta
Iru trir - Van phong S& (luu triy doi, bd sung hd
theo quy dinh) so dang kv
doanh nghiép;
B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gidy Phiéu dé xuit;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B6 | hanh S6 theo doi hd
B phén luu trit - Van phong S& | phén luu it - Vin | chinh SO
c6 trach nhiém théng ké cic phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s0 théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién tir:
Bl | Ngudi ndp hd so ké khai thong Nguti co thim ! Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién tir, ky xac | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh |dé nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hoac
tir va thanh toan phi, 1& phi ding | nguédi  duge Oy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong théng tin quée gia vé | thi tuc ding ky
ding ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan céng xt Iy hd so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay |Phiéu dé xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DPKKD Du thao Gidy

tinh hop 18 ciia hd so:
- H6 so khéng du didu kién:
Du thao théng bio hudng dan

xac nhan vé
viéc thay déi

_|noi_dung ding
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stra d6i b sung, néu 13 1y do

- Hd so du didu kién: Hoan
thién hé so, chuyén Lanh dao
phong

ky doanh
nghiép;  Du
thdo Théng bao
vé viéc sfra déi,
b6 sung [hd so
dang ky |doanh
nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu d€ xuat;
- Néu dong y: ky duyét vin ban | PKKD ngay Gidy xac nhan
- Néu khong ddng y: chuyén lai vé viée thay d6i
B4 ndi dung ding

ky doanh
nghiép; Thong
béo vé vide sira
ddi, bd sung hd
so didng ky
doanh nghiép;

B5 ! Phat hanh két qua Vin thur 0,5 Phiéu dé xudt;

ngay Gidy xdc nhén
vé viéc thay déi
ndi dung dang
ky doanh
nghiép;

B6 | Chuyén két qua cho BS phan| PhongPKKD |01gid |Phiéu d& xuit
Tiép nhan va tra két qué tha tue Gidy xac nhén
hanh chinh vé viéc thay déi

ndi dung ding
ky doanh
nghiép;

B7 |Trd két qua cho to chuc/ ca | BO phan Tiép nhan | Gid Phidu @& xuit;
nhin déi véi trudmg hop nbp | va tra két qud thu | hanh Gidy xic nhén
trvc 1iép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bd | chinh vé viée thay dbi
vién buu chinh d6i voi truong | phan luu trlf - Vin ndi dung ding
hop Gy quyén cho don vi cung phong S¢ ky doanh
cép dich vu buu chinh céng ich. nghiép; '
Chuyén hd so gbe cho BS phén |
luu trlt - Van phong S& (hru i
theo quy dinh) _

B8 | Théng ké va theo doi Chuyén vien | Gid Phiéu d& xudt,
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B4 | hanh S6 theo déi ho
Bo phan lvu trit - Vin phong S& | phén luu trit - Van | chinh sO

cé trach nhiém théng ké cdc
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién
TTHC

phong S&

Cong bo néi dung ding kv doanh nghiép
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Viéc dé nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép nép hd so dang ky doanh nghiép. Nai dung cong bb bao gdm
céc ndi dung Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép va théng tin vé nganh, nghé
kinh doanh.

- A 4
Biéu mau

1. Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc 11-1, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

2. Danh sach cb déng 1a nha dau tu nudc ngoai (Phu luc I-8, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT); !
3. Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/nguoi dai dién theo uy quyén (Phu Juc
1-10, Théng tw 56 01/2021/TT-BKHDT).

4. Mau Gidy xac nhan vé viéc thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu tuc
V-1 Thong tw 01/2021/TT-BKH); |
5. Miu Théng bao yéu ciu stra dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc '
V-5 Thong tw 01/2021/TT- BKHDT) ;
6. Mau Giay bién nhan hd so diang ky doanh nghiép/chi nbanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phy luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

7. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tir (Phu luc V-26 Théng tu 01/2021/1TT-
BKHBT)

8. Méu Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua (MAu s6 04 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP),

9. MAu S6 theo ddi hd so (MAu sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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18. Quy trinh Thing bio thay doi ndi dung dang ky thué (trir thay déi phwong
phip tinh thué) (QT-SO-18)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tur va céch thirc thue hién TTHC Thong bdo thay doi néi dung
dang ky thué (trir thay dbi phuong phap tinh thué)

Pham vi:

Ap dung d6i v&i ca nhén, t& chirc ¢6 nhu ¢iu Thong béo thay déi noi dung ding
ky thué (trir thay déi phuong phép tinh thuc) Cén bg, cdng chirc phong Dang ky
| kinh doanh, B6 phan Tiép nhén va trd két qua thu tuc hanh chinh cia Sé Ké hoach

“va Péu tu Ha Noi, |
Néi dung quy trinh :

Co s¢ phap ly

1. Luat Doanh nghiép clia Qudc hdi mroc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam sd
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phi vé& diing ky doanh
nghi€p:

3. Théng tu s 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta B 'T'ai chinh quy dinh muc thu,
ché dé thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cAp thdng tin doanh nghiép, 18 phi dang ky
doanh nghiép;

4. Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia Bd Ké hoach va Dau tu
huéng din vé dang ky doanh nghiép.

" 'Thanh phan hd so Bin | Ban
' chinh | sao

“Théng bao thay déi ndi dung dang ky thué. X

Newdi ¢o thdm quyvén ky vén ban dé nehi dane kv doanh nghiép
co thé uy guyén cho 16 chire, cd nhdn khdac thue hién thy tuc
dang kv doanh nghiép.

- Truémg hop ty quyén cho ca nhan thye hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6
vin ban Uy quyén cho ¢4 nhén thue hién thi tue lén quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phdp 1y ctia ¢4 nhan
duge Gy quyén. Van ban Gy quyén ndy khéng bt budc phai
cong ching, ching thuec.

- Trudmg hop Uy quyén cho t6 chire thue hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢o
bin sao hop déng cung cip dich vu v6i & chire lam dich vu
thue hi¢n thu tue lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi
thiéu clia 16 chire dé cho ¢4 nhan trye tiép thyc hién thu tyc lién
| quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap Iy cia
. ¢a nhan ngudi duge gidi thigu.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
cOng ich thuc hién thu tyc déng ky doanh nghi€p thi khi thuc
hién thu tue dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gii hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh e¢6ng ich phat hanh c6 chit ky xac nhéan
clia nhén vién buu chinh va ngudi co thdm quyén ky vin ban dé
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nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khéng phai 1a buu chinh cong ich thuc hién tha tuc ddng ky
doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc hién nhu Trudmg hop ay
quyén cho t0 chic.

3.3 | S6 lwong ho so - o )
01 bd _

3.4 | Thoi gian x0r ly
03 ngay lam viéc ké tur ngdy nhén du hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua S
- Nép hd so truc tiép ta: BO phén Tiép nhén va tra két qua thd tuc hanh chinh ctia
S¢ Ké hoach va Péu tu, dia chi: Téng 2, da nba 7 tang, s6 258 V3 Chi Cong, |
phuong Xuén La, quan Tay Ho, thanh pho Ha Noi: @
- Hoic nép hb so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Dang kv doanh
nghiép Qudc gia theo dia chi: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | Lé phi, phi R
- L. phi dang ky doanh nghiép: Khdng duoe quy dinh tai Biéu phi, 1& phi dang ky
doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sé 47/2019/TT-BTC.
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan, nép tai thoi |
diém ndp hd so néu ding ky true tiép (Thong tu sé 47/2019/T1-BTC).
- Mién 1¢ phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir, dang ky thanh Jdp 1rén co s |
chuyén di tir ho kinh doanh (Théng tw s6 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viée

TT ! Trinh tu Trach nhiém Thai Bién maw két

glan  jqua |

+ Trugng hop dang ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh: |

Bl | Ngudi nép hd so Théng bao | Ngudi c¢6  thim | Gio Theo mue 3.2
thay déi néi dung ding ky thué | quyén ky van ban | hanh '
(trlr thay dbi phuong phap tinh | ¢ nghi dang ky | chinh |
thué) tai bd phdn mét ctira hodc | doanh nghiép hodc
Uy quyén cho don vi cung ¢lp | ngudi  duoc Uy |
dich vu buu chinh c6ng ich thuc quyén thuc hién J
hién tho tuc ding ky doanh |thu tuc dang ky
nghiép. doanh nghiép

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhén | Gio Giay bién nhan
nhan, hen ngiy ddi véi truong | va tra két qua thu | hanh hé so dang ky
hop nhan truc tiép/ nhén ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
véi trudng hop iy quyén cho nhanh/van
don vi cung cdp dich vy buu phong dai
chinh cong ich. dién/dia diém

| kinh doanh;

B3 |Chuyén hdé so cho phong | B6 phan Tiép nhan | 01 gity

chuyén mén. va tra két qua thi
tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xtr Iy hd so. Lénh dao Phong | Gidy . 6!/
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BKKD hanh
chinh
B5 |Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | I ngay | Phiéu d& xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 1& cia hd so: xdc nhan vé
- Hé so khong du diéu kién: viéc thay doi
Du thédo théng bao huéng din ndéi dung ding
stra d6i bd sung, néu 13 1y do ky doanh
- Hb6 so du didu kién: Hoan nghiép;  Du
thién hé so, chuyén Lanh dao thao Théng bdo
phong vé viée sira ddi,
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 b sung hd so
- Ne‘}u dbng v: ky duyét van ban | DKKD ngay ding ky doanh
- Néu khong dong y: chuyén lai nghiép;
BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu d8| xudt;
ngay Gidy xac nhan
vé viéc thay dbi
ndi dung dang
ky doanh
nghi¢p; Thoéng
béo vé viéc sira
déi, bd sung hd
so dang ky
doanh nghiép;
B8 | Chuyén két qua cho BS phan| PhongDKKD |01 gio |Phiéu dé xudt
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Gidy xic nhén
hanh chinh vé viée thay déi
ndi dung dang
ky doanh
nghiép; Thong
bao vé vide sira
dédi, bd sdng hd
so¢ ding ky
doanh nghiép;
B9 | Tra két qua cho td chire/ ca | B6 phan Tiép nhan | Gio Phidu d& xuit;
nhan @i véi truong hop ndp | va tra két qua thi | hanh Gidy xac nhan
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B | chinh vé viée thay ddi
vién buu chinh déi véi trudmg | phan lwu tri - Vin ndi dung déng
hop 1y quyén cho don vi cung phong S& ky doanh
cap dich vu buu chinh ¢éng ich. nghiép; Thong
Chuyén hd so gbe cho Bo phén bdo vé viée sira
lwu trlt - Van phong S¢ (luu trir ddi, bd sung hd
theo quy dinh) so dang ky
doanh nghiép;
B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong DKKD; Bé | hanh Sb theo ddi hd
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Bé phén luu trit - Vin phong S& | phén luu trt - Van | chinh s
c6 trach nhiém théng k& cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sO théng ké két qua thyc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién ti:
Bl | Ngudi ndp hd so ké khai théng | Ngudi ¢ thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién tir, ky xéc | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh d& nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hoic
fir va thanh toan phi, 1€ phi ddng | nguoi  duge Gy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong thong tin qubc gia vé | thn tuc ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
{https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh |
B3 |Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phidu dé& xudt;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD ' Du thao Gidy
tinh hop 1& ctia hd so: xdc nhin vé
- Hb so khéng du didu kién: viée thay doi
Du thao thong bao hudng dan ndi dung ding
sira ddi bd sung, néu 13 1y do ky doanh
- Hb so du didu kién: Hoan nghiép; Du |
thién hd so, chuyén Lanh dao thao Thong béo |
phong vé vide stra dbi,
bd sung hd so
ding ky doanh
nghiép;
B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xudt;
- Néu déng y: ky duyét véin ban | BPKKD ngay Gidy xic nhén
- Néu khong dong y: chuyén lai vé viée thay dbi
B4 ndi dung ding
ky doanh
nghiép; Théng
béo vé viée sira
dbi, bd sung hod
so  dang  ky
doanh nghiép;
BS | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu d& xuét;
ngay Gidy xac nhén
vé viée thay doi
nd1 dung ding
ky doanh
} _Inghiép;

o
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B6 | Chuyén két qua cho B& phin| Phong DPKKD |01 gid | Phiéu d& xuat;
Tiép nhén va ira két qua thi tuc Gidy xac nhan
hanh chinh vé viéc thay d6i

ndi dung diéng
ky doanh
nghiép;

B7 | Tra két qua cho t& chirc/ ca  B& phan Tiép nhan | Gie Phiéu d& xut;
nhan d6i voi truong hop ndp | vatra két qua thi | hanh Gidy xic nhin
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B§ | chinh vé viée thay dbi
vién buu chinh déi v&i truomg | phan luu trit - Van nd1 dung ding
hop Gy quyén cho don vi cung phong S& ky doanh
cép dich vu buu chinh cdng ich, nghi€p;

Chuyén hd so gbe cho Bo phén
luu trlt - Van phong So (luu tri :
theo quy dinh) ‘

B8 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gidr Phiéu dé Exuét;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong DPKKD; Bé | hanh Sb theo doi hd
B6 phéan lwu trt - Vin phong So | phén luu trit - Vin | chinh 5O
c6 trach nhiém thdng ké cac phong Sé&

TTHC thue hién tai don vi vao

s6 thong ké két qua thuc hién

TTHC

Cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép

Vige dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc thue hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hé so ding ky doanh nghiép. N&i dung ¢ong bd bao gdm
cdc n6i dung Gidy chirng nhan diang ky doanh nghiép va thong tin v& nganh, nghé
kinh doanh.

4 Bitu miu

1. Miu Théng bao thay d6i ndi dung déng ky doanh nghiép (Phu luc 1I-1, Théng
tu 86~01/20,2 1/'1’T—BKHB\T); 7 |

2. Mau Giay xac nhén vé viéc thay doi ndi dung déng ky doanh nghiép (Ehu luc
V-1 Théng tu 01/2021/TT-BKH); ‘

3. Mau Théng bao yéu cu stra doi, bd sung ho so dang ky doanh nghiép (Phy lyc
V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. Miu Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT); -
5. MAu Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tr (Phu luc V-26 Thoéng tu 01/2021/TT-
BKHDT)

6. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 04 Thong tw sb
01/2018/TT-VPCP);

7. Méu S6 theo dbi hd so (Mau s8 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP); w,
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19. Quy trinh Ping ky hoat déng chi nhanh, viin phong dai dién (d6i véi doanh
nghiép tw nhén, céng ty TNHH, cbng ty ¢b phan, cong ty hop danh) (QT-SO-19)
1 | Muc dich:
| Quy dinh trinh ty va cach thie thuc hién TTHC diang ky hoat dong chi nhdnh
| viin phong dai dién (461 voi doanh nghiép tu nhén, cong ty TNHH, cong ty cb
| phén, cong ty hop danh)
2 | Pham vi;
i Ap dung d6i v6i ca nhén, t6 chic ¢6 nhu ciu cép gidy chimg nhin déng ky hoat
doéng chi nhéanh, van phongz, dai dién (d6i voi doanh nghidp tu nhan, cong ty
TNHH, céng ty ¢b phén, cong ty hop danh) Céan bg, cong chirc phong Ping ky
kinh doanh, B phdn Tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh cia S& Ké
hoach va Déu tu Ha N1,
3 | N§idung quy trinh
3.1 | Co s phap ly
| 1. Ludt Doanh nghiép cia Quéc hdi nuée Cong hoa x3 hoi chi nghia Viét Nam s6
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
| 2. Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép;
3. Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua BS Tai chinh quy dinh muec thu,
ché d6 thu, ndp, quén 1y va st dung phi cung cip théng tin doanh nghiép, 1¢ phi ding
Ky doanh nghiép;
4. Thong tr s6 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cia Bo Ké hoach va Pau tu
huémg dén vé dang ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phén hé so Bin | Bin
N chinh sa!o

Pang kv hoat ddng chi nhdnh, vén phong daiadiéi‘? (d6i voi
\ doanh nghiép tw nhdn, ¢céng tv TNHH, cdng 1y ¢6 phan, cong ty
' th danh)

| 1. Thong bao thanh 1ap ¢hi nhénh, vdn phong dai dién do ngudi
| dai dién theo phép luat cta doanh nghiép ky;

2. Ban sao nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban hop cla X X
Hoi dong thanh vién déi véi cong ty trdch nhiém hitu han hai

thanh vién trg lén, cdng ty hop danh, cua Hoi dong quan tri déi
v&i cong ty cb phdn bin sao nghi quyét, quyét dinh cta cha sé
hiru cong ty d6i voi cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh
| vién vé viée thanh l4p chi nhénh, van phong dai dién;

| 3. Ban sao gidy t& phap 1y cua ca nhan dbi voi ngudi dimg dau X
th nhanh van phong dai dién.

| Wi ruong hop dan,q ky _hoat dong chi nhdnh, van phong dai dién
cra doanh nghiép xd héi, ngoai cac gidy 1o tai mue (1), (i), (iii)
néu trén thi hd so phai ¢é thém Cam két thue hién muc tiéu xa
hoi, mdi truong quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh sb
017202 1/ND-CP.

1. Thong bao thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién do ngudi

N SR X _0{
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dai dién theo phap ludt cta doanh nghicp ky;

2. Béan sao nghi quyét. quyel dinh va ban sao bién ban hop cua
Hoi ddng thanh vién déi véi cbng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién trg 1én, cong ty hop danh, cta Ho1 dong quan tri déi
voi cong ty ¢d phan ban sao nghi quyét, quyét dinh ciia chi so
hitu cong ty dbi v6i cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién vé viée thanh 14p chi nhanh, viin phéng dai dién;

3. Ban sao gidy t& phap 1y ciia c nhan déi véi ngudi ding dau
chi nhanh, vin phong dai dién;

4. Cam két thyc hién muc tiéu x@ hoi, méi trudmg quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

Truong hop ddng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién
ciia 16 chirc tin dung, ngoal céc gidy to tai muc (i), (11) (ii1) néu
trén thi phai ¢o ban sao gidy phep hodc van ban chdp thuén do
Ngan hang Nha nude Viét Nam cap.

1. Thoéng bao thanh ldp chi nhanh, van phong dai dién do nguoi
dai dién theo phap luét cia doanh nghiép ky;

2. Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cua
Hoi ddng thanh vién ddi véi céng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién trér 1én, cua Hoi d@mg quan tri ddi voi cong ty ¢d
phan ban sao nghi quyét, quyét dinh coa chi so hiu cong ty
dbi voi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé viéc
thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién;

3. Ban sao gidy t phap 1y ctia c& nhin ddi voi ngudi dimg dau
chi nhanh, vén phong dai dién;

4. Béan sao gidy phép hodc vin ban chdp thudn do Ngin hang
Nha nréce Viet Nam cép.

Truong hop dang kv hoat dom: chi_nhdnh _ngdn _hang nuac
ngodi, vin phong dai dién_ciia 16 chie tin dung nuwée ngodi, lo
chikc nudc ngoai khde cd hoat dong ngdn hang, ngoai cac gidy
to tai muc (1),(iii) néu trén thi phai ¢6 ban sao giay phép hodc
van ban chip thudn do Ngén hang Nha nudc Viét Nam cép.

1. Théng bao thanh l&p chi nhanh, van phong dai dién do ngudn
dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ky;

2. Ban sao gidy t& phap ]y ctia ca nhén dbi véi ngudi dimg dau
chi nhanh, vén phong dai dién.

3. Ban sao gidy phép ‘hodic vén ban chép thudn do Ngin hang
Nha nuéc Viét Nam cép.

Truong hop ding kv hogt dong chi nhdanh, vin phong dai dién
cia_cong ly ching khodn, céng (v qudn I qus dau tw chiing
khodn ngoai céc gidy 1o tai muc (i), (ii), (iii) néu trén thi phai c6
ban sao gidy phép thanh 14p va hoat déng hodc ban sao vin ban
chép thuin clia Uy ban Ching kho4n Nha nudc.

1. Théng bao thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién do nguon |

.
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dai dién theo phap lut cia doanh nghiép ky;

2. Ban sao nghi quyét, quyet dinh va bén sao bién ban hop cua
Ho6i dodng thanh vien déi voi cong ty trach nhiém hiru han hal X
thanh vién tré 1én, cia Héi dong quan tri di véi cong ty b
phan ban sao nghi quyét, quyét dinh cua chit & hitu cong ty
déi véi ¢Ong ty trdch nhi¢m hiru han méot thanh vién vé viéc
thanh l8p chi nhanh, vin phong dai dién;

3. Ban sao gidy t& phap ly clia ca nhén ddi véi nguoi ding dau X
chi nhanh, vin phong dai dién.

4. Ban sao gidy phép thanh lap va hoat ddng hodc bin sao vin
ban ¢hip thuén ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

Newoi ¢é thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép
co thé uy quyén cho 16 chirc, ca nhin khdc thuce hién thu tuc
ddang kv doanh nehiép:

- Truomng hop iy quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢6
van ban uy quyén cho ca nhan thyuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi€p va ban sao glay 10 phap ly cua c¢& nhin
duge vy quyén. Van ban Uy quyén nay khong bit budc phai
cong ching, ching thuec.

- Trudmg hop Uy quyén cho té chite thyc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop déng cung cdp dich vu véi 16 chue lam dich vu
| thuc hién tht tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi
thiéu clia td chirc dé cho c4 nhan truc tiép thue hién thi tyc lién
quan dén ding ky doanh nghi&p va ban sao gidy t& phap 1y cia ‘
ca nhin ngudi duge gidi thiéu. |
- Truding hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh co chit ky xdc nhan
clia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Truomg hop ty quyén cho don vi cung ¢ip dich vy buu chinh
khong phai la buu chinh céng ich thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép thi viée 0y quyén thuc hién nhu Trudong hop Uy
quyén cho t6 chuc.

3.3 | S6 lwgng ho so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

03 ngay lam viée ké tir ngay nhin di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua

- Nop hd so truc tiép tal BO phén Tiép nhin va tra két qua thu tuc hanh chinh

ctia S& Ké hoach va Piu tu, dia chi: Ting 2, toa nha 7 ting, sb 258 V&| Chi d
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Céng, phudmg Xuén La, quan Tay H6, thanh phd Ha Nbi;
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Céng Thong tin Pang ky
doanh nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | Lé phi, phi
- Lé phi ding ky doanh nghiép: Khéng dugc quy dinh tai Biéu phi, 1¢ phi ding
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dbng/lin, ndp tai thoi
diém ndp hd so néu dang ky truc tiép (Théng tu sé 47/2019/TT-BTC).
- Mién 18 phi déi véi truemg hop ding ky qua mang dién tir, dang ky thanh 18p trén co
s& chuyén déi tir h kinh doanh (Théng tu sb 47/2019/TT-BTC). o
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tu Trach nhiém Thei | Bién mau/ két
gian qui
+ Truong hop ding kv trire tiép hodc qua dich vu buwu chinh:

B1 | Ngudi ndp hd so Pang ky hoat | Ngudi  ¢6  thdm | Gioy Theo muc 3.2
dong chi nhénh, van phong dai | quyén ky van ban | hanh
dién (ddi voi doanh nghiép tu | dé nghi dang ky | chinh
nhén, cong ty TNHH, céng ty | doanh nghiép hoic
c¢b phin, céng ty hop danh) tai | nguoi  duge 1y
b6 phén mot cira hozic ty quyén | quyén thuc  hién
cho don vi cung cip dich vu | thii tuc ding ky
buu chinh céng ich thuc hién | doanh nghiép
thi tuc dang ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gié Giay bién
nhin, hen ngay déi véi trudong | va tra két qua thd | hanh nhan hd so
hop nhan truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh | chinh déng ky
giao tir nhan vién buu chinh déi doanh
véi truomg hop dy quyén cho nghi&p/chi
don vi cung cp dich vu buu nhanh/vin
chinh ¢6ng ich. phong dai

dién/dia diém
kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 giv
chuyén mén. va tra két qua tha

tuc hanh chinh
B4 | Phéan céng xir 1y hé so. Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B5 Thu 1y va giai quyét hd so: Chuyén vién 1 ngay | Phiéu dé xudt;

Chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop 18 cta hé so:

- 13 so khéng du diéu kién;
Dy thao théng bio hudng dan
sita ddi b sung, néu 3 1y do.

- Hb so du diéu kién: Hoan

Phong DKKD

Dy thao Gidy
chimg nhén
dang ky hoat
déng CN,
VPBD; Du

thio Thong |
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thién hd so, chuyén Lanh dao
phong.

bao vé viée
sua doi, bd

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 sung hd so
Néu déng y: chuyén Co quan DKKD ngay déng ky
thué trén Hé thong dé phan hoi doanh nghiép;
vé& ma s thué.

Néu khéng ddng v: chuyén lai
B5.

B7 | Co quan thué phin héi mi sé | Co quan thué phan | Gio

thué hdi truc tiép trén | hanh
HB théng chinh ;

B8 |- Truong hop CQ thué chdp | Lanhdao Phong | Gio Phiéu dé xudt;
thuan: Phé duyét két qua. DKKD hanh Gidy chimg
- Truong hop CQ thué khéng chinh | nhin ding ky
chip thuin: Phé duyét théng hoat dong
bao yéu céu stra ddi bd sung. CN, VPBbD;

B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 | Théng bao vé

ngdy |co quan quin

ly thué- CN:

Théng bao vé

vide sta déi,

bd sung hd so

dang ky

doanh nghiép;

B10 | Chuyén két qua cho B6 phan| Phong PKKD |01 gid | Phiéu dé xuit;
Tiép nhan va tra két qua thu e Gidy  chimg
hanh chinh nhén dang ky
hoat déng

CN, VPDD;

Théng bdo vé

CO quan quan

ly thué- CN;

Théng béo vé

vide soa déi,

bd sung hé so

déng ky

doanh nghiép;

B11 | Tra két qua cho t& chire/ ca | B6 phan Tiép nhan | Gid Phidu d& xudt;
nhin déi voi trudong hop ndp | va tra két qua tho | hanh Gidy chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B§ | chinh nhén dédng ky
vién buu chinh déi v6i truong | phén luu trly - Van hoat  déng |
hop ty quyén cho don vi cung phong Sa& CN, VPDD,

cép dich vu buu chinh ¢ong ich.
Chuyén ho so gbe cho Bo phén
luu trit - Vian phong S¢ (luu triy
theo quy dinh)

Théng bao vé
CO quan quan
ly thué- CN;
Thong bao vé

viéc sua dﬁi,d
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bb sung hd so
ding ky
doanh nghiép;

B12 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; Bd | hanh S6 theo doi
B¢ phén luu trlt - Vin phong S& | phén luu trit - Van | chinh hd so
¢d trach nhiém théng ké cac phong S¢&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
3 Truong hop ding kv qua mang dién tu:
Bl | Ngudi nop hd so ké khai théng | Ngudi  c¢é  tham | Cangdy | Theo muc 3.2
tin, thi van ban dién tlr, ky xac | quyén ky vin ban
thiwe hdé so ding ky doanh | d& nghi ding ky
nghiép qua mang thdng tin dién | doanh nghiép hodc
tr va thanh toan phi, 1& phi ddng | ngudi  duge 1y
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thue hién
trén cong théng tin qudc gia vé | thi tuc diang ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong | Gidr
DKKD hanh
chinh
B3 Thu ly va gidi quyét ho so: Chuyén vién 1 ngay | Phiéu dé xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét| Phong PKKD Du thao Gidy
tinh hop 1€ cia hé so: ching nhin
- H6 so khéng dd diéu kién: déng ky hoat
Du thdo théng bdo hudng dan dong  CN,
sira 31 bd sung, néu 15 1y do VPPD; Du
- H6 so du didu kién: Hoan thio  Thong
thién hd so, chuyén Lanh dao bao vé vite
phong sia  doi, bd
sung hd so
ding ky
doanh nghiép;
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xut;
Néu dbng v: chuyén Co quan DKKD ngay
thué trén Hé thong dé phan hbi
vé ma sé thué
Néu khéng ddng v: chuyén lai
B4
B5 | Co quan thué phan hdi mi sé | Co quan thué phan | Gio Phiéu dé xud;
thué hoi trire tiép trén | hanh
Hé théng chinh ~
B6 |- Truong hop CQ thué chdp | Lanh dao Phong | Gio Phiéu dé xudt;
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ciqirng

thuan: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy
- Truong hop CQ thué khong chinh | nhan darg ky
chip thuan: Phé duyét thong hoat  ong
bao yéu cau sira dbi bd sung CN, VPDD
Théng bao vé
€O’ quan quan
ly thué- | | CN;
Thoéng bao vé
viéc sia! doi,
bd sung ho SO
dang | ky
doanh nghiép;
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuit;
ngay Gidy chimg
nhén dang ky
hoat dong
CN, VPDD
Théng bao vé
CO quan quéan
Iy thué; |
B8 | Chuyén két qua cho B§ phan Phong DKKD 01 giv | Phidu d& xuat
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Gidy chung
hanh chinh nhin dang ky
hoat dong
CN, VIT"DD
Théng bao veé
CO quan quan
Iy thué- GON;
B9 |Tra k&t qua cho t6 chie/ ca | Bb phan Tiép nhan | Gior Phiéu dé xuat
nhan déi véi truomg hop ndp | vatrd két qua thd | hanh Gidy chung,
truc 1iép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B& | chinh nhan dén'g ky
vién buu chinh déi voi truomg | phén luu trit - Vin hoat béng
hgp iy quyén cho don vi cung phong S¢ CN, V]TDD‘;
cdp dich vy buu chinh cong ich. Thoéng bdo vé
Chuyén hd so gde cho B phan cO quan guan
lwu trlt - Van phong S& (luu triv Iy thué; |
theo quy dinh) |
B10 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Giy Phiéu dé xuat
Chuyén vién Phong BDKKD va | Phong DKKD: B | hanh S theol dai
B6 phén lyu trly - Van phong S& | phén luu trit - Vin | chinh ho so

¢6 trach nhiém théng k& cac
TTHC thuc hién tai don vi vao
$d théng ké két qua thuc hién
TTHC

phong S&

Cong bé npi dung ding ky doanh nghiép

Viée dé nghi cong bd noi dung dang ky doanh nghiép dugc thue hién tail thoi 0{
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diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. Nai dung céng bd bao
gbm céc ndi dung Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép va thong tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

Biéu man

1. Thong bao vé viéc dang ky hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh (Phu luc I1-7, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Cam két thuc hién muc tidu x3 hdi, méi trudong (Phu luc 11-26, Thong tu 56
01/2021/TT-BKHBT);

3. Méu Gidy chimg nhan ding kv hoat déng chi nhanh/van phong dai dién (Phu
luc IV-6 Thong tur 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Thong bdo vé co quan thué quan 1y truc tiép (Phu luc V-4 Théong tu
01/2021/TT-BKHDT;

5. Mau Théng bao yéu ciu stra d6i, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu
luc V-5 Thong tv 01/2021/TT-BKHDT);

6. Mau Gidy bién nhdn hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

7. Méu Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién to (Phu luc V-26 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT)

8. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Miu s6 04 Thong tu sé
01/2018/TT-VPCP);

9. Miu S6 theo dai hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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20. Quy trinh Théng b#o 1dp chi nhdnh, vin phong dai dién & nwée ngoai (d6i vai

doanh nghiép tw nhin, cong ty TNHH, cong ty ¢6 phén, cong ty hgp danh) (QT-
S0O-20)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thue hién TTHC Théng bao 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién & nudc ngoai (d6i v6i doanh nghi€p tu nhén, cdng ty TNHH,
cong ty cb phan, cong ty hop danh)

Pham vi:

Ap dung déi véi c¢a nhan, 16 chie ¢6 nhu ciu Théng bédo lap chi nhanh, vin
phong dai dién ¢ nudc ngoai (d6i v&i doanh nghiép tu nhan, cdng ty ]N}[IH
cong ty ¢b phan, cOng ty hop danh). Cén bg, cong chire phong Bang ky kinh
doanh, B& phan Tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh ctia S& Ké hoach va

Pau tu Ha Noi.

Noi dung quy trinh

Co so phap ly

1. Luat Doanh nghiép clia Qudc hdi nude Cong hoa xd hdi cha nghia Viét Nam sd
59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh pht vé ding ky doanh
nghiép;

3. Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cAp thong tin doanh nghiép, 18 phi dang

ky doanh nghiép;

+ 4. Thong tu 56 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B K& hoach va Dau tur
_huodng dan vé dang ky doanh nghiép. ‘

3.2

Thanh phéin hb so Ban |Ban

chinh ! sao

1. Théng bdo vé viée 1dp chi nhanh, vin phong dai dién & nude
X

ngoal.

2. Ban sao Gidy ching nhn dang ky hoat déng chi nhanh, vin X

phong dai dién hodc giay t& tuong duong,.

Ngu'()i co tham quyén ky vdn ban dé nghi ding kv doanh nghiép
co thé uy quvén cho 16 chire, cd nhdn khdc thue hién thi tuc

dang kv doanh nghiép:

- Trudmg hop Uty quyén cho c4 nhan thue hién thi tuc dang ky
" doanh nghiép, kem theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé |
- van ban Uy quyén cho ca nhén thuc hién thu tue lién quan dén
- dang ky doanh nghip va ban sao g,lay 1 phap ly cua ca nhin
duge Oy quyén. Van ban Uy quyén nay khéng bt bude phai
cong chimg, ching thuc.

- Trudmg hop ty quyén cho t6 chire thue hién thil tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop déng cung c¢dp dich vu véi td chie lam dich vu
thye hién tha tue lién quan dén ding ky doanh nghiép, giby piai
thiéu clia 18 chire d6 cho ca nhén truc 1iép thuc hi¢n thu tyc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap 1y cia
¢d nhan ngudi duge gioi thiu.
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- Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh X X
cdng ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuce
hién tha tuc ding ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai |
ndp ban sao phidu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢ chit ky xac nhén
chia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky van ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop vy quyén cho don vi cung chp dich vu buu chinh
khéng phai 14 buu chinh cong ich thue hién thh tuc ddng ky X X
doanh nghiép thi viéc ty quyén thuc hién nhu Trudng hop Uy
quyén cho t6 chirc.

3.3 | S6 lugng hd se N
01 bd

3.4 | Théi gian xit Iy ~
03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan dd hd so hop (&

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua o
- Nop hd so truc tiép tai B9 phan Tiép nhén va tra két qua thu mc hanh chinh |
cia S& Ké hoach va Piu tu, dia chi: Tang 2, tda nha 7 tang, s6 258 V& Chi |
Cong, phucmg Xudn La, quan Tay H6, thanh phé Ha Nai;

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Pang ky |
doanh nghiép Qudc gia theo dia chi: htips:/dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | Lé phi, phi
- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan, ndp tai thoi diém ndp hd so
néu dang ky true tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cbng bb nbdi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddéng/lan, ndp tai thi
diém ndp hd so néu dang ky truc tip (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1¢ phi dbi voi truomg hop dang ky qua mang dién tir, ding ky thanh lap trén co !
s& chuyén ddi tir ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xit ly cong viée

TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién maw/ két

_gian qué ‘

+ Truong hop dang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh; '

Bl | Ngudinép hé so Thong bao lap Nguoi  ¢6 tham | Gior Theo muc 3.2
chi nhanh, van phong dai dién & | quyen ky vén ban | hanh !
nuéc ngoai (481 véi doanh | € nghi ddng ky | chinh '
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, doal?}_] nghi€p ho?c
cong ty cb phan, cong ty hop | PEUY! duge uy
danh) tai bd phdn mdt cra hodc qu?/ en thuvc hl@r}
iy quyén cho don vi cung cép thi tue dfi ng ky

' o A doanh nghiép
dich vu buu chinh cong ich thuc
hién tha tuc dang ky doanh
nghiép.

B2 | Tiép nhan ho so va ghi glay tiép | B6 phan 'Tié'p nhén | Gio Giay _bi¢n
nhan, hen ngay dgl vai trudmg | va trd két qua thu | hanh nhan ho so
hop nhén truc tiép/ nhan bép tuc hanh chinh chinh dang ky
giao tir nhan vién buu chinh doéi doanh
vol truong hop uy quyén cho nghiép/chi

don vi cung cap dich vu buu nhanh/vin
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chinh céng ich. phong dai
dién/dia diém
kinh doanh;
B3 |Chuyén hé so cho phong| B6 phan Tiép nhan | 01 gio ’
chuyén mén va tra két qua tho
tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xir Iy hd so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
| chinh
B5 |Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngdy | Phiéu dé xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong DKKD Théng tin vé
tinh hop 18 clia hé so: chi  nhanh,
- H6 so khéng da diéu kién: van phong dai
: Du théo thong bao huéng din dién clia
stra d6i bd sung, néu rd ly do doanh nghiép
- Ho so di didu kién: Hoan duge bd sung
thién hd so, chuyén Linh dao trong Co s&
phong dit litu qubc
gia vé dang
ky  doinh
nghiép.
/ Du thao
Théng  bao
yéu cau stra
o déi bd sung
B6  Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | Gio Phiéu dé xuit;
| Néu dong ¥: phé duyét két qua; | PKKD hanh Théng  béo
Théng tin vé chi nhanh, vin chinh yéu ciu sira
phong dai dién cta doanh ddi b sung
nghiép duge bd sung trong Co
s¢ dir lieu quéc gia vé dang ky
doanh nghiép
Néu khéng déng v: chuyén lai
BS ’
B7 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phicu de xuat:
nea Thén bao
i yéu %éu sira
i _ dbi bb sung
B8 | Chuyén két qua cho B phan| Phong PKKD |01 gid | Phiéu dé xudt;
' Tiép nhén va trd k& qua thi tuc Théng  bédo
" harh chinh yéu cdu sira
o ddi bd sung
B9 | Ira k&t qua cho 6 chire/ ca | B phan Tiép nhan | Gio Phiéu de xudt;
nhin d6i voi trudng hop ndp | vatrdkétquathi |hanh | Thong tin vé
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh chi nhanh,

vién buu chinh dbi véi truomg
hop uy quyén cho don vi cung
cip dich vu buu chinh c¢éng ich.

Chuyén hé so gdc cho BO phéin

phan luu trlr - Vén
phong S

vin phong dai
dién cua
doanh nghiép
duge bd sung
trong Co s¢
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luu triy - Véan phong So (luu trie d?r - li-é'}'lmquéci

theo quy dinh) pla v¢ ding
ky doanh
nghiép.

/ Théng bao
yéu cdu sua
doi bo sung

B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gid Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong BKKD; B | hanh S6 theo doi
B4 phan luu trir - Vin phong S& | phdn luu trlt - Vin | chinh hé so

c6 trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 thong ké két qua thyc hién

TTHC ]
4| Bitu mau |

1. Théng bao vé viée lap chi nhanh, vin phong dai dién & nude ngoai (Phu luc
11-8, Thong tu 56 01/2021/TT-BKHPT;

2. Mau Théng bao yéu ciu sia ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu
luc V-5 Thong tr 01/2021/TT-BKHDT);

3. Méu Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhinh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu lue V-25 Thong tur 01/2021/TT-BKIIDT);

4. MAu Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/viin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién t& (Phu luc V-26 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT)

5. Mau Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 04 Thong tu sb
0172018/T'T-VPCP);

6. MAu S theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP); 4




142

21. Quy trinh Dang ky thanh lip, ding ky thay dbi noi dung ding ky hoat dong,
tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truée thoi han da théng bdo, chim
dirt hoat dong ddi véi chi nhanh, vin phong dai dlcn, dia diém kinh doanh trong
truong, hop chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh khac tinh, thanh
phd trye thude trung wong noi doanh nghlep diit tru s& chinh d6i véi doanh
nghup hoat dgng theo Giay phép dau tw, Gidy chung nhin diu tw (ddng thoi la
Gidy ching nhin ding ky kinh doanh) hoiic cic gidy tir ¢é gid tri phap Iy twong
duong (QT-850-21)

| Muyc dich:

1

Quy dinh trinh tu va cach thae thue hign TTHC Dang ky thanh lap, ding ky
thay doi ndi dung dang ky hoat déng, tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh

| doanh trude thod han da thong bao, chém dirt hoat d6ng d6i voi chi nhanh, van

phong dai dién, dia diém kinh doanh trong trudng hop chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh khdac tinh, thanh phé truc thude trung vong noi doanh
nghiép dat tru s& chinh dbi véi doanh nghiép hoat dong theo Giéy phép déu tu,
Gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chung nhan dang ky kinh doanh)

, hotic cdc gidy to 6 gid iri phap ly twong duong

| dia diém kinh doanh khac tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh

' Pham vi;

Ap dung déi vé&i ca nhan, t& chite ¢ nhu cdu Dang ky thanh ldp, dang ky thay
d6i ndi dung dang ky hoat dong, tam ngimng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trudc thoi han da thong bdo, chdm durt hoat déng dbi véi chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh trong truong hop chi nhanh, vin phong dai dién,
nghiép dit try s& chinh dbi voi doanh nghiép hoat déng theo Gidy phép dau ‘lu,
Gidy chimg nhin ddu tw (ddng thoi la Gidy chung nhan ding ky kinh doanh)
hodc céc gidy 1o ¢ gia tri phap ly tuong duong; B phan Tiép nhén va tra két
qua thu tuc hanh chinh cia S& K& hoach va Pdu tu Ha Noi.

No§i dung quy trinh

3.1

 Co st phap Iy

1. Luat Doanh nghiép ctia Qudc héi nude Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam 56
59/2020/Q1114 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phi vé ding ky doanh
nghiép;

3. Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh muc thy,
ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung clp thong tin doanh nghiép, 1é phi ding
ky doanh nghiép;

4. Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta Bé Ké hoach va Diu tu
huémg dan vé ding ky doanh nghiép.

I Théng bao thanh 1dp chi nhanh, van phong dai dién do ngudi X

Thanh phén hd so Bin | Bin
chinh | sao

Péi véi ho SO dang kv hoat é’éng chi nhanh, van phong dai
dié‘n, dia diém kinh ’doanh: hé so thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 31 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

1. Hé so dang ky hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién:
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dai dién theo phap ludt cuia doanh nghiép ky.

- Ban sao nghi quyél, quyel dinh va ban sao bién ban hop cla
H6i ddng thanh vién doi voi cong ty trach nhiém hiru han hai
thanh vién tr& 18n, cdng ty hop danh, cia Ho dong quéan trj déi
véi cong ty ¢b phan ban sao nghi quyét, quyét dinh cua chii s¢
hitu cong ty doi voi cong ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién v€ viéc thanh lap chi nhanh, vén phong dai dién.

- Ban sao gidy t& phap 1y cla cd nhan d6i voi nguoi ding dau
chi nhanh, van phong dai dién.

2. Théng bao lap dia diém kinh doanh

Théng béo lap dia diém kinh doanh. Théng béo 1ap dia diém
kinh doanh do ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
ky trong truong hop dia diém kinh doanh truc thude doanh
nghiép hodc do ngudi ding dau chi nhanh ky trong truong hop
dia diém kinh doanh truc thude chi nhanh.

Déi vai ho so ding ky thay déi ndi dung ding kv hoat déng chi
nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh:

1.H6 so thuc hién theo quy dinh tai Dién 62 Nghi dinh sb
01/2021/NDb-CP:

- Thong béo thay dbi pﬁ)i dung déng ky hoat ddng chi nhanh, vén
phong dai dién, dia di¢m kinh doanh.

- Tromg hop thay doi ngudi ding dau chi nhanh, vén phong dai
dién. kém theo thong bao phai co ban sao gidly o phap ly cua ca
nhan doi véi nguoi dimg déu chi nhanh, vin phong dai dién.

2, Vin ban & nghi bd sung c¢dp nhat théng tin dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

3. Ban sao Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién do Co quan dang ky dau tr cdp ddi véi trudmg
hop chi nhanh, vin phong dai dién hoat déng theo Gidy nay;

4. Ban sao Gidy ching nhan ding ky thué ciia chi nhdnh, vin
phong dai dién.

Déi v6i hé so ding ky tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kink
doanh trudc thoi han di théng bdo:

1. Hd so thuc hién theo quy dinh tai Pidu 66 Nghi dinh sb
01/2021/NB-CP:

- Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da thong bao clia doanh nghiép/chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh.

- Trudng hop doanh nghiép tam ngung kinh doanh, kém theo
théng béo phai c6 nghi quyét, quyet dinh va béan sao bién ban
hop cta Hoi dong thanh vién déi véi céng ty trach nhidm hitu
han hai thanh vién tr& lén, cong ty hop danh, cua Hoi déng quan
trj d6i véi cong ty ¢b phén; nghi quyét, quyét dinh cua chu so
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hiru cong ty d6i voi cong ty trich nhiém hitu han mot thanh
vién vé viéc tam ngung kinh doanh.

2. Vin ban dé nghi bd sung cdp nhéat thong tin ding ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh;

3. Ban sao Giéy chirng nhéin diang ky hoat d(f)r}g chi nhanh, van
phong dai dién do Co quan didng ky dau tu cép doi vai truong
hop chi nhdnh, vin phong dai dién hoat dong theo Gidy nay;

4. Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué cia chi nhanh, vin
phong dai dién.

Déi voi hé so cl:zd'm dit hoat dong doi véi chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh

I. H6 so thuc hién theo quy dinh tai Pidu 72 Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP:

- Théng bdo vé vige chdm dirt hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

- Trudng hop chim dit hoat dong chi nhanh vin phong dai dién,
kém theo thdng bao phai ¢ nghi quyét, quyet dinh va ban sao
bién ban hop ctia Héi ddng thanh vién déi véi cdng ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién trg 1€n, cong ty horp danh, cua HO1
dong quéan trj dbi voi cong ty cd phén; nghi quyét, quyét dinh cia
chi s& hitu céng ty dbi voi cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién vé viéc chdm dut hoat déng chi nhanh, van phong dai
dién.

2. Vin ban dé nghi b sung cip nhat théng tin dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

3. Ban sao Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cip ddi vai trudng
hop chi nhanh, vin phong dai dién hoat déng theo Gidy nay;

4. Ban sao Gidy chimg nhin ding ky thué ca chi nhanh, vin
phong dai dién,

Newdi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép
O thé ity quyén cho (6 chirc, ci nhdn khdc thuc hién thi fuc
dang ky doanh nghiép:

- Truomg hop ty quyén cho ca nhén thye hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kem theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢é
vin ban uy quyén cho ¢4 nhan thue hién thu tyc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao glay t& phéap ly cua cd nhén
duge 0y quyén. Van ban dy quyén nay khéng bit budc phai
cong chirng, chimg thuc.

- Truong hop Gy quyén cho t6 chire thuce hién thi tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6
ban sao hgp ddng cung cdp dich vu voi td chic lam dich vu
thirc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gidi
thidu ciia t6 chire do cho ca nhan truc tiép thire hién thu tuc lién
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quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap ly cla
cé nhan nguoi duge gidi thiéu.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cdng ich thue hién tht tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue | X X
hién thu tuc déng ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh ¢6ng ich phat hanh cé chit ky xac nhén
clia nhé&n vién buu chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Oy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khoéng phai 1& buu chinh cong ich thue hién tht tuc dang ky
doanh nghlep thi viée Gy quyén thuc hién nhu Trudng hop uy | X X
quyén cho t6 chire.

3.3 | S6 lwgng h so
01 bd
3.4 | Thdi gian xa ly
- Trong thdi han 03 (ba) ngay Jam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop I¢.
- Trudng hep Cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh: Trong thdi han 05 (nam) ngay lam viée ké tir ngay nhéan du hd so hop 1&,
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Néop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanb chinh
ctia 8& K& hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 ting, sé 258 V& Chi
Cong, phudng Xudn La, quan Tay Hd, thanh phé Ha Noi;
- Hodc ndp hd so tryc tuyén qua mang dién tir tai Cbng Théng tin Pang ky
doanh nghiép Québc gia theo dja chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi
- Lé phi ding ky doanh nghiép:
- L& phi diang ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan (Thong tu sé 47/2019/TT-
BTC).
- Mién 1¢ phi dbi voi truomg hop dang ky qua mang dién t& (Théng tu sd
47/2019/TT-BTC).
- Tiép tuc kinh doanh trirge thoi han da théng bao: Khong duoc quy dinh tai
Biéu phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu sb
47/2019/TT-BTC.
- Tam ngimg kinh doanh, chdm dut hoat déng chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh dugc midn 1& phi ding ky doanh nghiép (Théng tu sé
47/2019/TT-BTC).
- Phi céng bé néi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan, nop tai thoi
diém nép hé so néu dang ky truc tiép (Thong tu sb 47/2019/TT- -BTC).
- Mién I¢ phi ddi véi truomg hop ding ky qua mang dién tr, dang ky thanh lap trén co
s& chuyén déi tir hé kinh doanh (Théng tu sb 47/2019/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc ]
TT Trinh tu Tréch nhiém Thoi | Bién miw két
gian qua

+ Trudng hop ding ky truc tidp hodc qua dich vu buw chinh:
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Bl | Ngudi ndp hd so Dang ky thanh Ngudi c6  thim | Gid Theo muc 3.2
lap, ding ky thay d6i ndi dung | quyén ky van ban | hanh
dang ky hoat dong, tam nglmg | && nghi ding ky | chinh
kinh doanh, tiép tuc kinh doanh | doanh nghiép hodc
trude thon han did thoéng bao, | ngudi  duge uy
chdm dut hoat dong dbi vai chi | quyén  thuc  hién
nhdnh, vin phong dai dién, dia | tht tuc ding ky
diém kinh doanh trong truémg | doanh nghiép
hep chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh khéc
tinh, thanh phd truc thudce trung
wong noi doanh nghiép dat tru
s& chinh d6i voi doanh nghiép
hoat déng theo Gidy phép diu
tu, Gidy chimg nhin diu tu
(ddng thoi 1a Gidy ching nhén
didng ky kinh doanh) hodc cac |
gifly to 6 gid tri phép 1y twong
duong tai bd phan mét cira hoic
Uy quyén cho don vi cung cip |
dich vu buu chinh c¢ong ich thyc ‘
nién thu tuc dang ky doanh
nghiép. |
B2 | Tiép nhin hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhan, hen ngay déi voi trudng | vatra két qua thit | hanh nhén hé so
hop nhén tryc tiép/ nhin ban| tuc hanh chinh | chinh ding ky
giao tz nhan vién buu chinh déi doanh
voi truong hop Oy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cép dich vu buu nhanh/vin
chinh cdéng ich. phong dat
dién/dia diém
kinh doanh;
B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén. va tra két qua tha
tuc hanh chinh
B4 | Phéan cong xir Iy hd so. Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B5 | Thy ly va giai quyét hd so Chuyén vién 1 ngay | Phiéu 88 xuét;

Chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop 1& cta hd so:

- Hb so khéng du diéu kién:
Du thiao théng bdo hudmg dan
stra di b sung, néu rd 1y do.

- Hé so du didu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
phong.

Phong DKKD

Du thao Gidy
chimg nhén
dang ky hoat
dong CN,
VPDD;
bbKD,
Théng bao vé

€O quan guan (2{
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B6 | Phé duyét két qua Lanh dao Phong | 0,5 Iy thué; Gidy
Néu déng y: PKKD ngay xé4c nhan vé
- P6i voi cac truong hop: diang viée chi
ky thanh lap chi nhanh/VPDD/
nhdnh/VPDD/DPKD; chim dirt PHKD: ding
hoat dong chi nhanh, vin phong ky tam ngumg
dai dién. thay dbi dia chi chi kinh doanh;
nhanh, vén phong dai di¢én khac Gidy xac
quian/huyén, khac tinh/thanh nhan vé viée
phé: Chuyén Co quan thué trén chi
Hé thdng dé phan hdi vé m3 s6 nhanh/VPBD/
thué DPKD ding
- Péi voi trudmg hop con lai: ky tiép tue
Phé duyét két qua, chuyén BO kinh doanh
Néu khong ddng v: chuyén lai trirde thoi han
BS. da thong bao;

Théng bao vé
viéc chim dit
hoat dong chi
nhanh/VPDD/
DDKD;
Thong béo vé
viée sira déi,
bé sung hé so
dang ky
doanh nghiép:

B7 | Co quan thué phan héi ma s6 | Co quan thué phan | Gid Phiéu dé xuit;
thué héi truc tiép trén | hanh | Dy thao Gidy

Hé théng chinh chung  nhén
déng ky hoat
dong CN,
VPDD;
DDKD,
Théng bao vé
CO quan quan
ly thué;

B8 |- Truomg hop CQ thué chdp | Lanhdao Phong | Gio Phiéu dé xuat;
thuan: Phé duyét két qua. PKKD hanh Gidy ching
- Trudmg hop CQ thué khéng chinh nhan dang ky
chip thuin: Phé duyét thong hoat déng
béo yéu cau stra dbi bb sung. CN, VPDD;

DDKD,

Théng bao vé
CO quan quan
ly thug;
Théng bio vé
viéc stia_déi,
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bb sung hd so
ding ky
doanh nghiép;

B9

Phat hanh két qua

Vin thu

0,5
ngay

Phiéu @& xuét;
Gidy ching
nhan ding ky
hoat dong
CN, VPDD;
DDKD,
Thong bao vé
cO quan q'uém
ly thué; Ciiiéy
xac nhéfmi vé
viéc i chi
nhanh/VPDD/
DDKD dang
ky tam nglmg
kinh doanh;
Gidy xdc
nhan vé& viée
chi
nhanh/VPBD/
DbKD ding
ky 1iép tuc
kinh  doanh
trudc thoi han
dd théng bao;
Théng bao vé
viéc chim dut
hoat déng chi
nhanh/VPBD/
DDKD;
Théng bio vé
vide sta dbi,
bd sung hd so
ding ky
doanh nghiép;

B10

Chuyén két qua cho Bd phin
Tiép nhén va tra két qua thi tuc
hanh chinh

Phong DKKD

01 gio

Phiéu d¢ xudt;
Gidy  chung
nhén ding ky
hoat déng
CN, VPDBD;
DBDKD,

Théng bao vé
CO quan quan
ly thué; Giy
x4c nhan: vé
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viée chi
nhanh/VPDD/
DPKD ding
ky tam nglimg
kinh  doanh;
Gidy Xac
nhin vé viéc
chi
nhanh/VPDD/
DDKD dang
ky tiép tuc
kinh  doanh
trude thot han
da thong bao;
Théng bao vé
viée cham duat
hoat déng chi
nhanh/VPHD/
DDbKD:;

B11

Tra két qua cho t& chuc/ ca
nhin dbi voi trudng hop nodp
truc tiép/ Ban giao cho nhin
vién buu chinh dbi véi truomg
hop @y quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hd so géc cho B phén
luu trit - Van phong S& (luu trit
theo quy dinh)

B phéan Tiép nhén
va tra két qua thu
tuc hanh chinh, B
phén luu trlt - Vin
phong Sé

Gio
hanh
chinh

Phiéu dé xuét;
Gidy  chimg
nhén ding ky
hoat dong
CN, VPDBD:
PDKD,
Théng bao vé
CO quan quan
ly thué; Gidy
xdc nhén vé
viée chi
nhanh/VPBD/
DDKD diang
ky tam ngimg
kinh  doanh;
Gidy x4c
nhin vé viée
chi
nhanh/VPBD/
DPDBbKD dang
ky tiép tuc
kinh  doanh
trude thdi han
da théng bao;
Thong bao vé
viéc chim dut
hoat déng chi
nhanh/VPBD/

a
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PbKD;
B12 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gidy Phiéu d& xuét;
Chuyén vién Phong DKKD va ! Phong DPKKD; B6 | hanh S6 theo doi
B§ phén luu trit - Van phong S¢ | phan luu trit - Vin | chinh hd so
cd trach nhiém théng ké cac phong S¢&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding kv qua mang dién tii:
B1 | Nguoi nop héd so ké khai thong | Nguoi  ¢6  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, 1ai vdn ban dién o, ky xéc | quyén ky vin ban
thuc hd so diang ky doanh | dé nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hodc
tu va thanb toan phi, 1¢ phi ding | ngudi  duge  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén céng thong tin qude gia vé | thi tuc ding ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan céng xir Iy hd so Lanh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so Chuyén vién 1 ngay | Phiéu dé xuét;

chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop 18 ctia hd so:

- Hb so khong du didu kién:
Dy thao thong bio hudng dan
stra d6i bo sung, néu rd ly do

- H6 so du diéu kién: Hoan
thién hé so, chuyén Lanh dao
phong

Phong DKKD

Dy théo Gidy

chimg nhan
ding ky hoat
doéng CN,
VPDD;
DDKD,

Théng béo vé
CO quan quan
ly thué; Gidy
xdc nhin vé
viée chi
nhanh/VPBD/
DDPKD dang
ky tam nglng
kinh doanh;
Gidy Xac
nhan vé viéc
chi

nhanh/VPDPD/
DPDKD; ding
ky tiép tuc
kinh  doanh
trudce thoi han
déd théng bao;
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Théng bao vé
viée chdm dirt
hoat déng chi
nhanh/VPBD/
bPKD;

Théng bao vé
viée stra doi,
b6 sung hé so

déng ky
doanh nghiép;
B4 | Phé duyét két qua Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu d& xudt;
Néu dbng v: DKKD ngay
- Péi voi cac truomg hop: dang
ky thanh lap chi
nhanh/VPDD/DDKD; chim diit
hoat ddng chi nhanh, viin phong
dai dién. thay dbi dia chi chi
nhanh, van phong dai dién khdc
quan/huyén, khac tinh/thanh
phd: Chuyén Co quan thué trén
Hé thong dé phan héi vé ma sb
thué
- Péi véi trudmg hop con lai:
Phé duyét két qua, chuyén BS
Néu khéng ddng y: chuyén lai
B4.
B5 | Co quan thué phan hdi mid sé | Co quan thué phan | Gio Phiéu dé xudt;
thué héi tryc tiép trén | hanh
Hé théng chinh
B6 |- Truong hop CQ thué chip | Lanhdao Phong | Gio Phiéu dé xudt;
thuan: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy  chiing
- Trudng hop CQ thué khong chinh | nhan ding ky
chép thudn: Phé duyét théng hoat déng
bao yéu cau stra dbi bd sung CN, VPDD;
DDKD,
Théng bao vé
€O quan quan
ly thué; Gidy
xdc nhan vé
viée chi
nhanh/VPBD/
PPKD
B7 | Phat hanh két qua Vin th 0,5 Phiéu dé xuit;
ngay Gidy chimg
nhédn ding ky
hoat dong

CN, VPBD,
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bbKD,
Théng béo vé
CO quan quan
ly thué; Gidy
xéc nhian vé
viée chi
nhanh/VPDD/
PDKD ding
ky tam ngung
kinh  doanh;
Gidy  [x4c
nhan v& viée
chi !
nhanh/VPDD/
DPDKD ding
ky tiép tuc
kinh  doanh
trude thén han
dd thong bdo;
Théng béo vé
viée cham. duat
hoat ddng chi
nhanh/VPDD/
bbKD,

BS

Chuyén két qua cho B phin
Tiép nhan va tra két qua thi tuc
hanh chinh

Phong DKKD

01 gio

Phiéu gé xufit;
Gidy chang
nhin ding ky
hoat dong
CN, VPDD;
PDKD,
Théng bao vé
co quan quan
ly thué; Giéy
xac nhin vé
vigce chi
nhanh/VPBD/
DBbKD dang
ky tam ngung
kinh doanh;
Gidy Xac
nhan v& viéc
chi
nhanh/VPDD/
DBDKD ding
ky tiép ftuc
kinh  doanh
trude thii han
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da thong bao;
Théng bao vé
viéc chadm dit
hoat dong chi

nhanh/VPDD/
DbKD;

B9 | Tra két qua cho t6 chire/ cé | Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuat;
nhdn dbi voi trudng hop ndp | va tra két qua tha | hanh Gidy chimg
| trye tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhin ding ky
vién buu chinh d6i véi truong | phan lwu trif - Van hoat déng
hop Gy quyén cho don vi cung phong S¢& CN, VPBD:
cAp dich vu buu chinh cdng ich. PBKD,
Chuyén hb so gbe cho B phén Théng bao vé
hau trli - Vin phong S¢& (Iuu triy CO quan quan
theo quy dinh) Iy thué; Gidy

xdc nhin vé
viée chi
nhanh/VPDD/
DDPKD dang
ky tam ngilmg
kinh  doanh;
Gidy Xéac
nhan vé viée
chi
nhanh/VPBD/
DPKD ding
ky tiép tyc
kinh  doanh
trude thoi han
dd thong bao;
Théng béao vé
viée chim dut
hoat dong chi
nhanh/VPDD/
DDKD:

B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gidy Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh S theo déi
B6 phan luu trit - Van phong 8& | phan luu trit - Van | chinh | hd so
c6 trach nhiém théng ké cac phong S&

TTHC thyc hién tai don vi vao
sb théng k& két qua thuc hién
TTHC

4 | Biéu miu

1. Tuy theo hinh thirc ding ky, @i voi hd so co cac miu nhur sau:

1.1. Déi véi ddng ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién,

dia diém kinkh

doanh
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Théng béo vé viée ding ky hoat dong chi nhanh/vén phong dai dién/dia diém kinh
doanh (Phu luc II-7, Thoéng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

1.2. D6i véi hd so déng ky thay déi néi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doarh:

- Thong bao vé viée thay dbi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vén phong
dai di¢n/dia diém kinh doanh (Phu luc I1-9, Thoéng tu s6 01/2021/TT-BKHDT),

- Gidy dé nghi bd sung, cap nhét thong tin ding ky hoat ding d6i véi chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat dong theo Gidy phép dau tu
hosic Gidy chimg nhén dau tu (ddng thoi 1a Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh)
hodc cac gidy t& ¢6 gia tri phap ly twong duwong hoic Giy chimg nhén déng ky
hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién do Co quan dang ky déu tu cap (Phu lac
11-15, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHBDT).

1.3. Déi véi hé so dang ky tam neteng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trieéc thoi
han dd théne bdo:

- Théng bao vé viée tam ngumg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trude thoi han da
théng bdo cua doanh nghiép/chi nhanh/vén phong dai di€n/dia diém kinh doanh
{(Phu luc I1-19, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT),

- Gidy d& nghi bd sung, cdp nhit thong tin ding ky hoat déng ddi vai chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat déng theo Gidy phép dau tu
hodc Gidy ching nhan dau tu (ddng thivi 1a Gidy chimg nhin dang ky kinh doanh)
hodc cac gidy & ¢ gia tri phéap ly twong dwong hodc Gidy ching nhan ding ky
hoat déng chi nhanh/van phong dai dién do Co quan déng ky du tur cip (Phu luc
I1-15, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

1.4 D{fi v&i hé so chdm dit hoat dong déi véi chi nhdnh, vin phong dai dién,
dia diem kinh doanh:

- Théng bao vé viée chdm dut hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém
kinh doanh (Phu luc 1I-20, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy d& nghi b6 sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dong ddi véi chi
nhénh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat déng theo Gidy phép ddu tu
hodc Gidy chimg nhén dau tu (ddng thoi 1a Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh)
hodic céc gidy 1O c6 gid tri phap ly twong dwong hoic Gidy ching nhan dang ky
hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cdp (Phu luc
11-15, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHBT).

2. Tuy theo hinh thirc ding ky, két qua thuc hién thi tuc hanh chinh theo cac
mau sau: |
2.1. Déi véi ding ky hoat dong chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém Ikinh
doanh

- MAu Giay chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién (Phu
luc IV-6 Théng tu 01/2021/TT-BKH); Gidy chimg nhén déng ky hoat déngl', dia
diém kinh doanh (Phu hic IV-7 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT); |

- Méu Théng bao vé& co quan thué quan ly truc 1iép (Phu luc V-4 'l"héné tu
01/2021/TT-BKHDT); |

2.2. Doi véi hé so dang kv thay doi néi dung ding kv hoat dong chi nhanh van
phong dai dién, dia diém kink doanh.
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- MAu Giay ching nhin dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién (Phu
luc TV-6 Thong tu 01/2021/TT-BKH); Gidy chiing nhén ding ky hoat dong dia
diém kinh doanh (Phu luc 1V-7 Théng tu 0172021/TT-BKHDT);

- Méu Gidy xic nhin v& viéc thay dbi néi dung ddng ky hoat ddng chi
nhanh/vin phong dai dién/dia didm kinh doanh (Phy lyc V-2 Théng tu
0172021/TT-BKHDT);

2.3. Déi véi hé so ding ky tam ngieng kinh doanh, tidp tuc kinh doanh trude thi
han da théng bdo:

- Miu Gidy xdc nhén vé viéc chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
déng ky tam nglmg kinh doanh (Phu lyc V-12 Théng tu 01/2021/TT-BKHPT);

- Miu Gidy x4c nhan v& viéc chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
dang ky tiép tuc kinh doanh trude thdi han da théng béo (Phy luc V-14 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

2.4. DGi véi hé so chdm dit hogt déng déi véi chi nhdnh,_vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

MAu Théng béo vé viéc cham dut hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc V-22 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

3. Mau Théng bao yéu ciu sira doi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu
Iuc V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHDTY;

4. Mau Glay bién nhin hd so dang ky doanh nghtép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDPT);

5. Miu Glay bién nhén hé so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tr (Phu luc V-26 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT)

6. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (M3u sé 04 Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP);

7. MAu S6 theo dai hd so (MAu s6 06 Thong tu s 01/2018/TT-VPCP);6.
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22. Quy trinh Cép Gidy chitng nhin dang ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai
difn, Gidy ching nhén ding ky dia diém kinh doanh thay thé ndi dung dang ky
hoat dong trén Gidy phép dau tu, Gidy chung nhin diu twr (ddng thoi la Gidy
Lhu‘ng nhin ding ky kinh doanh) hoiic cdc gidy to ¢6 gia tri phap 1y twong duong,
Gidy Lhu’ng nhin dang ky hoat dgng chi nhanh, vin phong dai dién do Co q1|1an
ding ky ddu tu cip ma khong thay dbi ndi dung dang ky hoat dong doi vo’n'chl
nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cing tinh, thanh phd trye thuje

trung wong noi doanh nghiép dit try sé chinh (QT-S0-22)

1 | Muyc dich:

' Quy dinb trinh tu va céch thitc thyc hién TTHC Cap Gidy chirng nhén dang ky

“hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhéan dang ky dia diém
kinh doanh thdy thé ndi dung dang ky hoat dong trén Gidy phép dau tu, Gidy
chung nhan déau tu (ddng thoi 13 Gidy chung, nhin dang ky kinh doanh) hoic cac
gidy 10 ¢6 gid tri phap ly tuong dwong, Gidy chung nhdn déng ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién do Co quan ding ky diu tu cip ma khong thay déi néi
dung dang ky hoat déng déi voi chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cung tinh, thanh phé truc thudc trung uong noi doanh nghiép dat try so
chinh

2 Pham vi:

Ap dung déi v&i ca nhén, td chie, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu Cép Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhén dang ky dia
diém kinh doanh thay thé néi dung dang ky hoat déng trén Gidy phép dau tu,
Gidy chu’ng nhan dau tu (dong thoi 13 Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh)
hodc cac gidy & ¢6 gia tri phap ly tuong duong, Gidy chung, nhén dang ky hoat
" ddng chi nhanh, vin phong dai dién do Co quan ddng k¥ diu tu cip ma kh'ong
thdy doi néi dung ding ky hoat déng déi voi chi nhénh, vin phong dai dlen| dia
diém kinh doanh cung tinh, thanh phé truc thube trung wong noi doanh nghlep
dat tru s chinh, Can bd, ¢dng chirc phong ang ky kinh doanh, B§ phéan Tlep
nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cia S& Ké hoach va Diu tu Ha N&i.

3 Néi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

1. Ludt Doanh nghiép cua Qubc hdi nude Céng hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam
56 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phi vé dang ky
doanh nghiép;

3. Thong tu $6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ¢hia 36 Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d@ thu, ndp, quan Iy va s dung phi cung c4p thong tin doanh nghiép, 18
phi déng ky doanh nghiép:

4. Thong wr s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B Ké hoach va Dau
“u hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

3.2 \ Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

1. Vin ban dé nghi bd sung, cip nhit thong tin ding ky doanh X
nghiép.

thoi la Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh) hogic cac gidy to

. s . . . |
2. Ban sao Giay phép dau tu, Gidy ching nhdn dau tu (déng }‘(
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cO gid tri phdp Iy tuong duong.
3. Ban sao Glay chiimg nhén ding ky thué ctia doanh nghiép. X
4. Vin ban dé nghi bd sung cap nhat théng tin dang ky hoat | X
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
5. Béan sao Gidy ching nhin dang ky hoat dong chi nhanh, vin X
phong dai dién do Co quan ding ky ddu twr cAp déi voi truong
hop chi nhanh, van phong dai dién hoat dong theo Gidy nay.

6. Ban sao Gidy chimg nhin ding ky thué cia chi nhénh, vin X
phong dai dién.

Nguwoi cé tham quvén ky van bdn dé nehi ding kv doanh nghiép
cé thé uy quyén cho té chire,_cd nhdn khac thuc hién thu tuc
déne kv doanh nghiép:

- Truomg hop vy quyén cho ¢ nhan thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé
viin ban uy quyén cho ci nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao glay to phap ly cha ca nhan
duge uy quyén. Vin ban ty quyén nay khéng bat budc phai
cdng chimg, chung thuec.

- Trudng hop uy quyén cho td chie thue hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so ddng ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop ddng cung cap dich vu véi t& chire lam dich vu
thyc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy ioi
thidu cua tb chire dé cho ¢a nhan tric tlep thue hién tha tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép ly cua
ca nhdn nguoi duge gioi thidu.

- Trudmg hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thi tuc ddng ky doanh nghiép. nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiu gii hd so theo miu do doanh nghiép cung
ting dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhén
clia nhan vién buu chinb va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung chp dich vu buu chinh |
khéng phai 1a buu chinh cbéng ich thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc hién nhu Truong hop ty
quyén cho td chirc.

3.3 |86 lwong hd so

01 bd .
3.4 | Thoi gian xir ly

03 ngay lam viée ké tir npay nhan du hd so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Nop hé so trie tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua tht tuc hanh chinh ciia
S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: T.:fmg, 2, tha nha 7 té"mg, sb 258 V& Chi Cong,
phuomg Xuan La, quan Tay Ho, thanh phd Ha Noi;

- Hoédc nodp hd so truc tuyén qua mang dién 1ir tai C(z)ng Théng tin Dang ky doanh
nghiép Qudc pia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

4
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3.6 | Lé phi, phi
- L.§ phi dang ky doanh nghiép: 50.000 déng/lin, ndp tai thoi diém ndp hd so néu
dang ky truc tiép (Thong tr s6 47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bd n01 dung déng ky doanh nghiép: 100 000 déng/lan, ndp tai thoi
diém nép hé so néu ding ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC). i
- Mién ¢ phi d6i v6i truomg hop ding ky qua mang dién ti, ding ky thanh lap #8n co
s6s chuyén ddi i ho kinh doanh (Thong t s6 47/2019/TT-BTC). |
3.7 | Quy trinh xit ly cong viée |
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién miw két
glan qua
+ Truong hop ddng ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

Bl |[Ngudi ndp ho so Cip Gidy Ngum c6 thim | Gio Theo muc 3.2
chimg nhén ding ky hoat déng | quyén ky vin ban | hanh
chi nhanh, vén phong dai dién, | d&& nghi ding ky | chinh
Gidy ching nhin ding ky dia | doanh nghiép hodc
diém kinh doanh thay thé noi | nguoi  duge 1y
dung ding ky hoat déng trén | quyén thuc hién
Gidy phép dau tu, Gidy chimg | thn tuc dang ky
nhin dau tu (dong thoi 1a Gidy | doanh nghiép
chiung nhén dang ky kinh
doanh) hogc cac gidy 1o ¢ gia
trj phap iy tuong duong, Gidy
ching nhén dang ky hoat déng
chi nhénh, vin phong dai dién
do Co quan dang ky dau tu cp
ma khéng thay d6i néi dung
dang ky hoat déng dbi vai chi
nhéanh, vidn phong dai dién, dia
diém kinl} doanh cung tinh, ‘
thanh phé truc thudc trung ‘
uwong nol doanh nghi€p dit tru
s¢ chinh tat bd phan mdt clra
hoidc ity quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh céng ich
thue hién thu tuc déng ky doanh
nghiép.

B2 | Tiép nhén hé so va ghi gidy tiép | Bo phén Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhdn, hen ngy dbi véi truomg | va tra két qua thi | hanh nh4n hé so
hop nhan truc tiép/ nhidn ban | tuc hanh chinh chinh ding ky doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
véi truomg hop dy quyén cho nhanh/vin.
don vi cung cip dich vu buu phong dai
chinh cong ich. dién/dia diém

kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong | B6 phin Tiép nhin | 01 gid

chuyén mon.

va tra két qua thu
tuc hanh chinh
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B4 | Phan cong xit ly hd so. Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh

B5 |Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngdy |Phiéu dé xuvt:
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thio Giy
tinh hop 18 cta hd so: chitng  nhén
- Hb so khéng du didu kién: dang ky hoat
Du théo théng bio huéng dan dong CN,
stra déi bd sung, néu rd ly do VPBED;

- HS so du didu kién: Hoan PPKD; Théng
thién hd S0, chuyén Linh dao béo vé viée
phong sta  ddi, bd

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 sung hd so
- Néu ddng v: ky duyét van ban | DKKD ngay ddng ky doanh
- Néu khéng dong y: chuyén lai nghiép:

B5 )
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé& xudt:
ngay Gidy  chimg
nhén ding ky
hoat dong CN,
VPDD:
DDKD; Théng
bdo v& vidc
stta  dbi, bd
sung hé  so
déng ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho BO phin| Phong PKKD |01 gi¢ | Phidu dé xuat:
Tiép nhén va tra két qua tha tuc Gidy  ching
hanh chinh nhan dang ky

hoat dong, CN,
VPDD;

DDKD; Théng
bdo vé& vike
stta d6i, bd
sung hd so
ding ky doanh
nghiép;

B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ ca | Bo phén Tiép nhédn | Gid Phiéu d& xuét;
nhin di voi truong hop nop | va tra két qué tha | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tyc hanh chinh, B6 | chinh nhian ding ky

vién buu chinh d8i voi trudomg
hop Uy quyén cho don vi cung
cip dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hd so gde cho Bé phan
luu trlt - Vin phong S& (luu tri
theo quy dinh)

phéan luu trit - Vin
phong So

hoat déng CN,
VPDBD;

DDKD: Thoéng
bdo v& wviée
stta  d6i, bd
sung hé  so
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dang ky doanh
nghiép;

B10 | Théng ké va theo di Chuyén vién Gid Phiéu d& xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B6 | hanh S6 theo ddi hd
Bo phén luu trit - Vin phong S& | phén luu trlt - Vin | chinh 5O
c6 trach nhiém théng ké cac phong S&

TTHC thyc hién tai don vi vao

s& théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Trugng hop ding ky qua mang dién tir:

Bl | Ngudi ndp hé so ké khai théng Ngudi c¢é thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
lin, tai vin ban dién 1, ky xac | quyén ky van ban
thuc hd so diang ky doanh | dé nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hoic
trr va thanh toan phi, 1¢ phi dang | nguedi  duge Uy
ky doanh nghiép theo quy trmh quyén thuc hién
trén cdng théng tin quéc gia vé | thi tuc dang ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phin cong xur 1y hd so Lanh dao Phong | Gid |

DKKD hanh
chinh ‘

B3 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét Phong BKKD Dy thao ‘Glay
tinh hop 1€ cha hd so: ching  nhén
- H6 so khéng du diéu kién: ding ky hoat
Dy théo théng bao hudng dén dong CN,
stra d6i bo sung, néu rd ly do VPDD;

- Hb so du diéu kién: Hoan PbKD; Du

thién hd so, chuyén Lanh dao théo Thdng

phong bdo v& vide
sta  ddi, bd
sung hd so
dang ky doanh
nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong 0,5 Phiéu dé xudt;
- Néu ddng y: ky duyét vin ban | DPKKD ngay Gidy  ching

- Néu khong ddng ¥: chuyén lai
B4

nhin diang ky
hoat déng CN,
VPDD;

PDKD; Thong

bao vEé viéc
sia {01, bo
sung hod| so

dang ky doanh
nghiép;
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B5 | Phéat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé& xudt;
ngay Gidy  chang
nhan dang ky
hoat dong CN,
VPDD;
DDKD;

B6 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong PKKD |01 gio | Phiéu dé& xuét;
Tiép nhén va tra két qua thu tuc Gidy  chimg
hanh chinh nhidn ding ky

hoat déng CN,
VPBD;
DPKD;

B7 | Tra két qua cho t& chire/ c4 | B6 phan Tiép nhan | Gio Phidu dé& xut;
nhén dbi véi truomg hop ndp | vatra két qua tha | hanh Gidy  chung
truc tiép/ Ban giao cho nhén ! tuc hanh chinh, B& | chinh nhin dang kv
vién buu chinh dbi véi trudmg phéan luu trilr - Vian hoat déng CN,
hop Gy quyén cho don vi cung phong S¢ VPbD;
cép dich vu buu chinh céng ich. PPKD;
Chuyén hd so gbe cho B phén
lwu trit - Vin phong Sé (luu trix
theo quy dinh)

B8 | Théng ké va theo di Chuyén vién Gio Phiéu dé& xuit;

Chuyén vién Phong BDKKD va | Phong DPKKD; Bé | hanh SH theo dai hod
B& phan luu trit - Vin phong S& | phén luu trit - Vin | chinh SO
cé trach nhiém théng ké céc phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC

4 Bitu miu

1. Gidy dé nghi b sung, cap nhat thong tin ding ky doanh nghiép dbi vai doanh
nghiép hoat déng theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan diu tr (ddng thoi la
Giby chimg nhén ding ky kinh doanh) hodc céc gidy t& cé gid tri phép ly tuong
duong (Phu luc II-14, Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Gidy dé& nghi bd sung, cip nhit théng tin ding ky hoat dong ddi véi chi
nhénh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat dong theo Gidy phép dau tur
hosic Gidy chimg nhan diu tr (dong thoi la Gidy chang nhan dang ky kinh
doanh) hoiic céc gidly & ¢ gia tri phap ly tuong duong hodc Gidy chitng nhan
déng ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cép
(Phu luc 1115, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

3. MAu Gidy chimg nhén dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién (Phu
luc TV-6 Théng tu 01/2021/TT-BKH); Giy chimg nhan ding ky hoat dong dia
diém kinh doanh (Phu luc IV-7 Théng trr 01/2021/TT-BKIIDT);

4. MAu Gidy x4c nhan vé& viéc thay ddi noi dung dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-2 Théng tu
012021/TT-BKHDT);

5. MAu Théng bao yéu cu sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc




162

V-5 Théng tur 01/2021/TT -BKHDT);

6. Mau Glay bién nhdn hé so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

7. Mau G1ay bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tr (Phy luc V-26 Thong tw 01/2021/TT-
BKHDT)

8. Mau Phiu xin 18i va hen lai ngay trd két qua (MAu sé 04 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP),

9. MAu S6 theo doi hd so (Mau sb 06 Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP);

<<
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23. Quy trinh Théng bdo lip dia diém kinh doanh (QT-S0-23)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thie thuc hién TTHC Thong bao lap dia diém kinh
doanh

2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi cé nhan, t6 chitc ¢6 nhu cdu Thong bao lap dia diém kinh
doanh; B§ phan Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh cua S& Ké hoach va
Diu tu Ha Nbi.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

1. Luat Doanh nghiép ctia Quéc hdi nude Cong hoa x& héi chi nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh phii vé dang ky
doanh nghiép;

3. Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cép théng tin doanh
' nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;

~4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B6 Ké hoach va Diu
1w huong din vé dang ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phin hi so Bin | Bén
’ chinh | sao

-

Théng bdo ldp dia diém kinh doanh

Théng bédo lap dia diém kinh doanh do nguoi dai dién theo phép X
ludt ctia doanh nghiép ky irong trudng hop dia diém kinh doanh
true thuge doanh nghiép hodic do ngudi dimg dau chi nhanh ky
trong trudng hop dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh.

Théne bdo ldp dia diém kinh doanh truene hop doanh nehiép
la 16 chuee tin dung

" 1. Thong bdo lap dia diém kinh doanh do ngudi dai di}?:n theo X
phap ludt cla doanh nghiép ky trong trudong hop dia diém kinh
! doanh tryc thudc doanh nghiép hodc do ngudi dimg diu chi
nhanh ky trong truong hop dia diém kinh doanh true thude chi

| nhanh.

| 2. Trutmg hop doanh nghiép 1a t6 chirc tin dung, kém theo ban X
| sa0 gidy phép hodc vén ban chép thuan do Ngin hang Nha nuéc
: ' Viét Nam céap.

' Thong bdo ldp dia diém kinh doanh truong hop doanh nghiép
la_cong ty chieng khodn_cdng ty qudan IV qui dau ne chung
| khodn

1. Théng bao lap dia diém kinb doanb do ngudi dai dién theo
phap ludt ctia doanh nghigp ky trong truomg hop dia diém kinh
doanh truc thudc doanh nghiép hodc do ngudi ding dau chi
nhanh ky trong trudmg hop dia diém kinh doanh truc thude chi
nhéanh.
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2. Truong hop doanh nghiép la cong ty chimg khoan, cong ty
quan 1y quy dau tu chimg khodn, kém theo ban sao giay phép
thanh 1ap va hoat dfng hodc ban sao vin ban chép thuan cia Uy
ban Chimg khoan Nha nuoc.

Thong bdo ldp dia diém kinh doanh trucng hop doanh nghiép
la doanh nghiép xd héi

1. Théng bao lap dia diém kinh doanh do ngudi dai dién theo
phép ludt cha doanh nghiép ky trong trudng hop dia diém kinh
doanh truc thudc doanh nghiép hodc do ngudi ding dau chi
nhanh ky trong treong hop dia diém kinh doanh truc thude chi
nhanh.

2. Trudmg hop doanh nghigp 1a doanh nghiép xa héi, hé so phai
¢6 thém Cam két thue hién muc tié}l x& hdi, mdi trudmeg quy
dinh tai khoan 1 Biéu 28 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

Nowdi ¢é tham quvén kv vin ban dé nehi dang by doanh nehiép

co thé uy quyén cho 16 chire, cd nhin khdc thuc hién thi tuc

dang kv doanh nghiép.

- Trudmg hop tiy quyén cho ca nhan thuc hién thii tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢é
vin ban iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tue lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao gidy o phap Iy clia ca nhan
duoc Ty quyén. Van ban iy quyén nay khong bit budc phai
cdng chirng, chitng thuc.

-~ Trudmg hop Gy quyén cho td chire thue hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo ho so ddng ky doanh nghiép phai ¢6
ban sao hop déng cung chp dich vu voi o chire lam dich vu
thue hién thu tyc lién guan dén dang ky doanh nghiép. pidy pidi
thiéu cua 16 chire do cho ca nhén trye tiép thue hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy 1o phap 1y clia
cé nhan nguoi duge gioi thidgu.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cdng ich thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
Umg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé
nghi déng ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khoéng phai 1a buu chinh cc")ng ich thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghlep thi viéc 1y quyén thuc hién nhu Trudng hop Gy
quyén cho td chire.

3.3 | 86 lrgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir 1y

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop ié
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3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- N6p hé so truc tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qué thu tuc hanh chmh
cia S& Ké hoach va Déu tu, dia chi: fang 2, tda nha 7 tang, sé 258 Vo Chi
Céng, phudmg Xuan La, quan Tay HO, thanh phé Ha Noi;
- Hodc ndp hd su truc tuyén qua mang dién tr tai Cong Théng tin Dang ky
doanh nghiép Quéc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6

L¢ phi, phi

- ¢ phi diang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan, ndp tai thdi diém ndp hd so
néu ding ky truc tiép (Thong tu sé 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd n01 dung dang ky doanh nghiép: 100 000 ddng/lan, nop tai thoi

diém ndp hd so néu dang ky truc tiép (Théng tur sé 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phl ddi véi trudmg hop ding ky qua mang dién tr, dang ky thanh lap trén co
s& chuyén déi tir ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi | Biédn miuw/ két
glan qua
+ Traong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:
Bl Nguorl ndp hd so Théng bao lap Ngucn c6 thim | Gio Theo muc 3.2
dia diém kinh doanh lai b¢ phén quyen ky vé@n ban | hanh
mdt cira hodc Uy quyén cho don | dé nghi dang ky | chinh
Vi cung cz"ip dich vu buu chinh | doanh nghiép hodc
cOng ich thuc hién thu tuc dang | nguoi  duge Uy
ky doanh nghiép. quyén thue hién
tha tuc dang ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhn hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhan, hen ngay déi voi trudng | va trad két qua thu | hanh nhén hé so
hop nhin truc tidp/ nhin ban | tuc hanh chinh chinh déng ky
giao tir nhan vién buu chinh d6i doanh
véi trudmg hop Uy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cap dich vu buu nhanh/van,
chinh céng ich. phong dai
dign/dia dig¢m
kinh doan}!l;
B3 | Chuyén hd so cho phong | BO phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mon. va tra két qua thit
tuc hanh chinh
B4 | Phén cong xit 1y hd so. Lanh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh ‘
BS {Thu ly va gidi quyét hd so: Chuyén vién 1 ngay | Phiéu & xuat;

Chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop 1& ctia hd so:

- Hé so khéng du diéu kién:
Du théo thong bao hudng dén

Phong DKKD

Dy thao Gidy
chimg nhén
déing ky dia

diém kinh d
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sira d6i bd sung, néu 15 1y do.
- H6 so did dieu kién: Hoan
thién ho so, chuyén Lanh dao

doanh ; Du
thao Thong
bao vé viée

phong. stra doi, b
B6 | Phé duyét két qua: Lianh dao Phong | 0,5 sung ho so
Néu dong y: chuyén Co quan PKKD ngay ding ky
thué trén Hé thong dé phan héi doanh nghiép;
vé ma s6 thué.
Néu khong ddng : chuyén lai
BS.
B7 | Co quan thué phan hdi mi sé | Co quan thué phan | Gio
thué héi true tiép trén | hanh
He théng chinh
B8 |- Truomg hop CQ thué chép | Lanhdao Phong | Gio Phiéu dé xuét;
thuin: Phé duyét két qua. DKKD hanh Gidy  chiang
- Truong hop CQ thué khéng chinh nhén ding ky
chép thudn: Phé duyét thong dia diém kinh
bao yéu clu sira dbi bd sung. doanh ;
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 | Théng bao vé
ngay |viéc sta doi,
b6 sung hd so
déng ky
doanh nghiép;
B10 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong DKKD | 01 giov | Phibu dé xudt:
Tiép nhén va tra két qua tht tuc Gidy  chimg
hanh chinh nhén ding ky
dia diém kinh
doanh ;
Théng bao vé
vide stra doi,
bé sung hd so
déng ky
doanh nghiép;
BI1 [ Tra két qua cho t6 chirc/ cé | Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuét;
nhan dbi véi trudng hop ndp | vatra két qua thu | hanh Gidy chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhdn | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhan dang ky
vién buu chinh d6i voi truong | phén huu trit - Vin dia diém kinh
hop 1ty quyén cho don vi cung phong Sa& doanh ;
cdp dich vu buu chinh cong ich. Théng bao vé
Chuyén hd so gdc cho B phéan viec stra dbi,
lwu trlt - Van phong Sé (luu trir bé sung hd so
theo quy dinh) déng ky
doanh nghiép,
B12 | Théng ké va theo dbi Chuyén vién Gio Phiéu d& xujt;
Chuyé€n vién Phong PKKD va | Phong DKKD; B6 | hanh $& theo dai
B phén luu trit - Vin phong S& | phén luu trit - Vin | chinh hé so

¢6_trach nhiém théng ké cac |

phong S¢ |
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TTHC thuc hién tai don vi vao
s0 théng ké két qua thuc hién
TTHC

+ Truong hop dang ky qua mang dién ti:

B1 | Ngudi ndp hd so k& khai théng | Ngudi  ¢6  thidm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vdn bén dién t&, ky xac | quyén ky vin béan
thue hé so ding ky doanh|dé nghi ding ky
nghi€p qua mang thdéng tin dién | doanh nghiép hoic
tir va thanh todn phi, 1¢ phi déng | ngudi  dwge Gy
ky doanh nghiép theo quy lrmh quyén thuc hién
trén cbng théng tin qube gia vé | thii tuc dang ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xit Iy hé so Lénh dao Phong | Gio
BDKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién 1 ngay | Phiéu d& xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 1& cua hd so: ching nhin
- 15 so khéng du didu kién: ding ky dia
Dy théo théng bao hudéng dan diém kinh
stra d6i bd sung, néu 15 1y do doanh ; Duy
- H6 so di didu kién: Hoan thao  Théng
thién hd so, chuyén Lénh dac béo vé viéc
phong sita ddi, bd
sung hd so
ding ky
doanh nghlep,
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu @& xudt;
Néu déng y: chuyén Co quan DKKD ngay
thué trén Hé théng dé& phan hdi
vé mi s6 thué
Néu khong déng ¥: chuyén lai
B4 ‘
B5 | Co quan thué phan hdi mi s6 | Co quan thué phan | Gio Phiéu dé xuit;
thué héi truc tiép trén | hanh ‘
Hé théng chinh
B6 |- Truong hop CQ thué chdp | Lanhdao Phong | Gio Phiéu dé xudt;
thuan: Pha duyét két qua PKKD hanh | Gidy chimg
~ Truomg hop CQ thué khong chinh | nhdn dang ky

chip thuin: Phé duyét théng
bao yéu cau stra doi bd sung

dia diém kinh
doanh ;
Thdng bao vé
viéc stra |ddi,
bd sung hd so
déng ky

(]
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doanh nghiép;
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xudt;
ngay Gidy chimg
nhan dang ky
dia diém kinh
doanh

B8 | Chuyén két qua cho B6 phan| Phong PKKD | 01gid | Phiéu dé xuat:
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy ching
hanh chinh nhin ding ky

dia diém kinh
doanh ;

B9 | Tra két quéa cho t6 chuc/ ca | Bo phén Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuét;
nhan dbi vé6i truomg hop ndp | va tra két qua thi | hanh Gidy  chung
truc tiép/ Bén giao cho nhén | tuc hanh chinh, B$ | chinh nhan dang ky
vién buu chinh dbi véi trudng | phan luu trit - Van dia diém kinh
hop 1y quyén cho don vi cung phong So doanh ;
cAp dich vu buu chinh cong ich.

Chuyén hd so gbe cho B phan
hru trilt - Vin phong S6 (luu tri
theo quy dinh)

B10 | Théng ké va theo d&i Chuyén vién Gig Phiéu dé xuét;

Chuyén vién Phong DPKKD va | Phong BDKKD; Bé | hanh Sé6 theo dbi
B& phén luu trit - Vin phong S& | phén luu trit - Vin | chinh hé so
¢é trach nhiém thdng ké cic phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC

4 | Bitu miu

1. Théng béo vé viée dang ky hoat dong chi nhanb/van phong dai dién/dia diém
kinh doanh (Phy lyc II-7, Théng tu s0 012021/TT-BKHDT);

2 Cam két thuc hién muc tiu xa hoi, mai truong (Phu luc 11-26, Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

3. Mdu Giy chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh (Phu luc IV-7 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

4. Miu Thong bao yéu ciu stra dbi, bd sung hé so diang ky doanh nghiép (Phuy
luc V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luec V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHBT);

6. Miu Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién t& (Phu luc V-26 Théng tu
0172021/TT-BKHDT)

7. Miu Phidu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (MAu sé 04 Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP);

8. MAu S theo dai hd so (Mau s6 06 Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP);
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24, Quy trinh Piang ky thay doi ndi dung ding ky hoat dgng chi nhanh, vin
_phong dai dién, dia diém kinh doanh (QT-S0-24)

' vfm phong dai dién, dia diém kinh doanh.

1 Muc dich:
Quy dinh trinh i va cach thire thye hién TTHC Dang ky thay 361 ndi dung dang
Ky hoat déng chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh
2 Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu ciu Ding ky thay dbi noi dung ding ky
hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh. Can bg, ¢bng

| chirc phong Diang ky kinh doanh, B8 phan Tiép nhén va tra két qua tha tuc hanh

|_chinh ctia S& K€ hoach va Ddu tu Ha Néi.

3 Noi dung quy {rinh
3.1 | Cosdphaply
1. Luét Doanh nghiép ctia Quéc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam
56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phli vé ding ky
doanh nghiép;
3. Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cna Bé Tai chinh quy dinh mie
thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cip thong tin doanh nghiép, 1¢
phi dang ky docmh nghiép; L}
4. Théng tu s6 01/2021/TT BKHDT ngay 16/03/2021 cia B K& hoach va
tu hudng din vé dang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phin h so Bin Bin
. i chinh | sao

| Déng ky thay doi ndi dung déing ky hoat déng chi nhinh,_vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh
Thong bao thay dbi ndi dung ding ky hoat déng chi nhanh, vin X
phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Béng ky thay doi néi dung dang ky hoat ding chi nhdnh, vin

| phong dai dién, dia diém kinh doanh truong hop thay d6i ngudi
dumz dau chi nhanh, vén phong dai dién

. Théng bao thay dbi ndi dung dang ky hoat déng chi nhanh,

2. Trudmg hop thay déi ngudi ding dau chi nhanh, van phong X

dai dién, kém theo thong bdo phai c6 ban sao gidy t& phap ly
cua ca nhdn doéi voi ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién.

L doi ngi dung ding kv hoat dong d6i véi chi_nhdnh ngan hang

Déng ky thay déi noi dung ding ky hoat dong chi nhinh, vén
phong dai dién,_dia diém kinh doanh truomg hop ddng kv thay

nuge_ngoal, van phong dai dién cua 16 chie tin dung nuedc
ngoai, 1O chire e ngoai khde ¢6 hoat déng ngdn hang

1. Théng bao thay déi ndi dung dang ky hoat déng chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

2. Truong hop thay déi nguéi dung dau chi nhanh, van phong X
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dai dién, kém theo thdéng bdo phai ¢ ban sao gifly to phép ly

clia ca nhan dbi véi ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién.

3. Trudmg hop ding ky thay déi néi dung ding ky hoat dong dol
v6i chi nhdnh ngdn hang nuéc ngoai, vén phong dai dién cia 6
chirc tin dung nudc ngodi, td chire nwdc ngoai khac ¢o hoat
déng ngén hang, ngoal hai loai gldy t& tai muc 1 va 2 néu trén,
kém theo hd so phaj ¢ ban sao gidy phép hodc van ban chép
thuan do Ngén hang Nha nudc Viét Nam céap.

Ding ky thay doi ngi dung ding kv hoat déng chi nhdnh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh truong hop ding ky thay
déi noi_dung ding ky hoat déng déi voi chi nhdnh céng ty
chine khodn medc ngodi va chi nhdanh cong ty quan Iy quy nudc

ngoai tai Viét Nam

1. Théng bao thay dbi n(”_)é dung ding ky hoat déng chi nhanh,
viin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

2. Truong hop thay d6i nguoi ding dau chi nhanh, vén phong
dai dién, kém theo thong bao phar ¢6 ban sao gidy t& phap 1y
clia ¢4 nhan d81 voi ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién.

3. Truong hop dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat déng dbi
véi chi nhanh cong ty ching khodn nude ngoai va chi nhanh
cOng ty quan ly quy nudc ngoai tai Viét Nam, ngodi hai loai
g1ay & tai muc 1 va 2 néu trén, kém theo ho so phai ¢é ban sao
giay phép thanh 1dp va hoat ddng hodc ban sao vidn ban chép
thuén ctia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc,

Ngudi co tham quyén ky van ban dé_nghi ding kv doanh nghiép
co thé ny quyén cho 16 chie, cd nhdn khde thuc hién thu tuc
dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho ¢d nhan thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé
van ban ty quyén cho ci nhén thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi€p va ban sao g1ay t& phéap ly clia céd nhén
duge Uy quyén. Vin ban Gy quyén nay khéng bét budc phai
cdng chimg, chimng thuc.

~ Trudmg hop Gy quyén cho t& chic thue hién tha tue dang ky
doanh nghiép, kem theo hé so dang ky doanh nghiép phai ¢6
ban sao hop dong cung cap dich vu véi td chire lam dich vy
thuc hién tht tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi
thiéu cta té chire dé cho ca nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap 1y cta
cd nhan ngudi duoc giol thigu.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
cdng ich thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc
hién tha tuc déng ky doanh nghi¢p, nhén vién buu chinh phdi

ndép ban sao phiéu g hd so theo mau do doanh nghiép cung |
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ung dich vu buu chinh c¢6ng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén
cla nhén vién buu chinh va nguti ¢6 tham quyén ky vin ban dé
nghi diang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh
khéng phai la buu chinh céng ich thyc hién thd tuc dang ky
doanh nghlep thi viéc Uy quyén thuc hién nhu Truong hop Gy X X
quyen cho té chiic,

3.3 | SO lwong ho so
01 bd ‘
3.4 | Thoi gian xiv Iy ,
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéin & hé so hop 18 |
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
1. Ludt Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cong hoa x& hdi chi nghia Viétl Nam
56 5)/2020/QIII4 ngay 17/6/2020; |
2. Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé dang ky
doanh nghlep,
3 Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B Tai chinh quy dinh muc
thy, ché d6 thu, ndp, quan ly va stt dung phi cung cip thdng tin doanh nghiép, 18
phi ddng ky doanh nghiép;
4. Thong tu s& 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua B6 K& hoach va Diu
tu hudng din vé ding kv doanh nghiép.
3.6 | Lé phi, phi
- Lé phi dang ky doanh nghiép: 50.000 déng/1an, ndp tai thoi diém n6ép hé so néu
dang ky truc tiép (Thong tu s 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bb nodi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin, ndp tai thoi
diém nép hd so néu dang ky truc tiép (Thong tur sb 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1¢ phi d6i véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir, ding ky thanh 1ap trén co
s& chuyén d6i tir hé kinh doanh (Théng tu s8 47/2019/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh Tréch nhiém Thoi | Bién miw két
gian qua
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: o
B1 | Ngudi ndp hd so Ping ky thay | Ngudi  ¢6  thdm | Giy Theo muc 3.2
ddi ndi dung ding ky hoat dong quyén ky vin béan | hanh
chi nhanh, vin phong dai dién, | d¢ nghi dang ky | chinh
dia diém kinh doanh tai bo phan | doanh nghiép hodc
mat cra hodic Oy quyén cho don | nguoi  duoc uy
vi cung cdp dich vu buu chinh | quyén thuc hién
¢dng ich thuc hién thu tue ding | thit tuc ddng ky
ky doanh nghiép. doanh nghiép
B2 | Tiép nhdn hd so va ghi gidy tiép | Bo phan Tiép nhan | Gio Giy bién
nhin, hen ngay dbi voi tudng | va tra két qua thd | hanh nhan hd so
hop nhén truc tiép/ nhdn ban | tuc hanh chinh chinh dang ky doanh
giao tir nhan vién buu chinh d6i nghi¢p/chi
v&i truemg hop Uy quyén cho nhanh/vin
don vi cung cép dich vu buu

phong dai,
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chinh cong ich. dién/dia diém
kinh doanh;

B3 | Chuyén hd so cho phong | Bé phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén. va tra két qua tha

tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xtr Iy hd so. Linh dao Phong | Gidy
DKKD hanh
chinh o

B5 |Thu Iy va giai quyét ho so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiu dé& xuat;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thao Gidy
tinh hop 18 ciia hd so: chimg  nhan
- Hb6 so khéng di diéu kién: dang ky hoat
Du thao thong bao hudng dan déng CN,
stra ddi bd sung, néu 15 1y do VPDBD;

- Hb so du diéu kién: Hoan DPKD; Théng
thién hé so, chuyén Lanh dao bdo vE viéc
phong sita d6i, bd

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 sung hdé  so
- Néu déng v: ky duyét vin ban | PKKD ngay ddng ky doanh
- Néu khéng ddng y: chuyén lai nghiép;

B5

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0.5 Phiéu dé xuét;
ngay Gidy  chimg
nhin diang ky
hoat déng CN,

VPDD;
PBKD; Thong
bao vE& viec
stta  doi,  bd
sung hd  so
déng ky doanh

nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho Bé phan Phong PKKD 01 giey | Phidu dé xud;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy  chimg
hanh chinh nhan ding ky

hoat déng CN.,
VPHD;

DDPKD; Théng
bdo vé vide
stz dbi, bbd
sung hd  so
déng ky doanh
nghiép;

BY | Tra két qué cho td chirc/ ca | Bd phan Tiép nhan | Gid Phidu dé xudt;
nhin dbi v&i trudng hop ndp | va tra két qua thu | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B$ | chinh nhan dang ky

vién buu chinh doi véi trudng

phén luu trit - Vin

hoat dong CN,
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hop ty quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh codng ich.
Chuyén hd so gbc cho B phan

phong S¢

VPDD; |
PDbKD; Théng
bao vé * vide

leu trit - Van phong So (huu triy stra d6i, bd
theo quy dinh) sung hd  so
ding ky doanh
nghiép;
B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gid Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD: B4 | hanh Sé theo ddi hd
Bo phén luu trit - Van phong S¢ | phén luu trit - Vin | chinh SO
c6 trach nhidm théng ké cdc phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop dang ky qua mang dién tu:
Bl | Ngudi ndp hd so ké khai théng | Ngudi  ¢6  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién i, ky xic | quyén ky vin ban
thue hd so dang ky doanh | dé nghi ding ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hoic
fir va thanh todn phi, I¢ phi dang | nguéi  duge  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cbng thong tin qubc gia vé | thi tuc dang ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan céng xir Iy hd so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du théo Gidy
tinh hop 1& cua hd sor chimg  nhén
- H6 so khéng du diéu kién: ding ky hoat
Du thao thong bdo hudng dan déng CN,
stra dbi bd sung, néu 1o 1y do VPBD;
- Hb6 so du didu kién: Hoan PPKD; Théng
thién hd so, chuyén Lanh dao bao vé vide
phong, sira  dbi, bd
sung hé so
ddng ky doanh
nghiép;
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu d& xuit;
- Néu ddng y: ky duyét van ban | PKKD ngiy Gidy  chimg

- Néu khéng ddng v: chuyén lai
B4

nhén ding ky
hoat dong CN,
VPDD,

DDKD; Théng
bao vé viec
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sta  doi, bb
sing  hd  so
ddng ky doanh

nghiép;
B5 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu dé xuit;
ngdy Gidy  chung
nhan ding ky
hoat dong CN,
VPDD;
PbKD;

B6 | Chuyén két qua cho 136 phan| Phong PKKD |01 gio | Phiéu d& xuit;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy  ching
hanh chinh nhan dang kv

hoat dong CN,
VPPD;
PDKD;

B7 | Tra két qua cho t6 chic/ ca| BO phéan Tiép nhin | Gid Phiéu dé xudt;
nhan d6i voi trudng hop ndp | vatra két qua tho | hanh Gidy  ching
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, Bé | chinh nhan dang ky
vién buu chinh déi véi trudmg | phéan luu trlt - Van hoat dong CN,
hop Uy quyén cho don vi cung phong S& VPDD;
cép dich vu buu chinh cong ich. PDKD;
Chuyén hd so gbc cho Bg phén
luu trt - Vin phong S¢ (luu triv
theo quy dinh)

B8 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gid Phiéu d& xudt;
Chuyén vién Phong BKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh Sé theo ddi hé
B¢ phan lvu trif - Van phong S& | phan luu trit - Van | chinh 5O
¢ trach nhiém théng ké cac phong S¢
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng k& két qua thuc hién
TTHC

4 | Biéu miu

1. Théng bio vé viéc thay déi ndi dung déng ky hoat ddng chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh (Phy luc 11-9, Théng tw s 01/2021/TT-BKHDT);

2. MAu Gidy ching nhan ding ky hoat déng chi nhanh/vin phong dat dién (Phu
luc IV-6 Thong tu 01/2021/TT-BKH); Gidy chimg nhin ding ky hoat dong dia
diém kinh doanh (Phu luc V-7 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

3. Mau Théng béo yéu ciu sira ddi, bd sung hd so déng ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHBDT);

4. MAu Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghidp/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. Méu Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tit (Phu luc V-26 Théng tu 01/2021/T7-
BKHDT)

6. Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (MAu sb 04 Théng tu sd




176

25. Quy trinh Dang ky thanh lip, ding ky thay d6i noi dung dang ky hoat
dong, tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truée thoi han da théng
b4o, chim durt hoat dong d6i voi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trén Gidy phép dau tu, Gidy ching nhén diu tw (ddng thoi 13
Gidy ching nhin ding ky kinh doanh) hoiic cac gidy to ¢6 gia tri phap ly
twong dwong, Gidy chirng nhin dang ky hoat dgng chi nhanh, viin phong
dai di¢n do Co quan ding ky dau tw cdp d6i véi chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cing tinh, thanh phé trye thuje trung wong noi
doanh nghiép déit tru s¢ chinh (QT-S0-25)

I ! Muye dich:

\ Quy dinh trinh tu va céch thie thue hién TTHC Ding ky thanh lap, dang ky
thay ddi néi dung ddng ky hoat dong, tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da thong bao, chdm dut hoat dong, ddi voi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Gidy phép ddu tu, Gidy Lhung nhan
diu tr (dbng thod 1a Gidy chung nhén dang ky kinh doanh) hodc cdc gidy to ¢o
gia tr phap ly tuong duong, Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
' phong dai dién do Co quan ding ky dau o c,ap d6i voi chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phd truc thude trung wong noi doanh
nghiép dét tru s& chinh

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi ¢4 nhén, t6 chire ¢6 nhu cdu Déang ky thanh lap, dang ky lhdy
ddi noi dung dang ky hoat dong,, tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh do?mh

trude thot han dd thong bao, chdm dit hoat dong déi voi chi nhanh, vin phong

~dai di€n, dia diém kinh doanh trén Gidy phép déu tu, Gidy chung nhén dad tu

(ddng thoi 1a Gidy (,hung nhén ding ky kinh doanh) hodc cac gidy o co gld' tri
phap 1y twong duong, Gidy chu’ng I'lhdl’l dang ky hoat déng chi nhanh, van phong
dai dién do Co quan dang ky ddu tu cdp dbi véi chi nhanh, vin phong dai dlcn
dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phd truc thude trung wong noi doanh
nghi€p dat tru s& chinh; B phin T iép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cia
S¢ Ké hoach va Dau wr Ha Noi,

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Ludt Doanh nghiép ciia Qudc hdi nuée Cong hoa xi héi chi nghia Viét Nam s6
59/2020/QH14 npay 17/6/2020;,

2. Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht vé dang ky doanh
- nghiép;

3. Ihong tr s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B Tai chinh quy dinh mic thu,

ky doanh nghlcp,
4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B K& hoach va Pau
huo*ng: dan vé ding ky doanh nghiép.

’ ché dé thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cdp théng tin doanh nghiép, 1& phi ding
|

3.2 Ihanh phin hd so Bain Bén

chinh | sao

} Doi véi hé so dang ky hoat dong chi nhdnh,_vin phong dai
‘ dién, dia diem kinh doanh:
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1. H6 so thuc hién theo quy dinh tai Pidu 31 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP:

- Hd so dang ky hoat ddng chi nhéanh, van phong dai dién:

- Théng béo thanh I4p chi nhnh, vdn phong dai dién do ngudi
dai dién theo phap luét cia doanh nghiép ky.

+ Bén sao nghi quyel quyet dinh va ban sao bién ban hop cua
Héi dbng thanh vién d61 voi cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tra 1én, cong ty hop danh, cla Hé&i dong quan tri dbi
vGi cdng ty cd phan ban sao nghi quyét, quyét dinh ctia chi s&
hiru cong ty dbi voi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién vé viée thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién.

+ Ban sao gidy to phap 1y cla ca nhan déi véi ngudi dimg du
chi nhanh, van phong dai dién.

- Thong bao 14p dia diém kinh doanh:

+ Théng bao lap dia didm kinh doanh. Théng bdo lap dia diém
kinh doanh do ngudi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép
ky trong truong hop dia diém kinh doanh truc thudc doanh

nghlep hodc do ngudi dang dau chi nhanh ky trong truomg hop
dia diém kinh doanh tric thudc chi nhénh.

2. Van ban dé nghi bd sung, cdp nhat thong tin dang ky doanh
nghiép;
3. Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhén dau 1 (ddng thoi

la Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh) hodic céc gidy to ¢6 gid
tri phap ly tuong duong;

4. Ban sao Gidy chimng nhan ding ky thué clia doanh nghiép;

D6i véi hé so ding kv thay doi noi dung dang ky hoat ding chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

1. Hd so thuc hién theo quy dinh tai Piéu 62 Nghi dinh 36
01/2021/ND-CP:

- Théng bdo thay dbi néi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Truomg hop thay dbi ngudi dimg déu chi nhanh, vén phong dai
dién, kém theo théng bao phai c6 ban sao gidy 10 phép ly cla ca
nhén d6i voi nguoi ding déu chi nhanh, vin phong dai dién.

2. Vin ban dé nghi bd sung, cap nhat théng tin dang ky doanh
nghiép;

3. Ban sao Gidy phép diu tu, Gidy chimg nhén dau tu (ddng thoi
1a Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh) hotic cac gidy t& c6 gia
tri phap ly tuong duong;

4. Ban sao Gidy chung nhan dang ky thué ctia doanh nghiép;

5. Van ban d& nghi bd sung cip nhét théng tin dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

6. Ban sao Gidy chirg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, van |
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phong dai dién do Co quan ddng ky dau tu cép déi,véi trudng
hop chi nhanh, vin phong dai dién hoat dong theo gidy nay;

7. Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué cua chi nhanh, vin
phong dai dién.

Déi véi ho so dang ky tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da thong bdo:

1. Hb so thuc hién theo quy dinh tai Diéu 66 Nghj dinh sé
01/2021/NDB-CP:

- Thong bao vé viée tam ngung kinh doanhv/tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da thong bdo clia doanh nghi¢p/chi nhénh/vin
phong dai dién/dia diém kinh doanh.

- Truong hop doanh nghiép tam ngung kinh doanh, kém theo
thong bao phai c6 nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban
hop ctia Hbi ddng thanh vién d6i véi coOng ty trach nhi¢m hiru
han hai thanh vién tr¢ [én, cong ty hop danh, cta Héi ddng quéan
tri déi véi cong ty ¢d phén; nghi quyét, quyét dinh cua chi sé&
hitu cong ty d6i véi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién vé viée tam ngimng kinh doanh.

2. Vin ban d& nghi bd sung cap nhét thong tin didng kv hoat
dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

3. Ban sao Gidy chimg nhén dang ky hoat déng chi nhanh, van
phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cép dbi voi trudng
hop chi nhanh, vin phong dai dién hoat dong theo Giéy nay;

4. Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué cua chi nhanh, vin
phong dai dién.

Déi véi ho so chdm dut hoat dong déi véi chi nhdnh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh

1. Hb so thuc hién theo quy dinh tai Piéu 72 Nghi dinh sé
01/2021/NB-CP:

- Thong bao vé viée chidm dirt hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

- Trudmg hop cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
kém theo théng bao phai cé nghi quyét, quyet dinh va ban sao
bién ban hop cua Héi ddng thanh vién ddi voi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién trd 1€n, cdng ty hop danh, ctia Hoi
ddng quan tri déi voi cong ty ¢d phin; nghi quyét, quyét dinh cua
cht s& hitu cong ty dbi véi cong ty trach nhidm hitu han mot
thanh vién vé viéc chim dat hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién.

2. Vin ban dé nghi b6 sung cdp nhat thong tin ding ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

3. Ban sao Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién do Co quan dang ky ddu tu clp doi voi trudng
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hop chi nhanh, viin phong dai dién hoat dong theo Gidy nay;

4. Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué cda chi nhanh, vin
phong dai dién.

Newdi o tham guyvén ky vin bén dé nehi ding kv doanh nehiép
co the 1y quyén cho 16 chirc, cd nhdn khdc thue hién thi tuc
dcng kv doanh nehiép.

- Truomg hop 1ty quyén cho cé nhan thyce hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6
vin ban 0y quyén cho ci nhén thuc hién thu tye lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao glay t& phap ly cta c& nhin
dige tty quyén. Van ban 1y quyén nay khéng bit budc phai
cdng chung, ching thuec.

- Trudng hop Gy quyén cho t§ chiic thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phai ¢6
ban sao hop déng cung cip dich vu voi td chire lam dich vu
thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gidi
thidu cia td chie d6 cho ca nhan truc tiép thuce hién thl tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to phéap ly cla
ca nhan ngudi duge gidi thigu.

- Truomg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
cdng ich thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thu tuc ding ky doanh nghiép, nhdn vién buu chinh phai
ndép ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh cé chit ky xac nhan
ctia nhéan vién buru chinh va ngudi cé thAm quyén ky vin ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Truomg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khdng phai 1a buu chinh cdng ich thue hién thu tuc dang ky
doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc hién nhu Trudmg hop Ty
quyén cho tb chiic.

33

$6 hrgng ho so

01 bd

3.4

Thai gian xir Iy

- Trong th&i han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
- Trudmg hop Cham dirt hoat déng chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh: Trong thdi han 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop 18,

3.5

Noi tiép nhén va tri két qua

- Nop hd so tric tiép tai B6 phén Tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh
cia S& K& hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 ting, sb 258 V& Chi
Céng, phuong Xuan La, quan Tay H8, thanh phd Ha Noi;

- Hodc ndp hd so true tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Ding ky
doanh nghiép Québc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6

L¢ phi, phi

- L& phi dang ky doanh nghiép:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dng/lan (Thong tu sé 47/2019/TT-
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BTC).

- Mién 1& phi déi véi trudng hop diang ky qua mang dién tr (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Tlcp tuc kinh doanh trudc thoi han da théng bio: Khoéng duge quy dinh tal
Biéu phi, & phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu s
47/2019/TT-BTC.

- Tam ngimg kinh doanh, chidm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia dicm kinh doanh dugc mién 1¢ phi dang ky doanh nghiép (Théng tr sé
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bb ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan, ndp tai thoi
diém nop hé so néu dang ky truc tiép (Thong tu sé 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi d6i véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir, diing ky thanh lap trén co
s& chuyén déi tir ho kinh doanh (Théng tu s5 47/2019/TT-BTC).

3.7

Quy trinh xir Iy ¢ong viée

TT

Thoi | Bién miu/ két
gian qua

Trinh ty Trach nhiém

+ Truwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Bl

Ngudi nép hd so Dang ky thanh Ngudi co thim | Gio Theo myc 3.2

lap, dang ky thay d6i ndi dung hanh
dang ky hoat ddng, tam nging
kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trvde thol han da théng bao,
cham dut hoat dong ddi voi chi
nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh trén Gidy phép
diu tu, Gidy chimg nhan dau tu
(ddng thoi 1a Gidy chimg nhén
didng ky kinh doanh) hoac cac
gidy t& c6 gia tri phap ly tuong
duong, Gidy chimg nhin dang
ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién do Co quan
dang ky dau tu cép déi véi chi
nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cung tinh,
thanh phd truc thude trung
uong noi doanh nghiép dat tru
s¢ chinhtal bd phdn mot clra
hodc iy quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh cong ich
thyre hién thii tuc dang ky doanh
nghiép.

quyén ky van ban
dé nghi diang ky
doanh nghiép hoéc
ngudi duge 0y
quyén thuc hién
thu tuc déng ky
doanh nghiép

chinh

B2

Tiép nhin hd so va ghi gidy tiép
nhan, hen ngay dbi voi truong
hop nhén truc tiép/ nhin ban
giao tir nhan vién buu chinh déi
v&i truong hop Uy quyén cho

B6 phéan Tiép nhan
va tra két qua tha
tuc hanh chinh

Gio
hanh
chinh

Gidy bién
nhén hd so
ding ky
doanh
nghiép/chi
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don vi cung cép dich vu buu nhanh/van
chinh cong ich. phong dai
dién/dia diém
kinh doanh;
B3 | Chuyén hé so cho phong | B phan Tiép nhan | 01 gid
chuyén mén. va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xir 1y hé so. Lanh dao Phong | Gioy
DKKD hanh
chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | ngay | Phiéu dé xut;
Chuyén vién tién hanh xem xét |  Phong DPKKD Du thao Gidy
tinh hop 1€ cua hd so: ching nhin
- Hb so khéng da diéu kién: ding ky hoat
Du thao théng bdo huéng din dong CN,
stra d6i bd sung, néu 13 Iy do. VPDD;
- Ho so du didu kién: Hoan DPBKD,
thién hd so, chuyén Lanh dao Théng béo vé
phong. CO quan quan
B6 | Phé duyét két qua Lanh dao Phong | 0,5 Iy thué; Gidy
Néu dong : DKKD ngay x4c nhan vé
- Déi véi che trudng hop: dang viec chi
ky thanh lap chi nhanh/VPBD/
nhanh/VPPD/PPKD; chim dut PDKD; ding
hoat dong chi nhanh, vin phong ky tam ngting
dai dién: Chuyén Co quan thué kinh doanh;
trén Hé thong dé phan hdi vé Gihy xéc
mi s thué nhén vé viéc
- Péi véi truong hop con lai: chi
Phé duyét két qua, chuyén B9 nhanh/VPBD/
Néu khéng dbng ¥: chuyén lai DBDbKD ding
B5. ky tiép tue
kinh doanh
trudce thoi han
da thong bdo;
Thoéng bao vé
viée chim dirt
hoat déng chi
nhanh/VPBD/
bbKD;
Théng béao vé
viéc stra doi,
bd sung ho so
dang ky
doanh nghiép;
B7 | Co quan thué phan hoi ma sb | Co quan thué phan | Gio Phiéu dé xuit;
thué hoi truc tiép trén | hanh Du thio Gidy
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Hé théng

chinh

chimg nhén
ddng ky hoat
dong CN,
VPDD;
bDKD,
Théng bao vé
CO quan quan
Iy thué;

B8

- Trudng hop CQ thué chép
thudn: Phé duyét két qua.

- Trudng hop CQ thué khéng
chap thuiin: Phé duyét théng
bao yéu ciu stra ddi bo sung.

Lanh dao Phong
DKKD

Gio
hanh
chinh

Phiéu dé lxuét;
Giay cPﬂrng
nhin ding ky

hoat dong
CN, VPBD;
DbKD

Thong bao vé
€O quan quan
ly thué;
Théng bao vé
viée sta ddi,
b6 sung hd so
dang ky

doanh nghiép; " |
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B9

Phét hanh két qua

Vin thu

0,5
ngay

Phiéu dé xuét:
Gidy  chimg
nhén dang ky
hoat déng
CN, VPDD;
bDKD,
Théng béo vé
CO quan quan
Iy thué; Gidy
xdc nhin vé
viéc chi
nhanh/VPPHD/
BPKD dang
ky tam ngung
kinh  doanh;
Gidy Xac
nhan vé viéc
chi
nhanh/VPBHD/
DPPKD ding
ky tiép tuc
kinh  doanh
trude thdi han
da théng bao;
Théng bao vé
viéc chim dut
hoat dong chi
nhanh/VPBD/
DBHKD:;
Théng bao vé
vide sta ddi,
bd sung hd so
ddang ky
doanh nghiép;

B10

Chuyén két qua cho B& phin
Tiép nhan va tra két qua tha tuc
hanh chinh

Phong DKKD

01 gio

Phiéu d& xut;
Gidy  chimg
nhan ding ky
hoat dong
CN, VPBD;
PDKD,

Théng bao vé
cO quan quan
ly thué; Gidy
xdc nhén vé
viéc chi
nhanh/VPDD/
PDbKD dang
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ky tam ngimg
kinh  doanh;
Gidy X4c
nhin vé& viée
chi
nhanh/VPDBD/
PDKD ding
ky tiép tuc
kinh  doanh
trude thon han
dd thong bdo;
Théng béo vé
viée chdm dat
hoat Ckf)ng| chi
nhe’mh/VPF)D/
DDHKD;

B1l

Tra két qua cho t& chue/ ca
nhin d&i voi truong hop ndp
truc tiép/ Ban giao cho nhén
vién buu chinh déi vai truong
hop Uy quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh céng ich.
Chuyén hd so gbc cho Bo phén
luu trit - Van phong S¢ (luu triy
theo quy dinh)

B6 phén Tiép nhan
va trd két qua thi
tuc hanh chinh, B§
phan lvu trit - Vin
phong S&

Gid
hanh
chinh

Phiéu d& xudt;
Gidy chung
nhin dang ky
hoat déng
CN, VPDD;
PbKD,
Théng béo vé
CO quan quan
ly thué; Gidy
x4c nhan vé
viée chi
nhanh/VPBD/
DPKD dang
ky tam nglmg
kinh  doanh;
Giy XAc
nhin vé viée
chi
nhanh/VPDD/
PDKD ding
ky tiép |tuc
kinh  doanh
trude thoilhan
da thong bao;
Théng bao vé
viéc ch&imi dut
hoat d(f)ng! chi
nhénhNP;DD/
bBKD; |

BI12

Théng ké va theo doi
Chuyén vién Phong DKKD va

Chuyén vién
Phong DKKD; Bé

Giv
hanh

Phiéu dé x;uét;
S8 theo . dbi
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B& phan Juu trit - Viin phong S& | phan luu trit - Van | chinh | hé so
¢6 trach nhiém théng ké céc phong S¢&
TTHC thue hién tai don vi vao
sO théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truwong hop ding ky qua mang dién tit:
B1 | Ngudi ndp hd so ké khai thong | Ngudi  ¢6  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién tir, ky xdc | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh|dé nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hoéc
tlr va thanh toan phi, I1¢ phi dang | ngudi  duge uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong thong tin quic gia vé | th tuc ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
bKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién I ngay | Phiéu dé xuét;

chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop I& ctia hd so:

- Hd so khéng du diéu kién:
Du thao théng bio hudng din
stra d6i bé sung, néu ré 1y do

- H6 so du didu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Linh dao
phong

Phong BKKD

Du thao Gidy

chimg  nhéin
diang ky hoat
déng CN,
VPDD;
PPKD,

Théng bao vé
CO guan quan
Iy thué, Gidy
xdc nhin vé
viée chi
nhanh/VPBD/
PDKD ding
ky tam nging
kinh  doanh;
Gidy Xac
nhan vé viéc
chi

nhanh/VPDD/
DbKD; dang
ky tiép tuc
kinh  doanh
trudce thot han
da théng béao;
Théng bao vé
viée cham dut
hoat ddng chi
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nhénh/VBDD/
PbKD; -

Théng bao vé
viéc stra dbi,
bd sung hd so

dang ky
doanh nghiép;
B4 | Phé duyét két qua Lidnh dao Phong | 0,5 Phiéu d& xuét;
Néu déng v: DKKD ngay
- Péi voi cac trudng hop: ding
ky thanh 1dp chi
nhanh/VPBD/PPKD; chim dut
hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién: Chuyén Co quan thué
trén Hé théng dé phan hoi vé
ma sb thué
- Péi voi truong hop con lai:
Phé duyét két qua, chuyén BS
Néu khéng ddng ¥: chuyén lai
B4,
B5 | Co quan thué phan hdi ma s6 | Co quan thué phin | Gio Phidu d& xut;
thué hdi trye tiép trén | hanh
11¢ théng chinh
B6 |- Truong hop CQ thué chip|, Lanhdao Phong | Gid Phiéu dé xuét;
thuan: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy chimg
- Traong hop CQ thué khéng chinh nhadn dang ky
chip thuin: Phé duyét thong hoat dong
bao yéu cau sira d6i bd sung CN, VPBD;
bbKD,
Théng béo vé
CO quan quan
Iy thué; Gidy
xdc nhin vé
viéc chi
nhanh/VPDD/
DPKD
B7 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu dé Xuét;
ngay Gidy chung
nhin déng ky
hoat (#(f)ng
CN, VPDD;
DDKD,‘ \

Thoéng bé? ve
€O quan quan
ly thué; (i}iéy

Xac nhédn vé
viée | chi
I
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PDKD ding
ky tam ngumng
kinh  doanh;
Gidy Xac
nhan v& viée
chi
nhank/VPBD/
DDKD ding
ky tiép tuc
kinh  doanh
trude thoi han
da thdng bdo;
Théng béo vé
viée cham dat
hoat déng chi
nhanh/VPDD/
DBKD;

B8

Chuyén két qua cho Bo phan
Tiép nhan va tra két qua thi tuc
hanh chinh

Phong DPKKD

01 gity

Phiéu d& xuét:
Gidy  chimg
nhdn ding ky
hoat dong
CN, VPBD;
PbKD,
Théng bdo vé
CO quan guan
ly thué; Gidy
xac nhan vé
viée chi
nhanh/VPBD/
DPDKD  dang
ky tam ngimg
kinh  doanh;
Gidy Xac
nhian vé viéc
chi
nhanh/VPBD/
PDKD ding
ky tiép tuc
kinh  doanh
trurdie thdi han
da théng bdo;
Thong bao vé
viée cham dint
hoat déng chi
nhanh/VPBD/
PBHKD;




188

B9 | Tra két qua cho t& chie/ ca | B phan Tiép nhan | Gid Phiéu d& xudt;
nhin dbi véi truomg hop ndp | va tra két qua thi | hanh Gidy  ching
truc tiép/ Ban giao cho nhdn | tuc hanh chinh, Bé | chinh nhin ding ky
vién buu chinh d6i véi truong | phén luu trlt - Vin hoat déng
hop Uty quyén cho don vi cung phong S¢& CN, VPDD;
cép dich vu buu chinh ¢bng ich. bDKD,
Chuyén hé so gbe cho B phan Théng bao vé
luu trlt - Van phong Sé (luu trt co quan quan
theo quy dinh) ly thué; Gidy

xic nhén vé
viée chi
nhanh/VPDD/
PDKD déng
ky tam ngung
kinh  doanh;
Gidy XAc
nhin vé viéc
chi
nhanh/VPDD/
DDKD ding
ky ftiép tuc
kinh  doanh
trudc thoi han
dd théng bao;
Théng bao vé
viée chdm dut
hoat dgng chi
nhanh/VPBD/
PDBKD;

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu d¢ xudt,

Chuyén vién Phong BDKKD va ! Phong BPKKD; B& | hanh S6 theo doi
Bo phéan luu trit - Vin phong S& | phén luu trit - Van | chinh hé so
¢6 trach nhiém théng ké cac phong S¢&
TTHC thuc hién tat don vi vao
s6 thong ké két qua thuc hién
TTHC

4 | Biu miu

1. Tty theo hinh thirc ding ky, hd so ¢ cac miu nhu sau:

1.1. Déi véi ding kv hoat déng chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém

kinh

doanh

Thong bao vé viée dang ky hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh

doanh (Phu luc 1I-7, Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

1.2. D6i voi b so dang ky thay doi ndi dung diang ky hoat déng chi nhanh, |vén

phone dai dién, dia diém kinh doarh:

- Théng béo vé viéc thay dbi néi dung ding ky hoat déng chi nhanh/vin ph@mg
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dai dién/dia diém kinh doanh (Phu lyc 11-9, Thong tw s6 01/202 1/TT-BKHDT);

- Gidy dé nghi bd sung, cip nhét théng tin dang ky hoat déng ddi vdi chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat déng theo Giay phép dau tur
hodc Gidy chimg nhén dau tr (dong thoi 1a Gidy chitng nhan dang ky kinh doanh)
hoidc céc gidy tor 6 gia tri phap ly twong duong hodc Gidy chimg nhén déng ky
hoat dong chi nhanh/véin phong dai dién do Co quan déng ky dau tir cp (Phu luc
II-15, Théng tu s6 01/2021/1T-BKHDT).

1.3. Péi véi hé so ding ky tam neime kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude thoi
han 84 thong bdo:

- Théng bao vé viée tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trude théi han da
théng bdo ciia doanh nghi¢p/chi nhanh/vin phong dai dién/dia di€ém kinh doanh
(Phu luc I11-19, Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy dé nghi bd sung, cip nhét thong tin ding ky hoat déng déi vai chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat déng theo Gidy phép dau tu
hodc Gidy chimg nhén dau tu (ddng thoi 1a Gidy chimg nhén diing ky kinh doanh)
hoic cac gidy t& c6 gia tri phap ly twong drong hodc Gidy chimg nhén dang ky
hoat dong chi nhanh/van phong dai dién do Co quan déng ky dAu tur cép (Phu luc
11-15, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

1.4. Déi voi ho so chdm dirt hoat done déi véi chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diem kink doanh:

- Théng bao vé viée chAm dirt hoat dong chi nhanh/vén phong dai dién/dja diém
kinh doanh (Phu luc 11-20, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gilly dé nghi b6 sung, cap nhét thong tin ding ky hoat dong déi vai chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat déng theo Gidy phép dau tu
hodc Gidy chung nhén diu tu (ddng thoi 12 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh)
hodc cac gidy to ¢6 gia tri phép Iy tuong duong hodc Gidy chung nhan dang ky
hoat dong chi nhanh/v.:m phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cip (Phu luc
I1-15, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

2. Tuy theo hinh thirc dang ky, két qua thuc hién tha tuc hanh chinh theo cic
mau sau:

2.1. Poi voi ding kv hoat déng chi nhdnh, vin phong dai dién,_ dia diém kinh
doanh
- Mau Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai di¢n (Phu

luc TV-6 Théng tu 01/2021/TT-BKH); Gidy chimg nhan ding ky hoat dong dja
diém kinh doanh (Phu luc IV-7 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

- Mau Théng bao vé co quan thué quan ly truc tiép (Phu luc V-4 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

2.2. Déi vgi hé so dimg kv thay déi ndi dung ding kv hogt déng chi nhdnh, vén
phong dai dién, dia diém kinh doanh:

- MAu Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai di¢n (Phu
luc 1V-6 Théng tu 01/2021/TT-BKH); Gidy ching nhin ding ky hoat dong dia
diém kinh doanh (Phu luc IV-7 Thong tu 01/2021/TT- -BKHDPT);

- MAu Gidy xdc nhin vé viéc thay dbi not dung ding ky heoat dong chi
nhdnh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-2 Théng 1w
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01/2021/TT-BKHPT);

2.3. D6i voi ho so ding ky tam ngieng kinh doanh. 1iép tuc kinh doanh trudc thoi
han dd théng bdo:

- Mau Gia‘iy xéc nhan vé viée chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
dang ky tam nging kinh doanh (Phu luc V-12 Théng tw 01/2021/TT-BKHDT);

- MAu Gidy xdc nhén vé viée chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
dang ky tiép tuc kinh doanh trude thoi han da théng bao (Phu luc V-14 Thong tu
01/2021/TT-BKHDT);

2.4. Dbi voi hé so chdm ditt hoat dong déi véi chi nhdnh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh:

Mau Thong bao vé viée chdm dirt hoat dong chi nhédnh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc V-22 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

3. Mau Théng béo yéu chu stra dbi, b6 sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu
luc V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

4, MAu Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tur 01/2021/TT-BKHDT);

5. Mau Gidy bién nhan hé so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin ph(‘)né dat
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tr (Phu luc V-26 Thén‘g fu
01/2021/TT-BKHDT) ' o .
6. Mau Phiéu xin 10i va hen lal ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tur sd
01/2018/1TT-VPCP); |

7. Mu S6 theo doi hd so (Méu s6 06 Thong fur s6 01/2018/TT-VPCP);6.

#
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26. Quy trinh Ih{mg bio thay doi théng tin ¢6 dong l‘l nha dau tu nwde ngoal
théng bio thay dbi thong tin nguoi dai di¢n theo dy quyén ciia ¢6 déng 14 té chire

nude
tin n

ngoai, thong bao cho thue doanh nghi¢p tw nhan, théng bho thay dbi thong
owoi dai dién theo ity quyén (QT-SO-26)

1

' nhan, théng bdo thay dbi thong tin ngudi dai dién theo ay quyén ‘

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC 1hong béo thay ddi thong fin ¢d
déng la nha dau tu nudc ngoal théng bdo thay dbi thong tin nguoi dai dlen| theo

Gy quyén cia cb d6ng 1a o chire nude ngoai, thdng bdo cho thue doanh ngh1|ep tu

Pham vi: ‘

Ap dung dbi voi ca nhén, t§ chic ¢6 nhu ciu "lhong, bao thay ddi théng tin cd
déng 1a nha dau tr nuoc ng,oal théng bao thay déi théng tin ngudi dai dién theo
Gy quyén clia ¢6 déng 14 t& chire nudc ngoai, thdng bao cho thue doanh nghi¢p tu
nhdn, thong bdo thay doi théng tin ngudi dai dién theo uy quyen B6 phan Tiép
nhén va tra két qua tha tuc hanh chinh cia S& Ké hoach va Pau tu Ha Noi.

Ngi dung quy trinh

Co st phap ly

1. Luat Doanh nghiép ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xi hdi chit nghta Viét Nam sb

- 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phii vé ding ky
doanh nghiép:

3. Thong tu s& 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, nép, quan Iy va sir dung phi cung cAp théng tin doanh nghiép, 1&
phi ding ky doanh nghiép;

4. Thong tr 56 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bo K& hoach va Piu tu

‘huong din vé ding ky doanh nghigp.

3.2

Thanh phan ho so Bin Ban
chinh | saco

- Truomg hop thong béo thay doi théng tin cé déng o nha ddu nr

nwoe negoai, ho so gém.

1. Thong bdo vé viéc thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép.

' chuce nuoc ngoai.

, . X
2. Danh sach ¢b dong 1a nha dau tu nude ngoal. X
Thong bao thay doi théng tin neudi dai dién theo wy quyén cua
c6 dongla 16 chire nudce ngodi, hé so gom:
1. Théng bdo vé viée thay dbi ndi dung dang ky d()dl’lh nghiép. X

2. Danh sach ngudi dai dién theo Uy quyén clia ¢ dong 1a tb X

3 Truong hop théng bdo cho thué doanh nghiép tw nhén,_ho so

1. Théng bao cho thué doanh nghiép tu nhén; X
2. Ban sao hop ddng cho thué co céng ching. %

Trudng hop théng bdo thay doi thong tin ngwoi dai dién theo 1y .
guyén, hé so gém: !
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1. Thong bdo vé viée thay d6i nodi dung diing ky doanh nghiép. X
2. Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/nguoi dai dign theo | X l
Uy quyén, f

Newoi cé tham quyén ky véim ban dé nehi ding kv doanh nghiép
co thé v quyén cho 10 chike,_cd nhdan khde thuc hién thu tuc ‘
dane kv doanh nghiép: L

- Trudmg hop ty quyén cho cd nhén thuc hién thi tuc déng ky
doanh nghiép, kem theo hé so ding ky doanh nghiép phéi ¢
vin ban uy quyén cho cé nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghigp va ban sao glay to phép ly cha cd nhan
duge oy quyén. Vin ban Uy quyén nay khong bt budc phai
cong ching, chirng thuc.

- Truomg hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co !
ban sao hop déng cung cép dich vu voi t chie [am dich vu |
thye hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, pidy gidi
thiéu ctia td chuc dé cho ca nhan truc tiép thyc hién tht tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly ctia
¢4 nhan nguoi duge gidi thigu.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
céng ich thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc
hién tha tuc ding ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xéc nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép thi viée fiy quyén thue hién nhu Trudng hop dy
quyén cho 16 chuc.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

34

Thoi gian xir 1y

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

3.5

Noi lmp nhan va tra két qua

- Nép. hd so truc Uep tai BO phan Tlep nhén va tra két qua thu tue hanh chinh ctia |
$& Ké hoach va Péu tu, dia chi: langj 2, toa nha 7 tang, sb 258 V& Chi Céneg.
phuong Xuan La, quin Tay Hé, thanh phé Ha Néi;

- Hodic ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cbng Théng tin Dang ky doanh
nghiép Quéc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6

Lé phi, phi DR

- I.¢ phi déng ky doanh nghlep 50.000 dong/lan nép tai thoi diem nop hd 50 ncu

déng ky truc 11ep (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC). |
- Phi cong bbd n01 dung ding ky doanh nghidp: 100.000 dbng/ldn, ndp tai thoi !
didm nop hé so néu diang ky truc tiép (Thong tu sb 47/2019/1T°T-BTC). |

— - -4
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- Mién 1§ phi doi véi trudmg hop ding ky qua mang dién tr, déng ky thanh lap tren co sd
chuyén @5i tir hd kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT | Trinh tu Tréch nhiém Thei | Bién miw két
gian qua
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu bueu chinh.:

Bl | Ngudi nép hd so Thong bao | Ngudi 6 thidm | Gio Theo muc 3.2
thay d6i théng tin ¢b déng 1a | quyén ky vin ban | hanh
nha ddu tu nudc ngoai, théng | 4 nghi diang ky | chinh
bao thay d6i thong tin ngudi dai | doanh nghiép hodc
dién theo Uy quyén cia cd déng ngudi  duge uy
la t chirc nudc ngoai, thong quyén thuc hién
bdo cho thué doanh nghiép tu | tha tuc dédng ky
nhan, thong bao thay ddi théng | doanh nghiép
tin nguol dai dién theo uy
quyén tai bd phan mét cira hodc
dy quyén cho don vi cung cip
dich vu buu chinh céng ich thuc
hién thu tuc ding ky doanh
nghiép.

B2 | Tiép nhin hd so va ghi gidy tiép | Bd phan Tiép nhan | Gid Gidy bién nhan
nhin, hen ngay dbi voi truomg | va tra két qua tha | hanh hé so ding ky
hop nhéan truc tiép/ nhén ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
v6i trudong hop Uy quyén cho nhanh/van
don vi cung c:?ip dich vu buu phong dai
chinh c¢6ng ich. dién/dia diém

kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong | B6 phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén. va tra két qua thu

tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xir 1y hé so. Léanh dao Phong | Gio
PKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va gié} quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu délxuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong BKKD Dy thao | Gidy
tinh hop 1é ctia hd so: Xdc nhan vé
- Hb so khong du didu kién: viéc tha)|/ doi
Dy thao théng bido hudéng din ndi dung| dang
stra c:léi b sung, néu 13 1y do ky Idoanh
- HO so di diéuq kién: Hoan nghiép, ; Thong
thién h6 so, chuyén Lianh dao bao vé viéc sira
phong a6i, bd sulng hd

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 so  dang  ky
- Néu déng y: ky duyét vin ban | DKKD ngay doanh ng]{liép;

- Néu khéng déng v: chuyén Jaj
B5
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B7

Phat hanh két qua

Vin thu

0,5
ngay

Phiu dé xudt;
Giby xac nhén
vé viée thay doi
ndi dung ding
ky doanh
nghiép,  Gidy |
X4c nhin vé
viée cho thué
doanh  nghiép
tu nhén; Thong
béo vé viéc sta
ddi, bd sung hd
so¢  dang ky
doanh nghiép:

B8

Chuyén két qua cho BO phan
Tiép nhéan va tra két qua thi tuc
hanh chinh

Phong DPKKD

01 gid

Phiu dé& xuit;
Gidy xdc nhén
vé viée thay dbi
néi dung dang
ky doanh
nghiép,  Gidy
xdc nhan vé
viéc cho thué
doanh  nghiép
tu nhédn; Théng
béo vé viéc sia
d6i, bd sung hd
so diang ky
doanh nghiép;

B9

Tra két qua cho té chice/ ca
nhin déi véi truomg hop ndp
trie tiép/ Ban giao cho nhan
vién buu chinh d&i véi trudng
hop iy quyén cho don vi cung
cép dich vu buru chinh ¢éng ich.
Chuyén hé so gbe cho Bo phén
juu trit -~ Van phong S¢ (luu trix
theo quy dinh)

B phan Tiép nhan
va tra két qua thi
tuc hanh chinh, B6
phén luu trit - Van
phong S&

Gig
hanh
chinh

Phiéu dé xuat:
Gidy x4c nhén
vé vite thay déi
ndi dung ding
ky doanh
nghiégp,  Gidy
xdc nhin vé
viéc c¢ho thué
doanh  nghiép
tir nhén; Théng
bao vé viée sira
ddi, bd sung hd
so ding ky
doanh nghiép; |

B10

Théng ké va theo ddi

Chuyén vién Phong DKKD va
B¢ phén luu trlr - Van phong S¢
c6 trich nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tai don vi vao

Chuyén vién
Phong PKKD; Bé
phéan luu trit - Van

phong So

Gio
hanh
chinh

Phiéu dé xudt
S6 theo ddi hé
SQ
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s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir:

Bl | Ngudi ndp hd so ké khai théng | Ngudi ¢ thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién tlr, ky xac | quyén ky vin ban
thwe hd so ding ky doanh | d& nghi déang ky
nghi€ép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hodc
tr va thanh toan phi, 1€ phi ding | ngudi  duge  uy
ky doanh nghiép theo quy trmh quyén thyc hién
trén cong thoéng tin qudc gia vé | thu tuc ding ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phin céng xir 1y hd so Lanh dao Phong | Gidy
bKKD hanh
chinh |
B3 |Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu @& xudt;
chuyén vién tién hanh xem xét Phong DKKD Dy thio Gidy
tinh hop 1é ctia hd so: xac nhin vé
- Hb so khong du didu kién: viéc thay dbi
Du thao théng bao hudéng din nd1 dung dang
sira dbi bd sung, néu rd 1y do ky doanh
- Hd so du didu kién: Hoan nghiép,  Gidy
thién hé so, chuyén Lanh dao xac nhén vé
phong viéc cho thué
doanh nghiép
tu nhéan; Thoéng
bao vé viée stra
ddi, bd sung hd
so  dang ky
doanh nghiép;
B4 | Phé duyét két qué: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xuét‘;
- Néu déng v: ky duyét viin ban | DKKD ngay Gidy xac nhan
- Néu khéng ddng y: chuyén lai vé viée thay ddi
B4 ndi dung ding
ky doanh
nghiép, | Gidy
xac nhan vé
viec cho| thué
doanh nghiép
tu nhan Thong
bao vé v1ec stra
ddi, bd sung hé
so ding ky
doanh ngh!iép;
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé|xuat;
ngay Gidy xécl nhémo
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vé viéc thay ddi
néi dung dang
ky doanh
nghiép, Giéy
Xac nhan vé
viéc cho thué
doanh nghiép

tu nhén,

B6 | Chuyén két qui cho B phin| PhongDKKD |0l gid | Phibu dé& xudt;
Tiép nhan va tra két qua tha tuc Giay xac nhin
hanh chinh vé vide thay db

nol dung dang
ky doanh ;
nghiép, Giéy :
xac nhén vé
viéc cho thué
doanh nghiép
tur nhén;

B7 |Trad két qua cho t& chirc/ ca | B6 phan Tiép nhan | Gio Phitu dé xudt;
nhén d&i véi trudng hop ndp | vatra kétquathu | hanh Gidy xac nhén
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B& | chinh | vé vigc thay déi
vién buu chinh déi véi trudng | phan luu trir - Vin né1 dung dang
hop Ay quyén cho don vi cung phong Sé& ky doanh
cép dich vu buu chinh cdng ich. nghidp,  Gidy
Chuyén hd so gbc cho B phén xac nhén  vé
luu trit - Vin phong S& (luu trit vige cho thué
theo quy dinh) doanh  nghiép

tur nhéan;

B8 | Théng ké va theo dbi Chuyén vién Gidy Phidu dé& xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh Sé theo doi ho
B& phan luu trir - Vin phong S& | phén lwu trit - Vin | chinh SO
cé trach nhiém théng ké cac phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao

sb thong ké két qud thuc hién

TTHC

Céng bd npi dung ding ky doanh nghiép

Viée dé nghi céng bb noi dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép nép hd so dang ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bao gdm
céc ndi dung Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép va théng tin vé nganh, nghé
kinh doanh.

4 Biéu miu

1. Thy theo hinh thirc ding ky, cén ¢ cdc miu nhu sau:

L.1. Trudng hop thong bdo thay doi théng tin cé déng Ié nha déu ty nude ngodi:

- Théng bao thay dbi néi dung déng ky doanh nghiép (Phu luc 11-1, Théng tu sb

01/2021/TT-BKHDT). ~-l
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- Danh sach ¢o doéng 1a nha ddu tr nudc ngoai (Phu luc 1-8, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

1.2. Truwomg hop thong bdo thay déi théng tin nowdi dai dién theo wy quyén cria cé
dong la 16 chirec nmudc ngodi:

- Théng béo thay déi néi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo ty quyén (Phu luc
I-10, Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT).

1.3. Truong hop thong bdo cho thué doanh nghiép tu nhin.

Théng bao vé viée cho thué doanh nghiép tu nhan (Phu luc 1I-6, Théng| tu sb
0172021/TT-BKHDT)

1.4, Truong hop thong bdo thay doi théng tin ngudi dai dién theo 4y quyén.!

- Théng béo thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc 11-1, Thong tr sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo uy quyén (trong
truomg hop c¢hi so hitu, thanh vién 1a t6 chie (Phu luc 1-10, Théng tu sd
01/2021/TT-BKHDT).

2. Céc méu két qua thuc hién thi tuc hanh chinh (Tuy theo hinh thire dang ky):
2.1. Miu Gidy xdc nhan vé viéc thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-1 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

2.2. Gidy xac nhan vé viée cho thué doanh nghiép tu nhén,

3. MAu Thong bao yéu cdu stra ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. Miu Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/viin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. Miu Gidy bién nhdn hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tu (Phu luc V-26 Théng tu 01/2021/TT-
BKHDT)

6. Mau Phiéu xin 181 va hen lai ngay ta két qua (Mau sé 04 Théng
01/2018/TT-VPCP);

7. MAu $6 theo doi hd so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

fur sd
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27. Quy trinh Diang ky doanh nghiép doi véi cdc cong ty dwge thanh lip trén co
¢ chia cong ty (QT-S0-27)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tyr va cach thtc thye hién TTHC Ding ky doanh nghiép déi vai
cac cOng ty duoe thanh I4p trén co s& chia cong ty
2 l?ham vi: , q ‘
Ap dung ddi v&i ca nhan, 16 chire ¢6 nhu cdu ding ky doanh nghiép déi véi cac
cong ty duge thanh 18p trén co s¢ chia cong ty. Can bo, cong chirc phong an‘g, ky
| kinh doanh, B4 phan Tiép nhan va tra két qua thii tuc hanh chinh ciia S& Ké hoach
va Pau tu Ha NOI.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Co st phap ly ‘
1. Ludt Doanh nghiép ctia Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh pha vé dang ky
doanh nghiép;
3. 'I‘h{“)ng tw $6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
| thu, ché do thy, nép, quan ly va sir dung phi cung cdp théng tin doanh nghiép, 1¢
| ph] dang ky doanh nghiép;
i 4. Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B6 K& hoach va Pdu tu
huong dén vé diang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sag

Ddng ky doanh nghiép doi véi cde ¢dng tv duoc thanh Idp trén
co SO chia cong ty

1. H6 so ding ky doanh nghiép déi voi cong ty trach nhiém hitu
han, cdng ty cd phén cta cong ty mai (Diéu 23, Pidu 24 Nghi
dinh 56 01/2021/ND-CP).

* Dang ky thanh Idp cong ty TNHH mét thanh vién:

| - Gidy dé nghi diing ky doanh nghiép.

A

| - Pidu 1¢ cong ty.
|
- Ban sao céc gldy tor sau day: X

|
! I Gidy to phép 1y cla ca nhan dbi voi ngudi dai dién theo phap
I luat cua doanh nghiép:

i Gidy tor phap ly ctia ca nhan dbi vai chil s& hitu c6ng ty 14 ca
| nhén; Gidy & phép 1y cla td chirc dbi v6i chi so hiru cong ty la
' 16 chire (trir truomg hop chu so hitu céng ty 1& Nha nudce); G1dy
t& phap 1y ca ¢4 nhin dbi véi ngudi dai di€n theo Uy quyen va
van bin cit ngudi dai dién theo Gy quyén.

D1 véi chi s hitu cong ty 14 td chire nude ngoai thi ban sao
g1dy 10 phap ly cua to chire phai duge hop phap hoa anh sy; 1
+ Gidy chimg nhén dang ky dau tu d&i vai truomg hop doanh
nghiép duoc thanh lap boi nha dau tu nude ngoai hoge 10 chue
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau
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va cdc van ban hudng dan thi hanh.

* Déng ky thanh lgp cong ty TNHH hai thanh vién tro lén

- Gidy @& nghi dang ky doanh nghiép.

- Ditu 1é cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao céc pidy to sau day:

+ Gidy to phap ly cua ca nhin dbi véi ngudi dai dién theo phép
luat clia doanh nghiép;

+ Gidy t& phap ly cua cd nhan d6i voi thanh vién céng ty; Gidy
t& phap ly cua td chire déi véi thanh vién; Glay 10 phép 1y cua

ca nhan d6i voi nguai dai dién theo uy quyen cua thanh vién va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén;

-+ Pdi vai thanh vién 1 16 chiie nude ngoai thi ban sao gidy to
phap 1y clia t6 chire phai dugc hop phap hoa lanh su;

-+ Gidy ching nhin dang ky dau tu dbi véi truong hop doanh
nghiép duge thanh 1&p hodce tham gia thanh lap bdi nha dau tu
nude ngoat hodc t6 chic kinh t€ cd von dau tu nude ngoai theo
quy dinh tai Ludt Pau tur va cac vén ban hudng dan thi hanh.

* Peing ky thanh ldp cong ty ¢b phan:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

- Piéu 1& cong ty:

- Danh sach ¢b dong sang 1ap va danh sach cb déng 1a nha dau
tu nudc ngoal.

- Ban sao cac gidy 1o sau day:

+ Gidy t& phép 1y cla c& nhén @61 véi nguoi dai dign theo phép
ludt clia doanh nghiép;

+ Gidy to phap ly cta cd déng sang lap, ¢b déng la nha déu tu
nude ngoai 1a ca nhan; Gidy to phap ly ctia ¢6 dong sang lap, cb
dong 14 nha diu tu nude ngoai 14 16 chic; Glay to phap ly cia
cd nhan dbi vai ngudi dai dién theo uy quycn cua cd déng sang
lap, c¢b dbng 1a nha dau tu nudc ngoai 1a to chite va vin ban cu
ngudi dai dién theo uy quyén.

Dbi vai ¢b déng 13 16 chize nude ngoai thi ban sao gidy to phap
ly cia t6 chie phai dugce hop phéap hoa lanh su;

+ Giy chimg nhén ding ky du tu ddi vai truomg hop doanh
nghiép dugc thanh 1&p ho#ic tham gia thanh 14p bdi nha dau W
nude ngoai hodc td chie kinh té ¢é von dau trr nude ngoai theo
quy dinh tai Luat Pau tir va cac viin ban hudng din thi hanh.

2. Nghi quyét, quyét dinh vé& viée chia cdng ty theo quy dinh tai
Diéu 198 Ludt Doanh nghiép.

3. Ban sao bién ban hop Héi déng thanh vién déi vai cong ty

. S ~ . 1\ ' A 5 1A 5 - A g A A
trach nhiém hftu han hai thanh vién tre 1€n, clia Dai hdi déng ¢

H oA

M A

| P
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ddng doi vai cong ty co phan veé viée chia cong ty.

Truong hop thanh ldp doanh nghiép xd hoi méi trén co sé chia
doanh nghiép, hd so phai ¢é thém Cam két thuc hién muc tiéu
xd hoi, méi trudng quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh sd
01/2021/ND-CP

1. H6 so dang ky doanh nghiép déi vai ¢ong ty trach nhiém hitu
han, cong ty ¢6 phin cia céng ty méi (Pidu 23, Didu 24 Nghi
dinh s6 01/2021/NB-CP).

* Dang ky thanh lgp cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.
- Diéu 1é cong ty.
- Ban sao cac gidy tor sau day:
+ Gidy to phap 1y clia ca nhan déi voi ngudi dai dién theo phap
ludt ctia doanh nghiép;

+ Gidy to phap ly cua cé nhan dbi voi chli so hiru cong ty la ca
nhan; Gidy 10 phap 1y ctia t6 chire di véi chu s hitu cong ty la
16 chire (trir trudng hop cht so hitu cdng ty 1a Nha nudc); Glay

1 phép 1y clia ¢4 nhén déi véi nguoi dai dién theo Uy quyén va
vin ban cir nguoi dai dién theo ay quyén.

D1 véi cha so hitu ¢ong ty 1a td chic nudc ngoai thi ban sao
g1dy o phéap Iy cta to chire phai dugc hop phap héa ldnh su;

+ Gidy ching nhin dang ky dau tu déi véi trudng hop doanh
nghiép dugc thanh lap bdi nha dau tu nude ngoal hodc t6 chie
kinh t€ ¢6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Dau tu
vd cac van ban hudng dan thi hanh.

* Dang ky thanh Igp cong ty TNHH hai thanh vién tré lén

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Piéu 1é cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao cac giby 10 sau dy:

+ Gidy t& phap 1y cua ca nhén déi voi nguoi dai dién theo phap
luét ctta doanh nghiép;

+ (Hay to phéap ly ctia ca nhan d6i voi thanh vién cong ty; Gidy
to phap ly cua t6 chirc dbi véi thanh vién; (Jlay to phép ly cta
cd nhan dbi véi ngudi dai dién theo Uy quyén coa thanh vién va
viin ban ctr nguoi dai dién theo Oy quyén;

+ Pbi véi thanh vién 1a 16 chirc nuac ngoai thi ban sao gidy 1o
phap ly cua 16 chirc phai dugce hop phap hoa lanh su;

+ Gidy ching nhéan dang ky diu tu dbi voi trudong hop doanh
nghiép duoc thanh lap hodc tham gia thanh lap béi nha dau tu
nudc ngoai hodc t6 chire kinh 1€ ¢6 von dau tu nudce ngoal theo

<A
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don vi cung cip dich vu buu phong dai
chinh céng ich. dién/dia  diém
kinh doanh
B3 | Chuyén hd so cho phong | B& phin Tiép nhan | 1 gios
chuyén mén va tré két qua tha
tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xit 1y hd so Lanh dao Phong | Gio
BKKD hanh
chinh
BS |Thu ly va giai quyét ho so: | Chuyén vién | I ngdy | Phiéu dé& xuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DPXKKD Dy thao Gidy
tinh hop 1€ cua hd so: chimng nhén
- Hb so khéong di didu kién: dédng ky doanh
Du thdo théng bdo hudng dan nghiép; Du
stra dbi bd sung, néu 13 ly do thdo Théng bdo
- Hd so di didu kién: Hoan vé viéc stra ddi,
thién hd sQ, chuyén Lanh dao bd sung hé so
phong dédng ky doanh
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 nghiép;
Néu déng y: chuyén Co quan | PKKD ngay
thué trén Hé thdng dé phan hi
vé ma so thué
Néu khéng dong v: chuyén lai
BS
B7 | Co quan thué phan hdi mi s§ | Co quan thué phan | Gior
thué héi truc tiép trén | hanh
Hé théng chinh
B8 |- Trudng hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gio Phiéu d& xuét;
thuén: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy chimg
- Truomg hop CQ thué khong chinh  |nhén ding ky
chap thuin: Phé duyét théng doanh nghiép;
bao yéu ciu sira doi bd sung Théng bao vé
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 cO quan quan ly
ngay thué; Thong
bao vé viéc sta
d6i, bd sung hd
so ding ky
doanh nghiép;
B10 | Chuyén két qua cho BG phan| Phong DPKKD |01 giv | Phidu dé xuat,

Tiép nhén va tra két qud thi tuc
hanh chinh

Gidy chimng
nhén dang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
cO quan quan 1y
thué;  Théng
bao vé viée sira
dbi, bd sung hd
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so  ding ky
doanh nghiép;

BI1 | Tra két qua cho t6 chire/ ca | B phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuit;
nhan ddi véi trudng hop ndp | va tra két qua tha | hanh Gidy chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B4 | chinh nhén ding ky
vién buu chinh dbi véi truong | phén hru trlt - Van doanh nghiép;
hop iy quyén cho don vi cung phong Sé& Thong béo vé
cép dich vu buu chinh cong ich. co quan quan ly
Chuyén ho so gbe cho Bé phan thué;  Théng
luu trlt - Van phong S& (luu tri bao vé& viée sira
theo quy dinh) déi, bd su'ng hd

so dang ky
doanh ngﬂ]iép;

B12 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuit;
Chuyén vién Phong PKKD va ! Phong BPKKD; Bé | hanh $6 theo d&i hd
B phan luu trit - Vin phong S¢& | phén lvu trit - Van | chinh SO
cd trach nhiém théng ké cac phéng S&

TTHC thyce hién tai don vi vao

s& thdng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Trwong hop ding kv qua mang dién tir: |

B1 | Ngudindp hd so ké khai théng Ngudi  ¢o  thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién tir, ky xéc | quyén ky van ban
thuc hé so ding ky doanh | d& nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tur va thanh toan phi, 1¢ phi dédng | ngudi  duge uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cdng théng tin qudc gia v& | tht tuc ddng ky
dang ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(htips://dangkykinhdoanh.gov.v
n). ‘ |

B2 | Phén cdng xit ly ho so Léanh dao Phong | Gio

bKKD hanh
chinh .

B3 | Thuy Iy va gidi quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phidu dé xudt;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thio Gidy
tinh hop 18 ctia hd so: chimmg nhan
- H6 so khéng du didu kién: ding ky doanh
Du thdo théng bao hudéng dan nghiép; Du
stra d6i bd sung, néu 15 1y do thao Théng bao
- H6 so du didu kién: Hoan vé viée stra doi,
thién hé so, chuyén Linh dao bd sung hd so
phong déng ky doanh

nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong 0,5 Phiéu @ xuit;
Néu dong y: chuyén Co quan PKKD ngay

thué trén He théng dé phan hdi
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vé md s6 thué
Néu khéng dong y: chuyén lai
B4

B5 | Co quan thué phan hdi mi sé | Co quan thué phan | Gidr Phiéu dé xuét;

thué hoi true tiép trén | hanh
Hé théng chinh

B6 |- Truong hop CQ thué chép | Linh dao Phong | Gio Phidu dé& xudt;
thuan: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy chimg |
- Trudng hop CQ thué khong chinh | nhin ding ky !
chip thuin: Phé duydt thong doanh nghiép;
béo yéu cau sira dbi bd sung Théng bao vé

co quan quan ly
thué; Thong,
bao vé viée stra
d6i, bd sung hd
so  diang ky |
doanh nghiép; :

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xut;

ngay Gidy chimg
nhan dang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
cof quan quan ly
thué;

B8 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong DKKD | 01 gio | Phidu dé xuat;
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Gidy ching
hanh chinh nhan dang ky

doanh nghiép;
Théng bao vé
CO quan quan ly
thué:

B9 | Tra két qua cho t& chirc/ c4 | B phan Tiép nhén | Gio Phiéu dé& xuét;
nhan d6i voi truong hop ndp | vatra két qua thu | hanh Gidy ching
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B§ | chinh nhin ding ky
vién buu chinh @i véi trudmg | phan luu tri - Vian doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong S& Thong bdo vé
cap dich vu buu chinh cong ich. CO quan quan ly
Chuyén hd so gdc cho B6 phén thué;
luu trir - Van phong S& (luu trir
theo quy dinh)

B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gid Phiéu d& xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong DPKKD; B | hanh Sb theo dai héd
B6 phén luu trlt - Van phong S& | phén luu trit - Vin | chinh Je;

¢6 trach nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 thdéng ké két qua thuc hién
TTHC

phong Sé&
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Céng bé noi dung ding ky doanh nghiép

Viée d& nghi cbng bd ndi dung diing ky doanh nghiép dugce thuc hién tai thoi
diém doanh nghlep ndp hé so dang ky doanh nghiép. N6i dung cong b bao gom
céc ndi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va théng tin v& nganh, nghé
kinh doanh.

Biéu miu

1. Tuy theo loal hinh doanh nghiép khi dang ky ¢in ¢6 cac miu nhur sau:
* Ddng ky thanh ldp cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy dé nghi diang ky doanh nghiép cng ty TNHH mét thanh vién (Phuy luc 1-2,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo uy quyén |(trong
truong hop chi s& hitu cong ty TNHH mét thanh vién la t6 chirc, Phy lyc 110,
Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDPT);

- Cam két thyre hién muc tiéu x3 hoi, modi trudng (truong hgp thanh lap doanh
nghiép x3 hdi moi trén co s& chia doanh nghiép, Phu luc 1I-26, Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).

* Ddng ky thanh ldp céng ty TNHH hai thanh vién tré lén:

- Gidy dé nghi déng ky doanh nghi¢p c¢éng ty TNHH hai thanh vién tr& 1én (Phu
luc I-3, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién c¢6ng ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc 1-6, Thong
tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sdch nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo uy quyén (trong
trudng hop thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién 4 t6 chire, Phu lue 1-10,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thue hién muc tiéu x3 hdi, méi truomg (trudng hop thanh 1dp doanh
nghi€p x8 hoi mai trén co s& chia doanh nghiép, Phu luc 11-26, Thong tu s0
01/2021/TT-BKHDT).

* Dang ky thanh lgp cong ty c6 phan:

- Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép cong ty ¢ phén (Phu luc 1-4, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT); |

- Danh sich c¢6 dong sang lap céng ty ¢b phin (Phu luc 1-7, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ¢6 déng 1a nha diu tu nudc ngoai (Phu luc I-8, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo uy quyen (trong
truong hop ¢6 dong sang lép, b déng 1a nha ddu tu nudc ngoai 1a td chuc, Phy
luc I-10, Théng tr s6 017202 1/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tiéu x3 hoi, mai truedng (traeong hop thanh lap doan}}
nghiép xd hdi mdi wén co s chia doanh nghiép, Phu luc 11-26, Théng tu 86
01/2021/TT-BKHDT).

2. Cac mau Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghi€p):
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- Gihy ching nhan dang ky doanh nghiép céng ty TNHH mét thanh vién (Phu 1uc
V-2 Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré len
(Phu luc V-3 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT);

- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép céng ty cb phén (Phu luc IV-4 Théng tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

3. MAu Gidy chimg nhan ding ky cong ty TNHH mdt thanh vién (Phu luc 1V-2
Théng trr 02/2019/TT-BKH);

4. Mau Théng bao vé co quan thué quan 1y truc tiép (Phu luc V-4 Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Théng bdo yéu cdu stra di, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT),

6. Miu Gidy bién nhan hd so diang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

7. MAu Gidy bién nhan hé so dédng ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu luc V-
26 Thong tw 01/2021/TT-BKHDT)

8. Miu Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

9. M&u S theo dai hd so (MAu sd 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);

]
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28. Quy trinh Diing ky doanh nghi¢p dbi véi cdc eong ty dwge thanh 1dp trén co
so tach cong ty (QT-SO-28)

1 Muc dich:
} Quy dinh trinh tu va cach thire thue hién TTHC diing ky doanh nghiép dbi vai
| cée cong ty duge thanh 1dp trén co sé tach cong ty
2 Pham vi:
Ap dung dbi véi t6 chire, cd nhén ¢6 nhu ciu dang ky doanh nghiép déi véi cac
cong ty dugce thanh ldp trén co sé tach cong, ty . Can bg, cdng chic phong Bang
| ky kinh doanh, B phan Tiép nhan va tra két qué thi tuc hanh chinh cia S& Ké
hoach va Pdu tw 14 Nai.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Ludt Doanh nghiép ctia Quéc hdi nudce Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam
s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;
3. Thong tu sO 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta Bé Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sit dung phi cung cap théng tin doanh
' nghiép. i¢ phi dang ky doanh nghiép;
4, Théng tu sé 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia Bé Ké hoach va Bau
tw hudng dan vé dang ky doanh nghiép.
3.2 | Thinh phin hd so Ban | Ban

! chinh | sao

Dang kv doanh nghiép doi véi cde cong 1y dwoc thonh Idp trén
co s Lach cdne iy

1. H6 so dang ky doanh nghiép déi véi cong ty trach nhiém hiu
han, cong ty ¢b phén clia cong ty duge tach (cong ty moi) (Diéu
23, Pidu 24 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP).

* Dang ky thanh lgp cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy dé nghi dédng ky doanh nghiép.

e

'~ Diéu ¢ cong ty.

| - Ban sao cac gidy 1o sau day: X

| +Gidy to phdp ly ciia c4 nhan dbi voi ngudi dai dién theo phap
iuét cua doanh nghiép;

| +Gidy t& phap ly cta ca nhan déi voi chi sé hitu cong ty 1a ca
, nhén; Gidy o phép 1y cta t& chire ddi véi chu so hiru cong ty 1a

| 16 chire (triv truomg hgp chu s¢ hitu cong ty 1& Nha nudce); (nay

t& phap ly clia ¢4 nhan dbi v&i ngudi dai dién theo uy quyen va

viin ban ctt ngudi dai dién theo Gy quyén.

I—)éi véi chil sé hitu cong ty 1a 16 chite nude ngoai thi ban sao

gidy to phap ly cta 16 chitrc phai duge hop phap héa lanh su;

+ Gidy ching nhan dang ky dau tw dbi vai trudmg hop doanh

. nghi¢p duoc tharh lap boi nha ddu tu nude ngoai hoic 1o chire
' kinh & ¢6 vbn ddu tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat Piu tu
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va cac vin ban hudng dan thi hanh.

* Ping ky thanh dp cong ty TNHH hai thanh vién tro lén

- Gifly dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Diéu 1¢ cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao céc gidy to sau day:

+ Gidy to phép ly cua cd nhan d6i voi ngudi dai dién theo phap
Judt cia doanh nghiép;

+ Giy 10 phép ly cua ca nhan dbi voi thanh vién cong ty; Gidy
t& phap 1y cua 10 chuc déi véi thanh vién; Glay 0 phap ly cua

¢4 nhén ddi voi ngudi dai dién theo Uy quyén cua thanh vién va
vin ban ctr nguot dai dién theo Uy quyén;

+ Pbi véi thanh vién 12 1d chire nudc ngoai thi ban sao gidy
phép 1y clia to chire phai duoc hop phéap hoa lanh su;

+ Gidy chimg nhan ding ky dau tu d6i v6i trudmg hop doanh
nghigp duge thanh 1ap hodc tham gia thanh 1ap boi nha dau tu

nude ngoal hode td chire kinh té c¢6 vén ddu tu nude ngoai theo
quy dinh tai Luat Pau tu va céc vin ban hudng dan thi hanh,

* Déng ky thanh IGp cong ty co  phan:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

- Piéu 1& cong ty;

- Danh séch cb déng sang lap va danh séch cd déng 1a nha diu
tu nirde ngoal.

- Ban sao cdc gidy & sau day:

+ Gidy t& phép ly ctia c4 nhan dbi véi ngudi dai dién theo phap
luit cua doanh nghiép;

+ Gidy to phap ly cta ¢b déng sang lap, ch déng la nha diu tu
nude ngoal 1a ca nhan; Gidy to phap ly ctia co dong sang lap, ch
dong 1a nha dau tu nudc ngoai la té chirc; Gldy to phap ly cua
cd nhan déi vai nguoi dai di€n theo dy quyen cia ¢o dong sang
Jap, cb dong la nha dau t nuée ngoai la t6 chirc va vin ban cir
nguoi dai dién theo Oy quyén.

Dbi vmﬂco dong 14 16 chie nudc ngoai thi ban sao gidy 10 phap
1y cla tO chire phai duge hop phap hoa lanh su;

+ Gidy chung nhan ding ky diu tu dbi véai truong hop doanh
nghiép dugc thanh lap hofic tham gia thanh 4p béi nha dau tu
nude ngoai hodc td chie kinh té c6 von dau tu nudce ngodi theo
quy dinh tai Lugt Pau tir va cc vin ban huéng dén thi hanh.

2. Nghj quyét, quyét dinh vé viéc tich cong ty theo quy dinh tai
biéu 199 Luat Doanh nghiép.

3. Ban sao bién ban hop Hdi ddng thanh vién dbi véi cong ty

trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1€n, ctia Dai hoi ddng ¢b

A A

oA
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dbng doi v&i cong ty ¢d phan vé viée tach cong ty.

Truong hop thanh ldp doanh nghiép xd héi mdi trén co sé tdch
doanh nghiép, hd so phai c6 thém Cam két thuc hién muc tiéu
xa hoi, méi truomg quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh sé
01/2021/ND-CP.

1. Hd so dang ky doanh nghiép dbi voi cong ty trach nhiém hitu
han, cbng ty c6 phin clia cong ty duge tach (cong ty méi) (Diéu
23, Pidu 24 Nghi dinh s6 01/2021/ND- CP).

* Bdng ky thanh [dp cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gihy dé nghj dang ky doanh nghiép.

- Diéu 1é cong ty.

- Ban sao céc gidy to sau day:

+Gidy to phap ly ctia c4 nthan déi voi ngudi dai dién theo phap
ludt cia doanh nghiép; .

+Gidy to phap ly cua ca nhan déi voi chi s& hitu cong ty la ca
nhan; Gidy to phép ly ctia tb chirc dbi véi chu sé hiru cong ty la
16 chirc (trir truémg hop chil s& hitu cong ty la Nha nudc); Glay

10 phap 1y clia ca nhin d6i voi ngudi dai dién theo uy quyén va
van ban cr nguoi dai dién theo ty quyén.

Bm voi chu sé hitu cong ty la 16 chirc nude ngoai thi ban sao
gidy t& phép 1y cia tb chuc phai dugce hop phap héa lanh sy,

+ Gidy chimg nhén ding ky dau‘ tu d6i véi truong hop doanh
nghiép duoc thanh lép boi nha dau tu nude ngoai hodc to chire
kinh t& ¢6 von déu tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat Dau tu
va c&c vin ban hudng dan thi hanh.

* Dang ky thanh Idp cong ty TNHH hai thanh vién tré lén

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Piéu 1¢ cong ty.

- Danh séch thanh vién.

- Ban sao céc gidy to sau day:

+ Gihy to phép 1y clia c4 nhan dbi voi ngudi dai dién theo phép
ludt cua doanh nghiép;

+ Gidy t& phap ly cua ca nhén i véi thanh vién cong ty; Gidy
to phép ly ctia t6 chirc dbi véi thanh vien, G1ay t&r phép ly cua

cé nhan dbi véi ngudi dai dién theo Uy quyén cta thanh vién va
vén ban cir nguot dai dién theo Uy quyén;

+ Dbi véi thdnh vién 1a td chire nude npoai thi ban sao gidy 1o
phap 1y clia 16 chire phai duoc hop phép hoa lidnh su;

+ Gidy chimg nhén ding ky dau tu déi véi trudmg hop doanh
nghi¢p duge thénh_ 1dp hodc thqm gia’ thér}h ldp bédi nha dau tu
nude ngoai hodc t6 chire kinh 1€ ¢6 von dau tu nude ngoai theo

Pl
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quy dinh tai Luat Pau tu va c4c vin bin huéng dan thi hanh.

* Diing ky thanh 1dp cong ty ¢6 phan:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

- Diéu 1 céng ty;

- Danh sach c¢b dong sang 1ap va danh séch ¢d déng la nha dau
tur nudce ngodi.

- Ban sao cac gidy to sau diy:

+ Giay t& phap Iy cta ci nhin d6i vai nguoi dai dién theo phap
ludt cua doanh nghiép;

+ Gidy to phap ly cia cb dong séng iap, cd dong la nha dau t
nude ngoai 1a cd nhan; Gidy & phap 1y cta ¢d dong sang lap, co
dong 14 nha dau tu nude ngodi 1a td chir; Glay to phap ly ctia
ca nhén 41 voi ngudi dai dién theo uy quyen cta co dong sang
lap, c6 déng la nha dau fur nuoe ngoai la td chitc va vin ban ctr
ngudi dai dién theo Gy quyén.

Pbi véiﬂcé dong 14 16 chire nudce ngodi thi ban sao gidy t& phap
1y clia t6 chirc phai duge hop phap hoa lanh su;

+ Gidy chimg nhéan ding kv dau tu dbi véi truong hop doanh
nghiép dugc thanh l4p hodc thqm gia} thél‘lh lap bdi nha dau tu
nude ngoai hodic t6 chire kinh t€ ¢6 von dau tu nudce ngoai theo
quy dinh tal Ludt Pau tv va cac van ban hudng dan thi hanh.

2. Nghi quyét, quyét dinh vé viée tach edng ty theo quy dinh tai
Diéu 199 Luat Doanh nghiép.

3. Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién déi véi cong ty
trach nl}iém hitu han hai th:émh vién tro 1én, cia Pai hdi dong ¢6
ddng do1 vol cdng ty ¢6 phin vé viée tach cong ty.

4. Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, mai truong quy dinh
tal khoan 1 DPicu 28 Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP.

>R A

Newoi ¢é tham quvén ky vin ban dé nehi ding iy doanh nghiép
co thé ny guvén cho 16 chire, cd nhin khdc thue hidn thi tuc
dding kv doanh nehiép:

- Trudmg hop Gty quyén cho ¢4 nhén thyuc hién thu tue ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai co
van ban 0y quyén cho cd nhén thuc hién thu tue lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao glay tor phdp ly cta cad nhin
dugc Uy quyén. Van ban ty quyén nay khong bit bude phai
cdng ching, chimg thue.

- Trudmg hop vy quyén cho t6 chitc thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop déng cung cip dich vu véi td chirc lam dich vu
thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi
thidu cta tb chirc d6 cho ca nhan true tiép thuc hién tha tue lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t&r phap ly cua
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ca nhin ngudi duge gidi thiéu.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh
¢ong ich thue hién thid tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghiép cung
Ung dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢6 chir ky xdc nhan
clia nhén vién buu chinh va ngudi ¢é thdm quyén ky vin ban @
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khéng phai 1a buu chinh eéng ich thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc hidn nhu Truong hop Uy
quyén cho té churc.

4. Hé so dang ky doanh nghiép déi v&i cong ty trach nhiém hiru
han mdt thanh vién cua (cac) cong ty duoe tach:

4.1. Gidy dé nghi diing ky doanh nghiép;

4.2. Diéu 1é cong ty;

4.3. Béan sao hop 1& mot trong cac gidy t& chimg thuc ¢4 nhan
quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s& 78/2015/ND-CP (cu thé: Déi
voi c¢ong ddn Viét Nam: Thé cdn cudc cong dan hode Chitng
minh nhan dan hode HP chiéu Viét Nam con hiéu e, POI véi
nguoi mede ngodi: Hp chiéu mede ngodi hodc gidy 16 ¢6 gid tri
thay thé hé chidu mudc ngoai con hi¢u lyc) cha nguoi dai dién
theo Uy quyén néu céng ty td chic quan 1y theo mé hinh Chu
tich cong ty, Gigm déc hodc Tong gidm déc va Kiém sodt vién.
Trudmg hop cong ty & chirc quan 1y theo mé hinh Héi dong
thanh vién, Gidm doc hodc Tong gidm déc va Kiém sodt vién,
hd so gdm Danh sach ngudi dai dién theo ty quyén va Ban sao
hop 1€ mot trong cac giéy t& chimng thye ¢d nhdn quy dinh tai
Dicu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ciia tung dai dién theo
dy quyén.

4.4. Ban sao hop 1é cic gidy to sau ddy:

a) Mot trong cac gidy to chung thue cé nhan quy dinh tai Diéu
10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cuta chi sé hitu cong ty ddi
voi trudng hop chu sé hitu céng ty 1a ca nhan (cu thé: Déi voi
cong dan Viét Nam: Thé cdn cudce cong dan hode Chimg minh
nhén dan hodc HG chiéu Viét Nam con hiéu luc;: D6T véi nguai
mede ngodi: HY chiéu nudc ngodi hode gidy 160 ¢é gid tri thay
thé hé chiéu nuwée ngodi con hiéu luc);

b) Quyét dinh thanh lap hodc Gidy chimg nhan ddng ky doanh
nghiép hoic gidy 10 twong duong khac cta chil s& hitu cdng ty
d6i véi trueng hop chii s hitu cong ty la 16 chic (trir trudng
hop chu sd hitu cdng ty 1a Nha nude);

c) Gidy ching nhin ding ky déu tw dbi voi truong hop doanh
nghiép dugc thanh l4p bdi nha dau tw nude ngoai hodic t§ chire
kinh t& c6 vén diu tu nuoc ngodi theo quy dinh tai Luat Pau tu
va cac van ban hudng dan thi hanh.

ol
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4.5. Vin ban Gy quyén ctia chi s& hitu cho ngudi duge ly | X
quyén dbi voi trudong hop chi sé hitu cong ty 13 t& chiic.
4.6. Ban sao hop 1& gidy phép hodc van ban chép thuin cda X
Ngan hang Nha nuée Viét Nam trong truong hop thanh lap t6
chuc tin dung.

5. Trudng hop Uy quyén thue hién thi tuc dang ky doanh
nghiép thi ngudi duge uy quyén phai nép ban sao hop 1é mot
trong céc gidy to chimg thuc cd nhan (cu thé: POi v6i cong dan
Viét Nam: Thé cdn cude cong dan hodc Chirng minh nhdn dan
hode Ho chiéu Viét Nam con hiéu hwc; Déi véi nguoi nudc
ngodi: Hp chiéu nuce ngodi hodc gidy 16 ¢6 gid tri thay the hé
chiéu nuée ngoai con hiéu luc), kém theo:

+ Bén sao hop 18 hop dong cung cip dich vu voi td chic lam X
dich vu thue hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gia“iy gidi thidu caa td chire d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thit tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hodc

+ Van ban uy quyén cho cd nhéan thuc hién tha tuc li€én quan | X
dén dang ky doanh nghiép.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xit ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5 | Noi ti€p nhén va tra két qua
- Noép hé so true tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanb chinh
chia S& K& hoach va Piu tu, dia chi: Téng 2, toa nha 7 tﬁng, s6 258 V3 Chi
Céng, phuong Xuén La, quin Tay Hb, thanh phé Ha Noéi;
- Hodc nép hé so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Thong tin Pang ky
doanh nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | L¢ phi, phi
- Lé phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan, ndp tai thoi diém ndp hd so
néu dang ky truc tiép (Thong tu sb 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan, ndp tai thoi
diém nop hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu sé 47/2019/TT-BTC).
- Mién I¢ phi di véi truomg hop ding ky qua mang dién tir, diing ky thanh 1ap trén cor
s& chuyén d6i tir ho kinh doanh (Théng tur s6 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viée

TT | Trinh ty Trach nhiém Thoi | Bién maw/ kél

gian qua

+ Truong hop déing kY truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:

Bl |Ngudi nép hd so Pang ky | Ngudi c¢é  tham | Gio Theo muc 3.2

doanh nghiép d6i voi cde cong | quyén k¥ van ban | hanh
ty dugc thanh lap trén co s& | dé nghi ding ky | chinh
tach cong ty tai bd phin mdt | doanh nghiép hoic
clra hodc uy quyén cho don vi | ngudi duge 1y
cung cdp dich vy buu chinh | quyén thue hién
cOng ich thuc hién tha tuc dang | thu tuc didng ky
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ky doanh nghiép. doanh nghié¢p .

B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép | Bo phan T iép nhan | Gior Gidy bién
nhdn, hen ngdy dbi véi truong | va tra két qua thu | hanh nhin hd so
hop nhén truc tiép/ nhan ban tuc hanh chinh chinh dang ky
giao tr nhéan vién buu chinh déi doanh
voi trudmg hop Gy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cép dich vu buu nhanh/vin
chinh céng ich. phong dai

dién/dia diém
kinh doanh

B3 |Chuyén hd so cho phong  Bo phan Tiép nhan | 1 gio
chuyén mén va tra két qua thu

tuc hanh chinh
B4 | Phin ¢ong xir Iy hé so Linh dao Phong | Gio
DKKD héanh
chinh ;

B5 |Thu 1y va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé )lhlé:lt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy thao Gidy
tinh hop 1é cua hd so: chung  nhén
- Hb so khong du didu kién: ding ‘ ky
Dy thao théng bao hwéng din doanh nghiép;
stra d61 bd sung, néu ro ly do Du thao
- Hd so di didu kién: Hoan Théng béo vé
thién hd so, chuyén Linh dao vidc stra ddi,
phong bé sung hd so

B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 dang ky
Néu déng v: chuyén Co quan | DKKD ngay doanh nghiép;
thué trén Hé thdng dé phan héi
vé mi s6 thué
Néu khéng ddng y: chuyén lai
BS

B7 | Co quan thué phan hdi md s6 | Co quan thué phan | Gio
thué héi truc tiép trén | hanh

Hé théng chinh

B8 |- Trudng hop CQ thué chdp | Lanh dao Phong | Gio Phiéu dé xuit;
thuin: Phé duyét két qua PKKD hanh Gidy chimg
- Trudng hop CQ thué khéng chinh nhidn ding ky
chip thudn: Phé duyét théng doanh nghiép;
bdo yéu ciu rst’ra doi bo sung Théng bé| vé

39 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 CO quan quan

ngay ly thué;

Thong bao vé
vide stra doi,
bd sung ho so
déng . ky
doanh nghiép;
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B10 | Chuyén két qua cho B6 phan| Phong DKKD |01 gid |Phiéu  kiém
Tiép nhan va tra két qua thu tue soat qua trinh
hanh chinh giai quyét hd

s0; Giéy
chimg  nhén
dang ky
doanh nghtép;
Thong bao vé
CO quan quan
ly thué;
Théng bao vé
vige stia déi,
b sung hé so
diang ky
doanh nghiép;

B11 | Tra két qua cho t& chic/ ca | Bé phan Tiép nhan | Gioy Phiéu dé xudt;
nhan dbi v&i truong hop ndp | va trd két qua tha | hanh Giy ching
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B§ | chinh nhén ddng ky
vién buu chinh dbi véi trudng | phan luu trit - Vin doanh nghiép;
hop ty quyén cho don vi cung phong S& Théng béo vé
cép dich vu buu chinh céng ich. CO guan quan
Chuyén hd so gde cho Bb phan ly thué;
huu trit - Vin phong S& (luu trir Théng bao vé
theo quy dinh) viéc sira dbi,

b6 sung hé so
dang ky
doanh nghiép;

B12 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gid Phiéu d& xudt;
Chuyén vién Phong PKXKD va | Phong DPKKD; B | hanh S6 theo doi
Bo phén luu trit - Vin phong S& | phan huu trit - Van | chinh | hd so
¢é trach nhiém théng ké cic phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao

s0 théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Truong hop ding ky qua mang dién ti:

Bl | Ngudindp hé so ké khai théng | Ngudi  ¢6  thidm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién t, ky xdc | quyén kv vin ban
thue hd so ding ky doanh d& nghi ding ky
nghiép qua mang thdng tin dién | doanh nghiép hoic
tir va thanh todn phi, 1€ phi ddng | ngudi  duge vy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cdng théng tin quéc gia vé | thi tuc ddng ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phén cong xir Iy hd so Lanh dao Phong | Gig

DKKD hanh
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chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén -vién | 1 ngay | Phidu d& xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thao Gidy
tinh hop 18 ctia hd so: chimg nhén
- Hé so khong du didu kién: dang ky
Du thao théng bao hudng din doanh nghiép;
stra d6i bd sung, néu rd ly do Du thao
- H6 so di didu kién: Hoan Théng béo vé
thién hd so, chuyén Lanh dao viéc stra doi,
phong bé sung hd so
dang ky
doanh nghiép;
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xuat;
Néu déng y: chuyén Co quan | PKKD ngay
thué trén Hé théng dé phan hdi
vé ma sé thué
Néu khdng déng ¥: chuyén lai
B4
B5 | Co quan thué phan hdi ma s | Co quan thué phan | Gio Phiéu dé xuit;
thué hoi true tiép trén | hanh
Hé théng chinh
B6 |- Truong hop CQ thué chip |Lanh dao Phong | Gid Phiéu dé xuét;
thudn: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy  chimg
- Truong hgp CQ thué khéng chinh nhin dang ky
chép thuin: Phé duyét théng doanh nghiép;
bdo yéu ciu sira ddi bd sung Théng bao vé
CO quan quan
ly thué;
Théng bao vé
viéc stra ddi,
bd sung hd so
déng ky
doanh nghiép;
137 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé& xuit;
‘ ngay Gidy  ching
nhin dang ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
CO quan quan
ly thué;
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong PKKD |01 gid | Phidu dé xudt;
Tiép nhan va tra két qua tho tuc Gidy ching

hanh chinh

nhan ding ky
doanh ngﬁiép;
Théng bao vé
CcOo quan quan
ly thué;
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B9 | Tra két qua cho t6 chuc/ cd | Bd phan Tiép nhén | Gio Phiéu dé xut:
nhén d6i v&i truong hop ndp | va tra két qua thd | hanh Gidy ching
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B§ | chinh nhan dang ky
vién buu chinh dbi voi trudng | phén luu trit - Vin doanh nghiép:
hop iy quyén cho don vi cung phong S& Théng bao vé
chp dich vu buu chinh céng ich. €O quan quan
Chuyén hd so gbc cho BS phin Iy thué;
luu trit - Vin phong S& (luu trit
theo quy dinh)

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B | hanh S& theo dbi
B¢ phén luu trit - Van phong S& | phén fuu trit - Van | chinh hd so
¢ trach nhiém théng ké cac phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao
sb thong ké két qua thuc hién
TTHC

Céng bé noi dung ding kv doanl nghiép

Viéc dé nghi cong bd néi dung dang ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. Néi dung cong bd bao
gbém cac ndi dung Gidy chitng nhin ding ky doanh nghip va théng tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

4 Bifu mau

1. Tuy theo loai hinh doanh nghiép khi ding ky cén c6 cac mau nhu sau;
* Dang ky thanh ldp cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy dé nghi déng ky doanh nghiép cong ty TNHH mét thanh vién (Phy luc I-
2, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo ty quyén (trong
truong hop chit s hitu céng ty TNHH mot thanh vién 1a o chire, Phu luce 1-10,
Thoéng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam ké&t thuc hién muc tiéu x4 hdi, moi tredng (trudng hop thanh 1ap doanh
nghiép x& hdi mdi trén co so chia doanh nghiép, Phu luc 11-26, Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

* Ddng ky thanh Idp cong ty TNHH hai thanh vién tré [én:

- Gidy dé nghi déng ky doanh nghiép cdng ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én (Phu
luc I-3, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tr¢ Jén (Phu luc 1-6,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT),

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/mgudi dai dién theo ty quyén (trong
truong hop thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién 12 16 chie, Phu luc 1-10,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tiéu x& hdi, mai trudng (trudmg hop thanh 14p doanh
nghiép xa hdi méi trén co s& chia doanh nghiép, Phu luc II-26, Théng tur sb

01/2021/TT-BKHDT). %
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* Pang ky thanh Idp cong ty ¢d phan:

- Gidy dé& nghj ding ky doanh nghiép cdng ty ¢b phan (Phu luc 1-4, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHBT);,

- Danh sach c¢6 déng sang l4p cong ty cb phin (Phu lyc I-7, Théng t|1r sb
01/2021/TT-BKHDT),

- Danh sach c¢6 dong la nha dau tu nude ngoai (Phu luc I-8, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phép ludt/nguoi dai dign theo dy quyen (trong
truomg hop ¢6 dong sang lap, ¢b dbng 1a nha déu tu nude ngoai 1 td chire, Phu
luc I-10, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tidu x3 héi, méi trudng (trudng hop thanh 1dp doan}}
nghi€p x& hdi mét trén co s¢ chia doanh nghiép, Phy luc -26, Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2. Céac mau Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghi€p):

- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mét thanh vién (Phu
luc IV-2 Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy chig nhan ding ky doanh nghiép céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én
(Phy luc IV-3 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Glay chimg nhén ding ky doanh nghiép céng ty ¢b phan (Phy luc IV-4 Théng
trsd 01/2021/TT BKHD[)

3. MAu Théng béo vé co quan thué quan 1y truc tiép (Phu luc V-4 Théng ﬂu 56
01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Théng bao yéu ciu sira ddi, bd sung hd so déng ky doanh nghiép (Phu
luc V-5 Th(")ng tr 01/2021/TT-BKHDT);

5. Mau Glay bién nhén hd so ding ky doanh nghi€p/chi nhanh/vdn phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 T héng tr 01/2021/TT-BKHDT), |

6. Mau Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu luc
V-26 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT) ’ o ’
7. Mau Phi¢u xin 161 va hen lai ngay trd két qua (Mau s6 04 Thong tu s
01/2018/T'T-VPCP);

8. Mau S6 theo déi hd so (MAu sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

4
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29. Quy trinh l)ang ky Hop nhat doanh nghiép (déi véi cong ty trach nhiém hiru
han, ¢dng ty ¢6 phin va cong ty hgp danh) (QT-S0-29)

K

I Muc dich:

Quy dinh trinh tu va céch thie thye hign TTHC dang ky Hop nhét doanh nghiép
(461 voi cong ty trich nhiém hiru han, cdng ty ¢6 phin va cong ty hop danh)

Pham vi:

Ap dung d6i véi ca nhan, 3 chirc ¢ nhu ciu dang ky Hop nhét doanh nghiép
(d6i véi cong ty trach nhiém hitu han, coéng ty ¢o phin va cdng ty hop danh).
Can bd, cbng chirc phong Pang ky kinh doanh, B phan Tiép nhan va tra két

_qua thu tuc hanh chinh cua $& Ké hoach va Déu tu Ha Nai.

N§i dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Ludt Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cdng hoa x& hoi chil nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phti vé dang ky doanh
nghiép;

3. Théng tu $6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh mue thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cAp thong tin doanh nghiép, 12 phi ding
ky doanh nghiép;

4. Théng tu sb 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 clia Bo Ké hoach va Diu tu
huéng din vé dang ky doanh nghiép.

3.2

Hop nhdt doanh nehiép (d6i véi cong 1y trach nhiém hitu han,

phép ly cia 16 chire phai dwoc hop phéap hoa lanh su;

' nuae ngoal hodc 16 chie kinh t€ €6 von dau tu nudce ngoai theo

Thanh phén hé so Béin Ban
chinh | sao

cong 1y c6 phan va cong ty hop danh)

l. Céc gidy to quy dinh tai Pidu 22, 23, 24 Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP.

* Bdng ky thanh ldp céng ty hop danh:

- Gidy dé nghi déang ky doanh nghiép.

- Didu 16 cong ty. ;{‘
- Danh sach thanh vién. X
- Bén sao céc gidy to sau day: X

+ Gidy to phap 1y cia ca nhan dbi voi thanh vién cong ty la ca
nhan; Gidy & phap ly cia 15 chire d6i véi thanh vién cong ty la
t6 chire; (nay t& phip ly cua ca nhan dbi véi nguoi dai dién
theo Uy quyén va vin ban ¢t ngudi dai dién theo Uy quyén.

Déi voi thanh vién la 16 chire nude ngodi thi ban sao gidy o

1 Gifly ching nhan ding ky déu wr ddi vai truong hop doanh
nghi¢p duge thanh 1dp hoéc tham gia thanh ldp boi nha dau tu

quy dinh tai Luat Dau tu va cac vin ban hudéng din thi hanh.

* Ddang ky thanh ldp cong ty TNHH mét thanh vién:
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- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Piéu 1é cong ty.

- Ban sao céc gidy to sau déy:

+ Gidy to phap ly ¢iia ca nhan d6i véi nguoi dai dién theo phap
luat cta doanh nghiép;

+ Gidy t& phap ly cta cd nhén dbi véi chd sé hitu cong ty 1a ca
nhan; Giby to phap Iy cta 16 chire dbi vai cha sé hitu cong ty 12
td chtie (trlr trudmg hop chu sd hitu cong ty 1a Nha nudc),; (ndy

t& phédp 1y clia ca nhan ddi vai ngudi dai dién theo Uy quyén va
vin ban ctt ngudi dai dién theo uy quyen

Poi v6i chi 5o hiru cong ty fa t6 chirc nudc ngoai thi ban sao
giay to phap 1y cla 16 chirc phai duoc hop phap héa lanh su;

+ Gidy chung nhén dang ky dau tu déi véi trudmg hop doanh
nghiép duoc thanh lap bdi nha dau tu nudc ngoai hodc t6 chire
kinh té cé vén ddu tu nude ngodi theo quy dinh tai Ludt Du tu
va cac vin ban huéng din thi hanh.

* Deing ky thanh Idp e¢éng ty TNHH hai thanh vién tro [én

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu ié cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao céc gidy to sau day:

+ Gily to phap ly ctia ca nhan dbi v6i ngudi dai dién theo phép
ludt ctia doanh nghiép:

+ Gidy & phép ly cta ca nhén dbi vai thanh vién cong ty; Gidy
{0 phap ly cia t6 chire d6i véi thanh vién; (ndy t& phap iy clia
c& nhéan dbi voi ngudi dai dién theo uy quyén cua thanh vién va
vin ban cir ngudi dai dién theo uy quyén;

+ Déi voi thanh vién 1a t6 chire nude ngoai thi ban sao gidy to
phap ly clia 16 chire phai duge hop phdp héa lanh su;

+ Gidy chimg nhén dang ky ddu tu dbi vdi trudng hop doanh
nghi¢p duge thanh lap hodc tham gia thanh lép boi nba dau tu
nuée ngoai hodc & chire kinh té ¢6 vén déu tu nudc ngoai theo
quy dinh tai Luat DAu tu va cac vin ban huéng dén thi hanh.

* Ping ky thanh lgp cong ty ¢6 phan:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

- Piéu 18 cong ty:

- Danh sach cb déng séng lap va danh sach cd déng 1a nha dau
tur nudc ngoai.

- Ban sao céc gidy to sau ddy:

“+ Gidy t& phap Iy clia ¢4 nhin dbi v&i nguoi dai dién theo phap
luét ctia doanh nghiép;

AP S

oA
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+ Gidy to phap ly ctia ¢6 dong sang 1ap, co dong la nha dau fr
nude ngoai 12 c4 nhan; Gidy to phap ly cua c6 dong sang lap, ch
dong 1a nha dau tu nude ngoai 1a td chic; Glay to phap 1y cua
ca nhén d6i voi nguoi dai dién theo Uy quyen cia c6 dong séng
lép, cb dbng la nha dau nuge ngoai 1a t6 chirc va vin ban ctr
ngudi dai dién theo Uy quyén.

D41 vai ¢ dong 1a td chire nudc ngoai thi ban sao gidy to phap
Iy cta té chirc phai duge hop phép hoa lanh su;

+ Gidy chung nhan dang ky dau tu dbi voi truong hop doanh
nghi¢p dugc 1hanh lap hodc tham gia thanh 13p bdi nha dau tur
nude ngoai hodic 18 chire kinh € ¢6 vén dau tu nudce ngoai theo
quy dinh tai Ludt Pau tr va cac van ban huéng dan thi hanh.

2. Hop déng hop nhit theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu
200 Ludt Doanh nghiép;

3. Nghj quyét, quyét dinh v& viée thong qua hop d6ng hop nhét
cbng ty cua cdc cong ty bi hop nhit;

4. Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién dbi véi cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tro Ién, cbng ty hop danh,

clia Dai hoi ddng cb dong déi voi cong ty ¢b phin vé vide théng
qua hop ddng hop nhit dé thanh 1ap cong ty mai;

Nowdi cé tham quyén ky viin bon dé nehi ddng kv doanh nghiép
co thé vy guyén cho 16 chire, ca nhan khdc thue hién thi tuc
ddng kv doanh nohiép:

- Truomg hop Uy quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo hé so dang ky doanh nghiép phai ¢6
vin ban vy quyén cho c& nhin thuc h1en thl tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p va ban sao glay 1o phap ly cua ca nhén
duge ty quyén. Van ban uy quyén nay khéng bat budc phai
cong ching, ching thue.

- Trudmg hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phai co
ban sao hop ddng cung cip dich vu véi td chue lam dich vy
thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi
thidu clia t& chirc d6 cho ca nhan truc tiép thue hién tha tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to phéap 1y cia
¢4 nhan ngudi duoc pidi thigu.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thuc hi€n thi tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thu tuc ddng ky doanh nghi¢p, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh ¢6ng ich phat hanh ¢6 ¢ht ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é tham quyén ky van ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khéng phai la buu chinh céng ich thue hién thi tuc ding ky
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doanh nghiép thi viée ty quyén thuc hién nhu Trudng hop Oy
quyén cho td chirc.

3.3 | 86 lwong hé so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua o
- Nép hé so truc tiép tai B phan Tiép nhin va tra két qua thi tuc hanh chinh
ctia S K& hoach va Dau tu, dia chi: Ting 2, toa nha 7 ting, s6 258 V& Chi
Cong, phuong Xuén La, quin Ty H8, thinh phé Ha Noi;

- Hodc ndp hod so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Ping ky
doanh nghiép Qudc gia theo dia chi: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | Lé phi, phi
- Lé phi ding ky doanh nghiép: 30.600 déng/lan, ndp tai thoi diém nop ho so
néu dang ky truc tiép (Thong tw sé 47/2019/TT-BTC).
- Phi cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan, ndp tai thoi
diém nop hd so néu dang ky truc tiép (Thong tw s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién 18 phi ddi véi truomg hop ding ky qua mang dién tir, déing ky thanh lap trén co
s& chuyén ddi tir hd kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée

TT | Trinh tu Trach nhiém Thot Bién mau/ két

gian qua

+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chink:

Bl | Nguoi nép hd so Pang ky Hop | Ngudi  ¢6  tham | Gio Theo muc 3.2
nhét doanh nghiép (déi v6i | quyén ky van ban | hanh
céng ty trach nhiém hiru han, | d& nghi ding ky | chinh
cong ty ¢ phan va cong ty hop | doanh nghiép hozc
danh) tai b§ phin mot clra hodc | ngudi  duge Oy
uy quyén cho don vi cung cép quyén thuc hién
dich vu buu chinh céng ich thuc | thi tuc déng ky
hién thu tuc ding ky doanh | doanh nghiép
nghiép.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gior Gidy bién
nhén, hen ngay d6i voi truomg | va tra két qua tho | hanh nhén héd so
hop nhén truc tiép/ nhin ban tuc hanh chinh chinh ding ky
giao tir nhan vién buu chinh déi doanh
véi truomg hop Gy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cép dich vu buu nhanh/van
chinh cong ich. phong dai

dién/dia diém
kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong | B6 phan Tiép nhan | 01 gidy
chuyén mén. va tra két qua tha

tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xit 1y hd so Lanh dao Phong | Gid
DKKD hanh o
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chinh
B5 |Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xut;
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 18 ciia hd so:; ching  nhén
- Hbé so khéong du diéu kién: ding ky
Du thao théng bao huong din doanh nghiép;
sira d6i b sung, néu rd ly do Du thdo
- Hb6 so di didu kién: Hoan Théng bao vé
thién hd so, chuyén Lanh dao viée saa doi,
phong bd sung ho so
B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 90,5 dang ky
Néu déng y: chuyén Co quan | PKKD ngay doanh nghiép;
thué trén Hé thong dé phan hdi
vé mi sd thué
Néu khéng ddng y: chuyén lai
BS
B7 | Co quan thué phin hdi ma sé | Co quan thué phan | Gidy
thué hoi true tiép trén | hanh
Heé thing chinh .
B8 |- Trudng hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gio Phiéu dé xudt;
thudn: Phé duyét két qua DKKD hanh Gidy chung
- Truéng hop CQ thué khoéng chinh | nhén ding ky
chip thuin: Phé duyét thdng doanh nghiép;
bao yéu ciu stra ddi bd sung Thong bao vé
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 co quan quan
ngay ly t;hué";
Théng bao veé
vige stra ddi,
bb sung hd so
dang ky
doanh nghiép;
B10 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong DKKD |01 gi¢ | Phiéu dé xudt;
Tiép nhén va tra két qua tha tue Gidy  chung
hanh chinh nhidn diang ky
doanh nghigp; |
Théng bao vé
CO quan quan
ly thué;
Théng béo vé
viée stra déi,
bd sung hd so
ding ky
doanh nghiép;
B11 | Tra két qua cho t& chirc/ ¢4 { B6 phin Tiép nhin | Gior Phiéu dé xudt;
nhén dbi vé&i trudng hop ndp | va tra két qua tha | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhan dang ky

vién buu chinh d6i voi trudng

phan luw trir - Van

doanh nghiép;
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hop 1y quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hé so gbe cho B6 phan
luu trit - Van phong S& (luu trit
theo quy dinh)

phong S¢&

Théng bao vé
cO quan quan
ly thué;
Théng bao vé
viée sira doi,
bd sung hd so

déng ky
doanh nghiép;
| B12 | Théng ké va theo dai Chuyén vién | Gid Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong BKKD; B6 | hanh S6 theo doi
B phén luu trlr - Van phong S& | phén luu trft - Van | chinh ho so
cd trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop dang ky qua mang dién tu;
B1 | Ngudi ndp hd so ké khai théng | Ngudi ¢6  thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién o, ky xdc | quyén k¥ vin ban
thuc hé so dang ky doanh d& nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hoac
tur va thanh todn phi, 1€ phi dédng | ngudi  duge Uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cbng thong tin qubc gia vé | tha tuc ddng ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n). B
B2 | Phén cong xtr Iy hd so Lanh dao Phong | Gior
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu Iy va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 18 ctia hé so: ching nhéan
- Hb6 so khong du diéu kién: dang ky
Dur thao théng bao huéng din doanh nghiép;
stra d61 bd sung, néu rd Iy do Du thao
- H6 so dn diéu kién: Hoan Thong bao vé
thién hd so, chuyén Lanh dao vide sta ddi,
phong bd sung hd so
B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 ding ky
Néu dbng y: chuyén Co quan | PKKD ngay doanh nghiép;
thué trén He théng dé phan hbi
vé ma s6 thué
Néu khong ddng v: chuyén lai
B4
B5 | Co quan thué phan hdi mi sé | Co quan thué phan | Gio
thué héi true tiép trén | hanh
Ha théng chinh
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B6 |- Truéng hop CQ thué chép |Lanh dao Phong | Gig Phiéu dé xuét;
thuan: Phé duyét két qua PKKD hanh | Gidy chimg
- Trudmg hop CQ thué khéng chinh nhén dénlg ky
chip thuin: Phé duyét théng doanh nghiép;
bio yéu ciu stra dbi bd sung Théng bao vé

CO quan quan
ly thué;
Théng bao vé
viée stra dbi,
b6 sung hd so
déng ky
doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuit;

ngay Gidy chimg
nhén ding ky
doanh nghiép;
Théng ba’a‘o vé
CO quan huén
ly thué;

B8 | Chuyén két qua cho B phan| PhongDKKD |01 giy | Phifu d& xudt;
Tiép nhan va wa két qua thu tuc Gidy chimg
hanh chinh nhin déng ky

doanh nghiép;
Thong bao vé
CO quan quan

B ly thué;

B9 |Tra két qua cho t6 chie/ cd | Bo phan Tiép nhan | Gid Phiéu dé xuét;
nhan dbi véi trudng hop ndp | va tra két qua thit | hanh Gidy chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B& | chinh nhédn diang ky
vién buu chinh dbi voi trudong | phan luu trit - Vin doanh nghiép;
hop ay quyén cho don vi cung phong S& Théng bao vé
cép dich vu buu chinh cdng ich. co quan ‘quén
Chuyén hé so gbe cho Bé phan Iy thué;
hru trfy - Van phong S¢ (luu tri
theo quy dinh)

B10 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gid Phiéu d& xuit;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong BDPKKD; Bo | hanh S6 theo dai
B¢ phén luu trlr - Van phong S& | phén luu trit - Vin | chinh hé so
cO trach nhiém théng ké céac phong So
TTHC thue hién tai don vi vao
36 théng ké két qua thuc hién
TTHC

4 Biéu miu

}. Tuy theo loai hinh doanh nghiép khi dang ky cén ¢6 céc miu nhu sau:

* Bdng ky thanh Igp céng ty hop danh:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép céng ty hop danh (Phy luc I-5, Théng tu s6 %
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01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sdch thanh vién cong ty hop danh (Phu luc 1-9, Théng tu s6 01/2021/1T-
BKHDT),

* Dding ky thanh ldp cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy d¢ nghj dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mt thanh vién (Phu luc I-
2, Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luét/nguoi dai dién theo y quyén (trong
trudng hQ’p,Chfl s& hitu cong ty TNHH mét thanh vién 1a t6 chic, Phu luc I-10,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

* Ddng ky thanh Igp cong ty TNHH hai thanh vién (rd [én:

- Gidly dé nghi ding ky doanh nghi¢p cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én (Phy
luc I-3, Théng fu s6 01/2021/TT-BKHPT);

- Danh sach thanh vién cdng ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én (Phu luc I-6, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién }heo uy quyén (trong
truong hop thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién 1a to chire, Phu luc I-10,
Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT);

* Ping ky thanh Igp cong ty e phdn:

- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép cong ty cb phan (Phu luc I-4, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach cb déng sang lap cong ty ¢ phén (Phu luc 1-7, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh s4ch ¢6 doéng 1a nha dau tu nuée ngoai (Phu fuc 1-8, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/nguoi dai dién theo ty quycn (trong
trudng hop c6 dong sang lap, cd dong 1a nha ddu tu nude ngoai 1a té chire, Phy
luc 1-10, Thong tu 56 01/2021/TT-BKHBT);

2. Céc mau Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- Giéy chung nhan ding ky doanh nghiép céng ty hgp danh (Phu luc IV-3
Théng tu s6 01/2021/TT-BKEDT);

~ Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép coéng ty TNHH mét thanh vién (Phu
luc TV-2 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT);

- Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép céng ty TNHH hai thanh vién tror 1én
(Phu luc 1V-3 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT);

- Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép cong ty ¢b phan (Phu luc IV-4 Thong
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

3. MAu Thong bio vé co quan thué quan 1y truc tiép (Phu lue V-4 Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Théng bao yéu ciu stra ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu
luc V-5 Théng tr 01/2021/TT-BKHBT);

5. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhédnh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu lyc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);
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6. Méu Gidy bién nhdn hé so ding ky doanh nghiép qua mang dién t (Phu luc
V-26 Théng tw 01/2021/TT-BKHDT) ‘
7. MAu Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 04 Thong ur 56
01/201 8/TT—VPCP)

8. Miu S6 theo doi hd so (MAu s6 06 Thong tur sb 01/2018/TT-VPCP;
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30. Quy trinh dang ky thay doi ndi dung diang k¥ deanh nghlep doi voi cong ty
nhin sip nhap (d6i véi cong ty trach nhi¢ém hiru han, céng ty co phin va céng ty
hop danh) (QT-S0-30)

1 | Mye dich:
| Quy dinh trinh tw va cach thac thuc hién TTHC dang ky thay d6i n6i dung dang
‘ ky doanh nghlep d6i voi cOng ty nhan sdp nhdp (d6i voi cdng ty trach nhiém hitu
han, cong ty ¢ phén va cong ty hop danh)
2 Pham vi:
Ap dung dbi voi ca nhan, & chite ¢é nhu ciu dang ky thay ddi néi dung dang ky
. doanh nghiép d01 v&i cong ty nhin sap nhip (déi vai cong ty trach nhiém hitu
hdll ¢ong ty ¢b phin va cOng ty hop danh) Can b, cdng chic phong Bang ky
| kinh doanh, B9 phén Tiép nhan va tra két qua th tuc hanh chinh cua S& K& hoach
_ va Dau tu Ha Noi.
3 Ngi dung quy trinh
3.1 | Coséd phap Iy |
1. Ludt Doanh nghiép ciia Quéc héi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam 6
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép;
3. lhong tu 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B& Tai chinh quy dinh mic
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cép thong tin doanh nghiép, 1&
phi dang ky doanh nghiép;
| 4. Thong tr s6 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cia Bd K& hoach va Dau tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban

chinh | sao

1.hd1 dong ¢6 dbng doi véi cong ty ¢O phan v viée thdng qua hop

Truong hop céng ty nhin sdp nhip dang ky thay d6i thamh vién
hop danh

1. Thong bao thay doi néi dung dang ky doanh nghiép do ngudi X
* dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ky;
+ 2. Danh sach thanh vién cong ty hop danh quy dinh tai Piéu 25 X
| Luét Doanh nghiép, trong dé khdng bao gbm néi dung ké khai
vé thanh vién gop vén;

3. Bén sao gidy 1o phép ly cta cd nhan dbi véi thanh vién hop X
danh maéi;

4. Hop ddng sap nhép theo quy dinh tai Didu 201 Luat Doanh
nghiép; X
5. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop ddng sap nhap

va bdn sao bién ban hop Hoi déng thanh vién vé viée thong qua
hop déng sap nhap clia cdng ty nhin sap nhap;

6. Nghi quyét, quyét dinh vé vide théng qua hop ddng sap nhp va X X
'ban sao bién ban hop Hoi déng thanh vién dbi vai cong ty trach
'nhiém hiru han hai thanh vién trd 1én, céng ty hop danh, cua Dai
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ddng sap nhap clia cong ty bi sap nhap.

Trwone hop cone ty nhdn sap nhdp (céng ty trdach nhz’ém hifue
han, cong [y cd phdn, cong ty hop danh) ding ky thay doi vén
dibu 16

1. Théng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép ky;

2. Nghi quyét, quyét dinh ctia chi s& hitu cong ty. dbi vo1 cong
ty trach nhi¢m hitu han mot thanh vién; nghi quyel quyét dinh
va bién ban hop cua Héi dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty hop danh, cia
Bai hoi déng c¢b déng ddi véi cong ty ¢b phan vé vide thay Adbi
vén diéu 1¢;

3. Vin ban cua Co quan déng ky dau tw chép thudn vé viéc gop
von, mua ¢ phin, mua phan vbn gop cna nha dau tu nudce
ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nudce ngoai d01 vdi truomg
hop phal thue hién tha tuc déing ky gop. vén, mua ¢ phan, mua
phén vén gép theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

4. Hop ddng sap nhép theo quy dinh tai diém a Khodn 2 Piéu
201 Luét Doanh nghiép;

5. Nghi quyét, quyét dinh vé viée théng qua hop dong sap nhép
va ban sao bién ban hop Hoi déng thanh vién dbi vai cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ fén, cong ty hop danh,
clia Pai hoi dong ¢b dong dbi véi cong ty cb phén vé vige théng
qua hop dong sap nhap cia cong ty nhan sap nhap;

6. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong sap nhép va
bin sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién ddi voi cong ty trach
nhig¢m hiru han hai thanh vién trg 1én, cong ty hop danh, cta Pai
héi dong cb dong dbi vai cong ty c¢b phin vé viée théng qua hop
déng sap nhap cua cong ty bi sép nhap, trir truomg hop cdng ty
nhén sap nhap 1a thanh vién, ¢6 dong s& hitu trén 65% von diéu 1
d6i voi cdng ty trach nhiém hiru han, cong ty hop danh hoac o
phén ¢6 quyén biéu quyét ddi véi cong ty cb phan clia céng ty bi
sap nhap.

Trucng hop cong tv nhén sdp nhdp ding ky thay doi phan vén
oop, v 18 phan von gdp cua thanh vién cong ty trach nhiém hitu
han hai thanh vién tré& lén, cua thanh vién hop danh céng 1y
hop danh:

1. Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién tr¢ 1én; danh sach thanh vién cbng ty hop danh, trong do
khong bao gdém ndi dung ké khai vé thanh vién gép von. Cac
danh sach phai bao gom chit ky cta céc thanh vién c6 phin vén
gop thay dbi, khong bat budce phai cé chit ky cta thanh vién co
phan von gép khéng thay abi;
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3. Hop dong chuyen nhugng hoiic cac gidy to chirng minh hoan
Ldt viéc chuyén nhuong trong trudng hop chuyén nhuong phan
von gop; Hop déng ting cho trong trudng hop ting cho phin
vén gbp;

4. Van ban cua Co quan dang ky dau tur chip thudn vé viée gbp
von, mua ¢ phin, mua phan vbn gép cta nha diu tu nudc
ngoai, t& chic kinh té c6 vén diu tr nude ngoai 601 v&i trudng
hop phai thue hién thu tyc dang ky g0p, vbn, mua ¢6 phan, mua
phin vbn gop theo quy dinh ctia Ludt Dau tu.

5. Hop dbng sap nhdp theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu
201 Luat Doanh nghiép;

6. Nghi quyét, quyét dinh vé viée thong qua hop dong sap nhap
va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién dbi voi cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién trd len ¢Ong ty hop danh,
clia Dai hoi dong cb dong ddi véi cong ty cd phén vé viée thong
qua hop dong sap nhip cia cdng ty nhin sap nhép:

7. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop ddng sap nhip va
ban sao bién ban hop H6i dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty hop danh, ctia Dai
héi dong cb déng ddi voi cong ty cb phin vé viéc thdng qua hop
dbng sdp nhép cla cong ty bi sap nhép, trir trudng horp cong ty
nhdn sap nhip 1a thanh vién, ¢b dong s& hitu trén 65% von didu 18
déi voi cdng ty trach nhiém hiru han, cong 1ty hop danh hodc )
phin c6 quyén biéu quyét di vai cong ty cd phéan ciia cdng ty bi
sap nhép.

Trudng hop thay doi thimh vién cua céng ty irdch nhiém hitu
han hai thanh vién tro lén theo guyél dinh sap nhdp edng ty

1. Théng béo thay dbi noi dung ding ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phap luédt cta doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién cdng ty trach nhi€m hitu han hai thanh
vién trd 1én. Danh sach thanh vién phéi bao gbm chit ky cua
thanh vién mdi va thanh vién ¢6 phin vén gop thay d6i, khéng
bt budc phai ¢6 chit ky cia thanh vién ¢6 phin vén gép khéng
thay di;

3. Nghi quyét, quyéj. dinh va ban sao bién ban hop Hoi déng
thanh vién vé viéc tiép nhin thanh vién mdi;

4. Ban sao gidy to phap ly cla ca nhén trong trudng hop thanh
vién mai 1a ca nhén hodc ban sao glay t& phap ly cia t6 chiic,
ban sao gidy t& phép ly clia ca nhan d6i véi ngudi dai dién theo
lly quyén va ban sao vin ban ci ngudi dai dién theo by quyén
trong trudng hop thanh vién méi 1a tb chic.

Dé4i voi thanh vién 13 t§ chitc nude ngoai thi ban sao gidy to
phap ly cta t6 chizc phai duoc hop phap hoa 1anh su;

5. Viin ban ciia Co quan dang ky dau tu chip thuan vé viée gop
v6n, mua c¢b phin, mua phan vén goép cta nha déu tu nude

g g
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ngoai, th chirc kinh té ¢é vén dau nude ngoal 601 vl trudmg
hop phai thuc hién thu tuc dang ky gop. v6n, mua ¢d phan, mua
phan vén gdp theo quy dinh ctia Luat Pau tu.

6. Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luat Doanh
nghiép;

7. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop ddng sap nhap
va ban sao bién ban hop Hoj ddng thanh vién dbi vai cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én, cong ty hop danh,
ctia Dai hoi déng cb dong ddi voi cong ty cb phan vé vide thong
qua hop dbng sap nhap clia cdng ty nhén sap nhép;

8. Nghi quyét, quyét dinh vé viée thong qua hop dong sap nhap
va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién doi voi eong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ lén, cong ty hO’p danh,
ctia Pai hoi dong cb déng ddi vai cong ty ¢b phin vé vide thong
qua hop déng sap nhap clia cong ty bi sap nhép, trir truong hop
cc“)ng ty nhdn sdp nhép la thanh vién, cd déng sd hiru trén 65%
vén diéu 18 d01 véi cdng ty trach nhiém hiru ban, cong ty hO’p
danh ho#ic ¢& phan c¢6 quyén biéu quyét déi vai cong ty ¢b phan
clia cdng ty bi sap nhép.

Trucng hop thay déi chit sé& hitu cone ty trdch nhiém hitu han
mot thanh vién theo quvét dinh sap nhdp cong ty

1. Théng béo thay d6i chu s hitu ¢dng ty trach nhiém hitu han
mét thanh vién do chil s& hifu hodc ngudi dai dién theo phap
ludt cta cht s& hitu cii va chil s& hitu mai hodc ngut dai dién
theo phap luat cia cht s& hitu moi ky;

2. Ban sao gmy t& phdp ly cta cé nhén trong truong hop nguoi
nhén chuyen nhuong la cd nhén hodc ban sao giay to phap ly
clia td chile, ban sao gify to phap 1Y ciia c4 nhan ddi véi nguoi
dugc ny quyén va ban sao vin ban cir ngum dai dién theo uy
quyen trong trudng hop ngudi nhan chuyén nhuong 13 t6 chie.

Pbi vai chu s¢ hiru 1a td chiic nude ngoai thi ban sao gidy tor
phap ly ctia t0 chirc phai dugc hop phap hoéa ldnh su;

3. Bén sao Dicu I€ stra doi, bd sung cia cong ty;

4. Vin ban cta Co quan ding ky dau tu chap thusn vé viée gop
vén, mua c¢b phin, mua phan vén gép ciia nha dau tw nude
ngoai, t& chirc kinh té c¢6 vén diu tu nuéce ngoai dcn Vol trudng
hop phai thyc hién thu tuc dang ky g0p. vbn, mua ¢ phén, mua
phan vén gop theo quy dinh ciia Luat Dau tu.

5. Hop déng sap nhép theo quy dinh tai Diéu 201 Luat Doanh
nghiép;

6. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong sap nhép
va ban sao bién ban hop Hoi déng thanh vién dbi véi cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty hop danh,
ctia Dai hoi ddng cd déng dbi véi cong ty cb phin vé viée thong
qua hop déng sap nhap cia céng ty nhan sap nhip;
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7. Nghi quyét, quyét dinh v& vigc thong qua hop dong sap nhép
va ban sao bién ban hop Héi ddéng thanh vién ddi véi cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién trg Ién, cbng ty hop danh,
ctia Pai hoi ddng cb dong dbi véi cong ty ¢6 phin vé viée thong
qua hop ddng sap nhdp cla cdng ty bi sap nhdp, trr trudong hop
cong ty nhan sap nhép la thanh vién, ¢6 dong s& hitu (rén 65%
vén diéu 18 601 voi cong ty trach nhiém hitu han, céng ty hop
danh hoic c6 phan ¢ quyén bidu quyét d6i véi cong ty cb phin
clia cdng ty bi sap nhép.

Triecong hop thay doi ¢é déne 16 nha dau tw mede ngodai theo
quyét dinh sdap nhdp cong ty

1. Théng bao thay ddi noi dung ding ky doanh nghiép do nguai
dai dién theo phap luét cia doanh nghiép ky;

2. Danh sach cb dong la nha dAu t nude ngoai sau khi da thay
d6i. Danh sach ¢O dong 12 nha dau tu nude ngoai phai bao gom
chit ky cla ¢b dbng co gia tri c¢d phén thay doi, khong bit budc
phéi ¢6 chit ky ctia c6 dong co gid tri b phén khong thay déi;

3. Bén sao gidy to phap Iy cda ca nhan trong truong hop ngudi
nhan chuyén nhuong 12 ¢4 nhin; ban sao gidy t& phap Iy cua td
chic, ban sao gidy t phap Iy cua ca nhan déi vdi nguoi dai
dién thco Uy quyén va ban sao vin ban cir ngudi dai dién theo
iy quyén trong truomg hop ngudi nhan chuyén nhugng 13 t6
chue.

4. Pbi vei co déng 13 & chire nudc ngodi thi ban sao gidy to
phap 1y clia td chire phai dugc hop phap hoéa lanh su;

5. Van ban cta Co quan dang ky dau tu chép thuan vé viée gop
von, mua ¢ phan, mua phan von gép cia nha diu tu nude
ngodi, t6 chire kinh té ¢ vén ddu tu nudc ngoai 601 v@1 trudng
hop phai thyc hién thil tuc ding ky 20p. vén, mua ¢b phin, mua
phin vén gép theo quy dinh cta Luat Pu tu.

6. Hop dong sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luét Doanh
nghi€p;

7. Nghi quyét, quyét dinh vé viée thdng qua hop dong sap nhép
va ban sao bién ban hop Héi ddng thanh vién dbi véi cOng ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién tro Ién, cong ty hop danh,
clia Dai hoi ddng cb déng ddi véi cong ty cb phan vé viéc thong
qua hop déng sap nhép cta cOng ty nhén sap nhip;

8. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong Sap nhép
v ban sao bién ban hop Héi déng thanh vién déi voi cong ty
trach nhiém hitu hdl’l hai thanh vién tré lén, cOng ty hop danh,
clia Dai hoi ddng cb dong dbi voi cong ty ¢d phan vé viée thong
qua hop ddng sap nhdp cla cong ty bi sap nhdp, trir tredng hop
cOng ty nhén sap nhip la thanh vién, ¢d déng s¢ hitu trén 65%
vén didu 18 d(n Vol cong ty trach nhiém hitu han, cong ty hop
danh hodc ¢b phén ¢o quyén biéu quyét dbi véi eong ty ¢d phin
cua cdng ty bi sdp nhép.
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Neuéi c6 tham quyén ky vdn ban dé nghi diing kv doanh nghiép
c6 thé 1y quyén cho 10 chie, cd nhan khac thue hién thu tuc
ding kv doanh nghiép:

- Trudmg hop ty quyén cho c nhan thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai c6
vin ban Gy quyén cho cé nhén thuc hién th tyc lién quan dén
ding ky doanh nghiép va ban sao gify t& phép 1y cia cd nban
duoc uy quyén. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai
cbng chimg, chimg thuc.

- Truong hop ty quyén cho td chirc thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢o
ban sao hop dong cung cép dich vu v t§ chirc lam dich vu
thue hién tho tuc 1ién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gioi
thiéu ctia td chirc d6 cho ¢ nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép ly clia
ca nhén ngudi dugce gidi thigu.

- Truomg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
coéng ich thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thil tuc dang ky doanh nghié¢p, nhén vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky x4c nhén
cia nhén vién buu chinh va ngudi ¢o thdm quyén ky vin ban dé
nghi déing ky doanh nghiép.

- Truong hop Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khéng phai 1& buu chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky
doanh nghiép thi vidc Uy quyén thuc hign nhu Truong hop dy
quyén cho td chirc.

3.3 | S6 luong hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xi Iy
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qu
- Nop hd so truc tiép tai BS phan Tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cua
S& Ké hoach va Piu tu, dia chi: TAng 2, tda nha 7 tang, sb 258 V& Chi Cong, |
phuong Xuén La, quin Tay Hd, thanh phé Ha Noi;
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Thong tin Piang ky doanh
nghiép Quéc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vi
3.6 | Lé phi, phi
- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan, nop tai thoi diém ndp hd so néu
dang ky truc tiép (Thong tw s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan, ndp tai thoi
diém nodp hé so néu dang ky truc tiép (Thong tu sb 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1¢ phi d6i véi trudng hop déng ky qua mang dién tir, ding ky thanh Jap trén co sd
chuyén ddi tir hd kinh doanh (Thong tu s0 47/2019/TT-BTC). a
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng vife
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TT | Trinh tu Tréach nhiém Thoi Bién miw két
gian qua
+ Truong hop ding kv truc tiép hodic qua dich vu buwu chinh:

Bl Ngucl ndp hd so ding ky thay Ngucn c6  thim | Gier Theo muc 3.2
ddi ndi dung ding ky doanh quyén ky van ban | hanh
nghiép ddi véi cong ty nhén sap | @& nghi dang ky | chinh
nhap (d6i v&i céng ty trach | doanh nghiép hoic
nhiém hitu han, cong ty ¢é phan | ngudi  duge iy
va cong ty hop danh) tai bd | quyén thuc hién
phin mét cira hofic Oy quyén |thu tuc ding ky
cho don vi cung cip dich vu | doanh nghiép
buu chinh c6ng ich thuc hién
thu tuc ddng ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gioy Giiy bién nhin
nhin, hen ngay dbi véi truomg | va tra két qua thi | hanh hé so ding ky
hop nhédn tryc tiép/ nhdn ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tir nhan vién buu chinh ddi nghiép/chi
voi treomg hop Uy quyén cho nhanh/vin
don vi cung cip dich vu buu phong dai
chinh céng ich. dién/dia diém

' kinh doanh,
B3 |Chuyén hd so cho phong | Bb phin Tiép nhin | 01 gidr
chuyén mon. va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phan ¢ong xur Iy hd so. Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va giai quyét hdé so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xual
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao IGldy
tinh hop ié cia hé so: chimg nhén
- Hé so khéng du didu kién: dang ky doanh
Du thio théng bio huong din nghiép; Du
sira dbi bd sung, néu o ly do thao Théng bdo
- Hd so da diéu kién: Hoan v& viee sta doi,
thién hd so, chuyén Lanh dao bd sung hd so -
phong ddang ky d|0ar1h

nghiép;

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phidu dé xuat;
- Néu dbng ¢: ky duyét viin ban | DKKD ngay Gidy c:hl'mg
- Néu khong ddng ¥: chuyén lai nhdn dang ky
BS doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Théng bdo vé

ngay viée sira d6i, bd

sung héi SO
déng ky dioanh
nghiép; !
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B8 | Chuyén két qua cho B6 phan| Phong DPKKD |01 gis | Phibu dé xual:
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Gidy chiig
hanh chinh nhin ding ky

doanh nghiép;
Théng bao vé
viée sira doi, bd
sung  ho  so
dang ky doanh
nghiép |

B9 | Tra két qua cho t§ chirc/ c4 | B6 phan Tip nhan | Gio Phiu d& xudt;
nhin dbi voi truong hop ndp | va tra két qua tha | hanh Gidy ching
trurc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhin ding ky
vién buu chinh ddi v&i truong | phén luu trit - Vin doanh nghiép;
hop ity quyén cho don vi cung phong S& Théng bio vé
cdp dich vu buu chinh cong ich. viée stra ddj, bd
Chuyén ho so géc cho Bd phan sung  hd  so
hru trit - Vin phong Sé (luu trir dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép:

B10 | Théng k& va theo dai Chuyén vién Gidy Phidu & xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong BPKKD: Bé | hanh S6 theo ddi hd
B phan lwu trif - Van phong S& | phan luu trit - Vin | chinh so
cd trach nhiém théng ké cac phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao

s& théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Truong hop ding kv qua mang dién ti:

Bl | Nguoi ndp hd so ké khai théng | Ngudi  ¢6  thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién t, ky xéc | quyén ky vin ban
thwe hé so ding ky doanh|dé nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tir va thanh toan phi, 1& phi ding | ngudi  duge Gy
ky doanh nghiép theo quy tr 1nh quyén thuc hién
trén cong théng tin quée gia vé | thu tuc ding ky
dang  ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phan cong xir ly hé so Lanh dao Phong | Gio

BKXD hanh
chinh _

B3 [Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay |Phiéu dé& xuat

chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy thio Gidy

tinh hop 1& ciia hd so:

- Hé so khéng du diéu kién:
Du thdo théng bao hudng din
stra ddi bd sung, néu r8 1y do

- HS so du didu kién: Hoan

chiing nhéin
ding ky doanh
nghiép; Dy
lhd() Théng bao
vé Vige stra dol
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thién hé so, chuyén Lanh dao
phéng

bd sung hd so
dang ky doanh

nghiép;
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Phidu dé xuét;
- Néu déng y: ky duyst véin ban | DKKD ngay Gidy chimg
- Néu khéng ddng y: chuyén lai nhin ding ky
B4 doanh nghiép;
Théng bao vé
viée sira 361, bd
sung hf‘) SO
ddng ky doanh
nghiép;
B3 | Phét hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuét;
ngay Gidy ching
nhin ding ky
doanh nghiép;
B6 | Chuyén két qua cho B phan| Phong PKKD | 01 giv | Phidu dé XUAt;
Tiép nhén va tra két qua thi tuc Gidy  chung
hanh chinh nhin ding ky
doanh nghiép,
B7 | Tra két qua cho t6 chire/ ca | Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xud(;
nhin dbi véi truong hop ndp | va tra két qua thi | hanh Gidy  ching
tryc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh nhdn ding ky
vién buu chinh d6i véi trudomg phén luu trit - Van doanh nghiép;
hop dy quyén cho don vi cung phong S&
cép dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hd so gde cho Bo phéan
luu trir - Vin phong S& (luu trit
theo quy dinh)
B8 | Théng k& va theo di Chuyén vién Gior Phiéu dé |xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong DKKD:; B | hanh Sb theo ddi hd
B phan luu trlt - Van phong S& | phéan luu trit - Van | chinh SO
¢d trach nhiém théng ké cdc phong S¢
T'THC thue hién tai don vi vao
s6 thong ké két qua thuc hién
TTHC
Céng bé noi dung ding ky doanh nghiép
Viéc d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duoc thue hién tai thei
diém doanh nghi€p nép hé so dang ky doanh nghi¢p. Néi dung cong b6 bad gdm
cde ndi dung Gidy chitmng nhan dang ky doanh nghiép va thong tin vé nganh,|nghé
kinh doanh. |
4 Bicu miu |

1. Biéu méu tuong ng véi tang truong hop ding ky, thong béo thay dbi.
* Trucng hop cong ty nhan sap nhdp ddng ky thay doi thamh vien hop danh

Théng bao thay d6i néi dung, déng ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng jtu sb

01/2021/TT-BKHDT).
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* Trucng hop céng ty nhdn sdp nhdp (cong 1y trach nhiém hitu han, céng ty 6
phén, cong ty hop danh) dang ky thay doi von dieu 1é:

Thong bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phy luc 1I-1, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

* Truong hop cong ty nhdn sdp nhap ding ky thay déi phan vén gop, 1 1é phan
von gop cta thanh vién cong ty trdch nhiém hitu han hai thanh vién tro fén, cua
thamh vién hop danh cong ty hop danh:

- Thong bao thay 451 ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Thong tu 36
01/2021/TT-BKHDT):

_ Danh séch thanh vién c6ng ty TNHH hai thanh vién trd 1én (Phu luc 1-6, Théng
tu sb6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién céng ty hop danh (Phu luc 1-9, Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

* Truong hop thay ddi thamh vien ciia cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
trér 1ém theo quyét dinh sdp nhdp cong ty

- Théng béo thay ddi ni dung dang ky doanh nghiép (Phu luc 11-1, Thong tu 50
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tr& 1én (Phu luc I-6, Thong
tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

* Truong hop thay ddi chil s¢ hitu cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién
theo quyét dinh sap nhdp cong ty

Théng bdo thay d4i chu s& hitu cdng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc 11-4,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

* Truong hop thay déi co dong la nha ddu tw nude ngodi theo quyét dinh tach
cong ty

- Théng bdo thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc TI-1, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

- Danh sach cd dong 1a nha ddu tu nude ngoai (Phu luc I-8, Thong tu 50
01/2021/TT-BKHDT);

_ Danh sach nguoi dai dién theo phép ludt/ngudi dai dign theo Uy quyén (trong

trudmg hop b dong sing 1ap, ¢b déng 1a nha dau tu nudce ngoai 1a t6 chitc, Phu

luc I-10, Thoéng tu s 01/2021/TT-BKHDT).

2. Cac miu Gidy chimg nbin dang ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- Giy chung nhén dang ky doanh nghiép cobng ty hop danh (Phu luc TV-5 Thong
tu 5§ 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy chiing nhén dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mot thanh vién (Phu luc
V-2 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép céng ty TNHIH hai thanh vién trd 1€n
(Phy luc IV-3 Thong tw 6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy ching nhin dang ky doanh nghigp cong ty cb phan (Phy lyc IV-4 Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

3. M&u Thong bao yéu ciu stra ddi, bd sung hé so ding ky doanh nghiép {Phy luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tr 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhan h so ding ky doanh nghiép qua mang dién tor (Phu luc V-

4
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26 Thong tu ’01/2021/~TT-BKHDT) ’ o ’
6. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thoéng tu s

01/2018/TT-VPCP);
7. Miu S6 theo doi hd so (MAu s6 06 Thong fu s6 01/2018/TT-VPCP); : ﬁ/
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31. Quy trinh ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghi¢p dbi véi cong ty bi
tach (46 voi ¢ong ty trach nhiém hiru han, céng ty cd phan) (QT-S0-31)

1 Muce dich:
Quy dinh trinh tu va cach thire thue hién TTHC dang ky thay ddi néi dung dang
ky doanh nghlep déi voi cong ty bi tach (déi voi cong ty trach nhiém hitu han,
cong ty c¢d phin)

2 Pham vi:
Ap dung déi voi ca nhan, t chirc c6 nhu cdu ding ky thay d6i ndi dung diing ky
doanh nghiép d6i vai eéng ty bi tach (dbi véi ¢bng ty trach nhiém hitu han, céng
ty ¢0 phin). Can bd, cong chirc phong Pang ky kinh doanh, Bs phin Tiép nhén va
tra két qua tha tuc hanh chinh coa S& Ké hoach va Dau tu Ha Noi.,

3 Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
1. Ludt Doanh nghiép cua Quée hoi nude Cong hoa x4 hdi chit nghia Viét Nam s6
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;
3. Thong tu s 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh muac
thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sit dung phi cung cp thong tin doanh nghiép, 18
phi dang ky doanh nghiép;

" 4. Thong tu 86 01/2021/TT-BKHPT ngay 16/03/2021 ciia Bo K& hoach va Diu tu

huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phén ho so Bin | Bén

chinh | sao

| ngoai, t& chire kinh t& co vbn diu tu nuwoc ngoal 601 vai trudng
* hop phai thye hién thi tue dang ky gop vén, mua ¢b phin, mua

b dong dbi véi cong ty cd phan vé vige tach cong ty.

5 von didu 1¢;

Truong hop idch céng 1y trdch nhiém hitu han, céne 1y ¢d phan
ma cong ty bi tach thay d6i vén diéu [é

1. Thong béo thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép ky;

2. Nghi quyét, quyét dinh cta cht s hitu ¢dng ty déi voiedng | x X
ty trach nhiém hiru han mét thanh vién; nghi quyét, quyét dinh .
va bién ban hop ciia Hoi dong thanh vién déi vei cbng ty trach |

nhi€ém hiru han haj thanh vién trd én, cong ty hop danh, cua
Dai hoi déng c6 dong dbi vai cong ty ¢d phin vé viée thay doi

3. Vén ban cua Co quan dang ky dau tu chép thudn vé viée gop X
von, mua ¢ phin, mua phdn von gép cta nha dau tu nudc

phan vén gop theo quy dinh ctia Luat Déu tw. '
4. Nghi quyét, quyét dinh v& viée tach cong ty theo quy dinh tai | ¥
Biéu 199 Ludt Doanh nghiép;

5. Béan sao bién ban hop Héi ddng thanh vién ddi voi cOng ty X X
trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& én, cta Dai héi déng
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Truong hop cong ty bi tach dang ky thay déi phan vén edp, 1y 1é
phan vén gdp ciia thanh vién cong ty trdch nhiém hitu han hai
thanh vién trg lén

1. Thdng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién céng ty tréch nhiém hiru han hai thanh
| vién tro 1én, trong do khong bao gbm ndi dung k€ khai vé thanh
vién gop vén. Cac danh sach phai bao gém chit ky cua céac
thanh vién c6 phan von gop thay ddi, khong bét bude phai cé
chit ky ctia thanh vién c6 phin vén gép khong thay dbi;

3. Hop dong chuyen nhuong hodc cac gidy (& chimg minh hoan
tat viéc chuyén nhuong trong truong hop chuyén nhuong phan
von p6p; Hop dbng ting cho trong trudng hop tédng cho phan
von gop;

4. Vén ban ctia Co quan déng ky dﬁu tir chip thuan vé viéc gop
vn, mua ¢ phén, mua phan vén gop clia nha ddu tu nudc
ngodi, to chire kinh té ¢6 von diu tu nudc ngoai do1 vai truong
hop phdl thuc hién thu tuc ding ky gop. vén, mua ¢b phin, mua
phan von gép theo quy dinh cia Ludt Diu tu.

5. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy dinh tai
Diéu 199 Luét Doanh nghiép;

6. Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién déi véi cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én, cta Pai hd1 dong co
dong doi véi cong ty ¢6 phén ve vige tach eong ty.

Trwone hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién

e 1én theo quyét dinh tdch cong tv:

1. Thong béo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép ky;

2. Danh sach thanh vién cong ty trdch nhiém htfu han hai thanh
vién tré 1én. Danh sich thanh vién phai bao gbm chit ky ctia
thanh vién mdi va thanh vién co phan von gop thay d6i, khong
bit bude phai ¢o chit ky ctia thanh vién c6 phan vén gbép khéng
thay doi;

3. Nghi quyel quyct dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong
thanh vién vé viéc tiép nhén thanh vién méi;

4. Nghi quyét, quyét dinh vé viée tach cbng ty theo quy dinh
tai Piéu 199 Luét Doanh nghiép;

5. Ban sao bién ban hop Ho6i déng thanh vién.

6. Ban sao gify t& phap 1y cia ca nhan trong truong hop thanh
vién moi la ca nhan hogc bén sao glay to phap ly chia t6 chire,
béan sao gidy t& phap 1y cla c4 nhan d6i véi ngudi dai dién theo

0y quyén va ban sao van ban cir ngudi dai dién theo ty quyén
trong trudng hop thanh vién méi 1 t6 chirc,

Poi vai thanh vién 13 t6 chic nude ngoai thi ban sao gidy to
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phép 1y cta t6 chire phai duoc hop phép héa lanh su;

7. Van ban cua Co quan ding ky déu tu chdp thudn vé vigc gop
vén, mua c¢d phin, mua phan vén goép clia nha dau tu nude
ngoai, to chirc kinh t& ¢6 vén dau tu nuge ngoai 601 voi truong
hop phai thue hién thi tuc ding k¥ goép vén, mua cb phan, mua
phan vén

Trucng hop thay déi chii sé& hitu céng ty trdch nhiém hitu han
mot thanh vién theo guyél dinh tach céng ty:

1. Théng béo thay ddi chu s¢ hitu ¢dng ty trach nhiém hiru han
mgt thanh vién do chu s& hitu hodc ngudi dai dién theo phap
ludt cia cht s¢ hitu cll va chu s& hitu mdi hodc ngudi dai dién
theo phap ludt cua cht sé hitu moi ky;

2. Ban sao gidy t phap 1y cua ca nhan trong truong hop ngudi
nhén chuyen nhuong la ca nhén hodc ban sao giay t& phap ly
clia O chire, ban sao gidy t& phap 1y cla c4 nhin ddi véi nguai
duge Gy quyén va ban sao van ban cu nguol dai dién theo uy
quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhuong 1a t6 chic.

Péi véi chu 80 hiru la t chirc nude ngoai thi ban sao gidy t&
phép ly cla t6 chic phai dugce hop phap hoa lanh sur;

3. Ban sao Diéu 1€ stra doi, bd sung cua cdng ty;

4. Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée goép
von, mua ¢ phin, mua phdn von gop cta nha diu tu nudc
ngodi, tb chire kinh té ¢o vbn dau tur nudc ngoai c‘l‘or Vol trudng
hop phéi thue hién tha tuc déng ky gop. vbn, mua ¢b phan, mua
phan vén gop theo quy dinh cfla Ludt Dau tu.

5. Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy dinh tai
Dicu 199 Ludt Doanh nghiép;
6. Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién dbi va1 ¢ong ty

trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 1én, cua Dai hoi déng ¢b
d6ng dbi vai cong ty ¢d phin vé viée tach cong ty.

Truwong hop thay doi cé dong Id nhd dau tw mede ngodi theo
guyvét dinh tdach cong 1y

1. Thong béo thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phéap ludt cia doanh nghiép ky;

2. Danh sach ¢b dong 13 nha dau tu nude ngoai sau khi da thay
di. Danh sach ¢4 dong la nha dau tu nude ngoai phai bao gbm
chit ky ctia ¢b déng cé gia tri ¢é phin thay déi, khong bit bude
phai ¢6 chit ky ciia ¢b déng co gia tri cd phan khong thay déi;

3. Ban sao gidy t& phéap ly ctia ¢4 nhan trong trudng hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1& ca nhin; ban sao gidy to phép ly cua td
chue, ban sao gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai
dién theo Uy quyén va ban sao vin badn clr nguorl dal di¢n theo
uy quyen trong trudng hop ngudi nhén chuyén nhuong l1a t6
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chrrc.

4. Péi voéi co déng 1a t& chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phép ly ctia tb chite phai duoc hop phap héa lanh su;

5. Van ban ctia Co quan dang ky dau tw chip thuin v& viée gop
vén, mua cd phan, mua phan von gop cua nha dau tr nude
ngodi, to chirc kinh té ¢ vén dau tu nude ngoai d01 vai trudng
hop phéi thuc hi€n thi tuc ding ky g0p von, mua cb phén, mua
phéan vén gop theo quy dinh cita Ludt Dau tu.

6. Nghi quyét, quyét dinh vé& viéc tach céng ty theo quy dinh
tai Dieu 199 Luat Doanh nghiép:
7. Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién dbi veéi cong ty

trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én, ctia Dai hoi déng cd
dong dbi vai cong ty ¢& phin vé viéc tach cdng ty.

Ngwoi ¢ tham quyén kv vin bin dé nghi dang kv doanh nohiép
co thé uy quyén cho 16 chirc, cd nhidn khdc thire hién thi tuc
dang kv doarh nehisp:

- Trudng hop iy quyén cho ¢ nhén thue hién tha tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai co
vin ban uy quyén cho ca nhén thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nighiép va ban sao glay to phap 1y ctia ¢4 nhan
duoc Uy quyén. Vin ban uy quyén nay khéng bt bude phai
cdng chimg, chung thyec.

- Trudng hop ty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai cé
ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire lam dich vu
thue hign thd tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, pidy gidi
thiéu clia t& chirc,dé cho ¢4 nhan truc tiép thire hién thu tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap Iy cia
cé nhan nguoi dugc gidi thiu.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cbng ich thuc hién thl tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue
hién thu tuc dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phéi
nop ban sao phidu giri hd so theo miu do doanh nghi€p cung
tmg dich vu buu chmh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan
ctia nhan vién buli chinh va ngudi cé tham quyén ky vin ban dé
nghi déng ky doanh nghiép.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khéng phai 1& buu chinh cong ich thuc hién thd tuc ding ky
doanh nghlep thi viée Gy quyén thue hién nhu Trudng hop vy
quyén cho tb chirc.

3.3 | S6 lwong hd so -

01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy

03 ngay lam viée ké tir ngay nhén da hd so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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- Nép hé so truc tiép tai BO phén Tiép nhén va tra két qué thi tuc hanh chinh cua
S& Ké hoach va Pau tu, dia chi Téang 2, toa nha 7 ting, sb 258 Vo Chi Cong,
phuong Xuédn La, quin Tay Hb, thanh phb Ha Noi;

- Hodc nop hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Céng Thong tin Pang ky doanh

nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | Lé phi, phi
- L¢ phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan, ndp tai thoi diém nép hoé so néu
diing ky tryc tiép (Théng tu sb 47/2019/TT-BTC). |
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan, nép tai thoi
diém ndp hé so néu ding ky truc tiép (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién I¢ phi di vai truomg hop diing ky qua mang dién tir, diing ky thanh lap trén co s&
chuyén déi tir hd kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xir Iy céng vie |

TT | Trinh tw Trach nhiém Thoi | Bién méuw/ két

gian qui
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

Bl | Nguoi nop hd so Pang ky thay | Ngudi ¢6  thim | Gid Theo muc 3.2
d6i ndi dung dang ky doanh | quyén ky vin ban | hanh
nghiép ddi véi cong ty bi tach | dé nghi dang ky | chinh
(d6i v&i cong ty trach nhiém | doanh nghiép hoic
hira han, céng ty ¢6 phan) tai bd | nguddi  duge Uy
phin mét cira hodic Uy quyén | quyén thuc hién
cho don vi cung cip dich vu|thd tuc déng ky
buu chinh cdng ich thuc hién | doanh nghiép
thu tuc ding ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép | Bé phan Tiép nhin | Gid Gidy bién nhén
nhan, hen ngay dbi véi truomg | va tra két qua thi | hanh hé so ding ky
hop nhan truc 1iép/ nhdn ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
v6i trudmg hop Gy quyén cho nhanh/van
don vi cung cdp dich vu buu phong dai
chinh céng ich. dién/dia diém

kinh doanh;

B3 | Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gid |
chuyén mon. va tra két qua thd

tuc hanh chinh
B4 | Phéan ¢6ng xir Iy hé so. Lanh dao Phong | Gidy
bBKKD hanh
chinh .

B5 | Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phidu dé | xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thao | Gidy
tinh hop 1é ciia hd so: chimg  |nhin
- Hé so khong du diéu kién: dang ky doanh
Dy thao théng bao hudng dan nghiép; Du
stta d6i bd sung, néu 13 Iy do thao Théng bdo
- H6 so du didu kién: Hoan vé viée stla dbi,




244

thién hd so, chuyén Lanh dao
phong

bd sung hd so
dang ky doanh

‘ nghiép;

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu d& xudt;
- Néu ddng y: ky duyét van ban | PKKD ngay Gidy chiing
- Néu khéng déng v: chuyén lai nhdn déng ky
BS doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Thong béo vé

ngay viée stra ddi, bd

., sung  hd so
ding ky doanh
nghiép; B

B8 | Chuyén két qua cho BS phan| Phong PKKD |01 gid |Phidu dé xuét:
Tiép nban va tra két qua tha tuc Gidy chung
hanh chinh nhan ding ky

doanh nghiép;
Thong bao vé

! viée sira doi, bd
sung  hd  so
dang ky doanh
nghiép;

B9 | Trd két qua cho t6 chie/ ca | Bé phan Tiép nhan | Gid Phiéu dé xudt;
nhin dbi voi trudng hop ndp | va trd két qua tha | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Bén giao cho nhin | tuc hanh chinh, Bé | chinh nhin diang ky
vién buu chinh”dbi véi truong | phén luu trlt - Vin doanh nghiép;
hop 1ty quyén cho don vi cung phong S¢& Théng bao vé
Cép dich vu buu chinh cong ich. viéc stra dbi, bd
Chuyén hd so gbc cho Bé phén sung  hé  so
luu trlt - Védn phong S& (luu triv dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va thes dai Chuyén vién Gidr Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong DKKD; B6 | hanh Sé theo doi hd
B& phén luu trit - Van phong S& | phéan luu trix - Viin | chinh SO
cé trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thue hién tai don vi vao |
$6 thong k& két qua thuc hién !
TTHC
+ Trudng hop diing ki qua mang dién tiv:

Bl | Nguoi nop hd so ké khai théng | Negudi  cé  thim | Ca ngay | Theo muc 3.2

tin, td1 van ban dién tu, ky xac
thue hd so ding ky doanh
nghiép qua mang thong tin dién
tr va thanh toén phi, 1¢ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh
trén cong théng tin quéc gia vé
dang ky  doanh  nghiép

quyén ky van ban
dé nghi ding ky
doanh nghiép hoic
nguol  duge ay
quyén thuc hién
thi tuc dang ky
doanh nghiép
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(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phén cdng xir ly hd so Lanh dao Phong | Gio
BKKD hanh
chinh
B3 |Thy ly va giai quyét hd so; | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé& xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thio Gidy
tinh hop 1& ciia hd so: chimg  nhén
- Hb so khéng du diéu kién: ding ky doanh
Dy thdo théng bao huéng din nghiép; Du
sira di b6 sung, ndu rd ly do thao Théng bio
- H6 so du diéu kién: Hoan vé viée sita dbi,
thién hd so, chuyén Lanh dao b6 sung hd so
phong dang ky doanh
nghiép;
B4 | Phé duyét két qua: Lidnh dao Phong | 0,5 Phiéu dé& xudt;
- Néu ddng y: ky duyét van ban | PKKD | ngay Gidy  ching
- Néu khéng ddng y: chuyén lai nhin ding ky
B4 doanh nghiép;
Thoéng bdo vé
viée stra doi, bo
sung hé so
ddng ky doanh
nghiép;
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu d& xudt;
ngay Gidy  ching
nhan ding ky
doanh nghiép;
B6 | Chuyén két qua cho B phan| Phong PKKD | 01 giv | Phibu d& xué;
Tiép nhan va tra két qué thl tuc Giay chiing
hanh chinh nhén dérﬂg ky
doanh ngﬂiép;
B7 |Tra két qua cho t& chirc/ ca | BO phan Tiép nhan | Gioy Phiéu dé‘xuét;
nhan doi voi truong hop ndp | vatra két qua tho | hanh Gidy  chung
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B§ | chinh nhéin dén‘g ky
vién buu chinh ddi voi truomg + phan luu il - Vin doanh ngHiép;
h(:)p iy quyén cho don vi cung phong S&
cdp dich vu bun chinh c¢dng ich. w
Chuyén hé so gbe cho BO phan
luu trlt - Van phong Sé& (leu trir
theo quy dinh) |
B8 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gior Phidu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong BKKIY; B6 | hanh S6 theo dbi hd
B6 phéan luu trit - Van phong S¢ | phén luu trlr - Van | chinh SO ‘

cd trach nhiém théng ké cac
TTHC thue hién tai don vi véo
50 théng ké két qua thuc hién

phong S&

S
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TTHC | | |

Cong bd noi dung ding kv doanh nghiép

Viéc dé nghi cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so dang ky doanh nghiép. Néi dung céng bé bao gom
cée ndi dung Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép va thong tin vé nganh, nghé
kinh doanh. '

Bictu mau

1. Bidu mau twong tng véi timg trudng hop dang ky, théng bao thay doi.

* Trirong hop tach céng ty frdach nhiém hitu han, céng ty cd phdn ma céng 1y bi
tach thay doi von diéu 1é

Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phy Juc II-1, Thong tu 56
01/2021/TT-BKHDT).

* Truone hop cone 1y bi toch ding ky thay doi phan vén gdp, 1y 1é phdan vén gop
cua thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén

- Théng bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng tur s8
01/2021/TT-BKHDT).

(ii) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én (Phu luc I-6, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT)

* Tywong hop thay doi thanh vién theo quyét dinh tach céng ty, hé so ddng ky
doanh nghiép

- Thong béo thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Thong tu 56
01/2021/TT-BKHDT).

- Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd [én (Phu luc 1-6, Théng tu
50 01/2021/TT-BKHDT)

* Truong hop thay déi chi 56 hitu céng ty trdch nhiém hitu hgn mét thanh vién
theo quyét dinh téch cong ty

- Thong bao thay dbi chi s& hitu cong ty TNHIH mét thanh vién (Phu luc 11-4,
Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT).

* Trieong hop thay ddi ¢é dong 1a nhd dau tw nude ngodi theo quyét dinh tach
cong ty

- Thong bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc 1I-1, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

- Danh sach c¢b déng la nha dau tu nudc ngoai (Phu luc I-8, Théng tuw sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luft/ngudi dai dién theo dy quyen {(trong
trudng hop cb déng sang lap, ¢ déng 1a nha dau tu nudc ngoai 14 t& chire, Phu
luc 1-10, Thong tu 86 01/2021/TT-BKHDT).

2. Cac miu Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép céng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc
V-2 Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én
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(Phy luc 1V-3 Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép cong ty b phén (Phu luc 1V-4 Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

3. MAu Thong bao yéu ciu stra dbi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu lue
V-5 Thong tv 01/2021/TT-BKHDT);

4. Mau Gidy bién nhan hé so dang ky doanh nghiép/chi nhénh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/202 I/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bidn nhan hd so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir (Phu lue V-
26 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT)

6. MAu Phiéu xin 131 va hen lai ngay trd két qua (MAu sé 04 Théng tu 56
01/2018/TT-VPCP);

7 Miu Sb theo doi hd so (Mau sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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quyét va ban sao bién ban hop cua Dai hoi dong ¢o déng doi véi
cdng ty cb phan vé vide chuyén déi eong ty;

3. Hop déng dluycn nhuong hodc céc glay t& ching minh hoan
tAt viée chuyen nhugng trong trudng hop chuyén nhuong )
phén, phan von gop: Hop déng ting cho trong trudng hop téng
cho cb phan, phan von gép; Ban sao van ban xac nhan quyén
thira ké hop phép clia ngudi thira ké trong truong hop thira ké
theo quy dinh cta phap luat;

4. Gihy t&r x4c nhan viée g6p von ciia thanh vién, ¢ dong moi;
5. Vin ban ctia Co quan diang ky dau tu chap thuén vé& viée gop
von, mua ¢b phan, mua phan vdn gop cia nha déu tu nude
ngoai, t& chirc kinh té ¢6 von diu tu nuoc ngoat d01 voi truong

hop phai thuce hién thi tue ding ky gop vén, mua ¢d phan, mua
phan von gép theo quy dinh cia Ludt Pau tu.

Truone hon chuyén ddi cone 1y cé phan thénh cong ty TNHH
mét thanh vién:

1. Hd so dang ky thanh lap céng ty TNHH mdt thanh vién:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Didu 1é cong ty.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Gidy to phap ly ciia ¢4 nhan ¢oi véi ngudi dai dién theo phap
luét cia doanh nghiép;

+ Gidy to phap 1y clia cé nhén dbi vai chi so hitu cong ty 1a ca
nhén; Giby to phap 1y ciia t& chire ddi véi chi s& hitu cong ty la
td chirc (trir trudmg hop chu s& hitu cdng ty 1a Nha nude); (nay

{0 phép ly cutia ca nhdn dbi voi ngudi dai dién theo tty quyén va
van ban cir ngudi dai dién theo iy quyén,

Dbi voi chi s¢ hitu cong ty 1a td chite nude ngoai thi ban sao
giay t& phap 1y clia 16 chixe phai duge hop phéap hoa lanh su;

2. Nghi quyét, quyét dinh cia chil s& hitu cong ty dbi Vol cong
ty trach nhiém hitu han mot thanh vién hodc nghi quyét, quyct
dinh va ban sao bién ban hop ctia Hoi déng thanh vién déi voi
cong ty trach nhi€ém hfru han hai thanh vién 1 1én hodc nghi
quyét va ban sao bién ban hop cta Dai hdi ddng cb déng dbi véi
cong ty ¢b phan vé vigc chuyén dbi cong ty;

3. HO'p dong chuyen nhuong hodic céc gidy te ching minh hoan
tAt viée chuycn nhugng trong trudng hop chuyén nhuong b
phin, phan von gop; Hop ddng tang cho trong trudng hop ting
cho ¢b phan phan vén gép; Ban sao vin ban xdc nhén quyén
thira ké hop phap cila ngudi thira ké trong trudmg hop thira ké
theo quy dinh cta phép luét;

4. Gidy t& xac nhén viée goép von clia thanh vién, c6 ddng mai;

5. Vin ban cua Co quan dang ky dau tr chdp thuan vé viéc gop
vén, mua cb phin, mua phin vén gép ctia nha dau tr nude

>
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ngoai, to chirc kinh t& co von dau tu nudc ngoal 601 VOl trudng
hop phai thye hién thi tuc dang ky gOp_ von, mua cb phén, mua
phén vén gdp theo quy dinh cua Ludt Diu tu,

Trugng hop chuvén doi cong tv cé phdn thank cong ty TNHH
hai thanh vién tré lén:

1. H6 so dang ky thanh lap c6ng ty TNHH hai thanh vién tro
1én:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.
- Piéu 18 cong ty.

- Danh sach thanh vién,

- Ban sao cac gidy t& sau day:

+ Gidy 1o phap ly ctia ca nhan dbi voi ngudi dai dién theo phap
ludt cha doanh nghiép;

-+ Gidy to phép ly chia ca nhan ddi voi thanh vién cong ty; Gidy
t& phap ly cua td chire d6i véi thanh vién; Glay 1o phap ly cua
cé nhan ddi véi nguai dai dién theo uy quyén cua thanh vién va
van ban cu nguoi dai dién theo Gy quyén,

Déi voi thanh vién la t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to
phép 1y clia tb chirc phai dirgc hop phap héa lanh sy;

2. Nghi quyét, quyét dinh ciia ch sé hitu cong ty dbi vGi cong
ty trach nhiém hiru han mot thanh vién hogic nghi quyét, quyet
dinh va ban sao bién ban hop chia Héi dbng thanh vién ddi véi
cOng ty trach nhiém htu han hai thanh vién tro len hodc nghi
quy€t va ban sao bién ban hop cua Pai hoi ddng cb dbng ddi voi
cong ty c6 phan vé viée chuyén dbi cdng ty;

3. Hop déng chuyen nhuong hoic cac gidy to chung minh hoan
tat viéc chuyen nhugng trong truong hop chuyén nhuong cd
phén, phdn von gbp; Hop déng tang cho trong trudmg hop tang
cho ¢b phén, phan vOn gop; Ban sao van ban xdc nhén quyén
thira ké hop phap ctia nguoi thira ké trong trudmg hop thira ké
theo quy dinh cua phap luét;

4. Gidy to x4c nhén viéc gop vén cua thanh vién, cd déng mai;
5. Vin ban cia Co quan ding ky dau tu chép thuan vé viéc gdp
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop cua nha diu tu nudc
ngoai, t6 chue kinh té c6 vén déu tu nuoe ngoai dol vol trudng

hop phai thue hién thu tuc dang ky gop. vén, mua ¢b phén, mua
phan vén gép theo quy dinh cta Ludt Dau tu.

s

Nguéi ¢6 thdm quyén ky vén ban d nghi ding ky doanh nghiép
co thé uy quvén cho 16 chire, cd nhin khdc thue hidn thu tuc
ddng ky doanh nghiép:

- Truomg hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi tuc ddng ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé
van ban Gy quyen cho ¢4 nhén thuc hién thi tuc lién quan dén
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dang ky doanh nghi€p va ban sao glay to phép ly cla ca nhan
duoc Gy quyén. Van ban ty quyén niy khong bat bude phai
cong ching, ching thue.

- Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phaico| X X
ban sao hop dong cung chp dich vu voi t6 chirc lam dich vu
thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, pidy gioi
thiéu ctia tb chitc d6 cho cé nhan tryc tiép thye hién tha tuc lién
quan dén déng ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly cua
¢4 nhan ngudi duge giol thiéu.

- Trudng hop fiy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc | X X
hién thi tuc déng ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gii hd so theo mau do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh cé chit ky xac nhan
ciia nhéan vién buu chinh va ngudi c6 thém quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Truomg hop vy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép thi viéc uy quyén thuc hién nhu Truong hop uy | X X
quyén cho t6 chire.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viée ké tir ngéy nhén da hb so hop 18

3.5 Noi tlep nhin va tra két qui
- Nop hd so truc t1ep tai B§ phan Tlep nhéan va tra két qua thu tuc hanh chinh cua
S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 ting, s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuédn La, quan Tay Hb, thanh phd Ha Noi;
- Hodc nop hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cbng Thong tin Pang ky doanh
nghiép Quéc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | Lé phi, phi
- Lé phi ding ky doanh nghlep 50.000 ddng/1an, ndp tai thoi diém ndp hd so néu
dang ky truc tlep (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi céng b n01 dung dang ky doanh nghiép: 100 000 ddng/lan, nop tai thii
diém nép hd so néu dang ky tryc tiép (Thong tu 6 47/2019/TT-BTC).
- Mién )¢ phi déi v&i truong hop déing ky qua mang dién tir, déng ky thanh lap trén co
s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tu s 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xi 1y ¢dng vi¢e

TT | Trinh tu Tréch nhiém Thoi | Bién miw/ két

glan qua

+ Trudng hop ding ky truc tiép hodic qua dich vu buu chinh:

Bl Ngucl nop hd so Ding ky Ngucn c6  thdm | Gid Theo muc 3.2
chuyén dbi cong ty trach nhiém quyén ky vdn ban | hanh
hitu han thanh cong ty ¢6 phén | d¢ nghi déng ky | chinh
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va nguoc lai tai b phin mét
ctra hodc 0y quyén cho don vi
cung cip dich vu buu chinh
¢Ong ich thuc hién thu tuc dang
ky doanh nghiép.

doanh nghiép hoic
nguol  duge v
quyén thuc hién
thu tuc déng ky
doanh nghiép

B2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy tiép | B phan Tiép nhan | Gio Giy bién
nhan, hen ngay déi vai trudng | va tra két qua tha | hanh nhén hd so
hop nhan tryc tiép/ nhén ban | tuc hanh chinh chinh dang ky doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
v&i truomg hop iy quyén cho nhanh/vin
don vi cung cép dich vu buu phong dai
chinh c¢éng ich. dién/dia diém

kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong | B phan Tiép nhén | 01 gi¢
chuyén mén. va tra két qua tha

tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xi ly hé so. Lanh dao Phong | Gid
DBKKD hanh
chinh _

B5 |Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DPKKD Du thio Gidy
tinh hop 18 ctia hd so: chung  nhén
- Ho so khéng du diéu kién: ding ky doanh
Dy thdo théng bao hudng din nghiép;  Du
siva ddi bb sung, néu 13 1y do thao  Théng
- Hb so du didu kién: Hoan bdo vé& viée
thién hé so, chuyén Lanh dao sira  doi, bd

' phong sung  hd  so
diang ky doanh
nghiép;

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu @& xudt;
- Néu déng ¥: ky duyét van ban | DPKKD ngay Gidy  chumg
- Néu khong ddng y: chuyén lai nhin ding ky
BS doanh ngh'iff:p;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Théng bao vé

ngay vide stra doi,
bd sung hd so
déng ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong DKKD |01 gio |Phiéu dé xuat;
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Gidy  ching

hanh chinh

nhidn dang ky
doanh nghiép;
Théng béo vé
viéc stta dbi,
bd sung hd so

dang ky ddanh J
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nghiép;

B9 | Tra két qua cho td chire/ ¢4 | B6 phan Tiép nhan | Gioy Phiéu dé& xuat;
nhan ddi v&i trudng hop ndp | vatra két qua tha | hanh Gidy  chimg
fruc tiép/ Ban giao cho nhdn | tuc hanh chinh, B6 chinh nhin dang ky
vién buu chinh déi vdi trudmg | phan luu trlt - Van doanh nghiép;
hop 1y quyén cho don vi cung phong S¢ Théng bao vé
cép dich vu buu chinh cong ich. viéc sua doi,
Chuyén hd so gbc cho B phén bd sung hd so
luu triy - Vian phong S6 (luu trix dang ky doanh
theo quy dinh) nghi¢p;

B10 | Thong ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh S4 theo doi hd
B6 phan luu trit - Van phong S¢ | phan luu trit - Van | chinh SO
c6 trach nhiém théng ké cac phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao

sb théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Truwong hop ding ky qua mang dién tii:

Bl | Nguoi ngp hd so ké khai théng | Ngudi  c6  tham | Cé ngay | Theo muc 3.2
tin, tal van ban dién t, ky xac quyén ky van ban
thue hd so ding ky doanh dé nghi diang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tlr va thanh toan phi, 1€ phi dang | nguoi  duge  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh quyén thuc hién
trén cdng thong tin quéc gia ve | tha tuc dang ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phdn cong xi 1y hd so Lanh dao Phong | Gio

PKKD hanh
chinh

B3 | Thu Iy va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay Phiéu dé xudt;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thiao Giiy
tinh hop 1€ cua hé so: ching  nhén
- 16 so khéng du diéu kién: dang ky doanh
Dy thao thong béo hudng din nghiép;  Du
sira dd1 bd sung, néu rd ly do thao  Thong
- Hd so du diéu kién: Hoan bao vé& vite
thién hd so, chuyén Lanh dao sta  d6i, bd
phong sung hd so

ding ky doanh
nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xuit;
- Néu déng y: ky duyét vin ban | DPKKD ngay nhan ding kv

- Néu khong dong v: chuyén lai
B4

doanh nghiép:

Théng bido vi
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vide stra ddi,
bo sung hd so
déng ky doanh

nghiép;
B5 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu d& xuft;
ngay Gidy  chimg
nhin ding ky
doanh nghiiép;
B6 | Chuyén két qua cho Bo phin| PhongDKKD |0l gid | Phidu d& udt;
Tiép nhan va tra két qua tha tuc Gidy  chung
hanh chinh nhan ding ky
doanh nghiép;
B7 | Tra két qua cho t& chie/ ca | Bo phan Tiép nhan | Gio Phidu d& xuit;
nhin d6i véi trudng hop ndp | va tré két qua tha | hanh Gidy  chung
truc tiép/ Ban giao cho nhdn | tuc hanh chinh, Bo |chinh  |nhan ding ky
vién buu chinh déi voi truong | phén hwu trit - Vin doanh nghiép;
hep Uy quyén cho don vi cung phong S&
c4p dich vu buu chinh cdng ich.
Chuyén hd so gbe cho B phén
lua trir - Van phong S& (huu triy
theo quy dinh)
B8 | Thdng ké va theo dai Chuyén vién Gio Phidu dé xuat
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; B6 | hanh S8 theo dsi hd
B phédn luu triy - Véan phong S& | phén hyu iriy - Van | chinh SO
¢6 trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thyc hién
1TTHC
Céng bd noi dung ding ky doanh nghiép
Viéc dé nghi cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép duoc thyc hién tai thoi
diém doanh nghiép ndp hd so dang ky doanh nghiép. Noi dung cong bé bao gdm
cac noi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va théng tin vé nganh,
nghé kinh doanh.
4 | Biéu miu

1. Tuy theo loai hinh doanh nghiép khi ding ky cén ¢6 cac miu nhu sau:

* Trucng hop chuyén doi céng ty TNHH thanh céng 1y ¢é phdn.

- Giy d& nghi ding ky doanh nghiép céng ty ¢ phin (Phu luc I-4, Théng tir sb
01/2021/TT-BKHDT);
- Danh sich cd dong sang lap cong ty ¢b phén (Phu luc 1.7, Thong tr sb
0172021/ TT-BKHDT);
- Danh sich ¢6 dong la nha diu tu nudc ngodi (Phu luc [-8, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo uy quyen (trong
trrdmg hop c0 déng sang lap, ¢d déng 1a nha dau tw nude ngoai 1a 16 chur, Phu
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luc 1-10, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
* Truwone hop chuyén doi cong ty ¢6 phan thanh cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidly d& nghi dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mét thanh vien (Phu luc I-2,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);
- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/nguoi dai dién theo y quyén (trong

truémg hop chu so hitu ¢ong ty TNHH mdt thanh vién 1a 16 chire, Phy luc 1-10,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT),

* Truong hop chuyén déi céne 1y cé phan thanh céng v TNHH hai thanh vién
tro lén:

- Giy d& nghi diing ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tro ién (Phy
luc 1-3, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch thanh vién cdng ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc 1-6, Thong
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phép ludt/ngudi dai dién theo ly quyén (trong
trudmg hop thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién 1a t6 chirc, Phu luc I-10,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Cac mAu Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mét thanh vién (Phu luc
V-2 Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT),

- GjAy chimg nhin déng ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tr& 1én
(Phu Iuc IV-3 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidly chitng nhan ding k¢ doanh nghiép cong ty ¢6 phan (Phu luc IV-4 Thong
tu 56 01/2021/TT-BKHPT);

3. MAu Thong bao yéu clu sira ddi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tur 01/2021/TT-BKHDT),

4. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhin hé so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu fuc
V-26 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT)

6. MAu Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (MAu sb 04 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. MAu S theo ddi hd so (MAu sé 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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33. Quy trinh ding ky chuyén dbi doanh nghlep tw nhin thanh céng ty hop danh,
cong ty trich nhiém hitu han, cong ty ¢6 phan (QT-SO-33)

1! Muec dich:
| Quy dinh trinh tu va cach thic thye hién TTHC dang ky chuyén di doanh
| nghlep tu nhan thanh cong ty hop danh, ¢ong ty trach nhiém hitu han, cong t{y ¢
phan ‘
2 Pham vi: |
Ap dung dbi vai ¢4 nhan, td chire ¢6 nhu ciu ding ky chuyén dbi doanh ngjhiep
tw nhédn thanh c6ng 1y hgp danh, cong ty trach nhiém hitu han céng ty ¢ phan :
Céan bd, cbng chuc phong ang ky kinh doanh, B8 phén Tiép nhén va tra két qua
thi tuc hanh chinh cta $& K& hoach va Diu tu Ha NGi.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
1. Luat Doanh nghiép ctia Qudc héi nude Cong hoa x3 hdi cha nghia Viét Nam sb
59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020,
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh phu vé dang ky doanh
nghiép;
3. Thong tu s 47/2019/1'T-BTC ngay 05/8/2019 ¢ta Bd Tai chinh quy dinh mae thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cip thong tin doanh nghiép, & phi dang ky
doanh nghiép;
4. Théng tw s6 01/2021/T'T-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bd Ké hoach va Diu tu
| huémg dén vé dang ky doanh nghiép. |
3.2 | Thanh phin hd so Bin |Ban
' chinh sa}o

Truong hop chuyén doi doanh nghiép tw nhin thanh céng ty

hop danh:
1. Hé so diang ky thanh 1ap céng ty hop danh:
- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép. X
- Didu & cong ty. X
- Danh séch thanh vién. X
- Ban sao cac gidy to sau ddy: X
+ Gidy to phap 1y cua ca nhén déi voi thanh vién cong ty 1a ca
nhan; Gidy t& phap 1y ca té chirc déi vai thanh vién cong ty la
16 chire; (;@y 1 phap ly ctia ca nhan dbi voi nguoi dal dién
theo Gy quyén va vin ban cir nguoi dai dién theo Uy quyén.

' D61 véi thanh vién 1a t6 chie mrde ngoai thi ban sao gidy to

. phap 1y cta té chire phai duoc hop phéap hoa lanh su;

i 2. Cam két béng van ban ciia chi doanh nghiép tu nhan vé viée X

chiu tréch nhiém ca nhan bang toan bé tai san cha minh ddi vai
tit ¢4 khoan no chua thanh toan va cam két thanh toan di sé ng
| khi dén han;

3. Théa thuan bang vén ban cua chu doanh nghiép tu nhan voi X
cac bén cua hop dong chua thanh ly v& viéc cong ty dugc
chuyén dbi tiép nhan va tiép tue thue hién cac hop dong do;
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4, Cam két bang van ban hodc thoa thuén bang van ban c,ua chu
doanh nghi¢p tu nhan v&i cac thanh vién gop von khac vé viée
tiép nhan va st dung lao dong hién c6 cia doanh nghiép tu
nhén;

5. HO’p déng chuyen nhuong hodc céc gidy to chung minh hoan
tht viéc chuyén nhugng trong trudmg hop chuyén phuong vén
ctia doanh nghiép tu nhan; Hop dong tang cho trong trudmg hop
ting cho von cua doanh nghiép tu nhén; Ban sao vin ban xac
nhédn quyen thira ké hop phép clia ngudi thira ké trong trudmg
hop thira ké theo quy dinh cia phép luat;

6. Viin ban ctia Co quan dang ky dau tur chép thun vé vide gop
vén, mua ¢ phén, mua phan vén gop clia nha diu tu nudc
ngoai, tb chirc kinh té ¢6 von déu tu nude ngoai 601 vail fruomg
hop phai thue hign tht tuc dang ky g6p. von, mua ¢6 phin, mua
phan vdn gép theo quy dinh cla Lut Diu tu

Trucng hop chuyén doi doanh nghiép tw nhan thanh céng ty cé
phdn.
1. Hd so dang ky thanh 14p c¢ong ty ¢b phan:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

- Piéu 1 cong ty;

- Danh sach cb dong séng lap va danh sach ¢6 dong 14 nha dau
tu nudc ngoal.

- Ban sao cic gidy t& sau day:

+ Gidy to phép ly clia ¢4 nhan ddi voi nguoi dai dién theo phéap
luat cua doanh nghiép;

+ Gidy to phap 1y cla cd dong sang lap, cd dong la nha dau ur
nudc ngoai la cé nhan, Gidy t phap ly ctia ¢6 dong sang lap, ch
dong 13 nha dau tu nudc ngoai la t6 chirc; (Jldv Iy phap ly cua
ca nhan abi véi ngudi dai dién theo uy quycn clia co déng sang

lap, c6 déng 1a nha dau tu nude ngoai la t6 chirc va vin ban clr
nguoi dai dién theo Gy quyén.

Bbi voi cb déng 1a td chite nude ngoai thi ban sao gidy t&r phap
Iy ctia to chite phai duge hop phap hoa lanh sy;

2. Cam két bing vin ban cua chit doanh nghiép tu nhin vé viée
chiu trach nhiém c& nhan bing toan bd tai san clia minh ddi vai
tAt ca khoan no chua thanh todn va cam két thanh toan da sé no
khi dén han;

3. Théa thuin bang vin ban cila chi doanh nghiép tu nhan véi
cac bén cia hop déng chua thanh ly v& vidc cong ty duoc
chuyén déi tiép nhén va tiép tuc thuc hién cac hop déng do;

4. Cam két bang vin ban hoidc théa thuin bing vin ban cla chi
doanh nghiép tu nhan véi cac thanh vién gép von khic vé viée
tiép nhan va st dung lao dong hién cd cia doanh nghiép tu
nhén;

.
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5. Hop dong chuyen nhuong hoiic cac gidy to chimg minh hoan
tit viée chuyén nhuong trong truong hop chuyén nhuong vén
cua doanh ngh1ep tu nhén; Hop déng ting cho trong trudng hop
tang cho von cua doanh nghiép tu nhan; Ban sao vin ban xac
nhin quyen thira ké hop phép cua ngudi thira ké trong trudng
hop thira ké theo quy dinh cia phap luit;

6. Vin ban cia Co quan déng ky dau tu chap thuan vé viée gop
vom, mua ¢ phin, mua phan von goép cla nha diu tu nude
ngodi, t6 chic kinh t& ¢6 vén dau tu nuoe ngoal 601 vai truomg
hop phai thuc hién thu tuc ding ky gOp. vbn, mua cb phén, mua
phin vén gép theo quy dinh cta Luat Diu tu.

Trucne hop chuvén déi doanh nghiép tw nhdin thanh céng ty
ITNHH mét thanh vién:

1. Hé so ding ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép.

- Diéu 18 céng ty.

- Ban sao céc gidy t&r sau day:

+ Gidy & phép 1y ctia ca nhan dbi voi nguoi dai dién theo phap
ludt cua doanh nghiép;

+ Gidy to phap 1y cta ca nhdn ddi véi chu sé hitu cong ty la ca
nhan; Gidy t& phap Iy cia t6 chie dbi voi chi sé hitu cong ty la
tb chire (trir frudong hgp chu s& hivu cdng ty la Nha nuoc); Glay
& phép 1y ctia ca nhan déi véi ngudi dai dién theo uy quyén va
van ban cu nguoi dai dién theo iy quyén.

£)01 voi chu sd hitu ¢ong ty 1a t6 chitc nude ngoai thi ban sao
gidy t&r phap ly cua td chure phai duge hop phap héa lanh su;

2. Cam két bing van ban cta chu doanh nghiép tu nhin vé viéc
chiu trach nhiém c4 nhan bang toan bd tai san cua minh déi voi
tit c4 khoan no chua thanh toan va cam két thanh todn du sé no
khi dén han:

3. Théa thuan bing vin ban ctia chu doanh nghiép tu nhan voi
cdc bén cua hop d6ng chua thanh ly vé vide cong ty duge
chuyén déi tiép nhén va tiép tuc thue hién cac hop ddng do;

4. Cam két bang van ban hodc théa thuan béng vin ban ciia chu
doanh nghiép tu nhin véi cac thanh vién gép von khac vé viée
tiép nhan va st dung lao dong hién c6 cua doanh nghiép tu
nhén;

5. Hop dong chuyen nhugng hodc cac gidy to ching minh hoan
tht viée chuyén nhuong trong truomg hop chuyén nhuong vén
cta doanh nghiép tu nhan; Hop déng tang cho trong trudng hop
tang cho von cta doanh nghi€p tu nhén; Ban sao vin ban xdc
nhan quyen thira ké hop phap cta ngudi thira ké trong truong
hop thira ké theo quy dinh clia phap luat;

6. Vin ban cia Co quan dang ky dau tur chip thuan vé viée g0p

e
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von, mua cb phan, mua phan vbn gop cua nha ddu tu nude
ngoai, t6 chirc kinh t& ¢6 vbn dhu tu nude ngoai 601 voi trudng
hop phai thuc hién thu tuc dang ky gop. vén, mua cb phan, mua
phan von gop theo quy dinh cta Luit Péu .

Trieomg hop chuyén déi doanh nghiép tw nhdn thanh cong 1y
TNHH hai thanh vién tro lén:

1. Hb so dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién o
1én

- GiAy dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Diéu 18 cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Gily to phap Iy cia ¢4 nhan dbi voi ngudi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép;

+ Giby 10 phép Iy cha ca nhan 461 véi thanh vién cong ty; Gidy
to phap 1y cia t6 chirc dbi véi thanh vién; G1ay t0 phap ly cua
ca nhan dbi véi ngudi dai dién theo ity quyen cua thanh vién va
van ban cir nguoi dal dién theo Gy quyén,

D&i véi thanh vién 14 t6 chire nude ngoai thi ban sao gidy to
phép ly clia t6 chitc phai duoc hop phdp hoa ianh su;

2. Cam két bing vin béan clia chi doanh nghiép tu nhén vé vige
chiu trach nhiém c4 nhan bang toan bd tai san clia minh d01 v

14t ca khoan no chua thanh toan va cam két thanh toan da sb ng
khi dén han;

3. Thoéa thuén bing vin ban cia chu doanh nghiép tu nhan voi
cac bén cua hop dong chua thanh 1y vé& viéc cong ty dugce
chuyén déi tiép nhén va tiép tuc thuc hién céc hop dong do;

4. Cam két bing van ban hodc thoa thuan bing vén ban cta chi
doanh nghiép tu nhan véi cac thanh vién gop von khac vé viee
tiép nhan va st dung lao dong hién cé cta doanh nghiép tu
nhéan;

5. Hop ddng chuyen nhirgng hodc cac pidy t&y ching minh hoan
tht viéc chuyén nhuong trong truong hop chuyén nhuong von
ctia doanh nghiép tu nhan; Hop déng tang cho trong trudng hop
ting cho von cua doanh nghiép tu nhén; Ban sao vidn ban xac
nhén quyen thira ké hop phap cta ngudi thira ké trong truong
hop thira ké theo quy dinh cta phdp luat;

6. Van ban cta Co quan dang ky dau tu chép thuan veé viéc gop
vén, mua c6 phén, mua phan vén goép cia nha dau tr nuée
ngodi, tb chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai dm vl frudng
hop phai thue hién thi tuc dang ky gép. vén, mua cb phan, mua
phan vén gép theo quy dinh clia Ludt Dau tu.

;><

Nowdi ¢d thém quyén kv van ban dé nghi dang kv doanh nghiép
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cd_thé &y quyén cho to chirc, cd nhédn khdc thuc hién thu tuc
ddng ky doanh nohiép:

- Trudng hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo hd so dang ky doanh nghiép phai co | X X
vin ban Gy quyén cho ¢4 nhén thyuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p va ban sao g1ay & phap Iy cta cd nhéin
duoc Uy quyén. Vin ban Gy quyén nay khéng bit budc phai
cong chimg, chimg thuc.

- Truong hop Uy quyén cho td chire thuc hién thi tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo ho so déng ky doanh nghiép phai c6 | X X
ban sao hop ddng cung cap dich vu véi t6 chirc lam dich vu
thire hién thi tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gi6i
thidu cta to chire dé cho ca nhén truc tiép thuce hign thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to phép ly cia
cd nhan ngudi duge gidi thiéu.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cOng ich thyc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc ;| X X
hién thu tuc déng ky doanh nghigp, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén
cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky van ban dé
nghi déng ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1d buu chinh céng ich thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép thi viéc y quyén thuc hién nhu Truong hop uy | X
quyén cho 16 chuc.

3.3 | S6 lugng ho so
01 bd
3.4 | Thei gian xir ly
03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Nop hd so trie 1iép tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua tht tuc hanh chinh cta
S& Ké hoach va Déu tu, dia chi: Tang 2, tda nha 7 ting, sb 258 V& Chi Cong,
phuéng Xuan La, quin Tay 13, thanh phé Ha Noi;
- Ho#c nép hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Dang ky doanh
nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn '
3.6 | Lé phi, phi
- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan, ndp tai thai diém ndp hd so néu
dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/ldn, ndp tai thoi
diém ndp hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1§ phi ddi véi trudng hop ding ky qua mang dién tr, dang ky thanh 1ap trén co
s& chuyén ddi tir h¢ kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée |
TT | Trinh tu Trach nhiém Thaoi Bién mau/ két

gian quéa
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+ Truong hop dang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Bl |Ngudi nop hd so Pang ky Ngudi c6  thim | Gie Theo muc 3.2
chuyén dbdi doanh nghiép tu | quyén ky vin ban | hanh
nhan thanh cdng ty hop danh, | dé nghi dang ky | chinh
cong ty trach nhiém him han, | doanh nghi€p hodc
cong ty cb phén tai b phan mot | ngudi  duge Uy
ctra hodic Uy quyén cho don vi | quyén thuc hién
cung chp dich vu buu chinh | thi tuc ding ky
cOng ich thuc hién th tuc ddng | doanh nghiép
ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | Bé phan Tiép nhén | Gio Giay bién
nhan, hen ngay déi véi truomg | va tra két qua tha | hanh nhan ho so
hop nhén tryc tiép/ nhin ban | tuc hanh chinh chinh dang ky doanh
giao tir nhan vién buu chinh dbi nghiép/chi
véi trudng hop ty quyén cho nhanh/van
don vi cung cép dich vu buu phong dai
chinh céng ich. dién/dia diém

kinh doanh; |

B3 | Chuyén hd so cho phong | Bo phin Tiép nhan | 01 gio
chuyén mdn. va tra két qua tha

tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xr 1y hd so. Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va giai quyét hdé so:| Chuyén vién | 1 ngay | Phiu dé& xut;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thao Giay
tinh hop 18 ctia hé so: chimg  nhén
- Hé6 so khéng di diéu kién: dang ky doanh
Du thao thoéng bao hudng dan nghiép; Du
sira db1 bb sung, néu 15 1y do thao Thong,
- Hd so du diéu kién: Hoan bao vé viéc
thién hd so, chuyén [.anh dao sta dol, bo
phong sung hd so

dang ky doanh
nghiép;

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu d& xuat;
- Néu dong y: ky duyét vén ban | DKKD ngdy |Gidy chimg
- Néu khong dong v: chuyén lai nhan ding ky
B5 ’ doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Théng bao vé

ngay viée sta déi,
bd sung hd so
dang ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho B6 phan| Phong PKKD |01 gio | Phidu dé& xudt;
Tiép nhén va tra két qua thi tuc Gidy  chang

hanh chinh

nhdn ding ky
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doanh nghiép;
Thong bao vé
viéc sira .d(g)i,
bd sung hé SO
ding ky doanh

nghiép; ‘
B9 | Tra két qua cho t& chire/ ca | BG phan Tiép nhan | Gio Phiéu d& xudt;
nhin di v&i trudong hop nép | va tra két qua thtt | hanh Gidy ch!llmg
tryc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhén ding ky
vién buu chinh dbi véi trudmg phén hru triy - Vian doanh nghiép;
hop Gy quyén cho don vi cung phong S& Thong béo vé
cép dich vu buu chinh coéng ich. vide sira dbi,
Chuyén hd so gbc cho B6 phan b6 sung hd so
luu trlt - Van phong S¢ (luu triy déng ky doanh
theo quy dinh) nghiép;
B10 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gid Phiéu d& xudt;
Chuyén vién Phong BKKD va | Phong DKKD; B6 | hanh Sb theo dai hd
Bo phén luu trit - Vin phong S& | phén hru triy - Van | chinh SO
¢o trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truwong hop ding ky qua mang dién tie:
Bl | Ngudi ndp hd so ké khai thong | Ngudi  c¢6  thadm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién i, ky xac | quyén ky vin ban
thue hé so ding ky doanh  dé nghi dang ky
nghi€p qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tr va thanh fodn phi, 1¢ phi dang | nguoi  dugc Uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién ;
trén cong thong tin qubc gia vé& | thii tuc dang ky |
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
B2 | Phan cong xit ly hd so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy thio Gidy

tinh hop 1& ctia hd so:

- Hé so khong du didu kién:
Dy thdo théng bio hudng dan
stra d6i bd sung, néu rd ly do

- H§ so du diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
phong

chimg  nhén
dang ky doanh
nghiép;  Du
thao Théng
bdo vé& viée
sita  ddi, bd
sung hd so
ding ky doanh
nghiép;
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B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xudt;
- Néu dong y: ky duyét van ban | DKKD ngay nhidn ding ky
- Néu khéng ddng v: chuyén lai doanh nghiép;
B4 Théng béo vé
vige stra déi,
bd sung hd so
dang ky doanh
nghicp;
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuét;
ngay Gidy  ching
nhén dang ky
doanh nghi€p;
B6 | Chuyén két qua cho B phin Phong DKKD 01 gid | Phidu dé& xuét;
Tiép nhan va tra két qua thd tuc Gidgy  ching
hanh chinh nhian dang ky
doanh nghi¢p;
B7 |Tra két qua cho t6 chirc/ ca | Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu d& xuét;
phan déi véi truomg hop ndp | va trakét qua thi | hanh Gidy  chimg
trye tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh nhan déng ky
vién buu chinh d6i véi truong | phén huu triy - Viin doanh nghiép:
hop ty quyén cho don vi cung phong S&
cép dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hd so gbc cho Bd phén
luu trit - Vin phong S¢ (luu tri
theo quy dinh)
B8 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gid Phiéu dé xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B§ | hanh S4 theo ddi ho
B0 phéan luu trit - Viin phong S& | phén hru trlf - Vin | chinh 50
cé trach nhiém théng ké cic phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
Cong bb ndi dung diing ky doanh nghiép
Viéc dé nghi cong bd noi dung dang ky doanh nghiép dugce thue hién tai thot
diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. No6i dung cong b6 bao gdm
cac noi dung Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép va théng tin vé nganh,
nghé kinh doanh.
4 | Biéu miu

1. Tuy theo loai hinh doanh nghiép khi ding ky cAn ¢6 cac mau nhu sau:
* Déing ky thanh Idp céng ty hop danh:

- Gily dé nghi diing ky doanh nghiép cong ty hop danb (Phu luc I-5, Thong tu 56
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cdng ty hop danh (Phu luc 1-9, Théng tu s6 01/2021/T7T-
BKHDT);
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* Pdng ky thanh ldp céng 1v TNHH mét thanh vién,

- Gidy dé nghj dang ky doanh nghi¢p céng ty TNHH mét thanh vién (Phy lyc 1-2,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luat/ngudi dai dién theo uy quyén (trong
truong h(_rp’ chi so hitu céng ty TNHH mdt thanh vién la t0 chire, Phu luc I1-10,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

* Dang ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tré lén:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tr¢r 1én (Phu
luc 1-3, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tro 1€n (Phu luc I-6, Thong
tw 50 01/72021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo uy quyén (trong
truong th’ thanh vién c6ng ty TNHH hai thanh vién la to chue, Phu luc I-10,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

* Pang ky thanh Idp cong Ly o phc?n:

- Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép céng ty ¢b phin (Phu luc I-4, Thong t s
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach cd déng sang lap cong ty ¢d phén (Phu fue 1-7, Thong tu )
01/2021/TT-BKHDT);

_ Danh sach ¢b dong 1a nha dau tu nuée ngoai (Phy luc 1-8, Théng tw s6
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguti dai dién theo phép ludt/nguoi dai dién theo uy quyen (trong
trudmg hop ¢bd dong sang lap, c6 dong 1a nha dau tr nude ngoai 1a td chire, Phu
luc I-10, Théng tu s 01/2021/TT-BKHPT);

2. Cac miu Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép cong ty hop danh (Phuy lye IV-5 Théng
tur 6 01/202/TT-BKHPT);

- Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép céng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc
V-2 Thong tur 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tro lén
(Phy luc IV-3 Théng tw s 01/2021/TT-BKHDTY;

- Gidy chimg nhéin ding ky doanh nghiép cong ty ¢ phan (Phu luc IV-4 Théng
tu 56 01/2021/TT- BKHDT);

3. MAu Thang bao yéu ciu stra ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tw 01/2021/FT- BKHDT) |
4. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT),

5. MAu Gidy bién nhén ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tr (Phu luc
V-26 Thong wr 01/2021/71-BKHDT)

6. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Miu sé 04 Thong tu 56
01/72018/TT-VPCP);

7. Mau Sé theo doi hd so (MAiu sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

dai
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34. Quy trinh ding ky chuyén dbi cOng ty trach nhi¢m hitu han mot thanh vién
thanh ¢ong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré lén (QT-S0-34)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thue hién TTHC déng ky chuyén dbi cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién thanh céng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
iro ién

2 Pham vi:
Ap dung déi véi ¢4 nhan, té chie ¢6 nhu cu ding ky chuyén déi céng ty trach
nhiém htru han mét thanh vién thanh ¢dng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
tr¢r Ién. Can b, ¢ong chire phong Ding ky kinh doanh, B$ phan Tiép nhan va tra
két qua thu tuc hanh chinh cta S Ké hoach va Pau tu Ha Nbi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phaply
1. Ludt Doanh nghiép cua Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam s6
59/2020/QH14 ngéy 17/6/2020;

| 2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pha vé ding ky doanh
. nghiép; |

3. ]'hong tw 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta B Tai chinh quy dinh mure thy,
ché do thu, ndp, quan ly va sit dung phi cung cap théng tin doanh nghiép, 1é phi dang ky
doanh nghiép;
4. lhong, tr s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bé K& hoach va Dau tu
huémg dan vé dang ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phén hd so Ban Bﬁn

chinh | sao

1. Hb so dang ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tro
lén

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

X
- Piéu 1€ cong ty. X
- Danh séch thanh vién. X
- Ban sao céc gidy to sau day: X

|+ Gidy 1o phap Iy cta ca nhan ddi voi ngudi dai dién theo phap
+ ludt cda doanh nghiép;

-+~ Gidy 10 phap ly cia cé nhén déi véi thanh vién cong ty; Giay
1o phap ly cua td chire dbi véi thanh vién; Gxdy t& phap ly cua
¢4 nhan ddi véi ngued dai dién theo Uy quyén cta thanh vién va
van ban cur ngudi dai dién theo uy quyén;

D61 vai thanh vién la 16 chirec nuoc ngoai thi ban sao gidy &
phéap Iy clia 16 chirc phai duoc hop phép hoa lanh su;

2. Hop dong chuyén nhuong hoic gidy to chimg minh hoan tat

vige chuyén nhuong trong trudng hop chuyén nhuong phan von X

pop; Hop déng tang cho trong truong hop tdng cho phén vén

20p; Ban sao vdn ban xac nhéin quyén thira ké hop phép cua

ngudi thira ké trong truomg hop thira ké theo quy dinh ctia phap
lut;

| o
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3. Nghi quyet quyét dinh clia cht s& hitu cong ty vé vice huy | X
dong thém von gbp cua cd nhén, t& chic khac va gidy 10 xac
nhdn viéc gép von cia thanh vién moi trong truomg hop huy
dong vén gép ciia thanh vién méi;

4. Vin ban ctia Co quan dang ky dau {u chép thuin vé viéc gop X
vén, mua cb phin, mua phan vén gop cta nha dau tu nudc
ngoai, té chire kinh 1é ¢6 von dau tu nuoe ngoai dol vol truong !
hop phai thye hién thi tuc dang ky gop. vbn, mua ¢b phin, mua
phan von gop theo quy dinh clia Ludt Pau tu.

Newoi ¢é thdm quyén ky vdn ban dé nghi dang ky doanh nghiép
cé thé uy quyén cho 16 chire, cd nhdn khdce thue hién thu tuc
déing ky doanh nghiép:

~ Truémg hop iy quyén cho c& nhén thue hién thi tuc ddng ky
doanh nghiép, kem theo hd so dang ky doanh nghiép phai co
vin ban ty quyén cho ¢4 nhan thyc hién tht tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p va ban sao g,1ay ¢ phap 1y cta cé nhdn
duoc 0y quyén. Vin ban uy quyén nay khéng bt budc phai
cbng chimg, ching thuc.

- Trudmg hop 0y quyén cho td chtre thuc hign thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so diang ky doanh nghiép phai co
ban sao hop ddng cung cip dich vu véi td chirc lam dich vu
thue hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, pidy gioi
thidu cta b chire dé cho cé nhan truc tidp thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap Iy cla
ca nhin nguoi dugce gigi thicu.

- Truomg hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
¢ong ich thuc hién thi tuc dang ky doanh nghigp thi khi thue
hién thd tuc ddng ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phlcu piri ho so theo mau do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky x&c nhén
cfia nhan vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky van ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh
khong phai 1a buu chinh céng ich thuc hién thi e déng ky
doanh nghiép thi viéc Oy quyén thyc hién nhu Truong hop uy
quyén cho td chie.

3.3 | S6 lrgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xit 1y .
03 ngz‘iy lam viée ké tur ngziy nhan da hd so hop 1é -
3.5 | Noi tlep nhin va tri két qud

- Nop hé so truc tiep tai Bo phén Tlep nhan va tra két qua 1hu tuc hanh chinh cua
S¢& Ké hoach va Piu tu, dia chi: TAng 2, toa nha 7 tang, sb 258 V& Chi Cong,
phudng Xudn La, quéan Tay Hb, thanh phb Ha Nbi;

- Hodc nop hd so trie tuyén qua mang dién it tai Cdng Théong tin Pang ky doanh
nghiép Qudc gia theo dia chi: htips://dangkykinhdoanh.gov.vin.
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3.6 | L¢ phi, phi
‘ - Lé phi ding ky doanh nghlep 50.000 ddng/¥n, nop tai thoi diém nép hd so néu
| ding ky truc tlcp (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).
| - Phi cbng b n01 dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan, nop tailthoi
I diém nép hé so néu diing ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1¢ phi déi voi truomg hop dang ky qua mang dién tit, dang ky thanh lap trén co
s& chuyén ddi tir ho kinh doanh (Théng tw s6 47/2019/TT-BT C).
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéce
TT | Trinh tu Trach nhiém Thi Bién mauw/ két
gian quéa
+ Triwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu bweu chinh:

Bl | Ngum ngp hé so Ping ky | Nguoi  ¢6  thdm | Giv Theo muc 3.2
chuyén déi cong ty trach nhiém quyén ky van ban | hanh
hitu han mot thanh vién thanh | d& nghi ddng kv | chinh
cdng ty trach nhiém hitu han hai | doanh nghiép hoiic
thanh vién tr& 1én tai bd phén | ngudi  duoc Oy
mdt cira hodc Gy quyén cho don | quyén thuc hién

L V1 cung cdp dich vy buu chinh | thu tyc diang ky
: cong {ch thue hién thi tue dang | doanh nghiép
| ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy tiép | BO phan Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhén, hen ngay dbi voi truong | va tra két qua th | hanh nhan hd so
hop nhén truc tiép/ nhin ban | tuc hanh chinh chinh déng ky doanh
giao 1r nhan vién buu chinh déi nghig¢p/chi
vOi trudmg hop Uy quyén cho nhanh/vin
don vi cung cdp dich vu buu phong dai
chinh cdng ich. dién/dia diém

kinh doanh

B3 |Chuyén hd so cho phong | BG phin Tiép nhin |01 gio
chuyén mon. va tra két qua tha

| tuc hanh chinh
B4 - Phan cng xi Iy hd so. Lanh dao Phong | Gior
DKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va giai quyét hd so:| Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xue”it;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy thao Gidy

| tinh hop 1€ cia hé so: ching  nhin
- Ho so khong du diéu kién: didng ky doanh
Dy thdo théng bao hwdng din nghiép; Du
stra d6i bd sung, néu rd 1y do thao  Théng
i - H6 so di diéu kién: Hoan bio v& viee
| thién hd so, chuydn Lanh dao sita dbi, bd
phong sung  hd  so
dang ky doanh

: nghiép:

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Gidy  chimg
- Néu dong y: ky duyét viin ban | DKKD ngay nhin ding| ky
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- Néu khong déng v: chuyén lai
B5

doanh 7nghiép;
Théng béo vé |

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 vige sua \dc*')i,
ngay bo sung hé so
dang ky doanh

nghi¢p;

B8 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong PKKD |01 gio | Phiéu dé xut:
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy  ching
hanh chinh nhan ding ky

doanh nghiép;
Théng bao vé
viéc sua ddi,
bd sung hd so
didng ky doanh
nghiep;

B9 | Tra két qua cho t& chiic/ c4 | B phan Tiép nhan | Gid Phidu dé xut:
nhan dbi véi truomg hop ndp | va tra két qua thil | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B§ | chinh nhén dang ky
vién buu chinh ddi véi truong | phin luu trit - Viin | doanh nghiép;
hop ty quyén cho don vi cung phong S& Théng bao vé
cép dich vu buu chinh céng ich. vide sua dbi,
Chuyén hb so gbe cho Bo phan bd sung ho so
luu trit - Van phong S¢ (luu trit dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép:

B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gio Phiéu dé xudt:
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKID; B6 | hanh SH theo doi ho
Bo phén luu trit - Vian phong S¢ | phén luu trit - Van | chinb SO
c6 trach nhiém théng ké céc phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao

sé théng ké két qua thuc hién

TTHC o
+ Trudng hop ding ky qua mang dién ti:

Bl | Ngudi ndp hd so ké khai théng | Ngudi  ¢6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién t, ky x4c | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh |dé nghi ding ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tir va thanh toan phi, 1& phi dédng | nguoi  duge uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cbng théng tin qudc gia vé | thil tuc dang ky
dang ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong | Gidr

DKKD hanh
chiph
B3 |Thu Iy va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiu d& xudt: m/
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chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop 1& ctia hé so:

- Hé so khong du diéu kién:
Dy théo théng bao hudng din
stra doi bd sung, néu 13 1y do

- H6 so di diéu kign: Hoan
i thién ho 50, chuyén Lanh dao

| phong

Phong DKKD

Dy thido Gidy
chirng  nhén
ding ky doanh
nghi¢ép; Dy
thao  Thong
bao vé viée
sia  dbi, bd
sung hé so
déang ky doanh
nghiép;

B4 Phé’duy‘ét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xuAt;
- Né'u dong v: lg'/ duyét van ban | PKKD ngay nhan ding ky
- Néu khong déng y: chuyén lai doanh nghiép;
134 Théng bao vé
vige sia | ddi,
bd sung hd so
ding ky doanh
nghiép;
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu & xudt;
ngay Gidy chimg
nhdn diang ky
doanh nghiép;
B6 | Chuyén két qua cho Bo phin| Phong PKKD |01 gio | Phidu dé xudt;
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Gidy  ching
hanh chinh nhin ddng ky
P doanh nghiép;
B7 | Tri k& qua cho 16 chac/ ¢4 | B6 phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xut;
‘nhan déi voi trudong hop ndép | va tra két qua thi | hanh Gifly  chimg
Ctrye tiép/ Ban giao cho nhédn ! tuc hanh chinh, Bé | chinh nhan déngl ky
vién buu chinh déi voi truong | phén luu triy - Van doanh nghiiép;
hop iy quyén cho don vi cung phong So¢
cép dich vu buu chinh cong ich.
| Chuyén hd so gde cho B9 phén
liu trlr - Védn phong S¢ (luu trit
__ | 1heo quy dinh) ) .
B8 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu d& xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh Sb theo dai ho
B phan Iuu trt - Van phong S& | phédn luu trit - Van | chinh SO
¢d trach nhidm théng ké cac phong So

TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thuc hién
TTHC

Céng bé néi dung ding kv doanh nghiép

I Viée dé nghi cong bd nbi dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thod
' diém doanh nghiép nop hd so ding ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bao lg;ﬁm

| cac ndi dung Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép va théng tin vé ngjﬁnh, )
|
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nghé kinh doanh.

Biéu mau

1. Khi dang ky cén ¢6 cic miu nhu sau:

- Gidy d& nghi diing ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh viép trd 1én (Phu
luc 1-3, Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro [én (Phu luc 1-6, Thong
tu 56 012021/ TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phéap ludt/ngudi dai dién theo dy quyén (irng
trudng hop thanh vién 1a td chire, Phu luc 1-10, Théng tu s& 01/2021/17-
BKHDPT).

2. Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép ¢éng ty TNHH hai thanh vién tr¢ lén
(Phu fuc V-3 Théng tu s 01/2021/TT-BKHPT);

3. MAu Thong bdo yéu chu sira ddi, bd sung hd so diang ky doanh nghiép (Phy luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhan hod so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/viin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phy luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKIDT);

5. Mu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang di¢n tir (Phu luc
V-26 Théng tur 01/2021/TT-BKHDT)

6. Miu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (MAu s& 04 Thong tu s0
01/2018/TT-VPCP),

7. Mau Sé theo di hd so (MAu s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP); af
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35. Quy trinh diing ky chuyén dbi cOng ty trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tré
1én thanb cong ty trich nhiém hitu han m{t thanh vién (QT-SO-35)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cch thie thue hién TTHC ding ky chuyén déi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré 18n thanh ¢dng ty trach nhiém hiru han ‘mot
thanh vién

2 Pham vi:
Ap dung déi vdi ¢4 nhin, 1§ chitc ¢6 nhu cu ding ky chuyén d6i cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ [én thanh céng ty trach nhiém huu han mét
thanh vién. Can b, cong chirc phong Dang ky kinh doanh, B6 phan Tiép nhan va
tra két qua thi1 tuc hanh chinh cua S& Ké hoach va Piu tu Ha Ni.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Ludt Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam sd
59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/202] ctia Chinh phu vé déng ky doanh
nghiép;
3. Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 caa B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cAp thong tin doanh nghiép, 1& phi ding ky
doanh nghiép;
4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B K& hoach va Déu
hudng dan vé ding ky doanh nghiép. |

3.2 | Thanh phén ho so Bin | Bén

. |
chinh | sao

1. H so dang ky thanh 14p ¢ong ty TNHH moét thanh vién:

- Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép. X
! - Piéu 1é cong ty. X
- Ban sao cac gidy to sau day: X

+ Gidy to phap 1y clia ¢a nhan déi v6i ngudd dai dién theo phap
‘ ludt cua doanh nghiép;

-+ Gidy to phap 1y clia cd nhan dbi voi chi s¢ hiru cong ty 14 ca
| nhan; Gidy 1o phép 1y clia tb chire ddi v6i chu s¢ hiru cong ty la
16 chire (trir truomg hop chi sé hitu cong ty la Nha nudc); (nay
1& phap 1y clia ¢4 nhan dbi véi ngudi dai dién theo uy quyén va
van ban cu ngudi dai dién theo Uy quyén.

D61 v&i cht sé hiru cong ty 14 t6 chice nude ngoai thi ban sao
gidy t& phap 1y cla t6 chire phai duoce hop phap hoa lanh su;

2. Hop déng chuyen nhugng hoidc cic gidy 1oy ching minh hoan
ldi viée chuyén nhuomg {rong trudmg hop chuyén nhugng phan X
von gop; Hop déng tiang cho trong truong hop tang cho phin
| vén gop; Ban sao vin ban xdc nhén quyén thira ké hop phép cua
ngudi thira ké trong truong hop thira ké theo quy dinh cla phép
iuat; Hop déng sap nhép, hop dong hop nhat trong truong hop
sap nhap, hop nhét cong ty;
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3. Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Héi dong | X |
thanh vién cdng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én
vé viée chuyén déi hoat dong theo mé hinh cong ty trach nhiém
hitu han mét thanh vién;

4. Van ban cia Co quan ding ky dau tu chip thuén vé viéc gdp X
vén, mua cb phin, mua phan vén gop ciia nha dau tr nudc
ngoai, & chie kinh 1¢ c6 von dau tu nude ngoal d01 Vol truong
hop phai thuc hién tha tuc ding ky gép. vbn, mua ¢6 phin, mua
phan vin gép theo quy dinh clia Ludt Pau fu.

Newdi ¢é thdm quyén kv vén ban dé nghi ddng kv doanh nghiép
cé thé ny guvén cho 16 _chite, c¢d nhan khdc thiee hién thi tuc
ddng kv doanh nghiép:

- Trudmg hop Uy quyén cho cd nhan thuc hién tho tuc ding ky
doanh nghiép, kem theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢é
vin ban ty quyén cho ca nhin thue hién thi tue lién quan dén !
ding ky doanh nghi€p va ban sao glay to phap ly cla ¢4 nhén :
duge uy quyén. Van ban Gy quyén nay khéng bét bude phai
cong chirng, ching thue.

- Truémg hop Gy quyén cho tb chie thue hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phaj co
ban sao hop dong cung cap dich vu véi td chuc lam dich vu
thuc hién lhu tuc Jign quan dén dang ky doanh nghiép. gidy gioi
thiéu cta td chiic dé cho ci nhan truc tiép thue hién thi tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va béan sao gidy t& phép Iy cia
ca nhan ngudi duge gioi thiéu.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cdng ich thuc hién thi tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghiép cung |
Ung dich vu buu chinh ¢ong ich phét hanh cé chir ky x4c nhan
clia nhén vién buu chinh va ngudi co tham quyén ky vin ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cédp dich vu buu chinh
khéng phai 1& buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép thi viée ay quyén thuc hién nhu Trudng hop Oy
quyén cho tb chirc.

3.3 | S6 lugng hé so

01 bo i
3.4 | Thoi gian x Iy

03 ngay lam viée ké tir ngdy nhéan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Nop hd so truc tiép tai 36 phan Tiép nhén va tra k&t qua thu tuc hanh chinh cta
S& K& hoach va Diu tu, dia chi: Tang 2, 1da nha 7 tang, sd 258 V3 Chi Cong,
phudng Xuan La, quan Tay Hd, thanh phd Ha Néi;

- Ho#c nép hé so true tuyén qua mang dién tir tai Cong Thong tin Dang ky doanh
nghiép Quéc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn
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3.6 ! L.¢ phi, phi
- L¢ phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dong/1in, ndp tai thoi diém ndp hd so néu
ding ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghigp: 100.000 ddng/lan, ndp tai thoi
diém nép hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu sé 47/2019/TT-BTC).
- Mién 18 phi déi voi truomg hop déng ky qua mang dién tr, ding ky thanh 1ap trén co
s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tur s 47/2019/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xir ly céng viée

TT | Trinh tw Tréch nhiém Thoi | Bién maw két

gian qua

+ Truong hop ding kY truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh: |

Bl INgudi ndp hd so Ding ky|Ngudi c6 thim | Gio Theo muc 3.2
chuyén d6i cong ty trach nhiém | quyén ky vén ban | hanh
hiru han hai thanh vién & 1én | & nghi dang k¥ | chinh
thanh ¢éng ty trach nhiém hitu | doanh nghiép hodc
han mot thanh vién tai bd phén | ngudi  duge 1y
mdt clra hodc Gy quyén cho don | quyén  thuc  hién
vi cung ¢dp dich vu buu chinh | thd tuc dang ky
cOng ich thyc hién thi tuc ding | doanh nghiép
ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B phan Tiép nhén | Gio Gidy bién
phén, hen ngay dbi voi truomg | va tra két qua tha | hanh nhén hé so
hop nhén truc tiép/ nhin ban | tuc hanh chinh chinh déng ky doanh
giao tr nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
véi trudng hop Oy quyén cho nhénh/vin
don vi cung cip dich vu buu phong dai L
chinh ¢dng ich. dién/dia diém

kinh doanﬂ;

B3 |Chuyén hd so cho phéng | Bo phin Tiép nhén | 01 gio |
chuyén mén. va tra két qua tho

tuc hanh chinh
B4 | Phan ¢éng xtr 1y ho so. Lanh dao Phong | Gidy
DKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va gidi quyét hé so: | Chuyén vién | 1 ngay Phjéu dé xuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thio Gidy
tinh hop 1€ cha hd so: ching nhén
- Hé so khéng du didu kién: ding ky doanh
Dy thao thong bdo huoéng dan nghiép; Du
stra ddi bd sung, néu 13 Iy do thao  Thong
- H6 so du diéu kién: Hoan bio vé viéc
thién hé so, chuyén Lanh dao sita  ddi, | bd
phong sung hod| so

déng ky doanh
nghiép;

B6 | Phé duyét két qud: Lanh dao Phong| 0,5 Phiéu dé >j(u€’1t;

- Néu ddng v: ky duyét van ban
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- Néu khong déng v: chuyén lai | DKKD ngay Gidy  chimg
BS nhin dang ky
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0.5 doanh nghiép;
ngay Théng bio vé
vide sitra doi,
bd sung hd so
ding ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho Bo phén | Phong DKKD |01 gio Phidu dé& xudt;
Tiép nhén va tra két qua thi tuc Gidy  chimg
hanh chinh nhdn ding ky

doanh nghiép;
Théng bao vé
vide sta doi,
bd sung hd so
dang ky doanh
nghiép; B

B9 |Tra két qua cho t& chie/ c4 | BO phan Tiép nhén | Gits Phiéu dé& xudt;
nhan déi véi truomg hop ndp | vatri kétqua thi | hanh Gidy  chimng
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B¢ | chinh nhin dang ky
vién buu chinh déi voi trudng | phén luu trir - Van doanh nghiép;
hop iy quyén cho don vi cung phong S¢& Théng bao vé
cép dich vu buu chinh cong ich. vide sta déi,
Chuyén hd so géc cho B phén bd sung hd so
lwu trit - Van phong S¢& (luu trit dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép,

B10  Thong ké va theo dbi Chuyén vién | Gie Phiéu dé xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B | hanh 34 theo doi hd
Bo phén luu tri - Vin phong S& | phén luu trli - Van | chinh 5O
¢6 trach nhiém théng ké cac phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao

s& théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Trudng hop ding ky qua mang dién ti:

B1 | Ngudi ndp hd so ké khai théng | Ngudi  ¢d thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién tu, ky xéc quyén ky vdn ban
thuc hd so ding ky doanh d¢ nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
t&r va thanh toan phi, 1& phi ding | ngudi  dwoc  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh quyén thuc hién
trén cdng thong tin quoc gia vé | thi tuc dang ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao Phong | Gio

PKKD hanh

chinh
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B3 |Thu ly va gidgi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phidu d& xui;
chuyén vién tién‘ hanh xem xét | Phong DKKD Du thio Gidy
tinh hop 1€ cta ho so: ching  nhén
- H6 so khéng do diéu kién: dang ky doanh
Du thao théng bio huéng din nghiép; Du
sira dbi bd sung, néu o ly do thao  Thong
- Hb so di didu kién: Hoan bao vé viée
thién hd so, chuyén Lanh dao sira  ddi, bd
phong sung hé so

ding ky doanh
nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xuit;
- N@u dong y: 19’/ duyét van ban | PKKD ngay nhidn ding ky
- Néu khéng dong ¥: chuyén lai doanh nghiép;
B4 Thong béo| vé

viée sta dbi,
bd sung hé! 50
dang ky doanh
nghiép;

B5 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu dé& xuit;

ngay Gidy  chung
nhin ding ky
doanh nghiép;

B6 | Chuyén két qua cho B phan| Phong DKKD 101 giv | Phiéu dé xudt;
Tiép nhén va tra két qua tha tuc Gidy  chimg
hanh chinh nhan ding ky

doanh nghiép;

B7 | Tra két qua cho t8 chuc/ ca | B phin Tiép nhan | Gi¢ Phidu dé xuét:
nhan dbi voi truong hop ndp | va tra két qua thi | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B | chinh nhin ding ky
vién buu chinh ddi vai trudmg | phén luu trit - Vin doanh nghiép;
hop iy quyén cho don vi cung phong S¢ '
cip dich vu buu chinh ¢éng ich.

Chuyén hd so gde cho B phén
luu trit - Van phong S& (heu trir
theo quy dinh)

B8 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gid Phidu @& xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B§ | hanh S5 theo d6i hd
B6 phan luu triy - Véan phong S& | phén tuu trit - Van | chinh SQt

¢6 trach nhiém théng k& cac
TTHC thuc hién tai don vi vao
sé théng ké két qua thuc hién
TTHC

phong Sé&

Cong bé noi dung ding ky doanh nghiép

Vide dé nghi cong bb noi dung ddnp ky doanh nghiép duge thuc hién tai thoi

diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép. Néi dung céng bd bao gbm
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c4c ndi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va thong tin vé nganh,
nghé kinh doanh.

. A x
Biéu mau

1. Khi ding k¥ can c6 cac mAu nhu sau:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép céng ty TNHH mot thanh vién (Phu lyc I-2,
Théng tu sé 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/nguoi dai dién theo uy quyén (trng
trudng hop cha s& hitu 13 t& chie, Phu luc 1-10, Théng tu s 01/2021/TT-
BKHPT).

2. Gidy chimg nhédn ding ky doanh nghiép c6ng ty TNHH mét thanh vién (Phu
luc IV-2 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

3. MAu Théng béo véu ciu stra dbi, bd sung hé so ding kv doanh nghiép (Phu luc
V-5 Thong tw 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhan hd so ding kv doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu lyc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhan hé so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu lyc
V-26 Thong tu 01/2021/TT- BKHDBT)

6. MAu Phiéu xin 181 va hen lai ngay trd két qua (Mau s6 04 Théng fu sb
01/2018/TT-VPCP); '

7. Méu Sé theo dai hd so (MAu s 06 Thong fur s6 01/2018/TT-VPCP); B
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36. Quy trinh cip lai Gidy ching nhén ding ky doanh nghlep, GiAy x4c nhin vé
viée thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do bi mat, chiy, rach, nat hoac bi
tiéu huy dudi hinh thive khac (QT-SO-36)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thic thuc hién TTHC cép lai Gidy chimg nhén dang ky
doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viée thay d6i néi dung dang ky doanh nghiép do
bi mt, chay, rach, nat hodc bi tiéu hity dudi hinh thire khéc

Pham vi:

Ap dung ddi véi cd nhan, ohu'c ¢6 nhu ciu cip lai Gidy ching nhin ding ky
doanh nghiép, Gidy xdc nhan vé viéc thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép do
bi mat, chay, rach, nat hodc bi tidu huy duéi hinh thire khac. Céan b, cong chire
phong Ding ky kinh doanh, B9 phan Tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh
ctia S& Ké hoach va Dau tu Ha Noi.

Ngi dung quy trinh

Co so phap ly |

1. Ludt Doanh nghiép cia Quéc hi nude Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nain sé
59/2020/QH14 npay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phil vé ding ky doanh
nghiép;
3. Thong tu s6 47/2019/T'T-BTC ngay 05/8/2019 clia B Tai chinh quy dinh mr thu,
ché d6 thu, nép, quan 1y va sir dung phi cung cp thong tin doanh nghiép, 16 phi ding ky
doanh nghiép;

| 4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bd Ké hoach va Dau tu

huémg dan vé ding ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phin hd so Bin Ba|n
chinh | sao
X !

Vin ban de nghi cép lai Gidy chung nhén dang ky doanh
nghiép. g,lay xac nhan vé vide thay d6i ndi dung diing ky doanh
nghiép, gidy chimg nhan dang ky hoat déng chi nhanh, van
phong dai dién, gidy xac nhén vé viée thay dbi ndi dung ding
ky hoat déng chi nhanh, van phong dai dlen/(nay chimg nhén
dang ky dia diém kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc thay doi
ndi dung ding ky dia diém kinh doanh.

ddng ky doanh nehiép:

- Truong hop Uy quyén cho ca nhan thue hién thu tuc ding ky
' doanh nghiép, kem theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé
| vin ban Uy quyén cho ¢4 nhén thue hién thu tuc li€n quan dén

Newdi ¢6 tham quvén ky vin bén dé nohi dane ky doanh nghiép
co thée uy quvén cho 16 chire, ca nhan khde thec hién thi tuc

ding ky doanh nghi¢p va ban sao glay to phap ly ciia cd nhan
duoc Uy quyén. Van ban uy quyén nay khong bét bude phai
cOng chimg, chung thue.

- Trudng hop y quyén cho té chire thue hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai ¢6
ban sao hop ddng cung cip dich vu véi t6 chirc lam dich vu

| thue hién thil tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy giéi \
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thidu clia 16 chitc dé cho ca nhan tryc 1iép thyc hién thi tue licn
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy & phap ly cla
¢4 nhén nguoi duge gidi thidu. |

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thyuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc | X X
hién tht tuc dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phidu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xéc nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thdm quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1& buu chinh ¢éng ich thuc hign thu tuc déng ky X X
doanh nghiép thi viéc uy quyén thue hién nhu Truedng hop uy
quyén cho t6 chitc.

3.3

So6 lwgng ho so

01 bo _ ) l

3.4

Thoi gian xir Iy !

03 ngay lam viée ké fir ngay nhan di hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan v tri két qua

- Nop hb so truc tiép tai BY phan Tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cta
$& Ké hoach va DAu tu, dia chi: Tang 2, tba nha 7 ting, s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh phé Ha Noi1;

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién 10 tai Cdng Théng tin Ding ky doanh
nghiép Québc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn |

3.6

L¢ phi, phi |

- L& phi ding ky doanh ng,hlcp 50.000 dong/1an, ndp tai thoi diém nop hd so néu |
dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan, nop tai thoi
diém nodp hé so néu dang ky true tiép (Thong tu s 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi dbi vei trudng hop ding ky qua mang dién tr, dang ky thanh 14p trén co
s& chuyén ddi 1z ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

3.7

Quy trinh xi }y eong vige

TT

Trinh tu Trach nhiém Thot Bién miu/ két |
gian qua

+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Bl

Neudi nép hd so cip lai Gidy | Ngudi  c6  tham | Gioy Theo muc 3.2
ching nhin ding ky doanh | quyén ky vin ban | hanh
nghiép, Giéy xdc nhan v& viée | dé nghi dang ky | chinh
thay ddi ndi dung ding ky | doanh nghiép hodc
doanh nghiép do bi mat, chay, | ngudi  duge 1y
rach, nat hodc bi tiéu hay dudi quyén thuc hién
hinh thic khac tai b phdn mot | tha tuc ding ky
cira ho#ic Tty quyén cho don vi | doanh nghiép

cung cap dich vu buu chinh
cbng ich thyc hién tha tuc déng

ky doanh nghiép. a{
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B2 | Tiép nhédn hé so va ghi gidy tiép | B6 phén Tiép nhan | Gid Gidy bién |
nhén, hen ngay dbi véi trudong | va tra két qua tha | hanh nhan hé so
hop nhin trye tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh déng ky doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi |
v&i trudmg hop Uy quyén cho nhanh/van -
don vi cung cép dich vu buu phong dai
chinh céng ich, dién/dia diém

kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gior
chuyén mén. va tra két qua thu

tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xir 1y hd so. Léanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh

B5S | Thy Iy va giai quyét ho so: Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao Gidy
tinh hop 1é cta hd so: chimg  nhén
- H6 so khong du didu kién: dang ky doanh
Du théo thong biao hudng din nghiép, Giby
stra ddi bd sung, néu rd ly do x4c nhin ' vé
- Ho6 so du diéu kién: Hoan viéc thay ldéi
thién hd so, chuyén Linh dao ndi dung ding
phong ky do%mh

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 nghiép,  Gidy
- Na:u ddéng y: k‘y duyét vén" ban | DPKKD ngay chirng n}|1$m
- NEu khong dong y: chuyén lai dédng ky hoat
B5 dong CN,

VPED;

PDKD, Giby
xac nhan thay
361 nol dung
dang ky hoat
déng CN,
VPBD;

DPKD; Du
thado  Thong
bao vé viéc
stra d6i, bd
sung hd  so
dang ky doanh
nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuat;

ngay Gidy  chiung

nhan ding |ky

doanh nghiép, J
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Gidy xac nhén
vé viée thay
ddi ndi dung
dang ky doanh
nghiép, Gidy
chimg  nhan
didng ky hoat
dong, CN,
VPDD;

PPKD, Giay
xac nhan thay
ddi ndi dung
dang ky hoat
dong CN,
VPDD,

PDHKD: Thong
bao vé vibe
stta  dbi, bd
sung ho  so
ddng ky doanh
nghiép:

B8

Chuyén két qua cho Bd phén
Tiép nhén va tra két qua thil tuc
hanh chinh

Phong PKKD

01 gid

Phidu dé xudt;
Giay  chimg
nhan ding ky
doanh nghiép,
Gidy x4c nhén
vé viée thay
d6i ndi dung
dang ky doanh
nghiép, Gidy
chimg  nhin
diang ky hoat
dong CN,
VPDD;

PDKD, Gidy
xac nhén thay
déi ndi dung
ding ky hoat
ddng CN,
VPDD,

DDKD; Thong
bao vé viéc
stta  doi, bd
sung hd  so
dang ky doanh
nghiép;

B9

Tra két qua cho t6 chic/ cé

B6 phéan Tiép nhén

Gio

Phiéu dé xuit;
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nhan doi voi truong hop nop | vatrakétquathi [hanh | Gidy ching
true tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhén déng ky
vién buu chinh déi voi truong | phan luu trit - Vin doanh nghiép,
hop 1y quyén cho don vi cung phong S& Gidy xac nhén
cap dich vu buu chinh ¢éng ich. vé viéc thay
Chuyén hé so gbe cho Bo phan d6i noi dung
luu &y - Vin phong So (luu triy dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép, Gidy
ching  nhén
dang ky hoat
dong CN,
VPBD,
DPKD, Gidy
xdac nhén thay
déi néi dung
ddng ky hoat
dbéng CN,
VPDD;
DDKD; Théng
bdo v& viéc
sta  dbi, bd
sung hé  so
déng ky doanh
nghiép; :
B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; B6 | hanh Sb theo dail hd
B6 phén luu trt - Van phong Sé& | phén luu trlt - Van | chinh SO
¢6 trach nhiém théng ké cic phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sb théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién tii:
Bi | Ngudindp hd so ké khai théng | Nguai  c¢6  thidm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, 1ai vdn ban dign b, ky xdc quyén ky vin ban
thue hd so dang ky doanh |dé nghi dang ky
nghi€p qua mang théng tin dién | doanh nghiép hoic
{tr va thanh todn phi, 1¢ phi déng | nguot  duge Uy
ky doanh nghigp theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong thong tin qudc gia vé | thu tuc ding ky
ddng  ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
{(https://dangkykinhdoanh.gov.v
).
B2 | Phan céng xit Iy hd so Lanh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh \
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu & Xli,léi;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thio Gidy 6&'{
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tinh hop 1é ciia hé so:

- Hb so khong du diéu kién:
Du thao théng bao huéng dan
stra d6i bd sung, néu 18 1y do

- Hb so 4t diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
phong

chimg  nhén
dang ky doanh
nghiép, Gidy

xac nphin vé
viéc thay dobi
né1 dung ding

ky doanh
nghiép, Gidy
ching  nhén
dang ky hoat
déng CN,
VPDD,

DDKD, Gidy
xac nhan thay
d6i ndi dung
diang ky hoat

déng CN,
VPBD;

PPKD; Du
thdo  Thong
bio v& viéc
sia  doi, bd

sung hd  so
dang ky doanh

nghiép;
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xuit;
- Néu déng y: ky duyét viin ban | PKKD ngay Gidy  chimg

- Néu khéng déng v: chuyén Iai
B4

nhan dang ky
doanh nghiép,
Gidy xac nhén
vé viee thay
d6i ndi dung
ddng ky doanh

nghiép, Gidy
ching  nhédn
dang ky hoat
déng CN.
VPBD,

PPKD, Gidy

xac nhén thay
déi no6i dung
ding ky hoat
dong CN,
VPDD,

DDKD; Théng
bao vé viée
stta  ddi, bd




sung hd so
déng ky doanh
nghiép;

B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phidu dé xut;
ngay Gidy  chimg
nhén ding ky
doanh nghiép,
Gidy x4c nhin
v% vic Fhay
d6i ndi dung
dang ky do}anh
nghiép, Giby
ching  nhén
ddng ky hoat

doéng CN,
VPDD,
DDKD, Gidy

xdc nhin thay
d6i noi dung
ddng ky hoat

ddng CN,
VPDD,
DDKD;
B6 | Chuyén két qua cho Bo phin Phong BKKD 01 gid | Phiéu dé xuit;
Tiép nhén va tra két qua thi tuc Giay ch‘fmg
hanh chinh nhan ding ky

doanh nghiép,
Gidy x4c nhan
vé viéc thay
dbdi noéi dung
diang ky doanh
nghiép, Giay
chimg  nhén
dang ky hoat

dong CN,
VPDD,
DPKD, Gidy

xac nhén ‘hay
d6i ndi dung
dang ky hoat

dbng CN,

VPDD,

bbKD;
B7 | Tra két qua cho 16 chite/ ca | Bé phdn Tiép nhan | Gioy Phidu dé xuit;

nhan d6i véi truong hop ndp | va tra két qua tht | hanh Gidy  chimg
tryc 11€p/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh nhin dang; ky

vién buu chinh dbi véi truong | phan luu trlt - Van doanh nghiép, ﬂ{
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hop Gy quyén cho don vi cung phong S& Gidy xac nhfm1
chp dich vu buu chinh céng ich. vé viée thay
Chuyén hd so gdc cho B6 phén dbi néi dung
Juu trlt - Van phong S& (luu friv dang ky doanh
theo quy dinh) nghiép, Gidy
chimg  nhan
diang ky hoat
déng CN,
VPDD,
PPKD, Gidy
xdc nhdn thay
d6i noi dung
dang ky hoat
déng CN,
VPDBD,
DPKD:

B8 | Thing ké va theo dai Chuyén vién Giey Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong DKKD; B | hanh S6 theo ddi hd
R6 phan luu trit - Van phong S& | phén luu rd - Van | chinh SO
¢6 trach nhiém théng ké céc phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién
TTHC

4 | Biéu miu

1. Glay dé nghi cép lai Gidy ching nhén dang ky doanh nghlcp/Gldy xac nhén
thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhén dang ky hoat dong chi
nhanh/vin phong dai dién/Gidy chung nhén ding ky dia diém kinh doanh/Gidy
xac nhan thay d6i néi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc 11-18, Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT);

2. MAu Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Gidy x4c nhén thay d6i néi dung
dang ky doanh nghiép/Gidy chiing nhan ddng ky hoat déng chi nhanh/vin phongD
dai dién/Gidy chimg nhén ding ky dia d&iém kinh doanh/Gidy xdc nhan thay doi
ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh
(tuy theo loai hinh doanh nghiep) (Phu luc V-3 Théong tu 01/2021/TT-BKHDT);
3. MAu Théng béao yéu cu stra dbi, bd sung ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDPT);

4. M3u Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tir (Phu luc V-26 Thong tu 01/2021/TT-
BKHDT)

6. MAu Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP);

7. M3u $b theo doi hd so (MAu sb 06 Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP); M
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37. Quy trinh ¢ip doi Gidy chimg nhén ds‘mg ky kinh doanh hoic Giay chimg
nhin ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Gifdy ching nhin ding ky doanh
nghiép nhung khéng thay dbi n¢i dung ding ky kinh doanh va ding ky thué (QT-
S0-37)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tur va cach thitc thuc hién TTHC cép d6i Gidy chung nhdn dang
ky kinh doanh hodc Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh va ding ky thué sang
Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép nhung khéng thay d6i néi dung dang ky
. kinh doanh va diing kv thué

2 Pham vi:
Ap dung dbi véi ca nhdn, t& chite ¢ nhu ciu chp d6i Gidy chung nhan dang ky
kinh doanh hodc Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va ding ky thué sang
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép nhung khéng thay déi ndi dung ding ky
kinh doanh va dang ky thué. Can b6, céng chirc phong ang ky kinh doanh;, B
| phdn Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh ciia S& Ké hoach va Piu Iu Ha
\101 |
3 N(_n dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Doanh nghiép cia Quéc héi nudc Cong hoa xa hoi chit nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghj dinh s6 01/2021/NP-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky deanh
| ngjhic,p
'3, lhong tr $6 472019/ TT-BTC ngay 05/8/2019 ctua BY Tai chinh quy dinh muc! thu,
- ché d6 thu, ndp. quan ly va sit dung phi cung cip théng tin doanh nghiép, 1& phi ding ky
| doanh nghiép;
4. 'Théng wr sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta Bo Ké hoach va Déu
huémg dén vé ding ky doanh nghiép.
3.2 |'Thanh phin hé so Ban | Ban
i chinh | sao
I (ndy dc nghi cip ddi sang Gidy ching nhén dang ky doanh X
nghiép déi vai doanh nghiép dugc cip Gidy chimng nhin ding
ky kinh doanh hodc Gidy chimg nhin dang ky kinh doanh va
dang ky thué
/2. Ban chinh Gidy ching nhan ding ky kinh doanh va Ban X X
i chinh Gidy ching nhan dang ky thué hoic Ban chinh Giay ‘
i chitng nhén dédng ky kinh doanh va dang ky thué
Nowoi cd tham quyén ky vén ban dé nehi ding kv doanh nghiép
| 6 thé sy quyén cho 16 chite, ¢d nhdn khdc thiee hidn ihi tuc
- dang ky doanh nghiép:
- Truomg hop vy quyén cho c¢a nhin thuc hién tht tuc ding ky X X
‘ doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢o
| van ban ty quyén cho cé nhin thuc hi¢n tht tuc lién quan dén
- ding ky doanh nghiép va bén sao gldy t& phap ly cua cd nhan
‘ dugc Uy quyén. Vin ban Gy quyén nay khong bét bude phai
| cong chimg, chung thyec.
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- Truomg hop Uy quyén cho 6 chie thue hién thi tue dang ky | X X
doanh nghi€p, kem theo ho so ding ky doanh nghi€p phai c6
ban sao hop ddng cung cip dich vu véi td chirc lam dich vu
thure hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghidp, gidy gioi
thiéu ctia tb chire d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phdp ly cla
ca nhin nguoi dugce gidn thiu.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh X - X
¢bng ich thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue
hién thu tuc déang ky doanh nghi¢p, nhdn vién buu chinh phai
nép ban sao phidu gl hd so theo mau do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xac nhén
ctia nhan vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky van ban dé |
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh | x X
khong phai 14 buu chinh c¢bng ich thuc hién tha tuc ddng ky
doanh nghiép thi viée uy quyén thuc hién nhu Trudmg hop uy
quyén cho td chire.

3.3 | S lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy B
03 ngéy Jam viée ké fr ngay nhén di ho so hop 1€
3.5 | Noi tlep nhin v tra két qua
- Nop hd so truc tlc,p tai B phén Tlep nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cta
S& Ké hoach va Déu tu, dia chi; T4 ang 2, toba nha 7 tang, s6 258 Vo Chi Céng,
phudng Xuén La, quén Tay 14, thanh phd Ha Nai;
- Hoéc nop hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Thong tin Dang ky doanh
nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn B
3.6 | L¢ phi, phi
- L.¢ phi déng ky doanh nghlep 50.000 dong/lan, ndp tai thoi diém nép b so néu
dang ky trye tiép (Ihong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi coéng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan, ndp tai thoi
didm ndp hd so néu dang ky truc tiép (Théng tu 56 47/2019/TT-BTC).
- Mién 1¢ phl ddi voi teomg hop ding ky qua mang dién tir, déng ky thanh ldp tén co {
s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Thong tir s6 47/2019/TT-BTC). g
3.7 | Quy trinh xit }y cdng viée
TT | Trinhtu Tréch nhiém Thoi | Bién maw két
glan qua
+ Truong hop ddng ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
Bl | Ngudi ndp hd so Cép ddi Gidy Ngum co  tham | Giv Theo muc 3.2

chung nhdn dang ky kinh doanh
hodc Gidy ching nhén diang ky
kinh doanh va ding ky thué
sang Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép nhung khdng thay
d6i noi dung dang ky kinh

quyén ky vin ban
dé nghi dang ky
doanh nghié¢p hodc
ngudi  duge  ay
quyén thuc hién
tha tuc dang ky

doanh va dang ky thué tai bd

doanh nghiép

hanh
chinh
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phin mot cra hodc Uy quyén
cho don vi cung cép dich vu
buu chinh c¢éng ich thuc hién
thu tuc ding ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhén | Gioy Gidy bién
nhan, hen ngay dbi voi trudng | va tra két qua tha | hanh nhén hd so
hop nhén truc tiép/ nhin ban | tuc hanh chinh chinh dang ky doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
véi truong hop iy quyén cho nhanh/vin |
don vi cung cap dich vu buu phong dai
chinh céng ich. dién/dia diém

kinh doanh,;

B3 |Chuyén hd so cho phong | Bb phan Tiép nhan | 01 gitr
chuyén mn. va tra két qua thi

tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xit ly hd so. Linh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh

B5 |Thu ly va giai quyét hdé so: | Chuyén vién | 1 ngay i Phiéu dé xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thiao Gidy
tinh hop 1é ctia ho so: chimg  nhén
- H5 so khéng du didu kién; dang ky doanh
Dy thdo théng bao hudng din nghiép, u
sira cj{éi b sung, néurd ly do thao ‘Th(”)}ng
- Hb6 50 da diéu” kién: Hoan bao Vé% vi‘ég
thién hé so, chuyén Lanh dao sira d61, bd
phong sung hdé  so

B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 dang ky doanh
- Néu ddng y: ky duyét van ban | PKKD ngay nghiép;

- Néu khéng ddng v: chuyén lai
B5 .
B7 | Phéat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuét;
ngay Gidy  chimg
nhdn ding ky
doanh nghiép;
Théng bao vé
viec stra ddi,
bb sung hd so
ding ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho B& phin| Phong DPKKD |01 gid | Phiéu dé xudt,
Tiép nhén va tra két qua thu tuc Giéy ching
hanh chinh nhan dang ky

doanh nghiép;
Thong bao Wé
viéc sua d'éi,
b6 sung hd lso
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ding ky doanh

nghiép:

B9 |Tra két qua cho t& chic/ ci | Bo phén Tiép nhan | Gid Phiéu d& xudt;
nhan dbi véi truong hop ndp | va trd két qua thi | hanh Gidy  chimg
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, Bo | chinh nhan dang ky
vién buu chinh ddi v&i trudng | phan luu trit - Van doanh nghiép;
hop uy quyén cho don vi cung phong S& Théng béo vé
cép dich vu buu chinh cong ich. viée sta doi,
Chuyén hé so gbc cho B phén bd sung hé so
luu trit - Van phong Sé& (luu trir déng ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gior Phiéu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh Sé theo doi hd
Bé phan lwu trit - Van phong S& | phén luu trit - Van | chinh 80
cé trich nhiém théng ké cdc phong S&

TTHC thuc hién tai don vi vao

s6 théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Truong hop ding kv gua mang dién ti:

Bl | Ngudi ndp héd so ké khai théng | Ngudi  ¢6  thidm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién t, ky x4c | quyén ky vin ban
thue hd so dang ky doanh|dd nghi ding ky
nghiép qua mang thdéng tin dién | doanh nghiép hodc
tir va thanh toan phi, 1€ phi déng | ngudt duge 1y
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cdng théng tin quéc gia vé& | thi tuc ding ky
ding ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phén cong xtt Iy hé so Lanh dao Phong | Gio

BKKD hanh
chinh

B3 | Thu Iy va giai quyét hd so: | Chuyén vién | I ngay | Phidu dé xudt;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao Gidy
tinh hop 1¢ ctia hd so: chimg  nhén
- H6 so khéng da diéu kién: ding ky doanh
Du thao théng bdo hudng dan nghiép;  Du
stra dbi bd sung, néu rd ly do thao Thong
- H6 so du didu kién: Hoan bdo vé wvige
thién hd so, chuyén Lanh dao stta  ddi, bd
phong sung hé  so

déng ky doanh
, nghiép; _

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xudt;

- Néu dbng y: ky duyét vin ban | DKKD ngiy Gidy  ching

- Néu khéng ddng v: chuyén lai

nhn_dang __ky_b/
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B4 doanh nghiép;
Théng bao vé
viée stra ddi,
bd sung hd so
déng ky doanh

nghiép;
BS | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xudt;
ngay Gidy  ching
nhin dang ky
doanh nghiép:
B6 | Chuyén két qua cho BO phan| Phong DKKD |01 gid | Phiéu dé xudt;
Tiép nhan va tra két qua tha tuc Gidy  chimg
hanh chinh nhin ding|ky
doanh nghigp;
B7 |Tra két qua cho t& chie/ ca | B6 phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xut;
nhin d6i véi truong hop nop | va tra két qua thit | hanh Gidy  chimg
true tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhin déng! ky
vién buu chinh déi vai truomg | phan luu trit - Van doanh nghiép;
hop iy quyén cho don vi cung phong Sa
cép dich vu buu chinh c¢éng ich.
Chuyén hd so gbe cho Bo phén
luu trlt - Van phong Sé& (luu triv
theo quy dinh)
B8 | Thong ké va theo doi Chuyén vién Gi& Phiéu dé& xuit;
Chuyén vién Phong DPKKD va | Phong DKKD; Bé |hanh | S& theo dai hd
B6 phédn luu trlr - Van phong S& | phén luu trit - Vin | chinh SO
cd trach nhidém théng ké cac phong So
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién
TTHC
4 Biéu miu

1. Mau Gidy dé nghi cip d6i sang Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép déi
v&i doanh nghiép dugc cdp Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh hodc Gidy
ching nhén dang ky kinh doanh va dang ky thué (Phu luc II-13, Thong tu sb
0172021/TT-BKHDT);

2. Cac miu Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- Méu Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép tu nhan (Phy luc IV-1 Théng tu
01/2021/TT-BKHBT);

- MAu Gidy chimg nhin ding ky Céng ty TNHH mdt thanh vién (Phu luc IV-2
Théng tw 01/2021/TT-BKHDT); I

- Miu Gidy ching nhén ding ky Coéng ty TNHH hai thanh vién trd 1én (Phu luc
IV-3 Théng tr 01/2021/TT-BKHDT);

- Méu Gidy ching nhén ding ky Cong ty ¢b phin (Phy luc IV-4 Thong tu
01/2021/TT-BKHDT); !

- Miu Giay ching nhén diing ky Céng ty hop danh (Phu luc IV-5 Théng tu
01/2021/TT-BKHDTY, i

4
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3, Mau Thong béo yéu chu stra déi, bd sung ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhén hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién tir (Phu luc V-26 Théng tu 01/2021/TT-
BKHDT)

6. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (MAu s& 04 Théng tw sb
01/2018/TT-VPCP);

7. MAu S4 theo doi hd so (MAu sb 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP); D/
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38. Quy trinh cip nhit bé sung thong tin trong ho so diang ky doanh nghiép (QT-
SO-38)

1

Muce dich:
Quy dinh trinh tu va cach thire thue hién TTHC cdp nhét bd sung thdng tin trong
hé so dang ky doanh nghiép

Pham vi:

Ap dung dbi vori ¢a nhan, td chirc ¢6 nhu ciu cép nhat bd sung théng tin trong ho
SCr ddl’lé ky doanh nghxep Can b, cong chirc phong ang ky kinh doanh, B§
phén Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh cua S& Ké hoach va Piu tu Ha
Nbi.

Noi dung quy trinh

Co sé phap Iy

I. Luat Doanh nghiép ctia Qudc héi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam s6
59/2020/QH14 ngdy 17/6/2020;

2. Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi vé& dang ky doanh
nghiép;

' 3. Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh muc thu,

ché d8 thu, ndp, quan |y va st dung phi cung cép théng tin doanh nghiép, 18 phi ding ky
doanh nghiép;

4. Thong tu s& 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bo K& hoach va Diu tu
huémg dan vé dang ky doanh nghiép.

Thanh phén hd so Ban | Bén
chinh a0

1. Gidy dé nghi cip dbi sang Giay chimg nhdn dang ky doanh X

nghiép dbi vai doanh nghi¢p duoc cap Gidy chung nhén ding
ky kinh doanh hodc Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh va
ding ky thué

2. Ban chinh Gidy chirng nhan déng ky kinh doanh va Ban
chinh Gidy chting nhin didng ky thué hodc Ban chinh Giay
chimg nhan dang ky kinh doanh va dang ky thué

Newdi ¢o tham quyén ky vin ban dé nghi dine kv doanh nghiép
co _the wy guvén cho 16 chire, cd nhin khae thee hién thi tuc
dang ky doanh nohiép:

- Truong hop Uy quyén cho ca nhin thue hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai ¢6
vin ban iy quyén cho cd nhén thuc hién thu tyc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao g,lay t& phédp ly cua ca nhén
duge ty quyeén. Van ban uy quyén nay khong bt budc phai
cong ching, chirng thue.

- ‘Truéng hop Gy quyén cho 16 chire thue hién tha tye dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai co
ban sao hop ddng cung cip dich vu véi t§ chie lam dich vy
thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi
thiéu cla té chire d6 cho ca nhan tric tiép thue hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phdp ly cua
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ca nhan nguoi duoc gidi thidu.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
cdng ich thuc hién thi tyc dédng ky doanh nghiép thi khi thue |
hién thi tuc dang ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai i
ndp ban sao phiu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung |
tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhén
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Truomg hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh X X
khong phai 13 buu chinh cdng ich thuc hién tha tuc déng ky
doanh nghiép thi viéc ay quyén thuc hién nhu Trudng hop uy
quyén cho 16 chir,

3.3 | 86 rong ho so
01 bd ]
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay 1am viéc ké tr ngay nhén di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua e
- Nop. 1 so truc tic',p tai B& phan Tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cua
Sé& Ké hoach va Diu tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 tang, s6 258 V& Chi Cong. |
phudng Xudn La, quan Tay Hb, thanh pho Ha Nét; |
- Hodc nop hé so truc tuyén qua mang dién tir tai Cbng Thoéng tin Déang ky doanh |
nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi ]
- L.é phi ding ky doanh nghlep 50.000 dbng/lan, ndp tai thoi diém ndp hd so néu
dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
- Phi cong bd ndi dung diing ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan, nép tai thoi
diém nop hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu s 47/2019/TT-BTC),
- Mién 18 phi déi voi trudng hop ding ky qua mang dién tir, ding ky thanh lap trén co
s& chuyén ddi tir ho kinh doanh (Théng tu sb 47/2019/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xit Iy c¢Ong viée
TT | Trinh tu Trach nhiém Thovi Bidn maw/ két
gian qua N
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich yu buu chinh:
Bl | Ngudi nop hd so cap nhat bd | Nguoi c¢6  tham | Gio Theo muc 3.2
sung thong tin trong hé so ding quyén ky vin ban | hanh
ky doanh nghiép tai bd phan | d& nghi dang ky |chinh
mot cita hodic Uy quyén cho don | doanh nghiép hodc
vi cung cip dich vu buu chinh | ngudi  duge  y
cOng ich thye hién tha tuc ding | quyén thuc  hién
ky doanh nghiép. thi tuc dang ky
doanh nghiép ]
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhén | Gidy Gidy bién
nhén, hen ngay déi véi trudng | va tra két qua tha | hanh nhan ho so
hop nhan true tiép/ nhén ban | tuc hanh chinh chinh dang ky doanh
giao tir phén vién buu chinh dbi nghiép/chi
voi truong hop dy quyén cho nhanh/vin _ a{
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don vi cung cdp dich vu buu phong dai
chinh céng ich. dién/dia diém
kinh doanh;

B3 | Chuydn hd so cho phong | Bb phan Tiép nhan | 01 gi¢r
chuyén mon. va tra két qua thi

tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xtr Iy hd so. Linh dao Phong | Gidy
DKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va gié’i quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngay |Phidu dé xiuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DPKKD Dy thio Gidy
tinh hop 1& cua hd so: chimg r{han
- Ho so khéng du diéu kién: dang ky ddanh
Du thao théng bao huéng din nghiép; 'Du
sta d6i bd sung, néu 13 1y do thio  Théng
- Hb so du diéu kién: Hoan bdo vé viée
thién hé so, chuyén Lanh dao sua  dbi, bd
phong sung  hd  so

B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 dang ky doanh
- Néu ddng v ky duyét vin ban | PKKD ngay nghiép;

- Néu khéng dong v: chuyén lai
BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé¢ xudt;
ngay Gidy  chung
nhin ding ky
doanh nghiép;
Thong bao vé
viéec stra  ddi,
bd sung hé so
ding ky doanh
nghi¢p; |

B8 | Chuyén két qua cho Bd phan| Phong PKKD |01 gis | Phiéu dé xbit;
Tiép nhéan va tra két qua thu tuc Gidy  chimg
hanh chinh nhén da“mgl ky

doanh nghiép;
Thong bao vé
viée stra ddi,
b6 sung hd so
dang ky doanh
nghiép;

B9 | Tra két qua cho tb chire/ ca | BS phan Tiép nhan | Gi Phiéu d& xudt;
nhén d6i v6i trudong hop ndp | vatra két qua tha | hanh Gidy  chimg
trye 1iép/ Ban giao cho nhan | tuc hanh chinh, B& | chinh nhdn dang ky
vién buu chinh dbi voi truomg | phan luu trix - Van doanh nghiép;
hop uy quyén cho don vi cung phong Sa& Théng bao vé
ca"ip dich vu buu chinh ¢ong ich. viec sta doi,
Chuyén hd so géc cho B phan bd sung hd so

&
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luu trit - Van phong S& (luu trit
theo quy dinh)

ding ky doanh
nghiép;

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DPKKD; B¢ | hanh S theo dai hd
B6 phén lwu trlt - Van phong S¢ | phén luu trlt - Van chinh |so
¢ trach nhiém théng ké cac phong S¢&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 thong ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua H%F dién tir: ”
Bl | Nguoi nop hd so ké khai thong | Nguoi  c¢6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién tir, ky xac quyén ky vin ban
thye hd so ding ky doanh dé nghi ding ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hoéc
tit va thanh toan phi, 1& phi ding | nguoi  duge Ty
ky doanh nghiép theo quy trinh quyén thuc hién
trén chng thong tin qudc gia vé | thi e dang ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n). o
B2 | Phén cong xt 1y hd so Lanh dao Phong | Gio
BKKD hanh
chinh
B3 |Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé& xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao Gidy
tinh hop 18 ciia hd so: ching  nhén
- Hd so khong du didu kién: ding ky doanh
Du thdo théng béo hudng dan nghiép;  Du
stra dbi b6 sung, néu 16 1y do thdo  Théng
- Hd so da diéu kién: Hoan béo vé vibe
thién hd so, chuyén Lanh dao stta  doi, bo
phong sung hd so
déng ky doanh
nghiép;
B4 | Phé duyét két qua; Lanh dao Phong | 0,5 Phifu dé xudt;
- Néu dong ¥: ky duyét vin ban | DKKD ngay | Gify chimg
- Néu khéng dong y: chuyén lai nhan ding ky
B4 doanh nghiép;
Théng bao vé
viée sua dbi,
bb sung hd so
ding ky doanh
nghi¢p;
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé& xudt;
ngay Gidy  ching

nhan dang ky jf
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doanh nghiép;

B6 | Chuyén két qua cho B phan| Phong DKKD |01 gid | Phiéu d& xuit;
Tiép nhan va tra két qua thi tuc Gidy  chung

hanh chinh nhin dang ky
doanh nghiép;

B7 | Tra két qua cho t& chue/ ca | Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu d& xudt;

nhan déi voi truong hop ndp | vatra két qua tht | hanh Giay chﬁl'ng

truec tiép/ Ban gilao cho nhén | tuc hanh chinh, B¢ | chinh nhin ding ky
vién buu chinh d8i véi truomg | phan luu trit - Vin doanh nghiép:;
hop ty quyén cho don vi cung phong S& |
cép dich vu buu chinh ¢dng ich. :
Chuyén hd so gbc cho Bo phin
luu trit - Van phong So (luu trit
theo quy dinh)

B8 | Théng ké va theo déi Chuyén vién Gio Phiéu d& xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong BPKKD; B§ | hanh Sé theo ddi hd
B0 phén luu tr - Van phong S& | phén huu trir - Véan | chinh SO

¢6 trach nhiém théng ké cac phong S¢&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 thong ké két qua thyc hién
TTHC

4 Bicu mau

1. Mau Théng bdo vé viéc bd sung, cdp nhit théng tin ding ky doanh nghiép
(Phu luc 11-5, Théng tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

2. Cac miu Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghicp):

- Miu Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép tu nhin (Phu luc V-1 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

- Méu Gidy ching nhan dang ky Céng ty TNHH mét thanh vién (Phu luc V-2
Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

- MAu Gidy chimg nhan ding ky Cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én (Phu luc
IV-3 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

- Mau Gidy ching nhan ding ky Cong ty cd phan (Phu luc 1V-4 Théng tu
01/2021/1TT-BKHDT);

- MAu Gidy ching nhin ding ky Céng ty hop danh (Phu luc IV-5 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

3. MAu Thong bao yéu ciu stra dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDPT);
4. MAu Gidy bién nhan hé so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);
5. MAu Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong |dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién t&r (Phuy luc V-26 Théng tw 01/2021/TT-
BKHDT)

6. MAu Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (MAu s6 04 Théng tu 56
01/2018/TT-VPCP); |

7. MAu Sé theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP); ﬂ{
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39. Quy trinh Thong bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwée thoi
han di thong bdo (doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh) (QT-S0-39)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thire thye hién TTHC Thong béo tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trude thoi han da théng bao (doanh nghiép, chi nh'anh

viin phong dai dién, dia diém kinh doanh)

Pham vi: !

Ap dung d8i véi ca nhan, t6 chite ¢6 nhu ciu Théng bao tam ngimg kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thdng béo (doanh nghiép, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh). Céan bg, cong chirc phong Diang ky kinh
doanh, B¢ phén Tiép nhdn va tra két quéa thu tuc hanh chinh cta S¢& Ké hoach va
béu tu Ha N§i.

Noi dung quy trinh

Co so phap ly

1. Ludt Doanh nghiép clia Qubc hdi mrde Cong hoa xd hoi chil nghia Viét Nam 6
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pha vé ding ky doanh
nghiép;

3. Thong tu $6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia 16 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan Ly va sir dung phi cung cép thong tin doanh nghiép, 1¢ phi dang ky
doanh nghiép;

4. Théng tr s& 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/202] cta Bé K& hoach va Pau tu
huéng dn vé ding ky doanh nghiép.

3.2

‘Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao

i, Thong bdo vé viéc tam ngimg kinh doanh hoic tiép tuc kinh X

doanh trudc  thol han d3 théng bado cua doanh nghiép, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

2. Trudng hop doanh nghiép tam ngumg kinh doanh, kém theo
' Théng bao phai c6 nghi quyét, quy€t dinh va ban sac bién ban
- hop ctia Héi ddng thanh vién déi vai cdng ty trach nhiém hitu
han hai thanh vién tro 1én, cong ty hop danh, ctia Hoi déng quan
tri d6i voi cong ty ¢b phan; nghi quyét, quyét dinh cua chu so
 hitu cong ty déi voi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
- vién vé viée tam nging kinh doanh.

i Ngueoi ¢ tham guyén ky vin bdn dé nghi dang ky doanh nghiép
| O thé iy quyén cho 16 chike, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc
dane kv doanh nehiép:

|- Trudng hop iy quyén cho ¢a nhan thue hién thu tue dang ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai cé
vin ban ty quyén cho e4 nhan thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao glay t& phap ly cda cd nhan
duge Uy quyén. Vin ban Uy quyén nay khéng bat budc phai
céng chung, ching thuc.

- Trudng hop uy guyén cho td chire thue hién thi tuc dang ky
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doanh nghi¢p, kém theo h() SO dang, ky doanh nghiép phai c6 | X
ban sao hop dbng cung cap dich vu voi tb chie tam dich vu
thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi
thidu ciia td chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thue hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly cda
¢4 nhin ngudi duge gidi thigu.

- Truomg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
céng ich thuc hién thit tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue X X
hién thi tuc dang ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
nép ban sao phiéu gii hd so theo mAu do doanh nghiép cung
ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky vin ban dé
nghi déng ky doanh nghiép.

- Trudmg hop 1y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh céng ich thuc hién thd tuc déng ky | X X
doanh nghiép thi viée iy quyén thue hién nhu Truong hop ty
quyén cho tb chirc.

3.3

$6 lwong hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xur ly

03 ngay lam viée ké ti npay nhan di hd so hop 18 .

3.5

Noi tiép nhan va tra ket qua

- Nép hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh cla
S Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 tang, s 258 Vo Chi Cong,
phudng Xuén La, quan Tay H&, thanh phd Ha Néi:

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Thong tin Pang ky doanh
nghiép Qude gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6

L¢ phi, phi

- Lé phi ddng ky doanh nghiép:

- Tiép tuc kinh doanh trude thdi han d3 thong bao: Khéng duoc quy dinb tai Biéu
phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sé 47/2019/T71-
BTC.

- Tam nglmg kinh doanh duge mién 1& phi ding ky doanh nghiép (Théng tu sd
47/2019/TT-BTC). |

3.7

Quy trinh xir ly céng vice

TF

Bién mauw/ két
qud

Thoi
glan

Trinh tu Trach nhiém

+ Truong hop ding kY truc tiép hodc gua dich vu buwu chinh:

Bl

Ngudi ndp hd so "l"'h(“mg bdo Ngum ¢6 tham | Gio Theo mue 3.2 -

tam nglmg kinh doanh, tiép tuc | quyén ky vin ban | hanh

kinh doanh trudc théi han da
théng bdo (doanh nghiép, chi
nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh) tai bd phén
mdt cira hodc Gy quyén cho don

d&é nghi dang ky
doanh nghiép hodc
ngudi  dugc Uy
quyén thuc hién
thi tuc dang ky

vi cung cap dich vu buu chinh

doanh nghiép

chinh
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cOng ich thyc hién thu tuc ding

ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhén hd so va ghi gifly tiép | B4 phan Tiép nhan | Gio Gidy bién'
nhan, hen ngay déi véi trudng | va tra két qua tha | hanh nhan hé so
hop nhan truc tiép/ nhdn ban | tuc hanh chinh chinh dang ky doanh
giao tlr nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
vGi truong hop Uy quyén cho nhanh/vin
don vi cung cdp dich vu buu phong dai
chinh ¢6ng ich. dién/dia diém

kinh doanh;

B3 | Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mon. va tra két qua thu

tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xir ly hd so. Linh dao Phong | Gio
BKKD hanh
chinh !

B5 |Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé %(ué;:l;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DPKKD Du théo lGiﬁ}"
tinh hgp 1€ cta ho so- Xdc nhin vé
- H6 so khéng du didu kién: vieke  doanh
Du thao théng bdo hudng din nghiép  ding
stra dbi bd sung, néu 3 ly do ky tam ngling
- Hd so du diéu kién: Hoan kinh
thién hé so, chuyén Lanh dao doanh/Giéiy
phong xac nhin vé

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 vide chi
- Néu dbng y: ky duyét viin ban | PKKD ngay nhanh/van
- Néu khong dong v: chuyén lai phong dal
BS dign/dia  diém

kinh doanh
dang ky ‘tam
ngung ihoat ’
déng; Du |‘[hé9 -
Théng bao vé |
vide sta doi, |
b6 sung héd so
dang ky doanh
nghiép;

B7 | Phét hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu d& xuat;

ngay Gidy x4c nhén

vé viée doanh
nghi¢p  dang
ky tam ngimg
kinh

doanh/Gidy

|

Xac nhén| vé

74
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viée cﬁ
nhanh/van

phong dai
dién/dia diém
kinh doanh
dang ky tam
ngimg  hoat
dong; Thdng
bao vé viée
sita  ddi, b

sung hd  so
dang ky doanh
nghiép;

B8

Chuyén két qua cho B§ phén
Tiép nhan va tra két qua tha tue
hanh chinh

Phong DKKD

01 gid

Phidu dé xudt;
Gidy xac nhén
vé viéc doanh
nghiép  déng
ky tam ngung
kinh
doanh/Gidy
x4c nhin vé
viée chi
nhanh/vin
phong dai
dién/dia Giém
kinh doanh
dang ky tam
ngumng hoat
dong; Thong
bao vé viéc
sira doi, bd
sung hé so
ding ky doanh
nghiép;

B9

Tra két qua cho t6 chirc/ ca
nhan ddi véi truong hop ndp
truc tiép/ Ban giao cho nhén
vién buu chinh ddi voi trudng
hop uy quyén cho don vi cung
cAp dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hd so gbe cho B phén
lrru tri¥ - Van phong S& (luu trir
theo quy dinh)

B phén Tiép nhan
va tra két qua thu
tuc hanh chinh, B$
phan luu trit - Van
phong S&

Gio
hanh
chinh

Phiéu dé xudt;
Gidy xac nhan
v& viéc doanh
nghiép  déng
ky tam ngung
kinh
doanh/Gidy
xac nhan vé
viéc chi
nhanh/vén
phong dai
dién/dia diém
kinh doanh
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ding ky tam
nging  hoat
dong; Théng
bao vé& Yiée
stra  di, | bd
sung hé | so
diang ky doanh
nghiép; |

B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién Gig¢ Phiéu dé xut;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong PKKD; Bd | hanh Sb theo dai hd
B¢ phén lou trit - Van phong S& | phén luu trlt - Vin | chinh SO
c6 trach nhidm théng ké cac phong Sa
TTHC thuc hién tai don vi vao
sd théng k& két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién ti:
Bl | Nguoi ndp hd so ké khai thong | Nguoi  c6  thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién tr, ky xac | quyén ky vin ban
thuc hdé so dang ky doanh | dé& nghi ding ky
nghi€p qua mang thoéng tin dién | doanh nghiép hoac
tr va thanh toan phi, & phi dang | ngudi  duge 1y
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thwc hién
trén cong théng tin qudc gia vé | tha tuc diang ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanh dao Phong | Gio
DKKD hanh
chinh
B3 |Thu ly va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuit;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thao Gidy

tinh hop 1é cia ho so:

- H6 so khéng du diéu kién:
Du théo thong bao huéng din
sira ddi bd sung, néu rd ly do

- Hb so dit diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
phong

x4c nhin vé
viée doanh
nghiép  dang
ky tam nging
kinh

doanh/Gidy

xdc nhan| vé
viée chi
nhanh/vin -

phong dai
dién/dia  diém
kinh doanh
dang ky tam
ngung hoat

dong; Du thao
Thong béo vé

&
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viéc sua dbi,
bd sung hd so
ddng ky doanh
nghiép;

Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phidu dé xudt;
- Néu dong y: ky duyét van ban | DPKKD ngay Gidy xac nhén
- Néu khong dbng v: chuyén lai vé viée doanh
B4 nghi¢p  ding
ky tam nglng
kinh
doanh/Gidy
xdc nhén vé
viée ch:
nhanh/vin
phong dai
dién/dia  diém
kinh doanh
diang ky tam
ngung hoat
dong: Thong
bao vé viée
sta  ddi, bo
sung hd  so
dang ky doanh

nghiep; ]
Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuat;
npay Gidy xac nhén

vé viée doanh
nghi¢p  déng
ky tam nglting
kinh
doanh/Gidy
xdc nhan vé
viée chi
nhanh/vin
phong dai
dign/dia  diém
kinh doanh
ding ky tam
ngung hoat

dong
Chuyén két qua cho B& phén Phong BDKKD 01 gio | Phiu dé xudt;
Tiép nhén va tra két qua tha tyc Gidy xdc nhan
hanh chinh vé viéc doanh

nghiép  dang
ky tam ngung
kinh
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doanh/Gidy
xdc nhin vé
viée chi
nhanh/vin
phong dai
dién/dia diém
kinh doanh
déng ky tam
nglng hoat
déng
B7 | Tra két qua cho td chuce/ ca | Bé phan Tiép nhin | Gio Phiéu dé xudt;
nhan d6i v&i trudmg hop ndp | va tréa két qua tha | hanh Giay xac nhin
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bo | chinh vé viéc doanh
vién buu chinh déi véi trudmg phén luvu trit - Van nghi€p  déng
hop Uy quyén cho don vi cung phong S& ky tam ngung
cép dich vu buu chinh c¢ong ich. kinh
Chuyén hd so gbc cho B phan doanh/Gidy
luu trlt - Vin phong S¢& (luu triy xdc nhin vé
theo quy dinh) viéc chi
nhanh/van
phong dai
dién/dia  diém
kinh doanh
ding ky tam
nglmg hoat
doéng '
B8 | Thing ké va theo dai Chuyén vién Gid Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; Bo | hanh Sb theo ddi hd
B{ phén luu trlt - Vin phong S¢ | phén luu trt - Van | chinh SO
¢6 trach nhiém théng ké cac phong S¢&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién
TTHC
4 | Bitu miu

1. Mau Théng bdo vé viée tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truée thoi
han da théng bao cua doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh (Phu tuc I1-19, Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT).

2. Cac miu xac nhan:

- MAu Gidy xac nhin vé viéc doanh nghi¢p ding ky tam ngling kinh doanh (Phu
luc V-11, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

- Méu Giéy xac nhan vé viée chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
dang ky tam ngimg kinh doanh (Phu lye V-12, Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

- Miu Gidy x4c nhin vé viéc doanh nghiép dang ky tiép tuc kinh doanh trude thoi
han d4 thong bao (Phu luc V-13, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

- MAu Gidy xé4c nhan vé& viée chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
ding ky tiép tuc kinh doanh trudce thédi han dai théng bao (Phu luc V-14, Théng tu
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6 01/2021/TT-BKHDT).

3. MAu Théng bao yéu ciu sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Thong tr 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh qua mang dién t& (Phu luc V-26 Théng tu 01/2021/17T-
BKHDT)

6. MAu Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong (u 50
01/2018/TT-VPCP); .

7. MAu Sb theo dai hd so (Mau sb 06 Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP);
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40. Quy trinh Giii thé doanh nghiép (QT-S0-40)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thie thuc hién TTHC giai thé doanh nghiép

2 Pham vi:
Ap dung dbi véi ca nhin, t§ chirc ¢6 nhu cdu gidi thd doanh nghiép. Can bd,
¢ong chirc phong Bing ky kinh doanh, B§ phéan Tiép nhén va tra két qua thi tuc
hanh chinh ctia S& K€ hoach va Dau tu Ha Nbi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
1. Luét Doanh nghiép ctia Qude hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht v& ding ky doanh

- nghicp;

' 3. Thong tur s6 47/2019/T'T-BTC ngay 05/8/2019 ctia B Tai chinh quy dinh murc thu,
ché d6 thu, np, quan ly va st dung phi cung cAp théng tin doanh nghiép, 18 phi dang
ky doanh nghiép;

4. Théng tu 86 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bo K& hoach va Dau wr
huong dan vé dang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bén
chinh | sao

Gidi thé doanh nghiép:

*Thit tuc Théng bao gidi thé doanh nghiép
1. Théng bao vé viée giai thé doanh nghiép; X

2. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cha Hoi ddng thanh
vién déi v&i cong ty trach nhiém hiru hdn hai thanb vién tro Ién, ;
cong ty hop danh, cua Dai hoi dong cb dong ddi vai cong ty ¢b| X X
phan; nghi quyét, quyét dinh ctia cht so hitu cong ty d6i vai
cdng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé vide gidi thé
» doanh nghiép;

3. Phuong, an giai quyét ng (néu co). X

¥ T tue ddng ky giai thé doanh nghidp
1. Théng béo vé viée gidi thé doanh nghiép; X
2. Béao céo thanh ly tai san doanh nghiép; danh séch chingva| X
s6 ng di thanh toan, gom ca thanh toan hét cic khoan ng qvé
thué va ng tién dong bao hi€m xa hdi, bao hiém y t€, bao hiém
that nghiép cho ngudi lao déng sau khi quyét dinh gidi thé
doanh nghiép (néu ¢o);

Truong hop gidi thé doi véi doanh nghiép xd hoi con s6 dw 1ai
© san hode tai chinh do6i véi neudn vién tro_idi tro dd nhan:

*1Tit tue Thong bdo gidi thé doanh nghiép

1. Thang bao vé& viée giai thé doanh nghiép;

ol

| 2. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Hoi dbéng thanh
| vién ddi véi cong ty irach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én,
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cong ty hop ddnh cua Dai hoi ddng ¢b déng doi voi cong ty ch
phan; nghi quyét, quyét dinh ctia cha s& hitu cong ty ddi voi
céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé€ vice gial thé
doanh nghiép;

3. Phuong an giai quyét ng (néu co).

*Thai tuc deng ky gidi thé doanh nghiép

(i) Théng bao vé viée piai thé doanh nghiép;

(ii) Bao cao thanh ly tai san doanh nghi¢p: danh sach chi no va
sO no da thanh todn, 2dm ca thanh toan hét céc khoan ng vé
thué va no tién dong bao hidm xa héi, bao hlem y 1é, bao hiém

that nghiép cho ngudi lao dong sau khi quyét dinh giai thé
doanh nghiép (néu co);

(111) Ban sao tai li¢u vé viée xtr 1y s6 du tai sdn hodc tai chinh
d6i v6i nguodn vién tro, 1ai trg ma doanh nghiép xa hoi da nhan

Trwone hop_doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau fu,

Gidy chimg nhdn dau tw (dong thoi 16 Gidy chimg nhdn ding

kv kinh doanh) hodic cdc gidy 10 cé gid tri phdp Iy tirong dwong

dine ky oidi thé:

*Tha tuc Thong bao gidi thé doanh nghiép
1. Théng bao v& viéc giai thé doanh nghiép;

2. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Hoi ddng thanh
vién dbi voi cong ty trach nhiém hiiu han hai thanh vién tré Ién,
c¢dng ty hop danh, cta Dai héi dong cb déng ddi voi cong ty b
phén; nghi quyét, quyét dinh cta chi s& hitu cdng ty di voi
cong ty trach nhiém hiu han mét thanh vién ve vige giai thé
doanh nghiép;

3. Phuong 4n giai quyét ng (néu o).

4. Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhén dau (d‘f“)ng
thari 1a Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh) hodc cac pldy 1o
¢6 gia tri phéap ly tuong duong; ban sao Gidy chimng nhdn ding
ky thué cia doanh nghiép.

*Thit tuc dang ky giai thé doanh nghiép

1. Thong bao vé viée giai thé doanh nghiép;

2. Béo céo thanh ly tai san doanh nghiép; danh sach chu ng va
s6 no da thanh 104n, gdm ca thanh toan hét cac khoan no vé
thué va no tién déng bao hiém x4 hdi, bao hlem y 1€, bao hiém

that nghiép cho ngudi lao dong sau khi quyét dinb giai thé
doanh nghiép (néu c6).

Pl

Newoi co tham quyén kY vin bdan dé nghi ding k¥ doanh nghiép

cé thé uy quvén cho 6 cluic, ¢d nhdn khdc thwe hién thi tuc
ddng ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho cd nhan thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so diang ky doanh nghiép phai co
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van ban iy quyén cho cé nhén thye hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghigp va ban sao glay to phép Iy cia ca nhin
duoc 1ty quyén. Van ban Uy quyén nay khéng bét bude phai
cong chimg, chiing thue.,

- Trudmg hop dy quyén cho t6 chic thue hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co | X X
ban sac hgp ddng cung cap dich vu véi td chuc lam dich vu
thue hién thu tuc [ién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi
thiéu clia té chirc d6 cho c4 nhan trire tiép thue hién thi tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phéap ly cia
ca nhin ngudi dugce gidi thidu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiep thi khi thuc | X X
hién thi tuc ding ky doanh nghiép, nhén vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
Gng dich vy buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xéc nhan
cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky van ban dé
nghi ddng ky doanh nghiép.

- Truomg hop dy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khéng phai ld buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ddng ky | X X
doanh nghlep thi viée iy quyén thue hién nhu Truong hop uy
quyén cho t8 chirc.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so théng bdo vé viée giai thé doanh
nghiép hop l¢
- 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hé so dang ky giai thé doanh nghiép hop le
3.5 | Noi tiép nhin va tra két quai
- Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh
cua S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: TAng 2, tda nha 7 ting, sb 258 V& Chi
Cong, phudng Xuan La, quin Tay Hb, thanh phé Ha Néi;
- Hodc ndp hd so true tuyén qua mang dién tr tai Céng Théng tin Diang ky
doanh nghiép Quédc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh. gov.vn
3.6 | Lé phi, phi
- L¢ phi dang ky doanh nghiép: Mién 1 phi (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC);
3.7 | Quy trinh xir Iy ¢6ng viéce
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
Budc 1: Thong bio quyét dinh giai thé
| * Truong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh:
Bl

Ngudi ndp hd so Ding ky Giai | Ngudi  ¢6  tham | Gio Theo muc 3.2
thé doanh nghiép tai bd phan | quyén ky vin ban | hanh ‘
mdt ctra hodc Gy quyén cho don | ¢& nghi ding ky | chinh
vi cung cép dich vy buu chinh | doanh nghiép hodc ‘
cOng ich thyc hién thu tuc dang | ngudi  duoc  uy i

4
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ky doanh nghiép. quyén thuc hién
tho tuc ding ky
doanh nghi€p o
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B6 phén Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhén, hen ngay dbi véi truong | va tra két qua tha | hanh nhan ho so
hop nhén truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh dang ky
giao tir nhan vién buu chlnh déi doanh
voi trudng hop Uy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cap dich vu buu nhanh/vén
chinh cdng ich. phong dai
dién/dia diém
kinh doanh;
B3 |Chuyén hd so cho phong  BG phén Tiép nhan | 01 gio
chuyén mon. va tra két qua tha
tuc hanh chinh
B4 | Phén cong xit 1y hd so. Lanh dao Phong | Giv
PKKD hanh
chinh B
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao
tinh hop 18 ctia hd so: Théng bao vé
- Hb so khong du diéu kién: vige sita doi,
Du thio théng bao huéng dan b sung hd so
stra ddi bd sung, néu rd ly do dédng ky
- Hb so du didu kién: Hoan doanh nghiép;
{hién hd so, chuyén Lanh dao
phong
B6 | Phé duyet két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xudt;
- Néu dong v: phé duyet két | DKKD ngay Quyét  dinh
qua; Quyét dinh g1a1 thé duoge giai thé dugce
dang tai trén Céng théng tin dang tai trén
quc gia vé dang ky doanh Coéng  thong
nghiép tin quoc gia
- Néu khong ddng v: chuyén lai vé ding ky
B5 doanh nghiép;
Théng béo vé
viée sta ddi,
bd sung ho so
ddng ky
doanh nghiép; |
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phidu dé xudt;
ngay Thong bao vé
viée sta ddi,
bd sung hd so
déng ky
doanh nghiép; |
B8 | Chuyén két qua cho Bd phéan | Phong BKKD 01 giy | Phiéu dé xuft; |
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Tiép nhén va tréd két qua thi tuc
hanh chinh

Théng bao vé
viée sira {01,
bd sung ho so

dang P{}'/
doanh nghiép;
B9 | Tra két qua cho t& chic/ c4| B6 phan Tiép nhan | Gids Phiéu dé xuft;
nhan dbi voi trudng hop ndp | va tra két qua tha | hanh Quyét  dinh
truc tiép/ Ban giao cho nhan | tyuc hanh chinh, B | chinh giai thé duoe
vién buu chinh d8i véi trudmg | phan e trit - Vin ding tai trén
hop 1y quyén cho don vi cung phong S& Cbdng théng
cép dich vu buu chinh céng ich. tin qudc gia
Chuyén hd so gbe cho B phan vé ding ky
luu trlt - Vian phong S¢ (luu tri doanh nghiép;
theo quy dinh) Théng bao vé
viéc sta dbi,
bd sung hd so
dang ky
doanh nghigp;
B10 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gid Phiéu d& xuét;
Chuyén vién Phong PKKD va | Phong BKKD; BO | hanh S6 theo doi
B6 phén luu trit - Van phong S¢ | phén luu trit - Vin | chinh hé so
¢6 trach nhiém théng k& cac phong S¢
TTHC thuc hién tai don vi vao
6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truwong hop ding ky qua mang dién ti:
Bl | Nguoi ndp hd so ké khai thong Ngu:(‘)ri ¢6 tham | Ca ngay | Theo myc 3‘.2
tin, tai vén ban dién tr, ky xdc | quyén ky van ban
thue hd so ding ky doanh d& nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tu va thanh todn phi, 1¢ phi dang | ngudi  duwgc Uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cong thong tin qubc gia v& | thi tuc ding ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
nj.
B2 | Phan cong xit Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
bBKKD hanh
chinh
B3 |Thu ly va gidi quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao

tinh hop 1& cta hd so:

- H6 so khong da diéu kién:
Du thio théng bdo huong dan
sira dbi bd sung, néu rd ly do

- Ho so di diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao

Théng béo vé
vige sua déi,
bd sung hd ;so
ding  ky
doanh nghiéf;
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phong e
B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong |} ngay ! Phiéu dé xuat,
- Néu ddng y: phé duydt két | DKKD Quyét  dinh
qué; Quyét dinh giai thé duoc giai thé duge
dang tai trén Céng thdng tin déng té1 trén
qudc gia vé dang ky doanh Cdng  thong
nghiép; tin qudc gia
- Néu khéng dbng y: chuyén lai vé ding ky
B4 doanh nghiép;
Théng béo vé
vige stia dbi,
bd sung hd so
ding ky
doanh nghi€p;
B5 |Tra két qua cho td chire/ ca B6 phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuét;
nhin déi voi trudng hop ndp | va tra két qua thu | hanh Quyét  dinh
truc tiép/ Ban giao cho nhin | tuc hanh chinh, B6 | chinb giai thé duoc
vién buu chinh ddi véi truomg | phén luu trit - Van déng tai trén
hop Gy quyén cho don vi cung phong S& Cong  théng
cap dich vu buu chinh cong ich. tin quic gia
Chuyén hd so gbc cho Bé phan vé ding ky
luu trit - Véan phong Sé& (luu trit doanh nghiép;
theo quy dinh) Thong bao vé
vide stra dbi,
bd sung hd so
déng ky
doanh nghiép;
B6 | Thong k& va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong BKKD va | Phong DPKKD; Bd | hanh S6 theo doi
Bd phén luu trit - Van phong S& | phén luu trit - Vin | chinh hd so
c6 trach nhiém théng ké cic phong Sa&
TTHC thuc hién tai don vi vao
b théng ké két qua thuc hién
TTHC
Budge 2: Gidi thé doanh nghiép
+ Truong hop ding ki trwee tiép hodc qua dich vu buu chinh:
Bl | Nguoinop hd so Dang ky thanh | Ngudi  c6  thdm | Gio Theo muc 3.2
14p Doanh nghiép tur nhén tai b quyén ky vin ban | hanh
phan mét cira hodc Oy quyén|dé nghi ding ky | chinh
cho don vi cung cip dich vu | doanh nghiép hodc
buu chinh cbng ich thuc hién | ngudi duge Ty
thu tyc dang ky doanh nghiép. | quyén thuc hién
thu tuc ding ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gid Gidy bién
nhin, hen ngay ddi véi truomg | va tra két qua tha | hanh nhan ho so
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hop nhén truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh | dang ky

giao tir nhin vién buu chinh d6i doanh

voi trudng hop ty quyén cho nghiép/chi

don vi cung cdp dich vu buu nhénh/vin

chinh cbng ich. phong dai
dién/dia diém
kinh doanh;

B3 |Chuyén hdé so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén. va tra két qua thu

tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xir Iy hé so. L&nh dao Phong | Giv
DKKD hanh
chinh :

BS | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuit;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao
tinh hop 18 ctia hd so: Thoéng bao vé
- Hb so khéng du diéu kién: viec  doeanh
Du thao théng bao hudng din nghi¢p  giai
stra d6i bd sung, néu 13 ly do thé/chdm dut
- Hd so du diéu kién: Hoan tdn tai; Dy
thién hé so, chuyén Lanh dao thio  Théng
phong bao vé wviéc

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 sita d6i, bd
Néu déng y: chuyén Co quan | DKKD ngay sung hdé so
thué trén Hé théng dé phan hdi ddng ky
vé mi sd thué doanh nghiép;
Néu khéng déng ¥: chuyén lai
B5

B7 | Co quan thué phan héi vé viec | Co quan thué phan | Gio
dd hoan tit nghia vu v& thué héi truc tiép trén | hanh

Hé théng chinh

B8 |- Truong hop CQ thué chép | Lanh daoc Phong | Gie Phiéu dé xbét;
thudn: Phé duyét két qua PKKD hanh | Théng bao vé
- Trudng hop CQ thué khéng chinh |viéc  doanh
chép thuin: Phé duyét thong nghiép  gidi
bao yéu ciu sira ddi bd sung thé/chdm dut

BY | Phat hanh két qua Vin thur 0,5 ton tai; Thong

ngay bao vé vidc
sita dbi, bd
sung hd so
dang ky
doanh nghiép;
B10 | Chuyén két qua cho B¢ phan| Phong DKKD | 01 gid | Phidu & xut;

Tiép nhin va tra két qua thi tuc
hanh chinh

Théng bao vé
viec  doanh
nghiép  giai
thé/chdm dut

&
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| ton tai; Thong
bao v viec
st dbi, bo
sung hd sO
dang ky
doanh nghiép,
B1l | Tra két qua cho t0 chic/ ca | BS phan Tiép nhan | Giv Phiéu dé xuat;
nhin d6i voi truong hop nop | vatakétquathd |hash | Thong bao vé
true tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bd | chinh viegc  doanh
vién buu chinh déi véi trudng | phén huu trr - Van nghiép  gial
hop ay quyén cho don vi cung phong S& thé/cham  dint
chp dich vu buu chinh cong ich. ton tai; Thong
Chuyén hd so goc cho B phén bao vé& viéc
fgu trit - Vin phong S& (luu trit sta ddi, bo
theo quy dinh) sung hd  so
ding ky
doanh nghiép; |
B12 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gid Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DPKKD; B | hanh S6 theo dai
B phén luu trix - Van phong S¢ phén luu trit - Van | chinh ho so
6 trach nhiém théng ké céc phong S¢
TTHC thuc hién tai don vi vao
sb théng ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truwong hop ding ky qua mang dién tir:
Bl | Nguoi ndp hé so ké khai théng | Nguai €0 thdm | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tal vin ban dién &, ky xac quyén ky van ban
thue hd so ding ky doanh d& nghi dang ky
nghiép qua mang théng tin dién doanh nghiép hoac
tr va thanh toan phi, 1& phi dang | ngudi  duge uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cdng thong tin quéc gia vé | tha tuc dang ky
dang ky doanh  nghiép doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n.
B2 | Phan cong xtt 1y hé so Lanh dao Phong | Giv
DKKD hanh
chinh
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay Phiéu dé& xuat;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thdo
tinh hop 1& cia hd so: Théng bao vé
- Ho so khong du didu kién: viée  doanh
Dy thao théng béo hudéng dan nghiép  gidi
stra ddi bd sung, néu rd ly do thé/chAm dat
_ Hb so du diéu kién: Hoan ton tai; Du
thién hd so, chuyén Lanh dao thao  Thong
L phong bao  vé viégﬁﬂ/
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| B4

TTHC thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua thyc hién

Phé duyét két qua: Lanh dao Phong|0,5 sira déi!, bd
Néu dong y: chuyén Co quan | DPKKD ngay sung hd so
thué trén He théng dé phan hdi ding | ky
vé& mi sb thué doanh nghiép;
Néu khéng déng y: chuyén lai

B4

B5 | Co quan thué phan hdi vé viéc | Co quan thué phan | Gior
da hoan tit nghia v vé thué hdi true tiép trén | hanh

H¢ théng chinh

B6 |- Truong hop CQ thué chdp Linh dao Phong | Gio Phiéu d¢& xuit;
thudn: Phé duyét két qua PKKD hanh Théng bao vé
- Trudng hop CQ thué khéng chinh  |viéc  doanh
chdp thuin: Phé duyét thong nghiép  giai
béo yéu chu stra ddi bd sung thé/chAm dut

tdn tai; Thong
béo v& vide
stra d6i, bd
sung hé so
déng ky
doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuit;

ngay Théng bao vé
viée doanh
nghi€ép  giai
thé/chdm dut
tén tai;

B8 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong DKKD | 01 gior | Phidu d2 xuat:
Tiép nhan va tra két quéa thu tuc Thong béo vé
hanh chinh viée doanh

nghiép  giai
thé/chdm  dirt
tdn tai;

B9 | Trd két qua cho t& chite/ c4 | B6 phan Tiép nhin | Gio Phiéu dé xuit;
nhén ddi véi trudng hop nop | va tra két qua tha | hanh Théng bao vé
true tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bé | chinh vigc  doanh -
vién buu chinh dbi vei treong | phén luu trlt - Vin nghiép  giai
hop ty quyén cho don vi cung phong S& thé/chdm dut
cdp dich vu buu chinh cOng ich. ton tai;
Chuyén hd so gbc cho B phén
luu trir - Van phong Sé& (luu trix
theo quy dinh)

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu d& xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKI); Bd | hanh S6 theo doi
B0 phén luu trit - Vin phong S& | phéan luu triy - Van | chinh hd so
¢O trach nhiém théng ké cac phong S&
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TTHC | | | |

O

Biéu mau

1. Mau Thong bao vé& viée gii thé doanh nghiép (Phu luc 11-22, Thong tw 6
01/2021/TT-BKHDT)

2. MAu Théng bio vé viéc doanh nghiép giéi thé/chdm dut tdn tai (Phu luc V-24
Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

3. Mau Thong bao yéu chu sira ddi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu
luc V-5 Thang tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. Miu Gidy bién nhdn hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phy luc V-25 Thong tu 01/202 1/TT-BKHDT);

5. MAu Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién 1 (Phu luc
V-26 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT)

6. Miu Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua (Miu sé 04 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7 Mau S theo doi hd so (Mau s0 06 Thong tu 6 01/2018/TT-VPCPY;

d
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41. Quy trinh Gidi thé doanh nghiép trong truwomg hop bi thu hbi Gidy ching
nhin ding ky doanh nghiép hoiic theo quyét dinh cita Toa 4n (QT-S0-41)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tuy va cach thire thuc hién TTHC Giai thé doanh nghiép trong
truomg hop bi thu hdi Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép hodc theo quyet
dinh cua Tda dn .

2 Pham vi:
Ap dung dbi voi ca nhén, 16 chie ¢6 nhu cdu Giai thé doanh nghiép trong truong
hop bi thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép hodc theo quyet dinh cua
Toa an. Can bd, cdng chirc phong Dang ky kinh doanh, B6 phén Tiép nhan' va
tra két qua thi tuc hanh chinh ctia S¢ Ké hoach va Dau tr Ha Naj.

3 Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
1. Luét Doanh nghiép clia Qudc hdi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht vé dang ky doanh
nghiép;

3. Thong tw s 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy dinh mure thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang

ky doanh nghiép;
4. Théng tr sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bo K& hoach va Dau tu
hudng dén vé dang ky doanh nghiép. |

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bén

chinh | sao

nhdin dang ky doanh nghiép hodc theo guyét dinh cua Toa dn

| _doanh nghiép (n€u co),

i méa doanh nghiép x& hoi dd nhén:

Gidi thé doanh nehicp trong trudng hop bi thu hoi Gidy chimge

1. Théng bao vé viéc giai thé doanh nghiép:

2. Bao cdo thanh ly tai sén doanh nghiép; danh sach chi ng va
sb no da thanh toan, gém ¢4 thanh toan hét cic khoan no vé
thué va no tién dong bao hiém xa héi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép cho ngudi lao déng sau khi quyét dinh giai thé

Eli

Gidi thé dpanh nghiép trong trudng hop bi thu hoi Gidy chirng
nhdn dang kv doanh nghiép hodc theo quyét dinh cua Téa an
doi vai doanh nghiép xa hoi: Trudng hop doanh nghiép xa hoi
con s6 du tai san hodc tai chinh déi véi nguf")n vién tro, tai tro ,
d& nhan, thi hd so giai thé phai ¢6 thdm ban sao tai lidu vé viée

|

xtt Iy s6 du tai san ho#c tai chinh doi voi ngudn vién trg, tai trg

l. Thong bao vé viéc giai thé doanh nghiép; X
2. Bao cdo thanh ly tai san doanh nghi€p; danh sach chu ng va X
s6 no da thanh toan, gém ca thanh todn hét cac khoan no vé
thué va no tién ddéng bao hiém x3 héi, bao hiém y té, bao hiém
thél nghiép cho nguoi lao déng sau khi quyét dinh giai thé
doanh nghiép (néu co);
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3. Ban sao tai liéu vé viée xir 1y s6 du tai san holc tai chinh doi C X
véi ngudn vién trg, tai trg ma doanh nghiép x4 hdi da nhén.

Nouwdi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép
co thé uy quyén cho 16 _chibc, cd nhdn khdac thue hién thu tuc
ddng kv doanh nghiép:

- Trudmg hop Uy quyén cho cd nhén thuc hién thi tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai co
viin ban 0y quyén cho ca nhan thuc hign thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p va ban sao g,lay to phap 1y cla cd nhan
diroc iy quyén. Vin ban ty quyén nay khong bit budc phai
cbng ching, chiing thure.

- Trudng hop uy quyén cho 6 chire thue hién thd tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai co
ban sao hop ddng cung cap dich vu véi 16 chie lam dich vu
thye hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, pidy gioi
thidu cda td chire d6 cho ca nhén truc 110p thuc hién thi tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy & phép ly cia
ca nhan ngudi dugce pidi thidu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thi tuc didng ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thi tuc dang ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghiép cung
tmg dich vy buu chinh cdng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén
clia nhan vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky van ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh c¢ong ich thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép thi viéc ty quyén thue hién nhu Truong hop uy
quyén cho to chue.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd S
3.4 | Thoi gian xiv Iy
05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dt hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Nép hd so truc tiép tai B6 phin Tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh
cia S& Ké hoach va Piu tu, dia chi: Tang 2, tda nha 7 ting, s& 258 V5 Chi
Cong, phudng Xuén La, quian Tay H4, thanh phé Ha Noi:
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Céng Théng tin Pang ky
doanh nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi
- 1.¢ phi dang ky doanh nghiép: Mién 1& phi (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC);
3.7 | Quy trinh xir Iy cOng viée
TT | Trinh tu Trach nhiém Thai Bién maw két
gian  |jgqua
+ Truong hop ding ky truc - 1iép hodic qua dich vu buu chinh:
Bi | Ngudi ndp hd so Ding ky Giai | Neudi  ¢d  thim | Gio | Theo muc 3.2 q{
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thé doanh nghiép trong trudng | quyén ky van ban | hanh
hop bi thu hdi Gidy chimg nhan | dé nghi ding ky | chinh
ddng ky doanh nghiép hodc | doanh nghiép hoic

theo quyét dinh ctia Toa én tai | ngudi  duge 1y

b6 phan mot cira hodic ity quyén | quyén thuc hién

cho don vi cung cép dich vu | thi tyc diang ky

buu chinh cong ich thuc hién | doanh nghiép

th tuc dang ky doanh nghiép.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | B6 phan Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhén, hen ngay déi voi truomg | va tra két qua tho | hanh nhan hd so
hop nhén truc tiép/ nhdn ban | tuc hanh chinh chinh dang ky
giao tir nhan vién buu chinh déi doanh
véi truong hop Uy quyén cho nghiép/chi
don vi cung cip dich vu buu nhanh/vin
chinh cdng ich. phong dai

dién/dia diém
kinh doanh;

B3 | Chuyén hd so cho phong | Bd phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén. va tra két qua thu

tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xit 1y hé so. Léanh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va giai quyét hé so: | Chuyén vién | I ngay | Phiéu dé xuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao
tinh hop 1& ca hb so: Théng bao vé
- Hb so khéng du didu kién: viéc  doanh
Dy thio thong bao huéng din nghiép  giai
sira 461 bd sung, néu 15 1y do thé/chdm dat
- Hb so du didu kién: Hoan tdn  tai; Du
thién hd so, chuyén Lanh dao thao  Thoéng
phong bdo vé viéc

B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 stra  d6i, bd
Néu ddng y: chuyén Co quan | DPKKD ngay sung hél SO
thué trén Hé thdng dé phén héi ding ' ky
vé& mi sb thué doanh nghiép;
Néu khong dong v: chuyén lai
BS

B7 | Co quan thué phan hdi vé viée | Co quan thué phan | Giv
d3 hoan tat nghfa vu vé thué héi truc tiép trén | hanh

Hgé thong chinh

B8 |- Trudng hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gid Phiéu dé xudt;
thuén: Phé duyét két qua DKKD hanh Thong bao vé
- Trudmg hop CQ thué khéng chinh |viéc doanh
chip thuan: Phé duyét théng nghiép  |giai
bao yéu céu sira ddi bd sung thé/chim | dirt

&




317

B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 tdn tai; Théng
ngay béo vé& viéc
sira 46, bd
sung hd so
déng ky
doanh nghiép; |
B10 | Chuyén két qua cho BO phan| Phong DKKD |01 gio Phidu d& xuét;
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Thong bao vé
hanh chinh viée  doanh
nghiép  gidl
thé/chdm dat
ton tai; Thong
bdo vé viéc
sia dbi, bo
sung hd so
déng ky
doanh nghié€p;
Bll | Tra két qua cho o chuc/ c4 | Bo phén Tiép nhén | Gio Phiéu d& xuat;
nhan d6i véi trudong hop ndp | vatra két qua tha | hanh Théng bao vé
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B& | chinh vice  doanh
vién buu chinh dbi vai trudong | phan luu trit - Van nghiép  glal
hop 1y quyén cho don vi cung phong So thé/cham  dit
cAp dich vu buu chinh cong ich. tdn tai; Thong
Chuyén hé so géc cho B phén bao vé vite
firu trit - Van phong S (luu trit st d6i, bd
theo quy dinh) sung hd so
déng ky
doanh nghi¢p;
B12 | Théng ké va theo di Chuyén vién Gio Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; BO | hanh 84 theo ddi
B phén luu trit - Van phong S¢ | phén luu tri - Vin | chinh hd so
¢6 tréch nhiém théng ké céc phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sb thdng k& két qua thuc hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién ti:
B1 | Ngudi nép hd so ké khai théng | Ngudl o thdm | Ca ngdy | Theo muyc 3.2
tin, taj van ban dién ti, ky xdc | quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh dé nghi ding ky
nghiép qua mang théng tin dién | doanh nghiép hodc
tir va thanh toan phi, 1& phi dang | ngudi  duge Uy
ky doanh nghiép theo quy trinh quyén thuc hién
trén cbng théng tin qubc gia vé | thu tuc ding ky
ding ky doanh  nghigp | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phén céng xu ly hé so Linh dao Phong | Gio
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BKKD hanh
chinh

B3 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xuét;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy thao
tinh hop 1é ctia hd so: Thong bao vé
- Hb so khéng du didu kién: viee  doanh
Du théo théng bao huéng din nghiép igiai
stra d6i bd sung, néu 5 ly do thé/chdm | durt
- Ho so du diéu kién: Hoan ton tai; | Dy
thién hd so, chuyén Lanh dao thao  Théng
phong bdo vé vide

B4 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong | 0,5 stta  doi, bbd
Néu déng y: chuyén Co quan | DPKKD ngay sung hd so
thué trén Hé théng dé phan hi dang ky
vé ma sb thué doanh nghiép;
Néu khéng déng y: chuyén lai
B4

BS | Co quan thué phin héi vé viée | Co quan thué phan | Gio
da hoan tit nghia vu vé thué héi truc tiép trén | hanh

Hé thing chinh

B6 | - Truong hop CQ thué chép | Lanh dao Phong | Gio Phiéu dé xuit;
thuén: Phé duyét két qua DKKD hanh Thong béo vé
- Trudng hop CQ thué khéng chinh |viéc ddanh
chédp thuan: Phé duyét thong nghiép |giai
bao yéu ciu stra ddi bd sung thé/chdm |dut

t6n tai; ‘Thlﬁng
bao vé viée
stta d6i, bbd
sung hd so
déng ky
doanh nghi¢p;

B7 | Phdt hanh két qua Vian thu 0,5 Phiéu dé xuit;

ngay Théng bao vé
viée doanh
nghig¢p  giai
thé/chdm  dit
tén tai;

B8 | Chuyén két qua cho B phin| Phong PKKD |01 gid | Phiéu dé xuét;
Tiép nhan va tra két qua tha tuc Théng béo: vé
hanh chinh viéc  doanh

nghigp  giai
thé/chdm  dut
ton tai;

B9 | Tra két qua cho 16 chie/ ¢4 BO phan Tiép nhin | Gid Phiéu dé& xuét;
nhin déi véi trudmg hop ndp | vaira két qua tha | hanh Théng bao vé
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh viée  doanh

vién buu chinh doi véi truong

phén luu trit - Van

nghiép  bidi
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hop uy quyén cho don vi cung phong So thé/chim  dut
cp dich vu buu chinh cdng ich. tdn tai;

Chuyén hd so géc cho B phén
luu i - Vin phong So (luu trit

theo quy dinh)
B10 | Théng ké va theo ddi Chuyén vien | Gio Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va Phong PKKD; B6 | hanh Sé theo doi
B0 phén luu trit - Van phong S& phén luu tri - Van | chinh ho so
c6 trach nhiém thdéng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sb théng k& két qua thuc hién
TTHC
4 Bitu miu

L. Mau Thong bao vé viéc gidi thé doanh nghigp (Phu luc 11-22, Thong 56

01/2021/TT-BKHPT)

2. MAu Théng bao vé vide doanh nghiép giai th&/chim dit tdn tai (Phu luc V-24
Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

3. Mau Thong béo yéu cAu sira dbi, bd sung ho so dang ky doanh nghi¢p (Phu
luc V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghi¢p/chi nhanh/vdn phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tir 01/2021/TT-BKHDT);

5. M3u Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién i (Phu luc
V-26 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT)

6. MAu Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua (Mau s& 04 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7 Miu S theo dai hd so (M3u sb 06 Thong tu s6 01/2018/1T-VPCP);

i
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42. Quy trinh Chém dit hoat dgng chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh (QT-S0-42)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thie thue hién TTHC Chdm dirt hoat ddéng chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

2 Pham vi:
Ap dung ddi vai ca nhén, t& chirc ¢6 nhu ciu Cham dut hoat dfng chi nhéanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh. Cén b, cong chirc phong Déng ky
kinh doanh, B phén Tiép nhén va tra két qua thd tuc hanh chinh cia S& IKe
hoach va Dau tu Ha Noi.

3 | Noi dung guy trinh

3.1 Co s phép Iy
1. Luét Doanh nghiép ctia Qudc hdi nuoc Cong hoa xd hoi chi nghia Vit Nam s6
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 clia Chinh pht vé dang ky doanh
nghiép;
3. Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cap théng tin doanh nghiép, 1& phi ding
ky doanh nghigp;
4. Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B6 K& hoach va Diu tu
huémg din vé dang ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phén h{ so Ban | Ban

chinh |sao

' 1. Théng béo vé viée chim dit hoat déng chi nhanh, vin phong X

Trucng hop cham dvt hoat dong chi nhanh, vdn phong dai dién
o trong nudc:

dai dién, dia diém kinh doanh;
2. Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hai dong X X
thanh vién dbi véi ¢ong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
ir¢ 1én, cdng ty hop danh, ctia Hoi dong quan tri déi voi cOng ty
cd phin; nghi quyét, quyét dinh ca cht sé hitu cong ty d6i voi
cOng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé viéc cham dur
hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién.

Truong hop chdm dirt hoat déng dia diém kinh doanh & trong
RUCC,)

Théng béo vé yiéc chdm dut hoat dong chi nhdnh, vin phong X
dai dign, dia diém kinh doanh.

Trucng hop chim dit hoat ddng chi nhdnh, vin phong dai dién
cua doanh nehiép ¢ nwdc neodi.

Théng bao vé viéc chdm dat hoat déng chi nhanh, van phong X
dai dién ¢ nudc ngoal.

Nowdi cé thim quyén ky van bdn dé nghi ding ky doanh nghiép
cO thé uy gquyén cho 16 chire, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc




321

déing ky doanh nghiép:

- Truomg hop Gy quyén cho ¢ nhéin thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo hd so dang ky doanh nghiép phai co
vin ban ty quyén cho ca nhén thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao g;dy t& phap ty cta cd nhén
duge Ty quyén. Van ban oy quyén nay khéng bat budc phai
cong ching, chimg thuc.

- Truémg hop 1y quyén cho td chire thyc hién tha tuc ding ky X X
doanh nghiép, kém theo ho so déng ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop ddng cung cép dich vu voi td chire lam dich vu
thue hién thil tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gidi
thiéu ctia td chire d6 cho ca nhan truce tiép thuc hién thi tuc 1ién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly ctia
¢d nhan nguoi duge gidi thiéu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh | X X
céng ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue
hién thu tuc ding ky doanh nghifp, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gl ho so theo mau do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh cdng ich phdt hanh ¢6 chit ky xac nhén
ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky vin ban dé
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khéng phai 1a buru chinh céng ich thyc hién thd tuc dang ky | X X
doanh nghiép thi viéc ty quyén thuc hién nhu Truong hop Uy
quyén cho 6 chirc.

3.3 | 86 lwgng hd so
01 b o
3.4 | Thoi gian xa ly ‘
05 neay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 18 |
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua |
- Nop hd so truc tiép tai B phén Tiép nhan va tra két qua thu tyc hanh chinh
ciia S& K& hoach va Diu tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 téng, sd 258 V& Chi
Cong, phuong Xuén La, quan Tay Hd, thanh phé Ha Noi;
- Hodc ndp hé so truc tuyén qua mang dién t&r tai Cong Thong tin Ding ky
doanh nghiép Quédc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi -
- L¢ phi ding ky doanh nghiép: Mién 1& phi (Théng tu sd 472019/TT-BTC);
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viée
TT | Trinhtu Tréch nhiém Thoi | Bién maw/ két
gian qua
+ Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:
Bl |Ngudi nop hdé so Ping ky [Ngudi co  thim | Gio Theo muc 3.2

Cham dut hoat déng chi nhanh, | quyén ky van ban | hanh
vin phong dai dién, dia diém | dé nghi dang ky  chinh
kinh doanh tai bd phan mét ctra | doanh nghiép hodc

hodc iy quyén cho don vi cung | nguoi  duge  uy d
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cdp dich vu buu chinh cOng ich
thyc hign thi tuc ding ky doanh

quyén thuc hién
tha tuc ding ky

nghiép. doanh nghiép
B2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy tiép | Bé phan Tiép nhan | Gio Gidy bién
nhén, hen ngay ddi vdi trudng | va tra két quéd thil | hanh nhan hd so
hop nhén truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh | dangky |
giao tr nhén vién buu chinh dbi doanh
vOi trudmg hop 1y quyén cho nghiép/chi
don vi cung cép dich vu buu nhénh/vér:1
chinh e6ng ich. phong dai
dién/dia diém
kinh doaﬂh;
B3 |Chuyén hd so cho phong | B phan Tiép nhin | 01 gioy
chuyén mon, va tra két qua thi
tuc hanh chinh
B4 | Phan céng xir Iy h se. Lanh dao Phong | Gioy
DKKD hanh
chinh A
B5 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu d& xuit;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao
tinh hop 18 cua hd so: Thong bao vé
- Hb so khéng du diéu kién: viéc cham durt
Du théo théng bao huéng din hoat déng chi
stra déi bd sung, néu rd ly do nhénh/véri
- Hb so da didu kién: Hoan phong  dai
thién hé so, chuyén Lanh dao dién/dia diém
phong kinh  doanh;
B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong 0,5 Du thao
Truomg hop chidm dit hoat | PKKD ngay Thong bao vé
déng cua CN/VPDD & trong viéc sira doi,
nuac bb sung hd so
Néu déng y: chuyén Co quan ding ky
thué trén Hé théng dé phan hdi doanh nghigp;
vé mi b thué
Néu khong dong y: chuyén lai
BS
Truong hop chim dut hoat
déng cua BKKD, CN/VPBD &
nudc ngoai:
Néu déng y: Phé duyét két qua
va chuyén sang budc 9
Néu khong dong v: chuyén lai
B5 |
B7 | Co quan thué phan hdi vé viée | Co quan thué phan | Gigr !
da hoan 14t nghia vu vé thué héi trye 1iép trén | hanh
Heé théng chinh
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B8 |- Truomg hop CQ thué chép |Lanh dao Phong Gio Phiéu d& xuat;
thudn: Phé duyét két qua DKKD hanh Théng béo vé
- Trudong hop CQ thué khong chinh | viéc chidm dut
chip thuidn: Phé duyét thong hoat dong chi
bao yéu ciu sita dbi bo sung nhéanh/vin
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 phong  dai
ngay dien/dia diém
kinh  doanh;
Théng bao vé
viée sua dbi,
bd sung hd so
déng ky
doanh nghi€p;
B10 | Chuyén két qua cho B phan| Phong DRKD 01 gis | Phiu dé xuét;
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Théng béo v¢
hanh chinh viée chim durt
hoat ddng chi
nhanh/van
phong dai
dién/dia diém
kinh  doanh;
Théng bao vé
vige stra doi,
bd sung hd so
ding ky
doanh nghiép:
B11 | Tra két qua cho t& chic/ cd | Bo phdn Tiép nhan | Giv Phiéu dé xuit;
nhan déi voi trudmg hop ndp | vatra két qua tha | banh Thoéng bao vé
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bd | chinh vige cham dut
vién buu chinh déi véi truong | phén luu trit - Vin hoat déng chi
hop Uy quyén cho don vi cung phong S¢ nhanh/vén
cap dich vu buu chinh cong ich. phong  dai
Chuyén hd so gbe cho Bo phén dién/dia diém
Juqu trlt - Vin phong S& (luu trit kinh  doanh;
theo quy dinh) Thong béo vé
viéc sua ddi,
bd sung hd so
déng ky
doanh nghiép;
B12 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va Phong DPKKD; Bé | hanh S6 theo ddi
B phan luu trit - Van phong So | phan luu trit - Van chinh | hd so
c6 tréch nhiém théng ké céc phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sb théng ké két qua thuc hién
TTHC ]
& Trugng hop ding ky qua mang dién 1k e d(
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Bl | Ngudi nop hd so ké khai thong | Ngudi c6  thim | Ca ngdy | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién t, kv xac | quyén ky vin ban
thuc hdé so ding ky doanh|dé nghi dang ky
nghi€p qua mang thoéng tin dién | doanh nghiép hoic
tlr va thanh todn phi, 1¢ phi dang | nguoi  duogc Uy
ky doanh nghiép theo quy trmh quyén thuc hién
trén cong théng tin qubc gia vé  tha tuc ding ky
dang ky  doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phén cong xtr 1y hd so Léanh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh |
B3 [Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé x1:12"it;
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Du thao
tinh hop 18 ciia hd so: Théng béo| vé
- 13 so khéng du diéu kién: viéc chdm dut
Du thao thdng bdo hudng dan hoat déng 'chi
stra d6i bo sung, néu rd ly do nhanh/vin
- HO so da diéu kién; Hoan phong  dai
thién hé so, chuyén Lanh dao dién/dia didm
phong kinh  doanh;
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Du thao
Truémg hop chim dit hoat | PKKD ngay Théng bao vé
déng cia CN/VPPD & trong vide stra ddi,
nuoc bd sung hd so
Néu déng v: (,huyén Co quan dang ky
lhuc trén Hé thong dé phan hdi doanh nghiép;
vé ma sb thué
Néu khoéng ddng v: chuyén lai
B4
Truomg hop chdm dat hoat
déng cua BKKD, CN/VPDD &
nudc ngodi:
Néu ddng v: Phé duyét két qua
va chuyén sang budc 8
Néu khong ddng v: chuyén lai
B4
B5 | Co quan thué phan hdi vé viée | Co quan thué phan | Gi&
da hoan tat nghia vu vé thué hdi truc tiép trén | hanh
Hé théng chinh !
B6 |- Trudng hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gio Phiéu d& xuit;
thudn: Phé duyét két qua PKKD hanh Théng béo vé
- Truomg hop CQ thué khéng chinh | viée chim dirt

chap thuin: Phé duyét théng
bdo yéu cdu sira doi bo sung

hoat déng chi
nhanh/van
phong  dai

¥
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dien/dia diém
kinh  doanh;
Théng bao vé
viée sta ddi,
bd sung ho so

déng ky
doanh nghi€p; |

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xudt;

ngay Thong béo vé
viée  doanh
nghiép  gia
thé/chdm dut
ton tai;

B8 | Chuyén két qua cho Bd phan| Phong DKKD |01 gid Phiéu dé xuit;
Tiép nhéan va tra két qua tha tuc Théng bao vé
hanh chinh viée chim dit

hoat déng chi
nhénh/vin
phong dai
dién/dia diém
kinh doanh;

B9 | Tra két qua cho td chue/ ¢4 | B phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuat;
nhan déi v6i trwomg hop ndp | vatrakétquathu | hanh | Thong béo ve
trire tiép/ Ban giao cho nhdn | tuc hanh chinh, Bo | chinh viée cham dut
vién buu chinh ddi vai trudomg | phan luu trix - Van hoat dong chi
hop Uy quyén cho don vi cung phong Sé& nhanh/vin
cAp dich vu buu chinh céng ich. phong dai
Chuyén hé so gbc cho Bo phan dién/dia diém
fuu trit - Van phong S¢& (luu triy kinh doanh;
theo quy dinh)

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gidy Phiéu dé xuét;

Chuyén vién Phong DKKD va | Phong BPKKD; Bo | hanh S& theo dbi
B6 phan Juu trit - Vin phéng S& | phén luu tilr - Van | chinh hd so
c6 trach nhiém théng ké cic phong S¢&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sb théng ké két qua thuc hién
TTHC

4 Biéu miu

1. Mau Théng bdo vé viée chdm dut hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc I1-20, Théng tur $6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Méu Thong bao vé& viéc chim dit hoat dong chi nhanh/van phong dai di¢n &
nuée ngodi (frong trudng hop cham dirt hoat déng chi nhanh/van phong dai dién
& nude ngodi, Phu luc 11-21, Thong tw sé 01/2021/TT-BKHDT).

4, MAu Théng bao vé viée chim dut hoat déng chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc V-22 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

5. MAu Thong bdo yéu cau sta d8i, bd sung hd so ding ky doanh nghi¢p (Phu

Juc V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT),

4
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6. Mau Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép/chi nhénh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT),

7. Mau Giéy bién nhén hd so dang ky doanh nghi€p qua mang dién tur (Phu luc
V-26 Thong tw 01/2021/TT-BKHDT)

8 Miu Phidu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong t 56
01/2018/TT-VPCP);

9. Mau S theo dai hd so (MAu sb 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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43. Quy trinh Hi¢u dinh théng tin ding ky doanh nghiép (QT-S0-43)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thie thuc hién TTHC Hiéu dinh thong tin dang ky
doanh nghiép

2 Pham vi;
Ap dung @i véi ca nhan, 16 chie ¢6 nhu cdu ding ky hiéu dinh thong tin dang ky
doanh nghlep Céan bg, céng chirc phong Bang ky kinh doanh, B8 phéan Tiép nhan
va tra két qua thi tye hinh chinh cia $& K& hoach va Bau tu Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
1. Luét Doanh nghiép cla Quéc héi nude Cong hoa xa hodi chu nghia Viét Nam sd
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020; .
2. Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép;
3. lhong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thy,
ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cp théng 1in doanh nghiép, 1¢ phi dang ky
doanh nghiép; |
4. l“hongj tw s6 012021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B6 Ké hoach va Ddu tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phén ho so Bin | Bin

chinh | sao

Truong hop hiéu dinh théng tin trén Gidy chig nhdn ding iy
doanh nghiép,_Gidy xdc nhdn thay doi ndi dung ddng ky doanh
nghiép, Gidy chimg nhdn ddng ky hoat dong chi nhdnh, van
phong dai dién, Gidy chumg nhdn ddng ky dia diém kinh
doanh:

Vin ban dé nghi hiéu dinh théng tin X

Truong hop doanh nghiép phat hién néi dung théng tin dine ky
doanh nghiép trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép bi thiu hodc chua chinh xdc so voi ban giay ciia Gidy
chirng nhédn ding kv doanh nghiép_Gidy chimg nhdn dang ky
kinh doanh, Gidy chiing nhin ding kv kinh doanh va ding ky
thué, Gidy chitng nhén diu ti (déng thoi 1o Gidy chitng nhdn
dang kv kinh doanh). Gidy phép dau tr hodc cdc gidy 16 ¢6 gid
tri twong duong, Gidy phép thanh Idp va hoat dong kinh doanh
chumg khodn do qud trinh chuyén doi die liéu vao Co s¢ div lidu
quoc gia vé ding kv doanh nehiép:

1. Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin; X '
2. Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, Gidy | X
chimg nhan ding ky kinh doanh, Gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh va ding ky thué, Gidy chimg nhian ddu tu (ddng
thoi 1a Gidy chang nhén dang ky kinh doanh), Gidy phép dau
tw hode cac gidy to ¢6 gid tri twong dwong, Gidy phép thanh
l&p va hoat déng kinh doanh chimg khoan.

Nowoi ¢6 thdm quyén ky véin bdan dé nehi dinge kv doanh nehiép
co thé vy guvén cho 16 chire, cd nhén khdc thuc hién thi tuc
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dang ky doanh nghiép:

- Trudmg hop Uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6
viin ban Uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép va ban sao gmy tdr phap 1y cta cé nhén
duge uy quyén. Vin ban Gy quyén nay khéng bét budc phai
cédng chitng, chirmg thuc.

- Truomg hop Gy quyén cho t6 chie thuce hién thit tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co
ban sao hop déng cung cép dich vu véi t6 chic lam dich vu
thyc hién thi tue lién quan dén dang ky doanh nghi¢p, gidy gidi
thiéu ctia td chire dé cho ¢4 nhén truc tiép thue hién thu tuc lién
quan dén diing ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly cua
ca nhan nguoi duoc gidi thigu,

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
coOng ich thuc hién tht tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép, nhn vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
img dich vu buu chinh céng ich phat hanh 6 chit ky xdc nhan
clia nhan vién buu chinh va nguoi ¢é thim quyén ky vin ban d&
nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung ¢ip dich vu buu chinh
khoéng phai 12 buu chinh cong ich thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc hién nhu Trudng hop ty
quyén cho t6 chite.

X X
X X
X X
X X

3.3

So lugng ho so

01 bg

3.4

Thoi gian xir Iy

03 ngay lam vidc k& tir ngay nhén du hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhan va tra két qui

- Nop hd so truce tiép tai B phén Tiép nhan va tra két qué thi tuc hanh chinh ctia |
S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 1ang, sé 258 V5 Chi (,on;: ‘

phudng Xuan La, quin Iay 14, thanh phé Ha Néi;

- Hodc nop hd so trye tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Dang ky doanh ‘

nghiép Qudc gia theo dia chi: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

{

3.6

L.¢ phi, phi

- L¢& phi dang ky doanh nghiép: Mién 1& phi (Thong tu 50 47/2019/TT-BTC); [

3.7

Quy trinh xir Iy cong viée

b

TT

Thoi
gian

Trinh tu Trach nhiém

Bién maw/ keét
qua |

+ Truong hop ding ky truc tiép hogc qua dich vu buu chinh:

Bl

Ngudi ndp hd so Pang ky hiéu | Nguoi  ¢6  thidm | Gio

dinh théng tin ding ky doanh | quyén ky vin ban | hanh
nghiép tai bd phan mot cla ! dé nghi ding ky | chinh
hodc Uy quyén cho don vi cung | doanh nghiép hoic
cip dich vu buu chinh cbng ich | ngudi  duge Uy o

Theo muc 3.2

B
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thuc hién thi tuc diang ky doanh
nghiép.

quyén thuc hién
tha tyc ddng ky
doanh nghiép

Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép

Gidy bién|nhédn

B2 B& phén Tiép nhan | Gio
nhan, hen ngay doi véi trudng | va tra két qua thi ! hanh hd so ding ky
hop nhdn truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh  |doanh !
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
voi trudmg hop iy quyén cho nhanh/van
don vi cung cdp dich vu buu phong dai
chinh céng ich, dién/dia diém
kinh doanh;
B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén. va tra két qua thu
tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xit Iy hé so. Lanh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé& xuit;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD Dy thao Gidy
tinh hop 18 ctia hd so: chimg  nhén
- Hb6 so khoéng du didu kién: dang ky doanh
Dy thao théng bdo huong dan nghiép/  Gidy
stra doi bd sung, néu rd ly do xac nhin vé
- Hd so di didu kién: Hoan vige thay dbi
thién hd so, chuyén Lanh dao ndi dunngéng
phong ky oanh
nghiép; Du
thao Thong bio
vé viée sfxia doi,
bd sung hd so
ding ky doanh
nghiép; ‘
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phidu dé& xudt;
- Néu ddng v: ky duyét vin ban | DPKKD ngay Gidly  chung-
- Néu khong ddng y: chuyén lai nhin ding ky
B35 doanh nghiép/’|
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Gidy xac nhén
ngay vé vide thay dbi
nd1 dung diang
ky doanh
nghiép;
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan Phong DPKKD 01 giv | Phiéu d& xudt;
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Gidy  chung

hanh chinh

nhan ding ky
doanh nghiép/
Gidy xac |nhén
vé viéc thay ddi
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noi dung dang }

ky doanh
nghiép;

BO |Tra két qua cho t& chie/ ca | Bé phan Tiép nhéan | Gio Phiéu d¢ xudt;
nhan ddi véi truong hop ndp | vatra két qua thu | hanh Gidy chiing
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, Bé | chinh nhin ding ky
vién buu chinh ddi v&i trudmg | pbén luu trlt - Vin doanh nghiép/
hop Uy quyén cho don vi cung phong So Gidy xac nhén
cép dich vu buu chinh céng ich. vé viée thay d6i
Chuyén hd so gbe cho B phén ndi dung dang
Juu trit - Vin phong S& (luu tri ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B10 | Théng ké va theo dbi Chuyén vién Gio Phiéu dé xuat;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKXD; B6é | hanh Sé theo doi hd
B6 phén luu trit - Vin phong S& | phén lyu trf - Van chinh SO
¢6 trach nhiém théng k& cac phong S¢&

TTHC thuc hién tai don vi vao

sb théng ké két qua thuc hién

TTHC

+ Trugng hop ding ky qua mang dién ti:

B1 | Ngudi ndp hd so ké khai thong | Ngudt ¢ tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién ti, ky xac quyén ky van ban
thue hd so diang ky doanh dé nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién doanh nghiép hodc
tr va thanh toan phi, 1& phi dang | ngudi  dugc uy
ky doanh nghiép theo quy trinh quyén thuc hién
trén cdng thong tin qudc gia vé |t tuc déng Ky
dang ky doanh  nghiép | doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).

B2 | Phan cong xit 1y hd so Lanh dao Phong ! Gioy

bBKKD hanh
chinh

B3 |Thy Iy va giai quyét hd so:| Chuyén vien | 1 ngay | Phiéu dé xudt
chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thio Gidy

tinh hop 18 ctia hd so:

- Hb so khong du diéu kién:
Du thao théng bao hudng dén
stra ddi bd sung, néu 1d Iy do

- Hd so du diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
phong

chiung nhén
dang ky doanh
nehiép/  Gidy
xac nhan vé
vide thay doi
ndi dung dang
ky doanh
nghiép; Du
thao Théng bao
vé viée stra doi,

bd sung hd SQ,D/
[/
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déng ky doanh

nghiép;

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dac Phong | 0,5 Phiéu d& xudt;
- Néu dong y: ky duyét viin ban | DKKD ngay Gidy chung
- Néu khéng dong y: chuyén lai nhin ding ky
B4 doanh nghiép/

Gidy xéc nhin
vé viéc thay dbi
ndi dung ding
ky doanh
nghié¢p; Théng
bao vé viée stra
d6i, bd sung hd
so ding ky
doanh nghiép;

BS | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu d& xudt;

ngay Gidy ching
nhin ding ky
doanh nghiép/
Gidy xac nhén
vé viée thay déi
ndi dung ding
ky doanh
nghiép;

B6 | Chuyén két qua cho Bo phan| Phong DKKD |01 gi& | Phiu d& 'xuit
Tiép nhén va tra két qua thu tuc Gidy chung
hanh chinh nhan ding ky

doanh nghiép/
Gify xdc nhén
vé viéc thay dbi
néi1 dung ding
ky doanh
nghiép;

B7 |Tra két qua cho 0 chuc/ ca | Bd phan Tiép nhan | Gid Phiu dé ;xuét;
nhidn d61 vol trudng hep ndp | vatrd két qua thu | hanh Giay chung
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B6 | chinh nhén de"mé ky
vién buu chinh dbi v&i trudng phan luu trit - Van doanh nglhiép/
hop iy quyén cho don vi cung phong Sé& Gidy xdc [nhan
cip dich vu buu chinh céng ich. vé viéc thay ddi
Chuyén hé so gbe cho B phén néi dung |ding
luu trlt - Vian phong S¢ (luu tri ky doanh
theo quy dinh) nghiép;

B8 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gidy Phiéu dé [xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; Bé | hanh S6 theo dai ho
B0 phéin luu trl - Van phong S& | phén vy trit - Van | chinh SO

¢6 trach nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tail don vi vao

phong S&




332

sb théng ké két qua thyc hién
TTHC

s A x
Biéu mau

1. MAu Gidy dé nghi hiéu dinh thong tin trén Gidy chung nhan dang ky doanh !
nghiép/Giéy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép/Giy
chiing nhan ding ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Gidy ching nhén
dang ky dia didm kinh doanh/Gidy xac nhén vé& vide thay dbi ndi dung dang ky
hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc 11-10,
Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT);

2. Miu Gidy d& nghi hiu dinh thong tin dang ky doanh nghiép do chuyén déi dit
liéu vao Co sd dit lidu quéc gia vé dang ky doanh nghi€p (Phu luc 11-12, Théng tu
sé 01/2021/TT-BKHDT).

3. Céc mau Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép (tuy theo loai hinh doanh
nghiép):

- MAu Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc IV-1 Théng tu
01/2021/TT-BKIDT),

- MAu Gidy chirng nhén dang ky Cong ty TNHH mdt thanh vién (Phu luc 1V-2
Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

- MAu Gidy ching nhin ding ky Céng ty TNHH hai thanh vién trd 1én (Phuy luc
IV-3 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

_ Mju Gidy ching nhan dang ky Céng ty cb phan (Phu lyc IV-4 Thong tu
01/2021/TT-BKHDT),

- MAu Gidy chung nhan dang ky Cong ty hop danh (Phu lue IV-5 Théng tu
01/2021/TT-BKHDT);

4, MAu Thong béo yéu cau sira i, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT),

5. MAu Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu fuc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT),

6. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tr (Phu luc V-
26 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT)

7. Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua (Mau s& 04 Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP),

8 Mau Sé theo ddi hé so (MAu sé 06 Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP); ﬂ{
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44. Quy trinh chim dit Cam két thye hig¢n muc tiéu x& hoi, moi trudmg (QT-SO-

44)
1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va céch thitc thye hién TTHC cham dirt Cam két thuc hlen muc
ti€u x8 hoi, mbi trudmg
2 Pham vi:
Ap dung dbi voi ca nhan, td chic ¢6 nhu ciu chdm dat Cam két thue hién muc
ueu x84 hoi, méi truong Céan b9, cdng chirc phong Dang ky kinh doanh, B§ phan
Tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh cua S& Ké hoach va Dau tu Ha NGi.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
1. Luat Doanh nghiép ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi cht nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phi vé ding ky doanh
nghiép;
3. lhong tw 6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/20]9 cua Bo Tai chinh quy dinh murc thu,
ché do thu, ndp, quan [y va st dung phi cung cAp théng tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép;
4. Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bd Ké hoach va Diu tu
hudng din vé diang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao

1. Théng bao v& viée cham dit cam két thuc hién muc tiéu xa X
h¢1, moi trudng;
2. Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién béan hop cua Hoi ddng, X X
thanh vién dbi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
tr¢ 1én, cong ty hop danh, ciia Dai héi dong ¢ dong dbi voi
cOng ty €0 phin; nghi quyét, quyét dinh cta chu s hitu cong ty
dbi véi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién hoéc quyet
dinh cua co quan nha nudc co tham quyen (néu co) vé viéc
chém dirt Cam két, trong dé néu rd 1y do chim dut.

Nguoi cd tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép
o thé uy quyén cho 16 chite, cd nhin khde thue hién thy tuc
dang kv doanh nohiép:

- Truomg hop uy quyén cho ci nhén thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé
vin ban Gy quyén cho c4 nhén thyc hién thu tuc li€n quan dén
dang ky doanh nghi¢p va ban sao gmy 1o phéap ly cia cd nhin
duge ty quyén. Van ban ay quyén nay khéng bal bude phai
cong chung, chiing thuc.

- Truong hop Uy quyén cho tb chire thuc hién tha tuc ddng ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co
ban sao hop ddng cung cdp dich vu voi & chae Jam dich vu
thue hién thl tyce lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gioi
| thiu cla 16 chire dé cho ca nhan truc tiép thue hién thu tue lién
' quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy 10 phap ly cua

| 0( .
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ca nhan ngudi duge gidi thidu. I

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh i X X
cong ich thuc hién thu tye ding ky doanh nghiép thi khi thuc
hién tht tuc ding ky doanh nghiép, nhin vién buu chinh phai
nép ban sao phiéu g hd so theo miu do doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén
cfia nhin vién buu chinh va ngudi 6 thim quyén ky vin ban dé

nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh X
khong phai 1a buu chinh cong ich thue hién thd tuc dang ky
doanh nghiép thi viéc Ty quyén thuc hién nhu Trudng hop ty
quyén cho td chirc.

3.3 | 86 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xit ly
03 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hé so hop 16 N
3.5 | Noi tltp nhin va tra két qua ___i
- Nop hd so true uep tal B§ phan Tlep nhan va tra két qua Ihu tuc hanh chinh cia
S K& hoach va Dau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 tang, sé 258 Vo Chi (,ong
phudng Xuén La, quin Tay H8, thanh phd Ha Nai;
- Hodic ndp hd so truc tuyén qua mang dién tu tai Cong Thong tin Pang ky doanh
nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn o
3.6 | L¢ phi, phi !
- L& phi ding ky doanh nghiép: Khong duge quy dinh tai Biéu phi, 1& phi dang ky
doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tusb 47/2019/TT-BTC.
3.7 | Quy trinh xit ly céng viée |
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian __ | qua
+ Trirong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
B1 | Ngudi ndp hé so cham dirt Cam | Ngudi  ¢6 tham | Gio Theo muc 3.2 |
két thuc hién muc tiéu xa hoi, quyén ky vin ban | hanh !
mdi trudng tai bd phan moét ca | dé nghi ding ky | chinh
hoic iy quyén cho don vi cung | doanh nghiép hosc
cép dich vu buu chinh céng ich | ngudi  duge  uy
thuc hién thi tuc dang ky doanh | quyén thuc hién
nghiép. thu tyc dang ky
doanh nghiép
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | Bo phan Tiép nhén | Gio Gidy bién nhan
nhan, hen ngay déi véi trudng | va tra két qua thd | hanh ho so dédng ky
hop nhan truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tir nhan vién buu chinh déi nghiép/chi
véi truomg hop vy quyén cho nhanh/vin ;
don vi cung cép dich vu buu phong dat
chinh ¢ong ich. dién/dia diém
kinh doanh;
B3 | Chuyén hd so cho phong | BO phan Tiépphén |Olgid | W/



335

chuyén moén.

va tra két qua thu
tuc hanh chinh

B4 | Phan cong xtr Iy hd so. Lanh dao Phong | Gid

bBKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va gidi quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay | Phiéu dé xudt
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong BKKD Dy thao Théng
tinh hop 1é cta hé so: b4o vé viéc sira
- H6 so khong du diéu kién: d6i, bé sung hd
Du thao théng bao hudng dan so  ding ky
stra d6i b6 sung, néu rd 1y do doanh nghiép;

- Ho so db diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
Iph(‘)ng !
B6 | Phé duyét két qué Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu @& xudt;
- Néu dbng y: phé duyét két | DKKD ngay Ban Thong bao
qua; Ban Théng bao chiam dat chim dirt Cam
Cam két thuc hién muc tidu xa két thyc hién
hé1, mdi trudong dugc dang tai muc tiéu xa
trén Cong théng tin qubc gia vé hgi, moi trudng
dang ky doanh nghiép; dugc dang tai
- Néu khéng déng y: chuyén lai trén Cbng
BS théng tin jqube
gia vé dang ky
doanh nghiép;
Thong bab vé
viée sira ddi, bd
sung  hd  so

' dang ky doanh
nghiép;

B7 ! Phét hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé& xudt;
| (doi v6i trucng hop théng bdo ngay Théng bao vé
huéng dan stra doi bo sung) viéc sira di, bé‘

sung hé’i SO |
dang ky doanh }
nghiép; ‘

B8 | Chuyén két qua cho B6 phdn | Phong BPKKD 01 giv | Phidu d& 'xuét;
’l‘iép nhan va tra két qud thu tuc Théng bao vé
hanh chinh viée sua déi, bd

sung hd  so
didng ky doanh
_ nghiép;

B9 |1ra két qua cho t& chice/ ca | BS phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé& xuit;
| nhan d8i voi truong hop nép | va tra két qua tha | hanh Béan Thong béo
truc ’L‘iép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh chdm dat Cam
. vién buu chinh ddi v&i truomg | phén luu trit - Vin két thuc |hién
hop uy quyén cho don vi cung phong S& muc  ti€u| xd |,

@
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cAp dich vu buu chinh cong ich.
Chuyén hd so gbe cho B6 phan
luu trt - Van phong S& (heu tri
theo quy dinh)

hoi, mdi trudng |
duge ding ta1
{rén Cong
théng tin quéc
pia v¢ dang ky
doanh nghiép;
Thong béo vé
viée sira doi, bd
hd

sung SO -
ddng ky doanh
nghiép:
B10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién | Gid Phiéu dé& xuit;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DPKKD; B6 | hanh SH theo dai ho
B6 phan luu trit - Van phong S& | phan luu trlt - Vén | chinh SO
cd trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thyc hién tai don vi vao 1
s6 théng ké két qua thuc hién ;
TTHC ;
+ Trudong hop ding ky qua mang dién ti: o 1
Bl | Ngudi ndp hd so ké khai théng | Ngudi  c6 thim | Ca ngay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién tr, ky xdc | quyén ky vin ban
thuc hd so ding ky doanh |dé nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hodc
tir va thanh todn phi, 1€ phi ddng | nguon  duge  uy
ky doanh nghiép theo quy trinh | quyén thuc hién
trén cbng thong tin quoe gia vé | thi tuc ding ky !
dang ky  doanh  nghiép | doanh nghigp
(https://dangkykinhdoanh.gov.v ‘
n). ) I
B2 | Phan cong xUr Iy hd so Léanh dao Phong | Gio |
PKKD hanh
chinh
B3 | Thu Iy va giai quyét hd so: | Chuyén vién | 1 ngay |Phiéu d& xuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong XKD Du thao Thong
tinh hop 1€ cua hé so: béo vé vige sira |
- Hb so khong da didu kién: déi. bé sung hd
Du thao thong béo hudng dan so  ding kv
stta d61 bd sung, néu 15 ly do doanh nghiép;
- HO so da diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Linh dao
_phong
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong 1 ngay |Phiéu dé xuat

- Néu dong y: phé duyét két
qua; Ban Théng bdo cham dit
Cam két thue hién muc tiéu xa
héi, moi trudong duge déng tai

trén Cong thong tin qude gia vé

DBKKD

Ban Théng bdo
cham dit Cam

két thuc hién
muc {iéu

ue i xid
 héi, mdi truong
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dang ky doanh nghiép;
- Néu khéng ddng y: chuyén lai
B4

duge dang tai
trén Céng
thong tin qube
gia vé ding ky
doanh néhiép;
Théng bao vé
viée sira dbi, bd
sung hdé so
didng ky doanh
nghiép;

BS | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phiéu dé xuét;
ngay Théng béo vé
viée stra ddi, bd
sung héi SO
dang ky doanh
nghié¢p; |
B6 | Chuyén két qua cho B6 phan | Phong PKKD 01 giv | Phiu d& .xudt;
Tiép nhin va tra két qua tha tuc Théng bao vé
hanh chinh viée stra dbi, bd
sung  hd  so
déng ky doanh
| nghiép;
B7 |Tra két qua cho 16 chie/ c4 | B6 phén Tiép nhan | Gio Phiéu d& xudt;
nhan déi voi trudmg hop nép | va trd két qua thd | hanh Ban Thong bdo
truc tiép/ Ban giac cho nhén | tuc hanh chinh, B | chinh chim dut |Cam
vién buu chinh d6i voi trudong | phén luu trt - Vin két thye |hién
hop iy quyén cho don vi cung phong So muc téu xa
| cép dich vu buu chinh cong ich. héi, méi truong
' Chuyén hd so gbe cho B phan duoc dang tai
luu triy - Van phong S& (luu triy trén Coéng
theo quy dinh) théng tin quéc
gia vé& dang ky
| doanh nghiép;
B8 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Gio Phiéu d& xuit:
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD: Bo | hanh $6 theo d&i hé'
- BO phén luu trly - Van phong S& | phén luu trit - Vin | chinh SO
¢6 trach nhiém théng ké céc phong S&
$ TTHC thue hién tai don vi vao
| 56 théng ké k&t qua thuc hién
1TTHC
4 | Bitu miu

1. Méiu Théng bao chdm dut cam két thue hién muc tiéu x8 hdi, mdi trudng (Phu
luc 11-28, Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT).
| 2. Mau Thong bao yéu cdu sira ddi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tu 01/202 1/TT-BKHDT); ‘
3. Mau Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vin ph(‘)ni dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 017202 1/TT-BKHDT), \

| &
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4. MAu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tu (Phu luc V- l
26 Thong tr 01/2021/TT-BKHDT)

5. Miu Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu so
01/2018/TT-VPCP);

6. Mau Sb theo ddi hd so (MAu sé 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);




339

45. Quy trinh Chuyén déi doanh nghiép thanh doanh nghiép xi hdi (QT-SO-45)

1 Muc dich: ‘
Quy dinh trinh tu va cach thire thye hién TTHC Chuyén ddi doanh nghiép chémh
doanh nghiép xa hoi

2 | Phamvi:
Ap dung dbi v6i cé nhan, tb chire ¢6 nhu cdu Chuyén déi doanh nghiép thinh
doanh nghiép xa hoi . Can bg, céng chitc phong Dang ky kinh doanh, B phén
Tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh cia S& Ké hoach va Pau tw Ha Noi.

3 Ndi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply ‘
1. Ludt Doanh nghigp ctia Qudc hdi nuse Cong hoa x4 héi chil nghia Viét Nam sb

L 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh 6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh pha vé& dang ky doanh
nghiép;
3. Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi cung cép théng tin doanh nghiép, 1& phi ding ky
doanh nghiép;
4. Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B6 K& hoach va Piu tu
huéng dan vé ding ky doanh nghiép.

3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban

chinh | sao

1. Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truomg do nguoi dai X
dién theo phap ludt cta doanh nghiép ky;
2. Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hoi déng | X X
thanh vién dbi vai cong ty trach nhiém hiu han hai thanh vién
trg 1én, cong ty hop danh, ctia Dai hoi dbng ¢ dong d6i voi
cong ty €0 phan; nghi quyét, quyét dinh coa chu sé hitu cong ty
ddi véi cong ty trach nhiém hiu han mot thanh vién vé viéc
théng qua ndi dung Cam két.

' Ngum co fham quyén ky vdn ban de nghi ding ky doanh nghiép
| ¢O thé uy quvén cho (6 chite, cd nhdn khdc thiee hién thi tuc
' dang ky doanh nghiép:

i - Truong hop iy quyén cho cd nhan thuc hién thu tue dang ky
doanh nghiép. kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai cé
viin ban Uy quyén cho ¢ nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va béan sac glay t& phap ly cia cé nhén
duoc Uy quyén. Vin ban ly quyén nay khéng bit bude phai
cong chimg, chimg thuec. }

- Truémg hop Uy quyén cho té chire thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co
ban sao hop ddéng cung cép dich vu véi t6 chie lam dich vu
thye hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gi6i
thiéu chia t& chire dé cho ca nhan truce tiép thue hién thu tuc lién
quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap ly cua
¢4 nhén nguoi duoc gidi thidu.
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- Truong hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh | X X
cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc i
hién thi tuc ding ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai 1
ndp ban sao phicu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan
chiz nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén ky vin ban daé |
nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop 0y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh | X X
khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc hién nhu Truong hop Gy

quyén cho to chue.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd -
3.4 | Thoi gian xit ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop Jé
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Nop hd so truc tiép tai Bo phan T iép nhan va tra két qué thu tuc hanh chinh cua |
S& Ké hoach va Déu tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 tang, s6 258 V& Chi Céng,
phuong Xuédn La, quan Tay Ho, thanh phd Ha Néi;
- Hodc nop hd so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Théng tin Dang ky doanh | ‘
nghiép Qudc gia theo dia chi: hitps:/dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | L¢ phi, phi
- L¢ phi déng ky doanh nghiép: Khong duoc quy dinh tai Biéu phi, 1é phi dang ky
doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu 56 47/2019/TT-BTC. o
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée ;
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién miw két'
gian quéa
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh: |
Bl | Ngudi nop hd so Chuyén dbi | Ngudi c6  thim | Gio Theo muc 3.2 |
doanh nghiép thanh doanh | quyén ky vin ban | hanh |
nghiép x& hoi tai bd phan mot dé& nghi dang ky | chinh
ctta hodc uy quyén cho don vi | doanh nghiép hoic
cung cp dich vu buu chinh | ngudi  duwoc  uy
cdng ich thue hién thii tuc dang | quyén thuc hién
ky doanh nghiép. thu tuc ding ky
doanh nghiép -
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | Bé phin Tiép nhin | Gity Gidy bién nhan |
nhan, hen ngay d&i v&i truomg | va tra két qua thi | hanh hd so ding ky
hop nhén truc tiép/ nhan ban | tuc hanh chinh chinh doanh
giao tir nhén vién buu chinh déi nghiép/chi |
voi trirdng hop 0y quyén cho nhanh/van |
don vi cung cép dich vu buu phong dai
chinh c6ng ich. dién/dia diém
kinh doanh;
B3 | Chuyén hd so cho phong | Bé phin Tiép nhan | 01 gid
chuyén mon. va tré két qua tha
tuc hanh chinh gd
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B4 | Phan cong xir 1y hé s0. Lanh dao Phong | Gid
DKKD hanh
chinh

B5 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién | 1 ngdy | Phiéu dé& xuét;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Dy thao Théng
tinh hop 1€ clia hé so: béo vé viée sira
- H6 so khéng du diéu kién: d6i, bd sung hd
Du thdo théng bao huéng din so  ding ky
stra ddi bd sung, néu rd ly do doanh nghiép;

- Hd so du didu kign: Hoan
thién hé so, chuyén Linh dao
phong

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu dé xut;
- Néu dbdng y: phé duyét két | PKKD ngay Ban Cam két
qua; Ban Cam két thyuc hién thyc hién muc
muc tiéu x3 héi, moéi trudng tiéu x& héi, médi
dugc ding tai trén Cong thong truong  duoc
tin quéc gia vé diang ky doanh ding tai trén
nghiép; Cdng théng tin
- Néu khong dbng v: chuyén lai quéc gi% vé
B5 ding ky ciioanh

nghiép; "ii"h(“)ng
bao vé viéc sira
ddi, bd sung hd
SO déng‘ ky
doanh nghiép;

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 Phidu d& xudt;
(doi voi truong hop thong bdo ngay Théng bio vé
hudng dan siva @6i b6 sung) viéc stra dbi, bd

sung hd so
dang ky doanh
nghiép;

B8 | Chuyén két qua cho B phan | Phong DKKD 01 giv | Phidu d& xudt; |
Tiép nhan va tra két qua thu tuc Thong biao vé
hanh chinh vige sita dbi, bd |

sung hd sof
dang ky doanh
nghiép;

B9 | Tra két qud cho t& chire/ ¢4 | BO phan Tiép nhan | Gid Phiéu dé xudt;
nhin d6i véi truomg hop ndp | va tra két qud thu | hanh Bin Cam két
true tiép/ Ban giao cho nhdn | tuc hanh chinh, B | chinh thuc hién muc

vién buu chinh déi voi truong
hop ty quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh codng ich.
Chuyén hd so gbc cho Bé phén
luu trly - Van phong Sé& (luu triy
theo quy dinh)

phén luu trr - Van
phong S&

tiéu x4 hoéi, moi
truong  duoge
ding tai trén
Céng thc“)n‘g tin
qudc gia| v
dang ky doanh |

@
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nghiép; Thoéng
bao vé vide sia
dbi. bd sung hd
so  ding  ky
doanh nghiép;

B10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién Phiéu dé xuét;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong DKKD; B 34 theo ddi hd
B phén luu trit - Van phong 50 phén luu trit - Vin S0
c6 trach nhiém thdéng k& céc phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
sé théng ké két qua thue hién
TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién tir:
B1 | Nguoi ndp hd so k& khai thong | Nguoi  ¢o thim Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién t, ky xdc quyén ky vin ban
thue hd so ding ky doanh dé nghi ding ky
nghiép qua mang thong tin dién | doanh nghiép hodc
tr va thanh toén phi, 18 phi dang | nguoi  dugc ny
ky doanh nghi€p theo quy trinh quyén thuc hién
trén cbng thong tin qubc gia vé | tha tuc ding ky
dang ky  doanh  nghiép doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phin céng xit Iy hd so Lanh dao Phong
bKKD
B3 | Thu ly va giai quyét hd so: ) Chuyén vién Phiéu d& xudt;
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong DKKD Du thao Thdng
tinh hO’p 18 ctia ho so: bao vé viéc sia
- Hd so khong du diéu kién: ddi, bd sung ho '
Du thao théng bao hudng din so ding ky |
stra ddi b sung, néu rd ly do doanh nghigp;
- Hb so dii diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh dao
phong
B4 | Phe duyet két qua: Linh dao Phong Phifu dé xudt;

- Néu dbng ¥ phe duyeét két
qua; Ban Cam két thuc hién
muc tiéu x3 hoi, mdi truong
duge dang tai trén Cong thong
tin quéc gia vé dang ky doanh
nghlep,

- Néu khong dong y: chuyén lai
B4

DKKD

Ban Cam két |
thye hién muc
tiéu xa hdi, moi
truong  dugc
dang tai  trén
(,ong théng tin
qudc  gia vé
diang ky doanh
nghiép; Thong
bao vé vide sira
dbi, bd sung hd
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so  dang F

doanh nghiép;
B5 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu d& xuit;
ngay Théng bao vé
vide sira ddi, bd
sung hd so
dang ky doanh
nghiép;

B6 | Chuyén két qua cho BO phin | Phong BKKD 01 gio Phiéu dé xudt;
Tiép nhén va tra két qua thu tuc Théng bao vé
hanh chinh viéc stra dbi, bd

sung hd  so
dang ky doanh
nghiép;

B7 | Tra két qua cho to chie/ c4 | Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu dé xuat;
nhan ddi véi trudong hop ndp | vatra két qua tht | hanh Ban Cam két
truc tiép/ Ban giao cho nhén | tuc hanh chinh, B& | chinh thuc hién muc
vién buu chinh di véi truong | phén luu trik - Van tiéu xa hoi, mdi
hop Uy quyén cho don vi cung phong S& truomg  duge
cép dich vu buu chinh céng ich. ding tai ftrén
Chuyén hé so gbe cho Bo phén Cbng théng tin
lru trit - Van phong So (luu trit qudc  gia vé
theo quy dinh) diang ky doanh

nghiép;

B8 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién Gid Phidu dé xudt;
Chuyén vién Phong DKKD va | Phong PKKD; B6 | hanh Sé theo doi hd
B& phén luu trif - Van phong S¢ phan luu tri - Van | chinh SO
¢6 trach nhiém théng ké cac phong S&
TTHC thuc hién tai don vi vao
s& théng ké két qua thuc hién
TTHC

4 | Bitu miu

1. Mau Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truong (Phu luc 11-26, Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT).

2. MAu Théng bao yéu cAu sira 351, bd sung hd so dang ky doanh nghiép (Phu luc
V-5 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

3. MAu Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

4. MAu Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu luc V-
26 Thong tw 01/2021/TT-BKHDT)

s Miu Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua (Miu sé 04 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

6. Miu Sé theo doi hd so (MAu sé 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

a
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46. Quy trinh Thong bdo thay déi ndi dung Cam két thye hién muc titu xi hoi,
moi trudong cia doanh nghiép xd hdi (QT-SO-46)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thiac thue hiégn TTHC Théng bao thay ddi ndi dung
Cam két thuc hién myc tiéu xa hoi, méi tru’cmg cua doanh nghiép xd héi

2 Pham vi:
Ap dung ddi véi ca nhan, 16 chirc ¢co nhu cau Thong bao thay d6i néi dung Cam
két thyc hién muc tiéu x& hoi, moi trudng cua doanh nghiép x3 héi. Can bd,; i cong
chure phong E)ang ky kinh doanh, B6 phan Tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh
chinh cta 8¢ K¢ hoach va Pau tu Ha Noi.

3 Ngi dung quy trinh

3.1 | Co st phap ly
1. Luat Doanh nghiép clia Quéc hoi nude Cdng hoa x3 hoi chi nghia Viet Nam sd
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh sb 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phit vé ding ky :loanh
nghiép; |
3. Thong tu s& 47/2019/TT-BTC ngiy 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy dinh mc thy,
chc d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cép thong tin doanh nghiép, 1& phi dang ky
doanh nghiép;

: 4. Thong tw s& 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bd Ké hoach va Piu tu
I huéng din vé dang ky doanh nghiép.
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Béan
chinh | sao
x :

1. Thong béo thay dbi noi dung Cam két thue hién muc tiéu xa
héi, méi trudng;
2. Cam két thuc hién muc tiéu x3 hdi, méi treong dd duge sira X
ddi, bb sung do nguai dai dién theo phép lut clia doanh nghidp
ky;
3. Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi déng | X X
thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém hitu han haj thanh vién
rg Ién, cong ty hop danh, cua Dai héi dong cd dong dobi vaoi
cdng ty co phén; nghi quyét, quyét dinh cua chi s& hitu cong ty
ddi voi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién vé viée
théng qua ndi dung thay ddi cia Cam két.

- Nowdi ¢6 thdm quvén kv van ban dé nehi dine ky doanh nehiép

ddng ky doanh nghiép.

co thé By quvén cho 16 clire, cd nhéan khéc thuc hién thu tuc

- Truémg hop vy quyén cho ¢é nhan thue hién tha tuc ding ky
doanh nghi€p, kém theo h6 so dang ky doanh nghiép phai ¢6
vin ban 0y quyén cho ¢4 nhin thuc hién thu tuc 1ién quan dén
dang ky doanh nghiép va ban sao g,lay 10 phap ly cua cd nhén
duoc Uy quyén. Vin ban Uy quyén nay khéng bit bude phai
cong chimg, ching thuc.

- Truémg hop Uy quyén cho 6 chire thure hién tha tye ding ky
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doanh nghiép, kém theo h6 so dang ky doanh nghiép phai cé
ban sao hop ddng cung cip dich vu véi o chirc lam dich vu
thue hién thi tuc 1ién quan dén ding ky doanh nghiép, pidy pidi
thidu ctia t& chirc dé cho ca nhén truc tigp thuc hién thi tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly cia
ca nhan ngudi duge gidi thidu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh
cdng ich thuc hién tht tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue
hién tht tuc ding ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phéi
nop ban sao phiéu giri hd so theo mAu do doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhén
cdia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky viin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

|- Truemg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
' khong phai Ia buu chinh cong ich thue hién thi tyc dang ky

doanh nghiép thi viéc tiy quyén thuc hién nhu Truong hop ty
quyén cho to chuc.

3.3

S6 lwgng hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xir 1y

03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén du hé so hop 1€

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

|
|

- Nop hd so tryc tiép tai B phan Tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh cﬁﬂ
S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 2, toa nha 7 tang, sO 258 V& Chi Cong, |

phutmg Xuéan La, quin Tay H, thanh phd Ha Noi;

- Hodc nép hb so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Thang tin Ding ky doanh

nghiép Qudc gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.0

1.¢ phi, phi

JR—

- L& phi diang ky doanh nghiép: Khéng duge quy dinh tai Biéu phi, 1& phi ding ky

doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu s6 47/2019/TT-BTC.,

3.7

Quy trinh xir ]V cong viée

TT

Thoi
gian

Trinh ty Trach nhiém

Bién maw/ két
qua

+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:

Bl

Ngudi nép hd so Pang théng | Ngudi ¢6  thdm | Gis

béo thay ddi ndi dung Cam két
thuc hién muc tiéu x4 hoi, moi
truong cla doanh nghiép xa hi
tai bd phin mot cira hodc Uy
quyén cho don vi cung cip dich
vy buu chinh céng ich thue hién
thu tuc dé&ng ky doanh nghigp.

quyén ky vin ban
dé nghi dang ky
doanh nghi¢p hodc
nguot  dwge Gy
quyén thuc hién
thd tuc ding ky
doanh nghiép

hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan hé so va ghi gidy tiép
nhén, hen ngay dbi véi truomg
hop nhén truc ticp/ nhan ban
giao tir nhén vién buu chinh déi

B6 phin Tiép nhén
va tra ket qua thu
tuc hanh chinh

Gio
hanh
chinh

Gidy bién nhan
ho so dang ky
doanh
nghiép/chi

s
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